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1 Uvod

Obsahom dokumentu je pouzivatelskd prirucka pre zakladanie a Udrzby PoZiadavky na verejné
obstaravanie v EIS SAP Centrdlneho ekonomického systému.

1.1 Uéel dokumentu

Dokument popisuje postup spracovania PoZiadavky na verejné obstaravanie v prostredi systému
SAP. Venuje sa procesu zakladania, zmeny zobrazenia aukonlenia PoZiadavky na verejné
obstaravanie.

Pracu sPoZiadavkami na verejné obstaravanie (zakladanie, zmena, zobrazenie) je
mozné vykonavat v jednej univerzalnej transakcii.

Spracovanie PozZiadavky na verejné obstardvanie sa vykonava prostrednictvom transakcie:
JTCCEZ/PP: Spracovanie verejného obstaravania ( /N/TCCEZ/PP)
Dalgie transakcie potrebné pre pracu z PVO su nasledovné:

JTCCEZP/PP1: ZaloZenie poziadavky na verejné obstaravanie ( /N/TCCEZ/PP1)

JTCCEZP/PP2: Zmena poziadavky na verejné obstaravanie ( /N/TCCEZ/PP2)

JTCCEZP/PP3: Zobrazenie poZiadavky na verejné obstaravanie ( /N/TCCEZ/PP3)

JTCCEZP/PP5: ZaloZenie poziadavky na verejné obstaravanie k Suhrnnej / Ramcovej PVO
( /N/TCCEZ/PP5)

Poznamka:
Nazov transakcie /N/TCCEZ/... sa vyuZiva pri vyhladavani transakcie prostrednictvom Prikazového
pola.
Nazov transakcie bez /N/.... sa vyuZiva v pripade ak je potrebné pridat transakciu do zoznamu
obluibenych transakcii.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie
CEZ Centrdlna evidencia zmliv
EIS Ekonomicky informacny systém
FM SAP modul Founds Management (Rozpocet)
PVO PoZiadavka na verejné obstaravanie
VO Verejné obstardvanie
BP Business Partner (Obchodny partner)
MM Materidlové hospodarstvo

1.3 Vysvetlenie pojmov
Interné
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V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho
zotriedeného zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto
prirucky.

Pojem Vysvetlenie

Zakladny doklad pre zacatie obstaravania, ktory zaroven slizi aj
ako podklad pre planovanie rozpoctu a nasledne spracovanie
zmllav a objedndvok.

PoZiadavka na verejné
obstaravanie (poziadavka na
obstaranie)

Zakladny udaj PVO, ktory definuje druh PVO na zaklade sposobu

kupina PV
Skupina PVO obstaravania.

FK (Zakladna) Financna kontrola

Interné
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2 Spracovanie poziadaviek na verejné obstaravanie

Spracovanie poZiadaviek na verejné obstardvanie (PVO) sa realizuje prostrednictvom transakcie

/TCCEZ/PP.
Po spusteni transakcie sa zobrazi Hlavné menu spracovania poZiadaviek PVO.

CEZ PP : Spracovanie PVO

2 v « eee HE O

CEZ_PP : Spracovanie PVO
[ zalozenie PVO & Zmena PVO G Zobrazenie PVO  [[]ZaloZenie k sihmnei/rdmcovej PVO 2 Rozpocet PVO

Z menu pre PVO je mozné spustit nasledovné funkcie:

[ zalozenie PVO . D P
- Zalozenie novej Poziadavky na obstardvanie;

Zmena PVO v v . .
s - Rezim zmeny PoZiadavky na obstardvanie;

&> Zobrazenie PVO .. . .. , .
- Rezim zobrazenia Poziadavky na obstardvanie;

[[]ZaloZenie k sihrnnej/rdmcovej PVO L ) ) . _
- Zalozenie PVO k Suhrnnej resp. k RAmcovej PVO;

Cet P
(BRozpotet PVO - Vytvorenie rozpoctu k PVO;

© PVO -Romocet | _ 74103ka PVO — Rozpotet: Zalozka obsahujlca Zalofené PVO, ktorym treba
priradit data rozpoctu;

©PVOpre Zmuvy | _ 74103ka PVO pre Zmluvy obsahuje PVO, ktoré st uvolnené pre Zmluvu;

@PV0 | . 73lo7ka obsahujica PVO s priradenymi datami rozpoétu, ktoré ¢akaji na uvolnenie pre
proces Verejného obstaravania resp. PVO ¢akajuce na uvolnenie pre zaloZenie zmluvy alebo MM
objednavky;

- JPVO s nekompletnym rozpoctom  _ 74153ka obsahujica PVO s nekompletnym rozpoétom. KPVO je

mozné zarozpoctovat nizSiu Ciastku ako je celkovda hodnota PVO (v pripade, Ze uZ nie su volné
prostriedky v rozpocte, tak sa zarozpoctuje len urcitu Ciastku na PVO).

Interné
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2.1 ZalozZenie poziadavky na verejné obstaravanie v systéme CES

Proces je spustany pred vyhlasenim verejného obstaravania. Po zbere poziadaviek na obstaranie sa
urci, ktoré komodity je potrebné obstarat v ramci verejného obstaravania. Pred samotnym vyhldsenim
verejného obstardvania sa podklady spracuju v papierovej podobe PVO — Poziadavky na verejné
obstardvanie.

Nasledne je potrebné zalozit PVO v systéme CES, nahrat formular PVO do prilohy zaloZenej PVO,
odoslat PVO na elektronickd FK (FK je spustana automaticky po prvom uloZeni PVO v systéme) a
schvalit FK nad PVO. Po uspesnom schvaleni FK je mozné PVO rozpocdtovat. V pripade, ak je negativne
vyjadrenie k FK a PVO sa ma prepracovat, tak je PVO uréena na zmenu (prepracovanie) a je mozné
opakovane spustit FK a schvalovanie PVO.

Po zamietnuti PVO je PVO zamietnuta a uZ je needitovatelna.

, . v ] iy . , . - [ zalozenie Pvo
V pripade, Ze chce pouzZivatel zaloZit novd PVO v systéme CES, klikne na tlacidlo na
nastrojovej liste.
[ Spracovanie VO  Spracovanie  Skok Kmefiové dita  Infosystém  Systém  Napoved
¢l @ TrqHC@e@ CHE DDOD @
CEZ_PP : Spracovanie PVO
I 1 ZaloZenie PVO ||&? Zmena PVO  $y°Zobrazenie PVO  [T1ZaloZenie k sihmnej PV (FBRozpocet PVO
Po kliknuti sa zobrazi nova obrazovka pre zaloZenie poZiadavky:
CEZ_PP : ZaloZenie PoZiadavky na VO
[EL zrugenie oznatenia vietkjch [[] T Vymaz polosky (¥ Ukonéenie polozky 5 | ¢ Kontrola
Skupina PVO ~ &slo PVO Rok PVO ]
 zikidné dita PVO | (" Texty | Partneri/ Zéwiemcova | Statusy PVO
Nézov zikazky [ |
Cislo gestora | | Uctovny okruh ]
Vedud zamestnanec gestora | | Predpokiadany zadiatok pienia [ ]
Postup VO [ ] Predpokiadany koniec pinena []
Druh VO | 'l Dévod ukonéenia PVO o]
Cislo poZiadavky z plinu VO | |
Predpokl hodnota zakazky Netto | [Juvolnené pre spracovanie zmiuvy
Cekovs hodnota PVO s DPH Cislo suhmnel/rdmcove) PVO ]
Stav spracovania PVO o] Skupina sihmnej/rimcovej PVO [ ~]
Datum stavu PVO || Elektronicka aukcia
Typ koncesie | -
Interné
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Poziadavka na obstaranie je rozdelena na viacero Casti — zalozZiek, ktoré obsahuju informacie
o zalozenej poziadavke. Pred vyplnenim jednotlivych zalozZiek je nutné vybrat skupinu PVO.

2.2 Skupina PVO

Predstavuje zakladny udaj PVO. V ramci skupiny PVO treba rozliSovat:

e  Suhrnna PVO — Suhrnnd PVO je sutazend ako celok v proces VO. K danej PVO bude mozné
zakladat Bezné PVO aj v pripade, ak Suhrnnd PVO este nie je zarozpoctovana. Dand
skupina PVO sa bude vyuZivat v pripade, ak sa obstardva VO ako celok a nasledné Beiné
PVO z daného celku ¢erpaju svoju €ast.

Suhrnna PVO je sutazend ako celok ale vysledkom moéze byt viacero zmldv, ku kazdej
Ciastkovej PVO jedna.

Bezné PVO sa k Suhrnnej PVO budu zakladat z dévodu technického prepojenia Suhrnnej
PVO a naslednych zmluv resp. objednavok.

Priklad:

Obstaranie straznych sluZieb pre pobocky organizacie XYZ v rdmci Slovenska (ZA, KE, TT)
— (Sdhrnna PVO).

BeZzné PVO sa budu k danej suhrnnej PVO zakladat pre dané pobocky, ktoré budi zo
suhrnnej PVO Cerpat.

Suhrnnd PVO na sumu 90 000 € s 3 polozkami po 30 000 €.
1. beznd k sihrnnej pobocke ZA — 30 000 €,
2. bezna k suhrnnej pobocke KE —30 000 €,
3. beina k suhrnnej pobocke TT —30 000 €.

e PVO (bezna poziadavka) — pouZiva sa v pripade Cciastkového obstardvania alebo
v pripade, ak poZiadavka nie je naviazana na Suhrnnu, alebo Ramcovu PVO.

e Ramcova PVO - nie je sutazena ako celok (nepodlieha procesu VO ako celok). Do sutaze
vstupuju az Bezné PVO k Rdmcovej PVO. Tvori plan obstarania organizacie na urcité
obdobie. K danej PVO nie je moZné zakladat Bezné PVO, pokial Ramcova PVO nie je
zarozpoctovana.

Priklad:

Plan obstarani ndkupu knih pre organizaciu XYZ (Ramcova) s polozkami podla zamerania
knih.

BeZzné PVO sa budu k Ramcovej PVO zakladat podla potreby ako sa knihy budu v priebehu
roka/rokov nakupovat.

Uvedeny udaj (skupinu PVO) po zadani uz nie je mozné menit, pretoze na zdklade neho sa definuje
cely proces spracovania PVO.

Pozndmka:

V pripade, ak pouzivatel zalozil poZiadavku so zlou skupinou PVO, poZiadavku je potrebné vymazat
a vytvorit este raz.

Interné
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[E poiadavkana VO Spracovanie Skok Polozka PVO  Systém  Napoved

L] {8 ¢@@ BHE DLOO AR @@
.| CEZ_PP: ZaloZenie PoZiadavky na VO

= @ vymaz polozky &7 Ukonéenie polozky &' | 4B Kontrok

Skupina PVO |»| Cislo PVO Rok PVO

Zakiadné data pvo | Beind PVO sy PVO
et R Rémcovd PVO

S Sahmna PVO

Nazov zdkazky
Cislo gestora

Uctovny okruh

Ved(d zamestnanec gestora Predpokladany zadiatok plnenia

Postup VO Predpokladany koniec plnenia

2.3 Cislo arok PVO

Cislo arok PVO st generované automaticky systémom po uloZeni poZiadavky. Pre rozlidenie
skupiny poziadavky je nastaveny odlisny Ciselny interval pre suhrnné a bezné PVO.

XXXX000001 — bezna PVO,
XXXX900001- sihrnna PVO a Ramcova PVO.

[E pofadavkana VO Spracovanie Skok Polozka PVO  Systém  Napoved

(] 4B e@@ BHE DO8 RAE @B
.| CEZ_PP:ZaloZenie PoZiadavky na VO

B @ @ vymezpolozky  &F Ukoncenie polozky &5 = &Kontrols

Skupina PVO i véLCism PVO Rok PVO }
~ Zdkladné ddta PVO r-_ETexty Partneri / Zdujemcovia | Statusy PVO

Nazov zikazky

Cislo gestora Uétovny okruh

Ved(c zamestnanec gestora Predpokladany zaciatok pinenia

Postup VO Predpokiadany koniec plnenia

2.4 Zakladné data PVO

Zakladné data pre PVO su jednou zo zaloZiek poZiadavky, ktord obsahuje zakladné udaje
o poziadavke. VSetky udaje vyznacené modrou farbou su oznacené ako povinné udaje, bez ktorych
nemozno zalozit akukolvek poZiadavku.

2.4.1 Nazov zakazky

Nazov zadkazky predstavuje textové pole, kde je moziné lubovolnym spdsobom pomenovat
poziadavku.

2.4.2 Cislo gestora PVO

Cislo gestora PVO predstavuje povinné pole. Do pola sa zaddva &islo (oznacenie) gestora, ktory je
zodpovedny za vecnu oblast poZiadavky. Cislo gestora je moiné zadat manudlne alebo
prostrednictvom matchcode (prava €ast pola). Ciselnik gestorov pre jednotlivé organizacie udriiava
klfu€ovy uzivatel's rolou ZXXXX_CEZ_KEYUSER. Postup zaloZenia kmenovych dat je popisany v prirucke
Evidencia zmlav v CEZ v kapitole 11.

Interné
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CEZ_PP : ZaloZenie PoZiadavky na VO
E B [ @ vymazpoloiky &7 Ukoncenie polozky & &8 Kontrola

Skupina PVO

v Cislo PVO Rok PVO

. Zakladné dita PVO & Texty - Partneri/ Ziujemcovia | 'StatusyPVO

Nézov zikazky
Cislo gestora

Veduci zamestnanec gestora

Postup VO
Druh VO

Matchcode! U&tovny okruh

Predpokladany koniec plnenia

v Dadvod ukoncenia PVO

Predpokladany zafiatok plnenia

Kliknutim na tlac¢idlo matchcode sa zobrazi zoznam gestorov, ktori su zalozeni v kmenovych
datach PVO. Vyber gestora sa vykona dvojklikom na konkrétny riadok gestora alebo oznacenim
vybraného riadka a stlacenim Y]

[ CEZ : Intené &islo gestora (1) 5 Zdznamy ndjdené

_ Obmedzenia |
=
\_l[_lﬁl_\l_] 2|3 . ﬁ
Cis.gestor" Nazov gestora f‘-‘-::tt:m-p 00k Zatiatok | Koniec

1 Kanceliria riaditela 1 hmretke 9551012 1510 01.01.2022 31.12.9999
2 Ekonomicky odbor 7 EKON 1310 01.01.2022 31.12.9999
3 Odbor prevddzky a slufieb 3 OPAS 27A5 01.01.2022 31.12.9999
4 T 4 T 27A5 01.09.2022 31.12.9999
5 0dbor autodopravy 5 0AUT 1510 01.09.2022 31.12.9999

Pozn.: Po zadani Cisla gestora je potrebné stacit kldvesu Enter, pre aktivdciu Ciselnika postup VO

2.4.3 Veduci zamestnanec gestora

Po doplneni Cisla gestora a stlacenim klavesy Enter sa na zaklade preddefinovanych kmenovych
udajov doplni meno vediceho zamestnanca.

2.4.4 Postup VO

Postup VO predstavuje povinné pole. Pomocou matchcode pouZivatel vyberie postup verejného
obstaravania. Postup VO je nutné vyplnit aZ po doplneni ¢isla gestora. Pokial Cislo gestora nebude
naplnené, matchcode nebude mozné zobrazit.

[ CEZ_PP : Postup verejného obstardvania (1) 22 Zdznamy ndjdené

_~ Obmedzena

RO EIR =N

Postup VO" Popis postupu éh

001

Cwvind nadlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) 2 sluzby (okrem sluZieb uvedenych v priohe & 1 zékona o verejnom obstardvani)

002
003
004
005
006
007
008
010
011
012

020

Cwiind nadlimitnd zdkazka — potraviny

Civilng nadlimitna zikazka — stavebné price

Civind nadlimitnd zikazka — sluzby podla priohy ¢. 1 zikona o verejnom obstardvani

Nadlimitnd zékazka v oblasti obrany a bezpenosti— tovary a suzby

Nadlimitnd zikazka v oblasti obrany a bezpeénosti — stavebné price

Nadlimitna koncesia — stavebné price

Nadlimitnd koncesia — sluzby

Civind podlimitnd zékazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem siuzieb uvedenych v prilohe <. 1 zikona o verejnom obstardvani)
Civilnd podiimitnd zikazka — stavebné price

Civiind podiimitnd zdkazka — sluZby podla priohy &. 1 zkona o verejnom obstaravani

Podlimitna zakazka v oblasti obrany a bezpeénosti — tovary a sluzby

Podiimitnd zékazka v oblasti obrany a bezpeénosti — stavebné price

Podiimitnd koncesia — stavebné price

Podiimitna koncesia - sluzby

Zékazka s nizkou hodnotou — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem slufieb uvedenych v priohe €. 1 zékona o verejnom obstardvani)
Zikazka s nizkou hodnotou - potraviny

Zikazka s nizkou hodnotou — stavebné price

Zdkazka s nizkou hodnotou — sluby podra priohy €. 1 zékona o verejnom obstardvani

22 Zaznamy najdené

Interné
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2.4.5 Druh VO

Druh VO predstavuje povinné pole. Na zaklade zvoleného postupu VO pouzivatel zvoli druh VO

z ponuknutého zoznamu.

2.4.6 Cislo poziadavky z planu VO

Predstavuje Ciselné oznacenie poZiadavky z planu VO. Uvedené pole je textového charakteru a je

nepovinné.

2.4.7 Predpokladana hodnota zakazky netto

Zobrazuje sumarnu hodnotu poZiadavky. Vedla uvedenej zdkazky sa nachadza pole zmeny, ktoré
je potrebné vyplnit v zavislosti od druhu meny, na ktord bude poZiadavka zalozena. Typ meny je mozné
vybrat zo zoznamu zalozenych mien prostrednictvom matchcode. Predpokladand hodnota netto sa

automaticky dotiahne z poloZiek.

@.| CEZ_PP:ZaloZenie PoZiadavky na VO

E E T | Vymaz polozky @Ukunéenie polozky ﬁ“ & Kontrol
Skupina PVO | Cislo PVO Rok PVO
 Zikladné ditaPv0 | ETTexty - Partneri/ Ziujemcovia | Statusy PVO
Nazov zikazky
Cislo gestora 1 U&tovny okruh
Vedld zamestnanec gestora Predpokladany zadiatok pinenia
Postup VO | Predpokladany koniec plnenia
Druh VO v Dévod ukoncenia PVO

Cislo poZiadavky z plinu VO

Typ zmiuvy

[Predpokl hodnota zikazky Netto

Cekovéd hodnota PVO s DPH

Stav spracovania PVO 0
Datum stavu PVO

Typ koncesie

2.4.8 Celkova hodnota PVO s DPH

Cislo sihrnnej PVO
Rok sahrnnej PVO
| Elektronicka aukcia

Celkova hodnota PVO s DPH je celkova hodnota poziadavky vratane DPH. Uvedenu hodnotu je
potrebné vyplnit manudlne alebo sa dotiahne automaticky z poloZiek.

2.4.9 Stav spracovania PVO

Stav spracovania PVO charakterizuje status poZiadavky. Prostrednictvom stavu sa zobrazuje v akej

faze sa uvedena poziadavka nachadza.

[ CEZ_PP : Stav spracovania PVO (aktuziny status) (1) 8 Zaznamy n3jdené

v (6883 .

Stav spracovania PVO Krét;ky_gopis

001

Zalozené

002
003
004
005
006
007
008

Interné

Rozpocet spracovany

Uvolnené pre VO

Uvolnené pre spracovanie zmiuvy
Ukoncené / Zrusené

Zamietnuté

Zmiuva CEZ Vytvorend
Vygenerovand MM Objedndvka
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2.4.10 Datum stavu PVO

Datum stavu PVO predstavuje datum poslednej aktualizacie statusu PVO.

2.4.11 Typ koncesie

Koncesia na stavebné prdce je zakazka rovnakého typu ako zakazka na uskutocnenie stavebnych
prac s tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit, je bud pravo na
vyuzivanie stavby na dohodnuty cas alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim.

Koncesia na sluZby je zakazka rovnakého typu ako zdkazka na poskytnutie sluzby s tym rozdielom,
Ze protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuzivat poskytované sluzby na
dohodnuty ¢as alebo je toto prdvo spojené s penaznym plnenim.

S — Koncesia na sluzby
P - koncesia na stavebné prace
2.4.12 Uétovny okruh

Oznacenie uctovného okruhu, v rdmci ktorého je PVO zalozena.

2.4.13 Predpokladany zaciatok plnenia

Predpokladany koniec plnenia je povinné pole. Predstavuje zaciatocny rok plnenia zakazky.

2.4.14 Predpokladany koniec plnenia

Predpokladany koniec plnenia je povinné pole. Predstavuje rok, v ktorom sa predpokladané
plnenie poZiadavky konéi. V pripade, ak je predpokladané plnenie poZziadavky v ramci jedného roka,
predpokladany koniec plnenia bude rovnaky rok ako predpokladany zaciatok plnenia.

2.4.15 Dovod ukoncenia PVO

V pripade ukoncenia PVO je potrebné udat dévod, pre aky poziadavka nebude dalej realizovana.
Pri zakladani poZiadavky sa dovod ukoncenia neudava.

2.5 Texty

V zélozke Texty je mozné evidovat r6zne typy textov, napr.:

e dovod obstarania predmetu zékazky,
e strucny popis predmetu zakazky,

e (lenov pracovného timu,

e dovod vratenia PVO na prepracovanie,
e poznamka.

Uvedené texty sluzZia ako doplnkové informacie pre potrebu prehladnejsej evidencie poZiadaviek.

Po zdani textu pre konkrétny typ je priznak existencie textového zaznamu oznaceny zelenym statusom
(zeleny Stvorec).

Interné
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® . CEZ_PP:ZaloZenie PoZiadavky na VO
B R © O vjmazpolozy & Ukonlenie polotky & &BKontrol

& Skupina PVO ~| Cislo PVO Rok PVO

Zikadné déta PVO Partnen / Ziujemcova | Statusy PVO

Druh textu hiavidky E Modernizécia.
+ [ pévod obstarana predm
* [B Struény popis predmetu
* [ Benova pracovného tim
* [B) Dévod writenie PVO na g
* B Poznimiy

“r

PoloBka O... F... F&... Materdl Ozatenie pol v kéd Kategéa CPV  Objed.mnolstvo  |Z.. Predpokl. cena  Mena PHZ PoloZky - Netto PHZ poloky - Brutto Zdro) finan[]
- Svdtny : ~
- Saeny

2.6 Partneri/Zaujemcovia

V zélozke Partneri/Zaujemcovia sa uvadzaju zaujemcovia (kandidati) pre zakladnu poziadavku
PVO. Zaujemcov je mozné vybrat priamo z ¢iselnika obchodnych partnerov alebo zadat Gdaje priamo
do zoznamu (plati pre tych partnerov, ktori sa nenachadzaju v ¢iselniku BP).

ol CEZ_PP : ZaloZenie PoZiadavky na VO
[f. Zrulenie oznatenia vietkych [T] {iifVymaz poloky <%’ UkonZenie polo?ky £ | &0 Kontrola
@  Skupna PVO B Beind PVO ~| ésb pvo Rok PVO

Zakiadné déta VO | <" Texty . Pormen | Zéujemeova | Statusy VO

P... Par... Obch.paner Nazov 1 Mesto Podt.smer. ikl Ukca @ E

03 Slvenské elektrame, a.5. Brestovec 111 11 Testovaca 5e [EX

17 ZSE Energa, a.s. Bratsava 811 09 Culenova 67 =

Oznaceny priznak Partner s plnenim sa vypiiia pre Uspe$ného uchadzaca o dant zékazku (PVO).

@  Skupina PVO B Be#nd PVO - | Cislo PVO Rok PVO
Z&Kadné data PVO | (2% Texty ./ Partneri/ Zaujemcovia  Statusy PVO

P... Partn.s pihenim Obch.partner  Ndzov 1 Mesto Post.smer.cilo | Ulica

1 [v] 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s. Brestovec 111 11 Testovacia
— -

2 (Il 1000000017 ZSE Energia, a.s Bratislava 811 09 Culenova

LI

2.7 Statusy PVO

V uvedenej zéloZzke mozno sledovat aktudlny stav poZiadavky, teda v akej faze realizovatelnosti
sa v danom momente nachdadza.

2.8 Polozky PVO

Cast Polozky PVO obsahuje polozky, ktoré su predmetom obstarania.

Interné
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®. CEZ_PP:ZaloZenie PoZiadavky na VO
B E © @ wmozpobsky & Ukonfenie pobfity & &8 Kontrob
O Skupina PVO Beina PVO -] &sopvo Rok PVO

Zikiadné dita PVO | @7 Texty | Partneri/ Ziujemcova | Statusy PVO

Nizov rikazky Testovaca poladavia
Cislo gestora 1 Kancelira radtela Uctowny okruh

510/ Urad MF SR
Vedid zamestnanec gestora Fero Nevadelany Predpokladany zaCatok phenia

Postup VO 1 | Cwind nadimitnd rikazka -~ tovary (okrem potravin) a slufby (okrem siufieb uve Predpokiadany koniec phenia
Druh VO S Siby - Dévod ukonéena PVO

Cislo poZadavky z plinu VO PVO L 1 Typ zmiuvy

Predpok hodnota zikazky Netto 00
Cekové hodnota PVO 5 DPH
Stav spracovania PVO 0 Rok sihmnej PVO

Cislo sihmnej PVO

Datum stavu PVO Elektronickd aukca

Typ koncesie - Nakupny dokiad (objedndvia MM)
Pola¥ia O...F... Fé... Materdl Oznacenie pol PV kid Kategéra CPV  Objed.mnofstvo _ Z... Predpokl. cena Mena PHZ Palofiy - Netto PHZ palodiy - Brutto Zdroj finan(]
10 < 2022 [REkhrr‘ra Cinnost’ ] 1,000 5.ﬂﬂﬂ.ﬂﬂ| [EUR $.000,00 $.000,00 §

44 0

Medzi povinné polozky v Casti Polozky PVO patria uvedené polia:

e Oznacenie pol.
Do pola je potrebné napisat nazov materialu alebo sluzby, ktora sa obstarava. Pripadne je
mozné v poli Material vybrat material, ktory sa obstarava, po vybere materialu sa automaticky
vyplni pole Oznacenie.

e Objed. mnozstvo
Pole pre definovanie mnozstva, ktoré je potrebné obstarat.

e Predpokl. cena
Vyplnit predpokladanti cenu za jednu jednotku objednaného mnoiZstva. Nasledne sa
automaticky vyplni pole PHZ polozky - Netto a pole Predpokladana hodnota zakazky netto.

e PHZ poloZky - Brutto
Do uvedenej polozky sa dotiahne hodnota polozky z pola: Predpokladana cena, zvySena o 23%
(DPH), v pripade ak je hodnota dane ind ako 23% je potrebné hodnotu zmenit manuélne.

Nepovinné polia:

e Material
Ak obstaravany materidl alebo sluzba ma zalozeny KZM ( kmenovy zdznam materialu) je
potrebné do daného pola napisat Cislo KMZ, ktory bude obstaravany.

e CPV kdd
Spolocny slovnik obstaravania.

e Kategdria CPV
Je moiné definovat, ¢i poloZka predstavuje hlavny resp. vedlajsi predmet zikazky.

e Zdroj financovania
Na polozke je moZné definovat z akého zdroju bude dana poloZka financovana

e Skuto¢na hodnota
Po ukonéeni VO je mozné do daného pola vloZit hodnotu ktora vzisla z procesu VO.
Dand hodnota ma informativny charakter, ak je hodnota rozdielna ako v poli PHZ polozky
brutto nie je potrebné upravovat data rozpoctu.

e Skupina materialu
Dané pole sa na PVO v stcasnosti nevypliia.

e Typ priradenia Uctu
Dané pole sa na PVO v stc¢asnosti nevypliia.

Po vyplneni vetkych povinnych poli a kliknuti na tlacidlo Ulozit sa doklad uloZzi.

Interné
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[Z pofadavka na VO

[
CEZ_PP : ZaloZenie Po.

Spracovanie  Skok  Polozka PVO  Systém

Napoved'

EWES O wymaz polozky &3 UkonZenie polozky S8 Kontrola
& Skupina PVO B BeZna PVO »| Cilo PVO
.~ Zikladné dita PVO 1 & Texty | Partneri/ Ziuiemcovia | Statusy PVO

-ldBl]e@@ BHE BDan @@

Rok PVO

Nazov zikazky Testovacia poZiadavka

Cislo gestora 1 Kanceldria riaditefa

Vedici zamestnanec gestora Fero Nevzdelany

Postup VO 1]

Druh VO S Shzby hd
Cislo pofiadavky z plinu VO PVOE. 1

Predpokl hodnota zakazky Netto 5.000,00 EUR
Cekova hodnota PVO s DPH 5.000,00

Stav spracovania PVO 0

Datum stavu PVO

Typ koncesie v

PoloZka O... F... F&... Materidl
10 & 2022

Oznacenie pol.
Reklamnd Cinnost’

Civiind nadlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a slufby (okrem sluZieb uve...

1510 Urad MF SR
2022

Uétovny okruh
Predpokladany zadiatok pinenia

Predpokladany koniec plnenia 2023

Dédvod ukoncenia PVO
Typ zmiuvy
|Uvolnené pre spra anie
Cislo siihrnnej PVO
Rok sihrnnej PVO
| |Elektronickd aukcia
Nakupny doklad (objednavka MM)
CPV kdd

Kategdria CPV Objed.mnoZstvo

1,000

Z... Predpokl. cena
5.000,00

Po Uspesnom uloZeni poziadavky systém vypiSe hlasku o zaloZeni a Cisle poZiadavky, pod ktorym

bude v systéme evidovana.

(= Riadky dokl.: Zobrazenie hiagseni

|| [&)[%|(00) 62 . (2] .

Typ PoloZka | Text hldsenia

[ .

o |,

@ 000000 PVO bola zaloZena pod Cislom 1510000009/2022 !

v)[@)|[&r Technické informacie | [IEN(X]

V pripade neuspesSného zaloZenia systém vypiSe chybové hlasky, ktoré v pripade UspesSného

zaloZenia je potrebné opravit.

2.9 Zmena poziadavky na verejné obstaravanie

Poziadavku po obstarani je mozné po zaloZeni v pripade potreby zmenit zadanim transakcie
JTCCEZ/PP2 alebo kliknutim na tla¢idlo Zmena PVO zo ziakladného menu spracovania PVO (transakcia

/TCCEZ/PP).
[= spracovanie VO  Spracovanie  Skok Kmefiové dita  Infosystém  Systém  Napoved
g | *dH ©C@@LHR 8848 @ m
CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PVO |4 Zmena PVO | &y Zobrazenie PVO ZaloZenie k sihmnej PVO (B Rozpolet PVO

s v

Pouzivatel zada ¢islo PVO, ktoré chce zmenit.
Interné
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Jednou z funkcii systému je historia poslednej zmluvy, s ktorou sa vykonavali nejaké operacie.
V pripade, zZe pouZivatel nepozna evidencné Cislo zmluvy, pouzije na vyhladanie matchcode.

[= CEZ_PP : Vyber cisla P...

Ciso PVO 1510000009
Rok PVO 2022

Ak polozka PVO este nema priradenud rozpoctovu klasifikaciu a pouzivatel sa nachadza v rezime
zmeny PVO, po oznaceni polozky je mozné polozku vymazat, pripadne ukondit.

®. CEZ_PP:Zmena PoZiadavky na VO
ukonzeniePvo Bl [ [ B wimazpolofy &7 Ukontenie poboy & 48 Kontrola

< Skupina PVO B Beind PVO | &so PVO 1510000009 Rok PVO 2022
Zikiadné déta PVO | T Texty . Partnen/ Ziulemcova | Statusy PVO

Nazov zikazky [ Testovaca poladavial
Cislo gestora 1 Kancelira radttela Utovny okruh 1510/ Urad MF SR
Vedid zamestnanec gestora Fero Nevzdelany Predpokladany zaCiatok pinena
Postup VO 1 | Cwind nadimind zakazka — tovary (okrem potravin) a siuzby (okrem skifieb uve  Predpokladany koniec phenia
Druh VO S Shuby - Dévod ukonéenia PVO
Cislo poXadavky 2 plinu VO PVO £ 1 Typ zmiuvy
Predpok hodnota zikazky Netto 5.000, 00 Gl
Celkové hodnota PVO s DPH 5.000, 00 Cislo sihmnej PVO
Stav spracovania PVO 1 | Zalotend Rok sihmnej PVO
Ditum stavu PVO 03.10.2022 Elektronicks aukcia
Typ koncesie - Hakupny dokdad (objednavia MM)
Polofia O... F... Fé... Materdl Omatenie pol. PV kbd Kategdra PV Objed.mnoistvo  |Z... Predpokl. cena Mena |PHZ PoloZky - Netto PHZ polodiy - Brutto Zdroj finanfT]

¢ 2022 Reklamnd Ennast’ 5.000,00 EUR  5.000,00

EIRIEIR]

Takisto je mozné v rezime zmeny: zmenit Nazov zakazky, Cislo gestora, Postup VO, Druh VO, Cislo
poziadavky z planu VO, doplnit polozku na PVO, zmenit Objednané mnozstvo, Jednotkovl cenu na
polozke alebo Predpokladand hodnotu zakazky.

V pripade ukoncenia PVO je mozné stanovit dévod ukoncenia PVO.

Po priradeni rozpoctovej klasifikdcie a vygenerovani REDO k PVO je mozné v rezime Zmeny:
Ukon¢it PVO, Uvolnit PVO pre VO, zmenit Nazov zakazky, Postup VO, Druh VO, Cislo poZiadavky
z planu VO, stanovit dévod ukonéenia PVO, Typ zmluvy, ktora vznikne z PVO. TaktieZ je mozné v rezime
Zmeny PVO na polozkach PVO editovat hodnotu v poli Predpokl. cena.

2.10 Zobrazenie Poziadavky na verejné obstaravanie

Poziadavku na verejné obstardvanie je moiné po zaloZeni zobrazit zadanim transakcie
JTCCEZ/PP3 alebo kliknutim na tladidlo Zobrazenie PVO zo zakladného menu spracovania PVO
(transakcia /TCCEZ/PP).
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[ Spracovanie VO  Spracovanie  Skok  Kmefiové dita  Infosystém  Systém  Napoved

& | ~JdEHIC@R  CHE DDos @ m
CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PVO & Zmena PVO  |§° Zobrazenie PVO [[1ZaloZenie k sihmnej PVO | (BRozpoZet PVO

Zadat ¢islo PVO pre zobrazenie.

[ CEZ_PP : Vyber cisla P...

Cislo PVO 1151000000

Rok PVO 2022

2.11 FK nad PVO

V rdmci DSR4 modulu M21 Centralna evidencia zmldv a zverejiiovanie do CRZ, bola doplnena nova
funkcionalita — FK (Zakladna finanéna kontrola) nad objektom PVO ( PoZiadavka na verejné
obstaravanie).

Zakladna financna kontrola je spustana automaticky po zaloZeni PVO. FK sa realizuje nad BeZznou PVO,
Suhrnnou PVO, Rdmcovou PVO a Beznou PVO k Ramcovej PVO. FK sa nerealizuje nad Beznou PVO
k Sihrnnej PVO z dovodu, Ze Bezna PVO k Suhrnnej PVO je iba technicky objekt.

PVO, ktorad bola zaloZena a nebola este nad danou PVO ukondend FK je mozZné dohladat len
prostrednictvom Infosystému PVO.

V pripade, ak proces spustenia FK nad PVO neprebehne z nejakého dévodu korektne (napr. vypadok
elektrického prudu, odpojenie od VPN, odhlasenie uzivatela zo systému po dlhsom ¢ase) a nastavi sa
status FK 999, je potrebné vstupit do PVO v rezime Zmeny a uloZit PVO kliknutim na ikonu Diskety.
Systém po opdtovnom uloZeni spusti automaticky novu verziu FK nad PVO.

Interné
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3 Zasobniky prace (dokladov) v module M21

Zasobniky prace v module M21 slUzia na organizdciu prace v module. Zasobniky prace su
priebezne plnené nespracovanymi objektami (Zmluva, alebo PVO), ktoré je potrebné na zaklade
statusu daného objektu nejakym sp6sobom spracovat. Po spracovani objektu v danom kroku procesu
sa zmeni status na danom objekte, objekt sa posunie dalej v procese a tym padom aj opusti zdsobnik
prace v ktorom bol do predoslého stavu spracovania a presunie sa do dalSieho zasobnika prace, podla

aktualneho stavu spracovania.

Centralna evidencia zmliv

1

Mzmwa [Nz [OND & Zmiuva/Dodatok & Zmiuva/Dodatok

@ Zmluvy CEZ | @ Navrhy Zmidv / Dodatkov

@ Zmiuvy - Rozpoet

GLE-T

2 Rozpolet zmiuvy YDodatok [VKRZ

© Zmluvy s nekompletnjm rozpoctom

@ prvo @ PVO - Rozpodet < PVO s nekompletnym rozpoétom

[MKkzoBz [[JKMMobjednivke ([IKPVO  &]Gestori &) Oprévnené osoby L LEI monitor

@ PVO pre Navrhy zmiiv

Zasobniky prace su aktivované uzivatefom podlaich priradenych uZivatelskych roli. UZivatelia, ktorym
bola pridelena urcita rola, uvidia nasledujuce doklady v ramci workflow vo svojom zasobniku prace.

Rola

Zobrazeny zasobnik

ZXXXX_CEZ_PVO

PVO

ZXXXX_CEZ_ROZPOCET

PVO - Rozpocet

Zmluvy - Rozpocet

PVO s nekompletnym rozpoc¢tom

Zmluvy s nekompletnym rozpoc¢tom

ZXXXX_CEZ _ZMLUVA

PVO pre zmluvy

Zmluvy CEZ

Navrhy zmliv /Dodatkov

ZXXXX_CEZ _Nakupca

Zmluvy CEZ

ZXXXX_CEZ_KEYUSER

PVO

PVO - Rozpocet

Zmluvy - Rozpocet

PVO s nekompletnym rozpoctom

Zmluvy s nekompletnym rozpoctom

PVO pre zmluvy

Zmluvy CEZ

Navrhy zmltv /Dodatkov

1 Zmluvy, ku ktorym bol vygenerovany nakupny, alebo predajny doklad plhenia uZ nebudd
v Ziadnom zdsobniku prace. Tieto zmluvy je moziné vyhladat iba prostrednictvom Infosystému
modulu M21. Podobne dotacné zmluvy na poskytnuté, alebo prijaté dotacie po zarozpoctovani sa
uz nezobrazia v Ziadnom zdsobniku prace. Tieto zmluvy je mozné vyhladat iba prostrednictvom
Infosystému modulu M21.
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Popis zasobnikov prace:

Navrhy zmliv /Dodatkov - v danom zasobniku préace sa zobrazuji Navrhy zmliv /Dodatkov, ktoré
¢akaju na zalozenie zmluvy, alebo dodatku po Uspesnom schvaleni FK. Taktiez sa v danom zasobniku
prace zobrazuju Navrhy zmliv /Dodatkov, ktorym bol v procese FK prideleny status: Na
prepracovanie, a je potrebné na danom objekte vykonat Upravu, aby nad danym objektom mohla
byt spustena druha verzia FK.

Zmluvy — Rozpocet - v danom zasobniku prace sa zobrazuju zmluvy s finanénym plnenim, ktoré boli
zalozené gestorom a ¢akaju na zarozpoctovanie jednotlivych poloziek ( Vytvorenie dokladu rezervacie
prostriedkov na konkrétnu rozpoctovu skladbu z ktorej bude zmluva cerpana).

Zmluvy s nekompletnym rozpoctom - v danom zdsobniku prace sa zobrazuju ¢iastkovo
zarozpoctované zmluvy na nizsiu hodnotu ako je celkova hodnota zmluvy.

Zmluvy CEZ - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych zmludv, ktoré cakaju
na vytvorenie dokladu plnenia zo zmluvy do modulu MM / SD.

PVO - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych PVO ¢akajucich na uvolnenie
pre VO azdroven tento zdsobnik obsahuje zoznam PVO, ktoré je potrebné po verejnom
obstaravani uvolnit pre zaloZenie zmluvy / zaloZenie objednidvky modulu MM, podla vysledku
verejného obstaravania.

PVO — Rozpocet - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam PVO so schvalenou FK, ktoré ¢akaju
na zarozpoctovanie jednotlivych poloZiek ( Vytvorenie dokladu blokacie prostriedkov na konkrétnu
rozpoctovu skladbu z ktorej bude nasledny doklad ¢erpany).

PVO pre Navrhy zmliv - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam uvolnenych PVO po verejnom
obstaravani, ¢akajucich na zaloZenie Navrhu zmluvy.

PVO s nekompletnym rozpoctom - v danom zadsobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych
PVO, ale na nizsiu hodnotu ako je celkova hodnota PVO (Ciastkovo zarozpoctované PVO).
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4 Zobrazenie rozpoctu PVO

Po vygenerovani FM dokladu sa doplnia Udaje o doklade z modulu FM do dat zmluvy. Pre
zobrazenie uvedenych Udajov je potrebné vystipit do spracovania rozpoc¢tu cez transakciu /TCCEZ/PP.

J

Priradenie rozpoctu k PVO Ctrl+F3 U408 @
Zobrazenie priradenia rozpoctu PVO

CEZ_PP:Sp1  Zrusene F12

[ zalozenie PVO &2 Zmena PVO &y Zobrazenie PVO [£]zaloZenie k stihrmnej PVO (BRozpocet PVO

= Spracovanie VO |7Sp[acovanie T' Skok  Kmenové data  Infosystém  Systém  Napoved'

Nasledne je potrebné vybrat z ponuky zalozenych PVO td PVO (pomocou ¢isla PVO a roku zalozenia),
ktorej rozpocet sa zobrazi.

(S CEZ_PP : Vyber &isla P...

Cislo PVO
Rok PVO

Vyber potvrdit kliknutim na ikonu

v]
Po vybere sa zobrazi PVO s datami rozpoctu, ktoré jej boli priradené.

[®. CEZ_FM: Financns kontrola - Zobrazenie rozpoctu

_/ [Ezdkadné dita VO | &% Texty - Dokiady rozpoctu (FM)

Cislo PVO 1510000007 2022 Skupina PVO B Beind PVO d
Cislo gestora 1 Kanceliria raditela Utovny okruh 1510] Urad MF SR

Druh VO v Predpokiadany zafatok pinena 2022

Cislo poZiadaviy z plénu VO Predpokladany keniec phenia 2023

Predpokl hodnota zikazky Netto 1.000, 00 EUR Aktudine obdabie PVO 2022

Cekové hodnota PVO 5 DPH 1.200,00 Eslo sihmnej PVO

Nizov zikaziy Obstaranie upratovacich sufieb

@] [&]%|aa)5e %) (@)% [B] .|@ .= @]

B! P.. Status FM DokRozExis Ozn.na vym P Materidl Oznadenie polozky Skup.mat. CPV kid Kateg. CPV Mnoistvo ZM) Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Typ rozdel Rok Zdroj financov. |Text k ZF Refer.PVO Nadr.pol. Dhy text Phnen.zmi. Sk.PolFM

1w @ Upratovacie siuzby 1 0V EUR  1.000,00 1.000,00 1.200,00 Stitny rozpocet
3 B[ 101 upratovacie suitby | Fnanény okuh  [1500] MF SR Skup.PoloZ.FM 10 Obdobie rozpisu rozpodty 2022) - (2024
D || Cp J b [ Ty priradena Gty ~ Pdvodnd hodnota 1.000,00 Novd hodnota |1.200,00 Rozpisand hodnota  |1.200,00 EUR
. p... O... Pr.. Fé... C.. H... ... Fnanépolofka  Fn.stredisko Fond FunkEOblast’ Grant Zikazka H4... Naki.stredi... (et hlkni.. Hodnota rozpodtu Mena P... Ref. ... Z... Dhy text pol.
1 2022 1500 633200 1510-0000 11 01120 P1510-NEALOK 1500 1000110000 5118000001 600, 00 ETR o Upratovacie sufby
ETR 0 Upratovacie suufby

2 2023 1500 §33200 1510-0000 m 01120 P1510-NEALOK 1500 1000110000 5118000001 600, 00

Pozn.: Proces zarozpoctovania PVO je popisany v prirucke Rozpocet Rozpocet CEZ v kapitole 2:

Spracovanie rozpoctu k PVO
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5 Uvolnenie PVO pre Verejné obstaravanie

Po zadati (vyhlaseni) verejného obstaravania je potrebné v PVO nastavit prislusny status.
Nastavenim tohto statusu sa zabezpedi:
1. Sledovanie, kto a kedy status nastavil (je mozné nasledne vyhodnotit, kedy sa zacal proces
verejného obstaravania),
2. Zablokovanie vSetkych dat PVO suvisiacich s verejnym obstaravanim — tieto ddta nebude
dalej mozné menit (napriklad predmet zakazky, PHZ, spésob VO, a pod.).

CEZ_PP : Spracovanie PVO
[ Zalozenie Pv0 & ZmenaPVO  &eZobrazenie PvO  [Zalozenie k sihmnej Pvo  (BBRozpozet PO
@ Zmluvy CEZ } @ MM Ob avk | @ Zmluvy - Rozpoéet | O Zmluvy s nekompletnym rozpodtom [ @ Pvo I @ PVO -Rozpodet | O PVO s nekompletnym rozpoétom < PVO pre Zmiuvy
™~ p—————
(=) [& o8 )ce [ ) (& 1.5 .| (8] @ [« L] ] [ akwsleics zozmam|
B8 Evid.&islo zml.| Status FM Cislo zmiuvy / RoV | Uré.zmiuvy Sk.zmluvy Vytvoril |Rémc.zmiuv | Typ zmiuvy Text Podpisané Meno osoby |Datum podpisu| Cis.gestor Nazov gestora Zat.doby plat. KonPl
1stnannn? - B nenaand? n [ 7ATRAK AR 7mina n nradaii 1 Mirhal Zalend R NG 2027 1 Kanreliria riadirala nanaom? 3112

[E pojadavkanaVO Spracovanie Skok  Systém  Naipoved -

< FdBIe@e DHKE DLy RE om
@ . CEZ_PP:Zmena PoZiadavky na VO
23 Ukoncenie PVO Zrufenie oznateni vietkych [ vymaz polozky &7 UkonZenie polody o dBKontrob | (JBRozpolet

ﬁ Skupina PVO B Bednd PVO =| &so PVO 1510000088 Rok PVO 2022
Zikiadné dita PVD | @7 Texty | Partneri/ Ziujemcova | Statusy PVO |

Mizow zikazky ‘Preverenie funkinosti zaddvana NS _ 07112022 |

Cislo gestora 1 Kancebira radrefa Utovny okruh 1510] Urad MF SR

Vediici zamestnanec gestor Fero Nevzdebny Predpokiadany zaZiatok phena 2022

Postup VO 17 | Zikazka s nitkou hodnotou — tovary (okrem potravin) a sulby (okrem slufieb u Predpokiadany koniec plnenia 2022

Druh VO T Tovary i Dévod ukoncenia PVO {

Cisio pofiadavy z plinu VO

Predpoki hodnota zakazky Netto 10,00 EUR

Cekové hodnota PVO s DPH 12,00 Cislo sihmnej/rimcovej PVO

Stav spracovana PVO 2 | Rozpocet spracovany Skupina sihmnej/rimcovej PVO -

Détum stavu PVO 07.11.2022

Typ koncesie - Makupny dokiad (objednavka MM)
PoloBia O...F... Fé... Materdl Ozmacenie pol CPV kéd Kategdria CPV  Objed.mnoistvo Z... Predpokl. cena Mena PHZ PoloZky - Netto PHZ poloZky - Brutto Zdroj finanfT]
10 =] 10000032 Skrutka fpecding v a0 KS 0,5 EUR 10,00 12,00 Scétay :

Kliknutim na tlacidlo Uvolnenie VO sa PVO uvolni a nastavi sa status PVO. Tento status obmedzi
zmeny v PVO.( zmeny je mozZné vykonat iba v zalozkach Texty a Partneri/Zaujemcovia).

[ Uvolnenie PVO pre VO

Pri uvol'neni PVO pre VO sa nastavi status PVO.
Tento status znemozni akékolvek zmeny v PVO
(okrem zadania vysledkov VO). Spracovanie
rozpoctu viak bude stile moZné vykondvat.
Tento krok je nevratny, uvolnent PVO pre VO nie
je moZné vritit’ do stavu pred VO.

0 Prajete si PVO uvolnit’ pre VO ?

1% Ao I% Ne |

Po potvrdeni uvolnenia sa zobrazi obrazovka s hlasenim:
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[= Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

(¢ |&]F) 668 [B)E .

Typ Poloika Text hldsenia
@ 000000 PVO 1510000088/2022 bola uvolnend pre VO !

k||

& .

E|@HG’0” Technické informacie HHE|

Po zrealizovani procesu verejného obstaravania je odporicané do PVO zadat nasledovné udaje:

1. Zoznam uchadzacov v ramci verejného obstaravania, ktori predloZili ponuky — tento udaj
mobze mat svoj vyznam pre neskorSie vyhodnotenie PVO, resp. pre dalsie PVO

v nasledovnych obdobiach s podobnym predmetom zakazky.

Po zadani tychto Gdajov bude mozné PVO uvolnit pre dalsie spracovanie, alebo PVO ukondit.
PVO sa bude ukoncovat v pripade netspesného verejného obstaravania (zrusené VO, nelspesné VO

— Ziadny uchadzac, a pod. — dovody v sulade so zakonom o verejnom obstaravani).
Pokial verejné obstaravanie prebehlo Uspesne, PVO sa uvolfuje na jeden z nasledovnych spésobov

spracovania:
1. Zalozenie Zmluvy z PVO —v pripade jednorazového/opakovaného plnenia
2. Generovanie objednavky z PVO — v pripade jednorazového plnenia

Interné
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6 Uvolnenie PVO pre Zmluvu

Pokial VO prebehlo v poriadku a vysledkom VO ma byt zmluva, tak je potrebné PVO oznadit pre
generovanie zmluvy CEZ. Tymto oznacenim sa nastavi technicky status zmluvy, na zaklade ktorého sa
u gestora takato PVO zobrazi v zadsobniku prace pre vytvorenie zmluvy.

A teda v pripade, ak vysledkom VO bude z PVO zaloZena zmluva, po procese VO je potrebné
vstupit do zmeny PVO, resp. kliknat na ¢islo PVO v zédsobniku prace PVO.

@, CEZ_PP:Spracovanie PVO
D ZaloZenie PVO ¢ Zmena PVO &y Zobrazenie PVO [[J ZaloZenie k sGhmnej/rimcovej PVO ¥ Rozpolet PVO

@ zmluvy CEZ - @ Navrhy Zmidv / Dodatkov |~ @ MM Objedndvky |~ @ Zmluvy - Rozpocet € Zmiuvy s nekompletnym rozpoétom ./ @PVO - @ PVO - Rozpodet |

(R [&]F)[ )8 (=] 2/l .= .|EE]] ]| [2)akualzca zoznamu)
B Cislo PVO 7 | Rok PVO| Status FM | Uvol.zmiuv Skup. PVO Cis.gestor Naz.gestor UZOkr | Pr.zag.pin | Pr.kon.pln| Postup VO Text
1510000127 2022 @ B 1 1510 2022 2022 1 Cwiind nadimitna zékazka — tovary (okrem potravin) a siuzby (okr
1510000126 2022 @ B 1 1510 2022 2022 1 Cwiind nadimitna zékazka — tovary (okrem potravin) a suzby (okre
2022 = ] B 1 1510 2022 2022 1 Civiind nadiimitna zdkazka — tovary (okrem potravin) a suzby (okr

Nasledne sa PVO zobrazi v rezime zmeny, v ktorom je mozné dani PVO uvolnit pre ZaloZenie zmluvy.

CEZ_PP : Zmena Poziadavky na VO

2% Ukonenie PVO [P Uvolnenie pre zmiuvu @5 MM Objednivka [ Zrufenie oznatenia vietkych 107 Vymaz polozky &9 Ukongenie polofky £ £% &5 Kontrol 2 Rozpolet
@ Skupina PVO B Beina PVO ~| Cilo PVO 1510000126 Rok PVO 2022

' Zakiadné ddta PVO | <" Texty . Partneri/ Ziujemcovia - Statusy PVO

Nézov zakazky Obstaranie stravovacich sluZieb pre pobocky

Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela U&tovny okruh 1510/ Urad MF SR
Vedic zamestnanec gestora Predpokladany zaciatok pinenia 2022

Postup VO 1 | Cwiind nadlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem sluZieb uve Predpokladany koniec plnenia 2022

Druh vO S Sluzby ~ Dévod ukonéenia PVO 0

Cislo poZiadavky z plinu VO

Predpokl hodnota zikazky Netto 1.000,00 EUR

Cekovd hodnota PVO s DPH 1.200,00 Cislo sihmnej/rdmcovej PVO 1510900039| 7 [2022
Stav spracovania PVO 3 | Uvolnené pre VO Skupina sthrmnej/rimcovej PVO S Sihrnna PVO -
Ditum stavu PVO 27.12.2022 )

Typ koncesie S Nakupny doklad (objednévka MM)

Pre uvolnenie zmluvy je potrebné splnit nasledovné podmienky :
- VO musi byt ukonéené (musia byt zadané vysledky VO)
- PVO je eSte otvorena — teda eSte z nej nebola vytvorena zmluva, objednavka alebo PVO
nebola ukoncena

Pokial je hodnota vysutazenej zakazky 1 milién EUR s DPH a viac, je potrebné nahrat do prilohy URL
link na profil verejného obstaravatela k prislusnej zakazke. Tak, aby bolo mozné vykonat kontrolu
prepojenia zmluvy na konkrétne verejné obstaravanie.
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7 Uvolnenie PVO pre Objednavku

Vstupom do procesu je zasoba prace PVO, alebo aj moznost individudlneho vyberu PVO.
Poziadavky na verejné obstaravanie, ktoré sa nachadzaju v zasobniku prace PVO je mozné uvolnit pre
generovanie zmluvy alebo pre generovanie MM objednavky.

V pripade ak chceme PVO uvolnit pre zaloZenie objednavky klikneme na ikonu MM objednavka.

CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PvO &P Zmena PVO  &yZobrazenie PVO | [C1Zalozenie k sihmnej PvO  (BRozpoéet PVO

/W@ zmuvy CEZ | @ MM Ob avh @ Zmluvy - Rozpoéet <O Zmiuvy s nekompletnym rozpotom [ @ PVO I @ PVO - Rozpolet O PVO s nekompletnym rozpoétom <& PVO pre Zmiuvy
=~ 7

‘@l ‘EH%”H‘ {2 ‘? ,‘\ ‘g \,‘:’t-' A ‘EH@ AHE ‘H‘E \‘l |ﬁ‘ ‘Aktuahu?ca znznamu‘
B Evid.&ilo zml. Status FM Cislo zmiuvy / RoV  Uré.zmiuvy Sk.zmiuvy Vytvorl |RSmc.zmiuv | Typ zmiuvy Text Podpisané Meno osoby  Datum podpisu Cis.gestor Nazov gestora Zaé.doby plat. KonPla
1sinonnm>? - B nsnazn2? 4] [ 7ATRAK 68 7minva n nradaii 1 Michal 7elenv 0RNQ.2002 1 Kancelira raditala na.Na2m?2  31.12

[S posadavkana VO Spracovanie  Skok  Polozka PVO  Systém  Ndpoved

& 4B e DHE DO @ m
@®. CEZ PP:Zmena PoZiadavky na VO

23 Ukonéenie PVO [ 8 uvolnenie pre zmiuvu @ MM Objednévka I E B T vymaz polozky & Ukoncenie polozky &5 | g@Kontrola (BRozpocet

Skupina PVO B BeZna PVO ~ Cislo PVO 1510000008 Rok PVO 2022
 Zikiadné dita PVO | T Texty . Partneri/ Ziujemcova - Statusy PVO

Nazov zakazky iTestovacia pofiadavkal ]
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Uétovny okruh 1510 Urad MF SR
Vedlc zamestnanec gestora Fero Nevzdelny Predpokladany zaciatok plnenia 2022
Postup VO 1 | Cwind nadlimitnd zékazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem sluZieb uve Predpokladany koniec pinenia 2023
Druh VO S Sluzby v Dédvod ukoncenia PVO

Cislo poFiadavky z plinu VO PVO £ 1 Typ zmiuvy

Predpokl hodnota zikazky Netto 5.000,00 EUR ené pre spra ez

Cekovd hodnota PVO s DPH 5.000,00 Cislo sihmnej PVO

Stav spracovania PVO 2 | Rozpocet spracovany Rok sthrnnej PVO

Datum stavu PVO 03.10.2022 | Elektronicka aukcia

Typ koncesie - Nakupny doklad (objedndvka MM)

Ak sa PVO uvolni pre objednavku, status PVO sa zmeni na: Vygenerovana MM objednavka a zaloZi sa
v systéme uchovand objedndvka, ktora vsak este nema vyplnené vsetky Udaje potrebné pre zaloZenie
plnohodnotnej objednavky.

Skupina PVO v: Cislo PVO 1510000009] Rok PVO 2022
. Zékiadné dita PVO | @Z Texty | Partneri/ Zéujemcovia |~ Statusy PVO

Nazov zakazky Testovacia poZiadavka
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Uctovny okruh 1510/ Urad MF SR
Veduc zamestnanec gestora Fero Nevzdelany Predpokladany zacatok plnenia 2022
Postup VO 1| cwving nadiimitna zikazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb uve Predpokiadany koniec plnenia 2023
Druh VO S Sluzby v, Dévod ukoncenia PVO 0
Cislo poziadavky z plinu VO pvo&:1 Typ zmiuvy 0
Predpokl hodnota zakazky Netto 5.000,00 EUR ) o
3 hodnota PVO s DPH 5.000,00 Cislo stihrnnej PVO
'Stav spracovania PVO 2 | Vygenerovana MM Objednavka ] Rok stihrnnej PVO
D3tum stavu PVO 03.10.2022 [JElekt 3 aukcia
Typ koncesie - [Na’kupny doklad (objednavka MM) l4500000075] & ]

Uvolnenim PVO pre generovanie objednavky sa doplini pole v hlavicke PVO: Nakupny doklad, kde
pribudne cislo objednavky, pre ktoru je PVO zatial uchovana — symbol ZItého trojuholnika.
Ked'je objednavka kompletnd a zaloZena, Zlty trojuholnik sa zmeni na zeleny Stvorec.
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Uchované Objednavka 4500000075 zalozil Tatiana .
1|_! Prehlad dokiadov z ] 0% 8 & spdvw [ &losobné nastavenie

Nie i | Objednavka ~ 4500000075 Dodavatel 10
1€ )€ | Havicka

nastavev

2.¢ >

Objednavky

Dopyty — o -
Kontrakty | MnoZstva/hmotnosti | Rozvrhnutia ¢

10 ] Reklamnd Cinnost’

Plany dodavok

Nakupné doklady vSeobecne BID-Retevant

Poiiadavky na objedndvku

3. Moje objednavky
Moje uchované objednavky ]
Moje pofiadavky na objednavku

V pripade, ak sa uvolnena objednavka nezobrazi v uchovanych objednéavkach je mozné ju zobrazit
v rezime zmeny alebo zobrazenia PVO, kliknutim na Cislo objednavky.

CEZ_PP : Zobrazenie PoZiadavky na VO
(B Rozpocet

Skupina PVO B Befnd PVO| v Cilo PVO [1510000008! Rok PVO [2022

 Zékiadné ddta PVO | GETexty | Partneri/ Zéulemcovia | Statusy PVO

Nazov zakazky Testovacia poZiadavka

Cislo gestora 1 Kanceliria riaditefa Utovny okruh 1510] Urad MF SR
Vedci zamestnanec gestora Fero Nevzdelany Predpokladany zadiatok pinenia 2022

Postup VO 1] Civiind nadlimitnd zakazka — tovary (okrem potravin) a sluby (okrem sluZieb uve Predpokiadany koniec pinenia [2023]

Druh VO S Sluzby -l Dévod ukoncenia PVO 0

Cislo poFiadavky z plinu VO PVOE 1 Typ zmluvy o]

Predpokl hodnota zikazky Netto 5.000,00 [EUR [CJuvolnené pre spracovanie zmiu

Cekové hodnota PVO s DPH 5.000,00 Cislo sihmnej PVO

Stav spracovania PVO 8 | Vygenerovand MM Objedndvka Rok stihrnnej PV

Détum stavu PVO 03.10.2022 [JElektronickd aukca dveiklik
Typ koncesie v Nakupny doklad (objednavka MM) a

Systém sa presunie do moznosti zaloZenia objednavky. V takomto pripade je nutné prepnut sa
z rezimu zobrazenia do rezimu zmeny a vyplnit data objednavky podla pokynov modulu MM.
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8 Zalozenie Navrhu zmluvy z PVO

Vstupom do procesu je zasoba prace PVO, alebo aj moznost individualneho vyberu PVO. Zasoba
prace pre spracovanie Navrhu zmluvy obsahuje PVO s plnenim, ktoré maju kompletne spracovany
rozpocet a boli uvolnhené referentom VO/obstaravacom pre zaloZenie zmluvy.

Prvym krokom je vyber prislusnej PVO cakajucej na dalSie spracovanie, alebo manudlne zadanie
¢isla PVO.

@ zmluvy cez | @ Navrhy Zmliv / Dodatkov 8 MM Objedndviy ® zmluvy - Rozpocet & Zmluvy s nekompletnym rozpoZtom @®rvo ® VO - Rozpolet © PVO s nekompletnym rozpoZtom _/ @pvo pre Zmuvy |

(&) [&]F[@] [T (B (S .6 JEL | (@] (£ akualzads zoznamu

B |Cslo PvO | Rok PVO | Status FM| Uvol.zmiuv| Skup. PVO | Cis.gestor | Naz.gestor | UE0kr | Pr.zaé.phn | Pr.kon.pin | Postup VO | Text Nazov zmiuvy/Popis
1510000074 2022 ¥ B 1 1510 2022 2023 Nakup dezinkecie
1510000007 2022 v B 1 1510 2022 2022 1 Civing nadimitnd zakazka — tovary (okrem patravin) 2 sluzby (okrem sluzieb uve Nakup Knih
1510000101 2022 ¥ B 1 1510 2022 2023 1 Cwing nadimitna zakazka — tovary (okrem potravin) 2 sluby (okrem slufieb uve Obstarévanie upratovacich siufieb pre pobocky soc. pe
1510000102 2022 v B 1 1510 2022 2023 1 Civing nadimitnd zakazka — tovary (okrem potravin) a siuzby (okrem sluzieb uve Obstarévanie upratovacich sluzieb pre pobocky soc. pc
1510000103 2022 W B 1 1510 2022 2023 1 Civina nadimitna zakazka — tovary (okrem potravin) a siuzby (okrem slufieb uve Obstarévanie upratovacich sluzieb pre pobocky soc. pc
2481000004 2022 v B 11 2481 2022 2023 1 Civing nadlimitng zékazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem slufieb uve B k sih
2481000006 2022 ¥ B 11 2481 2022 2023 1 Owing nadimitna zakazka — tovary (okrem potravin) 2 sluby (okrem sluzieb uve B k Sthr
1510000126 2022 v B 1 1510 2022 2022 1 Civing nadlimitng zskazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem slufieb uve Obstaranie stravovacich siuieb pre pobogky

Po prevzati dat z PVO sa vykondva beZny proces spracovania (zalozenia) Navrhu zmluvy popisany
v prirucke Evidencia zmluv v CEZ.

[@.| «CEZ:ZaloZenie Navriu zmluvy/dodatku
E B [0 T0Fvymez polozky &5 Kontroka

Skupina zmiuvy | Evidenéné Cislo zmiuvy /0 Poradové Eislo dodatku a Obch.partner
‘El_ .~ Vieobecné dita Ddta partnera Partneri v zmiuve (@ Dopinkové dita (o= Texty Pinenie zmiuvy

Cislo zmiuvy v

Ur&enie zmiuvy D Dodavatelska (MM) hil Hodnota Brutto 12.000,00 " |Hodnota s DPH

Typ zmluvy Hodnota zmiuvy  |12.000,00 EUR

Postup VO 1 | Cwilnd nadlimitnd zikazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (0.. Miesto pinenia

Chslo gestora 1 Kancelira riaditela Nazov zmiuvy Obstardvanie upratovacich slufieb pre pobocky soc. poistovne Test pre EN

Riaditel’ gest.
PoloZka P... 0... T P Materil Oznaéenie pol. Objed.mnoZstvo Z... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel’ Zivod sl
10 O 0US pre pobocku Ziina 1 oV 10.000,00 EUR 1 AO01 MF SR -

PVO uz nie je od tohto okamihu mozné dalej spracovavat a rovnako uz nebude sucastou zasoby
prace pre spracovanie zmluvy.
Vystupom spracovania tohto procesu je zaloZzeny navrh zmluvy.

Poznamka:

V pripade, ak sa jedna o zmluvu z EKS, je potrebné este pred zaloZenim navrhu zmluvy zakliknat
priznak ,Zmluva z EKS” v doplnkovych datach na hlavicke navrhu zmluvy. Ak je ndvrh zmluvy uz
zalozeny bez priznaku EKS, FK nad tymto navrhom zmluvy je automaticky spustend a nie je mozné
tento stav vratit spat.

Ak je PVO v statuse Uvolnené pre Spracovanie zmluvy na PVO je mozZné na polozke PVO doplnit
skutoénl cenu. TieZ je mozné doplnit Gdaje na hlavicke PVO v zalozkach Texty a Partneri.
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9 Ukoncenie poziadavky na verejné obstaravanie

V pripade, Ze poziadavku na verejné obstaravanie je potrebné ukoncit bez uvolnenia pre zmluvu
alebo MM objednévku, postup je nasledovny:

1. Pouzivatel zadd transakciu /TCCEZ/PP a pokraduje cez funkciu Zmena poZiadavky, kde
vyhlada poziadavku, ktord chce zmenit.
2. Klikne na ikonu Ukonéenie PVO.

[= potiadavka na VO  Spracovanie  Skok  Polozka PVO  Systém  Napoved

& 48 @@ DHR DD o8 @@
CEZ_PP : Zmena Poziadavky na VO

€3 UkonZenie PVO | f7Uvolnenie pre zmiuvu @ MM Objednivka  BL B [ vymez polozky &7 Uk

Skupina PVO B Beina PVO v Cislo PVO [1510000010
Zékladné data PVO | T Texty - Partneri/ Zaujemcovia | Statusy PVO

Nazov zakazky {Testovacia poZiadavka pre ukonceniel

Ficln nactnra 1 | anralbria riaditala

3. Vyberie Dévod ukoncenia PVO a ukonci PVO.

[= Ukoncenie PVO

Dovod ukon.PVO

[ CEZ : PP - Dovod ukoncenia PVO (1) 11 Zaznamy najdené
_ Obmedzena

-
v |60 6888 2 2.

Dév.uk.PVO" Text

001 Neschalenad PVO

002 Iné ddvody

101 Z1 - Ziadny uchadza¢ alebo ziujemca nesplnil podmienky G&asti

102 Z2 - Nebola predlozend anijedna ponuka

103 Z3 - Zadna z predloZenych ponuk nezodpoveda poziadavkam verej. obstar.
104 74 - Nariadené Uradom pre verejné obstardvanie

105 Z5 - Zmenili sa okolnosti, za ktorych sa vyhldsilo verejné obstardvanie

106 Z6 - Vyskytli sa dovody hodné osobit. zretela (napr. porus. zikona o ver. obs.)
107 Z7 - Neboli predloZené viac ako dve ponuky

108 Z8 - Ceny v ponukdach si vyssie ako predpokiadana hodnota

109 Z9 - Bola predloZend len jedna ponuka

Po ukonceni PVO bolo potrebné este uvolnit viazané prostriedky nasledovnym spésobom:

4. Kliknut na ikonu Rozpocet PVO
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= Spracovanie VO  Spracovanie  Skok  Kmerové dita  Infosystém  Systém  Napoved'

g | * {H CQQICHE Doos @ @
CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PVvO &2 Zmena PVO €y Zobrazenie PVO | [[]ZaloZenie k sihrmnej PVO | (B Rozpoéet PVO

5. Zadat ¢islo PVO, ktoru pouzivatel ukondil.

[©r CEZ_PP : Vyber Cisla P...

Cislo PVO
Rok PVO

Zobrazi sa okno s informaciou, ze PVO bola ukoncena a je potrebné ukoncit aj prostriedky
rozpoctu. Potvrdit kliknutim na 4

[E Informécia x

o PV0 1510000010/2022 uz bola ukoncena. Ukonditel
vietky poloZky rozpoctu !

e

6. Kliknat na ikonu Ukonéenie rozpoétu dokladu a zmenu ulozit.

= Priradenie rozpoctu  Spracovanie  Skok  Prostredie  Systém  Napoved'

& VB e CHRE D48 BR @

®.| CEZ_FM : Finanéna kontrola - Spracovanie rozpoctu
Gt Kontrola dat [ﬁ Ukonéenie rozpogtu dokladu]

1@ Zakiadné data PVO | % Texty | Dokiady rozpoctu (FM)

Cislo PVO 1510000010)/2022]

Cislo gestora t | Kanceléria riaditela

Druh VO S Sluzby v
Cislo poZiadavky z plinu VO PVO & 2

Predpokl hodnota zdkazky Netto 120,00 |EUR
Celkovad hodnota PVO s DPH 120,00

Nazov zakazky Testovacia poZiadavka pre ukoncenie

@ [&]%|6]cF.) @)% O .o .= B

B} P.. Status FM DokRozExis Ozn.na vym P Materidl Oznacenie pol.  Skup.mat. CPV kéd Kateg. CPV MnoZstvo
10 @ Reklamnd cinnost’ 1

7. Polozka rozpoctu sa oznaci na vymaz a viazané prostriedky sa vratia spat do rozpoctu.
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okl.: Zobrazenie hlaseni

(6| (&[0 52 ) .|| (B .| .. [@o[mio] & 1][@1]
Typ Polozka Text hidsenia

@ 000000 PoloZky rozpoctu boli Oznacené na vymaz / Ukoncené !

£ 000000 PoloZky s existujlicim dokladom FM boli oznacené na vymaz !

[ﬁ!‘ Technické informdcie ]@

[®. CEZ_FM : Finanéna kontrola - Spracovanie rozpoctu
dbxontrob dit s Ukongenie rozpoctu dokiadu

&1 G0
Cilo PVO 1510000010)2022] Skupina PVO B Beind PVO =
Cslo gestora 1 Kanceldria riaditela étowny okruh 11510/ Urad MF SR
Druh VO S Sufby - Predpokiadany zacatok pinena [2022]
Cislo pofiadavky z plinu VO PVO & 2 | Predpokiadany koniec phenia 2022)
Predpokd hodnota zikazky Netto 120,00 ol Aktuiine obdobie PVO 2022
Cekovd hodnota PVO s DPH 120,00 &lo sihmnej PVO
Nazov zdkazky Testovac podiadavka pre ukonZenie

(&) [&][=|ma) ¥ @7 | (B . =) |
EL P.. Status FM DokRozExs Om.na vym P Materil Ozaenie pol | Skup.mat. CPV kéd Kateg. CPV Mnolstvo ZM) Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Typ rozdel Rok Zdroj financov. Text k ZF Refer.PVO Nadr.pol Dhy text Pinen.zml Sk.Pol.FM
10 @ Reklamnd &nnost’ 1V EUR 120,00 120,00 120,00 () 2022 Stitny rozpoZet 0

"+ Fnanény okmh  [1500] MF SR Skup.PoloZ.FM 10 Obdobie razpisu rozpodtu 2022) - [2023)
EXENEY Typ priadena Gétu ~| Pévodns hodnota [120,00 | Mova hodnota (120,00 | Rozpisand hodnota  [0,00 e |
C&.p... 0...Pr.. . C. M. Fin..|Finand, 2iaria Wa... Ngklstredi.. (et hikni.. Hodnota -
Il_l a 2022 [ [ 1500 633200 1510-0000 111 01120 P1510-NEALOK 1500 1000110000 5118000001 0,00 EUR Oo Reklamnd &nnost’
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10 Tla€ PVO

V pripad potreby je mozné PVO vytlaCit vo formate PDF alebo xml. PVO je mozné vytlacit od
momentu jej zaloZenia a uloZenia v systéme az do momentu uvolnenia PVO pre zmluvu. PVO je mozné
vytlacit aj v reZime zobrazenia. Zamietnuté a ukon¢ené PVO uz nie je mozné vytlacit.

Struény opis predmetu zakazky je povinny Udaj, ktory je potrebné vyplnit, aby bolo mozné PVO
korektne vytlacit. Struény opis predmetu zakazky sa nachadza v zalozke Texty.

Po vyplneni povinnych Gdajov a uloZeni PVO v systéme, je mozné PVO vytlacit nasledovnym
spésobom:

1. Kliknut na tlacidlo PoZiadavka na VO v hornej liste obrazovky. Z rolovacieho zoznamu vybrat
moznost Tla¢ PVO.

(= | posadavka na VO | Spracovanie Skok Polotka PVO  Systém

6 Kontrola dokladu Ctri+F1 a Q Q Gﬂ B g
ZruSenie / Ukoncenie PVO F9 ‘

% enie pre spracovanie wky na VO

= polozky &5 Ukonéenie
UloZenie Ctrl+S ‘

o  Tacpvo (xML) Ctri+P

_ Ukoncenie Shift+F3 reri / Zaujemcovia | St

Nazov zakazky ‘PoZiadavka na tlaé

Cislo gestora 1 | Kancelira riaditela

Vedlc zamestnanec gestora Fero Nevzdelany

2. Zadat nazov formuldru avybrat v akom formate bude formuldr ulozeny (PDF, XML alebo
v oboch) a miesto uloZenia v pocitaci pouZzivatela.

[E CEZ_PP : Parametre pre vystup PVO

Nazov stiboru 1
| Vytvorenie PDF
Vytvorenie XML

MI UloZenie prednastavenych H@ Preview | \g\

V tomto kroku procesu je taktieZ moZzné zobrazenie nahladu tlace PVO vo formate PDF stlacenim
tlacidla Preview.

N e ?
Kliknutim na tlacidlo (8 lozenie prednastavenych |

je mozné prednastavit aulozit miesto

v pocitaci pouzivatela, kde sa budu ukladat PVO pre tlac¢ vo zvolenom formate pred ulozenim.

Priklad:
[= CEZ_PP : Parametre pre vystup PVO
| v ¥
Nazov stiboru iV:\Users\User\Desktop\PVO th&\PVO Eslo |
| Vytvorenie PDF
Vytvorenie XML

[ﬂ{ UloZenie prednastavenych H@ Preview | E|
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Poznamka:
Dokumenty sa ukladaju do definovaného adresara sndazvom dokumentu vo forme

<Cislo_pvo>_<rok_pvo>.typ prilohy.
Cislo a rok danej PVO nie je potrebné vkladat do nazvu dokumentu pred ulozenim.
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11 Suhrnna PVO

Suhrnna PVO je sutazena ako celok v procese VO. K danej PVO bude mozné zakladat Bezné PVO
aj v pripade, ak Suhrnna PVO este nie je zarozpoctovana. Dana skupina PVO sa bude vyuZivat
v pripade, ak sa obstarava VO ako celok a nasledné Bezné PVO z daného celku ¢erpaju svoju ¢ast.

Suhrnnd PVO je sutazena ako celok, ale vysledkom moéze byt viacero zmliv, ku kazdej
Beinej/Ciastkovej PVO jedna.

Bezné/Ciastkové PVO sa kSuhrnnej PVO budu zakladat z dévodu technického prepojenia
Suhrnnej PVO a néslednych zmluv, resp. objednavok.

Priklad:

Obstaranie straznych sluzieb pre pobocky organizacie XYZ v rdmci Slovenska (ZA, KE, TT) —
(Sdhrnna PVO).

BeZzné PVO sa budu k danej suhrnnej PVO zakladat pre dané pobocky, ktoré budi zo Stuhrnnej
PVO cerpat.

Suhrnnd PVO na sumu 90 000 € s 3 polozkami po 30 000 €.
bezna k suhrnnej pobocke ZA — 30 000 €,
bezna k sihrnnej pobocke KE — 30 000 €,
beznd k suhrnnej pobocke TT — 30 000 €.

11.1 ZaloZenie Suhrnnej PVO

Pri zaloZeni Suhrnnej PVO je potrebné postupovat podla kapitoly ,,2.1 ZaloZenie poZiadavky na
verejné obstaravanie v systéme CES” tejto prirucky, kde v poli ,,Skupina zmluvy” je v tomto pripade
potrebné zadat ,Suhrnnd PVO“ a postupovat dalej pomocou kapitoly ,2.4 Zakladné data
PVO“ vyplnenim povinnych udajov v hlavi¢kovej ¢asti PVO.

Po vyplneni hlavi¢kovych Udajov je potrebné vyplnit v spodnej polozkovej Casti aspon jednu
polozku PVO, ktord je predmetom obstarania. Postup sa nachadza v kapitole ,2.8 Polozky PVO“.

11.2 Priradenie rozpoctu k Sihrnnej PVO

Po zaloZeni PVO je moZné cez ikonu BRozocet PV alebo z0 zasobnika prace [ ®PVO - Rozpocet
vybrat konkrétnu PVO a zarozpoctovat.

Po vyhladani PVO sa zobrazi obrazovka na spracovanie rozpoctovej klasifikacie k poziadavke
a vygenerovanie dokladu rozpoctu FM k poZiadavke PVO.

», CEZFM:F cna k la - Sp ct
[ vytvorenie dokiadu rozpodtu FM £ Zamietnutie étKontrola dit 7 Kopirovanie rozpoctu
D zakiadné dita PVO Texty
Cisio PVO 1510900046/2023 Skupina PVO S SGhmna PVO -
Cslo gestora 1 Kancelira radttela Utovny okruh 1510/ Urad MF SR
Druh VO S Sliby - Predpokiadany zatiatok phena 2023
Cislo poFadavky 2 plinu VO Predpokladany koniec pinena 2023

EUR Aktudine obdobie PVO 2023
LB IAT (= Radky doki: Zobrazene hisseni

Predpok! hodnota zikazky Netto
Cekova hodnota PVO s DPH

Nizov zikazky Obstaranie strainych subieb — R
S|l &[]0 Bl 2@ B FEL| (@ ®ol[Ao|@4
SRl ST S Typ Pobfia Text hissena
JUE ALY AR TP i« 12 . { 000000 Dokiad vydenena prostriedkov 8000000208 bol zatctovany
8 :D 5nn£m DokRozExss Ozn.na wm P :;‘ggronoim gz;:g::‘.;:t ;:;;;.Orrouotner. PV kéd Kateg. CPV Mnaiﬁ'\;o Jz‘:u ::;a ;egz.azeor‘;a B 500000 [Doad rosooshu (FH) s Sblom 8300000208 bol zao3er | Inen.zmi.| Sk.PoLF
g il [ 000000 PVO s &slom 1510900046/2023 boka uloen |
[ 000000 Dita prraden rozpoétu bok ulozené |
“» 1
&1 C8/ [ 10 ] Ostatné sy ¥ Fnanény okruh 1500/ MF SR Skup.PoloZ.FM
L3 Prradenie rozpoctu @) (& Technické nformsce |[1][%
LB | D el Typ priadena Gétu ~| Pévodni hodnota [30.000, 00 Novi hodnota_[10 0 Rozpisand hodnota  [90.000, 00 R
6. ... 0.0 Pruwe Fé. C.. Moo Fi.. Franipobla  Fn.stredsko Fond FunkéOblast Grant Zikazia Na... Nakistredi.. (2et hlkni.. Hodnota rozpoctu Mena [P... Ref. ... Z... Spotreba
1 2023 1500 633006 1510-0000 111 01120 NEALOK P10-0740100 150 9999999996 90.000,00 EUR 0,00
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Pre spravne vyplnenie rozpoctovej klasifikacie je potrebné vyplnit polia:
e  Fiskalny rok,
e Financna polozka,
e Financné stredisko,

Fond,

Funkénd oblast,

Zakazka,

Nakladové stredisko,

e Ucet hlavnej knihy,

e Hodnota rozpoctu.

Pozndmka: Je mozné zadat aj viaceré data rozpocétu (rozpoétova klasifikacia, grant,...) v ramci 1
obdobia (rok). Avsak musi platit podmienka, Ze celkova hodnota priradeného rozpoctu sa rovna suctu
jednotlivych hodnot priradeného rozpoctu pre vsetky rozpoctové klasifikacie danej polozky v tom
istom obdobi.

Pole: Typ rozdelenia (Pole definuje spbsob rozpoctovania polozky — Hodnotové /Mnoistevné
rozdelenie) je pristupné pri rozpoctovani PVO s kmenovym zdznamom materidlu, tovaru, vyrobku.

Polozku na PVO / zmluve je moZné rozpoctovat na 3 roky dopredu.

Pri vyhladavani Finanénej polozZky je potrebné vymazat udaj v poli Fiskalny rok vo vyberovom okne pre
vyhladdavanie.

Podrobnejsie inStrukcie pri rozpoctovani PVO su k dispozicii v prirucke
CES_CEZ_Pouzivatelska_Prirucka - Rozpocet_CEZ.

11.3 Zalozenie Beznej/Ciastkovej PVO k Suhrnnej PVO

Beinu/Ciastkovi PVO k Suhrnnej je moiné zalozit cez transakciu ,/TCCEZ/PP5“ alebo cez ikonu

[] Zeni ih i/ré j P P , . , . . ,
Hizalozeni ksihmnel/Emeovei PYO. N\ 3sledne sa zobrazi okno ,,Zadanie Sthrnnej PVO“, v ktorom je potrebné

zadat evidenéné &islo Suhrnnej PVO, ku ktorej sa ide zakladat Bezna/Ciastkova PVO a kliknut na ikonu
»Pokracovanie”. Bezni PVO k Suhrnnej je moZné zaloZit aj v pripade, ak Suhrnnd PVO nie je
zarozpoctovana.
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EZ PP d
Cislo PVO Skupina PVO -
Rok PVO Druh VO v
Cislo gestora Predp.hodn.zék. 0,00
Postup VO o] Cek.hodn.sDPH  [0,00
Nézov zakazky

(@) [2]F]@)]&][FL) B (=] J&@ = @)

B} PoloZ.. Materidl Oznacenie poloZky Dihy text poloZky CPV kdd Kateg. CPV Objednané mnoZstvo ZM] Mena Predpokiadand cena Predpoklad. hodnotz

L L

(& Prevzatie dit

Po zobrazeni PVO v polozkovej ¢asti okna je potrebné kliknit na moznost ,Prevzatie dat”.

[E CEZ_PP : Zadanie sihrnnej PVO x

Cislo PVO Skupina PVO S Suhmna PVO -

Rok PVO Druh VO S Sluzby -

Cislo gestora 1 Predp.hodn.zék.  |90.000,00 EUR

Postup VO 1 Celk.hodn.s DPH  |108.000,00

Nazov zakazky Obstaranie straZnych sluZieb
(&) [&]FR)]E][FL] B L] (Sl ] ] [

B2 P... Materil Oznacenie pol. DIy text CPV kdd Kateg. CPV Mnoistvo ZM] Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Skut.cena Skut.h
10 80000021 Ostatné sluzby 1 v EUR 90.000,00 90.000,00 108.000,00 0,00 (]

LI 1)

[v](%€)( &> prevatie dat

Nasledne sa zobrazi karta ,ZaloZenie PoZiadavky na VO“ s uZ predvolenou skupinou zmluvy
,Bezna PVO“. Je potrebné v nej doplnit:
. Predpokladany zaciatok plnenia PVO
. Predpokladany koniec plnenia PVO
° Objednané mnozstvo
. Predpokladana/Oc¢akéavana cena zdkazky
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[#@.| CEZ_PP : ZaloZenie Poziadavky na VO

[ Zrudenie oznatenia vietkych [[] {fVymaz polozky & Ukoncenie polotky 5 &% &0 Kontrola

©  Skupina PVO B BeZna PVO v Ciso PVO Rok PVO
/ ZiKiadné dita PVO | 5 Texty . Partneri/ Ziujemcovia | Statusy PVO

Nazov zakazky

riaditela

Cislo gestora 1 Kancel
Vedlc zamestnanec gestora

Postup VO 1
Druh VO

Cislo poZiadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zikazky Netto
Celkovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO 0 | Rozpocet spracovany
Datum stavu PVO

Typ koncesie v

S Sluzby v

EUR

PoloZka O... F... Fi... Materil
10 o 20000021

Oznacenie pol.
Ostatné sluzby

Civiind nadlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb uve...

Predpokladany zadiatok pinenia
Predpokladany koniec pinenia

Cislo sihmnej/rdmcovej PVO
Skupina sthmnej/rdmcovej PVO
| Elektronicka aukcia

Nakupny dokiad (objednavka MM)

1510

rad MF SR

1510900046/ / 2023

S Sthmna PVO

CPV kéd Kategdria CPV Objed.mnoistvo

Z.... |Predpokl. cena

Mena |PHZ Polozky - Netto
TR 0,00

Po doplneni povinnych poli je mozné skontrolovat vyplnené idaje pomocou mozZnosti ,Kontrola“.

Po kliknuti na tito mozZnost sa zobrazi hlasenie, ktoré informuje o chybach pri zakladani Beznej

PVO

Rok PVO

#. CEZ_PP:ZaloZenie PoZiadavky na VO

[E. Zrugenie oznatenia vietijch [[] 07 Vymaz poloBky (¥’ Ukonéenie polozky ' | % &% Kontrola
©  Skupna PVO B Belnd PVO ~| &sopvo

. 7akadné da PV | o' Texty | Partnen/ « Statusy PVO

Nizov zikazky Obstaranie striznych sufieb
Cisio gestora 1 Kanceléra riaditel Ugtowny okruh 1510/ Urad MF SR
Vedic zamestnanec gestora Predpokiadany zacatok pinena 2023
Postup VO 1 | Cvind nadimitnd zikazka — tovary (okrem potravin) a siufby (okrem subieb uve. Predpokdadany koniec pinenia 2023
Druh VO S Sy = Dévod ukonéenia PVO o
Cislo podiadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zakazky Netto 30.000, 00 EOR
Celkovd hodnota PVO s DPH 36.000, 00 Cislo sihmney/rimcove) PVO 1510900046| / (2023
Stav spracovana PVO 0 | Rozpotet spracovany Skupina sihmnej/rémcove) PVO S SGhmnd PVO
Ditum stavu PVO
Typ koncesie - Nakupny dokiad (objednavia MM)
Polofka O... F... F&.. Materdl Omatenie pol. CPV kad Kategéra CPV Objed.mnofstvo  |Z... Predpoki. cena
10 ° 20000021 Ostatné sy = W 30.000,00

| 1| WEaty 43t PV s v poridky, Kontiol prebehia

bez chib !

44444

V@

'

Nasledne je mozné Beznu/Ciastkovu PVO k Suhrnnej PVO ulozit kliknutim na ikonu diskety.

. CEZ PP: Zaloienie Poiadavky na VO

L Zrugenie oznadenia vietkjch ([) {07 vymaz polofky (¥ Ukonéenie polotky 5 | @ &% Kontrol

B Beina PVO
T Texty

v il PVO
- Statusy PVO

@ Skupna PVO

. Zakladné dita PVO | Partneri | Zéujemcovia

Rok PVO

Mena PHZ Polodky - Netto

EUR

30.000,00

k Sthrnnej. V pripade, Ze systém chyby nasiel, je potrebné skontrolovat povinné polia PVO.

PHZ poloZky - Brutto
36.000,00

[ Radky dokl.:

brazenie hiasen’

[&] [E]F)a]EFL =l & =
Typ Polofka Text hidsenia
[@ 000000 PVO bok zaloZend pod &islom 1510000198/2023 |

[+ ][&)[&_Technické nforméce |[[i]|[X]

DN SEVO PV

Typ koncesie -
Pobfka O... F... Fé... Materil ‘Oznatenie pol. CPV kdd
10 L 20000021 Ostatné suiby

(okrem sufieb uve.

UZtovny okruh 1510/ Urad MF SR
Predpokiadany zadatok phenia 2023
Predpokiadany koniec pnanta 2023

Dévod ukonéeniz PVO 0

€islo sihmnej/rimcove) PVO
Skupina sihmnej/rdmcovej PVO

1510300046 / 2023
S Sahmnd PVO

Nakupny doklad (objedndvia MM)

Kategdra CPV Objed.mnolstvo

b

Z... Predpokl. cena
NV 30.000,00

Mena PHZ PoloZky - Netto

EUR

30.000,00

PHZ poloZky - Brutta
36.000,00

11.4 Priradenie rozpoétu Beinym/Ciastkovym PVO s referenciou na Sthrnnu

PVO
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Po zaloZeni BeZnej/Ciastkovej PVO s referenciou na SGhrnnu je moZné tdto PVO zarozpolovat cez

. (BRozpotet PVO
ikonu

alebo zo zésobnika prace [ ®PVO-Romotet | Njisledne sa PVO zobrazi v refime

,Spracovanie rozpoctu®.

V polozke rozpoctu systém prevezme Udaje, ktoré uz boli zadané pri rozpoctovani Sihrnnej PVO.
Je potrebné Udaje skontrolovat, vyplnit stipec ,Hodnota rozpoétu”, pripadne ,,Objednané mnozstvo”,

pokial sa jednd o tovar a kliknit na moznost ,Kontrola dat”.

. CEZFM: énd kontrola - it

p—— yr——

. @ zikedné ditaPVO | o Texty
Eiso PVO 1510000198]2023 Skupina PVO 8 Belnd PVO -
Cisko gestora 1 Kanceldria raditela Uétovny okruh 1510/ rad MF SR
Druh VO S Sby hd Predpokladany zadiatok phenia 2023
Cisko poFadavky 2 plinu VO Predpokiadany koniec phena 2023
Predpokl hodnota zikazky Netto 30.000, 00 EUR. Aitusine obdobie PVO 2023
Cekovi hodnota PVO s DPH 36.000, 00 Ciso sihmne) PVO 1510900048
Nizov zikazky Obstaranie stréinych subieb
(| [&]7F][@][% P [&1. []fe .]iEn .|[E=] ]
2 P... Status FM DokRozExis Ozn.na vym P Materdl Ozmatenie pol. Skup.mater. CPV kod Kateg. CPV Mnolstvo ZM) Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Typ razdel Rok Zdroj francov. Text k ZF Refer.PVO  Nadr.pol Dhy text Pinen.zm
10 80000021  Ostatné suiby 98390000 10V EUR 30.000,00 30.000,00 36.000,00 Statny rozpodet 1510900046 10
0
GiFmlossndsilly 020~ Franényoluh (1500 MF SR Skup.PoloZ.FM 10 Obdobie rozpisu rozpocty 2023| - |2024
|BR|E]D]&] T priadena dam | Pévodni hodnota [30.000, 00 Nové hodnota |36.000, 00 Rozpisand hodnots [0, 00 R
8. p... O... Pr. o Coe Heww Fnand.polofka Fin.stredisko Fond Funkéoblast’ Grant. Zikazka N3klstredi.. Uet hikni.JHodnota rozpoctu Mena P... Ref... Z.. Skup.. (& p...
1 23 £33006 1510-0000 1L 01120 WERLOK P10-0740100 1500 1000000001 9939399335, 0 w1

Po kontrole dat je mozné ,Vytvorit doklad rozpoctu FM“.

(.  CEZ_FM: Financna k la - Zpoct
8 vytvorenie dokiadu rozpodtu FM | £¥Zametnutie 4% Kontro dit T Kopirovanie rozpoétu
_/ Dzikidné ditaPVO | " Texty
Gso PVO 151000019872023 Skupina PVO B Beind PVO )
o gestora 1 Kancelir radttela Uctovny okruh 1510/ Urad MF SR
Gislo poZadavky z plinu VO _— — = —
(S0 o|@
Predpok hodnota zikazky Netto 30.000,00 TR — ‘mlh ¥ </ |@0[®o]|A0|B6
o Typ Pol Text na
000,00 .
Cebrvd hodacta PVO 5 DPH 36000, 00 . 000000 Dokiad vyBenena prostnedkov 8000000208 bol zmeneny
Nazov zakazky Obstaranie strifnych subieb 000000 Dokiad rozpoétu (FM) s Cisiom 8000000208 bol zmeneny |
000000 Dokad vylenena prostriedkov 8000000209 bol zaiétovany
Al [&]F][68) 2P & L] S & .= 0 000000 Dokiad rozpoZtu (FM) s Eisom 8000000209 bol zalozeny |
B3 P... Status FM DokRozExs Om.na vjm P Materdl  Oznacenie pol. Skup.mater, [ [ 000000 PVO s &ilom 1510000198/2023 bola uloZend | hancov. 'TextkZF Refer.PVO | Nadr.pol. Dhy text Phen.zmi.
10 A 80000021  Ostatné sufby 98390000 000000 Dita prradena rozpodtu bok uloZené | ozpocet 1510900046 10
“»
|8 (3] T 107 Ostatné suuzby ¥! Fnanény okruh 1500 (E)[& _Technické mformace | (1](] ¢
< L\ Ppriadenie rozpodty.
[B|R 2D || v pradena sty ~! Pévodni hodnota [30.000, 00 Nové hodnota [36.000, 00 Rozpisans hodnota 130000, 00 ER
Gs.p... 0. Pr... ... C.. H... Fn... FnanépooBia  Fn.stredsko Fond FunkZOblast’ Grant Zikava Ni... Nakistredi.. Ucet hikni.. Hodnota rozpodtu Mena P... Ref.... Z... Skup... Cs.p... )
1 2023 1500 633006 1510-0000 1 01120 NEALOK P10-0740100 1500 1000000001 9999999996 30.000,00 ETR 0 10 1

11.5 Uvolnenie Stuhrnnej PVO pre proces VO

Pre uvolnenie Sihrnnej PVO pre proces VO je potrebné kliknutim na ikonu ¢ ZmenaPVo otyorit

konkrétnu PVO v rezime ,Zmena poziadavky na VO“ a zvolit moznost ,,Uvolnenie VO“.

Pozndmka: So Suhrnnou PVO sa automaticky uvolnia pre proces VO aj Bezné PVO.
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.| CEZ_PP : Zmena PozZiadavky na VO
9% Ukonéenie PVO |[' Uvolnenie VO f;'_tl Zrudenie oznacenia vietkych ﬁwmaz polozky é? Ukonéenie poloZky \:T &% Kontrol 2 Rozpocet
Skupina PVO S Sthmna PVO v| Cislo PVO 1510900046 Rok PVO 2023
/ Zikiadné ddtaPVO | [=* Texty | Partneri/ Ziujemcovia | Statusy PVO  Caastkové PVO
Nazov zdkazky
Cislo gestora Uetovny okruh 1510/ Urad MF SR
Ved(ci zamestnanec gestora Predpokiadany zaciatok pinenia 2023
Postup VO 1 | Cwiind nadlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem sluZieb uve. Predpokiadany koniec pinenia 2023
Druh VO S Sluzby v Dévod ukoncenia PVO 0

Cislo pozadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zikazky Netto
Cekovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO

Datum stavu PVO

Typ koncesie

PoloZka O... F... F8... Materil
10 A 80000021

EUR

108.000,00
2 | Rozpocet spracovany
03.05.2023

Oznacenie pol.
Ostatné sluzby

CPV kéd

Cislo sGhrnn:

ej/rémcovej PVO

Skupina sihmnej/ramcovej PVO

Kategdria CPV

Objed.mnoistvo
v1

Po uvolneni systém zobrazi informaciu, Ze uvolhend PVO uZ
predchadzajluceho stavu. V PVO je mozné vykonavat zmeny uzZ iba v podobe zadavania vysledkov VO.
Spracovanie rozpoctu bude mozné vykonavat aj nadalej.

a?

23 Ukonenie PVO ™ uvornenie vO

B skupinaPvo S Sl
Zikdadné ddta PVO

Nazov zakazky
Cislo gestora

CEZ_PP : Zmena Poziadavky na VO

. Zrulenie omatent vietkych 0} vymaz poloZky

n3 PVO

Texty Partnen / Zéujemcova Statusy PVO

Obstaranie straznych siuzieb
1 Kanceldra raditela

v| Csb PVO

& Ukon&enie poloZky

1510900046 Rok PVO
Castkové PVO

Vedua zamestnanec gestora REAULGELERAS AT

Postup VO

Druh VO

Gislo poziadavky 2 plénu VO
Predpokl hodnota zakazky N¢
Cekovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO

Pri uvolneni PVO pre VO sa nastavi status PVO.
Tento status znemoini akékolvek zmeny v PVO
(okrem zadania vysledkov VO). Spracovanie
rozpoétu viak bude stile moZné vykondvat'
Tento krok je nevratny, uvolnend PVO pre VO nie

puZieb uve

Ditum stavu PVO
Typ koncesie

PoloZka O... F... F8... Ma
10 A 20,

Ano

Je moZné vratit’ do stavu pred VO.

Prajete si PVO uvolnit’ pre VO ?

Nie

o

2023

Uetovny okruh
Predpokladany
Predpokladany

&% Kontrola

* Rozpocet

zadiatok pinena
koniec phenia

Dévod ukonéena PVO

Cislo sithmney/rdmcovej PVO
Skupina sthmnej/ramcovej PVO

Kategdra CPV

Objed.mnoistvo
vi

Mena PHZ Polozky - Netto

Z... Predpokl. cena
EUR 90.000,00

v 90

nie je moziné vratit do

1510/ Urad MF SR
2023
2023

0

Z..
v

Predpokl. cena Mena PHZ PoloZky - Netto

EUR  90.000,00

11.6 Uvolnenie Beznych/Ciastkovych PVO po procese VO pre zaloZenie
zmluvy, resp. objednavky

Beiné/Ciastkové PVO je moiné po procese VO uvolnit pre zalozenie zmluvy alebo objednavky. Na

to je potrebné otvorit PVO v reZime ,Zmena poziadavky na VO“ kliknutim na moZnost #Zmenabvo  pg
otvoreni konkrétnej PVO je v hornom menu na vyber z moZnosti ,Uvolnenie pre zmluvu” alebo ,MM

Objedndvka“.
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CEZ_PP : Zmena Poziadavky na VO
23 Ukonéenie PVO I [™ uvornenie pre ztriwul IG MM Objedndvka I [ Zrugenie oznacenia vietkych T vymaz polozky &’ UkonEenie polozky #% &bKontrola | ("ERozpocet

E Skupina PVO Cislo PVO 1510000198| Rok PVO 12023

M (5= Texty | Partneri/ Zdulemcovia | Statusy PVO

Nazov zikazky Obstaranie straznych sluzieb
Cislo gestora 1 Kanceliria riaditela Uétovny okruh [1510) Urad MF SR
Ved(ci zamestnanec gestora | Predpokiadany zadiatok pnenia [2023]
Postup VO [1] cwin nadimitna zakazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem siuzieb uve..  Predpokiadany koniec pienia [2023]
Druh VO S Szby ~] Dévod ukonZenia PVO [o]
Cislo poziadavky z plinu VO |
Predpokl hodnota zakazky Netto 30.000,00 W Ouw € pre spracovanie zmiuvy
Cekova hodnota PVO s DPH 36.000,00 ] Cislo sihmnej/rdmcovej PVO 1510900046 / [2023]
Stav spracovania PVO [ uvotnené pre VO Skupina sihmnej/rimcovej PVO 'S Shrnna PVO -
Datum stavu PVO 03.05.2023 [DElektronickd aukcia
Typ koncesie v Nakupny dokiad (objednavikamm) [ |
.. F8... Materidl Oznacenie pol. |CPV kéd Kategdria CPV fobjed.n-nostvo \Z... Predpokl. cena |Mena |PHZ Polozky - Netto
20000021 Ostatné sluzby va IV 30.000,00 EUR  30.000,00
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12 Ramcova PVO

Ramcova PVO nie je sutazena ako celok (nepodlieha procesu VO ako celok). Do sutaze vstupuju
a7 Bezné/Ciastkové PVO k Ramcovej PVO. Rdmcova PVO predstavuje plan obstarania organizécie na
uréité obdobie na konkrétny druh tovaru, sluzby, investicie. K danej PVO nie je mozné zakladat
Beiné/Ciastkové PVO pokial Ramcova PVO nie je zarozpo&tovana.

Priklad:
Plan obstarani nakupu knih pre organizaciu XYZ (Rdmcova) s polozkami podla zamerania knih.
Bezné PVO sa budud k Ramcovej PVO zakladat podla potreby ako sa knihy budu v priebehu roka /
rokov nakupovat.

12.1 Zalozenie Ramcovej PVO

Pri zaloZeni Ramcovej PVO je potrebné postupovat podla kapitoly ,,2.1 ZaloZenie poZiadavky na
verejné obstaravanie v systéme CES” tejto prirucky, kde v poli ,,Skupina zmluvy” je v tomto pripade
potrebné zadat ,Ramcovd PVO“ a postupovat dalej pomocou kapitoly ,2.4 Zakladné data
PVO“ vyplnenim povinnych udajov v hlavickovej casti PVO.

Po vyplneni hlavickovych udajov je potrebné vyplnit v spodnej poloZzkovej Casti aspon jednu
polozku PVO, ktora je predmetom obstarania. Postup sa nachadza v kapitole ,,2.8 Polozky PVO“.

12.2 Priradenie rozpoctu k Ramcovej PVO
v . v . (BRozpoéet PVO , , ,
Po zaloZeni PVO je moZné cez ikonu alebo zo zadsobnika prace
vybrat konkrétnu PVO v rezime ,Spracovanie rozpoc¢tu“. Po vyhladani PVO sa zobrazi obrazovka na
spracovanie rozpoctovej klasifikacie k poziadavke a vygenerovanie dokladu rozpocétu FM k PVO.

@ PVO - Rozpocet

% 5 — brosrade Sptdm  Hiép ==
| 2 A0 2 Sinancind fontrols . Speracovanis fozpoctu = Radky dokl Zobrazenie hisseni
[ vytvorenie dokiadu rozpoctu FM &+ Zamistnutie atKontrol dit  FT Kopirovanie rozpodtu S— - —
G|l |& | W86 V.| 2o @ LEE] | (@[] Acl[@4
D zikiadné dita PVO + " Texty Typ Polofka Text hiasena
[ 000000 Dokiad vy&ienenia prostriedkov B000000206 bol zalétovany
5 v YT FToT [ 000000 Dokiad rozpodtu (FM) s Eslom 8000000206 bol zaloZeny | =
= ———— (@ 000000 PVO s Eislom 1510900045/2023 bola ulozend |
Calo gestora = Kanceliris reditela [ 000000 Dita priadeni rozpoétu bok ulofend 1
Druh VO T Tovary -
Cislo pofiadaviy 2 plinu VO
Predpokl hodnota Zikazky Netto 400,00 EUR
Cekovd hodnota PVO 5 DPH 480,00
. ¥ & Technické informace | (][
Niézov zakazky Obstaranie stavebného matersiu
& [&][F]@]EFL BT S@ @ .| i
B P.. Status FM DokRozExis Ozn.na vym P Materl Oznatenie polofky Skup.mater. (CPV kdd Kateg. CPV MnoZstvo ZM) Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Typ rozdel Rok Zdroj financov. Text k ZF Refer.PVO Nadr.pol. Dhy text Pinen.zml Sk.Pol
10 FaY 10000010 Testovaci materdl 31224810 10 KS EUR 40,00 400,00 480,00 7 Statny rozpodet
Technické nformicie (F6)
] (8] [ 10 ] Testovac! materil *| Finanény okruh  [1500) MF SR Skup.PoloZ.FM 10 Obdobie rozpisu rozpoétu 2023 - [2024] Typ rozdelenia X Mnolstevné -
£ priadenie rozpoctu
A 7Y [=) L] CT Typ priradena Gétu | Pdvodnd hodnota 400,00 Movd hodnota 420, 00 Rozpisand hodnota 240,00 EUR Rozpisané mnofstwe
&. p... O... Pr... Fé... C...|H... Fin... Fnané.polofia Fin.stredisko Fond FunkZOblast’ Grant Zikazka Ma... Naki.stredi... Uéet hlkni.. Objed.mnodstvo Hodnota rozpodtu Mena P... Ref... Z... 5p
1 2023 1500 633006 1510-0000 111 01120 HEALOK P10-0740100 1500 1000000001 $999999996 5 240,00 EUR 0 o,
Pre spravne vyplnenie rozpoctovej klasifikacie je potrebné vyplnit polia:
el s
e  Fiskdlny rok,
. "y .
e Financna polozka,
. "y .
e Financné stredisko,
e Fond,
- ,
e Funkéna oblast,
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Zakazka,

Nakladové stredisko,
U¢et hlavnej knihy,
Hodnota rozpoctu.

Pozndmka: Je mozné zadat aj viaceré data rozpocétu (rozpoctova klasifikacia, grant,...) v ramci 1
obdobia (rok). Avsak musi platit podmienka, Zze celkova hodnota priradeného rozpoctu sa rovna suctu
jednotlivych hodnot priradeného rozpoctu pre vsetky rozpoctové klasifikacie danej polozky v tom
istom obdobi.

Pole: Typ rozdelenia (Pole definuje spbsob rozpoctovania polozky — Hodnotové /MnoZstevné
rozdelenie) je pristupné pri rozpoctovani PVO s kmenovym zdznamom materidlu, tovaru, vyrobku.

Polozku na PVO/zmluve je mozné rozpoctovat na 3 roky dopredu.

Pri vyhladavani Finanénej polozZky je potrebné vymazat udaj v poli Fiskalny rok vo vyberovom okne pre
vyhladdavanie.

Podrobnejsie inStrukcie pri rozpoctovani PVO su k dispozicii v prirucke
CES_CEZ_Pouzivatelska_Prirucka - Rozpocet_CEZ.

12.3 Zalozenie Beznej/Ciastkovej PVO k Ramcovej PVO

Beznu/Ciastkovt PVO k Suhrnnej je moiné zaloZit cez transakciu ,/TCCEZ/PP5“ alebo cez ikonu

[T Feni Y i/ré i , , . , . . ,
Hizalozene ksihmnel/meovei PYO. N 4sledne sa zobrazi okno ,Zadanie Ramcovej PVO*“, v ktorom je potrebné

zadat evidenéné &islo Ramcovej PVO, ku ktorej sa ide zakladat Bezna/Ciastkova PVO a kliknut na ikonu
,Pokracovanie”.

Beznu PVO k Ramcovej nie je mozné zalozit, pokial Ramcova PVO nie je zarozpoctovana.

EZ_PP : Zadanie sl ej PVO
Cislo PVO i f Skupina PVO -
Rok PVO Druh VO v
Cislo gestora Predp.hodn.zék. 0,00
Postup VO 0 Celk.hodn.sDPH 0,00
Nazov zakazky

R [&][F][00)]0]B L] (& ]| [S]d @ .= 5]

B PoloZ.. Materidl Oznacenie poloZky DIhy text poloZky CPV kéd Kateg. CPV Objednané mnoZstvo ZM) Mena Predpokiadana cena Predpoklad. hodnot:

4
R pree s

Interné
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Po zobrazeni PVO v polozkovej ¢asti okna je potrebné kliknit na moznost ,Prevzatie dat”.

[E CEZ_PP : Zadanie suhrnnej PVO

Cislo PVO Skupina PVO R Rémcovd PVO -

Rok PVO Druh VO T Tovary ~

Cislo gestora Predp.hodn.zék. 400,00 EUR

Postup VO 1 Cek.hodn.s DPH 480,00

Nazov zakazky Obstaranie stavebného materialu
Q= Flab) RS L] (=] |6 .| )

E P.. Materil Oznacenie polozky Dhy text CPV kéd Kateg. CPV| MnoZstvo ZMJ Mena Predp.cena Predp.hodn | PHZ Brutto Skut.cena Sku
10 10000010  Testovaci materidl 10 KS EUR 40,00 400,00 480,00 0,00
{|» «

Nasledne sa zobrazi karta ,ZaloZenie PoZiadavky na VO“ s uZ predvolenou skupinou zmluvy
,Beind PVO“. Je potrebné v nej doplnit:

B Beind PVO

<7 Texty

@  Skupna PVO
Zikiadné dita PVO |

Nazov zakazky

Cislo gestora

Ved(ad zamestnanec gestora
Postup VO

Druh VO

Cislo poZadavky z pinu VO
Predpokl hodnota zikazky Netto
Cekovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO
Ditum stavu PVO

Typ koncesie

Polofka O... F... F&... Materdl
10 ° 10000010

Predpokladany zaciatok plnenia PVO
Predpokladany koniec plnenia PVO
Objednané mnozstvo
Predpokladana/Ocakavana cena zakazky

CEZ_PP : ZaloZenie Poziadavky na VO

. Zrusenie omatena vistkych (01 07 vymaz polozky

% UkonZenie poloZy of' | # & Kontro
~| CsoPvo Rok PVO
| Partneri / Ziylemcova 1 Statusy PVO

Civing nadimitnd zikazka — tovary (okrem potravin) a slufby (okrem suieb uve.

Ugtovny okruh 1510 Urad MF SR
Predpokiadany zadatok phena
Predpokiadany koniec phena

T Tovary v Dévod ukonéena PVO

0

1510900045! 7 [2023
R Ramcova PVO -

EUR
Cislo sthmney/rémcovej PVO
0 | Rozpocet spracovany Skupina sihmnej/rimcovej PVO
Elektronickd aukca
v Nakupny doklad (objednavka MM)
Ozmacenie pol. PV kéd Kategdria CPV
Testovaci materil -

lomm.m&w lf...lweawu. cena
S

ena  PHZ Polozky - Netto
UR 0,00

PHZ poloZky - Brutto

Po doplneni povinnych poli je mozné skontrolovat vyplnené idaje pomocou mozZnosti ,Kontrola“.

Po kliknuti na tuto moznost sa zobrazi hldsenie, ktoré informuje o chybach pri zakladani Beznej
PVO k Sudhrnnej. V pripade, Ze systém chyby nasiel, je potrebné skontrolovat povinné polia PVO.

Interné
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%, CEZ_PP:Zalozenie Poziadavky na VO
E. Znenie omatenia vietijch [[) Fvymaz polodky ¥ Ukonenie poloky of & &% Kontrob
@ Skupna PVO B Beind PVO

./ Ziadné GimPNO | - Texty | Partnen Ziu

= Cso PVO
| statusy pvO.

Rok PVO

Hizov zikazky Obstaranie stavebného materidhs

Cilo gestora 1 Kancetira radtela

Vediici zamestnanec gesto

Postup VO 1 Cvind nadimind zikazka — tovary (okrem potravin) a slulby (okrem siufieb uve...
Druh VO T Tovary =

Eilo pofadaviy z pinu VO

Predpokd hodnota zikazky Netto 200,00

Uroun okruh

Predpokiadany zadatok phenia
Predpokladany keniec phenia
Ddvod ukondena PVO

Cekovi hodnota PVO s DPH 40,00 | ko sihmnei/rimcovel PVO

‘Stav spracovana PVO 0 | Rozpolet spracovany Skupina sihmnej/rimcove) PVO

Ditum stavu PVO K i

Typ koncasie - Nakupny dokiad (objednivia MM)
PoloBa 0. F... Fi... Materdl Omatenie pol. PV kbd Kategéra CPV | Objed.mnokstvo
ho ) 10000010 1 -5

~

1510 Urad MF SR
2023

2023

o

1510900045] / [2023]
R Rémcovd PVO

Z.. Predpokl. cena

KS 40,00 ETR

Mena PHZ Polaliy - Netto

200,00 240,00

PHZ pololky - Brutto

Nasledne je mozné Beznu/Ciastkovu PVO k Suhrnnej PVO ulozZit kliknutim na ikonu diskety.

[& poiadavkana VO Spracovanie Skok Systém  Népoved

CEZ_PP : ZaloZenie Poziadavky na VO

B Zrusenie oznatena vietiych ([ T0Fvymaz polozky &' Ukonéenie polozky o5

# &0 Kontrola

@ Skupina PVO B Bezna PVO ~| Cilo PVO Rok PVO
Zakladné data PVO k (<" Texty | Partneri/ Ziujemcovia |~ Statusy PVO
[ Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni
Uttovny okruh |1510/ Urad MF SR

(]| [&]%][8]
Typ Polofka Text hidsenia
[@ 000000 PVO bola zaloZend pod Cislom 1510000197/2023 !

(Bl [&]e .= =L

Predpokladany zaciatok plnenia
Predpokladany koniec pinenia
Dévod ukonéenia PVO

(okrem sluZieb uve...

Duvolnes
Cidlo stihrnnej/rdmcovej PVO
Skupina sthrmnejframcovej PVO

(6 Techmess rfarrien £

DAtuTTSEvT VY

é pre spracovanie zmluvy

[DElektronicks aukcia
Typ koncesie - Nakupny doklad (objedndvka MM)
~ PoloZka O.. . FE... Materidl Oznacenie pol. CPV kod Kategdria CPV Objed.mnoZstvo
10 < 10000010 Testovaci materil v5
Interné

[2023]
[2023

[0

[1510900045| / (2023

[R Rémcova PVO

Z... Predpokl. cena
KS 40,00

Mena PHZ PoloZky

EUR

200,00
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12.4 Priradenie rozpo¢tu Bezinym/Ciastkovym PVO s referenciou na Ramcovu

PVO
Po zaloZeni Beznej/Ciastkovej PVO s referenciou na Rdmcovu je mozné tuto PVO zarozpocovat
. @Rozpoﬁet PVO , , , @& = , .
cez ikonu alebo zo zasobnika prace [ ®PVO-Romoiet | N3sledne sa PVO zobrazi

v rezime ,Spracovanie rozpoctu®“.

V8. CEZ_FM : Financna kontrola - Spracovanie rozpoctu
B vytvorenie dokiadu rozpodtu FM | £ Zamietnutie T Kopirovanie rozpodtu
O zakiadné ditaPVO | " Texty
Cilo PVO 1510000197/ 2023 Skupina PVO B Befnd PVO -
disdo gestora 1 Kanceldria riaditala Uétovny okruh 1510| Urad MF SR
Druh VO T Tovary - Predpokiadany zatatok pinena 2023
Ciso poZadaviy 2 plinu VO predpokladany koniec phena 2023
Predpokl hodnota zakazky Netto EUR Aktudine obdobie PVO 2023
Cekové hodnota PVO 5 DPH Cislo sihmne) PVO 1510800045

Nizov zikazky Obstaranie stavebného materidlu

Q| | &) F[0]E[FL (B S|@ & .= @
B P... Status FM DokRozExis Ozn.na vym P Matersl Oznacenie polofky Skup.mater. CPV kid Kateg. CPV MnoZstvo ZM) Mena Predp.cena Predp.hodn PHZ Brutto Typ rozdel Rok Zdroj financov. | Text k ZF Refer.PVO | Nadr.pol Dhy text Phen.zml.
10 a 10000010 Testovac/ materal 31224810 5 KS EUR 40,00 200,00 240,00 ~y §titrymzpo£et 1510900045 10
0
R3] [ 10 ] Testovaci materi ~| Fmanénj okruh  [1500| MF SR Skup PoloZ.FM 10 Obdobie rozpisu rozpocty 2023) - [202¢] Typ rozdelenia X MnoZstevné -
O priradenie rozpoétu
LB TS| Tye prradena Gétu ~| Pévodnd hodnota 200,00 MNovi hodnota 240, 00 Rozpisand hodnota (240,00 EUR Rozpisand mnois
E8. p... O... Pr... Fé... C.. |H... Fin... Fnangpolofka  |Fin.stredisko Fond FunkzOblast' Grant Zékatka Na... Nakistredi.. Uéet hlkn

V polozke rozpoctu systém prevezme Udaje, ktoré uz boli zadané pri rozpoctovani Ramcovej PVO.
Je potrebné tdaje skontrolovat a vyplnit stipec ,Objednané mnozstvo” a stladit Enter. Nasledne sa
stipec ,Hodnota rozpo¢tu“ automaticky dotiahne (pri Type rozdelenia —, MnoZzstevné®). V pripade, ze
sa jedna o Typ rozdelenia — ,Hodnotové*, je potrebné vyplnit stipec ,Hodnota rozpo&tu®.

Nasledne je mozné PVO skontrolovat kliknutim na moznost ,,Kontrola dat” a vytvorit rozpoctovy
doklad pomocou moznosti ,, Vytvorenie dokladu rozpoctu FM“.

-0740100 1500 10

Pozndmka: pri rozpoctovani Beznej PVO s referenciou na Ramcovd, ktora je vo vyssej hodnote ako
Ramcova PVO systém zobrazi upozoriiujuce hldsenie o prekroceni hodnoty Radmcovej PVO. Po
odkliknuti hlasenia systém dovoli Bezni PVO vo vysSej hodnote zarozpoctovat a vytvorit doklad
rozpoctu FM.

V ramci uvedeného postupu je potrebné najskor preverit, ¢i celkovd hodnota BeZznych PVO
k Ramcovej PVO neprekracuje celkovu stanovenu hodnotu Rdmcovej PVO. Uvedenym spo6sobom je
mozné vytvorit len PVO v hodnote, pri zadani ktorej neddjde k prekroceniu celkovej hodnoty
Ramcovej PVO.

K uvedenej situacii moze doéjst v pripade, kedy je potrebné ukoncit uz zalozeni Beind PVO
k Ra&mcovej PVO a obligo Beznej PVO k Ramcovej PVO je uz ,,spotrebované” Ramcovou PVO.

12.5 Uvolnenie Beinych/Ciastkovych PVO pre proces VO

Ramcova PVO nie je sutazena ako celok, preto nepodlieha procesu VO ako celok a do sutaze
vstupuju az Bezné/Ciastkové PVO k Rdmcovej. Ak je pri tychto PVO spracovany rozpocet a vytvoreny
doklad rozpoctu FM, je mozné prejst k uvolneniu Beznych/Ciastkovych PVO pre proces VO.

Pre uvolnenie je potrebné kliknutim na ikonu # ZmenaPV0 otyorit konkrétnu PVO v rezime ,,Zmena
poziadavky na VO“ a zvolit moznost ,Uvolnenie VO“.

Interné
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Spracovanie

«E

= Poiiadavka na VO

o

CEZ_PP : Zmena PoZiadavky na VO

Skupina PVO B Beina PVO

Zékladné déta PVO | " Texty

Nazov zakazky

Skok  Systém  Napoved
e = S8 ew
26 UkonZenie PVO | [®uvolnenie vo | ' EL  Zrugenie oznaZenia vietkjch 107 Vymaz polotky & Ukoncenie polozky ' % &0Kontrola  ("Rozpocet
~| Cislo PvO 1510000197| Rok PVO 2023
/" Partneri / Zdujemcovia - Statusy PVO
thstalanie stavebného materialy| |
1 Kanceldria riaditela Uétovny okruh |1510| Urad MF SR

Cislo gestora

Vediici zamestnanec gestora
Postup VO

Druh VO

Cislo poziadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zakazky Metto
Cekovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO

Ditum stavu PVO
Typ koncesie
PoloZka O... F... Fi... Materidl
10 @ 10000010

1| Cwving nadimitnd zakazka — tovary (okrem potravin) a skuby (okrem sluzieb uve...
T Tovary hd

200,00 [EOR |
240,00

2 | Rozpocet spracovany
'03.05.2023
03.05.2023

Oznacenie pol.
Testovaci materidl

Kategdria CPV

Predpokladany zaciatok pinenia
Predpokladany koniec pnenia
Dévod ukonenia PVO

[Juvol
Cislo suhmnej/rémcovej PVO
Skupina sihmnej/rdmcovej PVO

ené pre spracovanie zmiuv

Nakupny doklad (objednavka MM)

Objed.mnoZstvo
vs

[2023)
[2023]
lo

| v yv——

1510900045 / |2023
|R Ramcova PVO

Z... Predpokl. cena
KS 40,00

Mena PHZ PoloZky - Netto
EUR 200,00

Po uvolneni systém zobrazi informaciu, Ze uvolnend PVO uZ nie je mozné vratit do
predchadzajlceho stavu. V PVO je mozné vykonavat zmeny uz iba v podobe zadavania vysledkov VO.
Spracovanie rozpo¢tu bude mozné vykonavat aj nadalej.

CEZ_PP : Zmena PozZiadavky na VO

23 UkonZenie PVO  [M Uvolnenie VO | [ Zrudenie oznaenia vetkych {07 Vymaz polozky &9 Ukonenie polozky ' | &5 &OKontrok | (%Rozpoiet
Skupina PVO B BeZnd PVO v Gkl PvO 1510000197, Rok PVO 2023
Zakiadné dita PVO | 7 Texty | Partneri/ Zaujemcovia | Statusy PVO
Nazov zikazky Obstaranie stavebného materidlu
Cislo gestora 1 Kancelria riaditefa Getovny okruh |1510/ Urad MF SR
Vedici zamestnanec gestora QIEAUNGIREN TR AU IR | Predpokiadany zagiatok pinenia [2023]
Postup VO HuZieb uve..  Predpokladany koniec pinenia |2023]
Druh VO Pri uvolneni PVO pre VO sa nastavi status PVO. Dévod ukoncenia PVO I

Cislo poZiadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zdkazky Ne|
Cekovd hodnota PVO s DPH
Stav spracovania PVO
Détum stavu PVO

Typ koncesie

o

Tento status znemozni akékol'vek zmeny v PVO
(okrem zadania vysledkov VO). Spracovanie
rozpoctu viak bude stile moZné vykondvat.
Tento krok je nevratny, uvelnend PVO pre VO nie
je moZné vratit’ do stavu pred VO.

Prajete si PVO uvolnit’ pre VO ?

[DJElektronic

pracovanie zmiuy

Cislo stihrnej/rdmcovej PVO
Skupina suhrmnej/rdmcovej PVO

Nakupny dokiad (objedndvka MM)

| pppaa—— |
[1510900045] / (2023
|R Rémcova PVO

Polozka O... F... F8... M3 Kategdria CPV Objed.mnoZstvo Z... Predpokl. cena
10 = 10 vs5 KS 40,00
= v Ano % Nie
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12.6 Uvolnenie Beznych/Ciastkovych PVO po procese VO pre zaloZenie
zmluvy, resp. objednavky

Bezné/Ciastkové PVO je mozné po procese VO uvolnit pre zaloZenie zmluvy alebo objednavky. Na

to je potrebné otvorit PVO v rezime ,Zmena poziadavky na VO“ kliknutim na moznost # ZmenaPvo  pg
otvoreni konkrétnej PVO je v hornom menu na vyber z moznosti ,Uvolnenie pre zmluvu” alebo ,MM
Objednévka“.

[@. CEZ_PP:Zmena PoZiadavky na VO

28 Ukoncenie PVO I |M uvornenie pre zthvuI IG MM Objednavka I [ Zrusenie oznadenie vietkych 10 Vymaz polozky &9 UkonZenie polozky &'

#5 &t Kontrola

 Rozpocet

B skupina PvO p Bezna PVO] ¥ Cislo PVO 2023
Zikladné ddta PVO | 5 Texty - Partneri/ Ziujemcovia - Statusy PVO
Nazov zakazky Obstaranie stavebného materidlu
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR
Veduci zamestnanec gestora Predpokladany zaciatok pinenia 2023
Postup VO 1 | Cwiind nadiimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb uve. Predpokladany koniec pinenia 2023
Druh VO T Tovary ~ Dévod ukoncenia PVO 0
Cislo poziadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zakazky Netto 200,00 EUR
Celkovd hodnota PVO s DPH 240,00 Cislo stihrnnej/rémcovej PVO 1510900045/ / {2023

Stav spracovania PVO
Ddtum stavu PVO
Typ koncesie

PoloZka O... F... F8... Materil
10 @ 10000010

Interné

3 Uvolnené pre VO
03.05.2023

Oznacenie pol.
Testovaci materidl

Skupina sthrnnej/ramcovej PVO

Nakupny doklad (objednavka MM)

Kategdria CPV Objed.mnoZstvo

vi5

R Ramcova PVO

Z... Predpokl. cena
KS 40,00

Mena PHZ PoloZky - Netto

EUR

200,00
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13 Nastavenie layoutu
Kazdy report je nejakym spdsobom usporiadany. Toto usporiadanie ale nemusi vidy vyhovovat

. ” . . . s . . Dy
potrebdam pouzivatela. Pre Upravu vlastného nastavania sluzi ikona |na nastrojovej liste.

CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PVO &2 Zmena PVO  &yZobrazenie PVO ] zaloZenie k sihmnej PVO (BRozpotet PVO

4 @ Zmluvy CEZ | @ MM Objednavky | W Zmiuvy - Rozpocet O Zmluvy s nekompletnym rozpoitom | & PVO

|@| ||5”§HM| (2 |$ - \[2 || |. ‘Q“@ |- P m‘ |ﬂ] [Aktualiza’cia zoznamu
B Evid.cislo zml. Status FM Cislo zmluvy / RoV  Ur&.zmiuvy Sk.zmiuvy Vytvo mc.zmiuv | Typ zmiuvy Text Podpisz

1510000012 08092022 0 B ZATRA 68 Zmluva o predaji
27A5000013 0Odb. kont. MK_03 O B ZATRAK 68 Zmluva o predaji
151 6 0db. kontrakt MV O B ZATRAK 68 Zmluva o predaji
1510000038 04102022_10 0 B ZATRAK 68 Zmluva o predaji
1510000027 27092022_01 D B ZATRAK 22 Kapna zmiuva
1510000026 27092022 D B ZATRAK 22 Kiapna zmluva
1510000029 27092002_03 D B ZATRAK 22 Kiapna zmiuva
1510000028 27092022_02 D B ZATRAK 22 Kipna zmluva
1510000039 55655844 D B ZATRAK 22 Kapna zmluva
ar«nnnnnan cm AacnanAnn ~ " AT EES A —"

Po kliknuti na ikonu layoutu sa zobrazia viaceré moznosti prace s layoutom:

Vyber layoutu...
Zmena layoutu...
UloZenie layoutu...

Sprava kyoutu

13.1 Zmena layoutu

MozZnost Zmena layoutu (ZaloZenie nového layoutu) sa pouziva na Upravu uz existujiceho
layoutu a zaloZenie nového. Umozriuje zobrazit a potlacit polia, ktoré su k dispozicii. Ulohou
pouZivatela je vybrat [ubovolné pole alebo polia z pravej &asti okna (zasoba stipec.) a presundt ich
$ipkou do lavej Easti okna (zobrazené stipce)

Interné
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[ Zmena layoutu

‘_,"’Wberdbﬁ | Triedenie | Filter

" Nahlad

Zobrazené stipce

[_5 Naz.stipca =
Evidenc. ¢is. zmiuvy
Status spracovania rozp...

()
Zasoba stipc.

Naz.stipca
Cislo dodatku
Doklad je nelplny (uchovany)

Cislo Zmluvy / Rozhodnu..
Uréenie zmiuvy

| | Skupina zmiuvy

| | vytvorené

Cislo rimcov. zmiuvy

Typ zmluvy

Text

Osoba opravnend na po..

Meno osoby

Datum podpisu zmluvy
Cislo gestora

LI 4 b

@ &' UloZenie ako... El

Vyber stipcov nezabudnut ulozit kliknutim na ikonu diskety.

Upraveny layout pouzivatel ulozi pod Specifickym nazvom jemu vyhovujicim. Na spustenie
zobrazenie layoutu vZdy v tomto formate je potrebné zakliknit moznost Prednastavenie. V pripade,
Ze poufZivatel chcel, aby bol tento report k dispozicii len jemu (nebol viditelny pre inych pouzivatelov)
zaklikne moznost Uziv. Specifické.

[ Zmena layoutu x

Ulozenie s UloZit ako |

Layout “ Oznacenie layoutu Prednastavenie
Layout ZOSTAVAL
Oznalenie: Moja zostava

[VUziv.8pecifické

Ky
|

Pridané stlpce sa zobrazia v reporte.

Interné
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13.2 Vyber layoutu

Vyber layoutu umoZiuje vyber jedného z uz zaloZenych layoutov.

[ Vyber layoutu % |
Nastav.layoutu MEet vi
Layout “ |Oznacenie Byoutu Prednastavenie
ZOSTAVAL Moja zostava "4
)%

13.3 Ulozenie layoutu

UloZenie layoutu umoznuje rychle uloZenie aktualne pouzivaného layoutu.

13.4 Sprava layoutu

Sprava layoutu umoziiuje spravovat uz zalozené layouty. UmozZiiuje vykonanie ¢innosti ako vymaz,
vyber a filtrovanie podla zvolenych kritérii.

Layout: Sprava
2va B & Y ¥ 8

Layout uzivatela

B. Layout Prednastavenie Oznalenie layoutu Zadavatel Zmenil
ZOSTAVAL o Moja zostava HORNIAKOVA
Interné
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14 Filtrovanie

Jednou z mozZnosti nastrojovej listy je Filtrovanie udajov podla zvolenych kritérii.

CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zalozenie PVO &2 ZmenaPVO &> Zobrazenie PVO [[]zaloZenie k sihmnej PVO (BRozpocet |

< @ Zmuwy CEZ | @ MMiDbjednivky | 1@ Zmiuvy - Rozpodet | < Zmluvy s nekompletnym rozpoé

) (&0 ce(®L) @)% . 8] @

4

& |,|| [H] | [ aktualzica zoznamu

B Evid.islo zml. Status FM Cb% Nastavenie fitra... zmiuvy |Vytvori | Rdmc.zmiuv | Typ zmluvy Text
1510000012 08 = ZATRAK 68 Zmiu
27A5000013 R ot SN ZATRAK 68 Zmiu

| 1510000006 Odb. kontrakt MV O B ZATRAK 68 Zmiu
1510000038 04102022.10 O B

ZATRAK 68 Zmiu

Nastavenie filtra je dvojkrokové:
1. Definicia kritérii filtra

({1..krok: Definicia kritéri fitra )
(+=]2]3] (8]
Kritéria filtra Zasoba stlpc.
Naz.stipca Naz.stipca
Evidenc. ¢is. zmluvy -
___ Status spracovania rozpoctu (FM) v
P | Cislo Zmiuvy / Rozhodnutia o Vyvias...
Ur€enie zmluvy
Skupina zmiuvy
Vytvorené
Cislo ramcov. zmiuvy
Typ zmiuvy
Text
Osoba opravnend na podpis zmiuvy
Meno osoby a
Datum podpisu zmiuvy v
2.krok: ¥ Stanov.hodnét
Vx|
2. Nastavenie hodn6t filtra
[= Fitter
{1.krok: Definicia kritéri fitra
Kritéria filtra Zasoba stlpc.
Naz.stbca Naz.stipca
Evidend. dis. zmiuvy -

Status spracovania rozpoctu (FM) -
Cislo Zmluvy / Rozhodnutia o Vyvks...
Urenie zmiuvy

Skupina zmluvy

Vytvorené

Cislo rdmcov. zmiuvy

Typ zmiuvy

Text

Osoba oprivnena na podpis zmiuvy
Meno osoby a
Datum podpisu zmiuvy -

2.4r0k:

][]

Interné
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[ Stanovenie hodndt pre kritéri filtra

Vyber
Cislo gestora

Do

(=BG

Vyber potvrdit kliknutim na zelent ikonu. Nasledne systém vyfiltruje pozadované tdaje.

@ Zmiuvy CEZ | @ MM Objednavky | @ Zmiuvy - RozpoZet |~ © Zmiuvy s nekompletnym rozpoétom |~ © PVO |~ @IPVO - Rozpoiet . @PVO pre Zmuvy |

() ) T ) (S ) ) (i cticn o)

B ,Ci.ge.. Nazov gestora Pr.hod.zak Uvol.zmiuv| Skup. PVO Cis.pl. VO
E] 44 ODBOR PREVADZKY A SLUZIEB 24.000,00 v B
Interné
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15 Export dat do excelu

Zo systému je mozné niektoré data exportovat do suboru na lokalny disk pouZivatela. Tato ¢innost

sa vykondva prostrednictvom kliknutia na tlacidlo@ - (resp. Sipku smerujucu nadol) a vyberom
moznosti s ndzvom Tabulkova kalkuldcia na nastrojovej liste.

CEZ_PP : Spracovanie PVO

[ zaloZenie PVvO &2 Zmena PVO &y Zobrazenie PVO

1@ Zmluvy CEZ - @ MM Objednavky | i@ Zmluvy - Rozificet

ZaloZenie k sihrmnej PVO

| Zmluvy s nekompletnym rozpoétom

(®Rozpocet PVO

 @PVO

" @ PVO - Rozpodet -

(&) (&) 260)02 ¥ (B [.]%

B Evid.Cslo zml. Stat

1510000012
27A5000013
1510000006
1510000038
1510000027
1510000026
1510000029
1510000028
1510000039

us FM Cislo zmiuvy / RoV
08092022

0db. kont. MK_03
0db. kontrakt MV
04102022_10
27092022_01
27092022
27092002_03
27092022_02
55655844

a

o]

0
(0]
0
D
D
D
D
D

aje .|

Uré.zmiuvy Sk. [

Tabul kekulicia )
Spracov.textu
Lokal.subor

QOdosl.

Schranka SAPoffice
Analyza ABC

HTML download

ZATIAR

ZATRAK

L ||| ]| |8 Aktualzscia zoznamu

T'yp zmiuvy Text

68 Zmluva o predaji
68 Zmiuva o predaji
68 Zmiuva o predaji
68 Zmiuva o predaji
22 Kapna zmiuva
22 Kapna zmiuva
22 Kapna zmiuva
22 Kipna zmiuva
22 Kipna zmiuva

Nasledne je potrebné vybrat format, v ktorom ma byt sibor vytvoreny.

[ Vyber tabulkovej kalkulicie

| Formity: |
(=) Vyber zo vietkych disponib.formatov i
Excel - format Office Open XML (XLSX) +

Vidy pouiit’ zvoleny format

V%]

Vyber formatu potvrdit kliknutim na ikonu ‘.
Po potvrdeni je potrebné zvolit miesto, kam sa ma vygenerovany subor ulozi.

‘r| . » ThisPC » Documents » SAP » SAP GUI

v c] Search SAP GU 2|

Organize v New folder = = o

Name Date modified Type Size

3 Favorites

Bl Desktop
& Downloads

g export.XLSX Microsoft Excel W... 16 KB

1M This PC
‘| Documents
ca Local Disk (C: on LA
% dS (\client) (U:)
¥ CS§ (\Client) (V2)

< n >

EXPORT.XLSX] v
Save as type: | Excel (*.XLSX) v

File name:

~ Hide Folders Sove | |

Interné

1

e e L ]

Podpisané Meno osoby Datum

Michal Zeleny 08.09.2/
Tomds 7ty 28.09.2/
Michal Zeleny 06.09.21
Michal Zeleny 27.09.2!
Michal Zeleny 21.09.2/
Michal Zeleny 21.09.2/
Michal Zeleny 21.09.2/
Michal Zeleny 21.09.2
Michal Zeleny 27.09.2i
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Nasledne sa otvori exportovany subor.

BE S & - eport XLSX - Excel
- DOMOV ~ VIOZIT  ROZIOZENIESTRANY ~ VZORCE  UDAE  REVIZA  ZOBRAZIT  DOPLNKY
Mlorme o x s W= . e B B D E B ) T
L B3 Kopirovat' Vypinit
Prilepit <@ | & = 5= s s | «3 9 Podmienené Formstovat Stjly  Vieit Odstranit Format
Pt ot Kopiovattomie | B T U H o A = & 4= B 206t a centrovat . 95 000 %8 B e e | Y i ' & Vymazat~
Schrinka [ Pismo n Zarovnanie " Cisto 3 Styty Bunky
Al - X Jr| evident. ts. amiuvy

[

0 B
Odb. kont. MK_03 O B ZATRAK %8 28920223
Odb. kontrakt MV O B ZATRAK 58 6.92022"
04102022_10 () B ZATRAK 8 27.9.2022"
27092022_01 "] B ZATRAK 2 2192022
27092022 [} 8 ZATRAK 2 219202
27092002_03 ] B ZATRAK 22 21920227
27092022_02 D B ZATRAK 2 2192022
55655844 2] B ZATRAK 2 27,9202
04102022 D B ZATRAK 2 4.102022"
Lim. obj_2 D B ZATRAK 2 6.9.2022"
2709 2022 5 o B ZATRAK 8 41020221
Plén dodévok LK O B ZATRAK 58 6.9.2022"
2709202208 O B ZATRAK 68 4.10.2022"
16 27A5000016 2709202207 O B ZATRAK 68 41020223
17 "1510000030 27092022_04 2] B ZATRAK 2 21.9.2022"
18 "1510000036 27 09202206 O B ZATRAK 68 27.9.2022"
19 11510000020 D 2] ZATRAK 2 2192022
20 "1510000009 Ram Ciast 0 B ZATRAK  "1510000008 22 6.92022"

21
2

Interné

Upravy

Ay
Zoradit'a Njsta
filtrovat = vybat ~

Kancelaria naditela
Odbor prevadzky a sluZieb
Kancelana iaditela
Kanceldria riaditefa
Kancelania naditela
Kancelaria naditela
Kanceldria niaditela
Kancelaria riaditela
Kancelana naditela
Kancelaria riaditefa
Kancelria niaditela
Kancelria naditefa
Kancelaria naditela
Kanceldnia naditela
Odbor prevadzky a sluZieb
Kanceldria naditela
Kancelaria niaditela
Kanceléria riaditela
Kancelaria naditefa
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16 Archivacia dokumentov a priloh k PVO

Na ukladanie a archivaciu dokumentov k PVO sa vyuziva Standardnda funkcionalita Sluzby pre

objekt (GOS).

Poznamka:

Archivovanie dokumentov k zmluve je mozné aZ po zalozeni PVO.

Na uloZenie dokumentov k zmluve je potrebné vybrat moznost ZaloZenie... a nasledne Archivacia

dokumentu Business.

= Poziadavka na VO  Spracovanie

1.

Napoved

Skok  Polozka PVO  Systém

1V " dH ©CQRQIECHR D O8 @ =

f@.) cez_pP:Zmena Poziadavky na vO

3 ZaloZenie priohy

d 2/, Zalozenie...

8 0Osobna poznamka
QOdoslanie

Nai Workflow
Cisl Moje objekty
Ve Napoved pre objektové sluiby

ZaloZenie poznamky
ZaloZenie ext.dokumentu (URL) 1510000010
»| 3. Archivdca dokumentu Business

p racia poZiadavka pre ukoncenie
b | Kanceldria riaditela

Postup VO

Druh VO

Cislo poZiadavky z plinu VO
Predpokl hodnota zakazky Netto
Cekové hodnota PVO s DPH

evzdelany
1 | Cwilnd nadlimitnd zikazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem
S Sluzby v
PVO £ 2 !
120,00 EUR
120,00

Pre aplikaciu Centralna evidencia zmluv su prilohy ukladané v archive na Content Server.

Interné
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[= Archiv.z frontendu

Priradenie a ulofenie Drag & Drop: Tahajte
+ vade sibory do volného pola +
Druh dokumentu |
~ & cez: pvo
« ) Pvo - ZFK
+ ) pvO - priohy
V7))

Na nahratie dokumentu k PVO je potrebné dvojklikom otvorit dany druh dokladu, ku ktorému sa
bude ukladat dokument k PVO alebo dotiahnut poZzadovany dokument do zvyrazneného pola (funkcia
Drag & Drop). Povoleny format archivovaného dokumentu je PDF.

Zobrazi sa vyberové okno, kde je potrebné zadat adresu ulozeného dokumentu (.pdf) v pocitani

a stladit tlacidlo Open.

1 [l » ThisPC » Documents » SAP » SAP GUI v & [ search sap Gu A
Organize v New folder = [ @
=
¢ Favorites Name Date modified Type Size
Bl Desktop ST - 42,2019 13:07 Adobe Acrobat D... 11424 KB}
& Downloads E 12.7.2021 14:58 Adobe Acrobat D... 723 KB
ke Adobe Acrobat D.. 655 KB
1% This PC br il 021 16:37 Adobe Acrobat D... 655 KB
| Documents 2 114:14 Adobe Acrobat D... 420 KB
ca Local Disk (C: on LA i Adobe Acrobat D... 420KB
s dS (\\client) (U) ke 58 Adobe Acrobat D 420KB
= €S (\Client) (V) w© 9.4.2021 11:45 Adobe Acrobat D... 1579KB
<] m >
File name: | EIs_MDaV Centralna evidencia zmiiv_12_9_2012.pdf v| |vaety subory-) v
5 5
I Open " | Cancel ‘
_—

Po zadani popisu k nahranému suboru sa dokument ulozi k PVO ako vybrany druh dokumentu.

Potvrdit ¥/,

Nahraté prilohy je mozné zobrazit v zozname priloh. V zozname priloh je mozné nahrat nové sibory
alebo vymazat uz nahraté, upravovat, triedit, filtrovat a tla¢it zoznam priloh.

Zoznam priloh:

Interné
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[= pofedavka na vO  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved '

9 | “«H eae 2 N @m

1| CEZ_PP:Zmena Poziadavky na VO
ZaloZenie... ¥ o vietkjch o7 Vymaz polofky &7 Ukoncenie polofky 5 »
Zoznam priloh
Qsobnd pozndamka '] Cislo PVO 1510000074| Rok PVO
Odoslanie P tneri/ Ziujemcovia | Statusy PVO |
Prepojenia

M Workflow » |dezinkecie

Gl Moje objekty b | | Kanceliria riaditea

Ve Napoved pre objektové sluzby

Postup VO o ]

Druh VO T Tovary -

Pl mnSedmdar 2 mFns WO [ |

16.1 Nahratie URL linku k PVO

Pri zakazkach svysokou hodnotou je potrebné nahrat do prilohy URL link na profil verejného
obstaravatela k prislusnej zakazke.

[ Pofiadavka na VO  Spracovanie  Skok  Systém  Nipoved '

°| v|« Qe = HEo @

.| CEz_PP:Zmena PoZiadavky na VO
ZaloZenie... 3 ZaloZenie prilohy Eenie polofky IE.-Iw 3
Zoznam priloh ZaloZenie poznamky
Osobnd poznamka ZaloZenie ext.dokumentu (URL) 1510000074 Rok PVO
Odoskanie 3 Archivdcia dokurmentu Business
Prepojenia Zadanie Carového kidu

E Workflow » | dezinkecie

Cis Maije objekty 3 ] Kancelria riaditela

Ve Napoved pre objektové sluZby

Mamim Vi Tn 1

Interné
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| CEZ PP : Zmena Poziadavky na VO

- g

s Ukon&enie PVO [  ZruSenie oznatenia vietikych 707 Vymez polofky &% Ukoncenie polotky =5

Skupina PVO [B Be#nd PVO v islo PVO 1510000074| Rok PVO

Partneri / Zadujerncovia
[ ZaloZenie odkazu na webowvi stranku

Statusy PVO

|Ministerstvo financi |

LD geste Adresa |https:,"j'www.uvu.gov.skjwhIadavanie—proﬁlovjdeGiL.l'B??pag... |
Vedici za

Postup V( @
Druh VO T TUNaEry T

Cislo pofiadavky z plinu VO | |

Predpokl hodnota zikazky Netto [g, 00 e |

Celkova hodnota PVO s DPH 'a, &0 |

Stav spracovania PVO l4 T uvalnens pre spracavanie zmiuvy

NAtum stavin PV m‘

Je potrebné vyplnit polia Nazov: Do pola Nazov je potrebné zadat: Nazov obstaravatela
Adresa: URL link na profil Verejného obstaravatela

Nasledne je potrebnu vloZzené udaje potvrdit ikonou |

Interné
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17 Prilohy

Nazov dokumentu

Subor

©lo|Nlo|u|s|win|e e

Interné
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