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1 Uvod

Obsahom dokumentu je pouzivatelska prirucka pre spracovanie zmliv v SAP — modul Centralna
evidencia zmluv (CEZ) v EIS SAP Centralneho ekonomického systému.

1.1 Ucéel dokumentu

Dokument popisuje postup evidencie vsetkych zmlidv a dodatkov k zmluvam v rdmci organizacie
na jednom mieste s moznostou vyhladania a sledovania plnenia zmllv s prepojenim na standardné
doklady systému SAP (kontrakty, zakazky, objednavky, faktary).

Pracu so zmluvami (zakladanie, zmena, zobrazenie) je mozné vykonavat v jednej univerzalnej
transakcii.

/TCCEZ/ - Centrélna evidencia zmluv. ( /N/TCCEZ)

Dalgie transakcie potrebné pre pracu so zmluvami su:

JTCCEZ/AGC: Zalozenie Navrhu zmluvy ( /N/TCCEZ/AGC)

JTCCEZ/AG1: Zalozenie zmluvy ( /N/TCCEZ/AG1)

JTCCEZ/AG2: Zmena zmluvy ( /N/TCCEZ/AG2)

JTCCEZ/AG3: Zobrazenie zmluvy ( /N/TCCEZ/AG3)

JTCCEZ/AG4: ZaloZenie dodatku ( /N/TCCEZ/AGA4)

JTCCEZ/AGS5: ZaloZenie zmluvy k rdmcovej zmluve ( /N/TCCEZ/AG5)

JTCCEZ/AG6: Zalozenie zmluvy k zmluve o buddcej zmluve ( /N/TCCEZ/AG6) /TCCEZ/AGP:
ZaloZenie zmluvy k PVO (/N/TCCEZ/AGP)

Poznamka:

Nazov transakcie /N/TCCEZ/... sa vyuZiva pri vyhladavani transakcie prostrednictvom Prikazového
pola.

Nazov transakcie bez /N/.... sa vyuZiva v pripade ak je potrebné pridat transakciu do zoznamu
oblubenych transakcii.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

CEZ Centralna evidencia zmlav (SAP modul)
EIS Ekonomicky informacny systém

CES Centralny ekonomicky systém

FM SAP modul Founds Management (Rozpocet)
PVO Poziadavka na verejné obstaravanie
VO Verejné obstaravanie

BP Business Partner (Obchodny partner)
MM Materialové hospodarstvo (SAP modul)
SD Predaj sluzieb (SAP modul)

CRZ Centrélny register zmlav

OoP Obchodny partner
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Skratka Vysvetlenie

ZoBZ Zmluva o buducej zmluve

RZ Ramcovéa zmluva

ICO Identifikacné ¢islo organizécie
DPH Dan z pridanej hodnoty

ZFK Zakladna finan¢na kontrola
NZ Navrh zmluvy

ND Néavrh dodatku

KZM Kmerovy zaznam materialu
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2 Centralna evidencia zmluv

Centralna evidencia zmliv sa udrziava v jednej centrélnej transakcii /N/TCCEZ/ - Centralna
evidencia zmluv.

[& Menu Spracovanie  OblGbené Dodatky  Systém  Napoved'

SAP Easy Access
BE S HE 7 | v

« (1 0oblibené
~ =0 Menu SAP

V pripade potreby azjednodusenia priace je mozné uvedenl aplikaciu pridat medzi oblubené
nasledovne:

1. Klikndt pravym tlacidlom na zalozku oblUbené a vybrat moznost VloZenie transakcie.
[ Menu Spracovanie  Oblibené Dodatky Systém  Napoved
& ~FdEHBICG@GE CHE DDOO BE @B
SAP Easy Access
™ & EHE 7| v -

= 3:'{ Rozbalenie zloZky
v (11 VloZenie zloZky
v 3 VloZenie transakcie ]
» Ol VloZenie ostatnych objektov
» [ bogeora
+ (7 Utovnictvo
O e TR

2. Nésledﬂe do prazdneho pola napisat kéd uvedenej transakcie a potvrdit kliknutim na
ikonu ¥,

[ Manudlne zadanie transakcie

Kdd transakcie Jtccez|

v]x]

3. Po uloZeni medzi oblubené, dvojklikom na uvedend transakciu sa zobrazi hlavné menu
programu.

SAP Easy Access
EE & EHE 2 v a

-1 oblibené
JTCCEZ{ - CEZ : Hlavné menu programu ]
~ & Menu SAP
» (7 Konektor pre Multi-Bank Connectivity
* [JKanceliria
» [ Komponenty nad rdmec aplikice
» M1 anictika

Hlavné menu evidencie zmliv:
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Centralna evidencia zmluv
V] v« eae R e
Centralna evidencia zmliv
Mzmuwa [Nz [IND & Zmiuva/Dodatok & Zmiuva/Dodatok | fRozpoget zmiuvy [MDodatok [YKkRZ [YKZoBZ [[1K MM objednivke [[JKPVO &Gestori ), Oprévnené osoby oL EI monitor

@ Zmluvy CEZ | @ Navrhy Zmidv / Dodatkov | @ Zmluvy - Rozpocet |~ © Zmluvy s nekompletnym rozpoétom - @PvO |~ @PVO - Rozpocet & PVO s nekompletnym rozpoctom |~ @IPVO pre Zmiuvy

(] [2]F][@] B (8] @@ .J® .JE].] [E] [ aktalzica zoznamu|

B Evid.Zislo zml. Status FM Cislo Zmluvy / Rozhodnutia o Vyviastneni Ur€.zmluvy Sk.zmiuvy Vytvorené Rdmc.zmiuv | Typ zmiuvy Text Podpisané Meno osoby Datum podpisu Cis.gestor Nazov gestora
1510000204 E M21_UAT_1.007_2- 08112022 0 B BILENKY 68 Zmluva o predaji 1 Michal Zeleny 01.11.2022 1 Kancelira raditela
1510000136 B 19102022_01 D B ZATRAK 22 Kipna zmiuva 1 Michal Zeleny 19.10.2022 1 Kanceldria riaditela
1510000120 E 1410202273 D B RONEC 22 Kipna zmiuva 1 Michal Zeleny 14.10.2022 1 Kanceldria riaditela

2.1 Nastrojova lista

Nastrojova lista sluzZi pre pristup k najcastejsie pouzivanym funkciam. Umoznuje zaloZit, zmenit,
pripadne zobrazit zmluvu/dodatok a zaroveri umozZiiuje editovat kmeriové data gestorov.

DZniuva . v . .
- sldZi na zaloZenie novej zmluvy;

YNz

- slUZi na zaloZenie Navrhu zmluvy ( s elektronickym procesom ZFK);

(no - sldZi na zaloZenie Navrhu dodatku ( s elektronickym procesom ZFK);

# zminva/Dodatok _ 5|37 na zmenu konkrétnej zmluvy alebo dodatku, ktory u? bol v CEZ zalozeny;

&y Zmiuva/Dodatok Sy . . , . . , .
: - slazi na vyhladanie konkrétnej zmluvy alebo dodatku a ich nasledne zobrazenie;

2 Rozpocet zmi iy . os Y . . .
SROREEEETY _s1G%i na doplnenie dat rozpoétu pre jednotlivé polozky zmluvy;

Dodatok e v . . . . .y . . T
. - sldzZi na zaloZenie nového dodatku ku konkrétnej zmluve, pricom je potrebné v dalSom

v s

kroku zadat evidenéné Cislo existujucej zmluvy;

MKRrz

- slUZi na zaloZenie Ciastkovej zmluvy s referenciou na ramcovd zmluvu;

Dkzosz sltZi na zaloZenie zmluvy k zmluve o budicej zmluve;

Iy jedn - . e _
LRI 0blednae. 1451 na zalozenie beznej dodavatelskej zmluvy k MM objednavke;

&7 Gestori s . v , p
2 - sldzZi na spravovanie kmenovych dat gestorov;

0-1 - 5 Ve . v s Ve " z ’ .
&, 0pravnene 0s0bY - _ ¢|35i na spravovanie kmeriovych dat oséb opravnenych na podpis zmluvy;

(L EI monitor sy . . . . . ’ . ,
- sldZi na monitorovanie externého rozhrania — monitor odoslanych dat do externych

systémov.
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3 ZaloZenie novej zmluvy

Novd zmluvu je mozné zalozit z nastrojovej listy pomocou tlacidla

Centralna evidencia zmluv

[(YzZmiuva [Nz

Po zadani prikazu na zaloZenie novej zmluvy sa zobrazi obrazovka pre zaloZenie dat k zmluve.

. CEZ:Zaloienie Zmiuvy

§bxonto

soupnazmiay [

| viesbeend dita | Dia panen
Gl amiuvy

Uréenie zmisy

Typ orkavy

Pastup VO

Gk gestora

Rditer gast.

Polofia F... P...[0... U T P |Matersl

(%3] petat ok

(Y nD

~ltso Dodatok & | Obch.partnes

Parngdi v 2miuve | Geston @ Dophkove dia o Tty
Ditum padotu
Podoisnd kjm
Funkea
Hodnota Brutto  [3,00
Hednota vy
Podpi.zmLs.

Omatanie pol Objed mrofstvo

& Zmluva/Dodatok

& Zmiuva/Dodatok

Pienie sy B Dolumenty

& | Ty uztvorens
Détum nadobudnutia pat. 2msvy
Ditum ukongen vy

I GEnn Dt nadob Jidin 2.

Hodnota sDPH [ |Bez sumarizicie cekove) hodnoty zhavy
D3t pedp.Zmi.stranu
Z...|M... Jadnotkovd cena Mera |Cano... M... D Ditum do... Sarta Zadate!

Pouzivatelska obrazovka je rozdelena na 2 zakladné casti:
1. hlavi¢ka zmluvy — obsahuje zakladné informécie o zmluve (moznost preklikdvat medzi
jednotlivymi zalozkami:
Vseobecné data/Data partnera/Partneri v zmluve/Gestori/Doplnkové data/Texty/Plnenie
zmluvy/Dokumenty,

2. polozky zmluvy — obsahuje informacie o jednotlivych polozkach zmluvy.

. CEZ:Zalofenie Zmluvy

Uzatvorend na dobu uréki

[ zmiuva

2 Rozpocet zmiuvy

Opakov. phenia F... Zivod

[ Dodatok

Siad Skupina mater.

[MkRz

Gbxantion

Siupina by [ ~|Calo Dodatak [0 Qbch.partner H | P k |

F anl v

P-| _\Sechecnédita | Data partners | Partnesi v 2miwve | Gestori @ Doghikové dita @ Texty | Pinenie amiry | I Dokumenty aVIC a Z u V 4

Lo amivey Ditum padpisu & |Tyoumtvorsne  [Uzatvorend na dobu urtki =)

uréani amiuvy Podoisnd kim oétum nadobudnuts patn, 2y

Typ Zrkavy Funkea Ditum ukonen sy

Postup VO Hodnota Brutto_[2, 89 Ind GEna Dt nadiob.icinn,ai.

Gslo gestors Hodnata zmbavy Hodnota sDPH [ |Bez sumartzicee cekove] hodnoty zmbavy

Raef gest Podos.oristr. Dit.pedp 2 strany

Funiena U P e s IS £ ML SR LS (T TR P 0 T e Stk v rne— v St g e fm]

Poelozky zmiluwy
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3.1 Hlavicka zmluvy

Hlavicka zmluvy je rozdelena na viacero zaloZiek, ktoré obsahuju informacie o zaloZenej zmluve.
Este pred vyplnenim samotnych zéloZiek je nutné vybrat skupinu zmluvy a obchodného partnera (BP).

®.

CEZ : Zalozenie Zmluvy

&8 Kontrola

J Skupina zmluvy i 'é}‘:islo Dodatok |0 [Dbch.partner ]
|E|_ VSeobecné data ] Data partnera Partneri v zmluve Gestori @ Doplnkové data @E Texty Plnenie zmiuvy [ Dokumenty

3.1.1 Skupina zmluvy

PouZivatel vyberie typ zmluvy, ktory potrebuje zaloZit. Na vyber je: BeZna/¢iastoéna zmluva,
Dodatok, Ramcova zmluva/ramcova dohoda, Zmluva o budicej zmluve. Napriek tomu, Ze sa
v ponuke nachadza aj moznost Dodatok, systém nedovoli zaloZit dodatok tymto spésobom. ZaloZenie
dodatku je podrobne popisané v kapitole Spracovanie dodatku k zmluve.

|4

§E Kontrola

CEZ : ZaloZenie Zmluvy

Skupina zmluvy |+ | Cislo
|LE-| A gezni ,"kciastkova zmiuva P
— = Dodato e

Ramcova zmluva / ramcovd dohoda
Cislo zmluvy [Zmiuva o buddcej zmluve

Urenie zmiut,

Typ zmiuvy
Postup VO

¢ Ramcova zmluva / ramcova dohoda
- nema finan¢né plnenie, financné plnenie len k beznej zmluve zaloZenej s referenciou
na ramcovu zmluvu
e Beina / ¢iastkova zmluva
- s finanénym plnenim alebo bez finan¢ného plnenia
- zaloZenie s referenciou na ramcovu zmluvu / zmluvu o buduicej zmluve
e Zmluva o budtcej zmluve
- nema finan¢né plnenie, financné plnenie len k beznej zmluve zaloZenej s referenciou
na zmluvu o buducej zmluve
e Dodatok

- zaloZenie k ramcovej / beznej / zmluve o buduicej zmluve

3.1.2 Obchodny partner

Cislo obchodného partnera predstavuje 10-miestne ¢&islo zmluvného partnera. Pomocou
matchcode je mozné vybrat obchodného partnera prostrednictvom viacerych moznosti vyberovych
kritérii. Ak obchodny partner neexistuje (resp. nie je zalozeny v systéme), pouZzivatel ktory potrebuje
zalozit daného BP postupuje podla metodického nariadenia pre zakladanie BP v spoloénosti.

3.1.2.1 Vyhladanie BP podla ICO

V pripade vyhladania BP prostrednictvom ICO staci do pola Cislo obchodného partnera zadat ICO
daného partnera.
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Obch.partner

eeeeceee] )

Po stlaceni kldvesy Enter systém zobrazi uvedenu hlasku:

o ¥islo partnera 1000000017 bolo prevzaté z 1C0]

0036677281 !

Ak je zadané ICO priradené viacerym obchodnym partnerom, pouZivatel ma moznost si vybrat,
ktorého partnera priradi k zmluve.

3.1.2.2 Vyhladanie BP podla nazvu

V pripade, ak pouzivatel poznd iba ndzov partnera, BP vyhlada prostrednictvom tzv. matchcode
v poli Cislo obchodného partnera.

CEZ : ZaloZenie Zmluvy

&b Kontrola

- Skupina zmiuvy v | Cislo Dodatok 0 Obch.partner i
lt] < VEeobecné dita | Dita partnera - Partneriv zmiuve ~ Gestori | @ Dopinkové dita | EE Texty |

Pinenie zmiuvy

Po otvoreni nového okna systém ponuka vyhladanie BP podla réznych kritérii (vSeobecne, podla
adresy, 1CO a pod.). Pre zobrazenie celého zoznamu je potrebné klikntt na ikonu v pravom hornom
rohu alebo sa preklikat pomocou Sipiek az na pozadovanu zalozku.

[ Cislo obchodného partnera (1)

~ Partner poda adresy | Partner vieobecne [ Partner podla roly OP =
. ® Partner podla adresy
Miesto 1l Partner vieobecne
Post.smer.cislo Partner podla roly OP
Ui | Partnery podla rozli€nych atrbdtoch

Partner podla bank.spojenia

Partner podla identifikalného Cisla
Kraj Partner podla uZivatela
| Partner podla internetového uZivatela

Cislo domu

Mesto

Partner podla technického GUID
KIii¢ Statu/regionu Partner podla vztahu
Menol/priezvisko | Partneri podla sl zikaznika
Priezvisko2/meno | Partneri podla Cisla dodavatela

Partner podla dafiovych detziov

Obchodny partner podla Studenta

Hladany pojem 2 Partner podla sl zikaznika R/3

Obchodny partner Partner podla kontaktnej osoby SAP-S/4HANA

Hl'adany pojem 1

Kontaktna osoba pre obchodného partnera (kontakt.osoba)
Plati k @ 11.10.2022 Naposledy pouZiti obchodni partneri
Partner podla daiich cisel
Max.pocet n3jd.obj. 500 I Partner podla altern.ndzvu

OP podla: VS, Spisova znacka

<
&|
]
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Pre vyhladanie BP podla mena treba zvolit moZnost Partner vseobecne ado pola Meno
1/priezvisko napisat nazov BP. V pripade, Ze nie je znamy presny nazov BP, pod ktorym je v SAP
evidovany, systém vyuziva tzv. hviezdickovu konvenciu. Vtedy mozno znak (*), ktory v danom kritériu
nahradza nezndmu cast zadanej hodnoty (nula aviac znakov). Uvedeny znak je moiné pouZit
v textovych aj numerickych vyhladavacich poliach.

Priklad:
e ak je zndmy zaciatok ndzvu BP — Skol*,
e gk je zndmy koniec ndzvu BP - *nie,
e gk je zndma iba Cast ndzvu BP - *kolen*.

[ Cislo obchodného partnera (1) —Ix
Partner podla adresy /" Partner vieobecne \ Partner podla roly OP [»]5]
Meno1/priezvisko E Min*
Priezvisko2/meno
Hladany pojem 1
Hladany pojem 2
Obchodny partner
Typ obchod.partnera
Max.pocet ndjd.obj. 500
(v

Po kliknuti na ! systém vyhlada BP podla zvoleného kritéria. Ndsledne dvojklikom treba vybrat
vhodného BP.

[& Cislo obchodného partnera (1) 3 Ziznamy n3jdené

Partner podla adresy  Partner vieobecne Partner podla roly OP Partnery podla roziicnych atriblitoc

T

|
v =08 6] @3 . ]

Menol/ priezvisko “ Priezvisko2/meno Hl'adany pojem 1 Hl'adany pojem 2 TypO Partner

MINISTERSTVO FINANCII SR 00151742 2 1000000002
MINISTERSTVO PODOHOSPODARSTVA A ROZVOJA VIDIEKA SR 00156621 2 1000000011
MINISTERSTVO SPRAVODLIVOSTI SR 00166073 2020830196 2 1000000009

3.1.2.3 Overenie existencie Obchodného partnera na danom UO

Ak si chce pouzivatel skontrolovat ¢i je obchodny partner zaloZeny pre dany Gétovny okruh, je
potrebné poufzit transakciu BP pre spracovanie obchodného partnera.
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= Menu  Spracovanie  Oblubené Dodatky  Systém  Napoved

@ [ i @@ DHBR oo @ ®
SAP Easy Access
B &S5 HE L2 v a
~ 3 oblibené
- [# JTCCEZ/ - CEZ : Hlavné menu programu
~ &1 Menu SAP

» (] Konektor pre Multi-Bank Connectivity

Po spusteni transakcie sa zobrazi obrazovka pre spracovanie OP.

[ Obchodny partner ~ Spracovanie  Skok  Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

4 VB IC@QICHR D08 RE @8
M@ | Dosoba [organzica Dskupna |G | & = | 77 48 vieobené dita v &
()

Zésoba price /(Hifad: |

Hiadanie {Bbiciodny partn. ~|  podra ) -
Obch.partner

MaxN3Obj. 100 | [(spust. @]
CICIE B =R

Partner  * Popis Menol1/priezvisko Priezvisko2/meno

lsApd

Kliknutim na tlacidlo O sa zapne tzv. Lokator, ktory prepne obrazovku na moznost vyhladania
OP podla znamych/dostupnych kritérii/udajov.

= Obchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky  Prostredie  Systém  Napoved

& " JH ©C@Q CHE Dha8 ®
Spracovanie obchodného partnera
Mosoba Dorganizice Dskuping | | 4= =p | 77 58 Vieobecns dita | Varahy
(1] «J®
Zasoba p Hiad.
Hl'adanie Podla Cislo -
Obch.partner

MaxN&jObj. 100 Spust. @
CINCEI AN EIR ]

Partner “ Popis Meno1/priezvisko

X< TECHNOLOGY M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5 Strana 15z 150



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

=g Qbchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky  Prostredie Systém  Napoved

(]

*dH @@ DHE DD AR @M

Spracovanie obchodného partnera

E [osebza [organizica [Oskupna | &= = | 77 g6

Obchodny partner

Pre vyhladanie OP je potrebné do pola Obchodny partner zadat Cislo OP alebo vyhladat OP
prostrednictvom matchcode.

Po zadani OP (zadani Cisla, vyhladani OP cez matchcode) sa zobrazia informacie o danom OP.
V pripade, ak sa informacie o OP automaticky nezobrazia je treba stladit tlacidlo Enter.

[E obchodny partner  Spracovanie  Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

&

rldBe@e@ CHR Dndd BE @B

. Zobrazenie Organizicia: 1000000006

E | Dosoba [organizaca [ Skupina B 4« =Pt t Vztahy

Obchodny partner
Zobrazenie v role OP

1000000006 [ 1.D.C.Holdng, a.s. / 926 14 Sered’
Obch.partn.vieobecne hd ‘@

/' Adresa | Prehlad adries Identifikica - Riadenie - Platobny styk Status Prehlad pouzita Dodatocné texty - Technickd identifikicia Dopinkové data CES

Nazov
Oslovenie
Meno

Oslovenie v liste

Hladané pojmy
Hlad.pojem 1/2

Standardni adresa

i v

1.D.C.Holding, a.s.
odstepny zévod Pecivirne Sered

35706686

(% |8  Thenshiad

Adresa ulice
Ulica/&islo domu
PSC/miesto
Stét/region
Cas.zona

Adresa P.0.boxu
P.0.Box

Trnavskd cesta 946/14
926 14 Sered’

SK Slovensko Regidn

CET

Pre overenie existencie na danom uc¢tovnom okruhu je potrebné vybrat a skontrolovat prislusnu
rolu OP a jej priradené uctovné okruhy.
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= Obchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky  Prostredie  Systém  Napoved

@ B C@@ CHR Do ® @

Zobrazenie Organizacia: 1000000006, rola Dodavatel’ - data tictov.

& | Dosoba [Dorganzice [skupina & < = | P 48 Véeobecns dita  Uétowny okruh  Vaztahy
Obchodny partner 1000000006 [y 1.0.C.Holding, a.s. / 926 14 Sered
[Zobrazenie v role OP Dodavatel - dita Gctov. v |

Dodavatel - Data nakup
Dodavatel - dita G&tov.
Hlavny ndjomca (debet.)
4 Adresa | Prehlad 3l Obch.partn.veobecne ie - Platobny styk ~ Status -~ Prehlad pouZitia ~ Prdvne dita |~ Dodd
Obchodny partner- fin.sl.
Odberatel - dita predaj

Nazov Odberater - dita Gétov.
Oslovenie Zmiluvny partner -
Meno Odbgratel‘ - vgetkv dgt‘a

Dodavatel - vietky dita

odstepny zavod Pecivame Sered'

Overenie priradenia Uc¢tovného okruhu pouzivatel vykona:

1. vyberom role zo zoznamu. V pripade:
a. dodavatela — pouzije rolu s oznacenim Doddvatel — ddata tctov.
b. odberatela — pouZije rolu s oznacenim Odberatel — ddta tctov.

2. Po vybere prisluénej role sa na nastrojovej liste zobrazi tla¢idlo Uétovny okruh.

=4 Obchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

& B C@@ CHE EhoH @m

Zobrazenie Organizicia: 1000000006, rola Dodivatel’ - dita iictov.
E [Dosoba [Dorganzice [skupina | | 4= = %P 580 vicobewé dita vtahy &

Obchodny partner 1000000006 P 1.0.C.Holding, 2.5. / 926 14 Sered’
Zobrazenie v role OP Doddvatel - dita Octov. - U

_/Mlui | Prehlad adries " Identifiicia ¢ Riadenie | Platobny styk Status . Prehlad pouiita . Privne dita | Doddvatel: Vieobecné d

Nazov
. v

Oslovenie :
Meno L.D.C.Holding, a.s.
odstepny zivod Pecvame Sered’

3. Po kliknuti na tlagidlo Uétovné okruhy l@ Uctowme okauhy sa zobrazi zoznam
priradenych Gétovnych okruhov k danému OP v zavislosti od typu role (dodavatel, odberatel).
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& * 4B @RI DHE DDoH @Dm

[@. Zobrazenie Organizicia: 1000000006, rola Dodavatel’ - déta iictov.

B  Dosoba Dorganizacea [skupina & <= = | %P ob Vieobecné data Uctovny okiuh | Vatahy
Obchodny partner 1000000006] b 1.0.CHolding, a.5. / 926 14 Sered

Zobrazenie v role OP Dodavatel - dita Getov. - @

Uctovny okruh ;

Uétovny okruh I@ Ugtovné okruhy ‘lh—
Zékaznk 1000000006 llﬂ Zmena Gétovného okruhu |

Dodavatel 1000000006

. Doddvatel: Vedenie GZtu | Dodavatel: Platobny styk | Doddvatel: Korepondencia - Doddvatel: Status |~ Doddvatel: Zrézkovd dafi < Doddvatel: Texty |

Vedenie Uctu

[ Dodavatel' - data (ctov. zobrazit: Uctovné okruhy

Ugtovné okruhy
U&tovny okruh Popis Pre OP Odberatel’ Dodévatel
1320] =) v
1510 Urad MF SR v v
1512 Datcentrum (] V| ]
1516 UVA Zvolen (] Vv
27R4 NPPC Nitra v -
27A5 SvPU Dolny Kubin v -
4 b 4 b

¥ prevate O vtvortr |0 Sreferencou | @ odstant Xz |

Prostrednictvom zobrazeného zoznamu si pouzivatel skontroluje ¢i je dany OP priradeny
k vybranému uctovnému okruhu ako dodavatel alebo odberatel.

V pripade, Ze OP nebude zaloZeny pre dany Gétovny okruh je potrebné kontaktovat osobu zodpovednu
za spravu OP v prislusnej organizacii, aby OP zaloZila pre dany uc¢tovny okruh a data nakupu.

3.1.2.4 Rozsirenie Obchodného partnera o vasu Nakupnu organizaciu

Ak si chce pouZivatel rozsirit pripadne skontrolovat, ¢i je obchodny partner zaloZeny pre
konkrétnu Nakupnu organizaciu, je potrebné pouZit transakciu BP pre spracovanie obchodného

partnera.

= Menu Spracovanie  Oblubené Dodatky Systém  Napoved'

& [ i e@@ CHB dDOD @B

SAP Easy Access
HE & @B 7 v a

~ &3 Oblbené

- ¥ /TCCEZ/ - CEZ : Hlavné menu programu
~ &1 Menu SAP

» [ Konektor pre Multi-Bank Connectivity

Po spusteni transakcie sa zobrazi obrazovka pre spracovanie OP.
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= Obchodny partner ~ Spracovanie  Skok  Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

@ ~ldBIC@@ CHE anos Pm

Sp ie obchodného part:

B Dosoba [organzica [skupna (B & = P &b Vieobecné dita ahy | @@
(W

_ zésoba préce Hlad. |

Hladanie {Bbchodny parkn.. ~¢  Podra Clo -

Obch.partner |

MaxNZObj. 100 | [ spust. [

S E P IERIE

Partner * Popis Meno1/priezvisko Priezvisko2/meno

suid

Kliknutim na tlacidlo — sa zapne tzv. Lokator, ktory prepne obrazovku na moznost vyhladania
OP podla znamych/dostupnych kritérii/udajov.

[= oObchodny partner  Spracovanie  Skok Dodatky Prostredie  Systém  Napoved

& * 4B e DHE Do @ m
Spracovanie obchodného partnera
Oosoba [organizice [Iskupina |G 4= = | P g8 Vieobecné dita

(4]

Zésoba pra Hiad. |

Hl'adanie Cislo -
Obch.partner |

MaxNEjObj. 100 | | Spust. ||TF

UM ECIEERRE

Partner * Popis Menol/priezvisko

Pre vyhladanie OP je potrebné do pola Obchodny partner zadat ¢islo OP alebo vyhladat OP
prostrednictvom matchcode.
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Spracovanie obchodného partnera

[El | [Mosoba [" Organizéca [ Skupina B

ogata L3 @
(Mo
Zdsoba prace - Hlad.
Hladanie 1 Obchodny par.. *  Podla 1 Cisl -
Obch.partner 1000000633

Maxh3IObj. 100
(R [d][ %[ 1) | L)) 3]

Partner * Popis
1000000633 Technické sluzby mesta PreSov, a.s. / 080 01 Preso

nformice x|

[_ 1 Obchodny partner ndjdené

Menol/priezvisko
Technické slufby mesta Predov, 3.5.

o 0K %) Ndpoved

Po zadani OP (zadani Cisla, vyhladani OP cez matchcode) sa zobrazia informacie o danom OP.
V pripade, ak sa informacie o OP automaticky nezobrazia je treba stlacit tlacidlo Enter.

Néasledne je potrebné dvojklikom otvorit daného OP. Ak sa obchodny partner neobrazi v rezime
zmeny je potrebné sa prepnut do rezimu Zmeny.

Zmena Organizacia: 1000000633

iS5 DDsoba DDrganiz::icia DSkupina I.qu E’? @0 Vieobecné dita Vat'ahy S—J

Obchodny partner 1000000633 Technické sluZby mesta Presov, a.5. / 080 01 Preso
Zmena v role OP 000000 Obch.partn.vieobe... =

Adresa Prehlad adries | Identifikicia  Riadenie | Pltobny styk  Status  Prehlad poufitia | Dodatofné texty | Technicka identifikd

Nazov

Oslovenie

-
-

Meno Technické sluzby mesta Predov, a.s.

Oslovenie v liste

Hladané pojmy

Pre overenie existencie na danej Nakupnej organizacii je potrebné vybrat a skontrolovat prislusnu
rolu OP a jej priradené Nakupné organizacie.
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[& obchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky  Prostredie  Systém  Napoved
@ rl«H e@e HE @m
78, Zmena Organizacia: 1000000633, rola Dodavatel’ - Data nakup

Nakup vatahy | &1

[El | [osoba [ Organizaca [ Skupina B B3 go

Zmena v role OP
FLVNO1 Doddvatel - Data nakup (udrfiavané) =

-

TRO600 Hlavny ndjomca (debet.)

< "Ad000000 Obch.partn.vieohecne ie | Platobny styk " Status - Prehlad poufitia | Privne dita | Doddvatel: Vieobecné dita
[ |FS0000 Obchodny partner- fin.sl.
— |FLCUD1 Odberatel - dita predaj (udriavané) -
N3ZOVp\ clpo Odberatel - data Gétov. (udrfiavané) -
Oslov| ZZZ006 Priemca faktlry (RE-FX) -

ZZZ007 Priemca sluZby (RE-FX)

ZZZ002 Referent objektu

ZZZ003 Spravca majetku (CEM)

ZZZ001 Spravca objektu

ZZZ005 UZivatel majetku (CEM) -
Z77004 Vlastnik majetku (CEM)
Oslovenie v liste

Meno| f, 3.5,

1

Oslov.v liste

Overenie priradenia u¢tovného okruhu pouzivatel vykona:

1. vyberom role zo zoznamu. V pripade:
a. dodavatela — pouzije rolu s oznacenim Doddvatel — data nakup.

2. Povybere prislusnej role sa na ndastrojovej liste zobrazi tlac¢idlo Nakup.

[& Obchodny partner  Spracovanie  Skok  Dodatky  Prostredie  Systém  Napoved'
© l«H @@ae HE @m

Zmena Organizacia: 1000000633, rola Dodavatel’ - Data nakup

[El | [osoba [ Organizéca [ ) Skupina B & go vatahy | &7
Obchodny partner 1000000633 Technické sluzby mesta Presov, a.s. / 080 01 Predo
Zmena v role OP {FLVNO1 Dodavatel - Data n... ﬂ@

" Adresa Prehlad adries  Identifikdicia  Riadenie - Platobny styk | Status | Prehlad poufitia | Prdvne dita - Doddvatel: Vieobecné dita

Nazov

Oslovenie v

Meno Technické sluzby mesta Presov, a.s.

Oslovenie v liste

l@ MNakupné organizacie

3. Po kliknuti na tlac¢idlo Nakupné organizacie sa zobrazi
zoznam priradenych Nakupnych organizacii k danému OP .
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M | [ osoba

Zmena Organizacia: 1000000633, rola Dodavatel’ - Data nakup

[ Organizéca [ Skupina =] 5% 40 Vieobecné dita Nikup

Obchodny partner
Zmena v role OP

Makupna organizacia

Nakupna organizacia

1000000633

Technické sluzby mesta PreSov, a.s. / 080 01 Predo

Vat'ahy

=]

FLVNO1 Dodavatel - Datan... =

1380

Krajsky sid v PreSov

&

Nakupné organizacie

['D

Zmena organizacie

—

Nzkupné organizacie
- MN&@0r Oznad.ndk.organiz.
1380 Krajsky sid v Presov

i)

"4 Prevzatie "D ZaloZ. "D S referenciou "ﬁ

Vymaz " 1

Prostrednictvom zobrazeného zoznamu si pouzivatel skontroluje Ci je dany OP priradeny

k pozadovanej Nakupnej organizacii.

V pripade, Ze OP nebude zaloZeny pre poZzadovanu nakupnu organizdciu je potrebné daného OP

rozsirit o pozadovanu Nakupnu organizaciu podla nasledovnych krokov.

Zmena organizacie

1.Po kliknuti na tlacidlo Zmena organizacie I

a vyber potvrdit tlacidlom Enter.
MNakupna organizacia

Nakupna organizacia 1384 Okresny sid Presov MNakupné organizacie

Zmena organizacie

Vymazat’ organizaciu

&
=
[T

Nasledne je potrebné v zilozke Data nakupu vyplnit povinné polia:
- Mena zakazky
- Platobné podmienky

, je potrebné do pola
Nakupna organizacia vpisat Cislo Nakupnej organizacie pre ktord ma byt obchodny partner rozsireny
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v

w @ Ddta ndkupu } Partnerské roly

" Doddvatel: Texty

" Regidn doddvky

" Ciastk.sortimenty doddvatela |} MoZnost vimeny
Podrmienky
Mena zakazky £
Platobné podmienky [+

Verzia Incoterms
Incoterms
ID lok.Incoterm 1

Miesto Incoterms 1

ID lok.Incoterm 2

Miesto Incoterms 2

ID odliEnej lokacie
Minim.hodn.objedn.

Ddta predaia

Priklad vyplnenia:

- Data nakupu |r Partnerské roby

fiastk_sortimenty doddvatela

Podmienky
Mena zakazky EUR
Platobné podmienky Z030
Verzia Incoterms [ ]
Incoterms [ ]
m Inlk Treatares 1

]

Nasledne je zmeny potrebné uloZit ikonou diskety

Po uloZeni vykonanych zmien na OP je mozné vygenerovat k zmluve nakupny doklad na daného OP

v zalozke Data MM modulu.

3.1.3 Cislo zmluvy a éislo dodatku

Po uloZeni zmluvy, resp. dodatku k zmluve bude Cislo zmluvy a Cislo dodatku vygenerované

systémom automaticky.

CEZ : Zmena Zmluvy

Hmnizmwva [E B O O vwmezpoloiky & Ukonéenie poloky ~ &BKontrolk €3 Ukon&enie / Obno
@ Skupina zmiuvy BeZna / Ciastkova zmiluva ~|Cslo |1510000090| Dodatok 0 bbch.partner ]

@ _/ VBeobecné dita | Déta partnera . Partnerivzmiuve - Gestori @ Dopinkové dita - T Texty
Cislo zmluvy I Ed%% Ditumpodpsu  |15.09.2022

3.1.4 VSeobecné data

V uvedenej zalozke, na hlavicke zmluvy sa vypisuju zakladné Udaje o zmluve.

X TECHNOLOGY
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@ . CEZ:Zmena Zmluvy
0 Ind zmiuva E ] T vymaz polozky &5 UkonZenie poloZky St Kontrola 93 Ukoncenie / Obnovenie

@ Skupina zmiuvy Beina / Ciastkova zmluva | Cido 1510000090 Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
f|  VEeobecné dita | Dita partnera | Partnerivzmiuve | Gestori | @ Doplnkové dita | E=Texty | < Dita MM modulu - Plnenie zmiuvy

Cislo zmiuvy : i Datum podpisu 15.09.2022 [ Typ
Uréenie zmiuvy Dodavatel'skd (MM) v Podpisané kym 1 Michal Zeleny Ddt
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmluva Funkcia Garant Dat
Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00 1
Cislo gestora 1 Kanceldra riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUR Hodnota s DPH B
Riaditel gest. Fero Nevzdelny Podpis.zml.str.

3.1.4.1 Cislo zmluvy

Cislo zmluvy je povinné pole a ,papierové” ¢islo zmluvy. SIGZi aj na internt evidenciu zmluvy.

@ Skupina zmiuvy Beind / Ciastkovd zmiuva «|Cislo [1510000030| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002/ Ministerstvo financil SR

E‘ < VEeobecné ddta | Ddta partnera | Partnerivzmluve | Gestori @ Dopinkové dita | @€ Texty |~ © Ddta MM modulu | Plnenie zmiuvy
Cislo zmluvy 7 E'ZJa’tum podpisu 15.09.2022 , : & |
Uréenie zmiuvy Dodavatelska (MM) v Podpisané kym 1 Michal Zeleny
Typ zmluvy 22 | Kupna zmiuva Funkcia Garant
Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00
Cislo gestora ¥ Kanceléria riaditela Hodnota zmluvy 40,00 EUR Hodnota s DPH
Riaditel gest. Fero Nevzdelany Podpis.zmi.str.

3.1.4.2 Urcenie zmluvy

Oznacenie uréenia zmluvy vyplyva z pohladu na obchodného partnera (BP):

e Dodavatelska aj odberatel'ska — zmluva je doddvatelska a zaroven aj odberatelska zmluva,
o Dodavatel'ska (MM) — dodavatelské zmluvy,

o Odberatel'ska zmluva — odberatelské zmluvy,

e Iné zmluvy — zmluvy, ktorych sa netyka financné plnenie.

e Reality (prendajom) modul RE_FX — urcenie zmluvy vyuzivané pri zmluvach z modulu RE_FX,
ktoré budu zakladané v module RE_FX.

Pozn. Od 1.1.2023 bude mozné na zmluve s uréenim A: Dodavatel'sko - odberatelska zmluva,
zakladat do zmluvy iba dodavatelské polozky a vyuZivat plnenie zo zmluvy len v module MM.

Odberatel'ska ¢ast plnenia zmluvy bude realizovana priamo v SD module (bez prepojenia na
zmluvu).

Pri Dodavatelsko — odberatelskych zmluvach je moiné zakladat dodatky aj v pripade, ak
odberatel'ska ¢ast nema generovany doklad plnenia.

Vysvetlenie pojmov:
1. Dodavatelska zmluva — pod pojmom doddvatelska zmluva sa rozumie zmluva, kedy

organizacia vystupuje v zmluve ako objedndvatel a poskytuje financné prostriedky v prospech
poskytovatela (organizacia bude platit, nastane Ubytok finanénych prostriedkov). Ide
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o zmluvy, ramcové dohody vratane Ciastkovych zmliv alebo objednavok, koncesné zmluvy,
jednorazové objedndavky, ktoré sluZia na beiné zabezpecenie tovarov, sluzieb a investicii.
Zmluvy su bud’ vysledkom procesu verejného obstardvania aplikaciou zdkona o verejnom
obstaravani v plathnom zneni alebo mézu byt uzatvarané na zaklade inych pravnych predpisov.

Priklad:
Zmluva o poskytnuti sluZieb — organizdcia XY si objedndva reklamné sluzby.

] ] finan¢né prostriedky
Objednavatel Poskytovatel
Organizécia XY J 'L Reklama, a. s.

1. Odberatelska zmluva — pod pojmom odberatelska zmluva sa rozumie zmluva, kedy
organizacia vystupuje vzmluve ako poskytovatel/dodavatel tovarov alebo sluzieb.
Objednavatel poskytuje finanéné prostriedky v prospech poskytovatela (organizacia bude
prijimat finan¢né prostriedky, nastane prirastok finanénych prostriedkov).

Priklad:
Zmluva o poskytnuti sluZieb — organizdcia XY poskytuje spolo¢nosti Stravovanie, a. s. priestory
na prendjom (jeddlern na zabezpecenie stravovania zamestnancov).

financné prostriedky o
Poskytovatel Objednavatel

Organizacia XY J‘ L Stravovanie, a. s.

2. Ind zmluva — v tejto skupine su zahrnuté vsetky ostatné zmluvy, ktoré nemaju redlne plnenie
zauctované v informacnom systéme. Su evidované, ale nie su viazané na rozpocet ani Ziadne
nasledné procesy pre plnenie zmluvy.

3.1.4.3 Typ zmluvy

Typ zmluvy je potrebné vybrat z definovaného ¢Eiselnika typov zmldv, ktoré su udrZiavané
v kmeriovych datach prostrednictvom matchcode. Ak je zname konkrétne Eislo, staci toto Cislo napisat
do pola uréeného pre typ zmluvy.

Na zaklade nastavenia typov zmliv v kmenovych datach sa vykonava kontrola pri vybere typu
zmluvy — ¢i md pouZivatel priradené opravnenie na zaloZenie daného typu zmluvy, ¢i je mozné dany
typ zmluvy pouzit pre vybrané ur¢enie zmluvy, ¢i sa méze dany typ zmluvy poutzit pri zakladani zmluvy
o buducej zmluve a pod.
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[ CEZ : Typ zmluvy (1) 100 Ziznamy ndjdené _ %
. Obmedzenia

[ i

v |6 o8] s8] @2 ]| [ &]

Typ zmluvy Text

001 Akciondrska zmiuva -

002 Autorskd zmiuva -

003 Zmiuva o poskytnuti bankovej zaruky

004 Darovacia zmluva

005 Dohoda o postipeni pohladavky

006 Dohoda o poufiti referentského vozidla

007 Dohoda o pouiti sGkromného vozidla na sluZobné Glely

008 Dohoda o prevzati zavazku

009 Dohoda o splatkach pohladavky stitu

010 Dohoda o splitkach verejnej pohladavky Stitu

011 Dohoda o spolupraci

012 Dohoda o ukonceni zmluvného vzt'ahu

013 Dohoda o urovnani

014 Dohoda o urovnani duplicitného viastnictvca

015 Dohoda o zabezpeleni odbornej stiZe

016 Dohoda o zapocitani pohladavok

017 Dohoda o zuseni zévazku

018 Dotaénd zmluva ~

019 Kolektivna zmiuva -
100 Zaznamy ndjdené

3.1.4.4 Postup VO

Postup vo VO, alebo tzv. spdsob verejného obstaravania predstavuje vyber sposobu obstaravania
na zaklade prislusného Ciselnika, ktory je udrziavany v kmenovych datach CEZ. Postup VO treba vyplnit
iba v pripade, ak je danad zmluva zakladana na zaklade vysledku procesu obstardvania.

[ CEZ_PP : Postup verejného obstaravania (1) 141 Zaznamy ndjdené

_ Obmedzena |
-
B &) ) %6] 2 =1
Postup VO Popis obst
100 Civina nadlimitn zikazka — tovary a sluby (okrem sluieb uvedenych v prilohe €. 1 zékona o verejnom obstardvani) - VEREINA SUTAZ -
101 Civind nadiimitna zikazka — stavebné prace - VEREINA SUTAZ -
102 cwving nadlimitna zikazka — sluzby podla priohy &. 1 zikona o verejnom obstardvani - VEREINA SUTAZ
103 Civind nadiimitn3 z3kazka — tovary a slufby (okrem slufieb uvedenych v priohe &. 1 zdkona o verejnom obstardvani) - UZSIA SUTAZ
104 Civina nadiimitna zikazka — stavebné prace - UZSIA SUTAZ
105 Civiina nadlimitnd zikazka — sluzby podla priohy & 1 zikona o verejnom obstardvani - UZSIA SUTAZ
106 Civind nadiimitnd zikazka — tovary a sluiby (okrem sluZieb uvedenych v priohe &. 1 zékona o verejnom obstarévani) - ROKOVACIE KONANIE SO ZVEREINENIM
107 Civind nadimitns zikazka — stavebné price - ROKOVACIE KONANIE SO ZVEREINENIM
108 Civiina nadlimitna z3kazka — sluzby podla priohy & 1 zikona o verejnom obstardvani - ROKOVACIE KONANIE SO ZVEREINENIM
109 Civind nadimitna zikazka — tovary a sluiby (okrem sluZieb uvedenych v prilohe & 1 zikona o verejnom obstardvani) - SUTAZNY DIALOG
110 Civina nadimitna zikazka — stavebné price - SUTAZNY DIALOG
111 Cvin nadiimitnd zékazka — sluzby podla priohy . 1 zékona o verejnom obstarvani - SUTAZNY DIALOG
112 Civiina nadlimitnd z3kazka — tovary a sluzby (okrem slufieb uvedenych v priohe &. 1 zikona o verejnom obstardvani) - INOVATIVNE PARTNERSTVO
113 Civiina nadlimitna zikazka — stavebné price - INOVATIVNE PARTNERSTVO
114 Civind nadiimitna zikazka — sluzby podla priohy &. 1 zikona o verejnom obstardvani - INOVATIVNE PARTNERSTVO
115 Civind nadlimitnd zékazka — tovary a sluzby (okrem sluZieb uvedenych v priohe & 1 zikona o verejnom obstardvani) - PRIAME ROKOVACIE KONANIE
116 Civiing nadlimitnd zdkazka — stavebné price - PRIAME ROKOVACIE KONANIE
117 Civind nadimitna zékazka — sluzby podla priohy €. 1 zakona o verejnom obstaravani - PRIAME ROKOVACIE KONANIE a
118 Cwvina nadiimitna zikazka — beine dostupné tovary a sluby - ZRIADENIE DYNAMICKEHO NAKUPNEHO SYSTEMU ~
141 Zaznamy ndjdené

3.1.4.5 Cislo gestora

Inicidtor zmluvy (Utvar/odbor). Gestor zmluvy ma opravnenie na vyplnenie hlavi¢kovych
a polozkovych dat na zmluve, pripadne na vykonanie zmeny resp. vymazu danej zmluvy. Prislusny
Ciselnik je udrziavany v kmenovych datach CEZ. Pri vybere gestora je mozné pouzit ako napovedu
matchcode.

3.1.4.6 Riaditel gestora

Automaticky vygenerované systémom po zadani konkrétneho gestora.

3.1.4.7 Datum podpisu
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Datum podpisania zmluvy.

3.1.4.8 Podpisané kym

Opravnena osoba na podpisanie zmluvy. Z udrziavaného ¢iselnika pomocou matchcode je mozné
vybrat opravnenu osobu, ktord zmluvu podpisala. Pri zadavani opravnenej osoby, ktord zmluvu
podpisala sa vykona kontrola, ¢i dana osoba je priradend ku gestorovi zmluvy. Pri zmene gestora
priamo v zmluve sa kontroluje priradenie aj dalSich os6b, ktoré zmluvu podpisali.

V pripade, Ze zmluvu podpisalo za spolo¢nost viacero opravnenych oséb, kliknutim na uvedené tlacidlo

L& | je mozné zadat vSetky osoby, ktoré podpisali zmluvu aj s datumom podpisu. Po zadani os6b
z Ciselnika a vyplneni datumu podpisu je nutné data prevziat do zmluvy.

@.| CEZ:Zmena Zmluvy

Hnizmuwa F [ T vymaz polozky & UkonZenie polozky | @B Kontrola 93 UkonZenie / Obnovenie

@ Skupina zmiuvy Beinad / Ciastkovd zmiuva v Cilo /1510000090 Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
[~] /VEeobecné data | Data partnera | Partnerivzmiuve | Gestori | B Dophkové data | BETexty | O Data MMmodul | Pinenie zmisvy I Dokumenty

Cislo zmiuvy Datum podpisu 15.09.20 T - &l yp uzatvorenia Uzatvor
Uréenie zmiuvy Dodavatel'skd (MM) ~ Podpisané kym 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. 21
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant Datum ukon&enia zmiuvy

Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00 lInd G&inn  D&t. nadob.é
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUR Hodnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hc
Riaditel gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str. Dét.podp.Z

| (= CEZ : DaBie osoby, ktoré podpisali zmiuvu

P... Pod... Ditum po... Meno osoby Funkcia i
0 1 15.12.2020 Jana Statna Funkcia 1
1 2 .12.2020 Bc. Mar. Jan Verejny Funkcia 2

\il@ Prevzatie ddt ||x znzenie | | EEEEEY

3.1.4.9 Funkcia

Po zadani konkrétnej osoby opravnenej na podpis systém automaticky doplni funkciu.

3.1.4.10 Hodnota zmluvy

Hodnota zmluvy predstavuje celkovd hodnotu zmluvy vratane DPH( nie je potrebné zakliknut
priznak Hodnota s DPH) . Po vyplneni jednotlivych poloZiek zmluvy sa hodnota zmluvy automaticky
narata.

Po zakliknuti policka , Bez sumarizacie celkovej hodnoty zmluvy” sa automaticky neprenesie
stihrnnd hodnota z jednotlivych poloZiek do pola Hodnota zmluvy na hlavicke zmluvy .
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ok |0 Obch.partner 1000000002/ Ministerstvo financii SR
| Dopinkové dita - EETexty - < Dita MM modulu - Plnenie zmiuvy I Dokumenty

Datum podpisu 15.09.2022|[ INepodpisana zmiuva Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu urcitu v
Podpisané kym 1 | Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
Funkcia Garant Datum ukonéenia zmiuvy 31.12.2022
Hodnota Brutto 40,00 _|Ind Géinn  Dat. nadob.G&inn.zml.

Hodnota zmluvy 140,00 EUR Hodnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hodnoty zmluvy ]
Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu '

V pripade, ak pri spracovani zmluvy nebude vybratd Ziadna polozka, celkovd hodnotu zmluvy
treba zapisat do uvedeného pola:

| #VEaobecné dita | Dita partnera | Partnerivzmiuve | Gestori | @ Dopinkové dita | @ZTexty | © Dita MM moduli | Pinenie zmiuvy | EGL

Cislo zmluvy 10102022_BZ k RZ Détum podpisu 15.09.2022|[JNepodpisand zmiuva Typ uzatw
UrZenie zmiuvy | Dodavatelskd (MM) v Podpiané kym 1 | Michal Zeleny Datum nac
Typ zmluvy 22 |Kdpna zmiuva Funkcia Garant Datum uke
Postup VO o | Hodnota Brutto 40,00 Ind G&in
Cislo gestora 1 Kanceldra raditela Hodnota zmluvy  :40, 00| IEUR Hodnota s DPH  [¥]Bez surr
Riaditel gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str.

3.1.4.11 Podpisané zmluvnou stranou

Ide o textové pole. Predstavuje informdaciu o opravnenej osobe, ktora podpisala zmluvu za druhu
zmluvnd stranu.

3.1.4.12 Typ uzatvorenia

Typ zmluvy uzatvorenia definuje, ¢i bola zmluva uzatvorena na:

o dobu urcitu — v tom pripade ma presne vymedzené, do akého datumu je platna,
e dobu neurciti — nema presné vymedzenie

e iné - ak sa nedd presne urcit datum, dokedy je zmluva uzatvorena.

Poznamka : V pripade, ak bude typ uzatvorenia na zmluve, alebo dodatku k zmluve na dobu
neurcita alebo iné, na hlavicke zmluvy v zélozke Doplnkové data v poli Celkovd platnost do, systém
automaticky stanovi ddtum na 31.12.9999

@ swpnazmuwy  [D Dodatok | Evidenné Lk amiuvy 1510000877 / |3 Poradové Lo dodatiu 3 Obch.partner 1000000002| Minsterstvo fnancd SR

L= Vieobecné dita ( Dita patnens | Partnen v amiuve | Geston 4 [Dophkowidita | - Texty . @ Dita MM moduls ¥ Dodaticy/Castkové smioyy | Pnenie 2miuvy | T Dokumenty
Ddt.ukond.aml. Ddvod ukonlena 0 Vypov. kehota 2muvi
Utovny okruh 1510 Urad MF SR Rizov rmiuvy 07062023_havariné postens_pre VO 0310 Clo oml.
2mi. o bud.aml. Mesto phenad
Rimcovd mmuva L 2Zmisva nepodieha OT Dit.uzatvor, Zmkivy o ukonZene) zmiavy
Sivsaca zml. Reg.Lilo OP Zatol zikd.zmbuvy Gislo ukonlovace) zmiuvy
Cekovd hodnota  130.663, 46 R Zdeoy dit Zadané manudne v!  Cekovd phtnost Do [0
Typ phend Phenke podla urena amiuvy ! Os.zodp.rmvvwy Rok PVO

3.1.4.13 Datum nadobudnutia platnosti zmluvy

Ak v zmluve nie je uvedené inak, zmluva je platna diiom podpisu zmluvy.
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3.1.4.14 Datum ukoncenia zmluvy

Povinny udaj len vtedy, ak je zmluva uzatvorend na dobu urcitld. Ak bola zmluva uzatvorena na
dobu neurcitu alebo typ uzatvorenia zmluvy je ,,iné“, pole zostava prazdne.

3.1.4.15 Datum nadobudnutia ucinnosti zmluvy

Ak sa zmluvné strany nedohodnu inak, resp., ak v zmluve nie je uréené inak, ddtum nadobudnutia
ucinnosti je den nasledujuci po dni zverejnenia zmluvy v CRZ. Datum nadobudnutia Uc¢innosti je mozné
zadat do pola Datum nadobudnutia uéinnosti. V Specialnych pripadoch, ked nie je mozné jasne
stanovit datum Géinnosti zmluvy, je potrebné zakliknit moznost Ina Géinnost.

rartner 1000000002] Ministerstvo financi SR
¢ EETexty | ¢ Dita MM modulu | Phnenie zmuvy BEIDokumenty |

15.09.2022|JNepodpisand zmiuva Typ uzatvorenia [Uzatvorend na dobu uréitd vl
1] Michal Zeleny Datum nadebudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
|Garant Eenia zmiuvy 31.12.2022
40,00 I

Ind (iéinn_}D3t. nadob. (dinn.zml.
|EUR /[ Hodnota s DPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy

| Dét.podp.Zml.stranu

[10,00
f

Datumy do prislusnych poli je mozné zadat manudlne alebo pomocou kalendara, ktory sa zobrazi
kliknutim na matchcode na pravej strane pola.

3.1.5 Data partnera

Zalozka Data partnera slUzi na kontrolu informacii o partnerovi v zmluve, resp. o jeho aktudlnej
adrese a nazve. Ak sa pocas Zivotnosti zmluvy zmeni adresa obchodného partnera, na obrazovke sa
bude zobrazovat aktudlna adresa aj adresa platna v ¢ase uzatvorenia zmluvy.

CEZ : Zmena Zmluvy

2 Ind zmluva E 1 T vymaz polozky &5 Ukoncenie polozky SaKontrola 93 Ukoncenie / Obnovenie

@ sSkupinazmivvy  |Beind [ Castkovd zmuva  + | Gislo  [1510000090] Dodatok [0 | obch.partner 1000000002] Ministerstvo financil SR
M Partrerivzmiuve | Gestori @ Doplnkové déta | eETexty | < Ddta MM modult | Plnenie zmluvy - Dokumenty |
Typ partnera [2 Organizécia - | Aktusina adresa |
Nazov 1 [Ministerstvo financii SR | Miesto |Bratisava-Stars Mesto |
Nazov 2 I S 817 82 Stitfregion |5 |
Nazov 3 I | Ulica |Stefanovicova |
Nazov 4 I | Cilo domu |5
Poloika F... P...|0... T |P |Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z...|M... Jednotkovd cena |Mena Ceno... M... Sarfa Ziada
10 o0 | Ol10000014  Zvjraziiovaé 100 KS [ 0,40 EMR 1 KS
O O
[m] [m]

3.1.6 Partneri v zmluve

Zalozka Partneri vzmluve slizi na priradenia partnera, pokial je vzmluve uvedenych viac
partnerov, resp. ha zmazanie obchodného partnera zo zmluvy. Pre pridanie/odstranenie partnerov je
potrebné kliknut na tlacidlo Udrzba partnerov.
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Gen MM/SD — po vyplneni daného priznaku je mozné generovat doklady modulu MM, resp. SD, ak su
kmenové data obchodného partnera spravne nastavené na generovanie dokladov plnenia zmluvy.

B CEZ:Zmena Zmluvy

Brizmoa B R DO Ovime ooy & §BKontiob | 23 UkonZenie / Obnovenie
@ Skupina vy |Baznd ] Gastkov omuva ¥ Gido  [1510000080] Dodatok [0 Obch partrier 1300990002 Ministerstvo finandi SR
& Vieobecné dita | Dita g Gestori_| @ Dophkové dita | X T "3 Dita MM moduu_ | Phenie zrnvy | B0 Dokumenty |

& Porpartne Ozn.na wim CObchPar  Zivel OP Dodivatel  Zikamk Pri.fake. [zmlparen. 1eizov 1 Gen MMJSD Perc. road CeLHogPar Mena miuv Hadn.Parn Mena Phen.amil & Udrtba partnerov
1 1000000002 [ 1000000002 1000000002 Minsterstvo finandi SR () 10000 40,00 EUR 4000 BR[O

__PoioBa ... P.. 0. T P |Materdl Oznacenie pol Objed.mofstvo  Z..|M... Jednotkovd cena [Mena Ceno... M... Sarfa Zadatel Zivod Skiad Skupina mater. UZ... Obch.partner HodnotsfZ3|
[ he o O | Do  2vireors 100 Ks | [ o.40 ER L Ks A001 MF SR * 30192000 - Kancetirske po. 1510 1000000002 Miniaterstvo fin. ¥ 40,00 =~

| 0 D - - i

Po Uprave netreba zabudnut prevziat data do zmluvy.

: Zadanie partnerov v zmiuve
Zikiadné ddta zmiuvy
Evid. éisio zml. 1510000090 Hodnota zmiuvy 40,00 EUR | Hodnota s DPH Hodnota Brutto 40, 00
Uréenie zmiuvy D Dodavatelsks (MM) - Celkové hodnota 40,00 EUR Celc.Hodn Brt 0,00
[#IHodnota zmluvy je poditand z paloZiek automaticky
p...|0...s... | Gs.0bch.p... [Nazov 1 20 |Doddvatel |Zikamk  |Zmiuva u partn. 6... PL...|Perc.... |cel.hodn.Partn |Mena |
1 @ 1000000002 Ministerstvo financil SR [7] 1000000002 1000000002 [] 100,00 40,00 EUR =
= | O 0D =
|| [m] o0
|| ] oo
|| [m] o0
|| ] oo
| v[E] 4
1
E[E(T vymez partnerov || | [v][R zusenie | prevaatie dat |

Poznamka: pri doplneni dalsieho partnera do zmluvy s priznakom Generovanie MM/SD je potrebné
zadat hodnotu a systém automaticky prepocita percentudlne rozdelenie hodnoty zmluvy.

[ Zmuva Spmcovane Polofka Skok  Prostredie  Systém  MNipoved -

[ -]« ece R es
.| CEZ:Zobrazenie Dodatku
Bindzmva | "Rozpocet

@ siwpnazmiwy |5 Dodatol videnéné o zmuvy 1510000581 / [3 Poradové &so dodatku |3 Obch.partner 1000001174] KOOPERATIVA poistoviia, a.s. Vienna Insurance Group 5
[ vasobecné dita | Dita Geston | @ Dophkové dita | (< T B Dita MM moduls Casthové Pnenie Dokur
& Porpartne Om.nawjm CObchPart  Zivis OP Dodévatel | Zékamk Pri.fakt. Zmipartn. Nézov L Gen MM/SDf Perc. rozd CelHodPar Mena zmiuv Hodn.Partn Mena Phen.zml
] 1 1000001174 [ 1000001174 1000001174 KOOPERATIVA postovia, 2.5. Vienna () 83,63 [30.663,46 EUR 3666346 ER )
2 0 1 Misterscvo fnanci SR =) 16,37 | 6.000,00 EUR 0,00 ER 1
_ Pobofia F... 5. T P Materdl  Omaenie pol Objed.mnofstve  Z... M... Jednotkové cena Mena Ceno... M... D Ditum do... Sarta Zadater Zivod SKiad Skupina mater.
e B ks Havariné postenie vozidiel 1 W [)30.663,46 ER 1 )V T02.06.2023 A00L MF SR * 66514110 - Poisten
20 N D KB Havariné postenie vozidiel 1 W [ &.000,00 EIR 1 WV T21.08.2023 AD01 MF SR = 66514110 - Poisten
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Po doplneni obchodnych partnerov na hlavicke zmluvy, je potrebné na polozkach zmluvy vybrat
konkrétnych obchodnych partnerov, ktorymi budi dané polozky na zmluve plnené.

3.1.7 Gestori

Zalozka slUZi na nastavenie oprdvneni na prezeranie, zmenu zmluvy a zakladanie dodatkov
k zmluve. Priradenim gestorov sa umozni prezeranie zmluvy viacerym osobam, pripadne Utvarom.
Byvaly gestor — tento priznak je mozné oznadit v kmeriovych datach gestorov zmluv (realizuje to
administrator, resp. klu¢ovy pouzivatel modulu) a znamena, ze tento gestor sa uz nebude pouzivat
v evidencii zmliv, zneplatni sa mu platnost a nebude uz zobrazovany v napovede vyhladavania pre
gestora zmluvy.

Ak je na zmluve gestor uz priradeny a ma oznacenie , byvaly gestor”, tak sa tento priznak
automaticky zobrazi pre gestora.

[@. CEZ:Zmena Zmluvy

G Ind zmiuva 01 T vymaz poloky £ UkonZenie polozky 48 Kontrola 93 Ukongenie / Obnovenie

B  Skupina zmluvy Beind | Castkovd zmiuva ~|&islo  |1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financil SR
|E‘ Vieobecné dita Data partnera  +~ Partneri v zmiuve /i Gestori l D Doplnkové data ro_ETexty <» Data MM modulu Plnenie zmiuvy @anumenw

B | Cis.ges.|Zal .| Zm. | Nazov gestora Odbor gest | By... Platné od Platné do |@ Pridanie gestora |||Q Zmazanie gestora

Cislo gestora
Nazov gestora
Odbor gestora

PoloZka |F... P... Q... T P Materidl Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z... ' M... Jednotkovd cena |Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel’ Zavod
10 & | 10000014  Zvyraziioval 100 Ks 0,40 EUR 1 KS R001 MF SR

3.1.8 Doplinkové data

Doplnkové ddata su dalSie data evidované na urovni hlavicky zmluvy, ktoré je moiné manudlne
zadavat, resp. su uréené len na zobrazenie pre informaciu pouzivatelov.

Nazov zmluvy je povinnym Udajom a treba ho pri zakladani kazdej zmluvy vyplnit. V pripade, ak
zmluva ma suvis, resp. nadvaznost s inou zmluvou, mozno tento Udaj doplnit v poli Stvisiaca zml.

Priznak Zmluva EKS — dany priznak sa vypiiia v pripade, ak zmluva je evidovand v systéme EKS .

Cislo zmluvy EKS - pole je uréené pre vyplnenie &isla zmluvy z EKS, ktord suvisi s predmetnou
zmluvou CEZ. Dané pole ma iba informativny charakter pre potreby evidencie ¢isla zmldv v EKS.

@. CEZ:Zmena Zmluvy

Hrnimua | B 1 T vymaz polozky & Ukoncenie polozky | 4B Kontrola 93 Ukonéenie / Obnovenie

@ Skupinazmiuvy  [Beind/ Gastkovizmva  ~|Cslo  [1510000090] Dodatok [0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
&) Vesobecné déta + Data partnera | Partneriv zmiwve | Geston 'm’“ O Dita MM modulu - Pinenie zmiuvy B Dokumenty
Dét.ukenZ.zml. 31.12.2022 Ddvod ukoncenia |0 Vipov. lehota Zmluva EKS
Uétowny okruh 1510 Urad MF SR (azov zmiavy ) éslo zm. Exs
Zml. o bud.zml. Miesto plnenia
Rémcova zmiuva (1510000083 [ Zmluva nepodieha OT Dt.uzatvor. Zmluvy  [15.09.2022 Cidlo ukonZenej zmiuvy
Siivisiaca zml. Reg.Ciglo OP 7aé pl. z5k.zmiuvy Cidlo ukonZovace) zmiuvy
Cekové hodnota 40,00 EUR Zdroj dat Zadané manudine ~|  Cekové platnost Do 31.12.2022 Cislo PVO
Typ plnenia Pinenie pod'a urcenia zmiuvy ~| 0s.zodp.zmiuvu Rok PVO
Polozka F... P...|0... T P Materil Oznaéenie pol. Objed.mno#stvo Z... M... Jednotkova cena Mena |Ceno... M... 3arfa Ziadatel Zévod Skiad | Skupina mater.
10 < 10000014 Zwyrazfioval 100 Ks 0,40 ER [1 Ks AQ0L MF SR - 30192000 - Kanceldrske po.

Zmluva nepodlieha OT — kliknutim na dané tladidlo je mozné aktivovat obchodné tajomstvo na
zmluve. UZivatel s prislusnym opravnenim ( rola: ZXXXX_CEZ_OT ) mdze zadat na zmluve obchodné
tajomstvo z Ciselnika obchodnych tajomstiev. Po zadani obchodného tajomstva na zmluve bude
mozné zobrazit takdto zmluvu v transakcii na zobrazenie/zmenu zmluvy len uzivatelom s prislusnym
opravnenim. V reportoch Infosystému CEZ bude kontrolované opravnenie na obchodné tajomstvo,
takZze zmluva s aktivnym obchodnym tajomstvom sa zobrazi v zozname len uzivatelom s priradenym
opravnenim pre obchodné tajomstvo.
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3.1.9 Texty

ZaloZzka Texty ma poznamkovy charakter a slUZi na doplnenie réznych doplnkovych informacii
k zmluve.

®. CEZ:Zmena Zmluvy
fﬁlné zmiuva @ (i Vymaz poloZky Ef? Ukonéenie poloZky §Kontrola %6 UkonEenie / Obnovenie

@ Skupina zmiuvy Beind / Ciastkovd zmiuva ~ &6l |1510000090! podatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financi SR
@ VSeobecné data | Ddta partnera | Partneriv zmluve  Gestori | @ Doplnkové data /IF_ETexty l <» Data MM modulu ¢ Plnenie zmluvy - %Dokumeﬂw

PoloZka F... P... O... T P Materidl Oznaéenie pol. Objed.mnoZstvo Z... |M... Jednotkovd cena |Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel Zdvod

10 ¢ |0 | 310000014 Zvirezfiovet 100 ks | 0,40 ETR 1 Ks 2001 MF SR

V dodavatelskych zmluvach, ku ktorym sa generuje nakupny doklad ( technicka objednavka, alebo
kontrakt) je systémovo nastaveny prenos textov z hlavicky zmluvy do hlavicky ndkupného dokladu.
Text je mozné vyplnit v reZime ZaloZenia zmluvy, alebo v reZzime Zmeny zmluvy.

@ . CEZ:Zobrazenie Zmluvy

ﬂ'lné zmiuva “":lRuzpuEet
B skupina zmiuvy [ Bezna / Clstkova zmluval . EvidenZné &islo zmiuvy 1510000782| / [0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner
@ VZeobecné dita - Ddta partnera Partneriv zmluve  Gestori - [H Dopinkové déta <% Texty - [@Dsta MM modulu - Plnenie zmiuvy | E

Prengsu textu na hlaviZke.

PoloZzka F... P... 0... T [P Materidl Oznadenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M...
10 m | O K B Upratovacie sluZby 1 v | [] 1.000,00 EUR 1 w1

[@.| Technickd objednédvka 4500001060 zaloZil Tomas Zatrak

Prehlad dokladov zapnuty [ % 5 | spréwy [i] &70sobné nastavenie

[fm] ZMe Technicia objed... ~|[4sa00a1060]  Dodavater 1000000003 Slovenské elektram...| Dit.dokl.  [29.02.2024
‘E‘ - Dodavka/faktira - Podmienky . Texty | Adresa | Komunikicia | Partneri - Doplnkové dita ~ Org.ddta | Status | Spracovanie platby  Incoterms | Roz... | []E]
Texty hlavicky E Prenosu textu na hlavidke.
» @ Text hlavicky 4
* [ Poznimka k hiavigke!
- B Druhy cien -
* B Terminy >
v |TEdeorsives -
(]
B s.Pol P P |Materil Kr.text 0Obj.mnozstvo Q... T Datum dod. Cena netto Mena na M... Skup.mater. |Zévod skiad [
\ |1D K B Upratovacie sluzby 1V D 26.01.2024 1.000,00EUR 1 IV Kancelrske ..MF SR -

3.1.10 Data MM modulu

Zalozka Data MM modulu je zobrazena na hlavicke zmluvy len pre doddvatelské uréenie zmluvy
a nachadzaju sa tu Udaje primarneho dokladu plnenia z modulu MM (ak je doklad uz zaloZzeny). Ak
doklad nie je zaloZeny, po vyplneni povinnych poli je mozné generovat doklad plnenia priamo zo
zmluvy CEZ. Povinné polia pre generovanie dokladu MM k zmluve su:

e Typ dokladu,
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e Druh dokladu,

e Uttovny okruh MM,
e Ndkupna organizacia,
e  Skupina ndkupu,

. CEZ:Zmena Zmluvy

Yind i X UkonCeoie pololiy 5| %51 Odpecndvia | édKontrod 23 UkonZenie / Obnovene % Rozpotet
B Saona oy 8 Belnd | Gasthodd ok~ Evidentn Poradovd Eslo dodatiu ° Obch.partner 1000000003 Sovensicé elektrime, 2.5,
5| Veobecnd dita_| Dita partners | Partnert v miuve S Tety A ODkaM MmOt | Prene sy Dokumenty

000002003 Slovenské weitrime, 2.5,

1512 Urad MF SR
1o
Ciso porreby 10.900, 0 )
Pooba Fo. P.. 0..T P Matedl  Omalene pol Obfed.mroltvo 2. M... Jednothovd cena Mera Ceno... M... D Ddtum do... Sacta Zacate Zivod s |
1 (] s Ewktrcd emerga 1 w 5.000,00 mo: N 7T1s.02.202¢ Az01 cvessik elex ~
Vytvorenie kontraktu:
© C«H eee GG
V. CEZ:Zmena Zmluvy
i | B Gaitariar | it | {6 o ) s
B saora vy B Beind / Casthovd 2viena | Bvdentné Lo smuvy 1310000813 Poradové Lsko dodatiu ° Obch.partner 100000600 3 Sovenské elektrime, 3.5
Vieobecnd 033 | D3 partren | Patneny zmivve | Geston | (8 Dopinkowé cita Texty - ODRAMMmOSA | Prene rmicy Domenty
Sovenské ewicrare, a3
=
OOV 2. M. Jodnotkovd cona Mena Cano... M. Sa2 tocwe  Zwot PROP—— (... Obch.owter Woanetil")
: N [ 8.000,00 m o1 W x : * 35121000 - Zabemelono 18103 20003 Siovensi 20,0

Generovanie MM dokladu je moZné az po priradeni rozpoctu k zmluve CEZ.

Pri dodavatelskych zmluvach je mozné vyuzivat nasledovné Typy dokladov v kombinacii s Druhom
dokladu:
1. Typ Dokladu: K — Kontrakt
Druh dokladu : WK — Hodnotovy kontrakt
Sposob ¢erpania : Ciastkové/ Jednorazové ¢erpanie
2. Typ dokladu: F — Objednévka
Druh dokladu: ZML — Zmluvna objednavka
Sposob Eerpania: Ciastkové/ Jednorazové Eerpanie

3.1.11 Data SD modulu

Zalozka Data SD modulu je zobrazend na hlavicke zmluvy len pre odberatelské uréenie zmluvy
a nachdadzaju sa tu Udaje primarneho dokladu plnenia z modul SD (ak je doklad uz zaloZeny). Ak doklad
nie je zalozeny, po vyplneni povinnych poli je mozné generovat doklad plnenia priamo zo zmluvy CEZ.
Povinné polia pre generovanie dokladu SD k zmluve su:

e  Skupina dokladu,

e Druh dokladu,

e Predajnd organizacia,

e Cesta odbytu,

e Kategoria,
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.| CEZ:Zmena Zmiuvy

Oindzmva  E (L & Ukonéenie polozky | #% @pSDKontrskt | @bKontro 23 UkonEenie / Obnovenie A Rozpocet

B  Skupina zmluvy B Beind / Zastkové zmiuva ¥ | Evidenéné &islo zmiuvy 1510000236 / |0 Poradové Eislo dodatku 0 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrime, a.s.
E‘ Vieobecné dita Didta partnera Partneri v zmiuve Gestori [ popinkové dita " Texty ./ © DdtaSDmodulu | Pinenie zmiuvy [T Dokumenty
Skupina doklad. 4 Kontrakt ¥ | Odbyt.doklad
Druh dokladu WK1 Hodn.kontr.vSeobecne ¥ | Predajnd org. M01 | Urad MF SR Zaddv.zdkazky 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s.
Platobné podm. Cesta odbytu 15| HE Sliby Priemca FA Slovenské elektramne, a.s. v
Incoterms Kategdria 01| Vizobecne Datum ceny Dat.real.vykonu
Referencia zak. Skupina predaja PoZ.dat.dodavky Datum faktiry
Predaj.kanc. Uetovny okruh 1510/ Urad MF SR
PoloZka F... |P... O... Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkova cena Mena Ceno... Opakov. pinenie F... | Zdvod Skiad ¢
10 = 80000018  Ladenie ndstrojov 1 hiY 1.000,00 EIR 1 Bez cpakovaného .. ¥ [] A0O1 MF SR - 5

Generovanie SD dokladu je mozné az po priradeni rozpoctu k zmluve CEZ.

Pri odberatelskych zmluvach je mozné vyuzivat nasledovné Skupiny dokladov v kombinacii s Druhom
dokladu:

1. Typ Dokladu: K — Kontrakt
Druh dokladu : WK — Hodnotovy kontrakt (Predaj sluzieb)/KM — mnoZstevny kontrakt (Predaj

tovarov, materialu
2. Typ dokladu: K — Kontrakt
Druh dokladu: MV — Najomna zmluva (vypoZicka sluzieb)

Opakované plnenie na polozke zmluvy — mesacne k poslednému

3. Typ dokladu: 3 — Plan doddvok
Druh dokladu: LK Plan dodavok (Predaj tovarov/Materialu)

3.1.12 PInenie zmluvy

Vtejto zadlozke je moiné sledovanie plnenia zmluvy. Informacie o statuse zmluvy
(Zalozenda/Podpisana/V plneni/U¢tovana/Vyuétovana/Uzatvorena/Ukonéend/Zverejnend — aktivna).
Plnenie zmluvy je uvedené aj hodnotovo pre jednotlivé doklady plnenia v zmluve v lavej Casti
obrazovky.

[, CEZ:Zmena Zmluvy
Y Ind zmiuva 7 T vymaz polozky £ Ukonéenie polozky 4t Kontrok 23 Ukanenie / Obnovenie

@ Skupina zmluvy Beina / iastkova zmiuva «|Cislo  |1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financi SR
|E| Vieobecné dita Dita partnera Partneri v zmiuve Gestori 3 Doplnkové dita =E Texty < Ddta MM modulu 4 Plnenie zmiuvy Dokumenty

ENEREEEEIREE =R R EE R E. Kkona/Stat. zmi. | Ditum statusu | Text statusu ' )
B Ikona Typ plnen. Popis TD Mena | Hodnota TD | Zostatok 2 o1 10.10.2022  Zalozend (spracovand v systéme)
o A Zmiluva v CEZ EUR 40,00 40,00 o 2 15.09.2022 Podpisana (podpisand papierova zmiuva)
PoloZka F... P... Q... T [P |Materidl Oznatenie pol. Objed.mnofstvo Z... \M...|Jednotkovd cena Mena |Ceno... M... Sarfa Ziadatel
10 < O | 10000014 Zwyrazioval 100 Ks [] 0,40 EUR 1 KS
Typ plnenia Kratky popis Vysvetlujuci popis
A Zmluva v CEZ Zaevidovana (zaloZena)
zmluva v Centrdlnej
evidencii zmliv
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B Ramcovd zmluva SAP Vygenerovany kontrakt
C Objednavka/ Zakazka MM objednavka /SD
zakazka
D Pohyb materialu, sluzieb Hodnota pohybov
materidlov a sluzieb
E Faktura Faktura
k objednavke/zékazke
z Neznama opericia Plan dodavok (skupina SD
dokladu)
F U&tovné doklady (od Suhrnnd hodnota dokladov
01.01.2026 aj pri Uhrad za vsetky polozky
odberatelskych zmluvach) zmluvy

3.1.13 Dodatky/Ciastkové zmluvy

Ak su zalozené dodatky kzmluve, resp. bezné zmluvy kramcovej zmluve, alebo kzmluve
o budtcej zmluve, tieto zmluvy st uvedené v zalozke Dodatky/Ciastkové zmluvy. V tejto zélozke je aj
uvedenad celkova hodnota s dodatkami a celkova platnost zmluvy.

|@\ CEZ : Zobrazenie Dodatku

lﬁlné zmiuva @Rozpoiet

@  Skupina zmluvy '_ ________________ ~iCio  [1310000001) Dodatok [1 Obch.partner 1000000007 Slovenské ndrgdné
‘El VEeobecné ddta  Ddta partnera Partneri v zmluve Gestori D Doplnkové data & Texty @ Data MM modulu #2 Dodatky/Ciastkové zmluvy Plnenie zmluvy [ Dokumenty
—_—

Celkové hodnota s dodatkami B E R ERERE
1.200,00 EUR | Bl Ak..D8...Sk...St.. Evid.Zilo zml. €is.do... Ge..|Do..|Na... Su.. Cislo Zmiuvy / Rozhodnutia o Vyviastneni TyZacPlatn. KonPlatn. Cek.pl.DO
Celkov.platn.De  |31.12.2022 @ & 1310000001 0|0 0O O 12102022 W 12.10.2022 31.12.2022 31.12.202
Poloka F... 5...|T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena  Ceno... M... Sarfa Ziadatel Zavod
10 @ P W Kanceldrske potreby 1 v | [ 1.200,00 ER 1 n A00Z M5 SR

3.2 Polozky k zmluve

Udaje o jednotlivych polozkach zmluvy sa zapisuju do &asti Polozky pod Hlavickou zmluvy.
Jednotlivé stlpce sa mézu lisit podla uréenia zmluvy — dodévatelska; odberatelska, dodavatelsko-
odberatelskd zmluva. Informécie o tychto stipcoch su $pecifické pre jednotlivé doklady plnenia
modulu.

@ . CEZ:Zobrazenie Dodatku
i mhra | (BRozmotet

@ skupnazmuy o

|Celo  [1310000001] Dogatok [1 Obch.partner 1000000007| Slovenské nérodnd dwadio

=) Véeobecné dita | Dita partnera - Parimeriv zmhive | Geston @ Dophkové dita & Texty @ Datz MM moduls £ Dadatiey/Ciastkove zmuvy Phenie zmuvy B Dokumenty
calkov hodnota s dodatkarmi &[FlRFEL B =
1.200,00 ETR | & Ak.|DG.. Sk...St. Evid.dso zml/8do.. |Ge.. Do..|Na_|Si..|Eo Zmiuvy / Razhodnutia o Vyvhstneni T\ZaPbtn.  KonPltn. |CekplDO Dit.idnno Hodnota netto Mena Mn_|  Hadnota v mene amkuvy Mena.
Cokov.platn.Do  [31.12.2022 a 0 @ 1310000001 12102022_W 12.10.2022 31.12.2022 31.12.2022 1.000,00 EUR 1.000,00 EUR
Pobfia F..|5.. )T P Materdl __Gmafene pol Objed.mnotstv |z ... Jednotkov cana Mena_Ceno... M... Sarf Zndatel skisd Skupna mater. ... Obch.partner Hodnom pokfT]

Kancelirske potreby 1 v v 02 M3 30192000 - Kancelirske po...1310 1000000007 Slovenaké sdroda. ¥1.200,80 |

PoloZzky zmluvy
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Pozndmka:

Zmluvu nie je mozné ulozit bez vyplnenia poloziek. Kontroly na spracovanie poloziek zmluvy su
upravené a prislusné hlasenia sa zobrazia len ako upozornenie. Pokial kontroly ndjdu chybu a vypisu
podla nastaveni len upozornenie, zmluva je pri uloZzena oznacena ako nekompletna.

3.2.1 Dodavatel'ska zmluva

Zakladné polia na polozke zmluvy su pre tento typ urcenia zmluvy nasledovné:

e Polozka — poradové Cislo polozky v zmluve (Cislovanie 10, 20, 30,...) — vyplnené automaticky,

e FM Status — status, ktory oznacuje priradenie/nepriradenie rozpoc¢tu polozke (ak je priradeny
rozpocet, status je oznaceny zelenou farbou),

e Polozka dodatku — dané pole oznacuje, ¢i polozka je aj sicastou dodatku k zmluve,

e Oznacenie na vymaz — v pripade, ze polozka je oznadena na vymaz, tato informacia je
poznacend v tomto poli,

e Typ priradenia uctu (T) — oznacenie typu priradenia Uctu pre danu polozku zmluvy (napr.
investiény majetok, nakladové stredisko, nezname,...). Po postaveni sa kurzorom na oznacenie
stipca sa zobrazi bublinkova napoveda o nazve pola,

e Typ polozky (P) — typ polozky vyuZivany v ndkupnom doklade. Po postaveni sa kurzorom na
oznacenie stipca sa zobrazi bublinkova napoveda o nazve pola,

e Material —Cislo materidlu alebo sluzby polozky zmluvy. MoZno ho vybrat pomocou matchcode
alebo ho manualne zadat.

e Oznacenie — textové oznacenie nazvu vybraného materidlu alebo sluzby prebraté
z kmeriového zaznamu materidlu/sluzby,

e Objednané mnoistvo — objednané mnozZstvo polozky zmluvy,

e Zakladna merna jednotka — merna jednotka pre dany material/sluzbu (KS, JV, T,...),

e Typ rozdelenia — mnozstevné/hodnotové,

e Jednotkova cena — cena za jednu jednotku,

e Mena — mena polozky je rovnaka ako je uvedend na hlavicke zmluvy. Nie je mozné uviest
viaceré meny pre jednu zmluvu.

e Zavod - priradenie konkrétneho zdvodu pre dany nakupny doklad — pole povinné pri
generovani dokladu MM zo zmluvy,

e Sklad — priradenie skladu pre vybrany zavod,

e Uctovny okruh — uvedeny Gc¢tovny okruh podla zadaného gestora na hlavi¢ke zmluvy,

e Obchodny partner — priradenie obchodného partnera pre jednotlivd polozku zmluvy
v pripade, Ze v zmluve su uvedeni viaceri obchodni partneri.

Po zadani ¢isla materidlu a stladeni klavesy Enter, systém automaticky doplini ¢ast Udajov vybranej
polozky.

3.2.2 Odberatel'ska zmluva

e Polozka - poradové Cislo polozky v zmluve (Cislovanie 10, 20, 30,...) — vyplnené automaticky,

e FM Status — status, ktory oznacuje priradenie/nepriradenie rozpoctu polozke (ak je priradeny
rozpocet, status je oznaceny zelenou farbou),

¢ Polozka dodatku — dané pole oznacuje, ¢i polozka je aj sti¢astou dodatku k zmluve,

e Oznacenie na vymaz — v pripade, Ze polozka je oznaCend na vymaz, tdto informacia je
poznacend v tomto poli,

e Material — ¢islo materialu alebo sluzby polozky zmluvy. Mozno ho vybrat pomocou matchcode
alebo ho manudlne zadat. (Pri odberatel'skej zmluve je zadanie KZM na polozke povinné),
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e Oznacenie —textové oznacenie nazvu vybraného materialu alebo sluzby prebraté z kmernového
zdznamu materialu/sluzby,

e Objednané mnoistvo — objednané mnoZstvo polozky zmluvy,

e Zakladna merna jednotka — merna jednotka pre dany material/sluzbu (KS, JV, T,...),

e Typ rozdelenia — mnoZstevné/hodnotové,

e Jednotkova cena — cena za jednu jednotku,

e Mena—mena poloZzky je rovnaka ako je uvedend na hlavicke zmluvy. Nie je mozné uviest viaceré
meny pre jednu zmluvu.

e Zavod - priradenie konkrétneho zdvodu pre dany predajnd doklad — pole povinné pri
generovani dokladu SD zo zmluvy,

e Sklad — priradenie skladu pre vybrany zavod,

¢ Uctovny okruh — uvedeny uctovny okruh podla zadaného gestora na hlavicke zmluvy,

e Obchodny partner — priradenie obchodného partnera pre jednotlivi polozku zmluvy v pripade,
Ze v zmluve su uvedeni viaceri obchodni partneri.

3.2.2.1 Vyhladdvanie KZM na odberatelskych polozkach v zmluve

V pripade potreby vyhladavania odberatelskych poloziek v systéme CES, odporucame vyuzivat
v match-code na polozke zmluvy zalozku: Materidl podla hierarchie vyrobkov

E‘ < VBeobecné dita | Dita partnera | Partneriv zmuve  Gestori |~ [ Dopinkové dita | = Texty |~ © Dita SD modulu | Plnenie zmluvy | B[ Dokumenty
Cislo zmluvy DC/42/2019 Datum podpisu 19.09.201  (fglo materidlu/popis materilu i
Uréenie zmiuvy 0 Odberatel'ska (5D) v Podpisané kym 4 Majr Materil podla starého &sh materidiu r
Typ zmiuvy 87 | Zmluva ind Funkcia Riaditel' Materidl podla kusovnika
Postup VO 0 Hodnota Brutto 7.170,00 Materidl prevzaty zo systému CAD 2
Cislo gestora 291 Rizditel Datacentra Hodnota zmluvy 7.170,00 Konkurenény vyrobok podfa konkurenta
Riaditel gest. Podpis.zml.str. Martin Holsk  pomocny vyr.prostriedok pre oznaenie/zoskupenie PVP t
0Odbytovy materidl podla vieobecnej hierarchie vyrobkov
= Cislo materidlu (4) Materidl podla Cisla materidlu dodavatela
PoloZ

Materidl k eurépskemu &islu tovaru 4 m [«][»] Materidl podfa typu materidlu i
Materidly ku triede
Material podla skupiny materilu

Hierarchia vyrobkov

Predajna organizicia Materidl k eurdpskemu &islu tovaru
® Materidl podla hierarchie vyrobkov
Cesta odbytu =
Materidl podla postupu
Materidl 0Odbytovy material podla popisu
Jazykowy Kl B s« Materil k druhu materilu

Materidl v oblasti zisobovania vyroby
Materidl zivodu podla popisu

Krat.text materidlu

Material so segmentaciou
Max.poéet ndjd.obj. 500 Materidl podla hodnoty atriblitu
Nastroj pre vyhladdvanie Cisla dielu vyrobcu

V systéme su definované nasledovné kédy Hierarchie vyrobkov:
e M_MAT — material
e S SLU-sluzba
e S REF—sluzba urcena na refakturaciu
Pouzitim tohto match-code sa vyvaruje metddy pokus-omyl pri zadavani polozky zmluvy.

3.2.2.2 Aktivacia cennikovych cien na odberatel'skych polozkach v zmluve

Na polozke odberatelskej zmluvy je v pripade potreby mozné aktivovat cennikové ceny z cennikov.
Cennikové ceny sa dotahuju z nastavenych cenovych podmienok na KZM.

Cennikovu cenu na polozke odberatelskej zmluvy je mozné aktivovat, ak je na zmluve vyplneny
Obchodny partner (zdkaznik), Kmenovy zaznam materidlu s definovanou cenovou podmienkou
azmluva ma vyplnené Udaje odbytu (povinné data v zalozke Data SD modulu v hlavickovej Casti
zmluvy).
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Postup aktivacie cenovej podmienky na zmluve je nasledovny:

Na polozke zmluvy po zadani KZM materidlu (zdkaznik sa dotiahne automaticky z hlavicky zmluvy)
adat odbytu je potrebné stacit tlaCidlo ENTER. Systém nasledne automaticky dotiahne cenu
definovanu v cenniku.

O Skuphazmivy  [BBeknd | Gastkovd zmiuva ¥ Evidenéné Zslo zmluvy 2610001147] / [0 Poradové Ciso dodatky @ Obch.partner 1000023762) CETIN Networks, 5.1.0
5| veeobecné dita | Ditapartnera . Partnerivzmuve |« Gestori « O Dophkové dita | G Texty /{ODdtaSDmoduli | Phenie zmuyy | Eokumenty |

Skupina dokiad. | Odbyt.dokiad
Druh dokladu ? A e Predajnd org. 501 |Urad MH SR Zadév.zdkazky 1000023762 CETIN Networks, 5.1.0.
Platobné podm. DO14] ODB-Spiatnost’ 14 dnio Cesta odbytu 15|  HC Sluzby Priemca FA CETIN Networks, 5.r.0. v
Incotemms Kategora 01|  Vieobecne Ditum ceny Dit.real.vykonu
Referencia zdk. Skupina predaja Pol.dit.doddvky Détum fakuiry
Predaj.kanc. Uctovny okruh 2610/ Urad MH SR

Pobika F.. P... O.. Materdl Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... ML Jednotkové cena Plena Ceno... Opakov. plnenie F... Zévod
10 Q|0 80000405 Prendjom prestorov 1 v R 1 Bez opakovaného .. ¥ [ ] MHSR

Ak uZivatel zada na polozke zmluvy inu jednotkovu cenu ako je v cenniku manudlne, po zadani dat
odbytu systém zobrazi uzivatelovi hlasenie, ¢i ma byt na polozke zmluvy prevzata cena z cennika, alebo
nie.

D Skupina zmiuvy B Bednd ( dastkovd zmiuva | Evidenéné Esl zmiuvy 2EL0001147| /7 [0 Poradové Eslo dodatku 0 Dhbch.partner 1000023762| CETIN Networks, 5.r.0.
ﬂ Vieobemé dite | Ditz partners Partnen v zmiuve Gieston | O Dophkové ditz B2 Texty . < Data S0 moduls | Pheniz zmiuvy - B Dokumenty

Skupina doklad. 4 Kontrakt ~ odbyt.dokbd
Druh dokiadu WK1 Modn.kontr.vieobeme = Predani org. 501 Urad MH SR Zad3v. zakazky 1000023762 CETIN Metworks, s.r.o.
Platobné podm. DOL4| ODB-Splatnost’ 14 dnfo... Cesta odbytu 15 Priemc FA
Incoterms Kategara [ Datum ceny |
Referenca zak. Skupna predaja Poi. dit. dodaviy | (%) Ceny budd nanovo stanovend. Prajete s vykonal
Predaj.kanc. Ugtovny okruh 2610 prepodet
- 1 v Ano Ed e |
Polaika Feio |Po| Q..o Materil Oznacenie pol. Objed.mnodstva Zooo MY Jednotkovd Ceng] e e e s s
10 <> | 20000405 Prendlom priestorov 1 b 500, 00 EOR 1 Bez opakovaniho .. v MEHSR

Ak uZivatel tuto moznost potvrdi, na polozke zmluvy sa aktualizuje Udaj v poli Jednotkova cena —
prevezme sa z cennika.

B  Skupina zmuvy B Baina / Ciastkovd zmuva  ~ | Evidentné Silo zmbuvy 2610001147 7 10 Poradové Sido dodatiky [t} Obch.partmer 1000023762 | CETIN Networks, s.r.0.

¥| Esobecné dita | Ditapartmera < Partnenvamiuve | Gestor | IO Dophkové data | BZ Texty /& Data 5D medull | Phene smuvy | TEIDokumenty

Skupina dokiad. Odbyt.doklad
Druh dokladu WK1 Hodn kontr.vieobeme = Predajnd org. 501 | Urad MH SR Zaddw.zikazky 1000023762 CETIN Networks, £.r.0.
Pltobné podm. 0014| ODB-Splatnost 14 dnio.. Cesta edbytu 13| HE Shiby Priemcz FA CETIN Networks, s.r.o. -
Incaterms 1 ] Kategdra : WEznbecne Datum ceny ] Crt.realvykonu |
Referenci zak. Skupina predala P, gt dodaviey Diitum faktiry
Predaj.kanc. Utovny okrub 2610 rad MH SR
Polofka F... P... O... Materdl Omnaéenie pol. Objed. mnoZstvo Z...|M.. Jednotkows cena Mena | Ceno... Opakov. pinenie F... Zéwod
10 <@ 0000405 Prengjom priestorov 1 n 150,00 EE 1 Be: i - MESR

Ak uzivatel nepotvrdi prevzatie ceny z cennika, jednotkovd cena sa na polozke zmluvy neprepise.
Cena z cennika sa dotahuje na polozku zmluvy podla platnosti cennika voéi aktualnemu
(systémovému) datumu. TakZe ak je cennik platny od 1.1.2025 a zmluva je platnd v minulosti a zaklada
sa do systému dodatocne napriklad dnes (13.3.2025), tak sa dotiahne cena platnd k dneSnému
datumu.

3.2.3 Uprava polozky

Ci u? pri zaloZeni alebo Uprave zmluvy, moino vykondvat na jednotlivych polozkach nasledovné
Upravy:
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e oznacenie vSetkych poloziek,

e kopirovanie polozky,
e vymaz polozky,

e ukoncenie/obnovenie polozky.

Uvedené Upravy mozno vykonat pomocou tladidiel na liste v hornej ¢asti obrazovky.

@ CEZ:Zmena Zmluvy

l &} Ind zmiuva & 0] [ vymaz polozky &7 Ukonéenie polazky 4B Kontrola 9% Ukoncenie / Obnovenie ]

@ Skupina zmiuvy Beind / Ciasthkova zmluva «|Cilo  |1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
|E|7/ Vieobecné dita } Ddta partnera Partneri v zmiuve Gestori - @ Doplnkové dita FETexty ¢ < Ddta MM modulu Plnenie zmluvy ¢ EDokumenty
Cislo zmluvy Datum podpisu 15.039.2022|[] dpisal ‘ |Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitd -
Uréenie zmiuvy Dodavatelskd (MM) - Podpisané kym il Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant Datum ukengenia zmiuvy 31.12.2022
Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00 ¥|Ind G&inn  Dat. nadob.idinn.zml.
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUR [ |Hodnota s DPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel gest. Fero Nevzdelny Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu
Poloka F... P... O... T P Materil Oznalenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M...|Jednotkovd cena Mena |Ceno... |M... Sarfa Ziadatel Zivod
10 o | O 10000014 Zvjraziiovaé 100 Ks |[] 0,40 EUR 1 Ks R001 MF SR
e . v s ve
3.2.3.1.1 Oznacenie vietkych poloziek
v . v ’ Ve . ’ ery Ve =
Pre oznaenie vietkych poloZiek zoznamu je potrebné stlagit tlagidlo &
@.| CEZ:Zmena Zmluvy
Y Ind zmluva [ [ wymaz polozky £ Ukonéenie poloZky &EKontrola 9% Ukonéenie / Obnovenie
@  Skupina zmiur Beina [ Castkova zmiluva ~ | Cislo  [1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002| Ministerstvo financil SR
|E|_ Partneri v zmluve Gestori - @ Doplnkové dita EETexty < Dita MM modulu Plnenie zmiuvy 5] Dokumenty
Cislo zmiuvy Datum podpisu 15.09.2022|[] pisal ‘ |Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu urditd A
Uréenie zmiuvy! o Podpisané kym 1 Michal Zeleny Ditum nadobudnutia platn. zmiuvy
Typ zmluvy 2 Funkcia Garant Datum ukenéenia zmiuvy
Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00 (v|Ind G&nn  Dat. nadob.udinn.zml.
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUR [ |Hodnota s DPH [ |Bez sumarizécie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu
Polozka F... P... O... T P Materil Oznalenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M...Jednotkovi cena Mena |Ceno... |M... Sarfa Ziadatel Zivod
10 o |0 10000014 Zvjraziiovad 100 Ks |[] 0,40 EUR 1 KS R001 MF SR

3.2.3.1.2 Vymaz polozky

Ak je potrebné odstranit polozku zmluvy, ku ktorej neexistuje nasledné plnenie v MM alebo SD
module (objednavka, faktura), tak tato polozka sa vymazava.

Pre vymaz polozky je potrebné oznacit polozku (polozka sa vyfarbi) a stlaéit ikonu
Polozku na zmluve je mozné vymazat v pripade, ak dana polozka nebola ¢erpana. Ak bola uz poIozka
zmluvy Cerpana polozku zmluvy je mozné iba ukondit.

T vymaz polozky
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@ CEZ:Zmena Zmluvy
B 1nd zmiuva 07 | vymaz polozky

£7 Ukonéenie polozky §HKontrola #3 Ukoncenie / Obnovenie

uva w|Ciglo  |1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
Partneri v zmluve Gestori @ Doplnkové dita = Texty < Ddta MM modulu Plnenie zmiuvy ] Dokumenty

@  Skupina zmiuvy Beina / Castko!

|E|_ .~ Viecbecné dita Ddta partne

Cislo zmiuvy 1 BZ k Datum podpisu 15.09. 2022|[JNepodpisand zmiuva \ |Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréiti -
Uréenie zmiuvy Dodavatelsks (MM) v Podpisang kym 1 Michal Zeleny Détum nadobudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
Typ zmluvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant Datum ukon&enia zmluvy 31.12.2022
Postup VO a Hodnota Brutto 40,00 ¥|Ind G&nn  D&t. nadob.Gdinn.zml.
Cislo gestora 1 Kanceliria raditela Hodnota zmuvy 40,00 EUR |[_|Hodnota s DPH | _|Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmluvy
Riaditel gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu

PoloZka F... P... O... T P Materil Oznatenie pol. Objed.mnoZstvo Z...|M... Jednotkovd cena Mena |Ceno... |M... Sarfa Ziadatel Zavod

10 < | O 10000014  Zvjraziiovad 100 Ks |[] 0,40 EUR 1 KS R0O01 MF SR

3.2.3.1.3 Kopirovanie polozky

Pre vytvorenie kdpie polozky je potrebné oznacenie polozky, z ktorej sa kopia vykona. Oznacenie
polozky sa vykona kliknutim na ,,prdzdne” tladidlo na zaciatku riadka danej poloZzky.

Postup VO o] Hodnota Brutto 40,00
Cislo gestora 1 Kancelria riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUE  |[ |Hodm
Riaditel” gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str.

PoloZka F... P... O... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M...Jednotkovd cena

] 10000014  Zvyraziiovad 100 Ks [ 0,40 1

<

Po oznaceni polozky sa riadok vyfarbi na oranzovo (Zlto).

[T

Pre vytvorenie kopie je potrebné kliknut na tlacidlo v hornej Casti obrazovky.

@ . CEZ:Zmena Zmluvy
E‘j‘lné zmiuva @ E i} Wymaz poloZky @7 Ukonéenie poloZky g8 Kontrola ¥& Ukoncenie / Obnovenia

Castkovd zmiuva «|Cilo  |1510000090| Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
dta partnera Partneri v zmluve Gestori - @ Doplnkové dita FETexty ¢ < Ddta MM modulu Plnenie zmluvy ¢ EDokumenty

@ Skupina zmiuvy Bedl

=

Cislo zmluvy 10102022 BZ k RZ] Datum podpisu 15.09.2022|[JNepod zmiuva ‘ |Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitd -
Uréenie zmiuvy Doddvatelskd (MM) - Podpisané kym il Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant Détum ukon&enia zmiuvy 31.12.2022
Postup VO 0 Hodnota Brutto 40,00 ¥|Ind G&inn  Dat. nadob.idinn.zml.
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 40,00 EUR [ |Hodnota s DPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel gest. Fero Nevzdelny Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu

Poloka F... P... O... T P Materil Oznalenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M...|Jednotkovd cena Mena |Ceno... |M... Sarfa Ziadatel Zivod

10 & 0 10000014 Zvyraziiovad 100 Ks | [] 0,40 EUR 1 KS A001 MF SR

3.2.3.1.4 Ukoncenie polozky

Ak je potrebné odstranit polozku zmluvy, ku ktorej existuje nasledné plnenie v MM alebo SD
module (objednavka, faktura), tak tato polozka sa ukoncuje.

Ak uZ bola polozka zmluvy ¢erpana, polozku zmluvy teda nie je mozné vymazat, ale iba ukoncit.

Pre ukoncenie polozky je potrebné oznadit polozku (polozka sa vyfarbi) a stlacit ikonu : Ukoncenie
poloZky.
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%, CEZ:Zmena Zmluvy

Brndmmivva B [ ®ukonlenie polosiy | #%  &Kontrok  ¥3 Ukonlenie / Obnovenie 'BRozpocet

@ Skupnazmuvy B Beina/ dastkova zmhva  ~ | Evidenéné Zislo zmuvy 1510000087 /[0 | Poradové &ilo dodatku 0 Obch.partner 1000046802 K
BMK)&W&: { Partnerivzmiuve | Gestori | B Dophkové dita | (" Texty |~ E)Dita MM moduls  Pinenie zmhivy ¢~ E[)Dokumenty

Cislo zmiuvy 2021/176 Ditumpodpsu  |26.11.2021/{ INepod; v [ 20 | Typ uzatvorena u
Uréenie zmkuvy D Dodavatelska (MM) v Podpisané kym 122 | Veronka Gmiterko Datum nadobudnuti pa
Typ zmkavy 23 | Zmiuvy o dodani tovarov/skibieb Funkcia Generahny tajormni sufobného Gradu Ditum ukonéena zmhivy
Postup VO o | Hodnota Brutto  |4.924,92 Ind G&nn  Dit. nady
Cislo gestora 176 | Odbor hospodarske) sprivy Hodnota zmiuvy  |4.924,92 JEoR | IHodnota s OPH k
Radrel gest. Podpis.zmistr. Didt.po
Poloda F... P... 0... T P Mater@l Oznalenie pol. Objed.mnodstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... D Ddtum do... |
The @0 «x Povnné zmuvné postene/fiotia/ 2022 1 W 3.e1,17 R 1 WV T31.12.2022

Ak je potrebné ukoncit polozku na dodavatelskej zmluve s Kontraktom, ktora je zarozpoc¢tovana na
technicku finan¢nu polozku ( 40 alebo 60), je potrebné pred ukonéenim takejto polozky, najskor
zadat realnu finanénu polozku, aby sa nacitala hodnota spotreby polozky rozpoctu. Inak by systém
nedovolil ukondit danud polozku zmluvy.

Pozndamka: Vymazat alebo ukoncit polozku je mozné vykonat aj v rezime Spracovania rozpo¢tu zmluvy.

. CEZ_FM : Financna kontrola - Spracovanie rozpoctu
4t Kontro dit %) Kopkovanie rozpodtu

1 Dokiady rozpodtu (FM)
Skupna zmiuvy |8 Beina / Castkova zmva v |Cislozmhuvy  (1510000087) /[0 |
Cislo zmiuvy 2021176 —— -
Urdenie zmiyy | D Doddvatefskd (MM) ! Rimcové zmiuva
Typ zmisvy 23 | Zmiuvy 0 dodani tovarov/suubeb
Postup VO o |
Cislo gestora 1176 | Odbor hospodirskef sprivy
Radrel gest.

Blejo]| (@3]
Pobda F... P... O T P Mataﬂ Omxerneool
10 B ¥ Povinné 2mkuné postenie/flotia/2022
4

20 B Povinné zmluvné poistenie/flotia/2023

“«»

(2|2 B | @ |8 [ 1vp priadena Gty [K Nakiadové stredsko ~| Hodn
Cs.p... 0... Pr... Fé.. C..H..5tmak Fn..Fnanpobia  Fn.stredsko

3.2.4 Detail polozky

Pre kazdu polozku uvedent v zmluve je mozné rozbalit detail poloZzky.
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Polofka F... P... 0... T P Materdl Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel’ Zi

10 e 10000014  Zvyrazfioval 100 Ks 0,40 ETR 1 KS AC

4

(B Detai poloiiey | < ——

Po rozbaleni detailu polozky sa zobrazia viaceré zdlozky pre vybranu polozku zmluvy
s dopliujucimi informaciami o polozke zmluvy.

|E"@”E| [ 10 ] Zwyraziioval -
. Detail polozky i Podmienky % Texty polofky ~ =]Dodacia adresa |~ <> Priradenie rozpodtu

Poloika 10 Typ polozky Mormgine - Uetovny okruh 1510
Typ prir.aétu hd PEn.dod.lehota

Materil 10000014 Kratky text mat Zvyraziiovaé Druh ocenenia

Zavod ADOL MF SR A Skupina mater. 30192000 - Kanceldrske potreby 30192000 Sarza

Sklad Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financi SR -

Objed.mnofstvo (100 K3 " |LFpodlaPM Ziadatel

Dlhy text pal.

Detail polozky obsahuje detailné Gdaje o polozke .

3.2.4.1 Podmienky

V zélozke Podmienky su uvedené cenové podmienky polozky. Pre doddvatelski zmluvu
a dodavatelské polozky zmluvy je moiné zadavat obdobie platnosti ceny na polozke. Do pola
Jednotkova cena mozno doplnit cenu za jednotku danej polozky.

‘EH”El [ 10 ] Zvyraziiovad -
Detail polozky /I it Podmienky l =2 Texty polofky |~ =|Dodacia adresa < Priradenie rozpoétu
Polozka 10 Materil 10000014 Zvyrazfiovad |E§| Obdobia platnosti
Objed.mnoZstvo 100 K5 Skupina poloZ. ~
Jednotkovd cena 0,40 EUR Hodnota 40,00

Cenovd jednotka |1
M] obj.ceny KS
Prepofet mnoz. 1 K5 <=>|1 KS Hodnota Brutto 40,00

3.2.4.2 Texty polozky

V zélozke Texty polozky mozno dopisat fubovolny doplnkovy text/poznamku k danej polozke.
Slazi na doplnenie informécii pre lepsiu prehladnost.

X< TECHNOLOGY M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5 Strana 42 z 150



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

E‘@‘@‘ [ 10 ] Zwyraziioval -
Detai polozky | &% Podmienky Z Texty polozky =1 Dodacia adresa |~ < Priradenie rozpottu

V dodavatelskych zmluvach, ku ktorym sa generuje nakupny doklad ( technicka objednavka, alebo
kontrakt) je systémovo nastaveny prenos textov z polozky zmluvy do prislusnej polozky ndkupného
dokladu.
Text je mozné vyplnit v rezZime Zalozenia zmluvy, alebo v reZime Zmeny zmluvy.
E‘@‘E 000010 [ 10 ] Upratovacie sluzby -

Detail polotky | &% Podmienky ./ («%Texty polozky | [d>Vyvoj polosky  =Dodacia adresa |~ [ Priradenie rozpoétu - &7 Neliétovné objekty

PoloZka 10
Test prenusu textu do nakupného dokladu.

=] polozka 1[ 10 ] Upratovacie suby - [a]+]
Limity  Data materidlu * MnoZstvd/hmotnosti - Rozvrhnutia | Doddvka [ Faktlra | Podmienky [ Roziirenie polozky Priradenie G¢tu  Texty « Dodacia ad... | L

fa]

Texty poloZiek E
* [ Text polozky 4
* [ Info-text objednévkl
* A Text objednavky ma

PoloZka 10
Test prenusu textu do ndkupného dokladu.

3.2.4.3 Dodacia adresa

V zélozke Dodacia adresa mozno urcit dodaciu adresu pre kazdu polozku jednotlivo.

E|@|@| [ 10 ] Zwyraziioval v
Detail poloiky |~ & Podmienky | @ Texty pologky /i 2] Dodacia adresa I < Priradenie rozpoétu
-
Oslovenie v

Nazov

Ulica/ &islo dormnu
PSC/Miasto
St

KedZe, MM doklady plnenia generované zo zmluvy (hodnotovy kontrakt, zmluvna objednavka)
nemaju v sucasnosti nastavené Ziadne tlacové formuldre, preto dodacia adresa na polozke zmluvy
nema vyuZzitie v procese doddavatelskej zmluvy. Zmluvnda objedndvka sa neposiela doddvatelovi. Tato
zélozka je na polozke zmluvy k dispozicii a je mozné ju niekedy v buduicnosti vyuZit v pripade, ze by sa
aj zo zmluvy mala generovat MM objednavka, ktora bude mat aj formular a bude zasielany
dodavatelovi.

3.2.4.4 Priradenie rozpoctu

Zalozka Priradenie rozpoctu v pripade zakladania zmluvy nie je aktivna. Po zaloZeni zmluvy
a priradeni rozpoctu bude v uvedenej zdlozke zobrazeny rozpocet.
Uvedeny obrdzok zobrazuje priklad poloZky, ku ktorej bol rozpocet uZ vytvoreny.
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BT 10 ] Testovaca shitoa

P T U

|| (&)= |salcF. @ % . (S .H .= |
Sk.Pol. Poklk. Oz. Hi Rok FiDk Fnanind pololka | Fin.stredsko Funking cbast’ Fond Grant.
10 11

Piogram rezpocty MOk | Objednand mnolstva Hodnata Btto Mena  PcUCOk Oalenie  Pris  Pol Diny text pokafiy
2022 1500 232000 1510-0000 1500 ]

1.000,00 EUR 1510 3000000033 1 Testovaca skiba

3.2.4.5 Vyvoj polozky

V uvedenej zdlozke mozno sledovat celkovy vyvoj polozky spolu s hodnotou jednotlivych
dokladov. Zalozka Vyvoj polozky sa zobrazi az po zaloZzeni zmluvy, vytvoreni MM a Fl dokladov. Pri

zakladani zmluvy uvedenad zélozka nie je dostupnd, pretoze v danom okamihu nie je mozné sledovat
vyvoj, kedZe dana zmluva v systéme este redlne neexistuje.

|E||E"E‘ [ 10 ] Testovacia suzba -
Detail polozky - & Podmienky FETexty polozky @qu poloZky @ Priradenie rozpoctu
_— J
(& F|H|EFL) [E&E JEL SR
Bl | Urg.zmiuwy™ DrPD* Text * Cislo dokladu | Pol. dokl. | Rok| Cis.dodat. NonSAPDokl Datum dokl.  |Dat.Gét. = Mno#stvo | ZM] = Ref.hodn. Mena
(o] G Kontrakt ~ MO1NOOOOOS 10 B 05.10.2022 05.10.2022 1 v 1.500,00 EUR
Kontrakt 0, . 1 IV =1.500,00 EUR

3.2.4.6 Neuctovny objekt

V uvedenej zalozke je mozné evidovat nedc¢tovné objekty na polozke zmluvy. Neuctovné objekty
sa neprenasaju do Gétovnych dokladov. Zalozit ich je mozné v lubovolnom pocte.
V zélozke ,Neuctovné objekty” je moiné pridat novy zdznam ikonou pre ,VloZenie
riadka.” Ndsledne sa zobrazi novy zdznam, v ktorom sa nachdadzaju polia:
e Uttovny okruh — automaticky predvyplni systém na zaklade UO prislunej organizacie,
e Typ neuctovného objektu — moZny vyber pomocou matchcode z:
o 01 -Karta majetku,
o 02 —Objekt architektury RE-FX,
o 03 -—Pozemok RE-FX,

Detail polozky £% Podmienky 37 Texty polozky [% vvoj polozky =] Dodacia adresa [ Priradenie rozpoctu .~ GiNedEtovné objekty L

o]0 OHE

(&)1 (2] []D]5].

|& )| F {6 i ]% . & J= &=L @]
EL | UE0k Neué. obj. ID nedigtovného objektu 1 'ID ned&tovného objektu 2 Nazov zmluvy/Popis Dopl IM
1364 |7 [= CEZ : Typ nelctovného objektu (2) 3 Zaznamy ndjdené
lv|B]&i]=
Typ neidctovného objektu Kratky popis
01 Karta majetku
02 Objekt architektiry RE-FX
03 Pozemok RE-FX

o ID neuctovného objektu 1, ID neucétovného objektu 2 — zadanie karty majetku pomocou

matchcode do pola ID neuctovného objektu 1, pripadne poddislo karty majetku do pola ID
neuctovného objektu 2,

e Nazov zmluvy/Popis
e Doplnkové udaje majetku — zadanie doplnkovych udajov o majetku.
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Detai polozky % Podmienky | 5% Texty polozky | [3bVyvoj polosky | =]Dodacia adresa | [ Priradenie rozpoctu /&5 Netitovné objekty |

(€] [3)]|[%]mIEL[=] [D]E]E]@]) [&[F]@]@FL] = L) (2] & .

B UZovny okruh | Neué. obj. ID neliétovného objektu 1 |ID neGiétovného objektu 2 Nazov zmluvy/Popis Dopl IM A Qbmedzeaia I

1313 1 070100000288 0000 o) [ v
(v B8] D][]a]%] 2.

Dopl IM™ Nazov, Popis

(S CEZ : Dopinkové (daje majetku - na polozke...

01 Poistenie
02 Vypozicka
03 Poistenie a vypoZicka

V pripade, Ze pri type nelc¢tovného objektu , Karta majetku” je potrebné prevziat vetky poddisla
karty majetku, je mozné zadat v poli ,ID net¢tovného objektu 2“ hviezdicku ,*“ a stladit klavesu enter.

(2[5 000010 [ 10 ] Majetok FI_AA -
. Detalpolsly |~ &4Po Y | 7 Texty pooBy | =IDodaca adresa | O Prradenie rozpoctu ./ #NeGetowné objekty |
e S e e e e IR (" K313 rrajetiu
Q) [2] [x]DjB)»] [D]R]E]o] )60 ] ||| @] B ||
B U0kr Typ nel&tovného objektu ID objektu 1 D2 pznadenie Doph Gdaje majetku Chcete prevziat’ vietky poddisla karty majektu?
1510  Karta majetku 021000000218 * udova Stefanoviova - @

Po odkliknuti ,Ano“ sa zobrazia vietky na systéme udrziavané zdznamy s pod¢islami karty
majetku.

E|@ 000010 [ 10 ] Majetok FI_AA v
Detail polozky | &% Podmienky 5% Texty polozky ¢ =]Dodacia adresa ~ © Priradenie rozpoétu _/{ F-INelictowné objekty |

@) [3] REED) IR E @G E LR e 5 e

B UZOkr = Typ neG&tovného objektu ID objektu 1 D2 Oznaéenje Dopin Udaje majetku
1510 Karta majetku « 021000000218 0000 Budova StefanoviCova v
1510 Karta majetku v 021000000218  0001|> | Budova Stefanovicova v
1510  Karta majetku + 021000000218 0002 Budova StefanoviCova v

11510  Karta majetku + 021000000218 0003 Budova Stefanovicova v

3.3 Kontrola dat a ulozenie zmluvy

Po vyplneni povinnych Udajov zmluvy je mozné data pred uloZenim skontrolovat a nasledne
ulozit. Pre spustenie kontroly ddajov stlacte tlacidlo Kontrola.

CEZ : Zmena Zmluvy

ﬂ'lné zmluva @ @Ukoﬂfeme polozky & 23 UkonZenie / Obnovenie @Rozpofet

R - = | Ppp— | " .
@ Skupinazmuvwy  |Bena / Zastkovd zmiva ~ o |1510000050 Dodatok [0 Obch.partner 1000000003/ Slovenské elektrame, a.s.

Véeobecné dita PDzim partnera | Partnerivzmiuve | Gestori | @ Dopinkové dita @ Texty - @ Dita SDmodulu  + Phenie zmiuvy | BE] Dokumenty |

Cislo zmluvy E27 09 2022 08 Datum podpisu | 04.10.2022)[JHepodpians zmiuva Typ uzatvorenia | Uz
Uréenie zmiuvy 'WEI'SM(SD) i Podpisané kym 1| Michal Zeleny Datum nadobudnutia pla
Typ zmluvy lag | zmiuva o predaji Funkcia |Garant | Dtum ukongenia zmluvy
Postup VO o] Hodnota Brutto  |soo,00 | [Ind Ginn DA, nadi
Cislo gestora ] Kancelria raditela Hodnota zmiuvy 'IJUU,UU—'W’DHOEMOE sDPH [JBez suma celkov
Riaditel gest. [Fero Nevzdelany 'Podp'\s.zm\.str. [
Polofka F... P... O... Material Oznatenie pol. Objed.mnoZstvo Z...|M... Jednotkova cena Mena Ceno... Opakov. plnenie F
Blu 20O 80000001 Testovaca slufba il av | [ 500,00 EUR 1 M Mesafne k prvému ¥ [

Ak su vyplnené udaje v poriadku, systém zobrazi nasledovnu hlasku:
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[ Informacia

o Zmiuva je v poriadku !

/ . ’ Ve . . v .
Po kontrole Udajom, zmluvu moZno ulozit kliknutim na tlacidlo =y hornej Casti obrazovky.

= Zmluva  Spracovanie  Polozka  Skok  Prostredie  Systém  Mapoved

<

CEZ : Zmena Zmluvy

G} Ind zmiuva Bl

@ Skupina zmluvy

COQ LCHE DL BE @

£ Ukonéenie polozky 48 Kontrola 23 Ukonenie / Obnovenie (B Rozpodet
s = = [rrrerrrre|
[Be#nd / Gestkovd zmiuva  +|@slo  [1510000050| Dodatok [0 | obch. partner 1000000003

Slovenské elektrame, a.s.

VEeobecné dita }' Dita partnera |/ Partneri v zmiuve

| Gestori |~ @ Doplnkové dita | e Texty | O Dita SD modulu Pinenie zmiuvy ¢ BEID¢

Cislo zmiuvy
UrEenie zmiuvy
Typ zmiuwvy
Postup VO
Cislo gestora
Riaditel gest.

Polozka F... P...|O...
10 @ 0

Datum podpisu 04.10.2022|[JNepodpisand zmiuva Typ uzatva
Odberatelskd (SD) - Podpisané kym ] Michal Zeleny Datum nad
le2 | zmivva o predaji Funkcia |Garant | Détum uko
lo | Hodnota Brutto 500,00 [Jnd ucinr
1 Kanceliria riaditela Hodnota zmiuvy 1.500,00 WI:IHodnoﬁ sDPH [JBezsum
Fero Nevzdelany ‘Podpis.zml.str. [
Materidl Oznaéenie pol. Objed.mno#stvo Z... M...Jednotkovd cena Mena Ceno... Opakov. pinen
50000001 Testovacia sluzba il w  [J 500,00 EUR |1 M Mesafne k

Nasledne systém zobrazi Cislo zmluvy, pod ktorym bude zmluva evidovana v systéme.

[ Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

Typ Poloika  Text hidsenia
@ 000000 Zmluva 1510000128 bol uloZena !

(6] | [ ][] 0] 2 [ (B3] @ 1]
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4 Zasobniky prace (dokladov) v module M21

Zasobniky prace v module M21 slUZia na organizdciu prace v module. Zasobniky prace su
priebezne plnené nespracovanymi objektami (zmluva, alebo PVO), ktoré je potrebné na zaklade
statusu daného objektu spracovat. Po spracovani objektu v danom kroku procesu sa zmeni status na
danom objekte, objekt sa posunie dalej v procese a tym padom aj opusti zasobnik prace v ktorom bol
do predoslého stavu spracovania a presunie sa do dalSieho zasobnika prace, podla aktudlneho stavu

spracovania.1

/] -]« ece
Centralna evidencia zmliv

Mzmwa [Nz [OND & Zmiuva/Dodatok & Zmiuva/Dodatok

@ zmluvy CEZ | @ Navrhy Zmidv / Dodatkov

@ Zmiuvy - Rozpoet

o8 o=

2 Rozpolet zmiuvy YDodatok [VKRZ

© Zmluvy s nekompletnjm rozpoctom

[MKkzoBz [[JKMMobjednivke ([IKPVO  &]Gestori &) Oprévnené osoby L LEI monitor

@ prvo @ PVO - Rozpodet < PVO s nekompletnym rozpoétom

@ PVO pre Navrhy zmiiv

Zasobniky prace su aktivované uzivatelom podlaich priradenych uzivatelskych roli. UZivatelia, ktorym
bola pridelend urdita rola, uvidia nasledujlice doklady v rdmci workflow vo svojom zasobniku prace.

Rola

Zobrazeny zasobnik

ZXXXX_CEZ_PVO

PVO

ZXXXX_CEZ_ROZPOCET

PVO - Rozpocet

Zmluvy - Rozpocdet

PVO s nekompletnym rozpoctom

Zmluvy s nekompletnym rozpoctom

ZXXXX_CEZ _ZMLUVA

PVO pre zmluvy

Zmluvy CEZ

Navrhy zmliv /Dodatkov

ZXXXX_CEZ _Nakupca

Zmluvy CEZ

ZXXXX_CEZ_KEYUSER

PVO

PVO - Rozpocet

Zmluvy - Rozpocet

PVO s nekompletnym rozpoctom

Zmluvy s nekompletnym rozpoctom

PVO pre zmluvy

Zmluvy CEZ

Navrhy zmltv /Dodatkov

1 Zmluvy, ku ktorym bol vygenerovany nakupny, alebo predajny doklad plnenia uZ nebudu
v Zziadnom zasobniku préace. Tieto zmluvy je mozné vyhladat iba prostrednictvom Infosystému
modulu M21. Podobne dotacné zmluvy na poskytnuté, alebo prijaté dotdacie po zarozpoctovani sa
uz nezobrazia v Ziadnom zasobniku prace. Tieto zmluvy je moZné vyhladat iba prostrednictvom
Infosystému modulu M21.
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Popis zasobnikov prace:

Navrhy zmliv /Dodatkov - v danom zdsobniku prace sa zobrazuju Navrhy zmliv /Dodatkov, ktoré
¢akaju na zalozenie zmluvy, alebo dodatku po Uspesnom schvaleni ZFK. Taktiez sa v danom zasobniku
prace zobrazuji Navrhy zmldv /Dodatkov, ktorym bol v procese ZFK prideleny status: Na
prepracovanie, a je potrebné na danom objekte vykonat Gpravu, aby nad danym objektom mohla byt
spustena druha verzia ZFK.

Zmluvy — Rozpocet - v danom zdsobniku prace sa zobrazuju zmluvy s finanénym plnenim, ktoré boli
zaloZené gestorom a cakaju na zarozpoctovanie jednotlivych poloZiek ( Vytvorenie dokladu rezervacie
prostriedkov na konkrétnu rozpoctovu skladbu, z ktorej bude zmluva cerpana).

Zmluvy s nekompletnym rozpoctom - vdanom zadsobniku prace sa zobrazuju Cciastkovo
zarozpoctované zmluvy na nizsiu hodnotu ako je celkova hodnota zmluvy.

Zmluvy CEZ - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych zmliv, ktoré ¢akaju
na vytvorenie dokladu plnenia zo zmluvy do modulu MM / SD.

PVO - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych PVO c¢akajucich na uvolnenie
pre VO azaroven tento zdsobnik obsahuje zoznam PVO, ktoré je potrebné po verejnom
obstaravani uvolnit pre zalozenie zmluvy / zaloZenie objednavky modulu MM, podla vysledku
verejného obstaravania.

PVO - Rozpocet -v danom zasobniku préce sazobrazuje zoznam PVO so schvalenou ZFK, ktoré cakaju
na zarozpoctovanie jednotlivych poloZiek ( Vytvorenie dokladu blokacie prostriedkov na konkrétnu
rozpoctovu skladbu z ktorej bude nasledny doklad cerpany).

PVO pre Navrhy zmlav - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam uvolnenych PVO po verejnom
obstaravani, ¢akajucich na zaloZenie Navrhu zmluvy.

PVO s nekompletnym rozpoctom - v danom zasobniku prace sa zobrazuje zoznam zarozpoctovanych
PVO, ale na nizsiu hodnotu ako je celkova hodnota PVO (Ciastkovo zarozpoctované PVO).
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5 Spracovanie dodatku k zmluve

Zalozenie dodatku k zmluve je mozné iba za predpokladu, ak bol spracovany rozpocet k zmluve,
alebo ak bola zmluva zaloZena s oznacenim ,Iné“ - nema financné plnenie.

V pripade, ak je zmluva zaloZena s finanénym plnenim a rozpocet zmluvy nebol spracovany,
systém nedovoli dodatok k takejto zmluve zaloZit.

Preto su pri zakladani dodatku k zmluve hlavnymi predpokladmi — systémovo spravne zalozena
zmluva, systémovo spravne zarozpoctovana zmluva a vygenerovany doklad plnenia.

Pri Dodavatelsko — odberatelskych zmluvach je moiné zakladat dodatky aj v pripade, ak
odberatelska ¢ast nema generovany doklad plnenia.

Po zaloZeni dodatku je potrebné aktualizovat rozpocet zmluvy a to z dévodu mozZnosti zaloZenia
dodatku &islo 2. Postup je nasledovny — vymazanie hodnoty na jednej z poloZiek rozpoctu na aktualny
rok, stlacenie klavesy ,Enter”, doplnenie tej istej hodnoty do toho istého pola, stlatenie
»Enter” a nasledné uloZenie.

5.1 Zalozenie dodatku k zmluve

ZaloZzenie dodatku k zmluve je mozné spustit kliknutim na tladidlo Dodatok z nastrojovej listy
hlavného menu CEZ.

Centralna evidencia zmliv

Ozmuwa [Onz & Zmluva/Dodatok &y Zmiuva/Dodatok @anpniet zmiuvy [loodatok | ClkrRz [IkzoBZ [LIK MM objedndvke  [[IK PVO {E Gestori mnpﬁi\mené osoby EI monitor

.~ @ Zmiuvy CEZ @ MM Objedndvky @ Zmiuvy - Rozpocet < Zmiuvy s nekompld rozpoctom @ PVO @ PVO - Rozpoget < PVO s nekompletnym rozpotom 19 PVO pre Zmiuvy

Bl EEEEERIE e T

B | Evid.&islo zml.| Status FM| Cislo zmiuvy / Rov Uré.zmiuvy Sk.zmiuvy Vytvorené Rémc.miuv | Typ zmluvy Text Podpisané Meno osaby |Datum podpisu| Cis.gestor Nazov gestora Zac.doby plat
1510000117 ﬁ 14102022_0011 D B SRAMELOVA 22 Kipna zmiuva 1 Michal Zeleny 14.10.2022 1 Kancelaria riaditela 14.10.2022
27A5000013 &  Odb. kont. MK_03 4] B ZATRAK 68 Zmluva o predaji 3 Tomds Zlty  28.09.2022 3 Odbor prevadzky a sluzieb 27.09.2022
1510000012 ﬁ 08002022 4] B ZATRAK 68 Zmiluva o predaji 1 Michal Zeleny 08.09.2022 1 Kanceliria riaditela 08.09.2022
1510000115 & 14102022 D B ZATRAK 22 Kipna zmluva 1 Michal Zeleny 14.10.2022 1 Kancelaria riaditela 14.10.2022
1510000009 BE Rdm dast D B ZATRAK 1510000008 22 Kapna zmiuva 1 Michal Zeleny 06.09.2022 1 Kancelria riaditela 06.09.2022
27A5000030 ﬁ 13102022_06 4] B ZATRAK 68 Zmiluva o predaji 3 Tomds 7ty 13.10.2022 3 Odbor prevadzky a slufieb 13.10.2022
1510000120 B 14102022 73 D B ROMEC 22 Kipna zmluva 1 Michal Zeleny 14.10.2022 1 Kancelria riaditela 14.10.2022

Nasledne sa zobrazi vyberova obrazovka, kde je potrebné zadat ¢islo zmluvy CEZ, ku ktorej sa
dodatok bude zakladat.

[= CEZ : Zadanie (vyber) &sla zrmiuvy x
Evid.cislo zml. ‘151000012

Cislo gestora

|g|| ® Zrugenie |

Po potvrdeni vyberu sa zobrazi Standardnd obrazovka evidencie zmluvy so skupinou zmluvy:
Dodatok a nemenitelnymi Udajmi na hlavicke dodatku, ktoré su prevzaté zo zakladnej zmluvy. Ak
existuje dodatok kzmluve, tak pri zakladani nového dodatku sa ako smerodajné berd udaje
z posledného zaloZzeného dodatku (polozky) a zvysné hlavickové udaje sa preberaju zo zakladnej
zmluvy.
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f@. CEZ:ZaloZenie Dodatku

[ T vymaz polotky  &” Polotka &3 UkonZenie poloZky SuKontrola 9% Ukonenie / Obnovenie

a [Skup\na Zmluvy Dodatok '1r":is\n 1510000050/ Dodatok |1 Obch.partner 1000000003| Slovenské elektrame, a.s.
‘E‘_ " Vieobecné dita Didta partnera Partneri v zmiuve Gestori O Dopinkové dita =E Texty <> Ddta SD modulu #Dodatky/ Ciastkové zmiuvy Pinenie zmiuvy Dokumenty

Cislo dodatku . Ddtumn podpisu | ‘Tvu uzatvorenia Uzatvorend na dobu urditd -

Urenie zmiuvy Odberatel'ska (SD) - Podpisané kym Datum nadobudnutia platn. zmiuvy

Typ zmluvy &8 | Zmluva o predaji Funkcia Datum ukondenia zmiuvy

Postup VO 0 Hodnota Brutto 0,00 MnoZstevny dodatok Ind Géinn D&t nadob.0dinn.zml.

Cislo gestora 1 Hodnota zmiuvy EUR Hodnota s DPH Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy

Riaditel gest. Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu
Polozka F... S... Materil Oznacenie pol. Objed.mnofstvo Z... M...|Jednotkové cena Mena Ceno... Opakov. plnenie F... Zavod Sklai
10 @ 80000001  Testovacia sluzba 1 i 500,00 ELR 1 M Mesaéne k prvéma ¥ R001 MF SR

Bez cpakovaného .. ¥

Bez opakovaného ..

44 4 4 q

Bez opakovaného .. ¥

Bez opakovaného

Pri zakladani dodatku sa prevezmu polozky zo zakladnej zmluvy alebo posledného platného
dodatku nasledovne:

e zdakladné data polozky,
e priradenie Uctu,

e cenové podmienky,

e texty poloZiek.

Zalozenim dodatku sa mdzu menit nasledovné Udaje v zmluve:

e zmena platnosti zmluvy (datum platnosti Do),

e zmena hodnoty zmluvy,

e zmena jednotkovej ceny, mnoZstva na polozke zmluvy,
e zmena predmetu zmluvy (materidl, sluzba),

e doplnenie novych poloZiek,

e vymaz/zrusenie polozZiek zmluvy.

Pred uloZenim dodatku je potrebné vyplnit povinné polia na hlavi¢ke a polozkach dodatku.
Editovatelné polia na hlavicke zmluvy v zdloZke VSeobecné data su:

e datum nadobudnutia platnosti zmluvy,

e datum ukoncenia zmluvy,

e datum nadobudnutia tucinnosti zmluvy,

e datum podpisu (kedy bola zmluvy podpisana),

e podpisané kym (kto zmluvu podpisal),

¢ hodnotazmluvy —zaddva sa hodnota, o ktoru sa navysuje resp. ponizuje (hodnota
so znamienkom ,,-,,) hodnota zmluvy, resp. sa hodnota zmluvy prepocita po zadani
ceny a mnoistva na polozke dodatku zmluvy automaticky. Toto pole nie je
povinné, ak sa dodatkom nemeni hodnota zmluvy, ale iné nalezitosti zmluvy
(datum platnosti a pod.). Aby sa neprepocitala hodnota zmluvy na hlavicke
dodatku (ak su na polozkach zakladnej zmluvy alebo predchadzajucich dodatkov
uvedené obj. mnoiZstva a ceny), tak je potrebné oznadit priznak Bez sumarizacie
celkovej hodnoty zmluvy. Pri zakladani mnozZstevného dodatku je povinné zadat
hodnotu dodatku vacsiu ako ,,0“.

e podpisana zmluvna strana.

Poznamka: Cervenou farbou st zvyraznené polia pri zakladani dodatku.
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[@.| CEZ: ZaloZenie Dodatku

[[1 @ vymaz polotky &7 Polozka &5 Ukonéenie polozky | 4B Kontrola €% UkonZenie / Obnovenie

@  Skupina zmiuvy

Dodatok

~|Cslo  |1510000050) Dodatok |1 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s.

|E‘_/ Vieobecné dita Ddta partnera  Partneri v zmiuve - Gestori O Doplinkové dita E Texty & Ddta SD modulu 1~ @ Dodatky/Castkové zmiuvy 1 Plnenie zmiuvy | B3 Dokumenty

Eislo dodatku
Uréenie zmiuvy
Typ zmluvy
Postup VO
Cislo gestora
Riaditel gest.

PoloZka F... S...
10 =]

B [Dzitum podpisu O } ‘ Typ uzatvorenia Uzatvorena na dobu urditd -
SD) = Eodpiﬁné kym Ddtum nadobudnutia platn. zmiuvy
68 | Zmluva o predaji Funkcia Datum ukoncenia zmiuvy
0 Hodnota Brutto 0,00 " IMnoZstevny dodatok " |Ind G&inn  Dat. nadob.Géinn.zml.
1 Hodnota zmiuvy EUR || |Hodnota s DPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu
Materidl Oznaéenie pol. Objed.mnofstvo Z... M... Jednotkova cena Mena Ceno... Opakov. plnenie F... Zévod Skiad | Skupi
80000001  Testovacia slufba 1 [ 500,00 EUR 1 M Mesaéne k prvému ¥ [] R001 MF SR 01-5

Bez cpakovandho . ¥

Bez cpakovandho ..

44 4 4«

Bez opakovaného .. ¥

Bez opakovanéno

Editovatelnymi poliami na hlavicke zmluvy v zdloZzke Doplnkové data su:

e nazov zmluvy,
e miesto plnenia,
e oznacenie priznakov - ¢i dodatok podlieha obchodnému tajomstvu, ¢i je uréeny

na zverejnenie (sken/notifikacia) na CRZ ainternetovl stranku. Nastavenie
priznakov sa prenesie zo zakladnej zmluvy,

celkova platnost do — zadava sa celkova platnost zmluvy s dodatkami (toto pole
sa automaticky vyplni ddtumom zadanym v policku vSeobecnych dat dodatku —
Datum ukoncenia zmluvy). Ak datum ukoncenia dodatku je iny ako Celkova
platnost zmluvy, tak je mozné zadat tento datum do poli¢ka Celkova platnost Do
v doplnkovych datach dodatku.

\E\ CEZ : ZaloZenie Dodatku

B B @ T wmazpobtky o Pobtka (7 Ukondenie polofky  GEKontroa 3 Ukonenie / Obnovenie

@ Skupina zmluvy
[&] -~ veeobecns dita

Dat.ukoné.zmi.
Gétovny okruh
Zml. o bud.zml.
Ramcovs zmiuva
Savisaca zm,
Celkovd hodnota
Typ phenia

PoloZka F... S... Materidl

10 (] 80000001 Testova

Dodatok ~|&islo  [1510000050 Dodatok |1 Obch.partner 1000000003 Slovenske elektrame, a.s.
Dita partnera Partneri v zmiuve Gestori " O Doplnkové dita % Texty < Déta SD modulu #2 Dodatky/Castkové zmluvy |+ Pinenie zmiuvy B Dokumenty
31.12.2022 Dévod ukonéena [0 Vypov, lehota |_: Mzmiuva Exs
1510 Urad MF SR Nazov zmhavy SD - Nagjomnd zmhuva Cislo zml. EKS
Miesto pinenia
1. Zmiuva nepodieha OT ] D3t.uzatvor. Zmiuvy 05.10.2022 Chslo ukonZzne) zmiuvy
Reg.éislo OP ZaZ.pl. zakl.zmluvy 04.10.2022] Cislo ukonéovacej zmiuvy
1.500,00 EUR Zdroj dat Zadané menuahe ¥ Celkovd platnost Do 31.12.2022 Eislo PVO
Pinenie podfa uréenia zmiuvy ~| oszodp.zmisvu Rok PVO
Oznaéenie pol, Objed.mnoZstvo  Z...|M... Jednotkové cena Mena |Ceno...|Opakov. phnenie F... Zivod Skiad Skupina mater. Ue... |obet
cia siuzba 1 v [ 500,00 ER 1 M Mesatne k prvému v [] A001 MF SR - 01 - Skupina materiu 1 1510 1000
O Bez opakovaného .. ¥ [ -
O Bez opakovantho .. ¥ [ -

V dodatku ku zmluve sa automaticky zobrazuje zdlozka Data MM modulu, teda doklady priradené
k zmluve z modulu MM, ale len ak v zakladnej zmluve existuje plnenie (doklad MM). Data MM modulu
su nemenitelné pri zakladani dodatku, avsak je mozné zobrazenie priradeného MM dokladu priamo

z dodatku.

@] CEZ:Zobrazenie Dodathku

5 Ind zmiuva (B Rozpotet

@  Skupina zmiuvy

\(':isln 1310000001 Dodatok |1 Obch.partner 1000000007 Slovenské narodné divadio

|E‘ VEeobecné dita pa Gestori @ Doplnkové dita &E Texty /| O Data MM modulu 2 Dodatky/ Ciastkové zmluvy Plnenie zmiuvy S Dokumenty
| —

Typ dokl. K Kontrakt -0 Makupny doklad 1500000027 B |
Druh dokladu WK | Dodavatel’ 1000000007 Slovenské ndrodné divadlo
Spédsob pinenia C Ciastkové Eerpanie v Uetovny akruh MM 1310/ Urad MS SR
Platobné podm. Nakupna organizdcia 1310 Nakup MS SR
Incoterms Skupina nakupu 100 MS SR ndkupca
Naga znacka Cislo potreby Hodnota v MM doklade  |1.200,00 EUR

Poloda F... 5... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnofstvo Z... M...Jednotkovd cena Mena Ceno... M... SarZa Ziadatel Zavod

10 @ &7 W Kancelirske potreby 1 v [ 1.200,00 EUR 1 v 2002 M5 5R
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Pri zakladani dodatku k zmluve je potrebné si uvedomit, ktoré nalezitosti zmluvy sa dodatkom
menia, upravuju a na zaklade toho spravnym spdsobom zalozit dodatok k zmluve. V tejto kapitole su
uvedené postupy zakladania dodatku k zmluve pre najcastejsie pripady spracovania dodatkov.
UloZenie dodatku sa vykona kliknutim na tlacidlo ulozenia zmluvy = .

=4 Zmluva  Spracovanie  PoloZka  Skok  Prostredie  Systém  Napoved

@ -lda)ece cur snon IR @8
Po uloZeni dodatku sa zobrazi okno so zoznam hlaseni.

V pripade, Ze dodatok menil kli¢ové data zmluvy (hodnotu, datum platnosti, polozky) a tieto
zmeny maju dopad na priradenie rozpoctu kzmluve, tak sa doklad plnenia v MM module
neaktualizuje. Je potrebné upravit rozpis rozpoétu k zmluve.

[ Riadky dokl.: Zobrazenie hldseni

Eerla)) (SO (] . L)

1 Typ Polozka Text hlésenia DTxt
| £\ 000000 Dodatok meni kl'itové data zmluvy. Vykonajte tdrzbu priradenia rozpottu | (%)
)i
)i

A 000000 Doklad plnenia zmluvy (MM/SD) nebol aktualizovany !
[ 000000 Dodatok &islo 000003 k zmluve 1100000061 bol uloZeny !
[ 000000 Celkova platnost’ zmluvy DO nastavena na 20190328 !

@@l&f Technické informdcie Jlﬂ Ndpoved' ‘@

Po zaloZeni dodatku a kliknutim na ikonu pre zobrazenie zmluvy/dodatku je mozné v zakladnej
zmluve zobrazit v zalozke Dodatky/¢iastkové zmluvy celkovi hodnotu zmluvy a celkovy datum

platnosti zmluvy po zaloZeni dodatku k zmluve. TaktieZ tu je uvedeny zoznam vsetkych zaloZenych
dodatkov k zmluve.

(. CEZ:Zmena Dodatku
Hrnimia B B &Ukonfenie pobZy | GBKontrola | 93 Ukonlenie f Obnavenie  (BRomocet

@  Skupna vy Dodatok v CEo |1310000001 Dodatok |1 Obch.partner 1000000007 Slovenské ndrodné dwvadio
[B5| - Vieobecné dita | Dita partnera | Partneriv zmlave | Gestori | @ Dopinkovd dita | B Taxty @ Dita MM moduly . @ IDodatky/Castkovd ey | Pinenie vy B Dakumenty.

ek hodots s odatiam EFREE] EE =
1.200,00 ECR &3 Ak D6 Sk St Ewd.fislo aml Ck.do Ge Do Ma_ S (sl 2miuvy / Rozhodnuta o Vyviastnen! Ty ZadPlatn.

KonPatn. (Celc.pl.DO__ Dit.idmna Hodnotz netto Mena Mn. Hodnota v mene 2r Mena
Cekov.pbtn.Do  31.12.2022 =] 0 (@ 1310000001 12102022_W 12.10.2022 31.12.2002 31.12.2022 1.000,00 EUR 1.000,00 EUR
PobYG F... 5. T P Matendl |Omatene pol Objed.n0Y0 | Z...|M... Jednotkowd cena |Mena | Cenc... M...|Sarta Zadael  |zivod skisd|Skupina mater 0&... Obch.partrer Hodnot pokT]
w @8 | o ¥ancelirske potreby 1 W | [ 2.200,00 moL 202 M3 SR ~ 30192000 - Kancelirske po.. 1310 1000000007 Slowenské mizods..™1.200,00 =
Poznamka:

Ak je v zakladnej zmluve uvedenych viacero gestorov zmluvy, tak pri zakladani dodatku sa po zadani
Cisla zmluvy CEZ, ku ktorej sa dodatok zaklada, uvedie aj Cislo gestora, ktory dodatok zaklada (ak je
odlisny od hlavného gestora v zmluve). Samozrejme, zadany gestor musi byt priradeny k zmluve a mat
opravnenie na zalozenie dodatku.

[E CEZ : Zadanie (vyber) Cisla zmluvy

Evid. Zislo zml. :

Cislo gestora ' [ ]
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5.2 Hodnotovy a mnoistevny dodatok

Pri spracovani dodatku sa rozlisuje, ¢i sa jedna o mnozZstevny (vyplnené objednavacie mnozstvo
a cena na polozke) alebo hodnotovy dodatok (uvedena celkova hodnota dodatku na hlavicke — nie je
zadané objednané mnoZstvo na polozkach), kedZe po uloZeni dodatku sa urcuje aj celkova hodnota
zmluvy vratane dodatkov.

Oznacenie, Ze sa jedna o mnozstevny dodatok znazoriuje zadany priznak MnoZstevny dodatok
na hlavicke dodatku v zélozke VSeobecné data.

[ 4B @ CHE D00 HEE @m
[®]. CEZ:ZaloZenie Dodatku
B 1 T vymaz polozky 27 Polozka &7 Ukoncenie poloZky S Kontrok #3 Ukoncenie / Obnovenie

@ Skupina zmiuvy Dodatok ~ | Clo  |1310000001| Dodatok |2 Obch.partner 1000000007| Slovenské ndrodné divadlo
|E‘_ - VEeobecné dita | Data partnera Partneri v zmiuve Gestori @ Doplnkové dita = Texty <> Data MM modulu #=! Dodatky/Ciastkové zmluvy Plnenie zmluvy I Dokumenty

Cislo dodatku 12102022_W Déatum podpisu | |Tvn uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitd A
Uréenie zmiuvy Doddvatelska (MM) - Podpisané kym Ddtum nadobudnutia platn. zmiuvy

Typ zmiuvy 22 | Kapna zmiuva Funkcia Datum ukon&enia zmiuvy

Postup VO 0 Hodnota Brutto 0,00
Cislo gestora 1 Hodnota amluvy EUR

Ina Géinn  Dat. nadob.dcinn.zml.

odnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel’ gest. Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu

Polofka F... 5...|T P Materidl Oznagenie pol. Objed.mnofstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel’ Zivod
10 a W Kanceldrske potreby 2 w 1.200,00 EUR 1 w ADD2 M3 SR

Vypocet celkovej hodnoty zavisi prave od urlenia, ¢i sa jedna o hodnotovy alebo mnoZstevny
dodatok a vykonava sa nasledovne:

e ak je dodatok bez oznacenia tohto pola, potom sa hodnota dodatku pripocita k hodnote
zmluvy, resp. k hodnote posledného predchadzajuceho dodatku s tymto oznacenim,
e ak je dodatok oznaceny ako mnoistevny, potom je celkovd hodnota zmluvy prevzata z
posledného takto oznaceného dodatku,
e oznacenie tohto pola sa v dodatku vykona automaticky a neda sa zmenit ak:
o je kazda poloZka zadana s mnozstvom a jednotkovou cenou,
o na hlavicke nie je oznacenie Bez sumarizacie hodnoty.

V ostatnych pripadoch je mozné toto oznadenie menit lubovolne.

Poznamka:

Vsetky zmluvy s finanénym plnenim v CEZ musia byt zakladané aj s objednanym mnoZstvom
a cenou na polozke (predmete zmluvy), takZe aj dodatky budu zakladané ako mnozZstevné dodatky.
Posledny platny mnoZstevny dodatok znazornuje aktualnu podobu zmluvy. Hodnotovy dodatok méze
byt zaloZeny iba pre zmluvy bez finanéného plnenia v CEZ (zmluva alebo dodatok ma zadanu hodnotu
na hlavicke alebo polozke zmluvy, ale financné plnenie nie je realizované s prepojenim na zmluvu CEZ
— urcenie zmluvy ,Iné zmluvy“).
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Priklad mnozstevného dodatku

Zmluva o poskytovani upratovacich sluzieb ma hodnotu 10 000€. Po zaloZeni sa zmluva

zarozpoctuje a v datach MM modulu sa vygeneruje typ dokladu — Kontrakt.

9 ] « eace el a7 L

[ 2ikiadng dita zmiuvy | dodatiu | <" Texty | Dokiady rozpoctu (FM)

Obch.partner '1000000005! TORY CONSULTING, 2.5.

Skupina zmiuvy B Belnd / Zastkovd zmuva | Cislo zmhuivy 1510000585/ / [0

Gslo zmiuvy 25082023_01 Ditum podpsu  |25.02.2023 Aktusine obdoble zmuvy 2023

Uréenie zmivy (D Doddvatefsid (MM) | Rimcova zmiuva Podpisané kym 1| Michal Zeleny Tyo uzatvorena | Uzatvorend na dobu urétli ¥

Typ zmhay 22 | Kipna zmuva Funkea Garant Ditum nadobudnuta platn. zmiuvy 25.08.2023

Postup VO o Hodnota zmiuvy  (10.000,00 E0R Ditum ukonZena zmiuvy 31.12.2023

(o gestora 1 Kancelira radtefa Hodnota Brutto (10000, 00 Cekové hodnota  (10.000, 00 Dit. nadob.Génn.zmi.

Radeel gest. Nizov zmisvy Zmiva 0 posyktovani upr. skizieb Cekové patnost’ zmiuvy DO 31.12.2023)

... T P Materdl (Oznacenie pol. Objed.mnolstvo Z... M... Jednotkové cena Mena Ceno... M... Sarka Zadatel Zivod Sklad Skupina mater. L |
1w B 10000010 Upratovade sulby 1 s 10.000, 00 ER 1 s A001 MF SR ¥ 31224810 - Prediovace k
“» “»
000010 [ 10 ] Upratovacie skulby ~| Fnanénj okruh  [1500] MF SR Skup.POIOLFM 10| Obdobie rozpssu rozpodtu 2023) - [2024] Typ rozdelena Hodnotové - n
2 i/ Typ prradena uétu ~| Hodnota polozky zmuvy  [10.000,00 Rozpisand hodnota _[10.000, 00 E0R

& p... 0. Pr.. Féi. C... H.. Statznak  Fin... Fnané.poloika Fin.stredsko Fond FunkéOblast’ Grant Zakazka Ni... Nakistredi.. Ucet hlkni.. Hodnota rozpoétu Z... Spotreba
1 2023 1500 637004 1510-0000-099 111 03300 NEALOK A10-00001 1500 1000000001 5181171202 10.000,00 0,00

Nasledne je mozné zalozit dodatok k zmluve, ktorym sa predizi celkova platnost zmluvy a zmenf
hodnota polozky 10 z povodnych 10 000€ na novu hodnotu 5 000€ a prida sa polozka 20 s hodnotou

10 000%€.
o | 4

Prostredie  Systém  Napoved

& zmuva Spacovanie Pgboika  Skok

SR ew

Bhodatok ~levidentné &sio zmiuvy 151000088s) / [1 Poradové Zislo dodatku 1 Obch.partner 1000000005| TORY CONSULTING, 2.5. 4

B skupina zmuvy ok}
Gestori | (B Doplnkové dita " Texty | © Dita MM moduls | ¥-IDodatky/Castkové zmiuvy | Phnenie zmiuvy _ E[)Dokumenty |

['=] 4 VEsobeenédéta | Dita partnera | Partnen v zmuwve

Giso dodatky 25082023_01 Ditum podpsu  [25.08.2023 [ & |7vo uzatvorena [Uzatvoren na dobu uréti  ~

Urcenie zmivy | D Dodavatefsid (MM) Y Podpisané kym |1 Michal Zeleny Ditum nadobudnutia platn. zmhuivy 01.11.2023

Typ zmkivy 22 | Kipna zmuva Funkca Sa@nt Ditum ukoncenta zmhuvy :x.ox.zml

Postup VO o Hodnota Brutto _|'15.000, 00 v Dat. nadob.Génn.zmi.

Cislo gestora 1 Kancelira radtela Hodnota zmuvy  |/15.000, 00 EUR

Radtel gest. Podpis.zmi.str. Dét.podp.Zml.stranu
PoloBia F... S.. T P Materdl Oznatenie pol. Objed.mnostvo Z... M..§Jednotkovd cena JMena Ceno... M... Sarfa Zadatel’ Zivod Skiad Skupina mater. O&... 1
10 V4 10000010 Upratovacie sufby 1 XS 5.000, 00 1 s A001 MF SR - 31224810 - Predtiovacie k.. 1510 1
20 e N 10000010  Makarské price 1 s 10.000, 00 for 1 s 2001 MF SR - 31224810 - PredBiovace k3. 1510 1

Celkova hodnota zmluvy s dodatkami sa v zalozke , Dodatky/Ciastkové zmluvy” aktualizovala na
15 000€ a predlzila sa celkova platnost zmluvy s dodatkom do 31.1.2024.

[E zmuva Spracovanie PoloB@ Skok  Prostredie  Systém  Napoved

(] ] « ece TR e™
V®.| CEZ:Zobrazenie Dodatku
ind zmiova
Skupina zmhswy | J *| Evideniné &slo zmivy 1510000585] / [1 Poradové Ciso dodatku |1 Obch.partner 1000000008| TORY CONSULTING, a.5. ]
E VEsobecné dita Partneri v zmiuve [ Gestori [ Dopnkové ddta  (+" Texty | © Dita MM moduls ./ ¥ Dodatky/Castkové zmlivy | Pinenie zmiuvy | E[ Dokumenty
Cekovd hodnota s dodatkami 7@ [F1.) [B].)F=.] =5
15.000,00 EUR |JE% Ak M. DS. Sk...St. Evid.Ciozmi Cs.do. Poré.. Ge. Do..Na..Si.Cslo Zmiuvy / Rozhodnutia o Vyviastneni TyZatPatn.  KonPltn.  Cek.plDO  Dit.iénno
Cekov.pbtn.Do  [31.01.2024 ) [ 1s10000585 25082023_01 25.08.2023 31.12.2023 31.01.2024
o
Polofka F... 5. T P Materl Omatenie pol Objed.mnofstvo  Z... M... Jednotkov cena Mena Cano... M...Sarfa Zadatel Zivod Skiad Skupina mater. ... 1
10 I 10000010 Upratovacie shifby 1 KS §.000,00 EUR 1 KS RDO1 MF SR w 31224810 - PredEovace ki..1510 1
20 ® D 10000010 Maliarské price 1 KS 10.000,00 ER 1 KS AD0L MF SR b 31224810 - Predifovace ki. 1510 1

Priklad hodnotového dodatku
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Kolektivna zmluva zaloZena s oznacenim ,Iné” (bez financného plnenia) ma hodnotu 100 000€.
K zmluve sa zaloZia 2 dodatky. Prvym dodatkom sa navysi hodnota zmluvy o 100 000€, druhym

dodatkom sa poniZi hodnota zmluvy o 50 O00%€.
o pueEie

& Zmiwva Sppcovanie PobBa  Skok Prostredie  Systém  Nipoved

S8 eom
B sworamivy B Bend] Gaskoviamive  v|Evdentné cso oy [1510000526| /[0 | Poradové o dodatku [0 Obch.partner |1000000005) TORY CONSULTING, 3.5.
=) 2 3 B Dopinkové dita | " Texty | #:1Dodatky/Gastkové amiuvy | Pinenie zmuuvy | Ef300kumenty
Cislo amiuvy 25082023_02 Ditum podpisu  [25.08.2023][ 1 &1 |Tyouratvorena [ Uzatvoren na dobu urtti  ~
UrZenie zmhuvy 11Iné zmuvy v Podpisané kym 1 Michal Zeleny Ddtum nadobudnuta platn. zmiuivy 26.08.2023
Typ zmiuvy 19 | Kolektivna zmiiva Eun Ganant Datum ukonZeni zmuvy 31.01.2024
Postup VO 0 Hodnota Brutto 100.000, 00 Ind Dit. nadob.(&nn.zmi.
Gislo gestora 1 Kancelira raditela Hodnota zmwvy  1100.000, 00 EUR Kk
Radkal gest, “TPodpeamst, Dit.podp.2mi.strany
Polofia P... O...Materdl  Ozmacenie pol Obfed.mnolstvo  Z... Jednotkovd cena Mena Ceno... Zivod skiad Skupia mater. ... Obch.partner Hodnot
10 5 Kolektivna zmbuva 0,000 0,00 ER 1 A001 MF SR N 79633000 - Rozvoj zamestn. 1510 1000000005 TORY CONSULTING, .. ¥ 0,00

Dodatok ¢. 1 v hodnote 100 000€.

[E Zmwva Spacovanie Pgloika Skok Prostredie  Systém  Napoved

M el @@ @ R
.| CEZ:Zobrazenie Dodatku
Bind zmivva

1000000005] TORY CONSULTING, a.5.

1510000586| /[ |Poradové dislo dodatku Obch.partner

Cilo dodatku 25082023_02 Ditum podpisu  (25.08..2023) [T& v unatvorena Uzatvorend na dobu Utk ~

Urtenie zmiy  [Thézmbwy ] Podpsané kym |1 | Michal Zeleny Datum nadobudnuta pltn. zmuvy 01.09.2023

Typ zmhuvy 19 | Kolektina zmivva Euokca Gagot Détum ukonZena zmksvy 31.12.2023)

Postup VO 0 Hodnota Brutto  100.000, 00 t Dit. nadob.Génn.zml.

Cslo gestora 1 Kancetira radrefa Hodnota zmuvy  |100.000, 00 EUR E

Radel gest. pospe. e Dét.podp.Zmi.stranu
Polofka S... Materil (Oznacenie pol. Objed.mnolstvo Z... Jednotkovd cena Mena Ceno... Zivod Skiad Skupina mater. UZ... Obch.partner Hodnota pol
10 Kolektivna zmhuva 0,000 0,00 EUR 1 A001 MF SR N 79633000 - Rozvoj Zamestn 1510 1000000005 TORY CONSULTING,.. ¥ 0,00

Zalozenim prvého dodatku, ktory navysil hodnotu zmluvy 0100 000€ sa v zaloZzke

,Dodatky/Ciastkové zmluvy“ navysila celkova hodnota zmluvy s dodatkami na 200 000%.

[E Zmuwa Spacovanie PoloBa  Skok  Prostredie  Systém  Napoved'
o «Hece B ew
#. CFZ:ZaloZenie Dodatku

[E (% [ {Fwmazpobsky # Pokika (¥ Ukonéenie polofky  4©Kontrola %3 Ukanéenie / Obnovenie

@ Skupna zmuvy  [D Dodatok | Evidencné dis zmuvy 1510000586] / [1 Poradové &slo dodatky [T Obch.partner 1000000005| TORY CONSULTING, 3.5.
o] Vieobecné dsta | Dstaponers | Partnerivomiwve | Geston | [DDophkové dita | 7 Texty . #Dodatky/Casthov amhay | Phene zminy | ECJDokumenty
Cekovd hodnota s dodatkam AT &L L. [
200.000, 00 EUR & Ak.MNi. DG... Sk..Evd.cslo zml Cs.do... Poré.. Ge. . (... Cisko Zmhuvy / Rozhodnutia o Vyviastnen( T\ZalPlatn.  KonPlatn.  CekplDO  Dat.Génno
Cekov.platn.Do 31.12.2023 o F) 1510000586 0 [ 25082023_02 26.08.2023 31.01.2024 31.01.2024 10
“
Polofka S... Materdl Ommatenie pol Objed.mnodstvo Z... Jednotkovi cena Mena Ceno... Zivod Skiad | Skupina mater. ... Obch.partner Hodnata pol
10 Kolektivna zmiuva 0,000 0,00 ER 1 ROOL MF SR ~ 79633000 - Rozvo zamestn. 1510 1000000005 TORY CONSULTING,..~ 0,00
v
Dodatok €. 2 v hodnote - 50 000%€.
[ Zmuva Spacovane Pgoda  Skok Prostede  Systém  Nipoved -
) v] « e 0 ew
) : Zobrazenie
., cez Dodatku
Bind 2mivva
! skupna zmkvy (D D0GEOK ?Evmncn( islo zmiuvy 1510000586/ / (2 Poradové islo dodatku 2 | Obch.partner 1000000005/ TORY CONSULTING, 2.5.
)_iVaeobecnédita | vitapatnera_| patnenvamine | Geston | BDophkovd dita | " Yexty | ¥IDodatey/Castoné mminy_{ Penie zmisey_| (0olamenty
Ciso dodatiu 25082023_02 Ditumpodpsy [25.62.2023][)1 &1 |Typ uzatvorena [ Uzatvorend na dobu urdky )
Urtenie zmisvy [ TIné zmbuvy - Podpisané kym  [1 | Michal Zeleny Ditum nadobudnuta platn. zmisvy l01.11,2023
Ty zmhavy 13 | Kolektina zmuva Funkea Sannt Ditum ukonéent zmivy 31.12.2023
Postup VO 0 Hodnota Brutto  /50.000, 00- M - Dit. nadob.iénn.zml.
Ciso gestora 1 Kancelira radtela Hodnota 2y 150.000, 00~ EUR i
Radeel gest. : Dat.podp.Zmlstrany
PoloBa ... Materdl Oznatenie pol Objed.mnofstvo Z... Jednotkovi cena Mena Ceno... Zivod Skiad Skupna mater. UZ... Obch.partner Hodnota pol
10 Kolektina zmiuva 0,000 0,00 EBR 1 AD01 MF SR S 79633000 - Rozvol zamestn._ 1510 1000000005 TORY CONSULTING,.. ¥ 0,00
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Zalozenim druhého dodatku, ktory poniZil hodnotu zmluvy o050 000€ sa v zaloZke
,,Dodatky/Ciastkové zmluvy“ ponizila celkovd hodnota zmluvy s dodatkami na 150 000€.

o J«H eae a0 0=

. CEZ:Zobrazenie Zmluvy
Y iné zmkiva
@ skpnazmuwy  [BBein3] val | Evidenéné &slo zmkuvy 1510000526 / [0 Poradové &slo dodatku 0 Obch.partner 0005| TORY CONSULTING, a.5.
™| Vieobecné dita | Ditapartnera | Partnerivzmiuve | Gestori | [ Dopinkové dita =" Texty ¥ IDodatky/Gastkové amivy | Pnenie zmuvy | I Dokumenty
Cekové hodnota s dodatiami 2|6 ¥ [E. ]
150,000, 00 £ Ak..Nd.. DG... Sk...Evid.cis zmi. Cs.do... Por.é... Ge... Do... Na... Si.. Gslo Zmiuvy / Rozhodnutia o Vyviastneni T\Za®Patn.  KonPltn.  Cek.plDO  Dat.idnno Hodi
Cekov.phtn.Do ® 4 1510000586 1 1 25082023_02 01.09.2023 31.12.2023 31.12.2023 1
® 4 1510000586 2 2 25082023_02 01112023 31122023 31.12.2023 :
‘
Polofia P... ... Materdl Ozmatene pol. Objed.mnofstvo  Z... Jednotkovd cena |Mena Ceno... Zvod Skid Skupina mater. Ui Hodnot
10 Kolektivna zmiuva 0,000 0,00 EUR 1 A001 MF SR \ g 79633000 - Rozvoj zamestn. 15 G, .. ¥ 0,00

5.3 Zmena platnosti zmluvy

Ak sa dodatkom meni datum platnosti zmluvy, tak pri zakladani dodatku je potrebné:

e vyplnit vSetky povinné polia hlavi¢ky dodatku (ddtum podpisu, datumy platnosti,...),
e zdkladné udaje zmluvy sa dodatkom nemenia, preberaju sa zo zakladnej zmluvy (predmet
zmluvy, hodnota).

Poznamka:
Cervenou farbou su zvyraznené povinné polia hlavi¢ky dodatku, ktoré su potrebné vyplnit pri zmene
platnosti zmluvy. Ostatné polia zostdvaju nemenitelné.

[@.| CEZ:Zmena Zmiuvy
& 1nd zmluva B [ T vymaz polozky &7 Ukongenie polozky St Kontrok 23 Ukonéenie / Obnovenie

@  Skupina zmluvy Beind / Ciastkovd zmluva v Cislb  |1510000030 Dodatok |0 Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR
‘E‘_ " Vieobecné data Déta partnera Partneri v zmluve Gestori @ Doplnkové dita @E Texty <> Ddta MM modulu PInenie zmluvy Dokumenty

Cislo zmluvy [ ,tétum podpisu [15.08.2022|[JNepodpisans zmiuva ‘ Typ uzatvorenia 'Uzatvorend na dobu uréiti v |
Urgenie zmiuvy Dodzdvatelsks (MM) ~ odpisané kym 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmluvy 26.09.

Typ zmluvy 22 | Kapna zmluva Funkca Garant Datum ukonéenia zmluvy 31.12.
Postup VO o Hodnota Brutto 40,00 w|Ind Géinn  D3t. nadob.Gginn.zml.

Eilo gestora 1 Kancekria riaditela Hodnota zmluvy 40,00 EUR |[ |Hodnota sDPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy

Riaditel’ gest. Fero Nevzdelany Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu

V pripade, ze doba platnosti dodatku uvedend vo vseobecnych datach je ind ako celkova platnost
zmluvy, tak celkova platnost zmluvy sa uvedie v zdlozke Doplnkové data do pola Celkova platnost do.

[@.| CEZ:Zmena Dodatku
lﬁlﬂé zmiuva @ @7 Ukoncenie poloZky g4 Kontrola 235 UkonZenie / Obnovenie Cgkozpuﬁet

@  Skupina zmiuvy Dodatok ~|Eslb  [1310000001|Dodatok |1 Obch.partner 1000000007 Slovenské narodné divadlo
|§‘ Véeobecné dita | Data partnera - Partneriv zmluve  Gestori O Doplnkové dita r‘ETexty ¢ @ Dita MM modulu ¢ Dodatkwﬁiastkové zmiuvy ¢ Plnenie zmiuvy ¢ @Dokumenty

Dat.ukonZ.zml. 31.12.2022] []PM zmiuva Dévod ukonéeniz |0 Vypov. lehota 1 | Zmiuva EKS
Utovny okruh 1510 Urad MF SR Nazov zmiuvy Cislo zmi. EKS
Zml. o bud.zml. Miesto plnenia
Ramcova zmiuva [a Zmluva nepodiieha OT | Dit.uzatvor. Zmluvy  |12.10.2022 Eielo ukonenej zmiuvy
Suvisiaca zml. Reg.&islo OP Zat.pl. zakl.zmluvy 12.10.2022 Cislo ukonZovacej zmiuvy
Cekovd hodnota  [1.200,00 EUR Zdroj ddt Zadané manudine ~| (Cekovi platnost Do [31.12.2022])  &islo PVO
Typ plnenia Plnenie podfa uréenia zmiuvy ~ | 0s.zodp.zmiuvu Rok PVO
Polozka F...|S... T P Materil Oznaclenie pol. Objed.mnozstvo Z... M... Jednotkovd cena (Mena |Ceno... M... Sarfa Ziadatel' Zavod Skdac
10 a8 s W Kancelirske potreby il v [ 1.200,00 EUR 1 hi% R002 M5 SR -

Ak su vSetky povinné Gdaje vyplnené, dodatok treba uloZit. Po zaevidovani dodatku, ktorym sa
upravuje doba platnosti zmluvy, sa tento datum po uloZeni dodatku prenesie do zakladnej zmluvy.
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Informdcia o celkovej platnosti zmluvy vratane dodatkov je zobrazend v zélozke Dodatky/Ciastkové
zmluvy v zakladnej zmluve.

[®.| CEZ:Zmena Zmluvy

Hdmmiva B ShKontrols | @Ukenéene / Obrovenie  (BRomodst

@  Skupina zmiuwy.

| =] [1310000001|Dodatok [0 | Obch.partner 2000090007] Slovenské nérodad dhadio
[ VEeobecné dita

eiv zmbave | Gestori @ Doplnkové dita & Texty @ pata MM moduks | EIDodatky/Castkoveé zmivey Pinenie zmbivy (T Dokumenty
Cekovd hodnota s dodatkami &2 R\ F[ 8% =

2oe EUR | & Ak 03, Sk.
31.12.2022 ] nl

&slo zmil Ce.do., |Ge.. Do.. Wa.. 5i.| Cilo Zmiuvy / Rozhodnuta o Vyvlistneni TyZafPtn.  KonPm.  CekplDO | Dit.Génno

Hodnota neto Mena |Mn.. Hodnota v mens amuy Mena
10000001 1w 12102022 W 1210202 312202 31122022

120000 EUR (¥ 1.200,00 EUR

5.4 Zmena jednotkovej ceny, mnoistva na polozke zmluvy

Zmena jednotkovej ceny alebo objednaného mnoistva moéze byt vykonana zalozenim
mnoiZstevného aj hodnotového dodatku v zavislosti od spdsobu zaloZenia zdkladnej zmluvy a znenia
papierovej verzie dodatku k zmluve.

Ak sa dodatkom meni jednotkova cena alebo mnozstvo predmetu zmluvy (material alebo sluzba,
tak pri zakladani dodatku je potrebné:

e vyplnit vSetky povinné polia dodatku,

e oznatit riadok polozky, ktora sa dodatkom meni a stlacit tlacidlo # Poloza | ktoré nasledne
zabezpedi, Ze prebratl polozku zo zadkladnej zmluvy (alebo predchadzajuceho dodatku) je
mozné menit - bud priamo na Urovni polozky zmluvy alebo na drovni detailu polozky

(vybrané stipce polozky sa zmenia z modrej farby na bielu, ktora povoli prepisat vybrané
hodnoty).

[@.| CEZ:ZaloZenie Dodatku

E [[1 T vymaz polofky | & Poloka | & Ukoncenie polozky g8 Kontrola 23 Ukoncenie / Obnovenie

@ Skupina zmluvy | Dodatok ~|&islo  [1310000001| Dodztok 2 Obch.partner 1000000007 | Slovenské ndrodné divadlo

|E‘_/ Vieobecné dita Dite partnera | Partnerivzmluve | Gestori | @ Doplnkové déta - T Texty | < Data MM modulu | @3 Dodatky/Ciastkové zmluvy |+ Phenie zmiuvy | EE1 Dokumenty

Cislo dodatku 12102022_W Déatum podpisu 05.10.2022|] | | Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitd -
Uréenie zmiuvy Doddvatel'skd (MM) ! Podpisané kym 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy
Typ zmiuvy 22 | Kapna zmluva Funkcia Garant Datum ukonéenia zmiuvy
Postup VO o Hodnota Brutto  |1.200, 00 |Mnofstevny dodatok [ |Ind G&inn  D3t. nadob.G&nn.zml.
Cfslo gestora 1 Hodnota zmluvy ~ |1.200,00 EUR [ |Hodnota s DPH [ |Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Reditel gee™ =~ . ... Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu
Kliknutim oznacit

polozku, na ktorej sa
PPW/{] bude vykonavat
i o

m Zmena.

pol. Objed.mnofstvo Z...\M...|Jednotkovd cena [Mena Ceno... M...|Sarfa Ziadatel Zavod
potreby 1 WV  [] 1.200,00 EIR 1 w R002 M5 SR

Status polozky sa zmeni na Ceruzku.

[@.| CEZ:ZaloZenie Dodatku
[0 T vymoz polozky  &” Polotka &3 Ukonéenie polozky S Kontrola 2% Ukonéenie / Obnovenie

@ skupina zmiuvy Dodatok ~|Celo  [1310000001  Dodatok |2 Obch.partner 1000000007, Slovenské ndrodné divadlo

|E|7/ VEeobecné data | Ddta partnera | Partneriv zmluve | Gestori @ Doplnkové data EETexty | < Ddta MM moduls |~ #2 Dodatky/Ciastkové zmiuvy | Phenie zmiuvy | BB Dokumenty

Cislo dodatku 12102022_W Détum podpisu 05.10.2022|[ ] [ | Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitd -
Urcenie zmiuvy Doddvatelskd (MM) =i Podpisané kym 1 Michal Zeleny Détumn nadobudnutia platn. zmiuvy 01.10.2022
Typ zmiuvy 22 | Kupna zmiuva Funkcia Garant Ddtum ukongeni zmiuvy 31.12.2022
Postup VO 0 Hodnota Brutto  [1.200,00 v|Mnozstevny dodatok [ |Ind Gginn  Dat. nadob.Géinn.zml.
Cislo gestora 1 Hodnota zmluvy ~ |1.200,00 EUR |[Hodnota sDPH [_|Bez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel gest. Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu

PoloZka F... S... T [P |Materidl Ozna&enie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M...3aria Ziadatel Zivod

[ Pl Kancefirske potreby ‘_ 1.200,00 EUR 1 hiY

AD02 M5 SR
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5.5 Doplnenie novych poloziek do predmetu zmluvy
Ak sa dodatkom doplfiaji nové polozky k polozkam zo zékladnej zmluvy, tak je potrebné:
e vyplnit najskor vetky povinné polia dodatku,

e nasledne zadat priamo do polozky zmluvy ako dalsi riadok ¢islo materidlu, resp. sluzby do
pola Material, alebo vybrat islo prostrednictvom matchcode,

®.| CEZ:ZaloZenie Dodatku

E [[] O vymez polozky &7 Poloika &7 Ukonéenie poloZky & Kontrola 23 UkonZenie / Obnovenie

@ Skupina zmluvy Dodatok ~|Cislo 1310000001 Dodatok |2 Obch.partner 1000000007 | Slovenské ndrodné divadlo
|E‘7 " VEeobecné dita | Data partnera Partneri v zmluve Gestori @ Doplnkové dita &E Texty <» Data MM modulu #2 Dodatky/ Ciastkové zmluvy Plnenie zmiuvy [ Dokumenty
Cislo dodatku 12102022_W Datum podpisu 05.10.2022 ‘ ‘Typ uzatvorenia Uzatvorena na dobu urditu -
UrZenie zmiuvy Dodavatelska (MM) - Podpisané kjm 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 01.10.
Typ zmiuvy 22 | Kdpna zmiuva Funkcia Garant Datum ukonéenia zmiuvy 31.12.202.
Paostup VO [1} Hodnota Brutto 1.200,00 v|MnoZstevny dodatok Ind Gfinn  Ddt. nadob.0&inn.zml.
Cislo gestora 1 Hodnota zmluvy ~ [1.200,00 EUR Hodnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hodnoty zmiuvy
Riaditel” gest. Podpis.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu
PoloZka F... 5... T P Materidl Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z...M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel’ Zavod
fLo} @ ¥ W Kancelirske potreby 1 w 1.200,00 EUR 1 w R00Z M5 SR

e po stlaceni kldvesy Enter sa doplnia jednotlivé Udaje polozky,
e podla potreby upravit/doplnit uvedené udaje.

Doplnend polozka mé status Nova polozka [0 (druhy stipec). Po doplneni novej polozky zmluvy
a zadani objednaného mnozZstva a ceny sa upravi celkova hodnota zmluvy (dodatku).
Ak st vsetky Gdaje doplnené, dodatok treba ulozit.

Polozka F... |S... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M...
10 @ & W Kancelirske potreby 1 v 1.200,00 EUR 1 hi%
20 @ 10000067  QVerny HDD Ks EUR 1 Ks

5.6 Vymaz a ukoncenie polozky dodatkom

Polozku dodatku je mozné nielen vymazat, ale aj ukoncit v zavislosti od toho, ¢i existuje k polozke
nasledné plnenie v MM module.

o Ak sa dodatkom rusi poloZzka zo zakladnej zmluvy, ku ktorej neexistuje nasledné plnenie v MM
module (objednavka, faktura), tak tato polozka sa vymazava ILIV¥maz polozky
e Ak sa dodatkom rusi polozka zmluvy, ku ktorej existuje ndsledné plnenie v MM module

(objednavka, faktura), tak sa dana polozka ukonduje (% Ukongenie polozky
Taktiez plati, Ze:

e vymazdvat sa daju len polozky zaloZené priamo v dodatku a nie polozky prevzaté z
predchadzajucich dokladov,

e polozky prevzaté z predchadzajuicich dokladov sa daju len oznadit na vymaz,

e poloZka oznafend na vymaz sa neberie do Uvahy pri spracovani zmluvy a kontrole hodn6t v
zmluve (ak sa napriklad oznadila polozka pre partnera 1 na vymaz a ind polozka pre tohto
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partnera neexistuje, systém vypisSe chybu - nezadana polozka pre daného partnera. Naopak,
polozky ukoncené sa beru do Uvahy pri spracovani zmluvy, len su uz dalej neaktivne),

e zmenit polozky v dodatku je moZné len pre polozky, ktoré nie st oznacené na vymaz, resp.
ukoncené v pévodnej zmluve, resp. v predchadzajucich dodatkoch.

Postup:

e vyplnit vSetky povinné Udaje dodatku,
e oznaCit riadok polozky, ktora sa dodatkom rusi/vymazava. V zavislosti od vykonanej operacie
stlacit tlacidlo Vymazu alebo Ukonéenia polozky v hornej ¢asti obrazovky.

@. CEZ:ZaloZenie Dodatku

= =8 YmMaz poloZi olozZl oncenie polozl =@ Kontrol i@ oncenie novenie
E B | vy lozky] & Poloika | &7 Ukongenie polozky SBKontrolh | 93 Ukonéenie / Ob i

@ Skupina zmiuvy Dodatok w|Cislo  |1310000001 Dodatok |2 Obch.partner 1000000007 Slovenské narodné divadlo
|E|_/ Véeobecné dita } Ddta partnera - Partnerivzmluve  Gestori @ Doplnkové dita I—O_ETE){‘G’ < < Data MM modulu - Dodatky,‘f

Cislo dodatku 12102022_W Ddtum podpisu 05.10.2022|JNepodpisana zmiuva | |
UrEenie zmiuvy Doddvatelskd (MM) v Podpisané kym 1 Michal Zeleny
Typ zmluvy 22 | Kdpna zmiuva Funkcia Garant
Postup VO a Hodnota Brutto 1.200,00 V| MnoZstevny dodatok
Cislo gestora il Hodnota zmiuwy 1.200,00 EUR | |Hodnota s DPH
Riaditel’ gest. Podpis.zml.str.
PoloZka F... |S... | T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnofstvo Z... M... Jednotkovad cena Mena Ceno... h
10 (= I W Kancelirske potreby 1 w | []1.200,00 EUR 1 T
20 O 10000007  Qlterny HDD Ks [ ETR 1 K

Po kliknuti na jedno z uvedenych tlacidiel je potrebné potvrdit spravu o vymazani polozky/poloziek.

[= Vymaz polofiek zmiuvy

@ Prajete si oznacené poloZky skutofne vymazat ?

Status vymazanej polozky sa zmeni Zrusena/Vymazana polozka a

PoloZzka F... 5... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z...

o W Kancelirske potreby 1 w

v , v . v - , v s
Ukoncena polozka ma status Ukonéenda/Zablokovana polozka &=

Pozndmka:
Ukoncit polozku systém nedovoli, ak k danej polozke neexistuje plnenie v MM/SD module. Na
obrazovke sa zobrazi aj systémova hlaska.
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[= Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

(o] ] %)60] 2 [ |.] | [B]¢ @ .|,
Typ PoloZka Text hidsenia
@ 000000 Polozka 000010 este nemd nasledné pnenie. Poufite vymaz polozky !

Poznamka:

Ak bola poloZka v dodatku omylom oznacenad na vymaz alebo ukonéend, je moziné zrusit znak
Vymazu/Blokacie oznacenim riadku danej polozky a cez PoloZka -> Reset vymazu/ukonéenia vykonat
zruSenie vymazu, ukoncenia polozky. Po uloZeni dodatku sa tato zmena prenesie aj do priradeného
dokladu plnenia.

& Zmluva  Spracovanie | PoloZka Skok  Prostredie  Systém  Napoved

& Oznacenie vietkych Ctri+F3 0 E @

Zrugenie oznacenia vietkych Ctrl+F4

CEZ : Zmen

G Ind zmluva - roncenie / Obnovenie {BRoz
Ukongenie poloZky Ctri+F9
@ Skupina zmluvy [E( Reset vymazu/ukoncenia TDodatok 1 |Obch.partner
o AEeobecnédim | Zmen polo: D Dophnkové dita | &%
Cislo dodatku 12102022_W ~ |pstumpodpsu  [12.1
UrEenie zmiuvy Dodavatelskd (MM) v Podpisané kym 3
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Kanzt
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6 Vymazzmluvy / dodatku

Za predpokladu, Ze zmluva (dodatok) zalozena v systéme nie je spravna a nemozno ju upravit,
treba takuto zmluvu vymazat. Najcastejsim dévodom vymazu zmluvy je nespravne uréenie
(dodavatel'ska, odberatel'skd, ina) alebo skupina zmluvy (beznd, rdmcova, zmluva o buducej zmluve).

V pripade vymazu zmluvy/dodatku je nutné dani zmluvu, resp. dodatok najskor vyhladat

a prejst do zmeny (ako keby ste chceli zmluvu upravit), kliknutim na tlacidlo ﬁ’Zn‘luva!Dodatok_

Centralna evidencia zmliv
Ozmuwa [Onz [Onp & Zmiuva/Dodatok & Zmiuva/Dodatok | Rozpoget zmiuvy [N Dodatok [ KRz

@ Zmluvy CEZ | @ Navrhy Zmidv / Dodatkov .~ @ Zmiuvy - Rozpoéet | © Zmluvy s nekompletnym rozpoétom ¢

Zadajte Cislo zmluvy, resp. Cislo dodatku, ktord/y chcete zo systému vymazat. Po zadani kliknite
na tlacidlo ‘!J

Evid. &islo zm. 1510000178

|

Cislo dodatku

E] ® Zrusenie

Na obrazovke sa zobrazi zmluva, ktord je pristupna zmene. Pred vymazom zmluvy si skontrolujte
vsetky Udaje, ¢i ide o zmluvu, ktoru chcete skutocne vymazat.

Pre vymaz zmluvy kliknite v lavej hornej ¢asti obrazovky na zalozku ,,Zmluva“ a vyberte moznost
»Vymaz“.

|:7|_Zn1uva -] Spracovanie  Polozka  Skok  Prostredie  Systém  Napoved'

[\ Ind zmluva Shift+F5 e l=_] E @ IE]

Ukondenie / Obnovenie zmiuvy F8

UloZenie Cerl+S

Priradenie k ramcovej zmluve  Ctr+F6
tvorenie Zmiu Dodatk

=

&% Ukonéenie polozky | &% @b Kontrok | ®& Ukonéenie / Obnovenie

Zamietnutie nd Zmiuvy/Dodatku A ¥ Evidencné Cslo zmiuvy 1510000178/ / |0 Poradové gislo dodatk
b= yymaz rtneriv zmiuve | Gestori | [ Dopinkové dita | (+” Texty | < Dita MM
Ukoncenie Shift+F3

Cislo zmiuvy i2022/24| i Datum podpisu 14.10.2022|[INepodpisar

Ur&enie zmluvy D Dodavatelska (MM) v Podpisané kym 1| Michal Zeleny

Typ zmiuvy 22 Kipna zmiuva Funkcia Garant

Postup VO - Hodnota Brutto 300, 00

Cislo gestora 1 | Kanceléria riaditela Hodnota zmiuvy 300,00

Riaditel’ gest. Podpis.zmi.str.

Po kliknuti na moznost ,Vymaz“ systém zobrazi kontrolnu hlasku, ¢i chcete dant zmluvu
skutoéne vymazat. Pre vymaz stlacte tlagidlo ,,Ano”.
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| & vymaz zmiuvy/Dodatku
| e Zmluva/Dodatok bude vymazand/y bez moZnosti
I obnovenia ! Prajete si zmluvu/dodatok vymazat' ?

L v ;I!'Lno ¢  ne |

Po potvrdeni vymazu zmluvy systém zobrazi hldsenie, Ze zmluva bola skuto¢ne vymazana.

%] [&][F][®] )P (2] J& =]

Typ Polozka Text higsenia
@ 000000 Zmiuva s evidenénym &slom 1510000178/000000 bola vymazan !

¥)|@)(& Technické informacie |[]](%]

Pozndmka:

Zmluvu je mozné vymazat do stavu, kym nema generovany doklad rezervécie prostriedkov. Ak ma
zmluva uz vygenerovany doklad rezervacie prostriedkov je mozné zmluvu iba ukondit v rezime zmeny
a nasledne je potrebné ukondit rozpoétovy doklad na zmluve.
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7 Ukoncenie / Obnovenie zmluvy

V pripade, ak ma byt zmluva ukonéena je mozné takdto zmluvu v systéme SAP deaktivovat. Po
ukonéeni zmluva v systéme nadalej zostava, mozno ju kedykolvek vyhladat na rozdiel od vymazu
zmluvy, kedy dochadza k definitivnemu vymazu a zmluvu uz nemozno vyhladat.

Zmluvu uréent na ukondenie je potrebné si najskér vyhladat v reZzime zmeny zmluvy —

# Zmiuva/Dodatok

[ zZmiuwy Spracovanie Skok  Dopinkové funkcie  Kmefiové data  Infosystém  Systém  Napoved'

eee 50 0%

Centralna evidencia zmliv

(zmuwa [Nz [N | & zZmiuve/Dodatok | ®rZmiuva/Dodatok  (Rozpoletzmiuvy | [ Dodatok [YKRZ [1KZoBZ [[IK MM objedndvke

W @ Zmluvy CEZ | @ Ndvrhy Zmiiv / Dodatkov |~ © MM Objedndvky -~ @ Zmiuvy - Rozpofet |~ € Zmluvy s nekompletnym rozpoétom |~ @ PVO

Nasledne je potrebné zadat evidencné Cislo zmluvy.

[S CEZ : Zadanie (vyber) Cisla zmiuvy

Evid.cislo zml.
Cislo dodatku

[Z] ® Zruenie |

Na obrazovke sa zobrazi zmluva, ktora je pristupna zmene. Pred ukonéenim / obnovenim zmluvy
je potrebné skontrolovat si vSetky Udaje a to z dévodu, ¢i ide skutocne o zmluvu, ktora je uréend na
ukoncenie / obnovenie. Nasledne je mozné zakliknit moznost ,,Ukonéenie / Obnovenie”.

=g Zmluva  Spracovanie  PoloZka  Skok  Prostredie  Systém  Napoved

o l«B eae® B em
CEZ : Zmena Zrluvy

Omdzmuva [ [ & Ukonéenie polotky | 5 &% Kontrok 2& Ukongenie / Obnovenie 7 Rozpocet

@  Skupina zmiuvy Beina / Ciastkova zmluva ¥ | EvidenZné Cislo zmiuvy 1510000136| / |0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner 1000000001] Obchodny partner

"5 4 VEeobeené déta | Ditapartners | Partnerivzmiuve | Gestori | [ Dopinkové dita | T Texty | © Dita MM moduli ¢ Phenie zmuvy | ECJDokumenty |
Cislo zmiuvy i Détum podpisu 19.10.2022|[JNepodpisana zmiuva &1 | Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uriti -
Ur&enie zmiuvy MM) ~ Podpisané kym 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 19.10.2022
Typ zmluvy 22 | Kapna zmiuva Funkcia Garant Détum ukonéenia zmluvy 31.12.2022
Postup VO o] Hodnota Brutte 1.515,00 " Ind 4&inn  Dat. nadob.idinn.zml.
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 1.515,00 EUR Hodnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hodnoty z
Riaditel’ gest. Podpis.zml.str. Dat.podp.Zmi.stranu
PoloZka F... P... 0... T P Material Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena |Ceno... M... D Ddtum do... |Sarfa Ziadatel Zavod
10 B O K Servis , (drzba 1 v [ 1.000,00 EUR 1 IV T 03.01.2023 RA001
20 A O 10000007 Externy HDD 10 Ks ¥ 30,00 EUR 1 KS T 03.01.2023 A001
30 FA 10000010 Kabel elektricky 20 Ks (¥ 10,00 EIR 1 KS T 03.01.2023 A001
40 A 10000009  Respirdtor 30 ks ¥ 0,50 ElR 1 KS T 03.01.2023 Ro01

V dalSom kroku systém zobrazi informativne hldsenie, ¢o sa so zmluvou po deaktivacii stane,
pripadne za akych podmienok bude mozné opit vykonavat zmeny na zmluve.
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[ Ukoncenie (deaktivacia) zmiuvy

Pri deaktivacii zmluvy nebudi uloZené Ziadne
data (zmeny, ktoré ste vykonali sa stratia) -
zmluva sa len oznadi ako neaktivna a nebude ju
mozné nasledne menit’ (zmeny budi mozné len v
pripade opatovnej aktivicie zmluvy). Zdrovefi sa
upravi datum ukoncenia platnosti zmluvy - ddtum
deaktivide.

Pokial' k zmluve existuji dodatky, bude pri

i ikladnej zmluvy vy

deaktivida a) vietkych dodatkov, vritane

urcenia konca platnosti zmluvy aj dodatkov. Pri
deaktivacii dodatku sa deaktivuje len uvedeny
dodatok.

Po deaktivovani zmluvy sa vykond aj automatické
ukoncenie viektych dokladov plnenia MM/SD.

g Prajete si zmluvu ukondit’ ?

LJ Ao [I%¢ Ne |

Kliknutim na moznost ,Ano“ systém zobrazi hlasenie, v ktorom je potrebné zadat dévod
ukoncenia zmluvy a koniec doby platnosti zmluvy. UZivatel si kliknutim na matchcode vyhlada
potrebné Udaje pri oboch moZnostiach.

CEZ : Zmena Zmluvy

Bndzmwva  [F (L & UkonZenie polozky  #5 MMM Objedndvka | abkKontrol = 2@ Ukoncenie / Obnovenie | (%Rozpocet

@ Skupinazmiuvy  |Beind / Castkovd zmuva v | Evidenéné Zislo zmiuvy |1510000136] / [0 Poradové &islo dodatku [] Obch
Vi ddta | Ddtapartnera - Partnerivzmluve | Gestori - [E Dopinkové dita | " Texty | < Ddta MM moduli - Pinenie

Cislo zmluvy 19102022_01 | pétum podpisu  [18.10.2022| [ Nepodpisans zmiuva G
Uréenie zmiuvy | Dodavatelsks (MM) - Podpiané kym  [1 | Michal Zeleny
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant
Postup VO C Hodnota Brutto  |1.515,00
Cislo gestora 1 | Kanceldria riaditela Hodnota zmuvy  |1.515,00 |[EmR Hodnota s |
Riaditel’ gest. | Podpis.zml.str.

[ Deaktivicia - [ CEZ : DAvod ukoncenia zmluvy (1) 7 Ziznamy ndjdené

Dévod ukonéenia I . Obmedzena
KoniecDobyPhatn 31.12.2022 s

[v][E3][6h [t %0 2 @]

Dév.ukoné.” Text

[#])%] Joot Uplynutie doby trvania zmluvy
002 Vycerpanie finanéného limitu
003 Vypoved obchodného partnera
004 Vypoved zo strany organizacie
] 005 Dohoda u ukongeni zmiuvy
006 Odstipenie od zmiuvy
007 Iny dévod

7 Zaznamy ndjdené

V poslednom kroku systém zobrazi informaciu o deaktivovanej zmluve.

[= Riadky dokl.: Zobrazenie hlaseni

%] | [&][F ][] 65 [B 1) (2] J= =]
Typ Polozka Text hidsenia

A\ 000000 Doklady pinenia neboli ukondené ! Vykonajte ddribu rozpodtu !

[E 000000 Zmiuva 1510000136 (vrdtane existujlcich dodatkov) bola deaktivovand a uloZena !

[ @o][@of Ax][@]

[6 Technické informécie IE]
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Na rozdiel od vymazu zmluvy, kedy prichadza k definitivnemu odstraneniu v systéme, ukoncenu

zmluvu mbzeme opatovne aktivovat / obnovit.

Pre aktivaciu zmluvy je potrebné opat si vyhladat zmluvu kliknutim na moznos

a po zobrazeni zmluvy zvolit moznost ,,Ukoncenie / Obnovenie”.

= Zmluva  Spracovanie  Polozka Skok  Prostredie  Systém  Napoved
(] v] « eee P8 R
[@. CEZ:Zmena Zmluvy
B Ina zmiuva 2 Rozpocet
@  skupina zmiuvy Evidenéné Eislo zmiuvy 1510000136] /[0 | Poradové &islo dodatku o |

| Obch.partner

¢ & Zmluva/Dodatok

1000000001 Obchodny partner

[E] dita | Ditapartnera | Partnerivzmiuve | Gestori @ Dopinkové dita | < Texty |~ © Dita MM modulu - Pienie zmuvy - EJDokumenty
Gislo zmluvy 19102022_01 | Ddtum podpisu [19.10.2022]( e &1 | Typ uzatvorena Uzatvorend na dobu urétd ~ ~
Uréenie zmiuvy Dodavatelskd (MM) v Podpisané kyjm 1| Michal Zeleny D3tum nadobudnutia platn. zmiuvy 19.10.2022
Typ zmiuvy 22 | Kapna zmiuva Funkcia Garant | Datum ukonéenia zmiuvy 31.12.2022
Postup VO [o] Hodnota Brutto  [1.515, 00 O Dét. nadob.Génn.zm.
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmluvy ~ |1.515,00 EUR s celkove
Riaditel gest. Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu
PoloZka F... P... O... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z...M... Jednotkovd cena 'Mena Ceno... M... D Ditum do... Sarfa Ziadatel Zivod
10 0O K Servis , (idrzba 1 v | [ 1.000,00 EUR 1 JV T 03.01.2023 A001
20 A | 10000007  Extemny HDD 10 KS [ 30,00 EUR 1 KS T 03.01.2023 R001
30 A0 10000010 Kabel elektricky 20 KS [V 10,00 EUR 1 KS T 03.01.2023 a001
40 Al 10000009  Respirdtor 30 ks | ¥ 0,50 EUR 1 KS T 03.01.2023 Ro01

Nasledne systém zobrazi hlasenie, v ktorom je potrebné zadat , Koniec

a v spodnej Casti zvolit moznost ,Prevzatie dat”.

[E CEZ : Aktivacia zmiuvy

Pri opatovnej aktivacii zmluvy je potrebné aktualzovat' 3j doklad pinenia MM/SD
@ Preto je potrebné zadat’ détum konca platnosti zmiuvy po opatovnej aktivécii ako aj vybrat’ bud’
zmiuvu alebo dodatok, pod!a ktorej sa opdtovne aktivuju polozky v doklade MM/SD
Dita pre aktivaciu zmiuvy
Dévod ukonéena |7 | Iny dévod
Typ uzatvorenia | Uzatvorena na dobu uréitd
Cislo dodatku o

19.10.2022|

!

Zat.doby plat.

KoniecDobyPlatn
Celkov.platn.Do

doby platnosti zmluvy”

31.12.2022

() [&]=][a)ee (B (2] . .= @]
Bl P.. Ozn.na vym St.pol.dod Uré.zmiuvy P P Materil Oznacenie pol.  MnoZstvo ZMJ Jedn.cena Mena na MJO 1
10 K Servis , (drzba 1V 1.000,00 EUR 1 1V 1
20 10000007 Externy HDD 10 KS 30,00 EUR 1 KS 1
30 10000010 Kabel elektricky 20 KS 10,00 EUR 1 KS 1
40 10000009 Respirator 30 KS 0,50 EUR 1 KS 1
4/1p 4«

(@ Prevzatie dit J@{X Zrugenie |

V poslednom kroku
o opatovnom aktivovani a uloZeni zmluvy.

[= Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

aktivacie / obnovenia zmluvy systém zobrazi informativne

hlasenie

&) (&) F] @) 6B (2] & .JE] @@ A1]@1
Typ Poloika Text hlisenia
/\ 000000 Doklady pinenia neboli aktivované ! Vykonajte UdrZbu rozpodtu zmiuvy !
[E 000000 Zmiuva 1510000136 bola opatovne aktivovand a uloZend !

o

(0

)|[ & Technicks informacie |[3]][3¢]

X TECHNOLOGY

M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5

Strana 65z 150



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Pozndmka: Opatovne aktivovanu zmluvu, ktord ma uZz vygenerované doklady plnenia (rozpoctovy
doklad, MM/SD doklad) je potrebné aktualizovat aj v transakcii pre spracovanie rozpoctu zmluvy. Je
potrebné vykonat aktualizaciu kazdej polozky zmluvy — upravit hodnotu rozpoétu polozky. Ak sa nema
menit hodnota polozky zmluvy, tak je potrebné aj vtomto pripade vymazat hodnotu rozpoctu
z polozky zmluvy, stlacit ,,Enter” a zadat hodnotu rozpoctu polozky zmluvy rozpoctu este raz. Tymto
spdsobom sa vykond aktualizacia dokladu plnenia na zaklade udajov zo zmluvy.
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8 Storno plnenia

V module CEZ je mozné Storno plnenia vykonat pri dodavatelskych / odberatelskych zmluvach,
ktoré maju vygenerovany doklad plnenia a ku ktorym neexistuju nasledné doklady plnenia. To
znamena, ak kontrakt nema vygenerovanu objednavku alebo technicka objednavka nema zadctovanu
faktaru.

Dodavatelski / odberatelskd zmluvu je potrebné si najskor vyhladat v rezime zmeny zmluvy —

# Zmiuva/Dodatok

V dalSom kroku je potrebné zadat evidenéné ¢islo zmluvy.

[ CEZ : Zadanie (vyber) Cisla zmiuvy

Evid.go zml. 15100000287
Cislo dodatku

1

[Z] *K Zrusenie

Po zobrazeni zmluvy vrezime ,Zmeny zmluvy” je potrebné v hornom menu zaklikndt
,Spracovanie” a vybrat moznost ,,Storno plnenia (MM/SD)“.

& zmiwa (I spracovanie | Polozka  Skok  Prostredie  Systém  Napoved’

@ alali2 1
Kontrola zmiuvy/dodatku Fo
I Storno pinenia (MM/SD) I

Bmdzmiuva | [ [1 & Ukoncenie poloZky | #% atKontrola | 28 UkonZenie / Obnovenie L Rozpotet

B skupina zmhuvy Be#nd / Castkovd zmiuva | Evidenéné &islo zmiuvy 1510000029 / [0 Poradové &islo dodatku 0 | obeh.partner 1000000003 Slovenské elektrime, a.5.
l'g] - VEeobecné dita t Déta partnera | Partneriv zmiuve / Gestori - (B Dopinkové dita | = Texty |~ [ Dita MM modulu " Plnenie zmiuvy - [ Dokumenty

Cislo zmiuvy 27092002 i Datum podpisu 21.09.2022|[JNepodpisana zmiuva &1 Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu uréitu v
UrZenie zmiuvy Dodavatel'skd (MM) v Podpisané kym 1 Michal Zeleny Datum nadobudnutia platn. zmiuvy 26.09.2022
Typ zmluvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Garant Détum ukonéenia zmiuvy 31.12.2022
Postup VO o | Hodnota Brutto 1.000, 00 "JInd G&inn  Dat. nadob.u&inn.zml.
Cislo gestora 1 | Kanceldria riaditera Hodnota zmluvy  |1.000,00 |EUR Hodnota s DPH Bez sumarizacie celkovej hodnoty zmi
Riaditel gest. Podpis.zml.str. Dét.podp.Zml.stranu

PoloZka F... P... O... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel Zavod

10 [ Hin] W Obuv 1 v []1.000,00 EUR 1 w A001 MF SR

V dalsom kroku systém informuje o dokladoch, ktoré ma dana zmluva vygenerované. Doklady je
mozné oznadit na vymaz.

[ UloZenie dodatku s pinenim zmiuvy X

Doklady v oznaCenej oblasti budd vymazané !
Vyberte oblast’ dokladov, ktoré sa ma spracovat’ !

iv/MM doklad - oznacenie na vymaz

YRBEE)

V poslednom kroku sa zobrazi informativne hlasenie o stornovanej zmluve.
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[S Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

gl [&][F][@] [P (2] & JE] [@o]e][a1][m@4]

Typ PoloZka Text hidsenia DTxt
000000 MM dokiady pinenia zmiuvy 1510000029 boli vymazané, pinenie CEZ stornované !
000001 PoloZka 00010 k nakupnému dokladu 4600000018 ma znak vymazu L
HEADER Instancia 4600000018 typu objektu PurchasingContract bola zmenena.

HEADER Hodnotovy kontrakt 4600000018 bolo zmenené

/\ HEADER Pre vystup nakupného dokladu nebola generovand Ziadna spriva @

1« 4

(¢][@)[&_Technické informacie | E]][3¢] |

Ak zmluva nema dodatok, storno sa vykondva priamo na zmluve. Ak zmluva ma dodatok, storno
sa vykondva na dodatku k zmluve.

Ak je potrebné vykonat Storno dokladu plnenia na odberatelskej zmluve s prvkom SPP, je
potrebné najskor vymazat dany prvok SPP priamo na doklade, ktory bude stornovany v reZime zmeny
daného dokladu.

Pozndamka:

Pri storne dokladu plnenia a vytvoreni nového dokladu je potrebné aktualizovat v transakcii pre
spracovanie rozpo€tu zmluvy polozku ,Hodnota rozpoctu”. Tuto aktualizaciu hodnoty rozpoctu
poloZzky je potrebné vykonat manuélne — vymazat hodnotu rozpoétu, stladit ,,Enter” a opdtovne zadat
hodnotu rozpoctu a zmeny ulozit. Rovnaky postup je potrebné uplatnit aj v pripade, ak sa nema menit

hodnota polozky zmluvy. Tymto sp6sobom sa vykona aktualizacia dokladu plnenia na zaklade udajov
zo zmluvy.
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9 Navrh zmluvy

Navrh zmluvy zobrazuje proces pred zaloZzenim skutoénej zmluvy. Navrh zmluvy sa zakladda este
v Case, kedy zmluva nie je k dispozicii.

, R . LINZ T
Navrh zmluvy je moZzné zalozit pomocou tlacidla na nastrojove;j liste.

Centralna evidencia zmliv
[ Zmiluva Civp &2 Zmluva/Dodatok &y Zmiuva/Dodatok @Rozpo&et zmiluvy Cipodatok [IKRZ

@ Zmluvy CEZ | 1@ Navrhy Zmiiv / Dodatkov |~ @ MM Objedndvky |~ @ Zmluvy - Rozpodet | < Zmiuvy s nekomy

|@|| E”?”E| 2 |T|‘ | |E—|. 2z .| |E|| EWE=IR || | |§]Aktualizécia zoznamu|
5 | Evid.&islo zml. Status FM | Cislo Zmluvy / Rozhodnutia o Vyviastneni Uré.zmiuvy | Sk.zmluvy |Vytvorené
1510000225 ﬁ testl D B KUBOSEK

Po zadani prikazu na zaloZenie nového navrhu zmluvy sa zobrazi obrazovka pre zaloZenie dat.

@, CEZ:Zaloienie Navrhu miuvy/dodatiu
Suoncen
Skupina zmuvy - ) ~| EvidenZné Zblo tmiuvy o Poradové Zisio dodatiu o Obch.partnes

M| _sWeesbecrédita | Détapartnera | Partneriv zmiuve | @ Dophkové deta | (3 Texty (' Pinene amhavy

Caio amiy v
Ungenie zmawy - Hognota Butts 0,00 Hodnota s DPH
T amiry Hodnota zmsvy

Postup YO mesto gnene

Gilo gustors Mizow ey

Ragter gest

PooBia F... P... 0. UT P Mated Ozmaterie pol. Objed.mobstvo  Z... ... Jednothowi cena Mens Ceno... M... D Ditum do... Sata Zadatel Opakov. pherie F.. [Zivod Skad Skupina mater ve. [

(23] betad pobosy

PouZzivatelska obrazovka je podobne ako proces zaloZenia zmluvy rozdelend na 2 zékladné casti:
1.  hlavi¢ka — obsahuje zakladné informécie o navrhu (moznost preklikavat medzi
jednotlivymi zalozkami:

Vseobecné data/Data partnera/Partneri v zmluve/Doplnkové data/Texty/Plnenie zmluvy,
2.  polozky — obsahuje informdcie o jednotlivych polozkach.

r- iy oy Faprtwa Frw I:L-'I -ﬂ:ull.n e '! -y Il-I:.l-I.'l- ) {
— : Hlavitka
; S B Fo B BT F Feew et — B M. et rew Sevw Do 6 Bl s Sl twrw S CHTs— T W |
PoloZky
M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5 Strana 69 z 150

X TECHNOLOGY



MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY

9.1 Hlavicka navrhu zmluvy

Hlavicka ndvrhu zmluvy je rozdelend na viacero zaloZiek, ktoré obsahuju informacie o ndvrhu
zmluvy. Spdsob vypliania jednotlivych &asti je identicky ako pri zalozeni zmluvy s drobnymi
odchylkami.

Pred vyplnenim samotnych zéloZiek je nutné vybrat skupinu zmluvy a obchodného partnera (BP).

|@\ CEZ : ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku

S Kontroka

Skupina zmiuvy | ‘%E\f\denfné gislo zmiuvy /|0 Poradové Eislo dodatku i} [Obch.partner ]

|E|_ VSeobecné data | Date partnera - Partneri v zmiuve @ Doplnkové dita =% Texty Plnenie zmiuvy

9.1.1 Skupina zmluvy

PouZiva sa rovnaky vyber ako pri zalozeni zmluvy: Beznda/¢iastoéna zmluvy, Dodatok, Ramcova
zmluva/ramcova dohoda, Zmluva o budicej zmluve. Napriek tomu, Ze sa v ponuke nachadza aj
moznost Dodatok, systém nedovoli zaloZit dodatok tymto spdsobom. Zalozenie navrhu dodatku je
podrobne popisané v kapitole Navrh dodatku.

. CEZ:ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku
41U Kontrola
[Skupina Zmiluvy ﬂEvidenEné Cislo zmiluw
— p— 5 e
|%| Vieobec Befna / ciastkovad zmiuva [—— @ Dop
— =" Dodatok

Ramcova zrmluva / rdmecovd dohoda
Cislo zmiluvy | Zrmluva o buddcej zmiuve

Uréenie zmiut,

Typ zmiluwy

9.1.2 Obchodny partner

Cislo obchodného partnera predstavuje 10-miestne ¢&islo zmluvného partnera. Pomocou
matchcode je mozné vybrat obchodného partnera prostrednictvom viacerych moznosti vyberovych
kritérii. Ak obchodny partner neexistuje (resp. nie je zalozeny v systéme), pouZivatel ktory potrebuje
zalozit daného BP postupuje podla metodického nariadenia pre zakladanie BP v spolo¢nosti.

Detailny postup vyberu/vyhladania obchodného partnera je uvedeny v podkapitole
3.1.2. Obchodny partner.

7

9.1.3 Evidencné Cislo zmluvy a poradové Cislo dodatku
Po uloZeni navrhu zmluvy, resp. dodatku k ndvrhu bude Evidenéné ¢islo zmluvy a poradové ¢islo

dodatku vygenerované systémom automaticky.

[@. CEZ:Zmena Nivri zmluvy/dodatku

ITEIna' zmiuva @Vytvoreme Zmluvy/Dodatku £ NZ / ND @ oo Vymaz poloZky S8 Kontrok

@ Skupina zmluvy Dodatok '[Ewdenfné Eislo zmiluvy 1510000294 /|1 Poradové Gislo dodatku 1 } Obch.partner 1000000003/ Slovenské elektrdme, a.s.
|E‘_ - VEeobecné dita | Ddta partnera Partneri v zmluve @ Uvolnenie @ Doplnkové dita F_ETexty Plnenie zmluvy
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9.1.4 VSeobecné data

Rovnako ako pri zaloZzeni zmluvy, v uvedenej zdlozke, na hlavicke zmluvy sa vypisuju zdkladné

udaje o zmluve.

@L

S8 Kontrola

CEZ : ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku

Skupina zmiuvy |

'?Ewdeniné Eislo zmluvy /(0 Poradové Eislo dodatku ] Obch.partner

|E‘_£ Vieobecné dita ﬂ Data partnera | Partneri v zmluve O Doplnkové déta | E=Texty -~ Plnenie zmluvy

Cislo zmluvy ¥ Nepodpisand zmluva

Uréenie zmiuvy v Hodnota Brutto 0,00 " |Hodnota s DPH

Typ zmiuvy Hodnota zmiuvy

Postup VO Miesto plnenia

Cislo gestora MNazov zmiuvy

Riaditel gest.

9.1.4.1 Cislo zmluvy

v

Cislo zmluvy je povinné pole a , papierové” ¢islo zmluvy. SIGZi aj na internu evidenciu zmluvy.

Skupina zmiuvy Beind / Ciastkovd zmluva

~ | Evidenéné Eislo zmiuvy /0 Poradové £islo dodatku a Obch.partner 1000000009
|E| 7m| Data partnera Partneriv zmluve @ Doplnkové data - ro_ETextv PInenie zmiuvy

[C\'SIU zmluvy 23112022 ]'7 epodpisand zmiuva

Urcenie zmiuvy i Hodnota Brutto 0,00 " |Hodnota s DPH

Typ zmiuvy | Hodnota zmiuvy EUR

Postup VO Miesto pinenia

Cislo gestora Ndzov zmluvy

Riaditel gest.

9.1.4.2 Urcenie zmluvy

Oznacenie uréenia zmluvy vyplyva z pohladu na obchodného partnera (BP):

eDodavatelska aj odberatelska — zmluva je dodavatelskd azaroven aj odberatelska
zmluva,

eDodavatel'ska (MM) — dodavatelské zmluvy ( organizdcia nakupuje tovary a sluzby)
eIné zmluvy — zmluvy, ktorych sa netyka finan¢né plnenie,

e Odberatel'ska — odberatelské zmluvy ( organizacia predava tovary a sluzby)

Podrobny popis jednotlivych zmluv je blizSie vysvetleny v podkapitole 3.1.4.2. Uréenie zmluvy

Skupina zmiuwy Beind / Ciastkovd zmiuva ¥ Evidencné Cislo zmiuwy /10 Poradové islo dodathku 1} Obch.partni
|E|_/ VSeobecné data } Data partnera

< Partneri v zmluve @ Doplnkové dita | =E Texty | Plnenie zmiuvy
Cislo zmluvy 23112022 W] Nepodpisana zmluva
I UrEenie zmiuvy > J Hodnota Brutto 0,00 " |Hodnota s DPH
Typ zrmluvy Dodz?vatel’sk::? 3 odberatel'skd Hodnota zmiuvy EUR
Doddvatelskd (MM) ) )
Postup VO né zrmiuvy Miesto plnenia
Cislo gestora  |Odberatelska (SD) Mazov zmiuvy
Riaditer gest. Reality (prendjom) - modul RE-FX
Pozndmka:

Urcenie zmluvy Reality (prendjom) — modul RE-FX sa v uvedenom procese nepouziva.

M21_PP_Evidencia zmliv v module CEZ V4.5
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9.1.4.3 Typ zmluvy

Typ zmluvy je potrebné vybrat z definovaného dEiselnika typov zmldv, ktoré su udrziavané
v kmeriovych datach prostrednictvom matchcode. Ak je zname konkrétne Cislo, staci toto Cislo napisat
do pola uréeného pre typ zmluvy.

Na zéklade nastavenia typov zmliv ? v kmeriovych déatach sa vykondva kontrola pri vybere typu
zmluvy — ¢i mé pouZivatel priradené opravnenie na zaloZenie daného typu zmluvy, i je mozné dany
typ zmluvy pouZzit pre vybrané ur¢enie zmluvy, ¢i sa moze dany typ zmluvy pouzit pri zakladani zmluvy
o buducej zmluve a pod.

[E CEZ : Typ zmluvy (1) 100 Zdznamy ndjdené

Obmedzenia |
[ L
v | B [ [ 2 B ]| [ |
Typ zmluvy” Text
ool Akciondrska zmiluva —
ooz Autorskd zmluva -
no3 Zmluva o poskytnuti bankovej zdruky
004 Darovacia zmiuva
nos Dohoda o postipeni pohladivky
noe Dohoda o pouditi referentského vozidla
ooz Dohoda o pouditi sikromného vozidla na sluZobné acely
nos Dohoda o prevzati zdvdzku
nog Dohoda o splitkach pohladavky Statu
010 Dohoda o spltkach verejnej pohladavky Statu
011 Dohoda o spoluprdci
012 Dohoda o ukonéeni zmluvného vztahu
013 Dohoda o urovnani
014 Dohoda o urovnani duplicitného viastnictvca
01s Dohoda o zabezpedeni odbornej stdie
016 Dohoda o zapoéitani pohladdvok
017 Dohoda o zrugeni zdvazku
nis Dotacna zmiuva =
019 Kolektivna zmiluva -
100 Zaznamy najdené

9.1.4.4 Postup VO

Postup vo VO alebo tzv. spo6sob verejného obstaravania predstavuje vyber spdsobu obstaravania
na zaklade prislusného Ciselnika, ktory je udrziavany v kmenovych ddtach CEZ.

2 Nastavenia typov zmluv (& je mozné dany typ zmluvy pouZit pre vybrané uréenie zmluvy) si modze
gestor zmluvy zobrazit v Kmenovych datach modulu CEZ v ¢asti Typy zmluv.
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[= CEZ_PP : Postup verejného obstaravania (1) 22 Zaznamy najdené

_ Obmedzenia |
-
v ||/ 68)[&E | 2 2 .
Postup VO© Popis postupu Verejného obstaravanie
001 Civilnd nadlimitna zakazka — tovary (okrem potravin) a sluzby (okrem sluZieb uvedenych v priohe &, 1 zakona o verejnom obstardvani)
002 Civiind nadiimitna zakazka — potraviny
003 Civiind nadiimitna zakazka — stavebné prace
004 Civiind nadiimitna zakazka — sluzby podla priohy ¢. 1 zikona o verejnom obstardvani
005 Nadlimitnd zakazka v oblasti obrany a bezpeé&nosti — tovary a sluZby
006 Nadlimitnd zdkazka v oblasti obrany a bezpe&nosti — stavebné price
007 MNadlimitnd koncesia — stavebné price
008 Nadlimitna koncesia — sluzby
010 Civilnd podlimitnd zdkazka — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem slufieb uvedenych v prilohe €. 1 zékona o verejnom obstardvani)
011 Civind podlimitnd zdkazka — stavebné price
012 Civiind podlimitna zdkazka — sluzby podla priohy £. 1 zdkona o verejnom obstardvani
013 Podlimitnd zdkazka v oblasti obrany a bezpeénosti — tovary a slufby
014 Podlimitnd zdkazka v oblasti obrany a bezpecnosti — stavebné price
015 Podiimitn koncesia — stavebné price
016 Podlimitnd koncesia — sluZby
017 Zikazka s nizkou hodnotou — tovary (okrem potravin) a sluZby (okrem slufieb uvedenych v priohe €. 1 zikona o verejnom obstaravani)
018 Zédkazka s nizkou hodnotou - potraviny
019 Zakazka s nizkou hodnotou — stavebné price
020 Zékazka s nizkou hodnotou — sluzby podla priohy &. 1 z3kona o verejnom obstardvani
22 Zaznamy ndjdené

9.1.4.5 Cislo gestora

Iniciator navrhu zmluvy (Utvar/odbor). Prislusny Ciselnik je udrziavany v kmerovych datach CEZ.
Pri vybere gestora je mozné pouzit ako napovedu matchcode.
9.1.4.6 Riaditel gestora

Automaticky vygenerované systémom po zadani konkrétneho gestora.

9.1.4.7 Hodnota zmluvy

Hodnota zmluvy predstavuje celkovd hodnotu zmluvy vratane DPH. Po vyplneni jednotlivych
poloZiek zmluvy sa hodnota zmluvy automaticky narata.

V pripade, ak pri spracovani zmluvy nebude vybrata Ziadna polozka, celkovd hodnotu zmluvy treba
zapisat do uvedeného pola:

CEZ : ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku
B 1 T vymaz polozky 4 Kontrols

Skupina zmluvy | BeZna / Eastkovd zmiuva ~ | Evidenéné islo zmiuvy [ s Poradové Eislo dodatku lo Obch.partner |1000000009] Ministerstvo spravodivosti SR
Véeobecné dita ]r Dita partnera } Partneri v zmiuve } O Dopinkové data } = Texty )r Plnenie zmiuvy \

Cislo zmiuvy 23112022_1 [Nepodpisand zmluva

Urcenie zmiuvy | Dodavatelska aj odberatefsk v Hodnota Brutto 0,00 |[ |Hodnota s DPH
Typ zmiuvy [22 | Kipna zmiuva Hodnota zmiuvy [ =

Postup VO 1] Migsto plnena |

Cislo gestora [1 Kancelria riaditela Nazov zmiluvy |zalozenie ndvrhu zmluvy

Riaditel gest. [Fera Nevzdelany

9.1.4.8 Hodnota Brutto

Je automaticky pocitana cena navrhu zmluvy bez DPH podla vyplnenych poloZiek. V pripade
vypoctu DPH je potrebné zakliknut checkbox Hodnota s DPH.
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9.1.4.9 Miesto plnenia

Predstavuje textové pole. PozZivatel méze zadat [ubovolny text podla vlastného uvazenia.

9.1.4.10 Nazov zmluvy

Predstavuje textové pole. Pouzivatel moze zadat fubovolny nazov navrhu zmluvy.

.| CEZ:ZaloZenie Navrhu zmiuvy/dodathku
[ T vymaz polozky | SUKontrola

Skupina zmluvy Befnd / iastkovd zmluva ~ Evidencné gislo zmiuvy /|0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner 1000000009 Ministerstvo spravodlivosti SR
|EL < VEeobecné dite | Data partnera Partneri v zmiuve @ Doplnkové dita 5 Texty Pinenie zmiuvy

Cislo zmiuvy 23112022_1 v

UrZenie zmiuvy Doddvatelskd 3j odberatelskd » Hodnota Brutto 0,00 " |Hodnota s DPH
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Hodnota zmiuvy EUR

Postup VO 1 Miesto pinenia |

Cislo gestora 1 Kancelaria riaditela Nazov zmiuvy ZaloZenie navrhu zmiuvy

Riaditel gest. Fero Nevzdelany

9.1.5 Data partnera

Zalozka Data partnera slUzi na kontrolu informdcii o partnerovi v zmluve, resp. o jeho aktualnej
adrese a ndzve. Ak sa pocas Zivotnosti navrhu zmluvy zmeni adresa obchodného partnera, na
obrazovke sa bude zobrazovat aktualna adresa aj adresa platna v ¢ase uzatvorenia navrhu zmluvy.

[@.] CEZ:ZaloZenie Navrhu zmiuvy/dodatku
@ [ vymaz polozky St Kontrols

videnéné Cislo zmluvy /|0 Poradové ¢islo dodatku 0 Obch.partner 1000000009 Ministerstvo spravodiivosti SR
Déta partnera Partneri v zmiuve @ Doplnkové dita T Texty Plnenie zmiuvy

Skupina zmluvy PBeznd / Ziastkova zmiuva -
lﬁl Véeobecné di

Typ partnera 2 Organizicia - Aktudina adresa

Nazov 1 Ministerstvo spravodlivosti SR Miesta Bratislava - mestskd Gast’ Mové Mesto

Nazov 2 pst 813 11 Stat/region SK
Wazov 3 Ulica Rafianska

Nazov 4 Cilo domu |71

9.1.6 Partneri v zmluve

Zalozka Partneri v zmluve sluzi na priradenia partnera, pokial je v ndvrhu zmluvy uvedeny jeden
a viac partnerov, resp. na zmazanie partnera z navrhu zmluvy. Pre pridanie/odstranenie partnerov je
potrebné kliknut na tlagidlo Udriba partnerov.

[®. cez: Névrhu v/ dodatk
B B O Bvmaoobly  &5Kentrow

Shupna zmluvy Betnd | Castiovd mmhva ¥ Evidenéné Zslo zmhuvy /0 Poradové tigo dodathu o Obch.partner 10000000 08| Ministerstvo spravodivosti SR
= Viecbecné dits | Déts partners tneriv zmluve @ Dopkové dita | ¥ Texty | Phenie mmivy
. Por.patne Om.na wm|CObchpart  Zivelj OP Dodéatel  Zikami Prifake. Zrmdpartn. Nizov 1 Gen MN/SD Perc. rord CelHodPar Mena e Hodn.Partn Mena Plnen.mi. Uériba partnerov
1000000009 1000000009 1000000009 Minsterstvo sorvodivosti SR 1000 000 BR 00 BR

9.1.7 Uvolnenie

Predstavuje posledny krok pre ukoncenie procesu Zakladnej finan¢nej kontroly (ZFK). Pre
ukondenie procesu a moznosti zaloZzenia zmluvy z navrhu zmluvy je potrebné nastavit posledny status
NZ/ND Schvaleny (podpisany). Uvedeny status nastavuje osoba opravnena zakladat zmluvu.
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Zéalozka Uvolnenie nie je v pripade zalozenia navrhu zmluvy/dodatku aktivna. Zalozka sa aktivuje
az po zalozZeni ndvrhu a priebehu ZFK.

CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Eﬁlné zmiuva %Vytvoreme Zmiuvy/Dodatku & NZ [ ND @ o @ Vymaz poloZky §uKontrola

@ Skupina zmluvy Dodatok ~ | Evidenéné Eislo zmluvy 1510000254| / |1 Poradové Cislo dodatku 1 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrdrne, a.s.
Beobecné dita | Data partnera | Partneri v zmiuve enie oplnkové di g Te /" Plnenie zmiuvy
[=) VEeobecné dita Dita parts Party l 0 uvoln, @ Doplnkové dita &% Texty Pl l

Strat.uvolnenia ZFK| Zikladnd finanéna kontrok MZ/ND

0 = 0 A AR =Y =0 - =

B Aki/Neakt. Pol Status/Kro Konel.stat Text Vytvorené Zalozené diia Cas Zmenil Zmena | as zmeny
@ 1 001 I Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 23.11.2022 10:50:21 00:00:00
] 2 002 O ZFK Prebieha 1510M14UATO1 23.11.2022  11:49:36 00:00:00
[} 3 003 [} ZFK Pozitivna - Schvalené SAP_WFRT 23.11.2022 11:57:10 00:00:00
' ] 4 004 ¥ NZ/MD Schvéleny (podpisany) ZATRAK 23.11.2022  11:57:38 00:00:00 ]

Postup nastavenia statusu:

1. Nastavenie posledného typu statusu je mozné za predpokladu, Ze status pri zalozke
Uvolnenie je zobrazeny zelenou farbou, ¢o znamena, Ze ZFK bola UspeSne spracovana.

Iné Gsio Ty 1510000294| /|1 Poradové Gslo dodatku 1 0

=L
! @ Dophkowé dita | EE Texty | Pinenie omiuvy

2. Kliknutim na vyznacené prazdne pole sa zobrazi zoznam statusov.

CEZ : Zmena Navrhiu zmluvy/dodatku
Hédmva | & [ T vymaz polozky g8 Kontrola

W Skupina zmiuvy Beina / Gastkova zmiuva | Evidencné €slo zmiuvy 1510000256/ / |0 Poradové Cislo dodatku 0 Obch.partner {1000000028[ 7 ET, spol. s r.o.
Seobecné dita  Data partnera Partneri v zmluve enie ophkové dita -~ B Te - Pinenie zmiuvy
(=] Vieobecné dita Data parts Partr [ O Uvoln @ Dopinkové dita =T Pi [

Strat.uvolnena | ZFK Zkiadna finanéna kontrola NZ/ND

EIDCDEPIENZPIE Y R E) & .
E: | AkifNeakt. Pol Status/Kro Koned.stat Text Vytvorené ZaloZené difa | Cas Zmenil | Zmena | Cas zmeny = Nastavenie statusu
@ 1001 [m} Oodoskané na spracovanie ZFK TESTM14DEV01 18.11.2022  17:25:45 00:00:00
@ 2 002 N ZFK Prebieha TESTM14DEV0L 18.11.2022  17:32:29 00:00:00
=} 3 003 [m} ZFK Pozitvna - Schvdlené SAP_WFRT 18.11.2022  17:35:49 00:00:00

V uvedenom pripade je mozné priradit iba jeden typ statusu — 004 NZ/ND Schvaleny
(podpisany)

senw smivve o D Uvolnenie | @ Dophkovd dita | @ Texty | Finenie ooy

reia NZ/ND 3
@ .&.m E I _ _ =
E Wytwonend Zaiokend dfia  as Zmend Zmena Las mmeny 004 HEMHD Schviliesr (podosmy)
sl £g sprpcovani I TESTMI4DENOI 16112022  17:3545 00:00:00
Prabazha TESTH1SDENDE 1B.11.3032 ko] D0:00:00
Posthmn - Schvilesd SAP_WIRT  1B.11.2022 173548 00:00:00
@- Mastavenie statusu

3. Kliknutim na tlacidlo sa nastavi status

schvalenia na navrhu zmluvy.
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cslo Zmiuvy 15100002%6) /|0 Foradove cslo dodatku u Ubch.partner 1000000UZS| ESET, S5pol 5 0.

" @ Uvolnenie } @ Doplnkové dita | E=Texty | Plnenie zmiuvy

EWIE=N :p04 NZ/ND Schvaleny (podpiany) v
Vytvorené ZaloZené diia | Cas Zmenil Zmena Cas zmeny @ Mastavenie statusu ]

wvanie ZFK TESTM14DEVO1 18.11.2022 17:25:45 00:00:00
TESTM14DEVO1 18.11.2022 17:32:29 00:00:00

dlené SAP_WFRT 18.11.2022 17:35:49 00:00:00

Nasledne sa nastaveny status zobrazi ako posledny riadok tabulky.

[= Riadky dokl.: Zobrazenie hidseni

%] || [ 62 [ .|| B .[@ .J<=].]

Typ PoloZka | Text hliisenia
@ 000000 Status uvolnenia 004 bol nastaveny !

v @[ Technické informicie |

CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
ITETIné zmiuva %Vytvoreme Zmluvy/Dodatku & NZ / ND (T} Vymaz polozky &8 Kontrola

25/ ET, spol. s r.o.

@ Skupina zmluvy Beind | Castkovd zmiluva ~ Evidenéné &islo zmiuvy 1510000256| / |0 Poradové Cislo dodatku 0 Obch.partner
VEeobecné dita | Data partnera |~ Partneri v zmiuve O Uvolnenie } O Doplnkové data  ~ ro_@Texty ¢ Plnenie zmiuvy

Strat.uvolnenia 'zF%| Zikladnd finanénd kontrola NZ/ND

TR = 3 A A= e = A )

B | Akt/Neakt. Pol Status/Kro | Konef.stat Text Vytvorené ZaloZené difa | Cas Zmenil Zmena | Cas zmeny
[} 1 001 () Oodoslané na spracovanie ZFK TESTM14DEVO1 18.11.2022 17:25:45 00:00:00
@ 2 002 O ZFK Prebieha TESTM14DEVOL1 18.11.2022  17:32:29 00:00:00
] 3 003 (] ZFK Pozithna - Schvdlené SAP_WFRT 18.11.2022  17:35:49 00:00:00
[_' (] 4 004 ! NZ/ND Schvdleny (podpisany) HORNWIAKOVA — 23.11.2022  23:31:08 00:00:00 ]

4. Nastavenim statusu sa aktivuju tlacidla pre vytvorenie zmluvy alebo dodatku
z navrhu.

CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

fﬁlné zmiuva %Vytvorenie Zmiuvy/Dodatku ol NZ / ND (i) Vymaz polozky 48 Kontrol

@ Skupina zmluvy | Beind / fastkovd zmuva  + | EvidenZné &islo zmiuvy 1510000256 /0 Poradové Eilo dodatku 0 Obch.partner 10000000257 /€T, spol. s r.o.

VSeobecné dita - Ddta partnera - Partneri v zmiluve O uvolnenie ]r @ Doplnkové dita " EE Texty  Plnenie zmiuvy

Strat.uvolnenia ZFK] Zikladna finanénd kontrola NZ/ND

T A = = 1= = [

|

B | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Koneé.stat Text Vytvorené ZaloZené diia |Cas 2Zmenil Zmena Cas zmeny
I 3 1 001 O Oodoslané na spracovanie ZFK TESTM14DEVO1 18.11.2022  17:25:45 00:00:00
I 3 2 002 O ZFK Prebieha TESTM14DEVO1 18.11.2022 17:32:29 0oz
@ 2 003 (m] ZFK Pozitivna - Schvdlené SAP_WFRT 18.11.2022 17:35:49 00z
(] 4 004 ¥ NZ/ND Schvdleny (podpisany) HORNIAKOVA  23.11.2022  23:31:08 00:00:00

5.  Kliknutim na tladidlo Vytvorenie Zmluvy/Dodatku sa zobrazi obrazovka pre zalozenie
zmluvy, resp. dodatku. V obrazovke zalozenia zmluvy/dodatku st data prebraté z navrhu
zmluvy/dodatku. Pre vytvorenie zmluvy/dodatku je potrebné doplnit uz len chybajice
data a po Uprave nezabudnut uloZit zmluvu.
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v

B.| CEZ:Zmena Zmluvy

i zra B @ (T vimaz polodky | &7 Ukonéene polotky

@ Scwpmazmiwy  [Beind / Castkovd

T~ Evdanéng Glo amvwy (1610000356 poradové & dodatky_[3 Obchgarner (1066000028
[] 4 wisobeend gata | vsta partners | ‘parnanveriwvs | Geston | @ uvoinene ;@ Dophiové dits | GE Tety | © Dita MN mosuls | Prienia 2y
Cslo zmbavy i Ditum podpsu & | 1yp uzatvorena
Urtenie zmkary | Dodavatelss (M) Podpiand kim
T amiwy 22 | Kipra zmina Funkea
Postup VO Hodnota Brtto (0,00
Eo gestora dbor autodopravy Hosnota emiy £ Hodnota s DPH
Radtel gust. [Jurs Sudca_1320 Podpizmlstr.

Pootia F... P... 0.. T P |Materal

[B]Detai polasky

Spcovanie  Pyda  Skok

4B cae &

Prosredie

0 ED @B

&

&BKontrob 23 Ukandenis / Obnovense

Omatenie pol Objed.mnoistvo

iy

ESET, spol. s 1.0,
T pokumanty
Uzatvorend na dobuwrfts  v]
Zivod Skiad Skupma mater. U&... Obch partner Hodnot[T]
JTCOEZ/AGE ™ | cesteladl IS

9.1.8 Doplnkové data

Doplnkové data su dalSie data evidované na udrovni hlavicky ndvrhu zmluvy,

ktoré je mozné

manudlne zadavat, resp. s uréené len na zobrazenie pre informaciu pouZivatelov.
Nazov zmluvy je povinnym Udajom a je prebraty zo zalozky VSeobecné data.

[l
@ mazmiuva T Vytvorenie Zmiuvy/Dodatku

Dodatok
¢ Dita partnera

@ skupina zmiuvy

& veeobecns aita
Dit.ukont.zml, O

\itovn olauh

Zmil. o bud.zml.

1510| lirad MF SR

Rémcovd zmiuva

¢ Partneri v zmiuve

CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

&uz/wo B B O 0 vmaz polosky | dKontrob
¥ | Evidenéné Eislo zmiuvy 1510000294 / |1 Poradové Eislo dodatku 1

¢ 3 Uvalnenie /| O Dopinkové dita [ ETexty | Phnenie zmiuvy

Obch.partner

1000000003 Slovenské elektrame, a.s.

Ddvod ukoncena |0

Nizov zmiuvy Test
Miesto pinenia
i Zmiuva nepodieha OT Dét.uzatvor. Zmiuvy

Stivisiaca zml. Reg.islo OP Zat.pl. zakl.zmiuvy
Celkovd hodnota 440, 00 EUR Zdroj ddt Zadané manuine ~|  Celkovd platnost’ Do 31.12.2022
Typ pinenia Plnenie podla uréenia zmiuvy ~| 0s.zodp.zmiuvu

V zalozke Doplnkové data boli doplnené nové checkboxi:
Plan obnovy a odolnosti SR (priznak do daného checkboxu je potrebné zakliknut, ak sa

[Izmiuva EKS
Cislo zml. EKS

Vipov. lehota

Cislo ukonCene] zmiuvy
Cislo ukonZovacej zmiuvy
Cislo PVO

Rok PVO

jednd ozmluvu z Planu obnovy a odolnosti SR.V infosystéme modulu CEZ je mozné
zmluvy s danym priznakom samostatne vyhladavat )

Nezverejiiovat zmluvu (priznak do daného checkboxu je potrebné zakliknut, ak zmluva

nema byt zverejriovand v zozname pre publikaéné minimum $tatnej spravy, podla zdkona
¢.211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam - § 5a)

Véeobecné dita Déta partnera Partneri v zmiuve Gestori D Dopinkové dita T Texty © Dita MM modulu Pinenie zmiuvy
Dit.ukoné.zml. 31.12.2026 Dévod ukondena |0
Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR Nazov zmiuvy Zmiuva o NFP 2 Plinu obnovy a odolnost Zisio 123
Zmi. o bud.zml. Miesto pinenia
Rimcovd zmiuva L] Zmhuva nepodieha OT Dit.uzatvor, Zmhavy  [26.11.2023,
Savisiaca zmil. Reg.&islo OP Zaé.pl. zikl.zmiuvy
Cekovi hodnota |0, 00 EUR Zdroj dit Zadané manudine *| Cekovd platnost Do [31.12.2026
Typ pinenia Pinenie podrla uréenia zmiuvy ~| Os.zodp.zmiuvu

9.1.9 Texty

£ Dokumenty
Vypov. lehota Zmiuva EKS

Cisio zml. EXS

Nezverejfiovat’ zmiuvu
Cislo ukonZenej zmiuvy /|PEin obnovy a odolnosti SR
Cislo ukonZovacej zmiuvy -
&slo PVO
Rok PVO

Zalozka Texty ma poznamkovy charakter a slUZi na doplnenie réznych doplnkovych informdcii

k ndvrhu zmluvy.
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fﬁlné zmiuva @Vytvoreme Zmluvy/Dodatku & NZ / ND B [Tl Vymaz poloZky &% Kontrola

@ Skupina zmiuvy  [Dodatok ~ | Evidenéné Cislo zmiuvy 1510000284) / [1 Poradové Eislo dodatku 1 Obch.partner 1000000003| Slovenské elektréme, a.s.

‘E‘ Véeobecné dita | Ddta partnera | Partneri v zmiuve @ Uvolnenie O Dopinkové dita /i 5 Texty I Pinenie zmiuvy

9.1.10 PInenie zmluvy
V tejto zdlozke je mozné sledovat plnenia ndvrhu zmluvy - informécie o statuse zmluvy.

B3 Ind zmuva By Vytvorenie Zmluvy/Dodatku & NZ / ND B [ T vymaz polozky &8 Kontrola

@ Skupina zmluvy | Dodatok ~ | EvidenZné Zislo zmluvy 1510000294 / [1 Poradové &slo dodatku 1 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrame, a.s.

|E| Vieobecné dite ¢ Ddta partnera Partnerivzmiuve - @ Uvolnenie @ Doplnkové dita r-ETexty Plnenie zmiuvy

|”E‘ Bl Ikona Stat. zml. Datum statusu | Text statusu
@ o 23.11.2022  ZaloZenie ndvrhu zmluvy

ElEREEEERNE =R

B | Ikona Typ plnen. Popis typu dokladu Mena Hodnota typu dokladu Zostatok zmiuvy

9.2 Polozky k navrhu zmluvy

Udaje o jednotlivych polozkach sa zapisuju do Easti Polozky pod Hlavickou ndvrhu zmluvy.
Jednotlivé stlpce sa moézu lisit podla uréenia zmluvy — dodavatelska; doddavatelsko-odberatelska

zmluva. Informécie o tychto stipcoch su $pecifické pre jednotlivé doklady plnenia modulu.

ST ———— e S e e Ty S L ——— PRy T ——— . |

PoloZky

Pozndmka:

Navrh zmluvy je mozné uloZit aj bez vyplnenia poloZiek. Kontroly na spracovanie poloziek st upravené
a prislusné hlasenia sa zobrazia len ako upozornenie. Pokial kontroly ndjdu chybu a vypisu podla
nastaveni len upozornenie, zmluva je pri uloZzena oznacena ako nekompletny.

Vyber a praca s polozkami je obdobny ako pri zaloZeni zmluvy. Podrobny popis prace je uvedeny
v podkapitole 3. 2. PoloZky k zmluve.
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9.3 Kontrola dat a ulozenie navrhu zmluvy

Po vyplneni povinnych Udajov je mozné data pred ulozenim skontrolovat a nasledne ulozit. Pre
spustenie kontroly Udajov je potrebné kliknut na tla¢idlo Kontrola.

CEZ : ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku

M0 T vymaz polozky

Skupina zmluvy {Beind / Ciastkova zmluva ¥ Evidenéné &islo zmiuvy slo Poradové Eislo dodatku 0
Véeobecné dita Ddta partnera " partneri v zmluve } @ Dopinkové dita  E=Texty  Plnenie zmiuvy

Cislo zrmluvy 23112022_1 [WINepo 3 zmiluva

Uréenie zmiuvy Doddvatelskd aj odberatelskd Hodnota Brutto a,00 [ |Hodr
Typ Zmiuvy 22 | Kdpna zmluva Hodnota zmiuwvy EUR
Postup VO 1 Miesto plnenia

Cislo gestora 1 Kanceliria riaditela Nazov zmiuvy ZaloZenie navrhu zmiuvy

Riaditel’ gest. Fero Nevzdelany

Ak su vyplnené udaje v poriadku, systém zobrazi nasledovné hlasenie:

[ Informacia »

o Frmluva je v poriadku 1]

]
Po kontrole Gidajom, navrh mozno ulozit kliknutim na tlacidlo v hornej ¢asti obrazovky.

=g Zmluva  Spracovanie  Polozka  Skok  Prostredie  Systém  Ndpoved'
@ d@eee CHE Do BRI QB

CEZ : ZaloZenie Na luvy/dodatku
Ta| ﬂ\f\?mﬂz poloFky S Kontrola

Skupina zmiuvy EBeirlé,-'(':“Bsﬂmvémhva ' igencné Eislo zmluwvy /|0 Poradové Cislo dodatku 1} Obch.partner
 VEeobecné data } Data partnera - Partneri v zmiu } @ Doplnkové dita | @& Texty | Plnenie zmiuvy

Cislo zmiuvy 23112022_1 W Nepodpisana zmiuva

Uréenie zmiuvy Dodavatelskd aj odberatelskd v Hodnota Brutto 0,00 ["JHodnota s DPH
Typ zmluvy 22 | Kdpna zmluva Hodnota zmiuvy EUR

Postup VO 1 Miesto plnenia

Cislo gestora 1 Kancelria riaditela Ndzov zmiuvy ZaloZenie ndvrhu zrmiuvy

Riaditel gest. Fero Nevzdelany

Po kliknuti na tlacidlo UloZenie sa zaloZi navrh zmluvy a zobrazi sa Cislo ndvrhu zmluvy, pod ktorym
bude navrh v systéme evidovany. Zaroven sa spusta elektronicky proces zakladnej finan¢énej kontroly
s oznafenim statusu 1.
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Detailny rozpis fungovania ZFK je podrobne popisany v ramci modulu ZFK. V pripade dalSich

informacii o ZFK je potrebné sa obratit na osobu zodpovednu za dany proces v organizacii.

[ Rizdky dokl.: Zobrazenie hiaseni

BB EEEGD | [@ol[@0][ ol[@3]
Typ PoloZka Text hldsenia

@ 000000 Stratégia uvolnenia ZFK - Zdkladna finanéna kontrola NZ/ND bolk nastavend (spustend)

i=]=p

EP

o |

@ 000000 Status uvolnenia 001 bol nastaveny !
@ 000000 MNavrh Zmiuvy 1510000299 bol uloZeny !

|g||@||66” Technické informdcie ||||g|

Pozndmka: Po uloZeni Navrhu zmluvy je potrebné k zalozenému Néavrhu zmluvy v reZime Zmeny
prilozit prilohu, ktorej obsahom bude rozpoctova klasifikacia jednotlivych poloziek Navrhu zmluvy
(ak NZ ma finan¢né plnenie), ktora bude schvalovana v procese ZFK nad Navrhom zmluvy.

V pripade, ak proces spustenia ZFK nad Navrhom Zmluvy neprebehne z nejakého dovodu korektne
(napr. vypadok elektrického priadu, odpojenie od VPN, odhldsenie uzivatela zo systému po dlhSom
Case) a nastavi sa status ZFK 999, je potrebné vstupit do Navrhu zmluvy v rezime Zmeny a uloZit
Ndavrh zmluvy kliknutim na ikonu Diskety. Systém po opatovnom uloZeni spusti automaticky novu
verziu ZFK nad Navrhom zmluvy.

9.3.1 Navrhy zmlav k zmluvam z EKS

Navrhy zmldv z Elektronického kontraktacného systému (EKS) v systéme CES nepodliehaju
procesu ZFK. Zmluvy z EKS® je v3ak potrebné jednoznaéne identifikovat v ndvrhu zmluvy. Pre
identifikaciu zmldv z EKS sluzi priznak EKS v Doplnkovych datach na hlavicke Navrhu zmluvy. Pri
zakladani Navrhu zmluvy z PVO je potrebné zakliknut priznak ,,Zmluva EKS“ v Doplnkovych datach na
hlavicke zmluvy. Tento krok zabezpedi, Ze nad takymto ndvrhom zmluvy sa nespusti proces ZFK.

.,

CEZ :

e Nivrh

T vymaz poloficy

Skupna zmiuvy
Vieobecné dita

Dit.ukon.zmi
Utony okruh
2mi. 0 bud.aml
Rimcovd oo
Suvsaca zml
Cekovd hodnota
Tyo phena

KedZe po ulozeni navrhu zmluvy k zmluvam EKS sa nespusta proces

7 Kontrol

B Belnd / lastkovd 2mva v Bvidenitné &l ambuvy

O Dophiové dita

Poradové Zis dodatiu

Dita partnea | Partnen v amiuve S Texty ¢ Phenie zmiuvy
Ddvod ukonena [0

1510 Und MF SR Nazow vy
Musto phend
[ ]
Reg.Lslo OP
Zdrog dit

v! Os.zodp.2muvy

Zmiya nepodieha OT
Zad.pl. zéd.amhuvy
R

0,00 Zadané manudne
Phenke podia uréena xmkivy

Dit.uzatvor. Zmiuvy

¥ Cekovd platnost Do

Slovenské eleitrime, 2.5,

Vypor. lehota v Zimhuva EXS

Cilo zml. EXS 123456EXS
o ukondene) zmivy

Lo ukontovace) zmiuvy

Cilo PVO

Rok PVO

ZFK, po zaloZeni ndvrhu

zmluvy je potrebné vojst do navrhu zmluvy v reZzime zmeny zmluvy ,d' a vytvorit z ndvrhu zmluvy
zmluvu, resp. je mozné navrh zmluvy alebo navrh dodatku ukondit.

3 Zmluvy z EKS je moZné v systéme vyhladédvat aj na zéklade &isla zmluvy v EKS. Machkdd pre
vyhladdvania zmlav obsahuje zalozku ,,Zmluvy z EKS“, ktord je uréena pre vyhladavanie zmlav CEZ
s priznakom EKS.
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. CEZ:Zmena Névrhu zmluvy/dodatku

Brdmina T wtvorenie Zmkwy/Dodat £z /w0 [ [ (0 T vwmaz polotiy

& Kontrol

W Skomazmuey  [Belnd] Coskovismhva  ~lEvdentné Csozmuvy  [1510000881) /[0 |Pomdové S dodats [0 |Obchoartner  [EDOOBOGBRIC) venské elektrime, 2.5,
(=] Visobecn@dita | Dita partnera | Partnenyzmive | B Dophkové dita | [ Texty | Pnemse mhavy
Cilo ambavy 125484865 W 5 arhuva
Urlenie zmlsvy | Dodivatelskd (MM) - Hodnota Brutto [0, 00 Hodnota s DPH
Typ amisy 22 | Kipna mmiva Hodaota 2muvy £0R
Postup VO | Miesto phena
o gestora 1 Kancetina radtels Nizov amisey {Zmiva 2 EXS
Radeel gest. o |
(.| CEZ:Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Dindzmina T Wevorenie Zmvy/Dodatku £z w0 B [ (0 Tvymezpobliy &7 Kontrod
| C—
@ skupnazmiwy  [Belnd / Castkovd amhiva v Evideniné Siso zmiuvy [1s10000481] /& |Poradové 2o dodatku Obch.partner  [HDDOOOOOONC) yvenské eleitrime, 2.s.
=] Ditapatnera | Pamnenvamive | B T
Cido ambuvy 125484865 B Nepodoians s
Urtenie zmbavy | Docivatefi (MM) -l Hodnota Brutto 10,00 Hodnota s DPH
Typ ambavy 2 | Kipna zmisva Hodnota zmiuvy EUR
Postup VO Miesto phena
Cilo gestona 1 Kancelira radtela Ndzov 2mbuvy Zmiuva 2 EXS
Radeef gest. )

9.4 Vymaz Navrhu zmluvy

Pozor zmena!!

0d 01.02.2024 uz vymaz Navrhu zmluvy a Navrhu dodatku nie je mozny.

|

Bindzmuva | F [ [0 W vymaz poloky

@  Skupina zmiuvy

CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

& Kontrola

'B Beind / Ciastkovd zmiuva | Evidenéné &islo zmluvy

[1510000779] / [0

| Poradové &slo dodatku 0

—

=_'Dd1.apartnera | partneri v zmiuve @ Uvolnenie | [ Dopnkové dita = Texty | Plnenie zmuvy |

Cislo zmluvy |154848

Urfenie zmiuvy | D Dodavatelskd (MM) -
Typ zmiuvy [327] Rémcova dohoda

Postup VO ]

Cislo gestora 17 Kanceliria riaditefa

| MNepodpisand zmiuva

i (= Riadky dokL: Zobrazenie hiseni X

Pok

(%] [&][F][@] [P [2]e J& =L [@o][e][A]@0]
Typ|Polozka | Text hidsenia

@ 000000 Doklad mé aktivnu stratégiu uvolnenia. V¥maz uf nie je mo7ny |

@ 000000 Zmiuva 1510000779/000000 nemohla byt kvdli chybam vymazand !

[ﬂ{’ Technické informdcie ]@

ml
=

JO0o0o;oooo:o

Hodnota Brutto (0,00
Hodnota zmiuvy | | EUF
Miesto pineni
Nazov zmluvy | Test
pistvo Z... M... Jednotkovd cena

Navrhu zmluvy, alebo Navrh dodatku uZ je moZné iba zamietnut v procese Zakladnej finanénej
kontroly, alebo pri nastaveni posledného statusu Navrhu zmluvy / ND.
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.| CEZ:Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

H1nd zmiuva Vytvorenie Zmluvy/Dodatku 2Nz /ND | L [L (D {@vymezpolozky = &% Kontrol

@ Skupina zmiuvy B Beind [ Ciastkovd zmluva v Eviden&né &islo zmiuvy 1510000256/ / [0 Poradové Cislo dodatku 0 Obch.partner

"] VEeobecné déta | Déta partnera | Partnerivzmiuve . ClUvalnenie - [0 Dophkové dita | ¢ Texty - Phenie zmiuvy

Strat.uvolnenia ZFK| Zakladna financna kontrola NZ/ND

Q) [&]F] BB =] 2] & .| D
BL Akt/Neakt. Pol Status/Kro Konel.stat Text Vytvorené ZaloZené diia | Cas Zmenil Zmena Cas zmeny
@® 1 001 Oodoslané na spracovanie ZFK TESTM14DEV01 18.11.2022  17:25:45 00:00:00
® 2 002 ZFK Prebieha TESTM14DEV01 18.11.2022 17:32:29 00:00:00
‘ 3 003 ] ZFK Pozitivna - Schvalené SAP_WFRT 18.11.2022 17:35:49 00:00:00
= 4 004 7 NZ/ND Schvaleny (podpisany) ZATRAK 06.02.2024  08:53:07 00:00:00

9.5 Zamietnutie Navrhu zmluvy

Zamietnutie Ndvrhu zmluvy je uréené na pouzitie v pripade, ak nad Navrhom zmluvy bola
spustend ZFK a ZFK Prebieha a s objektivneho dévodu nie je mozné z Navrhu zmluvy zalozit zmluvu.

@  Skupina zmiuvy B Beina / Castkovd zmluva  ~ Evidenéné Cislo zmiuvy 1510000568 / |0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner

@ _ Vieobecné dita | Déta partnera | Partnerivzmiuve .~ S\Uvolnenie | [@Dopinkové dita | =" Texty  Pnenie zmiuvy

Strat.uvolnenia ZFK Zikladna finanénd kontrola NZ/ND

(@) [&][F][ @B =] s (2] . )= ]

B | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Koned.stat|Text Vytvorené Zalofené diia  Cas Zmenil Zmena Cas zmeny
@® 1 001 Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 30.05.2023  09:20:45 00:00:00
= 2 002 ZFK Prebieha 1510M14UATO1 30.05.2023 09:22:54 00:00:00

Zamietnutie Navrhu zmluvy méZe v systéme vykonat bud gestor zmluvy, alebo prva osoba
v procese ZFK na zaklade kompetencnej matice v pripade, ak ZFK nad Navrhom zmluvy neprebehla
uspesne a nie je mozné opakovat ZFK nad Navrhom zmluvy.

1.Priklad:
Ak ZFK nad Navrhom zmluvy prebehla Uspesne, Navrh zmluvy sa objavi Gestorovi zmluvy
v zasobniku prace Navrhy zmlav/Dodatok, kde Gestor zmluvy po definovani posledného statusu ZFK
méze Navrh zmluvy zamietnut kliknutim na ikonu : Zamietnutie ndvrhu zmluvy alebo ndvrhu dodatku.
®.| CEZ:Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

[Bmndzmiuva T Wytvorenie Zmiuvy/Dodatku  &9NZ/ND | [ER [ [0 {@Fvymez polotky | & Kontrok

@ Skupina zmiuvy B Beina / Ciastkovd zmiuva  ~ EV‘CE?IPEE‘:EE“’ET“ zmluvy alebo ndvrhu dodatku  (Shift+F8) | 0w 0 Obch.partner

["E] Vieobecné dita | Dita partnera | Partneriv zmiuve ./ B Uvolnenie | [ Dopinkové déta | % Texty | Pinenie zmiuvy

Strat.uvolnenia ZFK Zakladna financnd kontrola NZ/ND
|| [&][F] )65 || |26 .[& .|l [G]

ER | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Koneé.stat Text Vytvorené ZaloZené diia Cas Zmenil Zmena Cas zmeny
@® 1 001 Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 30.11.2022  08:29:47 00:00:00
@® 2 002 ZFK Prebieha 1510M14UATO1 30.11.2022  08:35:48 00:00:00
@® 3 003 = ZFK Pozitivna - Schvdlené SAP_WFRT 21.12.2022 09:04:08 00:00:00
(] 4 004 v NZ/ND Schvaleny (podpisany) ZATRAK 30.05.2023 11:20:41 00:00:00
PoloZka F... P... O... Materil Oznacenie pol. Objed.mnoistvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... Opakov. pin¢
10 ¢ [ 10000009 Respirdtor 100 KS [¥l 0,40 EUR 1 Bez opako

Systém gestorovi eSte zobrazi hlasenie v ktorom gestora informuje, Ze dany krok je nevratny. Ak
gestor NZ chce NZ naozaj zamietnut je potrebné kliknut na tlacidlo ,,Ano”.
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LEELLL = &) ' == |=]L- W8 =] | = Jj%sr__ Sj==] &jj==m—) J==1t]

i [S Zamietnutie ndvrhu Zmluvy / Dodatku

il
Zamietnutie ndvrhu zmluvy / dodatku. D€
Proces zamietnutia navrhu Zmluvy / Dodatku je e
nevratny. Po zamietnuti sa doklad automaticky &
uloZi a uZ s nim nebude mozné pracovat’ (okrem
zobrazenia). |
Po zamietnuti navrhu Zmluvy / Dodatku nie je b

mozZné vykonat’ obnovenie dokladu (doklad bude
potrebné zaloZit' nanovo)

g Prajete si zamietnutie dokladu vykonat' ?

|v Ano X Nie

Nasledne systém gestora informuje, o skutoCnosti, Ze Navrh zmluvy bol zamietnuty.

2.Priklad:

Referent ZFK spustil proces ZFK nad navrhom zmluvy, avSak Zamestnanec A poskytol negativne

vyjadrenie, Ze ZFK nemdze pokracovat, koli nedostatku financii.
[@.| Zakladna Finanéna Kontrola - Vyjadi e

“@UloZenie rozhodnutia "= Nahlad krycieho sty [i]

Uétovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia 1510| / [00ocoooez20] 7 [1]
Popis finanénej operacie alebo jej &asti [Antivirus
Vysledok ZFK [ Nedefinovany Stav ZFK [2] Prebieha wyiadrovanie
Typ predmetu ZFK |NAVRH_.. Identifikicia predmetu ZFK 1510000569000000 Opericia predmetu ZFK SERACOV_NZ
ZFK pozadovand x] Dévod nevykonania Popis dévodu nevykonania [
B
Vecnd spravnost’ " Prévna oblast! Verejné obstardvanie Findne schvélenie |
2| podoblast |ZMLM Zmluvy ministerstva =1
| Zodpovedny zamestnanec Zoznam vyjadrovatelov za oblast’
B 0s.& Titul pred Meno Priezvisko| Titul zaLogin | Profesia |Pozitime wyjadrenie |Negativne vyjadrenie
| 295 zfk  Zamest.. 1510M1...
| 335 Zfk  Zamest.. 1510M1... Odbomy pracovnik ... w vo finanénej operdcii nemozno pokracovat’ v
| Komentar y - azajl i i | Komentar zodp Y - aktudlne vyi;
“ | nedostatok finanénjch prostriediov
| Vedaci Zoznam vyjad fov za oblast’

Zakladna finan¢na kontrola sa vratila k Referentovi ZFK, ktory moéze Ukoncit resp. zamietnut
doklad po kliknuti na ikonu Ukonéenie dokladu.
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Rozhodovaci krok vo workflow

Dworkflow  (thzalozenie  Elimport

Prepracovanie nivrhu zmluvy / dodatku 1510000568/000000?

Zvolte jednu z nasledujucich alternativ

IZmena dokladu

I'L'koni:':nie dokladu

IZm§enie a ponechanie workitem v doslej poste

Popis
Dobry ded,

Objekty a prilohy
* CEZ : Zmluva so ZFK: 1510000563000000

Poziadavka na ZFK pre navrh zmluvy/dodatku 1510000568/ 000000 bola zamietnuta.

Pozadujete prepracovanie zmluvy/dodatku?

Zvolite-li PFerufeni, zistane

i uzivatele k di ik

P P p: ani ve vasi doslé poité.

CEZ : Zobrazenie Navrhu zmluvy/dodatku

Fﬁlné zmiuva

@  skupina zmiuvy B Be#na / Ciastkovd zmluva ¥ Evidenéné &islo zmiuvy 1510000568 7 [0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner
['EJ VEeobecné dita | Dita partnera

" Partneri v zmluve ® Uvolnenie k @ Doplnkové dita | =~ Texty " Pinenie zmluvy

1000000004 Stitny veterindmy a potravinovy tistav

Strat.uvolnenia ZFK| Zikladnd finanéna kontrola NZ/ND

(] [&]=][&] 6P|

B | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Konel.stat| Text Vytvorené ZaloZené diia | Cas Zmenil|Zmena Cas zmeny
1 001 Oodosiané na spracovanie ZFK ZATRAK 30.05.2023  09:20:45 00:00:00
@ 2 002 ZFK Prebieha 1510M14UATO1 30.05.2023  09:22:54 00:00:00
= 3 005 ) ZFK Negativna (Zamietnuté) SAP_WFRT 30.05.2023 10:28:31 00:00:00

PoloZka F... P... Q... T P Materil

10 ¢ 0O

Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M...

Vakcina 1 v [ 1.000,00 EUR 1

by

Sarza

Zadatel

Zivod
A001 MF SR d

Zamietnuty Navrh zmluvy je mozné si zobrazit v reZime Zobrazenia zmluvy alebo vyhladat

v infosystéme.
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9.6 Postup zalozenia zmluvy z Navrhu zmluvy pri havarii

V nasledujucej podkapitole bude popisany postup zaloZenia zmluvy z Navrhu zmluvy pri havarii.
Ako prvy krok sa zaloZi Standardny navrh zmluvy a systém automaticky spusti ZFK nad danym navrhom

zmluvy:

CEZ : ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku
E [ (O @@ vymaz polozky | & Kontrola

Skupina zmiuvy B Bei

nd [ Ciastkova zmluva ¥ | Evidencné Cislo zmiuvy /10 Poradové Cislo d

lE] Vieobecné dita - D3ta partnera - Partneri v zmiuve DO poplnkové dita + =*Texty - Plnenie zmiuvy

Dét.ukonc.zml. zmiu Dévod ukoncenia |0

U&tovny okruh '1510] (rad MF SR Nazov zmluvy Test

Zml. o bud.zml. Miesto pinenia

Rédmcova zmiuva [q Zmiuva nepodlieha OT J Dat.uze
Stvisiaca zml. Reg.dislo OP Zack.pl.
Celkovéd hodnota |1.000,00 EUR Zdroj dat Zadané manudine v| Celkovi
Typ plnenia Pinenie podla uréenia zmiuvy v| 0s.zodp.zmluvu

(]| [2][F][8][%][P.

Typ PoloZka Text hidsenia

(¥ 000000 Status uvolnenia

[E) 000000 Stratégia uvolnenia ZFK - Zakladna finanéna kontrola NZ/ND bola nastavena (spustend)

M“'m”&"" L

Sl & = [oumews I

001 bol nastaveny !

[® 000000 Navrh Zmiuvy 1510000567 bol ulozeny ! C

(¥]|@)($ _Technicks informacie | (i]][%]

V dalSom kroku sa na zaciatku ZFK stanovi zakliknutim checkboxu (ZFK nie je nutné vykonat)

skutocnost, Zze ide o Havarijn ZFK a definuje sa dévod nevykonania ZFK .
Zakladna Financna Kontrola

Vstupné Udaje
Uctovny okruh
Predmet ZFK-Typ objektu
Operacia
1D predmetu ZFK
Popis finanénej operacie

|| ZFK nie je nutné vykonat’

Dévod nevykonania

1510
HAVRH_NZ
SPRACOV_NZ
1510000567000000

Preseknuty kabel - havdra

HAV

Popis dévodu nevykonania

Preseknuty kdbel - havdria

V nasledujicom kroku procesu sa definuje finalny schvalovatel ZFK.
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Zékladna f

@ Juchovanie [ Ulozenie

cna Ko fa -

%= Nah'ad krycieho kstu  [i]

Ugtovny okruh/ID ZFK procesu/Verzia
Popss financnej operdcie alebo jej Zasti

1510| / |0000000818| / 1

Preseknuty kdbel - havdria

Vysiedok ZFC [ Hedefinovany Stav ZFK [] uchovana
Typ predmetu ZFK  NAVRH_. Identifikicia predmetu ZFK 1510000567000000 Operacia predmetu ZFK SPRACOV_NZ
2ZFK poZadovans Dévod nevykonana HAV Pops dévodu nevykonana Preseknuty kabel - havéra
- Fidine schvdlenie
Podoblast | SCHV Schvalovateka v

Vedid zamestnanec pre findlne schvalenie Zoznam finalnych schval'ovatelov

[EE]
B Uroved hore Uroved dole| Os.2. Titulpred Meno | Priezvisko Titul za Login Profesia  Ur. Pozitivne vyjadrenie
| - | - 341 Zfk Schvalo. 1510M14UATO4 Radiaci.. 2

Negativne vyjadrenie

Vymaz. , Osobné Cislo

Ak findlny schvalovatel ZFK, zakladnu finanénd kontrolu findlne schvali, gestorovi zmluvy sa Navrh

zmluvy objavi v zasobniku prace Navrhy zmliv/ Dodatok.

Centralna evidencia zmluv
[ nD

@ Zmluvy CEZ @ Navrhy Zmiv / Dodatkov

Mzmuva [Nz & Zmluva/Dodatok

& Zmluva/Dodatok

} @ Zmiuvy - Rozpocet

(Y po

" © Zmiuvy s nekompletn

. Rozpocet zmiuvy

Eap

Q) [&][=][6]05][®1] (]| s ®

]

&2 .

B EvCislozml , Cis.dodat. Por.E.Dod. Syst.stat. Cislo zmiuvy / RoV

1510000567 (@ 102548

(G| [5) Aktuaizicia zoznamu

Uré.zmluvy | Sk.zmiuvy
D B

Klinutim na cislo Navrhu zmluvy sa gestor zmluvy presunie do reZimu Zmeny Ndvrhu zmluvy v ktorom
je potrebné aby gestor zmluvy definoval posledny 4. status — NZ schvdleny.

=4 Zmluva  Spracovanie  Polozka  Skok  Prostredie  Systém  Napoved'
o ] « eae T8 e
CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Ondzmuva | [ [ [0 @vymazpoloZy | @ Kontrola
@ Skupinazmiuyy  [BBeina / Gastkovazmhva v |Evidencné Cslozmiuvy  [1510000567] /[0 | Poradové cislo dodatku

0 | Obch.partner

1000000003| Slovenské elektrame, a.s.

Vieobecné dita | Ddta partnera | Partneri v zmiuve /& | [ Doplnkové dita | =% Texty |  Pinenie zmiuvy
Strat.uvolnenia ZFK Zakladn finanéna kontrola NZ/ND
(] (B[R [ s [ I8 ) @ E— |
X Akt/Neakt. Pol Status/Kro Koneé.stat Text Vytvorené ZaloZené diia | Cas Zmeni Zmena Caszmeny  |004 NZ/ND Schvaleny (podpisany)
@ 4 001 ] Oodoslané na spracovanie ZFK ~ ZATRAK 29.05.2023  15:46:31 00:00:00
@ 5 002 ] ZFK Prebieha 1510M14UATO1 29.05.2023 15:46:56 00:00:00
® 6 003 ) ZFK Pozitivna - Schvdlené SAP_WFRT 29.05.2023 15:47:52 00:00:00 =
41 4«
PoloZka F... P... O... T P Materidl Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... |M... Jednotkova cena Mena |Ceno... M... Sarfa Ziadatel Zivod
CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Binizmwa | B [} [0 @wmezpoksky | &5 Kontrola
@ skupina zmluvy B BeZna / Ciastkovd zmluva | Evidengné Eislo zmiuvy 1510000567| / |0 Poradové &ilo dodatku 0 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s.
@ VZeobecné dita | Déta partnera | Partneri v zmiuve " @ Dophkové dita o Texty Phnenie zmiuvy
[E Riadky dokl: Zobrazenie hiiseni
T — — y
— 004 NZ/ND Schvaleny (podpisany) v
S|l &) F | @) B [=)dd . .[=E] = = .
li plgamrglﬁ‘ l [_] l loZené diia  Cas Zmenil| Zmena Cas zmeny [Ex') Nastavenie statusu l
é" uguuuu o i‘rl‘,: e — 1052023 15:46:31 00:00:00
IR T R 105.2023  15:46:56 00:00:00
105.2023  15:47:52 00:00:00 =
“«»
&p Technické informacie | []][3¢] pd.mnoistvo Z... M... Jednotkové cena Mena Ceno... M... Sarfa Ziadatel Zavod

Po definovani 4. statusu v Navrhu zmluvy moze gestor kliknutim na ikonu Vytvorenie Zmluvy/Dodatku
po vyplneni povinnych poli na hlavicke zmluvy vytvorit z Navrhu zmluvy zmluvu.
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CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Bmizmvva  TVytvorenie Zmuwy/Dodatky &Nz /N0 | [ [ (O {Fvymaz polozky | &t Kontrol

@ Skupinazmuvy B BeZnd / Gastkova zmiuva | Evidenéné Gislo zmluvy 1510000567 / [0 Poradové &lo dodatku [0 Obch.partner 20t
@ . Vieobecné dita | Dita partnera \ Partneri v zmiuve ﬁ © Doplnkové dita_ | < Texty | Pinenie zmuvy |
Strat.uvolnenia m Zikladn3 finanéna kontrola NZ/ND
(] [2][F]@] @[ =] [2]e J& = @]
B Akt/Neakt. Pol Status/Kro Kone&.stat Text |Vytvorené Zalozené diia  Cas |Zmenil Zmena Cas zmeny
@ 4001 [ Oodosiané na spracovanie ZFK  ZATRAK 29.05.2023  15:46:31 00:00:00 |
@ 5 002 [ ZFKPrebieha 1510M14UATO1 29.05.2023  15:46:56 00:00:00 _
@ 6 003 [ ZFKPozitivna - Schvilené SAP_WFRT  29.05.2023  15:47:52 00:00:00
2 Nnna L) MTINN O mbetlans’s Lomm Aol TFATDAV AN AE ANAN 1E.£7.40 ANANAN =
« ¥ “
‘__ﬁ Polofka F... P... 0...T P Materidl  OzaZenie pol. (Objed.mnoistvo  Z... M...Jednotkova cena |Mena |Ceno... M... 3ar

CEZ : Zmena Zmluvy

Binazmuva | E [E ([0 TFvymazpolokky & UkonZenie polozky | %5 | @bKontrolk | 8 Ukoncenie / Obnovenie

@ Skupina zmluvy B Beina / Castkova zmluva ¥ | Evidencné &islo zmluvy 1510000567 / |0 Poradové Cislo dodatku ] Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s.
Dita partnera | Partnerivzmiuve | Gestori |~ @ uvolnenie | [ Dopinkové dita | 5" Texty © Dita MM modulu__ | Pinenie zmiuvy |~ E)Dokumenty

Cislo zmiuvy (102548 | Détum podpisu 20.12.2022|[JNepodpisana zmiuva 51 | i Uzatvorend na dobu urdita -
Uréenie zmiuvy | D Doddvatelskd (MM) - Podpisané kjm |1 Michal Zeleny Ddtum nadobudnutia platn. zmiuvy [20.12.2022]
e —— - [ i geni 31.12.2023
 Riadky dokl.: Zobrazenie hlaseni gt |I)itumruknncen= CLTy)
[1.000, 00 ] [[Jind Génn  Dt. nadob.&nn.zml.
&l [2][F@]R[F.] (26 B =] 1.000,00 [JBez sumarizicie celkovej hodnoty zmiuvy
Typ|Polozka | Text hlisenia [ | ét.podp.zmi.stranu
[@ 000000 Zmiuva 1510000567 bola uloZens !
ed Z... /... Jednotkovs cena |Mena |Ceno... M... Sarza |Zadater zévod
w [ 1.000,00 ER 1 w ROOL MF SR
O
S Technické informace || 0
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10 Navrh Dodatku

ZaloZenie ndvrhu dodatku je mozné iba za predpokladu, Ze bol spracovany rozpocet k zmluve
alebo Ze bolo zmluva zaloZena s oznacenim Iné - nema finanéné plnenie.

V pripade, ak je zmluva zaloZzend s finanénym plnenim a rozpocet zmluvy nebol spracovany,
systém nedovoli ndvrh dodatok k takejto zmluve zaloZit.

Clnp

ZaloZenie navrhu dodatku k zmluve je mozné spustit kliknutim na tlacidlo
liste hlavného menu CEZ.

na nastrojove;j

Centralna evidencia zmliv

Ozmuwa [Onz lm &7 Zmluva/Dodatok S Zmiuva/Dodatok (58 Rozpoet zmiuvy [Ipodatok [IkrRz [KZoBz 1K MM objedndvke

@ Zmluvy CEZ | 1@ N Zmliv / Dodatkov |~ 1@ MM Objedndvky |~ i@ Zmluvy - Rozpodet - <& Zmiuvy s nekompletnym rozpoétom |~ i@ PVO

|§||||E‘”?“[H]|%|$|‘ P I|Q|| | E: =4 |‘|||§]Aktualizéciazoznamu
B | Evid.&islo zml. Status FM | Cislo Zmilkgy |/ Rozhodnutia o Vyvlastneni Ur€.zmluvy | Sk.zmluvy  Vytvorené Ramc.zmiuv | Typ zmluvy Text

1510000225 ﬁ testl D B KUBOSEK 18 Dotadnd i
1510000136 ﬁ 19102022_0 D B ZATRAK 22 Kapna zm
1516000002 ﬁ 15112002_01 D B ZATRAK 22 Kiapna zir
1510000009 ﬁ Ram &iast D B ZATRAK 1510000008 22 Kapna zm
1510000122 ﬁ 7890/2022 D B SRAMELOVA 22 Kapna zmm
1510000135 ﬁ 19102022 D B ZATRAK 22 Kapna zm
1510000155 E  22102022-Odberatelskd zmiuva na obalky 0 B BILEMKY 68 Zmluva o
1510000127 & 2200017/0R/345/TEST D B CUPRISINOVA 22 Kapna zmm

Nasledne sa zobrazi vyberova obrazovka, kde je potrebné zadat Cislo zmluvy CEZ, ku ktorej sa
navrh dodatku bude zakladat.

[5 CEZ : Zadanie (vyber) &&la zmiuvy

Evid. &islo zmil.

ficlo gestora

|g|| K Zrusenie |

Po potvrdeni vyberu sa zobrazi Sstandardna obrazovka pre navrhu zmluvy/dodatku so skupinou
zmluvy: Dodatok a nemenitelnymi ddajmi na hlavicke dodatku, ktoré su prevzaté zo zakladnej zmluvy.
Ak existuje dodatok k zmluve, tak pri zakladani nového navrhu dodatku sa ako smerodajné beru udaje
z posledného zaloZeného dodatku (polozky) a zvy$né hlavickové Udaje sa preberaju zo zakladnej
zmluvy.

[@.| CEZ:ZaloZenie Navrhu zmluvy/dodatku
£ T T vymaz polozky 4uKontrola

U[ Skupina zmiuvy Dodatok - twdenfné Eislo zmiuvy 1510000010] / |1 .Eomdové Eislo dodatku 1 ] Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrime, a.s.
‘El_ Vieobecné dita } Ddta partnera - Partnerivzmiuve | @ Doplnkové dita ¢ r-ETexty ¢ Plnenie zmiuvy

Cislo zmiuvy ] Nepodpisand zmluva
Ur&enie zmiuvy Dodavatelska (MM} hil Hodnota Brutto 0,00 " |Hodnota s DPH
Typ Zmiuvy 22 |Kdpna zmluva Hodnota zmiuvy EUR
Postup VO Miesto pinenia
Chslo gestora 1 Nazov zmiuvy
Riaditel’ gest.
PoloZka F... 5... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M... Jednotkovd cena Mena Ceno...|M... D Ddtum do... Sarfa Ziadatel Zavod

10 a K 10000015 Karta grafickd 10 KS [¥] 100,00 EOR 1 KS T 12.10.2022 RO01 MF SR

X< TECHNOLOGY M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5 Strana 88 z 150



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Proces spracovania a navrhu dodatku je obdobny ako pri samotnom dodatku zmluvy. Detailny
popis prace s dodatkom je rozpisany v kapitole 4 Spracovanie dodatku k zmluve.

]
UloZenie navrhu dodatku sa vykona kliknutim na tlacidlo uloZenia

L Zriiva  Spacovane  Pplolia  Skok Prostrede SyE

P %
& - d_ﬁ@a Sk

Hipovad

Qi onos B0 OR

Po uloZeni ndvrhu dodatku sa zobrazi okno so zoznam hlaseni.
UloZenim navrhu dodatku sa rovnako ako pri ndvrhu zmluvy zapina proces WF pre ZFK, ktory je
potrebny spracovat.

[= Rizdky dokl.: Zobrazenie hidseni

e ]| [ &][](68)62)[® ]| (2] .| .|| [@o] a2 2][@2]
Typ Polofka Text hldsenia
A 000000 Cislo zmluvy je uf pouFité v zmiuve z evidenénym Eislom 1510000294/000000 !
£ 000000 Dokkd plnenia zmluvy (MM{SD) nebol aktualzovany |
@ 000000 Mavrh Dodatku Cislo 000001 (Evidenéné Cislo 000001) k zmiuve 1510000294 bol ulofen
@ 000000 Celkowvd platnost’ zmluwy DO nastavend na 31.12.2022 |

)@ [ Technické informacie |[E[3¢]

V pripade, ak proces spustenia ZFK nad Ndvrhom Dodatku neprebehne z nejakého dévodu
korektne (napr. vypadok elektrického prudu, odpojenie od VPN, odhldsenie uZivatela zo systému po
dlhsom ¢ase) a nastavi sa status ZFK 999. V tomto pripade je potrebné vstupit do Navrhu Dodatku
v rezime Zmeny a uloZit Navrh Dodatku kliknutim na ikonu Diskety. Systém po opdtovnom ulozZeni
spusti automaticky novu verziu ZFK nad Navrhom Dodatku.

Pozndmka:

Ak je v zakladnej zmluve uvedenych viacero gestorov zmluvy, tak pri zakladani dodatku sa po zadani
Cisla zmluvy CEZ, ku ktorej sa dodatok zaklada, uvedie aj Cislo gestora, ktory dodatok zaklada (ak je
odlisny od hlavného gestora v zmluve). Samozrejme, zadany gestor musi byt priradeny k zmluve a mat
opravnenie na zaloZenie dodatku.

Po uloZzeni Navrhu dodatku je potrebné k zalozenému Navrhu dodatku v rezZime Zmeny prilozit prilohu, ktorej
obsahom bude rozpoctova klasifikacia jednotlivych poloziek Navrhu dodatku (ak sa ND zvysSuje hodnota zmluvy
resp. predoslych dodatkov),ktora bude schvalovana v procese ZFK nad Navrhom dodatku.

[Er CEZ : Zadanie (wyber) &la zmiuvy

Evid.€islo zrmil. |
ficlo gestora ' ]
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Pozndmka:
Po spracovani ZFK je potrebné ako pri Navrhu zmluvy nastavit posledny typ statusu schvalenia priamo
v ndvrhu dodatku. Postup nastavenia statusu dodatku je rovnaky ako pri navrhu zmluvy v podkapitole

5.1.7. Uvolnenie.

10.1 Vymaz navrhu dodatku

Vymaz Navrhu dodatku bolo mozné vykonat v rezime : Zmeny Navrhu dodatku, iba v pripade,
ak Navrh dodatku bol v statuse uvolnenia 001 : Odoslané na spracovanie ZFK.

.| CEZ:Zmena Navrhu zmluvy/dodatku
Bindzmova | [} [0 [Fvymezpolozky & Polozka | @t Kontrola

@ Sskupinazmuvy  |D Dodatok ! Evidenéné &slo zmluvy 1510000549] 7 [1 Poradové &islo dodatku 1 | Obch.part:
l@] VZeobecné dita | Data partnera | Partneriv zmiuve /() Uvolnenie | [ Dopinkové dita | <% Texty | Pinenie zmiuvy

Strat.uvolnenia ZFK Zakladnd financna kontrola NZ/ND

Q] [E]F@)EFL EL L (S . .= @
EX | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Konel.stat Text Vytvori | ZaloZené diia Cas Zmenil Zmena |Cas zmeny E
= 1 001 = Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 19.05.2023 12:01:22 00:00:00
__ PoloZka S... Material Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... Jednotkovd cena Mena |Ceno... Zavod
10 V4 Notebook 1 v EUR 1 A001 MF SR

Pozor zmena:
0d 01.02.2024 uz vymaz Navrhu dodatku uzZ nie je mozny.
CEZ : Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

Bidzmuva | E L [0 T@vymez polozky = @t Kontrola

@ Skupinazmluvy | B Beind / Gastkova zmiuva v Evidenné cislo zmiuvy 1510000779] / [0 Poradové Eislo dodatku 0
@ VZeobecnd déta | Datapartnera | Partnerivzmiuve @ Uvolnenie | [ Dophkové dita ;< Texty | Plnenie zmiuvy

Cislo zmiuvy 154848 |wINepodpisana zmluva

Urenie zmiuvy D Dodavatelskd (MM) v Hodnota Brutto 0,00

Typ zmiuvy 32 Ramcovéd dohoda Hodnota zmiuvy |EUF
Postup VO ] Miesto plnenia

Cislo gestora 1 | Kanceliria riaditela Nazov zmiuvy Test

%] [&][F][®]%[PL] [2]d J& .J=L.| [@o]e2][Ad@0)

poll Typ Polozka |Text hidsenia pistvo Z... M... Jednotkovd cena

@ 000000 Doklad md aktivnu stratégiu uvolnenia. V¥maz uZ nie je moiny | —

@ 000000 Zmluva 1510000779/000000 nemohla byt’ kvéli chybdm vymazand ! —

[66” Technické informacie ]@

Navrh dodatku uZ je mozné iba zamietnut v procese Zdkladnej finanénej kontroly, alebo pri nastaveni
posledného statusu Navrhu zmluvy / ND.
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10.2 Zamietnutie Navrhu dodatku

Zamietnutie Navrhu dodatku je urcené, podobne ako pri Navrhu zmluvy, na pouZzitie v pripade,
ak nad Navrhom dodatku bola spustend ZFK a ZFK Prebieha ( teda uZ nie je mozné Navrh dodatku
vymazat) as objektivheho dévodu nie je mozné z Navrhu dodatku zalozit dodatok.

@ skupina zmluvy D Dodatok ¥ Evidenéné Eislo zmiuvy 1510000500| / |1 Poradové Cislo dodatku 1 Obch.partner

Strat.uvolnenia ZFK Zdkladna financna kontrola NZ/ND

K [&][F][6) 6B = |7 [ & .= (]
Bl Akt/Neakt. Pol Status/Kro Konel.stat Text Vytvorené ZaloZené diia Cas Zmenil Zmena | Cas zmeny
@® 1 001 Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 30.05.2023 14:21:33 00:00:00
]} 2 002 ZFK Prebieha 1510M14UATO1 30.05.2023 14:23:08 00:00:00
PoloZka F... S... T P Materil Oznacenie pol. Objed.mnoZstvo Z... M...Jednotkovd cena Mena Ceno... M...
10 B SxsB Ditové siuzby 1 v [ 4.000,00 EUR 1 v

Zamietnutie Navrhu dodatku méze v systéme vykonat bud' gestor zmluvy, alebo prvé osoba
v procese ZFK na zdklade kompetenénej matice v pripade, ak ZFK nad Navrhom dodatku neprebehla
Uspesne a nie je mozné opakovat ZFK nad Navrhom dodatku.

1.Priklad:

Ak ZFK nad Ndvrhom dodatku prebehla Uspesne, Navrh dodatku sa objavi Gestorovi dodatku
v zdsobniku prace Navrhy zmliv/Dodatok, kde Gestor dodatku po definovani posledného statusu ZFK
moze Navrh dodatku zamietnut kliknutim na ikonu: Zamietnutie ndvrhu zmluvy alebo ndvrhu dodatku.

[ Zmuva Spracovanie Polozka Skok Prostredie  Systém  Napoved

@ v « eee HE o
.| CEZ: Zmena Navrhu zmluvy/dodatku

Oind zmuva ™ vytvorenie Zmiuvy/Dodatku | NZ / ND [ER [ (O Wvymaz poloiky & Poboiia &0 Kontrola

@ Skupina zmuvy D Dodatok = | Zamietnutie navrt\u zmiuvy alebo ndvrhu dodatku (Shrﬂ:+FB)J‘U dodatiu i Obch.partner

E| - V3eobecné ddta | Déta partnera - Partneriv zmuve * ElUvolnenie |~ [ Dopinkové déta | 2 Texty | Plnenie zmluvy

Strat.uvolnenia ZFK| Zdkladnd finanéna kontrola NZ/ND

(@) [&]F]@]E EErEREID) _ _
B} | Akt/Neakt. Pol Status/Kro Koned.stat Text Vytvorené Zalozené diia  Cas Zmenil Zmena Cas zmeny
® 1 001 Oodoslané na spracovanie ZFK ZATRAK 30.05.2023  14:21:33 00:00:00
@ 2 002 ZFK Prebieha 1510M14UATO1 30.05.2023 14:23:08 00:00:00
, 3 003 (] ZFK Pozitivna - Schvdlené SAP_WFRT 30.05.2023 14:43:05 00:00:00
(] 4 004 " NZ/ND Schvdleny (podpisany) ZATRAK 30.05.2023  14:55:04 00:00:00
Polozka F... S... T P Materil Oznacenie pol. 0Objed.mnoistvo Z...|M... Jednotkovd cena Mena Ceno... M... D Dat
10 [CRPZ Datové sluzby 1 W [ 4.000,00 EUR 1 NV T 22,

Systém gestorovi eSte zobrazi hldsenie v ktorom gestora informuje, Ze dany krok je nevratny. Ak
gestor ND chce ND naozaj zamietnut je potrebné kliknat na tlacidlo ,,Ano“.

Ndsledne systém gestora informuje, o skutoénosti, Ze Navrh zmluvy bol zamietnuty.
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%] [2][F][@)i[FL) (2] & JwE)

Typ Polozka Text hidsenia
@ 000000 Navrh Zmluvy / Dodatku 1510000500/000001 bol Zamietnuty !

[v]{@][$s_Technické informicie |[i]][3¢)

2.Priklad:

Referent ZFK spustil proces ZFK nad navrhom dodatku, avSak Zamestnanec A poskytol negativne
vyjadrenie, Ze v ZFK sa nemdze pokracovat, napriklad kéli nedostatku financii. Proces je v tomto
pripade rovnaky ako pri zamietnuti Navrhu zmluvy.
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11 Dotacné zmluvy v module CEZ

Prijaté a poskytnuté dotacie moézu mat rézne formy (Dotécie, Granty ,Transfery, Navratné/
nenavratné financné vypomoci).

V module CEZ rozdelujeme dotacné zmluvy na dva druhy :

a) Prijaté dotdcie ( Odberatel'ska zmluva)
b) Poskytnuté dotacie ( Dodavatelska zmluva)

Pre dotacné zmluvy su uréené nasledovné typy zmlav:

125 - Zmluva o prijati dotdcie, grantu, podpory, alebo finan¢nych prostriedkov

202 - Zmluva o poskytnuti dotacie, grantu, podpory alebo financnych prostriedkov

213 - Zmluva o poskytnuti finanéného prispevku

273 - Zmluva o poskytnuti Nenavratného finanéného prispevku alebo vypomoci (NFP, NFV)

. CEZ: Zobrazenie Zmiuvy
iInd zmiuva 2 Rozpocet

@ skupina zmiuvy B Beind / Ciastkovd zmiuva ¥ | Evidenéné &islo zmluvy 1510000465/ / [0 Poradové &islo dodatku 0 Obch.partner 1000000003 Slovenské elektrdme, a.s.

E‘ _ VEeobecné ddta - Dita partnera Partneri v zmiuve Gestori (@ popinkové dita ' Texty Pinenie zmiuvy [C Dokumenty

Cislo zmluvy 151574 Datum podpisu 13.02.2023 | gl ‘Tvp uzatvorenia Uzatvorend na dobu urcitd -
Uréenie zmiuvy D Dodavatelska (MM) > Podpisané kym 1 Michal Zeleny Détum nadobudnutia platn. zmiuvy 17.02.2023
Typ zmiuvy 55 | Zmluva 0 poskytnuti dotdcie Funkcia Garant Datum ukonéenia zmiuvy 31.12.2024
Postup VO 0 Hodnota Brutto 100.000, 00 Dét. nadob.ucinn.zml.

Cislo gestora 1 Kancelaria riaditela Hodnota zmiuvy 100.000,00 EUR

Riaditel’ gest. Podpis.zml.str. Ddt.podp.Zml.stranu

K dotacnej zmluve sa nevytvara doklad plnenia v module MM alebo SD. PInenie predmetu zmluvy
je realizované prostrednictvom procesov v module FI.4

Dotaéné zmluvy budd mat v systéme zalozeny svoj vlastny kmefovy zaznam materidlu. Jeden
kmenovy zaznam bude urceny pre Poskytnuté dotacie a druhy kmenovy zaznam materidlu bude
urceny pre Prijaté dotacie.

Metodika rozpoctovania dotacnych zmllv sa nachadza vo vieobecnej metodike rozpoctovania
ostatnych zmliv v module CEZ.

V zélozke Plnenie zmldv je mozZné vidiet plnenie zmluvy na dotacie prostrednictvom naslednych
dokladov.

#. CEZ: Zobrazenie Zmluvy
3 Ind zmiuva . Rozpotet

B skupina zmiuvy B Beina / Ciastkova zmluva  ~ | Evidencné Cislo zmiuvy 1510000465 / |0 Poradové &ilo dodatku 0 Obch.partner 1000000003 Slovensk

El V3eobecné dita | Déta partnera | Partneri v zmluve - Gestori | [ Dopinkové dita I T Texty " Pinenie zmiuvy | F‘DDcnkA.Jmem:y.'

=R ER ERE B2 | Ikona Stat. zml. Dstum statusu | Text statusu
m 1 27.02.2023  ZaloZend (spracovana v systéme)
13.02.2023 Podpisana (podpisand papierovd zmiuva)

Q&= ] iE[B].
B Ikona Typ plnen. Popis typu dok. Mena Hodnota TD Zostatok Z
® A Zmluva v CEZ EUR 100.000,00 100.000,00 @ 2

A F Uétovné doklady EUR  50.000,00 50.000,00

4 Metodické usmernenie k téme zakladania dotaénych zmliv sa nachddza medzi metodickymi
usmerneniami modulu M21. Link: https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-
prirucky/metodicke-usmernenia/
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V zalozke Vyvoj polozky® je moiné vidiet konkrétny doklad, ktorym je dand zmluva Eerpana
s datumom uctovania daného dokladu .

__ Detai polotky | #Podmienky | (<" Texty polotky _/[JVivol poloBky. | =)Dodaci adresa | (@ Priadenie rozpoétu |
A G R EIE 2R ERE)

B Uré.zmiuvy’ DrPD" Kritky popis * |Cslo dokladu Pol. dokl.  Rok| Cis.dodat. | NonSAPDokl Ditum dokl.  |Dat.uét. |zMnoZstvo ZM) |z Refhodn. Mena
F Dz Poziadavka na zilohu 1140000027 1 2023 O 27.02.2023 28.02.2023 50.000,00 EUR
Poziadavka na zilohu &, = 50.000,00 EUR
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12 Spracovanie zoznamu objednavok na zverejnenie

Funkcionalita Spracovanie zoznamu objedndvok na zverejnenie slUZzi na Spracovanie zoznamu
objednavok, ktoré maju byt zo zakona zverejnené v poZzadovanom formate.

Pravidla vyberu objednavok na zverejnenie su nasledovné:

Do vyberu objednavok na zverejnenie sa generuju druhy objedndvok: 1."KON"(Objednavka ku
kontraktu), 2."OBJ"(Objednavka)

Objednavka s vyssie uvedenim druhom, bude do vyberu objedndvok na zverejnenie doplnena
v momente ked' status ZFK nad danou objednavkou nadobudne hodnotu UP ( Ukoncena pozitivne).

Pre spracovanie zoznamu objedndvok sliuzi transakcia: ZCZOBJ

HE @F

-

V] v | « Qe
Objednavky na zverejnenie

&

Uétovny okruh £

Ddturn rozhodnutia Do

MNakupny doklad Do
Ddturn dokladu Do

B3R

Po spusteni transakcie je potrebné ako povinné pole vyplnit ic¢tovny okruh, na ktorom je objednavka
(T3

na zverejnenie zaloZena a kliknut na tlacidlo Vykonat v

K dispozicii st aj dalSie vyberové kritéria na zdklade ktorych je mozné zuzit vyber zoznamu objednéavok

na zverejnenie:

Datum rozhodnutia — datum posledného schvalenia ZFK pre OBJ;
Nakupny doklad — Cislo objednavky, ktortd chceme zahrntt do zoznamu pre zverejnenie;
Datum dokladu — Datum zaloZenia objedndavky

Objednévky na zverejnenie
Ha2STVE @D BT EBE®

U&okr 1D Objednavky 1D Zmiuvy (povinne zverej.) |ID Zmluv - Zoznam Cislo zmiuvy
1510 4500001664 1510000946 1510000946,1510000947,1510000948 TEST,TEST_02;TEST_03
1510 4500001622 1510000930 1510000930,1510000931 03022026;03022026_02

Po kliknuti na jednotlivi objednavky a kliknuti na ikonu Detail =  je mozné si pozriet Vybrané
detailné informacie o danej objednavke.
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0.y

Oznadenie skupiny
Uétovny okruh
ID Objednavky
ID Zmluvy (povinne zvergj.)
ID Zmluv - Zoznam

(Obsah bunky...

1510

4500001622

1510000930
1510000930,1510000931

Cislo zmiuvy

03022026,03022026_02

N&zov objedndvatela (U0)
Identifikagné &islo obj.(1CO)

Ulica objednavatela

Cislo domu objednavatela

PSC objedndvatela

Mesto objednavatela

Stat objedndvatela - kéd ISO 3166-1
Stat objedndvatela - ndzov

Meno a priezvisko (aj s akademickymi tit

Ministerstvo financil SR
00151742

Stefanovidova

5

817 82

Bratislava

SK

Slovensko

Slovenské elektrarne, a.s.

Ulica dodavatela Testovacia
Cislo domu doddvatela 5%4
psC dodavatel'a 111 11
Mesto dodavatel'ak kod SK0231501069
Mesto doddvatela Brestovec
Stat doddvatel’a - kéd ISO 3166-1 SK
Stat doddvatel'a - ndzov Slovensko *
Identifikaéné &slo doddvatela (ICO) - a 09874451 -
Kliknutim na ikonu Tlacového nahladu
Objednavky na zverejnenie

FaFTPE @B BT H

Je mozné zobrazit zoznam objednavok vo formate Tlacového nahladu.
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Nék.doklad| Dét. Meno a priezvisko os|Funkcia osoby, ktord|Predm.ob). 5 / bez DPH|Priznak vimazu (stor|EvfisloZml|Dét.dokl. |Gt (G0) |1 &.mi i

00151742

TESTM14DEVO7

TESTM14DEV0T 1510000014

TESTM14DEVO?T
TESTM14DEVD7
TESTM14DEVO7
TESTM14DEVD
SchvalovatelB |TESTM14DEVO?

28.10.2022|2fk Schvalovateld |TESTMI4DEVO? Predmet zmluvy
4500000172

TESTM14DEVO? 1510000147
TESTM14DEVO? 15100001
TESTM14DEVO? 1510000147
TESTM14DEVO6
TESTM14DEVO? 1510000147
TESTM14DEVO6 Doprava
TESTM14DEVO? Kuchynsky spotrebid X 2
TESTM14DEVO? 00151742
b3 00151742
00151742
1510000227 00151742
1510000212| 00151742
1510000214| 00151742
1510000263 00151742
1510000263 00151742
1510000263/ 00151742
1510000263/ 00151742
00151742
fk Schvalovatel® | TESTMI4DEVD? 7

I T

Y
=

SchvalovateI8 | TESTM14DEVD7

A nasledne Funkciou Tlaé (CTRL+P) je mozné dany zoznam objednavok vytlacit zoznam objednavok.

= zozam | Spracovanie Skok Nastaena  Systém  Nipoved -
I ot «Heee el DDA T
Pxport »
Odogt’ pre » ynenie

UkonZenie  Shift+F3

C . . TRTR H QI

Fék.doklad| Dét. Meno a priezvisko os|Funkcia oscby, ktord|Predm.obj. Hodnota plnenia|Mena|S / bez DPH|EBriznak vymazu (stor|EvCisloZml|Dét.dokl. |0&0kr|Hazow (Go) |1 &
4500000272 EUR 14.11.2022|1510 |Ministerstvo SR}
4500000279 EUR 15.11.2022|1510 |Ministerstvo f SR}

20 TESTM14DEVDT Odriba 2. EUR 19.10.2022|1510 |Ministerstvo f: SR}

2 TESTM14DEVDT 2. EUR 24.10.2022|1510 |Ministerstve SR}
4500000177 02 TESTM14DEVDT 2. EOR 24.10.2022|1510 |Ministerstvo f SR}
4500000179 22 TESTM14DEVDT 2. EUR 24.10.2022|1510 |Ministerstve SR}

08.11.20: fk SchvalovateId TESTM14DEVOE 2. EUR 24.10.2022|1510 |Ministerstvo SR}

08.11.20: fk SchvalovateIB TESTM14DEVD7 2. EUR 24.10.2022|1510 |Ministerstvo f SR}

Kliknutim na ikonu ,,Zmena layoutu” je moZné zobrazit a potlacit polia, ktoré su k dispozicii. Pouzivatel
moze vybrat [ubovolné pole alebo polia z pravej ¢asti okna s ndzvom Zasoba stlpcov a presunut ich
Sipkou do lavej ¢asti okna s nazvom Zobrazené stlpce.

TTYTE @A BT &
UE0. Nak.doklad  EvCislozml  Nazov objednd (00) Ené dislo Ulica objednavatela Ce.domu  |PSC K6d mesta obj... Mesto objednd Re.. Okres objednavatela  ZoskReq..
1510 4500000057 Ministerstvo financii SR 00151742 Stefanovicova 5 817 82 Bratislava
1510 4500000140 Ministerstvo financi SR 00151742 -
1510 4500000146 Ministerstvo financil SR 00151742
1510 4500000148 Ministerstvo financi SR 00151742
1510 4500000156 Minsterstvo financi SR 00151742 e e e e
1510 4500000151 Ministerstvo financi SR 00151742
1510 4500000150 Ministerstvo financil SR 00151742
1510 4500000187 Ministerstvo financil SR 00151742 (~=)2]=] ()]
1510 4500000199 Ministerstvo financif SR 00151742 Zobrazené stipce Zasoba stipc.
1510 4500000167 Ministerstvo financi SR 00151742 o T
1510 4500000166 Ministerstvo financi SR 00151742 B ﬂ:n‘\:‘i — = R e
1510 4500000172 Ministerstvo financi SR 00151742 = ohje‘;mky =
1510 4500000196 Ministerstvo financi SR 00151742 L
1510 4500000105 Ministerstvo financil SR 00151742 AT e )
= Nazov objednavatela (U...
1510 4500000201 Ministerstvo financi SR 00151742 e @
1510 4500000179 Ministerstvo financil SR 00151742 | IL‘;: e
1510 4500000202 Ministerstvo financi SR 00151742 ! ratele
1510 4500000213 Ministerstvo financil SR 00151742 Gio dormu objednévatefa
1510 4500000214 Ministerstvo financi SR 00151742 L :g ;b::;":::::’mm
1510 4500000177 Ministerstvo financil SR 00151742 B e
1510 4500000180 Ministerstvo financil SR 00151742 -
1510 4500000182 Ministerstvo financii SR 00151742 SOk
1510 4500000176 Ministerstvo financil SR 00151742 Olres abjednihitera -
1510 4500000237 1510000147 Ministerstvo financii SR 00151742 U NCLEEERE -
1510 4500000258 Ministerstvo financi SR 00151742 O “»
1510 4500000239 Ministerstvo financi SR 00151742
1510 4500000248 Ministerstvo financi SR 00151742
1510 4500000264 Ministerstvo financil SR 00151742
1510 4500000263 Ministerstvo financi SR 00151742 (3 Uistenie koo | %]
1510 4500NNN227 Minictarctun financii SR nn151742

Ill

Kliknutim na ikonu ,Microsof Excel” je mozné otvorit si a exportovat zoznam objednavok
v nastavenom layoute do programu MS Excel.
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= Zoznam  Spracovanie  Skok  Nastavenia  Systém  Napoved
@ v « e =i HE 0

N aTVPE o[R]|nT mEaS

Objednévky na zverejnenie
&FFI @ BT HES
Sabor
=] 2
DOMOV viozim ROZLOZENIE STRANY VZORCE UDAJE REVIZIA zosrazit DOPLNKY
=1y [! Vystrihnat ral o <& x == -  Szsomitien Tt ’\': "‘ ., din :9\ = ‘ Eﬁulumatlthsu{d - é’? H
12 Kopirovat ~ - . yplnit -
Prilepit ‘: e B I U VoA - === &&= Enidtacentovet - U+ 9% o 4§ § Podmienené Formétovat Styly Vit Odstranit Formst 1 Vyplnt Zoradit a Najst'a
. Kopirovat format o formdtovanie = ako tabulku * buniek * - - - & Vymazat - filtrovat' ~ vybrat'~
Schrinka w pismo Zarownanie Cista Stity Bunky Upravy ~
Ha fe | srm v
A B C D E
1
2
3
4
5
3 [Ministerstvo financii 1
7 [Ministerstvo financii SR 15174.
8 [4500000150| Ministerstvo financii SR 15174
9 [4500000197 Ministerstvo financii SR 15174,
10 "1510[4500000199] tvo financii SR 01517-
11 "1510[4500000166 tvo financii SR 001517:
12 "1510[4500000172] vo financil SR 001517
17 "1510[4500000167] tvo financil SR 01517
14 "1510[4500000179] tvo financii SR 01517:
15 "1510[4500000105] Ministerstvo financil SR 001517:
16 "1510[4500000201] Ministerstvo financii SR D01517:
17 "1510[4500000202] Ministerstvo financil SR D01517:
12 "1510[4500000195| [Ministerstvo financil SR To015174:
19 "1510[4500000213] Ministerstvo financii SR 01517
20 "1510[4500000214] Ministerstvo financil SR 01517
21 "1510[4500000182| Ministerstvo financil SR 01517
22 "1510[4500000176] Ministerstvo financii SR 001517 ~
v Format | Header | Pivot | Subl | subz | Sub3 | Sub4 | subs | Sub6 | Sub7 | subs | Subs | sub10 .. @ . r

Kliknutim na ikonu , Lokalny stibor” systém poskytne uloZenie zoznamu faktur v nastavenom layoute

vo vybranych formatoch.

Skok Systém  Napoved

= (i

Nastavenia

ece

& zomam

@
A 2FTPE @ | mag

Spracovanie

o oF

-

«

Po zakliknuti tejto moznosti sa zobrazi hlasenie ohladom formatu, v ktorom ma byt zoznam
objednavok na zverejnenie uloZeny.

[= UloZenie zozn.v subore...

V ktorom formdte ma byt zoznam
uloZeny ?

i(@) Nekonvertov.

() Text s tabuldtormi
(ORich Text Format
) Formdt HTML
(Do schranky

(][]

Kliknutim na ikonu ,,Spat” sa uloZi dokument vo formate csv. v preddefinovanej struktire bez ohladu
na nastaveny format zobrazenia udajov (layout) v zozname.

SXC TECHNOLOGY M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5

Strana 98 z 150



MINISTERSTVO
FINANCII

SLOVENSKE] REPUBLIKY

[& Zozmam Spracovanie  Skok MNastavena Systém  Napoved
o cl«u[epeen GLICYL
RNE&FTVE @ N BT HE4w

'r| |l » Tentopoéitai » Documents » SAP » SAP GUI v c,\ [ Prenfadavat: sap Gui A
Usporiadat + Novy priecinok B= » (7]
7 Oblibené polozky Nazov Déatum dpravy Typ Velkost
B Desktop L Textovy dokument 106 kB
& Downloads {3 CES_MO1_MO2_Doplneniedatpomigracia.. Microsoft Edge P... 497k8
@ CES_MO9_PouzivatelskapriruckaV.0+ zia... Microsoft Edge P... 9 560 kB
1M Tento poéitaé
| Documents
ca Local Disk (C: on LA
<| ||| >
Nizov stboru: | BT v
Ulozit vo formate: | csv v
~ Skryt prie€inky Ulozit’ ‘ | Zrusit’

Pozndmka: Pre proces zverejnenia objednavok ma vasa organizacia k dispozicii dve moznosti:
1. Je vytvorenad transakcia ZCZOBJ, ktora Vam vypublikuje vase objednavky uréené na zverejnenie vo
formate csv. a vy tieto objedndvky zverejnite na VaSom webovom sidle organizicie.

2. Je vytvorend API sluzba, ktord Vam poskytne zoznam objedndvok na zverejnenie. Pre detailnejsie
informacie ohladne vyuZitia API sluzby kontaktujte metodikaCES@mfsr.sk.
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13 Spracovanie zoznamu faktur na zverejnenie

Funkcionalita Spracovanie zoznamu faktur na zverejnenie slizi na Spracovanie zoznamu faktur, ktoré

maju byt zo zdkona zverejnené v pozadovanom formate.

Pravidla vyberu faktir na zverejnenie su nasledovné:

Generuju sa len doslé, dodavatelské faktury (zau€tované v transakcii MIR7), ku ktorym bol
zauctovany bankovy vypis s vyrovnanim. V pripade, ak je faktura uhradend na viac-krat, nebude v
zozname uvedena viackrat. Bude len raz, pricom datum Uhrady bude datum zodpovedajuci 1. dhrade
a suma Uhrady bude cela - ako je uvedena na fakture (tzn. pole CELKOVA SUMA FAKTURY).

Generuju sa zuctovacie, aj zalohové faktury.

Generuju sa len 4 druhy faktur (4ctovnych dokladov): 1. "DF" (Dosla faktira bezna), 2. "DA" (Dosla
faktura asist.), 3. "DB" (Dosla faktira obm., zam.), 4. "DH" (Zavéazky - platob. pouk. MM).

Generuju sa aj dobropisy. Faktura, ktora predstavuje dobropis, bude mat v poliach "CELKOVA SUMA
FAKTURY" a "CELKOVA SUMA FAKTURY V EUR" zapornd sumu.

Generuju sa len faktiry s datumom zauétovania (tzn. hodnota v poli "DATUM ZAUCTOVANIA

FAKTURY") v CES 1.1.2023 a neskor.

Pre spracovanie zoznamu faktur slizi transakcia: ZCZFAK

Faktidry na zverejnenie
T

Uétovny okruh
Figkalny rok
Cislo dokladu

Datum uctovania

Datum thrady

Pracovny Usek

Do
Do
Do
Do
Do

[o[a[2[=[2]

Po spusteni transakcie je potrebné ako povinné pole vyplnit Uctovny okruh, na ktorom je faktura na

(&
zverejnenie zalozena a kliknut na tlagidlo Vykonat ¥

K dispozicii su aj dalSie vyberové kritéria na zaklade ktorych je mozné zuzit vyber zoznamu faktur na

zverejnenie:

Fiskalny rok — Rok danej faktury

Cislo dokladu — Identifikacné ¢islo faktary

Datum uGctovania — Datum Uctovania danej faktury
Datum Uhrady — Datum dhrady faktury

Pracovny usek — Pracovny Usek zadany na fakture
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Po kliknuti na jednotlivd faktdru a kliknuti na ikonu Detail =
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‘ Faktiry na zverejnenie

QG ATFE Q@D BT @R

0

Uokr 1D Faktdry

1510 2024/0205100102
1510 2026/0205100102
1510  2024/0205100056
1510 2026/0205100056

informdcie o danej fakture.

Oznacenie skupiny
Uétovny okruh

Status

Identifikaéné &islo faktdry

|ID Zmluvy (povinne zverej.)

1510000931, 1510000930

|Cislo zmluvy

1D objednavky
4500001189
03022026_02; 03022026 4500001622

4500000809, 4500000880, 4500000889

o

(Obsah bunky...
1510

z
2026/0205100102
z

ID Zmluvy (povinne zverej.)

1510000931, 1510000930

Faktira
Cislo zmluvy

ID objednavky

Fiskalny rok

Cislo dokl. faktdiry

Nézov objednavatela
Uétovny okruh

1€0 objednavatela
Status

Ulica objednavatela

Cislo domu objedndvatela
PSC objedndvatela
Mesto objednavatela
Stat objedndvatela - kéd 1SO
Stat objedndvatela
Nazov dodavatela

X

03022026_02; 03022026
1

4500001622

2026

205100102

Ministerstvo financi’ SR
1510

00151742

£

Stefanovicova

5

817 82

Bratislava

SK

Slovensko

Slovenské elektrarne, a.s.

v |t

je mozné si pozriet Vybrané detailné

s - - .

Na konci zoznamu sa nachadza stipec , Priznak storna faktury“, ktory je vyplneny v pripade, ze faktura
bola zauctovana a uhradend, dodatocne bola od faktury odpojena Uhrada a nasledne bola faktura
stornovana. Takato faktura, ktora bola najskor uhradena a uvedend v zozname faktur na zverejnenie
sa po dodato¢nom storne oznaci v zozname s priznakom storna.
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Faktdry na zverejnenie
H =2FFVE ¢ B BT HE®

UZ0... 1D Faktlry 1D Zmiuvy Hodnota pinenia (v mene dokfadu) Mena Pr Celkovd hodnota faktiry v EUR D3tPrFakt Dat.uct. Ddtum uhra.j| Priznak storna ...
1510 2025/020510... 1510000313 702,00 EUR 702,00 29.09.2025 02.10.2025 04.11.2025 X
1510 2025/020510.. 1510000313 664,00 EUR 664,00 08.10.2025 24.10.2025 04.11.2025 QX
1510 2025/020510... 1510000320 4.041,00 EUR 4.041,00 08.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510.. 1510000320 696,00 EUR 696,00 08.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 430,00 EUR 430,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 740,00 EUR 740,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 444,00 EUR 444,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 670,00 EUR 670,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 441,00 EUR 441,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 323,00 EUR 323,00 14.10.2025 06.11.2025 10.11.2025
1510 2025/020510... 1510000320 654,00 EUR 654,00 17.10.2025 06.11.2025 12.11.2035
1510 2025/020510... 1510000320 720,00 EUR 720,00 17.10.2025 06.11.2025 11.11.2025

Kliknutim na ikonu Tlacového nahl'adu

Faktury na zverejnenie
N a2aTTPE o8 BT H

Je mozné zobrazit zoznam faktur vo formate Tlacového nahladu.

Faktiry na zverejnenie
A EFTF E AT B[O

G20k Predmet faktiry & Mena | &1 S/bez DPH|IV-Typ||||DécPrFakc |Dac.dér. |Datum 1

1510 (2022/0101100002 A 06.06.2022 |[Ministerstvo financii SR 00151742
1510 |2022/0205 7 .2022 |Ministerstvo financii SR 00151742
1510 .2022 (Ministerstvo financii SR 00151742
1510 A .2022 [Ministerstvo financii SR 00151742
1510 A .2022[Slovenaké elektrérne, 99874451
1510 A 022 |Slovenské elektrérne, 99874451
1510 A 022 |Slovenské elektrarne, 99874451
1s10 022|Slovenské elektrarne, 99874451
1510 A 022 |Slovenské elektrérne, 99874451
1510 A 0 .2022[Slovenaké elektrérne, 99874451
1510 Servis zariadenia MB €00, 00| EUR 600,00 A 0 .2022 |Slovenské elektrérne, 99874451
1510 120, 00| EUR 120,00 A 0 .2022|Slovenské elektrérne, 99874451
1s10 ) A 06.06.2022 Slovenské elektrarne, 99874451
1510 5 0 .2022|Slovenské elektrérne, 99874451
1s10 3.0 A 0 .2022 (Slovenské elektrérne, 99874451
1510 6.0 A 0 .2022 |Slovenské elektrérne, 99874451
1510 / A 06.06.2022|Slovenské elektrarne, 99874451
1510 [2022/0205100042 1.000, A 06.06.2022|Slovenské elektrarne, 99874451

Kliknutim na ikonu ,Zmena layoutu” je mozné zobrazit a potlacdit polia, ktoré su k dispozicii. Pouzivatel

AV I U e . . v . 7 s 4 s

moze vybrat lubovolné pole alebo polia z pravej ¢asti okna s ndzvom Zdasoba stlpcov a presunut ich

v U . v . ’ 7 i

Sipkou do lavej ¢asti okna s nazvom Zobrazené stlpce.
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(& Zmena |

Faktury na zverejnenie

RIE&FTPFE @0 BT |
(0.1 Faktiry /1D Zmiuvy /D objedndvky  Zaloh/Vyut... Nizov objednivatea
1510 2022/0205100004 4500000026 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100008 4500000026 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100010 4500000026 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100013 4500000026 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100014 4500000026 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100016 4500000033 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100021 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100038 4500000067 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100041 1510000058 4500000083 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100042 4500000082 Ministerstvo financii SR
1510 2022/0205100103 1510000227 4500000347 Ministerstvo fina
1510 2022/0205100104 1510000212 4500000348 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100127 4500000367 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100002 1510000014 4500000017 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100012 4500000037 Ministerstvo financii SR
1510 2023/0205100037 4500000555 Ministerstvo financil SR
1510 2023/0205100035 4500000555 Ministerstvo financil SR
1510 2023/0205100036 4500000555 Ministerstvo financii SR
1510 2022/0205100053 4500000107
1510 2022/0205100050 4500000107 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100046 4500000107 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100045 4500000112 Ministerstvo financil SR
1510 2022/0205100069 4500000135 Ministerstvo financii SR
1510 2022/0205100128 4500000368 Ministerstvo financil SR

Kliknutim na ikonu ,Microsof Exce

Ill

layoute do programu MS Excel.

& Zzoznam

Spracovanie

Skok  Nastavenia

@

v« RO =

Faktury na zverejnenie

&

SFTPE &

3]

E’Tﬂmjenm /" Fiter | Nahfad }"Zohrazenia

D E2EYES

Zobrazené stlpce Zasoba stipc.
B Niz:stipca = Néz.sthbca
Uctovny okruh Klient
| | 1dentifikacné Eislo faktury Status
1D Zmiuvy (povinne zver...
1D objedndvky Faktara
|| Ziloh/VjuE. Faktira
| Nazov objedndvatela Fiskdlny rok
1€0 objedndvatela Cislo dokl.faktiry
Uica objednévatela Ugtovny okruh
| | Cslo domu objednavatela Status
| PS¢ objednivatela
Mesto objedndvatela Kdd
Mesto objedndvatela
| Okres objednavatela Kod
; » : o ] 1)

P 8 vt . )

Napoved'

]

Systém

BT HLE g

je mozné otvorit si a exportovat zoznam faktur v nastavenom

HE 0%

[E Zomam Spracovanie Skok MNastavena Systém  Napoved
= J«H eee & =B 0%
Faktiiry na zverejnenie
AFFE @ BT BEGa
Sibor
H ?
DOMOV | VLOZT  ROZLOZEMIESTRANY  VZORCE  UDAE  REViZW  ZoBRaZt  DOPLNKY
o X Vystibid - - : F utomaticky siéet -
F, oo Vystrihnde A o ax == ® Ezsomiren Tea F 7] P E= B Z omaticsicet - Ay My
. . 3 2 = BB - )
Prlegie ) KoPirovat Pod Formitovat  Stjly Vot Odstéait F ] Vypinit Zoradita N
rilepi B IuU- BA- E== ES 2106 wat - 7 g s % 3 Podmienené Formitov y Wikt Odstrénit Forn oradit's Nijsta
+ ¥ Kopirovat format h- === Ed 21 a<envrows * " formatovanie * skotsbulku ~ buniek =~ - o & Vymazat~ filtrevat = vybrt -
Schrinka Pisma Zarownanie s tisto Saity Bunky Upravy -
Ha - f || Stefancvitova v

A B C D

2 1610/2022/0205100004 [Ministerstvo financii SR
3 "510/2022/0205100008 nancii SR
4+ "1510/2022/0205100010 nancii SR
5 "1510]2022/0205100013 nancil SR
6 [1510]2022/0205100014 [Mimisterstvo financif SR
7 11510/202210205100016 [Ministerstvo financil SR
8 "1510]2022/0205100021 [Ministerstvo financif SR
9 [1510[2022/0205100038 [Ministerstvo financii SR
10 "1510[2022/0205100041 1510000058 [Ministerstvo financif SR
11 11510[2022/0205100042 (4500000082 [Ministerstvo financil SR
12 "1510[2022/0205100103 (1510000227 [Ministerstvo financil SR
13 M1510[2022/0205100104 [1510000212 [Ministerstvo financil SR
14 "1510[2022/0205100127 [Ministerstvo financil SR
15 M1510[2022/0205100002 [1510000014 [Ministerstvo financil SR
16 11510[2022/0205100012 (4500000037 in nancil SR
17 "1510[2023/0205100037 4500000555 |Mr| nancii SR
18 11510[2023/0205100035 (4500000555 [Ministerstvo financil SR
19 "1510[2023/0205100036 14500000555 [Ministerstvo financil SR
20 [1510[2022/0205100053 (4500000107 [Ministerstvo financir SR
21 [1510/2022/0205100050 14500000107 [Ministerstvo financif SR
22 4500000107 [Ministerstvo financii SR
R s S

Header

» Format

Pivot | Subl | Sub2

Sub3 | Subd | Subs

&

Sub7 | SubB

Subd | Sub1D ...

Kliknutim na ikonu , Lokalny subor” systém poskytne uloZenie zoznamu faktur v nastavenom layoute

vo vybranych form

atoch.
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= Zoznam  Spracovanie  Skok  MNastavenia  Systém  Napoved

@ v« eee =i
Faktiry na zverejnenie

FE2TTE @ D|af ®aa

98 o

Po zakliknuti tejto moznosti sa zobrazi hlasenie ohladom formatu, v ktorom ma byt zoznam
objednavok na zverejnenie ulozeny.

[= UloZenie zozn.v stbore...

V ktorom formdte ma byt’ zoznam
uloZeny ?

i(») Nekonvertov.

() Text s tabuldtormi
()Rich Text Format
) Formdt HTML
(Do schranky

]

Kliknutim na ikonu ,,Spat” sa uloZi dokument vo formate csv. v preddefinovanej Struktire bez ohladu
na nastaveny format zobrazenia Udajov (layout) v zozname.

= Zoznam  Spracovanie  Skok
o 'I «
Faktury na zverejnenie
HE2EFTTFE @ B

Nastavenia  Systém  Napoved

[elee =@ =98 0%

BT HEES

/™ Tento pocitaé

‘| Documents

Nazov siboru:

@ Local Disk (C: on LA

<]

T | L. » Tentopoétaé » Documents » SAP » SAPGUI ] (‘,I l Prehladavat’: SAP GUI 2 ‘
Usporiadat’ « Novy priecinok §= = (7]
¢ Oblibené polozky Nazov - Détum dpravy Typ Velkost
B Desktop El bt 5.5.2023 13:02 Textovy dokument 106 kB
& Downloads [ CES_MO1_MO2_Doplneniedatpomigracia...  5.4.2023 :51 Microsoft Edge P... 497 kB
@ CES_MO09_PoudivatelskapriruckaV6.0+fia...  20.4.2023 13:13 Microsoft Edge P... 9560 kB

UloZit' vo formate: ‘ csv

* Skryt priecinky

Pozndmbka: Pre proces zverejnenia faktur ma vasa organizacia k dispozicii dve moznosti:
1. Je vytvorena transakcia ZCZFAK, ktord Vam vypublikuje vase faktury urcené na zverejnenie vo
formate csv. a vy si tieto faktury zverejnite na VaSsom webovom sidle organizacie.
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2. Je vytvorena API sluzba, ktord Vam poskytne zoznam faktur na zverejnenie. Pre detailnejsSie
informdcie ohladne vyuZitia API sluzby kontaktujte metodikaCES@mfsr.sk.
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14 Kmenové data CEZ

Kmenové data predstavuju dolezity zdroj dat pre fungovanie Centralnej evidencie zmlav. V rdmci
kmenovych dat mozno spravovat:

e Kmenové data gestorov,
e (Osoby opravnené na podpis zmluvy,
e Priradenie 0s6b ku gestorom.

Kmenové data modulu CEZ je mozné editovat s opravneniami priradenymi v roly:
ZXXXX_CEZ_KEYUSER

0d 01.01.2025 je mozné v kmeriovych datach modulu CEZ data:

CEZ : Kmenove data gestorov

/] l«H @@ HE @F
CEZ : Kmenoveé data gestorov
[%)Export

Y00
e Triedit Vzostupne /Zostupne
e Vyhladavat
e Filtrovat
o Tlacit
e Exportovat do r6znych formatov

14.1 Kmenové data gestorov

Pre spravu kmenovych dat gestorov ( Iniciatora zmluvy napriklad: odbor, ttvar, oddelenie) kliknite na
zalozku ,Kmenové data“ v hornej ¢asti obrazovky a vyberte moznost ,,Kmefnové data gestorov”.

[ Zmluwwy Spracovanie  Skok  Doplnkové funkce | Kmefiové data | Infosystém  Systém  Napoved'

@ | v o« eae Kmeriové data gestorov F5
' Typy zrmllv
Centrailna evidencia zmliv Priradenie typov zmldv pre EM modul

Mzmva [Nz [IND & Zmiova/Dodatok & Osoby opravnené na podpis zmluvy  Shift+F8
Ddvody ukonfenia zmiuvy

i ® Zmiuvy CEZ | ® Navrhy Zmilv / Dodatkov | Priradenie os8b ku gestorom rozpi
Spasoby vyufitia pozemku
EINA SRR GREED |[&]|  Vereiné obstarévanie >
B | Evid.cislo zmil. Status FM | Cislo Zmluvy | Rozhodnutia o Transféravé ocefiovanie Pyt

Otvori sa zoznam zaloZenych gestorov pre CEZ podla jednotlivych Utvarov, odborov a sekcii, ktory je
mozné editovat.
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Pre spravne zaloZenie gestora je potrebné vyplnit polia:

e Ndzov Gestora

e Uctovny okruh daného gestora

e Ddtum zaciatku platnosti gestora: Platé od ( pri zmluvach, ktoré maju zaciatok platnosti
v minulosti je potrebné zadat datum zaciatku platnosti resp. datumu podpisu najstarsej
zmluvy patriacej danému gestorovi napr. 1.1.1950)

e Ddtum konca platnosti gestora: Platé do ( Ak nie je vopred znamy, stanovi sa datum
31.12.9999)

CEZ : Kmenove data gestorov

(] ] « [ JA . S8 e
CEZ : Kmenove data g
Bexport
2D (&FaF.) (2. @ .JE.) (5 (BE
B Ci.ge..” Status Nazov gestora Byv. gest. UcOkr  Skr.gest. Odbor gest ObIP CiastObl TextCPO Platné od Platné do Casovo zév Zodp. 0| Os.&ks.
1 & Sprava majetku OS 1333 SPR. MA) 01.01.2000 31.12.9999 < ‘7@7 24194
10 & Odbor monitoringu, reportingu a EIA 18A5 4.2. 50000179 01.01.1990  31.12.9999 » | o |
100 & Odbor zahranicnych vztahov a protokolu 0110 20000 50000058 01.01.1990  31.12.9999 < o
101 & Odbor informacnych a komun. technol. 0110 21000 50000062 01.01.1990  31.12.9999 & L3
102 @& Odbor previdzky a sluzieb 0110 22000 50000065 01.01.1990  31.12.9999 < AL

Nepovinné polia pri zakladani gestora zmluvy su nasledovné:
e Skratka gestora
e Persondlina oblast
e Ciastkovd persondlna oblast
e Byvaly gestor - Priznak v danom checkboxe spdsobi, Ze dany gestor sa nebude zobrazovat
v ponuke gestorov.

s vs

e Osobné ¢islo riaditela (Odporuca sa vyplnit, ak je zname)

V pripade potreby priradenia viacerych osobnych Cisel riaditela k jednému gestorovi je potrebné
otvorit prislusného gestora dvojklikom v poli ,Nazov gestora“.

CEZ : Kmeriové data gestorov
B export
@[3 [ [&]FaF. [&e J& &zl (@) (2 )
B | Cis.ge..” | Status Nizov gestora Byv. gest. UZOkr |Skr.gest. Odbor gest ObIP CiastObl TextCPO Platné od Platné do Casovo zdv Zodp. o
1 © Spréva majetku 0S 1333 | SPR. MAJ 01.01.2000 31.12.9999 2 | ®
10 = "Odbor monronngu, reportngu a IR 18A5 4.2, 50000179 01.01.1990 31.12.9999 = °
100 = Odbor zahranicnych vztahov 3 protokoiu 0110 20000 50000058 01.01.1990 31.12.9999 2 | @
101 = Odbor informacnych a komun. technol. 0110 21000 50000062 01.01.1990  31.12.9999 2 | @
102 @ Odbor previdzky a suiieb 0110 22000 50000065 01.01.1990 31.12.9999 3 | e
Systém zobrazi informativne hlasenie, ktoré je potrebné odkliknut ikonou ,Dalej”.
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= Riadky dokl.: Zobrazenie hldseni

%] [2][F]a]i][®L) [2]e @ =L [@de6]ams][@0

Typ Polozka Text hidgsenia

/\ 000001 Zadajte :
/\ 000002 Zadajte :
/\ 000008 Zadajte :
/\ 000009 Zadajte :
/\ 000011 Zadajte :
/\ 000012 Zadajte :

/\ 000013 Zadajte

/\ 000016 Zadajte

Osobné &islo riaditela Gestora 20
Osobné Cislo riaditel’a Gestora 21
Osobné Cislo riaditel’a Gestora 25
Osobné Cislo riaditel’a Gestora 22
Osobné &islo riaditela Gestora 30
Osobné Cislo riaditela Gestora 31

: Osobné islo riaditela Gestora 1
/\ 000015 Zadajte :

Osobné Eislo riaditel’a Gestora 15

: Osobné Cislo riaditel3 Gestora 16
/\ 000019 Zadajte :
/\ 000020 Zadajte :
/\ 000021 Zadajte :
/\ 000024 Zadajte :
/\ 000025 Zadajte :

Osobné Cislo riaditela Gestora 26
Osobné cislo riaditela Gestora 28
Osobné Eislo riaditela Gestora 29
Osobné &islo riaditela Gestora 24
Osobné &islo riaditela Gestora 27

J|| % Technické informdcie @@

Systém nasledne zobrazi tabulku ,Kmenové data Gestorov — Riaditelia, v ktorej je mozné v karte
,Casovo zavislé data gestorov” doplnit daldie Osobné &islo riaditela. Vietky zaznamy viak musia byt
z Casového hladiska korektné, to znamena, Zze datumy v poliach ,,Platné od“ a ,Platné do” nemozu byt
pri viacerych zaznamoch zhodné.

[= CEZ : Kmefiové ddta Gestorov - Riaditela

Cislo gestora 1
Gétovny okruh 1333

~_ Casovo zévislé dita gestora | Osoby zodpovedné za zmiuvu
Q) (=) 0] [2[F@IT.) e s JE @ BE =
E2 Typ hidsen Status Platné od Platné do Nazov gestora Odbor gest Skr.gest. OblP CastObl TextCPO =~ Riaditel Os.&s. Platné od Platné do Uplné meno
& 01.01.2000 31.12.9999  Spriva majetku OS SPR. MAJ 24194 24194 30.03.1961 31.12.9999  JUDr. Mian Tryic

0 31.12.9999

Po vykonani akejkolvek Upravy treba zmeny uloZit.

& CEZ : Kmeriové dita gestorov

] Tl«gleace

HE eow

<)
3

(& Prevzatie dit

V pripade, ak pri vstupe do kmenovych dat modulu CEZ sa vdm zobrazi nasledovné hlasenie:
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SAP

Cislo ... S... Nazov gestora B... |UE... Skratka gestora Odbor ges... Pe... Ca... TextCPO

]! [&]F][@] (¥ L]
Typ Polozka Text hidgsenia
@ 000000 Data su blokované uZivatelom ZATRAK. MoZné len zobrazenie !

S| B .

Znamena to, e kmefové Udaje v module CEZ aktudlne doplfia uZivatel s prihlasovacim menom
ZATRAK. Editacia kmenovych udajov inym uZivatefom na danom uctovnom okruhu bude mozn3,
akonahle uzivatel Zatrak dokondi editaciu kmenovych dat a vystupi z danej transakcie.

Pozn.: Od 13.02.2024 je mozné doplfiat kmeriové ddta v module CEZ paralelne viacerimi uZivatelmi
v ramci réznych uctovnych okruhoch.

14.2 Osoby opravnené na podpis zmluvy

Pre sprdvu os6b oprdavnenych na podpis zmluvy kliknite na zalozku , Kmenové data“ v hornej Casti
obrazovky a vyberte moznost ,,0soby opravnené na podpis zmluvy“.

=
[ Zmluw  Spracovanie  Skok  Doplnkové funkcie |Emeﬁové data | Infosystém  Systém  Mapoved

@ | - o« Qe Kmefiové data gestorov F5
' Typy zmidv
Centralna evidencia zmiiv Priradenie typov zmiiv pre EM modul
Osoby opravnené na podpis zmiu Shift+F8
Mzmwva [nz  [np & Zmluva/Dodatok & - vop ; poap w ok [KRZ
Dévody ukonéenia zmiuvy
/@ Zmiuvy CEZ | @ Navrhy Zmldv / Dodatkov | Priradenie 0s8b ku gestorom rozpoctom
Spdsoby wyuZitih pozemku
K [2]F][)[(%)[® ] [& )& ].]| (2] vereiné obstarévanie '
B | Evid.gislo zml. Status FM| Cislo Zmluvy / Rozhodnutia of  Transférové ocefovanie P |Vytvorené

Pre spravne zaloZenie Osoby opravnenej na podpis zmluvy je potrebné vyplnit nasledovné polia :

e QOsobné cislo zamestnanca - ( Ak je zamestnanec zaloZeny v systéme)

e FExterny podpis - ( Priznak do pola je potrebné vyplnit v pripade, ak zamestnanec nie je
v systéme zaloZeny s osobnym cislom)

e Meno osoby

e  Funkcia - (Pracovna funkcia danej osoby)

e Platné od - ( datum prvého podpisu zmluvy danou osobou)

e Platné do - ( datum ocakavaného posledného podpisu zmluvy danou osobou)
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= CEZ : Udrzba os6b opravnenych na podpis zmluvy

o l«Hd eae ol a7 ]
CEZ : Udrzba osob opravnenych na podpis zmluvy
EExport
@@ EFaFL @em e [ BE
ER | Status Podpisané Osob(is| Ext.podpis Meno osoby Funkcia Platné od Platné do
= 1 134985 ] Ing. Daniel Guspan Veddci Kanceldrie NR SR 01.01.1990  31.12.9999
= 2 8778 (] JUDr. Peter Vodradka Riaditel’ Organizacny odbor 01.01.2000  31.12.9999
= 3 17005 Ing. PhDr. Lubomir Andrassy Predseda 01.01.2000 31.12.9999
= 4 v Majmir Kolldr Riaditel 01.01.2000  31.12.9999
= 3 ) Lubo$ Krpelan Riaditel 01.01.2000 31.12.9999

Po vykonani akejkolvek Upravy treba zmeny ulozZit.

& CEZ: Kmenové data gestorov

o  -l<g eae P60

14.3 Priradenie 0s6b ku gestorom

Funkcia ,,Priradenie os6b ku gestorom” slizi na prepojenie gestorov zmliv s osobami, ktoré dané
zmluvy podpisali.

(= Zmluwy  Spracovanie  Skok  Doplnkové funkcie [Emeﬁn\ré dita | Infosystém  Systém  Napoved

Q | v o« @ ,@ e Kmefiové data gestorov F5
: Typy zmidv
Centralna evidencia zmliv Priradenie typov zmiiv pre EM modul
Osoby opravnené na podpis zmiu Shift+Fa
Mzmuva [nz  [np &% Zmluva/Dodatok & . vop . podp i ok [YKRZ
Ddvody ukonenia zmluvy
@ Zmiuvy CEZ - @ Navrhy Zmliv / Dodatkov - Priradenie 0s6b ku gestorom rozpoitom |
Spdsoby vyufitia pozemku
K| (2]F|@] B (8P| [= Verejné obstardvanie »
B | Evid.&islo zml. Status FM Cislo Zmiluvy | Rozhodnutia o Transférové ocefiovanie P Vytvarend

Pre spravne Priradenie osob ku gestorom je potrebné:
1. Zadat Cislo gestora, ktory je uz zaloZeny v systéme ( Kapitola 11.1)
2. Zadat ku gestorovi osobu, ktora uz je zaloZzend v systéme ( Kapitola 11.2)
3. UlozZenie

& CEZ: Udrzba osob opravnenych na podpis zmluvy

o v| « eae u a2 )
CEZ : Udrzba oséb opravnenych na podpis zmluvy
[ Export
@8 [aFaFl (= J@ =) (@ EE
B Status Podpisané OsobCis Ext.podpis Meno osoby Funkcia Platné od Platné do
= 1 13495 ] Ing. Daniel Guspan Veddci Kanceldrie NR SR 01.01.1990  31.12.9999
= 2 8778 (] JUDr. Peter Vodraska Riaditel’ Organizacny odbor 01.01.2000  31.12.9999
= 3 17005 Ing. PhDr. Lubomir Andrassy Predseda 01.01.2000  31.12.9999
= 4 7 Mojmir Kollar Riaditel 01.01.2000  31.12.9999
= 5 7 Lubog Krpelan Riaditel 01.01.2000 31.12.9999
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Pozndmka: K jednému gestorovi mdze byt priradenych n oséb, ktory zmluvu podpisali.

Priklad: Zmluva vznikla v roku 1997 a bola podpisand Byvalym predsedom, ktory uz
v organizdcii nepracuje a je potrebné takuto zmluvu zaloZit v systéme:

1. ZaloZite byvalého predsedu v kmenovych datach ( Zalozka Osoby urcené na podpis zmluvy)

[& Zmluwy Spracovanie Skok  Doplnkové funkdie |m Infosystém  Systém  Napoved
@ | -« @ fﬂ Q Kmefiové ddta gestorov F5
Typy zmldv
Centralna evidencia zmliv Priradenie typov zmidv pre EM modul
Dzmwva [nz Onp & Zmiuva/Dodatok soby oprénend na podpismkivy SN [ykpz  [Ykzosz [CKMMobjednke [OKPVO | &dgestor  Lo;
Dévody ukon&enia zmiuvy
_/m & Navrhy Zmidv / Dodatkov Priradenie os6b ku gestorom Zmluvy s nekompletnym rozpoctom @ PVO @ PV0 - Rozpodet @ PVOs

(&) [&][= ][] 1) [=].]

Spdsoby vyuZitia pozemku
| ‘5” Verejné obstardvanie »
Transférové ocefiovanie »

Podpisané |Meno osoby Datum podpisu| Cis.gestor | Nazov gestora

2. Vyplnite polia Meno osoby, Funkcia, Platné od — do; Vyplnite priznak do pola Externy podpis

(v pripade ak Vas generalny riaditel nie je v systéme zaloZeny).
CEZ : Udrzba oséb opravnenych na podpis zmluvy

E B @

S... Pod... Osobné £. Externy podpis |Meno osoby Funkcia Platné od Platné do

(= a ¥l Michal Zeleny Garant 01.09.1900 31.12.9999
= 2 0 v Jozef Modry Konzultant 01.09.2022 31.12.99939
=] ] v Tomgs Zity Konzulant 01.09.2022 31.12.9939
= 4 38 ] Zfk SchvalovatelB schval'ovatel objednavky 01.01.2000 31.12.9999
= 5 341 ] Zfk Schvalovatel'a schval'ovatel objednavky 01.01.2000 31.12.9999
=1 & a | Jan Biely Predseda 01.01.1997 01.01.2005

3. VzdloZke: Priradenie 0s6b ku gestorom , priradite osobu ku gestorovi zmluvy

Zmena nihladu "CEZ : Udr3ba priradeni oséb na podpis ku gestorom”: Pre
5% Novézamamy [ B2 B [ [ EL

CEZ : Udrba priradeni oséb na podpis ku gestorom

Cislo gestora Podpisané  |Meno osoby Funkcia

1 00001 Michal Zeleny Garant

1 00003 Tomds Zioy Konzultant

1 00004 Zfk SchvalovatelB schvalovatel objednavky
1 00005 Zfk Schvalovatela schval'ovatel’ objednavky
1 00006 J2n Biely Predseda

4. ZaloZite zmluvu na gestora ku ktorému ste pridelili zaloZenu osobu a v poli Podpisané kym

vyberiete byvalého predsedu

[l CEZ: Zobrazenie Zmluvy

(1nd zmluva
B Skupinazmiuvy  |B BeZnd / Castkové zmluva  +| Evidenné Eislo zmiluvy 1510000371 / [0 Poradové &l dodatku 0 Obch.partner 1000000003 Slovensks elektréme, a.s.
‘@L  Vieobecné dita )' Déta partnera } Partneri v zmiuve Gestori (@ Doplnkové dita r'_ﬁTexty < Dita MM modulu Pinenie zmiuvy F|ﬁ|DokL.4mam:y'

Cislo zmluvy 1515445 Datum podpisu  |01.01.1897|JNepodpisand zrriuva [ & |1vp umatvorena Uzatvorend na dobu uréitd v
Uréenie zmiuvy | D Dodavatelska (MM) v Podpisané kjm |6 Jin Biely Dtum nadobudnutiz platn. zmiuvy 01.01.1997
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmiuva Funkcia Pradseda Détum ukonéenia zmiuvy 31.12.2023
Postup VO [] Hodnota Brutto |50, 00 O D3t. nadob.(i&inn.zmi.

Cislo gestora 1 Kanceliria riaditela Hodnota zmluvy |50, 00 [ECR |[JHodnota s DPH [ ie celkovej hodnoty zmiu

Riaditel gest. Podpfs.zml.str. Dat.podp.Zml.stranu
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15 Delimitacia zmluvy

15.1 Delimitacia gestora na zmluve

Delimitacia gestora na zmluve nastdva v pripade, ak sa zmeni gestor na zmluve. Delimitacia
gestora sa vykona kliknutim na tlacidlo Doplnkové funkcie v hlavhom menu CEZ
(transakcia: /N/TCCEZ/)

& Zmluwy  Spracovanie Skgk[ Doplnkove funkcie ] Kmernové dita  Infosystém  Systém  Napoved

& A H &G e B ah4a8n BE @

Centralna evidencia zmiiv

Olzmuva [Cwz  OIND &2 Zmiuva/Dodatok Sy ZmiuvafDodatok (8 Rozpofet zmiuvy [l Dodatok [k

@ Zmluvy CEZ / @ Navrhy Zmidv / Dodatkov | @ MM Objedndvky - @ Zmiuvy - Rozpofet < Zmluvy s

|@| | |E”§”E| I+ |?|, | |E_|, o || |§” EWEDI ||| |Aktua|iza’cia zozNAMU
B | Evid.&islo zml. Cis.dodat. | Por.£.Dod. | Syst.stat. |Cislo zmluvy | Uré.zmiuvy | Sk.zmluvy | Vytvorené Ramc.zmiuv | Typ
1510000265 [} D B RYSIAN

V pripade delimitacie gestora na zmluve je potrebné vybrat moinost Delimitacia Uétovného
okruhu/Gestora.

[ zmluwy Spracovanie  Skok | Doplnkové funkcie | Kmefiové dita  Infosystém  Systém  [Ndpoved
@ ~| q [ Delimitacia Uctovného okruhu / Gestora I E @

Centralna evidencia zn  priradenie MM/SD dokladu k zmluve CEZ

Zmena partnera zrmiuy
Owo &= ° 'V

ClzZmuva [Inz séet zrmiluvy [lDodatok [JKRZ

Automatické ukoncovanie zmidv

@ Zmluvy CEZ . @i MavrhyZz  Hromadné ukoncenie zmiiv ‘miuvy - Rozpodet < Zmluvy s nekor
Hromadné spracovanie gestorov

|§||I |Ea ||? ||[H]| 3] |$ [. Maonitor externych rozhrani Ctr+F2 [ Aktuslizicia zoznamu

B Evid.Zislo zml. Cs.dodat. | Por.C.Dod. | Syst.stat. Cilo zmiuvy | Ur&.zmiuvy | Sk.zrmiuvy |Vytvorené Ramc.zmiuy | Typ zmilus
1510000265 @ D B RYSIAN 2
1510000264 i} D B RYSIAN 2
1510000256 @ D B TESTM14DEVOL 2
1510000260 | D B TESTM14DEVO1 2
1510000297 1 @ 23112022 03 D D ZATRAK 2
1510000294 1 @ 23112022 D D ZATRAK 2

Po kliknuti na vyznacenl moznost sa zobrazi obrazovka pre delimitaciu zmlav.
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& program  Spracovanie  Skok  Systém  Mapoved
& B e@@ BHE OHTo8 EE @m
CEZ : Delimitacia zmliiv - zmena tictovného okruhu
&
Spdsob delimiticie
=) Jednotlivy doklad

“Hromadna delimitdcia

Zmluva pre jednotlivé spracovanie

Evident. ¢is. zmiuvy
Cislo dodatku

Zadania pre hromadné spracovanie
Nazov siboru
«|Len testovaci chod

Pri delimitacii jednej zmluvy je potrebné vybrat sposob delimitacie Jednotlivy doklad.

CEZ : Delimitacia zmliv - zmena tictovného okruhu

@
Spdsob delimitdcie
®) Jednotlvy dokiad

“)Hromadnd delimiticia

Zmiuva pre jednotiivé spracovanis

Evidend. &i. zmiuwvy
Cislo dodatku

Zadania pre hromadné spracovanie

Nazov siboru
¥|Len testovac chod

Pozndmka:

V pripade delimitacie viacerych zmllv je potrebné vykonat uvedeny proces pre kazdu zmluvu zvlast.
Moznost Hromadna delimitacia sa pri uvedenom procese nepouziva. V pripade ak chce pouzivatel
vykonat hromadnu delimitaciu viacerych zmllv naraz, je potrebné kontaktovat konzultantov pre

modul CEZ.

V Casti Zmluva pre jednotlivé spracovanie je potrebné zadat ¢islo zmluvu, pre ktoru sa delimitacia
vykona.
V pripade ak ma zmluva dodatok je potrebné uviest aj ¢islo dodatku.
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CEZ : Delimitacia zmliv - zmena uctovného okruhu
&
Spdsob delimitacie

'+ Jednotlvy doklad

“)Hromadna delimitdcia

Zmiuva pre jednotlivé spracovanie
Evideng. &is. zmluvy 11510000023f

Cislo dodatku 000000

Zadania pre hromadné spracovanie

Mazov suboru

+|Len testovaci chod

Kliknutim na tlacidlo Vykonanie sa zobrazi nové okno.

CEZ : Delimitacia zmliiv - zmena tictovného okruhu

= Jednotlvy
“JHromadnd delim

Zmiuva pre jednotlivé spracovanie

Evidenc. &is. zmiuvy
Cislo dodatku 000000

Zadania pre hromadné spracovanie
Nazov siboru
v|Len testovac chod

V pripade delimitacie gestora na zmluve je potrebné vybrat moznost Z Delimitacia zmluvy/Gestora

zmluvy (bez dokladov plnenia).
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[E CEZ : Zadanie dat pre pridanie / zmenu udtovného okruhu

| Zakladné ddta zmluvy |

——— L = —
Uréenie zmiuvy |D Doddvatelskd (MM) - Evid.&islo zmil. 1510000023 Cislo dodatku 0
Utovny okruh 1510/ ljrad MF SR Cislo zmiuvy |222255 '
Cislo gestora 1 Kancekiria riaditela

| Typ delimitacie zmiuwy

Typ delimiticie zmluvy Z Delimitacia zmluvy / Gestora zmiuvy (bez dokladov plnenia) -
Uetovny okruh plnenia Z Delimitdcia zmluvy / Gestora zmiuvy (bez dokladov pinenia)

P Delmtace uctovneho okruhu plnena (3) doklzdy pinena)

¥ Delimitdcia Gestora aj Okruhu plnenia (vietka)
| Ddta noveho d&tovného okry

Uétovny okruh

Cislo gestora

|

|Ep Prevzatie dat I[ﬁ Zrudenie

Nasledne je potrebné zadat Cislo actovného okruhu a éislo nového gestora, ktory nahradza
povodného gestora.

[E CEZ : Zadanie dat pre pridanie / zmenu udtovného okruhu

| Zakladné data zmluvy |

- . - "] e | ey | -,
UrEenie zmiuvy |D Doddvatel'ska (MM) v Evid.Zislo zml. 1510000023|  Cislo dodatku a
Utovny okruh 1510/ lirad MF SR Cislo zmiuvy |222255 '
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela

| Typ delimitdcie zmiuwy

Typ delimiticie zmiuvy |Z Delimiticia zmluvy / Gestora zmluvy (bez dokladov pinenia) -|
Uétovny okruh plnenia | -|
na — =

Uctovny okruh

Cislo gestora

|Ep Prevzatie dat I[ﬁ Zrudenie

Po vyplneni dat nového Uétovného okruhu treba kliknut na tlac¢idlo Prevzatie dat.

X< TECHNOLOGY M21_PP_Evidencia zmluv v module CEZ V4.5 Strana 115z 150



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

[E CEZ : Zadanie dat pre pridanie / zmenu uctovného okruhu

| Zakladné dita zmluvy |

- . A "] e | ey | -,
Urenie zmiuvy |D Dodavatel'ska (MM) v Evid.Zislo zml. 1510000023  Cislo dodatku i
U¢tovny okruh 1510/ lrad MF SR Cislo zmiuvy |222255 '
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela

| Typ delimitdcie zmiuwy

Typ delimitacie zmluvy |Z Delimiticia zmluvy / Gestora zmluvy (bez dokladov pinenia) -

Uétovny okruh plnenia ' -

| Ddta nového G&tovného okruhu

Uctovny okruh 1510

Cislo gestora

| prevaatie dat o] & Zrugenie

Nasledne systém vypisSe hlasku o Uspesne vykonanej zmene.

[ Rizdky dokl.: Zobrazenie higseni

(]| [&][<)08 )62 .|| [B]d .|E .

Typ PoloZka | Text hliisenia
@ 000000 Gestor/U&towny okruh bol zmeneny a zmluva 1510000023 bol uloFend !

0

+7)[@)[$_ Technické informécie |[IH[X]

V pripade akejkolvek nekompletnosti alebo chybovosti dat systém vypiSe chybové hlasky a uvedenu
zmenu neulozi.
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15.2 Delimitacia OP na zmluve

Delimitacia obchodného partnera na zmluve nastdva v pripade, ak sa zmeni obchodny partner na
zmluve. Delimitdcia sa vykona kliknutim na tlacidlo Doplnkové funkcie v hlavhom menu CEZ.
(transakcia: /N/TCCEZ/)

[E Zmluwy  Spracovanie  Skok || Dopinkové funkcie | Kmefiové ddta  Infosystém  Systém  Mapoved'

1 ~JdH @@ B ohos BHE @

Centralna evidencia zmiiv

Olzmuva [nz  Onp &7 Zmiuva/Dodatok & Zmiu odatok (B Rozpofet zmiuvy [l Dodatok [Tk

@ Zmluvy CEZ / @ Navrhy Zmildv | Dodatkow ]' -H MM Objedndvky 1 -H Zmluvy - Rozpofet o Zmiluwy 5

| [EIE”H“E“? |,I| [E |a‘% alll IE” ‘”E . 'ﬁLI | | [ﬁ]ﬁ.ktualizécia zoznamu
B Evid.&islo zml| C.dodat. | Por.E.Dod. | Syst.stat, Cislo zrmluvy  Uré.zmiuvy | Skzmiuvy | Vybvorens Ramc.zmiuv | Typ
1510000265 ] D B RYSIAN

V pripade delimitacie OP na zmluve je potrebné vybrat moznost Zmena partnera zmluvy.

= Zmiuvy  Spracovanie  Skok | Dopinkové funkcie !lﬁmeﬁo-.ré data Infosystém  Systém  Napoved

e | v 4 Delimiticia Uétovného okruhu / Gestora @
Centralna evidencia zn  rpriadenie MM/SD dokladu k zmluve CEZ
Ozmwa DOnz Owo 49[ Zmena partnera zmluvy Eetzmuvy [ Dodatok
Automatické ukoncovanie zmiav
_/" @ Zmluvy t @ Navrhy . Hromadné ukonéenie zmildv miuvy - Rozpocet + O Zmi

Hromadné spracovanie gestorov

I@‘ IE“?HH‘ A ﬁﬂ 3 Monitor externych rozhrani Ctr+F2 ] Aktualzica zoznamu
B | Evid.&islo zml. Status FM Cislo Zmiuvy / Rozhodnutia o Vyvlastneni Uré.zmluvy |Sk.zmiuvy Vyt
1510000225 ER test n ) KIIR

Po kliknuti na vyznaend moznost sa zobrazi obrazovka pre zmenu obchodného partnera.

[= program Spracovanie Skok  Systém  Napoved

V] B e DHE DD OL ® @
CEZ : Program na zmenu obchodnéeho partnera zmluvy

@

Evdentns o amioey )

Cislo dodatku
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Pre vykonanie zmeny na zmluve je potrebné zadat &islo zmluvy, resp. dodatku. Cislo zmluvy je mozné

vyhladat aj pomocou napovedy cez matchcode. Po zadani/vyhladani ¢isla zmluvy je treba kliknut na
tlacidlo Vykonanie alebo stlacit klavesu Enter.

(= program  Spracovanie
g
CEZ : Program na
@
Eviden zmiuvy

Cislo dodatku

Skok  Systém  Napoved

B & BHE

v =

ap

10 £ £

zmenu obchodneho partnera zmluvy

Zobrazi sa obrazovka pre zadanie nového obchodného partnera.

[ CEZ : Zmena partnera - zadanie nového partnera

Zdkiadné ddta zmiuvy

Evid. &islo zml. 1510000023 / |0 Skupina zmiuvy Ramcova zmiuva / rimcova dohoda ~
Cislo zmluvy 222255 Uréenie zmiuvy Dodavatelska (MM) -
Cilo gestora 4 m Hodnota zmuvy  [1.000, 00 EUR
Podpisané kym 1 Michal Zeleny Celkovd hodnota |1.000,00 EUR
Pavodny partner Novy partner

Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financi SR ~| | Obch.partner

Nézov partnera Ministerstvo financi SR Nazov partnera

Dodavatel’ 1000000002 Zakaznik 1000000002 Dodavatel Zakaznk
Nézov 1 Ministerstvo financii SR Adresa

Nazov 2 Miesto

Nazov 3 psC Stat/region
Nazov 4 Ulica

Dafiové &islo 2 00151742 Daflové &islo 1 2020798351 Cislo domu
ID C.OPH SK2020798351

Adresa

Miesto Bratislava-Staré Mesto

PS¢ 817 &2 Stit/region  SK

Ulica Stefanovicova

Cislo domu 5

@ m

Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu
Zat.doby plat.
KoniecDobyPlatn

Détum dcinnosti

26.09.2022
31.12.2023

(@ prevaatie dit \EH K Zrusenie

Lava strana obrazovky zobrazuje data pévodného partnera, prava strana obrazovky predstavuje
data nového obchodného partnera. Pre zmenu je potrebné zadat ¢islo obchodného partnera. Ak ¢islo
obchodného partnera nie je zname, mozno ho vyhladat pomocou matchcode. Doplnenim Cisla
a stlatenim kldvesy Enter sa na pravej strane obrazovky dotiahni data o novom obchodnom

partnerovi.

V pripade, Ze obchodny partner nie je zaloZeny, resp. nie je zaloZeny pre dany uctovny okruh, je
potrebné kontaktovat zodpovednu osobu pre zaloZenie BP v danej organizacii.
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[E CEZ : Zmena partnera - zadanie nového partnera

X
Zakladné ddta zmiuvy
Evid.cislo zml. 1510000023 / |0 Skupina zmiuvy Rdmcova zmiuva / rdmcova dohoda ¥ Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu .. ¥
Cislo zmluvy 222255 Uréenie zmiuvy Dodavatel'skad (MM) ~|  Zac.doby plat. 26.09.2022
Cilo gestora 4 m Hodnota zmluvy  [1.000, 00 EUR | KoniecDobyPlatn  [31.12.2023
Podpisané kym 1 Michal Zeleny Celkovd hodnota '1.000, 00 EUR Détum Géinnosti
Pdvodny partner Novy partner
Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financii SR ¥ | | |obch.partner
Nazov partnera Ministerstvo financil SR Nazov partnera 1D.C.Holding, a.s. odstepny zavod Pedivirne Sered’
Dodavatel 1000000002 Zdkaznk 1000000002 Doddvatel 1000000006 Zdkaznik 1000000006
Nézov 1 Ministerstvo financi’ SR Nézov 1 1.D.C.Holding, a.s.
Nazov 2 Nazov 2 odstepny zivod Peéivdme Sered’
Nazov 3 Ndzov 3
Nazov 4 Nazov 4
Dariové Cislo 2 00151742 Dafiové islo 1 2020798351 Dariové Cislo 2 35706686 Dariové islo 1 2020192152
D E.DPH SK2020798351 ID £.DPH SK2020192152
Adresa Adresa
Miesto Bratisiava-Staré Mesto Miesto Sered’
psc 817 22 Stat/region SK psc 226 14 Stat/regidn SK
Ulica Stefanovicova Ulica Trnavskd cesta
Cislo domu 5 Cislo domu 946/14

(& prevzatie dit Hzﬂ X Zrusenie

Pred vykonanim zmeny OP na zmluve je potrebné najskor skontrolovat vsetky otvorené doklady
k zmluve, ukondit ich a az potom vykonat zmenu OP na zmluve.

e DoOvod: aby sa spravne identifikovala zostatkovd hodnota pre novy doklad plnenia (kontrakt,
technicka OBJ).

Ak ma zmluva priradeny kontrakt, tak je potrebné skontrolovat vsetky aktivne objednavky
priradené ku kontraktu a ukondit ich:

- Odpojit predbeine zadané faktury, upravit hodnotu objednavky na hodnotu uz

spotrebovanej hodnoty OBJ, ukondit objednavku (priznak koneéného zuctovania,

zablokovanie poloZiek resp. oznacenie na vymaz)
Pri zmene OP na zmluve s kontraktom program automaticky ukonci povodny kontrakt
a vytvori novy na zostatkovu hodnotu zmluvy, ale objednavky priradené ku kontraktu
musia byt ukoncené uzivatelom este pred zmenou OP.
Ak ma zmluva priradend technicki OBJ, tak je potrebné odpojit od objednavky vsetky
predbezne zadané faktury. Pri zmene OP na zmluve program automaticky ukonci pévodnu OB)J

(oznadi na vymaz, blokovanie polozky, oznadi priznak kone¢ného zictovania) a vytvori novu
technicku objedndvku na zostatkovd hodnotu zmluvy.

Po vyplneni treba kliknut na tlacidlo Prevzatie dat.

[ CEZ : Zmena partnera - zadanie nového partnera

x
Zikladné ddta zmiuvy

Evid.&islo zml. 1510000023| / |0 Skupina zmiuvy Ramcovd zmluva / rdmcova dohoda ~|  Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu ... ¥
Cislo zmiuvy 222255 Urcenie zmiuvy Dodavatelska (MM) ¥|  Zac.doby plat. 26.09.2022
Cislo gestora 4 T Hodnota zmiuvy 1.000,00 EUR KoniecDobyPltn  131.12.2023
Podpisané kym 1 Michal Zeleny Celkovd hodnota  |1.000,00 EUR Détum a&innosti

Pévodny partner Novy partner

Obch.partner 1000000002 Ministerstvo financi SR ~| | Obch.partner E

Nézov partnera Ministerstvo financii SR Nazov partnera 1.D.C.Holding, a.s. odétepny zavod Pecivdrne Sered

Dodavatal 1000000002 Zakaznik 1000000002 Dodavatel 1000000006 Zikaznik 1000000006

Nazov 1 Ministerstvo financil SR Nazov 1 1.D.C.Holding, a.s.

Nazov 2 Nazov 2 odétepny zévod Pecivame Sered’

Nézov 3 Nazov 3

Nazov 4 Nazov 4

Dariové Cislo 2 00151742 Dafiové Cislo 1 2020798351 Dafiové dislo 2 35706686 Dafiové &islo 1 2020192152
ID E.DPH SK2020798351 D E.DPH SK2020192152

Adresa Adresa

Miesto Bratisava-Staré Mesto Miesto Sered

psC 817 82 Stdt/region SK psC 926 14 Stat/regin 3K

Ulica Stefanovicova Ulica Trnavskd cesta

Cislo domu 5 Cslo domu 946/14

_ﬂi [® Prevaatie dit |[w7]( % zruzenie |
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Ndasledne systém vypisSe hlasku o Uspesne vykonanej zmene.

= Informdcia x

Opatovnd zmena nie je moZna !

e

V pripade akejkolvek nekompletnosti alebo chybovosti dat systém vypiSe chybové hlasky
a uvedenu zmenu neuloZi.

15.3 Delimitacia uctovného okruhu na zmluve v module CEZ zo zmluvy
z modulu RE-FX

Proces delimitacie uc¢tovného okruhu na zmluve v module CEZ zo zmluvy z modulu RE-FX méze
vykonavat len uzivatel' s opravneniami ,,ZXXXX_CEZ_KEYUSER" a ,,Z_XXXX_REFX_ZMLUVAR* pre svoj
UO. Pre spustenie procesu sltzi transakcia ,,/N/TCCEZ/DL5.“ Proces je mozné vyuzit v pripade, ak je
potrebné presundt zmluvy vsystéme CES vramci Gétovnych okruhov ajeho vysledkom je
delimitovana zmluva modulu CEZ na novy uctovny okruh.

Predpokladom spravneho vysledku procesu delimitacie je priprava suboru v programe Excel vo
formate ,csv utf-8“ alebo ,,csv (oddelené ¢iarkami).“ Stibor je potrebné vyplnit v stipcoch 1 -5 (prip.
A —E) v stanovenej Strukture:

e Stipec 1 —zadanie G¢tovného okruhu zmluvy z modulu RE-FX, ktory sa ma delimitovat,

. Stfpec 2 —zadanie ¢isla zmluvy z modulu RE-FX, ktorad sa ma delimitovat,

. Stfpec 3 —zadanie nového uc¢tovného okruhu, do ktorého sa ma zmluva delimitovat,

° Stfpec 4 — zadanie Cisla zmluvy z modulu RE-FX, na ktoré sa ma zmluva delimitovat,

e Stipec 5 —zadanie &isla nového gestora.

1 2 3 4 5
1 1510 7 27A5 6 371

Dal$im krokom procesu je spustenie delimitdcie zmliv CEZ z modulu RE-FX cez transakciu
,/N/TCCEZ/DL5“ a vyhladanie siboru vo formate csv. pomocou matchcode.

= Program | Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

/) v«H e@ae = L0 @%
CEZ: Delimitacia zmluvy RE-FX
@
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Po nahrati pripraveného csv. siboru je potrebné kliknat na ikonu ,Vykonanie” @ , ¢im sa vykona
delimitacia a zobrazi sa obrazovka prvotnej kontroly.

9| i« eee canla B2 ]

CEZ: Delimitacia zmluvy RE-FX
87 Zobrazenie protokoku chybovych hidseni L Zobrazenie protokols spracovania delm.
| | & || 7| 80) 5[ =) 2 W =R
Status Evid.&isio zmi. Cis.do... U0k Mézov spolognosti Cislo zmiuvy Ugok Nazov spolodnosti Cislo zmiuvy E&.ges... Nizov gestora Inde.
@ 1510000206 1510 Urad MF SR 7 2745 SVPU Dok Kubin 6 371 Sekca geoldgie a priodnych zdrojov 1

Ak delimitacia prebehla neuspesne (¢erveny status) je potrebné kliknut na moznost ,Zobrazenie
protokolu chybovych hlaseni”, kde systém vypiSe chyby, ktoré zabrdnili spravnemu spracovaniu
delimitacie.

[E systém Napoved
eqe d0 em
(K] [&]F ][] 1] (=) G W U E]
Typ |00k Cislo zmiuvy Ueok  Cislo zmiuvy Cis.ges... Evid.Cislo zml.| Cis.do... | Text hidsenia
Woo 1510 7 27A5 6 371 1510000206 Kombindcia gesnm_new: 371 + bukrs_new: 27A5 neexistuje v DB /TCCEZ/MGS. Skontrolujete vstupni Strukturu.

Poznambka: Novy gestor zmluvy, ktorého je potrebné zadat v delimitaénom stbore v stipci 5 musi
byt v kmenovych datach gestora priradeny k U¢tovnému okruhu, na ktory sa zmluva delimituje, teda
z U0 uvedenom v stipci 3.

V tomto pripade protokol informuje prave o nespravne zadanom Cisle gestora, preto je potrebné

opatovne otvorit delimitaény stbor a v stipci 5 prepisat ¢islo gestora na také, ktoré v kmeriovych
datach gestorov prislicha u¢tovnému okruhu 27A5.

1 2 3 4 5
1 1510 7 27A5 6 323

Nasledne je potrebné stbor opéat nahrat v transakcii ,,/N/TCCEZ/DL5“ a kliknut na ,,Spracovanie”.

CEZ: Delimitacia zmluvy RE-FX

87 Zobrazenie protokolu chybovych hidseni . Zobrazenie protokolu spracovania delim.
ESNEY S R 2@ .| .[EL) [E)]
Status Evid.&islo zml. Cis.do... |UZ0k Nazov spoloénosti Cislo zmluvy U¢ok Nazov spoloénosti Cislo zmluvy Cis.ges... Nzov gestora
@ 1510000206 1510 Urad MF SR 7 27A5 SVPU Dolny Kubin 6 323 Statny veterindrny a potravinovy Gstav BA

Ak delimitacia prebehla Uspesne (zeleny status) je potrebné kliknit na moznost ,Zobrazenie
protokolu spracovania delimitacie”, kde systém informuje o UspesSnosti delimitacie a vytvorenom
evidenc¢nom ¢isle v module CEZ pomocou protokolu po delimitdcii (v pripade, Ze po zelenom statuse
sa v protokole nezobrazuje informacia o Uspes$nej delimitécii, je potrebné kliknat na ikonu uloZenia
a nasledne opét na ,Zobrazenie protokolu spracovania delimitacie”).
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Protokol
() [&]F][@]eeL = L[5 (2] J& )EE (D)
Typ | U€0k Cislo zmiuvy Ueéok Cislo zmiuvy Cis.ges... Evid.&islo zml.|Cis.do... Text hidsenia
ocm 1510 7 27A5 6 323 1510000206 CEZ zmluva: 1510000206 dodatok: 000000 boli delmitované uspedne.
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16 Archivacia dokumentov k zmluve

Na ukladanie a archivaciu dokumentov k zmluve CEZ sa vyuziva Standardna funkcionalita Sluzby
pre objekt (GOS). Ukladanie dokumentov k zmluve je mozné len v reZime zmeny.

Pozndmka:
Archivovanie dokumentov k zmluve je mozné aZ po zalozeni zmluvy.

Na uloZenie dokumentov k zmluve je potrebné vybrat moznost ZaloZenie... a nasledne Archivacia
dokumentu Business.

= Zmluva  Spracovanie  PoloZka  Skok  Prostredie  Systém Napoved

& " dEBIC@Q  DHE STL8 BAE @

@ .| CEZ:Zmena Dodatku
ZaloZenie... >] ZaloZenie prilohy

bnovenie (7 Rozpoet
znam priloh ZaloZenie pozndmiy

@ Dsobnd poznamka ZaloZenie ext.dokumentu (URL) L Obch.partner al
|E| Odosknie >[ Archivacia dokumentu Business ]Inkmré dita | @ Texty
Workflow 3 Ddturn podpisu 12.10.2022
Moje objekty » . Podpisané kym 3 Tomat
Mapoved pre objektové sluzby Funkcia Konzultant
Postup VO o Hodnota Brutto 1.200,00
Cislo gestora 1 Kanceldria riaditela Hodnota zmiuvy 1.200,00
Riaditel’ gest. Fero Mevzdelany Podpis.zml.str.

Pre aplikdciu Centrdlna evidencia zmliv sU v archive vytvorené 4 druhy dokladov, ktoré su
ukladané na Content Server:

o verejny sken zmluvy — dokument uréeny na zverejnenie na CRZ alebo internetovu

stranku,
e neverejny sken zmluvy — celd zmluva pre internu potrebu,
e Sken ZFK,

e ostatné prilohy.

Na nahratie dokumentu k zmluve je potrebné dvojklikom otvorit dany druh dokladu, alebo
dotiahnut poZadovany dokument do zvyrazneného pola (funkcia Drag & Drop). Povoleny format
archivovaného dokumentu je PDF.
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[= Archiv.z frontendu

Drag & Drop: Tahajte
4 vage sibory do volného pola +

Druh dokumentu |

Priradenie a uloZenie

= S CEZ : Zmluva

Nevergjny sken zmiluvy
Ostatné prilohy
Vergjny sken zmiuvy
ZFK

Zobrazi sa vyberové okno, kde je potrebné zadat adresu ulozeného dokumentu (.pdf) v podéitani

a stlacit tla¢idlo Open.

v @] [ Search sap Gui

T ‘ . » ThisPC » Documents » SAP » SAP GUI

Organize v New folder
4 Favorites —

Bl Desktop . - -

& Downloads @

&

1% This PC b5

| Documents @

cw Local Disk (C:onlA  TH

gk dS (\\client) (U:) br 5
58 C§ (\Client) (V2) b

Date modified

4.2.2019 13:07

4w
Type

Adobe Acrobat D...

2]
M @
Size
11424 k8]

12.7.2021 14:58

21 14:14
12,7.2021 14:56

Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...
Adobe Acrobat D...

Adobe Acrobat D...

<]

12 21 14:58 Adobe Acrobat D... 420 KB
19.4.2021 11:45 Adobe Acrobat D... 1579 KB
mn >
File name: IEIS_MDaV Centrélna evidencia zmliv_12_9_2018.pdf VI Vietky sibory(*.*) vl
I Open I ‘ Cancel |
| S—

Po stlaceni sa moze zobrazit bezpecnostné hlasenie, ktoré je nutné povolit.

Zabezpecenie SAP GUI

Systém sa pokiisa spustit program

prikazovym riadkom

[Hidbcir3g.zscargo.local sapgwl1 86513354 IDX=0

[JUchovat moje rozhodnutie

r 2
Povolenie mietnutie
e J

C\Pragram Files (x86)\SAP\FrontEnd\SAPgui\SAPhtip exe

. Cheete dat opravnenie na vykaonanie tohto programu?

Po zadani popisu k nahranému suboru sa dokument ulozi k zmluve ako vybrany druh dokumentu.

Potvrdit ¥,

SXC TECHNOLOGY
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v

Rovnakym spbsobom je mozné nahrat PDF subory pre vietky druhy dokumentov k zmluve CEZ.
Pre dany druh dokumentu je mozné nahrat viacero stborov.

Okrem archivovanych dokumentov (verejny/neverejny sken/ ostatné prilohy - vo formate PDF) je
mozné kzmluve nahrat aj prilohu, ktord sa nearchivuje prostrednictvom Centralnej spravy
dokumentov, ale slUzZi na priloZzenie réznych dokumentov (priloh) k zmluve nielen v PDF formate
(word, excel...). Na nahranie prilohy k zmluve sa postupuje rovnako ako pri archivdcii dokumentov:
oznadi sa subor na UloZisku v pocitaci, ktory sa ma nahrat k zmluve a povoli sa bezpeénostné hlasenie.

CEZ : Zmena Zmiuvy

ZaloZenie...

)
Zoznam priloh
E Osobnd poznamka
‘EL Odoslanie

P enia

Workflow
Moje objekty

Népoved' pre objektové sluzby

ZaloZenie prilohy

d

ZaloZenie poznamky
ZaloZenie ext.dokumentu (URL)
»| Archivddia dokumentu Business

Zadanie ¢iarového kddu

) -

— Nehnutel'nosti

-

Po ulozZeni prilohy k zmluve sa zobrazi hldsenie o uloZzeni dokumentu v spodnej ¢asti obrazovky.

Priloha bola Gspesne zaloZena.

Vsetky archivované dokumenty a nahraté prilohy je mozné zobrazit v zozname priloh. V zozname
priloh je mozné nahrat nové subory alebo vymazat uz nahraté, upravovat, triedit, filtrovat a tlacit

zoznam priloh.

=g

o

Priradenie rozpoctu

-

Spracovanie

Skok

«H @@

Prostredie  Systém

Napoved'

2B

CEZ_FM : Financna kontrola - Spracovanie rozpoctu

o ZaloZenie...
B a

4

Zoznam priloh

B 0Osobna poznamka T Texty
Odoslanie 4
Sku I *|Cislo zmluvy
Cisk  Workflow »
Uré Moje objekty > * | Rdmcovd zmiuva
Tyr Napoved' pre objektové slufby
Postup VO 0

Poznamka:

1100000005| / |0 |

Nahravanie dokumentov zmluvy prostrednictvom GOS objektu je samostatny proces a nie je
potrebné ukladat zmluvu CEZ, aby bola dokumentacia kzmluve archivovana. To znamend, Ze
pouzivatel nemusi mat priradené opravnenie na aktualizaciu dokladu plnenia (ak je k zmluve doklad
priradeny) na nahranie dokumentov k zmluve.

X TECHNOLOGY
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17 Hromadny import zmliv, dodatkov, Navrhov zmluv a Navrhov
dodatkov zo stiboru

Funkcia ,Hromadny import zmlav” sldzi na import vacsieho poctu zmliv do systému CES
prostrednictvom nahratia predpripraveného importného suboru s tddajmi zmlav, ktoré je potrebné
hromadne nahrat do systému. Funkciu Hromadny import zmliv je mozné vyuzit aj na hromadné
nahratie Dodatkov ku zmluvam, Navrhov zmliv a Navrhov dodatkov a tiez na hromadné nahratie
dokumentov ku zmluvam.

V pripade, ak je pozadované naimportovat zmluvu s finanénym plnenim aj s viacerymi dodatkami,
ktoré menia celkovi hodnotu zmluvy alebo upravuju pocet poloziek zmluvy, tak je potrebné vytvorit
viacero importnych stuborov:

e Prvy subor - uvedené Udaje zmluvy s ddtami rozpoCtu a s Udajmi pre generovanie dokladu

plnenia.

e Druhysubor - dodatok / ky k zmluve, ktoré maju rovnakd hodnotu. Ak niektory dodatok upravil
celkovi hodnotu zmluvy, celkovi platnost alebo pocet polozZiek alebo ceny na polozkach
zmluvy, tak je potrebné po zaloZeni takéhoto dodatku v transakcii spracovania rozpoctu
zmluvy aktualizovat data zmluvy a pregenerovat doklad plnenia. Az nasledne bude mozné
zalozit dalsi dodatok k zmluve.

o Dalsie sibory je mozné importovat podla potreby (po aktualizécii d4t rozpoctu zmluvy)

V pripade potreby vyplnenia importného sdboru je mozné poziadat o konzulticie v ramci
hldsenia SOLMAN.
Po uspesnom hromadnom importe Navrhov zmlulv, resp. Navrhov dodatkov sa nad kazdym Navrhom
zmluvy, resp. Navrhom dodatku spusti proces ZFK jednotlivo. Schvalovaci proces ZFK nad Navrhom
zmluvy a Navrhom dodatku sa vykona na zaklade definovanej kompetencnej matice konkrétnej
organizdcie.
Ndavrhy zmlidv a Navrhy dodatkov sa importuju bez vyplnenych rozpoctovych dat a dat ndkupnych,
resp. predajnych dokladov.

Import zmlav je mozné realizovat na réznej Urovni spracovania dokladov v CES:

e  Zalozit Navrh zmluvy, Navrh dodatku

e Zalozit zmluvu (vyplnené hlavickové a polozkové udaje) — bez vytvorenia rozpoctového
dokladu a dokladu plnenia v module MM/SD

e  Zalozit zmluvu a zaroven vytvorit rozpoctovy doklad zo zmluvy

e Zalozit zmluvu a zaroven vytvorit rozpoctovy doklad a doklad plnenia v module MM/SD
k zaloZenej zmluve

e ZaloZit dodatok k zmluve

e Nahrat dokumenty k zmluvam

Pre hromadny import zmlav je potrebné  wvyplnit  importny subor
(M21_import_Navrh_zml _a_zml _do CES_tem.) vo formate xIsx. potrebnymi Udajmi o migrovanych
zmluvdch v zaloZzkach:

e 01 Hlavickové data zmluvy (povinné na vyplnenie),

e (02 Zoznam gestorov v zmluve,

e (03 Partneri v zmluve,

e 04 Polozky zmluvy (povinné na vyplnenie),

e 05 Hlavi¢kové a polozkové texty,

e 06 Tabulka priradeni rozpoctu (povinné pre generovanie rozpoctového dokladu zo zmluvy).

e (07 Prilohy
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I,
3
M21_Import_subor_d

RTI . . 0_CES_DSR4.xls
Sabléna importného siboru — B XX

Pozndmka: vimportnom subore st uvedené vysvetlenia k vyplneniu tdajov v harku ,Uvod“ a ,Zoznam
poli“, aj s prikladom vyplnenia.
0Od 01.01.2025 vstupny stbor na hromadny import zmliv / dodatkov a navrhov zmldv / navrhov
dodatkov je doplneny o nové priznaky v doplnkovych datach zmluvy:

= Priznak — nezverejfiovat zmluvu

=  Priznak —zmluva z Planu obnovy a odolnosti SR

Po vyplneni auloZeni importného suboru je mozné pristipit k hromadnému importu zmlav
v systéme CES.

Pozndmka: Proces hromadného importu zmlidv moze vykonavat len uzivatel s opravnenim
LZXXXX_CEZ_KEYUSER“ pre svoj UO, pretoZe v procese sa zmluva zakladd, rozpoctuje, aj generuje
doklad plnenia (uzivatel zasahuje aj do modulov FM, MM a SD).

Import je mozné realizovat aj s prilohami. Ktomu je potrebné v importnom subore oznacit
v zélozke ,01 Hlavickové data zmluvy“ priznak v stipci ,Nahraj prilohu” pri danej zmluve a spravne
vyplnit zalozku ,,07 Prilohy”.

Nahratie priloh je moZné cez transakciu ,,ZBC_EXPORT_UPL” (proces mdze vykonavat len uZivatel
s opravnenim ,ZXXXX_CEZ_KEYUSER“ pre svoj UO). Po spusteni transakcie je potrebné vyplnit Gétovny
okruh organizacie a kliknut na ikonu ,Spracovanie”. Nasledne sa zobrazi priecinok s nahratymi
dokumentami za dany uctovny okruh.

Pozndmka: Nazov dokumentu nemoze byt dlhsi ako 200 znakov.

[ systém Nipoved

e e HE 0%

Hromadné nahranie pre CEZ

B Hromadné nahranie  [*INahranie 107 Vymez

Q& F| )R (&L 2| B .|[E8| @
B Nazov siboru

Dokument_3.pdf

Dokument_4.pdf

Dokument_5.pdf

Hromadné nahranie pre CEZ pontka moznost nahratia alebo vymazu dokumentov a priloh. Pre
nahratie viacerych dokumentov sucasne sluzi ikona ,,Hromadné nahranie”. Po rozkliknuti sa zobrazi
prehliadac, v ktorom je mozné vyhladat si potrebny priecinok so sibormi na nahratie. Pomocou

hromadného importu je mozné nahrat iba obsah celého priec¢inku . Po oznaceni priec¢inku a klinuti
na ikonu ,,OK” sa na systém nahraju vSetky dokumenty z daného priecinku. Po kliknuti na ikonu
,Nahranie” systém zobrazi okno pre vyber nahratia jedného suboru. Ikonou ,Vymaz” je moiné
vymazat oznadené subory.

Predpokladom pre korektny import priloh je vyplnenie migra¢ného suboru v zdlozke 07 — Prilohy.
Ndazov nahratych dokumentov v transakcii ,Hromadné nahranie v CEZ” v Casti ,,Nazov suboru” musi
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byt rovnaky ako je tomu v poli ,Nazov dokumentu” v zdlozke 07 migraéného suboru (so skratkou

formatu — .pdf).

1 2 3 4 5
1 fTCCEZ/DOCUMENTS
2 |SENDER_TECHNICAL_ID AR_OBJECT FILE_NAME FILE_DESCR
3 KFac
Evidencné Cizlo zmluvy*® Typ Mazov dokumentu* Popis dokumentu
dokumentu*®

Druh: Text Druh: Text Druh: Text

Dizka: 80 Druh: Text DiZka: 255 Dika: 60
4 DiZka: 10
51 /TCCEZ/00W Dokument_1.pdf Navrh zmluvy
6 |1 /TCCEZ/003 Dokument_2.pdf Priloha
7|2 /TCCEZ/00W Dokument_3.pdf Navrh dodatku zmluvy
8 |2 /TCCEZ/003 Dokument_4.pdf Priloha
9

Po Uspesnom nahrati prilohy k zmluve sa dokument vymaZe z UloZiska aplikacného servera
(nebude zobrazeny v transakcii ZBC_EXPORT_UPL ) a ulozi sa na content server (moznost zobrazenia
dokumentu cez zobrazenie zmluvy).

Udaje v importnom subore v harkoch 01 a7 07 st vzorové a pri vyplfiani siboru je potrebné tieto

Udaje vymazat.

Pre vykonanie importu je potrebné vstlupit do transakcie ,/n/tccez/“ (CEZ Hlavné menu
programu) a nasledne v menu pre Centralnu evidenciu zmluav, v zélozke ,Spracovanie” zvolit moznost
,Davkové nahravanie” a ,,Hromadny import zmlav“. Druhd mozZnost vedie cez prikazovy riadok a

transakciu ,,/n/tccez/xIs1.

[ Meru Spacovanie Obfibend Dodatky Systém  Mipoved

(3 CEZ : Hiamé mend pro
e Meny SAP
+ £ Konektor pre Muk-8ank Connectivey

Kancelira
oempeaenty nad rimec apliicie
ogistka

» B3 Ukovnktvo

+ [0 personaistia

» 30 Informacné systémy

» [ Shiba

» [ Nistroge

» B Framework UL webového kenta

et DOLH TR 0w

[E Zzmuvy | Spracovenie | Skak Dophkové funkce Kmefiové dita  Infosystém  Systém  Népoved

@ [ Révkové nahrévanie »

Hromadné spracovanie Zverovania pozemkov

Priradenie razpoctu k zmiuve Cuied
Zgbrazenie prradenia rozpoltu Zmiuvy
Uzatvorenie roka FM

Pogunutie obdobia FM

Zrudenje F12

INOVUJEME RIADENIE
VEREJNYCH FINANCII

y

~ [kRz [YKkzoBZ [k MM objednivke (K PVO

&Gestori &) Oprévnend osoby

B, «»

v PEL(1)100 ¥ cespelal2 IS

L1 monttor
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Po zobrazeni obrazovky ,Hromadny import zmliv do CEZ“ je potrebné cez matchcode vybrat
predpripraveny migracny subor vo formate xIsx. Po priloZeni siboru je potrebné klikndt na moznost
,Nacitanie dat”.

] v« epe =la 7]
CEZ : Hromadny import zmliiv do CEZ

Maovsibouveformdte s | - i a |

Systém nacita subor a zobrazi prenesené Udaje v zalozkach:
e Hlavickové udaje
e Gestori
e Partneri
e Polozky
o Texty
e Data rozpoctu
e Prilohy

Po kontrole spravnosti prenesenych udajov v jednotlivych zalozkach je potrebné kliknut na
moznost ,Kontrola siboru”.

@ v « eae 0 ew
CEZ : Import zmliiv do centralnej evidencii zmliv

Maitkovd Gde | Gestori | Partneri " Polky | Texty |”Ddtarozpoltu | Priohy

-4

EYNEYE A EARNE IB (S0 @ 3L >

EvliloZmi Cis.dodat. Status Status MM Status v| Status FM Extemé 1D Niveh zmi Cislo zmiuvy / Rov | Cis.dodat. Uré.zmiuvy [Sk.amiuvy | Typ 2miuvy | MnoZ.Dodat Zmio bud. Riémc.zmiuv 28Kiomiue Sivishca 2ml. Miesto ph
< L4 < 1344000001 Spr 563/21 D 8 108 1344000001 Olresny st ~
< < ® 1344000001 Spr 164/22 10 1] 108 1344000001 Okresny & ~
< L L3 1344000002 Spr 225/21 0 8 78 1344000002 Olresny st
< ° © 1344000003 Spr 385/19 0 8 53 1344000003 Oiresny s
L @ © 1344000004 Spr 417/21 D 8 56 1344000004 Oiresny s
® 1344000005 Spr 588/19 0 8 28 1344000005 Okresny s
< ° o 1344000006 Spr 63/97 D 8 56 1344000006 Okresny st
® ° ® 1344000006 Spr 378/98 10 0 56 1344000006 Okresny st
L3 ® © 1344000006 Spr 347/99 20D D 56 1344000006 Olresny st
L L ® 1344000006 Spr 911/02 30 1) 56 1344000006 Olgesny st
i ° © 1344000006 Spr 576/03 40 0 56 1244000006 Olresny s
o ® L3 1344000006 Spr 63/PCO-Dod.5 50 0 56 1344000006 Oiresny s
° ® <o 1344000006 Spr 426/08 60D 0 56 1344000006 Okresny st
< @ © 1344000006 Spr 63/PCO-7D0d. 70D D 56 1344000006 Okresny st
° ® ° 1344000006 Spr 608/14 8D D 56 1344000006 Olresny st
<° <@ < 1344000007 Spr403/08 0 8 59 1344000007 Odresny st
® <@ 3 1344000007 Spr 404/08 10 0 59 1344000007 Olresny st
L ° ® 1344000007 Spr 451/10 20 0 59 1344000007 Olresny &
® L © 1344000008 Spr 593/08 D 8 67 1344000008 Okresy 5
o o o 1344000008 Sor 593/08-1 1D D 67 1244000008 Okresrw &

Systém vykona kontrolu importného suboru a zobrazi hldsenia ku kazdej importovanej zmluve. V
pripade zobrazenia chyby v stipci , Status“ (¢ervené hlésenie) je potrebné upravit data chybnej zmluvy
v importnom subore. Po oprave je potrebné subor opitovne nahrat a nacditat data. Ak kontrola
prebehla v poriadku (Zlty status), systém zobrazi hlasenie ,,Zmluva / dodatok s uvedenym ¢islom je v

@

poriadku a moze sa importovat.” Nasledne je potrebné ikonou ,Spat”
importného zobrazenia, kde pribudla moznost ,Import siboru”.

prejst opat do zakladného
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B e

T YR AU ES IR T2 [=)e @ JkE]
Externé ID Cilo zmu Status EvCisloZzmi | Cis.dodat. TypSpr Trieda sprév C.sprdvy Text hisena
1 A SprS63/21 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 1 je v poradku a mble sa importovat’.
1 A Spr164/22 18 JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 11 e v poradku 3 mbZe sa mportovat’.
m A SPR370/20 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 111 je v poriadku 3 mZe sa importovat’.
12 A Sprs73/14 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 12 je v poriadku a mdZe sa importovat’.
121 A Spr2si/19 18 JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 121 je v poriadku a mdZe sa mportovat.
13 A Spr142/22 18 JTCCEZ/IMP_AGR 4 2miuva / dodatok 13 je v poradku a mbZe sa mportovat.
131 A\ Spr858/08 s TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 131 je v poriadku a mZe sa mportovat.
14 £\ Spr654/08 S /TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 14 je v poriadku a mbe s importovat’.
15 A\ Spr658/08 s /TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 15 je v poradku a mbZe 53 mportovat’.
16 A Spr129/16 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmluva / dodatok 16 je v poriadku a miZe sa importovat'.
17 A Spr292/13 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 17 je v poriadku a mdZe sa importovat'.
18 A Spr371/08 s JTCCEZ/INP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 18 e v poradku a méZe sa mportovat’.
181 A Spr371/08 18 JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 181 je v poradku 2 mbZe sa mportovat.
182 A Spr371/08 2s TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva | dodatok 182 je v poradku a mbie sa mportovat.
183 A\ Spr 56/19- 3s /TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 183 Je v poriadku 3 mbZe s2 mportovat’.
19 A\ Spr580/22 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva | dodatok 19 je v poradku a mdZe sa mportovat'.
2 A Spr225/21 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 2 je v poradku a mdZe sa mportovat'.
21 A 15032022 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 21 je v poradku a mbZe sa mportovat'.
2 A Spr513/20 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmuva | dodatok 22 e v poriadku a mdle sa mportovat'.
23 A\ Spr369/20 S TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 23 je v poradku a mbZe sa mportovat'.
24 A\ Spr450/20 s /TCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhuva / dodatok 24 je v poriadku a mbZe sa mportovat’.
ES) A Spr723/20 s JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmhiva / dodatok 25 je v poradku 3 mdZe s2 mportovat.

T spwém  lipoved

Poznamka: Import

9

[ [&)=][@]

(¥ (B )] @ @
Evlidozmi Gis.dodat. | Status Status MM Status v Status PN Extemd ID Nivrh ami

a ° o !

A ° o 1
A 11
Bl % ¢ 12
L ° ¢ 121
4o 13
o 131
a 14
A 15
A 16
A 17
A ® ® 18
a ® ¢ 181
a © o 18
o © o 183
a ° e 19
A ° o 2

A ° o 2
A ° o 2
A e ¢ B
A ° o
a e o
a o o 251
a ° o %
a ° o
a 4 o =

Gestori | Partneri ( PoloZky

stboru je moZny aZ vtedy,

8 e

| Dita rozoodty

Cis.prot. Cishids. Prem.spr. Prem.spr. Prem.spr. Prem.spr. Parametre Radok Pole Systén
1

1
111
12
121
13
131
14
15
16
17
18
181
182
183
19

Cilo zmiuvy [ RoV  Cis.dodat. Uré.zmiuvy Sk.zmhovy Typ 2miuvy | MnoZ.Dodat Zmlo bud. Rime.zmise | Zid.omiuv. Sivisaca zml. Masto phen!
(]

Spr 563121 108
Spr 164/22 10
SPR 370/2020 R
Spr 57314 o
Spr 251/19 10
Spr 142/22 11
Spr 858/08 1
Spr 654/08 1
Spr 658/08 1
Spc 129/16 1
Spr 292/13 1
Spr 371/08 o
Spr 371/08-Dod.1 10
Spr 371/08-006.2 20
Spr 56/19-00d.3 30
Spr 580/22 D
Spr 225/21 )
1503/2022 ]
Spr 513/2022 D
Spr 369/2021 o
Spr 450/2020 o
Spr 7232015 o
Spr 672/2016 10
Spr 145/2009 o
Spr 120/2008 D
Spr 253/2008 o

= R R i)
Iy

ak su

1344000001 Olresny sid ~
1344000001 Olresny sid
1344000011
1344000012 Oiesny sid
1344000012 Oigesny sid
1344000013
1344000013
1344000014 Olresny sid
1344000015 Okresny sid
1344000016 Oresny std
1344000017 Okresny sid
1344000018 Olresny sid
1344000018 Orasny sid
1344000018 Oiesny sid
1344000018 Oicesny sid
1344000019 Oiresny sid
1344000002 Oresny sid
1345000001
1345000002
1345000003
1345000004 Oirasny sid
1345000005 Oiesny sid
1345000005 Olesny sid
1245000006 Oresary sid
1345000007 Oresny sid
1345000008 Olresny sid

cocococococococoooooocccoo00o

vSetky chybové statusy (Cervené hlasenia)

odstranené. Pokial chybové hldsenia odstranené nebudd, nie je mozné pokracovat vimporte zmliv.

V pripade, ze su chybové hlasenia odstranené, po kliknuti na moznost ,,Import siboru” sa zobrazi
protokol spracovania/kontroly stiboru, v ktorom systém informuje o zaloZzeni novych zmliv s novym
evidenénym &islom zmluvy zobrazenym v stipci ,Cislo zmluvy”. Ku kazdej zmluve systém hlési, & sa
zmluva a k nej prislusné doklady korektne zalozili, pripadne chybové hlasenia. Subor je moiné
exportovat do zvoleného formatu ikonou ,,Export” a moznostou ,Tabulkova kalkulacia“.

= Jk

ly siboru

Q] [FL] [BLIsL [S]e & L]
Extemé ID Cislo zmiuvy | Status EvCislozml  Cis.dodat. TypSpr Trieda sprav C.sprévy Text hidsenia Cis.prot. | Cis.hlds. Premennd spravy Prem.spr.  Pre
1 1510000642 [@ 13062023 P S /TCCEZ/IMP_AGR 3 Zmiuva / dodatok bol Uspedne zaloZeny. 1510000642 000000
1 A 13062023 P w /TCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uZ poudité v zmluve z evidenénym Eislom 1510000621/000000 ! 1510000621 000000
1 A\ 13062023 P w /TCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uZ poudité v zmluve 2 evidenénym Eislom 1510000621/000000 ! 1510000621 000000
1 @ 13062023 P S /TCCEZ/ 30 Zmiuva 1510000642 bola uloZend ! 1510000642
1 @ 13062023 P S M1 Doklad vyélenenia prostriedkov 2000000293 bol zaiétovany 2000000293
1 @ 13062023 P S /TCCEZ/FM 9 Doklad rozpoétu (FM) s Eislom 2000000293 bol zaloZeny ! 2000000293
1 @ 13062023 P S /TCCEZ) 30 Zmiuva 1510000642 bola uloZend | 1510000642
1 @ 13062023 P S /TCCEZ/FM 2 Dita priradenia rozpotu boll uloZené !
1 A\ 13062023 P w /TCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uZ poudité v zmluve z evidenénym Eislom 1510000621/000000 ! 1510000621 000000
1 @ 13062023 P S 06 17 Technicka objedndvka zaloZeny pod Eislom 4500000739 Technicka objedndvka 4500000739
1 A 13062023 P w 06 170 Zacatok doby platnostije v minulosti
1 A 13062023 P w ME 39 Détum doddvky spadd do minulosti
1 A\ 13062023 P w ME 80 Ddtum doddvky: Budici pracovny defi je 02.01.2023 02.01.2023
1 A 13062023 P w ME 589 Statisticky détum dodavky le?i v minulosti
1 @ 13062023 P S /TCCEZ/ 303 MM objedndvka 4500000739 bola Uspesne generovand. Zmiuva 1510000642 bola uloZend ! 1510000642 4500000739
. o P
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Nasledne je potrebné kliknat na ikonu ,Spat” pre zobrazenie zavereéného protokolu, v ktorom sa
nachadzaju délezité polia:

s

Evidencné ¢islo zmluvy — evidencné Cislo zaloZenej zmluvy,

Status — oznamuje, Ze zmluva bola na novom uc¢tovnom okruhu zaloZena (ak je status zeleny),
Status MM - oznamuije, Ci k zaloZenej zmluve bol vygenerovany nakupny doklad plnenia (ak
je status zeleny — doklad bol vytvoreny, ak je status prazdny — zmluva nema nakupny doklad
plnenia, ak je status ¢erveny — nastala chyba pri importe a doklad nebol vytvoreny),

Status SD — oznamuje, ¢i k zaloZenej zmluve bol vygenerovany predajny doklad plnenia (ak je
status zeleny — doklad bol vytvoreny, ak je status prazdny — zmluva nema predajny doklad
plnenia, ak je status ¢erveny — nastala chyba pri importe a doklad nebol vytvoreny),

Status FM — oznamuije, Ci k zaloZenej zmluve bol vygenerovany rozpoctovy doklad (ak je status
zeleny — doklad bol vytvoreny v plnej vyske na zédklade podkladov z importného suboru, ak je
status prazdny — k zmluve nebol vytvoreny rozpoctovy doklad, pretoze to uréenie zmluvy
nevyzaduje, ak je status ¢erveny — rozpoctovy doklad bol vytvoreny v nizsej vyske ako bolo
definované v importnom subore, alebo nebol vytvoreny vébec),

Cislo zmluvy/ROV —jednéa sa o &islo z pola,,Cislo zmluvy /RoV“ z importného suboru, z ktorého
boli data nacitavané.

Priklad rieSenia chybného hldsenia : Pri zmluve 1341000027 svieti Cerveny status FM, ¢o znamen3, ze

rozpoctovy doklad bol k zmluve vytvoreny v nizsej vyske ako bolo definované v importnom sudbore,
alebo nebol vytvoreny vbbec. Je preto potrebné otvorit si hlasenie s popisom chyby , Celkova hodnota
rozpisu rozpoctu 216,73 je vacsia ako hodnota polozky“. To znamend, Ze pri vyplfiani migraéného
suboru bola na polozke zmluvy vyplnend zld hodnota. Namiesto hodnoty 216,73 € bola v stibore
zadana hodnota 150 €.

Evidenc. ¢is. |Cislo Status |Status MM |Status SD  |Status FM  [ID z Cislo zmluvy / RoV
zmiuvy dodatku externého
systému pre
import zmluv
| - L
1341000027 0 5] 5] =] 1 Spr 280/08-6
| LA F,
1342000033 "0 =] 10 Spr 858/08
| F F,
1342000033 "1 @] 1001 Spr 142/22
F L4
1341000027 "1 @ (@] 101 Spr 379/23
- - =1 =1 =1 -
IDz Cislo zmluvy / RoV |Status  |Evidené. &is. |Cislo Typ spréavy  |Trieda sprav Cislo spravy Text hlasenia
externého zmluvy 'dodatku
systému pre
import zmluv |
101 "1341000027 [=]] Spr3reres N1 s /TCCEZ/IMP_AGR 3 Zmiuva / dodatok bol ispesne zalozeny.
101 E Spr 379/23 1 w /TCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uZ pouzité v zmluve z evidenénym &islom 1343000009/000001 !
101 E Spr 379/23 " I J/TCCEZ/ 325 Zmiluva je na dobu neurgiti. Datum konca platnosti bude vymazany |
101 E Spr 379/23 g w JTCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uz pouzité v zmluve z evidengnym &islom 1343000009/000001 !
101 E Spr 379/23 1 w /TCCEZ/ 7 Cislo zmluvy je uz pouzité v zmluve z evidenénym &islom 1343000009/000001 !
101 =] Spr 379/23 " s /TCCEZ] 57 Dodatok &islo 000001 (Evidenéné &islo 000001) k zmluve 1341000027 bol uloZeny !
101 E Spr 379/23 " I J/TCCEZ/ 7372 Celkova platnost zmluvy DO nastavend na 31.12.9999 |
101 EI spr37eres N E /TCCEZ/FM 6 Celkova hodnota rozpisu rozpo€tu 216,73 je vacsia ako hodnota poloZky |
A B M N o P Q R
1 JTCCEZ/S_IT
2 SENDER_TECHNICAL ID - |POSNR - | PARNR - [ MATKL ~ | EEIND - |MENGE - |MEINS - NETPR
3 Krag
Ewdenéne Gislo zmiuy* Cisla polozky zmiuvy Cislo obchodneho partnera Skupina matenalu Datum dodavky Objednané mnozstvo™ Zakladna mema jednatka Celkava hodnota polazky zmluvy”
Druh: Text Druh: Cislo Druh- Text Druh: Text Druh: Text Ot Cislo Druh: Text Druh: Cislo
Dizka 80 Dizka: 6 Dizka: 80 Dizka: 3 Dizka 10 Dizka 13 Dizka 3 Dizka 11
4 Desatinné Eisto: 3
52 101 10 11000053103 72400000 21.02.2023 14V 150,00

Vtomto pripade je potrebné odstranit chybu priamo na novovytvorenej zmluve av rezime
spracovania rozpoctu je potrebné upravit hodnotu na polozke zmluvy a takisto aj v rozpoéte na sumu

216,73 €.
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& prradene rozpofty  Spracovenke  Skok  Prostredie  Systém  Nipoved w

) Y«H eae 8 ew
B CEZ_FM: Financna k I - cte

acKontrob dit ¥ Koprovane razpodtu

4 i zudnd ddta sy | dodatkii | ¥ 'Dodatky | Castkové zmhuvy | <" Texty | Doklady rozpoctu (FM)

Skupna zmlsy  |D Dodatok | Colo oy [1341000027] / 1 Obch.partner 1000053103] Skovak Telekoen, 3.5

(o 2mhny Sor 379/23 Détum podpsu  |22.05.2023 pode L8 ) Aktudine cbdobie amiuvy 2023
UrZenie zmkivy D Doddvatelsii (NM) ¥ Ramcova zmiuva Podpisané kym 146 | JUDr. Monka Stdrkova Typ uzatvorena X Uzatvorend na dobu neurdtl
Typ omlivy 59 | 2miuva o poskytovani vereimych shified Funkea Predseda okresného sidu Ddtum nadobudnutia phtn. zmkavy 22.05.2023)
Postup VO 0 Hodnota 2mhuvy 216,73 EUR Ddtum ukondena rmluvy

Cisio gestora [115 | sprava sidu Hodnota Brutto  |216,73 Cekovd hodnotz (216,73 d Dét. nadob.dnn.zmi.

Radtel gest. JUOr. Noama Turanowéovd Nizov vy Dohoda o Voltelnom volacom programe Bin's Partner Cekovd pltnost’ zmiuvy DO 3i.12.5993
R[E[o] @@l£] (7]

Pokdia F... 5.. T P Materdl Oznacene pol, Objed.mnoistvo 2... M, ové cona Mena (Ceno... M... 0 Ddtum do... Sarka Zadate! Zived Skiad Skupina mater. [T]
10 @ ZH0 Internet - moblni operdtor 1 v [, R 1 IV T31.12.2023 A06L 0S £D v 72400000 - Int
0 0

|3/ 000020 [ 10 J ntermet - mabini operdton v Franény okruh  [1300] MS SR Skup.Polad.FM 10 | Obdoble rompsu razpodty 2008) - (9339

_ EPrradenis rompottu | - Texty pooky zmisey

|2 2B | m |5 73 Tvp pradena Gés (K Nakadové stredssko ! Hodnota polody zmiivy 216,73 Rozokand hodnota (216,73 EUR
€6.p... 0. Pr.. F8.. C.. M., Fn.. Fnantpoktka  Fn.stredsko Fond FunkZOblast’ Geant Zikaka Na... Nakistredi... Prvok $pP P... Ref. ...
1 2023 [ 1300 632005-001 1342-1343 i 03300 NEALOK PA1-0EKOCOS 1300 4100001343

17.1 Testovaci scenar

V nasledujlicej podkapitole sa nachadza testovaci scenar k importu odberatelskej zmluvy
s rozpoctom, s druhom dokladu ,,Hodnotovy kontrakt” a dodatkami.

e Krok 1 — vyplnenie tdajov v importnom stbore (vysvetlenie vyplfiania importného stboru sa

nachddza v $abléne importného stboru v harkoch ,,Uvod“ a ,Zoznam poli“).

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13
1 [TCCEZ/API_HEADER

14 15 16 17 18 -
2 [SENDER_ AGRNE AMDNRAGRES AGRGR AGHIP_REFNM__CONNM__BASNM___RELNM DESTN __ SIGND___ SIGDT___ GESNM___VALFR VALTO __ FORDT SIGNE R
Krae Hiavicka
Evdentné ‘Cislo Zmiuwy™ Poracove [ Urtenie | Skupina zmide” Typ | Cislo zmiuvy zakiaone]|  Cislo siwsiace;/ | Miesto pinenia Osoba Détum podpisu| Cislo gestora® | Zaimok doby | Kaniec doty Dt Gcinnosti Podpisané - D&
i &islo zmiuvy Zmiuvy® | o budicej zmiwy zmiuvy pre zavislej zmiuvy zmiuvy ‘oprévnend na Zmiuvy” platnosti® platnosti zmiy* ‘externy partner | zmi
Druh: Text dodatku | (podla Druh Text 2miwe dodatak podpis zmiuny® Druh: Text
Oru Teat Dika 60 pheniar | Oifka 1 |Duub Gisio Do Taxt Oru Taxt O Toxt Owh Odtum | Dizka 6 | Owh Dstum | Oub Dawn | Oruh Ddtum D Toxt | D1
Digka: 80 Druh Digka:3 | Druh: Test | Dizka: 10 | Druh: Text Dizka: 10 Dizka: 100 | Druh: Cislo Digka: 100
4 _Tee | Dnn Dizka: 10 Dika: 10 Ditka: 5
B(] Zmiuva €. 5 0 8 59 27A2000013 260 19.05.2021 87 19.05.2021 11.06.2021
6 2 Dodatok £. 1 k Zmiwve &.5 1 o D 5o 1] 27A2000013 260 12.04.2022'87 12.04.2022 11.06.2021
[ Dodatok & 2k Zmive 8 52 O o 80 ( 27A2000013 "260 23.03 202387 23032023 24.03.2023
8
9
10
n
12
13
14
15
16
7
18
19
20
21
2
3 v
< > e O1Hlavickové data zmiuvy (R

IRl 04 Polozky zmluvy + i 4 ——

e Krok 2 — nahratie importného suboru v transakcii pre hromadny import zmliv do CEZ —
»Inftccez/xls1” (subor je potrebné nahrat pomocou matchcode a kliknut na ,Nacitanie dat”.

& sytém  wipoved -
o v « eqe B e

CEZ : Hromadny import zmiiv do CEZ

(& Naditanie dit

Nazov siboru vo formdte XLS | import s priohami - testy v 121_import_Navrhov_zmiuv_do_CES_test_odber_; d | o |

o Krok 3 —Kontrola spravnosti Udajov nahratého importného suboru.
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Cis.dodat. Urézmiuvy Skzmiuwy Typ zmluvy MnoZDodat Zmi.o bud. Rémc.zmuv Z3klzmiuv Sivisaca zmi. Miesto £

o B 69 27A2000013
10 D 69 1 27A2000013
20 D 69 1 27A2000013

Krok 4 — Kontrola chyb v protokole spracovania. V pripade Cervenych statusov je potrebné
chyby odstranit v zavislosti od konkrétneho hlasenia vimportnom subore. V pripade Zltého
statusu systém hldsi, Ze zmluva/dodatok suvedenym Ccislom je v poriadku a mdze sa

0 o
4 Hlavickové Gdaje | Gestori | Partneri | [ T Dita P
(@) [&]¥]@] & FT ET [Ee® E
Cis.dodat. Status Status MM Status v Status FM Extemé ID Névrh zmi Cislo zmiuvy / RoV
@ @ ¢ 1 Zmiwva & 5
® * |2 Dodatok £, 1 k Zmiuve & 5
® @ 3 Dodatok . 2 k Zmiuve £. 5
[ ]
importovat. Je potrebné kliknut na ikonu ,Spat”.
[E systém  MNipoved
LY ——] 1 T 8 om
CEZ : kol sp / k ly suboru

(@] [&)F]8] L) B (S8 & kL

Extemé ID Cislo zmiu Status EvCisloZmi | Cis.dodat. TypSpr Trieda spriv C.sprévy Text hiisenia Cis.prot. Ck.hids. Prem.sor. Prem.spr. Prem.sor. Prem.spr. Parametre Riadok Pole Systém
1 A zmvac. s JTCCEZ/MP_AGR 4 Zmiuva / dodatok 1 je v poradku a mbZe sa importovat. 1 0
2 £\ Dodatok & 15 JTCCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva | dodatok 2 je v poriadku a méZe sa mportovat.. 2 0
3 A\ Dodatok & 25 /TOCEZ/IMP_AGR 4 Zmiuva | dodatok 3 je v poriadku a méZe s3 importovat'. 3 0

[ ]
[E systém Népoved
B em
Maibkoud dgje | Gestor | Partnen | Pobly | Texty | Ditaromofw | Priohy
(&) [&]=][a]c el B L [@le )& =L
Eviilozm C6.dodat. Status Status MM Status v Status FM Extemé ID Navrh zmi Clo zmiuvy / RoV
a L e 1 Zmiuva £ 5
A e 2 Dodatok & 1 k Zmiuve & 5
A ¢ 3 Dodatok &. 2 k Zmiuve £. 5

& sytém

Krok 5—V menu sa nasledne zobrazi moznost ,,Import siboru®.

Cis.dodat. UrZ.zmiuvy Sk.zmiuvy Typ zmiuvy MnoZ.Dodat Zmil.o bud. Réme.zmiuv Zékl.zmiuv Sivisaca zmil. Miesto ¢

o B (] 27A2000013
10 ] 69 1 27A2000013
20 D 69 1 27A2000013

Krok 6 — Systém informuje o zaloZeni novych zmlav s vygenerovanym evidenénym cislom.

Napoved’

[e}e =5 0%
/

ly stiboru

[ Y | U TG R A R (RN 3 o T 0 =

Externé 10| Cilo zmieey | Status BvCisozml | Gs.dodat. TypSpe Trieda sordy Csprivy | Text hiisenia Caprot. Cahlis. Premennd sorivy
1 2742000065 @ Zmual s JTOCEZ/IMP_AGR 3 Zmhsva | dodatok bol Uspesne zaboden, 2742000065
1 A Zmuad W TocEY 7 Cilo zmiuvy Je uZ poutié v zmhuve z evidendnym Eslom 27A42000058/000000 1 2742000058
1 8 muwai. 1 JTCCEZ) 325 Zmhsa je na dobu neurdrd. Ditum konca pltnasti bude vymazany |

1 O Zmuaé w Yoy 7 Cabo zmiuvy je uZ poulié v 2mhuve 2 evidenénim Elom 27A2000058/000000 1 2742000058
1 8 zwacl s JTCCEZ/ 30 Zmisva 2742000065 bok ulbZend | 2742000065
1 @ zwal s N1 Doidad vydenenia prostriedkov 3000000042 bol zaictovany 3000000042
1 8 zwal s JTOCEZ/FM 9 Doidad rozpoctu (FM) s Gisom 3000000042 bol zaloteny ! 3000000042
1 8 zmwadl s JTCcE/ 30 Zmhsva 2742000065 bola ubzend | 2742000065
1 8 zwad s JTCCEZ/FM 2 Dita prradent rozpoctu bol uladend ¢

1 A Zwad W JTecEZ 7 G amiuvy Je uZ poudité v zmhave z evidendnim Eslom 27A2000058/000000 1 2742000058
1 8 zZwac s vé 233 VBAKKOM Uspedne spracovand VBAKKOM

1 @ Zwacd s vé 233 VBAPKOM Gspedne spracované VBAPKOM

1 @ zwal s va 233 KONVKOM Uspedne spracované KONVKOM

1 8 Zmual S vi 311 Hodn.kontr.vSeobecne A49K000010 bolo ulodend. Hodn.kontr.viecbecne
1 B zwal s JTecez/ 118 SD Kontrakt bol Gspedne . Zmuva bola ulodend ! 2742000065
2 2742000065 @ Dodatok & 15 JTCCEZ/IMP_AGR 3 Zmhyva | dodatok bol Uspedne zabieny, 2742000065
2 A Dodatok & 1w [Tece 7 Cio amiuvy Je uZ poudité v zmhuave 7 evidenénym Eslom 27A2000013/000001 1 2742000013
2 @ Dodatok & 11 /TCCEZ/ 325 Zmhsa jo n3 dobu neurdrd. Ditum konca plitnosti bude vymazany |

2 £\ Dodtok &. 1w [Tece 7 Cslo zmiuvy je uZ pouié v zmiuve 2 evidengnym Celom 27A2000013/000001 | 2742000013
2 A Dodatok & 1w Toce 7 Gslo miuvy je u2 poulié v 2misve 2 evidendiim Cslom 27A2000013/000001 1 2742000013
2 @ Dodatok . 18 JTocE2/ 157 Dodatok ¢iso 000001 (Evidencné tklo 000001) k 2mhwve 2742000065 bol ubteny | 000001

2 @ Dodatok . 11 JTocEz/ 372 Cekovd platnost zmiuvy DO nastavend na 31.12,9999 1 31.12.9999
2 B Dodatok ¢, 15 M1 1 Doidad vyenena prostriedkov 3000000042 bol zmeneny. 3000000042
2 @ Dodstok & 15 JTCCEZ/FM 13 Dokdad rozpoctu (FM) s &som 3000000042 bol zmenen ! 3000000042
2 @ Dodatok & 15 vi 311 Hodn.kontr.vSeobacne A49K000010 boko ulodens, Hodn.kontr.vieobacne
2 @ Dodstok & 18 vé 233 VBAPKOM Gspedne spracovand VBAPKOM

2 @ Dodatok &, 15 V4 233 KONVKOM Gspedne spracované KONVKOM

2 @ Dodatok ¢ 15 v4 233 VBAXKOM Uspesne spracované VBAKKOM

2 @ Dodatok & 15 JTocez/ 120 SD Kontrakt A49KD00010 bol Uspedne zmeneny. Zmiuva 2742000065 bow ulozend | SD Kontrakt
2 B Dodatok & 15 JTocEZ/ 157 Dodatok &iso 000001 (Evidencné tilo 000001) k Zmhsve 2742000065 bol ubZeny ! 000001

2 B Dodatok & 15 JTCCEZ/FM 2 Dita prradens rozpoctu bol uladend !

Prem.spe.  Pre o
000000 -
000000 Y

000000

000000
EUR N
000010

A49K000010
A49K000010 SD
000001

000001

000001
000001
000001 27¢

A49KD00010
000010

A49KD00010 27¢
000001  27F
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e Krok 7 — po vrateni ikonou ,Spat“ sa nasledne zobrazi zaverecény protokol s ¢islom
novovytvorenej zmluvy a prislusnymi statusmi. V pripade ak by boli vimportnom sibore
nejaké chyby, po vrateni ikonou ,Spat” sa zobrazi protokol s textovym popisom chyby.

L] v« eae a0 ew
CEZ : Import zmliv do centralnej evidencii zmiiv
protokol

Hivickowé Udaje | Gestori | Partneri | Polofky . Texty | Dita rozpolty |

@ EFmEFL ELEL S =, -
Evid.Cilo zml.  Ci.dodat. Status Status MM Status v Status FM Extemé ID Cislo zmiuvy / RoV Gis.dodat. Uré.zmiuvy Sk.zmiuvy Typ zmuvy Mnof.Dodat Zml.o bud. Rimc.amiuy Ziklzmiuv Sivisiaca zml. Miesto pn | F
27A2000065 2 @ =2 1 Zmuva £ 5 [+] B &9 27A2000013
27A2000065 1 @ ] 2 Dodatok &. 1 k Zmiuve £. 5 10 D &9 1 27A2000013
27A2000065 2 B ] 3 Dodatok &. 2 k Zmiuve L. 5 20 D &9 1 27A2000013
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18 Hromadné spracovanie gestorov

Funkcia hromadného spracovania gestorov slizi na hromadnud zmenu alebo pridanie gestora do
jednej alebo viacerych zmldv. Funkciu mbéze vykonavat len uZivatel sopravnenim
LIXXXX_CEZ_KEYUSER".

Pre hromadné spracovanie gestorov je mozné vyuZit transakciu ,/TCCEZ/MAG” alebo
vzdkladnom zobrazeni centrdlnej evidencie zmldv  zaklikndt  moznost ,Doplnkové
funkcie” a ,Hromadné spracovanie gestorov”.

& zmuvy Spracovanie  Skok || pophkové funkcie || Kmefiové dita  Infosystém  Systém  Nipoved w

@l vl ¢ Deimitaca Uctovného okruhu / Gestora

Centralna evidencia zim  piradenie MM/SD dokladu k zmiuve CEZ

Nzmva [z Do g &mena partnera zmuvy )etzmuwy  [Dodatok [YKRzZ [YKZoBZ [TIKMMobjednivke [[JKPVO  &]Gestori &) Oprévnené osoby  =LEImontor
Automatické ukonéovanie zmkiv
@Zmwy CE2 | @ navny | _Hromadné ukoncenie zmiiv » Zmiuvy s nekompletnym rozpoitom | @ PVO ®.PV0 - Rozpoéet | © PVO s nekompletnym rozpoétom @ PVO pre Navrhy zmiiv
|| &)F| 6 ¥ . Montor extemych rozhrani Cui+F2  AAktualzica zoznamu

Po zobrazeni vstupnej obrazovky ponuka systém na vyber z 2 moznosti:
. Pridanie gestora do zmluvy,
° Zmena zakladného gestora zmluvy.
Pri oboch moznostiach je povinnym polom ,Cislo gestora“, ktory sa pridava do zmluvy alebo meni
zakladného gestora zmluvy.

=g Program  Spracovanie  Skok  Systém  Ndpoved

9 MR eqe = SR 0
CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam
o

Zikladné data spracovania
«)Pridanie gestora do zmiuvy
Zmena zékladného gestora zml.

Cislo gestora
Spdsob spracovania vstupnych dat
) Vstupné data zo siboru

Vyberové kritérid zmidv

Zadanie vstupného siboru
Nazov suboru

Viyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmiiv

Evidené. dis. zmiuvy Do ‘il
Cilo gestora Do (2]
Nakupny dokiad Do (=]
Druh nakup.dokiadu Do ‘il
¥Len testovaci chod
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18.1 Pridanie gestora do zmluvy

Pre pridanie gestora do zmluvy je potrebné vybrat spésob spracovania vstupnych dat. V pripade
zakliknutia mozZnosti ,Vstupné data zo suboru” je potrebné prejst do Casti ,Zadanie vstupného
stboru” a vybrat pomocou matchcode predpripraveny stbor vo formate ,CSV (oddeleny ¢iarkami)”.

K3 Ulozit ako x
« v <« Solman prilohy > Hromadné spracovanie gestorov v O £ Hladat v: Hromadné spracov...
Usporiadat ¥  Nowy priecinok =- @
Pracovné cesty Nazov Détum tpravy Tvp Velkost
Prirucky Hromadné spracovanie gestorov - test 11.9. 2023 11:08 Subor Microsoft E.. 1
Solman prilohy
TC documents
I' Microsoft Excel
@ OneDrive - Person
% Tento pocitat
ik Ciar VI 2
Nazov suboru: | Hromadné spracovanie gestorov - test v
UloZit vo formate: CSV (oddeleny Ciarkami) ~
Autori:  Lukas Suty Znacky: Pridajte znacku
~ Skiyt priecinky Nastroje  ~ Zrusit

Subor vo formate CSV je potrebné vyplnit v spravnej $trukture a to v prvom stipci evidenénym
¢islom zmluvy, v druhom stlpci ¢islom dodatku. V pripade, Zze zmluva nemd dodatky, druhy stlpec
ostane prazdny.

s . N . .
u Automatické ukladanie @ J ") 2 < Hromadné spracovanie gestorov - t...

Sibor Domov VloZit  RozloZenie strany Vzorce Udaje Revizia Zobrazit Pomocnik

o _ p—
[] & |calibri o A A = == a8, Zalomit text
= m~ _
Prilepit < Uv Fv v Av = = = = 3= [E Z66t a centrovat
v A~
Schranka [} Pismo N Zarovnanie
R1C1 ~od f)c 1510000577
1 2 3 4 5 6 7 8 2
1 | 1510000577.
2 1510000577 1
3 1510000577 2
4 1510000577 3
5 1510000374
6 1510000374 1
7 1510000374 2

Po uloZeni suboru v predpisanom formate a kliknutim na moznost ,,Ulozit” sa stibor nahra v poli
»Nazov stuboru”. Na nasledujicom obrézku je mozné vidiet hromadné pridanie gestora ¢. 16 pomocou
vstupnych dat zo suboru do vybranych zmliv s dodatkami.
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[ progam Spracovanie Skok  Systém  Nipoved'

T8 em

[ «H et =
CEZ : Hromadna / Pridani k zmluva

Zakladné dita spracovania

) Pridanie gestora do zmiuvy

_)Zmena zakladného gestora zmil.
Ic"sb gestora 16 I
Spdsob spracovania vstupnych ddt

®) Vstupné déta zo siboru

Vyberové kritérid zmiiv

i Nézov siiboru

\\Client\C$\Solman prilohy\Hromadné spracovanie gestor..| I

Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmiiv
Eviden<. &is. zmluvy
Cislo gestora
Nakupny dokiad
Druh ndkup.dokladu

Do

Do
Do

ooog

Subor je mozne najskér nahrat pomocou testovacieho chodu, ktory informuje, ¢i k predmetnej
zmluve/dodatku méze byt pozadovany gestor pridany.

[& Zostava Spracovanie Skok Sy

(V] v | «

Spracovanie Zmluvy / Dodatku :
Spracovanie Zmluvy / Dodatku :
Spracovanie Zmluvy / Dodatku :
Spracovnr}ie IZmluvy / Dodatku :
Sprncovm‘xie Zmluvy / Dodatku :
Spracovanie Zmluvy / Dodatku :

Spracovanie Zmluvy / Dodatku :

stém

Napoved

eqe ched Hhod A0 o™

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

1510000374
TESTOVACE CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt
1510000374
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdie byt
1510000374
TESTOVACT CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt
1510000577
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt
1510000577
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt
1510000577
TESTOVACE CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt
1510000577
TESTOVACE CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt

000000
pridany !
000001

pridany !
000002
pridany
000000
pridany !
000001

pridany !
000002

pridany !
000003

pridany !

Pofet spracovanych dokladov :

7

Po kliknuti na ikonu spat & je mozné prejst na zakladné zobrazenie a odklikndt priznak v dolnej
Casti obrazovky s ndzvom ,Len testovaci chod”. Naslednym kliknutim na ,,Vykonanie“ priddme gestora
16 do potrebnych zmluv a dodatkov.

& progam Spracovanie Skok  Systém  Napoved

9 l«Hd eaq@l e

g8 e

CEZ : Hi dna

Zakladné data spracovania

‘Pridanie g

) Pridanie gestora do zmluvy
~)Zmena zikladného gestora zml.
Cislo gestora 16

Spésob spracovania vstupnych dat
®) Vstupné data zo siboru

Vyberové kritérd zmiiv

Zadanie vstupného siboru

tora k

Nazov siboru

Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmidv
Evidenc. Gis. zmluvy
Cislo gestora
Nakupny doklad
Druh ndkup.dokladu

|©Tien testovac chod |

Do
Do
Do

\\Client\C$\Solman priohy\Hromadné spracovanie gestor...

Doog

-\~

=7

o
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= Zostava  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved'
[/} v « Qe AR HhoH AR o®
CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Spraccvanie Imluvy / Dedatku : 1510000374 000000
Gestor 16 bol k zmluve dspe3ne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dedatku : 1510000374 000001
Gestor 16 bol k zmluve uspe3ne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000374 000002
Gestor 16 bol k zmluve dspe3ne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dedatku : 1510000577 000000
Gestor 16 bol k zmluve dspedne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000577 000001
Gestor 16 bol k zmluve uspe3ne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dedatku : 1510000577 000002
Gestor 16 bol k zmluve dspe3ne pridany !
Spracovanie Zmluvy / Dedatku : 1510000577 000003
Gestor 16 bol k zmluve uspe3ne pridany !

Podet spracovanych dokladov : 7

Po kontrole zmliv a dodatkov, ktoré sa v nahratom CSV subore nachadzali sa v zalozke
,Gestori” v hlavickovej ¢asti zmluvy pridal gestor 16.

° el @@ e

B ¥
. CEZ:Zobrazenie Zmluvy
{1 1nd zmuva " Rozpotet
Skupina zmiuvy JImival | Evidenéné Esio zmiuvy 1510000374) / [0 Poradové giso dodatku 0 Obch.partner 1000000003] Slovenské elektrime, .5 -
=] Visobecné dita | Ditapartnera | Partnen v zmiuve (Gestori | [ Dophkové dita (" Texty | (3 Dita MM modub | #ilDodatky/Castkové zmiuvy | Pinenie zmiuvy | I Dokumenty
& Cis.ges..Zal. Zm. | Nazov gestora Odbor gest By.. Patnéod  Pltné do
16 7 @) Gestor zmiuvy pre 1510 02 20.12.2022 31.12.9999
Cislo gestora
Nazov gestora
Odbor gestora
PoloZka F... P... O...T [P Matersl Ozmatenie pol. Objed.mnofstvo  Z.. M... Jednotkové cena Mena Ceno... M... Sarka Zadate! Zivod Skiad Skupia mater. [
10 3 Servsné price pre PORTAL 1 v 54.000,00 ER 1 w A001 MF SR v 98300000 - Rozme suby 1t

[ Zzmua Sppcovanie Polofka Skok Prostede  Systém  Hépoved '
) = eqe TR o®
[*#. CEZ:Zobrazenie Dodatku

2 Ind 2miuva * Rozpotet

Skupina zmiuvy  [D.DOGItOK  ~|Evidennd o zmiuvy 1510000374) / [1 Poradové Zislo dodatiu 1 Obch.partner 1000000003| Slovenské elektrime, a.s. .
[ veobecné dita | Dita partnera | Partneri v amiuve /Gestor | B Dophkové dita | " Texty | Ddta MM modubs ;¥ Dodaticy/Castkové zmuvy | Pinenie amuvy | 7 Dokumenty
B Ciges. Zm. Nizov gestora Odbor gest By Patnéod  Phtmé do
16 <) Gestor zmiuvy pre 1510 02 20.12.2022 31.12.999%9
Cislo gestora
Ndzov gestora
Odbor gestora
PoloBa F... |S... T P Materdl Oznagenie pol. Objed.mnalstvo Z. M... Jednotkowd cena Mena Ceno... M... Sarka Zadatel Zévod Skiad | Skupina mater. UE.. 1
10 K Servisné price pre PORTAL 1 v 54.000,00 ER 1 i A001 MF SR - 98300000 - Rme sufby 1510

V zélozke , Gestori“ sa pri pridanom gestorovi zobrazili stipce:
e ZaloZenie dodatku — opravnenie gestora pre zakladanie dodatkov ku zmluve,
e Zmena/Generovanie — opravnenie gestora pre generovanie, pripadne zmenu
nakupnych/predajnych dokladov plnenia.
Upravu tychto poli je mozné vykonavat v rezime zmeny zmluvy.

B Cis.ges.. ZaloZ. dodatku = Zmena/Generov. Nazov gestora Odbor gest By... Platné od Platné do
16 v v Gestor zmluvy pre 1510 02 (7] 20.12.2022 31.12.9999

Daldou moZnostou hromadného pridania gestora do zmluvy je pomocou vyberového kritéria
zmldv. Po zakliknuti tejto moznosti je potrebné prejst vo vstupnej obrazovke do ¢asti ,Vyberové
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kritéria pre rozsah spracovanych zmliv” a vyplnit aspon jedno z nasledujucich poli — Evidenéné ¢&islo
zmluvy, Cislo gestora, Nakupny doklad alebo Druh ndkupného dokladu.

Poznamka: V ¢asti ,,Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmluv” je mozné v kazdom kritériu
zadat jeden alebo viac vyhladéavacich parametrov, napr. v kritériu ,Evidencéné ¢islo zmluvy” je moziné
zadat len jednu zmluvu alebo pomocou viacnasobného vyberu evidencéné Cisla viacerych zmluav, do
ktorych je potrebné pridat gestora. Zaroven je mozné zadat aj viac vyberovych kritérii sicasne, napr.
kombinacia evidencného Cisla jednej alebo viacerych zmluv a jedného alebo viacerych ndkupnych
dokladov.

[Z program Spracovanie Skok  Systém  Ndpoved
/] l«H ege & H5 em

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam
&

Zakladné dita spracovania
I =) Pridanie gestora do zmiuvy I
Zmena zakladného gestora zml.
I Cislo gestora 15 I

Spdsob spracovania vstupnych dat

") Vstupné ddta zo siboru

®) Vyberové kritérid zmidv

Zadanie vstupného stboru

Nazov siboru

Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmidv

Evidené. &s. zmiuvy 510000 Do |F‘
Cislo gestora Do |?‘
Nakupny dokiad Do (=]
Druh ndkup.dokladu Do |E‘

¥|Len testovad chod

e

Vo vzorovom priklade boli pomocou vyberového kritéria vybrané evidencné ¢isla dvoch zmluv, do
ktorych bude hromadne pridany gestor 15. Pre vybratie viacerych zmliv sucasne slizZi ikona

2
viacnasobného vyberu —| 4 | Nasledne sa ikonou ,Vykonanie” — (‘:" spusti testovaci chod.

=g Zostava  Spracovanie Skok  Systém  Napoved
9 | «deee enn onon BR 0=

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000223 000000
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mbie byt pridany !
Spracovanie ZImluvy / Dodatku : 1510000223 000001
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt pridany !

Poet spracovanych dokladov : 2

Ikonou spét, odkliknutim testovacieho chodu a ikonou pre vykonanie sa gestor 15 prida do oboch
vybranych zmluav.
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=

]

Zostava

Skok  Systém  Napoved

Qe ik HOHOH B

Spracovanie

-

«

CEZ : Hromadna zimena/Pridanie gestora k zmluvam

Spracovanie Zmluvy / Dodatlu

Gestor 15

Spracovanie Zmluvy / Dodatku :

Gestor 15

: 1510000223 000000

bol k zmluve uspedne pridany !
1510000223 000001

bol k zmluve dspe3ne pridany !

Qm

Pocet spracovanych dokladov :

2

18.2 Zmena zakladného gestora zmluvy

Pre zmenu zdkladného gestora zmluvy je potrebné zakliknit toto pole v Casti ,Zakladné data
spracovania“ a pomocou matchcode vybrat gestora, ktorym menime pdvodného gestora zmluvy.
V dalsej Casti je potrebné vybrat sposob spracovania vstupnych dat. V pripade potreby nahravania dat
z pripraveného suboru formatu CSV je k dispozicii moznost , Vstupné data zo suboru”, v ktorej je
potrebné nahrat takyto stbor v stanovej strukture.

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam
%
Zakladné data spracovania
Pridanie gestora do zmiuvy
=) Zmena zékladného gestora zml. I

Cislo gestora

al

Spdsob spracovania vstupnych dat

®)Vstupné data zo siboru

Vyberove kritéria zmiuv

Zadanie vstupného siboru

I Nazov siboru

\\Client\C$\Solman priohy\Hromadné spracovanie gestor.. I

Vyberové kritérid pre rozsah spracovanych zmiiv

Evidené. &s. zmiuvy Do ‘i‘
Cislo gestora Do ‘iJ
Nikupny doklad Do ‘i‘
Druh nakup.dokladu Do ‘ﬂ

¥|Len testovaci chod

Subor uloZeny vo formate CSV (oddeleny ciarkami) je potrebné vyplnit v spravnej Strukture a to
v prvom stlpci evidencnym ¢islom zmluvy, v druhom stlpci ¢islom dodatku. V pripade, Ze zmluva nema

dodatky, druhy stipec ostane prazdny.

v Hromadné spracovanie gestorov - zmena ges...

a Automaticke’ukladamie‘(‘ )' K)" =

sibor Domov Vlofit Rozlofeniestrany Vzorce Udaje Revizia Zobrazit Pomocnik
1y — an | = ™
0 4 |calibri Y A A = e 2, Zalomit text
S
Prilepit B I U v~ = = = = 3= [ 760 a centrovat ~
o
schranka N Pismo [ Zarovnanie
R1C1 ~ i f,i: 1510000514
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1 1510000514_
2 1510000514 1
3 1510000514 2
4 1510000155
5

[
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El Ulozit ako X
1 | <« Solmanprilohy > Hromadné spracovanie gestorov v O O Hradat v: Hromadné spracov..
Usporiadat ~  Nowy priecinok - @
Hromadné sprac ™ Nézov Détum Upravy Typ Velkost
Pracouné cesty Hromadné spracovanie gestorov - pridan... 11, 9. 2023 12:55 Stibor Microsoft E..
Pritucky Hromadné spracovanie gestorov - test 11.9.2023 11:08 Stbor Microsoft E...
TC documents Hromadné spracovanie gestorov - zmen..  11. 9. 2022 15:00 Stibor Microsoft E...
Kl Microsoft Excel
@ OneDrive - Person
@ Tento pogitad
A Giar s 1
Nézov stiboru: | Hromadné spracovanie gestorov - zmena gestora -
UlozZit vo formate: | CSV (oddeleny Ciarkami) 2
Autori: Lukas Suty Znatky: Pridajte znacku

A Skryt prieginky Nastroje  ~ Zrusit’
Po nahrati siboru je mozné vykonat hromadnu zmenu gestorov v testovacom chode.

[ Zostava Spracovanie Skok  Systém  Nipoved
o l«dfee snr pron OP 0w
CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000155 000000
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt zmeneny
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000000
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt zmeneny
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000001
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt zmeneny
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000002
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mdZe byt zmeneny

Potet spracovanych dokladev : 4

Po kliknuti na ikonu ,,Spat” je mozné prejst na zakladné zobrazenie a odkliknut priznak v dolnej
Casti obrazovky s ndzvom ,Len testovaci chod”. Naslednym kliknutim na ,Vykonanie” zmenime
zakladného gestora zmllv nachddzajucich sa v nahratom subore.

CEZ : Hromadna 1/ Pridanic tora k zmluva

@

Zikladné data spracovania
Pridanie gestora do zmiuvy
*)Zmena zikladného gestora zml.
Cislo gestora 16

Spésob spracovania vstupnych dat
*) Vstupné data zo siboru

Vyberové kritérid zmidv

Zadanie vstupného siboru

Nazov siiboru \\Client\C$\Solman priohy\Hromadné spracovanie gestor..

Vyberové kritérid pre rozsah spracovanych zmiiv

Evidené. &s. zmiuvy Do \?
Cislo gestora ] po | \EI
Nakupny dokiad Do =g
Druh ndkup.dokladu ] po || g
|C)ien testovacichod |
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= Zostava  Spracovanie Skok  Systém  Napoved

(/] v« Qe S HNLdH A8 o=
CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Spracovanie Zmluvy / Deodatku : 1510000155 000000

/ICCEZ/ 190
Gestor/Uétovny okruh bel zmeneny a zmluva 1510000155 bola uloZena !
JICCEZ/ 601

Zmluva 1510000155 bola delimitovand a uspe3ne uloZend !
Gestor/UZtovny okruh bol zmeneny a zmluva 1510000155 bola uloZena
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000000

/TCCEZ/ 190
Gestor/UZtovny okruh bel zmeneny a zmluva 1510000514 bola uloZena !
/ICCEZ/ €01

Zmluva 1510000514 bola delimitovand a Uspe3ne uloZend !
Gestor/UZtovny okruh bel zmeneny a zmluva 1510000514 bela uloZena
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000001

/TCCEZ/ 479
Gestor/0&t.okruh bel zmeneny a Dedatok 000001 k zmluve 1510000514 bol uloZeny !
/ICCEZ/ €01

Zmluva 1510000514 bola delimitovand a udspe3ne uloZend !
Gestor/0ft.okruh bel zmeneny a Dedatok 1510000514 k zmluve 000001 bol uloZeny !
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000514 000002

/TCCEZ/ 479
Gestor/U&t.okruh bol zmeneny a Deodatok 000002 k zmluve 1510000514 bol uloZeny !
/TCCEZ/ 601

Zmluva 1510000514 bela delimitovand a uspe3ne uloZenad !
Gestor/Uét.okruh bol zmeneny a Dodatok 1510000514 k zmluve 000002 bol uloZeny !

PoZet spracovanych dokladov : 4

Po kontrole zmliuv a dodatkov, ktoré sa v nahratom CSV subore nachadzali sa v zalozke
,VSeobecné data“ zmenilo &islo gestora z ,1“ na ,16“. Predchadzajiceho gestora zmluvy je mozné
zobrazit v hornom menu zmluvy pomocou moznosti ,Prostredie” a ,Histdria gestorov”. Po otvoreni
historie gestorov zmluvy sa zobrazi historicky gestor 1 s ddtumom ukoncenia jeho platnosti na danej
zmluve.

(. CEZ:Zobrazenie Zmluvy

Bindzmova (" Rozpocet

B skupina zmiuvy B Belnd / Castkovd zmuva v Evidenéné &islo zmiuvy 1510000514/ / 0 Poradové &islo dodatku o Obch.partner 1000000005| TORY CONSULTING, a.s.

=) Vieobecnd dita | Dita partnera | Partnerivzmuve | Gestori  [E Dopinkové dita < Texty | © Dita MM moduls #.JDodatky/Castkové zmivy | Pinenie zmiuvy  E[)Dokumenty
Cislo zmiuvy 1256877 Datum podpisu 12.02.2023 & | Typ uzatvorena Uzatvorend na dobu uréty ¥
UrZenie zmiuvy D Dodévatelska (MM) ¥ Podpisané kym 1 Michal Zeleny Ditum nadobudnutia platn. zmuvy 12.02.2023
Typ zmiuvy 22 | Kipna zmuva Funkcia Garant Ditum ukonéenia zmiuvy 20.04.2024
Pastup VO 0 Hodnota Brutto 10.000,00 Dét. nadob.G&nn.zml.

| Esio geston 16 | Gestor amuvy pre 151002 | Hodnota 2my  [10.000, 00 EUR

Radtel gest. Podpis.zml.str. Dit.podp.Zml.strany

[ CEZ : Histora gestorov v zmiuve

poul (@) (BT |RIEIF e B &[G .... D Ditum do... Sarta Zadatel 2iy
= B Zal.doby plat. KonPlatn. Cs.gestor Nizov gestora  UtOkr  Nazov (E28-04:2028 poe
12.02.2023  11.09.2023 1 Kancetiria radtela 1510  Urad MF SR

(][ _zruzene ]

Druhou moznostou zmeny zakladného gestora zmluvy je pomocou ,Vyberového kritéria zmlav”.
Nasledne v Casti ,Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmliv” je potrebné vyplnit asponi jedno
z nasledujucich poli — Evidenéné &islo zmluvy, Cislo gestora, Nakupny doklad alebo Druh ndkupného
dokladu.

Pozndmka: V Casti ,Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmlav“ je mozné v kazdom kritériu
zadat jeden alebo viac vyhladavacich parametrov, napr. v kritériu ,Evidencéné &islo zmluvy” je mozné
zadat len jednu zmluvu alebo pomocou viacndasobného vyberu evidencné Cisla viacerych zmliv,
v ktorych je hromadna zmena gestora potrebna. Zaroven je mozné zadat aj viac vyberovych kritérii
sucasne, napr. kombinacia evidencného Cisla jednej alebo viacerych zmluv a jedného alebo viacerych
nakupnych dokladov.
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CEZ : Hromadna zmena/ Pridanie gestora k zmluvam

Zakladné déta spracovania
Pridanie gestora do zmluvy

*)Zmena zakladného gestora zn‘l.l
Cislo gestora 16 |

Spdsob spracovania vstupnych dat
)Vstupné data zo siiboru

@) Vyberové kritérid zmidv

Zadanie vstupného siboru

Nazov siboru

Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmidv
Evidené. &. zmluvy 1510000223 Do =3
Cislo gestora Do E
Nakupny doklad Do =
Druh nakup.dokladu ] po | g

[v]Len testovaci chod

Vo vzorovom priklade bolo pomocou vyberového kritéria vybrané Evidencné cislo zmluvy s
dodatkom, v ktorej bude zmeneny gestor z Cisla ,,1“ na ,16“. Pre vybratie viacerych zmllv stcasne

2 ®

sluZi ikona viacnasobného vyberu — Nasledne sa ikonou , Vykonanie” — spusti testovaci

chod.
=g Zostava  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

© «d[ehe chn onon B0 0

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000223 000000
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt zmeneny !
Spracovanie Zmluvy / Dodatku : 1510000223 000001
TESTOVACI CHOD : Gestor v zmluve mbZe byt zmeneny !

Pocet spracovanych dokladov : 2

Po otestovani zmeny gestora v zmluve je potrebné vratit sa na zakladné zobrazenie ikonou spét,
odkliknut testovaci chod v spodnej ¢asti obrazovky aikonou , Vykonat” zmenit gestora na zmluve
a dodatku k zmluve.
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s ddtumom ukoncéenia jeho platnosti na danej zmluve.

CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

Zakladné data spracovania
Pridanie gestora do zmluvy
*) Zmena zakladného gestora zml.
Cislo gestora 16

Spdsob spracovania vstupnych dit
") Vstupné data zo siboru

) Vyberové kritérid zmiav

Zadanie vstupného siboru

Nazov stboru

Vyberové kritéria pre rozsah spracovanych zmiav
Evidené. &is. zmiuvy 1510000223
Cislo gestora
Nakupny doklad
Druh nakup.dokladu

= Zostava  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

v| « Qoe SHE HhoH B o
CEZ : Hromadna zmena/Pridanie gestora k zmluvam

@

Spracovanie Zmluvy / Dodatku :

/ICCEZ/

Gestor/Uétovny okruh bol zmeneny a zmluva 1510000223 bola uloZend !

/ICCEZ/

Zmluva 1510000223 bola delimitovand a uspe3ne uloZend !
Gestor/Uétovny okruh bol zmeneny a zmluva 1510000223 bola uloZend !
Spracovanie Zmluvy / Dodatku :

/ICCEZ/

Gestor/Utt.okruh bol zmeneny a Dodatok 000001 k zmluve 1510000223 bol uloZeny !

/ICCEZ/

Zmluva 1510000223 bola delimitovanéd a uspedne uloZend !
Gestor/Uét.okruh bol zmeneny a Dodatok 1510000223 k zmluve 000001 bol uloZeny !

E\ Len testovaci chod J

190

601

479

601

1510000223 000000

1510000223 000001

Do
Do
Do
Do

ooog

Poéet spracovanych dokladov : 2

Po kontrole zmluvy s dodatkom sa v zélozke , VSeobecné data“ zmenilo Cislo gestoraz,,1“ na,, 16“.
Predchadzajuceho gestora zmluvy je mozné zobrazit v hornom menu zmluvy pomocou moznosti
,Prostredie” a ,Histdria gestorov”. Po otvoreni histdrie gestorov zmluvy sa zobrazi historicky gestor 1

-\~

=7
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[© Zmluva Spracovanie Polotka  Skok  Prostredie  Systém  Npoved'

CEZ : Zobrazenie Zmiuvy

Bidzmiwva | (®Rozpodet

@ Skupina zmiuvy B BeZna / Castkovd zmiuva ¥/ Evidenéné &islo zmluvy 1510000223 / |0 Poradové Cislo dodatku (] Obch.partner 1000000003/ Slovenské elektrdme, a.s.

Dita partnera | Partnerivzmiuve - Gestori -~ B Dopinkové ddta | <" Texty | [0 Ddta SD modui | #=Dodatky/Castkové zmiuvy | Pinenie zmiuvy | T Dokumenty

. . TRTRTTT Py
Cislo zmluvy 212555 MK | étum podpisu 10.10.2022|JN Typ uzatvorenia Uzatvorend na dobu urditd N
Uréenie zmiuvy 0 Odberatelsks (SD) ! Podpisané kym 1 Michal Zeleny Détum nadobudnutia platn. zmluvy 10.11.2022
Typ zmiuvy 28 | Ngjomnd zmiuva Funkcia Garant | Datum ukonéenia Zmiuvy 31.12.2023
Postup VO 0 Hodnota Brutto 18,00 [Jnd uénn D&t nadob.Géinn.zml.

:, e ) T T S =
Cislo gestora 16 Gestor zmluvy pre 1510 02 I Hodnota zmiuvy 18,00 EUR ( ej hodno nluvy
Radiel gest. | Podpis.zmistr, Dét.podp.Zmi.stranu

¥ 7‘1 E‘ | E]mm@ | @ pinenie F... Zavod

roczd || [E]F ][]
10 ‘B Zac.doby plat. KonPlatn. Cis.gestor | Nazov gestora ) |Uokr  Nazov akovaného ..+ [ R00L MF SR N
—1 . 10.1.2022 11.00.2023 1 Kanceldra riaditela 1510  Urad MF SR o
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19 Hromadné ukoncenie zmluv

Funkciu hromadného ukoncenia zmliv moéZe vykonavat len uZivatel s opravnenim
LIXXXX_CEZ_KEYUSER".

Pre hromadné ukoncéenie zmlliv je mozné vyuzit transakciu ,/TCCEZ/MT” alebo v zdkladnom
zobrazeni centralnej evidencie zmliv zakliknit moznost ,,Doplnkové funkcie” a ,,Hromadné ukoncenie

zmlav”.

(& zmuwy Spracovanie  Skok | [ Dopinkové funkce | |Kkmeriové dita  Infosystém  Systém  Napoved -
() v] « Delmitaca Uctovného okruhu / Gestora =F Q=
Centralna evidencia zn  piradenie MW/SD dokisdu k zmiuve CEZ
r Zmen:; rtnera o] & o 2 2 M
Dzmwa [Nz [ino 4 Zmen2parnen mmuvy Wetzmhwy  [YDodatok [YKRZ [YKZoBZ [(IKMM objednivke ((IKPVO  &]Gestori ) Oprivnend osoby  wLEImonitor
Automatické ukonZovanie Zmiv
@zmuwy CEZ | @ Navhy | » Zmuvy s nekompletnym rozpoétom | @PVO | @IPVO - Rozolet ;9 PVO s nekompletnym rozpoétom | @ PVO pre Névrhy zmiiv |
Hrgmadné spracovanie gestorov
Q|| [&]F|[88)]0%|F|.] Montor extemych rozhrani CtreF2  Aktualeica zoznamu

Hromadné ukoncenie zmlldv sa vykondva pomocou predpripraveného suboru formatu CSV
(oddeleny ¢&iarkami) a v stanovenej Strukture, ktory je potrebné nahrat do povinného pola ,Nazov
lokalneho suboru”.

= Program  Spracovanie Skok  Systém  Napoved

@ “l«H e@ae & HE @
CEZ : Hromadna udrzba zmluv - ukoncovanie zmluv
&

Vstupné data pre spracovanie

I Nazov lokdlneho siboru

Rozsah spracovanych zmidv
Evidenéné Eislo zmiuvy Do =

Subor formatu CSV je potrebné vyplnit v spravnej Struktire a to:
e v prvom stipci — evidenénym &islom zmluvy,
e v druhom stipci — datumom ukonéenia zmluvy,
e v tretom stipci — &islom dévodu ukonéenia zmluvy.

Uzivatel' ma na vyber zo siedmich dévodov ukonéenia zmluvy. Do tretieho stipca v stibore, ktory
sa bude nahravat v transakcii pre hromadné ukondéovanie zmliv je potrebné napisat iba dislo

prislichajiceho dévodu ukoncenia.

[S CEZ : Dévod ukoncenia zmluvy (1) 7 Zaznamy najdené

Dév.ukoné.” Text
001 Uplynutie doby trvania zmiuvy
002 VyCerpanie finanéného limitu
003 Vypoved obchodného partnera
004 Vypoved' zo strany organizicie
005 Dohoda u ukonceni zmiuvy
006 Odstipenie od zmiuvy
007 Iny dévod
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Priklad Struktury suboru pre hromadné ukoncéenie zmldv. V pripade, Ze zmluva ma dodatky,
hromadnym ukoncenim zmldv sa ukoncia aj dodatky.

1 2 3 4
1 1510000519 31.12.2023 5
2 1510000579 31.12.2023 7
3

Po uvedeni zmluv uréenych na ukoncenie v stanovenej Strukture suboru s datumom ukoncenia
a dévodom ukoncenia je potrebné subor ulozit ako ,,CSV (oddeleny ¢iarkami)“.

K3l Ulozit ako X
« v 1 <« Solm.. * Hromadné spracovanie gestorov a ukonc... ~ O O Hradat v: Hromadné spracov...
Usporiadat ~ Novy priecinok B= ~ (7]
~
~ Nazov Déatum dpravy Typ Velkost
~ st Rychly pristup
B Pracowné plo @ Hromadné spracovanie gestorov - pridan.. 11.9. 2023 12:55 Subor Microsoft E. 1
¢
& stiah o @ Hromadné spracovanie gestorov - test 11.9.2023 11:08 Subor Microsoft E... 1
tiahnuté sl
@ Hromadné spracovanie gestorov - zmen, 11.9.2023 16:08 Subor Microsoft E. 1
&£ Dokumenty B3 TEST_deaktivicia zmldv 12.9.2023 13:11 Stbor Microsoft E 1
=] Obrazky
Hromadné sprac
Iné
Pracovné cesty ol o
Nazov siboru: | TEST_deaktivacia zmluv ~
UloZit vo formate: | CSV (oddeleny ciarkami) v
Autori;  Lukas Suty Znacky: Pridajte znacku

NSkt pricciniy Nastroje v Zrusit

Nasledne je mozné subor vyhladat pomocou matchcode a spustit hromadné ukoncenie zmlav
pomocou ikony , Vykonanie”.

(=g Program  Spracovanie Skok  Systém  Napoved
/] *l«H ea® = 0 @
CEZ : Hromadna tdrzba zmliiv - ukoncovanie zmliv
&

Vstupné data pre spracovanie
Nézov lokdineho stiboru  gestorov a ukoncenie zmiiv\ TEST_deaktivicia zmliiv.csy] (7

Rozsah spracovanych zmidv
Evidenéné &islo zmiuvy Do ‘ <

V prehlade vstupnych dat systém informuje pomocou prislusnych statusov (zeleny, Zlty, ¢erveny)
0 spravnosti spracovania zmliv uvedenych v nahratom subore.

° - Jg]ece LIGL
CEZ : Hromadné ukoncovanie zmliiv - prehlad vstupnych dat

[Z ykoncenie zmiv  Spracovanie

I A AR P = LB L= |
B TypSpr Evid.Zilo zml, Cis.dodat. Dév.ukong. KonPiatn. Navih zmi Cislo zmiuvy | Uré.zmiuvy Skzmiuvy| Typ zmiuvy Obch.partner  Nizov partnera Podpisané Meno osoby  Dstum podpsu Cis.gestor
1510000519 5 31.12.2023 1548482484 A ] 11 1000000016  DataCentrum , Citorinska 5 , 811 08 Bratisva-Staré Mesto 1 Michal Zeleny 12.02.2022 1
1510000579 7 31.12.2023 125484 D ] 22 1000000004  Stitny veterinrmy 3 potravinowy stav , Jinogkova 58 , 026 01 Dolny Kubin 1 Mchal Zeleny 18.12.2018 1
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V pripade spravneho spracovania (zeleny status) je potrebné kliknut na ,,UloZit”, ndsledne systém
zobrazi vysledky spracovania zmluv.

& ukonfenie zmiliv  Spracovanie  Systém  Nipoved -

0 (I ece SR e
CEZ: Iné ukonde liv - vyisledk

& F|®] i [Pl [EL] s (2] . .= 5

vCisoZmi * |* Cis.dodat. | Ddv.ukoné. KonPlatn.  Navrh 2mi Cislo zmiuvy | Uré.zmuvy | Sk.zmiuvy | Typ zmiuvy Obch.partner  Nazov partnera Podpisané Meno osoby Datum podpisu Cis.gest
510000519 5 31.12.2023 1548482484 A 8 11 1000000016  DataCentrum , Citornska 5 , 811 08 Bratisava-Staré Mesto 1 Mhal Zeleny 12.02.2022 1

5 31.12.2023 1548482484 A 8 11 1000000016  DataCentrum , Cntorska 5 , 811 08 Bratisiava-Staré Mesto 1 Michal Zeleny 12.02.2022 1
510000579 7 31.12.203 125484 D 8 2 Stitny smy a v Ustav , Jinoova 58 , 026 01 Dolny Kubh 1 Michal Zeleny 18.12.2018 1

7 3112203 125484 D 8 2 Stitny amy 3 v Ustav , Jinokova 58 , 026 01 Dony Kubh 1 Michal Zeleny 18.12.2018 1

V pripade zmeny statusov je potrebné prejst vpravo v prednastavenom layoute na stipec , Text
hldsenia“.

® -] « eae B %
CEZ : Hromadné ukondovanie zmliv - vysledky spracovania

a| (&) F]6) (Pl (&L= (@ . = @D

B Zal.doby pht. KonPltn.,  CekplDO  Dit.iémno Ind udnn. Dév.ukoné. Zdro) dat Trieda sprdv Cislo spravi] Text hissenia Fis.prot. (s Prem.spr.  Prem.spr. Prem.spr. Prem.spr. Par
12022022  14.04.2024  14.04.2024 JTCcEZf 401) Dokiady pnenia nebol ukonZené | Viykonajte Gdribu rozpotu |
12022022  14.04.2024  14.04.2024 JTccez) 154 Zmiuva 1510000519 (vrétane existujicich dodatkov) bola deaktvovand 2 uloZend | 1510000519
18.12.2018  31.12.2019  01.06.2023 JTecezf 401 Doklady pnenia nebol ukonZené | Vykonajte Gdribu rozpotu |
18.12.2018  31.12.2019  01.06.2023 JTccez/ 154 Zmiuva 1510000579 (vrétane existujicich dodatkov) bola deaktvovand 2 ulodend | 1510000579

Vtomto pripade systém zobrazuje Zlty status (Varovanie), Ze na zmluvach neboli ukonéené
doklady rozpo¢tu, ale zmluvy boli deaktivované a ulozené. V pripade potreby je mozné otvorit zmluvy
v rezime ,Spracovania rozpo¢tu” a zvolit moznost ,Ukonéenie dokladu rozpoétu®.

o v« ece R ew
. CEZFM:F k la - Sp
&7 Kontrot dit | %7 UkonZenie dokiadu rozpoétu
@ Zikadné dita smiuvy | dodatlu | <" Texty | Dokady rozmodtu (FM)
Skupna zmiuvy 8 Belnd / Castkovd zmva v (iso zmiuvy 1510000519 / [0 Obch.partner 1000000016 DataCentrum
Gislo 2mhuvy 1548482484 Ditumpodpsy  112.02.2022 8 ] Aktudine obdobie zmhivy 2023
Urgenie zmhuvy A Dodévatefskd 3j odberate... ¥/ Rémcovd zmiuwva Podpsané kym 1 Michal Zeleny Typ uzatvorenia Uzatvoren na dobu urétd v
Typ zmiuvy 11 | Dohoda o spokipric Funkca Garant Ditum nadobudnutia platn. zmiuvy
Postup VO 0 Hodnota zmvy (200,00 EOR Datum ukoncena zmiuvy
Cislo gestora 1 Kancelir riaditela Hodnota Brutto 1200, 00 Cekovd hodnota /200,00 Dit. nadob.Génn.zml.
Radeel gest. Nézov zmuvy Test Cekovd platnost’ zmuvy DO 31.12.2023
Oznatenie pol. Objed.mnozstvo Z... M... Jednotkové cena Mena Ceno... M... D Ddtum do... Sarza Zadatel Opakov. pnenie F... Zivod i
10 . DK B Posstenie motorového vozidla 1 w 200,00 ElR 1 IV T 27.04.2023 Bez opakovaného e A001 MF SR
Bez opakovaného . ¥ -
Bez opakovaného . ¥ -
“» “»
+2113/600010 [ 10 ] Postenie motorového vozda ~| Fnanény okruh (1500 MF SR skupPobLFM  [10 Obdoble rozpisu rozpoltu 12022 - [2024,
@ Prradene omottu | (<" Texty polofky zmuvy |
| /@ Typ prradena &ty [K Nakiadové stredsko ~| Hodnota polozky zmvwy (200,00 Rozpisani hodnota (200,00 EOR
v Fé...|C.. H.. Statznak  Fn.. Fnanipokika  Fin.stredisko Fond FunkZOblast’ Grant Zikazka Na... Nikistred... Prvok 3PP Uiéet hLknL.. Hodnota rozpoétu Mena
1 2023 1500 €34003 1510-0000 11 01120 NEALOK P1510-NEALOK 1500 1000110100 5181171202 200,00 EUR

Po kontrole zmluvy je na nasledujucom obrazku mozné vidiet zmluvu v statuse ,Uzatvoreng,
ukoncena (vyuctovana alebo manualne ukoncéenad)”, so spravnym dévodom ukoncenia €. ,,5 — Dohoda
o ukonceni zmluvy” a spravnym koncom doby platnosti zmluvy ,31.12.2023“.
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["%.| CEZ:Zmena Zmluvy

Ondzmuva %3 Ukoncenie / Obnovenie % Rozpocet

@  Skupina zmiuvy 8 Beind / Castkovd zmuva ¥ Evidenéné dislo zmiuvy 1510000519| / [0 Poradové Cislo dodatku 0 Obch.partner 1000000016 DataCentrum
™| Vieobecné dita | Ditapartnera | Partnenvzmuve | Geston | @ Dophkové dita  [+'Texty : © DitaSDmoduki |+ [ Dita MM moduks (Pheniezmiivy | EDokumenty
Q| [2][F]6]%[FL & = .= (@2 £ Tkona Stat. zmi. Détum statusu Text statusu
£ Ikona Typ phen. Popis TD  Mena Hodnota TD Zostatok Z 1 26.04.2023  Zalofend (spracovani v systéme)
A ZmvavCEZ EUR 20000 200,00 12.02.2022  Podpiand (podpisand papierovi zmuva)

=]

2
£ 22042023\ olneni(procesy MM SD . alebo Ziiazia)
) 6 31.12.2023  Uzatvorend, ukonéend (vylctovana alebo mandine ukonend) I

Pri opatovnej aktivici zmiuvy je potrebné aktualzovat aj dokiad pihenia MM/SD
1| Pretoje potrebné zadat ditum konca platnosti zmiuvy po opatovnej aktivaci ako 3 wybrat' bud
Polo 2miuvu alebo dodatok, podfa ktore sa opstovne aktivuji polozky v dokiade MM/SD vé cena Mena Ceno... M...D Ddtum do... Sarfa Zadate! Opakov. phenie Fe.. Zivod
10 | EUR 1 IV T27.04.2023 Bez opakovaného .. ¥ [] AO1 MF SR
Dovod ukonZena  [S | Dohoda u ukonceni zmiuvy
Cislo dodatku 0 ‘ekov.pltn.Do 12.20
() [&]F)[6) B (=) (=) 5 = T
B3 P.. Ozn.na wm St.poldod Urtzmhvy P P Materdl OznaZenie polozky Mnolstvo ZM)  Jedn.cena Mena na
10 ) B K Postenie motorového vozda 1V 200,00 EUR 1

Transakcia pre hromadné ukonéenie zmltv ponuka aj moznost manualneho zadania evidenénych
¢isel zmlav v Casti ,, Rozsah spracovanych zmlav“. V pripade vyuZitia tejto mozZnosti je vsak stdle
povinnostou nahrat CSV subor v poZzadovanej struktire do pola , Nazov lokdlneho stiboru”.

L= Program  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved
V] «H @@ 2 10 @
CEZ : Hromadna udrZba zmliv - ukoncovanie zmliv
&

Vstupné data pre spracovanie
I Nazov lokdineho stboru ™ I

Rozsah spracovanych zmilv
IEvidenEné Eislo zmluvy

Moznost zadania evidencnych ¢isel zmlav v ¢asti ,Rozsah spracovanych zmliv” je mozné vyuzit
v pripade, Ze systém po spracovani zmluv z lokdlneho suboru zobrazil chybné statusy a tieto zmluvy je
potrebné dodato¢ne upravit kym pristipia k opdtovnému spracovaniu hromadného ukoncenia.
Zmluvy je teda mozné zadat opdtovne bez vymazu a Upravy lokalneho sdboru do pola , Evidenéné &islo
zmluvy” bud' jednej zmluvy alebo viacerych zmliv pomocou viacndsobného vyberu. Tieto evidencné
Cisla véak musia byt zo zmluv, ktoré sa nachadzaju aj v prilozenom lokalnom subore.

Do @I
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20 Prilohy

Nazov dokumentu Subor
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