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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zarovef boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s work flow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priruc¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozéirovana a doplifiana) aZ do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

uo Uc¢tovny okruh

HK Uget hlavnej knihy

NS Nakladové stredisko

Fl Finanéné uctovnictvo

MM Materialové uctovnictvo
FI-TV Cestovné nahrady

SPp Struktidrovany plan projektu

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky. Ako
priklad :

Pojem Vysvetlenie

Ekonomicka klasifikacia a vlastna analytika organizacie

Struktura pola :

HKPDDD-AAA

H - hlavna kategéria

K - kategoria

Finan¢na polozka P - polozka

D - podpolozka

A — analytické clenenie organizicie (napr. rozliSenie vydavkov na
reprezentacné vydavky).

V pripade, Ze ekonomicka klasifikacia je len na 3 znaky je sprava doplnend
"000"
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Pojem Vysvetlenie

Financné stredisko predstavuje podriadené organizacie v ramci kapitoly a
ich pripadné detailnejSie organizacné Clenenie z pohladu miest sledovania
rozpoctu a/alebo plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov. Kéd samostatného
uctu

Struktura pola :

UUUU-FFFF-SSS

Kde ->

U — kod uctovného okruhu z modulu Fl

F — niZSie organizacné ¢lenenie organizacie

S — kéd samostatného uctu, napr. 003

funkcna klasifikacia (COFOG)

Struktura pola :

Funkéna oblast FFFFF

v pripade Ze je funkénd klasifikdcia na 4 znaky doplnena je sprava na 5
znakov ,,0“

zdroj financovania a druh rozpoctu

Struktura pola :

Z777-DD

Fond Kde ->

ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a

DD - je druh rozpoctu 212

Napr. 111-12

Objekt Grant bude sluzit na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych financnych prostriedkov pre procesy:

¢ Dotdcii

e Grantov

¢ Projektov (financné plnenie)

Struktura pola :

UUUU-AAAAAAAAAAAAAA

Kde ->

UUUU - oznacenie uctovného okruhu

AAAA - navrhované oznacenie grantu v systéme CES

programova klasifikaciu alebo pre program rozpoctu

programovu klasifikaciu-investi¢nda akcia pre investi¢né akcie

Struktura pola :

PPPPPPP-AAAAA

Program rozpoctu Kde ->

P - rozpoCtovy program (na najnizsej Urovni). V pripade, Ze program
rozpoctu je kratSi ako 7 znakov je doplnené zprava nulami "00" alebo
"0000"

A - Cislo investi¢nej akcie z RISu

suhrn ¢innosti, ktoré z pohladu projektu predstavuju nejaky vecny, funkény)
¢ terminovy celok (napr. etapa projektu a podobne). SPP-prvky tvoria
hierarchicku strukturu projektu tzv. Struktdrovany plan projektu.
Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov na dopravné
Prvok SPP prostriedky (autodoprava, iné dopravné prostriedky) - objekty su zakladané
z prostredia autodopravy

Struktura pola :

C_AXXXX_YYYYYY

Kde ->

Financné stredisko

Grant
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Pojem Vysvetlenie

XXXX — U0

YYYYYY - SPZ vozidla - pripadne oznaéenie dopravného prostriedku, podla
autodopravy, ak nema SPZ

Statisticky typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov, ktoré je potrebné|
vyhodnocovat detailnejsie v ramci organizacie. Naklady su reédlne Gétované
na nakladové strediskd a dalej sledované na Statistickom SPP. Napriklad -
naklady na Covid - 19, objekty su zakladané na drovni UO

Struktura pola :

C_OXXXXZZZ77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

77777717..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora je fakturovana do externého prostredia. Napriklad MK - opera
Luskacik, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_EXXXXZZ7Z77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uZivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacih s realizaciou
sluzby, ktord je realizovana ako poddodavka pre iny nakladovy objekt, ktory)
mdze prijat naklady (Nakladové stredisko, SPP, RE-FX objekt, PM zadkazka),
objekty su zakladané na uUrovni UO

Struktura pola:

C_IXXXXZZ222277777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777777..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktord aktivovand ako investicny majetok, pripadne materidl do
skladu, objekty su zakladané na urovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ27Z7777777777777

Kde ->

XXXX - U0

77277771..- podla poZziadaviek uZivatelov

programova klasifikacia a investi¢na akcia

Struktura pola :

Puu-rrrrrrr

Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK

Kde ->

P- pre oznacenie programu

A- pre oznacenie investi¢nej akcie

uuuu - kdd uctovného okruhu CES (v pripade zédkazky posledné 2 znaky,
okrem NEALOK)

rrrrrrr - oznacenie programu rozpoctu

YYYyy - oznacenie Investi¢nej akcie

Cislo zakazky
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Pojem

Vysvetlenie

Nakladové stredisko

predstavuje miesto vzniku ndkladov v organizdcii suvisiacich napr.: so ZS
alebo majetkom

Struktura pola :

XXYYYYYYYY

Kde ->

XX-3,4 pozicia z UO

Ziskové stredisko

Predstavuje oblast zodpovednosti, za ktord je vykazovany hospodarsky
vysledok urcitej oblasti

Struktura pola :
IXXXXHYYYY
Kde ->

XXXX - UO

YYY - vlastné oznacenie v UO

ZXXXXPYYYY

Hlavné ¢islo
dlhodobého majetku
a Podcdislo

Kmenova karta majetku ma hlavné Cislo majetku s podcislom 0 alebo méze
mat niekolko poddisiel, ktoré reprezentuju dany majetok z pohladu zdrojoyv
financovania. Podcisla majetku budu tvorené aj pre potreby samostatnej
evidencie napr. pri technickom zhodnoteni odpisaného majetku.

Pracovny Usek

Objekt, ktory aktivny len pre vybrané uctovné okruhy s cielom zabezpedit]
Uctovanie a vykazovanie pre ucelené skupiny, oblasti, ktoré relativne
predstavuju samostatné jednotky (tzv. vnutorné organizacné jednotky —
VOJ organizacie) — napr. Urady prace sociadlnyvh veci a rodiny na organizacii
Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, jednotlivé muizea pre organizaciu
Slovenské narodné muzeum.

Sietovy diagram

Objekt, ktory reprezentuje presne urcené operacie, ktoré je potrebné
vykonat za u¢elom splnenia Ciastkovych cielov uréenych pre dany SPP-
prvok. V sietovom diagrame sa Specifikuju vsetky potrebné zdroje na
realizaciu jeho operdcii (interné vykony, kapacity, material a sluzby).

KI'aé nehnutelnosti

Objekt, ktory reprezentuje objekt nehnutelhosti v module RE-FX

Partnerska spolo¢nost

Objekt, ktory sa pouZiva pre potreby identifikacie vzajomnych vztahov —|
pohladavok/zavazkov a nakladov/vynosov vo i organizaciam
v konsolidovanom celku. Systém obsahuje zoznam v3etkych organizacii
patriacich do suhrnného celku Verejnej spravy.

-\~
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2  Ué&tova osnova, ucet hlavnej knihy

Proces zalozenia Uctu hlavnej knihy je popisovany v procese DSR2_CES M18.010. Sprdva uctovného
rozvrhu

Zakladnou poZiadavkou pre nastavenie systému je zaloZenie U¢tovej osnovy. U¢tovda osnova v systéme
CES je pripravovand na zaklade legislativy Postupov Uctovania pre rozpoctovné a prispevkové
organizdcie. Pri tvorbe jednotlivych Uctov sa prihlada aj na poZiadavky jednotlivych organizacii tak, aby
bola zabezpecend evidencia jednotlivych Gctovnych pripadov.

U¢tova osnova bude v systéme IS CES zakladand pre tzv. referenény Gétovny okruh, ktory bude
obsahovat vSetky ucty hlavnej knihy. Na zaklade poZiadaviek jednotlivych organizacii budd ucty
zakladané z referencného uctovného okruhu.

Na zaloZenie a prevzatie nového analytického G¢tu do systému budu pouzivané standardné transakcie.
2.1 Zakladné informacie o uctovej osnove v CES

VIS CES bude pouzivand jednotna uctova osnova pre vsetky rozpoctové a prispevkové organizacie
s oznacenim ,,CES“. Uget hlavnej knihy bude desatmiestny kdd, ktory je tvoreny :

- synteticky Ucet -> prvé tri pozicie Cisla uctu

- analyticky ucet -> nasledujucich sedem pozicii ¢isla uctu

Zakladné pravidla pri tvorbe analytickych Gctov su :

- Uéty hlavnej knihy, ktoré moézu mat charakter dlhodobych alebo kratkodobych vztahov, budu
mat rozliSenie na 4. pozicii ( 1-kratkodobé / 8-dlhodobé )

- ucty hlavnej knihy, ktoré maju z hladiska nastavenia rozdelenia dokladu rézne vlastnosti, budu
mat spbsob spravania sa definovany na pozicii 5. Ide hlavne o Ucty Uctovej triedy 3, ktoré
v nastaveni rozdelenia dokladu mézu mat nastavené hodnoty Odberatel, Dodavatel, Sivahovy
ucet a nie vZdy je toto nastavenie zhodné s nastavenim uctu hlavnej knihy

- Ucty hlavnej knihy, ktoré nie st kontrolné a zaroveri vstupuju do finanénych vykazov FIN 3-04, 4-
04 alebo 5-04, maju rozliSenie sektora na 6. pozicii

- Ucty nékladov a vynosov st ¢lenené na hlavni a podnikatel'ski ¢innost na 4. pozicii ( 1,2 — hlavna
¢innost /8,9 — podnikatelska ¢innost )

- zaradenie Uctov do riadkov sivahy a vykazu FIN 2-04 — syntetické Ucty, ktoré mézu byt zaradené
do viacerych riadkov

- zaradenie Uc¢tov do jednotlivych stipcov vykazov FIN 3-04 a FIN 4-04 — syntetické Gcty, ktoré
mézu byt zaradené do viacerych stipcov

- zaradenie do prislusnych casti konsolidacného balika

- dalSie analytické ¢lenenie uctu
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2.2 Zalozenie uctu hlavnej knihy ,,Centralne“

U¢ty hlavnej knihy v Gétovej osnove st definované ako kmeriovy zaznam G¢tu hlavnej knihy. PouZivatel
Ucty zaklada :
V transakcii ,FS00 — Centralne zaloZenie uc¢tu HK” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
Finan¢né Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmeriové data -> Uty hlavnej knihy -> Jednotlivé spracovanie
-> Centrdlne
~ =1 Utovnictvo
¥ 21 Finanéné dftovnictvo
¥ 21 Hlavnd kniha
¥ (1 Uetovanie
* (7 Doklad
v [ Ucet
¥ =1 Kmefiové dita
= =0 Uty hlavnej knihy
= 31 Jednotlivé spracovanie
» &2 FS00 - Centrdlne
- 72 FSPO -V Uftove] osnove
* 72 FSS0 - V tétovnom okruhu

Data kmenovych zaznamov uctov Hlavnej knihy su rozdelené na dve oblasti:
. oblast U¢tovej osnovy — vSeobecné data, ktoré platia pre vsetky uctovné okruhy.
V tejto Casti su definované informdcie o druhu Uc¢tu (suvahovy alebo vysledkovy Ucet), uctova
skupina, typ vysledkového uctu a oznacenie Uctu
o oblast pre Gétovny okruh — platna pre Uctovny okruh, pre ktory je definovana.
Tato Cast obsahuje informacie ako mena Uctu, typ kontrolného Gétu (U¢tovanie na odberatela,
dodavatela alebo dlhodoby majetok), sprava otvorenych poloZiek, firemna banka pre bankové
ucty, financné polozky a iné Udaje
Ucty hlavnej knihy budd zakladané na ,Centralnej“ Grovni, pre referenény Gctovny okruh. Podla
poziadaviek uUétovného okruhu bude ucet zakladany na udrovni konkrétneho uUctovného okruhu.

Pripadna zmena bude realizovana len pre vybrané polia — napr. dariova relevantnost.

Sprava uctu hlavnej knihy — zaloZenie, zmena a zobrazenie je realizovand v jednej transakcii.
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Ucet hl.knihy Spracovanie: Centralne

QET 0o | g | 4 » | B @ Spracovanie Struktury sivahy/vysledovky  Spracovanie sady  Atribdty zdv.od Zasu

Uéet hlknihy Q
Uetovny okruh 2zzZ| Referenenény UO |@| |£| |Q| (O sprediohou | |ﬁ| |g|
. Typfoznalenie | Riadiace dita | Wytvor./banka/droky | Heslo/preklad + Informdci.. |I||§|

Riadenie v (¢tovej osnove CES U&tova osnova CES - pre ROPO
Druh Gé&tu hllknibry e
Uétova skupina -
Detailné riadenie vysledkowych Gctov
Typ vysledkoveého Gctu
Funkéna oblast’

Dznacenie

Kratky text

Dlhy text 0&tu HK

Oznacdenie 0Ctu HK v (ftovej osnove

Dlhy text actu hlavnej knihy

Ddta konsoliddcie v Gftovej osnove CES Uftova osnova CES - pre ROPO

C.partner.spoloén.

V hlavic¢ke pouzivatel zada Cislo uctu hlavnej knihy a actovny okruh ,,2Z2Z“ — Referencny okruh.

Pri spracovani uctov hlavnej knihy ma pouzivatel k dispozicii ikonky :

|§| Zobrazenie Gctu hlavnej knihy

|}| Zmena Uctu hlavnej knihy

|E| ZaloZenie G¢tu hlavnej knihy

| [ s prediohou ZaloZeni Uctu hlavnej knihy s predlohou
|E| Blokovanie uc¢tu hlavnej knihy

|ﬁ| Vymazanie Gétu hlavnej knihy

Vsetky tieto operdcie su viazané na pridelené oprdvnenia. V pripade, Ze pouZivatel nema pridelené
oprdvnenie na niektoru aktivitu, je dana ikona zaSedena.
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2.2.1 Zalozka Typ / Oznacenie

Obrazovka , Typ/Oznacenie” predstavuje Uroven Uctovej osnovy, Ucet ma rovnaké informacie pre
vsetky uctovné okruhy.

UZet hlknihy 3231420311 - -
U&tovny okruh ZZZZ| Referenencny UO |@| |£| @ |D s prediohou | |@| |@|

Pouzivatel zada ¢islo Uc¢tu hlavnej knihy, ktoré pozaduje zalozit, Gétovny okruh ZZZZ — referenény okruh

a zvoli tlacidlo |g| - Zalozit.
Do jednotlivych poli na obrazovke pouzZivatel zadava data nasledovne :

< Typfoznagenie | Riadiace dita - Vytvor./banka/iroky | Heslo/preklad |~ Informdci... [][5]

Riadenie v (&tovej osnove CES Utova osnova CES - pre ROPO
Druh Gétu hl.knihy Suvahowy Ofet -
Uctova skupina Zuctovacie vztahy v
Detailné riadenie vysledkovych Octov
Typ vysledkového Uctu
Funkénd oblast

Oznacenie
Kratky text O-Preb., hro.sid.s-D0
Dlhy text 0ftu HK OKR-Prebiehajlce a hroziace sidne spory (DOD)

Oznacenie Ucktu HK v Uctovej osnove
Dlhy text G&tu hliavnej knihy
Ostatné kratkodobé rezervy - Prebiehajlce a hrozizce sidne spory (DOD)

Déta konsoliddcie v G&tovej osnove CES Uftova osnova CES - pre ROPO

¢.partner.spolocn.

V tejto zalozke pouzivatel definuje zakladné informacie o novom ucte hlavnej knihy :
Riadenie v uctovej osnove

Druh Uctu hlavnej Identifikdcia druhu Uctu v ¢leneni na :

knihy e Slvahové ucty

e Primarne néaklady alebo vynosy

e Sekundarne naklady, na ktoré sa uctuje v ramci modulu CO-kontroling

e Penlazny ucet — druh Uctu pouZivany pre definiciu bankovych uctov ako
kontrolné ucty. IS CES tento druh Uctu nebude pouzivany

e Neprevadzkové naklady a vynosy - U¢ty ndkladov a vynosov je mozné pouzit
len v module Fl, v IS CES tento druh G¢tu nebude pouzivany

X< TECHNOLOGY M18_PP_U¢ty hlavnej knihy Strana 10 z 27



MINISTERSTVO I
FINANCII oo

EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY * ok

OP Integrovand infrastruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

U¢tova skupina Rozdeluje ucty do skupin, ktoré v zasade predstavuju uctové triedy. Trieda

je aj podkladom pre definiciu ¢iselného intervalu pre ucty HK — ¢isla uctu HK.

Skupina | Oznacenie Ciselny interval

uctov od do

TRO Dlhodoby majetok 010 0000000 099 9999999

TR1 Zasoby 100 0000000 199 9999999

TR2 Financné Uty 200 0000000 299 9999999

TR3 Zuctovacie vztahy 300 0000000 399 9999999

TR4 Vlastné imanie 400 0000000 499 9999999
a dlhodobé zavazky

TR5 Naklady 500 0000000 599 9999999

TR6 Vynosy 600 0000000 699 9999999

TR7 Uzavierkové ucty 700 0000000 799 9999999
a podsuvahové ucty

TR8 Vnutroorganizacné 800 0000000 899 9999999
uctovnictvo

TR9 Vnutroorganizacné 900 0000000 999 9999999
uctovnictvo
a technické ucty

Na drovni Uctovej skupiny su definované aj polia na kmeriovom zazname

uctu hlavnej knihy, ktoré su pre ucet povinné, nepovinné alebo potlacené

Typ vysledkového
uctu

Urcuje ucet ucet HK, na ktory budu evidované jednotlivé polozky nakladov

a vynosov, Cize vysledok hospodarenia.

Zadava sa len pre Uctoch typu naklad, vynos alebo sekunddrne naklady
Systém pri Uctovani na uUctoch nakladov a vynosov automaticky vytvara
obraty na Ucte, ktory je nastaveny pre prislusny typ vysledkového uctu

V IS CES budu nastavené :

Typ Nazov
vysledkového
uctu
H Vysledok hospodarenia pre hlavnu ¢innost
P Vysledok hospodarenia pre podnikatelsku ¢innost
T Vysledok hospodarenia pre uUctovanie sekundarnych

nakladov a technickych ucétov

Funkéna oblast

nebude pouzZivané

Oznacenie

Kratky text

skrateny nazov uctu HK

Dlhy text uctu HK

nazov uctu HK s dopliujicou informaciou analytického ¢lenenia

Dlhy textu uctu HK
v Uctovej osnove

cely ndzov uctu HK (v niektorych pripadoch bude rovnaky ako dlhy text

uctu HK)

Data konsolidacie

Cislo partnerskej
spolo¢nosti

V pripade vybranych Gc¢tov HK moznost priradenia konkrétneho ID
partnerskej spolo¢nosti pre potreby vyberu vzajomnych vztahov

Po zadani informacii na Urovni uctovej osnovy, pouzivatel pokracuje zadavanim dat v zalozkach na

Urovni Uctovného okruhu.

-\~
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2.2.2 Zalozka Riadenie

V zalozke pouzivatel zaddva informacie platné pre uctovny okruh :
Typ/oznacenie ,//Riadiace dita } Vytvor./bankafdroky | Heslo/preklad  + Informdci... (3] =]

Riadenie 0ctu v Uctovnom okruhu

Mena Gctu EUR Eurdpske euro
Zostatky len vo firermn.mene

KIOE kurz.rozdielov

Skupina ocenenia

Danova kateg.

l¢tovanie bez dane povolené

Kontr.icet pre drub 0&tu Doddvatelia -
Alternativne Cislo 0ty

BExterné vedenie Uctu

KIOE inflacie

Skupina tolerancie

Sprava 0&tu v Gétovnom okruhu

Sprava otvorenych poloZiek

Sprava OP na skupinu d&t.knh ]

KIGE triedenia 003 Referencia
Skupina opravneni

Skratka referenta

Mastavenia 0&tu u naklrdového okruhu ZZ77 Referencny nakl. okruh

Zdznam: Priradenie G&tov

pre vysledkové ucty
Mastavenia 0ctu u ndkladového okruhu ZZZ7 Referenény ndkl. okruh

Typ nakl.druhbu 1 Prirrdr.naklady/vynosy znizujlice ndklady

Internd mer.jedn.

V tejto zalozke pouzivatel definuje informdcie nasledovne :
Riadenie uctu v uctovom okruhu

Mena uctu Definicia meny, v ktorej sa na Ucet hlavnej knihy bude Ucétovat :

¢ ak je mena Uc¢tu modze byt zhodna s menou uctovného okruhu, na
ucéet je mozné Uctovat v réznych menach

e ak je mena Uctu odlisna od meny uctovného okruhu (CZK, USD...),
je mozné uctovat len v danej mene

doklady su prepocitavané na menu uUctovného okruhu, rozdielna

mena sa pouziva pre pokladne vedené v cudzej mene

Zostatky len vo firem.mene | Nebude pouZivané

X< TECHNOLOGY M18_PP_U¢ty hlavnej knihy Strana 12 z 27
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Klac€ kurz.rozdielov

Pole je vyuZivané pre ucty v cudzej mene, pre ucely ocenenia
k ddtumu Uctovnej zdvierky azalctovanie nerealizovanych
kurzovych rozdielov

Skupina ocenenia

nebude pouzivané

Funkéna oblast

nebude pouzivané

Danova kategoéria

Pole definované pre identifikaciu znaku DPH — danovej relevantnosti
uctu hlavnej knihy.

PouZivatel nezadava konkrétny znak DPH, kedZe na uUcet sa m6zu
Ucétovat obchodné pripady s roznym % DPH.

Do uctov sa zaddvaju tieto znaky DPH :

Znak Vyznam Pre ucty
DPH
* Povolené vsetky druhy dani Uéty, na ktorych sa Gctuje
refakturdacia
- Povolené len vstupna DPH Nakladové ucty
+ Povolena len vystupna DPH Vynosové Ucty
< Ucet vstupnej DPH Len pre ucty DPH
> Ucet vystupnej DPH Len pre Géty DPH
X0 Vstup 0%-nevstupuje do | Nakladové ucty, kde sa
daf.priznania uctuje zmodulu MM -
Materialové
hospodarstvo
Ué¢tovanie faktdr na uéty
213,384
YO Vystup  0%-nevstupuje  do | Vynosové ucty pre
dan.priznania neplatcov DPH

Ak je pole prazdne, na ucte sa nemoZe Uctovat s DPH.

Pre neplatcov DPH je mozZné nastavit znak DPH X0 a YO, ale pri
Gétovani nie je mozné tuto hodnotu prepisat.

Specialne znaky DPH :

e +B — vstupna DPH — brutto vedené zalohy

e -B — vystupna DPH — brutto vedené zalohy

pre registrovanych platitelov DPH z dévodu zdafovania prijatych aj
platenych preddavkov.

Uétovanie bez dane

povolené

V pripade nastaveného znaku DPH je moiné urcit, Ze nebude
potrebné zadavat znak DPH v U¢tovnhom doklade

Kontr.ucet pre druh uctu

Ak je definovany ucet ako kontrolny Ucet, nie je mozné na takyto ucet
priamo Uc¢tovat. Nastavenie zabezpecuje stlad medzi zostatkom Gétu
hlavnej knihy a podrobnou evidenciou v knihe majetku, saldokonte
odberatelov a dodavatelov.

Druh Vyznam Moznost uétovania
uctu
A Investicny majetok S pouzitim kmenového zaznamu
majetku
D Odberatelia S pouzitim kmerniového zaznamu
obchodného partnera -
odberatela

X TECHNOLOGY
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K Dodavatelia S pouzitim kmenového zdznamu
obchodného partnera -
doddavatela
\" Zmluvny  kontokorenty | U&tovanie z modulu FI-CA
ucet
» » | Klasicky uacet hlavnej | Lubovolné uctovné zapisy
knihy
Alternativne Cislo uctu Nebude pouZivané
Externé vedenie uctu Nebude pouzivané
KI'd¢ inflacie Nebude pouzivané
Skupina tolerancie Nebude pouzivané

Sprava uctu v uctovnom okruhu

Sprava otvorenych poloZiek | Nastavenie sa vyuZiva na vyrovndvanie jednotlivych poloZiek na
vybranych uUctoch hlavnej knihy — obstaranie materidlu a tovaru,
peniaze na ceste.

Vybrané ucty (pokladne, bankové Ucty, Géty ocenenia v cudzej mene)
nemdzu mat nastavenu spravu otvorenych poloziek

Sprava OP na skupinul Nebude pouzivané

uct.knih

KIU¢ triedenia Definuje, aké pole sa zobrazi v poli Priradenie v uctovného dokladu
a podla ktorého pola maju byt polozky zotriedené v reporte
jednotlivych poloziek

Skupina opravneni Nebude pouZzivané

Skratka referenta Nebude pouZivané

Nastavenia uctu u nakladového druhu

Zaznam : Priradenie uUctov Identifikator, ktory definuje, & objekty priradenia Gctu (SPP Prvky,
zdkazky) budu priradené v polozke dokladu na danom ucte.
PouzZivatel oznacuje tento identifikdtor pre ucty obstarania
dlhodobého majetku a zasob

Typ nakl.druhu Pole, ktoré je aktivne pri vysledkovych uUcétoch (primarne naklady
a vynosy a sekundarnych nakladoch).

PouZivatel zaddva hodnoty v rozsahu

e 1 -> Primar.naklady/vynosy znizujice naklady

e 11 -> Vynosy

a ucet hlavnej knihy je zakladany do modulu CO — kontrolingu !

1 ZaloZenie vysledkového G&tu hlavnej knihy v module FI — Finanéné Uétovnictvo predstavuje nov
funkcionalitu verzie S/4 Hana
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2.2.3 Zalozka Vytvor. / Banka / Uroky

V zélozke pouzivatel zaddva informacie platné pre uctovny okruh :
Typ/oznadenie | Riadiace ddta . Vytvor.fbankafiroky | Heslo/prekiad | Informidci... =]

Riadenie zaddvania dokladov v G&tovnom okruhu

Skup.statusov pola

Len autormat.0ctovatelné

Dodat.prir.G&tu pri aut.OEt.

Kontr.Q&.pripr.na zadav.

K002  Kontrolné Ofty - doddvatelsks

v

Bankové/finanéné Udaje v dctovnom okruhu

DispoziEnd droven

_|Relev.pre pohyb pefiazi

Finanéna poloika
FirBanka
ID Gétu

V tejto zalozke pouzivatel definuje informdcie nasledovne :

Riadenie zadavania dokladov v ictovnom okruhu

Skup.statusov pola

Skupina statusov poli urcuje polia, ktoré sa maju zobrazit pri

zadavani uctovného dokladu.

Polia m6Zu byt nastavené ako:

e potlacené - pole sa pri zaddvani uctovného dokladu nezobrazi,

e povinné - pole je potrebné vyplnit pri zadavani Uctovného
dokladu, bez naplnenia nie je moziné pokracovat v zadavani
dokladu

e nepovinné - pole sa zobrazi pri zadavani uctovnéhho dokladu a je
mozné ho vyplnit.

Priraduje sa k u¢tom hlavnej knihy na Urovni uc¢tovného okruhu.

Clenenie statusov poli :

SkstPoli® | Text

BOO1 Bankové Ufty (len pre 22%)

BOOZ Peniaze na ceste (len pre 261% HK)

BOO3 Peniaze na ceste pht.karty (len 261%HK)

G001 Vieobecne pre Udky HK

G002 Vieobecne pre Ufty HK - povinné os.Eislo

G003 Vieobecne pre ufhty HK, zakl.datum nepov.

Kool Kontrolné ucty - odberatelské

Kooz Kontrolng ity - doddvatelske

K003 Kontrolné O&ty-preddavky-odberatelske

Koo4 Kontrolné (&ty-preddavky-doddvatelské

Ko0S Kontrolné ucty-0¢t s OHK znakom DOD/ODB
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MO01 Uéty obstarania IM

Mooz licty dhodobého majetku-okrem OP
Moo3 Uty dhodobého majetku-0P

MO0l MNikladové Octy

MNOo02 MNakladové O&ty - povinné osobné Eislo
sn01 Uty materidu { MM )

5002 Uty materidlu - pov.:5PP, mat.,mnozstvo
5003 Uéty materidly - povinny zivod

Vool Vynosové Ocky

Len automat.uctovatelné Definicia, Ze na Ucte je mozné Uctovat priamym zadanim dokladov —
pouZziva sa pre ucty pokladni, ¢ty materidlu ako Ucty hlavnej knihy

Dodat.prir.uctu pri aut.uét. | Nebude pouzivané

Kontr.U¢.pripr.na zadav. Nastavenie sa viaze na zaloZené kontrolné ¢ty azadané
v kmeniovom zdzname obchodného partnera. Pokial je pozadované
kontrolny Ucet pri Gétovani dokladu zmenit, pouzivatel musi nastavit]
na kazdom kontrolnom ucte, na ktory sa moze povodny kontrolny
uéet zmenit.

Bankové/finanéné udaje v uétovnom okruhu

Financ¢na polozka Pri u¢toch méze byt pred nastavend hodnota, ktord sa prebera do
uctovného dokladu. Hodnota je uréovana podla ciselnika financnych
poloZiek zaloZenych v systéme z modulu FM — Rozpocet. Finan¢nu
poloZzku je mozné pri Uc¢tovani zmenit.

Kontrolné ucty -> 60 — technicka polozka

Bankové ucty -> 90 — technicka polozka

Uty modulu HR — Personalistika musia mat pred definované finanéné

polozky.

FirBanka Kratke oznacenie bankovych Ucétov organizacie, vyuzZiva sa pre
financné ucty 221, 224 a 225 ako vazba na ID bankového uctu

ID uctu Identifikator pre bankovy ucet v ¢leneni na prijmové, vydavkové,

podnikatelské, bezné ucty. PouZivatel zadava tieto informdacie pri
Uctovani doslych faktdr na urcenie banky, z ktorej ma byt realizovana
Uhrada.

2.2.4 Zalozka Heslo / preklad

Automaticky vytvorend informacia na zaklade predchddzajicich nastaveni — nazov uctu hlavnej knihy
v jazyku prihlasenia. PouZivatel méze doplnit oznacenie Gétu aj v inom jazyku, ak je to potrebné.
Preklad

Jazykowy kI'0E Kratky text Dlhy text

Slovendina * |0-Preb.,hro.sid.s-D0O OKR-Prebiehajice 3 hroziace sidne spory (DOD)

-
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2.2.5 Zalozka Informacie v uctovej osnove

Pri zakladani Gc¢tu hlavnej knihy je zalozka v ¢asti ,,Informdacie (U¢tova osnova) prazdna.

“Heslo/preklad Informécie (G€.osn.)  Informdcie (GE.okr.)  Dod.polia-vybr.poloZ 4] [E’}

POZN:

Po zaloZeni Uctu do systému v tejto zalozke su informdcie : ZaloZené dna a Zadavatel prazdna. Doplni
sa po zaloZeni U¢tu datumom zaloZenia a zaddvatelom.

Heslo/preklad /" Informdcie (G€.0sn.) | Informécie (GC.okr.) |+ Dod.polia-vybr.poloZ aniE

Informacie v Qctovej] osnove

ZaloZené dia 05.11.2022

Zadavatel’ SCHLACHTOVER Zmenové doklady

2.2.6 Zalozka Informacie v u¢tovom okruhu

Pri zakladani uctu hlavnej knihy je zalozka v Casti ,,Informacie (U¢tovny okruh) rozdelena na dve Casti :
e Informacie v U¢tovnom okruhu :

Heslo/preklad | Informécie (Gé.osn.) . Informdcie (G&.okr.) |} Dod.pola-vybr.poloi [J[r][E]

Informacie v G&tovnom okruhu

Uftovd osnova CES | Uétovd osnova CES - pre ROPO
KIGE 8tatu/regidnu SKE | Slovensko

Financ.okruh ZZZZ Referencny FO

Makladovy okruh ZZZZ Referencny nakl. okruh

data, ktoré sa generuju automaticky pocas procesu zakladania uctu
e Texty Uctov HK v i¢tovnom okruhu
Texty a&tov HK v Uftovnom okruhu

X 5 \yznam 1.riadok MJ
[ Naplfi aétu | 10 230l

Kde pouZivatel moze zapisat doplriujice informacie k U¢tu — popis Gétovného pripadu, pre ktory je
dany ucet zaloZeny.

Prostrednictvom ikoniek pouzivatel zadava text k danému Gctu :
Gl Editor na zapisanie textu
) Doplnenie dalSieho jazyka na zaddvanie

il / |@| Kratky prehlad / Dlhy prehlad textu
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Zvolenim ikony [ - Editor sa otvori obrazovka — textovy editor, v ktorej doplni potrebné informacie
k Uctu platiace na Urovni Uétovného okruhu.

SAP

Iy Roziirené vyhladavanie 9 Spit: Pisanie ~ ) Pévodny odsek ABC £Qy, Zdroje informéacii Bz Mastavit jazyk korektiry |:| RozloZenie pri tadi
33c Nahradit’ 29 Pévodné formétovanie p X @5‘ Prelozit’ Pocet slov =l Koncept
- ravopis a
[y Prilepit’ [E Viybrat'~ "3:1 Styles |* Odsek zar.. - gramatika EA Synonymicky slovnik bl
Clipboard Editing Styles Proofing View
Navigécia - % ucet bude pouzivany na uctovanie rezerv sudne spc-ryl

Hladat' v dokumente 2

NADPISY STRANY VVSLEDKY

Tlacidlom <& - Spat sa dostdva text do pola v zakladnej obrazovke.
Texty aftov HK v Uctovnom okruhu

X 3 Wyznam 1.riadok MJ
[ ] 5¥ Pozndmka Uftovni.. ucet bude pouzivany na uctovanie rezerv sudne spory || ||
POZN:

Po zaloZeni uc¢tu hlavnej knihy sa doplni informdaciou o datume zaloZenia a zadavatelovi uctu.
Heslo/prekiad | Informdcie (GZ.0sn.) . Informdcie (G€.okr.) | Dod.pola-wbr.poloz | [¢] */[C]

Inforrmdcie v U&tovnom okruhu

Zalozene dna 05.11.2022
Zaddvatel’ SCHLACHTOVL Zmenové doklady
UEtova osnova CES  U&tovd osnova CES - pre ROPO
KIGE Stdtu/regidnu SE | Slovensko
Finané.okruh ZZZZ| Referenény FO
MNakladowy okruh ZZZZ| Referentny nakl. okruh
lkonou I Zmenove doklady - Zmenové doklady pouzivatel moze identifikovat vietky zmeny

realizované na drovni Uctu hlavne knihy.

2.2.7 Zalozka Dodatocné polia — vybrané polozky

V zalozke pouzivatel zaddva blizsie informacie o finan¢nych uctoch v Strukture :
e Nazov bankového Gctu — ako je oznaceny Ucet v Statnej pokladnici

IBAN bankového uctu

e Pracovny Usek

EKRK v Statnej pokladnici

Zalozka sa nevypliiuje na Urovni Uctovného okruhu ZZZZ, ale az pre jednotlivé uétovné okruhy.
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Heslo/preklad | Informdcie (i¢.osn.) | Informdcie (0c.okr.) ./ Dod.pola-wbr.poloz | || ' /[2]

Dodatoéné data k bankovému Gétu

MNdzov bankového O&tu
IBLN

Pracovny Osek
EKRK v Stdtnej pokladnici

Pouzivatel po vyplneni vsetkych poli na kmenovom zazname Uctu hlavnej knihy ikonou - UloZenie

. . . o L UloZenie vykonané
novy Ucet ulozi. Systém generuje hldsenie o ulozeni uctu .

Ucet je zaloZeny pre Uétovu osnovu CES, Gctovny okruh ZzZ7.

2.3 ZaloZenie Gétu hlavnej knihy pre ,,Uétovny okruh“

Vsetky ucty v hlavnej knihe pouzivatel zakladd pre uctovny okruh s oznadenim ZZZZ — referencny
okruh. Z tohto okruhu nasledne zalozi do uétovnych okruhov, ktoré dany ucet hlavnej knihy potrebuju.

ZaloZenie G¢tu pre Uctovny okruh pouZivatel zrealizuje :
V transakcii ,,FSSO — Centralne zaloZenie u¢tu HK” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmeriové data -> Uty hlavnej knihy -> Jednotlivé spracovanie
->V uc¢tovnom okruhu
- &4 etovnictvo
~ &1 Finanéné détovnicvo
* = Hlavnd kniha
¥ [ Oétovanie
v+ [ Doklad
v (D 0&et
- &1 Kmefiové dita
~ &3 Uty hlavnej knihy
* =1 Jednotlivé spracovanie
- 172 F5S00 - Centralne
- 20 FSPO - V (ftovej osnove
* I FSS0 - V Gétovnom okruhu

V zvolenej transakcii sa zobrazia len zdlozky pre uctovny okruh. V hlavickovej Casti obrazovky
pouzivatel zada :

U&et hl.knihy 3231420311
Uétovny okruh 1510  Urad MF SR @| @| @| ID s predlohou | @| @|
./ Typfoznatenie | Riadiace data | Vytvor./banka/iroky | Heslo/preklad - Informdci.. D=
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** %

e (islo Uctu hlavnej knihy, ktory pozaduje zalozit
e (ctovny okruh, pre ktory ma byt Gcet zalozeny

[ Informacia

0 Uget 3231420311 v Gét.okruhu 1510 nie je

definovany
Po stlaéeni @ - Enter, systém generuje hldsenie SLeE

Pokial je potrebné zadany ucéet zalozit pre zvoleny UGctovny okruh, pouzwatel zvoli ikonu

ID s prediohou I - zaloZenie s predlohou.
Objavi sa dodato¢na obrazovka, v ktorej pouzivatel zada Cislo ,,zdrojového Uctu hlavnej knihy“ a €islo
,referenéného uctovného okruhu = 2777"“.

Uéet hl.knihy 3231420311  OKR-Prebiehajlce a hroziace sidne spory (DOD)
Uétovny okruh 1510| Urad MF SR @ ID s predlohou I @
Typ/oznacenie Riadiace data  Vytvor./banka/uroky © Heslo/preklad | Informdci... EE
Ria
Dry . —
= Uéet hl.knihy 3231420311 e
. U&tovny okruh ZZiz
Ty

Fu

Pouzivatel zvoli tlacidlo | - Enter asystém preberie vSetky informdcie o ucte hlavnej knihy
z referencéného Uctovného okruhu. PouZivatel moézZe doplnit detaily do zélozky Doplriujuce

UloZenie vykonané

data“ a tlacidlom - UloZit ulozi. Systém generuje hldsenie o uloZeni Gctu

V pripade vacsieho rozsahu uctov a vacsieho rozsahu uctovnych okruhov na zaloZenie z referenéného
okruhu pouzivatel zaloZi ucty v :
V transakcii ,FS15 — Odoslanie” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

Cez uzZivatelské menu SAP :
Finan&né uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmeriové déta -> U¢ty hlavnej knihy -> Porovnanie G¢.okruhu
-> FS15 - Odoslanie
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* =3 Finanéné (&tovnictvo
* &3 Hlavnd kniha
v (T UEtovanie
+ (1 Daoklad
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~ &9 Kmefiové dita

EUROPSKA UNIA E MINISTERSTVO
*

Eurdpsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY
OP Integrovand infrastruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY

MINISTERSTVO
INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

~ &1 Uty hlavnei knihy
¥ [ Jednotlivé spracovanie
¥ (1 Hromadné spracovanie
v [ Zobrazenie zmien
~ =1 Porovnanie G¢.okruhu
» I FS15 - Odoslanie
» 7 F516 - Priatie

PouZzivatel vo zvolenej obrazovke zadda vyberové kritéria nasledovne :

Prenos km.dat uctov hl.knihy : Odoslanie

@ & H

U&et hlavnei knihy
Uetovny okruh

Vyber oblasti na prenos
|Prenos kmefiovych dat
~|Prenos znakov blokovania
—|Prenos oznafeni na vyrmaz

Prenos vybratych dat
Priame prevzatie dat
Ciel'ovy Oft.okruh
Mazov chyb.siboru
" |Len kontrola stiboru

3231110111 Do |E|
7772

1510 Do |E|
0109

Vpisanie dat do sekvencného stboru (len pre externé systémy SAP)

Mazov stboru

J¢et hlavnej knihy

Pouzivatel zada ¢islo Uctu, ktoré pozaduje zaloZit

SRR =
Pre vacsi rozsah uctov moze pouzit tlacidlo ! - viacndsobny vyber

Uc¢tovny okruh

Zdrojovy uctovny okruh — referencény okruh 2Zzz

Vyber oblasti na prenos

Prenos kmenovych dat

Zakliknuté — poZaduje prenos vietkych dat Gctu hlavnej knihy

Prenos znakov blokovania

Nezakliknuté — v pripade, Ze je ucet v zdrojovom uctovnom okruhu

blokovany preniesol by sa aj tento udaj

Prenos oznaceni na vymaz

Nezakliknuté — v pripade, Ze je ucet v zdrojovom uctovnom okruhu

oznaceny na vymaz preniesol by sa aj tento udaj

Pre vacsi rozsah uctovych okruhov moéze poutzit tlacidlo |_| -

viacnasobny vyber
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Priame prevzatie dat
Cielovy Uct. okruh Pouzivatel zadd uctovny okruh / okruhy, do ktorého pozaduje zalozit
ucet hlavnej knihy

Ndazov chyb. suboru Lubovolné oznacenie suboru pre pripadné uloZenie informacie o
chybach
Len kontrola suboru Nezakliknuté

&

PouZivatel po zadani vyberovych kritérii zvoli tlacidlo - Vykonanie a systém generuje hlasenie

Rozhranie pre kmen.data uctov hl.knihy
@D FPEF [@ @0 @0 4s0 Do

Typ|Text hlédsenia

Zoznam necbaahuje data

- protokol o chybach.

PouZzivatel pokracuje tlacidlom Tlacidlom & - Spat.
Systém generuje prehlad vyberovych kritérii a protokol o zaloZeni G¢tu do Uctovného okruhu.

Prenos km.dat uctov hl.knihy : Odoslanie
G a9 Y BT H « -

CES 5/4 predbeiné testy Prenos km.dét détov hl.knihy : Odoslani Dé&tum 05.11.2022
Bratislava Redlny chod Strana 1
Zdrojovy dét.okruh  ZZZZ Referenenény U0
Cielovy uftovny okru 1510 Urad MF SR
Preneszené cklasti Emefl.data

Vybraté udty

Uget HK Dlhy text uétu HE

3231110111 | ZKR-iné rezervy (HK)
3231110141 | ZKR-Odstr.znet.zivot.prost., odpadov a obalov (HK)

2.4 Zmena uctu hlavnej knihy

Po uloZeni u¢tu hlavnej knihy do referenéného uctovného okruhu ZZ7ZZ alebo do jednotlivych
uctovnych okruhov su polia v kmefiovom zazname Uctu zaSedené.
Ak potrebuje pouzivatel zmenit, upravit niektory z Udajov mézZe tuto aktivitu zrealizovat v :

V transakcii ,FS00 — Centralne zaloZenie uc¢tu HK” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmenové data -> U¢ty hlavnej knihy -> Jednotlivé spracovanie
-> Centralne

Vo vstupnej obrazovke v hlavickovej Casti pouzivatel zada cislo uctu hlavnej knihy, kde poZaduje
zmeny.
Ué¢et hlknihy 3231420311 | OKR-Prebiehajice a hroziace sidne spory (DOD)

Ugtovny okruh 1510  Urad |MF SR |§| |E| 0 s prediohou | |E| |E|
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Zvoli ikonu |£| - Zmena, polia sa ,,uvolnia” na zmeny

Dznacenia
Kratky text 0-Preb.,hro.sid.s-DO
Dlhy text 0&tu HK OKR-Prebiehajdce a hroziace sidne spory (DOD)

Oznagenie 0ftu HK v 0&tovej osnove
Dlhy fext G&tu hiavnej knihy
Ostatné krdtkodobé rezervy - Prebiehajlce a hroziace sidne spory (DOD)

Zmeny modze pouzivatel realizovat len na Urovni vybranych poli :
e Oznacenie Uctu — dlhy text uctu hlavnej knihy v zalozke Typ/oznacenie
e Danova kategdria — v zalozke Riadiace data
e Finanéna polozka — v zalozke Vytvor./Banka/uroky
o Napln uctu — v zalozke Informacie (uct.okruh)
e Dodatocné informacie k Gctu

Po zadani vSetkych potrebnych zmien pouzivatel data ulozi tlac¢idlom - Ulozit. Systém generuje

L . UloZenie vykonané
hlasenie o uloZeni ucétu .

2.5 Blokovanie uctu hlavnej knihy

Pokial Ucet hlavnej knihy nema obsahovu napli, méze pouzivatel Uéet zablokovat proti neziadicemu
uctovaniam. Blokovanie Uctu je mozné na:

e Urovni Uctovej osnovy alebo

e Urovni Uctovného okruhy
Aktivitu blokovania uUctu hlavnej knihy centralne pouZivatel realizuje v :

V transakcii ,FS00 — Centralne zaloZenie uc¢tu HK” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmeriové data -> Uéty hlavnej knihy -> Jednotlivé spracovanie
-> Centralne

Vo vstupnej obrazovke v hlavickovej Casti pouzivatel zada Cislo uctu hlavnej knihy, ktory poZaduje
zablokovat.

Uéet hl.knihy 3231420311 |OKR-Prebiehajlce a hrnz_’mce&]dr&spnw (DOD) _
Utovny okruh 1510 Urad MF SR |@| |£| |Q‘ 0O s prediohou | ﬁ| |g‘

Zvolenim tlacidla |ﬁ| - Blokovanie pouzivatel sa dostane do zalozky Blokovanie.
Zalozka je rozdelenda do dvoch casti :
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- Blokovanie |

Blokovanie v GCtovej osnove

" |Blokované pre zaloZenie
" |Blokované pre Gctovanie

" |Blokované pre planovanie

Blokovanie v uctovnom okruhu

" |Blokované pre Gctovanie

Blokovanie v Gctovej osnove

Blokované pre zaloZenie Zablokovany (et nie je mozné zalozit v GEtovnych
okruhoch

Blokované pre uctovanie Na zablokovany Ucet nie je mozné uctovat

Blokované pre planovanie Nepouziva sa

Blokovanie na u¢tovnom okruhu

Blokované pre uUctovanie Na zablokovany Ucet nie je mozZné uctovat v tom uctovhom
okruhu, ktory je vybrany v hlavickovej casti vstupnej
obrazovky

Po zadani vSetkych potrebnych zmien pouzivatel data uloZi tlacidlom - Ulozit. Systém generuje

UloZenie vykonané

’

hlasenie o ulozeni uctu
2.6 Vymaz uctu hlavnej knihy

Vymaz Uétu pouzivatel moze realizovat na :

e Urovni Uctovej osnovy alebo

e Urovni Uctovného okruhy
Vymaz uctu predstavuje skutony fyzicky vymaz zo systému, dovtedy pokym systém nie je nastaveny
ako produktivny, a na Ucte nebolo Uctované. V opaénom pripade vymaz predstavuje oznacenie Uctu
»,Navymaz“, a aZ v pripade archivdcie dat bude dany ucet zo systému vymazany.

Aktivitu vymaz Gctu hlavnej knihy centralne pouZivatel realizuje v :
V transakcii ,FS00 — Centralne zaloZenie uctu HK” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Kmeriové data -> Uéty hlavnej knihy -> Jednotlivé spracovanie
-> Centralne

Vo vstupnej obrazovke v hlavi¢kovej Casti pouzivatel zada Cislo uctu hlavnej knihy, ktory poZaduje
oznacit na vymaz .
U&et hlknihy 3231420311 |OKR-Prebiehzjlce a hroziace sidne spory (DOD)

Ugtovny okruh 1510,  Urad MF SR |§| |E| |E‘ |D s prediohou | |E|

Zvolenim tlacidla |g| - Vymaz Uctu sa pouzivatel dostane do zalozky Vymaz.
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_/OmaEenie na vymaz

Dznacenie na vymaz v Uctovej osnove

[ ]0znaé.na vimaz

Oznafenie na vymaz v uctovnom okruhu

[ ]0znaé.na vimaz

Oznacenie na vymaz v Uctovej osnove

Oznac. na vymaz ‘ U&et oznageny na vymaz je vymazany v pripade archivacie dat
Oznacenie na vymaz v Gictovnom okruhu

Oznac. na vymaz | U&et oznageny na vymaz je vymazany v pripade archivacie dat

]
Po zadani vSetkych potrebnych zmien pouzivatel data uloZi tlacidlom - Ulozit. Systém generuje

. e UloZenie vykonané
hlasenie o uloZeni uctu .

2.7 Vyhladavacie kritéria

Pre ucely vyhladavania uctov hlavnej knihy ma pouZzivatel k dispozicii tzv.napovede vyhladdvania.
Pri ucte hlavnej knihy v hlavickovej casti

J&et hl.knihy

""":§0KR-Prebiehaj0t
Uétovny okruh

MF SR

Pouzivatel ziska prehlad jednotlivych napovedi vyhladdvania pod ikonkou :

Utet hlkniy 3231420311
Uctovny okruh Urad

OKR-Prebiehajlice a hroziace siidne spory (DOD)

6 0 0__somioron (@)

1510

= Cislo Gty hlavnej knihy (1)

Lo ~_/Uget HK s pozngmkarmi o vjmaze, blokovani v iét.osnove | Hesid
Riadenie | Cislo Gétu HK v (Etove osnove
Druh Gét Ucet HK - o Oznalenie Uétu HK v Uftovej osnove
Utovs s UCtovd osnova =/ ces I ® |jéet HK s pozndmkami o vimaze, blokovani v GEt.osnove
Detake 0znac.na vymaz }:ie;lé
TYD WS . ) — Cislo G¢tu HK v dctovej osnove podla druhu Gétu
Funkén; ErfEmers Cislo GEtu HK v GEtovnom okruhu
Blok.zaloZenia Oznalenie Gtov HK v GEtovnom okruhu
Blok.pHnovania et HK s pozndmkami o vymaze/blokovani v G&t.okruhu
Oznaceni Alternatime &islo (&u
Kratky te Cislu GEtu HK v GZtovnom okruhu podla druhu Gétu
Dihy texq Max.polet ndjd.obj. 500 | Dodatocné informacie k Gétu hlavnej knihy (TEXT, IBAN, PU)

NajcastejsSie odporucany :

e UcCet HK ovymaze spozndmkami ovymaze, blokovani v uUét.osnove — poskytne informacie
o blokovanych, uc¢toch oznacenych na vymaz

7/l]Eet HK s pozndmkami o vymaze, blokovanf v (i¢t.osnove I Hesf3 Cislo G&tu HK v ...

Ucat HK Hl
Uétové osnova @ CES

S |
0znad.na vymaz
Blok.(i¢tovania
Blok.zaloZenia

|

Blok.pREnovania
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v

Ufet HK s pozndmkami o vymaze, blokovani v (Et.osnove l Hesl Cislo 0&tu H E E@
[?][EHWHEHEH@HQ || [ kmeriové détal | IEI
DIhy text * |0Et.osnova 0zvy  BlokU&t. Blok.zal. Blok.plan. Uget HK
Bankové poplatky - Fiscalis CES ] ] [] [] 5681040003
Bankové poplatky - mimo 5P CES ] ] [] [] 5681040002
Bankové poplatky - 5P CES ] ] [] [] 5681040001
EUR - manudlny odpis plat. rozdielu CES ] ] [] [] 5681050010

uctovného okruhu

_/l]éet HK s poznamkami o vymaze/blokovani v G&t.okruhu ] Alternativne Eislo uctu

. |
Ucet HK
étovny okruh @ 7777
. . ]
Oznad.na vimaz
]

Blok.Octovania

po vybere poloZiek pouZivatel dostane nasledujuci prehlad
_/l]Eet HK s poznamkami o vymaze/blokovani v Gét.okruhu

l Alternativne gislo GEtu

Ucet HK s pozndmkami o vymaze/blokovani v Gét.okruhu — poskytne informacie o Uc¢toch na Grovni

L]

[?HEHHHE][@[Q |,J | [ Kmefiove déGJ | E

s

Dlhy text 60k 0zvymi}&0sn 0zVy  BIOE 1]
Bankové poplatky - Fiscalis 7777 [] | []
Bankové poplatky - mimo 5P ZZFZ [] | [
Bankové poplatky - SP 277 ] | [
EUR - manuziny odpis plat. rozdielu Yrsrs ] | [

e dodatocné informacie k uctu hlavnej knihy
Dodatoéné informdcie k Gtu hlavnej knihy (TEXT, IBAN, PU) ]

et hiavnej knihy

tovny okruh

Nazov bankového a&tu

IBAM
. 1
Pracovny Usek
A 1
EK nastavenad v SP
Blok.létovania
]

Oznad.na vymaz

po vybere poloZiek pouzivatel dostane nasledujuci prehlad
~_“Dodatoéné informécie k GZtu hizvnej knihy (TEXT, IBAN, PU) \

Blokiiét. Udet HK

| 5681040003
| 5681040002
| 5681040001
|

=
=
=
[ 5681050010

o |[Ea ][ 28] & @ 2. [&]
Uget HK * 0Z0k DIhy text

221800001 1510
2211003001 1510
2211008001 1510
2211012001 1510
2211013001 1510
2211016001 1510

Nazov bankového uctu
Samostatné hnutelné ved a sibory hnutelnych ved
et cudzich prostriedkov 1

Sociiny fond

Uzet Finanéného mechanizmu EHP 1

UZet Nérskeho finanéného mechanizmu 1

lget cudzich prostriedkov MF SR - mzdy/poistné
Uiget socidineho fondu Ministerstvo financii SR
FM EHP QA a CO MF SR

NFM OA 3 CO MF SR

IBAN

SKE081800000007000581636
SK6281800000007000001443
5K2881800000007000447576
SK0681800000007000447584

UZet INTERACT III (pre programové obdob.2014-2020) Uget prostriedkov OP INTERACT III 2014-2020, MF SR 5K7981800000007000352083
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FINANCII * Eurépsky fond regionalneho rozvoja
A INFORMATIZACIE

MINISTERSTVO *Fx EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY
SLOVENSKE] REPUBLIKY
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