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1 ¨ǾƻŘ 

1.1  ̈ őŜƭ dokumentu 

5ƻƪǳƳŜƴǘ ƻōǎŀƘǳƧŜ ǇƻǎǘǳǇ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ  ǵőǘƻǾƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƪ ǇǊŀŎƻǾƴȇƳ ŎŜǎǘłƳΣ 
ƪǘƻǊŞ ǎǵ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ Ǿ module HR-TV. 

1.2 Zoznam skratiek 

± ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ zoznam ǎƪǊŀǘƛŜƪ Ǿ ǇƻŘƻōŜ ƧŜƘƻ ȊƻǘǊƛŜŘŜƴŞƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ 
ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǎƪǊŀǘƛŜƪ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ v ǊłƳŎƛ tejto ǇǊƝǊǳőƪȅ. 

Skratka  Vysvetlenie  

ÚO đĽtovnĩ okruh 

Tab Datab§zov§ tabuŏka 

FI FinanĽn® ¼Ľtovn²ctvo 

CO  Controling  

REDO RezervaĽnĩ doklad 

FIDO Doklad finanĽn®ho ¼Ľtovn²ctva 

POKL Pokladnica 

HOT Hotovosš 

VYU Vy¼Ľtovanie pracovnej cesty 

ZRU ZruĢen§ pracovn§ cesta 

BU Prevod prostriedkov na bankovĩ ¼Ľet zamestnanca 

BV Bankový výpis 

PÚ Pracovný úsek 

PCe Pracovná cesta 

BP Obchodný partner 

ZAU Stav pracovnej cesty  Za¼Ľtovanĩ 

KMZ Kmeŕovĩ z§znam  

HR-PY Modul spracovania miezd a personalistika 

HR-TV Modul spracovania pracovných ciest  

 

1.3 Vysvetlenie pojmov 

± ǘŜƧǘƻ ǇƻŘƪŀǇƛǘƻƭŜ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ ȊƻȊƴŀƳ ǾȅǎǾŜǘƭŜƴƝ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇŎƘ ǇƻƧƳƻǾ Ǿ ǇƻŘƻōŜ ƧŜƘƻ 
ȊƻǘǊƛŜŘŜƴŞƘƻ ȊƻȊƴŀƳǳΦ ¢ŀōǳƯƪŀ ƧŜ ȊƘǊƴǳǘƝƳ ǇƻƧƳƻǾ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪƻǾŀƴȇŎƘ ŀ ǇƻǳȌƝǾŀƴȇŎƘ Ǿ ǊłƳŎƛ ǘŜƧǘƻ 
ǇǊƝǊǳőƪȅΦ!ƪƻ ǇǊƝƪƭŀŘ Υ   

Pojem   Vysvetlenie   

Cƛƴŀƴőƴł ǇƻƭƻȌƪŀ  

9ƪƻƴƻƳƛŎƪł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ŀ Ǿƭŀǎǘƴł ŀƴŀƭȅǘƛƪŀ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ  
HKPDDD-AAA  
H - ƘƭŀǾƴł ƪŀǘŜƎƽǊƛŀ  
K - ƪŀǘŜƎƽǊƛŀ  
P - ǇƻƭƻȌƪŀ  
D - ǇƻŘǇƻƭƻȌƪŀ  
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A ς ŀƴŀƭȅǘƛŎƪŞ őƭŜƴŜƴƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ όƴŀǇǊΦ ǊƻȊƭƝǑŜƴƛŜ ǾȇŘŀǾƪƻǾ ƴŀ 
ǊŜǇǊŜȊŜƴǘŀőƴŞ ǾȇŘŀǾƪȅύΦ  
± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŜƪƻƴƻƳƛŎƪł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ƧŜ ƭŜƴ ƴŀ о Ȋƴŀƪȅ ƧŜ ǎǇǊŀǾŀ ŘƻǇƭƴŜƴł 
"000"  

CƛƴŀƴőƴŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ  

CƛƴŀƴőƴŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǇƻŘǊƛŀŘŜƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ƪŀǇƛǘƻƭȅ ŀ 
ƛŎƘ ǇǊƝǇŀŘƴŞ ŘŜǘŀƛƭƴŜƧǑƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ őƭŜƴŜƴƛŜ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ƳƛŜǎǘ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŀ 
ǊƻȊǇƻőǘǳ ŀκŀƭŜōƻ ǇƭƴŜƴƛŀ ǇǊƝƧƳƻǾ ŀ őŜǊǇŀƴƛŀ ǾȇŘŀǾƪƻǾΦ YƽŘ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞƘƻ 
ǵőǘǳ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
UUUU-FFFF-SSS  
Kde ->   
U ς ƪƽŘ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ Ȋ ƳƻŘǳƭǳ CL  
F ς ƴƛȌǑƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ őƭŜƴŜƴƛŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ  
S ς ƪƽŘ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞƘƻ ǵőǘǳΣ ƴŀǇǊΦ лло  

Cǳƴƪőƴł ƻōƭŀǎǙ   

Ŧǳƴƪőƴł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ό/hChDύ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ  
FFFFF  
Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜ ȌŜ ƧŜ Ŧǳƴƪőƴł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ƴŀ п Ȋƴŀƪȅ ŘƻǇƭƴŜƴł ƧŜ ǎǇǊŀǾŀ ƴŀ р 
ȊƴŀƪƻǾ αлά  

Fond  

ȊŘǊƻƧ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀ ŀ ŘǊǳƘ ǊƻȊǇƻőǘǳ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ  
ZZZZ-DD  
Kde ->   
ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a  
DD - ƧŜ ŘǊǳƘ ǊƻȊǇƻőǘǳ нмн  
Napr. 111-12  

Grant  

hōƧŜƪǘ DǊŀƴǘ ōǳŘŜ ǎƭǵȌƛǙ ƴŀ ŜǾƛŘŜƴŎƛǳ ǇǊƝƧƳƻǾ ŀ ǾȇŘŀǾƪƻǾ ǇƻǎƪȅǘƻǾŀƴȇŎƘ 
ƴŜƴłǾǊŀǘƴȇŎƘ ŦƛƴŀƴőƴȇŎƘ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ ǇǊŜ ǇǊƻŎŜǎȅΥ  
ω 5ƻǘłŎƛƝ  
ω DǊŀƴǘƻǾ  
ω tǊƻƧŜƪǘƻǾ όŦƛƴŀƴőƴŞ ǇƭƴŜƴƛŜύ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
UUUU-AAAAAAAAAAAAAA  
Kde ->   
UUUU - ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ  
AAAA -  ƴŀǾǊƘƻǾŀƴŞ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ƎǊŀƴǘǳ Ǿ ǎȅǎǘŞƳŜ /9{  

tǊƻƎǊŀƳ ǊƻȊǇƻőǘǳ  

ǇǊƻƎǊŀƳƻǾł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛǳ ŀƭŜōƻ ǇǊŜ ǇǊƻƎǊŀƳ ǊƻȊǇƻőǘǳ  
ǇǊƻƎǊŀƳƻǾǵ ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛǳ-ƛƴǾŜǎǘƛőƴł ŀƪŎƛŀ ǇǊŜ ƛƴǾŜǎǘƛőƴŞ ŀƪŎƛŜ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ  
PPPPPPP-AAAAA  
Kde ->   
P - ǊƻȊǇƻőǘƻǾȇ ǇǊƻƎǊŀƳ όƴŀ ƴŀƧƴƛȌǑŜƧ ǵǊƻǾƴƛύΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇǊƻƎǊŀƳ 
ǊƻȊǇƻőǘǳ ƧŜ ƪǊŀǘǑƝ ŀƪƻ т ȊƴŀƪƻǾ ƧŜ ŘƻǇƭƴŜƴŞ ȊǇǊŀǾŀ ƴǳƭŀƳƛ ϦллϦ ŀƭŜōƻ 
"0000"  
A - őƝǎƭƻ ƛƴǾŜǎǘƛőƴŜƧ ŀƪŎƛŜ Ȋ wL{ǳ  

tǊǾƻƪ ~tt  

ǎǵƘǊƴ őƛƴƴƻǎǘƝΣ ƪǘƻǊŞ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧǵ ƴŜƧŀƪȇ ǾŜŎƴȇΣ 
Ŧǳƴƪőƴȇ őƛ ǘŜǊƳƝƴƻǾȇ ŎŜƭƻƪ όƴŀǇǊΦ ŜǘŀǇŀ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ŀ ǇƻŘƻōƴŜύΦ ~tt-prvky 
ǘǾƻǊƛŀ ƘƛŜǊŀǊŎƘƛŎƪǵ ǑǘǊǳƪǘǵǊǳ ǇǊƻƧŜƪǘǳ ǘȊǾΦ ǑǘǊǳƪǘǵǊƻǾŀƴȇ Ǉƭłƴ ǇǊƻƧŜƪǘǳΦ  
~ǘŀǘƛǎǘƛŎƪȇ ǘȅǇ ~tt ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ƴŀ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ŘƻǇǊŀǾƴŞ 
ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪȅ όŀǳǘƻŘƻǇǊŀǾŀΣ ƛƴŞ ŘƻǇǊŀǾƴŞ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪȅύ - ƻōƧŜƪǘȅ ǎǵ 
ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ Ȋ ǇǊƻǎǘǊŜŘƛŀ ŀǳǘƻŘƻǇǊŀǾȅ   
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~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
C_AXXXX_YYYYYY  
Kde ->   
XXXX ς ̈ h  
YYYYYY - ~t½ ǾƻȊƛŘƭŀ - ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ŘƻǇǊŀǾƴŞƘƻ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪǳΣ ǇƻŘƯŀ 
ŀǳǘƻŘƻǇǊŀǾȅΣ ŀƪ ƴŜƳł ~t½  
~ǘŀǘƛǎǘƛŎƪȇ ǘȅǇ ~tt ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ƴŀ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ǾȅƘƻŘƴƻŎƻǾŀǙ ŘŜǘŀƛƭƴŜƧǑƛŜ Ǿ ǊłƳŎƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΦ błƪƭŀŘȅ ǎǵ ǊŜłƭƴŜ 
ǵőǘƻǾŀƴŞ ƴŀ ƴłƪƭŀŘƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪł ŀ řŀƭŜƧ ǎƭŜŘƻǾŀƴŞ ƴŀ ǑǘŀǘƛǎǘƛŎƪƻƳ ~ttΦ 
bŀǇǊƝƪƭŀŘ - ƴłƪƭŀŘȅ ƴŀ /ƻǾƛŘ - мфΣ ƻōƧŜƪǘȅ ǎǵ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ¦h  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
C_OXXXXZZZZZZZZZZZZZZZZZ  
Kde ->   
XXXX ς ̈ h  
ZZZZZZZ..- ǇƻŘƯŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƛŜƪ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ  
wŜłƭƴȅ ǘȅǇ ~tt ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛŎƘ ǎ ǊŜŀƭƛȊłŎƛƻǳ 
ǎƭǳȌōȅΣ ƪǘƻǊł ƧŜ ŦŀƪǘǳǊƻǾŀƴł Řƻ ŜȄǘŜǊƴŞƘƻ ǇǊƻǎǘǊŜŘƛŀΦ bŀǇǊƝƪƭŀŘ aY - 
ƻǇŜǊŀ [ǳǎƪłőƛƪΣ ƻōƧŜƪǘȅ ǎǵ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ¦h  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
C_EXXXXZZZZZZZZZZZZZZZZZ  
Kde ->   
XXXX ς ̈ h  
ZZZZZZZ..- ǇƻŘƯŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƛŜƪ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ  
wŜłƭƴȅ ǘȅǇ ~tt ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ƴŀ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛƘ ǎ ǊŜŀƭƛȊłŎƛƻǳ 
ǎƭǳȌōȅΣ ƪǘƻǊł ƧŜ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀƴł ŀƪƻ ǇƻŘŘƻŘłǾƪŀ ǇǊŜ ƛƴȇ ƴłƪƭŀŘƻǾȇ ƻōƧŜƪǘΣ 
ƪǘƻǊȇ ƳƾȌŜ ǇǊƛƧŀǙ ƴłƪƭŀŘȅ όbłƪƭŀŘƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻΣ ~ttΣ w9-FX objekt, PM 
ȊłƪŀȊƪŀύΣ ƻōƧŜƪǘȅ ǎǵ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ¦O  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
C_IXXXXZZZZZZZZZZZZZZZZZ  
Kde ->   
XXXX ς ̈ h  
ZZZZZZZ..- ǇƻŘƯŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƛŜƪ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ  
wŜłƭƴȅ ǘȅǇ ~tt ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ƴŀ ǎƭŜŘƻǾŀƴƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛŎƘ ǎ ǊŜŀƭƛȊłŎƛƻǳ 
ǎƭǳȌōȅΣ ƪǘƻǊł ŀƪǘƛǾƻǾŀƴł ŀƪƻ ƛƴǾŜǎǘƛőƴȇ ƳŀƧŜǘƻƪΣ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ƳŀǘŜǊƛłƭ Řƻ 
ǎƪƭŀŘǳΣ ƻōƧŜƪǘȅ ǎǵ ȊŀƪƭŀŘŀƴŞ ƴŀ ǵǊƻǾƴƛ ¦h  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
C_IXXXXZZZZZZZZZZZZZZZZZ  
Kde ->   
XXXX ς ̈ h  
ZZZZZZZ..- ǇƻŘƯŀ ǇƻȌƛŀŘŀǾƛŜƪ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻǾ  

2Ɲǎƭƻ ȊłƪŀȊƪȅ  

ǇǊƻƎǊŀƳƻǾł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ŀ ƛƴǾŜǎǘƛőƴł ŀƪŎƛŀ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ  
Puu-rrrrrrr   
Auu-yyyyy  
Puuuu-NEALOK  
Kde ->   
P- ǇǊŜ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ  
A- ǇǊŜ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ƛƴǾŜǎǘƛőƴŜƧ ŀƪŎƛŜ  
uuuu - ƪƽŘ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ /9{ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ȊłƪŀȊƪȅ ǇƻǎƭŜŘƴŞ н ȊƴŀƪȅΣ 
okrem NEALOK)   
rrrrrrr - ƻȊƴŀőŜƴƛŜ ǇǊƻƎǊŀƳǳ ǊƻȊǇƻőǘǳ  
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yyyyy - ƻȊƴŀőŜƴƛŜ LƴǾŜǎǘƛőƴŜƧ ŀƪŎƛŜ    

błƪƭŀŘƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ  

ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ƳƛŜǎǘƻ ǾȊƴƛƪǳ ƴłƪƭŀŘƻǾ Ǿ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƝ ǎǵǾƛǎƛŀŎƛŎƘ ƴŀǇǊΦΥ ǎƻ ½{ 
alebo majetkom  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
XXYYYYYYYY               
Kde ->   
XX-оΣп ǇƻȊƝŎƛŀ Ȋ ¦h  

½ƛǎƪƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪƻ  

tǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ƻōƭŀǎǙ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴƻǎǘƛΣ Ȋŀ ƪǘƻǊǵ ƧŜ ǾȅƪŀȊƻǾŀƴȇ ƘƻǎǇƻŘłǊǎƪȅ 
ǾȇǎƭŜŘƻƪ ǳǊőƛǘŜƧ ƻōƭŀǎǘƛ  
~ǘǊǳƪǘǵǊŀ ǇƻƯŀ Υ   
ZXXXXHYYYY               ZXXXXPYYYY         
Kde ->            
XXXX - UO  
YYY - ǾƭŀǎǘƴŞ ƻȊƴŀőŜƴƛŜ Ǿ ¦h  

IƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ 
ŘƭƘƻŘƻōŞƘƻ ƳŀƧŜǘƪǳ 
ŀ tƻŘőƝǎƭƻ   

YƳŜƶƻǾł ƪŀǊǘŀ ƳŀƧŜǘƪǳ Ƴł ƘƭŀǾƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀƧŜǘƪǳ ǎ ǇƻŘőƝǎƭƻƳ л ŀƭŜōƻ 
ƳƾȌŜ ƳŀǙ ƴƛŜƪƻƯƪƻ ǇƻŘőƝǎƛŜƭΣ ƪǘƻǊŞ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧǵ Řŀƴȇ ƳŀƧŜǘƻƪ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ 
ȊŘǊƻƧƻǾ ŦƛƴŀƴŎƻǾŀƴƛŀΦ tƻŘőƝǎƭŀ ƳŀƧŜǘƪǳ ōǳŘǵ ǘǾƻǊŜƴŞ ŀƧ ǇǊŜ ǇƻǘǊŜōȅ 
ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŜƧ ŜǾƛŘŜƴŎƛŜ ƴŀǇǊΦ ǇǊƛ ǘŜŎƘƴƛŎƪƻƳ ȊƘƻŘƴƻǘŜƴƝ ƻŘǇƝǎŀƴŞƘƻ 
majetku.  

tǊŀŎƻǾƴȇ ǵǎŜƪ  

hōƧŜƪǘΣ ƪǘƻǊȇ ŀƪǘƝǾƴȅ ƭŜƴ ǇǊŜ ǾȅōǊŀƴŞ ǵőǘƻǾƴŞ ƻƪǊǳƘȅ ǎ ŎƛŜƯƻƳ ȊŀōŜȊǇŜőƛǙ 
ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ǾȅƪŀȊƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜ ǳŎŜƭŜƴŞ ǎƪǳǇƛƴȅΣ ƻōƭŀǎǘƛΣ ƪǘƻǊŞ ǊŜƭŀǘƝǾƴŜ 
ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧǵ ǎŀƳƻǎǘŀǘƴŞ ƧŜŘƴƻǘƪȅ όǘȊǾΦ ǾƴǵǘƻǊƴŞ ƻǊƎŀƴƛȊŀőƴŞ ƧŜŘƴƻǘƪȅ ς 
±hW ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜύ ς ƴŀǇǊΦ ǵǊŀŘȅ ǇǊłŎŜ ǎƻŎƛłƭƴȅǾƘ ǾŜŎƝ ŀ ǊƻŘƛƴȅ ƴŀ 
ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƛ ¨ǎǘǊŜŘƛŜ ǇǊłŎŜΣ ǎƻŎƛłƭƴȅŎƘ ǾŜŎƝ ŀ ǊƻŘƛƴȅΣ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾŞ ƳǵȊŜŀ ǇǊŜ 
ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛǳ {ƭƻǾŜƴǎƪŞ ƴłǊƻŘƴŞ ƳǵȊŜǳƳΦ    

{ƛŜǙƻǾȇ ŘƛŀƎǊŀƳ  

hōƧŜƪǘΣ ƪǘƻǊȇ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ǇǊŜǎƴŜ ǳǊőŜƴŞ  ƻǇŜǊłŎƛŜΣ ƪǘƻǊŞ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ǾȅƪƻƴŀǙ Ȋŀ ǵőŜƭƻƳ ǎǇƭƴŜƴƛŀ őƛŀǎǘƪƻǾȇŎƘ ŎƛŜƯƻǾ ǳǊőŜƴȇŎƘ ǇǊŜ Řŀƴȇ ~tt-
ǇǊǾƻƪΦ ± ǎƛŜǙƻǾƻƳ ŘƛŀƎǊŀƳŜ ǎŀ ǑǇŜŎƛŦƛƪǳƧǵ ǾǑŜǘƪȅ ǇƻǘǊŜōƴŞ ȊŘǊƻƧŜ ƴŀ 
ǊŜŀƭƛȊłŎƛǳ ƧŜƘƻ ƻǇŜǊłŎƛƝ όƛƴǘŜǊƴŞ ǾȇƪƻƴȅΣ ƪŀǇŀŎƛǘȅΣ ƳŀǘŜǊƛłƭ ŀ ǎƭǳȌōȅύΦ  

YƯǵő ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƝ  hōƧŜƪǘΣ ƪǘƻǊȇ ǊŜǇǊŜȊŜƴǘǳƧŜ ƻōƧŜƪǘ ƴŜƘƴǳǘŜƯƴƻǎǘƝ Ǿ ƳƻŘǳƭŜ w9-FX  

tŀǊǘƴŜǊǎƪł ǎǇƻƭƻőƴƻǎǙ  

hōƧŜƪǘΣ ƪǘƻǊȇ ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ǇǊŜ ǇƻǘǊŜōȅ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛŜ ǾȊłƧƻƳƴȇŎƘ ǾȊǙŀƘƻǾ ς 
ǇƻƘƯŀŘłǾƻƪκȊłǾŅȊƪƻǾ ŀ ƴłƪƭŀŘƻǾκǾȇƴƻǎƻǾ Ǿƻőƛ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛłƳ 
Ǿ ƪƻƴǎƻƭƛŘƻǾŀƴƻƳ ŎŜƭƪǳΦ {ȅǎǘŞƳ ƻōǎŀƘǳƧŜ ȊƻȊƴŀƳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛƝ 
ǇŀǘǊƛŀŎƛŎƘ Řƻ ǎǵƘǊƴƴŞƘƻ ŎŜƭƪǳ ±ŜǊŜƧƴŜƧ ǎǇǊłǾȅΦ   

1.4  ±ǑŜƻōŜŎƴŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ 

5ƻ ǇƻŘƪƭŀŘƻǾ ǇǊŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǾȇŘŀǾƪƻǾ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ǾǎǘǳǇǳƧǵ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ŀ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
t/ Ǉƻ ½CYΦ 5łǘŀ  ƴŀ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ sǵ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀȊƴŀƳŜƴŀƴŞ Řƻ tabuliek: ZHRTV_T_SUM 
a ZHRTV_T_ITEM. 
Predpisy dokladov - poskytnutie preddavku na PCe ŀ  ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ  PCe ǎǵ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ.  
 
tǊŀǾƛŘƭł ǇǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƪ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǎǵ ǊƛŀŘŜƴŞ ǾƛŀŎŜǊȇƳƛ ƪǊƛǘŞǊƛŀƳƛΥ 
 

- {ŎƘŞƳƻǳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ   
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- Druhom  pracovnej cesty: 

 
- {ǇƾǎƻōƻƳ ǾȅǎǇƻǊƛŀŘŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ: 

 
 
tǊƻƎǊŀƳ ƪǘƻǊȇ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀ ŘƻƪƭŀŘȅ k pracovnej ceste,  ōŜȌƝ v CES ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ ŀƪƻ ǵƭƻƘŀ.  
V ǇǊƻŘǳƪőƴƻƳ ǎȅǎǘŞƳŜ je  spracovanie dokladov k PCe ǇƭłƴƻǾŀƴŞ Ǿ ƘƻŘƛƴƻǾƻƳ ƛƴǘŜǊǾŀƭŜ όƧŜ ƳƻȌƴŞ  
ǇƻŘƯŀ ŘƻƘƻŘȅ ǳǇǊŀǾƛǙ ƴŀőŀǎƻǾŀƴƛŜ ǵƭƻƘȅύ 
 
±ǎǘǳǇƴŞ  Řłǘŀ ƪ ƧŜŘƴƻǘƭƛǾȇƳ ǎŎƘŞƳŀƳ  ǎǵ ƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀƴŞ  ǇǊŜd ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝƳ  na: 

- 9ȄƛǎǘǳƧǵŎŜ  ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ŀ k nemu  ŜȄƛǎǘǳƧǵŎƛ ƪƳŜƶƻǾȇ ȊłȊƴŀƳ Ǿ ŘŀǘŀōłȊŜ  
ƻōŎƘƻŘƴȇŎƘ ǇŀǊǘƴŜǊƻǾ 

- Status  spracovania ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ 

- !ƪŞ  ƳŜƴȅ ǎǵ  v ȊłȊƴŀƳƻŎƘ ƪ pracovnej ceste 

- YƻƳōƛƴłŎƛŜ ǇƻǾƻƭŜƴȇŎƘ ǊƻȊǇƻőǘƻǾȇŎƘ ƻōƧŜƪǘƻǾ όȊŘǊƻƧ financovaniaΣ ǇǊƻƎǊŀƳΣ ǊƻȊǇƻőǘƻǾł 
ǇƻƭƻȌƪŀ ŜƪƻƴƻƳƛŎƪł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ŀ Ŧǳƴƪőƴł ) 

- tƻǾƻƭŜƴȇ ƎǊŀƴǘ 

- 9ȄƛǎǘǳƧǵŎŜ /h ƻōƧŜƪǘȅ όƴłƪƭŀŘƻǾŞ ǎǘǊŜŘƛǎƪłΣ ȊłƪŀȊƪȅΣ ǇǊǾƪȅ ǇǊƻƧŜƪǘƻǾύΣ  

- Typ  platby a ǇƻǾƛƴƴƻǎǙ ƴŀǇƭƴŜƴƛŀ ǊŜƭŜǾŀƴǘƴȇŎƘ Řłǘ ƪ Ǿȅƪƻƴŀƴƛǳ ǵƘǊŀŘȅ όōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ, 
ƘƻǘƻǾƻǎǙΣ a½5!)   

!ƪ ǾǎǘǳǇƴŞ Řłǘŀ ǇǊŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƴƛŜ ǎǵ ƪƻƴȊƛǎǘŜƴǘƴŞΣ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ  spracovanie dokladov  
ƪƻƴőƝ ŎƘȅōƻǳΦ Protokol o ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ǎǵőŀǎǙƻǳ ǇǊŜƘƯŀŘƻǾ ŘƻƪƭŀŘƻǾ  ƪ pracovnej ceste.  
 

1.5 ±ǑŜƻōŜŎƴȇ ǇƻǇƛǎ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ t/Ŝ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ     

 
tǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ƳǳǎƝ ōȅǙ Ǿ module ciest (HR-TVύ ǎŎƘǾłƭŜƴł ŀ ƳǳǎƝ ƳŀǙ Ǿȅƪƻƴŀƴǵ  ½CY. {ŎƘǾłƭŜƴł t/Ŝ 
όǇƻ ǾȅƪƻƴŀƴƝ ½CYύ ǎŀ ƻŘƻǎƛŜƭŀ ƴŀ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ Řƻ ƳƻŘǳƭǳ CLΦ Doklady k ǇǊŀŎƻǾƴȇƳ ŎŜǎǘłƳ ǎǵ ǵőǘƻǾŀƴŞ 
automaticky. tǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅΣ ǇǊƛ ƪǘƻǊȇŎƘ ƴŜǾȊƴƛƪƭƛ ȌƛŀŘƴŜ ƴłƪƭŀŘȅ ǎŀ Řƻ CL ƴŀ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ 
ƴŜƻŘƻǎƛŜƭŀƧǵΦ 
 
 
Predpisy k t/Ŝ όǇǊŜŘǇƛǎ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾΣ ǇǊŜŘǇƛǎ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀύ ƴŜǎƳǵ ōȅǙ ǵőǘƻǾŀƴŞ  ƳŀƴǳłƭƴŜ.  ̈ őǘǳƧǵ ǎŀ 
ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ ŀƪƻ ǇƭłƴƻǾŀƴł ǵƭƻƘŀΣ ŀƭŜōƻ ǵőǘƻǾƴƝƪ ƳƾȌŜ ǾȅƪƻƴŀǙ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ t/Ŝ ǇƻƳƻŎƻǳ 
transakcie  ZFI_HRTV_ADM - Zobrazenie a spracovanie PC z HR-TV όǇƻǎǘǳǇ ƴƛȌǑƛŜ Ǿ Ƴŀƴǳłƭi). 
 
±ȇŘŀǾƪȅ ǇǊƛ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎŜǎǘłŎƘΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƛ ǊŜŀƭƛȊƻǾŀƴŞ ŎŜȊ ƪŀǊǘȅ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΣ ǎŀ Řƻ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾ t/Ŝ 
ƴŜȊŀƘǋƶŀƧǵΦ ¢ƛŜǘƻ ƴłƪƭŀŘȅ t/Ŝ ǎǵ ǵőǘƻǾŀƴŞ Ǿ ƳƻŘǳƭŜ CL ƪ ǾȇǇƛǎƻƳ ƪŀǊǘȅ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ŘǊǳƘƻƳ ŘƻƪƭŀŘǳ 
IK (postup  v ǇǊƝǊǳőƪŜ aму tƭŀǘƻōƴŞ ƪŀǊǘȅύΦ 
 
YŀȌŘł t/Ŝ Ƴł ƧŜŘƴƻȊƴŀőƴǵ ƪƻƳōƛƴłŎƛǳ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƝΣ ƪǘƻǊŞ ǎǵ ǎǵőŀǎǙƻǳ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ƴłǎƭŜŘƴŜ 
ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾΦ {ǵ ǘƻΥ 

- technickŞ őƝǎƭo pracovnej cesty (pole referencia v ƘƭŀǾƛőƪŜ ŘƻƪƭŀŘǳύ 

- logickŞ őƝǎƭo ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ όǇƻƭŜ ǇǊƛǊŀŘŜƴƛŜ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪŜ ŘƻƪƭŀŘǳύ 



 

   

 
                    M18_PP_̈ őǘƻǾŀƴƛŜ t/Ŝ V8.3 Strana 8 z 44 

 

LƴǘŜǊƴŞ 

- iƴŦƻǊƳłŎƛa o zamestnancovi cez őƝǎƭƻ BP - ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ 

- iƴŦƻǊƳłŎƛa o ƻǎƻōƴƻƳ őƝǎƭŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƴŀ ǵőǘƻŎƘ ƘƭŀǾƴŜƧ ƪƴƛƘȅ 
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2 ¨őǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ 

 

2.1 Transakcia ZFI_HRTV_ADM ς ȊłƪƭŀŘƴȇ ǇƻǇƛǎ  

¨őǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾ t/Ŝ ƳǳǎƝ ōȅǙ ǾȅƪƻƴłǾŀƴŞ ƛōŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇƳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝƳΣ ƳŀƴǳłƭƴŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ 
predpisov PCe napr. priamo v CL ƧŜ ƴŜǇǊƝǇǳǎǘƴŞ ŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ ƴŜōǳŘŜ ƳƻȌƴŞ  ǎǇǊłǾƴŜ ǳƪƻƴőƛǙ 
v ƳƻŘǳƭŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 
 
Pre spracovanie v ƳƻŘǳƭŜ CL ǎŀ ǇƻǳȌƝǾŀ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŀ ½CLψIw¢±ψ!5a 
 
±ǎǘǳǇƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀ ς ȊŀŘŀƧǘŜ ƪǊƛǘŞǊƛŀ ǇǊŜ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŜ t/ ŀ  
 
aƻȌƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛł ǾȇōŜǊǳ 

- ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ    ȊŀŘŀƧǘŜ ǾłǑ ǵőǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ    
- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ     
- 2Ɲǎƭƻ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ   ȊŀŘŀƧǘŜ ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ŎŜǎǘȅ  
- ¨őǘƻǾƴł ƻǇŜǊłŎƛŀ ǇǊŜ ŎŜǎǘǳ  zadajte v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜǘŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ ƭŜƴ ǳǊőƛǘȇ ǘȅǇ ƻǇŜǊłŎƛŜ 
- Stav spracovania v FI   zadajte v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜǘŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ ƭŜƴ ǳǊőƛǘȇ ǎǘŀǾ t/ 
- 5łǘǳƳ ǎŎƘǾłƭŜƴƛŀ t/Ŝ     
- 5łǘǳƳ Ȋŀőƛŀǘƪǳ ŎŜǎǘȅ 

 

 
 

kliknite na ikonu vykonanie  
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hōǊŀȊƻǾƪŀ ƧŜ ǊƻȊŘŜƭŜƴł Řƻ ǘǊƻŎƘ ȊłƪƭŀŘƴȇŎƘ  őŀǎǘƝΥ 

1. Panel s ikonami pre aktivity 
2. tǊŜƘƯŀŘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǇƻŘƯŀ ƪǊƛǘŞǊƛƝ Ȋƻ ǾǎǘǳǇƴŜƧ obrazovky 
3. LƴŦƻǊƳłŎƛŜ ƻ ǾȅōǊŀƴŜƧ όƻȊƴŀőŜƴŜƧύ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ 

 

 
 
½łȊƴŀƳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƳƾȌŜ ƳŀǙ Ǿ tejto transakcii jeden z ǘȇŎƘǘƻ ǎǘŀǘǳǎƻǾΥ 
 

 - ȊłȊƴŀƳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ǇǊŜƴƛŜǎƻƭ Ȋ Iw¢±Σ ŀƭŜ ŜǑǘŜ ǎŀ ƴŜȊŀǵőǘƻǾŀƭΦ ¨őǘƻǾŀƴƛŜ ȊłȊƴŀƳǳ ǎŀ 
ǎǇǳǎǘƝ ǇǊƛ ƴŀƧōƭƛȌǑƻƳ ōŜƘǳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ όƪŀȌŘǵ ƘƻŘƛƴǳύ ŀƭŜōƻ ƧŜ ƳƻȌƴŞ Ƙƻ 

ǎǇǳǎǘƛǙ ƻƪŀƳȌƛǘŜ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  
 

 - ȊłȊƴŀƳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ƪƻǊŜƪǘƴŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƭΣ ǊŜǎǇΦ ȊłȊƴŀƳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ 
ƪƻǊŜƪǘƴŜ ǎǇłǊƻǾŀƴȇ ǎ ǵƘǊŀŘƻǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 

- ȊłȊƴŀƳ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǎŀ ȊŀǵőǘƻǾŀƭ ŀ őŀƪł ƴŀ ǎǇłǊƻǾŀƴƛŜ ǎ ǵƘǊŀŘƻǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ  
Pozor! ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀȌ Ǉƻ ǾȅǊƻǾƴŀƴƝ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǎ platbou. 
 

 - ȊłȊƴŀƳ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ōƻƭ ŀƴǳƭƻǾŀƴȇ ς ǾȅǇƭŀǘŜƴł ƘƻŘƴƻǘŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƴŀǎǘŀǾŜƴł 

na 0 EUR pomocou akcie  
 

 - ȊłȊƴŀƳ ȊǊǳǑŜƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 
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 - ȊłȊƴŀƳΣ ƪǘƻǊȇ ǎŀ ƴŜǎǇǊŀŎƻǾŀƭ ƪƻǊŜƪǘƴŜΣ ƪǾƾƭƛ ŎƘȅōŜΦ LƴŦƻǊƳłŎƛǳ ƻ ŎƘȅōŜ ƳƾȌŜǘŜ ƴłƧǎǙ Ǿ pravej 
ǎǇƻŘƴŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅ Ǿ ǎŜƪŎƛƛ {ǇǊłǾȅ Ȋƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀΣ ǊŜǎǇΦ ŀƪǘǳłƭƴǳ ŎƘȅōǳ ȊƻōǊŀȊƝǘŜ ŀƧ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ 

ikonu  
 
5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ ǇƻƭƻȌƪu PCe v ǇǊŜƘƯŀŘŜ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ όǾ ƯŀǾŜƧ őŀǎǘƛ ƻōǊŀȊƻǾƪȅύ ǎŀ vpravo  zobrazia:  

- Řłǘŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ς vpravo hore - ƛƴŦƻǊƳłŎƛŜ Ȋ Iw¢±Σ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƛ ȊŀǇƝǎŀƴŞ Řƻ ǘŀōǳƭƛŜƪ ŀ ǎǵ 
ǇƻŘƪƭŀŘƻƳ ǇǊŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ  

- ȊŀǵőǘƻǾŀƴŞ doklady pracovnej cesty ς vpravo v strede 
- ǎǇǊłǾȅ Ȋƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ς vpravo dole ς ŎƘǊƻƴƻƭƻƎƛŎƪȅ ȊƻǊŀŘŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ ǎǇǊłǾȅ ƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ 
ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝΣ ǊŜǎǇΦ ƻ ŎƘȅōłŎƘ ǇǊƛ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ 

 
5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ őƝǎƭƻ ŘƻƪƭŀŘǳ FI ǎȅǎǘŞƳ ȊƻōǊŀȊƝ  ŘŜǘŀƛƭ  ȊŀǵőǘƻǾŀƴŞƘƻ  ŘƻƪƭŀŘǳ όŀƪƻ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ 
FB03): 

 
 
FI doklad: 

  
 
5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƴŀ  őƝǎƭƻ ǊŜȊŜǊǾŀőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǊŜȊŜǊǾŀőƴȇ Řƻklad - doklad viazania 
prostriedkov v ǊƻȊǇƻőǘŜ όw95hύΣ ƪǘƻǊȇ ǎƭǵȌƛ ƴŀ ǇǊŜǇƻƧŜƴƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŀ preddavku PCe. 

 
 
wŜȊŜǊǾŀőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǎǵőŀǎƴŜ ǾȅǘǾłǊŀ ƻōƭƛƎƻ - viazanie prostriedkov v ǊƻȊǇƻőǘŜ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ. 
tǊƛ t/Ŝ ōŜȊ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǎŀ ǊŜȊŜǊǾŀőƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ƴŜȊŀƪƭŀŘłΦ 
 



 

   

 
                    M18_PP_̈ őǘƻǾŀƴƛŜ t/Ŝ V8.3 Strana 12 z 44 

 

LƴǘŜǊƴŞ 

 
 
±ǑŜǘƪȅ Řłǘŀ ǇǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘƻǾ Ǿƻ ŦƛƴŀƴőƴƻƳ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŜ ŀ s ƴƛƳƛ ǎǇƻƧŜƴȇƳƛ 
ƴłǎƭŜŘƴȇƳƛ ǇǊƻŎŜǎƳƛ ǎǵ ƻōǎƛŀƘƴǳǘŞ Ǿ ŘŀǘŀōłȊƻǾŜƧ ǘŀōǳƯƪŜ ½Iw¢±ψ¢ψ{¦aΦ   
 
tƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝ ƴŀ ƛƪƻƴǳ ¢ŀōǳƯƪŀ{¦a ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ǇǊŜƘƯŀŘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǇƻŘƯŀ ǾȇōŜǊƻǾȇŎƘ ƪǊƛǘŞǊƛƝ ȊŀŘŀƴȇŎƘ 
ƴŀ ǵǾƻŘƴŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜΦ  

 

 
 
¢ƛŜǘƻ Řłǘŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘǊƛŜŘƛǙΣ ǎǳƳŀǊƛȊƻǾŀǙΣ ŦƛƭǘǊƻǾŀǙΣ ǘƭŀőƛǙΣ ŜȄǇƻǊǘƻǾŀǙΦ 
 

 
 
 

2.1.1 !ǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

tǊƻƎǊŀƳ ǇǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊłȊƴŀƳƻǾ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ōŜȌƝ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ ƪŀȌŘǵ ƘƻŘƛƴǳ 
a ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǊŀŎǵǾŀ ǾǑŜǘƪȅ ȊłȊƴŀƳȅ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΦ 
 

2.1.2 SǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƴŀ ǇƻǇǊŜŘƝ 

 
/ŜǎǘȅΣ ƪǘƻǊŞ ŜǑǘŜ ƴŜōƻƭƛ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȇƳ ǵőǘƻǾŀƴƝƳ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ ƳƾȌŜ ǇƻǳȌƝǾŀǘŜƯ ǎǇǊŀŎƻǾŀǙ 
ƴŀ ǇƻǇǊŜŘƝ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ZFI_HRTV_ADM.   
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V ȊƻȊƴŀƳŜ ǾȅōŜǊƛŜ ƴŜȊŀǵőǘƻǾŀƴŞ t/Ŝ ς ȊłȊƴŀƳ ǎ ikonou  a klikne na ikonu   
Vȅƪƻƴł sa kontrola v ǎƛƳǳƭŀőƴƻƳ ŎƘƻŘŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ŘƻƪƭŀŘƻǾ a ȊƻōǊŀȊƝ ǎŀ ǇǊƻǘƻƪƻƭ Ȋƻ ǎƛƳǳƭŀőƴŞƘƻ 
chodu spracovania dokladu: 

 
 

 !ƪ ƧŜ ǇǊƻǘƻƪƻƭ ōŜȊ ŎƘȅōƻǾŞƘƻ ƘƭłǎŜƴƛŀΣ klikne na ikonu  - ƻǎǘǊȇ ŎƘƻŘ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŀΦ  
±ȇǎƭŜŘƻƪΥ ƴŀ ǇǊŀǾŜƧ ǎǘǊŀƴŜ ǇǊŜƘƯŀŘǳ ǎŀ ȊƻōǊŀȊƝ ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇκǎǇǊŀŎƻǾŀƴȇ  ŘƻƪƭŀŘ. 
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2.2 Spracovanie preddavkov    

¨őǘƻǾŀƴƛŜ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇŎƘ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾ ƧŜ ǊƛŀŘŜƴŞ ƴŀǎǘŀǾŜƴƝƳ ǇǊŀǾƛŘƛŜƭ ǇǊŜ OHK znaky ƴŀ ǵőǘȅ оорΥ 
3351500002  ½łƭƻƘŀ ƴŀ ¢t/     OHK Q 
3351500003  ½łƭƻƘŀ ƴŀ ½t/     OHK R 
  
tƻ ƪƻǊŜƪǘƴƻƳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ preddavok sa v CL ȊŀǵőǘǳƧŜ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ς ide 
o ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƴŀ ǘŜŎƘƴƛŎƪƻƳ ǵőǘŜ ƘƭŀǾƴŜƧ ƪƴƛƘȅΣ ȊƻōǊŀȊƝƳŜ Ƙƻ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ őƝǎƭƻ CL ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
 

 
 

 
 
 
tƻŘƯŀ typu platby  k t/Ŝ  ƧŜ ƴłǎƭŜŘƴŞ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ Ǿ module FI:  
 

1. Typ platby HOT ς vyplatenie preddavku v hotovosti z pokladne 
- Ǉƻ ƪƻǊŜƪǘƴƻƳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ preddavok sa v CL ȊŀǵőǘǳƧŜ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ 
ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ǇǊƛőƻƳ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀǇƭƴŜƴȇ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǇƭŀǘōȅΣ őƝƳ ǎŀ 
ȊŀōǊłƴƛ ƻŘƻǎƭŀƴƛǳ ȊłǾŅȊƪǳ Řƻ ~t 

- ǇǊŀŎƻǾƴƝƪ ǇƻƪƭŀŘƴŜ Ǉƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ŀ ǾȇǑƪŜ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ 
ŘƻǎǘłǾŀ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛǳ Řƻ LƴōƻȄǳ  

- ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘȇŎƘǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƝ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇŎƘ Ȋ HR-¢± ǾȅǇƭŀǘƝ Ȋ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ őƛŀǎǘƪȅ  
a ƳŜƴȅΣ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴǵ ƻǇŜǊłŎƛǳ  ȊŀǵőǘǳƧŜ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ C./W όƳŀƴǳłƭ CL ƪ spracovaniu 
ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ƻǇŜǊłŎƛƝύ 

- pƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǵőǘƻǾƴƝƪ ǾȅǊƻǾƴł ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴǵ ǾȇŘŀǾƪƻǾǵ 
ƻǇŜǊłŎƛǳ  ǎ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪƻǳ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ς ǇƻǎǘǳǇ ǳǾŜŘŜƴȇ ƴƛȌǑƛŜ Ǿ Ƴŀƴǳłƭƛ 

 
2. Typ platby BU ς vyplatenie preddavku z ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǵőǘǳ 

- Ǉƻ ƪƻǊŜƪǘƴƻƳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƝ ȌƛŀŘƻǎǘƛ ƻ preddavok sa v CL ȊŀǵőǘǳƧŜ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ 
ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ǇǊƛőƻƳ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ nie je ƴŀǇƭƴŜƴȇ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǇƭŀǘōȅΣ őƝƳ ǎŀ 
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ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǵǑǙŀ ƻŘƻǎƭŀƴƛŜ ȊłǾŅȊƪǳ Řƻ ~tΦ {ǇƭŀǘƴƻǎǙ ǵƘǊŀŘȅ  ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ŘŜŦƛƴƻǾŀƴł  
ǇƻŘƯŀ ŘłǘǳƳǳ ƴłǎǘǳǇǳ ƴŀ t/ŜΥ ŘłǘǳƳ ƴłǎǘǳǇǳ ƴŀ t/Ŝ ƳƝƴǳǎ н ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŘƴƛΦ   

- V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ōƻƭ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ Ǿ ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜΣ ŀƭŜ ǘȅǇ Ǉƭŀǘōȅ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ .¦Σ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƧŜ ŘƻǇƭƴŜƴł mena platby EUR a Řƻ ~t ǎŀ ƻŘƻǎƛŜƭŀ ǎǳƳŀ ǇǊŜǇƻőƝǘŀƴł ƴŀ 9¦w 

- tǊŀŎƻǾƴƝƪ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ Ȋŀ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ǇƭŀǘƛŜō ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ ǎǘŀǾ ȊłǾŅȊƪǳ ǇƻƳƻŎƻǳ 
transakcie ZFRC1 ς ƪƻƴǘǊƻƭŀ ǎǘŀǾǳ ȊłǾŅȊƪƻǾ Ǿ ~t όƭŜƴ ǇǊŜ whύ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ pomocou 
transakcie F110 ǾȅǘǾƻǊƝ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ǇǊŜ ǇǊŜǾƻŘ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ 
zamestnanca όōƭƛȌǑƝ ǇƻǇƛǎ Ǿ Ƴŀƴǳłƭƛ ǇǊŜ ƻŘƻǎƭŀƴƛŜ ǇƭŀǘƛŜō Řƻ ~tύ 

- tƻ ǇǊƛƧŀǘƝ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǾȇǇƛǎǳ ǎŀ ǇƻƭƻȌƪŀ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǾȇǇƛǎǳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇłǊǳƧŜ ǎ 
ǇƻȌƛŀŘŀǾƪƻǳ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΦ 

 
Zmena typu platby preddavku 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ȊƳŜƴƛǙ ǘȅǇ Ǉƭŀǘōȅ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ǉƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ ŘƻƪƭŀŘƻǾ Řƻ CL,  ǇǊƛ ŘƻŘǊȌŀƴƝ ǳǎǘŀƴƻǾŜƴƝ 
Ȋłƪƻƴŀ ƻ ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘłŎƘ ŀ ƻǎǘŀǘƴȇŎƘ ǾǑŜƻōŜŎƴŜ ȊłǾŅȊƴȇŎƘ ǇǊłǾƴȅŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾ, jŜ ƳƻȌƴŞ ǘƻ 
ǳǊƻōƛǙ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŜΥ   

1. Zmena z typu HOT na BU 
- bŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ȊłǾŅȊƪǳ ŎŜȊ ȊƳŜƴǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ƻŘǎǘǊłƶǘŜ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ Ǉƭŀǘōȅ όǇƻƭŜ .ƭƻƪΦǇƭŀǘ 
ƴŜŎƘŀƧǘŜ ǇǊłȊŘƴŜύΣ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜ ŀ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ȊƳŜƶǘŜ ǎǇƾǎƻō ǇƭŀǘōȅΣ ŘłǘǳƳ ǎǇƭŀǘƴƻǎǘƛΣ 
ŦƛǊŜƳƴǵ ōŀƴƪǳ ŀ banku partnera 

- [Ŝƴ ǇǊŜ ǊƻȊǇƻőǘƻǾŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΥ ǎǇǳǎǘƛǘŜ ǇǊƻŎŜǎ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛŀ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½!±CLΣ 
ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜ ǎǘŀǾ ȊłǾŅȊƪǳ ŎŜȊ ½Cw/м  

- ǾȅǘǾƻǊǘŜ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ŎŜȊ Cммл 
2. Zmena z typu BU na HOT 

- aŀƴǳłƭƴŜ ǾȅƳŀȌǘŜ ǇǊƝǇŀŘƴȇ ǾȅǘǾƻǊŜƴȇ ȊłǾŅȊƻƪ Ǿ ~t 
- tǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾȅǇƭŀǙǘŜ Ȋ pokladne v hotovosti a ǾȊłǇŅǘƝ ǎǇłǊǳƧǘŜ ƻǘǾƻǊŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅΣ ŀōȅ 
ƴŜŘƻǑƭƻ k ǇǊƝǇŀŘƴŜƧ ŘǳǇƭƛŎƛǘƴŜƧ ǵƘǊŀŘŜ ŎŜȊ .¨Φ 

- tǊƝǇŀŘƴŜƧ ŘǳǇƭƛŎƛǘƴŜƧ ǵƘǊŀŘŜ ŎŜȊ .¨ ƳƾȌŜǘŜ ȊŀōǊłƴƛǙ ŀƧ ǘȇƳΣ ȌŜ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ 
ƴŀǇƭƴƝǘŜ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǇƭŀǘōȅΦ 

 

2.2.1 ¨ƘǊŀŘa preddavku v hotovosti 

 
tƻǳȌƝǾŀƴƛŜ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ƻǇŜǊłŎƛƝ  ƪ ǾȇŘŀǾƪƻƳ ŀ ǇǊƝƧƳƻƳ Ǿ ǎǵǾƛǎƭƻǎǘƛ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴȇƳƛ ŎŜǎǘŀƳƛΥ 
tƻƪƭŀŘƴƛőƴł ƻǇŜǊłŎƛŀ tƻǇƛǎ ǇƻƪƭŀƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ Popis  k  pracovnej ceste s typom platby HOT 

±ȇŘŀǾƻƪ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ TPC-th{Y¸¢b¦¢º 
PREDDAVOK 

ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƴŀ ǘǳȊŜƳǎƪǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ Ǿ ƳŜƴŜ  EUR  

±ȇŘŀǾƻƪ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ TPC-±¸¨2¢h±Σ±¸t[!¢9bL9 ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǘǳȊŜƳǎƪŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ǿ ƳŜƴŜ EUR 

±ȇŘŀǾƻƪ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ ZPC-th{Y¸¢b¦¢º 
PREDDAVOK 

ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƴŀ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ  ǇǊŀŎƻǾƴǵ  ŎŜǎǘǳ v mene EUR, 
alebo v CM 

±ȇŘŀǾƻƪ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ ZPC-±¸¨2¢h±Σ±¸t[!¢9bL9 vyplatenie - ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ  ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ  Ǿ ƳŜƴŜ  EUR, 
alebo CM 

tǊƝƧŜƳ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ TPC-±w#¢9bº tw955!±hY ǾǊłǘŜƴƛŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Řƻ ǇƻƪƭŀŘƴŜ  ƴŀ ǘǳȊŜƳǎƪǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ 
cestu v mene EURΣ ŀƪ  ŘƻǑƭƻ ƪ ȊǊǳǑŜƴƛǳ ǇǊŀŎΦ ŎŜǎǘȅ ŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ 
ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾǊłǘƛ Ǿ ǇƭƴŜƧ ǾȇǑƪŜ alebo 
ǾǊłǘŜƴƛŜ ǇǊŜǇƭŀǘƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǘǳȊŜƳǎƪŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ  

tǊƝƧŜƳ Ǿ ƘƻǘƻǾƻǎǘƛ ZPC-±w#¢9bº tw955!±hY ǾǊłǘŜƴƛŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ  ƴŀ ȊŀƘǊŀƴƛőƴǵ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ v mene 
EUR alebo v CM Σ ŀƪ  ŘƻǑƭƻ ƪ ȊǊǳǑŜƴƛǳ ǇǊŀŎΦ ŎŜǎǘȅ ŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ 
ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾǊłǘƛ v ǇƭƴŜƧ ǾȇǑƪŜ ŀƭŜōƻ 
ǾǊłǘŜƴƛŜ ǇǊŜǇƭŀǘƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȊŀƘǊŀƴƛőƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

 
tǊŜ ǾȇŘŀǾƪƻǾŞ ŀ ǇǊƝƧƳƻǾŞ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŞ ƻǇŜǊłŎƛŜ ōǳŘŜ ǇƻƪƭŀŘƴƝƪ ƴŀǇƮƶŀǙΥ 

- Priradenie      ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Referencia      ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Cƛƴŀƴőƴł ǇƻƭƻȌƪŀ                  ǾȌŘȅ фл 
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- 5ƻŘłǾŀǘŜƯ       ID BP (zamestnanca)  
 
tƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǵőǘƻǾƴƝƪ ǾȅǊƻǾƴł ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴǵ ǾȇŘŀǾƪƻǾǵ ƻǇŜǊłŎƛǳ  
s ǇƻȌƛŀŘŀǾƪƻǳ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΦ  
 
±ȅǊƻǾƴłǾŀƴƛŜ  Ǿȅƪƻƴł ǎŀƳƻǎǘŀǘƴȇƳ CL ŘƻƪƭŀŘƻƳ Ȋŀ ƪŀȌŘǵ ƳŜƴǳ (ǇǊƛ ŎǳŘȊƝŎƘ ƳŜƴłŎƘ ƧŜ ǇƻǘǊeōƴŞ 
ȊŀŘŀǙ ǎǇǊłǾƴȅ ƪǳǊȊ Ǿ ƘƭŀǾƛőƪŜ ŘƻƪƭŀŘǳύ: 
 

- Transakcia        F-51 (alebo FB05) 

- Druh dokladu:       PA 

- Mena        ǇƻŘƯŀ ǘƻƘƻΣ Ǿ ŀƪŜƧ ƳŜƴŜ ōƻƭ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ 

- 5łǘǳƳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀΥ       ǇƻŘƯŀ ŘłǘΦ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǾȇŘŀǾƪǳ Ǿ pokladnici 

- 5łǘǳƳ ŘƻƪƭŀŘu       = ŘłǘǳƳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

- Referencia        ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Text         ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Text pre vyrovnanie     ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ   
  

 
 
YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ±ȇōŜǊ ht ŀ ȊŀŘŀƧǘŜ ƪǊƛǘŞǊƛł ǾȇōŜǊǳ ƻǘǾƻǊŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪΥ 

- ¨őŜǘ ς őƝǎƭƻ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ς zamestnanca 
- 5ǊǳƘ ǵőǘǳ  - K 
- Znak OHK   FQ pre TPC 

FR pre ZPC 
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LƴǘŜǊƴŞ 

Kliknite na  
 

 
tƻ ǾȇōŜǊŜ ǎǇǊłǾƴȅŎƘ ƻǘǾƻǊŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ǾȅǊƻǾƴŀƴƛŜ ȊŀǵőǘǳƧǘŜ. 
 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎǳƳŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǎŀ ƴŜǊƻǾƴł ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŜƧ ǎǳƳŜΥ 

 
 

- ǇǊŜǇƴƛǘŜ ǎŀ Řƻ ȊłƭƻȌƪȅ ½ƻǎǘΦǇƻƭΦ 
- ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ Řƻ ǇƻƯŀ ½ƻǎǘΦǇƻƭΦ ǎŀ ǾȅǇƻőƝǘŀ ǎǳƳŀ ȊƻǎǘŀǘƪǳΦ 

¦ǇƻȊƻǊƴŜƴƛŜ ƴŀ ƳƝƴǳǎƻǾŞ ȊƴŀƳƛŜƴƪƻ ǊƻȊŘƛŜƭǳ ǇƻǘǾǊřǘŜ ǎǘƭŀőŜƴƝƳ 9b¢9w 
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LƴǘŜǊƴŞ 

 
 
±ȅǇƻőƝǘŀ ǎŀ ǎǳƳŀ ǊƻȊŘƛŜƭǳ  
 

 
 
Kliknite na Doklad - {ƛƳǳƭłŎƛŀ 

 
 
½ƻōǊŀȊƝ ǎŀ ŘƻƪƭŀŘΥ 

 
 
Dvojklikom ƻǘǾƻǊǘŜ ǇǊǾǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ όǇƻƭƻȌƪŀ ǎƻ ǎǳƳƻǳ ǇƾǾƻŘƴŜ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳύ 
a ǎƪƻǇƝǊǳƧǘŜ ƛƴŦƻǊƳłŎƛǳ ƻ őƝǎƭŜ ǊŜȊŜǊǾŀőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ǇƻƭŜ hȊƴŀőŜƴƛŜΥ 
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LƴǘŜǊƴŞ 

 
 
±ǊłǙǘŜ ǎŀ ȊŜƭŜƴƻǳ ǑƝǇƪƻǳ ǎǇŅǙ Řƻ ȊƻōǊŀȊŜƴƛŀ ŘƻƪƭŀŘǳ ŀ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƻǘǾƻǊǘŜ ŘǊǳƘǵ ǇƻƭƻȌƪǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ς 
ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴǵ ȊǾȅǑƪƻǾǵ ǇƻƭƻȌƪǳ όǎƻ ǎǳƳƻǳ ǊƻȊŘƛŜƭǳ ƳŜŘȊƛ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴƻǳ ŀ ǎƪǳǘƻőƴŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴƻǳ 
ǾȇǑƪƻǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳύ  
 
5ƻ ǇƻƯŀ hȊƴŀőŜƴƛŜ ȊŀŘŀƧǘŜ ǎƪƻǇƝǊƻǾŀƴŞ őƝǎƭƻ ǊŜȊŜǊǾŀőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ Ȋ ǇǊŜŘŎƘłŘȊŀƧǵŎŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ 
dokladu: 

 
tƻ ǇƻǘǾǊŘŜƴƝ 9b¢9w ǎŀ ǾȅƎŜƴŜǊǳƧŜ ƘƭłǎŜƴƛŜΣ ƪǘƻǊŞ ǇƻtǾǊřǘŜΦ 
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LƴǘŜǊƴŞ 

 
 
¨ŘŀƧŜ ƻ ǊƻȊǇƻőǘŜ ǎŀ ǇǊŜǾŜȊƳǵ Řƻ ǾȅƎŜƴŜǊƻǾŀƴŜƧ ȊǾȅǑƪƻǾŜƧ ǇƻƭƻȌƪȅ Ȋ ǘƻƘǘƻ ǊŜȊŜǊǾŀőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳΦ 
błǎƭŜŘƴŜ ŘƻƪƭŀŘ ȊŀǵőǘǳƧǘŜΦ 
 
½łǇƛǎ ƻ ǵƘǊŀŘŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǎŀ ǾȅƪƻƴłǾŀ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ  ZFI_HRTV_UHR ς ōƭƛȌǑƝ ǇƻǇƛǎ ƴƛȌǑƛŜ 

2.2.2 Neprevzatie preddavku 

 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǇƻȌƛŀŘŀƭ ƻ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳΣ ŀƭŜ Řƻ ƴłǎǘǳǇǳ ƴŀ ǇǊŀŎƻǾƴǵ ŎŜǎǘǳ 
ǎƛ Ƙƻ ƴŜǾȅȊŘǾƛƘƻƭΣ ǊŜǎǇΦ ƻƶ ǇƻȌƛŀŘŀƭ ƻƳȅƭƻƳ ŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŜƳł ōȅǙ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƛƴŦƻǊƳłŎƛǳ 
o ǘƻƳ ȊŀŘŀǙ Řƻ ǎȅǎǘŞƳǳ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŜΥ 
 
Transakcia ZFI_HRTV_ADM 
 

tǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ƪǘƻǊȇ őŀƪł ƴŀ ƛƴŦƻǊƳłŎƛǳ ƻ ǾȅǊƻǾƴŀƴƝ Ƴł ǎǘŀǘǳǎ  
 

 

hȊƴŀőǘŜ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  
 
½ƻōǊŀȊƝ ǎŀ ƴƻǾŞ ƻƪƴƻΥ 
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LƴǘŜǊƴŞ 

 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ōƻƭ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ Ǿƻ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ƳŜƴłŎƘΣ ǾȅōŜǊǘŜΣ ƪǘƻǊǵ őŀǎǙ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŎƘŎŜǘŜ 
ƻȊƴŀőƛǙ ŀƪƻ ƴŜǇǊŜǾȊŀǘǵΦ ± ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǾȅōŜǊƛŜǘŜ ƳƻȌƴƻǎǙ α±ǑŜǘƪȅ ƴŜǾȅǇƭŀǘŜƴŞά ƻȊƴŀőƛŀ ǎŀ ŀƪƻ 
ƴŜǾȅǇƭŀǘŜƴŞ ǾǑŜǘƪȅ ȊƻǎǘłǾŀƧǵŎŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪȅΣ ƪǳ ƪǘƻǊȇƳ ŜǑǘŜ ƴƛŜ ƧŜ ȊŀȊƴŀőŜƴł ȌƛŀŘƴŀ ǇƭŀǘōŀΦ 
 

hȊƴŀőŜƴƝƳ  ƳƾȌŜǘŜ ƴŀƧǇǊǾ ǎǇǳǎǘƛǙ ǎƛƳǳƭŀőƴȇ ŎƘƻŘΦ 
!ƪ ǎƛƳǳƭŀőƴȇ ŎƘƻŘ ȊōŜƘƴŜ ōŜȊ ŎƘȇōΣ ƳƾȌŜǘŜ ǎǇǳǎǘƛǙ ƻǎǘǊȇ ŎƘƻŘ ς ōŜȊ ƻȊƴŀőŜƴƛŀ {ƛƳǳƭŀőƴȇ ŎƘƻŘ 
ƪƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ tƻƪǊŀőƻǾŀǙΦ 
±ȇǎƭŜŘƻƪ ŀƪǘƛǾƛǘȅ bŜǇǊŜǾȊŀǘȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΥ 

- ±ȅƪƻƴł ǎŀ ǎǘƻǊƴƻ CL ŘƻƪƭŀŘǳ ς ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ 
- ¦ǾƻƯƴƛŀ ǎŀ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪȅ ǾƛŀȊŀƴŞ v ǊŜȊŜǊǾŀőƴƻƳ ŘƻƪƭŀŘŜ 
- {ǘŀǾ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǎŀ ȊƳŜƴƝ ƴŀ bŜǇǊŜǾȊŀǘȇ ŀ ȊŀǇƝǑe ǎŀ ƘƻŘƴƻǘŀ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ л 9¦wΦ 
¢łǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛŀ ƧŜ ŘƾƭŜȌƛǘł ǇǊŜ ƳƻŘǳƭ Iw¢± ς ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΦ 
±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ŀȌ Ǉƻ ǎǇłǊƻǾŀƴƝ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ǎ platbou alebo po jeho 
ƻȊƴŀőŜƴƝ αƴŜǇǊŜǾȊŀǘȇ preddavokάΦ  
 

2.2.3 Transakcia ZFI_HRTV_UHR 

tǊƻƎǊŀƳ ǇǊŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪǵ ƛŘŜƴǘƛŦƛƪłŎƛǳ ǵƘǊŀŘ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾ ōŜȌƝ ƴŀ ǇƻȊŀŘƝ п-ƪǊłǘ ŘŜƴƴŜ όпΥллΣ млΥллΣ 
16:00 a 22:00) a ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǊŀŎǵǾŀ ǾǑŜǘƪȅ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞ ǇǊŜŘŘŀǾƪȅΦ 
 
V ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘŜƴǘƻ ǇǊƻƎǊŀƳ ǎǇǳǎǘƛǙ ŀƧ ƴŀ ǇƻǇǊŜŘƝΦ 
 
Transakcia pre ȊłǇƛǎ  o ǵƘǊŀŘŜΥ ZFI_HRTV_UHR  
 
±ǎǘǳǇƴł ƻōǊŀȊƻǾƪŀΥ  

 
- ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ     ǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘŀƴƛŜ 

- 5łǘǳƳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ     ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘŀƴƛŜ 

- hǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ     ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘŀƴƛŜ 

- 2Ɲǎƭƻ ŎŜǎǘȅ όǘŜŎƘƴƛŎƪŞύ   ƴŜǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘŀƴƛŜ 

- ¢ŜǎǘƻǾŀŎƝ ŎƘƻŘ ς program spustite najprv v testovacom chode, v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ƧŜ ōŜȊ ŎƘȅōȅΣ 
ǎǇǳǎǘƛǘŜ Ƙƻ ōŜȊ ƻȊƴŀőŜƴƛŀ ǘŜǎǘƻǾŀŎƛŜƘƻ ŎƘƻŘǳΦ 

Pre spustenie programu kliknite na  
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LƴǘŜǊƴŞ 

bŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǾǎǘǳǇƴȇŎƘ ǇŀǊŀƳŜǘǊƻǾ  ǎǵ ƪƻƴǘǊƻƭƻǾŀƴŞ doklady vyrovnania k predpisu ǇƻȌƛŀŘŀǾƪy na 
preddavok. 
Protokol o ǾȇǎƭŜŘƪǳ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀΥ 

 
 

2.2.4 !ƪǘǳŀƭƛȊłŎƛŀ ǾȇǑƪȅ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ 

 
 

 
 
tƻ ǾȅǊƻǾƴŀƴƝ ƻǘǾƻǊŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ Ȋ ǇƻȌƛŀdavky na preddavok a ǵƘǊŀŘȅ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƧŜƘƻ ǾȇǑƪǳ 

ǇǊŜ ǇƻǘǊŜōȅ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ȊŀǇƝǎŀǙ ŀƧ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ ƛƪƻƴǳ  
 
CǳƴƪŎƛǳ !ƪǘǳŀƭƛȊłŎƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǳȌƛǙ ŀƧ Ǿ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪŀ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ōƻƭŀ 
ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ǾȅǇłǊƻǾŀƴł a ȊŀǇƝǎŀƭŀ ǎŀ ƴŜǎǇǊłǾƴŀ ǾȇǑƪŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ ± ǘŀƪƻƳ ǇǊƝǇŀŘŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ 
ǾȅǎǘƻǊƴƻǾŀǙ ǾȅǊƻǾƴłǾŀŎƝ ŘƻƪƭŀŘ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΣ ȊŀǵőǘƻǾŀǙ Ƙƻ ǎǇǊłǾƴŜ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ Ǿ tr. ZFI_HRTV_ADM 

ǎǇǳǎǘƛǙ ŦǳƴƪŎƛǳ Φ {ȅǎǘŞƳ ǇǊŜǇƝǑŜ ŀƪǘǳłƭƴŜ ȊŀǇƝǎŀƴǵ ǾȇǑƪǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 
CǳƴƪŎƛǳ ǇǊŜ !ƪǘǳŀƭƛȊłŎƛǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƴƛŜ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǳȌƛǙΣ ŀƪ ǳȌ ōƻƭ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƻȊƴŀőŜƴȇ ŀƪƻ ƴŜǇǊŜǾȊŀǘȇ 
a v ǎǘŀǾŜΣ ƪŜř ǳȌ ƧŜ ǎŎƘǾłƭŜƴŞ ŀƭŜōƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ danej cesty. 
 

2.3 ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ  

 
¨őǘƻǾŀƴƛŜ CL ŘƻƪƭŀŘƻǾ  ƧŜ ǾȅƪƻƴłǾŀƴŞ obdobne ako pri preddavkoch, automaticky: 

- bŀ ǇƻȊŀŘƝ ǇƻƳƻŎƻǳ ǇƭłƴƻǾŀƴŜƧ ǵƭƻƘȅ   
- bŀ ǇƻǇǊŜŘƝ ǇƻƳƻŎƻǳ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ ZFI_HRTV_ADM  
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LƴǘŜǊƴŞ 

 
tǊƛ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎǵ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǊŀŎƻǾłǾŀƴŞ ƛōŀ  ŘƻƪƭŀŘȅ ŦƛƴŀƴőƴŞƘƻ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ 
όƴŜǎǇǊŀŎƻǾłǾŀ ǎŀ ŘƻƪƭŀŘ  αviazanie prostriedkov v ǊƻȊǇƻőǘŜ ς REDOά) 
 
!ƪ ƧŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ōŜȊ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƧŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇ Υ 
Strana DAL - ȊłǾŅȊƻƪ όǾƻőƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ǿƻ ǾŜŘƯŀƧǑŜƧ ƪƴƛƘŜύΥ 
3331400002  ½łǾŅȊƪȅ Ǿƻőƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ - TPC 
3331400003  ½łǾŅȊƪȅ Ǿƻőƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻƳ - ZPC  
Strana MDΥ ƴłƪƭŀŘƻǾȇ ǵőŜǘ рмнΥ 
5121001001  ¢ǳȊŜƳǎƪŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ 
5121002002  ½ŀƘǊŀƴƛőƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ 
5128001001  t2-¢ǳȊŜƳǎƪŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ 
5128002002  t2-½ŀƘǊŀƴƛőƴŞ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ   
 
±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ s poskytnutȇƳ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻƳ 
 
tǊƛ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪƻƳ ƎŜƴŜǊƻǾŀƴƝ CL ŘƻƪƭŀŘǳ  ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƻŘǵőǘƻǾŀƴł όǇƻƴƝȌŜƴłύ ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ  
k ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞmu preddavku.  
!ƪ ƧŜ ȊłǾŅȊƻƪ z ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǾȅǑǑƝΣ ŀƪƻ ōƻƭ Ǉƻǎƪȅǘƴǳǘȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ƻŘǵőǘǳƧŜ ǎŀ 
ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ Ȋ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ǿ ŎŜƭƪƻǾŜƧ ǾȇǑƪŜ  a ǎǵőŀǎƴŜ ǎŀ ǇƻƴƝȌƛ ǎǘŀǾ ȊłǾŅȊƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
pracovnej cesty  o ǾȇǑƪǳ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 
PǊƝƪƭŀŘ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞƘƻ  CL ŘƻƪƭŀŘǳ  Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ s ǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇƳ 
preddavkom: 

 
 
!ƪ ȊłǾŅȊƻƪ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ƴƛȌǑƝ ŀƪƻ ōƻƭ Ǉƻǎƪȅǘƴǳǘȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ƻŘǵőǘǳƧŜ ǎŀ 
ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ k ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞmu  ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ǿƻ ǾȇǑƪŜ ȊłǾŅȊƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛa pracovnej cesty.  
 
±ȇǑƪǳ ƴŜȊǵőǘƻǾŀƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ όǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ ƴŀ ǵőǘŜ оорϝύ ǾǊłǘƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴŜΣ 
ōŜȊƘƻǘƻǾƻǎǘƴŜΣ ŀƭŜōƻ ȊǊłȌƪƻǳ Ȋƻ ƳȊŘȅΦ 
 
 
 
 
 
¨ƘǊŀŘŀ ȊłǾŅȊƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ t/Ŝ ƳƾȌŜ ōȅǙΥ 
 

1. Typ platby HOT ς ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ t/Ŝ Ǿ hotovosti z pokladne 
- ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ƧŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŀǇƭƴŜƴȇ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǇƭŀǘōȅΣ őƝƳ ǎŀ ȊŀōǊłƴƛ 

odoslaniu ȊłǾŅȊƪǳ Řƻ ~t 
- ǇǊŀŎƻǾƴƝƪ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ŘƻǎǘłǾŀ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛǳ Řƻ LƴōƻȄǳ  
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- ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ǘȇŎƘǘƻ ƛƴŦƻǊƳłŎƛƝ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇŎƘ Ȋ HR-¢± ǾȅǇƭŀǘƝ Ȋ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ǇǊƝǎƭǳǑƴŞ őƛŀǎǘƪȅ  
a ƳŜƴȅΣ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴǵ ƻǇŜǊłŎƛǳ  ȊŀǵőǘǳƧŜ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ C./W όƳŀƴǳłƭ CL ƪ spracovaniu 
ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴȇŎƘ ƻǇŜǊłŎƛƝύ 

- pƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǵőǘƻǾƴƝƪ ǾȅǊƻǾƴł ƻǘǾƻǊŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ ǵőǘŜ 
zamestnanca 

 
2. Typ platby BU ς vyplatenie ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ t/Ŝ z ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǵőǘǳ 

- na doklade nie je ƴŀǇƭƴŜƴȇ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ǇƭŀǘōȅΣ őƝƳ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇǵǑǙŀ ƻŘƻǎƭŀƴƛŜ 
ȊłǾŅȊƪǳ Řƻ ~tΦ {ǇƭŀǘƴƻǎǙ ȊłǾŅȊƪǳ ƧŜ ƴŀǎǘŀǾŜƴł ǇƻŘƯŀ ŘłǘǳƳǳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ Υ Ǉƭǳǎ т 
pracovnȇŎƘ dnƝΦ  

- V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ v ŎǳŘȊŜƧ ƳŜƴŜΣ ŀƭŜ ǘȅǇ Ǉƭŀǘōȅ ƧŜ ǳǾŜŘŜƴȇ .¦Σ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƧŜ ŘƻǇƭƴŜƴł mena platby EUR a Řƻ ~t ǎŀ ƻŘƻǎƛŜƭŀ ǎǳƳŀ ǇǊŜǇƻőƝǘŀƴł ƴŀ 9¦w 

- V ǇǊƝǇŀŘƻŎƘΣ ƪŜŘȅ ƳŜƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ƛƴł ŀƪƻ ƳŜƴŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ǎȅǎǘŞƳ 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜƻŘǵőǘǳƧŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ς ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ƻŘǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ 
ƳƻȌƴŞ ƭŜƴ ǾǘŜŘȅΣ ƪŜř ƳŜƴŀ ŘƻƪƭŀŘǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǎŀ ǊƻǾƴł ƳŜƴŜ ŘƻƪƭŀŘǳ ƻ ǾȅǇƭŀǘŜƴƝ 
preŘŘŀǾƪǳΦ !ƪ ƧŜ ǘŀƪŞǘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǇƭŀǘƛǙ Ȋ ōŀƴƪȅΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƳŀƴǳłƭƴŜ 
ƴŀǇłǊƻǾŀǙ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ŀȌ ƴłǎƭŜŘƴŜ ƻŘƻǎƭŀǙ ǵƘǊŀŘǳ Řƻ ōŀƴƪȅ ς postup 
ǳǾŜŘŜƴȇ ƴƛȌǑƛŜ 

- tǊŀŎƻǾƴƝƪ ȊƻŘǇƻǾŜŘƴȇ Ȋŀ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŜ ǇƭŀǘƛŜō ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧŜ ǎǘŀǾ ȊłǾŅȊƪǳ ǇƻƳƻŎƻǳ 
transakcie ZFRC1 ς ƪƻƴǘǊƻƭŀ ǎǘŀǾǳ ȊłǾŅȊƪƻǾ Ǿ ~t όƭŜƴ ǇǊŜ whύ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǇƻƳƻŎƻǳ 
ǘǊŀƴǎŀƪŎƛŜ Cммл ǾȅǘǾƻǊƝ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ǇǊŜ ǇǊŜǾƻŘ ǇǊƻǎǘǊƛŜŘƪƻǾ ƴŀ ōŀƴƪƻǾȇ ǵőŜǘ 
ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ όōƭƛȌǑƝ popis v Ƴŀƴǳłƭƛ ǇǊŜ ƻŘƻǎƭŀƴƛŜ ǇƭŀǘƛŜō Řƻ ~tύ 

- tƻ ǇǊƛƧŀǘƝ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǾȇǇƛǎǳ ǎŀ ǇƻƭƻȌƪŀ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǾȇǇƛǎǳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǎǇłǊǳƧŜ ǎo 
ȊłǾŅȊƪƻƳ, ǇǊƛőƻƳ ǎŀ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǾȅǊƻǾƴŀƧǵ ƻǘǾƻǊŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ ǵőǘŜ 333. 

- błǎƭŜŘƴŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǊƻǾƴŀǙ ŀƧ ǇƻƭƻȌƪȅ ƴŀ ǵőǘŜ оор Ȋ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ 
a z ƻŘǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ bŀ ǘŜƴǘƻ ƪǊƻƪ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻǳȌƛǙ ŀƧ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ǾȅǊƻǾƴŀƴƛŜ ς 
ōƭƛȌǑƝ ǇƻǇƛǎ Ǿ kap. 4. 
 

3. Typ platby MZDA ς ǾȅǇƭŀǘŜƴƛŜκȊǊłȌƪŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ t/Ŝ Ȋƻ ƳȊŘȅ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ 
- tƻƪƭŀŘƴƝƪ ƴŜŘƻǎǘłǾŀ ȌƛŀŘƴŜ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛŜ k PCe do inboxu 
- tǊŜŘǇƛǎ ȊłǾŅȊƪǳ Ȋ t/Ŝ ƧŜ ōƭƻƪƻǾŀƴȇ ǇǊƻǘƛ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛǳ a ōƭƻƪƻǾŀƴȇ ǇǊŜ ǵƘǊŀŘȅ 
- Podklady do modulu HR-t¸ ǇǊŜ ŦƛƴŀƴőƴŞ ǾȅǎǇƻǊƛŀŘŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎǵ ƛƳǇƻǊǘƻǾŀƴŞ 

priamo z modulu HR-TV. 
- tƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ CL ŘƻƪƭŀŘǳ Ȋƻ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ƳƛŜȊŘ ǵőǘƻǾƴƝƪ ƻōŘǊȌƝ ǊŜƪŀǇƛǘǳƭłŎƛǳ ƻ ȊǊłȌƪŀŎƘ 

a ǾȅǇƭŀǘŜƴƝ  t/Ŝ Ȋ Iw-t¸Σ  ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ őƻƘƻ Ǿȅƪƻƴł ǾȅǊƻǾƴŀƴƛŜ ǇƻƭƻȌƛŜƪ CL ŘƻƪƭŀŘƻǾ 
z predpisu PCe a ǇƻƭƻȌƛŜƪ CL ŘƻƪƭŀŘǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ t/Ŝ όƳƻȌƴƻǎǙ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞƘƻ 
vyrovnania ς ǇƻǎǘǳǇ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴƛȌǑƛŜύ  

 
Zmena typu platby ƴŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ t/Ŝ 
± ǇǊƝǇŀŘŜ ǇƻǘǊŜōȅ ȊƳŜƴƛǙ ǘȅǇ Ǉƭŀǘōȅ Ǉƻ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝ dokladov do FI, ǇǊƛ ŘƻŘǊȌŀƴƝ ǳǎǘŀƴƻǾŜƴƝ Ȋłƪƻƴŀ 
o ŎŜǎǘƻǾƴȇŎƘ ƴłƘǊŀŘłŎƘ ŀ ƻǎǘŀǘƴȇŎƘ ǾǑŜƻōŜŎƴŜ ȊłǾŅȊƴȇŎƘ ǇǊłǾƴȅŎƘ ǇǊŜŘǇƛǎƻǾ, ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǘƻ ǳǊƻōƛǙ 
nasledovne: 

1. Zmena z typu HOT na BU 
- bŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ȊłǾŅȊƪǳ ŎŜȊ ȊƳŜƴǳ ŘƻƪƭŀŘǳ ƻŘǎǘǊłƶǘŜ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ Ǉƭŀǘōȅ όǇƻƭŜ .ƭƻƪΦǇƭŀǘ 
ƴŜŎƘŀƧǘŜ ǇǊłȊŘƴŜύΣ ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜ ŀ ǇǊƝǇŀŘƴŜ ȊƳŜƶǘŜ ǎǇƾǎƻō ǇƭŀǘōȅΣ ŘłǘǳƳ ǎǇƭŀǘƴƻǎǘƛΣ 
ŦƛǊŜƳƴǵ ōŀƴƪǳ ŀ banku partnera 

- Len pǊŜ ǊƻȊǇƻőǘƻǾŞ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΥ ǎǇǳǎǘƛǘŜ ǇǊƻŎŜǎ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛŀ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ ½!±CLΣ 
ǎƪƻƴǘǊƻƭǳƧǘŜ ǎǘŀǾ ȊłǾŅȊƪǳ ŎŜȊ ½Cw/м  

- vȅǘǾƻǊǘŜ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ŎŜȊ Cммл 
2. Zmena z typu BU na HOT 

- aŀƴǳłƭƴŜ ǾȅƳŀȌǘŜ ǇǊƝǇŀŘƴȇ ǾȅǘǾƻǊŜƴȇ ȊłǾŅȊƻƪ Ǿ ~t 
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- ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǾȅǇƭŀǙǘŜ Ȋ pokladne v hotovosti a ǾȊłǇŅǘƝ ǎǇłǊǳƧǘŜ ƻǘǾƻǊŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅΣ ŀōȅ 
ƴŜŘƻǑƭƻ ƪ ǇǊƝǇŀŘƴŜƧ ŘǳǇƭƛŎƛǘƴŜƧ ǵƘǊŀŘŜ ŎŜȊ .¨Φ 

- tǊƝǇŀŘƴŜƧ ŘǳǇƭƛŎƛǘƴŜƧ ǵƘǊŀŘŜ ŎŜȊ .¨ ƳƾȌŜǘŜ ȊŀōǊłƴƛǙ ŀƧ ǘȇƳΣ ȌŜ ƴŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ƴŀǇƭƴƝǘŜ Ȋƴŀƪ 
blokovania platby. 

3. Zmena z typu MZDA  
- ±ȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅƭǵőƛǙ Ȋ ŜȄǇƻǊǘǳ ǇǊŜ ƳȊŘȅΣ őƻ ƴŜƻŘǇƻǊǵőŀƳŜ ǊƻōƛǙ ǳȌƝǾŀǘŜƯƻƳΦ 

V ǇǊƝǇŀŘŜ ǾȊƴƛƪǳ ǘŀƪŜƧǘƻ ǎƛǘǳłŎƛŜ ƪƻƴǘŀƪǘǳƧǘŜ ǇƻŘǇƻǊǳ ŎŜȊ {ƻƭƳŀƴΦ 
 
 

2.3.1 aŀƴǳłƭƴŜ ƻŘǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ Ȋ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ 
cesty 

 
V ǇǊƝǇŀŘƻŎƘΣ ƪŜŘȅ ƳŜƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀƭŜōƻ ǊƻȊǇƻőǘƻǾł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ƛƴł ŀƪƻ ƳŜƴŀ alebo 
ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ǎȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ƴŜƻŘǵőǘǳƧŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ς 
ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ ƻŘǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ƭŜƴ ǾǘŜŘȅΣ ƪŜř ƳŜƴŀ ŘƻƪƭŀŘǳ a ǊƻȊǇƻőǘƻǾł ƪƭŀǎƛŦƛƪłŎƛŀ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ŎŜǎǘȅ ǎǵ rovnŀƪŞΦ   
 
!ƪ ƧŜ ǘŀƪŞǘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǾȅǇƭŀǘƛǙ Ȋ ōŀƴƪȅΣ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƳŀƴǳłƭƴŜ ƴŀǇłǊƻǾŀǙ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŀ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ŀ ŀȌ ƴłǎƭŜŘƴŜ ƻŘƻǎƭŀǙ ǵƘǊŀŘǳ Řƻ ōŀƴƪȅΦ  
 

- Transakcia        F-51 

- Druh dokladu:       BV 

- 5łǘǳƳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀΥ       ǇƻŘƯŀ ŘłǘǳƳǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

- 5łǘǳƳ ŘƻƪƭŀŘǳ       Ґ ŘłǘǳƳ ǵőǘƻǾŀƴƛŀ 

- Referencia        ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Text         ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ 

- Text pre vyrovnanie     ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ t/Ŝ   
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YƭƛƪƴƛǘŜ ƴŀ ±ȇōŜǊ ht ŀ ȊŀŘŀƧǘŜ ƪǊƛǘŞǊƛł ǾȇōŜǊǳ ƻǘǾƻǊŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪΥ 

- ¨őŜǘ ς őƝǎƭƻ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ς zamestnanca 
- 5ǊǳƘ ǵőǘǳ  - K 
- Znak OHK   FQ pre TPC 

FR pre ZPC 
- tǊƝǇŀŘƴŜ ȊŀŘŀƧǘŜ ŎŜȊ 6ŀƭǑƝ ǾȇōŜǊ ŀƧ ƪƻƴƪǊŞǘƴŜ őƝǎƭŀ ŘƻƪƭŀŘƻǾ 

 
 
V ȊƻōǊŀȊŜƴƝ ƻǘǾƻǊŜƴȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ŀƪǘƛǾǳƧǘŜ όǾȅƳƻŘǊƛǘŜύ ǇƻƭƻȌƪǳ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ όǵőŜǘ IY ооомпллллн 
ǊŜǎǇΦ ооомпллллоύ ŀ ǇƻƭƻȌƪǳ ǇƻǎƪȅǘƴǳǘŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ όǵőŜǘ IY оормрллллн ǊŜǎǇΦ оормрллллоύΦ 
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tǊŜǇƴƛǘŜ ǎŀ Řƻ ȊłƭƻȌƪȅ 2ƛŀǎǘƪƻǾł Ǉƭŀǘōŀ ŀ ŘǾƻƧƪƭƛƪƻƳ Řƻ ǇƻƯŀ 2ƛŀǎǘƪŀ Ǉƭŀǘōȅ ǇǊƛ ŘƻƪƭŀŘŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
ǎȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ǾȅǇƻőƝǘŀ őƛŀǎǘƪǳ ǇƻŘƯŀ ǾȇǑƪȅ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 

 
 
Vznikne doklad: 
 

 
 
bŀ ŘƻƪƭŀŘŜ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǘŜǊŀȊ ƻŘǎǘǊłƶǘŜ Ȋƴŀƪ ōƭƻƪƻǾŀƴƛŀ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛŀ  
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5ƻƪƭŀŘ ǳƘǊŀřǘŜ ōŜȌƴȇƳ ǎǇƾǎƻōƻƳ ς v ǇǊƝǇŀŘŜ ǊƻȊǇƻőǘƻǾŜƧ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƴŀƧǇǊǾ ŘƻƪƭŀŘ 
ƻŘƻǎƭŀǙ Řƻ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛŀ ς ǘǊΦ½!±CLΦ 5ƻ ȊłǾŅȊƪƻǾŀƴƛŀ ŀ ƴłǎƭŜŘƴŜƧ ǵƘǊŀŘȅ ǎŀ ǇƻǑƭŜ ǎǳƳŀ ǳǇǊŀǾŜƴł 
o ǾȇǑƪǳ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 
 
 
 

2.4 ½ǊǳǑŜƴƛŜ tǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

 
1. ½ǊǳǑŜƴƛŜ t/Ŝ ǇǊŜŘ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƝƳ ǇǊŜŘǇƛǎǳ CL ŘƻƪƭŀŘǳ ƪ preddavku 

 

V module HR-TV ŘƾƧŘŜ Ǉƻ ǎŎƘǾłƭŜƴƝ ƪ ȊǊǳǑŜƴƛǳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ - tǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀ ōƻƭŀ ǇƾǾƻŘƴŜ 
ǎŎƘǾłƭŜƴł ǎ preddavkom, ale  v ƳƻŘǳƭŜ CL ŜǑǘŜ nie je ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ. 
{ȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ ȊŀŜǾƛŘǳƧŜ ǎǘŀǾ t/e ς ȊǊǳǑŜƴł 
 
!ƪ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǳȌ  ōƻƭ  Ȋ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ  ƴŀ ȊłƪƭŀŘŜ ƴƻǘƛŦƛƪłŎƛŜ ƘƻǘƻǾƻǎǘƴŜ Ǿƻ ŦƛƴŀƴőƴƻƳ 
ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŜ, z ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ αǇƻǎƪȅǘƴǳǘȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪά ƧŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴł ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀΦ   
ZŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾǊłǘƛ preddavok do pokladne a zŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊƝƧƳƻǾŜƧ  ǇƻƪƭŀŘƴƛőƴŜƧ ƻǇŜǊłŎƛŜ αZPC/TPC 
ǾǊłǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪϦ ǾȅǊƻǾƴłǾŀ ǇƻƘƯŀŘłǾƪǳ Ǿƻőƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Φ 
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2. ½ǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ŀƪ ōƻƭƛ  ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ǵőǘƻǾƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ ƪ predpisu preddavku, ale 
ƴƛŜ ƧŜ ȊłȊƴŀƳ ƻ ǵƘǊŀŘŜ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ  

 
Ak k t/Ŝ  ōƻƭƛ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ FI, REDO k ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ŀƭŜ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ƴŜōƻƭ ŜǑǘŜ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ 
ǾȅǇƭŀǘŜƴȇΣ ǇǊƛ ȊǊǳǑŜƴƝ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎȅǎǘŞƳ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ Ǿȅƪƻƴł ǎǘƻǊƴƻ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƪ predpisu 
ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ Y ȊǊǳǑŜƴŜƧ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘŜ ǎȅǎǘŞƳ ƴŜŘƻǾƻƭƝ ȊŀǵőǘƻǾŀǙ ŘƻƪƭŀŘ  ƪ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛǳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ 
cesty.  
!ƪ ōƻƭ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇΣ ŀƭŜ ƴŜōƻƭƻ ǾȅƪƻƴŀƴŞ ǾȅǊƻǾƴŀƴƛŜ dokladu  predpisu preddavku  
s ŘƻƪƭŀŘƻƳ ǵƘǊŀŘȅΣ ǇƻǎǘǳǇǳƧŜ ǎŀ ǇƻŘƯŀ ōƻŘǳ мΦ  
 

3. ½ǊǳǑŜƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ŀƪ ōƻƭƛ  ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ǵőǘƻǾƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ ƪ predpisu preddavku 
a preddavƻƪ ƧŜ ǳƘǊŀŘŜƴȇ 

 
Ak k t/Ŝ  ōƻƭƛ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴŞ ŘƻƪƭŀŘȅ  CLΣ REDO  k preddavku a ǇǊŜŘǇƛǎ  ǇǊŜŘŘŀǾƪǳ ƧŜ ǳȌ ǾȅǊƻǾƴŀƴȇ 
s ŘƻƪƭŀŘƻƳ ǵƘǊŀŘȅ, pǊƛ ȊǊǳǑŜƴƝ t/Ŝ ōǳŘŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪȅ Ǿȅƪƻƴŀƴł ȊƳŜƴŀ ǎǘŀǾǳ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ, ale 
nŜōǳŘǵ ǾȅƪƻƴłǾŀƴŞ ȌƛŀŘƴŜ ŀǳǘƻƳŀǘƛŎƪŞ  ǎǘƻǊƴłκƻŘǵőǘƻǾŀƴƛŀ ǵőǘƻǾƴȇŎƘ ŘƻƪƭŀŘƻǾ ƪ preddavkom.  
 
½ŀƳŜǎǘƴŀƴŜŎ ǾǊłǘƛ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪ Řƻ ǇƻƪƭŀŘƴŜ ŀƭŜōƻ ƴŀ ǵőŜǘ ƻǊƎŀƴƛȊłŎƛŜΣ ƴłǎƭŜŘƴŜ ǎŀ ǾȅǊƻǾƴł 
ǇƻƘƯŀŘłǾƪŀ Ǿƻőƛ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎƻǾƛ Ȋ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 

2.5 5łǘŀ ǇǊŜ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ 

 
!ōȅ ōƻƭƻ ƳƻȌƴŞ ȊŀǵőǘƻǾŀƴŞ ŦŀƪǘǵǊȅ ŀƭŜōƻ ǾȇǇƛǎȅ Ȋ ǇƭŀǘƻōƴȇŎƘ ƪŀǊƛŜǘ ȊŀƘǊƴǵǙ Řƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜΣ ƧŜ 
ǇƻǘǊŜōƴŞΣ ŀōȅ ǎǇƮƶŀƭƛ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŞ ƪǊƛǘŞǊƛłΥ 
 

1. 5ƻŘłǾŀǘŜƯǎƪŞ ŦŀƪǘǵǊȅ  
- druh dokladu: DF όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƻǇǊŀǾƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ LW ς ǇƻǎǘǳǇ ƻǇǊŀǾȅ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴƛȌǑƛŜύ 
- őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ς ƴŀ ƴłƪƭŀŘƻǾŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜ ȊŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ǎ textom TV * 

 
 

2. ±ȇǇƛǎȅ Ȋ plat.kariet 
- Druh dokladu: IK όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƻǇǊŀǾƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ LY ς ǇƻǎǘǳǇ ƻǇǊŀǾȅ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴƛȌǑƛŜύ 
- Priradenie ς ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇǊŀŎΦŎŜǎǘȅ ς ŘƻōǊƻǾƻƯƴȇ ǵŘŀƧΣ ƴƛŜ ƧŜ ǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘłǾŀǙ 
- hǎΦőƝǎƭƻ -  ƴŀ ƴłƪƭŀŘƻǾŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜ ȊŀŘŀƴŞ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ -ς ŘƻōǊƻǾƻƯƴȇ ǵŘŀƧΣ 
ƴƛŜ ƧŜ ǇƻǾƛƴƴŞ ȊŀŘłǾŀǙΦ 
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- 5ƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƧŜ ȊŀƘǋƶŀƴȇ ŎŜƭȇ ŘƻƪƭŀŘ Ǿ ƧŜŘƴŜƧ ǎǳƳŜΦ !ƪ ƧŜ ǘƻ ǇƻǘǊŜōƴŞ ǇǊŜ 
ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾƻΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ǊƻȊŘŜƭƛǙ ǇƻŘƯŀ ƻǎƻōƴȇŎƘ őƝǎŜƭΣ ǊŜǎǇΦ őƝǎŜƭ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΣ 
ŀƭŜ ƴŀ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛǳ ǘƻ ƴŜƳł ǾǇƭȅǾΦ 
 

3. wŜŦǳƴŘłŎƛŜκǊŜŦŀƪǘǳǊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾκǾȇŘŀǾƪƻǾ 
- Druh dokladu: OB/OE όǾ ǇǊƝǇŀŘŜ ƻǇǊŀǾƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ h.κh9 ς ǇƻǎǘǳǇ ǇƻǇƝǎŀƴȇ ƴƛȌǑƛŜύ 
- őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ς ƴŀ ƴłƪƭŀŘƻǾŜƧ ǇƻƭƻȌƪŜ ȊŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ǎ textom TV * 

 
 

 
Oprava ŘƻŘłǾŀǘŜƯǎƪŜƧ ŦŀƪǘǵǊȅΣ ƪǘƻǊł Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŘƻŘłǾŀǘŜƯǎƪł ŦŀƪǘǵǊŀΣ ƪǘƻǊł Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ǳȌ ȊŀǵőǘƻǾŀƴł 
ŀƧ ǳƘǊŀŘŜƴł ŀ Ƴł ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴŞΣ ǊŜǎǇΦ ƴŜȊŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳΣ ƻǇǊŀǾǘŜ Ƨǳ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇƳ 
ǎǇƾǎƻōƻƳΥ 
 
Transakcia ς FB50 
Druh dokladu ς IJ 
5łǘǳƳȅ ς ǇƻŘƯŀ ǇƾǾƻŘƴŜƧ ŦŀƪǘǵǊȅ 
Referencia ς ǇƻŘƯŀ ǇƾǾƻŘƴŜƧ ŦŀƪǘǵǊȅ 
 
tƻƭƻȌƪȅ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ƴŀ ǎǘǊŀƴǳ a5 ŀƧ 5 ȊŀŘŀƧǘŜ ǘŜƴ ƛǎǘȇ ƴłƪƭŀŘƻǾȇ ǵőŜǘΣ ƪǘƻǊȇ ōƻƭ ǇƾǾƻŘƴŜ ǇƻǳȌƛǘȇ Ǿƻ 
ŦŀƪǘǵǊŜΦ  
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5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƻǘǾƻǊǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ ƴŀ ǎǘǊŀƴŜ a5 ŀ ŘƻǇƭƶǘŜ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ŎŜȊ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ƛŀŎΥ 
 

 
 
Vznikne doklad: 
 

 
 
½ŀǵőǘƻǾŀƴȇ ƻǇǊŀǾƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻǘƻƳ ǇƻǳȌƛǘŜ Ǿ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 
 
Oprava ǾȇǇƛǎǳ Ȋ platobnej karty, ktorȇ Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǾȇǇƛǎ Ȋ ǇƭŀǘƻōƴŜƧ ƪŀǊǘȅΣ ƪǘƻǊȇ Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇ 
ƴŜǎǇǊłǾƴŜΣ ƻǇǊŀǾǘŜ Ƙƻ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇƳ ǎǇƾǎƻōƻƳΥ 
 
Transakcia ς FB50 
Druh dokladu ς IK 
5łǘǳƳȅ ς ǇƻŘƯŀ ǾȇǇƛǎǳ 
Referencia ς ǇƻŘƯŀ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ 
 
tƻƭƻȌƪȅ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ƴŀ ǎǘǊŀƴǳ a5 ŀƧ 5 ȊŀŘŀƧǘŜ ǘŜƴ ƛǎǘȇ ƴłƪƭŀŘƻǾȇ ǵőŜǘΣ ƪǘƻǊȇ ōƻƭ ǇƾǾƻŘƴŜ ǇƻǳȌƛǘȇ Ǿƻ 
ǾȇǇƛǎŜΦ  
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5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƻǘǾƻǊǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ ƴŀ ǎǘǊŀƴŜ a5 ŀ ŘƻǇƭƶǘŜ ƻǎƻōƴŞ őƝǎƭƻ ŎŜȊ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ƛŀŎ. 
 
¢Ŝƴǘƻ ƪǊƻƪ όŘƻǇƭƴŜƴƛŜ ƻǎΦőƝǎƭŀύΣ ƴƛŜ ƧŜ ǇƻǾƛƴƴȇΦ 5ƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ǎŀ ȊŀƘǋƶŀ ƪƻƳǇƭŜǘƴȇ ŘƻƪƭŀŘΣ ōŜȊ 
ƻƘƯŀŘǳ ƴŀ ƻǎΦőƝǎƭƻΣ ŀǾǑŀƪ ŀƪ Ǿ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŜ ǇƻǘǊŜōǳƧŜǘŜ ƳŀǙ ǊƻȊőƭŜƴŜƴȇ ǾȇǇƛǎ ǇƻŘƯŀ ƻǎΦ őƝǎŜƭΣ ƳƾȌŜǘŜ 
ǇƻƭƻȌƪȅ ȊŀŘŀǙ ǎ ƻǎƻōƴȇƳƛ őƝǎƭŀƳƛΦ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
Vznikne doklad: 
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½ŀǵőǘƻǾŀƴȇ ƻǇǊŀǾƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻǘƻƳ ǇƻǳȌƛǘŜ Ǿ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 
 
 
Oprava ǊŜŦǳƴŘŀőƴŞƘƻκǊŜŦŀƪǘǳǊŀőƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ, ktorȇ Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ 
V ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǊŜŦǳƴŘłŎƛŀκǊŜŦŀƪǘǳǊłŎƛŀΣ ƪǘƻǊł Ƴł ōȅǙ ǇǊŜŘƳŜǘƻƳ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛŜ ƴłƪƭŀŘƻǾ ƧŜ ǳȌ 
ȊŀǵőǘƻǾŀƴł ŀƧ ǳƘǊŀŘŜƴł ŀ Ƴł ƴŜǎǇǊłǾƴŜ ȊŀŘŀƴŞΣ ǊŜǎǇΦ ƴŜȊŀŘŀƴŞ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳΣ ƻǇǊŀǾǘŜ Ƨǳ 
ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇƳ ǎǇƾǎƻōƻƳΥ 
 
Transakcia ς FB50 
Druh dokladu ς OB 
5łǘǳƳȅ ς ǇƻŘƯŀ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ 
Referencia ς ǇƻŘƯŀ ǇƾǾƻŘƴŞƘƻ ŘƻƪƭŀŘǳ 
 
tƻƭƻȌƪȅ ŘƻƪƭŀŘǳ ς ƴŀ ǎǘǊŀƴǳ a5 ŀƧ 5 ȊŀŘŀƧǘŜ ǘŜƴ ƛǎǘȇ ƴłƪƭŀŘƻǾȇ ǵőŜǘΣ ƪǘƻǊȇ ōƻƭ ǇƾǾƻŘƴŜ ǇƻǳȌƛǘȇΦ  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
5ǾƻƧƪƭƛƪƻƳ ƻǘǾƻǊǘŜ ǇƻƭƻȌƪǳ ƴŀ ǎǘǊŀƴŜ 5 ŀ ŘƻǇƭƶǘŜ őƝǎƭƻ ƳŀǘŜǊƛłƭǳ ŎŜȊ ǘƭŀőƛŘƭƻ ±ƛŀŎΥ 
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Vznikne doklad: 

 
 
½ŀǵőǘƻǾŀƴȇ ƻǇǊŀǾƴȇ ŘƻƪƭŀŘ ǇƻǘƻƳ ǇƻǳȌƛǘŜ Ǿ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊłŎƛƛ ƴłƪƭŀŘƻǾΦ 
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3 YƻƴǘǊƻƭŀ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ Ǿ ƳƻŘǳƭŜ CL 

 
¨őǘƻǾƴł ƪƻƴǘǊƻƭŀ ǎǇǊŀŎƻǾŀƴƛŀ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ ǾȅƪƻƴłǾŀǘŜ  Ǿ FI sa ǾȅƪƻƴłǾŀ ŎŜȊ ǘǊŀƴǎŀƪŎƛǳ C.[мbΥ  
 

Kliknite na ikonu  - 5ȅƴŀƳƛŎƪŞ ǾȅƳŜŘȊŜƴƛŀ a ȊŀŘŀƧǘŜ ǾȇōŜǊƻǾŞ ƪǊƛǘŞǊƛłΥ 
 

 
 

- {ƪǳǇƛƴŀ ǵőǘƻǾΥ DZAM (zamestnanci) 
- ¨őŜǘ IYΥ  ȊŀŘŀƧǘŜ ǾǑŜǘƪȅ ƘƻŘƴƻǘȅ ƪƭƛƪƴǳǘƝƳ ƴŀ Ȍƭǘǵ ǑƝǇƪǳ ς ǾƛŀŎƴłǎƻōƴȇ ǾȇōŜǊΥ 
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- ¨őŜǘ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ς je ƳƻȌƴŞ ǾȅōǊŀǙ ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ŀƭŜōƻ ǾƛŀŎŜǊȇŎƘ ȊŀƳŜstnancov 
- ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ ς ƪƽŘ  Ǿ CES 

o  hǘǾƻǊŜƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ǾȅōŜǊǘŜΣ ŀƪ ŎƘŎŜǘŜ ȊƻōǊŀȊƛǙ ƭŜƴ ƴŜǾȅǊƻǾƴŀƴŞ ȊłȊƴŀƳȅ ŎƛŜǎǘ 
o ±ǑŜǘƪȅ ǇƻƭƻȌƪȅ ς vyōŜǊǵ ǎŀ ǾǑŜǘƪȅ ȊłȊƴŀƳȅ Ȋŀ ǾȅōǊŀƴŞ ǵőǘƻǾƴŞ ƻōŘƻōƛŜ όƻŘ-do)  

Druh ς ǇǊŜ ǇǊŀŎƻǾƴŞ ŎŜǎǘȅ ƧŜ ǇƻǘǊŜōƴŞ ƻȊƴŀőƛǙ: 
- hǇŜǊłŎƛŜ ƻǎƻō.hl.knihy 
- ½ŀȊƴŀőŜƴł ǇƻƭƻȌƪŀ όǇǊŜŘǇƝǎŀƴŞ ǇƻȌƛŀŘŀǾƪȅ ƴŀ ǇǊŜŘŘŀǾƪȅ ƴŀ tCe) 

 
½ƻōǊŀȊƝ ǎŀ ǊŜǇƻǊǘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇƻƭƻȌƛŜƪ ȊŀǵőǘƻǾŀƴȇŎƘ Ǿ ǎǵǾƛǎƭƻǎǘƛ ǎ ǇǊŀŎƻǾƴȇƳƛ ŎŜǎǘŀƳƛΦ 
 
 
 

3.1 wŜǇƻǊǘ ǾǑŜǘƪȇŎƘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ Ȋŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ Ȋ ǇƻƘƯŀŘǳ ǵőǘƻǾƴƝŎǘǾŀ  

 
tǊŜ ǊŜǇƻǊǘ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘ Ȋŀ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ǾȅǳȌƛǙ ǇǊŜŘƴŀǎǘŀǾŜƴȇ ƭŀȅƻǳǘ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴŜΦ 
 
Transakcia: FBL1N 
 
bŀ ȊŀŘłǾŀŎŜƧ ƻōǊŀȊƻǾƪŜ ȊŀŘŀƧǘŜΥ 

- ¨őŜǘ ŘƻŘłǾŀǘŜƯŀ ς ½ŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀ όǾ ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ǎǇǳǎǘƝǘŜ ǊŜǇƻǊǘ ōŜȊ ǾȇōŜǊǳ 

ƪƻƴƪǊŞǘƴŜƘƻ ȊŀƳŜǎǘƴŀƴŎŀΣ ƧŜ ƳƻȌƴŞ ȌŜ ǾȇōŜǊ Řłǘ ōǳŘŜ ǘǊǾŀǙ ŘƭƘƻύ 

- ¨őǘƻǾƴȇ ƻƪǊǳƘ ς ȊŀŘŀƧǘŜ őƝǎƭƻ ǾłǑƘƻ ǵőǘƻǾƴŞƘƻ ƻƪǊǳƘǳ 

- ±ǑŜǘƪȅ ǇƻƭƻȌƪȅ ς ǾȅōŜǊǘŜ ǘǵǘƻ ƳƻȌƴƻǎǙ 
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- Druh ς vyberte: 

V ~ǘŀƴŘŀǊŘƴŞ ǇƻƭƻȌƪȅ 

V hǇŜǊłŎƛŜ ƻǎƻōΦƘƭΦƪƴƛƘȅ 

V ½ŀȊƴŀőŜƴł ǇƻƭƻȌƪŀ 

- Layout ς ǾȅōŜǊǘŜ ǇǊŜŘǇǊƛǇǊŀǾŜƴȇ ƭŀȅƻǳǘ ακt/ά 

 

 
 
 
½ƻōǊŀȊƝ ǎŀ ǊŜǇƻǊǘ ǎ ƴŀǎƭŜŘƻǾƴȇƳƛ ŘłǘŀƳƛ ǇǊŀŎƻǾƴȇŎƘ ŎƛŜǎǘΥ 

- Status ς   Ґ ǳƘǊŀŘŜƴł ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀκőŀǎǙ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

 Ґ ƴŜǳƘǊŀŘŜƴł ǇǊŀŎƻǾƴł ŎŜǎǘŀκőŀǎǙ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 
- Referencia ς ǘŜŎƘƴƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

- Priradenie ς ƭƻƎƛŎƪŞ őƝǎƭƻ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

- 2ΦŘƻƪƭŀŘǳ ς őƝǎƭƻ CL ŘƻƪƭŀŘǳ 

- Druh dokladu ς DC doklady ς doklady z modulu HRTV, predpisy preddavkov a ǾȅǵőǘƻǾŀƴƝ 

- Hl.kniha -   999 ς ǇƻȌŀŘƻǾŀƴŞ ǇǊŜŘŘŀǾƪȅ 

335 ς ǾȅǇƭŀǘŜƴŞ ǇǊŜŘŘŀǾƪȅ ƻŘǵőǘƻǾŀƴŞ ƻŘ ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀ 
333 ς ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 
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- Vyrovnanie a Dokl.vyr. ς ŘłǘǳƳ ŀ őƝǎƭƻ ŘƻƪƭŀŘǳΣ ƪǘƻǊȇƳ ōƻƭ ŘƻƪƭŀŘ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ 

ǾȅǊƻǾƴŀƴȇ 

- tƭŀǘΦǇǊƝƪŀȊ ς v ǇǊƝǇŀŘŜΣ ȌŜ ŎŜǎǘŀ ƧŜ ŜǑǘŜ ƴŜǳƘǊŀŘƴłΣ ŀƭŜ Ǿ ǘƻƳǘƻ Ǉƻƭƛ ƧŜ ƴŀǇƭƴŜƴŞ őƝǎƭƻ 

ǇƭŀǘƻōƴŞƘƻ ǇǊƝƪŀȊǳΣ ȊƴŀƳŜƴł ǘƻΣ ȌŜ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊ ǳȌ ōƻƭ ǾȅǘǾƻǊŜƴȇΣ ŀƭŜ ȊŀǵőǘƻǾŀƴƛŜ 

ǵƘǊŀŘȅ ŜǑǘŜ ƴŜǇǊŜōŜƘƭƻ ς őŀƪł ǎŀ ƴŀ ǵőǘƻǾŀƴƛŜ ōŀƴƪƻǾŞƘƻ ǾȇǇƛǎǳΦ 

±ǑŜǘƪȅ ŎŜǎǘȅ ǎǵ ƴŀǾȊłƧƻƳ ƻŘŘŜƭŜƴŞ ƳǊƛŜȌƪƻǳΦ 
 
V ǊłƳŎƛ ƪŀȌŘŜƧ ŎŜǎǘȅ ǎǵ ǾȅǘǾƻǊŜƴŞ ƳŜŘȊƛǎǵőǘȅ όȌƭǘŞ ǊƛŀŘƪȅύ ς ƳŜŘȊƛǎǵőŜǘ Ȋŀ ǵőŜǘ ффф ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǎǳƳǳ 
ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇŎƘ ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾΣ ƳŜŘȊƛǎǵőŜǘ Ȋŀ ǵőŜǘ оор ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ ǎǳƳǳ ǎƪǳǘƻőƴŜ ǾȅǇƭŀǘŜƴȇŎƘ 
ǇǊŜŘŘŀǾƪƻǾΣ ƪǘƻǊŞ ōƻƭƛ ƻŘǇƻőƝǘŀƴŞ ƻŘ ŎŜƭƪƻǾŞƘƻ ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŀΣ ƳŜŘȊƛǎǵőŜǘ Ȋŀ ǵőŜǘ ооо ǇǊŜŘǎǘŀǾǳƧŜ 
ǾȅǵőǘƻǾŀƴƛŜ ǇǊŀŎƻǾƴŜƧ ŎŜǎǘȅ Ǉƻ ƻŘǇƻőƝǘŀƴƝ ǾȅǇƭŀǘŜƴŞƘƻ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΦ 
 

 
tǊƝƪƭŀŘ ŎŜǎǘȅ ǎ preddavkom:  

 
tǊƝƪƭŀŘ ŎŜǎǘȅ ōŜȊ ǇǊŜŘŘŀǾƪǳΥ  

 
tǊƝƪƭŀŘ ŜǑǘŜ ƴŜǳƘǊŀŘŜƴŜƧ ŎŜǎǘȅΣ ǇǊƛ ƪǘƻǊŜƧ ǳȌ ƧŜ ǾȅǘǾƻǊŜƴȇ Ǉƭŀǘƻōƴȇ ǇǊƝƪŀȊΥ 

 
tǊƝƪƭŀŘ ŎŜǎǘȅΣ ƪŘŜ ōƻƭ ǇƻȌŀŘƻǾŀƴȇ ǇǊŜŘŘŀǾƻƪΣ ƪǘƻǊȇ ƴŜōƻƭ ǇǊŜǾȊŀǘȇΥ  

 
 








