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1.1 Ucel dokumentu

Dokument obsahuje postup automatického spracovania uc¢tovnych dokladov k pracovnym cestam,
ktoré su schvalené v module HR-TV.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

vo U¢tovny okruh

Tab Databazova tabulka

Fl Finan¢né Uctovnictvo

co Controling

REDO Rezervacny doklad

FIDO Doklad finan¢ného uctovnictva

POKL Pokladnica

HOT Hotovost’

VYU Vyuctovanie pracovnej cesty

ZRU ZruSena pracovna cesta

BU Prevod prostriedkov na bankovy Gcet zamestnanca
BV Bankovy vypis

PU Pracovny Usek

PCe Pracovna cesta

BP Obchodny partner

ZAU Stav pracovnej cesty Zauctovany

KMZ Kmenovy zdznam

HR-PY Modul spracovania miezd a personalistika
HR-TV Modul spracovania pracovnych ciest

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho
zotriedeného zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto

prirucky. Ako priklad :

Pojem

Vysvetlenie

Financ¢na polozka

Ekonomicka klasifikacia a vlastna analytika organizacie
Struktura pola :

HKPDDD-AAA

H - hlavna kategoria

K - kategoria

P - polozka
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D - podpolozka

A — analytické ¢lenenie organizacie (napr. rozliSenie vydavkov na
reprezentacné vydavky).

V pripade, Ze ekonomicka klasifikacia je len na 3 znaky je sprava doplnena
"000"

Financné stredisko predstavuje podriadené organizacie v rdmci kapitoly a
ich pripadné detailnejsie organizacné ¢lenenie z pohladu miest sledovania
rozpoctu a/alebo plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov. Kéd samostatného
uctu

Struktura pola:

UUUU-FFFF-SSS

Kde ->

U — kdéd uctovného okruhu z modulu Fl

F — niZsie organizacné ¢lenenie organizacie

S — kdéd samostatného Uctu, napr. 003

Financ¢né stredisko

funkéna klasifikacia (COFOG)

Struktura pola :

Funkéna oblast FFFFF

v pripade Ze je funkéna klasifikacia na 4 znaky doplnend je sprava na 5
znakov ,,0“

zdroj financovania a druh rozpoctu
Struktura pola :

Z772-DD

Fond Kde ->

ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a

DD - je druh rozpoc¢tu 212

Napr. 111-12

Objekt Grant bude sluzit na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych financnych prostriedkov pre procesy:

* Dotdcii

e Grantov

¢ Projektov (finan¢né plnenie)

Struktira pola :

UUUU-AAAAAAAAAAAAAA

Kde ->

UUUU - oznacenie Uctovného okruhu

AAAA - navrhované oznacenie grantu v systéme CES

Grant

programova klasifikaciu alebo pre program rozpoctu

programovu klasifikaciu-investi¢na akcia pre investi¢né akcie
Struktira pola :

PPPPPPP-AAAAA

Program rozpoctu Kde ->

P - rozpoctovy program (na najnizsej Urovni). V pripade, Ze program
rozpoctu je kratsi ako 7 znakov je doplnené zprava nulami "00" alebo
"0000"

A - Cislo investi¢nej akcie z RISu

suhrn ¢innosti, ktoré z pohladu projektu predstavuju nejaky vecny,
Prvok SPP funkény &i terminovy celok (napr. etapa projektu a podobne). SPP-prvky
tvoria hierarchickd Struktaru projektu tzv. Struktirovany plan projektu.
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Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov na dopravné
prostriedky (autodoprava, iné dopravné prostriedky) - objekty su
zakladané z prostredia autodopravy

Struktura pola :

C_AXXXX_YYYYYY

Kde ->

XXXX - U0

YYYYYY - SPZ vozidla - pripadne oznaéenie dopravného prostriedku, podla
autodopravy, ak nema SPZ

Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov, ktoré je potrebné
vyhodnocovat detailnejSie v ramci organizacie. Naklady su redlne
U¢tované na nakladové strediska a dalej sledované na $tatistickom SPP.
Napriklad - ndklady na Covid - 19, objekty su zakladané na urovni UO
Struktura pola :

C_OXXXXZZ777777277777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uzivatelov

Reédlny typ SPP sa pouZiva sledovanie nakladov stvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora je fakturovana do externého prostredia. Napriklad MK -
opera Luskacik, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola:

C_EXXXXZZ7277777777777777

Kde ->

XXXX - U0

77777717..- podla poZiadaviek uzivatelov

Reéalny typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov suvisiacih s realizaciou
sluzby, ktora je realizovana ako poddodavka pre iny ndkladovy objekt,
ktory méze prijat naklady (Nakladové stredisko, SPP, RE-FX objekt, PM
zakazka), objekty su zakladané na urovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZ277777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uzivatelov

Reédlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora aktivovana ako investicny majetok, pripadne materidl do
skladu, objekty su zakladané na drovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ2777777277777777

Kde ->

XXXX - U0

77777717..- podla poZiadaviek uzivatelov

programova klasifikacia a investi¢na akcia
Struktira pola :

Puu-rrrrrrr

Cislo zakazky Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK

Kde ->

P- pre oznacenie programu
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A- pre oznacenie investi¢nej akcie

uuuu - kéd uctovného okruhu CES (v pripade zédkazky posledné 2 znaky,
okrem NEALOK)

rrerrrr - oznacenie programu rozpoctu

YYyyy - oznacenie Investi¢nej akcie

predstavuje miesto vzniku nakladov v organizacii suvisiacich napr.: so ZS
alebo majetkom

Struktira pola:

XXYYYYYYYY

Kde ->

XX-3,4 pozicia z UO

Predstavuje oblast zodpovednosti, za ktoru je vykazovany hospodarsky
vysledok urcitej oblasti

Struktira pola :

Ziskové stredisko IZXXXXHYYYY IZXXXXPYYYY

Kde ->

XXXX - UO

YYY - vlastné oznacenie v UO

Kmenova karta majetku ma hlavné ¢islo majetku s pod¢islom 0 alebo

Nakladové stredisko

Hlavné Cislo mé&ze mat niekolko poddisiel, ktoré reprezentuju dany majetok z pohladu

dlhodobého majetku | zdrojov financovania. Pod¢isla majetku budu tvorené aj pre potreby

a Podcislo samostatnej evidencie napr. pri technickom zhodnoteni odpisaného
majetku.

Objekt, ktory aktivny len pre vybrané uctovné okruhy s cielom zabezpecit
Uctovanie a vykazovanie pre ucelené skupiny, oblasti, ktoré relativne
predstavuju samostatné jednotky (tzv. vnutorné organizacné jednotky —
VOJ organizacie) — napr. Urady prdce socialnyvh veci a rodiny na
organizacii Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, jednotlivé muzea pre
organizdciu Slovenské narodné muzeum.

Objekt, ktory reprezentuje presne uréené operacie, ktoré je potrebné
vykonat za G¢elom splnenia ¢iastkovych cielov uréenych pre dany SPP-
prvok. V sietovom diagrame sa $pecifikuju vsetky potrebné zdroje na
realizaciu jeho operdcii (interné vykony, kapacity, material a sluzby).

Pracovny Usek

Sietovy diagram

KIU¢ nehnutelnosti Objekt, ktory reprezentuje objekt nehnutelhosti v module RE-FX

Objekt, ktory sa pouZiva pre potreby identifikacie vzajomnych vztahov —
pohladavok/zavazkov a nakladov/vynosov voci organizaciam

v konsolidovanom celku. Systém obsahuje zoznam vsetkych organizacii
patriacich do suhrnného celku Verejnej spravy.

Partnerska spolo¢nost

1.4 Vseobecné informacie

Do podkladov pre zauctovanie vydavkov na pracovnu cestu vstupuju Ziadosti a schvalené vyuctovania
PC po ZFK. Data na zalctovanie sU automaticky zaznamenané do tabuliek: ZHRTV_T _SUM
a ZHRTV_T_ITEM.

Predpisy dokladov - poskytnutie preddavku na PCe a vylctovanie PCe su spracovavané automaticky.

Pravidla pre automatické spracovanie dokladov k pracovnej ceste su riadené viacerymi kritériami:

- Schémou pracovnej cesty

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 6z 43
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Preddavok
Vyuct. bez preddavku
Nedoplatok
Preplatok
Vylct. s preddavkom

wnm AW N

- Druhom pracovnej cesty:
01 TUZ
02 ZAHR v EUR
021  ZAHRVCM

- Sp6sobom vysporiadania pracovnej cesty:
Typ platby (HOT, BU, MZDA) Kratky popis

HOT [Typ platby (HOT, BU, MZDA) PKadfia)
BU Bankovy ucet
MZDA Mzda

Program ktory automaticky spracovava doklady k pracovnej ceste, beZi v CES na pozadi ako uloha.
V produkénom systéme je spracovanie dokladov k PCe planované v hodinovom intervale (je mozné
podla dohody upravit nacasovanie Ulohy)

Vstupné data k jednotlivym schémam su kontrolované pred zauctovanim na:
— Existujuce osobné cislo zamestnanca a k nemu existujuci kmenovy zdznam v databaze
obchodnych partnerov
— Status spracovania Uctovného dokladu
— Aké meny su v zaznamoch k pracovnej ceste
— Kombinacie povolenych rozpoctovych objektov (zdroj financovania, program, rozpoctova
polozka ekonomicka klasifikacia a funkcéna )
— Povoleny grant
— Existujuce CO objekty (nakladové strediska, zakazky, prvky projektov),
— Typ platby apovinnost naplnenia relevantnych dat k vykonaniu Uhrady (bankovy ucet,
hotovost, MZDA)
Ak vstupné data pre spracovanie dokladov nie su konzistentné, automatické spracovanie dokladov
konci chybou. Protokol o spracovani dokladov je stéastou prehladov dokladov k pracovnej ceste.

1.5 VsSeobecny popis spracovania PCe z pohladu financ¢ného uctovnictva

Pracovna cesta musi byt v module ciest (HR-TV) schvélena a musi mat vykonana ZFK. Schvélena PCe
(po vykonani ZFK) sa odosiela na zauctovanie do modulu Fl. Doklady k pracovnym cestdm su uctované

automaticky.

Predpisy k PCe (predpis preddavkov, predpis vydctovania) nesmu byt iétované manudlne. U&tuji sa
na pozadi ako planovana uloha, alebo Uctovnik mdze vykonat automatické zauc¢tovanie PCe pomocou
transakcie ZFI_HRTV_ADM - Zobrazenie a spracovanie PC z HR-TV (postup nizsie v manuali).

Pracovné cesty ktorych vydavky boli realizované cez karty organizacie, nemaju predpisy uctované
v module Fl. Ndklady PCe su zauctované k vypisom karty organizacie (druhom dokladu IK).

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 7 z 43



MINISTERSTVO e
DOPRAVY e:r-- LA

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Kazdd PCe ma jednoznaéni kombinaciu informdcii, ktoré su sucastou vsetkych nasledne
spracovavanych dokladov. Su to:

- technické Cislo pracovnej cesty (pole referencia v hlavicke dokladu)

— logické &islo pracovnej cesty (pole priradenie na polozke dokladu)

— informdcia o zamestnancovi cez ¢islo BP - dodavatela

— informacia o osobnom Cisle zamestnanca na uctoch hlavnej knihy

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 8 z 43
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2 Ucétovanie pracovnych ciest

2.1 Transakcia ZFI_HRTV_ADM - zakladny popis

U¢tovanie predpisov PCe musi byt vykonavané iba automatickym spracovanim, manualne zat¢tovanie
predpisov PCe napr. priamo v Fl je nepripustné a pracovnu cestu nebude mozné spravne ukoncit
v module pracovnych ciest.

Pre spracovanie v module Fl sa pouziva transakcia ZFI_HRTV_ADM

Vstupnd obrazovka — zadajte kritéria pre zobrazenie PC a

MozZné kritéria vyberu

- Uctovny okruh zadajte vas uctovny okruh

- Osobné ¢islo zamestnanca

- Cislo pracovnej cesty zadajte technické Cislo cesty

- U¢tovna operacia pre cestu zadajte v pripade, ak chcete zobrazit len urcity typ operacie
- Stav spracovania v Fl zadajte v pripade, ak chcete zobrazit len urcity stav PC

- Datum schvalenia PCe
- Datum zaciatku cesty

Zaiictovanie pracovnych ciest z HR-TV

® (&
Uétovny okruh 1510
Osobné Eislo Do = |
Cislo cesty i Do (4
U¢tovnd operdcia pre cestu Do |‘:~ |
Datum schvalenia PC Do [ ]
Ddatum zaliatku cesty Do |'CC' |
Pracovny Usek Do = |
Stav spracovania v FI Do |i|
Lo >
kliknite na ikonu vykonanie
M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 9z 43
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Obrazovka je rozdelena do troch zakladnych casti:
1. Panel s ikonami pre aktivity
2. Prehlad pracovnych ciest podla kritérii zo vstupnej obrazovky
3. Informacie o vybranej (oznacenej) pracovnej ceste

Zalictovanie pracovnych ciest z HR-TV

H)Refresh T simutécia

[2) Tabulka SUM 1.

[REFL B SIS =] 6]

[@[FL) =L (Se J& JEL) (@)

3i3 pracovnej cesty
Zztus UEOkr | Os.&s. Cesta Uct.oper Typ cesty Pris Typ platby Dit.schval  [Dat mé & Cislo cesty Poloz... Cislo sekv U&t.oper Typ platby Logické &islo cesty Typ ces.. Amount Mena Ref.détum CenK6tPKurz Amount in LC UZOk Py
. 1510 64 671 PRE @] ZPC HOT  02.01.2023 04 64 71 1 PRE  HOT  151000002022Z..ZPC 500,00 CZK 01.12.20.. 24,3800 20,54 1510
v 1510 64 671 WU ZPC MZDA  02.01.2023 04 64 71 2 PRE  HOT  151000002022Z..ZPC 500,00 CZK 01.12.20.. 24,3800 20,54 1510
v 1510 64 679 PRE  ZPC HOT  02.01.2023 04,
v 1510 64 679 VYU  ZPC HOT 02012023 04
v 1510 64 771 PRE  ZPC HOT  02.01.2023 04.
v 1510 64 771 VYU Z°C HOT  02.01.2023 04,
v 1510 68 664 PRE  ZPC HOT  06.01.2023 17. _—
v 1510 68 664 VYU  ZPC HOT  06.01.2023 17. — - -
@ 1510 211 665 PRE  ZPC vot  os012023 17 MR (&) F|R] B [BL sl (& & JEL
v 1510 315 3Vvw  TRC moA 2211202 03. [l Koietované dokiady
x ol S5l S eee e Hot e 0sobné & Cislo cesty Uét.oper Typ dokl. Mena Ciastka Ciastka voFM DatPrepo... U0k Cislo dokladu ' Rok Dat.Gét. Datum| Cas Meno poufivat. Stornovanfl
@& 1510 315 115 PRE  Z°C HOT 22122022 02 64 671 PRE  F @K 1.00.. 41,08 1510 1220000001 20... 03.01... 03.0.. 1.. SEDLAKOVAT
X (1510 SLORCIOIPRE SRR 2P0 oo} i[5 64 671 PRE R EUR 1.00. 41,08 1510 4000000107 03.01... 03.0.. 1.. SEDLAKOVAT
v 1510 315 615ZRU  ZPC HOT 22122022 11
X 1510 316 85PRE  TPC HOT 15122022 o1
v 1510 393 32V TRC HOT  01.12.2022 o1
v 1510 393 SOVYU  ZPC MZDA  06.12.2022 05.
v 1510 393 108VYWU  TPC 8U 20122022 07.
X 1510 393 191 PRE  ZPC HOT 04.01.2023 14, ol L
% 1510 394 SBPRE  TPC 8U 02122022 02. 1 EE R EL B e m L @l
« 1510 394 122 PRE  Z°C HOT 26122022 19, SE%QVJ;!‘;!L%L PL @] @@ J& Jel) [
v 1510 3% 12VW  z°C HOT  28.12.2022 19, A : ) ) )
v 1510 395 34 VYU ToC MZDA 01.12.2022  01. 0sobné &. Cislo cesty Ut.oper | Por. &islo Typ dokl. Mena TypSpr Trieda sprav| Cis.sp. Teft hh‘s_ena Cislo protokolu Cis.hids. Premennd spravy Premennd
@ 1510 395 37 PRE  Z°C HOT 01122022 o2 s ST e - RO e s e SUISRCE
v 1510 395 37 VW Z°C MZDA  01.12.2022 02. ot S/LIPRE Z S 0L TV R w0 ath Gy
e e e e e e 64 671 PRE 3 S ZFLHRTV 19 Bolmloteny 4000000107
v 1510 395 40 VYU  TRC MZDA  02.12.2022 03. o /1 |PRE o S TRV ot j2aCtok 08
N TR o el 4 64 671 PRE 5 s RW 605 Dokiad Gsp. BKPFF 122000000)
v 1510 395 56 VYU  TPC MZDA  11.12.2022 06. Y o Seires g PR B oL 1220000008
> >

Zaznam pracovnej cesty mbze mat v tejto transakcii jeden z tychto statusov:

- zdznam pracovnej cesty sa preniesol z HRTV, ale eSte sa nezauctoval. U¢tovanie zdznamu sa
spusti pri najblizSom behu automatického uUctovania na pozadi (kazdu hodinu) alebo je mozné ho

spustit okamzite kliknutim na ikonu @ Spracovanie

— - zaznam vyuctovania pracovnej cesty sa korektne zauctoval, resp. zdznam preddavku je
korektne sparovany s Uhradou preddavku.

(D
| f - zaznam poZziadavky na preddavok sa zauctoval a ¢aka na sparovanie s Uhradou preddavku.
Pozor! Vyuctovanie cesty je mozné aZ po vyrovnani poziadavky na preddavok s platbou.

Ig - zdznam poziadavky na preddavok bol anulovany — vyplatena hodnota preddavku nastavena

47 Neprevzatie preddavku

na 0 EUR pomocou akcie

=

- zaznam zrusenej pracovnej cesty
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I X - zaznam, ktory sa nespracoval korektne, kvoli chybe. Informaciu o chybe mozete ndjst v pravej
spodnej ¢asti obrazovky v sekcii Spravy zo spracovania, resp. aktualnu chybu zobrazite aj kliknutim na
. £ simulicia
ikonu
Dvojklikom na polozku PCe v prehlade pracovnych ciest (v lavej ¢asti obrazovky) sa vpravo zobrazia:
- data pracovnej cesty — vpravo hore - informacie z HRTV, ktoré boli zapisané do tabuliek a su
podkladom pre zauctovanie
- zauctované doklady pracovnej cesty — vpravo v strede

- spravy zo spracovania — vpravo dole — chronologicky zoradené vsetky spravy o spracovani
dokladov na pozadi, resp. o chybach pri spracovani

Dvojklikom na ¢islo dokladu Fl systém zobrazi detail zauctovaného dokladu (ako cez transakciu
FBO3):

N (&) |5]|00)| 6P )| (& )78 .| [S2)(@I 4[] 58] | L)

Zauctované doklady

Osobné ¢&. Cislo cesty Uét.oper Typ dokl. Mena Ciastka Ciastka voFM DatPrepo... UCOk.
64 771 PRE E CZK 1.00.. 41,08 1510
64 771 PRE R EUR 1.00.. 41,08

islo doklady Rok Dat.uct. Datum Cas Meno pouzivat. |Stornované s
1220000004 R0... 03.01.... 03.0... 1.. SEDLAKOVAT
151(¥ 4000000108 03.01... 03.0... 1.. SEDLAKOVAT

FI doklad:
[@.| Zobraz.dokladu: Nahl'ad zadavania

b [ @ & ¥&Mena zobrazenia

Nahlad zaddvania

Cislo dokladu : Uctovny okruh  [1510 Fiskdlny rok 2022

Datum dokl. 01.12.2022 Datum G¢tovania |09.12.2022| Obdobie 12

Referencia 0000000284 Globdlne &.

Mena EUR Skup.G&.knihy
(K] [&][F][8]65]B ] (2.7 (2] J& ] 5]

UE.” | Pol UK Z(UZet HK Uget Odk.na faktiru  Oznalenie Ciastka Mena Ciastka vo FM Zn Fin.stredisko  Zad.fin.p.  FunkOblast' Fond
1510 1 39 F 9995100001 9000000763 Jozef Dohodar 50,00 EUR 50,00- X0 1510-0000 631002 01120 111
2 39 F 9995100001 9000000763 Jozef Dohodar 50,00- EUR 50,00- X0 1510-0017 631002 01120 3AA1

Dvojklikom na cislo rezervacného dokladu sa zobrazi rezervacny doklad - doklad viazania
prostriedkov v rozpocte (REDO), ktory sliZi na prepojenie vyuctovania a preddavku PCe.
[@.| Zmena viazania prostriedkov: Prehlad.obraz.

& [ B [ [ [spotreba

Cislo dokiadu 4000000071] &’ Zauttované Ditum dokl. 01.12.2022

Druh dokiadu oc Vazanie pracowné cesty  Ditum étovana  09.12.2022)

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR Mena/kurz EUR

Text dokladu 151000002022200284

Mena EUR

Sihm celkom 472,08

Polozky dokiadu
P... Costia cekom  Text Frané polozka Fn.stredisko Fond Funkéns oblast’  Grant i
1 105,97 151000002022700284*EUR 631002 1510-0000 m 01120 NEALOK B
2 34,51 151000002022200284**IPY 631002 1510-0000 11 01120 NEALOK =
3 95,57 151000002022200284**USD 631002 1510-0000 11 01120 NEALOK
4 105,96 151000002022700284*EUR 631002 1510-0017 a1 01120 1510-311071489
s 34,51 151000002022200284**IPY 631002 1510-0017 a1 01120 1510-311071489,
& 95,57 151000002022200284**USD 631002 1510-0017 a1 01120 1510-311072489

“» “»

Umiestnenie = Polozka dokladu| 1/[ 6

Rezervacny doklad sucasne vytvara obligo - viazanie prostriedkov v rozpocte organizacie.
Pri PCe bez preddavku sa rezervacny doklad nezaklada.

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 11z 43



e MINIS Vo EUROPSEA UNIA MINISTERSTVOD a
FINANG fond regicn dineta rarvoy
SLOVENSKE] REPUIBLIKY OP tegrovans ;i»;u--’u:}s:ﬁ -'.‘c-:w: ?I.??iﬁf?:ﬁ:’ £] REPUBLIKY A

MINISTIRSTVO

INVESTRCH, REGIONALMNEHOD ROTWVORA
FORMATIZACH
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Vsetky data pre automatické spracovanie dokladov vo finanénom UGcétovnictve a s nimi spojenymi

naslednymi procesmi su obsiahnuté v databazovej tabulke ZHRTV_T_SUM.

Po kliknuti na ikonu TabulkaSUM sa zobrazi prehlad vsetkych ciest podla vyberovych kritérii zadanych

na Uvodnej obrazovke.

Zauctovanie pracovnych ciest z HR-TV

43)Refresh H simulica (& Spracovanie 2] Tabulka SUM
Q) [&)F]@)/#1) (]

(&)@ .J& =L @]
Pracovné cesty

Status UEOkr | Os.&is. Cesta Uét.oper Typ cesty Od Do Stav sprac FI

"4 1510 64 671 PRE ZprC ZAU
] 1510 64 671 VYU ZpC PRE
4 1510 64 771 PRE ZPC ZAU

Tieto data je mozné triedit, sumarizovat, filtrovat, tladit, exportovat.

Zobrazenie tabulky ZHRTV_T_SUM

Q) [&][F][@]e]®L] (=] (=] )& =L (G
B Prls 0s.&is. “ Cesta Uct.oper” Logické Eislo cesty Polozka = Amount Mena | =Amount in LC USOkr  Grant

2| 395 vyu 151000002022T00886 6 7,19 EUR 7,19 1510  1510-P00026
wu g . 7,19 EUR -« 7,19
o s 7,9 EUR «» 7,19
315 3 v 151000002022T00003 1 17,16 EUR 17,16 1510  1510-P00006_MZ
VWU g . 17,16 EUR =« 17,16
8 3 «x 17,06 EUR == 17,16
315 25 PRE 151000002022T00009 1 9,60 EUR 9,60 1510  1510-P00006_MZ
PRE &y . 9,60 EUR = 9,60
& 25 «+ 960 EUR =« 9,60
393 32vw 151000002022T00012 1 44,10 EUR 44,10 1510  1510-P00025
wu o « 44,0 EUR - 44,10
8 32 «x 44,10 EUR «» 44,10
395 34 Vv 151000002022T00013 1 24,60 EUR 24,60 1510  NEALOK
wu g « 24,60 EUR =« 24,60
o, 34 «x 24,60 EUR == 24,60
395 37 PRE 151000002022200004 1 1.840,00 CZK 7514 1510  NEALOK
PRE &4 « 1.840,00 CZK = 75,14
395 vyu 151000002022200004 2 840,00 |CZK 34,30 1510  NEALOK
395 151000002022200004 3 822 EUR 822 1510 NEALOK
wu oo . 840,00 CZK =« 42,52
8,22 EUR
8 37 ««2.680,00 CZK =» 117,66
8,22 EUR

2.1.1 Automatické Gctovanie pracovnej cesty

Nakl.stredisko
1000110000

1000110000

1000110000

1000110000

1000110000

1000110000

1000110000
1000110000

Fin.stred.

Fond Fin.pol.

1510-0000 111 631002 01120

1510-0000

1510-0000

1510-0000

1510-0000

1510-0000

1510-0000
1510-0000

-
=
oy

111
111

631001 01120

631001 01120

631001 01120

631001 01120

631002 01120

631002 01120
631002 01120

Fun.oblast’ C.dokladu = Rok Stav spra

PRE

PRE

12200045 2022 ZAU

12200008 2022 ZAU

12200002 2022 ZAU

12200003 2022 ZAU
12200004 2022 ZAU

Program pre automatické uctovanie zaznamov pracovnych ciest beZi na pozadi kazdu hodinu

a automaticky spracuva vsetky zaznamy pracovnych ciest.

2.1.2 Spracovanie dokladov na popredi

Cesty, ktoré este neboli spracované automatickym Uétovanim na pozadi méze pouzivatel spracovat

na popredi pomocou transakcie ZFI_HRTV_ADM.

e\
X TECHNOLOGY
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Zaiictovanie pracovnych ciest z HR-TV

OF i

CURGPSKA UNGA MINISTERSTVO
Eurdpidey fond regiondineho ros
y fond region R DOPRAVY

vegrovand infrattrakeies 2014

SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTIRSTVO

INVESTRCH, REGIONALNEHO ROZVORA
A INFORMATIZACH

SLOVENSKE| RE

FUBLIKY

0,00000 45,00 27A5 A7...

27.0... 1.. SEDLAKOVAT 1220000024
27.0... 1.. SEDLAKOVAT

PRefresh | Tsmuica @ Spracovanie | £ Neprevzatie preddavku [ Tabulka SUM

)| [&][F][&] sl [2le Jm el G & [EFREFL BLEL (& J@ JEL) G

Pracovné cesty Déta pracovnej cesty

Sta.., U¢Okr | Os.&. Cesta Ult.oper Typ cesty Pris Typ platby Dit.schvdl — Ditumz Osobné & Cislo cesty PoloZ.. €ilo sekv Uét.oper Typ platby Logické &ilo cesty Typ ces.. Amount Mena Ref.ddtum CenKdtPKurz| Amount in LC U0k Pris
@) 1510 398 151 ZRU  ZPC HOT  30.12.2022 27.12.2( 470 22 1 PRE  HOT  27ASA7302023Z..ZPC 45,00 EUR

@) 150 399 261 ZRU  TRC HOT 18.01.2023  04.02.2¢

®) 1510 399 301 PRE  TPC 8U 01.022023  01.04.2(

B) 1510 300 371 PRE  TRC HOT 01032023 10.05.2(

®) 1510 400 45ZRU  TRC BU 02.12.2022  03.12.2(

®) 1510 403 o5 ZRU  ZPC HOT 19122022 09.01.2¢

®) 27A5 470 112ZRU  ZRC A7.HOT 22122022 22.12.2( —

B) 27A5 470 164 ZRU  TPC A7.HOT 3022022 3220 ——

®) 27A5 470 211 PRE  ZPC A7.HOT  osor2z os.012 [ 1(&)[F)@)%]F1) ([BL) 2=

B 27A5 470 212 PRE__ ZPC A7.HOT _ 05.01.2023 07.01.2C 7agétované dokiady

B 27A5 S0 2o Rl ze AT IHOT AU Y2078 B0 2 Osobné & Cislo cesty Uct.oper Typ dokl. Mena Ciastka Castka voFM DatPrepo... UgOk Cislo dokladu Rok Dat.Gét. Datum CasMeno poufivat. Stornované s
B) 27A5 470 259 ZRU  ZPC A7..HOT 18.01.2023  19.01.2( 7 e EUR 45,00 45,00 2745 1220000023 20.. 27.01.
2RISR 00 || 2 R SRS IREARN A7 HOTRRS 0702208 i1 2P R EUR 45,00 45,00 27A5 4000000152 27.01...
®) 27A5 500 327 PRE  ZPC A7.HOT  07.02.2023 30.01.2C

B) 27A5 501 331 PRE  TPC A7..HOT  08.02.2023 30.01.2(

@) 27A5  S01 332 PRE  Z°C A7..HOT  08.02.2023 31.01.2(

®) 27A5 501 333 PRE  TRC A7..HOT  08.02.2023 01.02.2¢

®) 27A5 501 334 PRE  TRC A7..HOT  08.02.2023 29.01.2¢ —

V zozname vyberie nezauctované PCe — zdznam s ikonou ||:—:I a klikne na ikonu

) [EEF@ L BLEkL (S @ JEL @

Spravy zo spracovania

0sobné &. Cislo cesty Uct.oper  Por. &slo Typ dokl. Mena TypSpr Trieda sprav Cis.sp. Text hidsenia Cislo protokolu Cis.hids. Premennd spravy Premennd sprav

212 PRE : 5 s ZFI_HRTV 14 Zacatok Gc.
470 212 PRE 2 3 ZFI_HRTV 20 Zatitok G¢...
470 212 PRE 3 s ZFI_HRTV 19 Bol zaloZeny.
470 212 PRE 4 S ZFI_HRTV 21 Zadiatok GE.
470 212 PRE 5 E RW 609 Chyba v do...
470 212 PRE 6 E ZFI_SPR. 10 Nendjdeny ...

00000470 0000000212
4000000143

BKPFF $
27A5-A73063.. 46

£ simulicia

Vykona sa kontrola v simulacnom chode spracovania dokladov a zobrazi sa protokol zo simulacného

chodu spracovania dokladu:
[2] Tabulka SUM

43)Refresh

& simutica

[= Protokol spracovania

Ak je protokol bez chybového hlasenia, klikne na ikonu

(] [2][F][)]
B Typ Os.cis.
@ 1867
@ 1867
1867
@ 1867

277 VYU
277 VYU
277 VYU

(% Spracovanie

[FL] =L

1 ZFI_HRTV
2 ZFI_HRTV

3 RW

4 ZFI_HRTV

| [2]e & =L 6] [@o][e

Cesta Uét.oper Por. &slo Trieda sprév | Cis.sp. Popis
277 VYU

[Ao][@4]

14 Zaciatok (ctovania cesty 00001867/0000000277/VYU.
21 Zaciatok G¢tovania FI dokladu.
614 Kontrola dokl. bez chyb: BKPFF $ DE1CLNT900
4 Pracovna cesta 00001867/0000000277/VYU bola Gspesne z

-’9 Spracovanie

VysIedok na praveJ strane prehladu sa zobrazi zauctovany/spracovany doklad.
ych ciest z HR-TV

43)Refresh

P

S &)@ L

H simulica (9 Spracovanie

[2] Tabufka SUM

Pracovné cesty

Status UEOkr | Os.&s. Cesta Uét.oper Typ cesty Od Do Stav sprac FI
v 1510 1867 244 PRE zPC ZAU
L4 1510 1867 244 VYU zpC ZAU
£+3 1510 1867 248 PRE ZPC PRE
14 1510 1867 253 PRE zrC ZAU
4 1510 1867 259 PRE zrC ZAU
B) 1510 1867 261 PRE zpPC

B 1510 1867 261 VYU zrC

v 1510 1867 263 PRE TPC ZAu
* 1510 1867 263 VYU TPC PRE
v 1510 1867 277 VYU TPC ZAU
4 1510 1867 284 PRE zZpPC ZAU
4 1510 1867 284 VYU zrC ZAU
4 1867 287 PRE zrC ZAU

Dita pracovnej cesty

- ostry chod zauctovania.

Osobné &. Cislo cesty Poloz.. Cislo sekv Uét.oper Typ platby Logické islo cesty Typ ces... Ciastka Mena Ref.datum CenK6tPKL

- 1867 277 1 VYU HOT 151000002022T...

»

) [&[F]@] @@L I_J L) (2 J& JE) [

Zai¢tované doklady

TPC 47,65

EUR 0,0000

0sobné &. Cislo cesty Uét.oper Typ dokl. Mena Castka Ciastka voFM DatPrepo... U0k Cislo dokladu Rok Dat.Gét. Datum | Cas

1867 277 VYU EUR 47,65 47,65

1510 12200277

20..[12.12...[12.1...
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2.2 Spracovanie preddavkov
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U¢&tovanie poskytnutych preddavkov je riadené nastavenim pravidiel pre OHK znaky na Géty 335:

3351500002 ZilohanaTPC OHKQ
3351500003 ZalohanaZPC OHKR

Po korektnom spracovani Ziadosti o preddavok sa v Fl zauctuje doklad poZiadavky na preddavok —ide
o Uctovanie na technickom ucte hlavnej knihy, zobrazime ho kliknutim na Cislo FI dokladu.

Zalictovanie pracovnych ciest z HR-TV

1510 395 vYu zrC HOT 11.12.2022 13.1

500,00 CZK 11.12.20.

24,33800 20,54 1510

Osobné ¢, Cislo cesty Ugt.oper Typ dokl. Mena Ciastka Castka voFM DtPrepo... €Ok Cislo dokiadu | Rok Dit.ict. Datum CasMeno pouZivat. Stornow:

iRefresh T smutica o [2) Tabulka SUM

() [&] [®L e .= =L 5] (& (&)= ]@]EEL) &L

Pracovné cesty Déta pracovnej cesty

Status UZOkr fic "€ Ut.oper | Typ cesty |Pris Typ platby Dat.schval  Datu 0sobné &. Cclo cesty PoloZ.. Ciclo sekv Ut.oper Typ platby Logické Cislo cesty Typ ces... Amount Mena Ref.ditum CenKotPKurz Amount in LC UEOk
4 1510 . RE HOT 09.12.2022 13.1 « 395 2899 1 PRE HOT 1510000020227Z... ZPC
v 1510 395 VYU  ZpC HOT 09.12.2022 131 ~

v 1510 395 2899 PRE zPC HOT 09.12.2022 13.1

L4 1510 395 vYu zrC HOT 11.12.2022 13.1

4 1510 395 2898 PRE zPC HOT 09.12.2022 13.1

v 1510 395 VYU zpc HOT 11.12.2022 131

¢ 1510 395 2897 PRE zpPC HOT 11.12.2022 131 y e

v 1510 395 v z°c HOT  09.12.2022 131 — ——

¢ 1510 305 2806 PRE ZPC HOT 00.12.2022 13.1 ¥ % ) (=] &8 el (G

v 1510 3% VYU zpc HOT 1112202 131 | zagétované dokady -

v 1510 395 2895 PRE zPC HOT 09.12.2022 13.1

v

v

v

v

L

395 2899 PRE F @K 500, 20,54 1510 1220000137 20... 31.03... 31.0.. 1.. ZAREMBOVA
- STURMI 5208 (FRE RN [FPC DV 912 20 S 4 385 2899 PRE R EUR 500, 20,54 1510 4gf0000192  31.03...31.0.. 1. ZAREMBOVA
1510 395 vyu ZrC HOT 11.12.2022 13.1
1510 395 2893 PRE zPC HOT 09.12.2022 131
1510 395 VYU ZpC HOT 11.12.2022  13.1
[#. Zobraz.dokladu: N3hlad zadivania
% I @ & EfMena zobrazenia
Nahlad zaddvania
Cislo dokladu 1124 013 Uétovny okruh 1510 Fiskalny rok 2023
Datum dokl. 13.12.2022 Détum G&tovania | 31.03.2023) Obdobie 3
Referencia 0000002899 Globdlne €.
Mena CIK [ Skup.a&.knihy
| [&]F &) (. [2]je .[&@ ][]
UZOK' | Pol UEKr ZO  Ucet Uget HK  Oznacenie Castka Mena Zn  Zad.fin.p. Prls Fin.stred. Fond |Fun.oblst' Zisk.stredisko Grant KTt
1510 139 F 9000000924 9995100001 Paulina N021_TV_Cestujuc3 500,00- CZK X0 631002 1510-0000 111 01120  DUMMY15  1510-P00026

Podla typu platby k PCe je nasledné spracovanie v module Fl:

1. Typ platby HOT - vyplatenie preddavku v hotovosti z pokladne
- po korektnom spracovani Ziadosti o preddavok sa v Fl zauctuje doklad poZiadavky na
preddavok, pricom na doklade je automaticky naplneny znak blokovania platby, ¢im sa

zabrani odoslaniu zavizku do SP

- pracovnik pokladne po schvaleni pracovnej cesty avyske poskytnutého preddavku

dostava notifikaciu do Inboxu

- na zaklade tychto informacii poskytnutych z HR-TV vyplati z pokladne prislusné ciastky
a meny, pokladni¢nl operaciu zauctuje cez transakciu FBCJ (manual Fl k spracovaniu

pokladni¢nych operdcii)

- po zauctovani pokladnicnej operdcie ndsledne uctovnik vyrovnda pokladni¢nu vydavkovu

operaciu s poziadavkou na preddavok — postup uvedeny nizsie v manuali

2. Typ platby BU — vyplatenie preddavku z bankového uctu

SXZ TECHNOLOGY
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- po korektnom spracovani Ziadosti o preddavok sa v Fl zauctuje doklad poZiadavky na
preddavok, pricom na doklade nie je naplneny znak blokovania platby, ¢im sa
automaticky spusta odoslanie zavizku do SP. Splatnost Uhrady preddavku je definovand
podla datumu nastupu na PCe: datum ndastupu na PCe minus 2 pracovné dni.

-V pripade, Ze preddavok bol poZadovany v cudzej mene, ale typ platby je uvedeny BU,
automaticky je doplnena mena platby EUR a do SP sa odosiela suma prepoéitana na EUR

- Pracovnik zodpovedny za spracovanie platieb skontroluje stav zavdzku pomocou
transakcie ZFRC1 — kontrola stavu zévizkov vSP (len pre RO) a nasledne pomocou
transakcie F110 vytvori platobny prikaz pre prevod prostriedkov na bankovy ucet
zamestnanca (bliZ$i popis v manudli pre odoslanie platieb do SP)

- Po prijati bankového vypisu sa polozka bankového vypisu automaticky sparuje s
poziadavkou na preddavok.

Zmena typu platby preddavku
V pripade potreby zmenit typ platby preddavku po zauétovani dokladov do Fl, je mozné to urobit
nasledovne:
1. Zmenaz typu HOT na BU
- Na doklade poZiadavky na preddavok cez zmenu dokladu odstrante znak blokovania
platby (pole Blok.plat nechajte prazdne), skontrolujte a pripadne zmente sp6sob platby,
datum splatnosti, firemnu banku a banku partnera
- Spustite proces zavazkovania cez transakciu ZAVFI, skontrolujte stav zavazku cez ZFRC1
a vytvorte platobny prikaz cez F110
2. Zmena z typu BU na HOT
- Manudlne vymazte pripadny vytvoreny zavazok v SP
- Preddavok vyplatte z pokladne v hotovosti avzapati sparujte otvorené polozky, aby
nedoslo k pripadnej duplicitnej thrade cez BU.
- Pripadnej duplicitnej Ghrade cez BU mdzete zabranit aj tym, e na doklade preddavku
naplnite znak blokovania platby.

2.2.1 Uhrada preddavku v hotovosti

PouZzivanie pokladni¢nych operacii k vydavkom a prijmom v suvislosti s pracovnymi cestami:

Pokladni¢na operacia | Popis poklani¢énej operacie Popis k pracovnej ceste s typom platby HOT

Vydavok v hotovosti | TPC-POSKYTNUTY vyplatenie preddavku na tuzemsku pracovnu cestu v mene EUR
PREDDAVOK

Vydavok v hotovosti | TPC-VYUCTOV,VYPLATENIE vyuctovanie tuzemskej pracovnej cesty v mene EUR

Vydavok v hotovosti | ZPC-POSKYTNUTY vyplatenie preddavku na zahraniénl pracovnu cestu v mene EUR,
PREDDAVOK alebo vCM

Vydavok v hotovosti | ZPC-VYUCTOV,VYPLATENIE vyplatenie - vyuctovanie zahrani¢nej pracovnej cesty v mene EUR,

alebo CM

Prijem v hotovosti TPC-VRATENY PREDDAVOK vratenie vyplateného preddavku do pokladne na tuzemsku pracovnu
cestu v mene EUR, ak doslo k zruseniu prac. cesty a zamestnanec
preddavok vrati v plnej vyske alebo

vratenie preplatku z vylGc¢tovania tuzemskej pracovnej cesty

Prijem v hotovosti ZPC-VRATENY PREDDAVOK vratenie vyplateného preddavku na zahrani¢nu pracovnu cestu v mene
EUR alebo v CM , ak doslo k zruseniu prac. cesty a zamestnanec
preddavok vrati v plnej vyske alebo

vratenie preplatku z vyGc¢tovania zahrani¢nej pracovnej cesty

Pre vydavkové a prijmové pokladni¢né operacie bude pokladnik napifiat:

— Priradenie logické cCislo PCe
— Referencia technické cislo PCe
M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana 15z 43
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— Financ¢nd polozka vidy 90
— Dodavatel ID BP (zamestnanca)

Po zauctovani pokladni¢nej operdacie nasledne uctovnik vyrovna pokladni¢nu vydavkovi operaciu
s poziadavkou na preddavok.

Vyrovndvanie vykona samostatnym Fl dokladom za kazdd menu (pri cudzich mendach je potrebné
zadat spravny kurz v hlavi¢ke dokladu):

— Transakcia F-51 (alebo FBO5)

— Druh dokladu: PA

— Mena podla toho, v akej mene bol vyplateny preddavok
— Datum uctovania: podla dat. uctovania vydavku v pokladnici

— Datum dokladu = datum uctovania

— Referencia technické cislo PCe

—  Text logické cislo PCe

— Text pre vyrovnanie logické cislo PCe

Pretictovanie a vyrovnanie: Data hlavicky

Vyber OP  VzorPrirlE

Datum dokl. 06.03.2023| Dr.dokl. ER U&ovny okruh 1510

Datum uctovania 06.03.2023) Obdobie 3 Mena/kurz EUR

Colo dokiadu Ddtum prepoty | 06.03.2023)
Referencia 1234 Presahuj.cs.

Text hiav.dokd. 1151000002022200037]

Text o vyrov.

Operdcia na spracovanie
Odoslanie platby
Priem platby
Dobropis

®) Prelitovanie s vyrovnanim

Kliknite na Vyber OP a zadajte kritéria vyberu otvorenych poloziek:
- Uget - &islo dodavatela — zamestnanca
- Druhdctu -K
- Znak OHK FQ pre TPC
FR pre ZPC
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MINISTIRSTVO
FINANCH
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EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO
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MINISTERSTVO

INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,
A INFORMATIZACIHE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

| Vyber otvorenych poloZiek | Daki vyber
- - .
Uctovny okruh 1510 (e)Ziadne
C I — L
Ucet 9000000934 ) Ciastka
- | -
Druh Gé&tu K () Prvok SPP
y . ~ Xz
FirBanka / O Cislo dokladu
el 2 . -
Znak OHK | i3 O Ddtum Gétovania
tandardné OP () Pracovny Gsek
b 73 - ™\ ” 2
Cislo aviza () Oblast’ upominania
()Referencia
[ Dalie Gty () Platobny prikaz
[ 1Iné bankové Gcty () Dr.dokl.
["IRozdel.podIa veku () Znak dane
[ Automat.vyhladanie " )Mena
O Uéovaci kiaé
Kliknite na
Zaiictovanie s vyrovnanim Sprac.otvorenych poloZiek
44 [Z Rodrozdie Odiérozd. & Moinost spracovana @ Spiatnost skonta
/Standard | Cast.plt. | Zostpol | Zritkovd dai
PoloZky pre GCet 5000000924 Pauina NO21_TV_Cestuyicl \
Pr... D..|Cilo dokiadu Dtum Gét... Dstumd... | EUR Brutto Ciast.zaplat.Zastka Skonto ‘perskt |s... |
MV 1030001 30.11.2022 30.11.20... 3.000,00- 0,00 | -
MV 1030001 30.11.2022 30.11.20... 3.308,00- 0,00 X
MV 1030002 31.12.2022 31.12.20... 33,41- 0,00
DC 12200003 01.12.2022 02.11.20... 34,30- 0,00
DC 12200003 01.12.2022 02.11.20... 34,51 0,00
DC 12200004 01.12.2022 02.11.20... 8,22- 0,00
DC 12200006 01.12.2022 02.11.20... 128,22- 0,00
DC 12200006 01.12.2022 02.11.20... 100,00 0,00
DC 12200007 02.12.2022 02.11.20.. 128,22~ 0,00
DC 12200008 02.12.2022 01.11.20.. 24,60~ 0,00
DC 12200010 02.12.2022 04.11.20... 54,68~ 0,00
DC 12200014 12.12.2022 03.11.20... 29,60~ 0,00
DC 12200014 12.12.2022 03.11.20.. 29,60 0,00
DC 12200015 12.12.2022 06.12.20.. 36,46~ 0,00
DC 12200017 12.12.2022 01.12.20.. 34,52- 0,00 -
DC 12200017 12.12.2022 01.12.20... 34,58 0,00 -
4 ) (A%]

R BE [EF] (R Gest] [ suto... [E wena | (£ Ppoloz. [/

| Status spracovana
Pocet poloZiek
Zobraz.od polozky
Dévod rozdielu

{Zobraz.vo vyrovnavacej mene

PoloZ. | [ Sko...[# sko...]

197 /131 Zadand Castka
1 | Priradené
Zauctov.rozdielov

Nepriradené

0,00
[ 0,00
[

[ 0,00 |

Po vybere spravnych otvorenych poloziek vyrovnanie zauctujte.

V pripade, Ze suma vyplateného preddavku sa nerovna poZzadovanej sume:

SXZ TECHNOLOGY
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Zaiictovanie s vyrovnanim Sprac.otvorenych poloZiek
44 [Z Rozdrozdie  OdiZrozd. & Moinost spracovania 8 Splatnost’ skonta

A Standard | Cest.plat. | Zostpol. | Zritkova dait

Polozky pre Giet 9000000931 Samuel NO21_TV_Cestujici4

Pr... D..Cislo dokladu Ddtum Gét... Ditum d...  EUR Brutto Ciast.zaplat. Zastka Skonto
DC 1220000021 25.01.2023 15.12.20... 11,50~ 0,00
PA 203000078 01.03.2023 01.03.20.. o, 00 0,00
«»
@l@ @L{_}J gj@ @ﬁ Ciast. H:ﬁ Brutto... "Eﬁ Mena ‘ [/ Poloz. "/ Pubi.‘ E/ Sku...l‘/ Sko...J
| Status spracovania
PoZet poloZiek z | Zadand Zastka | 0,00
Zobraz.od polozky ¥ | Priradené [ 1,50-
Dévod rozdielu | Zaiittov.rozdielov [
|Zobraz.vo wrovnﬁvaczi mene Nepriradené [ 1,50

- prepnite sa do zalozky Zost.pol.
- dvojklikom do pola Zost.pol. sa vypocita suma zostatku.
Upozornenie na minusové znamienko rozdielu potvrdte stlacenim ENTER

/N skontrolujte znamienko rozdielu (preplatenie)

Vypocita sa suma rozdielu

=g Doklad  Spracovanie  Skok  Mastavenia  Prostredie  Systém  Napoved

] rl«Hdeg@ ol DDoH AR ow

Zauctovanie s vyrovnanim Tvor.zost.poloziek

A& (2 Rozdrozdiels Oduérozd. & Moinost spracovania

Standard | Cist.plat. . Zostpol. | Zritkovd dai

PoloZky pre et 9000000931 Samuel NO21_TV_Cestujic4 i :

Pr... D., Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. 0., Ciastka netto Cast.zaplat. &iastka Zost.pol. p...[s..0d|
DC 1220000021 25.01.2023 15.12.2022 3. 11,50~ 0,00 o,c0 -
DA 203000078 01.03.2023 01.03.2023 3. 10,00 0,00 >

Kliknite na Doklad - Simulacia

II='| Doklad } Spracovanie  Skok  Nastavenia

ﬁl Iny dokiad Shit+F5 & @
| simutica {

J Simuldcia hlavnej knihy  Cerl+F12 W
J Uctovanie Ctri+S

| Ukoncenie Shift+F3 r ‘

Eiandand W Facd ot MRS 7
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Zobrazi s

a doklad:

s e s -

EUROPSEA UNIA MINISTERSTVO
Eurdpaley fond regiondineho rorvoa DOPRAVY

OF istegrovand infradtrakeies 2014 - M0

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Zauctovanie s vyrovnanim Zobrazenie Prehlad

& #&Menazobrazenia [ilDane =9 Reset

Datum dokl. 25.10.2023 Dr.dokl.

Ditum Gftovania |29.10.2023|  Obdobie
Eislo dokiadu INTERNE FEk.r0k

Referencia

Text hiav.dokl.

DatPrijmuFaktar

()1 [&][¥][@)it¥ L. [=].]

[l .

PA|  Oftovnyokruh 1510
10 Mena [ER
2023 Ditumprepoftu  |29.10.2023

Presahuj. &is.
PU partnera

® [l (0]

MINISTIRSTVO

INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACH
SLOVEMSKE| REPUBLIKY

Pol UEKI Z0  Pris Uet HK Uget Oznacenie Ciastka Zad.fin.p. Fond |Fun.oblst Fin.stred. Grant Progr.roz. Nakl.str,
129 Q 3351500002 9000000931 Samuel NO21_TV_Cestujicé 11,50 631001 111 01120  1510-0000 NEALOK 0740100
239 Q 3351500002 9000000931 Samuel NO21_TV_Cestujucé 1,50- 90 111 01120  1510-0000 NEALOK
339 Q 3351500002 9000000931 Samuel NO21_TV_Cestujic4 10,00- 90 111 01120  1510-0000 NEALOK

Dvojklikom otvorte prvu polozku dokladu (poloZzka so sumou pbévodne pozadovaného preddavku)

a skopirujte informaciu o Cisle rezervacného dokladu — pole Oznacenie:

Dodavatel
Géokr
Urad MF SR

3000000331)  Samuel NO21_TV._Cestujlick Uget HK [3351500002
1510 Hranicna 1
Bratislava

PoloZka 1 / M3 Dat'/ 29 Q

Ciastka

11,50

Ciastka dane 10,00

EUR

Znak dane fxo! [_Ivypolet dane
Prac.usek 11
Splatné dia
Plat.refer.
Blok.plat. 2| Spos.plathy U
Perc.skt
Zikazka P10-0740100
Prvok SPP
Fond 111
Grant NEALOK
Fun.oblast’ 01120
Oznacenie [1000000116]1 |
Fin.stred. 1510-0000 Fin.pol. 631001
Priradenie 151000002022T0003...
Text 1*3218**151000002022T00035

Program rozpoct 0740100

Vratte sa zelenou Sipkou spat do zobrazenia dokladu a dvojklikom otvorte druhd polozku dokladu —
vygenerovanu zvySkovu polozku (so sumou rozdielu medzi pozadovanou a skutocne vyplatenou
vySkou preddavku)

Do pola Oznacenie zadajte skopirované Cislo rezervacného dokladu z predchadzajicej polozky

dokladu:

-\~
A

TECHNOLOGY
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a MINISTERSTVO EUBOPSEA UNGA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
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Dodavatel {9000000331  Samuel NO21_TV_Cestujuc Uéet HK 13351500002
Ucokr {1510 Hraniénd 1

Urad MF SR Bratislava

Polozka 2 / Dal/ 38 Q

Ciastka 1,50 EUR

Ciastka dane 0,00 ]

Znak dane 'xo! [Vypocet dane

Prac.usek '

Splatné difia  |25.10.2023

Plat.refer.

Blok.plat. Spos.platby il
Mena platby CiastMenyP| 0,00
Perc.skt |

Zakazka

Prvok 5pP

Fond 1111

Grant

Fun.oblast’ 01120

Oznatenie 4000000116 ;001(Q}

Fin.stred. l1s10-0000 | Fin.pol. 90
Priradenie '

Text

Programrozpolt |NEALOK

Po potvrdeni ENTER sa vygeneruje hlasenie, ktoré potvrdte.

& Informacia X

E iPriradenie uctu sa prevezme z dokiadu 4000000116

001

Y@

Udaje o rozpocte sa prevezmu do vygenerovanej zvyskovej polozky z tohto rezervaéného dokladu.
Nasledne doklad zauctujte.

Zapis o uhrade preddavku sa vykonava pomocou transakcie ZFI_HRTV_UHR — blizsi popis nizsie

2.2.2 Neprevzatie preddavku

V pripade, Ze zamestnanec poziadal o preddavok na pracovnu cestu, ale do ndstupu na pracovnu cestu
si ho nevyzdvihol, resp. or poZiadal omylom a preddavok nema byt vyplateny, je potrebné informaciu
o tom zadat do systému nasledovne:
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Transakcia ZFI_HRTV_ADM

®

Preddavok, ktory ¢aka na informaciu o vyrovnani ma status

Zaiictovanie pracovnych ciest z HR-TV

FRefresh | T simulicia &7 Neprevzatie preddavku [ Tabulka SUM

@ EFEEELD R ED @

(1]

MINISTERSTVO
- DOPRAVY e
2 SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTIRSTVO

INVESTRCH, REGIONALNEHD ROZVORA
A INFORMATIZACH

SLOVENSKE| REFUBLIKY

FTREFD EEL EeBED @

Pracovné cesty Diéta pracovnej cesty

Status UEOkr | Os.is. Cesta Ugt.oper Typ cesty |PrUs Typ platby Dét.schval Ditu Osobné & Cislo cesty Poloz... Cislo sekv Ugt.oper Typ platby Logické Cislo cesty Typ ces.. Amo
B) 1510 308 151 ZRU  ZPC HOT 30122022 271« [ 398 152 1 PRE  HOT 151000002022200038 pile 1.40
& 1510 398 152 PRE _ ZPC HOT 05.01.2023 231~ 398 152 2 PRE  HOT 151000002022Z00038 Fio 10,
@ 1510 308 153 PRE  TPC HOT 29122022 191

& 1510 308 154 PRE  ZPC HOT 05.01.2023 121

@ 1510 308 155 PRE  TPC BU 20122022 211

< 1510 399 174 PRE  TPC HOT 31122022 07.1

@ 1510 399 174 VYU TPC HOT 31122022 071 e

s 1510 200 178 DRF Tor HAT 2122022 na1

Oznacte preddavok dvojklikom a nasledne kliknite na ikonu

Zobrazi sa nové okno:

[= Zalittovanie pracovnych ciest z HR-TV x
Pracovna cesta
Zamestnanec: 453 Cestovatel Eduard B
Cislo PC: 347
Log. &islo PC: 132000002022Z00947
Typ PC: ZPC
Typ platby: HOT
Celkova Ciastka preddavku v EUR: 169,75 EOR
Vyberte menu pre neprevzatie preddavku: ||
— Vsetky nevypltené: 169.75 EUR simulagny chod -
EUR Preddavok v EUR : 100.00 EUR u
JPY Preddavok v JPY : 100.00 JPY F————=— [P
kraovat’ |( 3¢ Navrat | o
#>7 1510 3959 762 PRE TFC HUT 18.01.2023 13.0 453 047 PI

27 Neprevzatie preddavku

V pripade, Ze bol pozadovany preddavok vo viacerych menach, vyberte, ktoru ¢ast preddavku chcete
oznacit ako neprevzatl. V pripade, Ze vyberiete mozZnost ,Vsetky nevyplatené” oznacdia sa ako
nevyplatené vsetky zostavajuce preddavky, ku ktorym este nie je zaznacena Ziadna platba.

Oznacdenim M smsiidod  ma3ete najprv spustit simulaény chod.

Ak simula¢ny chod zbehne bez chyb, mézete spustit ostry chod — bez oznacenia Simulaény chod

kliknite na Pokradovat.

Vysledok aktivity Neprevzaty preddavok:
- Vykond sa storno Fl dokladu — poZiadavky na preddavok
- Uvolnia sa prostriedky viazané v rezervacnom doklade

- Stav preddavku sa zmeni na Neprevzaty a zapiSe sa hodnota vyplateného preddavku 0 EUR.
Tato informacia je dolezitd pre modul HRTV — spracovanie vyuctovania pracovnej cesty.
Vyuctovanie pracovnej cesty je mozné az po sparovani preddavku s platbou alebo po jeho

oznaceni , neprevzaty preddavok”.

2.2.3 Transakcia ZFI_HRTV_UHR

Program pre automaticku identifikaciu uhrad preddavkov beZi na pozadi 4-krat denne (4:00, 10:00,

16:00 a 22:00) a automaticky spracuva vsetky vyplatené preddavky.

V pripade potreby je mozné tento program spustit aj na popredi.

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0
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MINISTERSTVO MINISTERSTVO
_— DOPRAVY e INVESTICH, REGIONALNEHO ROTWORA

Transakcia pre zapis o Uhrade: ZFI_HRTV_UHR

Vstupna obrazovka:

HR-TV: Prenos uhrado do tabulky ZHRTV_T_SUM

® (%

Uétovny okruh Do [ |
Datum Gétovania Do E3
Osobné éislo Do F|
Cislo cesty Do | =
| Testovaci chod

— Uc¢tovny okruh povinné zadanie

— Datum uctovania nepovinné zadanie

— Osobné Cislo nepovinné zadanie

—  Cislo cesty (technické) nepovinné zadanie

— Testovaci chod — program spustite najprv v testovacom chode, v pripade, Ze je bez chyby,
spustite ho bez oznacenia testovacieho chodu.

@

Pre spustenie programu kliknite na

Na zaklade vstupnych parametrov su kontrolované doklady vyrovnania k predpisu poZiadavky na
preddavok.
Protokol o vysledku spracovania:

HR-TV: Prenos uhrado do tabulky ZHRTV_T._SUM

[R-TV: Prenos uhrado do tabulky ZHRIV_T_ SUM

iimulaény chod

/esta:00000130/0000000136/VYU
lontrola vyrovnania dokladu:0012200246/2022
loklad nie je vyrovnany

'esta:00001867/0000000259/FRE
lontrola vyrovnania dokladu:0012200196/2022
'yrovndvaci doklad:0203000095/2022

/esta:00001867/0000000259/FPRE
lontrola vyrovnania dokladu:0012200197/2022
'yrovndvaci doklad:0203000099/2022

lontrola vyrovnania dokladu:0012200247/2022
loklad nie je vyrovnany

2.3 Vyuctovanie pracovnej cesty
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U¢tovanie Fl dokladov je vykonavané obdobne ako pri preddavkoch, automaticky:
- Na pozadi pomocou planovanej tulohy
- Na popredi pomocou transakcie ZFI_HRTV_ADM

Pri vyuctovani pracovnej cesty su automaticky spracovavané iba doklady finan¢ného uctovnictva
(nespracovava sa doklad ,,viazanie prostriedkov v rozpocte — REDO“)

Ak je vyuctovanie pracovnej cesty bez preddavku automaticky je zatuctovany :
Strana DAL - zavazok (voci zamestnancovi vo vedlajsej knihe):

3331400002 Zavazky voci zamestnancom - TPC

3331400003 Zavazky voci zamestnancom - ZPC

Strana MD: nakladovy ucet 512:

5121001001 Tuzemské pracovné cesty

5121002002 Zahranicné pracovné cesty

5128001001 PC-Tuzemské pracovné cesty

5128002002 PC-Zahraniéné pracovné cesty

Vyuctovanie pracovnej cesty s poskytnutym preddavkom

Pri automatickom generovani FI dokladu je automaticky oductovana (ponizend) pohladavka
k poskytnutému preddavku.

Ak je zavazok zvyuctovania pracovnej cesty vys
pohladavka z poskytnutého preddavku v celkovej vy
pracovnej cesty o vysku poskytnutého preddavku.

i, ako bol poskytnuty preddavok, oductuje sa

$
Ske a sUcasne sa poniZzi stav zavazku z vyuctovania

Priklad automaticky spracovaného Fl dokladu zvyuctovania pracovnej cesty s poskytnutym
preddavkom:

Nahlad zadavania

Cislo dokladu ih22 4 Utovny okruh 1510 Figkdlny rok 2023
Datum dokl. 13.12.2022 Datum GCtovania 31.03.2023 Obdobie 3
Referencia 0000002900 Globdlne &
Mena EUR Skup.a& knihy
(&) [&][F][6] E|[P ] ] (=] )& .= | (0]
UZOK | Pol|UGtKr ZO | Uet Utet HK  |Oznatenie Castka Mena|Zn  Zad.fin.p. Pris Fin.stred. [Fond |Fun.oblast’ | Zisk.stredisko  Grant K
1510 1 34 9000000924 3331400003 Pauina N021_TV_Cestujic3 300,00- EUR 60 1510-0000 111 01120
240 5121002002 5121002002 Zahran.prac.cesty 300,00 EUR 631002 1510-0000 111 01120 Z1510HS01 1510-P0O0026
339 R 9000000924 3351500003 Paulina NO21_TV_Cestujic3 20,54- EUR X0 631002 1510-0000 111 01120  DUMMY15 1510-P00026
4 26 9000000924 3331400003 Paulina NO21_TV_Cestujici3 20,54 EUR 60 1510-0000 111 01120

evyvs

Ak zavazok zvyuctovania pracovnej cesty je nizSi ako bol poskytnuty preddavok, oductuje sa
pohladavka k poskytnutému preddavku vo vyske zavazku z vyuctovania pracovnej cesty.

Vysku nezlctovaného preddavku (pohladdvka na ucte 335*) vrati zamestnanec hotovostne,
bezhotovostne, alebo zrazkou zo mzdy.

Uhrada zaviazku z vytétovania PCe moze byt:

1. Typ platby HOT - vyplatenie vyuctovanie PCe v hotovosti z pokladne
- nadoklade vyuctovania je automaticky naplneny znak blokovania platby, ¢im sa zabrani
odoslaniu zavizku do SP
- pracovnik pokladne dostdva notifikaciu do Inboxu
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- na zaklade tychto informacii poskytnutych z HR-TV vyplati z pokladne prislusné ciastky
a meny, pokladni¢nl operaciu zauctuje cez transakciu FBCJ (manual Fl k spracovaniu
pokladni¢nych operdcii)

- po zauctovani pokladni¢nej operacie nasledne Uctovnik vyrovna otvorené polozky na ucte
zamestnanca

2. Typ platby BU — vyplatenie vyuctovania PCe z bankového uctu

- nadoklade nie je naplneny znak blokovania platby, ¢im sa automaticky spusta odoslanie
zaviazku do SP. Splatnost zavidzku je nastavend podla datumu Gétovania : plus 7
pracovnych dni.

-V pripade, Ze vyuctovanie je spracované v cudzej mene, ale typ platby je uvedeny BU,
automaticky je doplnena mena platby EUR a do SP sa odosiela suma prepoc¢itana na EUR

-V pripadoch, kedy mena preddavku je ind ako mena vyulctovania pracovnej cesty, systém
automaticky neoductuje vyplateny preddavok — automatické oductovanie preddavku je
mozné len vtedy, ked' mena dokladu vyuctovania cesty sa rovna mene dokladu o vyplateni
preddavku. Ak je takéto vyuctovanie potrebné vyplatit z banky, je potrebné manudlne
naparovat preddavok na vyuctovanie a az nasledne odoslat Uhradu do banky — postup
uvedeny nizsie

- Pracovnik zodpovedny za spracovanie platieb skontroluje stav zavdzku pomocou
transakcie ZFRC1 — kontrola stavu zévizkov vSP (len pre RO) a nasledne pomocou
transakcie F110 vytvori platobny prikaz pre prevod prostriedkov na bankovy ucet
zamestnanca (bliZ$i popis v manudli pre odoslanie platieb do SP)

- Po prijati bankového vypisu sa polozka bankového vypisu automaticky sparuje so
zavazkom.

3. Typ platby MZDA - vyplatenie/zrazka vyuctovania PCe zo mzdy zamestnanca

- Pokladnik nedostava Ziadne notifikacie k PCe do inboxu

- Predpis zavazku z PCe je blokovany proti zavazkovaniu a blokovany pre Ghrady

- Podklady do modulu HR-PY pre financné vysporiadanie pracovnej cesty su importované
priamo z modulu HR-TV.

- Po zauctovani FI dokladu zo spracovania miezd Uctovnik obdrzi rekapitulaciu o zrazkach
avyplateni PCe z HR-PY, na zdklade ¢oho vykond vyrovnanie polozZiek FI dokladov
z predpisu PCe apoloziek FI dokladu zvyuctovania PCe (moznost automatického
vyrovnania — postup popisany nizsie)

Zmena typu platby na vyuctovani PCe
V pripade potreby zmenit typ platby po zauctovani dokladov do FI, je mozné to urobit nasledovne:
1. Zmena z typu HOT na BU
- Na doklade zavazku cez zmenu dokladu odstrante znak blokovania platby (pole Blok.plat
nechajte prazdne), skontrolujte a pripadne zmente sposob platby, datum splatnosti,
firemnu banku a banku partnera
- Spustite proces zavazkovania cez transakciu ZAVFI, skontrolujte stav zavazku cez ZFRC1
a vytvorte platobny prikaz cez F110
2. Zmena z typu BU na HOT
- Manudlne vymazte pripadny vytvoreny zavazok v SP
- Vylctovanie vyplatte z pokladne v hotovosti a vzapati sparujte otvorené polozky, aby
nedoslo k pripadnej duplicitnej thrade cez BU.
- Pripadnej duplicitnej Ghrade cez BU mdzete zabranit aj tym, Ze na doklade naplnite znak
blokovania platby.
3. Zmena z typu MZDA
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- Vyuctovanie je potrebné vylucit z exportu pre mzdy, ¢o neodporiéame robit uzZivatelom.
V pripade vzniku takejto situacie kontaktujte podporu cez Solman.

2.3.1 Manualne oductovanie preddavku z vyictovania pracovnej cesty

V pripadoch, kedy mena preddavku je ind ako mena vyuctovania pracovnej cesty, systém automaticky
neoductuje vyplateny preddavok — automatické oductovanie preddavku je mozné len vtedy, ked' mena
dokladu vyuctovania cesty sa rovna mene dokladu o vyplateni preddavku.

Ak je takéto vyuctovanie potrebné vyplatit z banky, je potrebné manuélne naparovat preddavok na
vyuctovanie a az nasledne odoslat thradu do banky.

— Transakcia F-51

— Druh dokladu: BV

— Datum uctovania: podla datumu vyuctovania
— Datum dokladu = datum Uctovania

— Referencia technické cislo PCe

—  Text logické cislo PCe

— Text pre vyrovnanie logické cislo PCe

Zatictovanie s vyrovnanim: Data hlavicky

Vyber OP  VzorPrirU¢

Datum dokl. 100523 Dr.dokl. BV Uovny okruh 1510
Datum Gctovania 10.05.2023 Obdobie 5 Mena/kurz EUR
Cislo dokladu Datum prepoétu
Referenca 12345 Presahuj.Cis.

Text hiav.dokl. 151000002022Z00037

Text o vyrov. 151000002022Z00037

Operdcia na spracovanie
) Odoshanie platby
Priem platby
_'Dobropis

i(») PreliCtovanie s vyrovnanim

Prva poloika dokiadu
ks Ucet ZnOHK DrPoh
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Kliknite na Vyber OP a zadajte kritéria vyberu otvorenych poloziek:

- Ucet - ¢islo dodavatela — zamestnanca

- Druh Gétu -K

- Znak OHK

FQ pre TPC
FR pre ZPC

- Pripadne zadajte cez Dal3i vyber aj konkrétne &isla dokladov

Vyber otvorenych poloZiek

Uétovny okruh
Ucet

Druh Gé&tu
FirBanka

Znak OHK

Cislo aviza

1510
9000000934

v'Standardné OP

Dakie Géty

Iné bankové ucty
_|Rozdel.podla veku

Automat.vyhladanie

Dalsi vyber

) Ziadne

Ciastka

“)Prvok SPP

Cislo dokladu

) Datum Gétovania

Pracovny Usek

) Oblast’ upominania

Referencia

) Platobny prikaz

Dr.dokl.

“)Znak dane

Mena

O Uétovaci kIGé

MINISTIRSTVO
INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACH
SLOVEMSKE| REPUBLIKY

V zobrazeni otvorenych poloZiek aktivujte (vymodrite) polozku vyuctovania a polozku poskytnutého

preddavku.

Prepnite sa do zalozky Ciastkova platba a dvojklikom do pola Ciastka platby pri doklade vyuétovania
systém automaticky vypocita Ciastku podla vysky preddavku.

Zauictovanie s vyrovnanim Zadav.ciastoc.platieb

& [Z Rozd.rozdies  Odic.rozd.

& Monost’ spracovania

_ Standard Castiplat, | Zost.pol. | Zritkovi dafi

PoloZky pre (fet 9000004459 Roman Chandoga

Pr... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Ucet HK

PA 203000116 05.
DC 1220000056 04.
DC 1220000058 05
BV 201000029 04.
PA 203000112 13.
DC 1220000054 14.

4«

RE BE B @ ) [ o

Status spracovania
Podet poloZiek
Zobraz.od poloZky
Dévod rozdielu
Mena

Odk.na fa... Finanéni poloika | Castka netto Castla platby o..[0
05.2023 05.05.2023 3331400003 1220000058 60 62,96 -
05.2023 16.01.2023 3331400003 1220000056 60 62,20~ Y
.05.2023 16.01.2023 3331400003 1220000058 60 70,00~
05.2023 04.05.2023 3351500003 201000029 631002 50,00 50,00
01.2023 13.01.2023 3351500003 203000112 631002 49,93
03.2023 16.01.2023 3351500003 203000112 631002 43,93~
4 »
[& Mena | [# pobi |4 poz. | [# sko...[s sko...|
€ Zadan3 Eastka [ 0,00
1 | Priradené 0,00
C Zaiittov.rozdielov i -
EOR
Nepriradené 0,00
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Vznikne doklad:

[®.| Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania

¢ 1§ @ & [ilpane F#&Mena zobrazena Bl Ndhlad hlavnej knihy

Nahlad zads

Cislo dokladu |201000032 | Utovny okruh  [1510] Fiskalny rok 2023
Détum dokl. [10.05.2023] Ditum Gtovania |10.05.2023)  Obdobie 5
Referencia [12385 N | Globaine & [ ]

Men3 [EoR ] Texty exist 0 Skup. & knihy

(K] [&][F][@]@[®.) &%) (26 J& kL) @

- CUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO
;U,F,?.‘A\ fond repiondineba rarvop DOPRAVY a
OF integrovand infrattroheirs 2014 - X000 SLOVENSKEI REPUBLIKY

MIMNISTE RS_‘I'_\'_G

INVESTRCH, REGIONALNEHO ROZVORA
A INFORMATIZACH

SLOVEMSKE| REPUBLIKY

Pol &kl Zo Pris Uget HK  |Ucet Oznatenie Ciastka Mena Zn | Zad.fin.p. [Fond  Progr.roz. Grant Priradenie | Zdkazka
127 3331400003 9000004452 Roman Chandoga 50,00 EUR 60 111 NEALOK 151000002023200033
239 R 3351500003 9000004459 Roman Chandoga 50,00- EUR X0 631002 111 0740100 NEALOK 12345 P10-0740100
Na doklade vyuctovania teraz odstrante znak blokovania zavazkovania
Zmena dokladu:Polozka 1
% 3 a4 v o« & Pdakiedita [+ nasledujiciradok & + predchadzajici riadok
Doddvatel 9000004459 Roman Chandoga Ucet HK 13331400003
U&okr 1510 Haanova 6
Urad MF SR Bratislava C.dokl. /11220000056
 PoloZka 1 / Ostatné zavazky / 34
Ciastka '1.500,00 CZK
Castka voFM 62,20 | EUR
Dopinkové udaje
Prac.usek ]
Zakl.skonta 0,00 | e
Platob.podm. Dni/perc. [ ] s | la[
Z3kl.ddtum 16.05.2023 Fixné
Bokpkt. | Q Néz.Faktlry / [ ]
Mena platby lEUR
Spos.platby U
Plat.refer.
Priradenie 151000002023Z00033
Text =3218**151000002023200033

Doklad uhradte beinym sp6sobom — v pripade rozpoctovej organizacie je potrebné najprv doklad
odoslat do zavazkovania — tr.ZAVFI. Do zavézkovania a naslednej Uhrady sa posle suma upravena

o vysku preddavku.
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2.4 ZrusSenie Pracovnej cesty

1. ZruSenie PCe pred zauctovanim predpisu Fl dokladu k preddavku

V module HR-TV dojde po schvéleni k zruseniu pracovnej cesty - Pracovna cesta bola pévodne
schvalena s preddavkom, ale v module Fl este nie je zauctovany doklad poZiadavky na preddavok.
Systém automaticky zaeviduje stav PCe — zrusena

Ak preddavok uz bol z pokladne vyplateny na zaklade notifikacie hotovostne vo financnom
uctovnictve, z pokladni¢nej operacie ,poskytnuty preddavok” je zauctovana pohladavka.
Zamestnanec vrati preddavok do pokladne a zauétovanie prijmovej pokladni¢nej operacie ,ZPC/TPC
vrateny preddavok" vyrovnava pohladdvku voci zamestnancovi .

2. Zrusenie pracovnej cesty, ak boli spracované uctovné doklady k predpisu preddavku, ale
nie je zdznam o thrade preddavku

Ak k PCe boli spracované doklady Fl, REDO k preddavku ale preddavok nebol este zamestnancovi
vyplateny, pri zruSeni pracovnej cesty systém automaticky vykond storno dokladov k predpisu
preddavku. K zruSenej pracovnej ceste systém nedovoli zauctovat doklad k vyucétovaniu pracovnej
cesty.

Ak bol preddavok vyplateny, ale nebolo vykonané vyrovnanie dokladu predpisu preddavku
s dokladom uhrady, postupuje sa podla bodu 1.

3. ZruSenie pracovnej cesty, ak boli spracované uctovné doklady k predpisu preddavku
a preddavok je uhradeny

Ak k PCe boli spracované doklady FI,REDO k preddavku a predpis preddavku je uZz vyrovnany
s dokladom uhrady, pri zruSeni PCe bude automaticky bude vykonand zmena stavu pracovnej cesty,
ale nebudu vykonévané ziadne automatické storna/oductovania uétovnych dokladov k preddavkom.

Zamestnanec vrati vyplateny preddavok do pokladne alebo na ucet organizdcie, nasledne sa vyrovna
pohladdvka voci zamestnancovi z vyplateného preddavku.

2.5 Data pre personalizaciu

Aby bolo mozné zalctované faktury alebo vypisy z platobnych kariet zahrnit do personalizécie, je
potrebné, aby spliali nasledovné kritéria:

1. Dodavatelské faktury
- druh dokladu: DF (v pripade opravného dokladu IJ — postup opravy popisany nizsie)
- Cislo materidlu — na nakladovej polozke zadané cislo materialu s textom TV *
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Kratky text materialu “ Jazyk Material
TV AUTOBUSOVA PREPRAVA SK 80000052
TV DIALN.POPL.A MYTO SK 80000056
TV LETENKY SK 80000035
TV LODNA DOPRAVA SK 80000054
TV MHD SK 80000053
TV OCKOVANIE SK 80000059
TV OSTATNE CESTOVNE NAKLADY SK 80000040
TV PARKOVNE SK 80000055
TV POSTENIE SK 80000058
TV STRAVNE SK 80000039
TV TAXISLUZBA SK 80000037
TV UBYTOVANIE SK 80000030
TV VEDUAJSIE VYDAVKY SK 80000057
TV VLADNY SPECIAL SK 80000051
TV ZELEZNICNA PREPRAVA SK 80000036

2. Vypisy z plat.kariet
- Druh dokladu: IK (v pripade opravného dokladu IK — postup opravy popisany nizsie)
- Priradenie — logické Cislo prac.cesty
- Os.Cislo - na ndkladovej polozke zadané osobné Cislo zamestnanca.

3. Refundacie/refakturacie nakladov/vydavkov
- Druh dokladu: OB/OE (v pripade opravného dokladu OB/OE — postup popisany nizsie)
- Cislo materidlu — na nakladovej polozke zadané cislo materialu s textom TV *

BEEAREERES

Kratky text materidlu “ Jazyk Material
TV AUTOBUSOVA PREPRAVA SK 80000052
TV DIALN.POPL.A MYTO SK 80000056
TV LETENKY SK 80000035
TV LODNA DOPRAVA SK 80000054
TV MHD SK 80000053
TV 0CKOVANIE SK 80000059
TV OSTATNE CESTOVNE NAKLADY SK 80000040
TV PARKOVNE SK 80000055
TV POSTENIE SK 80000058
TV STRAVNE SK 80000039
TV TAXISLUZBA SK 80000037
TV UBYTOVANIE SK 80000030
TV VEDLAISIE VYDAVKY SK 80000057
TV VLADNY SPECIAL SK 80000051
TV ZELEZNIENA PREPRAVA SK 80000036

Oprava dodavatel'skej faktiry, ktord ma byt predmetom personalizacie nakladov

V pripade, Ze dodavatelska faktura, ktord ma byt predmetom personalizacie nakladov je uz zatdc¢tovana
aj uhradena ama nespravne zadané, resp. nezadané Ccislo materidlu, opravte ju nasledovnym
spésobom:

Transakcia — FB50

Druh dokladu —1J

Datumy — podla pévodnej faktury
Referencia — podla p6vodnej faktury

Polozky dokladu — na stranu MD aj D zadajte ten isty nakladovy ucet, ktory bol pévodne pouZity vo
fakture.
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Zadanie dokladu tictu hlavnej knihy: Uét.okruh 0110
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&aPracowné prediohy otvorené  EJUctovny okruh @ Uchovanie %% Simulscia Predbeiné zadanie ' MoZnosti spracovania
2 | Detai
| Informéca o Eastke
Datum dok. [20.03.2023]  Mena [zo0r ] SiZet MD
Datum Gitovania |20.03.2023]  Obdobie |3 [ 50,00 | EUR
Referencia [13465454 |
Text hl.dokl. ?opmva fa pre pers. PC Sacet Dal
Dr.doki. [13]  Opr.fakt.pre pers.PC [ 50,00 | EUR
Presahuj. &is. [ |
Uttovny okruh 0110  KNR SR Bratislava ocHE

2 Polozky ( Var@nt zaddvani : Z_FBS0_VARL )

MINISTIRSTVO

INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACIHE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

[

|E8/S... (iGet HK  Kritkytext M/D  |Ciastka meny dokl. | Ciastka frem.meny |Pr... Z..Ndkistred. |Fnané.pol... |Fun.oblst’  Fond
\i}@nemzouoz Ubyt.a cest.. B Dal ¥ 50,00 50,00 X0 10000340 631001 01110 111 -
\ | ¥ |5181020002 Ubyt.a cest...S M&.. ¥ 50,00 50,00 X0 10000340 631001 01110 111 o
1 ‘ oY - 0,00

] - 0,00

I

Dvojklikom otvorte polozku na strane MD a doplrite Cislo materialu cez tlacidlo Viac:

Korektiira Polozka dctu HK
8 3 & Dabe dita

et HK 5181020002] Ubytovanie a cestovné nakiady
Uétovny okruh 0110/ KNR SR
Polozka 2 / Ugt.na str.Ma dat’ / 40
Castka 50,00 EUR
Znak dane X0/ ypocet dane
Fond 111
Naklstredisko [10000340 | Grant NEALOK
FunkéOblast’ 01110 Program rozpo&t  |06M0000
Fin.stredisko 0110-0000 Finané.polozka 631001
Rezerv.prostr. [ ] & Vac
Mnoistvo [ 1)
P
radene [ Blok priad.Gétu
Text
Pracovny Gsek
NaKl.stredisko 10000340 |
Zikazka [
Zssk.stredisko Z0110HS01
Prvok SPP Siet.diagram
Osobné éislo
Fond 111 Grant NEALOK
Program rozpo&t  |06M0000
Funkéna oblast’ 01110
Finané.polozka 631001 Fin.stredisko 0110-0000
Rezerv.prostr.
Materil {20000030| 1Qlfinut.objekt
=[5
Vznikne doklad:
Zobrazenie Prehlad
& %&Mena zobrazenia [i]Dane ) Reset
Datum dokl. 20.03.2023 Dr.dokl. IJ Uctovny okruh lo110
Datum Gétovania |20.03.2023]  Obdobie [3 Mena [Eor ]
Cislo dokladu INTERNE Figk.rok 2023| Ddtumprepoltu  |20.03.2023
Referencia 13465454 Presahuj. &s. [
Text hiav.dokl. oprava fa pre pers. PC PU partnera
DatPrimuFaktir ]
(] [&][F)[®]#F.]) B (& J& &L @)
Pol U&KI' ZO PrUs UZet HK  |Ucet Oznacenie Castka Zad.fin.p. Fond |Fun.oblast’ Fin.stred. Grant

150
2 40

5181020002 5181020002 Ubyt.a cest.naklady 50,00- 631001
5181020002 5181020002 Ubyt.a cest.ndklady 50,00 631001

111
111

01110
01110

0110-0000 NEALOK

Zauctovany opravny doklad potom pouZzite v personalizacii nakladov.

Progr.roz. Nakl.str.
06M0000 10000340

0110-0000 NEALOK  06M0000 1000034D|80000030

Materidl
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Oprava vypisu z platobnej karty, ktory ma byt predmetom personalizacie nakladov
V pripade, Ze vypis z platobnej karty, ktory ma byt predmetom personalizicie nakladov je zauc¢tovany
nespravne, opravte ho nasledovnym spésobom:

Transakcia — FB50

Druh dokladu — IK

Datumy — podla vypisu

Referencia — podla pévodného dokladu

Polozky dokladu — na stranu MD aj D zadajte ten isty nakladovy Ucet, ktory bol pévodne pouzity vo

vypise.

Zadanie dokladu tictu hiavnej knihy: Uct.okruh 0110

&a Pracovné prediohy otvorené  EIJUgtowny okruh  @auchovanie 88 simulica predbeiné zadanie & MoZnosti spracovania
./ zdkldita  Detal )
Informdcia o Ciastke
Datum dok. 20.09.2023]  Mena EUR | Siiet MD
Détum Gétovania  |20.09.2023 | 150,00 | EUR
Referencia
Text hl.dokl. oprava vypisu z karty Sucet Dal
Dr.dokl. X ID-zidt.vid.z kariet 150,00 | EUR
Presahuj. cis.
Uétovny okruh 0110  KNR SR Bratislava
2 Polozky ( Variant zaddvania : Z FB50_VAR1 )
B S... UZet HK  Krdtky text M/D Castka meny dokl.  Grant Fin.stredis. Priradenie |Osobné... Z Zika:
. |stmmzonoz Ubyt.a cest..H Dal ¥ 150, 00 NEALOK 0110-0100 S -
| |s121020001 Doprava, pr.. S Mé.. ¥ 150, 00 NEALOK 0110-0100 a -

] >
—l

Dvojklikom otvorte polozku na strane MD a doplrite osobné cislo cez tlacidlo Viac:

Korektira Polozka uctu HK
&) [3 & Daie dita

Uget HK
Uctovny okruh

5181020001 Doprava, preprava
0110 KNR SR

Polozka 2 / Uét.na str.M3 dat’ / 40

Castka 150,00 EUR
Znak dane X0
Fond 111
Nakl.stredisko 1000000100 Grant NEALOK
Funk&Oblast’ 01110 | Program rozpoct oeMo000
Fin.stredisko 0110-0100 Finan.polozka 631001
Rezerv.prostr. 2 Viac
MnoZstvo
Priradenie [= Blok prirad.iétu
Text
Pracovny Usek
Nakl.stredisko 1000000100
Z3kazka
Zisk.stredisko Z0110HS001
Prvok PP Siet’.diagram
Osobné ¢islo
Fond Grant NEALOK
Program rozpoct  |06M0000
Funkénd oblast’ 01110
Finan¢.poloZka 631001 Fin.stredisko 0110-0100

Rezerv.prostr.

Materidl

Nehnut.objekt

&)

[«
&
x|
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MINISTERSTVO

-

FINA
SLOV

EUROPSEA UNIA,
Eu fond regiondineha rarvola
LIKY P evind infraltraaies 2014 - 2N

Vznikne doklad:
(@, Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania

o iy @ & ¥&Mena zobrazenia =[] Nahlad hiavnej knihy

Nahlad zaddvania

Cislo dokladu 41500001 Utovny okruh 0110 Fiskalny rok 2023
Datum dokl. 20.09.2023 Ddtum G¢tovania  |20.09.2023'  Obdobie 9
Referencia Globdlne &

Mena EUR Skup.aé.knihy

(S| [&][F]a]][BL) (&[] (2] & JEEL (]

Pol U&KI ZO Prids Zn  U&et HK et Oznaenie Castka Mena Zad.fin.p. Fond
150 X0 5181020002 5181020002 Ubyt.a cest.ndklady 150,00- EUR 631001 111
2 40 X0 5181020001 5181020001 Doprava, preprava 150,00 EUR 631001 111

MINISTERSTVO

DOPRAVY
SLOVENSKE) REPLIBLIKY

MINISTIRSTVO

A INFORMATIZACH

INVESTRCH, REGIONALMNEHOD ROTWVORA

SLOVEMSKE| REPUBLIKY

Fun.oblast’ Progr.roz. Fin.stred. Nakl.stredisko Grant 0s.¢is. Prf.
01110 06M0000 0110-0100 1000000100 NEALOK
01110 06M0000 0110-0100 1000000100 NEALOK | 13835

Zauctovany opravny doklad potom pouzite v personalizacii ndkladov.

Oprava refundaéného/refakturaéného dokladu, ktory ma byt predmetom personalizacie nakladov
V pripade, Ze refundacia/refakturédcia, ktora ma byt predmetom personalizicie nakladov je uz
zaucCtovana aj uhradend ama nespravne zadané, resp. nezadané Cislo materidlu, opravte ju

nasledovnym sposobom:

Transakcia — FB50

Druh dokladu — OB

Datumy — podla pévodného dokladu
Referencia — podla pévodného dokladu

Polozky dokladu — na stranu MD aj D zadajte ten isty nakladovy ucet, ktory bol pévodne pouzity.

Zadanie dokladu tictu hlavnej knihy: Uét.okruh 0110

&uPracovné prediohy otvorené  ElfjUctowny okruh  ©aUchovanie [ Simubicia Predbeiné zadanie & Mo#nosti spracovania

' zaki.dita | Detal '
Informdcia o Ciastke

Datum dokl. 20.09.2023 Mena EUR Siicet MD

Datum GEtovania |20.09,2023 100,00 | EUR

Referenca 3165456

Text hl.dokd. Sucet Dal

Dr.dokl. [oB! Vyst.fakt.-refaktur. [ 100,00 | EUR

Preszhuj.ds.

Uztovny okruh 0110  KNR SR Bratislava oo

2 Polozky ( Variant zaddvani : Z_FBS0_VAR1 )

Bl S.. Ufet HK  Kritky text M/D Ciastka meny dokl.  |Ciastia firem.meny  Pr... Z.. N3klstred. | Finané.pol.. Fun.oblast
¢ | .S MA,. ¥ 100,00 100,00 %0 1000000100 31001 01110
wH Dal ¥ 100,00 100,00 X0 1000000100 €31001 01110
v 0,00

Dvojklikom otvorte polozku na strane D a doplrite Cis

A an

lo materialu cez tlacidlo Viac:

Fond
111
111

-~

-
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a MINISTERSTVO EUROPSEA UNIA MINISTERSTVOD
fINANCH Eurdpaley fond regiondineho rorvoa
SLOVENSKE] REPUBLIKY O inegrovand irirattrukniss 2014 - 2000 DOPRAVY

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Korektiira Polozka tctu HK
&) [ & Daie dita
Uet HK 5181020001 Doprava, preprava
U&tovny okruh 0110 KNR SR
PoloZka 2 / Uét.na str.Dal / 50
Castka /100,00
Znak dane [xo] e O
Fond 111
NaKl.stredisko 1000000100 Grant [vEATOK
T ——
Funk&Oblast’ 01110 Program rozpoét  |06M0000
Fin.stredisko [0110-0100 | Fnané.polozka  |631001 |
Rezerv.prostr.

MnoZstvo

[= Blok prirad.Gctu

Pracovny Usek
N3kl.stredisko 1000000100
Zakazka
Zisk.stredisko [z011085001]
Prvok PP Siet’.diagram
Osobné ¢islo
Fond [111 Grant NEALOK
Program rozpodt  |0éMooco |
Funkéng oblast (01110
Finan&.polozka 631001 Fin.stredisko 0110-0100
Rezerv.prostr.
Material {e000017¢] hnut.objekt
(%]

Vznikne doklad:
[@. Zobraz.dokladu: Nahl'ad zadavania

@[ # &Mena zobrazenia Nahrad hiavnej knihy
Nahlad zadd

Cislo dokladu [1530000003] Uétovny okruh (0110 Fikalny rok [2023]
Détum dokl. [20.09.2023 Ditum GZtovania  |20.09.2023|  Obdobie [o]
Referencia |3165456 Globalne &.

Mena [ER | Texty existuild (] Skup.Gé.knihy

(] [2][F]a][e]) &L (S & &L (@D

MINISTIRSTVO

INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACH
SLOVEMSKE| REPUBLIKY

Pol U&KI' ZO Pris Zn et HK Ucet Oznacenie Ciastka Mena Zad.fin.p. Fond Fun.oblast’ Progr.roz. Fin.stred. Nakl.stredisko Grant Materidl v
140 X0 5181020001 5181020001 Doprava, preprava 100,00 EUR 631001 111 01110 06M0000 0110-0100 1000000100 NEALOK
250 X0 5181020001 5181020001 Doprava, preprava 100,00- EUR 631001 111 01110 06M0000 0110-0100 1000000100 NEALOK | 80000178

Zauctovany opravny doklad potom pouzite v personalizacii ndkladov.
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!.llN-",TE'-l.',-'iC_) EUROPSEA UNIA
FINANCH Eurdpady fond -rf-rm\ ineha rosvoja
SLOVENSKE] REPUBLIKY OF tegrovand infraltrkeies 2014 - MO0

3 Kontrola spracovania pracovnych ciest v module FI

Uc¢tovnd kontrola spracovania pracovnych ciest vykonavate v Fl sa vykonava cez transakciu FBL1N:

JE(

Kliknite na ikonu

Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloZiek

@ [To )2(1 Aktiny [i] Aktivdcia zasob price

(@)

¥ 5 Doklad
* [8 Trieda operdcii OHK
* [@ znak osob.hl.knihy
* [3 Dokl.o vyrovnani
* [@ Priradenie
* [@ Fikdlny rok
* @ Cislo dokladu
* [@ Datum Gctovania
* [@) pdtum dokl.

Vyber dodavatela
Uéet doddvatela
Uétovny okruh 1510

Zdroje dét

Doklad

Znak osob.hl.knihy
Dr.dokl.

Pracovny Usek

MINISTERSTVO

SLOVENSKE] REPUBLIKY

- Dynamické vymedzenia a zadajte vyberové kritéria:

INVESTRCH, REGIONALNEHO ROZVORA
A INFORMATIZACH
SLOVEMNSKE| REFUBLIKY

| veet vk

13351500002f(F

Grant
Km.stb.doddvatel'ov

(] |s|s]%)

—~ | Skupina Gctov

DZAM|

v KI'GE 8tatu/regidnu

Do
Do

- Skupina uctov: DZAM (zamestnanci)
- Ucet HK: zadajte vietky hodnoty kliknutim na zItu $ipku — viacnasobny vyber:

[S Viacnasobny vyber pre Ucet HK

[B]®

1 4 Vyber jednotlhodndt | Vyber intervalov - Vylienie jednotl.hodndt | Vylienie intervalov

M. Jednotlho...
| |3351500002

_3351500303
3351400001

| |3331400002
-
UJ

3331400003 [

»

-
-

D @@]@ Lﬁ[@[ Viacnasobny vyber... J@@@

e\
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MINISTERSTVOD
SLOVENSKE)] REPUBLIKY

Vyber doddvatela
et doddvatela Do
Uetovny okruh 1510 Do | ]

Vyber pomocou nipovede vyhladavania
Napoved vyhladavania

Vyhladavaci retazec

Vyber poloZiek
Status
Otvorené polozky
Otvorené k rozhodujicemu diiu 06.03.2023

Vyrovnané poloZky
Datum vyrovnania Do | = ‘
Otvorené k rozhodujucemu diiu

= Vsetky polozky
Datum dctovania Do

| Druh
/|5tandardné polozky
+|Operacie osob.hlL.knihy

Predb.zadané poloZky
Odberatelské polofky

¢et dodavatela — je mozné vybrat konkrétneho zamestnanca, alebo viacerych zamestnancov
¢tovny okruh — kéd v CES
o Otvorené polozky — vyberte, ak chcete zobrazit len nevyrovnané zaznamy ciest
o Vsetky polozky — vyberu sa vSetky zaznamy za vybrané uctovné obdobie (od-do)
Druh — pre pracovné cesty je potrebné oznacit:
- Operacie osob.hl.knihy
- Zaznacena polozka (predpisané poziadavky na preddavky na PCe)

U
U

Zobrazi sa report vSetkych poloZiek zatuctovanych v savislosti s pracovnymi cestami.

3.1 Report vSetkych pracovnych ciest za zamestnanca z pohladu Gctovnictva

Pre report pracovnych ciest za zamestnanca je mozné vyuzit prednastaveny layout nasledovne.
Transakcia: FBLIN

Na zadavacej obrazovke zadajte:
- Ucet dodavatela — Zadajte ¢islo zamestnanca (v pripade, Ze spustite report bez vyberu

konkrétneho zamestnanca, je mozné Ze vyber dat bude trvat dlho)
- Uttovny okruh — zadajte &islo vasho G¢tovného okruhu
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MINISTERSTVO
. DOPRAVY e
2 SLOVENSKE] REPUBLIKY

SLOVENSKE| REPUBLIKY

- Vsetky polozky — vyberte tuto moznost

- Druh —vyberte:
v" Standardné polozky
v Operécie osob.hl.knihy
v Zaznaéend poloZzka
- Layout — vyberte predpripraveny layout ,,/PC“

Dodavatelia: Zoznam jednotl.poloZiek
& [ 5[ (i1 zdroje dat

Vyber dodavatela

Uet dodivatela 2000003989 Do
Uétovny okruh 1510 Do

Vyber pomocou napovede vyhladavania
Nipoved vyhladdvania
Vyhladavad retazec

Vyber poloZiek
Status
() Otvorené polozky
Otvorené k rozhodujicemu diiu 02.

"
i
ard
(]
o
r
@

Vyrovnané poloZky
Datum vyrovnania Do \i\
Otvorené k rozhodujicemu driu

« Vietky poloZky
Datum Gctovania Do ‘i\

Druh
v!Standardné polozky
¥ Operdcie osob.hl.knihy
|Zaznacena polozka
Predb.zadané poloZky
"' 0dberatelské polozky

Vystup zostavy
Layout

Maximalny poet poloZiek

Zobrazi sa report s nasledovnymi datami pracovnych ciest:
- Status— ®|=uhradend pracovna cesta/¢ast pracovnej cesty
®] = neuhradens pracovna cesta/Cast pracovnej cesty
- Referencia —technické ¢islo pracovnej cesty
- Priradenie — logické Cislo pracovnej cesty
- C.dokladu - ¢islo FI dokladu
- Druh dokladu — DC doklady — doklady z modulu HRTV, predpisy preddavkov a vyuctovani
- Hlkniha - 999 — pozadované preddavky
335 — vyplatené preddavky oductované od celkového vyuctovania
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sL LIKY Integro fraftrkedes 2014 - 2000 n
ooy SLOVENSKE| REPUBLIKY iy o ey PR

e MINISTERSTVO EUROPSKA UINGA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCIH Furopsky fond region dinesba rasvop T IR INVESTICH, REGIONALINEHO ROZVORA
3 B ¥ DOPRAVY i .

333 — vylctovanie pracovnej cesty
- Vyrovnanie a Dokl.vyr. — datum a cislo dokladu, ktorym bol doklad pracovnej cesty
vyrovnany
- Plat.prikaz — v pripade, Ze cesta je esSte neuhradn3, ale v tomto poli je naplnené cislo
platobného prikazu, znamena to, Ze platobny prikaz uz bol vytvoreny, ale zauctovanie
Uhrady este neprebehlo — ¢aka sa na Uctovanie bankového vypisu.

Vsetky cesty sU navzajom oddelené mriezkou.

V ramci kazdej cesty s vytvorené medzisucty (ZIté riadky) — medzisucet za Ucet 999 predstavuje sumu
pozadovanych preddavkov, medzisuéet za ucet 335 predstavuje sumu skutoCne vyplatenych
preddavkov, ktoré boli odpocitané od celkového vyuctovania, medzisucet za ucet 333 predstavuje
vyuctovanie pracovnej cesty po odpocitani vyplateného preddavku.

Dod P jednotl.poloziek
HOP N /28" 8HA FAT ERBEE G !
90000039289
1510
Naz
Mesto Bratislava
St|Referencia |Priradenie &.dokladu |Dru|Dét.dokl. |Z|Hl.kniha | Eiast.v MeDokl|Mena | Eiastka vo FM|RMena|Vyrovnanie|Dokl.vyr. |BlatPrikaz|Text
] 0000000956 |151000002023200026]1220000013|DC |24.01.2023|F| 9995100001 208,25-| EUR EUR 20.01.2023(201000033 *3218++151000002023200026
- 0000000956 9995100001 208,25-| EUR EUR
@) 0000000956 |151000002023200026|1220000173( DC | 24.01.2023 |R|3351500003 208, 25-| ETR EUR |01.03.2023(203000452 AUTOTRANSFER
+ |o0000000956 3351500003 208, 25-| ETR ETR
8] 0000000956 |151000002023200026|1220000173|DC |24.01.2023 3331400003 220, 75-| EUR EUR 06.03.2023|201000483 *3218++151000002023200026
0000000956 |151000002023200026(1220000173|DC (24.01.2023 (3331400003 208,25 |EUR EUR |06.03.2023(201000483 AUTOTRANSFEROFESET
+ |o0000000956 3331400003 12,50-|EUR EUR
C 0000002469 [1510000020232000481220000036|DC |19.02.2023|F|9995100001 400, 00-| EUR EOR 16.02.2023/203000198 *3218++151000002023200048
0000002469 |151000002023200048 [1220000037|DC [19.02.2023|F 9995100001 1.365,00-| SEK 120,29-|EUR [16.02.2023|203000198 3218%4151000002023200048
- 0000002469 9995100001 400, 00-| EUR 520,29~ EUR
1.365,00-| SEK
0000002469 [151000002023200042 (1220000283 D¢ [19.02.2023|R|3351500003 250, 28-| EUR 250,2¢-[EUR | 22.03.2023(203000427 AUTOTRANSFER
* 0000002469 3351500003 250, 28-| EUR EUR
151 1 DC |19.02.2023| |3331400003 250, 26-| EUR EUR |22.03.2023|203000427 *3218%+151000002023200048
0000002469 [151000002023200048 (1220000283|0C [19.02.2023 |3331400003 250,28 |ETR EUR |22.03.2023|203000427 AUTOTRANSFEROFFSET
@] 0000002469 |151000002023200048|1220000290|DC |19.02.2023 3331400003 637,00-( SEK EUR 22.03.2023(203000427 *3218++151000002023200048
- 0000002469 3331400003 0,00 |EUR EUR
637,00 SEK
= 0000025591 |151000002023T00787|1220001409|DC | 24.04.2023 3331400002 20,20-| EUR 04.08.2023|201003192 *3218++151000002023T00787
* |o0000025591 3331400002 20,20-| EUR
@] 0000042020 |151000002023200363|1220000979|DC | 26.06.2023|F| 9995100001 45,00-| EUR 21.06.2023(201002229 *3218++151000002023200363
+ |o000042020 9995100001 45,00-| EUR
0000042020 [151000002023200363(1220001247| D¢ [ 26.06.2023|R|3351500003 45,00-|EUR 14.07.2023|201002674 AUTOTRANSFER
* 0000042020 3351500003 45, 00-| EUR 45,00-| EUR
@) 0000042020 | 151000002023200363|1220001247| DC | 26.06.2023( |3331400003 65, 60-| EUR 65,60-|EUR |18.07.2023|201002774 *3218#4151000002023200363
) 0000042020 |151000002023200363|1220001247(DC | 26.06.2023( [3331400003, 45,00 |EOR 45,00 [EUR |18.07.2023|201002774 AUTOTRANSFEROFFSET
- 0000042020 3331400003 20, 60-| EUR 20, 60-|EUR
/
Priklad cesty s preddavkom:
S5c|Referencia |Priradenie €.dokladu |Dru|Dit.dokl. |Z|Hl.kniha Ciast.v MeDokl|Mena Ciaatka vo FM|FMena|Vyrovnanie |Dokl.vyr. |Plat
] [@|oooo000956 |151000002023200026|1220000013|DC |24.01.2023|F|9995100001 208,25-|EUR 208,25-|EOR 20.01.2023|201000033
ol 0000000956 9995100001 208,25-|EUR 208,25-|EUR
@) 0000000956 | 151000002023200026|1220000173| DC | 24.01.2023|R| 3351500003 208,25-|EUR 208,25-|EUR | 01.03.2023|203000452
* 0000000956 3351500003 208,25-|EUR 208,25-|EOR
- 0000000956 |151000002023Z00026|1220000173|DC |24.01.2023 3331400003 220,75-| EUR 220,75-|EUR 06.03.2023|201000483
[ @)| cooo000956 | 151000002023200026|1220000173|DC | 24.01.2023 3331400003 208,25 |EUR 208,25 |EUR |0€.03.2023|201000483
. 0000000956 3331400003 12,50-|EUR 12,50-| EUR
L]
/
Priklad cesty bez preddavku:
St|Referencia | Priradenie €.dokladu |Dru|Dit.dokl. |Z|Hl.kniha Ciast.v MeDokl|Mena Ciastka vo FM|FMena|Vyrovnanie|Dokl.vyr. |E
0000063608 | 151000002023T01528|1220001900|DC | 07.09.2023| |3331400002 €,80-EOR €,80-|EUR |03.10.2023)|201004181
= 0000063608 3331400002 €,80-| EUR 6, 80-| EOR
T

Priklad eSte neuhradenej cesty, pri ktorej uz je vytvoreny platobny prikaz:

St|Referencia |Priradenie E.dokladu |Dru|Détr.dokl. |Z|H1.kmiha Eiast.v MeDokl|Mena Eiastka vo FM|FMena|Vyrovnanie|Dokl.vyr. |BlacPrikaz|Textc
[} ®)oooo020770 |151000002023200593|1220002293|0C |06.11.2023|F|9995100001 45,00-| EUR 45,00-| EUR 298427 *3218++*151000002023200593
- 0000080770 9995100001 45,00-| EUR 45,00-| EUR

Priklad cesty, kde bol poZadovany preddavok, ktory nebol prevzaty:
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MINISTERST

-

SLOV

VO

uripily fond regiondineho rarvola
tegrovand infradteulties 2014 - 230

DOPRAVY

MINISTERSTVO

SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTIRSTVO

INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACIHE
SLOVEMSKE| REPUBLIKY

St|Referencia |Priradenie &.dokladu |Dru|Déc.dokl. |Z|Hl.kmiha Ciast.v MeDokl|Mena Ciastka vo FM|FMena| Vyrovnanie |Dokl.vyr. |EB:
- @] cooo021954 |031000002023200074 (1220000121 DC [15.02.2023|F| 9995100001 15,19-| EOR 15,19-|EUR 20.04.2023 (1220000593
- - 0000021954 9995100001 15,19-| EUR 15,19-|EOR
@ coooo21954 |031000002023200074 (1220000699( DC |15.02.2023 3331400003 15,19-|EUR 15,19-|EUR |19.07.2023 (203001014
! 0000021954 3331400003 15,19-| EUR 15,19-|EUR
T

3.2 Kontrola rozpoctu z vydavkov a prijmov na pracovné cesty

Transakcia ZROCERPP - Cerpanie rozpoctu - skratena verzia

Vykaz rozpoctu a cerpania k danemu datumu

® %

~ Zakiadné vyberové kritérid | Definovanie typu hodnoty

Zakladné vyberové kritérid

Finanény okruh

Finanéné stredisko

Finanéna poloZka

Fond

Druh rozpoctu
Typ uctu
Funkéna oblast’

Program rozpoctu

Investicna akcia
Rok

Datum cerpania
Datum do
Verzia rozpoctu

Vystup zostavy
Layout

od

Vstupné parametre:
Financny okruh: (kéd kapitoly)
Financné stredisko: (vyber z ponuky)
Financ¢na polozka: pre pracovné cesty relevantna 631001 a 631002

Vystup:

1500

6310

2023

0l

31.12.2023

0

Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do
Do

i63

1002]

BELEREREER)
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MINISTERSTVO
FINANCIH

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Report Cerpania

Financny okruh
Rok

Détum Cerpania od

Détum do

Verzia rrnodtin
Vykaz rozpoctu a Cerpania

2 Fin.stredisko Zdroj Ekon. kiasif., Det.clen.

01.01.2023
31.12.2023
n

/1510-0000 |=|111 631002

|1510-0000
|1510-0000
11510-0000
| 1510-0000
| 1510-0000
115100000
|1510-0000
15100000
115100000

3AA1 631002
3AA1 631002
3AC1 631002
3AA2 631002
3AA2 631002
3AA3 631002
3AA3 631002
3AC2 631002
3AC3 631002

EUROPSKA UNIA

Eurdpiky fond m
OF ietegrovand infraltrakmies 2014 - 2000

Finanéné stredisko

0N A NERO ror

MINISTERSTVO

DOPRAVY
SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTIRSTVO
INVESTICH, REGIONALINEHO ROZWORA,

A INFORMATIZACIHE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

1.093.300,00 =

1.630.415,78 «

o s 1510-0000 ..
igl:;cnapolozka 631002 .
Funkéna ohlast
B e B JEL

Popis fin.polozky K Prvok Cisnv... = Schvdleny rozpolet = Upraveny rozpolet = OdCakavand skutoénost’ =
Zahranicné 01120 0740100 1.093.300,00 1.093.300,00 1.093.300,00
Zahranicné 01120 074030H 0,00 185.609,55 185.609,55
Zahranicné 01120 0740301 0,00 158.429,64 158.429,64
Zahranicné 01110 074040U 0,00 90.575,30 90.575,30
Zahranicné 01120 074030H 0,00 32.774,61 32.774,61
Zahranicné 01120 0740301 0,00 27.975,22 27.975,22
Zahranicné 01120 074030H 0,00 7.803,47 7.803,47
Zahranicné 01120 0740301 0,00 6.660,76 6.660,76
Zahranicné 01110 0740400 0,00 23.204,31 23.204,31
Zahraniéné 01110 0740400 0,00 4.082,92 4.082,92

1.630.415,78 =«

Dvojklikom na bunku budu zobrazené detailné informacie k celkovej Ciastke v bunke vykazu

UZivatel’ SEDLAKOVAT
Datum/cas 07.02.2023 21:19:10
Cref.dokl. * *Pol.{Typ hod.” |DrCast® Obd RR-dit.Gét ~ Rozp.ziv. Rozpolet Fin.pol.  Fin.stredisko Fond |Udet HK UCokr | Zakaznk Dodavatel St.znak Ur.prevodu V | Text
1220000033 2 |Platby 0250 1 26.01.2023 0,00 65,00 631002 1510-0000 111 5121002002 1510 9000003933 151000002023Z(
1220000034 2 06.02.2023 0,00 6500 631002 1510-0000 111 5121002002 1510 9000003933 1510000020232
1220000041 2 07.02.2023 0,00 65,00 631002 1510-0000 111 5121002002 1510 9000003933 151000002023Z(
201000001 Zilohy  |0100 1 05.01.2023 0,00 6500 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000003933 *3218**151000(
201000003 1 0,00 568,78 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000005251 *3218**151000(
201000009 1 12.01.2023 0,00 70,00 631002 15100000 111 3351500003 1510 9000004407 *3218**151000(
201000010 1 0,00 70,00 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000005935 *3218**151000(
203000066 1 20.01.2023 0,00 70,00 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000003849 Kotrasova - predc
203000070 1 0,00 25,08 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000003849 Kotrasova - predc
203000071 1 0,00 2508 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000006321 Gallkova - predd
203000072 i} 0,00 70,00 631002 1510-0000 111 3351500003 1510 9000006321 Gallkovd - predd
Tv .
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SLOVEMSKE| REPUBLIKY

4 Automatické vyrovnanie otvorenych poloziek z vyuctovania
ciest a ich vyplatenia cez mzdy

V pripade, Ze sp6sob Uhrady vyuctovania pracovnej cesty je ,MZDA"“, po exporte a spracovani cez
modul HR sa do Uctovnictva zauctuju thrady cestovnych nahrad cez mzdovy doklad.
Uhrady su G¢tované spolu s predpisom miezd na Géty dodavatelov samostatnym dokladom — MV.

Otvorené poloZzky z predpisov zdvazkov (doklady DC z HRTV) aich Uhrady cez mzdy (doklady MV
z miezd) je nutné nasledne sparovat. Postup je popisany v prirucke CES_M18 Pouzivatelska prirucka
Uhrady miezd V2.0

V pripade, Ze takychto otvorenych poloziek je vela, je moiné spustit automatické vyrovnanie
otvorenych poloZiek:

Transakcia: F.13
* [ Finanéné Gctovnictvo
* [ Hiavna kniha
* [ Uctovanie
*» [ Doklad
* = Ucet
» 7 FAGLBO3 - Zobrazenie zostatkov
« 2 FAGLLO3 - Zobrazenie/zmena poloZiek
+ ) FAGLLO3H - Prehladaé jednotl.poloZiek
« 2 F-03 - Vyrovnanie
« 0 FBOS - Zalétovanie s vyrovnanim
« 2 EB1SL - Vyrovnanie - Zpecif.pre skupinu Gétovnych knh
« 2 FBOSL - Predictovanie s vyrovnanim - Specif.pre skupinu G&tovnych knih
« P F13- Autom.vyrovn.bez implicitnej meny
* [T Kmefiové dita
*» [ Informaény systém
» [T Prostredie
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a MINISTERSTVO - EUROPSKA UNIA a MINISTERSTVO MINISTIRSTVO
FINANCII Eurdpaky fond regiondineba razvop DOPRAVY INVESTICH, REGIONALINEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY OF tegrovand infraitrokmies 2014 - 2000 ?

by SLOVENSKE| REPUBLIKY iy o ey PR

" Automatické vyrovnanie
@ (o & ]

Vieobecné roziSenia
Uétovny okruh 1510 Do Li.]
Fkdiny rok 2023 Do m
Priradenie Do li]
Cislo dokladu Do =
Datum Gctovania 01.07.2023 Do 31.07.2023 g

Vyber odberatelov

Operdcie OHK
Znak OHK: Odberatela Do g
Odberatela Do H

) Zoskupenie pomocou Cisla aviz

v|Vyber dodavatelov

Operdcie OHK
Znak OHK: Dodavatelia Do g
Dodivatela [ )ER Do &

Vyber Gétov hlL.knihy

Uéty HK Do EJ
Firemné banky Do [i]
ID bankovych Gétov Do g

Nakupny doklad Do

2Zvidst.spracovanie Uctov PM/PF
Maximdiny polet skupin

Uctovné parametre

Dat.vyrovnania Obdobie
[v|Datum zo skorsieho dokladu
["1Zohladnenie tolerancii

|Pripustenie jednotl.pol.dokl.
| |Zohl'adn.dodatol.prirad.uctov

>I |v| Testovaci chod !

n y pocet ra okladu
Riadenie vystupu
|v|Vyrovnatelné doklady

[ INevyrovnatelné doklady
|v!Chybové hidsenia

Pole Popis
U¢tovny okruh Zadajte uctovny okruh
Fiskalny rok Zadajte rok podla toho, aké otvorené polozky chcete vyrovnavat

V pripade, Ze chcete obmedzit vyrovnanie len na otvorené polozky

Datum uctovania .. , . .
v ur¢itom obdobi, zadajte datumy OD-DO

X TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie PCe_v8.0 Strana41z43



MINISTER ',._'.":_5 EUROPSEA UNIA,
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Pole Popis
Vyber V pripade, Ze chcete vyrovnat otvorené polozky na Gétoch dodavatelov,
dodavatelov zakliknite tuto moznost
. . V pripade, Ze chcete vyrovnat otvorené polozky voci zamestnancom,

Dodavatelia ook fpo o

zadajte 9%, resp. konkrétne ¢islo zamestnanca, resp.rozsah OD-DO

V Casti Uctovné parametre vyberte jednu z dvoch mozZnosti:
Uctovné - Do pola Datum vyrovnania zadajte datum, ku ktorému chcete
parametre otvorené polozky vyrovnat alebo

- Zakliknite moznost Datum zo skorsieho dokladu — v tomto pripade
systém urci datum podla datumu uctovania otvorenych poloZiek

Testovaci chod

Spusti beh automatického vyrovnania v testovacom chode

Zakliknite:

Riadenie vystupu - Vyrovnatelné doklady

- Chybové hlasenia

Kliknutim na
V pripade testovacieho chodu skontrolujte protokol:

sa spusti beh automatického vyrovnania.

-V hornej Casti sa zobrazi zoznam vyrovnatelnych dokladov
-V spodnej ¢asti obrazovky je pripadny protokol chyb.

Automatické vyrovnanie

Urad MF SR

Detailny zoznam

Cas 09:28:40 Détum 31.07.2023

SAPF124/ZAREMBOVA Strana

1510

K

9000000935

3331400002
€.dokladu |Pol|Vyrovnanie|Dokl.vyr. |20|Mena |Eiastka GZet HK Priradenie Pracovny Usek
1030005 001]31.07.2023 EUR 106,80 |3331400002 151000002023T00052
1220000169(001| 31.07.2023 EUR 106,80-|3331400002 151 023T00052
w 31.07.2023 EUR 0,00 |3331400002 151000002023T00052

Urad MF SR

Cas 8:40 Détum 31.07.2023
Bratislava SAPF124/ZAREMBOVA Strana 2
Text protokolu G6%0x |Dri& |Eislo G&tu|Kontr.iZet|&is.dokl. |GZR

Doklady Gétov HK neboli vybraté
Odberat.doklady neboli vybraté
S4 zohIadnené len udty
Dodé doklady neboli
at.doklady neboli
at.doklady neboli
at.doklady neboli
t.doklady neboli
doklady neboli
at.doklady neboli

vybraté
vybraté
Deod vybraté

ZAREMBOVA
Cas spustenia
Cas ukonZenia

Program spustil:
Détum spustenia 31.07.2023
Détum ukonienia 31.07.2023

09:28:40
09:28:40

o e
TR R R R R
4
coooooo0
B

Urad MF SR

Bratislava

Protokol chyb

V_skid.chode nie si protokolované iadne chyby pri vyrovnani

V pripade, Ze testovaci chod neobsahuje Ziadne
oznacenie testovacieho chodu.

chyby, vratte

sa zelenou Sipkou spat azruste
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FINANCH Eurdpidey fond regionbineho n

9 MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
SLOVENSKE] REPUBLIKY OF tegrovand infrattrokeies 2014 - M0

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

| Uétovné parametre
Dét.vyrovnania Obdobie | |
[v|Datum zo skorSieho dokladu
[")Zohladnenie tolerancii
[ Pripustenie jednotl.pol.dokl.
["1Zohladn.dodatoé.prirad.Gétov
| ) Testovaci chod |
Minimalny pocet riadk.dokiadu [ ]

Kliknutim na @ |sa spusti beh automatického vyrovnania.
V pripade redlneho chodu systém zobrazi upozornenie, ktoré potvrdte stlacenim ENTER

& Tento chod programu je rediny chod!

Protokol z redlneho chodu obsahuje &isla vyrovndvacich dokladov, ktoré boli zauctované.
Automaticke vyrovnanie

Orad MF SR Redlny chod Detailny zoznam otvorenych a vyrovnanych poloZie Cas 09:29:58

DOPRAVY INVESTRCH, REGIONALNEHO ROZVORA

Détum 31.07.2023

Bratislava SAPF124/ZAREMBOVA Strana 1

.
GZtovny okruh 1510

Druh d&tu K

islo uétu 9000000935
GZet HK 3331400002

€.dokladu |Pol vymmxelnun.m. 20(Mena |Eiastka G2ec HK Priradenie Pracovny usek

1030005 001|31.07.202341300014 EUR 106,80 |3331400002 151000002023T00052
1220000169 001| 31.07.2023 §41300014 EUR 106, 80-13331400002 151000002023T00052
o 31.07.2023041300014 EUR 0,00 |3331400002 151000002023T00052

Orad MF SR Automatické vyrovnanie Cas 09:29:58

Bratislava Redlny chod Doplnk.protokol SAPF124/ZAREMBOVA Strana 2

Détum 31.07.2023

Text protokolu %0k |Dr0& |&islo G&tu|Kontr.ddet|&is.dokl.

&R

Doklady uétov HK neboli vybraté

Odberat.doklady neboli vybraté

SG zohIadnené len Uity s u&tovanim na strane M4 dat a Dal
Doddvat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Dodévat.doklady neboli vybraté 1510
Program spustil: ZAREMBOVA

Détum spustenia 31.07.2023 Cas spustenia 09:29:57
Ditum ukonZenia 31.07.2023 Cas ukonZenia 09:29:58

9000000413
9000000417
9000000886
9000000924
9000000934
9000000940
9000001110

B

Orad MF SR Rutomatické vyrovnanie Cas 09:29:58

Bratislava Redlny chod Protokol chyb SAPF124/ZAREMBOVA Strana

Détum 31.07.2023
3

Protokol chyb

Pri vyrovnaniach sa nevyskytla Ziadna chyba

X< TECHNOLOGY M18 PP_Uctovanie PCe_v8.0

Strana 43 z 43



