POUZIVATELSKA PRIRUCKA PRE PROJEKT CES

Aplikaény modul M18 — Financné tctovnictvo

Uétovanie v hlavnej knihe

Centrainy ekonomicky systém

Operacny program Integrovana infrastruktdra, Prioritna os 7
Nazov projektu: Implementdacia Centrdlneho ekonomického systému

Kéd ITMS 2014+ projektu: 311071M898

Autori: Dana Schlachtova Datum vyhotovenia: 31.1.2023

Histdria zmien

Verzia Datum verzie : Revidoval Popis zmien Nazov stiboru
1.0 31.10.2022 M18_PP_Uctovanie v hlavnej knihe V1.0
1.1 14.12.2022 Dana Doplnenie kapitoly 3 a posun M18_PP_Uc¢tovanie v hlavnej knihe V1.1
Schlachtovd | v ¢islovani kapitoly 4
a nasledné
1.2 31.1.2023 Dana Doplnenie kapitoly 7 a posun M18_PP_Uc¢tovanie v hlavnej knihe V1.2
Schlachtova v Cislovani kapitoly ,,Prilohy”
1.3 31.12.2023 Dana Doplnenie kapitoly 7 — M18_PP_Uc¢tovanie v hlavnej knihe V1.3
Schlachtova | rozsirenie funkcionality
Doplnenie druhu pohybu
v kapitole 2.2.4.1

M18_PP_Uct ie v hl j knihe V1.3. Strana1z75
3 CTECHNOLOGY _PP_Uctovanie v hlavnej knihe



REPLIBLIKY

Obsah
R U 1V7c Yo DO 3
1.1 UCEl OKUMENTU......eeieeee ettt ettt ettt n s eesse e seeeseseseeesns 3
1.2 ZOZNAM SKIALIEK 1vvveiiieiiieie i citie st e e st e e s st e e s s e ae s et bae e e s sabaeesesnbeeeesssbeeeean 3
1.3 VAV VL] A L= o TN o Yo [ 4T 1 P 3
2 Uovanie V h1avne] KNINE ... ...c.c.ciuiuiueeeeeeeeeeeee ettt sttt es sttt 7
2.1 Zadanie UCtOVNENO dOKIAdU.........covuiiiiiie e s saae s sate e saaeeen 7
2.1.1 Menu spracovania transakcie zadavania dokladu .........c..cccvveeieiiiiiicciieee e 8
2.1.2 PracoVNé PrediONy ...t r e et ae e e abe e enee s 9
2.1.3 [V {4 g To I d I o] £ [ele 1= 1 o | - ISP 10
2.2 Zadavanie poloZiek U¢tovného dokladu..........c..cecuiiciiiiiii e e 12
2.2.1 Zauctovanie predbezne zadaného dokladu .........cccueeeeiiciiiiiiiciiie e 18
2.2.2 Zauctovanie uchovaného dokladu ..........ccceiieiiieiiieceicceecee e 21
2.2.3 Uctovanie dokladu s PredionOU .........c.e.eeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeer e es e 23
2.2.4 Specifické uctovné pripady v hlavne] KNNe .......c.ooveeeeeeeeeeeeeeeee e e 25
3 UCet NIAVNE] KNTNY ...ttt ettt ettt ne s s s e s e e s esseeeaenana 33
3.1 Zobrazenie zostatku na Ucte hlavne] KNihy........cccvveeiiiiin i, 33
3.2 Zobrazenie jednotlivych poloZiek na Gcte hlavnej knihy ........ccooeveeiiiciieieeceee e, 35
3.21 Spracovanie zoznamu jednotlivych poloZiek .........cccccveeiieiiiiieiciieceeeee e 37
3.2.2 Dodatoc¢né vyberové kritérida — dynamické vymedzenia........ccccveeeeeeeieeccieecceeeiiees 46
3.2.3 Vytvorenie variantu pre vyber jednotlivych polozZiek ..........cccoevvveeiiiiiee i 47
33 Zobrazenie a zmena UCtoVNEho doKIadU .........eeeuieiiiie i s 48
3.3.1 Zobrazenie uctovného dokladu, zoznam uctovnych dokladov........cccccccveeevieeiieecnnene 48
3.3.2 Zmena UCtoVNEho doKIadu ..........civeiiiiiiicee e e e 52
4 Vyrovnanie UCtU hlavne] KNINY ... ..o e e erre e e trae e s s eraae e e eenes 55
4.1 Vyber a vyrovnanie jednotlivych poloZiek .........cccovveeiiieiiieciece e 55
4.1.1 Y T YUY o T - (oo 1V -] | - USRS 58
4.1.2 Prehlad jednotlivych POIOZIEK........ceiuieeiiccee ettt ettt e 59
4,13 ) LRI o[- Tole 1V 1 - TSR 60
4.1.4 Vyrovnanie jednotlivych poloZieK ........ccuieeiericiie i 60
5  Storno Uctovného dokladu v hlavnej KNihe ........c..ooieiiieice e 62
6 Anuldcia vyrovnania doKIadU ..........cccuueieiiiiie et e e e erraeean 66
2 B F- Yol ¥ ot o)V 4 1Yol oI o] 4 F=To [ 1V 2 69
S 1o o 1Y 2SR 75

M18_PP_Uct ie v hl j knihe V1.3. Strana 2z 75
3 CTECHNOLOGY _PP_Uctovanie v hlavnej knihe



REPLIBLIKY

1 Uvod

1.1 Ucéel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitolach predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zaroveri boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Ciefom takéhoto postupu je s vyuZitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvalenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej priru¢ky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravena priruc¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s work flow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravend priru¢ka bude aj nadalej aktualizovand (rozsirovana a dopliiana) az do nabehu
systému do produktivne]j prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

vo U¢tovny okruh

HK Ucet hlavnej knihy

NS Nakladové stredisko

Fl Finan¢né uctovnictvo

MM Materialové uctovnictvo
FI-TV Cestovné nahrady

Spp Struktdrovany plan projektu
Sy Synteticky uUcet

AE Analyticky ucet

DLM Dlhodoby majetok

DFM Dlhodoby finan¢ny majetok
KFM Kratkodoby financny majetok
PHM Pohonné hmoty

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky. Ako
priklad :

Pojem Vysvetlenie

Ekonomicka klasifikacia a vlastnd analytika organizéacie

Finan¢na polozka < . .
P Struktdra pola :
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Pojem Vysvetlenie

HKPDDD-AAA

H - hlavna kategéria

K - kategdria

P - polozka

D - podpolozka

A — analytické clenenie organizacie (napr. rozliSenie vydavkov na
reprezentacné vydavky).

V pripade, Ze ekonomicka klasifikacia je len na 3 znaky je sprava doplnend
"000"

Financ¢né stredisko predstavuje podriadené organizacie v rdmci kapitoly a
ich pripadné detailnejsie organizacné clenenie z pohladu miest sledovania
rozpoctu a/alebo plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov. Kod samostatného
uctu

Struktura pola :

UUUU-FFFF-SSS

Kde ->

U — kdéd uctovného okruhu z modulu Fl

F — niZSie organizacné Clenenie organizacie

S — kéd samostatného uctu, napr. 003

Financné stredisko

funkéna klasifikacia (COFOG)

Struktura pola :

Funkéna oblast FFFFF

v pripade Ze je funkcéna klasifikacia na 4 znaky doplnena je sprava na 5
znakov ,,0“

zdroj financovania a druh rozpoctu
Struktura pola :

777Z-DD

Fond Kde ->

ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a

DD - je druh rozpoctu 212

Napr. 111-12

Objekt Grant bude slizit na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych finan¢nych prostriedkov pre procesy:

e Dotacii

e Grantov

¢ Projektov (finanéné plnenie)

Struktura pola :

UUUU-AAAAAAAAAAAAAA

Kde ->

UUUU - oznacenie uctovného okruhu

AAAA - navrhované oznacenie grantu v systéme CES

Grant

programova klasifikdciu alebo pre program rozpoctu

programovu klasifikaciu-investi¢na akcia pre investi¢né akcie

Struktura pola :

PPPPPPP-AAAAA

Kde ->

P - rozpoctovy program (na najnizSej Urovni). V pripade, Ze program
rozpoctu je kratsi ako 7 znakov je doplnené zprava nulami "00" alebo
"0000"

Program rozpoctu
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Pojem Vysvetlenie

A - Cislo investi¢nej akcie z RISu

suhrn ¢innosti, ktoré z pohladu projektu predstavuju nejaky vecny, funkcny
¢i terminovy celok (napr. etapa projektu a podobne). SPP-prvky tvoria
hierarchicku struktdru projektu tzv. Struktdrovany plan projektu.
Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov na dopravné
prostriedky (autodoprava, iné dopravné prostriedky) - objekty st zakladané
z prostredia autodopravy

Struktura pola :

C_AXXXX_YYYYYY

Kde ->

XXXX — U0

YYYYYY - SPZ vozidla - pripadne oznagenie dopravného prostriedku, podla
autodopravy, ak nema SPz

Statisticky typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov, ktoré je potrebné
vyhodnocovat detailnejsie v ramci organizacie. Naklady su realne uc¢tované
na nakladové strediska a dalej sledované na Statistickom SPP. Napriklad -
naklady na Covid - 19, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_OXXXXZZZ77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

77777717..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva sledovanie nakladov stvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora je fakturovana do externého prostredia. Napriklad MK - opera
Luskacik, objekty su zakladané na urovni UO

Struktura pola :

C_EXXXXZZZ77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

77777717..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov suvisiacih s realizaciou
sluzby, ktord je realizovand ako poddodavka pre iny ndkladovy objekt, ktory
moize prijat naklady (Nakladové stredisko, SPP, RE-FX objekt, PM zdkazka),
objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ777777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777777..- podla poZiadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora aktivovana ako investicny majetok, pripadne material do|
skladu, objekty su zakladané na Grovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ777777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uZivatelov

Prvok SPP

programova klasifikacia a investi¢na akcia

Cislo zakazk z
1510 zakazky Struktdra pola :

- M18_PP_U¢tovanie v hlavnej knihe V1.3. Strana 5275

-
SXZ TECHNOLOGY



* M
DO
SLOVENSKE) REPUBLIKY

Pojem Vysvetlenie

Puu-rrrrrrr

Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK

Kde ->

P- pre oznalenie programu

A- pre oznacenie investi¢nej akcie

uuuu - kdd uctovného okruhu CES (v pripade zakazky posledné 2 znaky,
okrem NEALOK)

rrrrrrr - oznacenie programu rozpoctu

YYYYy - oznacenie Investi¢nej akcie

predstavuje miesto vzniku nakladov v organizacii suvisiacich napr.: so ZS
alebo majetkom

Struktura pola :

XXYYYYYYYY

Kde ->

XX-3,4 poziciaz UO

Nakladové stredisko

Predstavuje oblast zodpovednosti, za ktoru je vykazovany hospodarsky
vysledok urcitej oblasti

Struktura pola :

Ziskové stredisko ZXXXXHYYYY ZXXXXPYYYY

Kde ->

XXXX - UO

YYY - vlastné oznacenie v UO

Kmenova karta majetku ma hlavné ¢islo majetku s podcislom 0 alebo méze
mat niekolko poddisiel, ktoré reprezentuju dany majetok z pohladu zdrojov
financovania. Podcisla majetku budu tvorené aj pre potreby samostatnej
evidencie napr. pri technickom zhodnoteni odpisaného majetku.

Hlavné ¢islo|
dlhodobého majetku
a Podcislo

Objekt, ktory aktivny len pre vybrané Uctovné okruhy s cielom zabezpedit]
Uctovanie a vykazovanie pre ucelené skupiny, oblasti, ktoré relativne
predstavuju samostatné jednotky (tzv. vnutorné organizacné jednotky —
VOIJ organizacie) — napr. Urady prace socidlnyvh veci a rodiny na organizacii
Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, jednotlivé mizea pre organizaciu
Slovenské narodné muzeum.

Pracovny usek

Objekt, ktory reprezentuje presne uréené operacie, ktoré je potrebné
vykonat za ucelom splnenia ¢iastkovych cielov uréenych pre dany SPP-
prvok. V sietovom diagrame sa 3pecifikuju vsetky potrebné zdroje na
realizaciu jeho operacii (interné vykony, kapacity, material a sluzby).

Sietovy diagram

KIG¢ nehnutelnosti Objekt, ktory reprezentuje objekt nehnutelnosti v module RE-FX

Objekt, ktory sa pouziva pre potreby identifikacie vzajomnych vztahov —|
pohladavok/zavazkov a nakladov/vynosov vo(i organizaciam
v konsolidovanom celku. Systém obsahuje zoznam vsetkych organizacii|
patriacich do suhrnného celku Verejnej spravy.

Partnerska spolo¢nost
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2 Uéctovanie v hlavnej knihe

Proces zaloZenia uctu hlavnej knihy je popisovany Vv procese
DSR2_CES_M18_021_Zadanie_dokladu_HK.

Uc¢tovanie v hlavnej knihe predstavuje Gctovanie na ¢ty hlavnej knihy, bez vazby na vedlajsiu knihu
(dodavatela alebo odberatela). V ramci hlavnej knihy bude UGétované o spotrebe PHM, spotrebe
stravnych listkov, tvorbe a zUuc¢tovani rezerv, opravnych poloZiek k dlhodobému majetku, predctovanie
socidlneho fondu, preuctovanie medzi Uctami hlavnej knihy, opravné uUctovania analytického uctu
hlavnej knihy alebo inych objektov Gétovného dokladu.

Vystupom z procesu je zauctovany Uctovny doklad s celou Uc¢tovnou predkontdciou, ktory pouzivatel
moze vytladit pre ucely kontroly.

V pripade, Ze pouzivatel nema v ¢ase zadavania uUctovného dokladu k dispozicii vSetky potrebné
informacie moze uctovny doklad zalGc¢tovat najprv ako predbezne zadany doklad a po doplneni Gdajov
zalctovat do hlavnej knihy.

2.1 Zadanie uctovného dokladu

U¢tovné doklady predstavuju vo vieobecnosti podklad o zaevidovani obchodného pripadu, ktory bol
zrealizovany v Gctovnej jednotke. Uétovné doklady mézu predstavovat Gctovanie v hlavnej knihe,
dodavatelskej alebo odberatelskej faktury, Gctovanie o prijme alebo vydaji a iné ré6zne uctovné zapisy.

Pouzivatel G¢tovné doklady v hlavnej knihe zadava :
v transakcii ,,FB50 — Zadanie dokladu u¢tu hlavnej knihy“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :

Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> U¢tovanie -> Zadanie dokladu tétu hlavnej knihy
~ {1 Utovnictvo
~ 3 Finanéné (ftovnictvo
~ S Hiavnid kniha

- [t FB50 - Zadanie dokladu Gétu hiavnej knihy]

« ) FBS0L - Zadanie dokl.0gtu HK pre skupinu Ggtovnych knh

« I F-02 - Vieobecné (¢tovanie

« [ FBO1L - Zadanie vieob.i&tovania pre skupinu U&tovnych knih

» [ FVS0 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie dokladu Getu hl.knihy
« I FVS0L - PredbeZné zadanie dokladu tétu HK pre skupinu Gétovnej knihy
« ) F-65 - VEeobecné predbeiné zadivanie

« 2 F-04 - Z0¢t.s vyrovnanim

« 2 F-06 - Priem platby

» [ F-07 - Odoshanie platby

- I FBCI - Uctovanie pokladnitnej knihy

« ) F-05 - Ocenenie v cudz.mene

Systém zobrazi obrazovku, v ktorej pouzivatel zada oznacenie Gctovného okruhu, do ktorého patri
uctovny doklad.
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MINISTERSTVO

DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPUBLIKY

Uetovny okruh [1510]

%]
a klikne na ikonu | - dalej.

Zobrazi sa obrazovka zaddvania Uctovnych dokladov v hlavnej knihe, ktora sa sklada z ¢asti :
Zadanie dokladu tictu hlavnej knihy: Uct.okruh 1510

|£mapmcovnépredlohvot\.rorené ERUctovny okruh  EaUchovanie [ simulica (O predbeiné zadanie 47 MoZnosti spracovania

| < ZaKidits | Detail
| Informdcia o Eiastke
Datum dokl. [EmR Sticet MD
Ditum Gétovania  |02.11.202 i 0,00 | EUR
Refarencia
Text hl.dokl. [ ' Sufet Dal
Presahuj.cis. | ] j 0,00 | EUR
Uétovny okruh 1510  Urad MF SR Bratiskava
[99.5]
0 Pologky ( Mewybrali ste variant priradenia )

ER 5. Ufet HK  |Krdtky text | M/D Ciastka meny dokl. Ciastka firem.meny 7./ Dafi kad jurisdidie B
:J | | - | e ! EL
_| - 0,00 BT

| j x 0,00 ]

| g - 0,00 &

' | . 0,00 B
] - 0,00 -
[ - 0,00 =
| =| - 0,00 =
' j - 0,00 al-
=] - 0,00 ] iw

4 4 »

S EEE EE.-E UE &F

e data hlavicky uctovného dokladu
e polozky uctovného dokladu
® menu spracovania v Strukture :
o hlavickové menu — so zoznamom tlacidiel pre kontrolu u¢tovného dokladu, uloZenie
a predbezné zadanie dokladu, uzivatelské nastavenia
o patickové menu — so zoznamom ikon pre kopirovanie, vymaz, triedenie poloziek
uctovného dokladu

2.1.1 Menu spracovania transakcie zadavania dokladu

Sucastou menu spracovania su tlacidla a ikony, ktoré pouzivatel vyuziva pri zaddvani Uuctovného
dokladu na drovni hlavnej knihy. St rozdelené do ¢asti hlavi¢ky (horna ¢ast obrazovky) a paticky (dolna
¢ast obrazovky) s nasledovnym vyznamom a pouzitim :
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Hlavi¢kové menu :
&4 Praconé prediohy otvorené  BEUctovny okruh  &5Uchovanie  P&simubice [ predbeiné zadanie ¢ Maznosti spracovania

&% Pracovné predlohy otvorené | Pracovné predlohy obsahuju prehlad predbeine zadanych
dokladov, uchovanych dokladov azoznam Struktdr riadka
&3 Pracovné prediohy uzavreté poloziek, ktoré mozu byt vyuZivané pri zadavani poloZiek dokladu

e ...otvorené — predlohy su zbalené
e ... uzavreté — predlohy su pripravené na pouzivanie
Bl Utovny okruh U¢tovny okruh — moznost zmeny Gc¢tovného okruhu
&5 Uchovanie Uchovanie uctovného dokladu — proces uloZenia Uctovného

dokladu, kedy nedochadza k vytvoreniu uctovného dokladu,
doklad nema systémové Cislo

%% simulicia Simuladcia — mozZnost zobrazenia Uc¢tovného dokladu este pred
jeho uchovanim, predbeznym zadanim alebo zau¢tovanim
Predbeiné zadanie PredbeZzné zadanie — proces zauctovania dokladu, pricom systém

prideli ¢islo uctovného dokladu, ale doklad nevstupuje do
zostatkov Uctov hlavnej knihy

£” MoZnosti spracovania Moznosti spracovania — prehlad nastaveni, ktoré je potrebné aby
pouzivatel zrealizoval najlepsie pred prvym zadavanim ucétovnych
dokladov — napr. zobrazenie datumu, druhu dokladu

Patickové menu :

@ EEEER. B oE &F

|@| Detailnd obrazovka polozky — oznacenim riadka dokladu pouZivatel sa dostava do
detailu polozky UGétovného dokladu a méie zadavat polozku nie vo formate
riadkovom, ale na celej obrazovke

|||@”| Oznadenie vSetkych, vybranych poloZiek, zrusenie oznacenia

|@"|E, || VloZenie jedného riadka, vloZenie viacerych riadkov do poloZiek dokladu
"E| Vymaz oznaéeho riadka

||1|"| Kopirovanie riadka, kopirovanie poli

e Triedenie poloZiek dokladu — Vzostupne / Zostupne

BE

2.1.2 Pracovné predlohy

& & Pracovné prediohy otvorené

Tlacidlo ,Pracovné predlohy” pouZivatelovi poskytne v stromovej

Strukture informacie o :
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Pracovné predlohy ZaloZené dna Zaloil
» (3 varianty zaddvania pre polofky

* [ Prediohy priradenia Gétov pre poloZky

» [ Uchované dokl.

e Varianty zadavania pre polozky — rézne struktiry polozky riadku dokladu. Pouzivatel oznaci
vybranu strukturu a dvojklikom preberie do obrazovky zaddvania dokladu (->Z_FB50_VAR1)

- & Varianty zaddvania pre poloky

+ [E] RE ABRECHNUNG_0100 ZiZtovanie RE
- [E RE OBJEKTE_0100 Objekty RE

+ [E RE VERTRAEGE_0100 Zmiuvy RE

« [E] STANDARD 1_0100 Standard 1

« [E] STANDARD 2_0100 Standard 2

« [E] STANDARD 3_0100 Standard 3

- [E] STANDARD 4_o100 Standard 4

- Bl z_rBS0_vaR1 Z_FBS0_VAR1

V Casti Polozky dokladu sa zmeni struktura riadka podla zvoleného variantu

e Predlohy priradenia uctov pre polozky - obsahuje prehlad vsetkych dokladov, ktoré pouzivatel
zadal ako predlohu pre opakujice sa Uctovania. Doklad sa uloZi pod oznacenim, ktoré si
definuje pouzivatel, polozky dokladu nevstupuju do stavov uctov hlavnej knihy
= & predlohy priradenia Gétov pre poloZky

- [ paNEROZUCTOVANIE 08.11.22

- [# spoTREBA-ROZUCTOVANIE 08.11.22
Dvojklikom na zvolenu predlohu priradenia uctov sa doklad dostane do riadkov poloZiek dokladu
v hlavnej knihe a pouZivatel pokracuje v spracovani.

e Uchované doklady — obsahuje zoznam vsetkych dokladov, ktoré pouzivatel ulozZil do systému

ako uchovany doklad, kedZe nemal k dispozicii vSetky informacie na zadanie poloziek dokladu.
Dvojklikom na zvoleny uchovany doklad sa dostane do transakcie pre zadavanie dokladu v hlavnej
knihe a pouzivatel pokracuje v spracovani.

Po vybere Struktury riadka poloZiek dokladu, predbeZne zadaného dokladu alebo predlohy dokladu

oo Pracovné prediohy uzavreté

pouzivatel zvoli tlacidlo - Potladenie pracovnych predl6h a uzavrie.

2.1.3 Moinosti spracovania

Tladidlo ,,MoZnosti spracovania® & Mofnosti spracovana _ predstavuje stihrn nastaveni, ktoré si musi

pouzivatel zrealizovat najlepsie pred prvym zadavanim uctovnych dokladov v rdmci hlavnej knihy.
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Po zvoleni tlacidla sa pouzivatelovi zobrazi obrazovka s moznostami nastaveni formou zakliknutia.

& | JEH S CHE 0o BE @
Moznosti spracovania v uctovnictve
Zadanie dok. |
[VZeobecné moZnosti evidencie | | Mavrh meny dokladu
| Doklady len vo firemnej mene ®) Fremnd mena
[TPole Eastky len pre menu dokladu (' poskednd pouitd mena dokladu
[ |Kurz prepoctu z prvého Octovného riadka T Funkéna mena
| Doklady bez operdcii osob.hl.knihy “iFiadny
| Doklady nepresahujice Gftovny okruh
[TIPredb.mo#no obstarat’ len Gplné doklady j Navrh - (étovny okruh
[ |Pracovny dsek partnera nemoZno zadat’ [ 1Potlé.ndvrhu Oftovného okruhu

~_ |\ypofet dani netto

| Kopirov.textu pri zaddvani ictov HK

[ IMekopirovat’ znak dane

[ |Rychle zaddvanie pom.cisla ESR/QR IBAN
| Zaddvanie ESR s kontrolnym zobrazenim
[IBez aktualizdde kontrolnych sictov

| JAutomatické zdporné dftovanie

|Speciine modnosti pre transakcie na jednej obrazovke |

_|Potlafenie opericie Vol.druhu dokl. 'Druh dokladu DDE'HIE.EI'.I‘;"_
{ |Mavrh kon.dasthky [ |Dat.dokl.sa rovnd dat.actovania

[ |Zaobraz.obdobia [ IKomplexné hladanie obchod.partnera

~ |UmoZnenie Gftovania v zviast.obdobi [ MHavrhnat’ posledny znak dane

| Zakl.plt.obdobia vidy prevziat’ 1Znak dane: Zobr.len kritkeho textu

Po nadefinovani auloZeni sa pouzivatelovi nastavenia prenesu do Hlavicky dokladu a budui
predpripravené pre dalSie zaddvanie dokladov v hlavnej knihe.

Vseobecné moznosti evidencie — nie je odporucané Ziadne nastavenie.

Specialne mozinosti pre transakcie na jednej obrazovke, v ktorej je odporucané zakliknutie pozicii :

e Zobraz.obdobia - _|Zobraz.obdoba _ zakliknuté -> v hlavicke dokladu sa zobrazi oznacenie

uctovného obdobia, do ktorého sa uctovny doklad zadava. Vo vseobecnosti vsak plati, ze
uctovné obdobie je dané datumom Uctovania a pokial je rozdielne od ddtumu Ucétovania nedd
sa menit

e Umoinenie Gttovania v zvlast.obdobi - Umoinenie Gctovan@ v vidst.obdobl  _ 5y jiknuté ->

v hlavi¢ke dokladu pouZivatel méze zadat ¢islo zvlastneho uétovného obdobia (obdobie 13-16)
pre pripad zadavania dokladu pre zavierkové prace

e Vol.druhu dokladu Vol.druhu dokl. - vyber zvolby ,Druh dokladu je pripraveny na
zadavanie” — v hlavicke dokladu sa zobrazi Standardne prednastaveny druh dokladu pre
transakciu, ale pouZivatel ma moznost tento druh dokladu zmenit
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e Znak dane: Zobr.len kratkeho textu - | Znak dane: Zobr.len krdtkeho textu  _ ;ajiknuté -> pri
zadavani polozky so znakom DPH sa zobrazi len ID znaku DPH, nie cely text ako oznacenie
znaku DPH

e D4t.dokl.sa rovna dat.G¢tovania - |/ Dat.dokl.sa rovnd dat.uctovan - ;oprazenie datumu dokladu

v hlavicke dokladu sa pouzivatelovi zobrazi automaticky, nie je potrebné ho samostatne
zadavat

]
Po zadefinovani jednotlivych uzivatelskych nastaveni je potrebné tlac¢idlom - Ulozit. Tlacidlom &
- Spéat sa vratime do obrazovky zaddvania u¢tovného dokladu.

2.2 Zadavanie poloziek uctovného dokladu

Po zrealizovani nastaveni popisanych v kapitolach :
e 2.1.2-Pracovné predlohy — struktura riadka poloZiek dokladu

e 2.1.3 - MoZnosti spracovania — nastavenia druhu dokladu, datumu dokladu v hlavi¢ke dokladu
pouZzivatel ma pred pripravenu obrazovku na zadavanie.

A ZiKdits | Deta

Informacia o astke

Datum dokl. T18.10.2022) Mena EUR Sacet MD

Ditum Gftovania  |12.10.2022]  Obdobie |11 0,00 |EUR
Referenci i

Text hl.dokl ' ' Siicet Dal

Interny dokiad 0,00 |EUR
Presahuj.cis. i

Uetovny okruh 1510  Urad MF SR Bratislva [o'e}

| 0 Polozky ( Variant zaddvania : Z_FBSG_VARL }

2 5... Uet HK Kritky text | |M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firem.meny | Pr... |Z.. Naklstred. Finané.pol... |Fun.oblst Fond

[ ] - 0,00
; |:| x 0,00
- - 0,00

Hlavi¢ka dokladu sa sklada z dvoch zéloZiek :
e Zdlozka ,Zakladné data“, v ktorej pouzivatel zadava udaje :

Pole Popis

Datum dokladu Datum vzniku G¢tovného pripadu

Datum ultovania Datum zauctovania dokladu

Mena Prednastavena mena EUR, je mozné zmenit v pripade zadavania dokladu
v cudzej mene

Referencia V zavislosti od druhu zadavaného dokladu, éislo blocku, interné dcislo
dokladu

Text hlavi¢ky dokladu | Popis uctovného pripadu

Druh dokladu Prednastaveny druh dokladu k transakcii, pouzivatel ma moznost zmenit
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e Zdlozka ,Detail”, v ktorej pouzivatel zadava data :
. zdk.ddta /' Detsil |

Uetovny okruh 1510 Urad MF SR Bratisiava
Prepodit.kurz [

Ddtum prepoftu 18.10.2022

PU partnera ' } -
Vpotet dane

Pole Popis

U¢tovny okruh Nastaveny podla Gétovného okruhu zvoleného pri zadavani dokladu

Prepocit.kurz Kurz, ktory sa zadava v pripade uc¢tovania v cudzej mene, ak nie je zadany
pouzivatelom systém si preberie prepocitaci kurz podla datumu prepoctu

Datum prepoctu Datum uctovania dokladu

Vypocet dane Zaklikdva sa v pripade uctovania poloZiek s DPH aje potrebné DPH
vypocitat

Polozky dokladu

0 PoloZky { Wariant zaddvania : Z_FB50_VAR1 }
B S... et HK Kratky text |M/D Castla meny dokl.  Ciastka frem.meny  Pr... |Z.. Ndklstred. |Finanf.pol.. |[Fun.oblast |Fond
- ' 0,00 ' '
- 0,00

V poli Uget HK pouzivatel zadd &islo G¢tu hlavnej knihy v zavislosti od druhu Uétovnej operacie.
Konkrétne Cislo uctu hlavnej knihy najde prostrednictvom napovede vyhladavania, ktord otvori novu
obrazovku so zoznamom uctov hlavnej knihy.

V polozkach je mozné zadat viacero poloziek podla druhu.

Na obrazovke Polozky sa zadavaju data :

Pole Popis
Ucet HK Ucet hlavnej knihy bude zadany pouzivatelom
MD/D pole je prednastavené systémom, je menitelné

Po zadani Uctu hlavnej knihy pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku
a automaticky naplni niektoré polia navrhovanymi hodnotami, pokial su tieto v systéme zadefinované.
Ak su tieto hodnoty nespravne alebo je potrebné prepisat, pouzivatel ich mdze opravit.

2 PoloZky ( Varant Zadavania : Z_FB50_VAR1 )

L s... Ut HK Kratky text M/D Castka meny dokl.  Pr... |Z..N3klstred. | Financ.pol.. Fun.oblast Fond
o |5011ﬂ91302 PHM - EUtDmeih’ M3 d. v 115,00 X0 1000110100 634001 01120 I11
| |5011091302 FHM -automobihv M3 4. v 20,00 X0 10001105930 634001 01120 111

Pre jednoduchsie zaddvanie dalSich Udajov pre polozky dokladu sa pouZivatel dvojklikom alebo

stla¢enim ikony |'_—| - Detail obr.pre polozku dostane do detailu polozky a v ramci novej obrazovky
moze zadavat jednotlivé polia, ktoré su aktivne pre dany ucet hlavnej knihy.
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Na detaile Polozky dokladu sa zadavaju déta :

Pole Popis

Ciastka pouzivatel zada hodnotu za jednotlivé Gcty hlavnej knihy
ak je polozka poslednou polozkou dokladu, pouzivatel zadd * a systém
doplni ¢iastku tak, aby sa strana MD rovnala strane DAL dokladu
v poli pouzivatel zada znak DPH podla druhu zdanitelného plnenia, typu

Znak dane ) L e 1 ’
obchodného partnera — platitela / neplatitela DPH, zaradenia obchodného
partnera do suhrnného celku

Fond zdroj rozpoctu - pole je vyplnené prednastavenymi hodnotami - ak ma byt

Uhrada realizovany druhom rozpoc¢tu 212, pouzivatel musi zmenit hodnotu,
ktora ma na konci zadané oznacenie ,,-12“

Nakladové stredisko

pouzivatel zadava konkrétne nakladové stredisko v pripade Uctovania na
nakladové ucty

Grant

pole predstavuje evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nendvratnych financnych prostriedkov

Funké.oblast

objekt, ktory predstavuje funkénu klasifikaciu

Program rozpoctu

systém prednastavi inicialnu hodnotu, ak pouzivatel potrebuje hodnotu

|®  vac |

zmenit musi zvolit ikonku - Viac, ktorej sucastou su dalsie

dopliujuce informdacie

Fin.stredisko

pouzivatel vyberie prostrednictvom match-kédu financné stredisko pre
sledovanie Cerpania rozpoctu

Financ.polozka

v poli pouZivatel zada ekonomicku rozpoctovu klasifikaciu alebo technicku
finanénu polozku. Hodnota v poli je prednastavena priamo v Uéte hlavnej
knihy a je preberana z tychto nastaveni

Technické finanéné polozky:

40 - nevstupuje do Cerpania rozpoctu

60 - generuje obligo na finanénej polozke, ktord je zadana na druhej strane
uctovného dokladu (zadava sa len na riadku doddvatela, resp. odberatela)
90 - platba (Cerpanie rozpoctu platbou, zadava sa na Uctoch 221, 224, 225)

Rezerv.prostriedkov

pole je zadavané v pripade pouZzitia rezervaéného dokladu

Priradenie pouzivatel naplni podla potreby, hodnota v poli bude platna len pre polozku
dokladu, v ktorej sa zada — teda nie pre dodavatelsku polozku
Text pole predstavuje fubovolny popis Uctovného pripadu tykajdci sa len

zadavanej polozky, bude zobrazeny len na tejto polozke

-~y
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Ucet HK
Uétovny okruh

MINISTERSTVO
DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPUBLIKY

's011091302] PHM - automobily
1510 Uirad MF SR

| Polozka 1 / Ut.na str.Md dat’ / 40

Ciastka

Znak dane
Fond
Nzkl.stredisko
FunkfChblast
Fin.stredisko

Rezerv.prostr,

Priradenie
Text

115,00 ELIR

%o Vypocet dane []
T

f1000110100 Grant INEALOK
lo1120 | Program rozpoct lo740100
\1510-0000 Finané.poloika 634001

MnoZstvo

\spotreba PHM 10/2022

5% DhéTexty |

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje zmenit alebo doplnit hodnotu v poliach Program rozpodtu,
Pracovny Usek, Osobné ¢islo, Material a doplnit hodnotu do pola SPP prvku (SPZ auta) musi zvolit

S—
ikonku |$| - Viac pokracuje na detaile Polozky dokladu -> Blok prirad.uétu v zadavani dat
v poliach :

Pole Popis

Pracovny Usek

pracovné Useky

pouzivatel vypliuje pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenend na

pracovny Usek sa nastavi automaticky v pripade, Ze uZivatel md nastavené,
Ze pracuje pre dany pracovny Usek v rdmci Uétovného okruhu

Zakazka

alebo Upravy pola Program rozpoctu

pouzivatela

pouzivatel zaddva v pripade poZiadavky detailnejSieho sledovania nakladov

Pole program rozpoctu je aktualizované podla d&isla zdkazky, ktoré su
rozdelené na P-programova a A-investi¢nd zakazka v zavislosti od vyberu

Osobné Cislo

Cislo zamestnanca

pole sa zaddva pri uctovnych pripadoch, kde je potrebné vykazovanie na

Prvok SPP

patria Uctované naklady

V pripade tétovania spotreby PHM je potrebné zadat SPZ auta, ku ktorému

¢ prirad.id

5

Pracovny usek
Nakl.stredisko
Zikazka
Zisk.stredisko

|Pr\.r0k SPP

Fond f111

1000110100

Z1510HS01 |
TC ALSL0_BL562CV

] Siet'.diagram

Grant |NEALOK

Program rozpoct 0740100
Funkénd oblast’

Finant.poloika

01120
[634001 | Fin.stredisko
Rezerv.prostr. f

(2]

Materidl Mehnut.objekt

[1s10-0000

][

-~y
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Pole Popis

Viybrané polia st stcastou dodatoénej obrazovky s oznacenim Dalsie data - & Dabie dita . Pouzivatel

klikne na ikonu DalSie data a pokracuje v zadavani dat v poliach :
Uget HK 5011091302| PHM - automobily

Uetovny okruh 1510 lirad MF SR

Polozka 1 / U¢t.na str.Ma dat’ / 40 / Dopink.Gdaje

Ciastka 115,00 |EUR
Crastka vo FM 115,00 | EUR
Znak dane fxa

Zapor.Gctov.

Refer.klif 1 i Partner.spol.
Refer.klGE 2

Referen. kl'GE 3

Pole Popis

Partnerska spolo€nost | pole je potrebné zadavat v pripade zavazku od partnera v sihrnnom
celku, pouzivatel prostrednictvom napovede vyhladdvania dostdva
zoznam organizacii, ktoré su sucastou suhrnného celku

v pripade opravného Uctovania

Po zadani uctu hlavnej knihy a vSetkych dat pouzivatel zvoli tlacidlo @ . Prevzatie, systém skontroluje
polozku dokladu.

Ak je pri polozke dokladu status - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne a pouZivatel

pokracuje v zaddvani dalSej polozky.
4 Polofky ( Variant zadavania : Z_FBS0_VARL )
5... Uet HK Kratky text  M/D Ciastka meny d... Castka firem.m... |P.. Z.. Ndklstred. |Finané... |Fun.obl... [Fond Prvok 5PP

|V|5011091302 PHM - auto.. Ma d.. « 115,00 115,000 X0 1000110100 634001 (01120 111 € 21510 BLS&2LV
(%4 |5011091302 PHM - auto... M& d.. * 20,00 20,00/ 01000110930 634001 01120 111 € 21510 BL1235C
|V |112111l’_1l'_1f_'ll MnS-PHMwM.. Dal + 115,00 115,00 40 01120 111 £ _Rl1510 BLS&2CV

|V |1121110I’J"Jl MnS-PHMvN.. Dal ¥ 20,00 20,00 40 01120 111 € RAl1510 BL1235C

V pravej hornej casti obrazovky sa priebezne aktualizuji hodnoty v casti ,Informacia
o Ciastke” v poliach
e sucet MD

e sucetD
Informdcia o Eastke
Sucet MD
135,00 EUR
Shcet Dal
135,00 EUR
oCca

Pokial je nulovy, doklad je v poriadku a pouZivatel méze pokracovat v dalsom spracovani dokladu.
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Pokial nie je potrebné zadavat uz dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

. S E Simulicia . L.

ikonku v hornej ¢asti obrazovky - Simulacia.

Dr.dokl. : ID ( Interny doklad ) Normilny doklad

£is.dokladu O&tovny okruh 1510 FiZkélny rok 2022

Dét.dokl. 18.10.2022 Dét.GEtovenia  18.10.2022 Obdobie 10

Vypolet dane

Refer. 10/2022

Menz dokladu EUR

Text hl.dokl. roziét.spotreby PHM

Pol|0K| Oéet Kratky text: Oet Friradenie Zn| Eiastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond Funkina cblast |Grant Program rozpoitu
1(40|5011091302 | PHM - automobily X0 115, 00 1510-0000 634001 111 01120 NEALOK 0740100
2(40|5011091302 | BHM - automobily X0 20,00 1510-0000 634001 111 01120 NEALOK 0740100
3[s0|1121110001 | MnS-PEMVN. -pov.auto 115, 00~ 1510-0000 40 111 01120 NEALOK
4(50|1121110001 | MnS-PEMVN. ~pov.auto 20,00~ 1510-0000 40 111 01120 NEALOK

Systém vygeneruje ndvrh Gctovného dokladu.

Ak pouZivatel nemd k dispozicii vSetky informacie, doklad eSte nie je Uplne zadany (v niektorej
z poloZiek U¢tovného dokladu chyba informacia) a aby nemusel Guétovny doklad opatovne zadavat do
systému je mozné doklad :

. - s s
e predbeine zadat tlacidlom B predbeiné zadanie

vygeneruje Uuctovny doklad a systémové hlasenie
Dok.40200042 1510 bol predb.obstarany

Doklad po obdrzani potrebnych informécii méZze pouZivatel doplnit a zat&tovat. !

Predbezné zadanie dokladu systém

e uchovat doklad tlac¢idlom @Uchownie - Uchovanie dokladu doklad
systém si vyZiada nazov / oznacenie dokladu

[ Uchovanie dokladu x

Docasné cilo dokladu |PHM10/2022

[E5 Tichovanie dokadu %6 _ systém generuje hlasenie ¥ Doklad PHM10/2022 bol oznaceny

Pri dalSom spracovani si pouzivatel vyberie doklad podla oznadenia na spracovanie zo zoznamu

uchovanych dokladov, ktory je stéastou tlacidla Pracovné predlohy - aaPracovné pradiohy otvorené

Pm_c_wné predlohy
» (1 varianty zaddvania pre polofky
¢ [ prediohy priradenia Gctov pre polofky
~{J Uchované dokl.
> - [l pHmi0/2022

Pokial ma pouzivatel k dispozicii vSetky informacie, doklad je skontrolovany, je mozné doklad uloZit

tladidlom 2 - Uctovanie. Systém vygeneruje hldsenie o zauctovani u¢tovného dokladu.

1 predbeZne zadanému dokladu je pridelené &islo z &iselného intervalu pre zadany druh dokladu. Obraty na
uétoch hlavnej knihy zadané v doklade sa neaktualizuju. Predbezne zadany doklad je mozné néasledne zmenit,
doplnit o chybajlice informacie. Nie je moiné zmenit Cislo dokladu azadani menu. Postup zaudétovania
v nasledujucej kapitole.
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2.2.1 Zauctovanie predbeiZne zadaného dokladu

KedZe pouzivatel nemal dostatok informacii ku kone¢nému zauctovaniu dokladu, zvolil formu uloZenia
zadaného dokladu ako predbeine zadany doklad.

Zoznam vsetkych predbeZne zadanych dokladov pouzivatel ma k dispozicii v transakcii ,,FBVO -
Uctovanie/vymaz“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Doklad -> Predbezne zadané doklady -> U¢tovanie/vymaz

Systém zobrazi obrazovku, v ktorej pouzivatel zada oznacenie Gctovného okruhu, do ktorého patri
uctovny doklad a rok.
Uctovanie predbezne obstaraného dokladu: vstup

il 7oznam dokladav &7 Moinosti spracovania

| KIGE predbeZného zaddvania

Uetovny okruh 1510
Cislo dokladu
Figkdlny rok l2022

Vzhladom na to, Ze pouzivatel moze mat viac dokladov zadanych ako predbezne zadané doklady, zvoli

zcrznarn dokladov

tlacidlo - Vytvorenie zoznamu dokladov. Zobrazi sa dalSia vyberova obrazovka,

Zoznam predb.zadanych dokladov

&
Uctovny okruh l1510 Do $‘
Cislo dokladu Do | & |
Fiskalny rok {2022 Do E2
Vieobecné rozlSenia
Datum dctovania - Do | = ‘
Dét.dokladu Do | &
Druh dokladu Do | & |
Referencia Do s ‘
Text hl.dokl. Do | & |
Zaddvatel [scHLACHTOVA | Do E2
Status spracovania
Zadanie uvoln. Do | 5 ‘
Kompletné Do | & |
Uvalnené Do | & |
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DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPUBLIKY

v ktorej pouZivatel zadava vyberové kritérid nasledovne :

Pole Popis

Ué¢tovny okruh Pouzivatel zada uctovny okruh, v ktorom vyhladava predbezne
zadané doklady

Cislo dokladu Nezad&va sa

FiSkalny rok Rok, v ktorom pouZzivatel vyhladava predbezne zauctované doklady

Vseobecné rozlisenia

Datum uétovania / Pouzivatel zada datum uctovania alebo datum dokladu, ktory bol

Dat.dokladu zadany v predbeZne zadanom doklade.

Druh dokladu Volitelné pole pre zadanie, pokial sa zada, obmedzi sa tym rozsah
vyhladavanych predbezne zadanych dokladov (zadané ID —interny
doklad)

Referencia Nezaddva sa

Text hl.dokladu Nezaddva sa

Zadavatel Automaticky sa preberie meno pouZivatela, ktory je prihlaseny

a spustil transakciu. Pokial je potrebné vyhladdvat predbeine
zadané doklady, ktoré zadal iny pouzivatel je treba zmenit meno
zadavatela

Status spracovania

Zadanie uvoln./Kompletné /

, , Nezaddava sa
Uvolnené

Zvolenim tlacidla @ - Vykonanie pouZzivatel dostdva prehlad vietkych predbezne zadanych dokladov
podla zvolenych zadanych podmienok.

Uctovanie predbezne obstaraného dokladu: zoznam
= = P T EE T EE & vytvor.batch input

B UvolUéokr |Dr.doklzdu |Cislo dokladu | Fisk.rok Referencia | Text hlav.dokl.
1510 ID 40200042 2022 102022 rozuct.spotreby PHM
1510 ID 40200046 2022 rozict.dane 2

V obrazovke s prehladom predbezne zadanych dokladov pouZivatel dvojklikom vyberie predbezine
zadany doklad, ktory poZaduje zauctovat.

Pouzivatel dostava obrazovku predbezne zadaného dokladu — hlavicku a prehlad polozZiek.

#®. Spracovanie predb.zadaneho dokl.uctu hl.knihy 0040200042 1510 2022

&5 Pracovné pradiohy otvoreng  BEUctowny okuh  Fisrutica  [HOped ulozenie  [HUctovanie 47 Moinost spracovani

=
2 Doklady je mozné skontrolovat tladidlom RO Predpoklady pre kontrolu Gétovania. Pouzivatel oznaéi doklad /

doklady a systém poskytne informaciu o chybdach vo zvolenom predbeZne zadanom doklade

Typ Uc0k Cislo dokladu | Rok! Text hidsenia
S 1510 40200042 2022 Pre fet 1121110001 neexistuje priradenie Gétu objektov naklzd.détovnictva

@ 1510 40200042 2022 Kontrola nie je Gspesnd kvdli zostatku dokladu
@ 1510 40200046 2022 Kontrol Ospedna
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4 Zak.data | Detal | Workflow

IR GH

Datum dakl. 18.10.2022|  Mena [Eor Sicet MD

Datum Gétovania |18.10.2022) Obdobie |10 135,00 | ELR
Cislo dokladu 40200042

Referencia 10/2022 ) Sii¢et Dal

Text hl.dokl. roiﬂ-&.sputréﬁv PHM 115,00 |EUR
Dr.dokl. B Interny doklzd

~IMena dokladu (o'i'e]

Uetovny okruh 1510 Urad MF SR Bratislava

3 Polozky ( Variant zaddvania : Z_FBS0_VAR1 }
B s.. . |Ucet HK Kritky text M/D |Ciastka meny dokl. | Ciastka firem.meny  |Pr... Z.. Naklstred. Finan¢.pol.. Fun.obkst |Fond

¢|sn110913n2 PHM - auto., Ma d.. 115,00 115, 00 ®0 1000110100 634001 01120 111
[:| 5011091302 PHM - auto... M& d.. ¥ 20,00 20,00 H0 1000110930 634001 01120 111
|?| 1121110001 MnS-PHMyN,_Dal ~ 115,00 115,00 40 01120 111
,|=| - 0,00

V predbeZne zadanom doklade pouZivatel mdze zmenit fubovolné pole okrem ¢isla dokladu a meny,
v ktorej je doklad zadavany.

Vzhladom na to, Ze podla vysledkov kontroly v doklade neboli vyrovnané strany MD / D — zostatok
dokladu bol nenulovy pouZivatel musi zadat chybajlce polozky dokladu.

V obrazovke uc¢tovného dokladu Polozky, v dalSom riadku v poradi pouZzivatel zada Cislo uctu hlavnej

knihy :
Pole Popis
Ucet hlavnej knihy Pouzivatel zada ¢islo uctu hlavnej knihy
M/D Pouzivatel zvoli stranu MD alebo D podla pozadovanej uctovnej
operacie

a dvojklikom alebo zvolenim tlacidla L| - Detail.obr.pre polozku zaddva data pre novu polozku
dokladu, kde zadava

Pole Popis

Ciastka Hodnota

Pracovny Usek Zaddva v pripade, Ze je na danom uctovnom okruhu aktivne
detailnejsie ¢lenenie na pracovné Useky

Prvok 5PP V pripade Gétovania spotreby PHM je potrebné zadat SPZ auta, ku
ktorému patria Uctované naklady

Nakupny doklad Nezadava sa

Mnoistvo Nezadava sa (v zavislosti od uctovného pripadu — vid nasledujicu
kapitolu)
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UEet HK 1121110001 Materidl na sklade - PHM v nadrfiach -povinné auto
Uetovny okruh {1510/ Jrad MF SR

| PoloZka 4 / UZt.na str.Dal / 50
Ciastka 20 | EUR

Pracovny Usek

Zdkazka
Prvak SPP C A1510 BL1235C i
Program rozpoct NEALOK | 5 Viac
Makupny doklad
MnoZstvo
Priradenie
Text spotreba PHM 10/2022 % DhéTexty |

Po zadani vSetkych informdcii ku chybajucej polozke dokladu, pouzivatel skontroluje zostatok dokladu

v zalozke Zakladné data.
Informdcia o Ciastke

Saget MD

135,00 |EUR
Stcet Dal

135,00 |EUR
(s}

Ak je pri jednotlivych polozkach dokladu status — Riadok skontrolovany, polozky su zadané spravne,

0 (72 -
zostatok dokladu je nulovy, pouZivatel zadavany doklad zal¢tuje zvolenim tlagidla [H Uctovanie
Uétovanie.

Systém vygeneruje hldsenie o zauctovani uctovného dokladu pod ¢islom

Doklad 40200042 bol zad&tovany v OCt.okruhu 1510
" Zauctovanim dokladu dochadza k aktualizacii

obratov na jednotlivych G¢toch hlavnej knihy, ktoré boli zadané v ictovnom doklade.

BN 1inins iloFeni
Ak by pouzivatel zvolil tladidlo Upiné ulozenie _ Kompletné uloZenie predbezne zadaného dokladu
by sa doplneny doklad opatovne ulozZil ako predbezne zadany doklad.

2.2.2 Zauctovanie uchovaného dokladu

V pripade, Ze pouZivatel uloZil zaddvany doklad ako uchovany doklad po ziskani informacii potrebuje
tento doklad zauctovat.

Uchovany doklad pouZivatel zauctuje v transakcii ,FB50 - Zadanie dokladu uctu hlavnej
knihy“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Uétovanie -> Zadanie dokladu uétu hlavnej knihy
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MINISTERSTVO

DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPLIBLIKY

Zobrazi sa obrazovka zaddvania Uctovnych dokladov v hlavnej knihe, v ktorej pouzivatel zvoli
=g Doklad  Spracovanie  Skok  Dodatky  Mastavenia  Prostredie  Systém  Mapoved'

g | *dEH @ CHR ODa80 EE @

Zadanie dokladu tictu hlavnej knihy: Uét.okruh 1510

| & Pracovné prediohy otvorené | U:':tovn'? okruh @Uchovanie ESimulécia @ Predbeiné zadanie ¢ MoZnosti spracovania

v hlavickovom menu tladidlom & Pracovné prediohy otvorené - Pracovné predlohy. Systém poskytne

pouzivatelovi v stromovej Struktire zoznam aj Uchovanych dokladov-
Pracovné prediohy o
¥ [ Varianty zaddvania pre polozky
¥ [ Prediohy priradenia (ctov pre polofky
~11 Uchované dokl.
- B puM10/2022

Uchovany doklad pouZivatel méze néjst aj ako oznaéeny doklad v SAP menu —> Spracovanie -> Vyber
oznaceného dokladu

= Dokiad | Spracovanie | Skok  Dodatky  Nastavenia  Prostredie  Systém  Napoved

& | Zmena Gctovného okruhu F? B oanoa @
p Varent zaddvania b
Zadani  prediohy priradenia Gctov v .okruh 1510

Ly T XyBESRneRehEha d0Ka SR e Peisimutica [EllPredbeiné zadanie &7 MoZnosti spracovania
| Vymaz dokladu oznad.na vymaz  Ctri+Fll |

[E VWyber oznaceného dokladu

Oznafeny dokfad

Po zvoleni systém zobrazi dodatkovi obrazovku Dali [ zugene] y ktorej
prostrednictvom ndpovede vyhladdvania pouZivatel dostane prehlad vsetkych uchovanych
(oznacenych) dokladov.

Oznaceny doklad

v|=

Dotasné gislo dokladu

EI=TPEY

PHM10/2022

Dvojklikom na polozku zoznamu uchovanych dokladov pouZivatel dostane prehlad zadanych poloziek
uchovaného dokladu
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A Ziddata | Deta

Inforrmdcia o Ciastke

Datum dokl. l18.10.2022 Mena EUR Sucet MD

Ddtum Gétovania 18.10.2022 Obdohbie 10 120,00 |EUR
Referencia [10/2022 1

Text hl.dokl rozuEtspotrebyPHM . Sucet Dal

Dr.dokl. [1D} Interny doklad 0,00 |EUR
Presahuj. Cis. )

Utovny okruh 1510  Urad MF SR Bratislva @ico

1 Polozky ( Varant zadavania : Z_FBS0_VARL )
T 5... Ufet HK Kratky text  M/D Castha meny dokl. | Ciastka firem.meny  |Pr... |Z..Niklstred. Finané.pol... Fun.oblst | Fond
_|z|5011091302 PHM - auto,. M4 4. 120,00, 120,00 X0 1000110110 634001 01120 111
L] Q - 0,00

a pokracuje v zadavani dokladu v hlavnej knihe sp6sobom popisanym v kapitole 2.2 - Zadavanie
poloZiek uétovného dokladu.
Po zadani vSetkych informacii pouzivatel skontroluje jednotlivé polozky dokladu, zostatok dokladu je

nulovy, zadavany doklad ulozi tlacidlom 2l - Uctovanie. Systém vygeneruje hldsenie o zalctovani

Gétovného dokladu Doklad 40200047 bol zadctovany v O&t.okruhu 1510

Zauctovany doklad — pévodne uchovany doklad — dostava Cislo z ¢iselného intervalu patriace k druhu
dokladu a aktualizuje obraty na Uctoch, ktoré boli zadané v i¢tovnom doklade.

2.2.3 Uétovanie dokladu s predlohou

PouZivatel méZe vsystéme zadavat Uc¢tovné doklady v hlavnej knihe aj s pouzitim predlohy uz
zauc¢tovaného dokladu. Ako predloha dokladu mézZe byt pouZity len taky doklad, ktory neobsahuje tzv.
vyrovnané polozky v ktorejkolvek polozke, teda nema informaciu o datume a doklade o vyrovnani.

Vyrovnanie 31.10.2022) 7 (41300010

Zadavanie uctovného dokladu v hlavnej knihe s pouzitim Predlohy Zoznam vsetkych predbezine
zadanych dokladov pouzivatel ma k dispozicii v transakcii ,,FB50 - Zadanie dokladu Gctu hlavnej
knihy“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :
Finanéné Uctovnictvo -> Hlavna kniha -> U¢tovanie -> FB50 - Zadanie dokladu G¢tu hlavnej knihy

Zobrazi sa obrazovka zadavania Uctovnych dokladov v hlavnej knihe, v ktorej pouZzivatel zvoli
(= Dokkd  Spracovanie Dodatky MNastavenia  Prostredie  Systém  Ndpoved

& U&ovanie s pradiohou  Shift+F9 mTE a8 E @
Spat’ F3

Zadanie dokladu uctu hlavnej knihy: Uct.okruh 1510

aaPracovné prediohy otvorend  BiEUftovny okruh & Uchovanie [ simutica  [Elpredbeiné zadanie 7 MoZnosti spracovania

v SAP menu -> Skok -> U¢tovanie s predlohou.
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Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zad3 :

COP!
SLOVENSKE) REPUBLIKY

e (islo dokladu, ktory ma byt predlohou pre G¢tovanie dokladu v hlavnej knihe

e UCtovny okruh
o fiskalny rok

Uétovanie dokladu: Data hlavicky

Predloha

Cislo dokladu

Uéetovry okruh 1510
Fiskdlny rok 2022

Riadenie chodu

[ Generovanie Gftov.na opad.stranu
[ Obstardvanie Gétov HK

~|Bez ndvrhu &iastok

[IMowy vypofet dnifpercent
[|Zobrazenie polofiek

[ Kopirovanie textov

| Prevzatie funkénej oblasti

[INowy wypofet fastok firemnej meny
[ | Prevzatie segmentu a segm.partnera

Riadenie chodu — pouZivatel' mdze zakliknut moznosti

Generovanie Uctov.na opac.stranu

Systém vytvori doklad podla pévodného dokladu,
polozky su na opacnych strandch : MD->D a D -> MD

Obstaravanie uctov HK

Pouzivatel musi zadavat pre jednotlivé polozky uéty
hlavnej knihy — nepreberaju sa ucty hlavnej knihy
z povodného dokladu

Bez navrhu ciastok

Systém preberie polozky dokladu, bez ¢iastok — tieto
musi pouzivatel zadat do jednotlivych poloziek

Novy vypocet dni/percent

Nie je mozné pouzit pri U¢tovani na Ucty hlavnej knhy

Zobrazenie polozZiek

Systém prechddza jednotlivé polozky a pouzivatel
zadavanim tlacidla Enter prechadza cely doklad cez
jednotlivé obrazovky dokladu

Po prejdeni pouzivatel mdze doklad zauctovat

Kopirovanie textov

Pri zadavani dokladu systém preberie aj zadané dlhé
texty v pévodnom doklade

Prevzatie funkénej oblasti

Systém preberie do dokladu informacie z pola Funkéna
oblast z pévodného dokladu

Novy vypocet Ciastok firemnej meny

Nezadava sa

Prevzatie segmentu a segm.partnera

Nezaddava sa

Pouzivatel zvoli niektorl z moznosti, ktoré su definované v casti ,Riadenie chodu” a zvoli tlacidlo
Enter. Systém zobrazi hlavicku zaddvaného dokladu a podla zvolenych moZnosti jednotlivych poloZiek

povodného dokladu.

-~y
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Ak pouzivatel zvoli ,Bez ndvrhu Ciastok a Prevzatie funkénej oblasti“ polozky v novom doklade su
s nulovou hodnotou, ale s prevzatymi hodnotami pre polozky rozpoctovej klasifikacie. PouZivatel musi
pre jednotlivé polozky dokladu zadat hodnotu a tladidlom Enter prechadza do dalsich poloZiek dokladu
zadanim hodnoty. Polozky rozpoctovej klasifikacie su prebrané z povodného dokladu.

Polofka 1 / Uct.na str.Dal / 50

Ciastka ‘EUR
Znak dane x0] Vypocet dane
Fond (111

Nakl.stredisko 1000110242 Grant
FunkcOhlast’ 01120 Program rozpoct
Fin.stredisko 1510-0000 Finant.poloika

Rezerv.prostr.

MnoZstvo
Priradenie
Text
Nasledujlica poloZka dokiadu
Gzkr  [s0l0&et 1111100001 ZnOHK | | DrPoh

Po prejdeni a doplneni vSetkych poloZiek dokladu pouzivatel dostava prehlad poloZiek na obrazovke,
kde este pripadné zmeny mdze zrealizovat dvojklikom na zvolenej polozke.

Posl.poloZka referenéného dokladu

polozku povodného dokladu.
Pouzivatel mdze menit, zadavat len tie polia, ktoré nie st pri zadavani zasedené.

- systémové hldsenie o tom, Ze pouzivatel dosiahol poslednu

v , \. ] . . v
Pouzivatel doklad tlacidlom - UloZenie uloii.

2.2.4 Specifické Gétovné pripady v hlavnej knihe

Uc¢tovanie v hlavnej knihe predstavuje Gétovanie len na Gcty hlavnej knihy. Okrem Uétovania
opravnych Uétovani medzi analytickymi Gétami hlavnej knihy, ndkladovymi / ziskovymi strediskami
alebo inymi objektami v G¢tovhom doklade, preuctovanie socialneho fondu, méze pouzivatel zadavat
aj doklady, pri ktorych je potrebné zadat Udaje potrebné pre vykaznictvo. Moznost zadat tieto Udaje
je definovand prostrednictvom nastaveni poli (statusov poli), ktoré sa maju pri vybranych Gétoch pocas
zaddavania polozky dokladu zobrazit. Ide o Uétovanie v oblastiach :

e opravné polozky k dlhodobému majetku, materialu

* rezervy

e spotreba PHM a evidencia na SPZ auta

e oprava partnerskej spolo¢nosti

e oprava druhu pohybu

o iné
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pri zadavani dokladu pouZivatel musi vo vybranej polozke dokladu zadat :
Opravné polozky Uget hlavnej knihy — trieda 091 a 092 (opravné polozky
k dlhodobému majetku k dlhodobému nehmotnému a hmotnému majetku)
e druh pohybu
e (islo dlhodobého majetku (otvorené s AM)
Opravné polozky k materialu Ucet hlavnej knihy — skupina 19
e druh pohybu
e (islo materialu, ku ktorému je opravna polozka tvorend
/ zrusend

Rezervy Ucet hlavnej knihy — Gty 323, 451 a 459
e druh pohybu
Spotreba PHM Ucet hlavnej knihy —

e material na sklade - &islo SPZ auta

e spotreba materialu — &islo SPZ auta

Partnerska spoloénost Vsetky ucty hlavnej knihy, Uc¢tovania bez vazby na vedlajsiu
knihu odberatela alebo dodavatela

2.2.4.1 Druh pohybu v uctovnom doklade hlavnej knihy

Pri zadavani dokladov zalUcétovanie opravnej polozky alebo rezervy je potrebné zadat informaciu
o druhu pohybu — tvorba / zi¢tovanie / zrusenie / presun.
Pouzivatel tuto informdaciu zadava v polozke dokladu na Gcte opravnej polozky nasledovne :

V transakcii FB50 - Zadanie dokladu uctu hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla 2.2 - Zadavanie
poloziek uctovného dokladu. Po zadani dat do hlavicky dokladu, zadava jednotlivé polozky dokladu.

V detaile polozky U¢tu 091 AE a 092 AE (ikona |§| - Detail.obr.pre polozku) pouzivatel zada Ciastku,
rozpoctovu klasifikaciu a systém generuje hlasenie o chybajucom druhu pohybu

i@ zadanie v poli DrP je pofadovany pre Ufet 921102101

et HK 921102101 | Opr.pol.k 021-Stavby
Uetovny okruh 11510 Urad MF SR

| PaloZka 1 / Ut.na str.Dal / 50
Ciastka 10, 00 EUR
Vypofet dane

Fond 111
Grant
FunkéOblast’ 01120 Program rozpoct NEALOK
Fin.stredisko 1510-0000 . Finané.poloZzka 40
Rezerv.prostr. : = Vac
Priradenie Vyradenie IM E
Text [ phéTexty |
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E MIMNISTERSTWIO CUROPSEA s, MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Firaamac Eurtipsiy Tand regomaineba meve INVESTICH, REGIOINALMNEHO ROZVHA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Ienngrovin ietratonknan 2014 - 2000 BCPFRANY EORMATIZAC

-
SLOVENSKE] REPLIBLIKY SLOVINSKE| REPUBLIKY

Informacia o druhu pohybu pouzivatel vyvola tlacidlom e

dostava detailnu obrazovku, v ktorej je

- VSetky priradenia uctov a

Pracovny Usek _

Prioha | _ || _ |

Zakazka [ |

Prvok SpP | |

Fond .rHl | Grant

Program rozpoft  |NEALOK _ |

Funkénd oblast 01120 |

Finant.polozka i 40 | Fin.stredisko ' 1510-0000
Rezerv.prostr. | I| | Druh pohybu |

aktivne pole s oznac¢enim Druh pohybu. Prostrednictvom napovede vyhladdvania pouzivatel moze

vybrat druh pohybu, ktory patri k danej G¢tovnej operacii — tvorba / zdCtovanie / zruSenie
Program rozpoct |mEALOK

Funkénd oblst  [01120 _

Fnant.polotka (40 Fnstredsko  [1510-0000
Rezerv.prostr. [ | Druh pohybu =1 ||

-
\\ GO EIRERE
DrP" | Popis

221 Odpisy-beiny rok

241 Ubytok KO

271 Presuny KO

400 Zaf.stav OP

%2 Tvorba OP-Tr.28096

424 Tvorba OP-Tr.0

442 Znienie OP-Tr.28096

444 Ubytok OP-Tr.0

462 Zruenie OP-Tr.2&096

464 Presun OP-Tr.0

Pouzivatel zvoleny druh pohybu dvojklikom prenesie do polozky uctovného dokladu a tladidlom ["]
- Dalej pokracuje v zaddvani u¢tovného dokladu (zadanim informécie o &isle dlhodobého majetku
podla nasledujucich kapitol).

Podobnym sp6sobom budu Uctované aj opravné polozky k materialu a rezervy.
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Druhy pohybov, ktoré sa budu pouzivat pri zadavani na G¢toch opravnych poloZiek a rezerv, pripadne

uctov vlastného imania

Cislo uctu hlavnej knihy / druh pohybu Prirastok Ubytok Presun

091 AE, 092 AE — Opravna polozka k DLM 424 444 464

428 — Nerozdeleny VH minulych rokov 62* 64* 66*

Cislo G¢tu hlavnej knihy / druh pohybu Tvorba Znizenie Zrusenie Presun
096 AE, 291 AE — Opravna polozka k DFM, 422 442 462 465
KFM

19* AE — Opravné polozky k zasobam 421 441 461 471
391 AE — Opravna polozka k pohladavkam 423 443 463 470
323 AE — Kratkodobé rezervy 525 545 565 570
451 AE - Rezervy zdkonné 520 540 560

459 AE - Ostatné rezervy

2.2.4.2 Cislo dlhodobého majetku v uétovnom doklade hlavnej knihy

V pripade Uctovania opravnej polozky k dlhodobému majetku okrem druhu pohybu pouZivatel musi
zadat aj informaciu o Cisle dlhodobého majetku (kmeriovy zdznam vratane podcisla) ako informaciu

o tom, ku ktorému dlhodobému majetku sa opravna polozka tvori / zruSuje.

V transakcii FB50 - Zadanie dokladu uctu hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla 2.2 - Zaddvanie
poloziek uctovného dokladu. Po zadani dat do hlavi¢ky dokladu, zadava jednotlivé polozky dokladu,

v detaile polozky u¢tu 091 AE a 092 AE (ikona |§| - Detail.obr.pre polozku) pouzivatel pokracuje
v zadavani dat pre identifikaciu Cisla dlhodobého majetku.
PouZivatel zadéava &islo majetku a pod¢islo ako retazec ,AAAAAAAAAAA-PPPP“, kde AAA... — je Cislo
majetku (bez vodiacich ndl) a PP..- poradové Cislo podcisla® v poli Priradenie a Text polozky.

UEet HK

Uctovny okruh ‘1510 Urad MF SR

PoloZka 1 / Uét.na str.Dal / 50

Ciastka l10,00

Fond {111

Funkéoblast 01120

Fin.stredisko 1510-0000
Rezerv.prostr.

Priradenie (21000000002-0000
Text [ 21000000002-0000

1921102101 | Opr.pol.k 021-Stavby

EUR
Vypocet dane

Grant

Program rozpolt  |NEALOK

Finant.polozka

Vyradenie IM

40

| &

Viac |

% DhéTexty |

[
Pokial su vsetky polozky dokladu spravne, zostatok dokladu je nulovy, pouzivatel doklad tlacidlom

- Uctovanie zaUctuje.

-\~
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2 Poloky [ Variant zadavania : Z_FBS0_VAR1 )

Lis,.. lUéet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl. Ciastka firem.meny  Pr... |Z.. Ndklstred. DrPohybu Finané.pol...
| o [3z1102101  Opr.polk 021-Stavby Dal = 10,00 10,00 424 40
| 5521000001 Tvor.0OP k dih.maj, & d.~ 10,00 10,00 X0 1000110100 537200

Systém vygeneruje hlasenie o zauctovani dokladu
Doklad 32300004 bol zau&tovany v aft.okruhu 1510

2.2.4.3 Cislo materialu v Gétovnom doklade hlavnej knihy

V pripade uctovania opravnej polozky k materidlu okrem druhu pohybu pouZivatel musi zadat aj
informaciu o Cisle materialu (kmenovy zaznam materialu) ako informaciu o tom, ku ktorému materialu
sa opravna polozka tvori / zrusuje.

V transakcii FB50 - Zadanie dokladu uctu hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla 2.2 - Zadavanie
poloZiek uétovného dokladu. Po zadani dat do hlavicky dokladu, zadava jednotlivé polozky dokladu.

V detaile polozky uc¢tu 191 AE (ikona |@ - Detail.obr.pre polozku) pouZzivatel zada Ciastku, rozpoctovu
klasifikaciu a systém generuje hlasenie o chybajicom druhu pohybu
i@ zadanie v poli DrP je pofadovany pre Gfet 1911100001

PoloZka 2 / Uét.na str.Dal / 50

Ciastka 50,00 EUR
Vypocet dane ]
Fond (111
Grant
FunkéOblast a1120 Program rozpoct NEALOK |
Fin.stredisko 1510-0000 Financ.poloZka 40
Rezerv.prostr. | 5 Viac
Nakupny dokiad '
MnoZstvo
Priradenie
Text {0P k zasoham (17 DlhéTexty

Informdciu o ¢isle materidlu pouzZivatel zaddva v dodatocnych priradeniach, ktoré vyvola tlacidlom

= ' ,
|$| - VSetky priradenia Uctov a dostava detailnu obrazovku. Sucastou obrazovky je
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E MINISTERSTVO EURDPSKA R MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FiraamC Eurtpsiy Tond regonsineha rorveds INVESTICH, RECIOMNALMNEHD ROTVOM,
SLOVENSKE| REPUBLIKY D7 eaegrovun infratonanin 2014 - 2020 EEFAAVY TACH

A BEORMAAT
SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVERSKE| REPUBLIKY

Pracovny Usek |
Zikazka

Pruck PP ! ]
Fond l111 | Grant _ |
Program rozpoft  NEALOK |

Funkénd oblest 01120 !

Fnanc.polofka |40 | Fin.stredisko |1510-0000
Rezervprostr. | | Druh pohybu [ |
Materil | QEJ

aktivne pole s oznacenim Material. Prostrednictvom napovede vyhladdvania pouZivatel méze vybrat
Cislo materialu, ku ktorému je Uc¢tovana opravna polozka — tvorba / zi¢tovanie / zruSenie

FinanZ.polofka |40 - |Fin.stredsko  [1s10-0000 |
Rezerv.prostr. | [ ] DI ponyby o il
Hetol |I |I Cislo mats

\ v [ ] 2] &)
Krathy text materidlu * Jazyk Material
| SKRUTKA SPECIALNA SK 10000032
SKRUTKA STVORHRANMA 5K 10000003
| SKRUTKA STVORHRANNA SK 10000027

Pouzivatel zvolené oznacenie materidlu dvojklikom prenesie do polozky uctovného dokladu

a tlacidlom [f] - Dalej pokraéuje v zadavani u¢tovného dokladu.

]
Pokial su vsetky polozky dokladu spravne, zostatok dokladu je nulovy, pouZivatel doklad tlacidlom =
- Uttovanie zauctuje.

2 Polodky ( Variant zadavania : Z_FB50_VARL )
|S..|Uget HK  |Kratkytext M/D  |Castka meny dokl. |Pr.. Z.Naklstred. Materdl  |DrPohybu |Finané.pol... |Fun.oblast

5581[]00004 TvOr.OOP k . Mé d. = 50,00 30 1000110100 537200 01120

1911100001 Opr.pol.k m..Dal bt 50,00 10000003 421 40 01120

Systém vygeneruje hlasenie o zauctovani dokladu
[+ Doklad 40200050 bol zatftovany v Gét.okruhu 1510
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2.2.4.4 Oznacenie partnerskej spolocnosti v i¢tovhom doklade hlavnej knihy

V pripade Uctovania na ucty hlavnej knihy — opravné polozky, rezervy, opravné Uctovania analyticky
Uétov hlavnej knihy pouZivatel musi pre vybrané uctovné pripady zadavat aj Cislo, identifikaciu
partnerskej spoloénosti 3

Pouzivatel potrebuje zalc¢tovat doklad v hlavnej knihe — tvorbu rezervy na ostatné sluzby vodi
obchodnému partnerovi v sihrnnom celku.

V transakcii FB50 - Zadanie dokladu uctu hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla 2.2 - Zadavanie
poloZiek uétovného dokladu. Po zadani dat do hlavicky dokladu, zadava jednotlivé polozky dokladu.

Pouzivatel zaddva polozku uctovného dokladu na riadku uctu 323 AE, zada ciastku a rozpoctovu

klasifikaciu a dvojklikom alebo ikonou |§| - Detail.obr.pre polozku sa dostava do detailu polozky.
Systém generuje hlasenie o chybajicom druhu pohybu

i@ zadanie v poli DrP je pofadovany pre dfet 3231120291

Informdciu o druhu pohybu pouZivatel zaddva v dodatoénych priradeniach, ktoré vyvola tlacidlom

= ' ,
|$| - VSetky priradenia Uctov a dostava detailnu obrazovku. Sucastou obrazovky je

H [ & Dakie dita

Uéet HK 3231120291 | OKR-Iné rezervy (HK)
Uctovny okruh 11510/ (rad MF SR

Poloka 2 / Ugt.na str.Dal / 50
Ciastka 48,00 EUR
Vypocet dane

Fond 111

Makl.stredisko Grant

FunkéOblast’ 01120 Program rozpoft  NERLOK

Fin.stredisko 1510-0000 Financ.polozka 10

Rezerv.prostr. 5 Viac
Datum valuty 13.11.2022 Spltné dna

Prirrdenie .

Text 'tvu:ufi:ia rezervy voci MPRV |E? DihéTexty |

aktivne pole s oznac¢enim Druh pohybu, kde prostrednictvom ndpovede vyhladdvania pouzivatel méze
vybrat druh pohybu, ktory sa viaze na konkrétnu operaciu — tvorby / z4¢tovanie / zruenie.

3 Zadavanie partnerskej spolocnosti je dolezité z pohladu moznosti vykazovania vzdjomnych vztahov voci organizaciam
v sthrnnom celku
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Okrem druhu pohybu pouZivatel musi zadat aj ID partnerskej spolo¢nosti. Informaciu o partnerskej

spolo¢nosti pouzivatel zadava v dalSich informaciach, ktoré vyvola tlacidlom i o0 Zobrazenie
dalsich dat pre polozku dokladu.
Zobrazi sa dqc_i_atkové_obrazovka, -

Polozka 2 / Uct.na str.Dal / 50 / Dopink.udaje _

Ciastka 48,00 EUR

Ciastka vo FM lag, 00 'EUR

Zapor.uctov. ]

Refer.klGE 1 ' - [Partner.spol. {ol)

Refer.klic 2

Refer_en. kI'aE 3

v ktorej je aktivne pole pre Partnerski spoloénost. Prostrednictvom ndpovede vyhladdvania
pouzivatel ndjde ID partnerskej spolocnosti podla ICO a dvojklikom prenesie do polozky Uctovného
dokladu.

Partnier.spol. I;'

Helpv/ew pre zobrazenie spoloénosti ¢ Doplfiujici wiber podia IE0 partnera
J
/ v
v [0 ()68 ] 2 (S 1. %]
ICo W1 CSpo Nazov spolonosti 'Nazov spolofnosti 2 Miesto
00156621 MPSR Minsterstvo pddohospodarstva Bratislava - mestskad Cast’ Star

Pouzivatel zvolené oznacenie materidlu dvojklikom prenesie do polozky uctovného dokladu
a tlacidlom [‘Iliip - Dalej pokracuje v zadavani u¢tovného dokladu.
V zaddvani identifikacie partnerskej spoloCnosti pouZivatel postupuje rovnako aj v pripade

sUvztazného Uctu v zaddvanom doklade (Ucet nikladov alebo vynosov).
2 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )

5. |UFet HK Kratky text m/D | Ciastka meny dokl. Nakl.stred. |Partner.spoloénost’ |DrPohybu Finané.pol...
% [5531000001  Tvor.OR z prev.éinn. Ma d.. = 48,001000110100 [MPSR 837200
& 13231120281 O-Iné rezervy - HK Dal = 43,00 MESE 525 40

]
Pokial su vsetky polozky dokladu spravne, zostatok dokladu je nulovy, pouzivatel doklad tlacidlom
- U¢tovanie zauctuje.

Systém vygeneruje hlasenie o zauctovani dokladu Doklad 40900002 bol zadctovany v Gct.okruhu 1510 .

Po zauétovani dokladov — dodavatelskych faktur, dobropisov a tarchopisov sa aktualizuju stavy na
uctoch hlavnej knihy a aj zostatky na ucte dodavatela a prehlad jednotlivych polozZiek.
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3 Ucet hlavnej knihy

Po zauctovani dokladov — opravnych poloziek, rezerv, opravnych Gctovani na Uctoch hlavnej knihy sa
aktualizuju stavy na Uctoch hlavnej knihy a aj zostatky na Ucte a prehlad jednotlivych poloziek.

3.1 Zobrazenie zostatku na ucte hlavnej knihy

Prehlad o zostatku na Ucte hlavnej knihy pouzZivatel pripravi :
v transakcii FAGLBO3 — ,,Zobrazenie zostatkov” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :

Finan¢né G¢tovnictvo -> Hlavna kniha -> Udet -> FAGLBO3 — Zobrazenie zostatkov

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zad3 :
Zobrazenie zostatkov uctov HK

@' E; lic3] ]:{ Aktivdcia zasob price Q}W’ber act.knihy  Zdroje dat

Cislo GEtu
Ugtovny okruh
Fikdiny rok
Uétovnd kniha

5181020001 Do
1510 Do

2022

o]

| Wyber zidvereéného/pociatoéného (Etovania na konci roka

Pole

Popis

Q<

slo uctu

*presné Cislo uctu hlavnej knihy
*interval uctov hlavnej knihy

, N =3 - Ly
*prostrednictvom tlacidla ‘_| - Viacnasobny vyber vybrat viac uctov
hlavnej knihy stcasne
[& Viacnasobny wyber pre Cislo Gctu

Viyber jednotlhodndt (1) | Vyber intervalov Vylicenie jednotl.hodndt Vylicenie intervalov

M. JednotlLho...
| |s181020001

Uctovny okruh

vty ) . . v [
¢islo Uctovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla |_| -
Viacnasobny vyber vybrat viaceré G¢tovné okruhy naraz

Fiskalny rok

rok vykazovania

Uétovna kniha

preddefinované ,,0L“ — v CES bude pouZivana len jedna uctovnd kniha

Vyber
zaverecného/pociatoéného
uctovania na konci roka

zakliknuté — v zostatkoch U¢tu budu zohladnené aj uctovania suvisiace
s koncoro¢nym zuctovanim zostatkov

potom zvoli ikonu @ - Vykonanie. Systém vygeneruje obrazovku s prehladom zostatku — G¢tu hlavnej

knihy.

-~y
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Samotny prehlad zostatku Uc¢tu hlavnej knihy je tvoreny z :

e riadkov

o prevod zostatku k 1.1.202x
o uctovné obdobia 1 —12 a 13 — 16 Specidlne obdobia
o sucet — celkom za obdobia 1-16

e stlpcov —obratov

o strana
strany

M3 Dat
D

o
o zostatok za mesiac ako rozdiel strany MD a D
o kumulovany zostatok ako rozdiel strany MD a D a zostatku za prechddzajuci mesiac

Zobrazenie zostatku: Ucty hlavnej knihy Pre uictovnii knihu OL

[l Pradchddzziice mena Nasledujlica mena dokiadu | %‘Ina’ mena dokladu % %"Jednotjw ﬁEetl
Cislo Gétu 5181020001 Doprava, preprava
Getovny okruh 1510 Urad MF SR
Fiskdiny rok 2022
@ Zobraz.daich atribdtov
Vietky doklady v mene ol Mena zobrazenia EUR Mena Gctovného okruh
Obdobie | MaDat Dal Zostatok  Kumulovany zost. |
Prevod zost..
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10 207,00 157,00 50,00 50,00
11 5.105,54 500,00 4.605,54 4.655,54
12 82,33 10,00 72,33 4.727,87
13 4.727,87
14 4.727,87
15 4.727,87
16 4.727,87
Sucet 5.394.87 667,00 4.727,87 4.727,87

Na obrazovke zostatku

uctu hlavnej knihy sa nachadzaju ikony :

& Jednotivy (et

vo vybere

[= Vyber hodnot

Uget UZOk Kratky text
5181020001 1510 Doprava, preprava

= =

volba poskytne pouzivatelovi informdciu o uctoch hlavnej knihy, ktoré su

-\~
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Prehlad mien, v ktorych bolo na uc¢te hlavnej knihy Uctované
[= vyber hodnét

Mena Dihy text

" CZK Ceskd
&5 Ind mena dokiadu EUR  Eurdp
E Véetk

dvojklikom na zvolenti menu zobrazi sa zostatok na ucte hlavnej knihy
v danej mene (CZK, EUR ... ) mena s oznacenim ,,*“ predstavuje zostatky za
vsetky meny

Dvojklikom na lubovolné pole s hodnotou, systém vygeneruje obrazovku s prehladom jednotlivych
polozZiek za dané pole.

9

10 207,00 157,00 50,00 50,00
11 5.105,54 500,00 4.605,54 4.655,54
12 82,33 10,00 72,33 4.727,87

- prehlad poloziek 2>

Jmnihy 5181020001 Doprava, preprava
¢ okruh 1510 Urad MF SR
mé kniha oL Hlavnd détovnéd kniha

St |Priradenie €.dokladu| Priis |Drun| Déc.dokl. |0K|Ciastka FM|FMena|Ciastka vo FM2|curr

i o |o012312 10100165 DF |12.11.2022|40| 1.200,00 |EUR 1.200,00 |EUR
| o |00222222 10100163 DF [12.11.2022(40| 1.200,00 |EOR 1.200,00 |EDR
] ¢ |151000002022200004f41500001 IK |12.11.2022(40 150,00 [EUR 150,00 |EUR
] o |3333333333 10100141 DF [18.11.2022(e1| 2.454,54 |EUR 2.454,54 |EOR
o [452 10500041 Do [24.11.2022|40 101,00 [EUR 101,00 (EUR

« 5.105,54 |EUR 5.105,54 |EUR

*+ (%et 5181020001

n

.105,54 |EUR

wn

-105,54 |EUR

Do obrazovky zostatku uctu hlavnej knihy sa pouzivatel vrati ikonou & . Spat.
3.2 Zobrazenie jednotlivych poloziek na ucte hlavnej knihy

Prehlad jednotlivych poloZiek na Ucte hlavnej knihy predstavuje tzv. saldokonto uctu hlavnej knihy
v €leneni podla jednotlivych druhov dokladov.

Prehlad o zostatku na Ucte hlavnej knihy pouZivatel pripravi :
v transakcii FAGLLO3 — ,Zobrazenie/zmena poloZiek” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :
Finanéné Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Uet -> FAGLLO3 - Zobrazenie/zmena poloziek

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zaddva déta :
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a MINISTERSTVO

Ucty hlavnej knihy: Zoznam jednotlivych poloziek Nahl'.hl.knihy
O & ¥ )= g5 vyber uctknihy ZFONshlzadévania  Zdroje dét

Vyber G&tu hl.knihy

(et HK 5181020001 Do =
Uétovny okruh 1510 Do | & |
Vyber Gctu hl.knihy
Uéet HK Cislo u¢tu hlavnej knihy, pripadne prostrednictvom tlacidla ‘i| -

Viacnasobny vyber vybrat viacero Uétov hlavnej knihy naraz

Cislo Uc¢tovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| -

Uétovny okruh SO ehe ripadne pr )
Viacnasobny vyber vybrat viaceré Uctovné okruhy naraz

V dalsej Casti vstupnej obrazovky pouzivatel oznaci poZadovany vyber - stav poloZiek a druh poloZiek
nasledovne :
Vyber poloZiek

« Otvorené poloZky

(5]
[

(]
(0]

Otvorené k rozhodujicemu diiu 13.12.

“IVyrovnané poloZky

Datum vyrovnania Do | & |

Otvorené k rozhodujucemu driu

Vietky poloiky
Ditum GEtovania Do & |

Druh
Uctovna kniha oL
Vyber zavereéného/podiatoéného Gctovania na kond roka

Vyznam jednotlivych vyberov :

Vyber poloZiek — status —> vyber stavu poloziek

*Otvorené polozky prehlad otvorenych poloZiek na Géte HK

zadanim datumu k : DD.MM.YYYY systém vyberie doklady,
Otvorené k rozhodujicemu diiu | ktoré su otvorené k danému driu

prehlad poloziek vyrovnanych, napriklad polozky tvorba

*Vyrovnané polozky
a zuctovanie opravnych poloZiek, prijem a zauctovanie faktary

; . datum od — do, v ktorom boli polozky vyrovnané
Datum vyrovnania

zadanim datumu k sa obmedzi vyber na vyrovnané doklady,

Otvorené k rozhodujicemu diu P . ) . ]
ktoré sucasne boli k zadanému dru otvorené
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Vyber polozZiek — status —> vyber stavu poloziek

*Vsetky polozky
Datum uctovania

obdobie

prehlad vsetkych dokladov zaucétovanych na ucte za zvolené

datum od — do, ktorym sa obmedzi vyber poloziek len na
doklady, ktoré boli zau¢tované vo zvolenom obdobi

Vyber polozZiek — druh -> vyber druhu poloZiek

Uétovna kniha

prednastavena ,0L”

Vyber
zaverecného/pociatoéného
uctovania na konci roka

zakliknuté — v zostatkoch U¢tu budu zohladnené aj Uctovania
sUvisiace s koncoro¢nym zuctovanim zostatkov

Okrem tychto nastaveni vo vstupnej obrazovke pouZivatel ma moznost upravit vystupnu zostavu

v rozsahu :
Vystup zostavy
Layout
Maximalny pocet poloziek

Vystup zostavy — Struktura zostavy prehladu

Layout

vyber formatu prehladu z preddefinovaného zoznamu

Layout

[= Layout: Vyber

v pripade, Ze

Layout Oznadenie laycutl/ & B2 Bl &
x

/OP-UHK Jednotlivé polofky UHK | |

/TEST1 Test 1 | o | o/

15AP STANDARD |

1SAP-FC STANDARD Cudzia mena | o

pole bude prazdne, systém vybera prednastavenu

Strukturu zostavy

Maximalny pocet poloziek

pocet poloziek, ktoré maju byt predmetom vyberu

3.2.1 Spracovanie zoznamu jednotlivych poloziek

Pre samotné spracovanie prehladu jednotlivych poloZiek pouzivatel v obrazovke vyberovych kritérii

zvoli ikonu @ - Vykonanie.

Podla toho aky status poloZiek (otvorené, vyrovnané, vsetky polozky) bol zvoleny, systém vygeneruje

prehlad na obrazovke :

-~y
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EUROPSKA el MINISTERSTVO
1] orUineha rorveds Loy L, LMNEHD ROTVORA
o~ - DOPRAVY U
ST 14 =00 r
pro SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVENSXE| REPUBLICY

MINISTERS .
+ BN
SLOVENSKE] REPUBLIKY

[& zostava Spracovanie Skok Dodatky Prostredie  Nastavenia  Systém  Napoved

@ ~dH @@ CHE nDon ®m

Uéty hiavnej knihy: Zoznam jednotlivych poloZiek Nahl’hl.kniky

Har M & 788 @B Fa&a7 HE ZEEE H By O
Ucet hl.knihy 5181020001 Doprava, preprava
G&tovny okruh 1510 Urad MF SR
g kniha oL Hlavna uftovna kniha
St |Hl.kniha |Priradenie C.dokladu |Pr0s|Dét.dokl. |Druh|UK|Ciastka FM|PMena|Text C|Stvzt.ilet| Finanénd poloika Nkl.str.
' |5121020001| 87643433986 10100065 05.10.2022(DF |61 7,00 |EUR K| 1000000006 632004 1000110284
' |5121020001| 923749265 10100068 05.10.2022|DF (91 7,00~ |EUR K|1000000006| 632004 1000110284
1 o [sie1020001)35432 10100072 05.10.2022(DF |&L 80,00 |EUR K| 1000000006 634004 1000110284
1 o [s121020001|00M4334 10100073 05.10.2022|DF (91 30,00~ |EUR K| 1000000006 634004 1000110284
- 5181020001 05.10.2022 50,00 |EUR
(]« [s1z1020001|76543 10100090 19.10.2022|DF |40 120,00 |EUR |1000000022| 634004 1000110282
(1 o [s121020001] 76543 10100098 19.10.2022|DF [50| 120,00~ |EUR K| 1000000022 634004 1000110282
B 5181020001 19.10.2022 0,00 |EUR
(1« [sie1020001|00222222 10100163 12.11.2022(DF 40| 1.200,00 [EUR |151000002022Z00071**letenky|K|1000000039| 631002 1000110000
(1 o [s121020001| 0012312 10100165 12.11.2022|DF (40| 1.200,00 |EUR |[151000002022200071*+*letenky|K|1000000039 631002 1000110000
1 o [s1e1020001|00222221 15100150 12.11.2022[OF |S0|  250,00-|EUR |151000002022Z00004**1etenky|D|1000000038| 631002 1000110000
(| o [s1s1020001| 0012312 15100151 12.11.2022|0F |50/  250,00-|EUR [*letenky, refundatna FA D|1000000039| 631002 1000110000
1« |[s121020001)151000002022200004 (41500001 12.11.2022(IK |40/ 150,00 |EUR |151000002022200004**letenky|S|2611000111|631002 1000110000
o 5181020001 12.11.2022 2.050,00 |EUR

Obrazovka zoznamu jednotlivych poloZiek sa skladd z casti :
e Menu spracovania — subor ikoniek pre Ucely prace so zostavou
e Hlavicka zoznamu — informdcie o Ucte hlavnej knihy
e Zoznam dokladov — jednotlivé polozky podla vyberovych kritérii

SXZ TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie v hlavnej knihe V1.3.
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3.2.1.1 Hlavicka zoznam jednotlivych poloziek

Na obrazovke dostava pouzivatel informaciu o Ucte hlavnej knihy v Strukture — Cislo Uctu hlavnej knihy,
uctovny okruh a nazov uctu

Sucastou hlavi¢ky zoznamu jednotlivych poloziek mdze byt aj informacia o statusoch, aké su v zostave
pouzivané. Tieto informdcie ziska pouzivatel volbou v nastrojovej liste cez ,Nastavenie — Legenda
zap/vyp — lkony”

Status: o’ Zaiftovane & Predb.zad. @ Otvorens @ Vyrovn.

3.2.1.2 Zoznam jednotlivych polozZiek

V Casti zoznam jednotlivych poloZiek ma pouzivatel prehlad o dokladoch, ktoré su zauctované na ucte
hlavnej knihy.
Samotna zostava mo6ze mat réznu Struktlru. Pouzivatel definuje Struktiru zostavy prostrednictvom

ikon B Zmena / vyber / uloZenie layoutu. V rdmci tejto funkcionality si pouzZivatel definuje
stlpce, ktoré pozaduje aby boli / neboli sic¢astou zostavy.
Doklady su oznacené statusom :

& PredbeZne zadany doklad
[ Otvorend polozka

Ell Vyrovnana polozka

1/_ Zauctované doklady

V pripade vacsieho rozsahu poloziek v zostave pouzivatel ma k dispozicii ikony na prehliadanie /

listovanie poloZiek po strandch alebo riadkoch On a8, Prva, nasledujuca strana.

3.2.1.3 Menu spracovania zostavy

Pouzivatel ma k dispozicii doplnkové funkcionality ktoré su urcené na pracu so zostavou jednotlivych
poloziek.

Subor ikon, ktoré zabezpecuju pracu so zostavou jednotlivych poloZiek — triedenie, sumarizaciu,
filtrovanie

M4 P &7 @RS g FTAY Hag XA T

Popis jednotlivych ikon a ich pouZivanie :

M4 » M Posuvanie poli v zostave vodorovne
*posun Uplne dolava

*posun vlavo o stipec

*posun vpravo o stipec

*posun Uplne vpravo

SXZ TECHNOLOGY M18_PP_Uctovanie v hlavnej knihe V1.3. Strana392z75
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G Zobrazenie dokladu — pouzivatel klikne / oznadi polozku a zvoli ikonu dostava
prehlad uctovného dokladu
Ucet HK 5181020001 Doprava, preprava

Uétovny okruh 1510/ Urad MF SR
C.dokl. 110100085
Polozka 2 / Naklady / 81
Ciastka 7,00 EUR
Znak dane X0

Priradenia Gctov
Pracovny Usek

Nakl.stredisko 1000110284 Zikazka P10-07401002
Zisk.stredisko Z1510HS01 |

Ikonou L Spat sa dostane do zakladnej obrazovky

59 Zmena dokladu — pouzivatel oznaci polozku, zvoli ikonu, dostdva sa do detailu
dokladu, v ktorom su polia umoZnené na zmenu odsedené
Ucet HK 5181020001 Doprava, preprava

Uétovny okruh 1510 (rad MF SR
C.dokl. | 10100065

Polozka 2 / Nakiady / 81
Ciastka 7,00 1EUR
Znak dane X0

Priradenia Gtov

Pracovny Usek

Nakl.stredisko 1000110284 Zikazka P10-07401002
Zisk.stredisko Z1510HS01

Prvok SPP Siet’.diagram

Program rozpoct 0740100 |'=> viac |
Mnoistvo 1 v

Priradenie 87643433986

Text |, Dih.texty |

Menit je mozné len priradenie, text. NemdzZze menit ¢iastku, druh dokladu,
Cislo dokladu, ucet dodavatela a hlavnej knihy

Po realizacii zmien v doklade je potrebné tlacidlom 12 UloZenie data ulozit

a lkonou L Spat sa dostane do zakladnej obrazovky

E Hromadnd zmena = moznost realizovat rovnaki zmenu na viacerych
dokladoch sucasne — pouZzivatel oznaci polozky uréené na zmenu, zvoli ikonu
a zobrazi sa doplnkova obrazovka,

Dalie dita
Text
Priradenie

[« Vykonanie zmien ||z|

v ktorej zada nové hodnoty pre dané polia vo vsetkych vybranych dokladoch.
[/ Vykonanie zmien |

Po zadani novych dat ikonou - vykonanie zmien

poZadované zmeny uloZi do dokladov.
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E Kmenové data Uctu — pouzivatel zobrazi kmenovy zaznam doddvatela

et hl.knihy 7 Doprava, preprava

Gtowny okuh  |1510|  Urad MF SR o [2] O] (D & (3
A Typlomatenie | Ridiace dita | Vytvor./banks/troky |+ Hesio/prekiad | Informaci... || || [*I[5]
Radenie v tictovej asnove CES Uctova osnova CES - pre ROPO
Druh Gé&u hlknihy Priméme n_élledv alebo vi'r'nosv -
Uctové skupina Nakiady .
Detainé riadenie vsledkovych Gétov
Typ vysledkového Gétu g | et vwsledku hospodarenia - HE
Funkénd oblast’
E Ziadost o korekturu — nepouZiva sa
SE Filtrovanie poloZiek v zozname — pouzivatel kliknutim na fubovolny stlpec

méze vyfiltrovat poiozky podla zvoleného kritéria

Vzostupné triedenie / Zostupné triedenie poloziek vramci prehladu
jednotlivych poloZiek

Bl < & Definicia $truktiry zostavy

L . . , . . .. .
= g Sumarizdcia hodnét, medzisucet — postupné sumarizovanie poloziek, najprv
je potrebné sumarizovat za hodnotu a potom na Urovni ostatnych poli
St |Hl.kniha |Priradenie &.dokladu |Priis|Dét.dokl. |Druh|UK|Eiastka FM|FMena|Text C|sévzt.uZet|Fin.pol. |Nakl.str.
|j « |5181020001 1000000326 12.12.2022|C0 50 10,00-|EOR 5181020001 1000110284
+ |5181020001 1000000326 12.12.2022(CO0 40 10,00 |EUR 5181020001 1000110000
3 co 0,00 (EUR
V 5181020001 (27643433926 10100065 05.10.2022|DF 81 7,00 |EUR K| 1000000006 1000110284
L o |5181020001|923749265 10100068 05.10.2022(DF 91 7,00~ EUR K|[1000000006 1000110284
V 5181020001 35432 10100072 05.10.2022|DF 81 80,00 |EUR K| 1000000006 1000110284
L ' |5181020001|0JUN4334 10100073 05.10.2022|DF (91 30,00-(EUR K| 1000000006 1000110284
V 5181020001 76543 10100090 19.10.2022|DF 40 120,00 |EUR K| 1000000022 1000110282
L + |5181020001|76543 10100098 19.10.2022(DF 50 120,00-| EUR K| 1000000022 1000110282
V 5181020001|00222222 10100163 12.11.2022|DF 40| 1.200,00 |EUR 151000002022200071**1etenky| K| 1000000039 1000110000
L « |5121020001|0012312 10100165 12.11.2022|DF 40| 1.200,00 (EUR 151 1**letenky| K| 1 1000110000
V 5181020001 3333333333 10100141 18.11.2022|DF B1| 2.454,54 [EUR K| 1000000006 100000SU01
i DF 4.904,54 |EUR
) ) .. . L
=] Rozbalenie / Zbalenie poloziek podla medzistctov

Tla¢ovu zostavu jednotlivych poloziek pouzivatel méze vytvorit volbou v nastrojove;j liste cez ,Zostava-

Tlac“, export zostavy do .xIs formatu volbou ,Zostava — Export — Tabulkova kalkulacia“, kde vyberie
[E Vyber tabulkove] kalkulicie x

Rty

(=) Vyber zo vietkych disponib.formatoy

| Bxtcel - formdt Office Open XML (XLSX) +|

[CIvidy poudit’ zvoleny formdt

Ky
(%

format, v akom zostavu ulozi.

3.2.1.4 Definicia Struktiry zostavy

V rdmci menu spracovania je subor ikon B & & , ktorymi pouzivatel definuje strukturu zostavy
pre zobrazenie jednotlivych poloziek.
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Pouzivatel zvoli ikonu B . Nastavenie layoutu a systém poskytne obrazovku
[Z Zmena youtu: Jednotivé polozky UHK ®

A Redl | Red.2 | Red3

Riadok 1 Potlacené polia

| Obsah stipcov Pol. Dila B Obsah stipcov Difka
\Symbol: Pol.otv./vyrovn. 1 4 - Dlhodoby majetok 12 i
Hl.kniha 2 10 ol Grant 20 =
Priradenie 3 18 Dodavatel 10

(Cislo dokiadu 4 10 »»| | |Stomované s 6
;Pracovn\,? asek 5 4 | » l Ciastka vo FM2 14

Datum dokl. & 10 {FMen2 4
f[fr.dokladu 74 |T] Crastka vo FM3 14
l:iétovaci kiaé g 2 : |§J !iMenB 4

Castka vo firemne) mene 32 10 v — Ciastka vo volne defin.m... 29
[Firem.mena 10 5 VolDM2 4

Text 11 27 = (Ciastka vo volne defin.m... 29 =
Druh protiicty 12 1 - VolDM3 4 «

Sirka riadka 154 |§'|@@J@|

Sirka zostavy 154

Zoznam ikoniek pouzivanych pri navrhu struktdry reportu :

presun pola/poli—z/ do zoznamu potlacenych polia do / z upravovanej struktuiry
zostavy

zotriedenie poli, pre jednoduchsie vyhladdvanie poli v pravej Casti , Potlacené

polia“ — vzostupne / zostupne

hladanie poli vzozname, viachasobné vyhladavanie vo vsetkych polozkach
zoznamu poli

vyRatie — oznaéenie pola na presunutie poradia
= | vloZenie — oznacenie pola, pred ktoré ma byt oznacené pole vlozené
Hoy, vyvolanie Standardnej dlzky — nastavenie preddefinovanej dlzky poli systémom

v’ Prevratie | prevzatie — uloZenie zmien v zostave

Pouzivatel v obrazovke na pravej strane oznaci riadok-pole a ikonou E - Zobraz.vybr.poli presunie
vybrané pole do obrazovky na lavej strane. Pole sa zobrazi v Struktire zostavy. Pre presun viacerych

riadkov-poli na zobrazenie v zostave pouzivatel zvoli ikonu @ - Zobraz.vset.poli.
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Ak pouzivatel oznaci riadok-pole na lavej strane |ﬂ - Potlac.vybr.poli, oznacené pole sa presunie do
zoznamu na pravej strane a v zostave sa nezobrazi. Pre presun — potlacenie viacerych poli pouzivatel

| o - . .
zvoli D - Potlad.vset.poli. Tieto polia sa v zostave nezobrazia.

Na lavej strane je zoznam poli, ktoré sa zobrazia v zostave. PouZivatel mdze stanovit dizku jednotlivych
poli v stlpci ,,DIzka“ a poradie v stlpci ,,Pol”
Rad.l - Riad.2 | Riad.3

Ridok 1

Obsah stipcov Pol. Ditka |
Symbol: Pol.otv./vyrovn. |[L 4

Hl.kniha 2 10
Priradenie 3 18

Cislo dokladu 4 |10

o

oo " s
Ikonou E“ - Vyvolanie standardnej dlzky pouZivatel nastavi povodnu systémom definovanu dizku
poli.
Po zrealizovani potrebnych nastaveni Struktury zostavy pouzivatel zvoli tladidlo |/ Prevaatie _ preyzatie.

Pre uloZenie Struktury zostavy pouZivatel zvoli ikonu i UloZenie layoutu na uloZenie upravenej
Struktury zostavy a v dodatocnej obrazovke zada informacie pre :

- Layout — kratky nazov Struktiry zostavy

- Oznacenie — popis Struktiry zostavy

iUziv.specifick® i1\ ktira definovand len pre konkrétneho pouzivatela

| Uziv.specficks _ Struktdra pristupna pre vSetkych pouzivatelov

[ Layout: UloZit’ ako x
Layout & 1 0O UZiv.5pecificke

Oznacenie £

| Castk.objekty

{v| Triediace kritéria
|¥|Medzisiftové kritérid

Rozklad do stupfia sumariz. 0] Mesictové riadky

|## Ulozenie |@|

Ostatné polia pouzivatel nechava zakliknuté.

Ikonou o Vyber layoutu pouzivatel ma moznost vybrat si nadefinovanu Struktlru zostavy pre
zobrazenie jednotlivych poloZiek.

3.2.1.5 Detail jednotlivej polozky - tctovny doklad

Pouzivatel pri praci so zostavou jednotlivych poloZiek potrebuje aj detailnejsSie informacie
o zauctovanych dokladoch. Do detailu uctovného dokladu sa pouzivatel dostane kliknutim na zvoleny

&

doklad a ndsledne volbou v nastrojovej liste ,Prostredie — zobrazenie dokladu“ alebo ikonou -

-\~
SXZ TECHNOLOGY
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Zobrazenie dokladu. Pouzivatel dostava prehlad — detail uctovného dokladku v ¢leneni na polozky
dokladu a hlavi¢ku dokladu.

Polozky uc¢tovného dokladu — detail polozky uctu hlavnej knihy
B 2 v a &P Dake dita

Ucet HK '5181020001 Doprava, preprava
Uctovny okruh 11510/ Urad MF SR

¢.dokl. (10100068

' Poloika 2 / Nakady / 91
Ciastia 7,00 EUR
Znak dane X0

Priradenia uctov

Pracovny Usek

Nakl.stredisko 1000110284/ Zakazka P10-07401002

Zisk.stredisko Z15108501 |

Prvok SPP Siet’.diagram

Program rozpoct 0740100 |W

MnoZstvo 1 lav

Priradenie 923749265

Text ' &, Dh.texty
& Dalie dita

Doplniujuce informacie pouzivatel ziska tlacidlom - Dalsie data.

= Daie data k polozke 002

Partner.spol. ]
MnoZstvo v MJZM |1

gl

Ikonou - Dalej a nasledne L Spat sa dostane do zdkladnej obrazovky zostavy jednotlivych
poloZiek.

Polozky uctovného dokladu — prehlad uétovného dokladu

o]
V detaile polozky uétovného dokladu pouZivatel zvoli ikonu <& - Vyvolanie prehladu dokladov
a dostava obrazovku, kde je zobrazeny doklad so vsetkymi polozkami

M18_PP_Uct ie v hl j knihe V1.3. Strana 44 z 75
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E MINISTERSTVD CUROPSEA s, MINISTERSTVD MINISTERSTVO
FiraAa™NCH Eurtipsiy Tond regaombinehs rosveds INVESTICH, RECHOMALMNEHD ROTVOA,
SLOVENSKE| REPUBLIKY OF Iengrovin irtratznknan 2014 - 2020 DOFRAVY A FORMATIZAC

SLOVEMSKE] REFLIBLIKY SLOVENSKE| REPUBLIKY

Nahlad zadavania

Cislo dokladu [1o100068 | Uetovny okruh (1510 Figkalny rok [2022)

Datum dokl. 05.10.2022 Ditum Gétovania |11.10.2022| Obdobie [10]

Referencia 923749265 Globdine & |

Mena |EmR Texty existujd 0 Skup.Gé knihy

Uét.kniha 0L

Fisk.rok [2022 Obdobie [10
(=) [&|6) =] [E %= (Be )@ =L

UEok™ Pol Utk 20 Ucet Uget HK Oznacenie Ciastka Mena Zn | Zad.fin.p. Prls Fin.stred. Fond |Fun.oblast' |Grant Progr.roz. Zikazka
1510 121 3211400001 3211400001 Dodavatela 7,00 EUR X0 60 1510-0000 111 01120 0740100
291 5181020001 5181020001 Doprava, preprava 7,00- EUR X0 632004 1510-0000 111 01120 0740100 P10-07401002

Hlavicka uétovného dokladu

V zobrazenom doklade os vsetkymi poloZzkami dokladu pouzivatel zvoliikonu 3 Zobrazenie hlavicky
dokladu a dostava obrazovku, kde su vsetky informacie o doklade — datum uctovania, zadania, meno

zadavatela, referenciu ....
[& Hiavicka dokladu: Uét.okruh 1510

Dr.dokl. [DF| D3t faktira

Text hiav.dok. | |

Druh karty [ ] Cokarty

Cislo poziad. | '

D3tVykzZrD ]

Referencia [923749265 | Ddtum dokl. fos.10.2022!
Ditum (tovania |11.10.2022

Mena [Eur | Utovné obdobie [10] 7 [2022]

Refer.operdcia [RMRP | Priem faktary

Referenény kiu¢  |02051000502022 Log.systém |TE1CLNT100

Zadavatel |ZAMBOVA Predbeine zadal | ZAMBOVA i

Ditumzadana  |11.10.2022) Cas zadania [14:33:26!

Predb.zad.dfa [11.10.2022| Predb.zadané o [11:33:08)

Predb.zadané s IMIR7
Kdd transakcie [MIR7

Zmenené diia | ' Posl.aktual.

Skupina UK 1

Uét.predpis [l

RefKGEhlav.l | RefklHlav2 | |

ix]

lkonou - Dalej a nasledne Lol Spat sa dostane do zakladnej obrazovky zostavy jednotlivych
poloZiek.
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3.2.2 Dodatocné vyberové kritérida — dynamické vymedzenia

Sucastou vyberovej obrazovky popisovanej v kapitole 3.2 - Zobrazenie jednotlivych poloziek su aj

dalSie ikony © & = , ktoré predstavuju dalSie mozZnosti vyberu aspracovania jednotlivych
poloZiek.

(€3 spracovanie vyberu jednotlivych poloziek

& prehlad vytvorenych variant k prehladu jednotlivych polozZiek

= (Fj)z?;r;r;ilfké vymedzenia pre definiciu dodato¢nych poli pre vyber jednotlivych

V pripade, Ze pouZivatel potrebuje vytvorit prehlad s doplfiujucim vyberom dat, zvoli ikonu =
Dynamické vymedzenia. Systém vytvori dve obrazovky :
Vol'ny vyber

Tha jednotl.hodnoty  PotlaCenie wberu pola [H

* &3 Kmefi.zdzn.(¢tu HK |Dmamcké vymedzenia |
* B sivahovy Géet
* [B €k.6étu koncemu
* B Zalozené diia
+ B zalozil Typ vysledkoveho Gctu Do
« B Typ vysledkového Gétu
» [@ Uéctova skupina
* @ C.partner.spoloén.
* [&) Oznac.na vmaz
* B Blokované pre (&ovanie
* [J Uctovny okruh Getu hiavnej knihy
» (3 Jendotl.polozky G&tu hizvnej knihy
+ [ General Ledger Line Ttems

Kmen.zazn.uctu HK
Stvahovy (et Do

(o] <]

Lava ¢ast obrazovky obsahuje zoznam poli, s ktorymi méze pouzivatel pracovat pri priprave vyberu
jednotlivych poloZiek v ¢leneni na udaje na Urovni :
e kmenového zaznamu uc¢tu HK — vSeobecné data -> druh uctu, uctova skupina, partnerska
spolocnost ...
e Uctovného okruhu — kmenové data uctu HK -> status pola, mena uctu ...
e jednotlivé polozky uétu HK -> ¢islo dokladu, datum dokladu ....

v pravej Casti obrazovky su preddefinované polia (oznacené zelene v lavej Casti obrazovky)— vyberové
kritéria, ktoré pouzivatel moze rozsirit o dalsie polia z lavej ¢asti obrazovky :

* &3 Kmefi.zdzn. (¢tu HK Dynamické vymedzenia
+ [B sivahovy et
+ [8) Ci.aéu koncemu : o
+ [B) zaloZené dia Stvahovy Géet Do
* [ Zalozil Typ vysledkového ity ———P> Do
* B Typ vysiedkového Gétu

Kmefi.zdzn.(ctu HK

=
(=]

Pokial pouZivatel potrebuje doplnit dalSie pole ako vyberové kritérium, toto pole oznaéi a pouZije

> |

ikonu —' - Prevzatie oznacenych. Pole sa dostava do ¢asti Dynamické vymedzenia.
V pripade, Ze pouzivatel potrebuje vylucit niektoré polia z dodato¢nych vyberov, oznaéi dané pole

il

v pravej Casti obrazovky a ikonou .= - Vymaz oznacenych pole ,vrati“ do zoznamu poli uréenych na
dopliiujuce vybery.
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Po zadani potrebnych dopliiujucich poli na vyber pouZivatel zvoli ikonu zvoli ikonu = Potlacenie
dynamickych vyberov.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouzivatel pokracuje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloziek.

3.2.3 Vytvorenie variantu pre vyber jednotlivych poloziek

Ak pouzivatel opakovane spracovava prehlady v rovnakej Struktuire vyberovej obrazovky — dynamické
vymedzenia a Struktura formularu je vyhodné vytvorit si variant pre vyber dat.

Pouzivatel musi zadat / vyplnit jednotlivé polia vo vyberovej obrazovke a v obrazovke dynamickych
vymedzeni v zavislosti od pozadovaného vyberu a ikonou 8. UloZit ako variant systém vygeneruje
dodatocnu obrazovku, v ktorej pouzivatel zadava :

Ndz.variantu &

Vyznam [

_|Len pre spracovanie na pozadi
Chraneny variant
| Zobrazit' len v kataldgu

Prirad.obraz.
B ZaloZené Vyberova obrazo..
v 1000
lé”i”? J ',_| |23 Technicky nazov|
Polia vyberovej obrazovky
EX  Dynpro |N3zov pola Typ Ochrana pola Potl.zobr.pola
1.000 Uéet HK S
1.000 Uétovny okruh s

Naz.variantu kratke oznacenie variantu pre vyber poloZiek

Vyznam popis variantu

Jednotlivé polia v ¢asti ,,Polia vyberovej obrazovky” nie je potrebné oznadovat.

Preddefinované nastavenia si pouzivatel uloZi ikonou E - UloZenie.

UloZeny variant je pri dalSom vybere poloziek mozné vybrat cez ikonu & - Vyvolanie variantu,
Kataldg variantov programu FAGL_ACCOUNT_ITEMS_GL (2)

Naz.varantu Kratky popis Prostredie Chraneng
0P UHK vyber OP UHK A I

oznacenim pozadovaného variantu a ikonou |—|| - Vyber sa preberie do vstupnej obrazovky.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouzivatel pokraduje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloziek.
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3.3 Zobrazenie a zmena uctovného dokladu

3.3.1 Zobrazenie uctovného dokladu, zoznam uctovnych dokladov

Zobrazenie jednotlivého dokladu, zmenu a prehlad zoznamu Uctovnych dokladov pouZzivatel pripravi :
v transakcii FBO3 — ,Zobrazenie” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
Finanéné uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Doklad -> FBO3 - Zobrazenie
Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zadava data :

Zobraz.dokladu: Vstup

[ [ zoznam dokiadov | 1 Prvi poloika &2 Moznosti spracovania

KI'G€ pre view zadavania dat

Cislo dokladu
Uétovny okruh
Figkdlny rok 2022
Pole Popis
Cislo dokladu Konkrétne Cislo dokladu
Uctovny okruh Cislo u¢tovného okruhu, ku ktorému Gctovny doklad patri
FiSkalny rok Rok, do ktorého patri uc¢tovny doklad

zvolenim ikony @ . Dalej sa dostava do detailu U¢tovného dokladu.
@ . Zobraz.dokladu: Nahlad zadavania

% i & & Hopane &&Menazobrazena  E[INahfad hiavnej knihy

Nahlad zaddvania

Cislo dokladu ; Uétovny okruh 1510 Figkdlny rok 2022
Détum dokl. 12.11.2022 Ditum Gétovania |12.11.2022| Obdobie 11
Referencia 00222223 Globdlne €.

Mena EUR Text &1 Skup.G¢.knihy

=) (&]F|mE [T ELEL (Ce . JEL [

UEOK" | Pol UEtKr 20 | Ucet Utet HK  Oznadenie Cstka Mena Zn  Zad.fin.p. Pris Fin.stred. Fond  Fun.oblest’ Grant Progr.roz. 2
1510 150 2611000111 2611000111 Ucet vo VUB 1 PLKa. 16,00- EUR 637030 1510-0000 111 01120 NEALOK 0740100
240 5121001001 5121001001 Tuzem.prac.cesty 16,00 EUR X0 631001 1510-0000 111 01120  NEALOK 0740100

Kazdy uctovny doklad tvoria :
e Hlavicka uctovného dokladu -> ¢islo dokladu, uctovny okruh, fiskalny rok a obdobie, datum
dokladu a datum uctovania, Cislo referencie a mena uc¢tovného dokladu

Subor ikon na drovni hlavicky dokladu, uréené pre pracu s u¢tovnym dokladom
% 5 & &3 Bpane #&Mena zobrazena ] Nahfad hiavnej knihy

Popis jednotlivych ikon a ich pouzivanie :

b4 Zmena G&tovného dokladu
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%‘ Vyber iného dokladu so vstupnou obrazovkou

& Zobrazenie detailu oznacenej polozky u¢tovného dokladu

3 Detail hlavi¢ky uétovného dokladu

[ Dane Informacia o DPH polozkach

EE.Mena sobrazenia | Mena zobrazenia — aktivne v pripade Ucétovania v cudzej mene

e PoloZky uctovného dokladu -> jednotlivé ucty hlavnej knihy s ¢lenenim podla strany MD a D,
s hodnotou a jednotlivymi rozpoc¢tovymi polozkami

Subor ikon, ktoré zabezpecuju pracu na urovni jednotlivého dokladu — triedenie, sumarizaciu,
filtrovanie

i |

&l E&llsiaalinalsE] | ] |=E ™ = o
SR EEA N0 TN AP AP AR =Y = - T
Popis jednotlivych ikon a ich pouZivanie :
@ Zobrazenie detailu oznacenej polozky uctovného dokladu
= [= Detzily
Oznacenie skupiny Obsah bunky...
Uctovny okruh 1510
PoloZka 1
Uttovaci kIié 50
Uget 2611000111
Hlkniha 2611000111
Oznacenie Uet vo VUB 1 PLKa.
Ciastka 16,00-
Mena EUR
Nahlad zaddvania finanénej poloiky 637030
Fin.stredisko 1510-0000
Fond 111
Funkénd oblast’ 01120
Grant NEALOK
Program rozpoctu 0740100
Cislo dokladu 41500005
= Vzostupné triedenie / Zostupné triedenie poloZiek v rdmci G¢tovného dokladu
“H | Vyhladédvanie v U&tovnom doklade
SE Filtrovanie poloZiek v zozname — pouzivatel kliknutim na lubovolny stipec
moéze vyfiltrovat poiozky podla zvoleného kritéria
\E Sumarizdcia podla ¢isla Gctu hlavnej knihy alebo iného objektu
| 4l Tabulkovy ndhlad u¢tovného dokladu
ﬂeck‘pm‘\m|zo Geet ‘Bl.lm).hn Oznagenie Ciastka|Mena|Zn|Zad.fin.p.|Prls|Fin.stred. | Fond|Fun.oblast|Grant |Progr.roz.
1510 1|50 2611000111(2611000111|GEet vo VUB 1 Pl.Ka.| 16,00-[EUR 637030 ‘ 1510-0000 |111 (01120 NEALCK| 0740100
1510 2(40 5§121001001|5121001001| Tuzem. prac.cesty 16,00 |EUR [XO|6€31001 1510-0000 |111 (01120 NEALOK|0740100
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F-o‘ G Export zostavy uctovného dokladu do .txt, .xls formatu a uloZenie na lokalny
PC
[cfr'},-} ',| Sprdva Struktury zostavy — Uctovného dokladu

V pripade, Ze pouzivatel nevie konkrétne ¢islo dokladu, ma moznost vyhladat doklad podla vyberovych
kritérii — datum uctovania, druh dokladu, zadavatel dokladu a iné.
Pouzivatel na vyhladanie uUctovného dokladu v obrazovke ,Zobrazenie dokladu“ zvoli tlacidlo

[ zoznam dokadov _ Zoznam dokladov.

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zaddva informacie :

Zozn.dokladov

@ [ )=( [ zdroje dit
Uétovny okruh 1510 Do |E|
Cis.dokladu Do 3
Figkdlny rok Do |i]
Uctovnd kniha oL

Skupina uct.knih

| Vieobecné rozlgenia |

Dr.dokl. Do |_?_|
Dét.ictovania Do |i|
Détum zadania Do |_'f_|
Referent.Cislo Do E
Refer.opericia Do |i|
Referenény ki | Do | =]
Logicky systém Do 3

| si¢.zobraz.zazn.poloZiek |
["1Zobrazenie zaznam.poloZiek

| Hi'adanie viastnych dokladov |

Iba viast.doklady

Pole Popis

Ué¢tovny okruh Cislo Gi¢tovného okruhu, na Grovni ktorého st vyhladavané doklady

Cislo dokladu Nezadava

Fiskalny rok Rok, do ktorého patri Gctovny doklad

Uétovna kniha Prednastavena ,0L”

Skupina uct.knih Nezadava

Vseobecné rozliSenia
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druh dokladu ako jednotlivd hodnota, alebo viachdsobny vyber ikonou

Druh dokladu |?|
Datum uctovania Datum uctovania, kedy boli vyhladavané doklady zauctované
Datum zaddvania Datum, kedy boli G¢tovné doklady zadané do systému

Cislo — variabilny symbol, alebo iny identifikator, ktory je stc¢astou
hlavicky dokladu

Refer.operacia Nezadava

Referenc. cislo

Logicky systém Nezadava

Suc.zobraz.zazn.poloziek

Zobrazenie zaznacenych | Zakliknuté v pripade potreby zobrazit aj doklady zadané ako zaznacené
poloziek doklady

Hl'adanie vlastnych dokladov

Zakliknuté, ak je potreba zobrazenia len dokladov prihlaseného

Iba vlast.doklady " .
pouzivatela

Zvolenim ikony @
Zozn.dokladov

A BER AFE B OISR T EHEE

- Vykonanie pouzivatel dostdva prehlad dokladov

B2 | Oéokr Cislo dokladu = Rok Druh Datumdokl. | Cas Cas zadania Ditum zadania Defi Gétovana Tk6d  Mena Uzivatel “ Referencia  Stor. s Referencia 4 Specifickd pre 3tit/region Referencia 5 Specificka pre Stit/region D3t.GEt.
1510 10100167 2022 DF  13.12.2022 18:33:32 19:14:43 13.12.2022 13.12.2022 MR7  EUR BILENKY 987654 13.12.2022
1510 10100168 2022 DF  13.12.2022 00:00:00 19:14:45 13.12.2022 13.12.2022 MR4 EUR 987654 13.12.2022
1510 15800037 2022 00  01.12.2022 00:00:00 16:12:51 13.12.2022 13.12.2022 FB70  EUR JANCOVICOVA 693 01.12.2022
1510 201000052 2022 BV 12.11.2022  00:00:00 12:46:59 13.12.2022 13.12.2022 FBOS EUR 13.11.2022
1510 201000053 2022 BV 10.12.2022  00:00:00 17:41:39 13.12.2022 13.12.2022 FBOS EUR 15900011 13.12.2022
1510 1000000327 2022 CO  13.12.2022  00:00:00 12:52:12 13.12.2022 SEU_INT EUR  PAPUCIK 13.12.2022
1510 10100165 2022 DF  12.11.2022 00:00:00 07:29:24 13.12.2022 13.12.2022 FBR2  EUR SEDLAKOVAT 0012312 12.11.2022
1510 15100151 2022 OF 12.11.2022  00:00:00 07:31:55 13.12.2022 13.12.2022 FBR2 EUR 0012312 12.11.2022
1510 41500002 2022 K 12.11.2022  00:00:00 07:18:08 13.12.2022 13.12.2022 FBR2 EUR 00222221 12.11.2022

Subor ikon, ktoré zabezpecuju pracu so zostavou jednotlivych dokladov — triedenie, sumarizaciu,
filtrovanie

&G BEERE AYTF &WFE

Popis jednotlivych ikon a ich pouZivanie :

@ Zobrazenie dokladu — pouzivatel klikne / oznaci polozku, zvoli ikonu a dostéva
= prehlad G¢tovného dokladu

Nahiad zaddvania

Cislo dokiadu | (étovny okruh 1510 Fiélcainy rok 2022
Détum dokl. 13.12.2022 Ditum G&tovania |13.12.2022| Obdobie 12
Referencia 987654 Globdlne &

Mena EUR 0 Skup.G& knihy

R G E R R =R = G

UgoK  Pol etk zo |Ucet Uéet HK  |Oznacenie Castia Mena Zn  Zad.fin.p. | Pris Fin.stred. |Fond  |Fun.oblast Grant
1510 131 1000000025 3211400001 ESET, spol.sr.o.  10.000,00- ELR X0 60 15100000 111 01120
270 9992840001 9992840001 042100000038 0001 10.000,00 EUR X0 633002-001 1510-0028 1351 01120 1510-P0010-M

lkonou L Spét sa dostane do zakladnej obrazovky

B Oznacenie polozky/poloziek // zrusenie oznacenia

@ Vzostupné triedenie / Zostupné triedenie poloZiek v ramci prehlfadu zoznamu
dokladov

B Filtrovanie poloZiek v zozname — pouzivatel kliknutim na lubovolny stipec
méze vyfiltrovat poiozky podla zvoleného kritéria
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=l Rozbalenie / Zbalenie poloZiek podla medzisuctov
ﬂ e |B Generovanie .xls zostavy s moznostou uloZenia na lokalny PC
BH o&H o Definicia $truktiry zostavy — vytvorenie, uloZenie a sprava

/Vjberstpca | Triedenie | Fiter . Nahfad | Zobrazenie

(0] [+~ ][2]=] £

Zobrazené stlpce Zasoba stlpc.
53! Nazstipca = Naz.stpca

Uctovny okruh a

Cislo dokladu - Utovny predpis

Fiskalny rok __ Diskontny doklad

Dr.dokladu : » | Zmenené diia
| Ddtum dokl. [q| Uttovanie s ohranicenim oblasti
Cas predbe?.zadania annexation amount

Cas zadania annexation percentage
Ddtum zadania invoice type (for annexation)
Defi uctovania ID extraktu

| Kéd transakcie Spusteny Gét.okruh

| Mena Referenény klié

Meno pouZivatela ~ Stormovacia organiz.
Referenicia Cislo refer.storna

3.3.2 Zmena uctovného dokladu

Zmenu uctovného dokladu pouzivatel pripravi :
v transakcii FB02 — ,,Zmena“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatel'ské menu SAP :
Finan¢né uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Doklad -> FB02 — Zmena

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zaddva déta :
Zmena dokladu:Vstup

[zoznam dokladov 14 Prvd polozka &7 MoZnosti spracovania

KIG€ pre view zaddvania dat

Cislo dokladu

Uétovny okruh 1510

Figkainy rok 2022

Pole Popis

Cislo dokladu Konkrétne cislo dokladu

Ué¢tovny okruh Cislo Gi¢tovného okruhu, ku ktorému Gétovny doklad patri
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| Fiskalny rok | Rok, do ktorého patri uétovny doklad

zvolenim ikony @ . Dalej sa dostava do detailu G¢tovného dokladu.
@ . Zmena dokladu:Nahlad zadavania

& & 3 [pane E&Mena zobrazenia

Nshlad zadévania

Cislo dokladu \]41500005 Uctovny okruh 1510 Fiskalny rok 2022

Ddtum dokl, 12.11.2022 Datum G&tovania 12.11.2022] Obdobie 11

Referenciz 00222223 Globdlne &

Mena ETR Texty existujl ] Skup. & .knihy
(] (&6 6. (B2 (B .6 .= (A

UZoK" | Pol UEKI' ZO Uet Uget HK Oznacenie Castka Mena Zn  |Zad.fin.p. Prls Fin.stred. Fond  Fun.oblast
1510 1|50 2611000111 2611000111 Ucet vo VUB 1 PLKa. 16,00- EUR 637030 1510-0000 111 01120
2 40 5121001001 5121001001 Tuzem.prac.cesty 16,00 EUR X0 631001 1510-0000 111 01120

V hlavicke a polozkdch moéze pouzivatel menit len vybrané polia — Cislo variabilného symbolu
v priradeni, text polozky, text v hlavi¢ke dokladu. Hodnota, ¢isla Gétov nie je mozné menit. DetailnejSie

& DalSie dita _ DalSie data, len v rozsahu tych poli, ktoré nie su

informdcie je mozné menit v ¢asti
zaSedené.

Zrealizované zmeny na U¢tovnom doklade pouzivatel ulozi ikonou H - vlozenie.

Vsetky zmeny dokladu sa ukladaju formou protokolu, ktory si méze pouzivatel zobrazit v menu

,Prostredie — Zmeny dokladu”

Zmeny dokladu : Zmenené polia
©f véetkyzmeny  Nizvy polf

Joklad 0041500005 G&tovny okruh 1510 Rok 2022

Fole

Text
Text
Zmenené dia

Detail zrealizovanych zmien pouivatel ziska ikonou VSEE¥ ZMENY. _y/<atiy zmeny

Zmeny dokladu : Prehlad

& Nazvy poli

Doklad 0041500005 U&tovny okruh 1510 Rok 2022

Datum Eole Hové Stareé

14.12.22 |Text taxi preprava - sluZobni cesta taxi preprava)
14.12.22 |Zmenené dfia 14.12.2022 00.00.0000
14.12.22 |Text taxi preprava - sluZobni cesta taxi preprava)
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a nasledne dvojklikom na polozku o zmene — informaciu o pouzivatelovi, datume a popise zmeny.
[= Detai

Detaily

Détum 14,12.2022

Eas 00:40:05

Uzivatel SCHLACHTOVA

Pole Text ( ACDOCA-SETXT )

od taxi preprava

De taxi preprava - sluZobnd cesta
Zmenené v UZtovnd kniha OL Oftov.riadek 000002

Transakcia FBO2
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4 \Vyrovnanie uctu hlavnej knihy

.

Ucet hlavnej knihy méze byt v niektorych pripadoch nastaveny tak, Ze je mozné jednotlivé polozky na
Uéte navzajom vyrovnavat. Uéet sa tak stdva , saldokontnym Gétom na trovni hlavnej knihy*.
Zakladnou podmienkou pre vyrovndvanie jednotlivych poloZiek je nastavenie vkmenovom zdzname
uctu v zalozke ,Riadiace data” — Sprava otvorenych poloZiek

Sprava (ctu v Gétovnom okruhu

Pokial i¢et nema toto nastavenie, nie je mozné vyrovndavat jednotlivé polozky, ktoré st na danom ucte
zauctované. Charakteristickymi Uc¢tami na vyrovndvanie na urovni hlavnej knihy su ucty rezerv,
casového rozliSenia, obstarania materialu, obstarania zasob.

4.1 Vyber a vyrovnanie jednotlivych poloziek

Vyrovnavanie jednotlivych poloziek uctu hlavnej knihy pouzivatel vykonava v :
v transakcii ,,F-03 — Vyrovnanie“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
Finan¢né Gctovnictvo -> Hlavna kniha -> Uéet -> Vyrovnanie
* 3 Uctovnictvo
~ & Finanéné actovnictvo
~ 3 Hlavnd kniha
» [ Uttovanie
¢ [ Doklad
P 1jget
- I FAGLBO3 - Zobrazenie zostatkov
= I FAGLLO3 - Zobrazeniefzmena polofiek
« (72 FAGLLO3H - Prehiadaf jednotl.polofiek
- [P E-03 - Vyrovranie
» g2 FB1SL - Vyrovnanie - Epecif.pre skupinu GEtovrych knh
= I FBOSL - Predftovanie s wyrovnanim - Specif.pre skupinu Getovnich knh

Pouzivatel zvoli transakciu vyrovnania na vzajomné vyrovnanie poloZiek na iéte 261 1000110 — Ucet

vedeny v EUR vo VUB 1., ktory vykazuje nasledovné polozky - po sumarizacii podla Priradenia.
TUéet hl.knihy 2611000110 Téet vedeny v EUR vo VOB 1

Tétovny okr 1510 Urad MF SR
Uétovna kniha oL Hlavna uétovna kniha
5t |Priradenie €.dokladu |PrUs|Dat.dokl. |Druh|UK|Eiascks FM|FMena|Text C|Savet.atet
@ 203000016 23.10.2022(FL |50 200, 00-| EUR s{2111000001
- 201000018 31.10.2022|BV |40 700,00 |EUR s{2211003001
* 500,00 |ETR
1 @ |[1r2022 201000026 10.10.2022 |8V |40( 1.000,00 |EUR |prostriedky pre dotdciu 10102022 s|2251000001
1 @ 172022 203000032 10.10.2022 (PR |50 1.000,00-|EUR |dotdcia s{2111000003
* 172022 0,00 |ETR
| @ |10/2022 201000025 05.10.2022 |3V |40 500,00 |EUR |prostriedky pre dotdciu pokladne s|2251000001
| @ |10/2022 203000017 05.10.2022 (R |50 500,00-|EUR |dotdcia s|2111000002
* 10/2022 0,00 |ETR
| @ |10102022 201000027 10.10.2022|BV |50 495, 00-|ETR  |odvod s{2251000001
| @ |10102022 203000044 10.10.2022|BR |40 495,00 |ETR s{2111000003
* 10102022 0,00 |ETR
e 500,00 |EUR
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Vyrovnanie uctu hl.knihy: Data hlavicky

Spracovanie OP

Ucet ™ 30.11.2022 Obdobie

Uétovny okruh 1510 Mena EOR

Datum vyrovnania

V'jfber utvo_ren\}ch poloZiek

V obrazovke zaddva jednotlivé vyberové polia nasledovne :

11

Ucet

Pouzivatel zaddva Cislo uctu hlavnej knihy, na ktorom bude
vyrovnavat jednotlivé polozky

Datum vyrovnania

Predstavuje datum, ku ktorému sa maju jednotlivé polozky vyrovnat —
zadava sa aktualny alebo datum ku dru uctovnej zavierky

Obdobie

Automaticky sa nastavi podla ddtumu vyrovnania

Ué¢tovny okruh

Pouzivatel zaddva Cislo u¢tovného okruhu, na ktorom vyrovnava
jednotlivé polozky

Mena

Automaticky sa nastavi mena uctovného okruhu, pouzivatel méze
zmenit v pripade, Ze potrebuje vyrovnavat jednotlivé polozky na ucéte
vedenom v cudzej mene

KedZe na urovni hlavnej knihy sa nepouZivaju znaky OHK — osobitnej hlavnej knihy, predmetom
vyrovndvania su ,,Standarné” otvorené polozky. Vyber je nastaveny systémom.

V daliej casti obrazovky DaEe obmedzena  _ Bjitie obmedzenia pougivatel méze zvolit pole, podla
ktorého bude vyberat otvorené polozky zakliknutim

Datie obmedzenia
+ Zidne
Ciastka
Prvok SPP
Cislo dokladu
“1D3tum Gctovania
Pracovny usek
_)Oblast’ upominania
Referencia
I Pitobny prikaz
Dr.dokl.
1 Znak dane
Iné

-~y
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Vyber jednotlivych poloZiek bez zadania dalSich obmedzeni :

Pre vyrovnanie poloziek na UG¢te 261 1000110 pouzivatel zvoli tlatidlo ~SPracovanie OP

Sprac.otvorenych poloZiek.
Pouzivatel dostdva obrazovku, ktora je tvorena ¢astami :
e menu spracovania v Strukture :
o hlavickové menu - so zoznamom tlacidiel pre spracovanie jednotlivych poloziek
o patickové menu — so zoznamom ikon pre kopirovanie, vymaz, triedenie poloziek
uctovného dokladu
e prehlad jednotlivych poloziek na ucte hlavnej knihy
e status spracovania

Vyrovnanie uctu hl.knihy Sprac.otvorenych polozZiek

|£@3 Rozd.rozdielu  Odifrozd. 7 Moinost’ spracovania |

A Btandard || Cast.pkt. | Zostpol. | Zrazkova dai |

|' PoloFky pre Géet 2611000110 Ufet vedeny v EUR vo VUB 1 |

Pr... |Dr.dokl. Cislo dokladu Ddtum Gét... Ditumn dokl. | U&et HK OdkazMaFak |Finanénd polofka | Priradenia EUR Brutto

BV 201000013. 31..10.2022 31.10.2022 2611000110 0201000018 &37030 . . . 700,00
A 203000016 23.10.2022 23.10.2022 2611000110 0203000016 40 2aa, an-
BV 201000026 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000026 637030 1/2022

PR 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000032 637030 1/2022

BV 201000025 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0201000025 637030 10/2022

FL 203000017 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0203000017 637030 10/2022

BV 201000027 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000027 637030 10102022

19 203000044 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000044 637030 10102022 495, 00

|I% EIEEIEE @”@ Cast. | &% Brutto... [#5 Mena | [ 1 Poloz [ § Poboz | [1 Sko...[H sko...|

Shatis s deoi )

Pocet palofiek 8 | Zadani Ciastka 0,00
Zobraz.od poloZky 4 Priradené 500, 00
Zobraz.vo vyrovnavacej mene Mepriradené 500, 00—

Vyber jednotlivych poloZiek bez zadania dalSich obmedzeni :
Ak pouzivatel zaklikne vo vstupnej obrazovke vyrovndvania niektori z moinosti pre ,Dalie
obmedzenie” — napriklad Referencia,

Dakie obmedzen

) Zmdne

() Ciastka

("IPrvok 5pP

) Cislo dokladu

() Ddtum Gétovania

(" Pracovny Usek

(T 0blast’ upominania

(=i Referencia
) Platobny prikaz
() Dr.dokl.

("1 Znak dane

Iné
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a nasledne tlagidlo SPrRCOvanie 0P _ghrac otvorenych poloziek, dostava dodatoénu obrazovku pre
zadanie podmienok vyberu — Referencia .

Vyrovnanie tctu hl.knihy Zadanie podmienok vyberu

Iny vyher Iny Gfet  Spracovanie OP
Mastavené parametre

Uetovny okruh {1510

Ucet 2611000110

Drubh G&tu 5

Znak osob.hl.kniby Wl5tands
Referencia

od Do

Po zadani dodatognych podmienok vyberu — Referencie, pouzivatel zvoli tlatidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych poloZiek a dostdva obrazovku s prehladom poloziek, ktoré boli zauctované so
zadanym cislom Referencie a st na Ucte hlavnej knihy pripravené na vyrovnavanie.

A ‘Standard | Cast.plat. | Zost.pol. - Zrizkova dari

Polozky pre GEet 2611000110 et vedeny v EUR vo VUB 1

Pr... \D.|Cilo dokladu D3tum GEE... Ditum dokl. |Uéet HK | OdkazMaFak Finanfna poloika Priradenie EUR Brutto
PR 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000032 &37030 1/2022 1.000,00-
BV 201000026 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000026 637030 1/2022 1.000,00

V spracovani — vyrovnavani jednotlivych poloziek na ucte hlavnej knihy pouzivatel postupuje podla
popisu v nasledujucich kapitolach.

4.1.1 Menu spracovania

Sucastou menu spracovania su tlacidla a ikony, ktoré pouzivatel vyuZiva pri spracovani jednotlivych
poloZiek na ucte hlavnej knihy. Su rozdelené do ¢asti hlavi¢ky (horna ¢ast obrazovky) a patic¢ky (dolna
Cast obrazovky) s nasledovnym vyznamom a pouzitim :

Hlavickové menu :
o : - - :
2 (& Rozd.rozdiels OdiErozd. &2 Moinost spracovania

b Prehlad dokladov — zvolenim tlacidla pouzivatel dostdva prehlad
o polozkach navrhovaného uctovného dokladu

= Text ovyrovnani — pouzivatel moéze v dodatkovej obrazovke zapisat
dopliujucu informaciu tykajucu sa vyrovnania poloZiek

Rozd.rozdielu PouZivatel md moznost zadat Ciastku — rozdiel z vyrovnania a priradit ju
k jednotlivym vyrovnavanym polozkam

Odué.rozd. Pokial vznika pri vyrovnavani poloZiek rozdiel, je mozné tento zauctovat
ako novu polozku

&7 Mo#nost’ spracovania | PouZivatel si mdZe nastavit Struktiru zobrazenia riadka vyrovnania
jednotlivych poloZiek
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P&tickové menu :

|E|[| Ig”: ELE] @“fﬁ] Cast. | |#% Brutto... |8 Mena | |1 Poioz [ i Poloz | [ 1 sko..[  Ske...|

@l@ ‘ Oznacenie vybranej polozky, bloku poloZiek, vSetkych poloZiek a zrusenie

oznacenia

@J@ Vzostupné / zostupné triedenie poloZiek

M Cist. Hladanie obsahu vybraného pola (&iastka, ¢islo dokladu, SPP prvok)

Hladanie cCiastky

i Mena Mena vyrovnavania jednotlivych poloZiek — nastavend automaticky podla
firemnej meny

| 1 Palok H i Polnz. | Aktivacia polozky na vyrovnavanie

Deaktivacia polozky

4.1.2 Prehlad jednotlivych poloziek

V tejto Casti obrazovky ma pouzivatel k dispozicii prehlad jednotlivych poloZiek, ktoré su zauctované
na vybranom Ucte hlavnej knihy.
./ Standard | Cast.plat. | Zost.pol. | Zrdtkovd dari

Polozky pre Get 2611000110 Uet vedeny v EUR vo VB 1

Pr... |Dr.dokl Cislo dokladu Datum dét... Dtum dokl, |U&et HK OdkazNaFak Finanéna polozka Priradenie EUR Brutto
BV 201000018 .31.10.2022 31.10.2022 2611000110.0201000018 637030 | 700,00
EL 203000016 23.10.2022 23.10.2022 2611000110 0203000016 40 200, 00-
BV 201000026 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000026 637030 1/2022 1.000,80
‘ER 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000032 637030 1/2022 1.0060,00-

BV 201000025 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0201000025 637030 10/2022 i

EL 203000017 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0203000017 637030 10/2022 500, 00—
BV 201000027 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000027 637030 10102022 495, 00-
ER 203000044 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000044 637030 10102022 485,00

Obrazovka jednotlivych poloZiek sa sklada zviacerych zaloZiek. Jednotlivé zdlozky sa odliSuju
spdsobom zobrazenia a nasledne spracovania / vyrovnania jednotlivych poloZiek.

Zalozka Popis
P Standardné zobrazenie jednotlivych poloZiek — V zobrazeni je len hodnota

jednotlivych poloziek v stlpci ,, Brutto”
. Standard | Cast.plat. | Zost.pol | ZrdFkovd dafi

| Poloky pre Géet 2611000110 Liget vadeny v EUR vo VUB 1

|Pr... |Dr.dokl. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Ucet HK OdkazhaFak Finanéna polozka Priradenie
PR 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000032 637030 I/ZUEZ
BV 201000025 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0201000025 637030 IU/ZUZE
PR 203000017 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0203000017 &37030 10/2022
b3 A v s v ’ . v i A “« v g
Ciast.plat. Ciastoc¢na platba — Struktura riadka sa rozsiri o stlpec ,Ciastka platby” s moznostou

doplnenia druhu rozdielu
Standard Chstplat. | Zost.pol. | Zrkovd daft

PoloZky pre Gfet 2611000110 et vedeny v EUR vo VB 1

Pr... |Dr....|Eilo dokladu Datum Gét... Détum dokl. [Uet Hi odk.na fa... FinanEnd polofka Ciastka netto  Ciastka plathy DRo
PA 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 203000032 637030 1.000,00- 1.000,00-
BV 201000025 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 201000025 &37030 500,00
P2 203000017 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 203000017 &37030 500,00-
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Zostavajuca polozka — Struktura riadka sa
pouzivatel moze zadat zvyskovu hodnotu

rozsiri o stlpec ,Zost.pol.”, v ktorom
na vybranej polozke a s moznostou

doplnenia druhu rozdielu v samostatnom stlpci
Standard | Gast.plt. Zostpol. | Zrtkova dari
Polozky pre et 2611000110 Uget vedeny v EUR vo VUB 1
|Pr. DU Cislo dokladu | Datum G¢t...| Datum dokl. |Uet HK Odk.na fa... |Finanénd polotka | Castka netto  Zost.pol. DRo

PR 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 203000032
05.10.2022 05.10.

05.10.2022 05.10.

2022 2611000110 201000025
2022 2611000110 203000017

BV 201000025
FR 203000017

637030 1.000,00- |
637030

637030

4.1.3 Status spracovania

Informdciu o stave spracovanych poloZiek na vyrovnanie pouzivatel ma k dispozicii v ¢asti Status

spracovania :
Status spracovania

Pofet polofiek
Zobraz.od polozky

Zobraz.vo vyrovnavacej mene

a
(=]

Zadana Ciastka
1 Priradeng

Mepriradensg

0,00

500, 00
500, 00-

V tejto Casti je informacia o pocte poloZiek v procese vyrovndvania, mene v ktorej su polozky
vyrovndvané. Informdcie o nulovom zostatku vyrovnania su v prehlade ako :

Zadana ciastka — hodnota, ktord sa zobrazi v pripade, Ze pouzivatel zaddva ako samostatnu

poloZzku hodnotu rozdielu vo vyrovnavani poloZiek (nie je zadana Ziadna dodatocna
vyrovnavacia polozka dokladu)

Priradené — hodnota, ktord predstavuje vSetky vybrané doklady do vyrovndvania
Nepriradené —hodnota, ako rozdiel v procese vyrovnavania.

Pouzivatel musi spracovat vyberom jednotlivych poloziek do vyrovnavania alebo zadanim
novej polozky do vyrovnavacieho dokladu.

4.1.4 Vyrovnani

e jednotlivych poloziek

Pouzivatel vyrovnava jednotlivé polozky na tcte hlavnej knihy v $trukture ,Standard“ alebo ,, Ciasto¢na

platba“.

Vyrovnavané poloZzky na uéte musia byt ozna¢ené na modro. V pripade, Ze by boli na Géte hlavnej knihy
zauctované polozky s datumom vyssim ako je zvoleny datum vyrovnania, su tieto polozky zasedené.

datum vy
datum u¢

< Standard | Ciast.plat.

rovnavania : 31.10.2022
tovania dokladu : 8.11.2022

1 Zost.pol. | Zrizkova dari

PoloZky pre et 261100
...
BV 201000018

PA 203000016

D.. Cislo dokladu Datum GEt... Datum dokl. et HK
31.10.2022 31.10.2022 2611000110 0201000018 637030
23.10.2022 23

0110 Uéet vedeny v EUR vo VUB 1
OdkazNaFak Finanina poloika

~10.2022 2611000110 0203000016 40

EL 203000031 Il’JB.ll. 2022 08

.11.2022 |261100le10 0203000031 40

BV 201000026 10.10.2022 10

10,2022 2611000110 0201000026 637030

Priradenie EUR Brutto
700, 00
200, 0o—
08112022
1/2022 1.000,00

Pouzivatel v obrazovke jednotlivych poloziek uctu hlavnej knihy oznadi polozky zo zoznamu :

e ikonou |

1 PoloZ.

- Aktivacia polozky alebo dvojklikom na poloZku, ktoré bude vyrovnavat

-~y
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| i Polof. |

e ikonou
vyrovnavat.

Deaktivacia polozky alebo dvojklikom na polozku, ktoré nebude

Po oznaceni poloZiek uréenych na vyrovnanie na obrazovke ma na modro oznacené vyrovnavané
polozky.
< Standard | Cst.plt. | Zost.pol. | ZrdZkova dafi

Polozky pre Gfet 2611000110 Ucet vedeny v EUR vo VB 1

Pr... |D.. Cislo dokladu |Datum Gét... Datum dokl. |Uet HK OdkazMaFak Finanéna polofka Priradenie EUR Brutto

BV.ZJIUUUU].B .31.10.2022 31.10.2022 .2611000110 0201000018 &37030 700,00
PR 203000016 23.10.2022 23.10.2022 2611000110 0203000016 40 200,00-
BV 201000026 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000026 637030 lf2022 1.000,00
PR 203000032 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000032 637030 1/2022 1.000,00-
BV 201000025 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0201000025 637030 10/2022

PR 203000017 05.10.2022 05.10.2022 2611000110 0203000017 637030 10/2022 500, 00—
BV 201000027 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0201000027 637030 10102022 485, 00-
PR 203000044 10.10.2022 10.10.2022 2611000110 0203000044 637030 10102022 495,00

Polozky v hodnote 700,00 a 200,00 EUR nebudu sucastou vyrovnavania, su deaktivované a zaSedené.

Sucet aktivnych dokladov pre vyrovnanie musi byt nulovy. Status spracovania poskytne pouzivatelovi
informédciu o nulovom zostatku vyrovnavanych poloZiek v poli ,Nepriradené“.

Zadana Siastka a,00
Priradené 0,00
MNepriradené 0,00

Pouzivatel mbze skontrolovat Uctovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simulacia
4 guldad| Spracovanie  Skok  Nastay

¢ IV dokad Shift+FS
Simulicia
Simuldcia hlavnej knihy  CtrlF12
Uctovanie Ctri+S
4 Ukoncenie Shift+F3

Systém generuje navrh Gctovného dokladu,
PoloZky v mene dokladu

UK Pris Ofet EUR Ciastka CiastDPH
001 40 2611000110 U#et wo VOB 1 1.995,00
002 50 2611000110 Get wo VUB 1 1.995,00-

ktory pouzivatel ikonou - U¢tovanie zaUctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni Gi¢tovného
dokladu.

Spracovdvané polozky na ucte hlavnej knihy sa v prehladovych reportoch zobrazia v Casti ako
vyrovnané polozky sdopliujucou informaciou odatume acisle dokladu vyrovnania
Vyrovnanie 31.10.2022 (/41300018
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5 Storno uctovného dokladu v hlavnej knihe

V pripade, Ze doklad bol zati¢tovany nespravne, boli v doklade pouZité nespravne rozpoctovné polozky
alebo polozky nakladového Uctovnictva, pouzivatel méze zauctovany doklad vystornovat.

Po zauctovani storna je povodny doklad a novy doklad vzajomne previazané informdaciou v hlavicke
dokladu :
e podvodny doklad md oznacenie s priznakom storna a odkazom na cislo stornovacieho dokladu
e novy doklad (,,storno doklad”) obsahuje informdciu o Cisle pévodného stornovaného dokladu
Storno doklad dostava Cislo z rovnakého Ciselného intervalu ako pévodny doklad.

KedZe systém je nastaveny s moznostou ,Zaporného uctovania“ pouZivatel bude moct stornovat
doklady ako :
e (ctovnu operdciu, ktora neovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(zdporné uctovanie - Uctovanie na rovnakych strandch actov hlavnej knihy s opacnym
znamienkom)
e (ctovnu operdciu, ktora ovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(obratové uctovanie - Uctovanie na opacnych stranach uctov hlavnej knihy)
Ako bude doklad stornovany je dané ,,Dévodom storna“.

Storno Uctovného dokladu spracovava pouzivatel' v :
v transakcii ,FBO8 — Jednotlivé storno” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :
Financ¢né uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Doklad -> Stornovanie -> FB0OS8 - Jednotlivé storno
~ &4 Financné Oétovnictvo
~ 9 Hiavnd kniha
¥ (1 Uetovanie
~ 31 Doklad
« &) FBO2 - Zmena
- [72 FRBOQ - Zmena polozky
- [t? FBO3 - Zobrazenie
- 72 FBO3L - Zobrazenie v nahlade hlavnej knihy
« 12 FBO4 - Zobrazenie Imeny
* 77 FBRA - Anulicia vyrovn.pol.
* [ Predbeine zadané doklady
* [J Referenéné doklady
¢ (1 Operdcia nad rémec Gctovného okruhu
~ 13 Stornovanie
- 1) FBOS - Jednotlivé stormo
- 72 F.80 - Hromadné storno

Zvolenim transakcie pouzivatel dostdva obrazovku, v ktorej musi zadat informacie potrebné pre
stornovanie dokladu
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Udaje pre doklad

Cislo dokladu
Uétovny okruh 1510
Fiskzlny rok 2022

Udaje pre iétovanie storna
Dévod storna 01
Datum Uctovania

lictovné obdobia

Udzje pre spravu Sekov

Ddvod neplatnosti

* MINISTERSTVO
DOPRAVY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

s Hromadné stomno

Datumn dan.hlsenia

Udaje pre doklad

Cislo dokladu

PouZivatel zad ¢islo dokladu, ktory poZaduje stornovat *

Uctovny okruh

->U¢tovny okruh, do ktorého stornovany doklad patri

FiSkalny rok

->Rok, v ktorom bol doklad zau¢tovany

Udaje pre Gctovanie storna

Dovod storna

Pouzivatel musi definovat dévod storna ako vyber z mozZnosti
DévStorna® Text

01 Storno v beZnom obdobi

02 Storno v uzavretom obdobi

03 Zaporné storno v befnom obdobi
04 Zaporné storno v uzavretorn obdobi

e (01 — storno v beZznom obdobi — Uctovanie storna v rovnakom
obdobi ako pévodny doklad, doklad ovplyvni obraty na ucétoch

e (02 — storno v uzavretom obdobi — Uctovanie storna prebieha
v rozdielom obdobi, doklad ovplyviiuje obraty na uctoch
PouZivatel musi zadat datum uctovania storna

e 03 — zaporné storno vbeinom obdobi — uUctovanie storna
v rovhakom obdobi ako pévodny doklad, storno doklad
neovplyviiuje obraty uctov

e 04 — zaporné storno v uzavretom obdobi — uctovanie storna
pévodného dokladu je vinom G¢étovnom obdobi, storno doklad
neovplyviiuje obraty uctov
Pouzivatel musi zadat datum uctovania storna

Datum uctovania

Pouzivatel zadd v zavislosti od zvoleného dovodu storna — teda
spOsobu Uctovania storna (pri dévode 02 a 04 musi zadat datum

* Doklad uréeny na stornovanie (&islo dokladu 32300002) doklad o zauétovani opravnej polozky
k dlhodobému majetku, kde pri ucte 092AE bol pouzity nespravny druh pohybu

-~y
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Udaje pre doklad
uctovania, pri dévode 01 a 03 si systém preberie datum
z povodného dokladu

Datum dan.hlasenia Nezaddva sa

U¢tovné obdobie ->generuje si automaticky systém podla zadaného datumu
uctovania

Udaje pre spravu sekov Nezaddva sa

Pouzivatel zada potrebné udaje, ako dovod zvoli ,,03 — zdporné storno v beznom obdobi“.

Pred samotnym stornom si mdZe doklad tlac¢idlom ¢ Zobr.pred stomom  _ 7 rasenie dokladu pred
stornom.

Cislo dokladu 32300002 Utovny okruh 1510 Figkalny rok 2022)

Datum dokl. 01.10.2022 Datum Gftovania  |01.10.2022) Obdobie 10

Referencia Globalne & .

Mena EUR Texty existujd 2 Skup.ac.knihy
o EFmEFELELE Oe m .= m

eS| Pol UK Z(Uget et HK Dznacenie Castka \Mena Zn éDrP 1Zad.fin.p. | Fin.stredisko Fond
1510 140 5581000001 5381000001 Twor.OOP k dih.maj. 500,00 EUR XD| 221004 1510-0000 111
2 50 921102101 921102101 Opr.pol.k 021-Stavby 500,00- EUR |422 40 1510-0000 i

O -
Samotné storno pouZivatel realizuje volbou ikony - Uctovanie. Systém vygeneruje storno doklad
a prideli mu ¢islo 32300007.

Informacia o storne pévodného dokladu a vzniku nového dokladu je v hlavicke oboch dokladov :

P6vodny doklad :

Kdd transakcie FBO1

Zmenené dria Posl.aktual.

Stornovany pom. (32300007 2022

Ddvod storna 03

Skupina UK

ét.predpis

Ref.klUc.hlav.1 RefkIHEv2

Ref.storno 32300007 St.org. 15102022
Stor.dokfad Stornované X

Storno doklad :

Kdd transakcie FBOS

Zmenené dia Posl.aktual.

Storn.dokiad k (32300002 | [2022

Dévod storna 03

Skupina UK

Uét.predpis

Ref.kIiE.hiav.1 RefkIHlav2

Ref.storno 32300002 St.org. 15102022

Stor.doklad X Stornované

Pole hlavicky P6vodny doklad Storno doklad

Kdéd transakcie FBO1 — uctovanie v hlavnej FBO8 — storno dokladu
knihe
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Stornovany pom./rok

Cislo nového dokladu, ktory
povodny doklad stornoval =
32300007 / 2022

Cislo pévodného dokladu =
32300002 / 2022

Dovod storna

Identifikacia dovodu storna

Identifikacia dovodu storna

Ref.storno Cislo referenéného dokladu Cislo referenéného dokladu
stornovaného dokladu = odkaz stornovaného dokladu =
na storno doklad = odkaz na poévodny doklad =
32300007 / 2022 32300002 / 2022
Stornované Informacia o doklade, Ze bol i
stornovany = X
Stor.doklad i Informdcia o doklade, Ze je
storno doklad = X
St.org. Identifikacia organizacie, Identifikacia organizacie,

v ktorej bol doklad stornovany
ako retazec — uctovny okruh
a rok

v ktorej bol storno doklad
zalctovany ako retazec —
uctovny okruh a rok

Hlavnou podmienkou pre storno Uctovného dokladu je, aby neobsahoval vyrovnané polozky. Systém
pri storne takychto dokladov generuje hlasenie

i@ storno nie je moiné, doklad obsahuje vyrovnané polofky

V takom pripade je potrebné storno G¢tovného dokladu kombinovat aj s anuldciou vyrovnania

poloZiek dokladu.

-\~
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6 Anulacia vyrovnania dokladu

Storno Uctovného dokladu v hlavnej knihe je v niektorych pripadoch zviazané s anuldciou vyrovnania.
Dévodom je to, Ze v doklade, ktory potrebuje pouzivatel stornovat st polozky, ktoré boli navzdjom
vyrovnané. AZ po anuldcii vyrovnania je mozné doklad stornovat.

Storno Uctovného dokladu spracovava pouzivatel' v :
v transakcii ,,FBRA — Anuldcia vyrovn.pol.” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UzZivatelské menu SAP :
Finan¢né Uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Doklad -> FBRA — Anuldcia vyrovn.pol.
~ 71 Finanéné Getovnictvo
~ 23 Hlavnd kniha
¥ [ Uftovanie
> '5]_ Doklad
» ) FBO2 - Zmena
- 1) FBOS - Zmena poloZky
- 1) FBO3 - Zobrazenie
+ 22 FBO3L - Zobrazenie v nahlade hlavnej knihy
- i) FBO4 - Zobrazenie Zmeny
* 7 FBRA - Anulicia Vyrovn.pol.
* [JPredbeine zadané doklady

Zvolenim transakcie pouZivatel dostdva obrazovku, v ktorej musi zadat informacie potrebné pre
anulaciu vyrovnania dokladu :

1V *dH @@

Anulacia vyrovnania

icty Polozka Prislusna korespondencia

Dokl.o vyrovnani

Uctovry okruh 1510

Figkalny rok 2022

Cislo dokladu Pouzivatel zada Cislo dokladu, pre ktory poZaduje anulovat
vyrovnanie jednotlivych poloZiek °

Ué¢tovny okruh ->U¢tovny okruh, z ktorého pochadza uctovny doklad

Fiskalny rok ->Rok, v ktorom bol doklad zauétovany

5> Doklad uréeny na stornovanie (&islo dokladu 41300015, 41300017) doklad o vyrovnani poloziek na uéte
261AE, kde boli nespravne vyrovnané jednotlivé polozky
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Prostrednictvom tlacidiel v hlavicke obrazovky

Ucty Vypis zucastnenych uctov - pouzivatel dostane prehlad o Uctoch, ktoré su
vyrovnané v ramci U¢tovného dokladu

DruhUétu Uget Uétovny okruh |
U¢et hiavna knihy 2611000110 1510
PoloZka Vypis vyrovnanych poloZiek — pouzivatel dostane informdciu o polozkach, ktoré

boli vyrovnané v doklade

Polozky: Anulacia vyrovnania

€.dokladu |Pr0Us|Dr.dokl.|Dét.dokl. |U‘K| Ciastka vo m‘ FMena Zn|D|:-kl.vyr.
41300014 v 31.10.2022| 40 1.995,00 |EUR 41300015
41300014 v 31.10.2022|50 1.995,00-| EUR 41300015
41300015 v 31.10.2022| 50 1.935,00-| ETR 41300015
41300015 v 31.10.2022|40 1.995,00 |EUR 41300015

H
Pouzivatel zvolenim tlacidla - Anulacia vyrovnania sa dostane do dodatkovej obrazovky, ktorej
musi zadat informacie potrebné pre anuléciu vyrovnania

E Len anuldcia ;
Dodatocne pre anuflaciu
VYTOVNania je tieZ moZné storno | Anuldcia a storno |
dokladu o vyrovnani.

| ® Zrusenie I

Systém generuje hldsenie, ktorym informuje, Ze okrem anuldcie vyrovnania poloZiek je mozné aj
doklad stornovat. Preto st na obrazovke tlacidld s vyberom mozZnosti :

Len anulicia Len anuldcia — pouzivatel zabezpeci LEN anuldciu vyrovnania poloZiek

Vyrrovnanie 41300015 bolo anulované

Anuldcia a storno Anuldcia a storno — pouzivatel zrealizuje anulaciu vyrovnania poloZiek
a sucasne storno Uctovného dokladu

Moznosti s ohladom na rézny vysledok spracovania maju aj iné poZiadavky.
Pokym pri volbe :
e ,LEN anuldcia” pouZivatel zaddva Cislo dokladu, rok a u¢tovny okruh
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MINISTERSTVD CUROPSEA s, MINISTERSTVO MINISTERSTVO
Firaarcl Eurtpsiy Tond reponsineha romvels DOPRAVY IMWESTICH, REGIONMALMEHT ROTWA

SLOVENSKE] REPUBLIKY OF imtegrovand infraiondcon 2004 - 2000 SI_UV[NSK(! REPLIBLIKY ;._g-:mﬂ%cp:n )
Dokl.o vyrovnani :
Uétovny okruh
Fiskalny rok

e pripade volby , Anuldcia a storno” — pouzivatel okrem ¢isla dokladu, roku a uctovného okruhu
zada

va aj ,Déta storna“

[ Data stoma

Davod storna ’0_1|

Déi_:um L_]_E’:twania | |
Utovné obdobie ]

dovod storna, datum uctovania, uctovné obdobie.

Pri zaddvani dat do obrazovky Data storna pouZivatel postupuje rovnakym sposobom ako v pripade
Storna dokladu, ktoré je popisané v kapitole 5 - Storno U¢tovného dokladu v hlavnej knihe.

Po zadani informdcii ikonou - Prevzatie. Systém vygeneruje hlasenie o anuldcii dokladu vyrovnania

o Vyrrovnanie 41300017 bolo anulované

a po zvoleni ikony - Dalej, pévodny doklad

stornuje a prideli mu cislo z ¢iselného intervalu.

€ Dokd 41300019 bol mictovany v Gét.okruhu 1510

Vi@

Vybrany doklad, zucastnené jednotlivé polozky na vyrovnani boli anulované a doklad vystornovany.
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7 Tlac uctovnych dokladov

Pouzivatel vytlaci subor dokladov alebo vyber uctovnych dokladov zadanim

transakcie : ,ZFI_INTDOK" - Interné uctovné doklady priamym vyvolanim v prikazovom poli

alebo

v uzivatelskom menu : Finan¢né uUctovnictvo -> Hlavna kniha -> Informacény systém -> Vykazy pre
hlavnu knihu -> Doklad -> Interné u¢tovné doklady

~ & Finanéné actovnichvo
* &1 Hevna kniha
» (7 Uétovanie
* (1 Doklad
» [ 0get
» (1 Kmeriove dita
v &1 Informadny systém
v 21 Vkazy pre hlavnii knihu
» [ sdvaha/vysledovka/cash-flow
*» (1 Zoznamy zostatkov
* (3 Jednotivé polozky
~ 3 Doklad
» &) Interné GEtovné doklady
* [ vieobecne
» [ Kmefové dita

Zvolenim transakcie pouzivatel dostava obrazovku,

Ugtovny okruh S

Fiskalny rok 2023|

Eelo dokiadu ' po | | E3

Druh dokladu Do ?|

ID firemnej banky Do ‘i

Zadajte aspofi jednu hodnotu
Datum uctovania Do [E/
Datum dokladu Do E3
Datum zadania dokladu | Do & |

Referencia | Dpo i ‘

Uzivatel [&] o
Hromadny doklad

| Tla¢ s podpisom

v ktorej musi zadat vyberové kritéria v rozsahu :

Pole Popis

Ué¢tovny okruh Cislo G¢tovného okruhu, za ktory sa bude generovat prehlad dokladov

Fiskalny rok Rok zauétovania Uuétovného / Gétovnych dokladov

Cislo dokladu Konkrétne ¢islo dokladu ako :
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*jednotlivda hodnota

. . =
*interval prostrednictvom ikony |—| - viacnasobny vyber
alebo ostava prazdne

Druh dokladu

Konkrétny druh dokladu, ktory je pozadovany vytlacit alebo ostava
prazdne

ID firemnej banky

oznacenie firemnej banky, za ktoru pozaduje vytlaéit hromadné
doklady

Zadajte aspon jednu hodnotu

Datum uctovania

Datum dokladu

Datum zadania dokladu

Konkrétny datum ucétovania / dokladu / zadania dokladu ako :
*jednotliva hodnota

. N 2 B
interval prostrednictvom ikony '—! - viacndsobny vyber
nemoze ostat prazdne

Referencia

Konkrétne Cislo referencie z i¢tovného dokladu, alebo ostava prazdne

UzZivatel

ID pouzivatela zadané ako :
*jednotliva hodnota
*vydefinované vybrané ID

*prazdne, vtedy vyberie vietky doklady podla zadanych kritérii (druh
dokladu, datum dokladu/zadania)

Hromadny doklad

[JHromadny dokdad _ kazdy doklad z vyberu je vytlaceny na samostatnu

stranu

v Hepaop e vybrané doklady su vytlacené na jednom alebo viac

stran
Podmienka pre ,Hromadny doklad” je, Ze doklady musia byt
zauctované jednym pouzivatefom.

Tlac s podpisom

TiaC s podpisom _ v brany doklad/subor dokladov nebudd mat na

konci bloku (za pouzivatela) riadok ur¢eny na podpis

¢ Tt s podpisom _ v brany doklad/sdbor dokladov je zoskupeny podfa

pouZzivatela a nasledne na konci je generovany riadok pre podpis

Zvolenim ikony @ . vykonanie, pouZivatel podla zadanych vyberovych kritérii dostane prehlad

uctovnych dokladov

Prehl'ad uctovnych dokladov

Thé Getovnych dokladov

Frehlad uétovnych dokladov

€. dokladu Druh dokl. Text hlavidky Datum dokladu Datum uétovania Hodnota vo FM  Zadal Datum zadania
_|201000000 BV 03.01.2023  22.12.20%2 10.000,00 MATEGVA 03.01.2023
“|201000002 BV 03.01.2023  03.01.2023 14,39 SEDLAKOVAT  03.01.2023
/|201000005 BV 05.01.2023  05.01.2023 &0,00 VICOVA 05.01.2023
v|201000004 BY 05.01.2023  05.01.2023 200,00 VICOVA 05.01.2023
| 201000005 BV 0000037000001 05.01.2023  05.01.2023 620,00 SCHLACHTOVA 09.01.2023
¥| 201000006 BV 0000037800001 05.01.2023  05.01.2023 358,00 SCHLACHTOVA 09.01.2023
201000007 BV asa 18.01.2023  18.01.2023 25,00 SEDLAKOVAT  13.01.2023
¥|201000008 BV banka 13.01.2023  13.01.2023 500,00 SEDLAKOVE  13.01.2023
201000009 BV teat 17.01.2023  17.01.2023 10,00 SEDLAKOVA  17.01.2023
V| 201000010 BV 17.01.2023  17.01.2023 30,00 SEDLAKOVAR  17.01.2023
V201000011 BV 05.01.2023  05.01.2023 500,00 SEDLAKOVA  17.01.2023
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V zostave moze zrusit vyber dokladu na tla¢ v poli ¥~ odkliknutim. Dany doklad sa nasledne

nevytlaci.

Zvolenim tlacidla o e

- Tla¢ uctovnych dokladov systém vygeneruje informaciu

= Informacia

o Generuje sa 22 Uctovnych dokladov.
o pocte dokladov a nasledne na obrazovke uctovné
doklady podla vyberu s i¢tovnym zapisom, vSetkymi informaciami rozpoctovej klasifikacie, datumami,
referenciou a iné Udaje z u¢tovného dokladu.

Tlac jednotlivého dokladu

Ministerstvo financii SR
StefanoviZovd, 5, 817 82, Bratislava

Strana: /1
GETOVNY DOKLAD
ﬂﬁtcvnﬁ' ckruh: 1510 Datum dokladu: 05.01.2023 Referencia 456
#islo aétovného dokladu: 0201000005/2023 Datum uétovania: 05.01.202 Text hlavitky dokladu 0000037000001 Mena: EUR
Druh dokladu BV-Bankovy vipis Obdobie: 01720 £islo bankovéhe vipisu 00001/2023 Kurz:
Storno-€islo dokladu Datum zadania: 09.01.2023 Eislo pokladniénéhe dokladu: Zauttoval: Dana Schlachtova-A734
&.p. et HK Suma v mene Suma MD Suma DAL Prac. Finanéné Ekonomickd Zdroj Funk&na Program - Druh Kéd samost Grant Frvok 3EF Nakladové
dokladu v EUR v EOR tisek stredisko klasifik. klasifikdcia Investina akcia rozpodtu ultu stredisko
1 2211003001 620,00~ 620,00 1510-0000 80 111 01120 NERLOK
Text poloky: SK2702000000002222222222 Janke Hraske Ulica 12/SUL
2 3141500001 620,00 620,00 1510-0000 632001 111 01120 NERLOK 003 NEALOK
Text polofky: *+*
Podpisov ziznam osoby zodpovedne3 za GEtovny pripad v uftovnel jednotke:
Tla¢ hromadnych dokladov
Ministerstvo financii SR Strana: 474
Stefanoviova, 5, 817 82, Bratislava
ij:tl:vn)" okruh: 1510 Datum dokladu 24.01.2023 Referencia: 15012023
&islo uttovného dekladu: 0201000022/2023 Datum GEtovania: 24.01.2023 Text hlavitky dokladu thrada Mena EUR
Druh dokladu: BV-Bankovy vypis Obdobie 01/2023 £islo bankového vipisu. 15012023 Kurz
Storno-&isle dokladu: Ditum zadania:  21.01.2023 Eislo pokladniéného dokladu: Zautoval: Dana Schlachtovi-AT34
&.p. TUget HE Suma v mene Suma MD  Suma DAL Prac. Finanfné Ekonomickd Zdroj Funk&nd Program - Druh Kéd samest. Gramt Prvok PP Hékladové
dokladu v EUR v EUR tsek stredisko klasifik. klasifikdcia Investina akcia rozpoftu Wétu stredisko
1 2251000001 4.000,00- 4.000,00 1510-0000 90 111 01120 NERLOK
2 3141500001 4.000,00 4.000,00 1510-0000 631001 111 01120 0740100 NERLOK
Gatovny okruh: 1510 Détum dokladu: 25.01.2023 Referencia: 150120233
€islo uBtovného dekladu: 0201000023/2023 Ditum GEtovania: 25.01.2023 Text hlavigky dokladu: thrada Mena: EUR
Druh dokladu: BV-Bankovy vypis Obdobie 01/2023 &islo bankového vipisu 150120233 Kurz
Storno-€isle dokladu Datum zadania 21.01.2023 &isla pekladniéného dokladu Zauttoval: Dana Schlachtova-A734
G.p. Oiet Bk Suma v mene Suma MD Suma DAL Prac. Finaniné CEkonomickd Zdroj Funkénd Program - Druh Kéd samost. Gramt Prvok 3PP Nékladové
dokladu v EUR v EUR Usek stredisko klasifik. klasifikdcia Investilnd akcia rozpoftu uétu atredisko
1 2251000001 2.000,00- 2.000,00 1510-0000 90 111 01120 NERLOE
2 3141500001 2.000,00 2.000,00 1510-0000 633001 111 01120 0740100 NERLOK

Hromadna tla¢ je mozna pre

e jedného pouzivatela — zadanim konkrétneho ID pouzivatela v poli , UZivatel”
e viacerych pouZivatelov — zadanim viacerych ID pouZivatelov

V pripade, Ze pouzivatel poZaduje zobrazenie riadku na podpis je potrebné vo vstupnej obrazovke
zakliknut pole ,Tla¢ s podpisom*.
Pri hromadnej tla¢i systém zoskupi doklady za jednotlivych pouzivatelov a na konci za kazdého

pouzivatela vytvori riadok na podpis. Pokial nie je podpis poZzadovany, negeneruje sa tato dopliujica
informacia.

Tla€ vybranych druhov dokladov

Vo vyberovej obrazovke je moiné zadat druh dokladu, podla ktorého dochadza kvyberu

a generovaniu zoznamu dokladov. Opatovne plati kombinacia s vyberom ,Hromadna tla¢ a Tlac
s podpisom/bez podpisu”.
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Pri vybranych druhoch uc¢tovnych dokladov sa v hlavic¢ke tlaceného dokladu vyplni informacia o :
e (isle bankového vypisu — druh dokladu BV (pre ucty 221AE, 224AE a 225AE)
e (isle pokladni¢ného dokladu — druh dokladu PA

Tlac¢ dokladov bankovych vypisov

V pripade poziadavky tlate zoznamu Gcétovnych dokladov pre bankové vypisy je mozné zadat vo
vyberovej obrazovke v poli ,, ID firemnej banky” zadat kratke oznacenie firemnej banky a v kombindcii
datum dokladu/datum Gétovania, hromadna tla¢ vytvorit zoznam dokladov za zvoleny bankovy vypis.
Doklady su vyberané na zaklade oznacenia ID firemnej banky v hlavicke dokladu poli , Referencia
hlavicky 1.

Vyberova obrazovka — so zadanim
e ddatumu uUctovania
e ID firemnej banky
e Pozadovana hromadna tla¢ a podpis pouzivatela

Uétovny okruh 1510
Filainy rok 2023
Cislo dokladu Do (2]
Druh dokladu Do =]
ID firemnej banky V0001 Do | #]
Zadajte aspofi jednu hodnotu
Détum Gctovania 01.02.2023 Do [28.02.2023 {i|
Détum dokladu Do [ =]
Ddtum zadania dokladu Do ‘i|
Referenca Do \E|
Uzivatel (=]
|Hromadny doklad
] Tla€ s podpisom
systém generuje zostavu
Prehlad iictovnych dokladov
T Gctovnych dokladov [&
Prehlad uétovnych dokladov 1
€. dokladu Druh dokl. Text hlavidky Ddtum dokladu Datum détovania Hodnota vo P Zadal Ddtum zadani
:-ﬁ 201003677 BV 0000485300009 09.02.2023 09.02.2023 3.362,41- JA021272 07.12.2023
+/| 201003679 BV 0000485300008 09.02.2023 09.02.2023 2.017,22- JA021272 07.12.2023

a nasledne prehlad Uctovnych zapisov jednotlivych dokladov.

=2

Zostavu moze pouzivatel vytladit alebo uloZit na lokalny poéita¢ zvolenim ikony - Tla¢ alebo
Vv menu spracovania ,,Systém -> Zostava -> Tlac¢“.

Zobrazi sa dodatkova obrazovka,
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MINISTERSTVO

DOPRAVY
SLOVEMNSKE] REPUBLIKY

Vystup.zariadenie LocL
Pocet exemplirov 1 |
Oblast’ stranky

=) Vietko

CiStrana 0 Do fo
Viastnosti )

Cas vystupu Najskdr len spool SAP -

[¢7][ Vizstnosti |[% ][
v ktorej pouZivatel zadava :

Vystup.zariadenie ,,LOCL” — oznacenie tlaciarne
Cas vystupu Najskor len spool SAP

Zostava uctovnych dokladov sa dostdva do zoznamu ,,spoolovych poZiadaviek”

Spoolova pofiadavka (Eislo 0000006548) vyhvorend bez okamzitej thée , zktorého si pougivatel zostavu

vytlaci alebo uloZi nasledovne.

V Standardnej obrazovke SAP zvoli :

transakciu : SP02 — Vlastné spoolové poziadavky priamym zadanim v prikazovom poli
alebo

v uzivatelskom menu : Systém -> Vlastné spoolové poZiadavky

[ Menu Spracovanie Obltbené Dodatky | Systém | Napoved

& ~ 4dEH Q¢ Nové okno GUI Ctri+N j @,

Zatvarenie okna GUI

SAP Easy Access Standardné hodnoty ufivatela  »
Sluzby 2
& & HE £ - a 2
Pomicky 4
¥ [ oblibené Zostava b
~ &3 Menu SAP Sluiby pre objekt _
* (O Konektor pre Multi-Bank Connectivity Maje objekty R

» [JKancelria

: e Viastné lowé pofiad
* [J Komponenty nad ramec aplikdcie e SEORIVE Dodtiewey

Zobrazi sa zoznam vsetkych zostdv.

& ~JH @@ DHE 008 BE @5
Riadenie vystupu: Prehlad spoolovych poZiadaviek
S0 & & &2 WA PP M TEFEETFTET =M

Spool.&. Datum Cas Status|Strany|Titulok

(=)
L]

] 6548
§200
5199

01.02.2023(10:453 = 4 |LIST1S LOCL ZFIR INT S5CH
31.01.2023|14:42 = 3 |LIST15 LOCL ZFIE INT_ SCH
31.01.2023|14:40 = 2 |LIST15 LOCL ZFIE INT_SCH

]
i i

Pozadovanu zostavu (napr. s ID 6548) pouzivatel oznaci v poli 1 5 2voli vhodny format na vytlacenie

alebo ulozenie zoznamu dokladov :
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CURDPSKA UNoa MINISTERSTVD a MINISTERSTVO
< e VESTICH, RECID
SLOWENSKE] REPUBLIKY ? ragiovans indratennin 2010 - 2000 DOFRAVY : e

SLOVEMNSKE] REPLIBLIKY

SLOVINSKE| REPUBLIKY

1/ vytlaéenie

2

e ikonou - Tla¢ zostavu vytlaci na prednastavenej tladiarni (papierova forma)
alebo
2/ uloZenie

e z menu— Spoolovd poZiadavka -> Postupenie dalej -> Export ako PDF
E'i_ Spoolovd podadavka _| Spracovanie  Skok  Pomdcky  MNastayen@a S

€ k¢ PE e OEE BT,
Postipenie dalej »|  Ddosbnie pomocou SAPoffice...
Hradanie v pofadavke Export ako text...

4§ Ubdene | Export ako PDF..,

a ulozi na lokalnom pocitaci

Nézov suboru: | SPOOL_6548.pdf

Ulogit vo formate: | Vietky sibory(*.*)

“ Skryt" priecinky |

Ulozit’ ‘ | Zruiit’
e z menu - Spoolovd poZiadavka -> Postupenie dalej -> Export ako text
Nazov sibonu: |TE‘IDD’D’DDDB§45.TXT W | | Ulozit' |
Ulogit vo formate: | Text siibory (*.TXT) v [z |
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DOPRAVY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

8 Prilohy

¢. | Nazov dokumentu Subor

Zostava Uctovnych dokladov %’
PFIF

TE10000006548.TXT  SPOOL_654.pdf
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