
 

 
 

   

 
M18_PP_Platby osobný bankrot_V1.0 Strana 1 z 24 

 

 
 
 
 

POUŽÍVATEĽSKÁ PRÍRUČKA PRE PROJEKT CES  
 

Aplikačný modul M18 – Finančné účtovníctvo 
 

Platby osobný bankrot 

 
 
 

 

 

 
 

Autori: Eva Vicová Dátum vyhotovenia: 8.8.2025 

 
História zmien 

Verzia Dátum 
verzie 

Revidoval Popis zmien Názov súboru 

1.0 8.8.2025   M18_PP_Platby osobný bankrot V1.0 

     

     

 
  



 

 
 

   

 
M18_PP_Platby osobný bankrot_V1.0 Strana 2 z 24 

 

Obsah 
 
1 Úvod ................................................................................................................................................ 3 

1.1 Účel dokumentu ...................................................................................................................... 3 

1.2 Zoznam skratiek ...................................................................................................................... 3 

1.3 Vysvetlenie pojmov ................................................................................................................. 3 

2 Kontrola denného príjmu platieb na PÚ Osobný bankrot, CPP ...................................................... 4 

2.1 Zistenie sumy denného príjmu v bankovom výpise ................................................................ 4 

2.2 Porovnanie sumy z BV so sumou v aplikácii Platby klientov CPP ........................................... 7 

3 Kontrola zostatkov na účtoch neidentifikovaných platieb ............................................................. 9 

3.1 Zistenie zostatkov zúčtovacích účtov ...................................................................................... 9 

3.2 Porovnanie zostatkov zúčtovacích účtov s evidenciou v aplikácii Platby klientov CPP ........ 10 

4 Import xml súboru zo Slovenskej Pošty ........................................................................................ 12 

5 Kontrola importovaných údajov ................................................................................................... 13 

6 Automatizované účtovanie platieb PP na pozadí ......................................................................... 14 

7 Identifikácia platieb poštovou poukážkou .................................................................................... 16 

8 Účtovanie PP v popredí ................................................................................................................. 18 

9 Odúčtovanie platby ....................................................................................................................... 20 

10 Spracovane bezhotovostných platieb klientov ......................................................................... 22 

10.1 Prevzatie bezhotovostných platieb do aplikácie Platby klientov CPP ................................... 22 

10.2 Vrátenie neidentifikovaných bezhotovostných platieb ........................................................ 23 

 



 

 
 

   

 
M18_PP_Platby osobný bankrot_V1.0 Strana 3 z 24 

 

1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Modulová príručka je spracovaná tak, aby v jednotlivých kapitolách predstavovala aktivity, ktoré 
sú popísané v schválenej DŠR1 a zároveň boli kapitoly naviazané na jednotlivé SAP objekty.  
 

Cieľom takéhoto postupu je s využitím vzájomnej logiky doteraz spracovaných a schválených 
dokumentov v podobe DŠR1, procesných dokumentov, toto prepojenie sumarizovať do  modulovej 
používateľskej príručky. Z uvedeného je zrejmé, že takto pripravená príručka v rukách používateľa 
(HOG/OG/...) bude návodom, ako správne realizovať príslušný modulový proces. 
 

Každý modul, ktorý pracuje s workflow, ho zaradí do svojej príručky tak, aby bol tento proces 
implementovaný v rámci modulového dokumentu.  
 

Takto pripravená príručka bude aj naďalej aktualizovaná, rozširovaná a dopĺňaná. 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 

Skratka  Vysvetlenie  

ÚO Účtovný okruh 

RÚ Register úpadcov 

OB Osobný bankrot 

FI  Finančné účtovníctvo 

CPP Centrum právnej pomoci 

PP Poštová poukážka 

PÚ Príjmový účet 

BV Bankový výpis 

SP Slovenská pošta 

1.3  Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho zotriedeného 
zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky.  
  

Pojem  Vysvetlenie  

Prevzatie platieb 
Na pokyn používateľa sa platby importované z bankového výpisu prevezmú 
na spracovanie v aplikácii ZSP_PP – Platby klientov CPP. 

Import xml súboru zo 
Slovenskej pošty 

Slovenská pošta vloží platby klientov uhradených poštovou poukážkou na 
príjmový rozpočtový účet CPP jednou sumou - kumulovane. Zároveň pošle 
xml súbor s detailnými informáciami o platbe. Import xml súboru je 
podklad pre aplikáciu ZSP_PP na účtovanie prijatých platieb ako úhrad 
pohľadávok úpadcov. 
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2 Kontrola denného príjmu platieb na PÚ Osobný bankrot, CPP 

 
Centrum právnej pomoci spravuje platby úpadcov, ktorým bol schválený osobný bankrot. Klienti 

splácajú svoj záväzok hlavne bezhotovostným prevodom a platbou poštovou poukážkou. V malej 
miere sa vyskytuje aj platba v hotovosti do pokladne CPP, čo ale nie je predmetom tejto príručky. 

 
Kreditné platby sú príjmom účtu Príjmový účet - Osobný bankrot, CPP, kód firemnej banky P0028: 

 
 
Platby pripísané na účet 224100028 sa účtujú automatizovane, pričom súvzťažný účet je: 

- pre bezhotovostné platby 3791151105 RÚ-neid.platby bezh. 
- pre platby poštovou poukážkou 3791151106 RÚ-neident.platby PP 

 

2.1 Zistenie sumy denného príjmu v bankovom výpise 

 
 V transakcii FEBAN je možné zistiť čiastky pripísané na účet s kódom Firemnej banky P0028. 
Používateľ na vstupe zadá filtračné parametre – napr.: 
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Klik na  Vykonanie: 

 
 

Používateľ označí stĺpec Čiastka a klikne na  : 

 
 

Označí stĺpec Externá operácia a klikne na . 

V poslednom riadku zoznamu klikne na . Dostane údaje kumulované podľa Externej operácie: 

 
 
Zobrazené dáta je možné interpretovať takto: 20.5.2025 boli z firemnej banky P0028 odoslané platby 
v celkovej výške 4 235,00 EUR ( vratky a neidentifikované platby ). Bezhotovostne boli prijaté platby 
v celkovej výške 6 484,06 EUR ( Externá operácia = PRIJEM_OB_BV ) a poštovou poukážkou boli 
zaplatené pohľadávky vo výške 8 473,00 EUR ( Externá operácia = PRIJEM_OB_PP ). 
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Kumulovane zaúčtovaný príjem PP: 

 
 
Kumulovane zaúčtované bezhotovostná platby: 

 
 

 
 
Ihneď so zaúčtovaním na pozadí účtovných dokladov vznikajú doklady príjmu v rozpočte, preto sa 
importom bankového výpisu  zabezpečí aj súlad účtu 2241000028 s príjmami do rozpočtu na účely 
výkazu FIN 1-12. 
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2.2 Porovnanie sumy z BV so sumou v aplikácii Platby klientov CPP 

 
 Kumulované hodnoty zistené v transakcii FEBAN je možné porovnať s hodnotami v transakcii 
ZSP_PP. Pre platby poštovou poukážkou používateľ na vstupnej  obrazovke v časti Zdroj úhrad zvolí 
možnosť Iba poštové poukážky. V časti Úhrady zo SP PP je potrebné zadať dátum nižší o jeden 
pracovný deň - v príklade 19.5.2025: 
 

 

Klik na  Vykonanie. 
 
V zobrazenom reporte je celková suma v poslednom riadku v stĺpci Úhrada: 
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Vstupná obrazovka pre bezhotovostné platby: 

 

Klik na  Vykonanie. 
 
V zobrazenom reporte je celková suma v poslednom riadku v stĺpci Úhrada: 

 
 
Výsledok kontroly – OK, sumy súhlasia. 
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3 Kontrola zostatkov na účtoch neidentifikovaných platieb 

 
Platby prijaté na účet Osobný bankrot, CPP sa v prvom kroku zaúčtujú na strane  DAL na zúčtovacie 

účty: 
- 3791151105 RÚ-neid.platby bezh. 
- 3791151106 RÚ-neident.platby PP 

 
Následnou identifikáciou platieb sa účty odúčtovávajú zápismi na strane MD. Zostatok účtov musí 
zodpovedať zostatku neidentifikovaných platieb v danom dni. 
 
Dôležité upozornenie: Kontrola zostatkov neidentifikovaných platieb sa robí na základe údaja Dátum 

dokladu a to z toho dôvodu, že niektoré platby sa podarí identifikovať až po 
ukončení štvrťroka, v ktorom boli prijaté. Za predpokladu, že kvartálne FIN 
výkazy už boli odovzdané alebo sú v štádiu kontroly pred odovzdaním, nie je 
žiadúce účtovať do minulého kvartálu. Vtedy sa identifikácia platby zaúčtuje 
s dátumom prvého dňa aktuálneho štvrťroka, ale Dátum dokladu bude zhodný 
s Dátumom dokladu prijatej platby. Túto zhodu v Dátume dokladu je 
potrebné dodržať aj pri manuálnom účtovaní, aj pri rozúčtovaní platieb zo 
Slovenskej konsolidačnej. 

 

3.1 Zistenie zostatkov zúčtovacích účtov 

 
V transakcii FAGLL03 používateľ zadá vstupné filtračné parametre: 

 
 

A klikne na  Voľné výbery. Z množiny údajov Jednotlivé položky účtu HH vyberie Dátum dokladu: 
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Používateľ uloží údaje – klik na . Klik na  Vykonanie reportu, v zobrazených údajoch môže zvoliť 
medzisúčty podľa Druhu dokladu: 

 
 
Interpretácia zobrazených údajov: 20.5.2025 bola prijatá bezhotovostným prevodom celková suma  
6 484,06 EUR, z ktorých sa podarilo identifikovať 4 593,20 EUR. 1 890,86 je suma neidentifikovaných 
bezhotovostných platieb. 
 

3.2 Porovnanie zostatkov zúčtovacích účtov s evidenciou v aplikácii Platby klientov CPP 

 
 V transakcii ZSP_PP používateľ vyberie iba nespracované platby – v časti Obmedzenie výberu 
úhrad zadá Status spracovania NE: 

 
Zobrazia sa iba položky so statusom . V poslednom riadku je celková suma 1 890,86 EUR: 
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Suma súhlasí s čiastkou zistenou podľa boku 3.1. 
Rovnakým spôsobom je možné skontrolovať súhlas zostatku účtu 3791151106. Ideálny stav je nulový 
zostatok na zúčtovacích účtoch pre medzisúčty podľa dátumu účtovania – to znamená, že všetky 
prijaté platby boli identifikované. 
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4 Import xml súboru zo Slovenskej Pošty  

 
Pred samotným importom je potrebné súbor prijatý zo Slovenskej pošty rozpakovať a zmeniť 

koncovku na .xml. 

V transakcii ZSP_PP používateľ zvolí možnosť  a vyberie súbor na import: 

 
 

Následne potvrdí zadanie Účtovného okruhu a firemnej banky kliknutím na : 
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5 Kontrola importovaných údajov  

 
O tom, či sa podarilo súbor naimportovať, sa používateľ presvedčí v rovnakej transakcii ZSP_PP. 

Na vstupnej obrazovke v časti Úhrady so SP PP zadá Dátum výplaty. Tento dátum sa nezhoduje 
s dátumom účtovania kreditu v banke, spravidla ho predchádza o jeden pracovný deň. Je to deň 
prijatia platby Slovenskou poštou od klienta CPP. 
 

 

Klikne na   vykonanie. 
Používateľ skontroluje celkovú sumu – musí sa zhodovať s kreditom pripísaným na bankový účet: 
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6 Automatizované účtovanie platieb PP na pozadí 

 

Používateľ klikne na  - Vybrať všetko, čím sa označia všetky položky v zozname: 

 
 

Klikne na . Systém si vyžiada údaje potrebné pre účtovanie.  Druh dokladu IV 
reprezentuje identifikáciu úhrad poštovou poukážkou: 

 
Upozornenie: Úhrady poštovou poukážkou majú v zozname vyššie  v stĺpci Zdroj dát skratku PP. Pre 

typ úhrady BV bude Druh dokladu IW a zúčtovací účet 37911511005. 
 
Aby účtovanie úhrad neblokovalo obrazovku používateľa dlhý čas, je možné hu spustiť na pozadí. Na 
nasledujúcu otázku je potrebné vybrať odpoveď Áno: 

 
 

Položky spracovávané na pozadí sa označia statusom . 
O ukončení účtovania na pozadí dostane používateľ informáciu: 
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Výsledok spracovania: 

 
 

Platby, ktoré sa podarilo identifikovať, majú status . Neidentifikované platby majú status . 
 
Dvojklikom na čísle zaúčtovaného dokladu ( stĺpec úhrada ) sa zobrazí zaúčtovaný doklad: 

 
 
Interpretácia: Zúčtovací účet 3791151106 Neidentifikované platby PP bol znížený o 14,00 EUR 

súvzťažne zaúčtovaných ako úhrada pohľadávky úpadcu 3000095071. Úpadca má ešte 
nedoplatok 303,00 EUR, o čom sa môže používateľ presvedčiť v transakcii FBL5N: 
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7 Identifikácia platieb poštovou poukážkou 

 
Pri identifikácií platby používateľovi pomáha text prijatý v súbore zo Slovenskej pošty. Aktivuje 

ho kliknutím na ikonku  v stĺpci Adresa odosielateľa: 

 
 

Pokračuje vyhľadaním úpadcu – klik na  v stĺpci Zákazník a následné hľadanie podľa Názvu v záložke 

 
 

 
 
Ak systém nájde úpadcu podľa mena, potvrdíme ho dvojklikom, čím sa id zákazníka prevezme do 
zoznamu: 

 
 

Používateľ zmenu uloží – klik na . 
Takto postupuje v identifikácií všetkých položiek, ktoré sa nepodarilo automatizovane zaúčtovať 
v prvom behu programu. Keď identifikáciu platieb ukončil, zopakujeme postup uvedený v bode 6 – 
Automatizované účtovanie. Používateľ vyberie iba doposiaľ nezaúčtované platby. Ak by označil aj už 
zaúčtované platby, systém ho na to upozorní: 
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 Ak sa VS platby nezhoduje s predpisom pohľadávky, doklad sa nepodarí zaúčtovať: 

 
 
Používateľ môže VS upraviť a zaúčtovanie zopakovať: 
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8 Účtovanie PP v popredí  

 
Ak sa účtovanie platby poštovou poukážkou z nejakého dôvodu nepodarí automatizovane, je 

možné platbu zaúčtovať manuálne. Používateľ označí platbu a zvolí možnosť . 
Potvrdí účet 3791151106 a druh dokladu IV ( platí pre poštové poukážky ): 

 
 
Aplikácia spustí manuálne zaúčtovanie príjmu platby: 

 
 
Dôležité upozornenie: Dátum dokladu a Dátum účtovania nemeňte. Dátum dokladu je zhodný 

s dátumom účtovania príjmu zo Slovenskej pošty do Firemnej banky P0028 
a dátum účtovania zohľadňuje kvartálne závierky. 

 
V časti výber otvorených položiek je možné zadať id úpadcu, alebo iného Zákazníka prípadne 
Dodávateľa. Druh účtu bude D, ak sa jedná o účtovanie na Zákazníka alebo K pre Dodávateľa. 
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Na ďalší krok sa používateľ posunie kliknutím na  v okne  . Ak odberateľ 
nemá otvorenú pohľadávku, systém o tom informuje v stavovom riadku: 

. Enter pre pokračovanie. 
 
Používateľ opakovane potvrdí posun do ďalšieho kroku: 

. 
V okne Pridanie položky odberateľa je možné zmeniť Účet HK ( ak úpadca nemá otvorené pohľadávky, 
pre zaúčtovanie sa navrhne kontrolný účet úpadcu z kmeňového záznamu obchodného partnera ): 

 
Používateľ potvrdí údaje a ak nie je zistená nekonzistencia, doklad sa zaúčtuje: 
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9 Odúčtovanie platby  

 
Ak bola platba nesprávne pripojená k pohľadávke, je možné anulovať vyrovnanie. Napríklad 

platba 14,00 EUR zaúčtovaná 21.11.2024 nebola správne identifikovaná: 

 
 
Podľa druhu dokladu IV je zrejme, že sa jedná o platbu poštovou poukážkou.  
Poznámka:  Toto neplatí vždy, nakoľko pri nábehu bol používaný iba jeden druh dokladu pre oba typy 

vyrovnávania – PP aj BV. 
Výšky otvorenej pohľadávke je 402,00 EUR ( riadok s červeným semaforom ). 
 
Používateľ v ZSP_PP vyhľadá záznam: 

 
 

Označí ho a zvolí . Aplikácia zaúčtuje nový doklad, o čom informuje hlásením 

v stavovom riadku: . 
 
Následne je možné položku platby opakovane identifikovať a správne vyrovnať – zmení sa status na : 
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V saldo konte Zákazníka sa otvorená položka zvýši o 14,00 EUR na 416,00 EUR: 

 
 
Odúčtovací doklad vyrovnal posledný otvorený doklad úpadcu a v texte riadku má informáciu, ktorý 
doklad odúčtoval: 

 
 
Dátum dokladu je zhodný s Dátumom dokladu  v pôvodnom doklade. Toto je dôležité dodržať pre 
následnú inventarizáciu neidentifikovaných platieb – zostatky účtov 3791151105 a 3791151106 sa 
musia zhodovať so sumou otvorených položiek. Je preto dobré, aby sa kontrola dala realizovať podľa 
jednotlivých dní ( podľa Dátumu dokladu ). 
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10 Spracovane bezhotovostných platieb klientov 

 
Nakoľko identifikácia bezhotovostných platieb nie je vždy možná v reálnom čase, proces 

účtovanie je rozložený do postupných krokov: 
 

1) Platby prijaté bezhotovostným prevodom na účet Firemnej banky P0028 sa zaúčtujú 
kumulovane automatizovane na zúčtovací účet 3791151105 RÚ-neid.platby bezh - transakcie 
FF_5 a FEBP. 

2) Platby sa prevezmú do aplikácie Platby klientov CPP.  
3) Aktivuje sa automatizované účtovanie s vyrovnaním pohľadávky. Postup je zhodný ako pre PP 

– bod 6. 
4) Manuálna identifikácia platieb, ktoré sa nepodarilo spárovať v predchádzajúcom bode – 

primerane sa použije postup uvedený v bodoch 7. a 8. V prípade potreby odúčtovania platby 
typu BV, používateľ postupuje podľa bodu 9. 

5) Označenie platieb bez variabilného symbolu alebo s nesprávnym variabilným symbolom na 
generovanie záväzku pre spätné odoslanie platby na účet platiteľa. 

 

10.1 Prevzatie bezhotovostných platieb do aplikácie Platby klientov CPP 

 

V transakcii ZSP_PP používateľ zvolí  a vyplní identifikáciu bankového výpisu: 

 

Potvrdí zadanie . 
Aplikácia prevezme údaje z tabuliek pre účtovanie bankových výpisov do tabuliek pre ZSP_PP. 
O úspešnom ukončení procesu informuje správou: 

 
 
Používateľ skontroluje údaje – na vstupe ZSP_PP v časti Zdroj úhrad vyberie možnosť  
a zadá dátum: 
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V zobrazenom zozname sa presunie na koniec a porovná celkovú sumu s údajmi vo FEBAN ( postup 
kontroly je uvedený v bode 2 tejto príručky ): 

 
 
Nasleduje automatizované a manuálne účtovanie s vyrovnaním pohľadávok úpadcov – postup pre typ 
úhrady PP podľa bodov 6 – 8 sa primerane použije aj pre typ úhrady BV. Rozdiel je v tom, že pre BV úhrady 
zoznam neobsahuje textový súbor s názvom platiteľa. Platiteľ je uvedený priamo v prvom stĺpci zoznamu. 
Tiež je vhodné zvoliť druh dokladu IW pre identifikáciu BV platieb. Účet 3791151105 sa prednastaví 
správne: 

 
 
Ak je potrebné odúčtovať pripojenú platbu, používateľ postupuje poľa bodu 9 tejto príručky. 
 

10.2 Vrátenie neidentifikovaných bezhotovostných platieb  

 
Ak úpadca platbu realizoval bezhotovostným prevodom a neoznačil ju variabilným symbolom 

alebo zadal nesprávny variabilný symbol, môže mu byť vrátená. Funkcionalita vrátenia je relevantná 
iba pre typ úhrady BV. 
V transakcii ZSP_PP používateľ označí platby, ktoré požaduje vrátiť – napríklad všetky nezaúčtované: 
 

 

Klikne na . 
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Potvrdí realizáciu zamýšľanej akcie: 

 
 
Aplikácia zaúčtuje záväzky, o čom informuje: 

 
 

Status dokladov sa zmení na  a v stĺpci úhrada sa zobrazí číslo zaúčtovaného dokladu: 

 
 
Zaúčtovaný záväzok predpokladá úhradu z príjmového rozpočtového účtu, preto má Spôsob platby 
S a v Správe pre príjemcu má uvedený text: „Platba bez VS, zopakujte úhradu“. 

 


