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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Modulova prirucka je spracovana tak, aby v jednotlivych kapitoldch predstavovala aktivity, ktoré
st popisané v schvalenej DSR2 (v kapitolach 5.1 a 5.2) a zarovef boli kapitoly naviazané na jednotlivé
SAP objekty.

Cielom takéhoto postupu je s vyuzitim vzajomnej logiky doteraz spracovanych a schvdlenych
dokumentov v podobe DSR2, procesnych dokumentov, toto prepojenie sumarizovat do modulovej
pouzivatelskej prirucky. Z uvedeného je zrejmé, Ze takto pripravend priru¢ka v rukdch pouzivatela
(HOG/0G/...) bude ndvodom, ako spravne realizovat prislusny modulovy proces.

Kazdy modul, ktory pracuje s work flow, ho zaradi do svojej prirucky tak, aby bol tento proces
implementovany v rdmci modulového dokumentu.

Takto pripravena priruc¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozéirovana a doplifiana) aZ do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouzivanych v rdmci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

uo Uc¢tovny okruh

NS Nakladové stredisko

Fl Finanéné uctovnictvo

MM Materidlové Gctovnictvo

SD Predaj sluzieb

Spp Struktdrovany plan projektu
ZFK Zakladna finan¢na kontrola

1.3 Vysvetlenie pojmov

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam vysvetleni jednotlivych pojmov v podobe jeho zotriedeného
zoznamu. Tabulka je zhrnutim pojmov identifikovanych a pouzivanych v ramci tejto prirucky. Ako
priklad :

Pojem Vysvetlenie

Ekonomicka klasifikacia a vlastna analytika organizacie

Struktura pola :

HKPDDD-AAA

H - hlavna kategéria

K - kategoria

Finan¢na polozka P - polozka

D - podpolozka

A — analytické clenenie organizicie (napr. rozliSenie vydavkov na
reprezentacné vydavky).

V pripade, Ze ekonomicka klasifikacia je len na 3 znaky je sprava doplnend
"000"
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Pojem Vysvetlenie

Financné stredisko predstavuje podriadené organizacie v ramci kapitoly a
ich pripadné detailnejSie organizacné Clenenie z pohladu miest sledovania
rozpoctu a/alebo plnenia prijmov a ¢erpania vydavkov. Kéd samostatného
uctu

Struktura pola :

UUUU-FFFF-SSS

Kde ->

U — kod uctovného okruhu z modulu Fl

F — niZSie organizacné ¢lenenie organizacie

S — kéd samostatného uctu, napr. 003

funkcna klasifikacia (COFOG)

Struktura pola :

Funkéna oblast FFFFF

v pripade Ze je funkénd klasifikdcia na 4 znaky doplnena je sprava na 5
znakov ,,0“

zdroj financovania a druh rozpoctu

Struktura pola :

Z777-DD

Fond Kde ->

ZZZ(Z) - je zdroj (3-4 znaky) a

DD - je druh rozpoctu 212

Napr. 111-12

Objekt Grant bude sluzit na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych financnych prostriedkov pre procesy:

¢ Dotdcii

e Grantov

¢ Projektov (financné plnenie)

Struktura pola :

UUUU-AAAAAAAAAAAAAA

Kde ->

UUUU - oznacenie uctovného okruhu

AAAA - navrhované oznacenie grantu v systéme CES

programova klasifikaciu alebo pre program rozpoctu

programovu klasifikaciu-investi¢nda akcia pre investi¢né akcie

Struktura pola :

PPPPPPP-AAAAA

Program rozpoctu Kde ->

P - rozpoCtovy program (na najnizsej Urovni). V pripade, Ze program
rozpoctu je kratSi ako 7 znakov je doplnené zprava nulami "00" alebo
"0000"

A - Cislo investi¢nej akcie z RISu

suhrn ¢innosti, ktoré z pohladu projektu predstavuju nejaky vecny, funkény)
¢ terminovy celok (napr. etapa projektu a podobne). SPP-prvky tvoria
hierarchicku strukturu projektu tzv. Struktdrovany plan projektu.
Statisticky typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov na dopravné
Prvok SPP prostriedky (autodoprava, iné dopravné prostriedky) - objekty su zakladané
z prostredia autodopravy

Struktura pola :

C_AXXXX_YYYYYY

Kde ->

Financné stredisko

Grant
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Pojem Vysvetlenie

XXXX — U0

YYYYYY - SPZ vozidla - pripadne oznaéenie dopravného prostriedku, podla
autodopravy, ak nema SPZ

Statisticky typ SPP sa pouziva na sledovanie nakladov, ktoré je potrebné|
vyhodnocovat detailnejsie v ramci organizacie. Naklady su reédlne Gétované
na nakladové strediskd a dalej sledované na Statistickom SPP. Napriklad -
naklady na Covid - 19, objekty su zakladané na drovni UO

Struktura pola :

C_OXXXXZZZ77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

77777717..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktora je fakturovana do externého prostredia. Napriklad MK - opera
Luskacik, objekty su zakladané na Urovni UO

Struktura pola :

C_EXXXXZZ7Z77777777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777771..- podla poziadaviek uZivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacih s realizaciou
sluzby, ktord je realizovana ako poddodavka pre iny nakladovy objekt, ktory)
mdze prijat naklady (Nakladové stredisko, SPP, RE-FX objekt, PM zadkazka),
objekty su zakladané na uUrovni UO

Struktura pola:

C_IXXXXZZ222277777777777

Kde ->

XXXX — U0

7777777..- podla poziadaviek uzivatelov

Redlny typ SPP sa pouZiva na sledovanie nakladov suvisiacich s realizaciou
sluzby, ktord aktivovand ako investicny majetok, pripadne materidl do
skladu, objekty su zakladané na urovni UO

Struktura pola :

C_IXXXXZZZ27Z7777777777777

Kde ->

XXXX - U0

77277771..- podla poZziadaviek uZivatelov

programova klasifikacia a investi¢na akcia

Struktura pola :

Puu-rrrrrrr

Auu-yyyyy

Puuuu-NEALOK

Kde ->

P- pre oznacenie programu

A- pre oznacenie investi¢nej akcie

uuuu - kdd uctovného okruhu CES (v pripade zédkazky posledné 2 znaky,
okrem NEALOK)

rrrrrrr - oznacenie programu rozpoctu

YYYyy - oznacenie Investi¢nej akcie

Cislo zakazky
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Pojem

Vysvetlenie

Nakladové stredisko

predstavuje miesto vzniku ndkladov v organizdcii suvisiacich napr.: so ZS
alebo majetkom

Struktura pola :

XXYYYYYYYY

Kde ->

XX-3,4 pozicia z UO

Ziskové stredisko

Predstavuje oblast zodpovednosti, za ktord je vykazovany hospodarsky
vysledok urcitej oblasti

Struktura pola :
IXXXXHYYYY
Kde ->

XXXX - UO

YYY - vlastné oznacenie v UO

ZXXXXPYYYY

Hlavné ¢islo
dlhodobého majetku
a Podcdislo

Kmenova karta majetku ma hlavné Cislo majetku s podcislom 0 alebo méze
mat niekolko poddisiel, ktoré reprezentuju dany majetok z pohladu zdrojoyv
financovania. Podcisla majetku budu tvorené aj pre potreby samostatnej
evidencie napr. pri technickom zhodnoteni odpisaného majetku.

Pracovny Usek

Objekt, ktory aktivny len pre vybrané uctovné okruhy s cielom zabezpedit]
Uctovanie a vykazovanie pre ucelené skupiny, oblasti, ktoré relativne
predstavuju samostatné jednotky (tzv. vnutorné organizacné jednotky —
VOJ organizacie) — napr. Urady prace sociadlnyvh veci a rodiny na organizacii
Ustredie prace, socialnych veci a rodiny, jednotlivé muizea pre organizaciu
Slovenské narodné muzeum.

Sietovy diagram

Objekt, ktory reprezentuje presne urcené operacie, ktoré je potrebné
vykonat za u¢elom splnenia Ciastkovych cielov uréenych pre dany SPP-
prvok. V sietovom diagrame sa Specifikuju vsetky potrebné zdroje na
realizaciu jeho operdcii (interné vykony, kapacity, material a sluzby).

KI'aé nehnutelnosti

Objekt, ktory reprezentuje objekt nehnutelhosti v module RE-FX

Partnerska spolo¢nost

Objekt, ktory sa pouZiva pre potreby identifikacie vzajomnych vztahov —|
pohladavok/zavazkov a nakladov/vynosov vo i organizaciam
v konsolidovanom celku. Systém obsahuje zoznam v3etkych organizacii
patriacich do suhrnného celku Verejnej spravy.

-\~
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2 Uétovanie pohladavky odberatela

U¢tovanie odberatelskych faktur bude zabezpecované v module SD — Predaj sluZieb alebo RE-FX —
Sprava nehnutelnhosti. V ramci modulu Fl — Finan¢né uUctovnictvo budud uctované pohladavky za rézne
popllatky, pokuty a penale. Doklady nemaju charakter vystavenych faktur za predaj materialu, sluZieb,
prendjmu nehnutelnosti.

Doklady zadané priamo v module Fl — Finan¢né uctovnictvo nebudu sucastou knihy vyslych faktar.
U&tovanie faktur odberatela bude realizované v krokoch — zadanie predbe?ne zadaného dokladu,
doplnenie chybajucich Udajov do predbezne zauctovaného dokladu, pripadne zmena a ndsledne
zauctovanie predbezne zadaného dokladu.

Proces Uctovania pohladavky odberatela je popisovany v procese M18.040. Zadanie pohladavky v Fl.
Proces vyrovnania pohladavky je popisovany v procese M18.042.Vysporiadanie pohladavky v Fl.

2.1 Uc¢tovanie dokladu pohl'adavky

Proces zauctovania odberatelskej pohladdvky zacina zadanim dokladu na odberatela. Pohladavku
pouzivatel zadava v :

v transakcii FB70 — ,,Faktura“ alebo FV70 — ,Predbezné zadanie alebo spracovanie faktlry” priamym
vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Uétovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> FB70 — Faktura alebo
Finanéné u¢tovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> PredbeZné zadavanie -> FV70 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie faktury.
* &3 Uétovnictvo
* &1 Finanéné Gétovnictvo
* (J Hlavna kniha
* & Odberatela
* & Uétovanie
» &) FB70 - Faktira
. @ F-22 - Faktira vieobecne
» &2 FB75 - Dobropis
» 2 F-27 - Dobropis véeobecne
» & F-28 - Priem platby
« &) F-26 - Rychly priem platby
~ 3 Predbeiné zadavanie
* 2 FV70 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie faktiry
* & F-64 - Predbeiné zadanie faktiry vieobecne
» & FV75 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie dobropisu
- ) F-67 - Predbeiné zadanie dobropisu véeobecne

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouzivatel zada oznacenie Uctovného okruhu, do ktorého patri Gctovny
doklad.

. —l

Oétovny okruh 1510
v|[%]
a klikne na ikonu |£” - Enter.
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Zobrazi sa vstupnd obrazovka, ktora ma dve casti :
1. Ccast - Hlavitka dokladu s viacerymi zalozkami

V hlavicke je systémovo vygenerovany typ Operdacie , Faktara“.

Zadanie odberatel’skej faktiry: Uct.okruh 1510

&a Pracovné prediohy otvorené UEtovn';' okruh &Uchovanie

Operdca Faktira v

[ simuticia

MINISTERSTVO

DOPRAVY A VYSTAVBY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

B Predbeiné zadanie

MINISTERSTVO
INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

&/ Moinosti spracovania

Zost. |0,00

ZiKadné dita | Phtba - Detsl | Daii . Rozd.mstky . Pozn. |

Znak OH
Referencia

Odberatel
Datum faktdry
Détum Uctovania
Dr.dokl.
Presahuj. Cis.
Ciastka |'EnR
_|Vypocet dane
Cistka dane | -
Text

Referenéna faktiira

30.11.2022|
30.11.2022
00 (Ostatné poh... ¥

2. Cast - Polozky dokladu
0 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B S5... Ucet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl.

[ ] Dal ~
| ] Dal ¥
[ ] Dal ~
| ] Dal ~

2.1.1 Hlavicka dokladu — Zalozka Zakladné data

Operacia Faktura -

Ciastka frem.meny Pr... Z.. Nakl.stred.

0,00
0,00
0,00
0,00

Zost. |1.520,00

/ Zikadné déta | Platba | Detai | Dafi - Rozd.Castky - Pozn.

Financ.pol...

Odberatel

Odberatel’ {1000000006 Znak OH
Datum faktdry {30.11.2022] Referencia |6921700
Ditum G&tovania |30.11.2022
Dr.dokl. |00 (Ostatné poh... v
Presahuj. &is. |
Ciastka [1.520,00 |EmR
[ Ivypodet dane
Ciastka dane ' ' v
Text |*0308**iné pohladavky
Platob.podm. 14 Dni netto
Zakladny datum 14.12.2022

Referenéna faktlra

Uétovny okruh 1510 Urad MF SR Bratislava

| Adresa
L.D.C.Holding, a.s.

odstepny zavod Pecivame Sered’
Trnavskd cesta 946/14
926 14 Sered

Iiii

Otv.polozky |

&

Bank.spojenia

Iiii

Otv.polozky |

%

Bank.spojenia ]

-~/
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Na zalozke Zakladné data pouzivatel zadava a eviduje data:

Pole Popis
Odberatel predstavuje Cislo odberatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

Datum faktury

datum uctovného pripadu, datum dodania sluzby alebo zdanitelného
plnenia

Referencia

variabilny symbol faktary

Datum uctovania

ddtum uctovania uétovného dokladu

zadava sa druh dokladu, napriklad OO — Ostatné pohladdvky

Dr.dokladu pole je moZné zmenit na iny druh dokladu
Ciastka celkova hodnota pohladavky v mene

Mena mena, v akej je vystavend dosla faktura

Vypoet dane doklad vystaveny bez DPH — pole ostava prazdne

doklad vystaveny s DPH — pole bude zakliknuté, a systém vypodita DPH !

Ciastka dane

nebude zaddvané

Ciastka dane - znak
DPH

doklad vystaveny s DPH bude zadany znak DPH

Text

nebude zadavana informacia tykajlca sa poZadovanej struktury pre
realizaciu Uhrady

Referencna faktura

v pripade pohladdvky sa nezaddva

2.1.2 Hlavicka dokladu — Zalozka Platba

1 pri zadavani znaku DPH musi pouZivatel zohladnit viacero faktorov :
1. organizacia je platitel DPH, faktura je predmetom zdanitelného plnenia — vtedy je zaddvany konkrétny

znak DPH predstavujlci dané zdanitelné plnenie a podla % DPH
2. organizacia nie je platitel DPH — znak DPH je vyplneny hodnotou YO — DPH na vystupe 0%

Operdcia Faktdra A
Zost. |1.520,00 @00
Zakladné dita ~ Platba | Detal . Dafi | Rozd.Castky . Pozn. Odberatel
Adresa
Zakl.ddtum [14.12.2022 PlatPodm D014| |14 |Dni L.D.C.Holding, a.s.
Dni odstepny zavod Pecivarme Sered’
ZakSkonta Dni netto Trnavskd cesta 946/14
Ciastka sa vypocita 926 14 Sered'

Spos.pt. U Blok.plat. Uvolnené pre pl... = ||
OdkazNaFak o
Banka part FirBanka P0006| / |P0O00S /i Otv.polozky |

Plat.refer. |6§1’ Bank.spojenia |
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Na zalozke Platba pouzZivatel zadava data:

Pole Popis

Zakl.datum D&tum, od ktorého sa pocita ddtum splatnosti

Konkrétnu platobnu podmienku, alebo sa preberie z kmenového zaznamu

PlatP
atPodm obchodného partnera

pole je vyplnené jednou z moZnosti — v zavislosti od typu platby :
U — Bankovy prevod—SEPA

Spos.Platby X — Bankovy prevod—SEPA-kumulované

Z - Bankovy prevod-NON SEPA

S - Specialne operacie—tuzemsko

pole sa vyuziva na zadanie r6znych dovodov zablokovania na platbu :
,» » — Uvolnené na platbu
¥ - Preskodit ucet

Blok.plat.
P A — blokovany pre platbu
D - blok.zav.-odb.dobrop
R - blok. zavazkovania
Banka part nezadava sa
FirBanka kdéd uctu, na ktory je pozadovana uhrada pohladavky. V pripade odberatelskych

faktdr sa uvedenad informacia vytlaci na doklade — prijmovy ucet s oznacenim P*

Plat.referencia | nezadava sa

2.1.3 Hlavicka dokladu — Zalozka Detail

Operdcia Faktira -
Zost. |1.520,00 [~ '8 ®)
Zikladné dita . Platba . Detal | Daii . Rozd.Castky | Pozn. | Odberatef
Adresa
HIl.kniha 3161200001 Pohl'.z nedari.roz.pr. L.D.C.Holding, a.s.
Prirad. 6921700 odstepny zavod Pecivame Sered’
Text hlav.  iné pohladavky Zapor.actov. Trnavska cesta 946/14
Prac.isek Pris part. 026 14 Sered
Zmiuva / Dr.pohybu ||
RefKIGE 1 Oblkontr. -
RefKIG 2 B  otvpooiky |
Fond 111 Grant |6§1” Bank.spojenia |
Funk.obl. 01120 Oznafenie
Fin.stred. 1510-0000 Fin.pol. 60

2 Kombinacia poli ,zakl.datum“ a ,PlatPodm* uréuje splatnost dokladu. Pocet dni zadany v platobnej podmienke
systém pripocita k zdkladnému datumu a tento datum potom eviduje ako splatnost.

Po zadani platobnej podmienky (okrem D000 — splatnost ihned), sa vo vedlajsom poli vypiSe pocet dni. Pokial na
systéme nie je zadefinovana potrebna platobna podmienka, je mozné pocet dni do policka vedla platobne;j
podmienky zadat manudlne, pripadne upravit vo vybranej platobnej podmienke. Pokial pouzivatel nezada
Ziadnu platobnu podmienku, systém ju naplni z kmenového zaznamu odberatela.
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Na zalozke sa eviduju data :

Pole Popis
kontrolny Ucet sa preberie z kmenového zaznamu obchodného partnera,
Hl.kniha pole méze v pripade nutnosti aj zmenit
(pre dobropisy, pendle a uroky)
Priradenie Cislo faktury
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
vyplfiuje pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné
usek
Prac.usek . y , . , L o, L. )
je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, Ze pracuje
pre dany pracovny Usek v rdmci u¢tovného okruhu
RefKluc 1 nezadava sa
RefKlac2 nezaddava sa
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Funk.obl. pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
. pole nebude potrebné menit, Cerpanie rozpoctu bude na tom financnom
Fin.stred. . . . . Y
stredisku, ktoré bude uvedené na protipolozke dokladu
pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,60“
Fin.pol. 60 - generuje obligo na financnej polozke, ktora je zadana na druhej strane
uctovného dokladu (zadava sa len na riadku dodavatela, resp. odberatela)
Oznacenie nezaddava sa

2.1.4 Hlavicka dokladu — Zalozka Dan

Operdcia Faktdra -
Zost. |1.520,00 @0
Zikladné dita | Platba | Detai /' Dafi | Rozd.Gastky - Pozn. Odberatel
Adresa
Darové dita 1.D.C.Holding, a.s.
M/D Dafi v mene dokladu Znak dane | odstepny zavod Pelivarne Sered
Trnavskd cesta 946/14
Vypocet dane 026 14 Sered’

Na zalozke sa eviduju data:

Pole Popis

pole je automaticky generované podla charakteru Gc¢tovného dokladu —

Danové data — MD
anove data v pripade odberatelskej pohladavky ako D, v pripade dobropisu MD

pole sa automaticky naplni hodnotou DPH, pokial je pri zadavani dokladu

Dafiové déta — Daii v zalozke Zakladné data pouzivany znak DPH a vypocet DPH

v mene dokladu ) )
Pre znak DPH s sadzbou % je pole prazdne

Danové data —Znak | pole je automaticky naplnené zo zalozky Zakladné data, zvolenym znakom
dane DPH
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2.1.5 Hlavicka dokladu — Zalozka Rozclenenie Ciastky

Data do tejto zalozky nebudu zadavané, zatial nie su identifikované pripady pre toto vyuZitie.

2.1.6 Hlavicka dokladu — Poznamka

PouZivatel ma moznost zadat dlhej poznamky k Gétovnému dokladu
Operdcia Faktira -

Zost. |1.520,0

Zikiadné ddta - Platba | Detal - Dafi - Rozd.Giastky .~ Pozn. |

Dhy textkradku
AR ENRD SN ENE]

pohladavka za poskytnuté podkiady

2.1.7 Hlavicka dokladu — Firemna mena

Zalozka sa objavi v Strukture hlavicky dokladu len vtedy, ak je doklad — odberatelska pohladavka
Uctovand v inej mene ako EUR.

Operdcia Faktdra v
Zost. |1.520,00 @O0
"Detail Daii | Rozd.Castky  Pozn. /Fremmamema | ¢/ ' |©| | Odberatefl
| || Adresa
Datum prepoctu 14.12.2022 Prepodit.kurz 24,29300 1.D.C.Holding, a.s.
Ciastka 1.520,00 CzK odstepny zavod Pedivame Sered'
Ciastka vo FM 62,57 EUR Trnavskd cesta 946/14
Na zaloZke sa eviduju data:
Pole Popis
Datum prepoctu bude prednastaveny z datumu Uctovania, je menitelny
v hodnota sa automaticky preberie z tabulky kurzov podla datumu prepoctu,
Prepoéit.kurz _ - 59 € yp y p prep
je menitelny

Ciastka vo FM prepocitanad hodnota pohladavky v cudzej mene na menu EUR

Po zadani vsetkych udajov na drovni hlavicky dokladu pouzivatel musi skontrolovat zadané data, stlaci

tlacidlo g . Enter. Pokial si niektoré hodnoty nespravne, je mozné ich opravit. Po oprave sa
pouzivatel musi vratit do zalozky Zakladné data na zadavanie dalsich Udajov — na Polozky dokladu.

2.1.8 Polozky dokladu

0 Polozky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B S... Ucet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka firem.meny Pr... Z.. Naklstred. Finané.pol.. Fun
E|5021010r_101 Dal ~ a,00
L Dal ¥ 0,00

XL TECHNOLOGY M18_PP_Odberatelia Strana 13 z 85



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

AR EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
i 3 Eurépsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

* 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Vpoli U€et HK poufivatel zadd <&islo uctu hlavnej knihy v zavislosti od druhu pohladavky
prostrednictvom napovede vyhladavania, ktory otvori okno so zoznamom jednotlivych Uctov hlavnej
knihy. Je mozné zadat viacero polozZiek nakladov podla druhu.

Na obrazovke PoloZzky sa eviduju data :

Pole Popis
Ucet HK ucet hlavnej knihy bude zadany pouZivatelom
MD/D pole je prednastavené systémom, je menitelné

Po zadani uctu hlavnej

knihy pouzivatel méze zvolit tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje

polozku a automaticky naplni niektoré polia navrhovanymi hodnotami, pokial su tieto v systéme
zadefinované. Ak su tieto hodnoty nespravne alebo je potrebné prepisat, pouzivatel ich moze opravit.

Pre jednoduchsie zadavanie dalSich udajov pre polozky dokladu sa pouzivatel dvojklikom dostane do
detailu polozky pohladavky odberatela a v rdmci novej obrazovky méze zadavat jednotlivé polia

Uéet HK 6021010001 Parkovacie a straZzne sluzby
Uctovny okruh 1510/ Urad MF SR

PoloZka 2 / U&t.na str.Dal / 50

Ciastka 1.520,00 EUR
Znak dane YO Vypocet dane

Bez skonta
Fond 111

Nakl.stredisko

Grant NEALOK

Funk&Qblast’ Program rozpoct  NEALCK

Fin.stredisko 1510-0000 Financ.poloZka 212008

Rezerv.prostr. ‘W|
Priradenie

Text % DhéTexty |

Na detaile Polozky dokladu sa zadavaju data :

Pole Popis

Ciastka hodnotu za jednotlivé ucty hlavnej knihy
ak je polozka poslednou polozkou dokladu, pouzivatel zada * a systém
doplni ciastku tak, aby sa strana D rovnala strane MD dokladu

Znak dane znak DPH podla typu organizicie vystavujucej fakturu — platitela /
neplatitela DPH a druhu zdanitelného plnenia
*platitel DPH — konkrétny znak DPH
*neplatitel DPH — YO — DPH na vystupe

Fond zdroj rozpoctu - pole je vyplnené prednastavenymi hodnotami

Nakladové stredisko | nezadava sa
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Pole

Popis

Grant

pole predstavuje evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych
nenavratnych financnych prostriedkov — v pripade vynosov automaticky
nastavené ,NEALOK"

Funké.oblast

objekt, ktory predstavuje funkénu klasifikaciu, vyplni sa prednastavenymi
hodnotami

Program rozpoctu

systém prednastavi inicidlnu hodnotu = NEALOK, ak pouzivatel potrebuje

- , . 2
hodnotu zmenit musi zvolit ikonku [P vec |

dalSie dopliiujuce informacie

- Viac, ktorej sucastou su

Fin.stredisko

pouzivatel vyberie prostrednictvom ndpovede vyhladdvania financné
stredisko pre sledovanie ¢erpania rozpoctu

Financ.polozka

v poli pouzivatel zada ekonomicku rozpoctovu klasifikaciu alebo technickd
finanénu polozku. Hodnota v poli je prednastavend priamo v Ucéte hlavnej
knihy a je preberand z tychto nastaveni

Technické financéné polozky:

40 - nevstupuje do Cerpania rozpoctu

60 - generuje obligo na financnej polozke, ktord je zadana na druhej strane
uctovného dokladu (zaddva sa len na riadku dodavatela, resp. odberatela)
90 - platba (Cerpanie rozpoctu platbou, zadava sa na Uctoch 221, 224, 225)

Rezerv.prostriedkov

pole je zadavané v pripade pouZitia rezervacného dokladu

Priradenie pouzivatel naplni podla potreby, hodnota v poli bude platna len pre polozku
dokladu, v ktorej sa zad3, nie pre odberatelsku polozku
Text pole predstavuje lubovolny popis U¢tovného pripadu tykajuci sa len

zadavanej polozky, bude zobrazeny len na tejto polozke

V pripade, Ze pouZivatel potrebuje zmenit alebo doplnit hodnotu v poliach Program rozpoctu,

Pracovny Usek, Osobné cislo, Material musi zvolit ikonku |

[ Blok prirad.ictu

Pracovny dsek

Nakl.stredisko

Zakazka

Zisk.stredisko Z1510H501
Prvok 5PP

Fond 111

Program rozpoft | NEALOK
Funkén3 oblast’
Finan&.polozka 212008

Rezerv.prostr.

a nasledne pokracuje n

2 v .
7“| - Viac
x
Grant NEALOK
Fin.stredisko 1510-0000
Nehnut.objekt ‘ = |
Vg

a detaile Polozky dokladu -> Blok prirad.uctu v zadavani dat v poliach :

Pole

Popis

Pracovny usek

pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky

pracovny Usek sa nastavi automaticky v pripade, Ze uzivatel ma nastavené, Ze
pracuje pre dany pracovny usek v ramci uc¢tovného okruhu
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Pole Popis

Zakazka

[= Blok prirad.(ctu

Pracovny Usek

Nakl.stredisko

Zikazka F10-0740100

Zisk.stredisko DUMMY15

Prvok PP

Fond 111 Grant
Program rozpoft 10740100 :

Funkéna oblast’
Finané.poloZka
Rezerv.prostr.

Fin.stredisko

Nehnut.objekt

v pripade poZiadavky Upravy pola Program rozpoctu
Pole program rozpoctu je aktualizované podla Cisla zakazky, ktoré su rozdelené
na P-programova a A-investi¢nd zakazka v zavislosti od vyberu pouZivatela

x
NEALOK
1510-0000
®J
V&%

Osobné cislo
zamestnanca

pole sa zadava pri uctovnych pripadoch, kde je potrebné vykazovanie na Cislo

Vybrané polia st suéastou dodatoénej obrazovky s ozna¢enim DalSie data

klikne na ikonu Dalsie data a pokracuje v zaddvani dat v poliach :

6021010001 Parkovacie a strdine sluZby
1510 Urad MF SR

Uget HK
Uctovny okruh

Polozka 2 / U&t.na str.Dal / 50 / Doplnk.Gdaje

Ciastka 1.520,00 EUR
Ciastka vo FM 1.520,00 EUR
Znak dane Y0

Zipor.Gctov.

Refer.klG¢ 1

Refer.klt¢ 2

Referen. kfuc 3

& Dakie dita . PouZivatel

Pole Popis

Refer.klu¢ 1/2/3 nezadava sa

Po zadani uctu hlavnej knihy a vSetkych dat pouZivatel zvoli tlacidlo @ . Prevzatie (v flavom hornom

rohu v zakladnej obrazovke), systém skontroluje polozku dokladu.
1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B s... Ucet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firem.meny Pr... Z.. Naklstred. Financ.pol...
V 6021010001 Park.a straZ...Dal v 1.520,00 1.520,00 Y0 212008
| | Dal v 0,00
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Ak je pri polozke dokladu status - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne a pouzivatel
pokracuje v zaddvani dalSej polozky.

V pravej hornej ¢asti obrazovky sa aktualizuje pole -~ Zostatok za doklad.

Pokial je nulovy, doklad je v poriadku a pouZivatel méze pokracovat v dalsom spracovani dokladu.
Operdcia Faktura -

Zost., 0,00 oo
 / Zikladné dita | Pitba | Detal . Dafi | Rozd.Castky . Pozn. Odberatel
- . v , , Zost. (19,00
Ak je vSak v poli , Zost.” ¢erveny semafér ! — ,

niektord z poloziek dokladu je nesprdvna a systém v dolnej Casti obrazovky vypise chybové hlasenie
s dévodom chybového stavu.

Pokial nie je potrebné zadavat dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

. Sy L. IESirnuIacia . ..

ikonku v hornej Casti obrazovky - Simulacia.

Dr.dokl. : 00 ( Ostatné pohladdvky ) Normdlny doklad

€is.dokladu Gttovny ckruh 1510 Fi3kélny rok 2022

Dat.dokl. 30.11.2022 Dét.uétovania 30.11.2022 Obdobie 11

Vipctet dane ¥

Refer. 6921700

Mena dokladu EUR

Text hl.dokl. iné pohladdvky

Pol | K| G2et ‘Krétky text: OZet Priradenie Zn Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond |Funk&né oblast
1|01|1000000006|I.D.C.Holding, a.3. | 6921700 Y0 1.520,00 1510-0000 &0 111 01120
2[50| 6021010001 |Park.a stréZ.sluiby Y0 1.500,00- 1510-0000 212008 111
3[50| 6021010005 |Prendjom - iné Y0 20,00- 1510-0000 239001 111

Systém vygeneruje navrh Uctovného dokladu.

Ak boli pri zaddvani pohladavky odberatela pouZity znak DPH s 10 % alebo 20 % DPH, ako dalSia
poloZka sa vygeneruje aj Ucet DPH na vystupe.

Pol | 0K| G2t Kritky text: Oet Priradenie Zn Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond |§unk&ni cblast
1|01|1000000006|I.D.C.Helding, a.s. | 6921700 TA 1.520,00 1510-0000 &0 111 01120
2|50/ 6021010001 |Park.a strdZ.sluZby TA 1.363,64- 1510-0000 212008 111
d|50| 6021010005 | Prendjom - iné YO0 20,00- 1510-0000 239001 111
4|50/ 3431100312 |DPH na vystupe IA 136,36- 1510-0000 637044 111 01120

Proces zadania pohladavky odberatela v FI pokracuje uloZenim dokladu ako predbeine zadany
doklad, nakolko Uétovny pripad musi prejst procesom Zakladnej finanénej kontroly, ktord na drovni
modulu FI bude prebiehat v papierovej podobe.

B Predbeiné zadanie _ Predbezné zadanie v menu spracovania a systém

Dok.15800038 1510 bol predb.obstarany

Pouzivatel zvoli ikonu

vygeneruje Cislo predbezne zadaného dokladu

Pri zadani predbeZne zadaného dokladu sa nevytvaraju vstupy do inych modulov — rozpoctovy doklad,
doklad ndkladového uctovnictva.
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2.2 Zmena predbeine zadaného dokladu

Predbezne zadany doklad po zrealizovani Zakladnej finan¢nej kontroly je potrebné doplnit o chybajlce
informacie, pripadne zrealizovat samotné zaluétovanie dokladu.

Chybajucimi informaciami pri zadavani dokladu odberatelskej faktiry méze byt identifikacia firemne;j
banky, na ktory je poZadovana realizdcia Uhrady.

Na doplnenie informacie v doklade pouzivatel zvoli :
transakciu FB70 — ,Faktura“ alebo FV70 — ,PredbeZné zadanie alebo spracovanie faktlury” priamym
vyvolanim v prikazovom poli alebo

uzivatel'ské menu SAP :
Finanéné Uctovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> FB70 — Faktura alebo
Finan¢né uctovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> PredbeZné zadavanie -> FV70 - Predbezné zadanie
alebo spracovanie faktury.
~ 33 Uétovnictvo
~ &1 Finanéné Gctovnictvo
» (O Hiavnd kniha
~ &3 Odberatelia
* &1 Uetovanie
- ) FB70 - Faktra
« &2 F-22 - Faktira vieobecne
« ) FB75 - Dobropis
« &) F-27 - Dobropis vieobecne
- (22 F-28 - Priem platby
- () F-26 - Rychly priem platby
~ &3 Predbeiné zadavanie
» & FV70 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie faktury
+ &2 F-64 - Predbeiné zadanie faktiry véeobecne
« i FV75S - Predbené zadanie alebo spracovanie dobropisu
» ) F-67 - PredbeZné zadanie dobropisu vieobecne

2.2.1 Zmena predbezne zadaného dokladu — moznosti vyberu dokladu

Pre vyber predbeine zadaného dokladu, jeho zmeny a uctovanie ma pouzivatel k dispozicii tieto
moznosti :
1. v transakcii FV70 — PredbeZné zadanie dokladu v lavej hornej ¢asti menu obrazovky zvoli

&5 Pracovné predlohy otvorené

ikonku - Zobrazenie pracovnych pred|oh.

Systém zobrazi v stromovej Strukture prehlad dokladov, ktoré boli predbeZzne zadané :
Pracovné predlohy ZaloZené... Z... Operdcia Faktura -
» (3 Varianty zadavania pre polozk Zost. |0, 00
« (3 predliohy priradenia G&tov pre
* [J Kompletné doklady
¥ <3 Predbeine zadané doklady

Zikladné dita | Pltba | Detal . Dafi | Rozd.Zastky - Pozn.

* 6921700 14.12.22 ... SC... Odberatel Znzk OH
Datum faktdry 30.11.2022 Referencia
Datum GCtovana | 30.11.2022
Dr.dokl. 00 (Ostatné poh... =

Pouzivatel vyberie zo zoznamu predbeZne zadanych dokladov dvojklikom ten doklad, ktory
potrebuje doplnit, upravit, zatuctovat.
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2. v transakcii FV70 — PredbeZné zadanie dokladu v lavej hornej ¢asti menu obrazovky

” ’ . & Dokkd
pouzivatel zvoli ikonku “ - Doklad.
Cd Doklad ] Spracovania  Skok Dodatky Nastayenia Prostredie  Systém  Napoved
“ 12 Bt Lo @ ® =
Zobrazenie
Vyber predbeine zadanéhg dokadu  Ctrisshit+Fo  ct.okruh 1510
nmulicia F9 : %
d 2 wiica [ Uphné ubzenie [FUctovanie &2 Moinosti spracovania
Predbeiné zadanie Crl+S
0 Upiné ukZenie CtrlsShift+F6 Zost. 10,00 L0
Uétovanie Shit+F11 tky Pozn.
Simulicia hiavnej kniy CtrisShift+FS |

Nasledne sa rozbali prehlad aktivit, z ktorych pouzivatel zvoli — Vyber predbezne zadaného dokladu

Utovny okruh 1510
Cis.dokladu
Figkdlny rok 2022
a v doplnkovej obrazovke zadd v poli Cis.dokladu — &islo predbeine

zadaného dokladu. Tlac¢idlom - Dalej sa pouzivatel dostava do dokladu, ktory potrebuje
doplnit, upravit, zauctovat.

2.2.2 Zmena predbeine zadaného dokladu — zadanie udajov
Pouzivatel musi zadat ¢islo predbezne zadaného dokladu a zvoli tlacidlo @ Prevzatie.
V detaile dokladu pohladavky odberatela pouZivatel zvoli zaloZku Platba a v poli FirBanka

, prostrednictvom ndpovede vyhladavania vyberie oznaéenie pre firemnu banku, kde sa bude ocakéavat
prijem platby

spés.plt.  [U Blok.pat. Uvolnené pre pl.. ¥ _ Obmedzena |

OdkazNaFak p— _ )

Banka part FirBanka / Otv.polf ﬂ”ﬂ“ﬂ”@ B3] i‘

Plat.refer. & Bank.spd UCtovny okruh: 1510

FirBanka™ 1D G¢tu Ban.. Text Hlkniha
%ﬂ!é\ P0006  000.. Iné nedafiové primy 1 2241000006
POO1 P0O014  000... Kapitilové primy 2241000014
P0O0O20 P0020 000.. Nedafiové primy - iné primy z podnikania 2241000020

V predbeine zadanom doklade nie je moZné menit vietky polia, polia Mena, Cislo dokladu a Druh
dokladu su polia nemenitelné.
Po zadani vsetkych informacii moze pouzivatel predbezne zadany doklad ulozit znova ako zmeneny

] Y p o -
predbezne zadany doklad tlac¢idlom alebo B Upiné ulozenie
dokladu. Doklad eSte neovplyviiuje obraty na uctoch hlavnej knihy.

- UloZenie predbezne zadaného

, . L PredbeZ.obstar.doklad 15800038 1510 bol zmeneny
Systém vygeneruje hldsenie .
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2.3 Uctovanie predbezne zadaného dokladu

Predbezne zadany doklad, ktory bol v rdmci Zakladnej financnej kontroly skontrolovany, nasledne
doplneny o chybajlce informacie, je potrebné zalucétovat.
PouzZivatel vyberie predbeine zadany doklad sp6sobom popisanym v kapitole 2.2.1 - Zmena
predbeZzne zadaného dokladu — moznosti vyberu dokladu.

|i Spracovanie predb.zadanej odberatel’.faktury 0015800038 1510 2022
‘&a Pracovné prediohy otvorené | BEl0Ztowny okruh  PR¥simutice  [E)Upiné ulozenie [ Uztovanie & MoZnosti spracovania
Operacia Faktura -
Zost. 10,00 (o''e)
_/ zikadné dita | Patba | Detai | Workflow | Daii | R. nEge
Adresa
Odberatel 1000000006 Znak OH “ | LD.CHolding, a.s.
Datum faktury 30.11.2022 Referencia 6921700 N odstepny zévod Pedivarne Sered’
Datum actovania |30.11.2022 Trnavska cesta 946/14
Dr.dokl. 00 (Ostatné poh.. v| |C.dokladu 15800038 926 14 Sered
_IMena dokladu |‘
Ciastka 1.520,00 EUR
v/ VWpotet dane @  otv.poosky |
Y0 (Vystup 0 % - nevs.. |6§f’ Bank.spojenia ‘
Text *0308**iné pohladavky
Uétovanie

Ak pozZaduje pouzivatel doklad zauctovat, zvoli tladidlo v - UloZenie predbezne
zadaného dokladu. Hodnoty z dokladu aktualizuji zostatky na uctoch hlavnej knihy. Systém
vygeneruje hlasenie :

Doklad 15800038 bol zauctovany v uct.okruhu 1510

POZNAMKA :
v transakcii FV70 — PredbeZné zadanie dokladu maju tlacidla pre uloZenie dokladu rozdielny vyznam
v porovnani s transakciou FB70 - Faktura.

Transakcia FB70 — Faktura
(= Doklad Spracovanie Skok Dodatky Nastavenia Prostredie  Systém  Napoved

& v dH @@ CHE dDLOD BE @@
Zadanie odberatel’skej faktiry: Uct.okruh 1510

&6 Pracovné prediohy otvorené  BEUctovny okruh & Uchovanie  PRisimulica  [H) Predbeiné zadanie

Operacia Faktira v

&3 Uchovanie Uchovanie dokladu - systém negeneruje ¢islo dokladu, ¢islo dokladu
musi zadat pouzivatel a pod tymto Cislom dokladu si ho pri dalsom
spracovani zobrazi — vytvara sa tzv. oznaceny doklad
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Takyto druh dokladu je mozné spracovat len v transakcii FB70 —

Faktura cez -> Spracovanie -> Vyber oznaceného dokladu

[Z pokad | Spacovanie | Skok Dodatky Mastavena Prostredie  Systém  Nipoved

@ Zmgna Utovného okruhu F7 ¥ oo || @

Zadani  vaent ndiana v ‘okruh 1510
B pracom P edohy prradens détov * ovane  FRsmutica [ Predveiné mdane
Vyber omateného dokladu CtrieF10
Operacia Vymaz dokladu oznal.na wmaz  CtrieFll Zost. 10,00
Zildadr ky | Pomn.
Predbeiné zadanie Predbezné zadanie dokladu — doklad dostava &islo, neaktualizuje

obraty na Gétoch hlavnej knihy, zadavany doklad nemusi mat v poli
Zostatok nulovid hodnotu

B ) U¢tovanie dokladu - doklad dostava &islo, aktualizuje obraty na
uctoch hlavnej knihy

Transakcia FV70 — Predbezné zadanie dokladu faktury

= Doklad Spracovanie  Skok Dodatky Nastavenia Prostredie  Systém  Napoved'
& 1 dH @@ CHE HDDH80 HAE @M

Predb.zadanie odberatel’skej faktiry: Uct.okruh 1510

&&Pracovné predlohy otvorené  BEU&tovny okruh 3% Simulicia Uplné ulozenie  [E) Utovanie

Operacia Faktdra v
Uplné uloZenie UloZenie predbeZne zadaného dokladu - doklad dostava ¢islo,

neaktualizuje obraty na Uctoch hlavnej knihy, zadavany doklad
nemusi mat v poli Zostatok nulovd hodnotu

O & UloZenie predbezne zadaného dokladu — doklad dostava Cislo,
neaktualizuje obraty na Uctoch hlavnej knihy, zadavany doklad
nemusi mat v poli Zostatok nulovd hodnotu

lEtovanie Uctovanie dokladu — doklad dostava ¢islo, aktualizuje obraty na
uctoch hlavnej knihy

2.4 Vymaz predbezne zadaného dokladu

PredbeZne zadany doklad mézZe pouZivatel vymazat. Predbeine zadany doklad neaktualizuje obraty

a zostatky na uctoch hlavnej knihy, ale po vymaze predbezne zadaného dokladu ostane Cislo dokladu
nepouzité.

Vymaz predbezne zadaného dokladu pouZivatel realizuje :

v transakcii FV70 — ,,PredbeZné zadanie alebo spracovanie faktury” priamym vyvolanim v prikazovom
poli alebo

cez UZivatelské menu SAP :

Finan&né Gctovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> PredbeZné zaddvanie -> FV70 - Predbeiné zadanie
alebo spracovanie faktury.
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Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zadd Cislo predbeine zadaného dokladu volbou v hornej Casti
obrazovky Doklad — Vyber predbeZzne zadaného dokladu

@'; Vtr)rokp'am‘ Spracovanie  Skok Dodatky Mastayen@ Prostredie  Systém  Napoved
€ 1 8008 BE @8
Zobrazenie
Viber predbeine zadanéhg dokady  CurkeShitsrd  ct.okruh 1510
P Shakich P i B Upné ubzenie [ Getovanie
Predbeiné zadanie Cerl+S
of Uphé ukenie Ctri+Shift+F6 Zost. (0,00
‘ Uétovanie Shft+F1l o+ Pozn.
Simuldcia hisvnej knihy CtrisShift+F5
¢ g . -
r Ukonéenie Shift+F3 =

a nasledne do dodatkovej obrazovky

Uétovny okruh 1510
Cis.dokladu
Figkdlny rok

zada konkrétne cislo dokladu

alebo prostrednictvom aktivacie funkcionality v hornom favom rohu menu Pracovné predlohy

otvorené &a Pracovné prediohy otvorené ,

predbezne zadanych dokladov
& Pracovné prediohy uzavreté

Pracovné predlohy
» (3 Varianty zaddvania pre polozky

B Uétovny okruh

[ simulicia

| ZaloZené... | Z...

« (3 Prediohy priradenia Gctov pre polozky

+ (3 Kompletné doklady

~ &3 predbeine zadané doklady

- [ 5455

|15.12.22 ... sC...

kde vo forme stromovej Struktury ziska prehlad vsetkych

Pouzivatel vyberie konkrétny doklad a dvojklikom sa dostava do prehladu predbezne zadaného

dokladu.
4| Dok}ad? Spracovanie  Skok Dodatky Nastavenia Prostredie  Systém  Napoved'
€ B abos B @
% Vyber predbeine zadaného dokiadu  CulsShitsFo  'elifaktiiry 0015800039 1510 2022
13 F9 A .
- Wi jmuica  [H)Upié uozenie [ Uctovanie 2 Mo
Predbeiné zadanie Ctrl+S
F Uphé uloZenie Ctri+Shift+F6 | -
Uétovanie Shift+F11 Zost. 10,00
Simuldcia hlavnej knihy Cr+Shift+F5 b | “petail | Workflow ¢ Dan K R.JI /][
Vymaz predbeine zadaného dokladu  Ctrl+Shift+F10
Ukoncenie Shift+F3 j00011 Znak OH
Datum faktiry 10.12.2022 Referencia 5455
Datum Gctovania 10.12.2022
Dr.dokl. 00 (Ostatné poh.. | C.dokladu 15800039

Samotny doklad mdZe pouZivatel stornovat vyberom volby v favom hornom rohu obrazovky cez
Doklad — Vymaz predbezne zadaného dokladu.
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c ymazPredbObstarDokl

Data sa strata.

® VymazPredbObstarDokl?

Pred vymazom dokladu systém este generuje kontrolnl otazku | ons| | Ne ] pre
pouzivatela.
Pokial pouzivatel odsuhlasi vymaz dokladu tlacidlom - Ano, je predbezne zadany doklad

zo systému vymazany.

Systém vygeneruje hlisenie Predb.obstar.doklad 15800039 1510 2022 vymazany .

Informacia o vymaze predbezne zadaného dokladu je zobrazitelna v hlavicke dokladu
(& Hilavicka dokladu: Uct.okruh 1510

Dr.dokl. [00] Ostatné pohladaviy

Text hlav.dokl. |

Druh karty ' Cis.karty

Cislo poiad. 1

Datvykzr '

Referencia [sass | pdtum dokl. [10.12.2022]
Ditum Gétovania |10.12.2022)

Mena [Eor ] Uétovné obdobie 12! 7 [2022

Refer.operacia [B®EF | Ugtovny doklad
R
Referenény kiGé  [001580003915102022 | Log.systém |TE1CLNT100

Zadavatel |SCHLACHTOVA Predbeine zadal  |SCHLACHTOVA |
Détum zadania 15.12.2022 Cas zadania [14:21:12]
Predb.zad.diia [15.12.2022 Predb.zadané 0 |14:06:34
predb.zadanés  |FV70 |

Kdd transakcie {Fv70 |

Zmenené dfia 1 Posl.aktual. ]
|Stitu5 dokladu 1z predbeine zadany doklad, ktory bol vymaz |

Skupina UK ]
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2.5 Uc¢tovanie dobropisu odberatela

Zaddvanie dokladu dobropisu odberatelovi je podobny ako proces Uctovania pohladavky odberatela,
ma vsak svoje Specifikd. V doklade je poZadovana informdcia o pévodnom doklade — pohladavky
odberatela.

Dobropis odberatela pouZivatel zadava v :
v transakcii FB75 — ,Dobropis“ alebo FV75 - ,Predbeiné zadanie alebo spracovanie
dobropisu” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Gétovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> FB75 — Dobropis alebo
Finanéné u¢tovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> PredbeZné zadavanie -> FV75 - PredbeZné zadanie
alebo spracovanie dobropisu.
~ 33 (étovnictvo
* 3 Finanéné Gétovnictvo
» (I Hiavn3 kniha
~ &1 Odberatelia
~ &3 Uctovanie
« ) FB70 - Faktira
« & F-22 - Faktura vieobecne
- [ FB7S - Dobropis
« &2 F-27 - Dobropis vieobecne
» ) F-28 - Prijem platby
« I F-26 - Rychly priem platby
~ 3 Predbeiné zadivanie
« &) FV70 - Predbe#né zadanie alebo spracovanie faktdry
» &) F-64 - Predbeiné zadanie faktury vieobecne
« 2 FV75 - Predbeiné zadanie alebo spracovanie dobropisu
+ 2 F-67 - Predbeiné zadanie dobropisu vieobecne

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouZivatel zada oznacenie u¢tovného okruhu, do ktorého patri tiétovny
doklad.

da x

U&ovny okruh 1510

a klikne na ikonu | - Enter.
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Zobrazi sa vstupnd obrazovka, ktora ma dve Casti :
1. Ccast - Hlavitka dokladu s viacerymi zalozkami
V hlavicke je systémovo vygenerovany typ Operacie ,,Dobropis”.
Zadanie odberatel’ského dobropisu: Uét.okruh 1510

&a Pracovné prediohy otvorené  BElUgtowny okruh & Uchovanie P Simulica

1
b

Operdcia Dobropis

Zost. |0,00

 / zikladné data | Platba . Detai | Daii . Rozd.Castky | Pozn.

MINISTERSTVO

DOPRAVY A VYSTAVBY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

MINISTERSTVO

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

v

([H predbeiné zadanie & MoZnosti spracovania

Odberatel Znak OH

Ditum dokladu  |05.12.2022 Referencia ”

Ddtum GCtovania [05.12.2022

Dr.dokl. | 00 (Ostatné poh... *|

Presahuj.&is.

Ciastka EUR

[“IVypocet dane

Ciastka dane ' -

Text '

Referenéna faktira ' :

2. Cast - Polozky dokladu dobropisu
0 Polozky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )
B S... Uet HK Kritky text M/D Ciastka meny dokl.  Castka frem.meny Pr... Z.. Ndklstred. Financ.pol...
_D Mi d. ¥ 0,00
L] Mé d. v 0,00

2.5.1 Hlavicka dokladu — Zalozka Zakladné data

Operdcia Dobropis vl

Zost. |250,00- @O
Zikladné dita | Platba | Detal | Daii - Rozd.Ciastky | Pozn. Odberatel
| Adresa

Odberatel {1000000006 Znak OH
Ddtum dokladu  [30.11.2022 Referencia
Ditum Gétovania  [05.12.2022
Dr.dokl. |00 (Ostatné poh... |
_IMena dokladu

Ciastka {250, 00 EUR

[_Ivypocet dane
Ciastka dane | YO (Vystup 0 % - nevs...v
Text 1*0308**iné pohladdvky '

|ReferenEna‘ faktira
Uétovny okruh
Cislo davky

1510 Urad MF SR Bratislava

1.D.C.Holding, a.s.

odstepny zdvod Pecivarne Sered'
Trnavska cesta 946/14

926 14 Sered

[Fii]

|Gy

Otv.poloZky J
Bank.spojenia l

e\
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Na zalozke Zakladné data pouzivatel zadava data:

Pole Popis
Odberatel predstavuje Cislo odberatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

. Atum Uctovného pri , datum nia sluz [ nitelnéh
D4tum dokladu datum uctovného pripadu, datum dodania sluzby alebo zdanitelného

plnenia
Referencia variabilny symbol dobropisu odberatela
Datum uctovania datum uctovania uctovného dokladu

zaddva sa druh dokladu -> OO — Ostatné pohladavky

Dr.dokladu pole je mozné zmenit na iny druh dokladu, dobropisy budd uétované
s rovnakym druhom dokladu OO

Ciastka celkova hodnota dobropisu v mene

Mena mena, v akej je vystaveny dobropis odberatelovi

doklad vystaveny bez DPH — pole ostava prazdne

Vypocet dane
P doklad vystaveny s DPH — pole bude zakliknuté, a systém vypocita DPH

nebude zadavané, v pripade uctovnych dokladov s DPH bude automaticky

Ciastka dane .. ,
vypoditavana

Ciastka dane - znak

DPH nezadava sa, doklad vystaveny s DPH bude zadany konkrétny znak DPH

Text kratky popis Uctovného pripadu

predstavuje Cislo pévodného dokladu - faktury, ku ktorému je dobropis

Referencna faktuira ,
vystaveny

UzZivatel'ské data

Cislo davky nebude zadavané

2.5.1.1 Referecna faktura

V pripade dobropisu odberatela je potrebné zadat Eislo quladu — povodnej faktury, ku ktorej

0

dobropis patri. PouZivatel toto Cislo moze zistit pouZzitim ikony§ - vyhladdvacieho kritéria.
Referenénd faktira | !ﬂ

Ué&tovny okruh 1510 Urad MF SR Bratislava

Systém zobrazi obrazovku s doplfiujicimi vyberovymi kritériami, ktoré pouzivatel zadava v rozsahu :

Referencna faktura odberatela

Cislo uctovného okruhu sa preberie zo vstupnych dat zadavaného
dokladu

ako dopliujuce kritérium pre vyber referenénych faktur — Cislo
odberatela

Uctovny okruh

Zakaznik

Cislo referenénej faktury, dokladu ku ktorému je vystaveny dobropis /

Referencna faktura . ) ,
tarchopis — nezadava sa
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druh dokladu, ktorym bola referenény doklad zadany do systému,
pouzivatel zadava konkrétny druh dokladu, ¢im obmedzi rozsah
vyhladavania

Druh zap.do den.

Cislo dokladu, ktorym bol referenény doklad zadany do systému —

Zapis do dennika .
nezadava sa

rok , do ktorého bol referenény doklad zadany, pouZivatel zadava pre

FiSkalny rok . g
4 obmedzenie rozsahu vyhladavania

Fiskalne obdobie

Datum zap.do dennika

obdobie, do ktorého bol referen¢ny doklad zadany — nezaddva sa

datum dokladu referen¢ného dokladu — nezadava sa

Datum uctovania datum uctovania referenéného dokladu — nezadava sa

Cislo referenc¢ného dokladu = hodnota z pola referencia faktury z hlavicky

ID referencie dokladu ., L , . o
dokladu, pouzivatel m6ze zadat pre obmedzenie rozsahu vyhladavania

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1)

Referenéna faktira zikaznika

= 1500 |

(=] 1000000006

| Referenénd faktira dodavatela

Ugtovny okruh
Zikaznik

Referencnd faktura
Druh zdp.do den.
Zdpis do dennika

Fiskdlny rok

Fiskdlne obdobie
Ddtum zép.do dennika

Ddtum uctovania

1D referencie dokladu '

Zvolenim tlacidla @ - Dalej poutzivatel dostdva obrazovku s vyhladanymi dokladmi

o S
2 rozssa

hu

hodnét (1) 6

“E-’

[

v || e 00)[68) 5] 2 2 .
Uctovny okruh: 1510

Zdkaznik: 1000000006

Cislo referencnej faktiry Druh ZD Zap.denn.” Fiskal.rok Datum ZD

} Referencna faktura dodavatela

-

Dat.uctov. ID referencie dokladu

M01Z000001 0z 15900001 2022 27.09.2022 27.09.2022 M01Z000001
0015800038 00 15800038 2022 30.11.2022 30.11.2022 6921700
0015800014 00 15800014 2022 03.11.2022 03.11.2022 444
0015800013 00 15800013 2022 03.11.2022 03.11.2022 111_1
0015800012 00 15800012 2022 03.11.2022 03.11.2022 444
0015800011 00 15800011 2022 03.11.2022 03.11.2022 333
0015800010 00 15800010 2022 03.11.2022 03.11.2022 222
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Dvojklikom na doklad 15800038 sID referencie 6921700 pouzivatel dostane informaciu
o referenénom doklade do pola referencna faktura v hlavicke dokladu.

Referenénd faktira 0015800038|

2.5.2 Hlavicka dokladu — Zalozka Platba

Pouzivatel pokracuje v zaddvani dat v zalozke Platba :

Operacia Dobropis -
Zost. |250,00- @co
Zikladné dita ~ Pltba | Detal | Dafi . Rozd.Gastky | Pozn. Odberatel
Adresa
Zakl.détum |15.12.2022 PlatPodm D014| |14 | Dni 1.D.C.Holding, a.s.
Dni odstepny zdvod Pecivime Sered'
ZakSkonta Dni netto Trnavska cesta 946/14
Ciastka sa vypocia 926 14 Sered
Spds.pt. [U Blok.plat. Uvolnené pre pl.. + (k=]
OdkazNaFak
Banka part FirBanka V0001| /7 (V0001 | Otv.polozky |
G Bank.spojenia |

Pole Popis
Zakl.datum zaddva datum splatnosti

zaddva konkrétnu platobnu podmienku, alebo sa automaticky preberie
PlatPodm . . .

z kmenového zdznamu obchodného partnera
ZaklSkonta nezaddava sa
Splat.dna automaticky vypoéitand hodnota 3

pole je vyplnené jednou z moznosti — v zavislosti od typu platby :
U — Bankovy prevod—SEPA

Spos.plat. X — Bankovy prevod—SEPA-kumulované

Z - Bankovy prevod-NON SEPA

S - Specidlne operacie-tuzemsko

Blok.plat. v pripade dobropisov sa nevyuZiva

OdkazNaFak Nezadava sa

Banka part bankové spojenie odberatela

FirBanka Oznacenie ID uUctu, zktorého bude odberatelsky dobropis uhradzany

(V*vydavkovy ucet)

3 Kombinacia poli ,Zakl.datum“ a ,, PlatPodm* uréuje splatnost dokladu. Poget dni zadany v platobnej podmienke
systém pripocita k zakladnému datumu a tento datum potom eviduje ako splatnost.

Pokial pouZivatel nezada Ziadnu platobni podmienku, systém ju naplni z kmenového zaznamu odberatela.
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2.5.3 Hlavicka dokladu — Zalozka Detail

V zalozke Detail pouzivatel zaddva udaje :

Operacia Dobropis v
Zost. |250,00- @00
Zikladné dita . Platba .~ Detal | Dafi | Rozd.Gastky - Pozn. Odberatel
Adresa
Hl.kniha 3251200001 Pohl.z nedafi.roz.pr. “ L.D.C.Holding, a.s.
Prirad. 697800 odétepny zivod Pecivarne Sered’
Text hlav. dobropis Zapor.uctov. Trnavskd cesta 946/14
Prac.isek PrUs part. 926 14 Sered’
Zmluva / Dr.pohybu ||
RefKliE 1 Obl.kontr.
RefKIGE 2 Otv.polozky |
Ref. k. 3 \&p Bank.spojenia |
Fond 111 Grant G Bank.spojenia |
Funk.obl. 01120 Oznacenie
Fin.stred. 1510-0000 Fin.pol. 60 .
Pole Popis
kontrolny ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmeniového zaznamu
. obchodného partnera,
Hl.kniha . . e )y _—
pre dobropisy je potrebné zmenit Cislo Uctu hlavnej knihy ->
3251200001 Ostatné zavazky — dobropisy odberatelov
Priradenie Cislo dobropisu / tarchopisu
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky
Prac.usek je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, ze
pracuje pre dany pracovny usek v ramci u¢tovného okruhu
Refkluc 1 nezadava
Refkluc 2 nezadava
Ref.kl. 3 nezadava
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Financna polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“
s . pole nebude potrebné menit, cerpanie rozpoctu bude na tom
Financné stredisko o . . , . ‘
finan¢nom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu
Grant nezadava
Oznacenie nezadava
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2.5.4 Hlavicka dokladu — Zalozka Dan

Operacia Dobropis -
Zost. |250,00-
Zakladné dita - Platba Detal .~ Dafi |} Rozd.Giastky Pozn.

Dariové dita
M... Dafi v mene dokladu  Znak dane m|
5 Y0 (Vystup 0 %

Na zalozke Dan sa eviduju data:
Pole Popis

pole je automaticky generované podla charakteru u¢tovného dokladu —

Danové data—- M/D
afové data / v pripade odberatelského dobropisu ako MD

pole sa automaticky naplni hodnotou DPH, pokial je pri zaddvani dokladu

Dafiovédata—Dah | | . .\ 7akladné data pousivany znak DPH a vypocet DPH

v mene dokladu . .
Pre znak DPH s sadzbou Y0% je pole prazdne

Danové data —Znak | pole je automaticky naplnené zo zalozky Zakladné data, zvolenym znakom
dane DPH

2.5.5 Hlavicka dokladu — Zalozka Roz¢lenenie Ciastky

Data do tejto zalozky nebudu zaddvané, zatial nie su identifikované pripady pre toto vyuZitie.

2.5.6 Hlavicka dokladu — Poznamka

Pouzivatel ma moznost zadat dlhej poznamky k Gétovnému dokladu

Operacia Dobropis -

Zost. |250,00-
Zikiadné dita | Platba | Detal | Dafi . Rozd.Ciastky ~ Pozn. | |

Dlhy text_kriacﬂ -
A D G E

dobropis k fa 0015800038

B]E)

2.5.7 Hlavicka dokladu — Firemna mena

Zalozka sa objavi v Strukture hlavicky dokladu len vtedy, ak je doklad — dobropis odberatela zadavany
v inej mene ako EUR.

Detal |/ Dafi . Rozd.Castky - Pozn. ./ Firemna mena 33| (=
Datum prepoftu  [05.12.2022 Prepodit.kurz 24,27600
Ciastka 500,00 CZK
Ciastka vo FM 20,60 EUR
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Na zalozke pouzivatel zadava data :

Pole Popis
Datum prepoctu bude prednastaveny z datumu Uctovania, pouzivatel méze zmenit
v hodnota sa automaticky preberie z tabulky kurzov podla datumu prepoctu,
Prepogit.kurz . N yp Y P prep
je menitelny
Ciastka vo FM prepocitana hodnota zavazku v cudzej mene na menu EUR

Po zadani vsetkych Udajov na Grovni hlavicky dokladu pouzivatel musi skontrolovat zadané data, stlaci

tlacidlo g . Enter. Pokial si niektoré hodnoty nespravne, je mozné ich opravit. Po oprave sa
pouzivatel musi vratit do zalozky Zakladné data na zadavanie dalsich Udajov — na Polozky dokladu.

2.5.8 Polozky dokladu

Na obrazovke Polozky pouzivatel zadava data v rozsahu :

Pole Popis
Ucet HK ucet hlavnej knihy bude zadany pouzivatelom
MD/D pole je prednastavené systémom, je menitelné

V poli Ucet HK pouzivatel zada ¢islo G¢tu hlavnej knihy prostrednictvom vyhladavacieho kritéria, ktory
otvori okno so zoznamom jednotlivych Gc¢tov hlavnej knihy. Je mozné zadat viacero poloziek nakladov
podla druhu.

V zaddvani dalSich informdcii k uctu hlavnej knihy pouZivatel postupuje podla popisu z kapitoly 2.1.8 -
Polozky dokladu.

Po zadani vsetkych udajov pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku.
1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B S... Uet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka firem.meny Pr... Z.. N3kl.stred. Finané.pol...

|7|6021010005 Prendjom - i.Ma d.. ¥ 250,00 250, 00 Y0 212008
| ] M& d.. 0,00
a oznadi statusom |;| - Riadok skontrolovany, polozka je zadand spravne.

ost.

V pravej hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia z — Zostatok za doklad.

Operdcia Dobropis -
Zost. |0,00 0o

Pokial nie je potrebné zadavat dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

ikonku v hornej ¢asti obrazovky ¥ Simulicia - Simulacia.
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Dr.dokl. : 00 ( Ostatné pohTaddvky ) Normdlny doklad

¢is.dokladu O&tovny okruh 1510 Fi3kdlny rok 2022
Dat.dokl. 30.11.2022 Dit.dérovania 15.12.2022 Obdobie 12
Vjpodet dane [

Refer. §97200

Mena dokladu EUR

Pol |UK| Uget Kratky text: Ufet Priradenie In Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko Fin.pol. |Fond
1(11|1000000006|I.D.C.Holding, a.s. 250,00~ 1510-0000 a0 111
2)40| 6021010005 [Prendjom - iné ¥0 250,00 1510-0000 212008 111

Systém vygeneruje navrh Uctovného dokladu. PouZivatel doklad zauctuje ikonou 8. Uc¢tovanie.

Vytvori sa doklad Doklad 15800040 bol zauctovany v Gct.okruhu 1510 '

2.6 Opravné polozky k pohladavkam

2.6.1 Zauctovanie opravnej polozky k pohl'adavkam

Povinnostou kazdej Gétovnej jednotky pocas pripravy Gétovnej zavierky, inventarizacie majetku
a zavazkov je analyza ocenenia majetku. V pripade, Ze existuje dévod na zmenu ocenenia (napr.
pohladdvka po lehote splatnosti, riziko moznosti uhrady pohladavky, pricom sa predpokladd, Ze
pohladavka nebude uUplne alebo ciastocne uhradend alebo organizdcia vedie spor ohladne uznania
pohladavky) je potrebné upravit ocenenie pohladavky zadétovanim tvorby opravnej polozky do
nakladov.
Ak je pohladavka uhradend, zanikol dovod rizikovosti z dovodu uznania alebo z dévodu vyradenia
pohladavky z Uétovnictva jej odpisanim (organizacia moze pohladavku odpisat na zaklade vysledkov
konkurzného konania alebo rozhodnutia z dévodu trvalého upustenia od vymahania). Pred vyradenim
pohladavky z Gétovnictva je potrebné opravnu polozku zuctovat do vynosov.

Na ucte odberatela su vykazované polozky, ktoré su po lehote splatnosti. Na zaklade rozhodnutia bola
vytvorena opravna polozka v 100 % hodnote k fakture ¢. MO1F000002 (doklad 15100004).

Zdkaznik 1000000006
Uétovny okruh 1510
Néz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie C.dokladu |Dit.dokl. |SplatNetto|Ome3k.|Dr.dokl.|0K Ciastka vo FM| FMena|Dokl.vyr. |Stvzt.uget|Text
(T} @ [#o1Fooooo1 15100003 19.09.2022|03.10.2022 g8 |OF 01 126,00 |EUR 6021010016
o MO01F000001 126,00 |EUR
@ [wuo1Fooooo2 15100004 20.09.2022(04.10.2022 &7 |OF 01 3.720,00 |EUR 6041001001
s MO1F000002 3.720,00 |EUR

Pouzivatel Uctuje opravné polozky k pohladavkam v module FI — Finan¢né uctovnictvo
v transakcii FB70 — ,Faktura” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :

Finanéné G&tovnictvo -> Odberatelia -> U&tovanie -> FB70 — Faktura
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Pri zadavani dokladu vychadza z popisu v kapitole 2.1 - U¢tovanie dokladu pohladavky.

Pre zadanie opravnej polozky k pohladavkam je potrebné v zakladnej obrazovke zvolit spravny druh

Operacia

i Zakladné
operacie : ©

[}
bude vytvoreny
[ )

e bude vytvoreny

:Dobropis v
Faktura
Dobropis

pre tvorbu opravnej polozky — operacia ,,DOBROPIS”

Uétovny doklad s predkontaciou — MD 557AE (558AE) / D 391AE

pre znizenie / zru$enie opravnej polozky — operécia ,FAKTURA“

Gctovny doklad s predkontaciou — MD 391AE / D 657AE (558AE)

2.6.1.1 Polozka odberatela

Zaddvanie dokladu na urovni polozky odberatela pouzivatel realizuje v jednotlivych zalozkach.

V ramci zalozky ,Hlaviéka dokladu” — polozky odberatela pouzivatel musi zadat nasledovné Gdaje :

 Zdkladné dita | Platba Detal - Dafi Rozd.Ciastky | Pazn.
Odberatel 1000000006 Znak OH -
Datum dokladu 30.11.2022 |Referencia MO1F000002
Datum Gétovania  130.11.2022
| Dr.dokl. OT (Oprav.poloz.... 'l
Presahuj.cis.
Ciastka 3.720,00 EUR
Vypocet dane
Ciastka dane v
Text *opravna polozka
Pole Popis
Odberatel predstavuje Cislo odberatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

Datum dokladu

datum uctovného pripadu — datum, ku ktorému sa tvori opravna polozka

Referencia

variabilny symbol faktury, ku ktorej sa tvori opravna polozka

Datum uctovania

datum uctovania uctovného dokladu — tvorby opravnej polozky

zadava sa druh dokladu -> OT — Opravné pohladavky

Dr.dokladu opravné polozky (tvorba aj zniZenie / zrudenie) budu uétované s druhom
dokladu OT

Ciastka celkova hodnota opravnej polozky

Mena mena, v akej je Uctovana opravna polozka

Vypocet dane nezadava sa

Ciastka dane

nezadava sa

Ciastka dane — znak
DPH

nezadava sa

Text

kratky popis uctovného pripadu
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Pole Popis

Referencna faktura nezadava sa

V zdlozke ,,Platba“ - polozka odberatela pouzivatel polozku zablokuje na platbu v poli ,Blok.plat.”
Zikladné dita ./ Pltha | Detal /' Dafi | Rozd.Ciastky | Pozn.

Zokl.datum |30.11.2022 PlatPodm Dni
Dni
ZakSkonta Dni netto
Ciastka sa vypo&ta
Spis.plat. |0 | Blok.plat. Blokované pre pl... |

V zélozke , Detail dokladu” - polozka odberatela pouzivatel zadava udaje :

Zdkladné dita Platba Dahl | Da Rozd. Ciastky Pozn. [ Ucet HK (1) 44 Zaznamy najdené
~ Obmedzenia |
Hl.kniha 3161200001 Pohl.z nedafi.roz.pr. -
Prirad. MO1F000002 = (e | (D | ] =Sl
- S GOENE =P
Text hlav.  tvorba OP Zapor.Gctov. OdLGEHK™ Skrat.kFGE DIhy text
Prac.dsek Pris parts 3911242001 Opravné polozky k pohladivkam 342 - krstkodobé
Zmiuva / Dr.pohybu 3911241001 Opravné polozky k pohladivkam 341 - kritkodobé
RefKIGE 1 Obl.kontr. 3911216001 Opravné poloZky k pohladavkam 316 - kratkodobé
RefKIGE 2 3911215001 Opravné polozky k pohladéviam 315 - kritkodobé
Ref. KI. 3 3911214001 Opravné polozky k pohladdvkam 314 - kritkodobé
P 3911211001 Opravné poloZky k pohladdvkam 311 - kritkodobé
Pole Popis
kontrolny ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmeriového zaznamu
. obchodného partnera, ale pre uc¢tovanie opravnej polozky je potrebné
Hl.kniha ey S
zmenit Cislo uétu hlavnej knihy ->
3911216001 Opravné polozky k pohladdavkam 316 - kratkodobé
Priradenie Cislo faktury, ku ktorej patri opravna polozka
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu

pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky
Prac.usek je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, ze
pracuje pre dany pracovny usek v ramci u¢tovného okruhu

Refkluc 1 nezadava

Refkluc 2 nezaddva

Ref.kl. 3 nezaddva

Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Finan¢na polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“

pole nebude potrebné menit, erpanie rozpoctu bude na tom

Financné stredisko o . . , . y
finan¢nom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu

Grant nezaddva
Oznacenie nezaddva
V zdlozkach ,Dan“, ,Rozdelenie Cciastky” — pouZivatel nezaddva Ziadne udaje. V zdlozke

,Poznamka“” moze doplnit kratky popis transakcie.
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** %

Zékladné dita | Platba | Detal | Dai | Rozd.castky ./ Pozn.

Dihy textkria@ - -
AE DS EN )

tvorba opravnej poloky vo vyske 100 %

2.6.1.2 Polozky dokladu
Suvstazny Ucet v pripade tvorby alebo znizenia / zrusenia opravnej polozky je vysledkovy Ucet.
0 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )
B 5. Ufet HK  Krdtky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka frem.meny |Pr... Z..Nakl.stred. Finané.pol...
M& d. ¥ 0,00
ME d. ¥ 0,00

Na obrazovke Polozky pouzivatel zadava data v rozsahu :

Pole Popis

ucet hlavnej knihy pre :
Ucet HK tvorbu — analyticky ucet 557 alebo 558
zniZenie / zrusenie — analyticky Gcet 657 alebo 658

pole je prednastavené systémom, pouZivatel zmeni podla druhu zaddvaného
dokladu

tvorba — MD (M4 dat)
znizenie / zrusenie — D (Dal)

MD/D

V zaddvani dalSich informdcii k uctu hlavnej knihy pouZivatel postupuje podla popisu z kapitoly 2.1.8 -
Polozky dokladu.

Pri analytickom ucte tvorby alebo zuctovania opravnej polozky — v poli ,,Finan€éna polozka“ pouzivatel
zadava oznacenie ,,40 — €iastka nevstupuje do rozpoctu.

Ucet HK 5581000003 Tvorba ostatnych opravnych poloZiek k pohladdvkam
Uétovny okruh 1510 Urad MF SR

Polozka 2 / Uét.na str.Ma dat’ / 40

Ciastka 3.720,00 EUR

Znak dane X0 Vypodet dane

Fond 111

Nakl.stredisko 1000110210 Grant

FunkcOblast’ 01120 Program rozpoét 0740403

Fin.stredisko 1510-0000 [ Finané polozia a0 |

Rezerv.prostr. |'::> Viac ‘

Po zadani vSetkych udajov pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku
1 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )

B s... Uet HK Kritky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka firem.meny  Pr... Z.. Naklstred. Finan.pol...

|5581000003 Tvor.0OP k . Mé d.. ¥ 3.720,00 3.720,00 X0 1000110210 40

[ | ME d. ¥ 0,00

a oznadi statusom L| - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne.

V prave]j hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia 2% — Zostatok za doklad.
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Operdcia Dobropis -
Zost. [0,00 ool

Doklad eSte nezauctuje, kedZe ucet opravnych poloziek pozaduje informaciu o druhu pohybu
pokracuje dalSim krokom.

2.6.1.3 Zadanie druhu pohybu

Pri zadavani dokladov opravnych poloZiek je potrebné zadat aj ,Druh pohybu” ako informaciu
o tvorbe alebo zniZeni / zruseni opravnej polozky.

V radmci tzv. ,,Enjoy” transakcii nie je pole ,,Druh pohybu“ priamo pri zadavani dat v polozke odberatela
k dispozicii. Pouzivatel musi zadat tuto informaciu po zadani celého Uctovného dokladu este pred
zauctovanim v ramci simuldcie dokladu.

Pokial nie je potrebné zadavat dalSie polozky dokladu, doklad je skontrolovany, pouZivatel zvoli

. .. , Y. I‘_“," Simulacia . - u , . .
simulaciu dokladu prostrednictvom tlacidla ,, - Simulacia“ a systém vygeneruje prehlad
dokladu.

Dr.dokl. : OT ( Oprav.poloZ.k pohI. ) Normilny doklad

€is.dokladu GUétovny okruh 1510 FiSkdlny rok 2022

Déat.dokl. 30.11.2022 Dit.détovania  30.11.2022 Obdobie 11

Vypodet dane

Refer. MOLF000002

Mena dokladu EUR

Text hl.dokl. twvorba OF
Pol |OK| GEet Kratky text: Oget Priradenie |Zn Ciastka |DrE|Fin.stredisko Fin.pol. Fond Funkéna oblast |Program rozpo&tu

(11§ 1000000006|1I.D.C.Holding, a.s. |MO1F000002 I 3.720,00- 1510-0000 60 111 01120 NEALOK
2|40 SSETOUUOUS[TwoE. UOF © DoRladav. X0 3.720,00 1510-0000 40 111 01120 0740403

Dvojklikom na poloZku odberatela sa pouzivatel dostane do detailu poloZky, potom nasledne kliknutim

’ DaBie data X v i w .
na volbu,, & Dabe d: - DalSie data” v doplnkovej obrazovke
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v v

UZet HK |3911216001

DrP”
400
422

Ddvod

Popis
Zac.stav OP
Tvorba OP-Tr.2&096

423

Tvorba OP-icet 391 |

424
442

Tvorbz OP-Tr.0
Znizenie OP-Tr.2&096

443

Znizenie OP-ucet 391|

444
462

Ubytok OP-Tr.0
Zrudenie OP-Tr.28096

463

Zruenie OP-ucet 391]

Zakaznik 1000000006 1.D.C.Holding, 3.s.

UEOkr 1510/

Urad MF SR Sered’
PoloZka 1 / Dobropis / 11 / Dopink.idaje
Caastka 13.720,00
CastkavFM  3.720,00
ZiporUctov [

Obl.kontr.
Banka part i
FirBanka N e
|Druh pohybu j
Fond 111
Grant
FunkcOblast’ 101120
Fin.pol. 60
Fin.stred. 1510-0000
Prirad.HK

464
465
470

Presun OP-Tr.0
Presun OP-Tr.2&096
Presun OP-icet 391

v poli ,Druh pohybu“ vyberie zo zoznamu mozZnosti druhov pohybov druh pohybu podla charakteru

uctovného pripadu :

Druh pohybu Oznacenie
Tvorba 423
Znizenie 443
ZruSenie 463
Presun (reklasifikacia) 470

Po zadani druhu pohybu sa pouZivatel vrati ikonou & Spat do obrazovky Simulacia, kde je doplnend

informdcia v poli ,,Druh pohybu :

Dr.dokl.
€is.dokladu
Dét.dokl.
Vipofet dane
Refer.

Mena dokladu
Text hl.dokl.

G&tovny ckruh

30.11.2022 Dat.uiEtovania

M
M01F000002
EUR

tvorba OP

: OT ( Oprav.poloZ.k pohl. ) Normalny doklad
1510
30.11.2022

Fiskalny rok
Obdobie

2022
ihl

Pol |OK| Géec Krdtky text: Uet Priradenie |Zn| Ciastka |DzP |Fin.stredisko Fin.pol. Fond Funkénéd cblast |Program rozpotu
1)/11]|1000000006|I.D.C.Holding, a.s. |MO1FQ00002 3.720,00-1423]1510-0000 60 111 01120 NEALOK
2|40| 5581000003 | Tvor.00P k pohTadav. X0 3.720,00 1510-0000 40 111 01120 0740403

Pokial' je doklad z pohladu systémovych poZiadaviek aj z pohladu pouzivatela v poriadku, doklad

zauctuje ikonou

[EI - Uttovanie. Vytvori sa doklad (¥ Doklad 16700006 bol zaG&tovany v uét.okruhu 1510 '

Prehlad jednotlivych polozZiek odberatela a doklady o zauétovani tvorby / zniZenia, zrusenia opravnej

polozky na ucte odberatela

X TECHNOLOGY

M18 PP_Odberatelia

Strana 37 z 85



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Zakaznik
Uétovny okruh

AR EURGOPSKA UNIA
"' : Eurépsky fond regionalneho rozvoja
* 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 — 2020
1000000008

1510

MINISTERSTVO
DOPRAVY A VYSTAVBY

SLOVENSKE| REPUBLIKY

MINISTERSTVO
INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Naz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie €.dokladu |Dat.dokl. |SplatNetto|Dr.dokl.|UK Ciastka vo FM|FMena|DrP|Sivzt.udet| Text
MO1F000002 15100004 |20.09.2022(04.10.2022|0F 01 3.720,00 |EUR 6041001001
OF 3.720,00 |EOR
MO1F000002 16700006 |30.11.2022(30.11.2022|0T 11 3.720,00-|EUR |423|5581000003| *opravnd poloka-tvorba
MO1F000002 16700007 |15.12.2022(15.12.2022|0T 01 720,00 |EUR |443|6581000004| *opravnéd polofka-znifenie
MO1F000002 16700008 |30.12.2022(30.12.2022|0T 01 3.000,00 |EUR |463|6581000004( *opravnid poloZka-zrudenie
0T 0,00 |EUR
ek 3.720,00 |EUR

X TECHNOLOGY

M18 PP_Odberatelia

Strana 38 z 85



MINISTERSTVO AR EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI{ i 3 Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

3 Ucet odberatela

Po zauctovani dokladov — odberatelskych faktur, dobropisov a tarchopisov sa aktualizuju stavy na
uctoch hlavnej knihy a aj zostatky na Ucte odberatela a prehlad jednotlivych poloziek.

3.1 Zobrazenie zostatku na ucte odberatela

Prehlad o zostatku na Ucte odberatela pouzivatel pripravi :
v transakcii FD10N — ,,Zobrazenie zostatkov” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UzZivatel'ské menu SAP :
Finan¢né Uctovnictvo -> Odberatelia -> U&et -> FD10N - Zobrazenie zostatkov

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zada
Zobrazenie zostatkov: Odberatelia

» [B  Aktivdcia zésob price

Odberatel 1000000006 (=]
Uetovny okruh 1510 |i|
Figkalny rok 2022

Pole Popis

” , , , T =) .
¢islo odberatela, pripadne prostrednictvom tlacidla |_| - Viacnasobny
vyber vybrat viacerych odberatelov naraz

[E Viacnasobny vyber pre Odberatel’

Odberatel . wyberjednotlhodndt (1) | wyber intervalov | yliZenie jednotlhodndt | ylicenie intervalov
M. Jednotlhodn.
| [1o00000006
[
1% . Cislo Uctovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla 2
Uctovny okruh > o P PO - M ) —
Viacnasobny vyber vybrat viaceré uctovné okruhy naraz
FiSkalny rok rok vykazovania
potom zvoli ikonu @ - Vykonanie. Systém vygeneruje obrazovku s prehladom zostatku — uctu
odberatela.
Ucet odberatela sa sklada z dvoch zéloZiek, ktoré su ¢lenené podlia druhu zauétovanych dokladov
 « Zost. | Osob.hlkniha .

e Odberatelské faktury, dobropisy, tarchopisy
e doklady osobitnej hlavnej knihy — zostatok uctu z uctovnych pripadov Uctovanych na odlisny
kontrolny Gcet pomocou znaku OHK, napr. preddavky, uroky, transfery

Samotny prehlad zostatku Gctu odberatela je tvoreny z :
e riadkov
o prevod zostatku k 1.1.202x
O Uctovné obdobia 1 —-12 a 13 — 16 Specidlne obdobia
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O

e stipcov
O

O
O
O
O

Zdkaznik
Uetovny okruh
Figkalny rok

Mena zobrazenia

* 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY

sucet — celkom za obdobia 1-16

— obratov

strana M4 Dat

strany D

zostatok za mesiac ako rozdiel strany MD a D

kumulovany zostatok ako rozdiel strany MD a D a zostatku za prechadzajuci mesiac
obrat na ucte, ktory je tvoreny z dokladov faktur, dobropisov a tarchopisov —
nevstupuju tu thrady

Zobrazenie zostatkov: Odberatelia

1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
1510 Urad MF SR

2022

ELR

| Zostatky |

Osobitnd hl.kniha

Obdobie
Prevod zost...

L= = R = TR R SR A R S N S

= e e e
LT T U P

16
Sifet

.|| [H]
MaDat’ Dal Zostatok  Kumulovany zost. Obrat
1.000,00 1.000,00 1.000,00 1.000,00
18.138,00 3.000,00 15.138,00 16.138,00 17.138,00
£.088,40 3.833,40 2.255,00 18.393,00 4.,735,00
4.096,70 634,50 3.462,20 21.855,20 3.682,20
14,50 250,00 235,30- 21.619,70 235,50-
21.619,70
21.619,70
21.619,70
21.619,70
29.337 .60 771790 21.619,70 21.619,70 26.339.70

Na obrazovke zostatku uctu odberatela sa nachadza ikona i - Vyvolanie vykazu jednotlivych

poloziek.

Pouzivatel oznaci lubovolné pole v obrazovke zostatkov Odberatela, zvoliikonu m alebo dvojklikom,
systém vygeneruje obrazovku s prehladom jednotlivych poloZiek za dané pole.
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8 1.000,00 1.000,00 1.000,00
9 18.138,00 3.000,00 15.138,00 16.138,00
10 6.088.40 3.833.40 2.255,00 18.393,00
11 4.096,70 634,50 | 3.462,20 | 21.855,20
12 14,50 250,00 235,50- 21.619,70
13 21.619,70 | > prehlad
poloZiek 2>
Zdkaznik 1000000006
Uétovny okruh 1510
Héz. I.D.C.Holding, &.s.
Mesto Sered
St |Priradenie ¢.dokladu |Dr.dokl.|Dét.dokl. SplatNetto Ciastka vo FM|FMena Dokl.vyr. |Text
: [} MO1F000134 15100146 OF 20.12.2022(16.12.2022 14,50 |EUR
@ 20221215 15800040 o0 30.11.2022(15.12.2022 250, 00- [EUR *0308&**dobropis
* @ 235,50- (EUR
** (et 1000000006 235,50- [EUR
&

Do obrazovky zostatku Uctu odberatela sa pouZivatel vrati ikonou - Spat.

3.2 Zobrazenie jednotlivych poloziek odberatela

Prehlad jednotlivych poloziek na Ucéte odberatela predstavuje tzv. saldokonto odberatela, v ¢leneni na
jednotlivé polozky odberatelskych faktur, dobropisov, tarchopisov a preddavkov.

Prehlad o zostatku na ucte odberatela pouzivatel pripravi :
v transakcii FBL5N — ,,Zobrazenie/zmena poloZiek” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Gétovnictvo -> Odberatelia -> U¢et -> FBL5N - Zobrazenie/zmena poloZiek.

Vo vstupnej obrazovke pouzivatel zadava data :

Odberatelia: Zoznam jednotl.poloZiek
& [ J=[ Zdroje dit

Vyber odberatela

Uet odberatela 1000000006 Do |?|
Uztovny okruh 1510 Do | & |
Vyber odberatela

Cislo odberatela, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| - Viacnasobny
vyber vybrat viacerych odberatela naraz

Ucet odberatela

¢islo uctovného okruhu, pripadne prostrednictvom tlacidla |i| -

Uétovny okruh >lou ehe FPatine prostree
Viacnasobny vyber vybrat viaceré uc¢tovné okruhy naraz

XL TECHNOLOGY M18_PP_Odberatelia Strana 41 z 85



MINISTERSTVO Flatio EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI{ S Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4k OP Integrovand infrastruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

V dalsej ¢asti vstupnej obrazovky pouZivatel oznaci poZzadovany vyber - stav poloziek a druh poloZiek
nasledovne :
Vyber polofiek

® Otvorené polofky

Otvor.k rozh.dfiu 15.12.2022

“IWyrovnané poloZky

Datum vyrovnania Do |?|
Otvor.k rozh.dfiu
“IWEetky poloZky
Ddtum aftovania Do | & |

| Standardné poloky

| Operacie osob.hl.knihy

| Zarnacena poloka
Predb.zadané poloky
Dodavatelské poloky

Vyznam jednotlivych vyberov :

Vyber poloziek — status —> vyber stavu poloziek

*Otvorené polozky prehlad neuhradenych poloziek
zadanim datumu k : DD.MM.YYYY systém vyberie doklady,
Otvorené k rozhodujliicemu diiu | ktoré su otvorené k danému driu

prehlad poloZiek vyrovnanych, napriklad faktury vyrovnané
Uhradou, dobropisy zu¢tované s fakturou a iné

datum od —do, v ktorom boli polozky vyrovnané

zadanim datumu k sa obmedzi vyber na vyrovnané doklady,
ktoré sucasne boli k zadanému dnu otvorené

*Vyrovnané polozky

Datum vyrovnania
Otvorené k rozhodujucemu diu

prehlad vietkych dokladov zauctovanych na ucte za zvolené
*Vsetky polozky obdobie

Datum uctovania datum od — do, ktorym sa obmedzi vyber poloziek len na
doklady, ktoré boli zauctované vo zvolenom obdobi

Vyber poloZiek — druh -> vyber druhu polozZiek

Standardné polozky faktury, dobropisy, tarchopisy zatc¢tované na Ucte odberatela

Operacie osob.hl.knihy poloZzky zauctované so znakom osobitnej hlavnej knihy

Statistické polozky, poziadavky na preddavok, poziadavky na

Zaznacena polozka
P platbu

Predb. zadané polozky doklady, ktoré boli zadané ako predbeZne ulozené

predstavuje prehlad poloZiek na strane odberatela — na
Dodavatel'ské polozky zaklade vzajomnej prepojenosti kmernového zaznamu
odberatela a dodavatela
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PouZivatel zadd jednotlivé vybery podla poZzadovaného prehladu poloZiek. Okrem tychto nastaveni vo
vstupnej obrazovke pouzivatel ma moznost upravit vystupnu zostavu v rozsahu :

Vystup zostavy
Layout

Maximalny pocet poloziek

Vystup zostavy — Strukttira zostavy prehladu

vyber formatu prehladu z preddefinovaného zoznamu

Layout
| dy 0L [ 2
Layout Oznatenie lavoutu / é % ? R
Layout

JOB-0DB Prehlad poloZiek - odberatela o | o

1SRP Standard - firemnd mena o | o
1SLP-C Ddta vyrovnania W | o
1SEP-D Détz upominania o | o

v pripade, Ze pole bude prazdne, systém vyberd prednastavenu
Struktdru zostavy

Maximalny pocet poloZiek | pocet poloziek, ktoré maju byt predmetom vyberu

3.2.1 Spracovanie zoznamu jednotlivych poloZiek

Pre samotné spracovanie prehladu jednotlivych poloZiek pouzivatel v obrazovke vyberovych kritérii

zvoli ikonu ® - Vykonanie.
Podla toho aky status poloZiek (otvorené, vyrovnané, vsetky polozky) bol zvoleny, systém vygeneruje
prehlad na obrazovke :

(=4 Zomam  Spracovanke  Skok Dodatky Prostredie  Nastayena  Systém  Ndpoved

o ~VJdH @@ BHR DDOHO IR 28
Odberatelia: Zoznam jednotl.polozZiek
HA4 P 78O 4§10 FTAY B YT H Hveey  Dzaloit pripad na objasnenie
Zdkaznik 1000000006
Gétovny okruh 1510
Naz. I1.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie C.dokladu [Dr.dokl.|Ddr.dekl. |Splatiecto Ciastka vo PM|FMena|Dokl.vyr. |Sivzt.dZez|Text
B @ 20221103 15800012 |CO 03.11.2022|17.11.2022 400,00 |EUR 6138000003
I 1 269893990 15800013 oo 03.11.2022|03.11.2022 100,00~ |EUR 5011153001 |dobropis odberatel
@ |20221103 15800014 |00 03.11.2022(17.11.2022 400,00 |EUR 6138000003
@ |&921700 15800038 |CO 30.11.2022(28.12.2022 1.520,00 |EOR 6021010001 [ *0308**iné pohIadévky
EC [ 20221215 15800040 o 30.11.2022|15.12.2022 250,00~ |EUR €021010005|*0308**dobropis
@ 20220927 201000005 |BV 27.09.2022|27.09.2022 2.000,00-|EUR 2211099001
i 20221031 203000063 |PA 31.10.2022|31.10.2022 2.500,00-|EUR 2111000003 |dhrada faktiry
@ 21.619,70 |EUR
@ |20220928 15100010 |OF 28.09.2022|12.10.2022 1.000,00 |EUR |15100021 |6£021010016
@ |20220928 15100021 |OF 28.09.2022|28.09.2022 1.000,00-|EUR 15100021 6021010016
@ |20221006 15100039 |CF 06.10.2022|20.10.2022 100,00 |EUR |15100040 6021010016
E @ |20221006 15100040 |OF .10. .10.2022 100,00-|EUR |15100040 6021010016
@ |20221006 15100049 |OF .10.2022 100,00 |EUR |15100050 |6021010016
] 20221006 15100050 CF .10.2022 100,00~ |EUR 15100050 6021010016
@ |20221006 15100051 |OF .10.2022 100,00 |EUR |15100052 |6021010016
a 20221006 15100052 CF .10.2022 100,00-|EUR 15100052 €021010016
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Obrazovka zoznamu jednotlivych polozZiek sa sklada z casti :
e Menu spracovania — subor ikoniek pre Gcely prace so zostavou
e Hlavicka zoznamu — informdcie o odberatelovi
e Zoznam dokladov — jednotlivé polozky podla vyberovych kritérii

3.2.1.1 Hlavicka zoznamu jednotlivych poloziek

Na obrazovke dostdva pouzivatel informaciu o odberatelovi v Strukture — Cislo odberatela, uctovny
okruh a ndzov a adresu odberatela

Sucastou hlavicky zoznamu jednotlivych poloZiek méze byt aj informacia o statusoch, aké su v zostave
pouzivané. Tieto informdcie ziska pouZivatel volbou v nastrojovej liSte cez , Nastavenie — Legenda

zap/vyp — lkony”

Status: @ Otvorene & Predb.zad. @ Vyrovn.
Zakaznik 1000000006

Uétovny okruh 1510

Haz. I.D.C.Holding, a.s.

Meato Sered

3.2.1.2 Zoznam jednotlivych poloziek

V Casti zoznam jednotlivych poloziek ma pouzivatel prehlad o dokladoch, ktoré su zauctované na ucte
odberatela.
Samotna zostava mdze mat réznu Struktdru. Pouzivatel definuje Struktiru zostavy prostrednictvom

ikon B o Zmena / vyber / uloZenie layoutu. V rdmci tejto funkcionality si pouZivatel definuje
stipce, ktoré pozaduje aby boli / neboli sti¢astou zostavy.
Doklady st oznacené statusom :

T PredbeZne zadany doklad
] Otvorend polozka
Ell Vyrovnana polozka

V pripade vacsieho rozsahu poloZiek v zostave pouZivatel ma k dispozicii ikony na prehliadanie /

listovanie polozZiek po stranach alebo riadkoch Oh a8 Prva, nasledujuca strana.

3.2.1.3 Menu spracovania zostavy

Pouzivatel ma k dispozicii doplnkové funkcionality ktoré su uréené na prdcu so zostavou jednotlivych
poloziek.

Subor ikon, ktoré zabezpecuju pracu so zostavou jednotlivych poloZiek — triedenie, sumarizaciu,
filtrovanie

M 4 »)M 7L R PAEAY Haaag ERBEFE

Popis jednotlivych ikon a ich pouZivanie :

4 4 » » | Posuvanie poliv zostave vodorovne

*posun Uplne dolava
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*posun vlavo o stipec
*posun vpravo o stlpec
*posun Uplne vpravo

G Zobrazenie dokladu — pouZivatel klikne / oznadi polozku a zvoli ikonu dostéava
prehlad uctovného dokladu
Odberatel 1000000006 LD.C.Holding, a.s. Ucet HK 3161200001
UZOkr. 1510 Trnavskd cesta 946/14
Urad MF SR Sered' ¢.dokl. 15100009
Polofka 1 / Faktdra / 01
Ciastka 1.000,00 EUR

Ikonou Ll Spat sa dostane do zakladnej obrazovky

/ Zmena dokladu — pouzivatel oznaci polozku, zvoli ikonu, dostava sa do detailu
dokladu, v ktorom su polia umoZnené na zmenu odsedené
Odberatel’ 1000000006 1.D.C.Holding, a.s. et HK 3161200001
UEOkr. 1510 Trnavska cesta 946/14
Urad MF SR Sered' C.dokl. 15100009
Polozka 1 / Faktira / 01
Ciastka 1.000,00 ELUR

Doplnkové (daje

Prac.lsek

Zakl.skonta 1.000,00

Pltob.podm. |D014 Dnifperc. 14 % ]
Zakl.datum 28.09.2022 Naz.faktlry / /

Blok.plat.

Plat.refer. MO1F000007

Cislo zmiluvy 7 Druh pohybu

Priradenie 20220928

Text (%, Dh.texty |

Menit je mozné len platobni podmienku, datum, priradenie, text. Nemdze
menit Ciastku, druh dokladu, ¢islo dokladu, Ucet odberatela a hlavnej knihy

a lkonou L Spat sa dostane do zakladnej obrazovky

Po realizacii zmien v doklade je potrebné tladidlom - UloZenie data ulozit

Hromadna zmena = moznost realizovat rovnakd zmenu na viacerych
dokladoch sucasne

+
H

pouzivatel oznaci polozky ur¢ené na zmenu, zvoli ikonu a zobrazi sa doplnkova
obrazovka,
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S5t |Priradenie &.dokladu |Dr.dokl.|Dat.dokl. SplatNeti
vl @ [20220919
¥ @ |Mo1FO000
¥l @ |20z20927|| Data platby
[] 20220927 . ..
— g 20220827 Zakladny datum
[] @ |20220928 Podmienky / !
L ; MOLFO0001| Blgk.plat.
] MO1F0000] -
M @ |20220831 Spdsob plathy
[ @ |wolFooood FirBanka
[} @ |20221004
[l @ |20221012 z S
M @ 20221012 Data upominania
[ @ |20221013 Obl.upomin.
= ; Egi;gggi Posl.upomienka
[ @ [MorFoooiz StupUpom
LI W@ |20221122 | BiokUpomien
| @ [woirooo1lsy] ) L
— @ |Mo1F00012 KI'G€ upominania
[l @ |2698999
] @ 20221103 || Pafie dita
Ll @ |20221103
| @ |2698g90p| Text
L @ |20221103| Priradenie

@ |s921700
I @ |z20221215 Typ banky part.
[l @ |20220827| Dévod rozdielu
Ll @ |20221031 | gznak postipenia

* K-

V ktorej zada nové hodnoty pre dané polia vo vsetkych vybranych dokladoch.
¥ Vykonanie zmien |

Po zadani novych dat ikonou |
pozadované zmeny uloZi do dokladov.

vykonanie zmien

§o)

Informdcia o Seku - nepouziva sa

Kmernové data uctu — pouzivatel zobrazi kmefovy zaznam odberatela ako
obchodného partnera
1000000006

Obchodny partner m 1.0.C.Holding, a.5. / 926 14 Sered

Zobrazenie v role OP Odberatel - dita Uctov. - E|

7 Adresa |. Prehfad adries - Identifikicia - Riadenie - Platobny styk ~ Status - Pravne déta -~ Odberatel: Vieobecné data
Nazov
Oslovenie -

Meno 1.D.C.Holding, a.s.

odstepny zévod Pedivéme Sered’

Ziadost o korektlru — nepouziva sa

Filtrovanie poloZiek v zozname — pouZivatel kliknutim na lubovolny stlpec
mobze vyfiltrovat poiozky podla zvoleného kritéria

Vzostupné triedenie / Zostupné triedenie poloZiek v ramci
jednotlivych poloZiek

prehladu

Definicia Struktury zostavy

Sumarizdcia hodno6t, medzisucet — postupné sumarizovanie poloZiek, najprv je
potrebné sumarizovat za hodnotu a potom na Urovni ostatnych poli
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Rozbalenie / Zbalenie poloZiek podla medzisuctov

Tlacovu zostavu jednotlivych poloziek pouZivatel mdze vytvorit volbou v nastrojove;j liste cez ,,Zoznam

- Tla¢”, export zostavy do .xIs formatu volbou ,,Zoznam — Export — Tabulkova kalkulacia“, kde vyberie
[ vyber tabulkovej kalkulicie ®

Formadty:

i{s) \Wyber zo vietkych disponib.formatov
Excel - formdt Office Open XML (XLSX) +=

[CIVidy poufit’ zvoleny format

format, v akom zostavu ulozi. .

3.2.1.4 Definicia Struktury zostavy

V rdmci menu spracovania je subor ikon B & , ktorymi pouzivatel definuje Struktiru zostavy
pre zobrazenie jednotlivych polozZiek.

Pouzivatel zvoli ikonu B . Nastavenie layoutu a systém poskytne obrazovku
[E Zmena kyoutu: Prehlad poloZiek - odberatela x

" Riad.1 |"Riad. 2 " Riad.3

Riadok 1 Potlaéené polia

Obsah stipcov Pol. DEka = Obsah stipcov Ditka

Symbol: Pol.otv.fwyrovn. 1 4 - Dlhodoby majetok 12 -

Priradenie 2 18 - Datum vyrovnania 10 h

Cislo dokfadu 310 Podéislo DM 4

Dr.dokladu 4 8 Zakazka 12

Datum dokl. 5 10 E Uetovad klaé 2

Splatnost’ netto & 10 Status dokladu 1

Ciastka vo firemnej mene 7 18 [v] Ddtum Gcftovania 10

Firem.mena 8 5 g Uétovny okruh 4

Dokl.o vyrovnani 9 10 PoloZka 3

et sivat’.0étov. 10 10 Ocenend Ziastka 18

Text 11 |50 = Ocenena Ciastka FM2 18 -
- Ocenena Ciastka FM3 18 -

Sfia radka 170]
Sirka zostavy 170
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Zoznam ikoniek pouZivanych pri ndvrhu Struktiry reportu :

» r presun pola/poli—z/ do zoznamu potlacenych polia do / z upravovanej struktudry
= Ll zostavy

[«

|E||?| zotriedenie poli, pre jednoduchsie vyhladavanie poli v pravej &asti ,Potlatené
- polia“ — vzostupne / zostupne

|E||E| hladanie poli vzozname, viacndsobné vyhladadvanie vo vsetkych polozkach
- zoznamu poli

|ﬁ| vynatie — oznacenie pola na presunutie poradia

|ﬁ” vloZenie — oznacenie pola, pred ktoré ma byt oznacené pole vlozené

Bay vyvolanie $tandardnej dizky — nastavenie preddefinovanej dizky poli systémom

|/ Prevzatie | prevzatie — ulozenie zmien v zostave

“r . . Yo . L | , .
PouZivatel v obrazovke na pravej strane oznaci riadok-pole a ikonou |_| - Zobraz.vybr.poli presunie
vybrané pole do obrazovky na lave] strane. Pole sa zobrazi v Strukture zostavy. Pre presun viacerych

. , . T | e
riadkov-poli na zobrazenie v zostave pouzivatel zvoli ikonu '—' - Zobraz.vset.poli.

Ak poutzivatel oznaci riadok-pole na lavej strane |_ - Potlac.vybr.poli, oznacené pole sa presunie do
zoznamu na pravej strane a v zostave sa nezobrazi. Pre presun — potlacenie viacerych poli pouzivatel

il Yy - . .
zvoli |_| - Potlac.vset.poli. Tieto polia sa v zostave nezobrazia.

Na lavej strane je zoznam poli, ktoré sa zobrazia v zostave. Pouzivatel mbZe stanovit dizku jednotlivych
poli v stlpci ,,DIzka“ a poradie v stlpci ,,Pol”

~ <'Rad.1 | Riad.2 | Riad.3

Riadok 1

Obsah stipcov Pol. Ditka | &

Symbol: Pol.otv./vyrovn., 1 4

Priradenie 2 18

Cislo dokladu 3 10

Dr.dokladu 4 8

Datum dokl. 5 10

Splatnost’ netto 8 10

fiastka vo fremnej mene 7 18 o

Firern.mena & 5

Dokl.o wyrovnani g 10

Ucet sivat’.(ctov. 10 10

Text 11 50
Ikonou |Eu—1” - Vyvolanie $tandardnej dizky pouzivatel nastavi pévodnu systémom definovanu dizku

poli.
Po zrealizovani potrebnych nastaveni Struktury zostavy pouzivatel zvoli tladidlo |& prevzatie . preyzatie.
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Pre uloZenie Struktury zostavy pouZzivatel zvoli ikonu = UloZenie layoutu na uloZenie upravenej
Struktury zostavy a v dodatoc¢nej obrazovke zada informdcie pre :
Layout —> kratky ndzov Struktury zostavy
- Oznacenie — popis Struktury zostavy
[#| UFiv.Epecifické

- Struktdra definovana len pre konkrétneho pouzivatela

L Uifv.Specificke  _ ¢ryktara pristupna pre vsetkych pouzivatelov

[= Layout: Ulodit’ ako x
Layout 4 { |UZiv.3pecifické
Oznacenie £

Ciastk.objekty

[v| Triediace kritérid
[v|Medzisiétové kritérid
Rozklad do stupfia surmariz. a Mestctove riadky

o Uloienie |[%]

Ostatné polia pouzivatel nechava zakliknuté.

Ikonou =0 Vyber layoutu pouzivatel ma moznost vybrat si nadefinovanu Struktiru zostavy pre
zobrazenie jednotlivych poloZiek.

3.2.1.5 Zobrazenie dokladu

PouZivatel pri analyze dat v zostave jednotlivych poloziek mézZe ziskat detailnejsie informacie
o zauctovanych dokladoch. Do detailu Uétovného dokladu sa pouZivatel dostane kliknutim na zvoleny

doklad a nasledne volbou v ndastrojove;j liste ,Prostredie — zobrazenie dokladu” alebo ikonou &
Zobrazenie dokladu. PouZivatel dostdva prehlad — detail u¢tovného dokladku v ¢leneni na polozky
dokladu a hlavicku dokladu.
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Polozky uctovného dokladu — detail polozky odberatela

WL L - 3 ZaloZ.prip.na objas.

Odberatel 1000000006 1.D.C.Holding, a.s. Uéet HK 3161200001
U&Eokr. l1510] Trnavska cesta 946/14

Urad MF SR Sered’ €.dokl.  |15200038
| PoloZka 1 / Faktira / 01 |

Ciastka l1.520,00 EUR
| Doplnkové Odaje

Prac.lsek [ ]

Ziklskonta  |1.520,00 '

Platob.podm. [po14] Dnif perc. l14 llo,000 |50 |o,000 |s0 |

Zakldatum  [14.12.2022 Niz.faktiry | /[ o]

Blok.plat. B

Flat.refer. ' '

Cislo zmiluvy /] Druh pohybu

Priradenie 16921700 '

Text *0308**iné pohladavky |®,  Dh.texty
Dopliujuce informacie pouzivatel ziska tlacidlom & Dalbie dits - Dal3ie data.

FirBanka [pooza] / [poozal Typ banky part. 1

Spdsob plathy [a]

PoZ.zmenk.plat. [ [ '

Oblast'Kontriver

Fond EEC

Grant | '

FunkcOblast [o1120 '

Fin.stredisko [1510-0000 ' Finan.polofka |60

Partner.spal. 1 Faktlra 1

PriradenieHK |6921700

Ikonou - Dalej a nasledne < . Spat sa dostane do zakladnej obrazovky zostavy jednotlivych
polozZiek.

Polozky uctovného dokladu — prehlad uétovného dokladu

o]
V detaile polozky uctovného dokladu pouzivatel zvoli ikonu <% - Vyvolanie prehladu dokladov
a dostadva obrazovku, kde je zobrazeny doklad so vSetkymi polozkami
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Nahlad zaddvania

Cislo dokladu 15800032 Uétovny okruh 1510 Figkdlny rok 2022

Datum dokl. 30.11.2022 Ddtum Gétovania  |30.11.2022| Obdobie 11

Referencia 6921700 Globdlne &

Mena EUR Texty existujl | Skup.d& knihy

&) [&FHEFEL [ELEL (S .)E .JE] | ()

UEok™ | Pol UKl |20 | Uget Uéet HK Oznadenie Ciastka \Mena |Zn  Zad.fin.p. |PrUs Fin.stred. |Fond  Fun.oblst’|Grant Progr.roz. Zikazka

1510 101 1000000006 3161200001 LD.C.Holding, a.s. 1.520,00 EUR Y0 60 1510-0000 111 01120 NEALOK
2 50 6021010001 6021010001 Park.a stréz.sluzby 1.500,00- EUR YO 212008 1510-0000 111 MNEALOK 0740401-27055 A10-27055
3 50 6021010005 6021010005 Prendjom - iné 20,00- EUR YD 239001 1510-0000 111 MNEALOK 074040U-28409 A10-38409

Hlavicka uctovného dokladu

V zobrazenom doklade os vsetkymi polozkami dokladu pouzivatel zvoli ikonu & Zobrazenie
hlavi¢ky dokladu a dostdva obrazovku, kde su vSetky informdcie o doklade — ddtum Uctovania, zadania,

meno zaddvatela, referenciu ....
[ Hiavicka dokladu: Uét.okruh 1510

Dr.dokl. {fatné pohladavky

Text hiav.dokl. iné pohladavky

Druh karty Cis. karty

Cislo pofiad.

DatvykZrD

Referencia 6921700 Daturn dokl. 30.11.2022
Datum Gftovania | 30.11.2022

Mena EUR Uétovné obdobie |11/ 2022

Refer.operdcia BKPF | Uétovny doklad

Referanény KU |001580003815102022 Log.systém | TELCLNT100

Zaddvatel SCHLACHTOVA Predbeine zadal SCHLACHTOVR

Détum zadania 15.12.2022 (as zadania 13:59:38

Predb.zad.dfia 14.12.2022 Predb.zadané o 21:24:35

Predb.zadané s FBT0

Kdd transakcie FEVE

Zmenené dia 15.12.2022 Posl.aktual.

Skupina UK

(Jét.predpis

Ref.kIGE hizv.1 RefkIHEv2

lkonou E' - Dalej a nasledne ¢ . Spat sa dostane do zakladnej obrazovky zostavy jednotlivych
poloziek.

3.2.2 Dodatocné vyberové kritéria — dynamické vymedzenia

Sucastou vyberovej obrazovky popisovanej v kapitole 3.2 - Zobrazenie jednotlivych poloziek su aj

@ & )=

dalsie ikony , ktoré predstavuju dalSie moZnosti vyberu a spracovania jednotlivych

poloziek.
(65 spracovanie vyberu jednotlivych poloziek
@ prehlad vytvorenych variant k prehladu jednotlivych poloZiek
Iz dynamické vymedzenia pre definiciu dodatocnych poli pre vyber jednotlivych
- poloziek
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V pripade, Ze pouzivatel potrebuje vytvorit prehlad s doplfiujicim vyberom dat, zvoli ikonu =
Dynamické vymedzenia. Systém vytvori dve obrazovky :

|T||ﬁ | Dynamické vymedzenia |

Y [ Doklad Doklad

» [ Kmefi.stibor zikazniko Znak osob.hl.knihy
» (3 Uétovny okruh Dr.dokl.

Pracovny Usek

Ufet HK

Grant

Kmefi.subor zakaznikov
Skupina Octov |E|

ECCEE

Lava Cast obrazovky obsahuje zoznam poli, s ktorymi mozZe pouzivatel pracovat pri priprave vyberu
jednotlivych poloziek v ¢leneni na Udaje na drovni :
e dokladu — informacie o doklade -> datum dokladu/t¢tovania, priradenie, referencia, fiskalny
rok ...
e kmeriového suboru zakaznikov/odberatelov — vseobecné data -> adresa, danové Cdislo,
partnerska spolo¢nost ...
e Uctovného okruhu — kmenové data odberatela -> blokovanie platby, platobnd podmienka,
kontrolny Gcet ...

v pravej Casti obrazovky su preddefinované polia (oznacené zelene v lavej ¢asti obrazovky)— vyberové
kritérid, ktoré pouzivatel moze rozsirit o dalSie polia z lavej ¢asti obrazovky :

|I||E| Kmefi.stbor zdkaznikov -
» (1 Dokiad Zalozené dfia L 2]
~ &1 Kmefi.sibor zikaznikov Skuping & |i|
* 2] odvetvie KI'GE Statufregidnu | 5 |

* ] Zalozeneé diia C.partner.spolocn. | o |

* [5] Zalozil - —

- Uétovny okruh

* [2] KIGE koncernu j'rw —

* [31 skupina aétov Osobné Cislo |_|

- KI'ag statu/reqgidnu - Skratka referenta |i|

M - . e

Pokial pouZivatel potrebuje doplnit dalSie pole ako vyberové kritérium, toto pole oznaci a pouZije

|

ikonu “—' - Prevzatie oznacenych. Pole sa dostdva do ¢asti Dynamické vymedzenia.

V pripade, Ze pouzivatel potrebuje vyluéit niektoré polia z dodatoénych vyberov, oznaci dané pole
v pravej Casti obrazovky a ikonou |E - Vymaz oznacenych pole ,vrati“ do zoznamu poli uréenych na
doplniujuce vybery.

Po zadani potrebnych doplniujucich poli na vyber pouzivatel zvoli ikonu zvoli ikonu = Potlacenie

dynamickych vyberov.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouZivatel pokracuje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloZiek.
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3.2.3 Vytvorenie variantu pre vyber jednotlivych poloziek

Ak pouzivatel opakovane spracovdva prehlady v rovnakej Strukture vyberovej obrazovky — dynamické
vymedzenia a Struktdra formularu je vyhodné vytvorit si variant pre vyber dat.
Pouzivatel musi zadat / vyplnit jednotlivé polia vo vyberovej obrazovke a v obrazovke dynamickych

’ 7 . . v 7 ’ . . ey . ra .
vymedzeni v zavislosti od poZadovaného vyberu a ikonou - Ulozit ako variant systém vygeneruje
dodatocnu obrazovku, v ktorej pouZzivatel zaddva :
az.variantu [+

VZNam [+

" |Len pre spracovanie na pozadi
| Chraneny variant
|Zobrazit’ len v kataldgu

Prirad.obraz.
EL| ZaloZFené Vyberovd obrazo...
i 1000
|E”E”E”E | |E|| | €3 Technicky nazov|
Polia wwherovej obrazovky
B | Dynpro Mazov pola Typ | Ochrana pola Potl.zobr.poll| Potlacenie pola 'DO’

1.000 Ué&et odberatela
1.000 Uftovny okruh ] ] ]
1.000 Mapoved vyhladavania odber.

5
5
P
1.000 Alernativna firemna mena P
P
P
5
P

1.000 Datum prepoctu

1.000 Zdsoba prace Odberatela
1.000 alebo hodnoty

1.000 Zisoba price Uttovné okruhy

Naz.variantu kratke oznacenie variantu pre vyber poloZiek

Vyznam popis variantu

Jednotlivé polia v ¢asti ,Polia vyberovej obrazovky” nie je potrebné oznacovat.

]
Preddefinované nastavenia si pouzivatel ulozi ikonou - UloZenie.

K=

UloZeny variant je pri dalSom vybere poloziek mozné vybrat cez ikonu
Kataldg variantov prograrmu RFITEMAR (5)

- Vyvolanie variantu,

MNdz.variantu Kritky popis Prostredie |Chraneng Vytvoril Zmenil | Zmenené dia

OP CODBER prehlad OP odberatela A Ll SCHLACHTOWA

SAPRAUD... Audit A Ll SAP SAP  22.03.2018
SAPBIMET1 Internet: Otvorené poloZky A L SAP SAP 22.03.2018
oznacenim pozadovaného variantu a ikonou |!H - Vyber sa preberie do vstupnej obrazovky.

V spracovani zoznamu jednotlivych poloZiek pouzZivatel pokracuje podla kapitoly 3.2.1 - Spracovanie
zoznamu jednotlivych poloZiek.
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4 Vyrovnanie na ucte odberatela

V ramci obchodnych procesov pri spracovani odberatelskych faktur, dobropisov a tarchopisov,
preddavkov je niekedy potrebné doklady na Uéte odberatela vyrovnat — vyparovat. Jednotlivé druhy
vyrovnania poloziek na ucte odberatela suvisia s procesom M18_042_Vysporiadanie_pohladavok.

Vyrovnanie na Ucte odberatela pouzivatel realizuje napriklad v pripade :

Obchodny pripad Sposob vyrovnania
Zauctovanie dobropisu k fakture Priradenie dobropisu (F-32)
Uhrada pohladéavky v hotovosti Priradenie hotovosti (F-30)
Uhrada fakttry uhradenym preddavkom Priradenie zalohy (F-32)
Storno dokladu v module SD Priradenie storna (F-32)

Otvorené polozky na ucte dodavatela aj | Vzajomné zapocitanie pohladavok a zavazkov
odberatela (F-51) alebo (F-30)

Odpis pohladavky a zauctovanie pohladavky do | Zaevidovanie do podsuvahy (FB70)
podsuvahy

4.1 Vyrovnanie na ucte odberatela — priradenie dobropisu

Obchodny pripad priradenie dobropisu a nasledné vyrovnanie na Ucte odberatela, mbze mat niekolko
foriem v zavislosti od toho v akej hodnote je dobropis zauc¢tovany a od Uhrady pévodnej faktury.

Stav faktury Stav dobropisu — hodnota Postup vysporiadania

Faktdra neuhradena | Zauctovany dobropis v nizSej | ZniZi sa Uhrada odberatelskej pohladavky
vySke ako povodna faktura zo strany zdkaznika (faktury o hodnotu

dobropisu) *

Faktdra uhradena Zauctovany dobropis v niZSej | Ocakdva sa uUhrada dobropisu zo strany
alebo rovnakej hodnote ako | organizicie vramci procesu M18.060
povodna faktura Spracovanie bankového vypisu.

Faktdra neuhradena | Zauctovany dobropis v rovnakej | Vzdjomné priradenie —  priradenie
alebo nizsej hodnote ako | dobropisu
povodna faktura

Na zaklade analyzy zostavy jednotlivych poloziek je potrebné vzdjomne vyrovnat polozky faktura
a k nej zaucétovany dobropis v celej vyske (Cervene oznacené polozky) v nizsej hodnote (zelene
oznacené polozky).

1000000006
1510

I.D.C.Holding, &.s.
Sered

St | Priradenie ¢.dokladu |Referencia 4|Referencia 5|Dat.dokl. SplatNetto|Dr.dokl. ® Ciastka vo FM|FMena Dokl.vyr. |Suvzt.idet|Text
@ 2698299 15800009 15800009 02.11.2022]16.11.2022| 00 01 100,00 (EUR 6011000005
- 2698999 15800013 15800013 03.11.2022|03.11.2022| 00 1 100,00-|EUR 5011153001 |dobropis odberatel
el —_—
|‘ 6921700 15800038 15800038 30.11.2022(28.12.2022|00 01 1.520,00 [(EUR 6021010001 |*0308**iné pohTadgvky
@ 6921700 15800040 15800040 0015800038 30.11.2022|15.12.2022| 00 1 250,00-|EOR 6021010005 | *0308**dobropis
ol 6921700 1.270,00 [EUR

4 Dobropis a faktira budu vysporiadané v ramci procesu M18.060 Spracovanie bankového vypisu
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Zauctovanie priradenia dobropisu pouzivatel realizuje :
v transakcii F-32 — ,Vyrovnanie” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né Gétovnictvo -> Odberatelia -> U¢et -> F-32 — Vlyrovnanie
~ &1 Financné Gétovnictvo
» (I Hvn3 kniha
~ 1 Odberatela
¥ (3 Uctovanie
¢ (1 Doklad
+ & Udet
« ) FBLSH - Prehliadac jednotl.poloZiek
« & FD10N - Zobrazenie zostatkov
* & FBLSN - Zobrazenie/zmena poloZiek

..............................

* @ FD11 - Analyza
Vyrovnanie: Odberatel Data hlavicky

Spracovanie OP

Uéet 1000000006 Datum vyrovnania 30.11.2022 Obdobie 11
Uétovny okruh 1510 Mena EUR

Vyber otvorenych poloZiek
Znak OHK v|Standardné OP

Zobrazi sa obrazovka, v ktorej pouzivatel zadava informacie :

Pole Popis

Ucet Pouzivatel zadava Cislo u¢tu odberatela, na ktorom bude vyrovnavat
jednotlivé polozky

Datum vyrovnania Predstavuje datum, ku ktorému sa maju jednotlivé polozky vyrovnat —
zadava sa aktualny datum alebo datum ku driu ucétovnej zavierky

Obdobie Automaticky sa nastavi podla ddtumu vyrovnania

Uétovny okruh Pouzivatel zadava ¢Cislo uctovného okruhu, na ktorom wvyrovnava

jednotlivé polozky

Mena Automaticky sa nastavi mena uUétovného okruhu, pouZivatel mobze
zmenit v pripade, Ze potrebuje vyrovnavat jednotlivé polozky na ucte
vedenom v cudzej mene

Vyber otvorenych poloziek

Znak OHK Pouzivatel nebude vyrovnavat polozky na Gc¢te odberatela so znakom
OHK, nebude zadavané
Standardné OP Ostava zakliknuté

V daldej &asti obrazovky Dakie obmedzena  _ {5, gie obmedzenia pouzivatel méze zvolif pole, podla
ktorého bude vyberat otvorené polozky zakliknutim
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Dakie obmedzenia
« Ziadne
Ciastka
JPrvok SPP
Cislo dokladu
) Datum Gétovania
Pracovny Usek
2 Oblast’ upominania
Referencia
" Platobny prikaz
Dr.dokl.
Znak dane

Ine

Vyber jednotlivych poloZiek bez zadania dalSich obmedzeni :

Pre vyrovnanie poloziek na Uéte odberatefa 1000000006 pouzivatel zvoli tlagidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych polozZiek.

Pouzivatel dostava obrazovku, ktora je tvorend castami :
e menu spracovania v Strukture :
o hlavickové menu — so zoznamom tlacidiel pre spracovanie jednotlivych poloZiek
o patickové menu — so zoznamom ikon pre kopirovanie, vymaz, triedenie poloZiek
uctovného dokladu
e prehlad jednotlivych poloZiek na ucte odberatela
e status spracovania

Vyrovnanie: Odberatel’ Sprac.otvorenych poloZiek

| 2 [& Rozd.rozdiely  Odutrozd. & Moinost spracovania | @ Splatnost’ skonta  ZaloZ.prip.na objas.

 / Standard | Cst.plat. | Zost.pol. - Zrdzkovd daii

PoloZky pre Ocet 1000000006 L.D.C.Holding, a.s.

Pr... D..Cislo dokladu Ddtum Gét... Ddtum dokl. |U&et HK Odk.na fa... |Finanénd polofka  EUR Brutto Skonto Perskt
00 15800009 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 60 100,00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 60 100, 00—
00 15800038 30.11.2022 30.11.2022 3161200001 15800038 60 1.520,00
00 15800040 15.12.2022 30.11.2022 3161200001 15800040 60 250, 00-
OF 15100004 20.09.2022 20.09.2022 3161200001 15100004 60 3.720,00
OF 15100017 29.09.2022 29.09.2022 3161200001 15100017 &0 §90,00

|E|@‘ [§”| |E||§j ||f“ ('?ast.‘ ‘ﬂzﬁ Brutto... ”Eﬁ Mena | ‘ ! Poloi H i Poloi. | [1 Skn...ﬂ n 5ko...||

Status spracovania

Podet polofiek 27 Zadana Ciastka 0,00
Zobraz.od polozky 15 Priradené 0,00
Dédvod rozdielu Zalctov.rozdielov

Zobraz.vo vyrovndvacej mene Nepriradené 0,00

Vyber jednotlivych poloziek so zadanim dalSich obmedzeni :

Ak pouzivatel zaklikne vo vstupnej obrazovke vyrovndvania niektort z moZnosti pre ,Dalsie

obmedzenie” — napriklad Cislo dokladu (¢. 15800013 a 15800009) a nésledne tlatidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych poloZiek, dostava dodatocnu obrazovku pre zadanie podmienok vyberu — Referencia
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Vyrovnanie: Odberatel’ Zadanie podmienok vyberu

Iny wber Iny et Spracovanie OP
Nastavené parametre

Uétovny okruh 1510

Uet 1000000006

Druh Gétu D

Znak osob.hl.knihy v
Cislo dokfadu

od Do
15800013

15800009

Po zadani dodato&nych podmienok vyberu — Cislo dokladu, pouzivatel zvoli tlagidlo SPracovanie OP
Sprac.otvorenych poloziek a dostdva obrazovku s prehladom poloziek, ktoré boli zauctované so
zadanym cislom Cislom dokladu a su na Uc¢te Odberatela pripravené na vyrovndvanie.

Standard | Cst.plst. - Zost.pol. - Zrétkova dail

PoloZky pre Gfet 1000000006 1.D.C.Holding, 3.s.

Pr... |D..Cislo dokladu Datum Gct... Datum dokl. |Ucet HK Odk.na fa... Financnd polotka  EUR Brutto Skonto
00 15800008 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 &0 100,00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 &0 100, 00-

V spracovani — vyrovnavani jednotlivych poloZiek na Ucte odberatela pouZivatel postupuje podla
popisu v nasledujucich kapitolach.

4.1.1 Menu spracovania

Sucastou menu spracovania su tlacidla a ikony, ktoré pouZivatel vyuZiva pri spracovani jednotlivych
poloZiek na Uéte odberatela. Su rozdelené do casti hlavicky (hornd cast obrazovky) a paticky (dolna
Cast obrazovky) s nasledovnym vyznamom a pouzitim :

Hlavickové menu :

ﬁ@ Rozd.rozdielu  Odié.rozd. &7 MoZnost’ spracovania

& Prehlad dokladov — zvolenim tlacdidla pouZivatel dostava prehlad
o polozkach navrhovaného uc¢tovného dokladu

= Text ovyrovnani — pouzivatel méze v dodatkovej obrazovke zapisat
doplniujucu informaciu tykajlcu sa vyrovnania poloZiek

Rozd.rozdielu Pouzivatel ma moznost zadat Ciastku — rozdiel z vyrovnania a priradit ju
k jednotlivym vyrovnavanym polozkam

OdiE.rozd. Pokial vznika pri vyrovnavani poloZiek rozdiel, je mozné tento zauctovat
ako novu polozku
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Pouzivatel si moOZe nastavit StruktUru zobrazenia riadka vyrovnania
jednotlivych poloziek

Varianty Struktiry riadka pre operdc.vyrovnania

Odberatel’

Dodavatel

et HK

&7 Moinost’ spracovania

alebo
vopred nastavit vSetky polozky na vyrovnavanie ako pasivne (zaSedené)
Spracovanie otvor.poloZiek
Platobna referencia ako kritérium vyberu
_|Sprac.poloZ.pomocou zadania prikazu
v'Vybrané polozky najskdr pasivne
"~ |Udaj Ciastky platby u zostdvaj.poloZiek

Patickové menu :

&= EE &% BE Cest.| (& srutto... [# mena | [1 oz |[§ Pobz | [ 1 sko..| t sko...]

@ Oznacenie vybranej polozky, bloku poloZiek, vSetkych poloZiek
a zrusenie oznacenia

Vzostupné / zostupné triedenie poloziek
Hladanie obsahu vybraného pola (&iastka, &islo dokladu, SPP prvok)

Hladanie cCiastky

&5 Mena Mena vyrovndvania jednotlivych poloZiek — nastavend automaticky
podla firemnej meny

I 1 PoloZ. H W Polos. Aktivdacia polozky na vyrovnavanie

Deaktivacia polozky

4.1.2 Prehlad jednotlivych poloziek

V tejto Casti obrazovky ma pouzivatel k dispozicii prehlad jednotlivych poloZiek, ktoré su zauétované
na vybranom ucte odberatela.
/ Btandard | Cast.plt. | Zost.pol. - Zriikovd daii

PoloZky pre icet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
Pr... |D..|Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Uget HK Odk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto Skonto
00 15800009 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 60 100
00 15800013  03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 60
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 &0 1.550,00-
00 15800014  03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800014 60 400,00
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Obrazovka jednotlivych polozZiek sa skladd zviacerych zalozZiek. Jednotlivé zdlozky sa odlisuju
sp6sobom zobrazenia a nasledne spracovania / vyrovnania jednotlivych poloZiek.

Zalozka Popis
Standard Standardné zobrazenie jednotlivych poloZiek — V zobrazeni je len hodnota

jednotlivych poloZiek v stipci ,Brutto”
Vyrovnanie: Odberatel’ Sprac.otvorenych poloZiek

PoloZky pre Gcet 1000000006 L.D.C.Holding, a.s.
Pr... D.. Cislo dokladu Datum (ét... Ddtum dokl. UZetHK  Odk.na fa... Finanénd polotka  EUR Brutto Skonto
0C 15800009  02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 60 100,00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 60 100, 00-
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 60 1.550,00-

Ciast.plat. Ciasto¢na platba — $truktura riadka sa rozsiri o stipec ,Ciastka platby“ s moznostou
doplnenia druhu rozdielu

Vyrovnanie: Odberatel’ Zadav.ciastoé.platieb

Standard .~ Clast.plt. | Zost.pol. Zrizkova dafi

PoloZky pre ucet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
Pr... |D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. Ucet HK Odk.na fa... Financnd polozka | Ciastka netto Ciastka platby
00 15800009 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 &0 100,00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 (1]
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 &0
00 15800014 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800014 &0 400,00

Zost.pal. Zostavajlca polozka — Struktdra riadka sa rozsiri o stipec ,Zost.pol.“, v ktorom
pouzivatel méze zadat zvySkovu hodnotu na vybranej polozke a s moznostou
doplnenia druhu rozdielu v samostatnom stipci

Vyrovnanie: Odberatel’ Tvor.zost.polozZiek

Standard | Cast.pt. ./ Zost.pol. | Zrazkova dafi

PoloZky pre (et 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
Pr... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Uget HK Odk.na fa... Finanénd polozka | Ciastka netto Zost.pol.

00 15800009 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 60 100,00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 &0 100,00-
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 &0 1.550,00-
00 15800014 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800014 60 400,00

4.1.3 Status spracovania

Informdciu o stave spracovanych poloziek na vyrovnanie pouzivatel ma k dispozicii v ¢asti Status
spracovania :

Status spracovania

Pocet poloZiek 27 Zadand Ciastka 0,00
Zobraz.od polozky 1 Priradené 400,00
Dévod rozdielu Zauctov.rozdielov

Mena EUR

Zobraz.vo vyrovnavacej mene Mepriradené 400,00~

Vtejto cCasti je informdcia o poclte poloZiek v procese vyrovndvania, mene v ktorej su polozky
vyrovnavané. Informacie o nulovom zostatku vyrovnania su v prehlade ako :

e Zadana Ciastka — hodnota, ktora sa zobrazi v pripade, Ze pouzivatel zadava ako samostatnu
polozku hodnotu rozdielu vo vyrovnavani poloZiek (nie je zadand Ziadna dodatoéna
vyrovnavacia polozka dokladu)

e Priradené — hodnota, ktord predstavuje vsetky vybrané doklady do vyrovnavania

e Nepriradené — hodnota, ako rozdiel v procese vyrovnavania.

Pouzivatel musi spracovat vyberom jednotlivych poloziek do vyrovnévania alebo zadanim
novej polozky do vyrovnavacieho dokladu.
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4.1.4 Vyrovnanie jednotlivych poloziek

Pouzivatel vyrovnava jednotlivé polozky na G¢te odberatela v $trukture ,,Standard“ alebo ,,Ciastoéna
platba“.

Vyrovnavané polozky na Gc¢te musia byt oznacené na modro. V pripade, Ze by boli na U¢te odberatela
zauctované polozky s datumom vysSim ako je zvoleny ddtum vyrovnania, su tieto polozky zasedené.
Pouzivatel v obrazovke jednotlivych poloziek Uctu odberatela oznaci polozky zo zoznamu :

e ikonou [t _pooz. _ Aktivacia polozky alebo dvojklikom na polozku, ktoré bude vyrovnavat
e ikonou I _Poo% ] _ peaktivécia polozky alebo dvojklikom na polozku, ktoré nebude vyrovnavat.

4.1.4.1 Vyrovnanie poloziek — Standard

Po vybere jednotlivych poloZiek, pouzivatel zvoli zalozku ‘Standard | _ Standard a oznadi polozky na
vyrovnanie.

V pripade vyrovnania formou ,Standard“ je potrebné, aby vybrané polozky boli nielen aktivne, ale aj
aby bol s vyrovnania nulovy zostatok.

Polozky, ktoré nebudu vyrovnavané, su zasedené.

PoloZky pre et 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.

Pr... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Ucet HK Odk.na fa... Finanénd polozka  EUR Brutto Skonto
00 15800008 02.11.2022 02.11.2022 3161200001 15800009 &0 100, 00
00 15800013 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800013 &0 100, 00-

Sucet aktivnych dokladov pre vyrovnanie musi byt nulovy. Status spracovania poskytne pouZivatelovi
informdciu o nulovom zostatku vyrovnavanych poloZiek v poli ,Nepriradené”.

Zadand Ciastka 0,00
Priradené 0,00
Mepriradené a,00

Pouzivatel mbze skontrolovat Gétovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simuldcia
= Doklad | Spracovanie  Skok  Nastav
( Iny doklad Shift+F5
Simuldcia
Simuldcia hlavnej knihy  Ctrl+F12
Uctovanie Ctri+S
Ukoncenie Shift+F3

Systém generuje ndvrh Uctovného dokladu,

Polozky v mene dokladu

UK PrUs Gget EUR Ciastka CiastDPH
001 07 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 100,00
002 17 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 100,00~

[y

ktory pouzivatel ikonou - Utovanie zaU¢tuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni Gétovného
doklady ¥ Dokiad 41300039 bol zagtovany v Gét.okruhu 1510

Spracovavané polozky na Ucte odberatela sa v prehladovych reportoch zobrazia v Casti ako
vyrovnané polozky
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St |Priradenie |C‘.dnlrl:|du Dat.dokl. ‘Splm:l{etr.n Dr.dokl. |ﬁm‘ Ciastka vo FH|FHenI Dokl.vyr. [Stvzt.acet|Text
m =] 20221102 41300039 02.11.2022(02.11.2022| IV 07 100,00 |EUR 41300039 1000000006
] @ |20221102 41300039 02.11.2022(02.11.2022| IV 17 100,00-|EUR 41300039 |1000000006
m a 2698999 158000098 02.11.2022(16.11.2022|00 (138 100,00 |EUR 41300039 6011000005
1 @ |2698999 15800013 03.11.2022|03.11.2022| 00 1 100,00-|EUR |41300039 |5011153001 |dobropis odberatel
= 0,00 |EUR 41300039

A v detaile dokladu s dopliiujicou informaciou o datume a cisle dokladu vyrovnania
PoloZka 1 / Faktura / 01

Ciastka 100,00 EUR

Dopinkové udaje

Prac.lsek

Zdkl.skonta 100,00

Platob.podm. |D014 Dni/perc. 14 |0,
Zakl.ddtum 02.11.2022 Ndz.faktlry

Blok.plat.

Plat.refer.

Cislo zmluvy / Druh pohybu
[vyrovnanie 03.11.2022|/ /41300039 |

Priradenie 2698999

Podobnym spésobom budu vyrovndvané aj polozky na ucéte odberatela vzniknuté v suUvislosti
s Uhradou faktury formou preddavku v plnej vySke. Samotny popis spracovania preddavkov je
sucastou samostatnej prirucky.

4.1.4.2 Vyrovnanie poloZiek — Ciastoéna platba

V pripade vyrovnavania poloZiek na Géte formou , Ciastoéna platba“ spociva v tom, 7e celkovy rozdiel
z vyrovnania nie je nulovy, ale je potrebné zaucétovat rozdiel z vyrovnania ako Ciasto¢né vyrovnanie.
Pri takomto sp&sobe vyrovnania nie je vytvarana zvyskova polozka.

Po vybere jednotlivych poloZiek odberatela v prehlade pouZivatel zvoli zalozku Cast.plat. Ciasto¢na
platba, &m sa aktivuje stipec , Ciastka platby“ a oznaéi polozky na vyrovnanie.

Standard / Ciast.plat. | Zost.pol. | Zrafkova daf

PoloZky pre (cet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.

pr... |D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. Uéet HK Odk.na fa... FinanZna poloika Ciastka netto Ciastka platby
00 15800038  30.11.2022 30.11.2022 3161200001 15800038 60 1.520,00 1.520,00
00 15800040 15.12.2022 30.11.2022 3161200001 15800040 &l 250,00 250,00
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 &0 1.550,00-
00 15800014 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 156800014 &0 400,00

Po oznaceni poloZiek ur¢enych na vyrovnanie, su na obrazovke modro oznacené vyrovnavané polozky.
Polozky, ktoré nebudu vyrovnavané, su zasedené.
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Sucet aktivnych dokladov pre vyrovnanie musi byt nulovy. Status spracovania poskytne pouzivatelovi
informdciu o zostatku v riadku Priradené — sumar poloZiek oznacenych na vyrovnanie av riadku
Zadand Ciastka 0,00
Priradené 1.270,00
Zalctov.rozdielov

. . . . i -1 .270 —
Nepriradené — hodnota rozdielu z vyrovnania 'ePrradené LT

Vyrovnanie poloziek formou ,¢iastocnej platby” pouzivatel zrealizuje dvojklikom na riadok s vyssou
hodnotou (v absolttnej hodnote) v poli ,Ciastka platby“. Obrazovka vyrovnavanych poloziek sa zmeni
Standard . Cist.plat. | Zost.pol. -~ ZrdZkova daf

PoloZky pre ucet 1000000006 I1.D.C.Holding, a.s.

Pr... |D.. Cislo dokladu Ddtum Gét... Datum dokl. UZet HK Odk.na fa... Finanénd poloika  Ciastka netto Ciastka platby
00 15800038 30.11.2022 30.11.2022 3161200001 15800038 a0 1.520,00 250,00
00 15800040 15.12.2022 30.11.2022 3161200001 15800040 &0 250, 00- 250,00-
OF 15100157 27.10.2022 27.10.2022 3161200001 15100157 &0 1.550,00-
00 15800014 03.11.2022 03.11.2022 3161200001 15800014 &0 400,00
Zadan3 Ciastka 0,00

Priradené 0,00
Zalctov.rozdielov

Nepriradené 0,00 : . . .
D : iy poli ,,Nepriradené”.

aj status spracovania na nulu

Pouzivatel mbze skontrolovat Gétovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simuldcia
=| Doklad | Spracovanie  Skok  Nastav

§ Iny doklad Shift+F5
Simuldcia
Simuldcia hlavnej knihy  Ctrl+F12
Uétovanie Ctrl+S
1 Ukoncenie Shift+F3

Systém generuje ndvrh Uctovného dokladu,

PoloZky v mene dokladu

UK Pris UZet EUR Ciastka ¢iastDPH
001 17 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 250,00~
002 07 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 250,00

] ,
ktory pouzivatel ikonou - Uctovanie zalctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni Uctovného
dokladu ¥ Dokiad 41300042 bol zati€tovany v Gét.okruhu 1510

Spracovavané polozky na Ucte odberatela sa v prehladovych reportoch zobrazia ako :
e polozka priradend ako Ciastocna platba v hodnote 250,00 EUR — vo vyrovnanych polozkach i

‘ st ‘ Priradenie |C.dnlrladu Dét.dokl. ‘Splnr.Nel::n Dr.dokl. ‘[ﬁ‘K‘ Ciastka vo n-[|FHenn Dokl.vyr. | Stvzt.ier|Text
- (W] 20221130 41300042 30.11.2022|30.11.2022| IV o7 250,00 |EUR 41300042 1000000006
] 6921700 15800040 30.11.2022|15.12.2022|00 11 250, 00- [EUR 41300042 6021010005 | *0308**dobropis
* 0,00 |EUR 41300042
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a v detaile dokladu je informacia o vyrovnani
Polozka 1 / Dobropis / 11

Ciastka 250,00 EUR

Doplnkové Gdaje

Prac.usek

Zakl.skonta 250,00

Platob.podm. D014 Dni/perc. 14 |/0,000 '$/0 0,000 |%/0
Zdakl.ddtum 15.12.2022 Ndz.faktlry / /10
Blok.plat.

Cislo zmiluvy / Druh pohybu

Wyrovnanie 15.12.2022 7 |41300042 |

Priradenie 6921700

Text *0308**dobropis %, Dh.texty

e polozka, ku ktorej bola priradena ¢iastka 250,00 EUR ako ,,¢iasto¢na platba“ je sucastou
otvorenych poloziek

St |Priradenie €.dokladu |Dac.dokl.]l|Splatiecto|Dr.dokl. |OK &iastka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Suvzt.ddet|Text
: @ 6921700 15800038 30.11.2022|28.12.2022| 00 01 1.520,00 |EUR 6021010001 |*0308**iné pohladavky
@ 6921700 41300042 30.11.2022(28.12.2022| IV 27 250, 00-|EOR 1000000006
W 6921700 1.270,00 |EUR

ako aj samotné Ciastocné vyrovnanie — doklad 41300042, ktory ma v detaile informaciu ,0dkaz na
faktdruo:

- vézbe na doklad, ku ktorému bol priradeny -> 15800038/2022

- Cislo priradenia je prevzaté z dokladu 15800038 -> 6921700.

4.2 Vyrovnanie na ucte odberatela — priradenie hotovosti

Po zauctovani prijmu uUhrady v hotovosti (pokladni¢nd knihu) na ucet odberatela, je potrebné
nasledne zuctovat vyrovnanie poloziek na uéte odberatela.

Pri vyrovnavani poloziek pouzivatel musi zohladnit poZiadavku spravneho ¢erpania v rozpocte, preto
vyrovnavanie realizuje s rovhakym datumom vyrovnania, ako bol zaucétovany prijem hotovosti do
pkladne.

Podla zostavy jednotlivych poloZiek je potrebné vyrovnat polozky :
Zékaznik 1000000006
1510

Néz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie €.dokladu |Referencia 4|Referencia 5|Dat.dokl. SplatNetto|Dr.dokl. |UK| Ciastka vo FM|PMena Dokl.vyr. |Sivzt.ddet|Text
= @ [M01H000002 15100159 M01H000002 23.11.2022(02.01.2023|OF 01 2.500,00 (EUR 6421000001
@ |M01H000002 203000116 23.11.2022|23.11.2022(PA 15 2.500,00-|EUR 2111000003 |dhrada faktiry v hotovosti
MO01H000002 0,00 |EUR

e predpis na Uhradu bol zauctovany dokladom OF — Vystavend faktura v module SD — Predaj
sluzieb

e Uhrada bola realizovana dokladom PA — z pokladne

Zauctovanie priradenia dobropisu pouZivatel realizuje :
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v transakcii F-30 — ,,Preuctovanie s vyrovnanim® priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo
cez Uzivatelské menu SAP :
Finan&né Gétovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> Ostatné -> F-30 - S vyrovnanim
~ A Finanéné (¢tovnictvo
» (1 Hiavnd kniha
v 3 Odberatelia
v (3 U¢tovanie
- & FB70 - Faktira
« & F-22 - Faktira vieobecne
« &2 FB7S - Dobropis
« & F-27 - Dobropis vieobecne
« ) F-28 - Priem platby
* @ F-26 - Rychly priem platby
» (3 Predbeiné zadavanie
» (3 Ziloha
» (3 Zmenka
* &3 Ostatné
« & F-31 - Odoslanie platby
« & F-18 - Vystup platby + tla¢ formulira
« &2 F-59 - Pofiadavka na platbu
« & F-21 - Pre(i&tovanie bez vyrovnania
« & F-30 - Pre(i&tovanie s vyrovnanim
« 2 F-38 - Statist.Gtovanie
« & F49 - Zaznafend poloika

Pouzivatel zvoli transakciu, zobrazi sa obrazovka, ktord sa sklada z troch casti. Postupne zaddva do
jednotlivych ¢asti tieto udaje :
Preiictovanie a vyrovnanie:|Data hlavicky |

Vyber OP  VzorPrirl¢

Datum dokl. 23.11.2022| Dr.dokl. V|  Utovny okruh 1510
Datum Gcftovania 23.11.2022| Obdobie 11 Mena/kurz EUR
Cislo dokladu Datum prepodtu
Referencia MO1H000002 Presahuj.&is.

Text hlav.dokl. vyrovnanie

Text o vyrov.

1. hlavicka dokladu

Pole Popis

Datum dokladu Datum uctovania vyrovnania = datum zauctovania Uhrady

Druh dokladu IV — doklad pre uctovanie vyrovnania

Uétovny okruh Cislo u¢tovného okruhu, v ktorom je realizované Gctovanie

Datum uctovania Datum dokladu = datum uctovania vyrovnania

Obdobie Automaticky sa nastavi podla datumu uctovania

Mena EUR, alebo ind mena v ktorej prebieha vyrovnanie

Kurz Konkrétna hodnota kurzu pri Gctovani v cudzej mene, inak sa
preberie zo systémového nastavenia podla ddtumu uctovania
alebo datumu prepoctu

XL TECHNOLOGY M18_PP_Odberatelia Strana 64 z 85



** %

MINISTERSTVO *Fx EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI{ 3 Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4 x OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

Cislo dokladu Nezadava sa

Datum prepoctu Zaddva sa v pripade uctovania v cudzej mene
Referencia Referencia, ktora je vo vyrovndvanych dokladoch
Text hlav.dokl. Kratky popis transakcie

Text o vyrov. Nezadava sa

2. vyber operacie na spracovanie — pouzivatel oznaci volbu, ktora je uréend na vyrovnavanie
poloziek
| Operdcia na spracovanie |
“1Odoslanie platby
I Priem platby

“)Dobropis
« Pre(ctovanie s vyrovnanim

Operacia na spracovanie — vyrovnanie poloziek

*Qdoslanie platby -> zalc¢tovanim odoslanej platby
*Prijem platby -> zalc¢tovanim prijmu platby
*Dobropis -> zalctovanim dobropisu k fakture

*Preuctovanie s vyrovnanim | ->vyrovnanie jednotlivych poloziek na Ucte
dodavatela/odberatela

3. polozky dokladu — pouzivatel nezadava
| Prvé poloZka dokladu |

UK Ucet ZnOHK DrPoh

Pougivatel zvoli tlacidlo /& OF

poloziek.

- Vyber OP a zobrazi sa obrazovka s vyberovymi kritériami, pre vyber
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Preiictovanie a vyrovnanie Vyber otvor.poloZiek

Spracovanie QP

| vyber otvorenych poloZiek |

Uétovny okruh 1510

Ucet 1000000006
Druh Gétu D

FirBanka /
Znak OHK

| Standardné OP
Cislo aviza

Daldie ucty
Iné bankové ucty
Rozdel.podla veku

Automat.vyhladanie

* Ziadne
Ciastka

O Prvok SPp
Cislo dokladu

)Ddtum Gctovania
Pracovny Usek

) Oblast’ upominania
Referencia

) Platobny prikaz
Dr.dokl.

“)Znak dane
Mena

SLOVENSKE| REPUBLIKY

MINISTERSTVO
INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

O Uetovaci kIue
Datum dokl.

Priradenie
Faktlra

Jednotlivé polia pouZzivatel zaddva nasledovne :

Vyber otvorenych poloziek

Uétovny okruh Cislo uc¢tovného okruhu, na ktorom vyrovnava jednotlivé polozky

Uéet Cislo u¢tu odberatela, na ktorom bude vyrovnavat jednotlivé polozky
Druh uctu oznacenie druhu Uc¢tu — K->doddvatel, D->odberatel, S->Ucet hlavnej

knihy
FirBanka nezadava
Znak OHK nebude zadavané — nevyrovnavaju sa polozky s OHK znakom
Standardné OP ostdva zakliknuté
Cislo aviza nezadava

Dalsi vber

V dalsej Casti obrazovky volbou - Dal$i vyber pouzivatel mdze zvolit pole, podla ktorého
bude vyberat otvorené polozky zakliknutim daného pola. V pripade, Ze zvoli konkrétne pole, zobrazi
sa doplnkova obrazovka, v ktorej musi zadat doplriujice informacie — ¢isla dokladov, ktoré potrebuje
vyrovnat (¢islo 15100159 a 203000116)

Cislo dokladu

od Do

15100159

203000116

Nasledne zvoli tlagidlo SPracovanie OF _gnrac otvorenych pologiek. Zobrazi sa obrazovka s prehfadom
poloziek, ktoré sa maju navzajom vyrovnat.
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Preuctovanie a vyrovnanie Sprac.otvorenych poloZiek
‘»g Q Rozd.rozdielu  Odué.rozd. &7 MoZnost spracovania & Splatnost’ skonta  ZaloZ.prip.na objas.

./ Standard | Cast.plat. | Zost.pol. . Zrikovd dafi

PoloZky pre Ucet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
Pr... D.. Cislo dokladu Datum Gét... Datum dokl. |Ucet HK Odk.na fa... Finanéna polozkal  EUR Brutto
OF 15100159  23.11.2022 23.11.2022 3161200001 15100159 60
PA 203000116 23.11.2022 23.11.2022 3161200001 203000116 &0

Skonto

Vlyrovndvanie je realizované na polozkach srovnakou hodnotou — zauctovanie odberatelskej
pohladdvky a v hotovosti, formou vyrovnania ,Standard”.
Status spracovania poskytne pouzivatelovi informaciu o pocte vyrovnavanych poloziek a celkovom

zostatku priradenych poloziek.
Status spracovania

Pocet poloziek 2 Zadand castka 0,00
Zobraz.od poloZky 1 Priradené 0,00
Dévod rozdielu Zalctov.rozdielov

Zobraz.vo vyrovnavacej mene Nepriradené 0,00

V poli ,Nepriradené” je nulova hodnota, Cize polozky je mozné vyrovnat bez dodato¢ného Uctovania.

Pouzivatel méze skontrolovat Gétovny doklad vyrovnania simuldciou ces SAP menu -> Doklad ->
Simulacia a systém generuje ndvrh Gctovného dokladu,

Polozky v mene dokladu

UKk pris Uget EUR Ciastka ¢iastDPH
001 07 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. 2.500,00
002 17 1000000006 I.D.C.Holding, &.s. 2.500, 00~

] .
ktory pouzivatel ikonou - Uctovanie zauctuje a systém generuje hlasenie o vytvoreni U¢tovného
doklady ¥ Doklad 41300037 bol zai&tovany v (ét.okruhu 1510

Spracovavané polozky na Ucte odberatela sa v prehladovych reportoch zobrazia v ¢asti ako
vyrovnané polozky

Zakaznik 1000000006
Gétovny okruh 1510
Naz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie €.dokladu |Dét.dokl. |SplatNetto|Dr.dokl.|UK Ciastka vo FM|FMena Dolrl.vyr.l Sivzt.dset |Text
: =] M01H000002 15100159 23.11.2022|02.01.2023| OF 01 2.500,00 |EUR 41300037 6421000001
[n ] M01H000002 203000116 |23.11.2022)23.11.2022|PA 15 2.500,00-(EUR 41300037 2111000003 |dhrada faktiry v hotovosti
= M01H000002 0,00 |EUR

a v detaile dokladu s doplnujucou informaciou o datume a Cisle dokladu vyrovnania
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Odberatel 1000000006 1.D.C.Holding, a.s. Uet HK 3161200001
UEokr. 1510 Trnavskd cesta 946/14

Urad MF SR Sered C.dokl. |203000116
Polozka 2 / Priem platby / 15

Ciastka 2.500,00 EUR

Doplnkové udaje

Prac.usek
Z3kl.datum 23.11.2022 N&z.faktiry / slo
Blok.plat.
Cislo zmluvy / Druh pohybu
|Wrovnanie 23.11.2022| / 141300037 |(‘fiastp|atby 2.500,00 EUR
Priradenie MO1HO00002

Text thrada faktdry v hotovosti %, Dh.texty

4.3 Vyrovnanie na ucte odberatela - odpis pohladavky

V pripade, ze pohladdvka nebude uhradena a organizacia upusti od jej vymahania je potrebné :
e zrusit zauctovanie opravnej polozky — proces popisany v kapitole 2.6 - Opravné polozky
e zalUctovat odpis pohladavky
e zaevidovat do podsuvahovej evidencie.

4.3.1 Zauctovanie odpisu pohladavky

PouZivatel zauctuje odpis pohladavky v module FI — Finan¢né uctovnictvo
v transakcii FB75 — ,,Dobropis” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo
cez UZivatel'ské menu SAP :

Finanéné uctovnictvo -> Odberatelia -> U¢tovanie -> FB75 — Dobropis

Pri zadavani dokladu vychadza z popisu v kapitole 2.5 - U¢tovanie dobropisu odberatela.

4.3.1.1 Polozka odberatela

Zadavanie dokladu na drovni polozky odberatela pouzivatel realizuje v jednotlivych zalozkach.

V ramci zalozky ,Hlavi¢ka dokladu” — polozky odberatela pouzivatel musi zadat nasledovné Udaje :

 Zikiadné déta | Pltba - Detal - Dafi - Rozd.Cestky - Pozn. Odberatel
Adresa

Odberatel 1000000006 Znak OH - 1.D.C.Holding, a.s.
Datum dokladu 31.12.2022 |Referencia MO1F000002 = odstepny zavod Pelivarne Sered
Datum Gctovania |31.12.2022 Trnavskd cesta 946/14
Dr.dokl. ON (Odps pohlad..v | 926 14 Sered
Presahuij.cCis. [
Ciastka 3.720,00 EUR

| Vypocet dane I Otv.polozky ‘
Ciastka dane v [G’u” Bank.spojenia |
Text *odpis pohladdvky
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Pole Popis

Odberatel predstavuje Cislo odberatela, ktoré je pridelené v systéme CES

Znak OH nebude zadavané

Datum dokladu datum uctovného pripadu — datum, ku ktorému pohladavka odpisuje
Referencia variabilny symbol faktury, ktord je predmetom odpisu

Datum uctovania datum uctovania uctovného dokladu — odpisania pohladavky
Dr.dokladu zadava sa druh dokladu -> ON — Odpis pohladavky

Ciastka celkova hodnota odpisovanej pohladavky

Mena mena, v akej je uctovana pohladdvka, ktord je predmetom odpisu
Vypocet dane nezaddava sa

Ciastka dane nezadava sa

Ciastka dane — znak nezadiva sa

DPH

Text kratky popis uctovného pripadu

Referencna faktura nezadava sa

“«

V zélozke ,,Platba“ - polozka odberatela pouzivatel polozku zablokuje na platbu v poli ,Blok.plat.
Zikladné dita ./ Pltba | Detal | Dafi . Rozd.fmstky | Pozn.

Zakl.datum |31.12.2022 PlatPodm Dni
Dni
ZakSkonta Dni netto
Ciastka sa vypodita
Spos.plat. [T |Blnk.plat. Blokované pre |:|I...|v

V zéloZke ,Detail dokladu” - poloZka odberatela pouZivatel zadava udaje :
Zikladné dita | Platba . Detal | Dafi - Rozd.Castky . Pozn.

Hl.kniha 3161200001 Pohl'.z nedan.roz.pr.
Prirad. MO1F000002

Text hlav.  odpis pohladavky Zapor.uctov.
Prac.lsek PrUs part.
Zmiuva / Dr.pohybu
RefKI'GE 1 Obl.kontr.
RefKI'Gc 2

Ref. kI. 3

Fond 111 Grant

Funk.obl. 01120 Oznacenie

Pole Popis

kontrolny ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmeniového zaznamu

Hl.kniha , ,
obchodného partnera — nemeni sa
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Pole Popis
Priradenie Cislo faktury, ktora je predmetom odpisu
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky
Prac.usek je nastaveny automaticky pre pripad, Ze uzivatel ma nastavené, ze
pracuje pre dany pracovny Usek v rdmci Uctovného okruhu
Refkluc 1 nezadava
Refkluc 2 nezadava
Ref.kl. 3 nezadava
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Financna polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,,60“
s, . pole nebude potrebné menit, Cerpanie rozpoctu bude na tom
Financné stredisko L . , , .. y
financnom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu
Grant nezadava
Oznacenie nezadava
V zéloZkach ,Dafi”“, ,Rozdelenie cCiastky” — pouZivatel nezadava Ziadne udaje. V zéloZzke
,Poznamka“” méoze doplnit kratky popis transakcie.
Zikladné data Platba Detail Dari Rozd.Ciastky " Pozn.
Dlhy text k riadku
< [C)R) (5] p)E) @R
odpis pohladavky na zaklade rozhodnutia ROZ12/22
4.3.1.2 Polozky dokladu
Suvstazny Ucet v pripade odpisu pohladavky je nakladovy udet.
0 PolozZky ( Variant zaddvania : Z_FB50_VAR1 )
B S... Ufet HK Kritky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka firem.meny |Pr... Z.. Nakl.stred. Financ.pol...
[ | M d. v 0,00
[ | Mi d. ¥ 0,00

Na obrazovke PoloZky pouzivatel zaddva data v rozsahu :

Pole Popis
Ucet HK Ucet hlavnej knihy — Gi¢et 546AE
MD/D Odpis pohladavky na stranu MD

V zadavani dalsi

ch informacii k uctu hlavnej knihy pouZivatel postupuje podla popisu z kapitoly 2.1.8 -

Polozky dokladu.
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Uget HK 5461001001| Odpis pohladdvky
Uctovny okruh 1510 Urad MF SR

PoloZka 2 / (it.na str.Ma dat’ / 40
0

Ciastka 3.720,0 EUR

Znak dane X0 Vypocet dane

Fond 111

Nzkl.stredisko 1000119991 Grant NEALOK

FunkéOblast’ Program rozpoct  |NEALOK

Fin.stredisko 1510-0000 Finané.poloika 222003-002

Rezerv.prostr, -
MnoZstvo

Priradenie

Text % DhéTexty

Po zadani vSetkych Udajov pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku
1 PoloZky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B S... Ucet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl.  Ciastka frem.meny Pr... Z.. Nakl.stred. Finané.pol...
V 5461001001 Odpis pohla. M2 4. ¥ 3.720,00 3.720,00 X0 1000119991 222003-002

A

a oznaci statusom '==! - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne.

V pravej hornej &asti obrazovky su aktualizované polia 2% — Zostatok za doklad.

Operacia Dobropis -
Zost. [0,00 oca
o ‘ - - ‘ < [ simulicia : ‘i .
Pouzivatel zvoli simulaciu dokladu prostrednictvom tlacidla ,, - Simulacia“ a systém
. 9

vygeneruje prehlad dokladu.

Dr.dokl. : ON { Odpis pohladdvky ) Normdlny doklad

Cis.dokladu G&tovny okruh 1510 Fidkdlny rok 2022

Dét.dokl. 11.12.2022 Dat.uétovania 31.12.2022 Obdobie 12

Vipotet dane |

Refer. MO01F000002

Mena dokladu EUR

Text hl.dokl. odpis pohladdvky
Pol |UK| Géet Kritky text: Uget Priradenie |Zn| Ciastka|DrP|Fin.stredisko Fin.pol. |[Fond Funkénd oblast |Program rozpodtu

1|11|1000000006|I.D.C.Holding, a.s. |MO1F000002 3.720,00- 1510-0000 60 111 01120 NEALOK

2|40/ 5461001001 [0dpis pohladavky X0 3.720,00 1510-0000 222003-002(111 NEALOK

Pokial je doklad z pohladu systémovych pozZiadaviek aj z pohladu pouzivatela v poriadku, doklad
zauctuje ikonou 8. U&tovanie. Vytvori sa doklad S
Odpis pohladavky ovplyvni zostatok Uctu odberatela

e Pohladavka — odpisana

e QOpravné polozky — zrusené
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Zdkaznik 1000000006
Ugtovny okruh 1510
Naz. I.D.C.Holding, a.3.
Mesto Sered
St |Priradenie &.dokladu |Dat.dokl. |SplatNetto|Dr.dokl.|UE| Ciastka vo FM|FMena|Dokl.vyr. |Sovzt.iéet|Text
i o MO1F000002 16500001 31.12.2022(31.12.2022| 0N 11 3.720,00-|EUR 5461001001 | *odpis pohladévky
_ 3.720,00-|EUR 5461001001
o MO1F000002 16700006 30.11.2022(30.11.2022(0T 11 3.720,00-|EUR 5581000003 | *opravnd poloZka-tvorba
_ 3.720,00-|EUR 5581000003
o MO1F000002 15100004 20.09.2022(04.10.2022|0F o1 3.720,00 |EUR 6041001001
_ 3.720,00 |EUR 6041001001
L o MO1F000002 16700007 15.12.2022(15.12.2022(0T 01 720,00 |EUR 6581000004 | *opravnd poloZka-zniZenie
o MO1F000002 16700008 30.12.2022(30.12.2022(0T o1 3.000,00 |EUR 6581000004 | *opravnd polofka-zrudenie
[* 3.720,00 |EUR 65281000004
2 0,00 |EUR

Pre vysporiadanie jednotlivych poloZiek na ucte odberatela

e vypdrovanie faktury s polozkou odpisu — druhy dokladov OF a ON

e vyparovanie dokladov opravnych poloZiek — druh dokladu OT
pouzivatel pouZzije kroky Vyrovnania jednotlivych poloZiek popisané v kapitole 4.1 - Vyrovnanie na ucte
odberatela — priradenie dobropisu v transakcii F-32 Vyrovnanie.

4.3.2 Prelctovanie na podsuvahu

Akondhle su splnené podmienky pre odpis pohladdvky a pohladavka je v uctovnictve odpisana, je
organizacia povinna tuto pohladavku vykazovat na podstivahovych tctoch po obdobie jedného roka.
(pohladavka statu zanika podla § 13 ods. 1 pism. b) zdkona ¢. 374/2014 Z. z. o pohladavkach statu
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, rok po vydani rozhodnutia
o trvalom upusteni od vymahania pohladavky statu).

U¢tovny zépis nebude sucastou Gctovnej zavierky, je podkladom pre spracovanie podkladov pre
poznamky.

PouzZivatel zalctuje odpisanu pohladavku do podsuvahovej evidencie v module FI — Finanéné
uctovnictvo

v transakcii FB70 — ,Faktura® priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez UZivatel'ské menu SAP :

Finanéné U¢tovnictvo -> Odberatelia -> U&tovanie -> FB70 — Faktura

Pri zadavani dokladu vychadza z popisu v kapitole 2.1 - U¢tovanie dokladu pohladavky.

4.3.2.1 Polozka odberatela

Zaddvanie dokladu na drovni polozky odberatela pouzivatel realizuje v jednotlivych zalozkach.

V ramci zalozky , Hlavi¢ka dokladu” — polozky odberatela pouzivatel musi zadat nasledovné udaje :
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< Zékiadné ddta | Pltba | Detal . Dafi | Rozd.fmastky - Pozn.
Odberatel 1000000006 Znak OH .
Détumn faktdry 31.12.2022 Referenca |M01Fo00002 =
Daturn O&tovania | 31.12.2022

|Dr.|:||:|kl. (] [PDdSth.ev.pn..I'

Presahuj.cis.

Ciastka 3.720,00 EUR

[ vypocet dane

Ciastka dane -

Text *predctovanie na podsivahu

Pole Popis

Odberatel predstavuje Cislo odberatela, ktoré je pridelené v systéme CES
Znak OH nebude zadavané

Datum dokladu

datum ucétovného pripadu — datum, kedy sa pohladavka preuctovdva do
podsuvahy

Referencia

variabilny symbol faktury

Datum uctovania

datum uctovania uctovného dokladu — datum, kedy sa pohladavka
preuctovdva do podsuvahy

Dr.dokladu zaddva sa druh dokladu -> OP - Preuctovanie na podstivahu
Ciastka celkovda hodnota opravnej polozky

Mena mena, v akej je uctovana opravna polozka

Vypocet dane nezadava sa

Ciastka dane/znak
DPH

nezadava sa

Text

kratky popis Uctovného pripadu

Referencna faktura

nezadava sa

V zalozke ,Platba“ - poloZka odberatela pouZivatel poloZzku zablokuje na platbu v poli , Blok.plat.”

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

Zikladné dita /' Phtba | Detal | Dafi | Rozd.Castky | Pozn.
Zakl.datum [31.12.2022 PlatPodm Dni
Dni
ZakSkonta Dni netto
Ciasthka sa vypodita
Spds.plat. 1} | Blok.plat. Blokované pre pl...'|
OdkazMaFak

V zélozke , Detail dokladu” - poloZka odberatela pouZivatel zaddva udaje :
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7ikladné dita | Pltba . Detal | Dar

SLOVENSKE| REPUBLIKY

Hl.kniha 3161200001'
Prirad. MO1FO00D02
Text hiav. prelift.do podsivahy

Prac.isek

Zmiuva /!
Refklic 1

RefKluc 2

Fond 111

Funk.obl. 01120

Fin.stred. 1510-0000

A A = E =P
Odl.GEHK ™ Skrat.klI'GZ DIhy text
Dr.pony 7711200001 Odpisané pohlad.na zakl.trval. upust.od ich vymah.
Obl.kor] 3918278001 COpravné polofky k pohladdvkam 378 - dhodobé
3918215001 Opravné poloky k pohladavkam 315 - dhodobé
3918211001 Opravné polofky k pohladavkam 211 - dhodobé
—Ti 3911278001 Opravné polozky k pohladavkam 378 - kritkodobé
Oznacenie 3911272001 Opravné poloZky k pohladavkam 372 - kritkodobé
Fin.pol. &0 3911271001 Opravné poloZky k pohladdvkam 371 - krdtkodobé

Pole Popis
kontrolny ucet ako ucet hlavnej knihy sa preberie z kmeniového zaznamu
. obchodného partnera, ale pre uctovanie opravnej polozky je potrebné
Hl.kniha v oy S
zmenit Cislo uctu hlavnej knihy ->
7711200001 - Odpisané pohlad.na zakl.trval. upust.od ich vymah.
Priradenie Cislo faktury, ktora sa preuctovdva do podsuvahovej evidencie
Text hlav. kratky popis uctovného pripadu
Prac.usek pole pracovny Usek vtedy, ak je organizacia ¢lenena na pracovné Useky
Refkluc 1 nezadava
Refkluc 2 nezadava
Ref.kl. 3 nezadava
Fond pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou
Financna polozka pole bude automaticky doplnené prednastavenou hodnotou ,60“
e . pole nebude potrebné menit, ¢erpanie rozpoctu bude na tom
Financné stredisko o . . ; - N
finan¢nom stredisku, ktoré bude uvedené na opacnej polozke dokladu
Grant nezadava
Oznacenie nezadava
V zdlozkach ,Dafi”, ,Rozdelenie Cciastky” — pouZivatel nezaddva Ziadne udaje. V zdlozke

,Poznamka“” mo6ze doplnit kratky popis transakcie.

Zdkladné ddta . Platba | Detal " Dan | Rozd.Gastky . Pozn.

Dlhy text k riadku

R I S rIE e

pretctovanie do podsivahovej evidencie

4.3.2.2 Polozky dokladu

Suvstazny ucet v pripade

preudctovania odpisanej pohladdvky do podsivahovej evidencie je

podsuvahovy ucet ako vyrovnavaci ucet.
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0 PoloZky ( Variant zaddvania : Z_FBS0_WAR1 )

B S... |Uéet HK Krithky text M/D Ciastka meny dokl. |Castka firem.meny | Pr... |Z.. Ndkl.stred.  Finané.pol...
[ | Dal ¥ 0,00

[ | Dal ¥ 0,00

Na obrazovke ,Polozky dokladu” pouzivatel zadava data v rozsahu :
Pole Popis

ucet hlavnej knihy — podsuvahovy ucet — vyrovnavaci Ucet pre evidenciu pohladdvok
Ucet HK v podsuvahe ->
7719999999 - Vyrovnavaci ucet podstivahy - 771 pohladavky

pole je prednastavené systémom — uc¢tovanie do podsuvahovej evidencie na stranu

MD/D D —dal.

V zaddvani dalSich informdcii k uctu hlavnej knihy pouzZivatel postupuje podla popisu z kapitoly 2.1.8 -
Polozky dokladu.

Pri analytickom Ucte tvorby alebo zuc¢tovania opravnej polozky — v poli ,,Finan¢na polozka“ pouzivatel
zaddva oznacenie ,,40“ — Ciastka nevstupuje do rozpoctu.

U&et HK 7718999339 Vyrovnavad Ucet podsivahy - 771 pohladavky
Uétovny okruh 1510  Urad MF SR

Polofka 2 / Uét.na str.Dal / 50

Ciastka 3.720,00 EUR
Vypodfet dane
Fond 111
Makl.stredisko Grant
FunkéOblast’ 01120 Program rozpodt  |NERLOK
Fin.stredisko 1510-0000 | Finané.polozka 40 |
Rezery.prostr. |E:> Viac |

Po zadani vsetkych udajov pouzivatel zvoli tlacidlo g . Prevzatie, systém skontroluje polozku
1 Polozky ( Variant zadavania : Z_FB50_VAR1 )

B 5... Ufet HK Kratky text M/D Ciastka meny dokl. | Ciastka firem.meny  |Pr... |Z.. M3kl.stred. Finané.pol...
| o |[7719999999 yyr.a.pods.-.Dal ¥ 3.720,00 3.720,00 40

a oznadi statusom |;| - Riadok skontrolovany, polozka je zadana spravne.

V prave]j hornej ¢asti obrazovky su aktualizované polia 2% — Zostatok za doklad.

Operdcia Faktira -
Zost. (0,00 cCca
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**

PouZivatel zvoli simulaciu dokladu prostrednictvom tlacidla ,,I.ES'"'”IECB - Simulacia“ a systém

vygeneruje prehlad dokladu.

Dr.dokl. : OF { Podsuv.ev.pohladévky ) Normédlny doklad

&is.dokladu U&tovny okruh 1510 Fi3kdlny rok 2022
Dat.dokl. 31.12.2022 Dit.dftovania  31.12.2022 Obdobie 12
Vipotet dane |

Refer. MO1F000002

Mena dokladu EUR
Text hl.dokl. preagt.do podsidvahy

Dol || G8et HE Oget Hratky text: Uget Priradenie Zn Ciastka|DrE| Fin.stredisko Fin.pol. Fond Funkénd oblast
1(01|7711200001|1000000006| I.D.C.Holding, a.3. [MO1F000002 3.720,00 1510-0000 &0 111 01120
2|50| 7719999999 | 7719999999 | Vyr.d.pod3.-771 3.720,00- 1510-0000 40 plkil 01120

Pokial' je doklad z pohladu systémovych poZiadaviek aj z pohladu pouzivatela v poriadku, doklad
zauctuje ikonou - U¢tovanie. Vytvori sa doklad Dokiad 16600004 bol zalctovany v dct.okruhu 1510
Na ucte odberatela po vysporiadani pohladavky — odpisom pohladdvky a ndslednym zauctovanim do
podsuvahy ostdva :

Zékaznik 1000000006
T&tovny okruh 1510
Naz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St |Priradenie C.dokladu |Dét.dokl. |SplatWetto|Dr.dokl.|UK Ciastka vo FM|FMena|Dokl.vye. |Suvzt.adet|Text
i @ |[MolFooocoz 16600004 31.12.2022(31.12.2022| 0P 0L 3.720,00 (EUR 7719399999 [ +preudtovanie na podsivahu
* MO1F000002 3.720,00 |EUR
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5 Storno dokladu na ucte odberatela

V pripade, Ze doklad bol zauétovany nespravne, boli v doklade pouzité nespravne rozpoctovné polozky
alebo polozky nakladového uctovnictva, pouzivatel moze zauctovany doklad vystornovat.

Po zauctovani storna je povodny doklad a novy doklad vzajomne previazané informaciou v hlavicke
dokladu :
e pobvodny doklad md oznacenie s priznakom storna a odkazom na &islo stornovacieho dokladu
e novy doklad (,,storno doklad”) obsahuje informaciu o ¢isle pévodného stornovaného dokladu
Storno doklad dostdva ¢islo z rovnakého ciselného intervalu ako pévodny doklad.

KedZe systém je nastaveny s moznostou ,Zaporného uUctovania“ pouzivatel bude moct stornovat
doklady ako :
e (cCtovnu operdciu, ktora neovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(zdporné Uuctovanie - uctovanie na rovnakych stranach ucétov hlavnej knihy s opacnym
znamienkom)
e (cCtovnu operdciu, ktora ovplyvni obraty na Uctoch hlavnej knihy
(obratové uctovanie - GUctovanie na opacnych strandch Gctov hlavnej knihy)
Ako bude doklad stornovany je dané ,,Dévodom storna“.

Storno uctovného dokladu spracovava pouzivatel v :
v transakcii ,,FBO8 — Jednotlivé storno” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo
cez Uzivatelské menu SAP :
Financné uctovnictvo -> Odberatelia -> Doklad -> Stornovanie -> FBOS8 - Jednotlivé storno
* &3 Finanéné Gctovnictvo
» (O Hlavnd kniha
~ & 0dberatelia
¢+ (3 Utovanie
~ 33 Doklad
+ ) FBO2 - Zmena
« 1) FBOO - Zmena polozky
+ 2 FBO3 - Zobrazenie
- (1) FB04 - Zobrazenie zmien
« &) FBRA - Anulicia vyrovn.pol.
* (1 Predbeine zadané doklady
» [ Referenéné doklady
* (] Operdcia os.hl.knihy
~ &Y Stomovanie
- {2 FBO8 - Jednotivé stomo}

.......................................

« ) F.80 - Hromadné storno

Zvolenim transakcie pouzivatel dostava obrazovku, v ktorej musi zadat informacie potrebné pre
stornovanie dokladu
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Storno dokladu: Data hlavicky
s Zobr.pred stornom [l Zoznam dokladov =% Hromadné storno

Udaie pre doklad
Cislo dokladu

Uétovny okruh 1510
Figkalny rok

ka
[
ka
P2

Udaie pre Gftovanie storna

Dévod storna 01

Datum U&tovania Datum dan.hlEsenia
Uctovné obdobie

Udaje pre spravu Sekov

Ddvod neplatnosti

Udaje pre doklad

Cislo dokladu Pouzivatel zada &islo dokladu, ktory poZaduje stornovat °
Uctovny okruh ->U¢tovny okruh, do ktorého stornovany doklad patri
Fiskalny rok ->Rok, v ktorom bol doklad zauctovany

Udaje pre tétovanie storna

Do6vod storna Pouzivatel musi definovat dovod storna ako vyber z moZnosti
DévStorna® Text
01 Storno v beZnom obdobi
02 Storno v uzavretom obdobi
03 Zaporné stormno v beZnom obdobi
04 Zapomné storno v uzavretom obdobi

e 01 — storno v beznom obdobi — Gétovanie storna v rovnakom
obdobi ako pévodny doklad, doklad ovplyvni obraty na Uctoch

e 02 — storno v uzavretom obdobi — Uctovanie storna prebieha
v rozdielom obdobi, doklad ovplyviuje obraty na Gctoch
Pouzivatel musi zadat datum Uctovania storna

e 03 — zaporné storno v beZznom obdobi — Ucétovanie storna
v rovhakom obdobi ako po6vodny doklad, storno doklad
neovplyvriuje obraty uctov

e 04 - zaporné storno v uzavretom obdobi — Uctovanie storna
povodného dokladu je vinom uétovnom obdobi, storno doklad
neovplyviiuje obraty uctov
PouZivatel musi zadat datum Uctovania storna

Datum uctovania Pouzivatel zada v zavislosti od zvoleného dovodu storna — teda
spOsobu Uctovania storna (pri dévode 02 a 04 musi zadat datum

> Doklad uréeny na stornovanie (¢&islo dokladu 15800011) doklad o zaué¢tovani odberatelskej pohladavky
uctovany na nespravny nakladovy Ucet a nesprdvna rozpoctova klasifikacia
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Udaje pre doklad

Uctovania, pri dovode 01 a 03 si systém preberie datum
z pévodného dokladu

Datum dan.hlasenia

Nezadava sa

Uc¢tovné obdobie

->generuje si automaticky systém podla zadaného datumu
uctovania

Udaje pre spravu $ekov

Nezadava sa

PouZivatel zada potrebné udaje, ako dévod zvoli ,,03 — zaporné storno v beznom obdobi“.

Pred samotnym stornom

si moze doklad tlagidlom ~%¥°Zobr.pred stomom  _ 75hrazenie dokladu pred

stornom.

Nahlad zad3dvania

Cislo dokladu {15800011 i Uctovny okruh 1510 Fiskdlny rok 2022

Datum dok. 03.11.2022 Ditum G&tovania |03.11.2022| Obdobie 11

Referencia 333 Globalne ¢.

Mena EUR t t h! Skup.G¢&.knihy

& (&) F)6) (B BB (2] @ =L (A

UEOK"  Pol UEKI ZO |Ucet Ucet HK Oznacenie Ciastka Mena Zn  Zad.fin.p. PrUs Fin.stred. Fond Fun.oblast’ Grant Progr.roz.

1510 101 1000000006 3161200001 LD.CHolding, a.s. 300,00 EUR YO 60 15100000 111 01120 NEALOK
2 50 6141000005 6141000005 Zm.st.zvierat ost. 300,00- EUR YO 631004 1510-0000 111 01120 NEALOK 0740100

] -
Samotné storno pouzivatel realizuje volbou ikony - Uctovanie. Systém vygeneruje storno doklad

a prideli mu &islo

Doklad 15800044 bol zatictovany v G&t.okruhu 1510

Informdcia o storne pévodného dokladu a vzniku nového dokladu je v hlavicke oboch dokladov :

P6vodny doklad :

Kod transakcie FV70
Zmenené dia 18.12.2022
Stornovany pom. |15800044
Dévod storna 03
Skupina UK

Uét.predpis

Ref klUc.hlav.1

Ref.storno 15800044
Stor.doklad
Storno doklad :

Kod transakcie FBOE
Zmenené dfia

Storn.doklad k 15800011
Dévod storna 03
Skupina UK

Uét.predpis

Ref.kluc.hlav.1

Ref.storno 15800011
Stor.doklad X

Posl.aktual.
2022

RefKIHlav2
St.org. 15102022

Stornované X

Posl.aktual.
2022

RefKIHlav2
St.org. 15102022

Stornované
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Pole hlavicky

P6vodny doklad

Storno doklad

Koéd transakcie

FV70 — uctovanie odberatelskej
pohladavky

FBOS8 — storno dokladu

Stornovany pom./rok

Cislo nového dokladu, ktory
povodny doklad stornoval =
15800044 / 2022

Cislo povodného dokladu =
15800011 / 2022

Do6vod storna

Identifikacia dovodu storna

Identifikacia dovodu storna

Ref.storno Cislo referen¢ného dokladu Cislo referenéného dokladu
stornovaného dokladu = odkaz | stornovaného dokladu =
na storno doklad = odkaz na povodny doklad =
15800044/ 2022 15800011 / 2022
Stornované Informacia o doklade, Ze bol i
stornovany = X
Stor.doklad i Informdcia o doklade, Ze je
storno doklad = X
St.org. Identifikacia organizacie, Identifikdcia organizacie,

v ktorej bol doklad stornovany
ako retazec — Gctovny okruh
a rok

v ktorej bol storno doklad
zalUctovany ako retazec —
uctovny okruh a rok

Hlavnou podmienkou pre storno Gctovného dokladu je, aby neobsahoval vyrovnané polozky. Systém
pri storne takychto dokladov generuje hlasenie

i storno nie je moiné, doklad obsahuje vyrovnané poloZky

V takom pripade je potrebné storno uctovného dokladu kombinovat aj s anuldciou vyrovnania

poloziek dokladu.

X TECHNOLOGY

M18_PP_Odberatelia

Strana 80 z 85



MINISTERSTVO AR EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI{ i 3 Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4 x OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

6 Anuldcia vyrovnania na ucte odberatela

Storno uctovného dokladu na Ucéte odberatela je v niektorych pripadoch zviazané s anulaciou
vyrovnania. Dvodom je to, Ze v doklade, ktory potrebuje pouZivatel stornovat su polozky, ktoré boli
navzajom vyrovnané. AZ po anulacii vyrovnania je mozné doklad stornovat, pripadne realizovat
anuldciu sucasne so stornom dokladu.

Storno uctovného dokladu spracovava pouzivatel v :
v transakcii ,,FBRA — Anuldcia vyrovn.pol.” priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo

cez Uzivatelské menu SAP :
Finan¢né uctovnictvo -> Odberatelia -> Doklad -> FBRA — Anulacia vyrovn.pol.
~ &3 Finanéné Gctovnictvo
» (J Hiavnd kniha
v &3 Odberatelia
» (3 Uctovanie
~ &3 Doklad
« & FB02 - Zmena
« 2 FBO9 - Zmena polozky
« @ FBO3 - Zobrazenie
- & FBO4 - Zobrazenie zmien
« 2 FBRA - Anuldcia vyrovn.pol.

Zvolenim transakcie pouZivatel dostava obrazovku, v ktorej musi zadat informéacie potrebné pre
anuldciu vyrovnania dokladu :

Anulacia vyrovnania

Uty Polotka Prislusnd korepondencia

Dokl.o vyrovnani 1300036

—pr— B

Fiskalny rok 2022

Cislo dokladu Pouzivatel zada Cislo dokladu, pre ktory pozaduje anulovat
vyrovnanie jednotlivych poloZiek ©

Uctovny okruh ->U¢tovny okruh, z ktorého pochdadza Gétovny doklad

Fiskalny rok ->Rok, v ktorom bol doklad zauctovany

® Doklad uréeny na stornovanie (&islo dokladu 41300036) doklad o vyrovnani poloZiek na Géte odberatela
1000000006, kde bolo nespravne zauctované vyrovnanie
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Prostrednictvom tlacidiel v hlavicke obrazovky
Uty Vypis zuc€astnenych uUctov - pouzivatel dostane prehlfad o Uctoch, ktoré su vyrovnané
v ramci uctovného dokladu

DruhUétu Uéet Uétovny okruh
Odberatel 1000000006 1510

Polozka Vypis vyrovnanych poloZiek — pouZivatel dostane informaciu o polozkach, ktoré boli
vyrovnané v doklade

Polozky: Anulacia vyrovnania

Priradenie |C‘.dnkl=du |Referem:ia !lRefeuncin 5‘ Dat.dokl. |SplacNe:cu|Dr.dokl. |UK| Ciastka vo E‘H|E‘H=na|Dukl.vyt.
20221103 41300012 03.11.2022|03.11.2022| IV a7 100,00 [EUR 4130003¢
20221103 41300012 03.11.2022]03.11.2022| IV 17 100,00~ |EUR 41300036
20221103 41300036 03.11.2022]03.11.2022| IV 17 100, 00-|EUR 41300036
20221103 41300036 03.11.2022|03.11.2022| IV 07 100,00 [EUR 41300036
20221103 0,00 |EOR

]
Pouzivatel zvolenim tlacidla - Anulacia vyrovnania sa dostane do dodatkovej obrazovky, ktorej
musi zadat informacie potrebné pre anulaciu vyrovnania

d

E Len anuldcia i
Dodatone pre anuldciu
vyrovnania je tieZ moiné storno I Anuldcia a storno I
dokladu o vyrovnani.

I?ﬁ Zrusenie I

Systém generuje hlasenie, ktorym informuje, Ze okrem anulacie vyrovnania poloZiek je mozné aj
doklad stornovat. Preto st na obrazovke tlacidla s vyberom moznosti :

Len anulicia Len anulacia — pouZivatel zabezpeci LEN anulaciu vyrovnania polozZiek

Anuldcia a storno Anuldcia a storno — pouZivatel zrealizuje anulaciu vyrovnania poloZiek
a sucasne storno uctovného dokladu

MozZnosti s ohladom na rozny vysledok spracovania maju aj iné poZiadavky.
Pokym pri volbe :
e LEN anulacia“ pouZivatel zaddva ¢islo dokladu, rok a u¢tovny okruh
Dokl.o vyrovnani
U&tovny okruh
Figkalny rok

e pripade volby ,Anulacia a storno” — pouzivatel okrem &isla dokladu, roku a Gc¢tovného okruhu
zadava aj ,Data storna”
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[E Ddta storna x
Ddvod storna E'

Datum uctovania

UZtovné obdobie []

dovod storna, datum uctovania, uctovné obdobie.

Pri zadavani dat do obrazovky Data storna pouzivatel postupuje rovnakym sposobom ako v pripade
Storna dokladu, ktoré je popisané v kapitole 5 - Storno dokladu na tcte odberatelaStorno dokladu na
ucte .

Po zadani informdcii ikonou - Prevzatie. Systém vygeneruje hlasenie o anuldcii dokladu vyrovnania

[= Informdcia x

o Vyrrovnanie 41300036 bolo anulované

a po zvoleni ikony - Dalej, pévodny doklad stornuje a prideli mu &islo z ¢iselného intervalu.

[= Informdcia x

o Doklad 41300038 bol zauctovany v Uct.okruhu 1510

V.

Vybrany doklad, zucastnené jednotlivé polozky na vyrovnani boli anulované a doklad vystornovany.
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