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1 Uvod

1.1 Ucel dokumentu

Uvedend prirucka ma poskytnut pouzivatelovi informacie o zakladnych moznostiach
pouzivatelskych nastaveni, ktoré maju zabezpecit rychlejsi, efektivnejsi pristup k datam, spracovanie
podkladov, Uétovanie dokladov.

Takto pripravend priru¢ka bude aj nadalej aktualizovana (rozsirovand a dopifiana) a# do nabehu
systému do produktivnej prevadzky.

1.2 Zoznam skratiek

V tejto podkapitole je uvedeny zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabulka je
zhrnutim skratiek identifikovanych a pouZivanych v ramci tejto prirucky.

Skratka Vysvetlenie

vo U¢tovny okruh

HK Ucet hlavnej knihy

NS Nakladové stredisko

Fl Finan¢né uctovnictvo
MM Materialové uctovnictvo
SD Predaj sluzieb

RE-FX Sprava nehnutelnosti
FI-AA Dlhodoby majetok
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2 Zakladné pouzivatel'ské nastavenia

2.1 Uprava obrazovky pouzivatela

V zakladnej obrazovke IS CES pouzivatel zvoli ikonu - Uprava lokal.layoutu

& *dEH CGe DHR BDBHLoH @ m|

SAP Easy Access
BE S EBJ7 v a

» (3 oblibené
* <1 Menu SAP
» (J Konektor pre Multi-Bank Connectivity
» [ Kanceliria
» (J Komponenty nad rdmec aplikcie
» (I Logistika
» (3 Uétovnictvo
» (1 Personalistika
» (1 Informaéné systémy
» (1 Sluzba
» (I Nastroje
*» [ Framework UI webového klienta

MoZnosti...

Systém vygeneruje dodatocnu obrazovku, v ktorej pouzivatel zvoli volbu - MoZnosti.

= Menu Spracovanie  QblUbené Dodatky Systém  Napoved

(V] “dH CQQ@ MR DDOHD @®m

MoZnosti...
SAP Easy Access

BE S E§BZ v -

2.1.1 Nastavenie vizualizacie obrazovky

V obrazovke ,, SAP GUI Option”
SAP GUI Options - TE1

Search: | Interaction Design

» (3 visual Design

»{(J Interaction Design
» [ Accessibility & Scripting E’

» (3 Multiingual Settings C’&
*» (3 Local Data

» (3 Tracing
» (3 Security In this area you can adjust keyboard settings, visualization options, sound settings, and
» (3 Front-End Print various other options.

* [2) Restore & Cleanup
* [B System Information
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»
pokracuje v skupine menu , Interaction Design” (Interaktivny disajn). Kliknutim na ikonu - Rozbalit
sa zobrazi detail ¢iastkovych funkcionalit
v Interaction Design

S Keyboard Settings

: Visualization 1

. Visualization 2

: Motifications

E Control Settings

. Sound Settings

Z prehladu zvoli krok ,,Visualization 1 (Vizualizdcia 1) v ¢asti ,Controls” (Kontroly)
Search: || - Interaction Design

» (3 visual Design Cursor Width for Input Fields on Screens

v &3 Interaction Design

* [2) Keyboard Settings
* B visualization 1

(") Narrow cursor (e)Wide cursor
~ |Use block cursor in overwrite mode (OVR)

* @ Visualization 2 Controk

* @ notifications )

« @ Control Settings v!Show keys within dropdown lists

* [3) Sound Settings v!|Sort by keys within dropdown lists for most efficient keyboard input

» (3 Accessibility & Scripting
» (3 Multiingual Settings OK Code
*» (J Local Data v!Show OK Code field

» O Tracing v!Show dialog box for OK Code in batch input
» (3 Security

» (J Front-End Print
* [2) Restore & Cleanup
* [@ system Information v Use cursor within lists

v|Show lines in lists
Underline links in lists
v!|Allow Microsoft ClearType to be used for text in lists

Lists

OK |[ Cancel | { Apply H Help

v detaile obrazovky oznadi polia :
o ,Show keys within dropdown lists” (Zobrazit kltice vo vyklopnych zoznamoch)
e ,Sort by keys within dropdown lists for most efficient keyboard input” (Vo vyklopnych

e

zoznamoch triedit podla kltica pre zaddvanie na kldvesnici)

Po zadani oznacit ,,Apply” (Prevzatie) a ikonou oK - Ulozit.
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Zmeni sa zobrazenie klUcov v transakciach — kombinacia kédu kltica a nazov kluca

Transakcia

FB75-uctovanie Pred nastavenim Po nastaveni
odberatel'ského dobropisu

Operacia Operica | Dobropis - Operica |G Dobropis v

Druh dokladu Dr.dokl. Ostatné pohladav...~ Dr.dokl. 00 Ostatné pohl'... »

2.1.2 Nastavenie zobrazenia sprav

V nastaveniach v skupine , Interaction Design” pouzivatel pokracuje krokom
~Notifications” (Ozndmenia), v Casti ,Messages” (Sprdvy).

Search: || - Interaction Design
» (7 visual Design Toottip
~ &3 Interaction Des‘g"_' Tooltip Delay Medium (0.5 seconds) v
: ﬁ:e;:r;tc:;e‘lctlngs Show tooltip on focus change
* [8) visualization 2
* A Notifications Messages
* [3) control Settings " |Beep at message

* [@ Sound Settings

Show success messages in a dialog box
» [ Accessibility & Scripting a o

v (1 Mutilingual Settings Show warning messages in a dialog box
* (J Local Data Show error messages in a dialog box

v (3 Tracing

v (3 security

» (I Front-End Print
* [2) Restore & Cleanup
* [B System Information

| ok || cencel | | apoy || Hep |

V detaile obrazovky pouZivatel moze oznacit polia :
o ,Beep at message” (Upozornenie zvukovym hldsenim)
e ,Show success messages in dialog box“ (Hldsenie o Uuspechu zobrazené v dialégovom okne)
e ,Show warming messages in a dialog box“ (Hl/dsenie o upozorneni zobrazené v dialégovom
okne)
e ,Show error messages in a dialog box“ (Hldsenie o chybe zobrazené v dialégovom okne)

Po zadani oznacit ,,Apply” (Prevzatie) a ikonou oK - Ulozit.

Po uloZeni sa hlasenia o chybe, upozornenia a informacie zobrazia nielen v spodnej ¢asti obrazovky, ale
aj ako dialégové okno.
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Dr.dokl. |00 Ostatné pohladav.. >

Presahuj.cis.
Ciastka

Ciastka dane
T —

Referenéna faktira

Pri druhu dokladu OO je zadanie v poli Referenéné &islo nutné

L

0 Polozky ( Nevybrali ste variant priradenia )
B St... Uget HK Kratky text  M/D
[ ] s Ma.
[ ] S MA.
[ | S MA. ¥
L] S Ma. ¥

LI
i@ Pri druhu dokladu OO je zadanie v poli Referenéné &ilo nutné W:-'.
2.1.3 Nastavenie zobrazenia histérie
V obrazovke ,, SAP GUI Option”
T !
Search: Local Data
» [ Visual Design
» [ Interaction Design
» [ Accessbility & Scripting ﬂ]
» [ Muttlingual Settings ¥
» '_B Local Dataj
r Traces
» [3 Security Control the local data storage of your SAP GUI by adjusting the options for the
» [ Front-End Print input history and the internal SAP GUI cache.
5 Restore & Cleanup
0 System Information
pouZzivatel pokracuje v skupine menu ,Local Data“ (Lokdlne ddta). Kliknutim na ikonu - Rozbalit sa

zobrazi detail Ciastkovych funkcionalit
* [= Local Data

. History

= Cache

* [2) File Lifetime

. Local Tab Order

Z prehladu zvoli krok ,,History“ (Histdria) a v Casti , History status” (Status histdrie)
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e Local Data
» [ Visual Design History Status
* [0 Interaction Design Coff E_;"OD j-""'-lmme diately
* [T Accessibility & Scripting
* [ Multingual Settings History Settings
¥ [ Local Data
o History Expiry Time [Month(s)]: 3=
. Cache .
- [ Fle Lifetime Maximum Permitted File Size [MB]: 10 =
. Local Tab Order .
* [ Traces Maximum Number of Entries: 20 .
» 3 Security _
» [T Front-End Print Enable History for Fields Up To [Characters]: 29 I

- Restore & Cleanup

8 System Information Clear History

Directory for Input History:
C:\Users\Dancul\AppData\Roaming\SAP\SAP GUI\History

|
T
(5]
(@]
=}

E You cannot change the path for the input history from a SAP GUI
session.

(014 H Cancel I | Apply H Help

V detaile obrazovky pouZivatel oznaci polia :
e, ON“ (aktivovat historiu)
e, OFF" (deaktivovat historiu)

Pouzivatel aktivuje zobrazovanie histérie a pri zadavani Gdajov do poli G¢tovného dokladu, obrazoviek
vyberovych kritérii systém poskytne posledné udaje, ktoré boli v danom poli zadané.

Po zadani oznacit ,,Apply” (Prevzatie) a ikonou oK - Ulozit.

2.2 Nastavenie zobrazenia technického nazvu

Funkcionalita poskytne pouZivatelovi informaciu o technickom oznaceni transakcie. V zadkladnej SAP
obrazovke pouZzivatel voli volbu ,, Dodatky” v rozbalenom menu nasledne volbu , Nastavenia“.

E Menu Spracovanie  Oblubené godatky_ Systém  Napoved

& ! TV q @ Informicg k administrdci Ctri+Shift+F8
SAP Easy Access Zobrazenie dokumentacie Shift+F6
BF & #8727 v o Technickd detaind informdcia  Shift+F11

Nastavenia Shift+F9

Dalia obrazovka obsahuje moznosti nastavenia :
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Tu moZete vykonat’ nastavenia

["]Zobrazenie oblGbenych na konci zoznamu
| |Bez zobrazenia menu, len oblibené
[v]Zobrazenie technickych ndzvov

Y&EE

&3
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Pole

Popis

Zobrazenie oblibenych na konci
zoznamu

Zoznam oblubenych transakcii
Standardnym SAP menu

BE & BB 7 v o

¥ [JMenu SAP
* (J obltbené

bude zaradeny za

Bez zborazenia menu, len oblUbené

Standardné SAP menu sa nezobrazi
B S 72 v a

~ &1 oblubené
« [#] FMRP_RFFMEP1FX - FI tétovania

Zobrazenie technickych nazvov

Jednotlivé volby zmenu budu
transakcie
v &1 Doklad
« 2 FB02 - Zmena
- 2 FBOY - Zmena polozky
7) FBO3 - Zobrazenie!

« &) FBO3L - Zobrazenie v nahlade hiavnej knihy

doplnené oznacenim

Pouzivatel pre zobrazenie technického oznacenia zaklikne moznost ,Zobrazenie technickych

nazvov“ a potvrdi ikonou v Dale;j.
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s 7

2.3 Nastavenie obrazoviek v module Fl - Finan¢né uctovnictvo

V ramci modulu FI — Finanéné Gétovnictvo si pouzivatel mbze nastavit, prispdsobit obrazovky pre
e zadavanie a zobrazenie Uctovnych dokladov
e zobrazenie jednotlivych a otvorenych polozZiek uctov hlavnej knihy, odberatelov alebo
dodavatelov
e pokladni¢nej knihy

Pouzivatel ma moznost nastavit obrazovky prostrednictvom

transakcie ,,FBO0”“ — MoZnosti spracovania alebo

v uzivatelskom menu : Uétovnictvo -> Finanéné G&tovnictvo -> Hlavna kniha (Odberatelia, Dodavatelia)
-> Prostredie -> Parametre uZivatela -> Parametre uZivatela.

Zvolenim sa zobrazi obrazovka, ktora je tvorena z viacerych zalozZiek.
Moznosti spracovania v tctovnictve

~/ Zadanie dokl. | Zobr.dokladu | Otvor.polotky  Jednotlpol.  Riadenie Gveru . Aviza D=

2.3.1 Nastavenie pre zadavanie uctovnych dokladov

" Zadanie dokl. |

V centralnej transakcii FBOO - MoZnosti spracovania pouzivatel zvoli zalozku - Zadanie
dokladu.
Obrazovka sa sklada z Casti :
e V3Seobecné moznosti evidencie
e Navrh meny dokladu
Vieobecné moZnosti evidencie MNavrh meny dokladu
| Doklady len vo firemnej mene E':iremné mena
" |Pole Eastky len pre menu dokladu “Iposlednd poufitd mena dokladu
|Kurz prepoétu z preého Gftovného riadka “IFunkénd mena
" |Doklady bez operdcil osob.hl.knihy " Fadny
| Doklady nepresahujice G&tovny okruh
~—|Predb.moZno obstarat’ len dpiné doklady Mavrh - uctovny okruh
 |Pracovny Usek partnera nemo#no zadat’ |Potlé.ndvrhu Gftovného okruhu

 |Vypocet dani netto

" |Kopirov.textu pri zadavani détov HEK

" |Mekopirovat’ znak dane

| Rychle zaddvanie pom.&isla ESR/QR IBAN
| Zadavanie ESR s kontrolnym zobrazenim
" |Bez aktualizacie kontrolnych siétov

| Autormatické zdporné détovanie
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Jednotlivé volby pouzivatel zaklikdva podla potreby :

Pole

Popis pola

Vseobecné mozZnosti evidencie

Doklady len vo firmnej mene

Umoziuje zadavat doklady len vo firemnej mene, v hlavicke
dokladu sa zasedi moznost zadat menu, pokial pozaduje zadavat
v cudzej mene nie je pole mena menitelné

./ Zakl.ddta - Detail

Daturn dokl. 20.12.2022 Mena EUR
Datum Uftovana |20.12.2022

A Zik.dita | Detai

Daturm dokl. 20.12.2022 Mena EUR

0

[ ]
[ ]
[ %]

Datum Octovanim  [20.12.

Pole ¢iastky len pre menu dokladu

UmozZiiuje zadavat doklady len v cudzej mene. Ak je nastaveny
pole pre firemnu menu je potlacené, a hodnoty sa preberaju na
zaklade kurzu zadaného v hlavicke dokladu

Kurz z prepoctu z prvého uctovné
ho riadka

V pripade Uctovania v cudzej mene, sa prepocitaci kurz, ktory
bol zadany v hlavicke dokladu, upravi podla hodnoty zadanej
v prvej polozke dokladu

Doklady bez operacii
osob.hl.knihy

potlaca pole OHK a mozZnost Uctovania so znakom OHK na
doklade.

Predb.moZno obstarat len uUplné
doklady

Umoziiuje uloZit — predbeZzne obstarat zadavané doklady,
v ktorych nie je Ziadna chyba, pripadne rozdiel stran MD/D
nulovy

Pracovny Usek partnera nemozno
zadat

Neumozriuje zaddvat informacie do pola pracovny Usek
partnera

Vypocet dani netto

V pripade zadavania dokladov s DPH, je mozZné zadat polozky
bez DPH / netto. Pokial nie je nastavené, systém ocakava
zadavanie hodnot s DPH / brutto

Kopirovanie textu pri zaddvani
uctov HK

Umoznuje prevziat text z poslednej polozky dokladu do
vSetkych ostatnych poloZiek dokladu, ale neprepisuje texty
v polozkach zadané jednotlivo

Nekopirovat znak dane

Zabezpedi, ze znak DPH zadany v polozke sa nebude prenasat
do ostatnych polozZiek dokladu automaticky. Pouzivatel musi
zadavat znak DPH pre kazdu polozku samostatne

Rychle zadavanie pom.¢isla ESR/
IBAN

Nepouziva sa

Zadavanie ESR s kontrolnym
zobrazenim

Nepouziva sa

Bez aktualizacie  kontrolnych
Uctov

Nepouziva sa

Automatické zaporné uctovanie

V pripade nastaveného zaporného Uctovania v systéme, je
mozné pouzit zaporné Uctovanie aj pre polozky, ktoré su pri
uctovani dokladu automaticky generované — polozka DPH

X TECHNOLOGY
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Ndavrh meny dokladu

Firemna mena Automaticky nastavend firemnd mena z nastaveni systému
Odporucané nastavenie

Posledna pouzitda mena dokladu Pri zadavani dokladu sa preberie mena, v ktorej bol zauctovany
ostatny doklad

Funkéna mena NepouZiva sa

Ziadny Hlavicka dokladu je bez identifikacie meny

Navrh uctovny okruh

Potla¢. Navrhu uctovného okruhu | Pri vstupe do transakcie zaddvania dokladu systém poZaduje
zadanie u¢tovného okruhu. Inak je prednastaveny podla
ostatného uctovania

e Maska pre zadavanie dat avarianty Struktdry riadkov pre zadavanie dokladov — plati pre
transakcie F-02 - VSeobecné Ucétovanie, F-22 - Faktura vseobecne/ F-22 - Faktura vSeobecne, F-
43 - Faktura vseobecne / F-41 - Dobropis véeobecne a definiciu dokladu ako vzor v transakcii
FKMT - Vzor priradenia uctu
Maska pre zadavanie dat a varianty Struktiry riadkov pre zadavanie dokladov

Rychle zadavanie pol.0&tuHK SAP01  Standard jednoriadkovy
Rychle zadavanie fakt./dobrop. SAP01  Standard jednoriadkovy
Predbeiné zaddvanie SAP02  Standard dvojriadkovy
Vzor priradenia Uctu SAP01  Standard jednoriadkovy
Strukt.riadka-prehl.dokl. SAP Standard SAP

[¥]prehtad dokladov ako ALV Grid Control

Jednotlivé volby pouzivatel zaklikdva podla potreby :

Pole Popis pola

Rychle zadavanie | Prednastavena jednoriadkova struktura SAPO1

pol.uctuHK Polozky GEtov HK

*fakt./dobrop. UK Uet Ciastka EUR DafiPriis Nakl.str. Zikazka G0k
*predbezné

zadavanie

*vzor priradenia G¢tu | Dvojriadkova Struktura ID SAPO2 (rozsirena informacia aj o text, prvok SPP)
PoloZky (ctov HK

UK et Ciastka EUR Dafi PrUs Maklstr. Zikazka i
Text Prvok SPP

S% rychle zaddvanie

Struktura riadka- | Zobrazenie dokladu v transakcii FBO3, prednastavena struktira SAP
prehl.dokl.

Prehlad dokladov | UmoZnuje riadit zobrazenie — simulaciu dokladu pri zadavani
ako ALV Grid Control | Bez zakliknutia -> klasické zobrazenie dokladu
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Dr.dokl. : ID ( Interny doklad ) Normidlny doklad

Cis.dokladu O&tovny okruh 1510 Fi3kédlny rok 2022

Dét.dokl. 21.12.2022 Dét.hétovania 21.12.2022 Obdobie 12

Vipotet dane

Refer. 444

Mena dokladu EUR

Pol |0K| OZet Kratky text: Uget Priradenie Zn Ciastka |Dokl.vyr. |Fin.stredisko
1|s0| 6011000001 |Knihy, publ.,period. ¥0 1.500,00- 1510-0000
2|40| 6011000001 |Knihy, publ.,period. ¥0 1.500,00 1510-0000

So zakliknutim sa doklad zobrazi — simuldcia ako ALV zostava, spolu s ikonami

ALV Grid

Datum dokl. 21.12.2022 Dr.dokl. ID Uetovny okruh 1510

Datum Gftovania 121.12.2022 Obdobie 12 Mena EUR

Cislo dokiadu INTERNE Fisk.rok 2022| Datum prepoctu 121.12.2022

Referencia 555 Presahuj. &is.

Text hlav.dokl. PU partnera

(& (&6 F ) ([B.%. (B .|a .= (]

Pol UKl ZO PrUs Uéet HK Ucet Oznatenie Ciastka Zad.fin.p. Fond Fun.oblas
1 50 6011000001 6011000001 Knihy, publ.period. 1.500,00- 223001 111
2 40 6011000001 6011000001 Knihy, publ.period. 1.500,00 223001 111

Odporucané nastavenie

]
Po nadefinovani nastaveni pouzivatel zvolené nastavenia uloZi ikonou - Ulozit.

Definicia pouZivatelskych nastaveni je sucastou menu spracovania v jednotlivych transakciach pre
zaddvanie uctovnych dokladov (FB50 - Zadanie dokladu Gc¢tu hlavnej knihy, FB70 — Faktura/FB75 —

Dobropis, FB60 — Faktura/FB65 — Dobropis) ako tladidlo & Motnosti spracovania

spracovania v uctovnictve.
&5 Pracovné prediohy otvorené  EElUZtovny okruh  &Uchovanie P& simutica (2] Predbeiné zadanie & MoZnosti spracovania

- Vyvolanie mozZnosti

Zvolenim tlacidla sa zobrazi obrazovka obsahujlca nastavenia z centralnej transakcie pouZivatelskych
nastaveni, ale aj doplfiujuce nastavenia pre transakcie zadavania dokladu na drovni transakcii jednej
obrazovky, tzv., ENJOY transakcie”.

Specidlne moznosti pre transakcie na jednej obrazovke

[ | Potlatenie operacie Vol'.druhu dokl. Zadanie s kratkym oznaEenl’ri
["INavrh kon.&astky ["ID4t.dokl.sa rovna dat.Gétovania

["|Zobraz.obdobia [ |Komplexné hl'adanie obchod.partnera

| |UmoZnenie G¢tovania v zvlast.obdobf [ INavrhnt’ posledny znak dane

[ 1Z4akl.plat.obdobia vZdy prevziat’ [ |Znak dane: Zobr.len kratkeho textu

Pole Popis pola

Speciilne moznosti pre transakcie na jednej obrazovke

Potlacenie operacie v transakciach FB70 — Faktura/FB75 — Dobropis, FB60 — Faktira/FB65 —
Dobropis je v hlavicke dokladu informacia o operacii — ,Faktura alebo
Dobropis“

->nepotlacené zobrazenie
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&% Pracovné predlohy otvorené l.:IEtwnif okruh

[Opericia Faktira |

/ Zakladné ddta | Pltba | Detal /' Dafi 'R

->potlacené zobrazenie

& o Pracovné predlohy otvorené L]Etuvnif okruh
I |
/ Zikladné ddta | Phtba | Detal | Dafi ||

Navrh kon.ciastky vypocita celkovi hodnotu faktury / dobropisu na zaklade zadanych
poloZiek dokladu

Zobraz.obdobia umoziuje v hlavicke dokladu aktivovat zobrazenie Gc¢tovného obdobia
pri zadavani dokladov
Odberatel’ ] ‘3 Znak OH
Datum fakkdry 20.12.2022 Referencia

Datum Oftovania [20.12.2022 0Obdobie 12

Hodnota sa automaticky nastavuje podla datumu uctovania

UmoZnenie Uctovania Umoznuje zadavanie dokladov v Specialnych uctovnych obdobiach (13.
v zvlast.obdobi —16.-teho obdobia) s ddtumom uctovania 31.12.202x
zaroven musi byt aktivované aj pole ,,Zobrazenie obdobia“
Odberatel { ‘) Znak oH
Datum faktdry 20.12.2022 Referencia

Datum Oftovania |20.12.2022 Obdobie 12

Pole obdobie je uvolnené na zaddvanie
Odporucané nastavenie pocas rocnej zavierky

Volba druhu dokladu
Vyber zobrazenia druhu | Vol.dmuhudoki [Zadanie s krdtkym oznac. ||
dokladu Druh dokdadu sa zobrazi

Druh dokladu je pripraveny na zadavanie
Zobrazenie 5 kratkym oznafenim
Ml Zadanie s krdtkym oznadenim
ki Druh dokiadu potladany

MozZnost zobrazenia druhu dokladu v hlavicke dokladu — podla
zvoleného sposobu sa druh dokladu zobrazi/nezobrazi v hlavicke
a zaroven je mozné druh dokladu zmenit podla druhu Ucétovného
pripadu

->zobrazenie s moznostou zmeny

Daturmn Octovania  |20.12.2022

Dr.dokl. DO (Ostatné zava.. |~

Presahuj.cis.

->zobrazenie bez moznosti zmeny

Datum dftovania |20.12.2022

Dr.dokl. Ostatné ravizky ~
Presahuj.cis.
M18_PP_Nastavenie pouZivatela Strana 14 z 28
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Odporucané nastavenie :
Druh dokladu je pripraveny na zadavanie alebo
Zadanie s kratkym oznacenim

Dat.dokl.sa rovna pri zadavani dokladu sa datum dokladu aj datum uctovania predvyplnia
dat.uctovania systémovym datumom
Komplexné hladanie V radmci transakcie FB60 — Faktura/FB65 — Dobropis dodavatela sa
obchod.partnera aktivuje pole, prostrednictvom ktorého je mozné vyhladavat
obchodného partnera bez nutnosti pouzitia napovede vyhladavania.
Operdcia Faktira - Zost. 0,00
[Hrad.pojem (doddvate) | |

./ Zikiadné déta | Pltba | Detall | Dafi | Rozd.fiastky | Pozn.

po zadani ¢asti ndzvu obchodného partnera - dodavatela, 1CO,

nasledne zvolenim ikony @| - Spustenie hladania, systém ponukne
zoznam obchodnych partnerov - dodavatelov, , ktori vyhovuju
zadanym vyberovym kritériam

Hlad.pojem (doddvatel)  [1.D.C* )

Zikiadné dita - Patba | Detal | Dafi | Rozd.Zmstky - Pozn.

Dodévatel 1000000006 ‘& Znak OH
Navrhnut posledny znak Preberie znak DPH, ktory bol pouZity pri posledne zadavavanom /
dane zauctovanom doklade
Znak dane: Zobr.len | Vyuziva sa v pripade, Ze je aktivované zobrazovanie klucov v tzv.
kratkeho textu vyklopnych zoznamoch (vid 2.1.1 - Nastavenie vizualizacie obrazovky)

V opacnom pripade sa zobrazuje dvakrat
Vypodet dane

Castka dane i v
Text Vstup 109 - § 49-543, FA, piny ndrok N

Vstup 109 - § 49-543, DBP+TRP, piny narok v |
Platob.podm. |\, 109 - § 49-54a, FA, koeficient :
PR Vstup 109 - § 49-543, DBP+TRP, koeficient !

Vstup 10% - § 49-543, FA, bez naroku |

]
Po nadefinovani nastaveni pouZivatel zvolené nastavenia uloZi ikonou - UloZit. Systém generuje

hissenie ¥ MoZnosti vberu zapisané do km.zézn.uzivatela

Do obrazovky zadavania u¢tovného dokladu sa pouZivatel vrati ikonou <& - Spéat az do zakladnej SAP
obrazovky. Nastavenia su aktivne aZ po opatovnom spusteni danej transakcie.
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2.3.2 Nastavenie pre zobrazenie uctovnych dokladov

R
V centrélnej transakcii FBOO - MoZnosti spracovania pouzivatel zvoli zalozku Z0br.dokiadu

- Zobrazenie
dokladu.

Obrazovka sa sklada z ¢asti :
Varianty Strutkdry riadkov pre zobraz.dokladu
Strukt.riadka

Zobrazenie dokladov o...
Referent.Cislo
Nahlad hlavnej knihy

Dakie moznosti zobrazenia
Prehlad dokladov...
" Klasicky prehlad
) Ako zoznam ALV Classic

[@]ako ALV Grid control

Zobrazenie operdcie nad ramec G¢t.okruhu
Relationship Browser vo viastnom reZime
Zobrazenie dafiovych dat podla reportingu

Nastavenie menia vstupnu obrazovku a zobrazenie dokladu v ramci transakcie FBO3 — Zobrazenie
dokladu.

Pole Popis pola
Struktura riadka nezadava sa
Zobrazenie dokladov o .... ->referencné Cislo — vstupna obrazovka transakcie sa rozsiri o pole

,Referencné cislo”
Zobraz.dokladu: Vstup

[ zoznam dokiadov M Prvi polotka  &” MoZnosti spracovania

KI'GE pre view zaddvania dat Zobraz.dokladu o...
Cislo dokladu Referen.Eislo
Uétovny okruh 1510

Fiskalny rok 2022

->nahlad hlavnej knihy — vstupna obrazovka transakcie sa rozsiri o pole
,Uctovna kniha“.

Zobraz.dokladu: Vstup.obraz.view hlavnej knihy

&’ Moinosti spracovania

KI'G€ pre view hlavnej knihy

Cislo dokladu 15800001
Uétovny okruh 1510
Fiskalny rok 2022
Uétovnd kniha oL
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Prehlad dokladov ... Nastavenie pre zobrazenie dokladu vramci transakcie zadavania
(FBO1), zmeny (FB02) a zobrazenia (FB0O3) dokladu a zobrazenie pri
simuldcii dokladu v transakciach jedného riadka (FB50 / FB60 / FB75 /
FV50 / FV60 / FV65)

->klasicky prehlad — zobrazenia dokladu v simul3cii

Dr.dokl. : ID ( Interny doklad ) Normidlny doklad

Cis.dokladu U%tovny okruh 1510 FiSkdlny rok 2022
Dat.dokl. 21.12.2022 Dit.G&tovania 21.12.2022 Obdobie 12
Vypolet dane [

Refer. 444

Mena dokladu EUR

Pol |0K| G2et Kratky text: Ulet Priradenie Zn| Ciastka|Dokl.vyr. |Fin.stredisko
1|50( 6011000001 |Knihy, publ.,period. Y0 1.500,00- 1510-0000
2|40| 6011000001 |Knihy, publ.,period. Yo 1.500,00 1510-0000

->Ako zoznam ALV Classic — spdsob zobrazenia je vyhodny pre pripravu

v

pre tlac

Datum dok. 21.12.2022]  Dr.dokl. | Uctovny okuh  [1510

Dédtum G&tovania  |21.12.2022 Obdobie 12 Mena EUR

Cislo dokladu INTERNE Figk.rok 2022 Ddtum prepodtu  |21.12.2022

Referencia 444 Presahuj.cis.

Text hiav.dokl. PU partnera

= (SR = TR T E= e i

(=) (&%) 0d) 62w (& .7 (8] R ==

Pol UZKN ZO Prijs Uet HK et Oznaenie Castka Zad.fin.p. Fond Fun.oblast’ Fin.stred. Grant  Progr.roz,
150 6011000001 6011000001 Knihy, publ.,period. 1.500,00- 223001 111 1510-0000 NEALOK 0740100
2 40 6011000001 6011000001 Knihy, publ.,period. 1.500,00 223001 111 1510-0000 NEALOK 0740100

>Ako ALV Grid control — s moznostou prestvania jednotlivych stipcov

Datum dokl. 21.12.2022 Dr.dokl. ID Uétovny okruh 1510

Détum G&tovania  121.12.2022 Obdobie 12 Mena EUR

Cislo dokladu INTERNE Fisk.rok 2022 Datum prepoctu 21.12.2022

Referencia 444 Presahuj.cis.

Text hiav.dokl. PU partnera

(] [&][%|68]c[FT) B [B]e @ =L @]

Ppl U&KI' ZOo Prus Uﬁet le - pﬁe; ozna(:enie4 : Ciastjg Zaq.fn.p. Fond Fun.oblast’ F'!'s,"e,d:, Grant Progy.rqz.

150 6011000001 6011000001 Knhy, publ,perod. 150000223001 111 15100000 NEALOK 0740100
2 40 6011000001 6011000001 Knihy, publ.period. 1.500,00 223001 111 1510-0000 NEALOK 0740100

+ v dolnej Casti prehlad poloZiek a zostatok na doklade
Iné poloZky 0,00 |Zostatok a,00

Odporucané nastavenie

Zobrazenie operacie nad | Umoznuje zobrazenie dokladov, ktoré su Uctované medzi Gctovnymi
rdmec uct.okruhu okruhmi

Relation Ship Browser vo | Funkcionalita zobrazenia vztahov voci zdroju dokladu, resp. prechodu
vlastnom rezime do inych modulov. (V zobrazeni dokladu cez ,Prostredie -> Prostredie
dokladu -> Prehliadac vztahov*).

Informdcia sa zobrazi v :

->samostatnom okne aj so zobrazenim poévodného dokladu (ak je
zakliknuté)
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Nahlad zaddvania

Cislo dokiadu 10100167 | Ugtowny okruh 1510 Figkdlny rok [2022]

Datum dokl. 13.12.2022| Datum Gétovania |13.12.2022| Obdobie [12]

Referencia 987654 Globdlne &, |

Mena EUR P — —
[ Doklad Spracovanie Skok Systém  Napoved

&) [&|[<)[o8) 62 [¥ .

UEok™ Pol UZKI' ZO Uget

1510 1 31 100000008
270 990284008

->ako hlavné okno :

&

Document Relationship Browser

&
L=

-

JHIC@e@ CHE

Strom prepajeni | Popis
~ Uetovny doklad 1510 0010100167 2022
~iDo3la faktura 0205100132 2022

* Riad.rozpoctu-dokl.
* Riad.rozpo&tu-dokl.
* Doklad nakl.o&tovn.
* Doklad ndkl.actovn.

« Uetovny doklad
* Objednavka

1500 1000000915
1500 1000000916
1500 A00001DGOO
1500 AD0D001DHOO
1510 0010100168 2022
4500000404

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
I

= Document Relationship Browser

& B SCaQ CHE
Document Relationship Browser
&

CSICEN
Strom prepojeni
~ Uetovny doklad
~ Dodld faktira
* Riad.rozpoctu-dokl.
* Riad.rozpoctu-dokl.
* Doklad ndkl.a&tovn.
* Dokfad ndkl.aetovn.
« Uétovny doklad
» Objedndvka

| Popis

1510 0010100167 2022
0205100132 2022
1500 1000000915
1500 1000000916
1500 A00001DGOO
1500 AODOO1DHOO
1510 0010100168 2022
4500000404

Zobrazenie danfovych dat
podla reportingu

Predstavuje zobrazenie znamienok pre polozky DPH

nezadava sa

e\
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2.3.3 Nastavenie pre pracu s otvorenymi polozkami

V centralnej transakcii FBOO - Moznosti spracovania pouzivatel zvoli zalozku M -
Otvor.polozky.

V obrazovke je mozné nastavit :
Spracovanie otvor.poloZiek

Platobnd referencia ako kritérium vyberu
~|Sprac.poloZ.pomocou zadania prikazu
[¥]\vybrané polozky najskér pasivne
~1Udaj Ciastky platby u zostavaj.poloziek
ouZitie zasob prace
ZobrazenieCiastokNetto
Zohladnenie odkazu na faktiru
|Z|Tn‘edenie podla ciastky bez znamienka
Varianty Struktury riadka pre operac.vyrovnania
Odberatel
Dodavatel
Uget HK

Varianty Struktary riadka pre automatické platby
Platba
Jednotl.polozky

Vzor priradenia Gctu pre platobné rozdiely

Vzor prirad.Gc.

Pole Popis pola

Spracovanie otvor.poloziek na urovni hlavnej knihy, odberatelov a dodavatelov

Platobna referencia ako | Nezaddva sa — Specifické vyuZivanie pre pole platobnd referencia
kritérium vyberu

Sprac.poloZ.pomocou V zozname otvorenych poloZiek sa zobrazi stipec, ktory umoZriuje
zadania prikazu oznacenie poloZiek na spracovanie ako aktivne/neaktivne — ,Prikazy
PoloZky pre ucet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.

v | E |G aa . &

Pri Kratky popis

- Nastavenie pasiv.poloZiek
+ Nastavenie aktiv.poloZiek
-S  Nastavenie pasiv.skonta
zap/vyp"“. +5 Nastavenie aktiv.skonta

Vybrané polozky najskor | Pri spracovani otvorenych poloZiek sa vsetky polozky oznacia ako
pasivne pasivne (Cierne), je na pouzivatelovi ktoré polozky bude spracovavat
prostrednictvom prikazu ,Prikazy zap/vyp“ alebo dvojklikom na
polozku (modré)

Odporucané nastavenie
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Udaj Ciastky platby | Privytvarani zvySkovych poloziek je mozné platbu zadat/zauctovat ako
u zostavaj.poloziek Ciastkovu platbu
Standard | Ciast.plat. . Zost.pol. | Zrd¥kovd dai

PoloZky pre ticet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.

Pr... D..|Cislo dokladu Ddtum Gét... Dtum dokl. Uéet HK 0. Ciastka netto Ciastka platby
DO 10500070 19.12.2022 19.12.2022 3211400001 1... 250, 00- 250,00~
DF 10100071 11.10.2022 11.10.2022 3211400001 1.. 2.500,00 220,00
DU 11500006 30.11.2022 29.11.2022 3211400001 1.. 30,00 30,00

nie ako zvyskovu polozku k pévodnému dokladu

PouZitie zasob prace Pri vyhladavani otvorenych poloZiek umoZfiuje vyber podla &isla Gétu
a zasoby prace.
Odporucané nastavenie

ZobrazenieCiastokNetto Vyuziva sa v pripade platobnej podmienky so skontom

Zohladnenie odkazu na | Umoziuje vyrovnavanie a vytvaranie zvysSkovych poloziek len
faktdru navzajom prepojenych dokladov prostrednictvom informdacie v poli
,0Odkaz na fakturu“ a nie je mozné zadavat ciastkové platby.

IS CES nebudu pouZzivané zvyskové polozky, ale Ciastkové platby.

Triedenie podla Ciastky bez | UmozZiiuje triedit polozky podla absolutnej hodnoty Ciastky, bez ohladu
znamienka na znamienko +/-

A Standard | Cast.plat. - Zost.pol.  Zri¥kovd dafl

PoloZky pre ucet 1000000006 1.D.C.Holding, a.s.
Pr... D.|Cislo dokladu Ditum Gét...  EUR Brutto

DU 11500006 30.11.2022 30,00
DO 10500070 19.12.2022 250, 00-
DF 10100071 11.10.2022 2.500,00

Odporucané nastavenie

Varianty Struktury riadka pre operdcie vyrovnania

Odberatel / dodavatel | Nastavenie poradia jednotlivych poli v prehlade jednotlivych poloZiek
/U¢et HK pri vyrovnavani na ucte

Varianty Struktury riadka pre automatické platby

Platba / jednotl.polozky Nezadava sa

Vzor priradenia uc¢tu pre | Nezadava sa
platobné rozdiely

Definicia pouZivatelskych nastaveni je aj sucastou transakcii vyrovnavania (F-03 — Vyrovnanie na uUéte
HK, F-32 —Vyrovnanie na U¢te odberatela / F-30 - Prelctovanie s vyrovnanim, F-44 - Vyrovnanie na Ucte

&/ Moinost spracovania _ Vyvolanie

dodavatela / F-51 - Svyrovnhanim) v menu spracovania ako tlacidlo
mozZnosti spracovania v Uctovnictve.

Preuictovanie a vyrovnanie Sprac.otvorenych poloziek

2 [@ Rozd.rozdielu Oduérozd. & Moznost spracovania & Splatnost’ skonta

]
Po nadefinovani nastaveni pouZivatel zvolené nastavenia uloZi ikonou - UloZit. Systém generuje

hissenie ¥ MoZnosti vberu zapisané do km.zézn.uzivatela
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Do obrazovky spracovdvania polozZiek sa pouzivatel vrati ikonou <& - Spat az do zakladnej SAP
obrazovky. Nastavenia su aktivne az po opatovnom spusteni danej transakcie.

2.3.4 Nastavenie pre pracu s jednotlivymi poloZzkami

V centralnej transakcii FBOO -

polozky.

Jednotl.pol.

Moznosti spracovania pouzivatel zvoli zalozku - Jednotlivé

Obrazovka nastavenia sa sklada z ¢asti, v ktorych je mozné nastavit :

[ )
Zobraz.jednotl.poloZiek

Zé&oby prdce k dispozici

Zobrazenie jednotlivych poloZiek

[¥]DRlég pobotka/centrila

Zaddvacie polia zasob price aktivne ky vedené u ce

Vyber podla splatnosti netto

Zobrazenie legendy pre symboly

UloZenie naposledy zadangého lyoutu pre preddefinovanie

Pole

Popis pola

Zasoby prace k dispozicii

UmozZiiuje zobrazit ako dalSie vyhladavacie kritérium zédsobu prace
Aktivaca zasob prace.  (yvher (¢tov hlavnej knihy, dodavatelov alebo
odberatelov) v hlavicke transakcii FBL3N / FBL5N / FBL1N — zobrazenie
jednotlivych poloZiek uctu hlavnej knihy, doddvatela a odberatela,
FAGLLO3 - Zobrazenie/zmena poloziek, FD10N / FK10N - Zobrazenie
zostatkov odberatela / dodavatela

Odporucané nastavenie

Zadavacie polia zasob prace
aktivne

Po aktivacii funkcionality Aktivacia zdsob prdce sa zobrazia polia —
Zasoba prace ucet hlavnej knihy, odberatela alebo dodavatela
Ucty hlavnej knihy: Zoznam jednotlivych poloziek Nahl.hl.knihy

@ [ [ )=( Deaktivicia zasob price &Y Vyber ét.kniny
Uéet hiavnej knihy

Zasoba price Uty hl.knihy

alebo hodnoty

B nahl.zaddvania  Zdroje dat

Vyber
netto

podla  splatnosti

Aktivaciou sa vo vyberovej obrazovke zobrazi dalSie vyberové kritérium

Splatnost’ netto Do |i

Dialég pobocka / centréla

Doplnkova obrazovka, ktora sa zobrazi pri vybere jednotlivych poloZiek

odberatela / dodavatela, ktory je vo vizbe s centrélou ako pobocka
[= Pobocka [ centrdla

1000000019 Pobocka 1
1510

Ocet ]
Ueokr.
Ucet je pobocka.

Jednotlivé poloZky si vedené aj v centrdle:
Ucet 1000000018 Centrala
| Vpis poloZiek aj u centrily

Odporucané nastavenie

Zobrazenie
symboly

legendy pre

Aktivaciou pola sa nezobrazia automaticky symboly statusu
a splatnosti pri spusteni transakcie jednotlivych poloZiek. PouZivatel

X TECHNOLOGY

M18_PP_Nastavenie pouZivatela

INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

Strana 21z 28



** %

MINISTERSTVO *Fx EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCI{ 3 Eurépsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4 x OP Integrovana infrastruktdra 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE| REPUBLIKY

tieto informdacie mozZe zvolit v ,Nastavenia-> Legenda zap/vyp ->

lkony“.
Status: @ Otvorené & Predb.zad. @ Vyrovn.
Splatnost: po splatn. L) Splatné <@ Nesplat.

Odporucané nastavenie

e Layout odberatelov / dodavatelov / Gc¢tu hlavnej knihy
Layout odberatelov

Preddefin.vyberovej obrazovky /OP-0DB Prehlad poloZiek - odberatela
alebo layout vstup.obr.ALV <nedefinované>

Layout doddvatelov

Preddefin.vyberovej obrazovky /0P-DOD Prehlad poloZiek - dodévatela
alebo layout vstup.obr.ALV <nedefinované>

Layout uctov hl.knihy

Preddefin.vyberovej obrazovky /OP-THK Jednotlivé poloZky UHK
alebo layout vstup.obr.ALV <nedefinované>
Zobrazenie Vyber riadka: Prechod na...
|"®) ALV Klasicky zoznam | | ‘®Riadok dokladu |

)ALV Grid Control ) Prehlad dokladov

Maximainy pofet poloZiek

Pole Popis pola

Layout odberatelov / dodavatelov / hlavnej knihy

Preddefin.vyberovej Pole ostava prazdne, alebo je mozné zadat ¢asto pouzivanu struktiru
obrazovky reportu
Po zadani a uloZeni sa oznadenie Struktiry reportu stava sucastou
vyberovych kritérii v jednotlivych transakciach
Vystup zostavy

Layout /OP-DOD

Maximalny pocet poloZiek

Zobrazenie — $truktura reportu jednotlivych poloZiek — nie z pohladu vybranych stipcov, poradia,
ale zobrazenia

i A lev 1000000006
ALV Klasicky zoznam o
Néz. I.D.C.Holding, a.s.
Mesto Sered
St|Priradenie €.dokladu |Dr.dokl.|Dat.dokl. |Z|Sp Ciastka vo FM|FMena
[ @|o01122022 10500070 |DO 19.12.2022 250,00~ |EUR
@|1221 10500020 |DO 25.10.2022 35.000,00-|EUR
@20221011 10100062 |DF 05.10.2022| |E3 2.600,00-|EUR
8 @|20221011 10100064 |DF 04.10.2022 5.000,00-|EUR
Odporucane nastavenie
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ALV Grid kontrol

[_)odé\ratel’ 1000000006
U&tovny okruh 1510

Naz.
Mesto

1.D.C.Holding, a.s.
Sered’

B2 7SiPriradenie * C.dokiladu * Dr.dokiadu D3tum dokl.  Sp = Ciastka vo FM |FMena

@ 01122022 10500070 DO 19.12.2022 @ 250,00- EUR
1221 10500020 DO 25.10.2022 35.000,00- EUR
20221011 10100062 DF 05.10.2022 2.600,00- EUR
10100064 DF 04.10.2022 5.000,00- EUR
Umoziiuje prehlad upravovat, triedit, sumarizovat ...
Vyber riadka : Prechod na ....
Riadok dokladu vy . . . .
umoznuje zobrazenie detailu dokladu ikonou & Zobrazenie

dokladu alebo dvojklikom na oznaceny doklad, ako detailnu
informdciu o polozke
Pt R v a B @bl dita

Dodévateal 1000000006 I.D.C.Holding, a.s. Uget HK 3211400001
UEokr 1510 Tmavsks cesta 946/14
Urad MF SR Sered’ ¢.dokl. |10500070
PoloZka 1 / Faktura / 31

Ciastka 250,00 EUR

e
Cely doklad je zobrazitelny pomocou ikony “* - Vyvolanie
prehladu dokladov.

Odporucané nastavenie

Prehlad dokladov

dokladu ikonou & Zobrazenie dokladu alebo dvojklikom na

oznaceny doklad, ako detailni informaciu o vSetkych polozkach

dokladu

EIRAEEREPE-RE

UEoK™  Pol V&Kl 0 |Uéet Ucet HK Ozmnacenie

1510 131 1000000006 3211400001 LD.C.Holding, a.s.
2 40 5111000001 5111000001 Servis,udri.,opravy 250,00 EUR X0

H

Ciastka Mena Zn  Zad.fin.p. Prls Fin.stred. |Fond
250,00- EUR X0 60 1510-0000 111
634002 1510-0000 111

]
Po nadefinovani nastaveni pouZivatel zvolené nastavenia uloZi ikonou - Ulozit. Systém generuje

hlasenie

MoZnosti vwberu zapisané do km.zdzn.uZivatela

Do obrazovky zobrazenia jednotlivych poloZiek sa pouZivatel vrati ikonou <& - Spat az do zakladnej SAP
obrazovky. Nastavenia su aktivne aZ po opatovnom spusteni danej transakcie.
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2.3.5 Nastavenie pre pracu s pokladni¢nou knihou

V centralnej transakcii FBOO - MoZnosti spracovania pouZivatel zvoli zélozku | POKEKIIE " _ poladniena

kniha pre preddefinovanie nastaveni pre transakciu FBCJ — Pokladni¢na kniha.

Obrazovka nastavenia sa sklada z ¢asti, v ktorych je mozné nastavit :

e Moznosti spustenia

MoZnosti spustenia
Posled.obdob.zobraz.

| ¢ Obdob.zobraz.'Dnes' |
Obdob.zobraz.'Tento tyZder'
Obdob.zobraz.'Bezné obdobie’

-> nastavenia pre obrazovku
Obdobie zobrazenia

158.12.2022]|-|19.12.2022
Kl Dnes | »]
E| Tento tyZdefi ||Z|
Obdobie spustenia [4)__gezné obdovie | ¥

Pole Popis pola

Posled.obdob.zobraz. Umoziiuje zobrazit posledné obdobie, kedy bolo do pokladnic¢nej
knihy zadavané

Obdob.zobraz.“Dnes” automaticky nastavi ddtum podla systémového datumu
Obdobie zobrazenia
21.12,2022 - 121.12.2022

Odporucané nastavenie

Obdob.zobraz.“Tento tyZden” prednastavi datum formou intervalu za dany tyzden
Obdobie zobrazenia

19.12.2022| - |25.12.2022

Obdob.zobraz.“Bezné obdobie” Prednastavi datum podla uctovného obdobia
Obdobie zobrazenia

01.12.2022|-131.12.2022

e MozZnosti evidencie
MozZnosti evidencie

Datum Uctovania a ddtum dokl.nastavit’ ako datum systému
| Obch.pripady navrhnit’ v ndpovedi F4
v|Uzavreté pokiadnicné knihy v ndpovedi F4 wylicit’

Pole Popis pola
Datum uctovania a ddtum | Pri zadavani dokladov do pokladni¢nej knihy bude datum
dokl.nastavit ako datum systému Uctovania rovnaky so systémovym datumom

V tyZdni zobrazenia

Obdobie zobrazenia

12.12.2002/7]18.12.2022] 53 automaticky nastavi datum

uctovania na systémovy datum
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/ Vydavky vhot. | Primy v hot. " Primy v Sekoch

Obchodny... Ciastka StatDokl Cislo dokiadu Uge... Ditum GEt... Priem.pot... Referen... Ditum dokl. Fir
21.12.2022 21.12.2022
Ak nie je nastaveny potom systém preberd posledny datum
z intervalu

< Wydavky vhot. | Primy v hot. " Primy v dekoch

Datum GEt...

18.12.2022

StatDokl Ro... Cislo dokladu Uget HK
[=]

0Obchodny pripad Ciastka

Obch. pripady navrhnat v napovedi
F4

Jednotlivé obchodné pripady sa pouzivatelovi zobrazia pri
vybere v ¢leneni podla prijmovych a vydavkovych operacii
[S Obmedzenie rozsahu hodnét (2)

 Obmedzena |

Obchodny pripad
Cislo pripadu

Uctovny okruh

| Typ obch.pripadu

Znak osob.hl.knihy

]

Odportcané nastavenie

Uzavreté pokladni¢né knihy

v napovedi F4 vylucit

V pripade, zZe pokladniéna kniha je uzatvorena, neprebieha na
nej Ziadne zadavanie/uctovanie budu tieto pokladni¢né knihy
zablokované v nastaveniach systému, nie je potrebné ich ani
zobrazovat v zozname pokladni¢nych knih

Odportcané nastavenie

Definicia pouzivatelskych nastaveni je aj sucastou
&’ Moiznosti spracovania

spracovania ako tlacidlo

transakcie FBCJ — Pokladni¢nad kniha v menu

- Vyvolanie moZnosti spracovania v Uctovnictve.

Pokl.kniha 1002 Uctovny okruh 1510

Subzenie [ Uctovanie 3 Thi dennika

&} Zmena poklad.knihy

& Moinosti spracovania _

]
Po nadefinovani nastaveni pouZivatel zvolené nastavenia uloZi ikonou - UloZit. Systém generuje

hlasenie

Do obrazovky zaddvania pokladni¢nych dokladov sa pouzivatel vrati ikonou

MoZnosti vwberu zapisané do km.zdzn.ufvatela

&

- Spéat az do zakladnej

SAP obrazovky. Nastavenia su aktivne az po opdatovnom spusteni danej transakcie.
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2.4 Nastavenie pre pouzivatelov s aktivnym pracovnym usekom

Systém IS CES bude v pripade vybranych organizacii pouzivat nastavenie pracovnych Usekov. Pracovny
usek je aktivny na tychto uctovnych okruhoch :

e 0410 — Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR

e 1510 — Ministerstvo financii

e 1515 - Urad pre regulaciu hazardnych hier

e 1516 — Urad vladneho auditu

e 27A5 - Statny veterinarny a potravinovy Ustav

Pre pracu v u¢tovnom okruhu je pre pouzivatelov potrebné, aby si nastavili priradenie pracovného useku
k uc¢tovnému okruhu.
Priradenie jednotlivych pracovnych usekov je nasledovné :

Uétovny | Oznaéenie Pracovny Oznaéenie
okruh usek
0410 Ministerstvo investicii, E040 MIRRI - drad (UO 0410)
regionalneho rozvoja a | E041 NKB TA Exx1 (UO 0410)
informatizacie SR E042 NKB TA Exx2 (UO 0410)
1510 Ministerstvo financii M001 MFSR - kapitola (UO 1510)
MO002 MFSR - §t4t (UO 1510)
1516 Urad pre reguldciu hazardnych | V020 UVA - centrala (UO 1516)
hier V021 UVA - Bratislava (UO 1516)
V022 UVA - Zvolen (UO 1516)
V023 UVA - Kosice (UO 1516)
27A5 Statny veterindrny a potravinovy A730 SVPU GR (UO 27A5)
Ustav A731 VPU BA (UO 27A5)
A732 VPU DK (UO 27A5)
A733 VPU KE (UO 27A5)
A734 vU ZV (UO 27A5)

V pripade nezadefinovaného priradenia pracovného Useku k U¢tovnému okruhu systém pri Uctovani
dokadov
e pokladni¢na kniha generuje chybové hlasenie

" Vydavky v hot. | Primy v hot. - Primy v Sekoch

Obchodny pripad Ciastka StatDokl |Ro... |Pr... [Z.. U&et HK Priiern.potvrd.
QDVOD POKLADNE-E.. 1,00 OO = B730 2611000110
=3

ﬂ {Pracovny 0sek nie je zadanyl}
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Aj napriek tomu, Ze pri zadavani obchodného pripadu v pokladni bol zadany pracovny usek. Problém je
vtom, Ze chyba oznadenie pracovného useku v suvstainej polozke dokladu — na uéte 211AE —
Pokladnica.

e dosla faktura a automaticky vypocet DPH
Ufet 3431100311| DPH na vstupe

Uttovny okruh | 2725 SVPU Dolny Kubin

PoloFka 3 / &t.na str.M3 dat’ [ 40

Ciastka €5, 46 EUR

Ciast.zakl. 654,54

Znak dane LR enie zakla ane
|Pmc.ﬂsek

Progr.roz. NERLOK

i@ Pracovny Gsek nie je zadany!

Pri zaddvani jednotlivych polozkach dokladu je pracovny usek zadany, pri generovani polozky DPH ohlasi
chybajlce oznacenie pracovného useku.

PouZivatelia na tychto vybranych uctovnych okruhoch budd mat pridelend rolu opravnenia,
prostrednictvom ktorej si nastavia pracovny usek v internej SAP tabulke.
Nastavenie pouzivatelovi zabezpedi, ak pri zadavani uctovného dokladu nezadd pracovny Usek, spusti sa
FI substittcia, ktora vygeneruje pracovny Usek priradeny pouzivatelovi. Pouzivatel nebude musiet
zaddvat manualne pracovny Usek

e v jednotlivych polozkach zaddvaného dokladu

e priautomaticky generovanych riadkoch —> riadok u¢tu DPH vo vietkych dokladoch, v ktorych sa

pouZije znak s % roznym od nuly, v pokladni¢nej knihe na ucte 211AE — Pokladnica a iné.

Pouzivatel si nastavi pracovny Usek v transakcii ,ZSETORG - Zmena priradenia uZivatela k PU“ zadanim
v prikazovom poli.

Systém vygeneruje obrazovku, v ktorej je potrebné zadat ¢islo pracovného Useku :
e prvotné nastavenie

Priradenie USER GSBER
@

[Aktudlne priradeny pr. Usek

Zadajte priradenie pr. dseku

@

Pouzivatel zadda Cislo pracovného Useku do pola ,Zadajte priradenie pr.useku” a ulozi ikonou -
Vykonanie. Po uloZeni oznami zmenu hlasenim.

[ Informécia

@ Priradenie uZivatela bolo zmenené : SCHLACHTOVA =
A732
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e zmena pracovného Useku
v pripade zmeny priradenia pracovného useku, nahradenie inym pracovnym usekom pouzivatel dostava
informdciu o aktudlne nastavenom a pouzivanom pracovnom useku.

Priradenie USER GSBER
@

|Aktua'lne priradeny pr. Usek B732

Zadajte priradenie pr. Oseku

Do pola ,Zadajte priradenie pr.iseku” zada ¢islo pracovného uUseku, ktoré potrebuje pouzivat a ulozi

ikonou @ - Vykonanie. Po uloZeni oznami zmenu hldsenim.
Doklad s automaticky generovanou polozkou DPH m4 priradeny pracovny uUsek
Uiet 3431100311| DPH na vstupe

UZtovny okruh | 2725 SVPU Dolny Kubin

PoloFka 3 / UFt.na str.M3 dat’ [ 40

Ciastka 5,46 EUR

Ciast.zakl. 654,54

Znak dane ] [(Jstanovenie rékladu dane
| Prac.lsek AT34|

Progr.roz. NERLOK

Nastavenie je mozZné realizovat len v pripade, Ze pouZivatel nema otvorené dalSie obrazovky.

V opaénom pripade generuje chybové hldsenie a neumozni zmenu nastavenia.
Priradenie USER GSBER

Mate otvorené daldie dialédgové oknd.

Pre zmenu priradenia je potrebné ukonéit précu v daldich okndch

Ukenéite précu v otvorenych reZimoch a zatverte dialégové refZimy okrem tochto pre nastavenie novéhe priradenia
Zoznam otwvorenych refZimow, ktoré je potrebné ukonéit :

1 . FB&O — Zadévanie prijatych faktur
2 . FBL3N - Jednotl.poloZky: Uéty hl.knihy

Nastavenie, zmenu priradenia pracovného useku k Gétovnému okruhu je potrebné realizovat vidy pri
uctovani na iny pracovny uUsek ako ma aktualne pouzivatel nastaveny.
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