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1 Úvod 

1.1  Účel dokumentu 

Modulová príručka je spracovaná tak, aby v jednotlivých kapitolách predstavovala aktivity, ktoré 
sú popísané v schválených DŠR (v kapitolách 5.1 a 5.2) a zároveň boli kapitoly naviazané na jednotlivé 
SAP objekty.  
 

Cieľom takéhoto postupu je s využitím vzájomnej logiky doteraz spracovaných a schválených 
dokumentov v podobe DŠR, procesných dokumentov, toto prepojenie sumarizovať do  modulovej 
používateľskej príručky. Z uvedeného je zrejmé, že takto pripravená príručka v rukách používateľa 
(HOG/OG/...) bude návodom, ako správne realizovať príslušný modulový proces. 
 

Každý modul, ktorý pracuje s workflow, ho zaradí do svojej príručky tak, aby bol tento proces 
implementovaný v rámci modulového dokumentu.  
 

Takto pripravená príručka bude aj naďalej aktualizovaná, rozširovaná a dopĺňaná podľa potreby. 
 
Táto príručka rieši samostatne proces spracovania dát v systéme CES pre prípad, keď materiál je 

evidovaný v odlišných merných jednotkách ako je merná jednotka predajnej jednotkovej ceny. V tejto 
verzii príručky je riešený prípad evidencie skladových zásob v mernej jednotke ks – kus, ale predajná 
cena je evidovaná v mernej jednotke kg – kilogram. 

1.2 Zoznam skratiek 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam skratiek v podobe jeho zotriedeného zoznamu. Tabuľka je 
zhrnutím skratiek identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky. 

Skratka  Vysvetlenie  

  

  

1.3  Vysvetlenie pojmov 

V tejto podkapitole je uvedený zoznam vysvetlení jednotlivých pojmov v podobe jeho zotriedeného 
zoznamu. Tabuľka je zhrnutím pojmov identifikovaných a používaných v rámci tejto príručky.  

Pojem  Vysvetlenie  

FIORI Užívateľské prostredie pre prácu so systémom SAP 

FIORI LaunchPad Vstupný – štartovací bod pre prácu s FIORI aplikáciami 

FIORI Space Usporiadanie FIORI aplikácií podľa priradenej role 
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2 Spracovanie dokladov s centovými rozdielmi 

Pri spracovaní odbytových dokladov v prípade organizácií registrovaných podľa §4 zákona 222/2004 
Z.z. (ďalej len zákon o DPH) za určitých okolností dochádza k centovým rozdielom celkovej ceny oproti 
zmluvne dohodnutej cene. Táto situácia nastáva v prípade, keď organizácia dohodne s odberateľom 
celkovú cenu vrátane DPH. Z dôvodu spätného prepočtu základu a zaokrúhlenia na 2 desatinné miesta 
po následnom výpočte DPH súčet základu a DPH sa líši. Pre odstránenie daného problému je v systéme 
definovaná nová cenová podmienka ZCNT, ktorú je potrebné doplniť v prípade týchto rozdielov. Do 
uvedenej cenovej podmienky je možné zadať kladnú aj zápornú čiastku podľa potreby. Daný centový 
rozdiel sa následne účtuje na rovnaké účty ako sa účtuje výnos.  
V prípade požiadaviek na zálohu je potrebné centové rozdiely zadať na úrovni hlavičky faktúry, 
v ostatných prípadoch sa centové rozdiely zadávajú na úrovni položky odberateľskej faktúry (vrátane 
vyúčtovacej faktúry). 
Dorovnanie celkovej čiastky o centové rozdiely je potrebné vykonať pred zaúčtovaním faktúry. 

2.1 Doplnenie centových rozdielov bez zálohy – dohodnutá cena vrátane DPH 

V prípade, že je s odberateľom dohodnutá celková cena – cena vrátane DPH, je potrebné 
v odberateľskej zákazke zadávať do cenovej podmienky PR00 vždy cenu bez DPH. Systém CES si 
výslednú DPH automaticky dopočíta. V prípade, že dôjde z dôvodu zaokrúhlenia k centovým 
rozdielom, dané rozdiely je možné dorovnať cenovou podmienkou ZCNT. Túto cenovú podmienku je 
možné zadať priamo v odberateľskej zákazke na úrovni položky k príslušnému materiálu alebo službe 
– na tej položke, kde dôjde k týmto centovým nezrovnalostiam. 
Je potrebné postupovať nasledovne: 
V odberateľskej zákazke TZ sa zadajú všetky potrebné informácie, na úrovni položky sa zadá 
jednotková cena PR00 bez DPH. Po zadaní jednotkovej ceny bez DPH je možné spraviť kontrolu 
výslednej čiastky položky na obrazovke detailu položky, záložka Podmienky 

 
Nakoľko celková cena pri sadzbe 23% v tomto prípade má byť 75,00€, je potrebné túto čiastku 
dorovnať, t.j. znížiť o 0,01 tak, aby celková cena – súčet netto a daň, činili čiastku 75,00€. 

Tlačidlom  je potrebné pridať cenovú podmienku ZCNT a uviesť hodnotu 0,01-. 
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Po stlačení Enter sa aktualizuje prepočet na úrovni danej položky a celková cena za položku sa zníži 
o požadovanú čiastku 0,01€. 

 
Do odberateľskej zákazky sa doplnia všetky požadované údaje a zákazku je možné vyfakturovať. 
V doklade faktúry nie je potrebné nič meniť ani zadávať. Následne po zaúčtovaní faktúry je účtovný 
doklad nasledovný: 

 
Výtlačok faktúry – Z001 
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V prípade, že je s odberateľom dohodnutá celková cena – cena vrátane DPH, je potrebné 
v odberateľskej zákazke zadávať do cenovej podmienky PR00 vždy cenu bez DPH. Systém CES si 
výslednú DPH automaticky dopočíta. V prípade, že dôjde z dôvodu zaokrúhlenia k centovým 
rozdielom, dané rozdiely je možné dorovnať cenovou podmienkou ZCNT. Túto cenovú podmienku je 
možné zadať priamo v odberateľskej zákazke na úrovni položky k príslušnému materiálu alebo službe 
– na tej položke, kde dôjde k týmto centovým nezrovnalostiam. 
Je potrebné postupovať nasledovne: 
V odberateľskej zákazke TZ sa zadajú všetky potrebné informácie, na úrovni položky sa zadá 
jednotková cena PR00 bez DPH. Po zadaní jednotkovej ceny bez DPH je možné spraviť kontrolu 
výslednej čiastky položky na obrazovke detailu položky, záložka Podmienky 

 
Nakoľko celková cena pri sadzbe 23% v tomto prípade má byť 75,00€, je potrebné túto čiastku 
dorovnať, t.j. znížiť o 0,01 tak, aby celková cena – súčet netto a daň, činili čiastku 75,00€. 

Tlačidlom  je potrebné pridať cenovú podmienku ZCNT a uviesť hodnotu 0,01-. 

 
Po stlačení Enter sa aktualizuje prepočet na úrovni danej položky a celková cena za položku sa zníži 
o požadovanú čiastku 0,01€. 
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Do odberateľskej zákazky sa doplnia všetky požadované údaje a zákazku je možné vyfakturovať. 
V doklade faktúry nie je potrebné nič meniť ani zadávať. Následne po zaúčtovaní faktúry je účtovný 
doklad nasledovný: 

 
Výtlačok faktúry – Z001 

 
 

2.2 Spracovanie centových rozdielov pre požiadavku na zálohu 

V prípade vystavenia požiadavky na zálohu pre druh zákazky ZTA k zmene nedochádza, t.j. je potrebné 
založiť druh zákazky ZTA, vyplniť požadované údaje a na úrovni hlavičky zákazky v pláne fakturácie pre 
požiadavku na zálohu je potrebné zadať čiastku bez DPH.  
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Po doplnení všetkých údajov do zálohovej zákazky je potrebné vygenerovať zálohovú faktúru 
obvyklým spôsobom a pred uložením je potrebné dorovnať čiastku zálohy na požadovanú celkovú 
cenu. 

2.3 Dorovnanie centových rozdielov v požiadavke na zálohu 

Požiadavku na zálohu je potrebné vytvoriť zaužívaným spôsobom. V prípade potreby dorovnania 
centových rozdielov je potrebné postupovať nasledovne: 
V požiadavke na zálohu je potrebné si zvoliť detail hlavičky 

 
Následne je potrebné prejsť na záložku Podmienky 
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Na uvedenej záložke je možné skontrolovať, či je potrebné dorovnať centové rozdiely alebo čiastka po 
výpočte DPH je taká ako bolo dohodnuté s odberateľom. Kontrolu je možné vykonať dvojako: 

a. Sčítať Netto a Daň z danej obrazovky 

b. V rámci cenových prvkov na danej obrazovke dohľadať riadok s označením Súčet 

 
V prípade, že je potrebné túto čiastku vyrovnať, je potrebné pridať cenovú podmienku ZCNT pomocou 

tlačidla s požadovanou hodnotou. 

 
Je potrebné zvoliť funkciu Aktivácia, následne sa hodnota cenovej podmienky ZCNT premietne do 
celého výsledku kalkulácie a upravia sa aj čiastky. 
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Po vykonaní daného dorovnania je možné požiadavku na zálohu uložiť a pokračovať v obvyklých 
aktivitách. 
Po pozitívnej ZFK je potrebné požiadavku na zálohu zaúčtovať a vytlačiť výtlačok pre odberateľa. 
Dorovnané čiastky cez centové rozdiely sú zohľadnené ako v účtovnom doklade, tak aj vo výtlačku 
požiadavky na zálohu. 
Účtovný doklad 

 
Výtlačok požiadavky na zálohu – Z001 

 
Účtovný doklad – prijatá preddavková platba 
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Daňový doklad – prijatá preddavková platba - ZPUZ 

 

2.3.1 Dorovnanie centových rozdielov – vyúčtovacia faktúra so zálohou 

V prípade záloh, kde došlo k centovému dorovnaniu čiastok, pravdepodobne aj v prípade vyúčtovacej 
faktúry bude potrebné dorovnať dané centové rozdiely. Postup pri centových rozdieloch vyúčtovacej 
faktúry je odlišný od požiadavky na zálohu, pretože centové rozdiely sa dorovnávajú na položkách 
vyúčtovacej faktúry z dôvodu korektného zúčtovania so zálohou. Postup pri dorovnaní vyúčtovacích 
faktúr je do momentu vystavenia vyúčtovacej faktúry nemenný, t.j. v odberateľskej zákazke na úrovni 
hlavičky zákazky v pláne fakturácie je potrebné odblokovať vyúčtovaciu faktúru, zákazku fakturovať 
a vo vzniknutej faktúre vykonať potrebné zmeny nasledovne: 
Vo vyúčtovacej faktúre prvá položka je pohľadávka, druhá položka je zúčtovanie zálohy. Na úvodnej 
obrazovke je viditeľné, že je rozdiel v netto čiastkach 

 
Netto čiastku je možné upravovať iba na prvej položke. Túto opravu je potrebné vykonať na úrovni 
danej položky dvojklikom na daný riadok alebo zobrazením detailu položky. Je potrebné prejsť na 
záložku Podmienky 
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Voľbou tlačidla  je potrebné pridať cenovú podmienku ZCNT a zadať požadovanú hodnotu – kladnú 
alebo zápornú. 

 
Po stlačení Enter sa čiastky automaticky dorovnajú a centový rozdiel je zohľadnený v celkových 
čiastkach. 

 
Po vykonaní príslušných korekcií je potrebné faktúru uložiť a spracovať obvyklým spôsob. Po pozitívnej 
ZFK je potrebné faktúru zaúčtovať. 
Účtovný doklad po zaúčtovaní zúčtovacej faktúry 
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Výtlačok doklad vyúčtovacej faktúry – Z001
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3 Prílohy 

č. Názov dokumentu Súbor 

1. názov prílohy vložiť ako objekt 

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

 


