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1. Úvodné všeobecné informácie 
 
Pre zadávanie počiatočných stavov odporúčame používať nasledovné druhy dokladov: 
Pre otvorené položky dodávateľov: 

DF          Došlá faktúra 

DO         Ostatné záväzky 

 

Pre otvorené položky odberateľov: 

OF          Vystavená faktúra 

OO         Ostatné pohľadávky 

OP          Podsúv.ev.pohľadávky 

 

Pre otvorené položky na účtoch HK z miezd: 

MX         Fin.príspevok na st. 

MZ         Mzdy 

 

Pre otvorené položky z transferov: 

TB          Zúčtovanie transferu 

 

Pre ostatné otvorené položky na účtoch HK, alebo zostatky účtov HK: 

ID           Interný doklad 

 
V prípade špecifických účtovaní je možné použiť aj iný doklad v CES podľa potreby, toto sú len 
všeobecné odporúčania. 
 
Počiatočné stavy je potrebné migrovať nasledovne: 

- Súvahové účty k 31.12.2022, obdobie 12, voči účtu 7011000001 - Počiatočný účet súvahový 

- Podsúvahové pohľadávky k 31.12.2022 obdobie 12, voči účtu 7719999999 - Vyrovnávací účet 

podsúvahy 

- Nákladové a výnosové účty k 31.12.2022, obdobie 13, voči účtu 9999999997 

 
Podrobnejšie sú popísané jednotlivé prípady v nasledujúcich kapitolách. 

2. Manuálne zadanie počiatočného stavu – otvorená položka dodávateľa 
 
Transakcia: FB60 
 
Postupujte podľa manuálu pre zadávanie záväzkov 
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-
usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-
1.2023/pouzivatelske-prirucky/13-1/ces_m18_pouzivatelska_prirucka_dodavatelia-v2-0.pdf 
 s použitím nasledovných dát špecifických pre zadávanie počiatočných stavov: 
 
 
 
 

https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/pouzivatelske-prirucky/13-1/ces_m18_pouzivatelska_prirucka_dodavatelia-v2-0.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/pouzivatelske-prirucky/13-1/ces_m18_pouzivatelska_prirucka_dodavatelia-v2-0.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/pouzivatelske-prirucky/13-1/ces_m18_pouzivatelska_prirucka_dodavatelia-v2-0.pdf
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Záložka Základné dáta 

Dátum faktúry Dátum podľa pôvodného dokladu 

Dátum účtovania 31.12.2022 

Obdobie 12 

Druh dokladu Podľa zoznamu v úvode 

Záložka Platba – vyplňte údaje podľa manuálu pre zadávanie záväzkov 

Záložka Detail 

Hl.kniha V prípade potreby zmeňte prednastavený kontrolný účet na iný – 
podľa nastavených možností (napr. 379*, 061*,063, 069*) 

Protipoložky dokladu  

Účet HK 7011000001 

– zadajte toľko protipoložiek dokladu, koľko rôznych rozpočtových kombinácií doklad má. Rozpočtová 
skladba na počiatočnom stave musí byť rovnaká, ako bola v pôvodnom doklade. 

 

 
 
Manuálna migrácia finančného majetku 
Účty pre cenné papiere sú v CES nastavené ako dodávateľské účty. Partner musí byť založený v roli 
dodávateľa. 
Počiatočné stavy pre účty 063,061 a 069 je potrebné zadať cez tr. FB65, na záložke „Detail“ zmeniť 
kontrolný účet. Druh dokladu DO (ostatné záväzky) 
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Manuálna migrácia rezerv 

V prípade migrovania 323* ide o záväzok, ktorý je naviazaný na obchodného partnera. 

Migráciu treba spraviť cez FB60 (ako dodávateľ) operácia Faktúra, druh dokladu by bol DO – Ostatné 

záväzky a dotiahnuť si aj obchodného partnera – dodávateľa. Na záložke „Detail“ zmeniť kontrolný 

účet 323*. 

3. Manuálne zadanie počiatočného stavu – otvorená položka odberateľa 
 
Transakcia: FB70 
Postupujte podľa manuálu pre zadávanie pohľadávok  
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-
prirucky/ces_m18_pouzivatelska_prirucka_odberatelia-v1-0.pdf  
s použitím nasledovných dát špecifických pre zadávanie počiatočných stavov: 
 

Záložka Základné dáta 

Dátum faktúry Dátum podľa pôvodného dokladu 

Dátum účtovania 31.12.2022 

Obdobie 12 

Druh dokladu Podľa zoznamu v úvode 

Záložka Platba – vyplňte údaje podľa manuálu pre zadávanie záväzkov 

Záložka Detail 

Hl.kniha V prípade potreby zmeňte prednastavený kontrolný účet na iný – 
podľa nastavených možností (napr. 378*, 391*,335*) 

Protipoložky dokladu  

Účet HK 7011000001, alebo v prípade podsúvahovej evidencie pohľadávok 
7719999999 

– zadajte toľko protipoložiek dokladu, koľko rôznych rozpočtových kombinácií doklad má. Rozpočtová 
skladba na počiatočnom stave musí byť rovnaká, ako bola v pôvodnom doklade. 
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Manuálna migrácia opravných položiek 
Položku opravných položiek treba manuálne namigrovať cez transakciu FB75 (Odberatelia – dobropis), 
Druh dokladu OT. Všetky potrebné údaje je nutné vyplniť v zmysle usmernenia (viaže sa na odberateľa, 
čiže podľa kapitoly Manuálne zadávanie počiatočného stavu – otvorená položka odberateľa). 

 
V záložke „detail“ zmeniť účet 

 
Zmeniť druh pohybu na 400 (vid info z Používateľskej príručky modul M18 – Odberatelia) 
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Podsúvahové pohľadávky k 31.12.2022 obdobie 12, voči účtu 7719999999 - Vyrovnávací účet 
podsúvahy 
Podsúvahové pohľadávky sa namigrujú ako pohľadávky, protiúčet HK 7719999999, finančná položka 
40, druh dokladu OP (podsúvahová evidencia pohľadávok) 

4. Manuálne zadanie počiatočného stavu – otvorená položka alebo zostatok účtu HK 
 
Transakcia: FB50 
 
Postupujte podľa manuálu pre účtovanie na hlavnej knihe  
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-
usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-
1.2023/pouzivatelske-prirucky/ces_m18_pouzivatelska-prirucka-uctovanie-hlavnej-knihe-v2-0.pdf 
s použitím nasledovných dát špecifických pre zadávanie počiatočných stavov (napr. účet 112 – PHM, 
336, 342,427,431)  
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Záložka Základné dáta 

Dátum dokladu Dátum podľa pôvodného dokladu 

Dátum účtovania 31.12.2022 

Obdobie otvorené položky resp. zostatky súvahových účtov (aktív/pasív) 12, 
v prípade zadávania konečného stavu nákladov alebo výnosov 13 

Druh dokladu Podľa zoznamu v úvode 

Položky dokladu  

Účet HK Zadáva sa účet, ktorého počiatočný stav migrujete. 

V prípade potreby evidencie jednotlivých položiek na danom účte je 
možné zadať toľko otvorených položiek, koľko je potrebné. 

Počiatočné stavy účtov HK sa migrujú s finančnou položkou 40 – bez 
uvedenia plnej rozpočtovej skladby 

Účet HK - protipoložka Pri migrácii súvahových účtov 7011000001, v prípade migrácie 
nákladov a výnosov 9999999997 

Počiatočné stavy účtov HK sa migrujú s finančnou položkou 40 – bez 
uvedenia plnej rozpočtovej skladby 

 

 
 
Manuálna migrácia účtu 431  
Účet 4311100001 – výsledok hospodárenia predstavuje výsledok hospodárenia za bežný rok, ktorý je 
uvedený v odovzdanej súvahe za rok 2022. 
Manuálna migrácia pomocou transakcie FB50 
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5. Manuálne zadanie počiatočného stavu – súvahové účty prijatých a poskytnutých 

transferov a návratných finančných výpomocí 
 
Tabuľka 1 pre odvodenie účtovacích kľúčov a OHK znakov pre účtovanie na súvahové účty prijatých 
a poskytnutých transferov a návratných finančných výpomocí (účtovanie je vždy na partnera) 
Tabuľka1 

Účet HK Názov 
Typ 
účtu 

OHK 
znak 

Účtovací 
kľúč pre 

migráciu PS 

Účtovací kľúč 
pre 

protipoložku 

2721510001 Poskytnuté NFV ostatným subjektom VS-krátkodobé Dod U 29 (MD) 50 (DAL) 

2728510001 Poskytnuté NFV ostatným subjektom VS-dlhodobé Dod Ú 29 (MD) 50 (DAL) 

3241300003 Prijaté ZP EHP/NFM spolufinancovanie Odb 0 19 (DAL) 40 (MD) 

3531300001 Bežné transfery zo ŠR-nespotrebované do 31.12. Odb 3 19 (DAL) 40 (MD) 

3531300002 Kapitálové transfery zo ŠR-nespotrebované do 31.12. Odb 4 19 (DAL) 40 (MD) 

3531300003 Kapitálové  transfery zo ŠR v súvislosti s nákladmi Odb 5 19 (DAL) 40 (MD) 

3531500001 Zúčt.poskyt.bežných transferov poskytnutnutých PO Dod 7 39 (DAL) 40 (MD) 

3531500002 Zúčt.poskyt.kapitál.transferov poskytnut. RO a PO Dod 8 39 (DAL) 40 (MD) 

3561500001 Poskytnuté bežné transfery zo ŠR pre PO Dod 1 29 (MD) 50 (DAL) 

3561500002 Poskytnuté kapitálové transfery zo ŠR pre RO a PO Dod 2 29 (MD) 50 (DAL) 

3591300001 Prijatý bežný transfer od subjetov VS Odb 6 19 (DAL) 40 (MD) 

3591300002 Prijatý kapitálový transfer od subjetov VS Odb 7 19 (DAL) 40 (MD) 

3591300003 EHP/NFM-prijatie formou preddavu Odb O 19 (DAL) 40 (MD) 

3591300004 EHP/NFM-prijatie formou refundácie Odb Q 19 (DAL) 40 (MD) 

3591300005 EHP/NFM-BF-u správcu MŽP, VA-príjem od NKB Odb R 19 (DAL) 40 (MD) 

3591500001 EHP/NFM-poskytnutie formou preddavu Dod 3 29 (MD) 50 (DAL) 

3591500002 EHP/NFM-BF (NKB voči správcom) Dod 4 29 (MD) 50 (DAL) 

3711300003 Zúčtovanie s EÚ EHP/NFM s CO Odb 8 19 (DAL) 40 (MD) 

3721300001 Prijatý bežný transfer od subjektu mimo VS Odb S 19 (DAL) 40 (MD) 

3721300002 Prijatý kapitálový transfer od subjektu mimo VS Odb T 19 (DAL) 40 (MD) 

3781500101 EHP/NFM-poskytnutie formou preddavku Dod 5 29 (MD) 50 (DAL) 

 
Poznámka pre účtovacie kľúče: 

- 09 – účtovanie na stranu MD odberateľského účtu s OHK znakom 

- 19 – účtovanie na stranu DAL odberateľského účtu s OHK znakom 

- 29 – účtovanie na stranu MD dodávateľského účtu s OHK znakom 

- 39 – účtovanie na stranu DAL dodávateľského účtu s OHK znakom 

- 40 – účtovanie na stranu MD na účet hlavnej knihy 

- 50 – účtovanie na stranu DAL na účet hlavnej knihy 

 
Transakcia: FB01 
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Dátum dokladu Dátum podľa pôvodného dokladu 

Dátum účtovania 31.12.2022 

Obdobie 12 

Druh dokladu Podľa zoznamu v úvode 

Prvá položka dokladu  

Účtovací kľúč Účtovací kľúč sa zadáva podľa účtovacích kľúčov uvedených vyššie 
v Tabuľke 1 v členení podľa účtu, ktorého začiatočný stav sa migruje 

Účet  Zadáva sa konkrétny dodávateľ alebo odberateľ určený pre účtovanie 
o prijatých resp. poskytnutých transferov – títo dodávatelia 
a odberatelia sú založení v samostatnej skupine a začínajú písmenom 
P*  

(okrem účtov 3591300001, 3591300002, 272 a 372, kde sa účtuje cez 
bežných partnerov) 

Znak OHK Zadajte znak OHK z Tabuľky 1 uvedenej vyššie podľa účtu, na ktorý 
chcete účtovať 

 
ENTER 
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Nasledujúca položka dokladu  

Účtovací kľúč 40 alebo 50, podľa tabuľky uvedenej na začiatku bodu 5. 

Účet  7011000001 

 
ENTER 

 
Doklad - Simulácia 
Vznikne doklad: 
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6. Manuálne zadanie počiatočného stavu – prijaté a poskytnuté preddavky 
 
Transakcia: FB01 
 

Dátum dokladu Dátum podľa pôvodného dokladu 

Dátum účtovania 31.12.2022 

Obdobie 12 

Druh dokladu DO pre dodávateľské preddavky – poskytnuté preddavky 
dodávateľom 

OO pre odberateľské preddavky – prijaté preddavky od odberateľa 

Prvá položka dokladu  

Účtovací kľúč 19 – prijaté preddavky od odberateľov 

29 – poskytnuté preddavky dodávateľom 

Účet  Zadajte dodávateľa alebo odberateľa  

Znak OHK A,prípadne iný znak OHK podľa charakteru preddavku (Tabuľka 2) 
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Tabuľka 2 
Druh účtu Znak 

osob.hl.knihy 
Kontrol.účet Účet hlavnej 

knihy 
Názov 

Odberateľ Z 3111200001 2731310001 Prijaté NFV od subjektov VS-krátkodobé 

Odberateľ X 3111200001 2738310001 Prijaté NFV od subjektov VS-dlhodobé 

Odberateľ A 3111200001 3241300001 Prijaté preddavky 

Odberateľ C 3111200001 3791311001 Zábezpeka-VO-krátkodobá 

Odberateľ Č 3111200001 3791311002 Zábezpeka-nájom-krátkodobá 

Odberateľ D 3111200001 3791311003 Zábezpeka-Účelová fin. rezerva-odpad -krátkodobá 

Odberateľ E 3111200001 3791311004 Zábezpeka-ostatné-krátkodobá 

Odberateľ É 3111200001 4751311001 Prijaté preddavky-krátkodobá časť 

Odberateľ Á 3111200001 4758311001 Prijaté preddavky 

Odberateľ H 3111200001 4791311001 Zábezpeka-VO-dlhodobá-krátkodobá časť 

Odberateľ J 3111200001 4791311002 Zábezpeka-nájom-dlhodobá-krátkodobá časť 

Odberateľ L 3161200001 4791311003 Zábezpeka-ostatné-dlhodobá-krátkodobá časť 

Odberateľ N 3111200001 4791311201 Zábezpeka-HH-dlhodobá krátkod.časť 

Odberateľ G 3111200001 4798311001 Zábezpeka-VO-dlhodobá 

Odberateľ I 3111200001 4798311002 Zábezpeka-nájom-dlhodobá 

Odberateľ K 3111200001 4798311003 Zábezpeka-ostatné-dlhodobá 

Odberateľ M 3111200001 4798311201 Zábezpeka-HH-dlhodobá 

Dodávateľ I 3211400001 511501001 Posk.predd.na dlhodobý nehmotný majetok 

Dodávateľ M 3211400001 521501001 Posk.predd.na dlhodobý hmotný majetok 

Dodávateľ E 9995400000 2711510001 Poskyt.NFV subjekt.v rámci konsol.celkuVS-krátkod. 

Dodávateľ É 3211400001 2711520001 Poskyt.NFV subj.v rámci kons.celku mimo VS-krátk. 

Dodávateľ Á 9995400000 2718510001 Poskyt.NFV subjekt.v rámci konsol.celkuVS-dlhodob. 

Dodávateľ Ó 3211400001 2718520001 Poskyt.NFV subj.v rámci kons.celku mimo VS-dlhod. 

Dodávateľ Z 3211400001 2741510001 Poskyt.NFV podnikateľ.subjektom v rámciVS-krátkod. 

Dodávateľ Ž 3211400001 2741520001 Poskyt.NFV podnikateľ.subjektom mimo VS-krátkod. 

Dodávateľ Š 3211400001 2748510001 Poskyt.NFV podnikateľ.subjektom v rámciVS-dlhodobé 

Dodávateľ Ť 3211400001 2748520001 Poskyt.NFV podnikateľ.subjektom mimo VS-dlhodobé 

Dodávateľ Č 3211400001 2751510001 Poskytnuté NFV ostat.organizáciám v rámciVS-krátk. 

Dodávateľ Ď 3211400001 2751520001 Poskytnuté NFV ostat.organizáciám mimo VS-krátkod. 

Dodávateľ Ň 3211400001 2758510001 Poskytnuté NFV ostat.organizáciám v rámciVS-dlhod. 

Dodávateľ Ľ 3211400001 2758520001 Poskytnuté NFV ostat.organizáciám mimo VS-dlhodobé 

Dodávateľ Y 3211400001 2771520001 Poskytnuté NFV fyzickým osobám(mimo VS)-krátkodobé 

Dodávateľ Ý 3211400001 2778520001 Poskytnuté NFV fyzickým osobám (mimo VS)-dlhodobé 

Dodávateľ A 3211400001 3141500001 Poskytnuté prevádzkové preddavky 

Dodávateľ T 3331400001 3351500001 Poskytnuté preddavky na drobný nákup a repre 

Dodávateľ Q 3331400001 3351500002 Záloha na tuzemské pracovné cesty 

Dodávateľ R 3331400001 3351500003 Záloha na zahraničné pracovné cesty 

Dodávateľ R 3211400001 3781500001 Preddavok na ZPC-externí 

Dodávateľ J 3211400001 3781500002 Zábezpeka-za prenájom-krátkodobá 

Dodávateľ L 3211400001 3781500003 Zábezpeka-na VO-krátkodobá 

Dodávateľ K 3211400001 3788500002 Zábezpeka-za prenájom-dlhodbobá 

Dodávateľ N 3211400001 3788500003 Zábezpeka-na VO-dlhodobá 

Dodávateľ Ŕ 3211400001 3791521001 Iné záväzky - popl.na zákl.biocid. a chemického z. 

Dodávateľ X 3211400001 4791511001 Zábezpeka - dlhodobá krátkodobá časť - vrátenie 
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ENTER 
 
Zadáva sa čiastka a rozpočtová klasifikácia 
V prípade, že preddavok je vrátane s DPH, zadáva sa znak dane a zaklikáva sa možnosť „Výpočet dane“ 
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Nasledujúca položka dokladu  

Účtovací kľúč 40 – prijaté preddavky 

50 – poskytnuté preddavky 

Účet  7011000001 

 
ENTER 
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Zadáva sa: 

- Čiastka 

- Finančná položka 90 

- Ostatné rozpočtové objekty sa nechávajú tak, ako si ich systém prednaplní automaticky  

Doklad - Simulácia 
Vznikne doklad: 

 
V prípade preddavku s DPH: 
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7. Manuálne zadanie počiatočného stavu – pokladňa 
 
Transakcia: FBCJ 
Záložka: Príjmy v hotovosti 
Vyberá sa obchodný prípad: Ostatné príjmy s prednastaveným účtom HK 9999999999 

 
 

 

Čiastka Zadajte stav pokladne 

Účet HK 7011000001 – prepíšte prednastavený účet 9999999999 na účet 
7011000001 

Dátum účtovania 31.12.2022 

 
 

Po migrácií pohybových dát zo systému NES do systému CES, je dôležité skontrolovať: 
- počiatočné stavy účtov hlavnej knihy, minimálne na úrovni syntetických účtov. 
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- položky súvahy a výkazu zistkov a strát 

 
1. Kontrola zostatkov účtov 

Pre kontrolu zostatkov účtov hlavnej knihy na úrovni syntetických účtov medzi systémami NES a CES 
po migrácií (automatickej aj manuálnej) je vhodné použiť zostavu, ktorá sa vytvára v transakcii 
S_ALR_87012277 – Zostatky účtov hlavnej knihy 
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Aby boli v zostave zobrazené súčty na úrovni syntetických účtov, na zadávacej obrazovke je potrebné 
zadať: 

Účtová osnova Zadáva sa účtová osnova CES 

Účtovný okruh Zadáva sa účtovný okruh prislúchajúci účtovnej jednotke 

Fiškálny rok 2022 

Vykazované obdobia 1-13 

Medzisúčet na 
mieste 

3 – v systéme CES 

6 – na pôvodnom systéme, ak účet HK má dĺžku 7 znakov (000321xxxx) 

7 – na pôvodnom systéme, ak účet HK má dĺžku 6 znakov (0000321xxx) 

Systém pracuje s vodiacimi nulami na začiatku, doplnenie do desať znakov 

 

Spustenie transakcie kliknutím na  

 
Zobrazí sa zostava zostatkov s medzisúčtami za každý syntetický účet. Zostavu je potrebné vygenerovať 
tak zo systému NES ako aj zo systému CES a následne porovnať zostatky účtov. Rozdiel na úrovni 
syntetických účtov nie je prípustný. 
 
2. Kontrola položiek Súvahy a Výkazu ziskov a strát 

V CES sa Súvaha generuje pomocou transakcie Z_SUV 
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V spodnej časti sa vypĺňa: 
Účtovný okruh: účtovný okruh prislúchajúci konkrétnej účtovnej jednotke 
Vykazovaný rok: 2022 
Vykazované obdobie: od 01 do 13 

 
 

Stlačením  sa spustí generovanie 
Vygeneruje sa výkaz, kde aktíva, pasíva, náklady a výnosy sú na samostatných záložkách. Stĺpec pre 
minulé účtovné obdobie bude v tomto prípade prázdny, nakoľko sa spúšťa výkaz za účtovné obdobie 
2022. 
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Je potrebné porovnať všetky položky výkazu s výkazom SFOV k 31.12.2022, ktorý sa generuje zo 
systému NES. Pokiaľ nebudú v niektorej časti výkazu správne (rovnaké) hodnoty, pričom zostatky účtov 
boli namigrované správne je potrebné kontaktovať manualnamigraciaFI@mfsr.sk 
 

Export jednotlivých časti výkazu (každú samostatne) je možné vykonať pomocou tlačidla   Export. 

 
Vyberie sa formát: Tabuľ.kalkulácia 

 
ENTER 
Otvorí sa obrazovka na uloženie výkazu – pozor na správne zvolenú cestu pre uloženie. Po zvolení 
tlačidla na uloženie systém rovno otvorí xls súbor s výkazom. Vhodné je takto otvorený xls zavrieť 
a otvoriť ho znovu priamo z vášho PC z adresára, kde sa súbor uložil. 
Takto je možné postupne urobiť export jednotlivých častí výkazu. 
 

Tlač výkaz je možné len vygenerovaním pdf, t.j. tlačidlom  
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Označí sa prvá možnosť a následne sa stlačí ENTER 

 

 - pdf výkazu sa zobrazí najprv na obrazovke, z ktorej je možné ho uložiť na lokálne 
PC alebo vytlačiť 

 - pokiaľ je nastavená okamžitá tlač, výkaz sa rovno vytlačí, ak okamžitá tlač nie je 
prednastavená, výkaz sa uloží do spolu. 
 
V Bratislave dňa 17.02.2023 
 
Doplnené dňa:  16.03.2023 
 


