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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU M21 EVIDENCIA ZMLUV A
ZVEREJNOVANIE DO CENTRALNEHO REGISTRA ZMLUV CiSLO 1/2026

Zakladanie dotacnych zmliv

Cielom metodického usmernenia je poskytnutie dopliujucich informacii k spdésobu zakladania
dotacnych zmliv v module M21 Evidencia zmllv a zverejiiovanie do CRZ (dalej len ,,modul M21).

Pre potreby metodického pokynu je pouzivany vyraz , dotacné zmluvy”, ktory zahrria dotacné zmluvy,
zmluvy o poskytnuti podpory, zmluvy o poskytnuti finanénych prostriedkov, zmluvy o poskytnuti grantu,
zmluvy o poskytnuti Nendvratnej financnej vypomoci (NFV), zmluvy o poskytnuti Nendvratného
finanéného prispevku a pod.

Dotacné zmluvy sa rozdeluju na:

e Prijaté dotacie (Odberatelska zmluva),
e Poskytnuté dotacie (Doddavatelska zmluva).

Pre prijaté a poskytnuté dotdcie budu pouzivané nasledujice typy zmlav:

Typ Nazov Poznamka
zmluvy
(PE1)
273 Zmluva o poskytnuti Nenavratného financného
prispevku alebo vypomoci (NFP, NFV)
125 Zmluva o prijati dotdcie, grantu, podpory, alebo
finan¢nych prostriedkov
202 Zmluva o poskytnuti dotacie, grantu, podpory alebo
finan¢nych prostriedkov
213 Zmluva o poskytnuti financného prispevku Bude vyuzivana

v pripade, Ze sa jedna
o socialny prispevok
podla zakona c.
448/2008 Z. z. o
socidlnych sluzbachao
zmene a doplneni
zakona ¢. 455/1991 7b.
o Zivnostenskom
podnikani
(Zivnostensky zakon) v
zneni neskorsich
predpisov v zneni
neskorsich predpisov

Vychodiskové predpoklady pre zakladanie dotacnych zmldv v module M21:

- vSetky dotacné zmluvy su urcené na rozpoctovanie (metodika rozpoctovania dotacnych zmluv sa
nachadza v pouzivatelskej prirucke k modulu M21 ,,M21 PP_Rozpocet v module CEZ“, link:
https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/
Pozndmka: CEZ _ Centralna evidencia zmluv.
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Po zarozpoétovani zmluvy je potrebné vygenerovat rezervacny doklad rozpoctu zmluvy (dalej len
»REDO"). V pripade poskytnutych dotacii je to REDO ,Rezervacia prostriedkov”, v pripade prijatych
dotacii REDO ,,O¢akavany prijem*“.

V ramci rozpoctovania zmluvy je mozné zadat potrebny grant. Objekt Grant (modul M15 _ Grant
Management GM) slUzi na evidenciu prijmov a vydavkov poskytovanych nenavratnych finanénych
prostriedkov pre procesy dotdcii, grantov a projektov. Sledovanie obliga pre konkrétny grant je
mozné vykonat v zostavach modulu M15 Rozpocet(dalej len ako ,,modul M15“).

uréenie zmluvy ,| — Iné“ (t . j. bez finan¢ného plnenia) v CEZ nie je moZné pri dotacnych zmluvach
pouzivat,

typ priradenia uctu ani typ polozky sa v dotacnych zmluvach nezadavaji. Poznamka: Ide udaje,
ktoré su pouZzivané pre nastavenie parametrov MM dokladu plnenia, ktory vSak v pripade dotacnych
zmluv nie je pouzivany, pretoZe plnenie predmetu zmluvy je prioritne realizované prostrednictvom
procesov v module M18 Finan¢né uctovnictvo.

k dotacnej zmluve nie je vytvarany MM doklad plnenia v module M09 Materidlovy manazment
(Kontrakt, Zmluvna technickd objednavka ZML) alebo SD doklad plnenia v module M10 Predaj
sluzieb (Kontrakt, Plan dodavok).

plnenie predmetu zmluvy je prioritne realizované prostrednictvom procesov v module M18
Financné uctovnictvo (dalej len ,modul M18“). Postupy tykajtice sa uctovnych procesov pre
prijaté a poskytnuté dotacie v module M18 su v sticasnosti individualne spresfiované na zaklade
poziadaviek zaslanych uZivatelmi na adresu metodikaCES@mfsr.sk *.

dotacné zmluvy suvisiace sPlanom obnovy aodolnosti (dalej len ,POO“) arealizacné
dodévatelské zmluvy suvisiace s POO je moziné vsystéme odlisit od ostatnych zmlav
prostrednictvom pouZzitia priznaku ,,Zmluva POO“ na karte/zalozke , Doplnkové data“. Na zaklade
takto vyznaceného priznaku infosystém modulu M21 umozniuje vyhladat vSetky zmluvy slvisiace
s plnenim opatreni POO.

Vyhodnotenie finan¢ného plnenia dotacnych a realiza¢nych dodavatelskych zmliv POO je moziné
sledovat prostrednictvom pola grant v rozpocte zmluvy. V infosystéme modulu M21 v reporte
,Zmluvy s celkovou hodnotou a rozpoctom* je mozné vyfiltrovat zmluvy s konkrétnym grantom
a vyhodnotit stav plnenia zmluvy na urovni celej zmluvy alebo konkrétnej polozky. Sledovanie
obliga pre konkrétny grant je taktieZz mozné v zostavach modulu M15.

Zmluvy o poskytnuti prostriedkov mechanizmu POO v pripade $tatnej rozpoctovej organizacie je
potrebné rozpoctovat so stanovenym znakom Statistiky. Po zarozpodétovani zmluvy vznikne v CES
REDO, ktory sa doplria v G¢tovnom doklade, na zéklade ktorého sa bude generovat ¢erpanie, &i uz
rozpoctovym opatrenim (Uctovanie v podsuvahe) alebo finanénym prevodom (predpis zdvazku
v suvahe na generovanie platby).

Popis procesov a postupov vramci implementdcie prostriedkov mechanizmu Planu obnovy
a odolnosti v CES je popisany v , Pouzivatelskom manuali k vedeniu Uctovnictva pri implementdcii
prostriedkov mechanizmu Planu obnovy a odolnosti v Centralnom ekonomickom systéme“2.

dotacné zmluvy maju v systéme zaloZeny svoj vlastny kmenfovy zaznam materidlu (80000164
DOTACIE — POSKYTOVANIE, 80000163 DOTACIE — PRIJEM), text polozky je moZné upravit podla
potreby. Pre zadané ¢islo materialu/sluzby sa dotiahne automaticky aj skupina materialu 79220000
- Finan¢né sluzby. Cislo materialu/sluzby nemusi byt vyplnené — vtedy je potrebné vyplinit text
a skupinu materialu. Skupinu materidlu je potrebné zadat tak, aby ¢o najvystiznejsie popisovala

1 Savisiace uZivatelské priruc¢ky za modul M18 pre odosielané a prijaté dotédcie budu priebeZne zverejfiované na
stranke https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

2 pouZivatelsky manudl je zverejneny na stranke https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-
prirucky/metodicke-usmernenia/
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predmet zmluvy. Rozsah skupin materidlov zodpovedd rozsahom aj obsahom CPV kdédom
uvedenym v Hlavnom slovniku CPV kdédov Spolo¢ného slovnika obstaravania (CPV), ktory je
zverejneny na stranke UVO SR.

- vpripade, Ze ide o novozakladant zmluvu, je potrebné najskér zaloZit navrh zmluvy, nad nim
vykonat elektronickid finanénud kontrolu (dalej len ,FK“) a po jej Uspesnom ukoncéeni v systéme
vytvorit zmluvu z navrhu zmluvy,

- vsuUcasnej dobe prebieha spresnenie postupov tykajucich sa uctovnych procesov v module M18 pre
Uctovanie dotacnych zmldv. Do doby nez budu jednoznacne definované ucty hlavnej knihy pre

jednotlivé postupy (procesy) pre prijatie a poskytnutie dotacii, je mozné v zmluvach pouzivat pre
tento ucel technické Géty, ktoré je neskdr mozné zmenit podla potreby:
o pri dodavatelskych zmluvidch na poskytnuté dotacie je mozné pouiZivat technicky ucet
9999999995- TU — nakladovy pre zmluvy v module M21, blokovany pre G¢tovanie,
o pri odberatelskych zmluvach na prijaté dotacie je moiné pouzivat technicky ucet
9999999996- TU — vynosovy pre zmluvy v module M21, blokovany pre Gctovanie.

MFSR_CES_M21_MU_1/2026_ Zakladanie dotaénych zmlav V 1.5 Strana 3 z 8
Cislo: MF/002801/2026-2981, 040695/2026



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Sp6sob zakladania dota¢nych zmldv v CEZ je uvedeny v kapitole 11 Dota¢né zmluvy v module CEZ
prirucky , Evidencia zmldv v module CEZ _M21_PP_Evidencia zmldv v module CEZ“ link:
https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/ .

Odporucany postup zakladania dotacnych zmluav:

Poskytovatel zaloZi v module M21 Zmluvu o poskytnuti dotacie (napr. typ zmluvy 202) s uréenim zmluvy
— dodavatelska zmluva v hodnote rovnajucej sa celkovym opravnenym vydavkom na realizaciu (napr.
projektu). Na zaklade stanovenych podmienok a stanovenym spdsobom bude prijimatelovi poskytovat
prostriedky v opravnenej vyske.

Ak bude prevod finan¢nych prostriedkov realizovany v module M18 uc¢tovnym dokladom, tak tento musi
byt zaloZeny s odkazom na REDO pre rezervaciu prostriedkov.

V pripade, Ze poskytnuta dotacia bude realizovand rozpoctovym opatrenim a evidencny list Gpravy
rozpoctu (dalej aj ako ELUR) nebude mo#né zatctovat s odkazom na REDO, tak sa tieto zmluvy budu
rozpoctovat s oznaéenim znaku 3tatistiky na poloZzke rozpoétu zmluvy?.

Pozndmka:

- je povinné zadanie objednaného mnozstva ,1“ a mernej jednotky ,JV“ a zadanie celkovej hodnoty
poskytnutej dotdcie,

- po zaloZeni zmluvy bude tato zmluva urcéena na zarozpoctovanie a zobrazena v zasobniku ,, Zmluvy —
rozpocet”,

- pri rozpocétovani dotacnych zmliv je odporucané vyuzit pomdcku ,m21_pp_uctovne-objekty-
metodika-v1-2“ (podprocesy pre dotacie), link: https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-
pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/,

- v pripade, Ze samotné poskytnutie finanénych prostriedkov je realizované v module M18 s odkazom
na REDO (,,Rezervécia prostriedkov”), je potrebné postupovat podla pokynov modulu M18.

Prijimatel zaloZi v module M21 odberatelski zmluvu na prijaté dotacie (typ zmluvy 125) s urcenim
zmluvy — odberatelskd zmluva v hodnote rovnajucej sa celkovym oprdvnenym vydavkom na realizaciu
(napr. projektu).

Ak bude prevod finanénych prostriedkov realizovany v module M18 uctovnym dokladom, prijatie
finanénych prostriedkov bude realizované v module M18 s odkazom na REDO (,,O¢akavany prijem®).
Preto je odporucané odberatelskd zmluvu na prijaté dotdcie zarozpoctovat na ocakdvany prijem
(vratane vytvorenia REDO).

3 Vid' body 8.4 Rozpocttovanie zmluvy a 8.3 Postup pre zaloZenie PVO metodického usmernenia k modulu M21
¢. 4/2024 ,Zéakladny vstup do problematiky®, link: https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-
prirucky/metodicke-usmernenia/
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Prostriedky prijaté od poskytovatela je mozné vyuzit:

- vpripade predfinancovania a v pripade zdlohovych platieb - na Upravu (navySenie) rozpoctu
suvisiace] realizacnej doddvatelskej zmluvy a to este pred vykonanim dhrady faktur. V realizacnej
doddvatelskej zmluve bude vytvoreny MM doklad plnenia:

= Zmluvna technickad objedndvka ZML - ak budu dhrady za plnenie predmetu zmluvy realizované
vyhradne faktdrami. Faktidry budud ndsledne uctované s odkazom na ZML.

= Kontrakt — ak bude potrebné kzmluve v module M09 vytvéarat Ciastkové objednavky ku
Kontraktu (KON), resp. v pripade, ked bude potrebné k zmluve vytvarat Ciastkové objednavky ku
Kontraktu (KON) a zaroveri bude mozné vykonat Uhrady za plnenie predmetu zmluvy len
faktdrami s odkazom na Zmluvnid technickd objednavku ZML1 vytvorend v module MO09
s odkazom na Kontrakt. Faktury budu likvidované s odkazom KON alebo na ZML1.

- v pripade refunddcie — na Upravu (navysenie) rozpoctu suvisiacej realizacnej dodavatelskej zmluvy
ato po refundacii opravnenych vydavkov poskytovatelom (na zaklade faktur uz uhradenych
prijimatelom).

V pripade, ak bude prijata dotécia realizovana rozpo&tovym opatrenim a ELUR nebude mo7né zauétovat

s odkazom na REDOQ, tak je potrebné tieto zmluvy rozpoctovat:

- v pripade, Ze je znama konkrétna financna polozka s pouZitim znaku Statistiky,
- v pripade, Ze financ¢na polozka nie je znama, tak s pouzitim finanénej polozky 40.

Pouzitim znaku Statistiky sa vytvara obligo v rozpocte a zobrazuje sa v rozpoctovych zostavach modulu
M15, ale nevstupuje do kontroly disponibility. Pouzitim technickej financnej polozky sa obligo nevytvara
a ani nevstupuje do rozpoctovych zostav modulu FM.

Poznamka:

- konkrétne udaje tykajuce sa realizidcie plnenia predmetu dotacnej zmluvy budu uvedené az
v konkrétnej doddvatelskej realizacnej zmluve,

- podla predmetu zmluvy je mozné v realizac¢nej dodavatelskej zmluve pouZzit typy priradenia Uctov A,
K, T, X, Q, Y prednastavené na pouZitie v module M21, resp. v pripade nakupu materialu na sklad -
bez vyplnenia typu priradenia Gc¢tu a typu polozky

- v pripade, ak by bolo potrebné zrealizovat pred zaloZenim dodavatelskej realizaénej zmluvy proces
verejného obstaravania, prijimatel najskor zalozi v module M21 poZiadavku na verejné obstaravanie
(dalej aj ako ,,PVO“), nad ktorou je vykonana elektronicka FK. Z PVO moze uZivatel vytvorit uchovanu
objednavku, resp. doddvatelski zmluvu prostrednictvom funkcionality ndvrhu zmluvy, nad ktorym je
vykonana elektronicka FK.

Priklad vloZenia cisla REDO v procesoch v module M18 :

- ¢&islo REDO zo zmluvy sa v procesoch v module M18 dopliia do pola ,Rezerv. prostr.“. V matchcode
daného pola je zaloZzka , CEZ rezervacny doklad k zmluve”, kde si mézu uzivatelia vyhladat Cislo
REDO ku konkrétnej zmluve:
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v

Limity | Data materislu | MnoZstvd/hmotnosti | Rozvrhnutia

' Doddvka | Faktira | Podmienky | Rozdirenie polozky

r A = =1

Ugokr. |2711 PPA

1 ||| Typprde K N3kiadové s.. ¥| Rozdelenie | Jednoduché priradenie ... -
Miest;yaky I | Priemca ]
(et hl.kniny [s181140001)
Pracovny Usek 1
Nakladowy okruh  [2700]
Nakl.stredisko [1100002102]
Zikazka [P11-0EKOK03 |
Prvok §PP ' |
Fond P Grant [wEazox |
Funkénd oblast’ [o1320 | Program rozpodt | OEKOKO3
Fin.stredisko [z711-0000 |
Finané.polofka 632005 |
Rezerv.prostr. Nehnut.objekt |E

Priradenie G&tu

- v matchcode su k dispozicii moznosti vyhladdvania REDO k zmluve resp. polozke zmluvy

=]

”Atribllty priradenia uctu a poloZky )ro =0 Rezervaény doklad k zmiuve "| E| »
Rezerv.prostriedkov |
Evidenc. Cis. zmluvy
Cislo zmluvy / RoV |
- —
Ur€enie zmiuwvy
Skupina zmluvy
]
Typ zmluvy
- 1
Cislo gestora
= . 1
Zat.doby platnosti
—
Kon.doby platnosti
Déwvod ukong. zmluvy |
Figkdlny rok
Max.pofet najd.obj. 500

- pre vyberové kritéria (Cislo zmluvy, Cislo
rezervacného dokladu.

= = = _———
Atriblty priradenia G¢tu a polozky CEZ : Rezervaény doklad k zmiuve | [«
| —
Rezerv.prostriedkov {
= @ | —
Evidenc. &is. zmluvy
Ciclo zmiuvy / Rov I El= Spr 246/01| I
5 '
Uréenie zmiuvy
Skupina zmiuvy
]
Typ zmluvy
- ]
Cislo gestora
& [
Zat.doby platnosti
[
Kon.doby platnosti
Dévod ukoné. zmiuvy |
Figkdlny rok
Max.pocet najd.obj. 500

lo dokladu pre rezervdciu pro

edkov (1) 1 Zdznam ndjdeny

Vyhladdvanie pomocou popisu (text hiav.doklzdu)
Vyhladavanie pomocou popisu (text poloZky)
Wyhladavanie pomocou priradenia Gétu CO
Vyhladdvanie pomocou prirad.uétu RR
Vyhladavanie pomocou znaku

Vyhladdvanie pomocou prvku Struktirovaného planu projektu

Hl'adanie pomocou ¢isla kreditnej karty
Daltie vibery (zaddvatel,...)

Texty a atribity hlavicky

Atributy priradenia iétu a poloZky

CEZ : Rezervatny doklad k zmluve
CEZ : PoloZka rezervaéného dokladu k poloZke zmiuvy

olozky -/ Priadenie G&tu | Histdra objednavky

I

Ll

i CEZ: Rezervaény doklad k zmiuve | CEZ : Poloika rezervaéného dokladu k poloike zmiuvy

gestora,...) sa zobrazi priradeny REDO alebo polozka

EAIC (Y=l E=1)

Oznaéenie  EvCisloZml Cislo Zmluvy / Rozhodnutia o Vyvlastne Uré

y Typ zmluvy Cis.gestor ZaZPlatn

KonPlatn.

Dév.ukoné. Rok

luvy Sk.
2000001750 1333000019 Spr 246/01 D B

042 1

07.09.2001 00.00.0000 000
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Zaznam ndjdeny

CEZ : PoloZka rezervaéného dokladu k poloZke zmiuvy

Rererv.prostriedkov l—‘
Palozka dokiadu [ ]
Evident. ¢, zmiuvy 'ﬁ
&iclo dadatku ]
Palo3ka (SD) ]

Cislo zmluvy / RoV @ Spr 246/01]

UrCenie zmluvy | |
Skupina zmiuvy |—|
Typ zmiuvy ’—|
Cislo gestora
Zac.doby platnosti

Kon.doby platnosti

Polozka s DPH

Materil

Oznafenie poloZky

Fiskdlny rok

Finanéna poloika

IR

Dlhy text poloFky

Max.pocet ndjd.obj. 500

| “cez: Rezervainy dokiad kzmiuve < CEZ ; Puloka rezenvatndho dokladu k polozke zmiuvy |

L EmEE
Oznatenie” Polf EvCislozml | Cis.dodat. Pol | Cislo Zmluvy / ia 0 Vyvlastne Urt.zmluvy Sk.zmluvy Typ zmluvy Cis.gestor ZaéPlatn  KonPlatn. PolozkaDPH|Material | Oznatenie polozky Rok Finant.polozka DIhy text polozky
[ 2000001750 001§1333000019 000000 000010 Spr 246/01 D 8 042 1 07.09.2001 00.00.0000 ] phyn 2023 632001-002_ phn
2000001750 002 1333000019 000000 000020 Spr246/01 D B 042 1 07.09.2001 00.00.0000 ] 80000006 studend voda 2023 632002-001  studend voda
2000001750 003 1333000019 000000 000030 Spr 246/01 D B 042 1 07.09.2001 00.00.0000 [ 80000008 stoéné 2023 632002-002  stoiné

Na Uétovnom doklade musi byt uvedené spravne Cislo polozky rezervaéného dokladu priradeného
k poZzadovanej polozke zmluvy.Priklad zadania znaku Statistiky na polozke rozpoctu zmluvy:

- Eziaded da sy | L o Texty | Dokady rospottu (M)

Skupna zmvy B Beind / Castkovd smhva v Celo zmwy (310000091 1/ [0 Obch.partner 043413 Mngterstvo vnitra Sovenske) republicy

o zmhaey 461/2021 Ditum podps 2021 C&] Aktuine obdobie zmkivy 2023
Urtenie zmhy D Doddvatelsi (MM) ' Rimcov T Podosanékim 1165 | Ing. Xikus Jakab - Tyo uzatvorena | Uzatvorend na dobu urlky  ~
Typ oy 78 | Zmva 0 vipobtke Funkca Vedic iradu vikdy Ditum nadobudnuta pltn. miy 1
Postup VO o Hodnota zmkewy  [14.650,20 o Ditum ukontend zmkivy

G gestora 5 Sphomocnenec viddy SR pre rémske komunty Hodnota Brutto 14.650,20 Cekovd hodnota  '14.€50,20 Dét. nadod.odnn.ami. 30.09.2021
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Priklad zobrazenia znaku Statistiky v rezervacnom doklade rozpoc¢tu — na polozke:

. Zobrazenie rezervacie prostriedkov: Det.obraz.
H 8 3 2 [ Hsootrera

Urmiestnenie N
Polofia dokladu  [2000004256] 1]
Text [MVSR_Reg.kanc. KE

Mena EUR F Reini

Castka cekom 14.650,20 | 7 Znak &3 |

Otvor.£astia L 14:€50;30 0,0 |% Toleranca prekrol.

Sphtné dfia 01.01.2023 -
vix]

| Balke dita
Dodavatel 1000043413]  Minsterstvo vnitra Slovenskej
k inamal

Blok prradena G2ty

Fond 111

Néklstredisko (1000010000} Grant NEALOK
FunkZOblast foxizo | Program rozpolt  [06P0218
Fin.stredisko [0310-0000 ] Fnant.polodia £33001

®  Vac

Priklad pouzitia pomocky — stboru ,,M21_PP_U¢&tovné objekty metodika“,
link: https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/

B 7 = - - h X |
Priept . " [ Kontroti b [ VioSt Odstrinid Formbtowst Nijsta
s | ST = [Forwoinsn| e OurkFombens 7L
Schboka 3 #imo pR— tio tom suniy oy
Komentér7 ~ s
Fovdok viorcon
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y [ Snanygen prossietion gee casrogrmtotpotia e, fekin & seminovgcelok{progran
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2 pre investitne akcie podobne). $9-prvky tvoria
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pinenia prijmov a « Projektov (finantné pinenie] e
erpania vydavkov. K6d 4 TR PO
1 samostatného uctu
HKPDOD-AAA
- hlavns kategéria il
UUuU-FFFF-sss [Avu-yyny
k- .
e 00 PPPPPPP.AAAAA Puuuu-¥
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; Rz vy
5 Modul _[Proces Podproces Povinné pole Povinné e | Povinné pole Povinné pole Povinné pole Povinné pole
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M21.106. Spracovanie I needitovateiné, vypinent podfa udaja na
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V Bratislave, dia 1.9.2026

MFSR_CES_M21_MU_1/2026_ Zakladanie dotaénych zmlav V 1.5 Strana 8 z 8
Cislo: MF/002801/2026-2981, 040695/2026



