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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU
MO07 SPRAVA SLUZOBNYCH CIEST CiSLO 02/2026

POSTUP PRE ZADAVANIE SADZBY STRAVNEHO PRE ZAMESTNANCA, KTOREMU CASTA ZMENA
PRACOVISKA VYPLYVA Z OSOBITNEJ POVAHY POVOLANIA PRI PRACOVNYCH CESTACH
V CENTRALNOM EKONOMICKOM SYSTEME OD 01. JANUARA 2026

Metodické usmernenie ustanovuje postup a spOsob zadavania sadzby stravného pre zamestnanca,
ktorému casta zmena pracoviska vyplyva z osobitnej povahy povolania pri pracovnych cestdch v
Centrdlnom ekonomickom systéme (dalej ,,CES“).

Metodické usmernenie vychadza z:

» Ustanovenia § 5 ods. 4 zdkona & 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhraddch (dalej zdkon o cestovnych
nahraddch).

§ 5 Stravné

(4) Ak zamestnanec, ktorému casta zmena pracoviska vyplyva z osobitnej povahy povolania, vykona
pocas

a) kalendarneho dna viac pracovnych ciest, z ktorych kazda trva menej ako 5 hodin, pricom celkovy sucet
trvania tychto pracovnych ciest je 5 hodin a viac, patri zamestnancovi stravné za celkovy ¢as trvania tychto
pracovnych ciest,

b) dvoch kalendarnych dni pracovnu cestu, ktora trva v kazdom kalendarnom dni menej ako 5 hodin
a ktora celkovo trvd najmenej 5 hodin, patri zamestnancovi stravné v sume uréenej pre ¢asové pasmo 5
az 12 hodin,

c) jednej pracovnej zmeny v ramci dvoch kalenddrnych dni viac pracovnych ciest, z ktorych kazda trva
menej ako 5 hodin, pricom celkovy sucet trvania tychto pracovnych ciest je 5 hodin aviac, patri
zamestnancovi stravné za celkovy C¢as trvania tychto pracovnych ciest.

> POSTUP A SPOSOB ZADAVANIA SADZBY STRAVNEHO PRI PRACOVNYCH CESTACH V CES V SAP GUI
PRE ZAMESTNANCA, KTOREMU CASTA ZMENA PRACOVISKA VYPLYVA Z OSOBITNEJ POVAHY
POVOLANIA.

V module MO01 Personalistika, personalista cez transakciu PA30 Udrzba personalnych kmefiovych dat v
ITO017 Cestovné privilégia zada cez zmenu v Casti Zoskupenia v policku ZPr — Riadenie cesty Vsetci
pracovnici vyberom cez match code udaj ,,SUM“ osob. povaha povolania, ¢asovo vymedzi platnost

zaznamu a ulozi kliknutim na ikonu disketa E (Obrazok 1 a Obrazok 2).

Tato informacia sa nasledne preberie do systému FIORI do aplikdcie Moje Ziadosti o cestu/Moje cesty
a vydavky/Zjednodusené pracovné cesty ku konkrétnym osobnym ¢islam zamestnancov na ktorych sa
vztahujd ustanovenia § 5 ods.4 zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhradach.
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.| Udrzba personédlnych kmeriovych dat
I [ A ER T

4 | Osobné (daje | Mzdy | Casové (daje
Text in Sta... Obdobie
0000-Opatrenia ("4 - ‘s) Obdobie
0001-Organizacné denie £ h od Do
0008-Z4kadné mzdy " dnes () akt.tyZdedt
0016-S0cast zmiuvy " vietko () akt.mesiac
9003-Doplfiuj. inf. k pom “Jod dnes () posl.tyZded
0027-Rozdelenie nakladov “do dnes () posl.mesiac
9010-Rozdvazkovanie ) akt. obdobie ) aktudiny rok
0031-Referenéné osobné &islo = F_B—I Vijber .

0121-Priorika ref.os.&.

| Typ nformdce

(Obrazok 1 transakcia Udrzba personalnych kmeriovych dat IT0017 Cestovné privilégia)

P [Ci-or 20290 bo [o1.12.5900
Zoskupenia Pracovnik ma cesty
I ZPr-Riadenie cesty Vete pracovnic I | Priradenie cest
-Dr.cest.vydavk. 1 pna 1
MNahr.-5/U-zakonné Vetc pracovnic
Sk.nah.5/U-podnik Véetci pracovnic

| Trv.povol.shiZ.cest

Cestovné ndklady | Zmeny Gétovného okruhu
SkNah-Ces.nakl, VEetai pracovnid |V ceste dovolené
Dr.vozidla Osob.automobi

Trieda vozidla Vietky triedy vozidiel

5PZ mot.vozidla

Spotreba v meste

Spotreba na dialnici

Kombinovana spotreba

Druh pohennych hmé -

[ ZPr-Riadenie cesty (1) 2 Zaznamy ndjdens

v 3 60 P

3 V& =
31 SUM osob.povaha povolania

(Obrézok 2 zadanie idaju SUM osob. povaha povolania a platnost zaznamu)
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Systém sprdvne vypocita narok na stravné len v pripade, Ze je vo FIORI v aplikacii Moje Ziadosti
o cestu/Moje cesty a vydavky/Zjednodudené pracovné cesty v Ziadosti/VyUctovani pracovnej cesty
zadana pracovna cesta zamestnanca v trvani maximalne 2 dni nasledujiuce po sebe v Casti ,,Zakladné
udaje” , VSeobecné data“.

UPOZORNENIE:

Pri ,suhrnnych pracovnych cestach” (ktoré trvaju viac, ako dva dni nasledujice po sebe) systém
posudzuje kazdy den pracovnej cesty samostatne a nevypocita spravnu vysku ndroku na stravné pre
zamestnanca a to aj v pripade, Ze zamestnanec mav ITO017 Cestovné privilégia zadanu informaciu ,,SUM“
osob. povaha povolania.

V pripade, Ze do obdobia suhrnnej pracovnej cesty spadd cesta zamestnanca pocas, ktorej mu vznikol
narok nastravnév zmysle § 5 ods. 4 zdkona o cestovnych nahraddch je potrebné sihrnnu pracovnu cestu
ukonc¢it a zaloZit novu Ziadost o pracovnu cestu v trvani maximalne 2 dni nasledujuce po sebe.

Priklad pracovnej cesty — zadanie vyuctovania pracovnej cesty:
Tuzemskd pracovna cesta trvala v termine 02. 02. 2026 — 03. 02. 2026. Zamestnanec dna 02. 02. 2026
vykonal pracovnu cestu v ¢ase od 10:00 do 13:00 hodin, ciel cesty Trnava. Nasledujuci den 03. 02. 2026

vykonal dalSiu pracovnu cestu v ¢ase od 08:30 do 12:30 hodin, ciel cesty Nitra.

Nakolko sa jednd o zamestnanca, ktorému ¢asta zmena pracoviska vyplyva z osobitnej povahy povolania
vznikol mu narok na stravné v zmysle § 5 ods. 4 zdkona o cestovnych nahradach.

¢ FIORI - zadanie vyuctovania pracovnej cesty

[ R—

Zakladné udaje Dalsie ciele Vykon prace Priradenie nakladov Stravné a vreckové Useky
Vieobecné data Ciel
Datum zacatia: * Stat/region: *
02.02.2026 Slovensko a
Cas zacatia: * Cielova adresa: *
10:00 o Trnava
Odchod (miesto): * Miesto vykonu prace:
Testovacia 13, Bratislava v

Datum ukonéenia:

03.02.2026
Cas ukonéenia:

12:30 o)
Prichod (miesto): *

Testovacia 13, Bratislava
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DalSie ciele
Vytvorit prerusenie cesty +
Udalost v priebehu cesty Cielova adresa Stat/region Datum zaéatia Cas zacatia
(") PreruSenie Ziadne rozlienie 02.02.2026 13:00:00
) Dalsi ciel Nitra Slovensko 03.02.2026 08:30:00

e FIORI - zobrazenie vyuctovania pracovnej cesty v PDF verzii

Cesta

Zaciatok pracovnej cesty

Datum a éas Stat Miesto

2.2.2026 10:00:00 |SK Testovacia 13, Bratislava

Koniec pracovnej cesty

Datum a éas Stat Miesto
3.2.2026 12:30:00 [SK Testovacia 13, Bratislava
Priebeh cesty
Datum a éas [PreruSenie [Stat |[Miesto Miesto vykonu |Institicia - poznamka
prace
e Testovacia 13,
2.2.2026 10:00:00 SK Bratislava
2.2.2026 10:00:00 SK [Trnava ano
2.2.2026 13:00:00 [ano
3.2.2026 8:30:00 SK  |Nitra ano
. Testovacia 13,
3.2.2026 12:30:00 SK Bratislava
Rozpis stravného
Datum a ¢as od Datum a ¢as do Nekratené (Krajina|Mena |Kratenie Prerus. |Ciastka |Ciastka
stravné stravného cesty |vmene |vEUR
2.2.2026 9,30(SK EUR 0.0000 9,30 9,300
‘polia “¢as od" a "datum a ¢as do" sa nevyplnia v pripade dvojdiove) cesty, ak vyska stravného je vypolitana podia § 5 ods. 4 zakona ¢. 283/2002 2. z

o cestovnych nahradéach

Vyuétovanie pracovnej cesty zamestnanca

Mena |Poskytnufy Ciastka paugélov [Na vyplatenie (+), Ciastka v EUR
preddavok TABS a vydavkov na na zrazenie (-)
preplatenie TABE zamestnancovi
EUR 9,30 9,30 9,30
Suéet 9,30

» Ustanovenia § 5 ods. 5 zdkona ¢ 283/2002 Z. z. o cestovnych ndhraddch

(5) So zamestnancom, ktorému ¢asta zmena pracoviska vyplyva z osobitnej povahy povolania, mozno
v pracovnej zmluve alebo v dohode o praci vykondvanej mimo pracovného pomeru dohodnut odchylne
od tohto zakona podmienky na poskytovanie stravného, ako aj nizsie sumy stravného, najviac vsak o 5 %
z urenej sumy stravného; suma stravného sa zaokruhli na najblizsi eurocent nahor.

UPOZORNENIE:
V pripade, Ze sa na zamestnanca vztahuju ustanovenia § 5 ods. 5 zakona o cestovnych nahradach

personalista v module MO1 Personalistika, v transakcii PA30 Udrzba personalnych kmefiovych dat v
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ITO017 Cestovné privilégia NEZADAVA 7iadnu informdciu v ¢asti Zoskupenia v policku ZPr — Riadenie
cesty Vsetci pracovnici. Vtomto pripade sa zamestnancovi vo vyuctovani pracovnej cesty v Casti
LVydavky” po zakliknuti ,,Stravné — manualny vypocet” zadd manudlne vyska naroku stravného.

V Bratislave 13.04. 2026
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