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METODICKE USMERNENIE MODULU M02 MZDY 6/2024

Sposob spracovania miezd za mesiac december 2024 pre rozpoctové a prispevkové organizacie
Centralneho ekonomického systému

Metodické usmernenie je uréené k spésobu spracovania miezd v Centrdlnom ekonomickom systéme
(dalej aj ako ,,CES“) za mesiac december 2024 a naslednému prechodu zo zuctovacieho obdobia 2024
do zuctovacieho obdobia 2025, ktory je zdroven druhym prechodom cez rok pre pouzivatelov CES
(dalej aj ako ,,organizacia“).

V suvislosti s tymto prechodom odporuc¢ame vsetkym organizaciam, aby v ¢o mozZno najvacsom
casovom predstihu zaevidovali do CES vsetky personalne a mzdové Udaje, ktoré su potrebné ku
korektnému zuctovaniu miezd za mesiac december 2024 z dévodu eliminovania pocetného mnozstva
oprav v mesiaci janudr 2025. Dalej odporti¢ame na Grovni organizacii identifikovat a nasledne aj interne
usmernit véasné dodanie podkladov a bezodkladné nahlasovanie zmien v stanovenych terminoch tak,
aby negativne neovplyvnili zavazné terminy uvadzané v dalSich ¢astiach metodického usmernenia
(napr. planované dovolenky ¢i iné druhy absencii zamestnancov).

Takto zaevidované data su vstupom do procesu spracovania miezd, odvodov a dani. Nasledne je mozné
prejst procesom vypoctu miezd, dani a odvodov a zal¢tovania mzdového dokladu do Gétovnictva.

Metodické usmernenie nizSie upravuje osobitné postupy pre rozpoctové organizdcie a prispevkové
organizacie, ako aj postupy pre organizacie, ktoré realizuju projekty s terminom ich ukoncenia v mesiaci
december 2024.

A. POSTUPY PRE ROZPOCTOVE ORGANIZACIE

1. Rozpoctové organizacie UCtuju predpis miezd za mesiac december 2024 a prevod miezd na
depozitny Ucet nasledovne:

Postup spracovania miezd na prelome rokov 2024 a 2025 s prevodom na depozitny ucet

P.c. Operacie v HR Cinnosti v FI Poznamka
DECEMBER 2024
1. Uprava nastavenia| Automaticky nastavené (bez potreby

derivacnej stratégie tak, |poZiadavky od organizacii).
aby sa predpis miezd za
mesiac december
vygeneroval s druhom
rozpoctu 212, t. j. v poli
fond bude zdroj 2Z7-12
(napr. 111-12, ...).
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Uprava nastavenia| Automaticky nastavené (bez potreby
technickych  finanénych| poziadavky od organizacii).
poloZiek z 60 na 90.
3. | Zauctovat predpis Pouzit datum dokladu 31.12.2024
miezd za mesiac
december
v predstihu, aby bolo
mozné este
v decembri
zrealizovat prevod
z vydavkového uctu
na depozitny ucet.
4, Pokial su| Prevod je dobré zrealizovat skér ako
v decembrovych mzdach | bude Uctovany predpis miezd, aby bol na
vyplacané prispevky zo|financnej polozke 611 dostatok
socialneho fondu prostriedkov.
Zrefundovanie
prispevkov zo socidlneho
fondu z Gctu socidlneho
fondu na vydavkovy ucet
— prevod aj uctovanie
vypisu je potrebné
vykonat manudlne.
5. Prevod miezd na| Podrobny popis je uvedeny v prirucke

depozitny ucet — cez
transakciu  ZHRZAP, ¢ast
Prelom roka

Na zaklade vypisu z VU
(debetny obrat prevodu
na depozitny Ucet) je
potrebné zaucétovat celd
sumu na analyticky ucet
2613000030 - LP medzi
uct.-mzdy nasledovne:
MD 2613000030 fin.
pol. 40 / DAL 225xxxx

fin. pol. 90

Na  zaklade vypisu z
depozitného uctu je
potrebné zalctovat
prijem na ucet
nasledovne:

pre thradu miezd, dostupnej na webovej
stranke
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-

usmernenia-pouzivatelske-
prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-
12/m18_pp_uhrada-miezd-v1-2.pdf
Kapitola 3.3.
Cerpanie strane

rozpoctu na

vydavkového uctu bude zabezpecené
zauctovanim predpisu miezd.
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MD 221xxx fin. pol. 90 /
DAL 2613000030 fin. pol.
40

Prevod na depozitny ucet

Prevod miezd z vydavkového Uctu na depozit je potrebné urobit s druhom rozpoétu ,212“.

V transakcii ZHRZAP pred odoslanim zavizkov do Statnej pokladnice je potrebné skontrolovat, ¢i na
vsetkych riadkoch zavazkov, v Casti ,,Polozky zavazkov” (v lavej spodnej Casti) je na vsetkych riadkoch
v stipci,, Druh RO“ zadany druh rozpo¢tu ,212“ (v priebehu roka ma byt v tomto stipci uvedena hodnota
211).V stfpci ,Zdroj fin.” by mala byt hodnota ,, 111-12“, resp. iny zdroj s koncovkou ,,-12“.

Hromadné platby miezd
4 Odoslanie zévazkov do 5P E10doslanie davky platieb & Zobraz spravu zévizkov [l Zobraz davku platieb  ¥3Obnovenie tdajov £ Protokol hidsenia >

(] [z2 )] (& ]@][2) [O]&]E]) (&) F]E]6E L) (=% ) S =, [B]E]

Doklady FI pre generovanie zavazkov

[E) Uéokr | Cislo dokladu Fisk.rok ' D | Ddtum dokl. Dat.Gét. Zadané diia  Zadané o Zmenené  Posl.aktual. |Meno uivatela Kod transakcie
10 7001000019 2017 M 31.03.2017 31.03.2017 18.06.2018 13:44:46 SEDLAKOVA FBR2
<« |

(&) &2 Q) () [&)[F)(E]EE[FL)

Polozky zavazkov

JI[B)E =

[ED| Poloz . | Poshat’ | Ciastka zd_ | Storno | Id zivazku | Mena Zmena EK, | Zdroj fin. Progkl | EK FK Stat. 7 | Splatnost’ sar._| Druh RO | Dohoda so &
1 v 82,5714 [ 15643021 EUR v 111-12 08603 611 0471 A 20.06.2018 0O 212 ]
2 v 36.556,8 15643022 EUR 111-12 08603 612001 0471 A 20.06.2018 0O 212
3 v 5.872,92 [] 15643023 EUR B 111-12 08603 612002 0471 A 20.06.2018 0 212
4 v 472,49 ot 15643024 EUR = 111-12 08603 613 0471 A 20.06.2018 0 212
5 v 1.589,00 15643025 EUR 111-12 08603 615 0471 A 20.06.2018 0 212
6 v 10.037,2 . = 15643026 EUR i 111-12 08603 621 0471 A 20.06.2018 0 212 &
7 v 3.595,06 [ 15643027 EUR 111-12 08603 623 0471 A 20.06.2018 0 212
8 V! 1.865,00 ] 15643028 EUR =1 111-12 08603 625001 0471 A 20.06.2018 0 212
] v 18.879,3 15643028 EUR = 111-12 08603 625002 0471 A 20.06.2018 0 212 )

10 v 1.086,75 15643030 EUR 111-12 08603 625003 0471 A 20.06.2018 0 212
11 v 3.848,72 =] 15643031 EUR B 111-12 08603 625004 0471 A 20.06.2018 0O 212
12 v 1.279,98 15643032 EUR = 111-12 08603 625005 0471 A 20.06.2018 0 212
13 v 6.405,01 B 15643033 EUR = 111-12 08603 625007 0471 A 20.06.2018 0 212
14 v 3.088,70 15643034 EUR 111-12 08603 627 0471 A 20.06.2018 0 212 5

V pripade, Ze su v ramci transakcie ZHRZAP zobrazené iné Udaje neZ je uvedené v predchadzajucom
odseku, je potrebné bezodkladne kontaktovat podporu prostrednictvom SAP Solution Manager
(SolMan), konkrétne modul M15/FM alebo M18/Fl. Po spracovani poziadavky (a teda po Uprave
nastavenia) zo strany podpory, je potrebné, aby pouZivatel doklad z HR vystornoval, opatovne ho
vygeneroval a skontroloval znovu.

Na zaklade vypisu z VU (debetny obrat prevodu na depozitny Gcet) organizacia zatctuje celd sumu na
analyticky ucet ,2613000030 Lokalne prevody medzi Gétami — mzdy PO/RO depozit”, nasledovne:

MD 2613000030 fin. pol. 40 / DAL 225xxxx fin. pol. 90.
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Vypis z depozitného uctu

Na zaklade vypisu z depozitného uctu pouzivatel z organizacie zauctuje prijem na ten isty analyticky
Ucet syntetického Uctu 261 — Peniaze na ceste, a to nasledovne:

MD 221xxxx fin. pol. 90 // DAL 2613000030 fin. pol. 40.

Nasledne je potrebné zauctovat doklad, ktorym sa rozpise prijem na depozitnom Géte na 9-kove
prijmové polozky (911000, 912000, 913000 a 914000).

Tento doklad sa zauctuje na zaklade podkladu, ktorym je sumar za kategdrie z Cerpania rozpoctu na
vydavkovej strane (z miezd). Tento podklad je mozné najst v transakcii ZHRZAP, kde v ¢asti ,,Polozky
zavazkov” sa vykonaju medzisucty podla pola , Kategoéria”“ (SUM_KAT. v rdmci ktorého je vyjadrené
suhrnné Cerpanie rozpoctu na strane vydavkového Uctu podla kategdrie).

&) (s3] Q) [ [ &)%) 6][# 1] B)E =] &)
Polozky zavézkov
Poloz = Ciastka zav. Id zdvizku Mena Kategé “| Zdroj fin. Progkl | EK FK | Druh RO
: 1] 82.571,41 15643021 EUR 610 111-12 08603 611 0471 212
2 36.556,82 15643022 EUR 610 111-12 08603 612001 0471 212
3 5.872,92 15643023 EUR 610 111-12 08603 612002 0471 212
4 472,49 15643024 EUR 610 111-12 08603 613 0471 212
] 1.589,00 15643025 EUR 610 111-12 08603 615 0471 212
127.062,6 EUR 610
6 10.037,24 15643026 EUR 620 111-12 08603 621 0471 212
7 3.595,06 15643027 EUR 620 111-12 08603 623 0471 212
8 1.865,00 15643028 EUR 620 111-12 08603 625001 0471 212
9 18.879,30 15643029 EUR 620 111-12 08603 625002 0471 212
10 1.086,75 15643030 EUR 620 111-12 08603 625003 0471 212
11 3.848,72 15643031 EUR 620 111-12 08603 625004 0471 212
12 1.279,98 15643032 EUR 620 111-12 08603 625005 0471 212
13 6.405,01 15643033 EUR 620 111-12 08603 625007 0471 212
14 3.088,70 15643034 EUR 620 111-12 08603 627 0471 212
50.085,76 EUR 620
15 7.578,10 15643035 EUR 630 111-12 08603 637027 0471 212
7.578,10 EUR 630
16 1.435,00 15643036 EUR 640 111-12 08603 642013 0471 212
17 921,50 15643037 EUR 640 111-12 08603 642015 0471 212
2.356,50 EUR 640
187.083,0 EUR

Zoznam je mozné pomocou tlacidla ‘ vytladit.

Rozpis Cerpania rozpoctu na strane  depozitného Uctu vykond pouZivatel cez transakciu FB50
s nasledovnymi parametrami:

Datum dokladu: datum prijmu na depozit
Datum uctovania: datum prijmu na depozit
Referencia: 122024

Text hlavicky: prijem na depozit z miezd
Druh dokladu: ID
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U¢tovanie:
Uget Strana Ciastka Finanéna Funkénd | Fond* Finanéné
polozka oblast stredisko**
9991999999 | MD Celkovda sumal 90 - - *003
cerpania miezd
9991999999 | DAL Suma zal 911000 - 111- *003
kategoriu 610 12
9991999999 | DAL Suma zal 912000 - 111- *003
kategoriu 620 12
9991999999 | DAL Suma zal 913000 - 111- *003
kategoriu 630 12
9991999999 | DAL Suma zal 914000 - 111- *003
kategoriu 640 12

*Fond - Pokial na strane vydavkového Uctu si mzdy Cerpané aj z iného zdroja ako 111, je potrebné
rozpisat prijem na depozitny Gcet aj na tieto zdroje, a pritom nezabudnut, Ze je nutné zadat zdroj s
koncovkou -12, t. j. pre druh rozpoctu , 212",

**Financné stredisko — zadat finanéné stredisko pre depozitny Gcet.

Taktie? prijem na depozitny Gcet v Statnej pokladnici je potrebné rozpisat na polozky 911, 912,913 a
914 podla ¢erpania na strane vydavkov, s druhom rozpoctu 212.

Vzhladom na legislativne zmeny suvisiace s jednorazovym titulom, Vas chceme upozornit na
skutoénost, Ze je potrebné nahrat platobny prikaz so splatnostou v r. 2025 v roku 2025.

V pripade, ak by bol nahraty platobny prikaz z mesiaca december 2024 do mesiaca januar 2025,
prikaz by skoncil v chybe.

V pripade ak sa v ¢ase po zauctovani predpisu miezd zistia nové skuto¢nosti, ktoré maju vplyv na vysku
miezd a odvodu déavok, pévodny doklad je moiné z modulu HR stornovat, zauctovat novy a
vygenerovat novu déavku platieb. Vyplata miezd v januari je potom realizovana na zaklade tohto
nového dokladu (vyplata so stornom).

V pripade ak ostava v platnosti pévodny doklad zatctovany v decembri a platba k nemu, vyplata miezd
v januari z depozitného Uctu je realizovana podla tohto dokladu (vyplata bez storna).

Podrobny popis je uvedeny v prirucke pre thradu miezd, dostupnej na webovej stranke

https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-
prirucky/7-12/m18_pp_uhrada-miezd-v1-2.pdf Kapitola 3.3

Uétovanie v nasledujicom tétovnom obdobi — kalendarnom roku 2025

P.cC. Operacie v HR Cinnosti v Fl Poznamka

JANUAR 2025
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v

- Uhrada miezd bude realizovana na zéklade dokladu a ¢asovej znacky vygenerovanej v
mesiaci december 2024.

Uhrada miezd zamestnancom, | Podrobny popis je v priru¢ke pre thradu
odvodov, ako aj dalSich vecne | miezd, dostupnej na webovej stranke
prislusnych vydavkov z https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-
depozitného uctu — sa usmernenia-pouzivatelske-
vykona cez transakciu prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-
ZHRZAP, Cast Prelom roka. 12/m18 pp_uhrada-miezd-v1-2.pdf
Kapitola 3.3.
1 Vypis bude automaticky Pri tomto vyrovnani v CES-e nenastane
) zauctovany rovnako ako pri Ziadne Cerpanie na strane depozitného
VU (t. j. ako keby mzdy actu.
odchadzali z vydavkového
Uctu) na ucet ,, 3311100419
Zamestnanci - bankovy vypis”,
vyrovnanie platby s
predpisom je potrebné
vykonat rovnako ako pri
Uhrade realizovanej z VU.
- Postup, ked doklad zauctovany v mesiaci december 2024 je stornovany (napr. je potrebné
urobit z dévodu oprav novy doklad) a zati¢tovany novy s novou ¢asovou znackou.
Vystornovat
doklad
la. |zauctovanyv
mesiaci
december.
Zauctovat novy
1b. predpis miezd a
novu ¢asovu
znacku.
Uhrada miezd zamestnancom, | Podrobny popis je v priru¢ke pre thradu
odvodov, ako aj dalSich vecne | miezd, dostupnej na webovej stranke
prislusnych vydavkov z https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-
depozitného uctu — sa usmernenia-pouzivatelske-
vykona cez transakciu prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-
ZHRZAP, Cast Prelom roka. 12/m18_pp_uhrada-miezd-v1-2.pdf
Kapitola 3.3
Vypis bude zauctovany Pri tomto vyrovnani v CES-e neddjde k
1c. rovnako ako pri VU (t. j. ako Ziadnemu Cerpaniu na strane depozitného
keby bola Uhrada miezd uctu.
realizovana z vydavkového
Uctu) na ucet ,,3311100419
Zamestnanci - bankovy vypis“,
vyrovnanie platby s
predpisom sa vykona rovnako
ako pri Uhrade realizovanej z
VU.
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Douctovania cerpania rozpoctu na strane depozitného uctu

Po vyplate miezd z depozitného Uctu, je potrebné na strane depozitu douctovat ¢erpanie, nakolko
toto ¢erpanie sa po zauctovani bankového vypisu nedostane do rozpoctu.

Cerpanie miezd na depozitnom Géte — dotctovanie vykona pouzivatel prostrednictvom transakcie
FB50 s nasledovnymi parametrami:

Datum dokladu: datum vyplaty z depozitu (januar 2025)
Datum uctovania: datum vyplaty z depozitu (januar 2025)
Referencia: 122024
Text hlavicky: Cerpanie miezd 12/2024
Druh dokladu: ID
Uctovanie:
Ucet Strana Ciastka Finanéna Funkéna | *Fond **Finanéné
polozka oblast stredisko
9991999999 | DAL Celkova suma 90 - - *003
cerpania miezd
9991999999 | MD Suma 611000 funkéna 131x *003
klasifikacia
9991999999 | MD Suma 612001 funkéna 131x *003
klasifikacia
9991999999 | MD Suma 612002 funkéna 131x *003
klasifikacia
9991999999 | MD Suma 621000 funkéna 131x *003
klasifikacia
9991999999 | MD Suma 131x *003
9991999999 | MD Suma 131x *003
9991999999 | MD Suma 131x *003

Pozn.

*Fond - zadat zdroj pre Cerpanie prostriedkov prislusného roka, t. j. rok 2024.

**Financné stredisko — zadat finan¢né stredisko pre depozitny ucet.

***7akazka (Program rozpoctu) — v pripade sledovania Cerpania na depozithom podla programovej
klasifikacie, vyplnit pole ,,Zakazka“.

**%*Cerpanie pri vyplate z depozitu je druhom rozpoctu 211, takze do pola Fond nevyberate zdroj s
koncovkou - 12.

*kA*kV Statnej pokladnici Cerpanie vznikne automaticky.
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OSOBITNE POSTUPY PRE ROZPOCTOVE ORGANIZACIE:

1. Ako ma rozpoétova organizacia postupovat v pripade, Ze sa rozhodne vyplatit mzdy vietkych
zamestnancov este v decembri?

V pripade, ak sa rozpoctova organizacia rozhodne, Ze vykona Uhrady miezd a odvodov za mesiac
december 2024 z vydavkového Uétu v mesiaci december 2024 na ucty zamestnancov a prislusnych
inStitucii (teda bez prevodu na depozitny ucet), organizacia si z dovodu spravneho vygenerovania
Cerpania rozpoctu vyberie jednu z nasledujucich alternativ:

a) organizacia poufZije iny datum uctovania miezd (predpisu) ako je nastaveny v derivacne;j stratégii,
t.z. nie posledny defl v mesiaci (t. j. 31. 12. 2024)

alebo

b) organizdcia pred zauctovanim miezd (predpisu) s ddtumom 31. 12. 2024 poziada cez SAP Solution

Manager (SolMan) o zruSenie derivacie rozpoctu.

Upozornenie:

Urcenie vyplatného terminu miezd a vykonanie ich Uhrad je nadalej v kompetencii organizacie a nie
je na rozhodnuti ani v zodpovednosti spravcu CES.

2. Ako ma rozpoé¢tova organizacia postupovat v pripade spracovania miezd, ak ma zamestnancov,
ktorych mzdy su financované z projektov konciacich v mesiaci december 2024?

V pripade, ak sa rozpoctova organizacia zaviazala vykonat Uhradu vsetkych opravnenych vydavkov a
teda aj mzdovych vydavkov (miezd, odvodov, ako aj inych vecne prislusnych vydavkov) najneskor do
31. decembra 2024 (tzn. datum zrealizovanej Uhrady opravnenych vydavkov/datum zdétovania Ghrady
vydavkov potvrdeny na vypise z bankového Gétu nesmie byt neskorsi ako 31. december 2024),
napriklad na zaklade zmluvy o poskytnuti nendvratného finanéného prispevku z dévodu ukoncenia
programového obdobia k 31. decembru 2024, postupuje rozpoctova organizacia nasledovne:

V pripade vsetkych zamestnancov, ktori sa podielajti na projekte (vratane tych, ktori st zapojeni do
projektu co i len scasti, ako aj zamestnancov s viacerymi pracovnymi pomermi v tejto organizacii,
t. j. maju spojené osobné Cisla, pricom aspon v rdmci jedného pracovného pomeru je zamestnanec

CiastoCne, resp. plne zamestnany z dovodu zapojenia sa do realizacie projektu konciaceho
v decembri 2024), musi byt zauétovana a vyplatena celd mzda (vratane Easti hradenej zo zdrojov
statneho rozpoctu, resp. z inych zdrojov) v jednom vyplatnom termine (t. j. rozpo¢tova organizacia

v ramci CES nezadava pre toho istého zamestnanca dva rozne vyplatné terminy).

Po tom, ako budu na ostro zUctované vsetky osobné Cisla zamestnancov organizacie (Ukon bude
vykonany naraz pre vSetky osobné ¢isla) pomocou transakcie ,,PC00_M31_CALC” a bude zablokovany
riadiaci zaznam prostrednictvom transakcie ,,PA03“, vygeneruju sa 2 ¢asové znacky (najprv zvlast za
zamestnanca a zamestnavatela) a nasledne 2 Gctovné doklady. Vysledkom bude:

o 1 uctovny doklad a 1 ¢asova znacka pre zamestnancov 100 % hradenych z projektov,
zamestnancov Ciastocne (podielovo) hradenych z projektov a zamestnancov s viacerymi
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pracovnymi pomermi v tejto organizacii, pricom minimalne jeden z tychto pomerov je
hradeny z projektov s Uhradou mzdy v mesiaci december 2024 a

o zvlast 1 uctovny doklad a 1 ¢asova znacka pre zamestnancov hradenych zo zdrojov
Statneho rozpoctu, ¢i z inych zdrojov s Uhradou mzdy v mesiaci januar 2025.

*Pozn. Ostré zuctovanie miezd mozno Standardne spustit aj za jedno osobné &islo alebo za viac
osobnych &isiel. V pripade generovania ¢asovych znaciek je potrebné vykonat vyber osobnych Cisiel za
zamestnancov hradenych zo zdrojov Statneho rozpoctu a zamestnancov hradenych z projektov (¢i uz
su to zamestnanci 100 % hradeni alebo len Ciastocne).

V pripade, Ze je potrebné zalctovanie miezd za danu skupinu zamestnancov zopakovat (opravit), je
mozné zalcétovany doklad stornovat. Podrobny popis pre storno dokladu je uvedeny v mzdovej
prirucke, dostupnej na webovej stranke https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-
pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/9-2/ces_m02_pouzivatelska-prirucka-v1-1.pdf
(kapitola 7.3). €I uz ide o zamestnancov hradenych z projektov, zamestnancov ¢&iastoéne (podielovo)
hradenych z projektov, zamestnancov s viacerymi pracovnymi pomermi ¢i zamestnancov hradenych zo
$tatneho rozpoctu je mozné vykonat proces opravy miezd az dovtedy, kym nie st bankové prevody
odoslané zo Statnej pokladnice.

Rozpoctova organizacia okrem vykonania Uhrady miezd vykona aj Uhradu odvodov z titulu socialneho
poistného voci Socialnej poistovni za mesiac december 2024 v dvoch platbach, a to v decembri 2024 a
v januari 2025 v den uréeny na vyplatu prijmov (miezd). Platby je potrebné specifikovat s uvedenim
variabilného a Specifického symbolu. Rozpoctova organizacia predlozi za mesiac december 2024 v
lehote splatnosti poistného jeden mesacny vykaz poistného a prispevkov na starobné déchodkové
sporenie.

Rozpoctova organizdcia dalej vykona aj uhradu odvodov za zdravotné poistenie voli zdravotnej
poistovni za mesiac december 2024 v dvoch platbach, a to v decembri 2024 a v januari 2025 v den
ureny na vyplatu prijmov. Organizdcia predloZi za mesiac december 2023 v lehote splatnosti
poistného jeden mesacny vykaz poistného, a to az po vykonani druhej platby v mesiaci januar 2025, v
ramci ktorej je potrebné pouZit spravny tvar Specifického symbolu (Specificky symbol je ciselné
oznacenie prislusného kalendarneho mesiaca a kalendarneho roka tzn. 122024 alebo 202412).

Rozpoctovd organizacia bude v pripade vyplacania miezd zamestnancov hradenych z projektov a
zamestnancov hradenych zo $tatneho rozpoc¢tu odosielat aj dva Prehlady o zrazenych a odvedenych
preddavkoch na dan z prijmov zo zavislej Cinnosti (dalej aj ako ,Prehlad dane”). V pripade
zamestnancov hradenych z projektov si organizacia vygeneruje v CES transakciou PCO0_M31_VYDAN
Prehlad dane za projektovych zamestnancov (na zédklade vyberu osobnych Cisel). Nakolko je potrebné
zaslat Prehlad dane za mzdy vyplatené v decembri (Ci uz si to mzdy za mesiac november 2024 alebo
aj mzdy za mesiac december 2024 vyplatené v decembrovom vyplatnom termine), je organizacia
povinna zahrnut preddavky na dan za vSetky mzdy vyplatené v mesiaci december 2024 do Prehladu
dane za mesiac november 2024.

Pokial organizacia uz Prehlad dane za mesiac november 2024 odovzdala, je potrebné zaslat opravny

prehlad tak, aby hodnoty poli v jednotlivych riadkoch Prehladu dane predstavovali sucet hodnot (sucet
hodn6t do opravného prehlad je potrebné vykonat manualne) za vSetkych zamestnancov z Prehladu
dane za mesiac november 2024 a za zamestnancov hradenych z projektov za mesiac december 2024,
ktorym bude mzda v mesiaci december 2024 aj vyplatena. V riadku 1 sa uvedie posledny datum vyplaty,
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t. j. nie datum platby preddavkov na dan za mesiac november 2024, ale datum ,prvej” vyplaty miezd
za mesiac december 2024. Nasledne sa odvedu preddavky na dan do piatich dni od tohto datumu.
Opravny prehlad je potrebné odoslat v stanovenej lehote do konca mesiaca, pripadne najneskér do
piatich dni nasledujiceho mesiaca. V pripade zamestnancov hradenych zo statneho rozpoctu (opét na
zaklade vyberu osobnych &isel), vo vztahu ku ktorym sa realizuje vyplatenie miezd v mesiaci januar
2025, sa preddavky na dan uvedu Standardnym spdsobom, a to zahrnutim do Prehladu dane za mesiac
december 2024, odoslanym v mesiaci janudr 2025 v stanovenom termine. V prehlade dane za mesiac
december 2024 sa v riadku 1 uvedie datum ,druhej”“ vyplaty miezd za mesiac december 2024 a
preddavky sa odvedu opat standardnym spésobom do piatich dni. To znamena, Ze v Prehlade dane za
mesiac:

a) november 2024 — budu vykazané vsetky mzdy vyplatené v decembrovom vyplatnom termine
(t. j. vyplaty za mesiac november 2024 a vyplaty za mesiac december 2024 (pripadne iba ich

Cast vyplatenad za projektovych zamestnancov), ktoré boli vyplatené v mesiaci december
2024) a

b) december 2024 — budu vykazané iba tie mzdy za mesiac december 2024, ktoré boli vyplatené
v mesiaci janudr 2025.

V pripade DDS sa vykona uhrada na doplnkové dochodkové sporenie (dalej aj ako ,,DDS“) za mesiac
december 2024 v dvoch platbdch, a to v mesiaci december 2024 a v mesiaci janudr 2025, v deri uréeny
na vyplatu prijmov. Organizacia predloZi za mesiac december 2024 jeden mesacny vykaz DDS, a to azZ
po vykonani druhej platby, pricom na zdklade informdcii od doplnkovych dochodkovych spolocnosti:

- UNIQA d.d.s., a.s. a DDS Tatra banky, a.s. — je potrebné nasledne poslat informacny e-mail za
ucelom spdrovania platieb za mesiac december 2024;

- NN Tatry — Sympatia, d.d.s. a.s. a Stabilita, d.d.s., a.s. — nie je potrebné zasielat Ziadne doplfiujlice
informacie, platby budu sparované automaticky na zdklade spravne uvedeného variabilného a
Specifického symbolu.

Ak je mzda projektového zamestnanca za mesiac december 2024 nekorektne vyplatena a je v mesiaci
janudr 2025 potrebné vykonat opravu, vietky opravy je potrebné korigovat uz z rozpoctu dalsieho
roka. Prijem i nedoplatky budu uhradzané zo Statneho rozpoctu, nie z projektu. Vratka pojde na
prijmovy ucet, nedoplatky budd uhradzané z vydavkového uctu. V pripade korekcie je potrebné
zohladnit podmienky opravnenosti vydavkov v ramci zmluvnych podmienok vychadzajucich z
jednotlivych projektov.

Uhrada miezd a prislunych odvodov za zamestnancov podielajtcich sa na projektoch z vydavkového
ucétu sa realizuje ako v beznom mesiaci. Prevod musi byt zrealizovany s datumom Uhrady najneskor
31. 12. 2024.

Pri spracovani miezd zamestnancov, ktori nie sU ani len CiastoCne zapojeni do realizacie projektov
konciacich v decembri 2024, sa postupuje podla vyssSie uvedenych pokynov pre rozpoltové

organizacie.

Upozornenia:
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Urcenie vyplatného terminu miezd a vykonanie ich Ghrad je nadalej v kompetencii organizacie a nie je
na rozhodnuti ani v zodpovednosti spravcu CES. Rozpoctova organizacia je povinnd postupovat v
sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a v pripade uzatvoreného zmluvného vztahu aj v
sulade s touto zmluvou (napriklad zmluvou o poskytnuti nenavratného financného prispevku).

V pripade, ak rozpoctova organizécia vykona opravu vypoctu miezd je potrebné tuto opravu zohladnit
aj pri predkladani opravnenych vydavkov vo vztahu k poskytovatelovi finanénych prostriedkov.

B. POSTUPY PRE PRiSPEVKOVE ORGANIZACIE

Prispevkové organizdcie ktoré:

1. nerealizuju prevod prostriedkov na mzdovy ucet - odoslud mzdy a odvody v mesiaci janudr

2025;

2. realizuju prevod prostriedkov na mzdovy ucet - realizuju tento prevod eSte v mesiaci
december 2024 tak, aby bol zrealizovany do 31. 12. 2024 vratane (pokial potrebuju zabezpedit
Cerpanie rozpoctu este v roku 2024). Pokial Cerpanie rozpoc¢tu ma nastat az v roku 2025,
prevod prostriedkov na mzdovy Ucet sa zrealizuje az v mesiaci januar 2025.

OSOBITNY POSTUP PRE PRiISPEVKOVE ORGANIZACIE:

Ako ma prispevkova organizacia postupovat v pripade spracovania miezd, ak organizicia méa
zamestnancov, ktorych mzdy su financované z projektov konciacich v mesiaci december 2024?

V pripade, ak sa prispevkova organizacia zaviazala vykonat Ghradu vsetkych opravnenych vydavkov a
teda aj mzdovych vydavkov (miezd, odvodov, ako aj inych vecne prislusnych vydavkov) najneskor do
31. decembra 2024 (tzn. datum zrealizovanej Uhrady opravnenych vydavkov/datum zdétovania Uhrady
vydavkov potvrdeny na vypise z bankového uctu nesmie byt neskor$i ako 31. december 2024),
napriklad na zaklade zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku z dévodu ukonéenia
programového obdobia k 31. decembru 2024, postupuje prispevkova organizacia nasledovne:

V pripade vsetkych zamestnancov, ktori sa podielaju na projekte (vratane tych, ktori st zapojeni do
projektu o i len scasti, ako aj zamestnancov s viacerymi pracovnymi pomermi u tejto organizacie, t.
j- maju spojené osobné cisla, pricom aspon v ramci jedného pracovného pomeru, je zamestnanec
CiastoCne, resp. plne zamestnany z dovodu zapojenia sa do realizacie projektu konciaceho v
decembri 2024), musi byt zalGétovana a vyplatena celd mzda (vratane Easti hradenej zo zdrojov
statneho rozpoctu, resp. z inych zdrojov) v jednom vyplatnom termine (t. j. prispevkova organizacia
v ramci CES nezadava pre toho istého zamestnanca dva rozne vyplatné terminy).

Po tom, ako budu na ostro zlUctované vsetky osobné Cisla zamestnancov organizacie (Ukon bude
vykonany naraz pre vSetky osobné cisla) pomocou transakcie ,PC00_M31_CALC” a bude zablokovany
riadiaci zdznam prostrednictvom transakcie ,PA03“, vygeneruju sa 2 ¢asové znacky (najprv zvlast za
zamestnanca a zamestnavatela) a nasledne 2 G¢tovné doklady. Vysledkom bude:

o 1 uctovny doklad a 1 ¢asova znacka pre zamestnancov 100 % hradenych z projektov,
zamestnancov Ciastocne (podielovo) hradenych z projektov a zamestnancov s viacerymi
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pracovnymi pomermi v tejto organizacii, pricom minimalne jeden z tychto pomerov je
hradeny z projektov s Uhradou mzdy v mesiaci december 2024 a

0 zvlast 1 détovny doklad a 1 ¢asova znacka pre zamestnancov hradenych zo zdrojov
statneho rozpoctu, ¢i z inych zdrojov s Uhradou mzdy v mesiaci januar 2025).

*Pozn. Ostré zuctovanie miezd mozno Standardne spustit aj za jedno osobné Cislo alebo za viac
osobnych &isiel. V pripade generovania ¢asovych znaciek je potrebné vykonat vyber osobnych Cisiel za
zamestnancov hradenych zo zdrojov Statneho rozpoctu a zamestnancov hradenych z projektov (¢i uz
su to zamestnanci 100 % hradeni alebo len Ciastocne).

V pripade, Ze je potrebné zalctovanie miezd za danu skupinu zamestnancov zopakovat (opravit), je
mozné zalcétovany doklad stornovat. Podrobny popis pre storno dokladu je uvedeny v mzdovej
prirucke, dostupnej na webovej stranke https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-
pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/9-2/ces_m02_pouzivatelska-prirucka-v1-1.pdf
(kapitola 7.3). €I uZ ide o zamestnancov hradenych z projektov, zamestnancov ¢iasto¢ne (podielovo)
hradenych z projektov, zamestnancov s viacerymi pracovnymi pomermi ¢i zamestnancov hradenych zo
$tatneho rozpoctu je mozné vykonat proces opravy miezd az dovtedy, kym nie st bankové prevody
odoslané zo Statnej pokladnice.

Prispevkova organizacia okrem vykonania Uhrady miezd vykona aj ihradu odvodov z titulu socidlneho
poistného voci Socialnej poistovni za mesiac december 2024 v dvoch platbach, a to v decembri 2024 a
v januari 2025 v den uréeny na vyplatu prijmov (miezd). Platby je potrebné s$pecifikovat s uvedenim
variabilného a Specifického symbolu. Prispevkova organizdcia predlozi za december 2024 v lehote
splatnosti poistného jeden mesacny vykaz poistného a prispevkov na starobné déchodkové sporenie.

Prispevkova organizacia dalej vykona aj uhradu odvodov za zdravotné poistenie voci zdravotnej
poistovni za mesiac december 2024 v dvoch platbéch, a to v decembri 2024 a v januari 2025 v den
ureny na vyplatu prijmov. Organizacia predloZi za mesiac december 2024 v lehote splatnosti
poistného jeden mesacny vykaz poistného, a to aZz pri druhej platbe v mesiaci januar 2025, v ramci
ktorej je potrebné pouZit spravny tvar Specifického symbolu (Specificky symbol je ¢iselné oznadenie
prislusného kalendarneho mesiaca a kalendarneho roka tzn. 122024 alebo 202412).

Prispevkova organizdcia bude v pripade vyplacania miezd zamestnancov hradenych z projektov a
zamestnancov hradenych zo S$tatneho rozpoc¢tu odosielat aj dva Prehlady dane. V pripade
zamestnancov hradenych z projektov si organizacia vygeneruje v CES transakciou PCO0_M31 VYDAN
Prehlad dane za projektovych zamestnancov (na zéklade vyberu osobnych Cisel). Nakolko je potrebné
zaslat Prehlad dane za mzdy vyplatené v decembri (¢i uz st to mzdy za mesiac november 2024 alebo
aj mzdy za mesiac december 2024 vyplatené v decembrovom vyplatnom termine), je organizacia
povinna zahrnut preddavky na dan za vSetky mzdy vyplatené v mesiaci december 2024 do Prehladu
dane za mesiac november 2024. Pokial organizicia uz Prehlad dane za mesiac november 2024
odovzdala, je potrebné zaslat opravny prehlad tak, aby hodnoty poli v jednotlivych riadkoch Prehladu
dane predstavovali sicet hodnot (sucet hodndt do opravného prehlad je potrebné vykonat manudlne)
za vsetkych zamestnancov z Prehladu dane za mesiac november 2024 a za zamestnancov hradenych z
projektov za mesiac december 2024, ktorym bude mzda v mesiaci december 2024 aj vyplatena. V
riadku 1 sa uvedie posledny datum vyplaty, t. j. nie ddtum platby preddavkov na dan za mesiac
november 2024, ale datum ,,prvej” vyplaty miezd za mesiac december 2024.

MFSR_CES_MO02_MU_6/2024 Spbsob spracovania miezd za mesiac december 2024 Strana 12z 14
pre ROaPOv CESV1.0
Cislo: MF/03993/2024-2981, 051084/2024



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE] REPUBLIKY

Ndsledne sa odvedu preddavky na dan do piatich dni od tohto datumu. Opravny prehlad je potrebné
odoslat v stanovenej lehote do konca mesiaca, pripadne najneskdér do piatich dni nasledujiceho
mesiaca. V pripade zamestnancov hradenych zo statneho rozpoctu (opéat na zaklade vyberu osobnych
Cisel), vo vztahu ku ktorym sa realizuje vyplatenie miezd v mesiaci januar 2025, sa preddavky na dan
uvedu Standardnym sposobom, a to zahrnutim do Prehladu dane za mesiac december 2024,
odoslanym v mesiaci januar 2025 v stanovenom termine. V prehlade dane za mesiac december 2024
sa v riadku 1 uvedie datum ,druhej” vyplaty miezd za mesiac december 2024 a preddavky sa odvedu
opat standardnym sp6sobom do piatich dni. To znamen3, Ze v Prehlade dane za mesiac:

a) november 2024 — budu vykazané vsetky mzdy vyplatené v decembrovom vyplatnom termine
(t. j. vyplaty za mesiac november 2024 a vyplaty za mesiac december 2024 (pripadne iba ich

Cast vyplatena za projektovych zamestnancov), ktoré boli vyplatené v mesiaci december
2024) a

b) december 2024 — budu vykazané iba tie mzdy za mesiac december 2024, ktoré boli vyplatené
v mesiaci janudr 2025.

V pripade DDS sa vykona Uhrada na doplnkové déchodkové sporenie za mesiac december 2024 v dvoch
platbach, a to v mesiaci december 2024 a v mesiaci januar 2025, v den uréeny na vyplatu prijmov.
Organizacia predloZi za mesiac december 2024 jeden mesacny vykaz DDS, a to aZ po vykonani druhej
platby, pricom na zaklade informacii od doplnkovych déchodkovych spolocnosti:

- UNIQA d.d.s., a.s. a DDS Tatra banky, a.s. — je potrebné nasledne poslat informacny e-mail za
ucelom spdarovania platieb za mesiac december 2024;

- NN Tatry — Sympatia, d.d.s. a.s. a Stabilita, d.d.s., a.s. — nie je potrebné zasielat Ziadne doplnujlice
informdcie, platby budu sparované automaticky na zdklade spravne uvedeného variabilného a
Specifického symbolu.

Ak je mzda projektového zamestnanca za mesiac december 2024 nekorektne spracovana (a teda aj
vyplatend) a je v mesiaci januar 2025 potrebné vykonat opravu, vietky opravy je potrebné korigovat
uz z prostriedkov vztahujucich sa na dalsi rok. Nedoplatky budd uhradzané z inych zdrojov (najma
vlastnych zdrojov prispevkovej organizacie) a nie zo zdrojov financovanych z projektu z dévodu
nesplnenia ¢asovej opravnenosti vydavkov. Pripadnu korekciu vypoctu miezd je potrebné zohladnit aj
v ramci predkladania Ziadosti o platbu z dévodu splnenia podmienky opravnenosti vydavkov, a to s
ohladom na zmluvné podmienky vychdadzajuce z jednotlivych projektov.

- Prispevkové organizacie ktoré:

1. nerealizuju prevod prostriedkov na mzdovy tcet - odoslt mzdy a odvody za tzv. projektovych
zamestnancov v mesiaci december 2024 (v pripade, ak je zamestnanec hradeny z projektu ¢o
i len scasti, i len z niektorého pracovného pomeru u danej organizacie, celd mzda mu musi byt
uhradend v mesiaci december 2024) a nasledne mzdy a odvody za zamestnancov, ktori sa
nepodielaju na projektoch konciacich v decembri 2024 odosli v mesiaci januar 2025;

2. realizuju prevod prostriedkov na mzdovy ucet — vykonaju tento prevod na mzdovy Ucet za tzv.
projektovych zamestnancov este v mesiaci december 2024 (v pripade, ak je zamestnanec
hradeny z projektu €o i len scasti, i len z niektorého pracovného pomeru u danej organizacie,
celd mzda mu musi byt uhradena v mesiaci december 2024) a nasledne odosli mzdy a odvody
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v ur¢enom vyplatnom termine zo mzdového Uctu tiez v mesiaci december 2024.

V pripade zamestnancov, ktori sa nepodielaju na projektoch konciacich v decembri 2024,
v sUvislosti s ktorymi ma Cerpanie nastat aZ v roku 2025, sa prevod prostriedkov na mzdovy
ucet zrealizuje aZ v mesiaci januar 2025.

Upozornenia:
Urcéenie vyplatného terminu miezd a vykonanie ich dhrad je nadalej v kompetencii organizacie a nie je

na rozhodnuti ani v zodpovednosti spravcu CES. Prispevkova organizacia je povinna postupovat
v stlade so vieobecne zavaznymi pravnymi predpismi a v pripade uzatvoreného zmluvného vztahu aj
v stlade s touto zmluvou (napriklad zmluvou o poskytnuti nendvratného finan¢ného prispevku).

V pripade, ak prispevkova organizacia vykona opravu vypoctu miezd je potrebné tato opravu zohladnit
aj pri predkladani opravnenych vydavkov vo vztahu k poskytovatelovi finanénych prostriedkov.

*doplnené do povodnej verzie M02 11/2023 zo dria 14.12.2023

V Bratislave dna 30.12.2024
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