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Konsolidované znenie

Uctovné obdobia pre tGéely CES

Nutnou podmienkou pre zauctovanie Uctovného dokladu je nielen definovany uctovy rozvrh, druhy
dokladov a iné SAP objekty, akymi su nakladové strediskd, finan¢né strediska, ale aj uc¢tovné obdobia
pre ucely CES. Nejde o uctovné obdobia v zmysle ustanovenia § 3 zdkona ¢. 431/2002 o Uctovnictve
v zneni neskorsich predpisov, ale o obdobia (periddy), v ktorych sa uctuje v CES. Nastavené uctovné
obdobia v systéme CES davaju moznost pouzivatelovi — G¢tovnikovi zauctovat doklady do obdobia, do

ktorého uctovna operdcia patri.

U¢tovné obdobia v systéme sa definuju na obdobie — mesiac alebo rok. PouZivatel pri poZiadavke

Upravy Uétovného obdobia musi stanovit, ¢i potrebuje:
- otvorenie alebo uzatvorenie u¢tovného obdobia,

- Uctovanie do minulosti — otvorenie z dévodu opravného Uctovania do predchadzajuceho
uétovného obdobia. Po ukonéeni kalendarneho stvrtroka sa neodporuca Uctovat do uctovného
obdobia, za ktoré boli predlozené finanéné vykazy do Statnej pokladnice. Uétovné obdobia, ku
ktorym bola vyhotovenad individualna Uc¢tovna zavierka nie je mozné otvarat,

- Uctovanie do bezného uctovného obdobia,

- otvorenie alebo uzatvorenie Uctovného obdobia pre vSetky uUcty alebo vybrané ucty hlavnej

knihy.
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Podmienkou pre uzatvorenie uc¢tovného obdobia pre vsetky ucty alebo vybrané ucty hlavnej knihy je,
Ze uzatvaranie Uctovného obdobia na Urovni inych modulov musi byt vykonané skér, ako uzatvorenie
uctovnych obdobi modulu M18 — Finan¢né uUctovnictvo (dalej len modul ,FI“). Modul FlI uzatvara
uctovné obdobia ako posledny.

U&tovné obdobia sa definuju na Grovni:
e Ucétovného okruhu,
e pracovného useku pre tie okruhy, ktoré su ¢lenené na pracovné Useky.

1. Spodsob spracovania Uctovnych obdobi

1.1. Ak spravca kapitoly presiel na CES, tak je na rozhodnuti kapitoly, i:
- bude spravovat uctovné obdobia pre svoje podriadené Uctovné jednoty (Uétovny okruh),
- uréi organizaciu v zriadovatelskej pésobnosti, ktora bude spravovat Uc¢tovné obdobia pre
vybrand mnozinu Uc¢tovnych okruhov podriadenych organizacii,
- kazda uctovna jednotka si bude spravovat Uctovné obdobia sama. Sprava uctovnych obdobi
na Urovni pracovnych usekov je v kompetencii U¢tovnej jednotky.

Ministerstvo financii SR odporuc¢a sprdvcovi kapitoly, aby informoval organizacie vo
svojej zriadovatelskej pdsobnosti o skutoénosti, kto bude spravovat Gétovné obdobia.

1.2. Ak organizacia preSla na CES, ale sprdvca kapitoly nepresSiel na CES, tak spravu uctovnych
obdobi vykonava samotna organizacia.

PouZivatel, ktory bude spravovat Gétovné obdobia musi mat definované role, t. j. oprdvnenia,
prostrednictvom ktorych bude mdct vykondvat spravu Gétovnych obdobi.

2. Sprava uctovného obdobia

Sprdva uctovného obdobia je zabezpecovana Standardnymi transakciami.
Funkcionalita spravy uctovnych obdobi v module FI riadi obdobia aj na urovni modulu M19 -
Nakladové ucétovnictvo (CO).

Specifické nastavenia maju :

e  Modul M09 — Materidlovy manazment (MM) — Uctovné obdobie je potrebné nastavovat
pravidelne kazdy mesiac. Sic¢asne je mozné mat otvorené dve Gétovné obdobia (dva mesiace
po sebe). U¢tovné zapisy sa mozu vykonavat iba do otvorenych Gétovnych obdobi.

e  Modul M22 - Evidencia majetku (dalej len ,,FI-AA“) — G¢tovné obdobie na Uctovanie majetku
sa otvara v module FI-AA jednorazovo na cely rok, s moZnostou tGétovania len do tGétovného
obdobia, ktoré je otvorené v module Fl. Napr. v module Fl je otvorené uctovné obdobie
11/2023. V mesiaci 11/2023 sa zisti, ze majetok mal byt zaradeny v mesiaci 03/2023.
V takomto pripade sa v module FI-AA stanovi referen¢ny datum zaradenia v mesiaci 03/2023
(na vypocet odpisov), ale odpisy sa v module FI a FI-AA zalUc¢tuju kumulovanou sumou za
obdobie 03-11/2023 v mesiaci 11/2023, nakolko predchadzajice uctovné obdobia su
v module Fl uzavreté. V module FI-AA na karte majetku sa odpisy vycislia po jednotlivych
mesiacoch.

e  Modul M15-Rozpocet (FM) a modul M10 — Predaj sluZieb (SD) nema spravu uc¢tovnych obdobi
a z toho dévodu sa riadia u¢tovnymi obdobiami definovanymi v module FI.
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3. Popis jednotlivych procesov na zmenu tctovného obdobia:

3.1.posudenie poZiadavky na zmenu uctovného obdobia — spravca uctovnych obdobi (na drovni
spravcu rozpoctovej kapitoly alebo na uUrovni konkrétnej organizacie) na zéklade informacii
od uctovnika identifikuje, ¢i ide o:
- otvorenie alebo uzatvorenie Uctovného obdobia,
- UcCtovanie do minulosti — otvorenie s moznostou opravného Gc¢tovania do predchadzajucich
uctovnych obdobi alebo o
- Uctovanie do bezného uctovného obdobia.

Sucasne musi identifikovat, ¢i ide o zmenu v nastaveni U¢tovnych obdobi pre vsetky ucty, vybrané
druhy Uctov, alebo ¢i su na Urovni U¢tovného okruhu nastavené aj pracovné Useky.

3.2.Zmena Uctovnych obdobi na trovni uctovného okruhu - v pripade, Ze pouzivatel poZaduje zmenu
uctovného obdobia v organizacii bez pracovnych Usekov, spravca kapitoly, resp. Uctovna jednotka,
ktora vykonava spravu uctovnych obdobi zvoli transakciu na otvorenie a uzatvorenie uctovnych
obdobi na drovni uctovného okruhu ,FAGL_EHP4_T001B_COFI — Otvorenie a uzatvorenie
uctovnych obdobi“ priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo cez Uzivatelské menu: Finan¢né
uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Prostredie -> Aktudlne nastavenia -> Otvorenie a uzavretie
uctovnych obdobi knihy (bliZsi popis je v pouZivatelske]j prirucke Sprava uctovnych obdobi).

3.3.Zmena uctovnych obdobi na urovni pracovného useku - spravca uctovnych obdobi pouZije
Standardnu transakciu na definiciu U¢tovnych obdobi podla pracovného useku ,S_PEN_05000130
- Otvorenie a uzavretie U¢tovnych obdobi podla objektov priradenych G¢tu hlavnej knihy“ alebo cez
UZivatelské menu: Finanéné uctovnictvo -> Hlavna kniha -> Prostredie -> Aktudlne nastavenia ->
Otvorenie a uzavretie GU¢tovnych obdobi podla objektov priradenych uctu hlavnej knihy (blizsi popis
je v pouzivatelskej prirucke Sprava uctovnych obdobi).

3.4.Zmena roka ako napr. otvorenie roka a uzatvorenie roka v module FI-AA na urovni uctovného
okruhu — v pripade, Ze pouzivatel poZaduje zmenu roka, spravca kapitoly, resp. u¢tovna jednotka,
ktord vykonava spravu uctovnych obdobi uctovného okruhu, zvoli transakciu na zmenu,
resp. uzatvorenie roka, na urovni Uuc¢tovného okruhu ,FAA_CMP — Otvorenie a uzatvorenie roka“
alebo ,FAA_CLOSE_FISC_YEARS - Vykonanie (nad ramec ucétovného okruhu/uctovnej knihy”
priamym vyvolanim v prikazovom poli alebo cez UzZivatelské menu: Evidencia karty majetku ->
Periodické prace-> Rocna zavierka ->FAA_CLOSE_FISC_YEARS - Vykonanie (nad rdmec uctovného
okruhu/uctovnej knihy) alebo FAA_CMP - Vykonanie/zrusenie.
S procesmi otvorenie roka v module FI-AA suvisi aj operacia/proces prevodu zostatkov Gétov
hlavnej knihy, ktoré sa vykonava v module Fl.

Otvorenie a uzavretie roka v module FI-AA musi byt zosynchronizované s procesmi riadnej
individualnej uctovnej zavierky prislusnej uctovnej jednotky. Podmienkou je, Ze uzatvaranie
uétovného obdobia (uétovného roka) za evidenciu majetku, musi byt vykonané skor, ako
uzatvorenie tuctovnych obdobi modulu Fl, t. j. modul Fl uzatvara tuctovné obdobia ako posledny.
V pouzivatelskej prirucke ,,CES_M22_011_Rocna zavierka_v1.1.docx” je popisany proces rocnej
zavierky modulu FI-AA.

*doplnené do pévodnej verzie M18 2/2022 zo dna 30.11.2022

V Bratislave drna 13.02.2023



