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Určiť typ v ýdaja  (do
spotreby / na

preskladnenie / na
predaj...)

Vyhotoviť výda jku

Znížiť stav  zásob v
skladovej karte

Zmena stavu zásob
pripravená na zaúčtovanie

Pož iadav ka na vyskla dnenie
materiálu / tovaru

Zaznamenané
zníženie s tavu

zásob

Materiál
pripravený
na výdaj

BP_MH_020_Spracovanie
žiadosti o materiál /

službu / investíciu / ceninu

BP_MH_062_Reklamácia

BP_MH_110_Spracovanie
externého dopytu po
tov aroch / službách

BP_MH_130_Reklamácia
od odbera teľa

BP_MH_062_Reklamácia

Zásoba
(materiál /

tovar / OOPP)
vyskladnená

BP_MH_110_Spracovanie
externého dopytu po
tov aroch / službách

Výdajka

Skladová karta

BP_RR_031_Vykonanie
zák ladnej finančnej

kontroly

Založiť vý dajku do
registratúry

BP_MH_090_Inventarizácia
skladových zásob

BP_LZ_120_BOZP
zamestnanca

Kmeňové údaje
kontrolingu pripravené

BP_KO_060_Vytvorenie /
aktualizá cia kmeňový ch

údajov
BP_UC_090_Účtovanie  o
stave a pohyboch zásob

Pripraviť report výdaja
pre vlastníka

konsigna čných zásob

Elektronický dokument je
potrebné odoslať v listinnej

podobe

BP_SM_190_Odosielanie
zásielok

Report výdaja pre vlastníka
konsigna čných zásob

Potreba
vyskladniť
zásoby s

blíž iacou sa
exspiráciou

BP_UC_030_Účtovanie o
stave a pohyboch

záväzkov

Vznik
záväzku /

prijatie
faktúry

Výdaj
materiálu

zamietnutý a
ukončený

BP_SM_020_Obstaranie
majetku

BP_SM_120_Z abezpečenie
údržby, opravy  a revízií

majetku

BP_SM_150_Z abezpečenie
prístupu do priestorov

BP_SM_160_Vykazovanie
výkonov dopravných

prostriedkov

Zákon č. 395/2002 Z. z. o 
archívoch a registratúrach 
§ 16, § 16a

Pozitívny výsledok
fina nčnej kontroly

Všetky zá soby

Negaitívny
výsledok
fina nčnej
kontroly

Iba  konsignačné zásoby


