
Príjem reklamovaného
materiálu na sklad

BP_MH_130_Reklamácia
od odbera teľa

Plnenie zmluvy
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Skontrolovať materiá l
(porovnanie s dodacím

listom, kvalita, kvantita)

Vytvoriť zápis o chybá ch

Vrátenie
(neprevzatie)

dodaného
materiálu

Vyhotoviť príjemku

Materiál
zaevidovaný a

uložený na
skladovom

mieste

Zapísať materiá l do
skladovej karty (vrátane

konsigna čných zásob)

Uložiť ma teriál na
skladové miesto

Zrealizov ať precenenie
zásob

Podpísať dodací list a
prevziať materiál

Zmena stavu zásob
pripravená na
zaúčtova nie

Proces objednávania
dok ončený

Doručenie
materiálu na

sklad
dodvateľ om

Oprava / výmena / náhrada predmetu reklamácie

Zápis o
chybách

Dodací list

Príjemka

Skladová
karta

BP_MH_060_Objednávanie

BP_MH_050_Uzatvorenie
zmluvy

BP_MH_062_Reklamácia

Založiť príjemku do
registratúry

BP_SM_070_Z abezpečenie
likvidácie majetku

Zaevidov ať náhradné
diely na sklade

BP_RR_031_Vykonanie
zák ladnej finančnej

kontroly

Doručenie
darovaných /

konsigna čných
zásob

BP_UC_090_Účtovanie  o
stave a pohyboch zásob

Nákup zaplatený cez
hotovostnú pok ladňu
(poklad. blok/faktúra)

BP_MH_020_Spracovanie
žiadosti o materiál /

službu / investíciu / ceninu

BP_UC_030_Účtovanie o
stave a pohyboch

záväzkov

Vznik
záväzku /

prijatie
faktúry

Príjem
zamietnutý a

ukončený

BP_LZ_190_Sk ončenie a
zánik pracovnoprávneho
vzťahu a iných právny ch

vzťahov Priradené vybavenie
je potrebné vrá tiť na

sklad

Zákon č. 395/2002 Z. z. o 
archívoch a registratúrach 
§ 16, § 16a

Zákon č. 395/2002 Z. z. o 
archívoch a registratúrach 
§ 16, § 16a

Zákon č. 395/2002 Z. z. o 
archívoch a registratúrach 
§ 16, § 16a

Pozitívny výsledok
fina nčnej kontroly

Chybná dodávka materiálu

Negatívny
výsledok
fina nčnej
kontroly

V prípade zmeny
nákupnej hodnoty
materiálu

Všetky zá soby okrem
konsigna čných a
darovaných

Vyhovujúca dodávka materiálu


