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Proces objednávania
dok ončený

Príchod dodáva teľa
materiálu do priamej
spotreby / služby /
investície / ceniny

Plnenie
zmluvy

Podpísať dodací list /
akceptačný / prebera cí

protokol

Ma teriál / služba /
investícia / cenina

dodaná

Oprava / výmena / náhrada
predmetu reklamácie

BP_MH_060__Objednávanie

BP_MH_050_Uzatvorenie
zmluvy

BP_MH_062_Reklamácia

Dodací list /
akceptačný /

preberací
protokol

BP_LZ_070_Príprava
obsadenia voľného

miesta

BP_LZ_130_Zabezpečenie
dočasného vyslania

zamestnanca

BP_SM_200_Príprava
investícií

BP_SM_210_Riadenie
investície

BP_SM_100_Za bezpečenie
energií

BP_SM_140_Za bezpečenie
odvozu a likvidácie odpadu

BP_SM_150_Za bezpečenie
prístupu do priestorov

BP_SM_070_Za bezpečenie
likvidácie majetku

BP_SM_040_Prevod
správy majetku

BP_SM_020_Obstaranie
majetku

BP_LZ_330_Poskytnutie
náhrady/ dávky

sociálneho zabezpečenia

BP_LZ_230_Vzdelávanie
zamestnancov

BP_SM_120_Za bezpečenie
údržby, opravy  a revízií

majetku

BP_UC_120_Účtovanie o
stave a pohyboch

pokladnice

BP_LZ_300_Vý počet
zrá žkovej dane a

odvodov do fondov z
autorských honorárov

BP_LZ_190_Skončenie a
zánik pracovnoprávneho
vzťahu a iných právny ch

vzťahov

BP_LZ_290_Príprava
spracovania a

spracovanie miezd,
odvodov a daní

BP_SM_010_Tvorba a
úprava vnútorných
predpisov správy

majetku

BP_SM_025_Poistenie
majetku

BP_SM_050_Prevod
vlastníctva majetku

BP_SM_160_Vykazovanie
výkonov vozidiel

BP_UC_030_Účtovanie o
stave a pohyboch

záväzkov

Vznik
záväzku /

prijatie
faktúry

BP_MH_001_Tvorba a
úprava vnútorných

predpisov materiálového
hospodárstva

BP_RR_001_Tvorba a
úprava vnútorných

predpisov

Zákon č. 395/2002 Z. z. o 
archívoch a registratúrach 
§ 16, § 16a




