Register nadbytocnych Statnych
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d socidlneho zabe zpe
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R

Socialna poistoviia
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Centrélny register zmlav

Centralny register Studentov

Centralny register deti, Ziakov a
pos luchacov

Register fyzicky ch os6b v Sporte

Register profesionalnych vojakov

Registeridentifikacnej databazy

Register zamestnancov vysokych $kol

odbornych zamestnancov a dalSich
zamestnancov $kol a skolskych zariadeni

Register pedagogickych zamestnancov,

Register $tatnych zamestnancov
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Sluzobny : b Dohoda o skon¢eni
|
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Dohoda o hmotnej 1
zdl)dpovednosti ————————————— —\I: ”: Ozndmenie o
Dohoda o : IIIJIr— ——————————— oka mivitoTn
wslani | [T~ ) I||II skoncef\l
| ||II L _ vpra’covneho
Il Oznamenie o skoncengomeru

Oznamenie o zmene

$tatnozam estna necké ho

pomeru na zaklade zakona
Rozhodnutie o
prepusteni

Poverenie
vykonom

|

|

|

$td tnozam estna necké ho :

pomeru |

—_—— |
I

I

Navrh na
prepustenie

Ziadost o

_____ prepustenie

I

funkcie Dohoda o prelozeni :I
zamestnancamedzi | | _ _ _ _ _ _\|:
sluzobnymi tradmi I

|

|

|

|

I
I
I
I
I
I
Ozndmenie ovyske a :
zlozeni funk¢éného platu | Yiadost o uvolnenie zo
___________________ _N sluzobného pomeru
I ____________________
I I
Do‘woda ozmene | - _+}J| ___________
§tétno%am estnaneckého ||||

pomeru preloze nim |||:

Zmluva o hh )

Vzdanie sa
funkcie
Rozhodnutie o

persondlnych a mzdovych dokumentov zamestnanca

BP_LZ_200_Vedenie evidencie
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profesionalnom Pereonain |||| Dicdioling uloZeni
yk onadvani $portu K v IIH isciplinarny disciplinarneho
rozkaz | rozkaz opatrenia
—————————————————— —~ il ___opatena
L
Menovaci |
S B e et T il ‘
dekrét Il llll | Odpis
1l ||I| | registra
e ” I Vypis registra trestov
Dohoda o vykone prac mimo It Il” : Ir-— —— trestov
pracovného pomeru m— :” I:H | | Poterdenie
| |
zmluva I|| |:|| I | zamestnavatela
—————————————————— ~ i (1
||II I |
> Sluobna I'” 1H] I SluZobné
N |( zmluva | e — :|” I:H : ,:_ ___________ hodnotenie
| | |I|| llll | |I zamestnanca
BP_SM_170_Riesenie I ( > | Dohoda o poskytovani : I:” I : |
Skodovych uda losti ) reddavku na mzdu : ===~ |l N |r———
. : P Opis i I |||| |:|I : || | Rozhodnutie o sthlase so
H ) Skoda bude | pracovnych I |:|| it :| [ 2vy Senim kvalifikacie
zosobnend ) | cinnosti Opis Statnozam estna necké hn{ ||| I | : Dohoda o
zamestnancovi p——= miesta i HIN | zvy Sovani
\ kvalifikacie
~ |
Osobny
BP_LZ_140_Poskytovani : Dohoda o spis
Camest 0s \I/(IO\;]anle 4’@ Uzatvorit dohodu so |  dobrovolnych Zalozit dokument do
zamef nanlfc ye zamestnancom? | zrdzkach zomzdy ( osobného spisu
prls@ ov P6zicka zamestnancovizo | zamestnanca
b, ., L, Dokument do
socialneho fondu schvélend 7 . .
' osobného spisu
BP_RR_031_Vykonanie Ano Uzatvorit dohodu so : zalozeny
O zakladnej financnej kontrol zamestnancom Z4kon €. 73/1998 Z. z. o $tatnej sluzbe prislusnikov Policajného zboru, Slovenskej informacnej sluzby,
Zboru vizenskej a justi¢nej straze Slovenskej republiky a Zelezni¢nej policie §252
Uzatvorenie dohody so Zakon €. 151/2010 Z. z. o zahrani¢nej sluzbe §5 ods. 1, 2
zamestné vatelfom Nie Zakon ¢.281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesionalnych vojakov §57 ods. 7, §59 ods. 1
pozadované Zakon ¢.378/2015 Z. z. o dobrovolnej vojenskej priprave §17 ods. 1
Zakon €.55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe §107 ods. 1
Zakon ¢.35/2019 Z. z. o finan&nej sprave §90 ods. 1
Dohoda so zamestnancom 3
. Ina
nebude uzatvorena A .
evidencia
L ZaloZit dokument do inej >O
p < evidencie
Dokument do inej
evidencie zalozeny
BP_LZ_075_Monitorovanig
a riadenie vyberovych/ N
prijima@ konani
L J Dévod na obsadenie Zakon ¢.55/2017 Z.z. 0
$td tnozam estna necké ho miesta zanikol statnej sluzbe §121 ods. 1
( )\
T
1
1
BP_LZ_100_Vznik/ zmena '
pra covnopravneho vztahu 3 h Disciplinarne
iny ch pré%h vztahov upozornenie
L y, Pracovnopravny vztah/ iny Vyradit upozornenie zo spis
pravny vztah vznikol/ je
zmeneny Lehota 18 mesiacqv Upozornenie o spisu
uplynula vyradené
@ N Uschovat
dokument
Mzdy, odvody a r

Aktualizacia registrov

dane spracované Aktualizovat idaje
zamestnanca v registri

zamestnancov

Dok ument zaloZeny,
evidencie

o

Udaje zamestnanca v
registri zamestnancov
aktualizované

BP_LZ_180_Prijem a

vyhodnotenie majetkovéh »@ ~
izl

Majetkové priznanie uschované

BP_LZ_210_Spracovanie

L Statisticky ch vy kazov

I’udsk@drojov
Termin pre urCe nie

rezervy

Osobné udaje
zamestnanca

BP_LZ_160_Odmerovanie
zamestnancov

Vyk onat aktualizaciu

O Zmena platovy ch néle Zitosti ()

Podmienky na zmenu platovych
nélezitosti splne né/nastali

osobnych udajov
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Podnet na zmenu v evidencii
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persondlnych a mzdovych Gdajov - -\|
zamestnanca doruceny Nariadenie : Zakon €. 350/1996 Z.z. o rokovacom poriadku Nérodnej
vykonu I rady Slovenskej republiky §63 Prax na
N rozhodnutia | Zz?kon S 311/2001Z.z. Za}<o[nmk} pravce §109 qu. 3 mentora BP_LZ_240_Vyhodnotenie
| Zakon €.281/2015 Z. z. o $tatnej sluzbe profesiondlnych . .
I X vzdelavania zamestnanco
. . . vojakov §178
Ozndmenie zamestnanca o netrvani |
na prediZeni vy povednejdoby o - | ' Prax na menovanie za
ochrannt lehotu doruéené | | ,' mentora dosiahnutd
Exekucny : : .'
prikaz | | Vysporiadanie /
@ N I Je potrebné nepritomn?sti '
| | vykonat potrebné Il
Oznamenie o dobe opustenia \I/ \j/ dalsie !
krajiny vyslania aktivity?
Nep ritom nost L R ) .
Preskimat doruéeny O Rozhodnut o spdsobe BP_LZ_250_Evidencia
dokument vysporiadania dochadzky
nepritom nosti/ vysporiada El
néraky r— Nep ritom nost
’ | odsuhlasena
/
! |
A , I Registracny list
) § ) J | fyzickej osoby
Potvrdenie o nepritomnosti Z4kon €. 461/2003Z. z. o I
. § doruené Zakon €. 233/1995 Z. z. o sudnych exektoroch a exekuénej &innosti (Exekuény poriadok) §66-§67 socidlnom poisteni §231 |
Zakon €. 65/2001 Z. z. o sprave a vymahani sudnych pohladdvok §13g-§13h ods. 1 - (5 l
BP_LZ_110_Vydavanie O ) Te-ll )
potvrdeni na zéklade o
. Ozndmit zmenu
externé| odnetu - ’ . . A
L ) Képiu potvrdenia na zdklade externého zamestnanca v registri
podnetu bude uchovana f poistencov socidlnej o
s \ L . - Zmena zamestnanca v registri poistencov
zabezpetenia socidlnej poistovne nahlasend
BP_LZ_150_Hodnotenie D
zamestnancov
L ) Hodnotenie zamestnanca >~
zrealizované (
e A |
Pzndmenie zamestndvatela o
BP_LZ_170_Disciplinirne poistencoch pri zmene platitela
konanie O d daigtného na verejné zdravotné
; L ) poistenie
L ) Upozorne nie/Rozhodnutie na poru3enie Nahlasenie zmien v Odoslat ozna i
sluZobnej discipliny vy dané poistovniach osla c? nam’enle
L O zamestnévatel'a do
) zdravotne] pois tovne Ozndmenie zamestndvatel'a do
O /SN zdravotnej poistovne odoslané
Pracovnopravny vztah so zamestnancom/ . ; B T~o R
iny pradvny vztah ukonéeny Zakon €. 461/2003 Z. z. o socidlnom
< poisteni §34 ods. 1, §85 ) Y . .
Zakon €. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni §24
BP_LZ_230_Vzdeldvanie

zamestnancov

J

O

Zasielku je potrebné
odoslat

Pracovna
neschopnost, ...

Potvrdenie o absolvovani
vzdeldvania zaevidované

Pos tupit BP_SM_190_Odosielanie
potvrdenia/preukazy zasielok

poistovniam

O

Dohoda o zvySovani
kvalifikdcie uzatvorend

Povinnostzamestnavatela v
suvislosti s oznamovanim
skuto¢nostio exekucidch

Pripravit podklady s
informéaciou pre exekutora

O

Zmluva o vzdelavani Zakon €. 233/1995 Z. z. o sudnych exekUtoroch a exekucnej | JUPRRS e )
uzatvorena ¢innosti (Exeku¢ny poriadok) §67 ods. 4, 5, §74 ods. 1, §84 ods. 2, [~ ~
§85 ods. 2, §88 ods. 2

Zakon €. 65/2001 Z. z. o sprave a vymahani sidnych pohladavok
§13rods. 2, §13s

Zdakon ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (dafiovy poriadok) a o

O

Zakon €. 650/2004 Z. z. o dopinkovom ddchodkovom sporeni §5

7
&

7
&

i

zmene a doplneni niektorych zakonov § 101, §103 ods. 2 ods. 2
Menovaci dekrét
mentorovi odovzdany .7
Zmluva s DDS z
) zamestnanca
neuzatvorena L » -
BP_RR_035_Financna Uzatvorit zmluvus DDS Zverejnit zmluvus DDS
5 , . . T kontrola
Ziadost o vyplatenie odchodného po skonceni Zml DDS i
pracovno-pravneho v ztahu dorucena m u,vvaf § i Sle
ucinnd
Uplatneny dafiovy bonus na
@ y dieta/ ziaka/ posluchaéa/
Studenta Ov erit status Ziaka/
Ziadost o zaradenie do registra na dbyto¢nych N Studenta @ N
$td tnych zamestnancov dorucend J
Vysledok overenia
5 . Y T \ statusu Ziaka/
y %iadost o zaradenie Zakon €.55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe §8 N . o
\ Studenta doruceny
do registra \
Vysledok opakovaného overenia bezihonnosti nadbytognych AN \\
pedagogického/odborného zamestnanca $tatnych N \
okresnym uradom oznameny zamestnancov N
Zaradit zamestnanca do
N
registra nadbytocnych Zakon €. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie
Statnych zamestnancov administrativnej zataze vyuzivanim informacnych systémov
@ 24 Zaradenie zamestnanca do I oo . . .
BP_SM_180_Prijem zasielo y S verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon
Rozhodnutie sudu o registra nadbytotnych Statnych proti byrokracii)
, , neplatnos ti skoncenia zamestnancov zrealizované
Zasielka adresatovi . s ~\
o pracovno-pravneho
dorucend :
vztahu
N > Zabezpedit vyplnenie
osobného dotaznika
) Opédtovné zaradenie
O \ J zamestnarica’ po Splnené
Odchodné po sk onceni rozhodnuti siidu nalezitosti?
Zamestnanec . ( )
) pracovno-pravneho ( )
odmeneny . P
vztahu o ) N Ano
. > Preverit poldkl'fxdy ? spinenig BP_RR_035_Financ¢na Zmeniinasavenia
naleZitosti kontrola evidencii zamestnancov O h

\
~
-

=
[0}
(
\

Odchodné je
Dlhodoba nepritomnost potrebné vypla tit

zamestnanca nahlasena
Informov at Ziadatela o 4’@

nesplneninalezitostina | .. , . ,
, Ziadatel o nesplneni naleZitosti
Preddavky na odchodné . )
na odchodné informovany

O

mzdy a
Vznesenie obvinenia/ podanie A BP_LZ_310_Uhrada
obzaloby na pedagogického ) zavdzkov voti
4 4 Uhrada v zamestnan a indtitdcia
zamestnanca oznamene . . i Dohoda o poskytnuti preddavku na 1%'
hotovosti BP_UC_120_U¢tovanie o mzdu podoisand
o~ ( stave a pohyboch pocp
@ /] ( pol@ice
| PoZiadav ka na prijem / vydaj
Vyhldsenie na uplatnenie : pefiaznych prostriedk ov v
nezdaniteInej ¢astizakladu dane I Platobny poukaz pokladnici
dorucené | .
| Uhrada
bankovym
y Uhrada plnenia prevodom .
BP RR 035 Finanénd Zadat poZiadav ku na uhrad —> BP_UC_030_U¢tovanie o
N —_ \_ g

plnenia stave a pohyboch zavazko

Rozhodnutie o nahrade/ davke kontrola

» Y Vznik zédviazku / prijatie
socialneho zabe zpecenia so faktary

Ziad ostou potre bné uschovat

O

Zakon ¢.55/2017 Z. z. o $tatnej sluzbe §83 ods. 9 Uhrada mzdou
Potvrdenie o prijmoch Zakon &.35/2019 Z. z. o finanénej sprave §270 ods. 3 N >© \

potrebné uschovat

Uhrada plnenia prostrednictvom

\ Pohladav ka vodi zamestnancovi dy/ plat sad .
mzdy/ platu pozadovana

Uréend vy ska
pohladav ky?,
Ano

O

Zamestnanec s odstupnym

>

Ziadost o zmenu

L , opdtovne zamestnany Uréit vy$k u pohladavky z ;
udajov je potrebné . a - BP_UC_160_Sprava
! ods tupného voci 2na S
uchovat | pohladav ok statu
zamestnancovi . .
Vznik a prevzatie
spravy pohladavky
Pohladav ka z odstupného v odi
Dobrovol né zrazky zo zamestnancovi nevznikla

mzdy
" :

Dohoda o dobrovolny ch
zrazkach zo mzdy uzatvorend

Zmena udajov s dopadom na vypocet miezd

Udaje s dopadom na vypocet
miezd zmenené

Exekucia/ sidne
vymahanie

L .
N O BP_LZ_290_Priprava
spracovania a spracovanie

_
miezd, o@ov a dani
(. J

Exekucia/ sidne vyméhanie
vedené, iné nedobrov olné zrazky,
spravne konanie

> BP_LZ_300_Vy pocet
zra zkovejdane a odv odov

do fondo@utorsk\'/ch
\ ho ro\ J
P
MFtvy zamestnanec, .
prehlasenie za mftveho \ > IIBP_LZ_SS(?_Poskyt-rI]utle
A BP_LZ_190_Skoncenie a nahrady/ davky socidlnehd
zanik pracovnopravneho zabeﬁrenia
. vztahua i pravny ch - /
Zamestnanec zomrel/ je N "
Vznesenie obvinenia/ Podanie prehldseny za mrtveho

obZaloby pedagogick ému/

odbornému zamestnancovi »@
N

Pozastav enie ¢innosti
pedagogickému/ odbornému
zamestnancovi potrebné

BP_LZ_320_Spracovanie
Ziadostia ro¢né zuctovanie

O

Podpisané vyhlasenie na uplatnenie CET
nezdaniteInej Castiza kladu dane
dorucené

O

Potvrdenie o Ziti doru¢ené

PreloZenie medzi
sluzobnymi uradmi
N

Odovzdat/ prijat osobny
spis/ majetkové priznanie

L A

Osobny spis/ majetkové
priznanie medzi sluzobnymi
Uradmi odovzdané/ prijaté

Zrazka z davok socialneho

zabezpecenia
.

O

Dohoda o zrdzkach z ddvok
socidlneho zabe zpece nia
uzatvorena




