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Riadna Gétovna zavierka k 31.12.2023 vo vztahu k pohladavkam a opravnym
polozkam k pohladavkam

Metodické usmernenie je uréené k spracovaniu pohladdvok a opravnych poloZiek v module M23
Zmluvné Ucéty v Centralnom ekonomickom systéme (dalej aj ako ,,CES”) a naslednému prechodu
z uctovného obdobia 2023 do uctovného obdobia 2024, ktory je zaroven prvym prechodom cez rok
pre pouzivatelov CES (dalej aj ako ,,organizacia“).

Vsetky predpisy a platby k pohlfadavkam, ktoré sa vztahuju na Uctovné obdobie rok 2023 je potrebné
zalctovat do tohto uc¢tovného obdobia. Neobjasnené platby, ktoré su zatctované na ucte 379*

3792151004  FICA KR Neob.platba(medzilucet)-debet-fir.oanky P*
3792151005 FICA KR Neob.platba(medzilcet)-debet-fir.banky S*
3792151006  FICA KR Neob.platba(medziucet)-debet-fir.oanky V*

je potrebné vmaximalnej miere identifikovat a priradit ku konkrétnej pohladavke,
resp. k splatkovému kalendaru. Pred ukoncenim uctovného obdobia je potrebné, aby uctovné
jednotky vykonali nasledovné kroky:

1. Vo vztahu k prijatym platbam:

e skontrolovat Uc¢tovny stav bankovych ztc¢tovacich Gétov 991%*,992%*, 993*, 994*%, 995*,
996* (prostrednictvom transakcie FAGLLO3 - — ,Zobrazenie/zmena poloziek®).
Uvedené Uc¢ty musia mat k 31. 12. 2023 nulovy koneény zostatok,

e skontrolovat, ¢i su vSetky platby identifikované ako FI-CA platby pripojené
a zauUctované vdavkach platieb (platby nemusia byt objasnené, ale musia byt
zauctované a Uctovania prenesené na hlavnld knihu, aby sa vyrovnali bankové
zUctovacie Ucty - transakcie ZVYPISFICA — Vypis z G¢tu — dodatocné spracovanie ddvok
FICA, FPO5 — Davka platieb, FPCPL — Zoznam davok platieb na objasnenie),

e douctovat nezauctované doklady hlavnej knihy Fl vypisov z iétov (druh dokladu: BV)
pre polozky platieb, ktoré skondili v FI-CA ddvkach platieb na bankové zlctovacie Ucty
99* (transakcie FEBAN - Dodat.sprac.vyp. z Uctov, ZVYPISFICA - Vypis z Uctu —
dodatocné spracovanie davok FICA).

2. Vo vztahu k opravnym polozkam k pohladavkam:

e zalctovat tvorbu, zrusenie, resp. zniZzenie opravnych poloZiek k pohladavkam k 31. 12.
2023 v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a s vnuitornymi predpismi
uctovnej jednotky (transakcia FPRV — Preuctovanie opravnych pohladavok),

e skontrolovat stav zauctovanych opravnych poloZiek (transakcia FPRA — Zobrazenie
preuctovanych opravok k pohladavkam),

e definovat percento opravnej polozky pri novych, rizikovych pohladavkach,
resp. upravit vysku opravnej polozky (transakcia FPZW — Oprava pohladavok),

e ak bola vytvorend opravna polozka k pohladavkam, ku ktorym bol zauctovany predpis
budidceho odvodu prijmov do rozpoctu zriadovatela, je potrebné v module
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M18 — Finan¢né uctovnictvo, prostrednictvom transakcie FB50 zaucétovat vo vyske
tvorby opravnej polozky uctovny zapis strana MD 3511100002 Zuct.odv.prij. RO
do rozp. zriad. — nevyink. v bez.odb. / strana D 5891000001 Naklady z bud. odvodov
prijmu, pricom tento postup plati iba pre rozpoctové organiziacie.

3. Pri aktivnom splatkovom kalendari (splatkovy kalendar je dodrzany) je potrebné predétovat
pohladavky na kratkodobu a dlhodobu ¢ast splatkového kalendara (316->3782%*, 3787%), a to
nasledovnym postupom:

e skontrolovat zasobu prace, ¢i je vSetko zauctované (prostrednictvom transakcie
ZCARESPKP — Preuctovanie pohladavky na DL a KR pri aktivhom splat. kalendari).
V pripade, Ze je potrebné vykonat Gc¢tovanie ¢asového rozlisenia (riadok s ¢ervenym
statusom), pouzije sa transakcia ZCARESPKU — Uctovanie zdsoby prace ¢asového
rozliSenia SPK a

e k31. 12. 2023 wvykonat chod Ucétovania reklasifikdcie planu splatok (pouzitim
transakcie ZCARESPKU — U¢tovanie zasoby prace ¢asového rozlisenia SPK, pricom je

potrebné v tabulke oznadit ¢asové rozliSenie k 31. 12. a uviest rok 2023).
Zaznamy na spracovanie

Cislo plinu splitok Do |E|

T UEtovanie zasoby price

=) Casové rozlEenie k 31.12.

Rok 2023

4. Vykonat kontrolu stavu prenosu kltcov odsuhlasenia z modulu M23 — Zmluvné ucty (FI-CA)
do modulu M18 — Financné uctovnictvo (Fl) tymto postupom:

e skontrolovat stav kli¢ov odsuhlasenia v transakcii ZFIKEY — Klice odsuhlasenia za cely
uctovny rok. Zostava zobrazuje aj aktudlne neprenesené klice odsuhlasenia
na hlavnu knihu,

e preniest neprenesené kltce odsuhlasenia pomocou transakcii:

FPG4 — Vymaz a uzavretie kl'ica odsuhlasenia. Po identifikdcii neprevedenych kftucov
odsuhlasenia je potrebné kazdy kltG¢ odsuhlasenia uzavriet,

FPO5FIK — Priradenie davok platieb novym kli¢om odsuhlasenia,

FPG1 — Prevzatie suhrnnych zaznamov FI-CA do hlavnej knihy.

5. Porovnat ucétovny stav vsetkych Gcétovnych pripadov vmodule M23 — Zmluvné ucty
s uctovnym stavom na hlavnu knihu v module M18 — Financ¢né uctovnictvo nasledovne:

e stav zostatkov uctov ztransakcii FPT7 — Doklad pre celk. ucétovné CcCiastky,
FPT8 — Dokl.prirad.uctov-jednotl.dokl., resp. FPT3 — Doklad pre prevzatie do hlavnej
knihy  za prislusny kalendarny rok, sa musi rovnat s Gétovnym stavom v module
M18 — Finan¢né Uétovnictvo v transakcii FAGLLO3 — Ucty hlavnej knihy: Zoznam
jednotlivych poloziek Nahlad hlavnej knihy (druh dokladu ,,QP*“),

e ak sa nerovnaju stavy v module M23 — Zmluvné Ucty av module M18 — Financné
Uctovnictvo je potrebné opat vykonat vysSie uvedeny bod 4. k prenosu kltucov
odsuhlasenia. V pripade, Ze aj po prenose kltcov odsuhlasenia pretrvavaju rozdiely,
je potrebné zadat incident do Solmana.




MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA n v E MINISTERSTVO E BAIPSISTERSTV ST
E ANt repUBLIY - O vt Bt 3008 2020 ke epusuicy @ AlNroRMATIzRGE 1O HON

6. Vykonat inventarizaciu, a to aj vztahu k otvorenym polozkam predpisov, ktorymi st pokuty
a poplatky, pricom sa stav v analytickej evidencii mimo CES (excel, externé evidencné
systémy), stav v Module M23 — Zmluvné ucty (transakcia FPO4 — Zoznam poloZiek) a stav
v module M18 — Finanéné Gctovnictvo (transakcia FAGLLO3 - Ucty hlavnej knihy: Zoznam
jednotlivych poloziek Nahlad hlavnej knihy) musia rovnat.

7. Statne rozpoctové organizacie k 31. 12. 2023 zauétuju predpis budiceho odvodu do rozpodtu
zriadovatela vo vySke nevyinkasovanych prijmov, ktoré boli predpisané v beZznom uctovnom
obdobi (ak sa netvori opravnd polozka k pohladavke zrozpoctovych prijmov) v module
M18 — Financéné uctovnictvo, prostrednictvom transakcie FB50 — Zadanie dokladu uc¢tu hlavnej
knihy, Gétovanie strana MD 5891000001 Naklady z bud.odvodov prijmu / strana D
3511100002 Zuctovanie odvodu prijmu RO do rozpoctu zriadovatela — nevyinkasované
v beZnom obdobi.

Na Gétoch pohladavok (Géty 316*, 378*) tiétovna jednotka nemédze vykazovat minusové zostatky.

V Bratislave, dna 22.12.2023




