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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU M21 EVIDENCIA ZMLUV A ZVEREJNOVANIE DO
CENTRALNEHO REGISTRA ZMLUV CiSLO 1/2024

Uzatvorenie roka v ramci spracovania zmluv evidovanych v module M21

1. Ucéel dokumentu

Poskytnutie doplfiujucich informacii k procesom a postupom uvedenym v pouzivatelskej prirucke
pre uzatvorenie a ukoncenie roka v module Centradlna evidencia zmlav (CEZ) v EIS SAP Centralneho
ekonomického systému (prirucka ,Aplikaény modul CEZ - Ukoncenie roka”; link:
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-
12/m21 pp ukoncenie-roka-module-cez-v1-5.pdf ).

2. Uvod do problematiky

2.1 Uzatvorenie rozpoctového roka zmluvy a ukoncenie roka (posunutie obdobia zmluvy)

UPOZORNENIE: Procesy uzatvorenia roka zmluvy je odporiuéané vykondvat az v momente, ked'su
k zmluve zauctované vsetky suvisiace doklady plnenia (objedndvky, faktiry) za dany rok.

Pozndmka: V pripade dotacnych zmluv, ktorych plnenie bolo realizované prostrednictvom
rozpoctového opatrenia (ELUR bez prepojenia na rezervaény doklad zmliv) alebo vo vynimoénych
pripadoch je mozné uzatvorit rok zmluvy a zmluvu posunut pre plnenie do dalSieho roka aj v pripade, Ze
vSetky suvisiace doklady plnenia (doddvatelské, odberatelské) neboli korektne zauctované v moduloch
M09 a M10, ale prostrednictvom procesov v. module M18 Financné uctovnictvo a to bud's odkazom
alebo bez odkazu na rezervacny doklad rozpoctu (REDO), ¢o spbsobi, Ze:

- vzmluve nie je sprdvne zobrazeny zostatok financnych prostriedkov zmluvy na karte , Plnenie
zmluvy”,

- Udaje zobrazené na karte ,,Vyvoj polozky“ v detaile poloZky zmluvy neobsahuju uctovné doklady
a suvisiace sumy zauctované v module M18,

- udaje o uctovnych dokladoch zauctovanych v module M18 s odkazom na REDO je mozZné zobrazit
len po zobrazeni ,Spotreby” v REDO, pricom spotreba je taktieZ zobrazend v riadku rozpoctu
k polozke zmluvy,

- Udaje o uctovnych dokladoch zauctovanych v module M18 bez odkazu na REDO nie je mozné
v zmluve zobrazit, ale je ich potrebné zistit v moduloch M18 a M15 Rozpocet,

- udaje na polozkdch rozpoctu k poloZzkdm zmluvy nie je mozZné v procese uzatvorenia roka zmluvy
za aktudlny rok objektivne kvantifikovat na zdklade zobrazeného zostatku financnych
prostriedkov zmluvy na karte ,Plnenie zmluvy” ani na zdklade udajov zobrazenych na karte
,»Vyvoj poloZky” v detaile poloZky zmluvy.

Z dovodu zabezpecenia aktualizacie informdcii evidovanych v module M21 v CES je potrebné pri
zaloZzenych zmluvach splnenim (dodavatelskych, odberatelskych, dodavatelsko-odberatelskych)
vykonat spracovanie uzatvorenia roka a posunut ich do dalSieho obdobia. Ide o ¢innosti, ktoré
aktualizuju spracovanie rozpoctu k zmluve podla redlneho stavu (redlneho plnenia zmluvy) a aktualizuju
taktiez priradené doklady modulu M15 Rozpocet (rezervacny doklad rozpo¢tu _ REDO), M09
Materidlovy manazment (kontrakt, zmluvna technicka objednavka ZML), M10 Predaj sluZieb (kontrakt,
plan dodavok).

Ramcovy popis postupu:

MFSR_CES_M21_MU_1/2024_MU k uzatvoreniu roka v ramci spracovania zmltv Stranalz14
evidovanych v module M21
Cislo:MF/003993/2024-2981, 024018/2024


https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-12/m21_pp_ukoncenie-roka-module-cez-v1-5.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/7-12/m21_pp_ukoncenie-roka-module-cez-v1-5.pdf

E MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII Eurépsky fond regionalneho rozvoja a DOPRAVY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OP Integrovana infrastruktura 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

e  posunutie obdobia rozpoctu — funkcionalita, ktord hromadne aktivuje polozky budiceho roka na
MM kontraktoch a objednavkach vygenerovanych zo zmldv CEZ. Vid kapitola 5 Posunutie obdobia
rozpoctu, prirucky ,M21 PP_Ukoncenie roka v module CEZ“, link:
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-
prirucky/3-11/m21 pp ukoncenie-roka-module-cez-v1-4.pdf ).

- funkcionalita je spustana z centralnej Urovne riadenia projektu CES za modul M21 (bez priamej
Ucasti uzivatefov). O aktudlnom termine budl uZivatelia informovani na stranke
https://ces.mfsr.sk/ces/aktuality/ (napr. v roku 2023 bola funkcionalita spustend dna
28.11.2023). Pre vSetky dodavatelské zmluvy, ktoré maju vygenerované MM kontrakty alebo
objedndvky s polozkami pre nasledujuci rok sa automaticky odblokuju polozky uréené pre
nasledujuce obdobie (napr. rok 2024).

- po aktivacii poloZiek budiceho roka (napr. 2024) nie je mozné spatne hromadne zablokovat tieto
poloZzky,

- spustenie funkcionality je odporucané vykonat koncom mesiaca hovember alebo zaciatkom
decembra. Tak, aby sa organizaciam aktivovali polozky pre nasledujuci rozpoctovy rok (napr.
rok 2024), pretoze v decembri uz budl zakladané objednavky ku kontraktu, ktoré uz budu
uhradené z prostriedkov nového rozpoctového roka. V tomto pripade by uZ organizicie mali
zakladat objednavky ku kontraktu na polozky uréené pre rok 2024. Zauctované faktary v janudri
nového rozpoctového roka (napr. 2024) za decembrové vykony predchadzajuceho
rozpoctového roka (napr. 2023), by mali byt priradené k polozkam zmluvnych objednavok
uréenych pre rok 2024 (preto musia byt tieto polozky aktivne na zmluvnej technickej objednavke
ZML).

- Po otvoreni nasledujiceho obdobia (roku) v CEZ sa vSetky MM doklady generované zo zmluvy
este v sucasnom roku (rok 2023) budi zakladat s aktivnou polozkou pre nasledujuci rok —
v tomto pripade rok 2024.

e uzatvorenie roka zmluvy — ide o ¢innosti realizované poverenymi zastupcami organizacii, ktorymi
dochadza k aktualizacii spracovania rozpoctu k zmluve podla redlneho plnenia zmluvy a taktiez
k aktualizacii priradenych dokladov modulov M15 Rozpocet (rezervacny doklad rozpoctu REDO),
M09 Materialovy manazment (kontrakt, zmluvna technicka objednavka ZML1) a M10 Predaj sluZieb
(kontrakt, plan doddvok). Vid kapitola 2 Uzatvorenie roka v module CEZ, prirucky
»M21_PP_Ukoncenie roka v module CEZ“.

Zakladné Cinnosti v ramci uzatvorenia roka:
= ukoncenie zmluv (ich deaktivacia), ktorych platnost uz vyprsala, resp. su kompletne vyéerpané
(vratane priradenych dokladov),
= aktualizacia priradenia rozpoctu k platnym zmluvam a ich posunutie do dalSieho obdobia,
- aktualizuje sa priradenie rozpoctu pre jednotlivé roky vzmluve podla realneho plnenia
a posunie sa aktudlne obdobie ¢erpania zmluvy na nasledujuci rok (z roku 2023 na 2024 a
pod.),
= aktualizacia FM dokladu (REDO) — polozka rozpoctu pre pévodné obdobie (napr. rok 2023) sa
oznaci ako vybavend a polozka rozpoctu pre nasledujice obdobie (napr. rok 2024) sa aktualizuje,
= aktualizacia priradeného MM dokladu (kontrakt, zmluvna technicka objednavka ZML),
- povodnd poloZka (napr. platna pre rok 2023) sa zablokuje a v objednavke sa oznaci aj
priznak ,,Konec¢na FA” — ¢im sa vykona uvolnenie rozpoctu,
- polozka nasledujuceho roku (platna pre rok 2024) sa aktualizuje.
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Pozndmka: V pripade ak sa uzatvara rok pre Rd&mcovu zmluvu, ku ktorej sa viaze Bezna zmluva je
potrebné najskor Uzavriet/Ukoncit rok v Beznej zmluve viazanej na Ramcovu zmluvu a az nasledne
je mozné Uzavriet /Ukoncit rok v RAmcovej zmluve.

e ukoncenie roka (posunutie obdobia zmluvy) — ¢innosti uréené pre otvorenie nového obdobia
rozpoCtu zmluvy. Vid kapitola ,4 Ukoncenie roku (posunutie obdobia zmluvy), protokoly
spracovania“ prirucky ,M21_PP_Ukoncenie roka v module CEZ”.

Pozndmka: Ukoncenie roka (posunutie obdobia zmluvy je realizované v trs. /N/TCCEZ/FMC/ stla¢enim
tlac¢idla ,, Ukoncenie roku”. Nasledne nebude vzmluve moziné vykonavat Ziadne upravy suvisiace
s rozpo¢tom a dokladmi plnenia za predchadzajici rok (napr. v roku 2024 vykondavat Upravy za
rozpoctovy rok 2023).
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Proces uzatvorenia roka pre zmluvy (t. j. uzatvorenie roka zmluvy a ukoncenie roka (posunutie
obdobia zmluvy) je povinny pre kazdud organizaciu v CES, pricom tieto musia uzatvorit rok pre vsetky
zmluvy, ktoré su na to uréené najneskor do 11. mesiaca nasledujticeho roku (priklad: ak je aktudlny rok
2023, tak do novembra 2024).

V pripade, ak budu v systéme este neuzatvorené zmluvy pre predchadzajuci rok ( napr. rok 2023),
tak v nasledujucom roku (napr. 2024) nebude mozné posunutie obdobia rozpoctu zmluvy v dalSom
nasledujicom roku (napr. 2025).

Upozornenie: Je potrebné zobrat do Uvahy, Zze v ramci procesov ukoncenia roka v CES, modul M15
Rozpocet bude generovat na zdklade poZiadavky organizacie uplatnenej prostrednictvom zaloZeného
incidentu SolMan zoznam existujucich oblig pre predmetnu organizaciu. Zo zoznamu budu vylucené
rezervaéné doklady rozpoétu _ REDO a blokovacie doklady (PVO a zmluvy, tdaje zo stipcov Obligo
blokovanie, obligo rezervacie zo zostavy Cerpania rozpoctu).

Vyberat sa budu vsetky typy obliga s typom hodnoty objednavok a faktdr. Zmluvné technické
objednavky by mali byt vysporiadané prostrednictvom modulov M21 a M09 pred zadanim poziadavky
generovania zoznamu oblig z modulu rozpocet.

2.2 Uzatvorenie roka poziadavky na verejné obstaravanie (dalej aj ako ,,PVO“)
Uzatvorenia roka a prenos obliga do dalSieho obdobia je mozné vykonat aj pre PVO. Pre PVO nie je
k dispozicii samostatna funkcionalita na ukoncenie roka. Savisiace ¢innosti je mozné zrealizovat jedine
v rezime zmeny rozpoctu PVO.
Zakladné ¢innosti v ramci uzatvorenia roka pre PVO:
e aktualizacia priradenia rozpoctu k platnym PVO (suhrnnych, rdmcovych aj beznych) a ich posunutie
do dalsieho obdobia. UZivatelia aktualizuju priradenie rozpoctu pre jednotlivé roky v PVO, ¢im sa
posunie aktualne obdobie ¢erpania PVO na nasledujuci rok (z roku 2023 na 2024 a pod.).
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e aktualizacia FM dokladu (REDO) — polozka rozpoctu pre povodné obdobie (napr. rok 2023) sa oznaci
ako vybavena a polozka rozpoctu pre nasledovné obdobie (rok 2024) sa aktualizuje,

V ramci uzatvorenia roka a prenosu obliga pre PVO je odporucané skontrolovat vsetky PVO, ktoré su
zarozpoctované a ktorym sa posunul oCakavany termin plnenia a maju status:

e Rozpocet spracovany,

e Uvolnené pre VO.
Tieto PVO su v procese verejného obstaravania (dalej aj ako ,VO“), pred vyhlasenim sutaze alebo
v priebehu sutaze VO, pricom rozpocétar mbze upravit priradenie roku ocakavaného ¢erpania rozpoctu
pre konkrétne PVO.

Aktualizdcia priradenia rozpoc¢tu pre PVO je odporucana, ale nie je v systéme kontrolovana. Po
uspesnom ukoncéeni sutaze VO a uzatvoreni objednavky alebo zmluvy sa obligo v rozpocte prenesie
z PVO na nasledné doklady plnenia.

3. Sposob viazania obliga v zmluvach a PVO

V module CEZ sa obligo v zakladnych objektoch vytvara nasledovne:

Ramcové zmluvy / ZoBZ vytvaraju obligo v rozpocte. Bezna zmluva k Rdmcovej / ZoBZ vytvéra obligo a
zaroven ponizuje obligo Ramcovej zmluvy / ZoBZ na ktoru sa odkazuje.

Dodavatelské zmluvy:

¢ Dodavatelska zmluva vytvara obligo do momentu vytvorenia zmluvnej technickej objedndvky ZML. Po
vytvoreni ZML zo zmluvy, obligo prechddza zo zmluvy na ZML (nepodlieha ZFK) a doklad rozpoctu zmluvy
sa ukoni.

e Dodavatelskd zmluva s kontraktom vytvara obligo prostrednictvom rezervacného dokladu (MM
kontrakt nedokaze viazat obligo, preto je obligo viazané rezervaénym dokladom zo zmluvy). Obligo
zmluvy sa spotrebovéava zakladanim objednavok ku kontraktu (na objednavke musi byt referencia na
rezervacny doklad). Objednavky ku kontraktu vytvaraju obligo po schvaleni ZFK.

V module CEZ su generované MM kontrakty a technické objednavky s polozkami uréenymi pre viacero
rokov. Pre MM kontrakt viaze obligo priradeny rezervacny doklad (viazanie obliga podla datumu
splatnosti uvedenom na polozke rezerva¢ného dokladu), MM objednavky viazu obligo podla datumu
dodania na polozke objednavky. V MM doklade je aktivna len polozka, ktora je priradena k aktudlnemu
roku (podla roku uvedeného v spracovani rozpoctu polozky na zmluve). Ostatné polozky buducich
obdobi su oznacené na blokovanie. Je to z toho dovodu, aby uzZivatel omylom nezaloZil objednavku
k nespravnej polozke kontraktu alebo nepriradil faktiru k nesprdvnej polozke objednavky. To znamen3,
Ze zmluva s platnostou na viacero rokov ma vygenerovany len jeden MM doklad (kontrakt alebo
technicka objednavka) a na MM doklade su zaloZzené samostatné polozky pre konkrétne roky.

Odberatelské zmluvy:

V module CEZ su generované SD kontrakty alebo plany dodavok. V pripade, Ze odberatelska polozka na
zmluve je zarozpoctovand na viacej rokov, tak sa v SD doklade zaloZi len jedna polozka s celkovou
hodnotou (suma za vSetky roky). SD kontrakt obligo nevytvara. Obligo vytvara priradeny rezervacny
doklad (oc¢akavany prijem) k zmluve.

Dotac¢né zmluvy:
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Dotacné zmluvy mdzu byt zaloZzené ako dodavatelské (poskytnutie dotacie) alebo odberatelské (prijatie
dotdacie). SU rozpoctované a obligo viaZze vygenerovany rezervacny doklad (vydavkovy alebo prijmovy).
PInenie dotacnej zmluvy je realizované v FI module zauctovanim poskytnutej alebo prijatej dotdcie s
referenciou na rezervaény doklad zmluvy.
Dotaéné zmluvy ¢erpané prostrednictvom rozpoctového opatrenia (ELUR) st zaloZzené a zarozpodtované
v module CEZ so znakom 3tatistiky?.

e Proces uzatvorenia roka pre zmluvy sa tyka:

- MM dokladov:
= kontrakt druh dokladu WK (Hodnotovy kontrakt)
] objednavka druh dokladu ZML (Zmluvna objednavka)
- FM dokladov:
= Typ 30 (Rezervacia prostriedkov) druh 02 (Zmluvy)
] Typ 30 (Rezervdcia prostriedkov) druh 09 (Rd&mcové zmluvy)
= Typ 60 (Odhadovany prijem) druh 03 (Odberatelské zmluvy)
- SD dokladov:
] Kontrakt druh CQ (MnoZstvovy kontrakt)
= Kontrakt druh WK1 (Hodn.kontr.vSeobecne)
] Kontrakt druh MV (Ndjomna zmluva)
. Plan dodavok druh LK (Plan doddavok EPS)

Poznamka:

Nevycerpand zmluva uvolni prostriedky v rozpocte aZz po deaktivacii a ukonceni poloziek spracovania
rozpoctu.

Technické objednavky ZML by mali byt vysporiadané prostrednictvom modulov CEZ a MM pred zadanim
poziadavky generovania zoznamu oblig z modulu rozpocet.

PVO:

Ramcova PVO/Suhrnna PVO vytvara obligo v rozpoéte. Bezna PVO k Ramcovej / Suhrnnej vytvéra obligo
v rozpocCte a zaroven ponizuje vytvorené obligo RAmcovej / Sihrnnej PVO, na ktoru sa odkazuje. Bezna
PVO vytvdra obligo az do momentu schvalenia objednavky alebo zarozpoctovania zmluvy. Doklad
blokovania prostriedkov priradeny k PVO sa ukonéi az po zaloZeni objednavky z PVO alebo po
zarozpoctovani zmluvy vytvorenej z PVO.

Zarozpoctované PVO vytvaraju obligo v rozpodéte — generuju rezervacny doklad (typ dokladu 20 —
Blokovanie prostriedkov, druh 08 — PVO).

PVO je mozné zarozpoctovat na viacero rokov (o¢akdvané plnenie).

4. Odporucany postup v ramci uzatvorenia roka

UPOZORNENIE: Procesy uzatvorenia roka zmluvy je odporicéané vykondvat az v momente, ked'su
k zmluve zauctované vsetky suvisiace doklady plnenia (objedndvky, faktury, uhrady faktur) za dany
rok.

1 METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU M21 EVIDENCIA ZMLUV A ZVEREJNOVANIE DO CENTRALNEHO REGISTRA ZMLUV CiSLO
3/2023 Zakladanie dotac¢nych zmliv v module M21, link: https://ces.mfsr.sk/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/metodicke-
usmernenia/, modul M21
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Uzatvdranie roka zmluvy (v nadvaznosti na stav plnenia predmetu zmluvy a so zameranim na
financné plnenie zmluvy), je odporucané:

e vykondvat priebeZne pocas celého roka pre zmluvy s platnostou do konca aktualneho roka,

e vykondvat na zaciatku nového roka pre zmluvy s platnostou na viac rokov.

V pripade, ak sa uzatvara rok pre Rdmcovu zmluvu, ku ktorej sa viaze Beznd zmluva je potrebné

najskor Uzavriet / Ukoncit rok v Beznej zmluve viazanej na Rdmcovu zmluvu a aZ nasledne je mozné
Uzavriet / Ukoncit rok v Ramcovej zmluve.

Suvisiace aktivity suU popisané v kapitole 2 Uzatvorenie roka v module CEZ prirucky

,M21_PP_Ukoncenie roka v module CEZ“, link: https://ces.mfsr.sk/files/ces/m21 ukoncenie-roka-v1-
2.pdf.

4.1 Popis ¢innosti v ramci uzatvorenia roka

Po spusteni reportu prostrednictvom trs. /N/TCCEZ/FMC/ sa na zaklade vyberovych kritérii zobrazi
zoznam zmluv, ktoré su uréené na uzatvorenie roka.

Pozndmka: Po zobrazeni zostavy je odporuc¢ané zoradit tdaje v stipci , Stat.uzatv.roku:
CEZ_FM : Zoznam zmluv na uzatvorenie roku

(£ Ukonenie roku  €F|Opatovné naditanie "3t Ukon&enie zmidv

@ [ETE]@)EFL) [BLEL (S J& =L (G
& | Bvid.&islo zml. Cislo zrmluvy | Ro St.uzatv.r| Status FM| Pos.0b.Moz | Rok Sk.zmiuvy | Typ zrmiuvy Cis.gestor |Uré.zmiuvy | T
2610000136 31/2023-2060-1020-7 & P023 B 127 673 D

Tymto spOsobom uZivatel ziska prehlad ,zoskupeni” jednotlivych statusov (uzatvorenia roka,

spracovania rozpoc¢tu, posunu obdobia) a mdze prehladnejsie analyzovat potrebné kroky suvisiace
s uzatvorenim roka zmluvy. Napr.:

“Stat.uzatv.roku Status FM Pos.Ob.MoZ

O &

o]
@ e
AN ]
O

2] T &

3 O &
3

<
&
&

<

o
2<

Suvisiace statusy v zostave:

Status uzatvorenia roku:
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. @ _zmluva bez rozpoc¢tu na dany rok (rok zadany vo vyberovom kritériu);

& . upozornenie —rozpocet je nevyCerpany za dany rok, ale uzatvorenie roka je mozné;
B - platnost zmluvy je ukonfenda — bez moZnosti posunutia obdobia zmluvy. Zmluvy,
ktorych celkova platnost uz vypriala;

. - chyba — data rozpottu nekompletné (nezauctované). Ide o pripady zmldv, ktoré maju
uz vytvoreny FM doklad, ale rozpis rozpoctu v zmluve nie je rovnaky ako v priradenom FM
doklade. Ide napriklad o zmluvy, ktoré sa menili dodatkom, ale eSte nebol po zaloZeni
dodatku, ktory je relevantny pre rozpocet aj aktualizovany FM doklad;

& . zmluva nebola edte rozpottovo Eerpand;
e B . 0K-détarozpottu si pre dany rok dogerpané;

. 9O rozpocet nebol v danom roku cely vyCerpany.

Statusy spracovania rozpoctu (FM doklad):

. * . rozpocet k zmluve eSte nebol spracovany;
. - rozpocet k zmluve je Ciastotne spracovany (este nie je vytvoreny FM doklad);
. e chyba pri spracovani rozpoétu zmluvy, je potrebné v novom okne vstipit do

rozpoftu zmluvy prostrednictvom  transakcie /TCCEZ/FMA chybu identifikovat
( prostrednictvom tla¢idla Kontrola dat) a identifikovanu chybu je potrebné odstranit;

[

. - rozpocet kzmluve je kompletne spracovany pre vietky rozpoctové obdobia
zmluvy. Na konci roka je viak aj pri zmluve s kompletne spracovanym rozpoftom doklad
rozpottu aktualizovat podla redineho plnenia plenia a zmluvu presunit do nasledujiceho
roka z pohladu ¢erpania rozpoctu.

. B rozpocet zauctovany / FM doklad je priradeny k zmluve.

Status posunu obdobia:

®

. - zmluvu nie je moiné presunit do daldieho rozpoétového obdobia (uzatvorit pre
aktudlne rozpoétové obdobie). Aby bolo moiné zmluvu presundt do nasledovného
rozpo€tového obdobia je potrebné vykonat zmeny v rozpoéte zmluvy podla redlneho erpania
rozpo¢tu zmluvy v aktualnom rozpoctovom obdobi;

. - zmluvu je moiné presunut do daldieho rozpoétového obdobia.

V zozname sa mdzu nachdadzat nasledujice zmluvy:

1. Ukoncené zmluvy

e Dodavatel'ské aj odberatel'ské zmluvy so statusom ,Zmluva ukoncenda so statusom , RESEN“ —
tieto zmluvy boli ukoncené jednym z nasledujucich postupov:
- postupom podla bodu 4.1 Ukonéenie zmluvy (deaktivacia) prirucky ,M21_PP_Ukoncenie roka
v module CEZ“,
- postupom podla bodu 6 Ukonéenie / Obnovenie zmluvy priruc¢ky ,M21_PP_Evidencia zmluv
v CEZ“ abodu 3.7 Ukoncenie dokladu rozpoétu k ukonéenej zmluve prirucky
»M21_PP_Rozpocet v module CEZ“.

Pozndmka: Zobrazenie predmetnych zmliv je mozné obmedzit po spusteni trs. /N/TCCEZ/FMC/:

MFSR_CES_M21_MU_1/2024_MU k uzatvoreniu roka v ramci spracovania zmltv Strana7z14
evidovanych v module M21
Cislo:MF/003993/2024-2981, 024018/2024




MINISTERSTVO i EUROPSKA UNIA E MINISTERSTVO E MIRISTERSTVO
” Eurdosky fi sIneh ; INVESTICI, REGIONALMNEHO ROZVO]A
FINANCII urépsky fond regiondineho rozvoja DOPRAVY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE| REPUBLIKY * oy x OP Integrovana infradtruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVEMSKE] REPUBLIKY

** %
*

= Program  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

@ M ere = gl =
CEZ_FM : Uzatvorenie obdobia a posunutie do dalsieho roka

&

Riadiace parametre pre posunutie obdobia
Rok aktudl.obdobia 2023

Didta zmiuvy
Evidené. &is. zmiuvy Do |£ |
Cislo zmiuvy / Rov Do |r5? |
Cislo gestora Do |ﬁ |
Uétovny okruh 2610 Do |B |

s E2
Typ zmluvy Do |£ |
skupina zmluvy Do |i|

Rozsah zobrazenych / spracovanych zmidv

{ |Ukonené zmiuvy

2. Aktivne zmluvy
e Dodavatelské aj odberatel'ské zmluvy so statusom ,,Zmluva bez rozpocétu na dany rok”.

V tomto pripade je odporicané preverit platnost zmluvy. Ak ide o zmluvu s platnostou do konca
aktualneho roka a nie je planované Ziadne financné plnenie do konca aktudlneho roka, resp.
v nasledujucom obdobi, takito zmluvu je mozné ukondit. Pr.:

[Z Ukonfenie roku  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

V] v« eqe 3 =
[@.| CEZ FM :Zoznam zmliv na uzatvorenie roku
(% UkonZenie roku ¥ Opatovné nacitanie | Ts¢Ukonéenie zmidv
(K] [&][F[@]E][FL] [E L] (=] @ =L (]
B | Evid.¢islo zml. Cislo zmiluvy / RoV ; St.uzatv.r| Status FM | Pos.Ob.MoZ  Rok Sk.zmluvy Typ zmiuvy | Cis.gestor Uré.zmiuvy| Typ plhen. Zag.doby plat.
; EZE!lUUUUZEl 145/2023-2060-2060 & < § 2023 B 26 320 D 10.07.2023
2610000234 148/2023-2060-2060 & g 2023 B 26 320 D 17.07.2023

V pripade, Ze ide o zmluvu, ktora je platna aj v nasledujucom obdobi, tak zmluvu s tymto statusom
je mozné uzatvorit a presunut do nasledujiceho roka bez jej dalsich tUprav, kedZe nemala v danom
roku priradeny rozpocet a teda ani Ziadne Cerpanie. Pr.:

& Ukonfenie roku  Spracovanie  Skok  Systém  Napoved

V] v« eqe o L1
[@. CEZ FM : Zoznam zmliv na uzatvorenie roku
£ Ukoncenie roku patovné naditanie  “3¢Ukoncenie zmidv
(57 UkonZenie roku | 4)Opatovné nacitenie  “seUk I
RS EE R | =& B =] ()
B | Evid.¢islo zml. Cislo zmluvy / RoV ; St.uzatv.r| Status FM | Pos.Ob.MoZ Rok Sk.zmluvy Typ zmiuvy |Cis.gestor Uré.zmiuvy| Typ plhen. Zag.doby plat.
; E2610000231 145/2023-2060-2060 & & § 2023 B 26 320 D 10.07.2023
2610000234 148/2023-2060-2060 Lo g 2023 B 26 329 D 17.07.2023

e Dodavatelské aj odberatel'ské zmluvy, ktorych platnost uz vyprsala, resp. ktoré si kompletne
vyCerpané

MFSR_CES_M21_MU_1/2024_MU k uzatvoreniu roka v ramci spracovania zmltv Strana 8z 14

evidovanych v module M21
Cislo:MF/003993/2024-2981, 024018/2024




E MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII Eurépsky fond regionalneho rozvoja a DOPRAVY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY OP Integrovana infrastruktura 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

Je odporucané preverit spravnost datumu ukoncenia jednotlivych zmliv so statusom uzatvorenia
roka ,Platnost zmluvy je ukonéend” tak, aby bolo mozné v pripade potreby zmenit dobu platnosti
zmluvy / dodatku v zmluve.

Priklad statusov uzatvorenia roka ,Platnost zmluvy je ukonéena“:
2 o , ® O o £ & o

Dodavatelskd zmluva s kontraktom - vytvdra obligo prostrednictvom rezerva¢ného dokladu (MM
kontrakt nedokaze viazat obligo, preto je obligo viazané rezervaénym dokladom zo zmluvy). Obligo
zmluvy sa spotrebovava zakladanim objednavok ku kontraktu (na objednavke musi byt uvedend
referencia na rezervacny doklad). Objednavky ku kontraktu vytvaraju obligo po schvaleni ZFK.
Vzhladom na uvedené, je odporucané pred vykonanim ukoncenia zmluvy @ vykonat
kontrolu viazania obliga na objednavkach vytvorenych ku kontraktu (KON). V pripade potreby
upravit potrebné (daje vzmluve a aktualizovat obligo objednavky ku kontraktu (opdtovnym
vykonanim ZFK).

Dodavatelskd zmluva so zmluvnou technickou objedndvkou ku kontraktu ZML1 — pred ukonéenim
zmluvy (Rueenemin ] je odporiané preverit, & bola vykonana hrada vietkych dodavatelskych
faktuar, ktorych zauétovanie je potrebné vykonat s odkazom na ZML1. Ak nedoslo k thrade vietkych
faktdr, tieto je potrebné zauctovat a az nasledne zrealizovat ukoncenie zmluvy.

Dodavatelskd zmluva so zmluvnou technickou objednavkou ZML - pred ukonéenim zmluvy
R koncene mi | je odporucané preverit, ¢i bola vykonana dhrada vsetkych dodavatelskych faktar,
ktorych zalUctovanie je potrebné vykonat s odkazom na ZML. Ak nedoslo k Uhrade vsetkych faktur
za aktudlny rozpoCtovy rok, tieto je potrebné prioritne zaucétovat a uhradit vaktudalnom
rozpoctovom roku. Az nasledne je mozné vykonat ukoncenie roka zmluvy.

Odberatelskd zmluva s odberatelskym kontraktom — je odporucané preverit, ¢i bola vykonana
Uhrada vsetkych odberatelskych faktldr vystavenych k odberatelskym zakazkam tak, aby bolo
mozné predmetné finan¢né prostriedky priradit ako prijem k rozpoc¢tovému roku, ku ktorému je
realizované uzatvdranie roka ku zmluvam.

Uzivatel zmluvy ukondéi (deaktivuje), t. j. ukondisa platnost zmliv a priradenych dokladov (FM, MM,
SD), podla kapitoly 3.2 Zmluva s ukoncéenou platnostou prirucky ,M21_PP_Ukoncenie roka v
module CEZ“.

Pozndmka: Vyhodou ukonéenia zmluv@ v ramci transakcie na ukonéenie roka zmluvy je,
ze ukoncenie je mozné vykonat hromadne a pri ukonéeni zmluvy sa ukonéi aj doklad rozpoctu
(REDO) a plnenia zmluvy (kontrakt, ZML, ZML1, plan dodavok).

e Dodavatel'ské zmluvy aktivne v nasledujlicom rozpoctovom roku
Priklad suvisiacich statusov uzatvorenia roku:

JAN o ] &
Pred vykonanim ,,posunu” aktualneho obdobia ¢erpania zmluvy na nasledujuci rok je odporuicané:
- pridodavatelskej zmluve so zmluvnou technickou objedndvkou ZML - preverit, ¢i bolo vykonané
zauctovanie vsetkych dodavatelskych faktur s odkazom na ZML za aktudlny rozpoctovy rok
(napr. 2023), ku ktorému je vykondvané uzatvéranie roka zmluvy. Ak nedoslo k zatuétovaniu
vsetkych faktur za aktualny rozpocdtovy rok, tieto je potrebné prioritne zauctovat a v pripade
moznosti aj uhradit v aktudlnom rozpoc¢tovom roku.

V pripade, ak je faktura organizacii dorucena az v dalSom roku (napr. 2024), ktory nasleduje po
aktualnom roku (napr. 2023) a:
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o ZML uZ neviaze pozadované obligo za aktudlny rozpoctovy rok (napr. 2023), pricom
organizacia ma v dalSom rozpoctovom roku (napr. 2024) stdle otvorené uctovné
obdobia vmodule M09 zpo6vodného ,aktudlneho” rozpoctového roka (napr.
12 _2023), je potrebné zabezpeclit disponibilné zdroje v rozpocte 2023, resp. pozZiadat
o vypnutie kontroly disponibility tak, aby bolo mozné fakturu zauctovat do Uc¢tovného
obdobia povodného ,aktuadlneho” roka (napr. 2023). Po zalctovani faktury je potrebné
poziadat o prenos obliga faktury do dalSieho rozpoétového roka (napr. 2024). Nasledne
je mozné vykonat ukonéenie aktualneho roka zmluvy (napr. 2023).

o ZML viaze pozadované obligo za aktudlny rozpoctovy rok (napr. 2023), pricom
organizdcia ma v dalSom rozpoctovom roku (napr. 2024) stale otvorené uctovné
obdobia v module MO09 zpovodného ,aktudlneho” rozpoctového roka (napr.
12 2023), je potrebné faktdru zauctovat do uétovného obdobia pdvodného
»aktualneho” rozpocétového roka (napr. 2023) a poziadat o prenos suvisiaceho obliga do
dalSieho rozpoctového roka (napr. 2024). Nasledne je moziné vykonat ukoncenie
aktualneho roka zmluvy (napr. 2023).

- pri odberatelskej zmluve s odberatelskym kontraktom — preverit, ¢i bola vykonanad Uhrada
vietkych odberatelskych faktur vystavenych k odberatelskym zakazkam, tak, aby bolo moiné
predmetné financéné prostriedky priradit ako prijem k rozpoétovému roku, ku ktorému je
realizované uzatvaranie roka ku zmluvam. Ak nedoslo k thrade vsetkych odberatelskych faktur
za aktudlny rozpoctovy rok (napr. 2023), tieto je potrebné v aktudlnom rozpoctovom roku
(napr. 2023) zalcétovat , prijaté Ghrady za odberatelské faktary priradit ako prijem
k aktualnemu rozpoétovému roku (napr. 2023) a az nasledne vykonat ukoncenie roka zmluvy.
Najneskor vsak do 11. mesiaca nasledujticeho roka.

UZivatel aktualizuje priradenie rozpoctu pre jednotlivé roky v zmluve podla redlneho plnenia
a posunie aktualne obdobie ¢erpania zmluvy na nasledujuci rok (napr. z roku 2023 na 2024 a pod.).

Aktualizuje sa FM doklad (REDO) — systém automaticky oznaci polozku rozpoctu pre pbévodné
obdobie (napr. rok 2023) ako vybavenu a polozku rozpoctu pre nasledujice obdobie (rok 2024)
aktualizuje.
Aktualizuje sa priradeny MM doklad (kontrakt, ZML), t. j.
= po6vodna polozka (napr. platna pre rok 2023) sa zablokuje a v objednavke sa automaticky
oznaci aj priznak ,Konec¢na FA” — ¢im sa vykona uvolnenie rozpoctu,
= polozka nasledujiceho roka (platna pre rok 2024) sa automaticky aktivuje.

V zmluvach, ktoré neboli celé spotrebované v danom roku je potrebné vykonat aktualizaciu rozpisu
rozpocCtu. Kliknutim na cislo zmluvy v zozname sa zobrazi zmluva v transakcii na spracovanie
rozpoctu k zmluve. V tejto transakcii je potrebné aktualizovat rozpis rozpoctu a upravit aj hodnoty
rozpoCtu pre jednotlivé obdobia. Po uloZeni sa aktualizuje FM doklad a aktualizuje sa aj status
zmluvy pre uzatvorenie roka.

Postup je uvedeny v bodoch 2.1.1 Aktualizdcia rozpoc¢tu v zmluvdch, 3.1 Zmluva bez Cerpania
rozpoctu, 3.3 Zmluva s nevycerpanym rozpoctom prirucky ,,M21_PP_Ukoncenie roka v module
CEZ“.

Specifickym pripadom je zmluva s pre¢erpanou hodnotou. Uvedeny pripad mdZe nastat napr. vtedy,
ked' je v zmluve zadana limitna polozka a stanoveny limit bol precerpany, pripadne vtedy, ak je na
zmluve polozka bez limitu, ktord je vSak vycerpana na vyssiu hodnotu ako bola zarozpoctovana. Vv
tomto pripade je potrebné vstupit do zmluvy v rezime spracovania / zmeny rozpoctu a upravit
hodnotu rozpoétu na uz reédlne spotrebovand hodnotu a klasifikovanym odhadom zarozpodtovat
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poloZzku zmluvy na nasledujuci rok. Vid bod ,3.5 Zmluva s precerpanou hodnotou” prirucky
»M21_PP_Ukoncenie roka v module CEZ“.

5. Ukoncenie rozpoctového roka (posunutie obdobia zmluvy), protokoly spracovania

Zmluvy, ktoré maju status posunu obdobia zmluvy & je mozné posunut do dalsieho obdobia
(napr. po Uspesnom uzatvoreni roka zmluvy 2023 je jej dalSie plnenie mozné uz len v roku 2024,
v zmluve uZ nebude mozné vykondvat Ziadne Upravy suvisiace s rozpo¢tovym rokom 2023).

Postup ukoncenia roka azobrazenie suvisiacich protokolov spracovania je popisany v kapitole ,4
Ukoncenie roku (posunutie obdobia zmluvy), protokoly spracovania“ prirucky ,M21_PP_Ukoncenie roka
v module CEZ".

Ukoncenie roka (posunutie obdobia zmluvy) je realizované v trs. /N/TCCEZ/FMC/ stladenim tlacidla
,Ukoncenie roku”. Nasledne nebude v zmluve mozné vykonavat Ziadne Upravy slvisiace s rozpo¢tom
a dokladmi plnenia za predchadzajuci rok (napr. v roku 2024 vykonavat Gpravy za rozpoctovy rok 2023).

[Z uUkoncenie roku  Spracovanie  Skok  Systém  Nipoved

@ | v« L AL HE 0%

CEZ_FM : Zoznam zmliv na uzatvorenie roku

I (& Ukonéenie roku PjOpatovne' nadkanie e UkonZenie zmiv

R (& F |58 |2 ].] S|@ B .JEL| | [E
B Evid.cislo zml. Cislo zmluvy / RoV St.uzatv.r Status FM Pos.0b.MoZ Rok Sk.zmiuvy Typ zmiuvy Cs.gestor Uré.zmiuvy Typ plnen. Z

6. Casto riesené problémy pred vykonanim posunu zmluvy do dal$ieho roka

6.1 V zmluve je pouzity neaktivny objekt — PM zakazka alebo karta obstarania

Pri uzatvdrani zmldv je potrebné, aby objekty PM zakazka a Karta obstarania boli aktivne vzhfadom na
to, Ze sa m6ze menit hodnota rozpoctu polozky a status polozky (status pri uzatvoreni roku).

Pred technickym a obchodnym uzavretim PM zdkazky, resp. pred zaradenim majetku z karty obstarania
do pouzivania je potrebné najskor spracovat doklady vztahujice sa k nakupu (zmluva, kontrakt,
objednavka, faktura), v ktorych st pouzité dané objekty. Odporicany postup je najskor ukondit tieto
doklady (zauctovat predbezne zadané faktury, ukonéit polozku objednavky, ukonéit polozku zmluvy) a
az potom vykonat proces deaktivacie objektu v PM/ AM.

V pripade kontroly stavu plnenia objednavok na konci roka je mozné oznalit priznak konecného
zlc¢tovania t. j. uvolnit zvysné obligo viazané objednavkou ku kontraktu KON (resp. aj objednavkou bez
vazby na zmluvu OBJ) aj v pripade, Ze zadana PM zakazka / karta obstarania na polozke objednavky je uz
neaktivna. Ndsledne vsak nebude mozné vykonat Ziadnu dodatoénl zmenu objednavky z dévodu
neaktivnej PM zdkazky / karty obstarania. Taktiez uz nebude mozné odznacit priznak konecného
zuctovania.

Faktlra — pri Uc¢tovani faktur je potrebné, aby tieto objekty (PM zékazka / karta obstarania) boli aktivne.
V pripade, Ze by boli objekty neaktivhe je potrebné ich aktivovat, zauétovat faktdru a opatovne
deaktivovat.

Uhrada fakttry — Ghradu je mozné vykonat aj v pripade, 7e si PM zdkazka a karta obstarania neaktivne.

6.1.1 V zmluve je pouzita uz deaktivovana karta obstarania
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V pripade, ak je v aktivnej (t. j. nadalej plnenej) dodavatelskej zmluve na obstaranie investi¢ného
majetku pouzita karta obstarania, ktora uz bola deaktivovana, nie je mozné v zmluve aktualizovat MM
doklad (t. j. doklad plnenia = Kontrakt alebo Zmluvnu technickd objednavku ZML).

Karta obstarania je v systéme automaticky deaktivovana, ked je z nej preuctovand cela zaluctovana
hodnota. K pretétovaniu z karty obstarania moéze dojst najma zaradenim obstaraného majetku do
pouzivania v pripade, ak dany majetok splia podmienky na zaradenie.

Kartu obstarania je potrebné opatovne aktivovat vymazanim datumu deaktivacie v pripadoch:

1. Ak ma byt karta obstarania majetku opatovne pouzita ako prijemca zUctovania pre dalsie Gétovné
pripady.

2. Ak je deaktivovand karta obstarania pouzita v aktivnej dodavatelskej zmluve, ktord obsahuje aj
polozky, v ktorych nie je pouzita karta obstarania a je potrebné v zmluve aktualizovat MM doklad
(t. j. doklad plnenia = Kontrakt alebo Zmluvnu technickd objednavku ZML) a aktualizovat aj polozku
s priradenou deaktivovanou kartou obstarania (napriklad upravit hodnotu polozky alebo zmenit
status polozky — oznadit na blokovanie - v procese uzatvarania roka zmluvy).

Ak je deaktivacia a opatovnd aktivacia vykondva v ramci jedného uctovného roka, vtom pripade je
mozné doplnit rovnaky datum deaktivacie ako bol pred jeho vymazom ( aktivaciou karty obstarania
prostrednictvom trs. ASO2 - zmena karty majetku).

Ak sa aktivacia vykondava po vykonani Gctovnej zavierky roka (t. j. karta obstarania bola deaktivovana
v predchadzajucom roku), tak dodatoc¢ne uz nie je mozné zadat datum deaktivacie z predchadzajuceho
roka, ale len datum z aktualneho roka. To je mozné vykonat jedine manudlnou zmenou udajov
v databdze z uUrovne zastupcov dodavatela CES. Pouzivatel CES v tomto pripade poziada o vykonanie
aktivaciu karty obstarania formou zaloZenia incidentu / poZiadavky v SolMan.

Ak je dodavatelska zmluva platna na obdobie dlhsie ako jeden rok a v nasledujucom rozpoctovom roku
(napriklad 2024) dochadza oproti predchadzajicemu roku (napriklad 2023) k zmene rozpoctovej
skladby uvedenej v karte obstarania, tak je potrebné v zmluve vytvorit novd polozku a v nej pouzit novu
kartu obstarania s aktualnou rozpoctovou skladbou pre dany rok. Alternativou je zaloZit k existujlcej
aktivnej karte obstarania kartu obstarania s podcislom so zadanou aktudlnou rozpoctovou skladbou
a pouzit ju v novej platnej polozke zmluvy.

V pripade, ak karta obstarania, zadana v dodavatelskej zmluve, este nebola pouzita vo fakture (zo zmluvy
je vytvoreny len MM doklad — kontrakt alebo technickd objednavka bez zaluctovanej faktury), tak je
postacujuce, Zze su zmenené polozky priamo na zadanej karte obstarania. Zmenu poloZiek na karte
obstarania je odporucané zadavat ako Udaj s ¢asovou platnostou. Néasledne je potrebné vykonat aj
aktualizaciu prvkov rozpoctu na prislusnej polozke dodavatel'skej zmluvy (po aktualizacii prvkov rozpoctu
na zmluve sa vykond aj aktualizacia prvkov rozpoctu na vytvorenej technickej objednavke podla
aktualizovanych tUdajov na karte obstarania).

Podmienkou je, aby karta obstarania dlhodobého majetku, resp. jej stanovené podcislo zaloZzené pre
potreby clenenia zdrojov financovania pri obstarani dlhodobého majetku obsahovali v zi¢tovacom
pripade len jeden konkrétny zdroj financovania, ktory je pouzity pri zalictovani dokladu.

Ak je zmluva uZ neplatna, tak ju staci deaktivovat (ukoncia sa aj stvisiace doklady — REDO, MM kontrakt
alebo technicka objednavka).

6.1.2 V zmluve je pouzita uz deaktivovana PM zakazka
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Ak je v aktivnej (t. j. nadalej plnenej) dodavatelskej zmluve pouZitd deaktivovand PM zdkazka, nie je
mozné v zmluve aktualizovat MM doklad (t. j. doklad plnenia = Kontrakt alebo Zmluvnu technicku
objednavku ZML).

Pred technickym a obchodnym uzavretim PM zakazky je potrebné v prvom kroku spracovat doklady
vztahujuce sa k nakupu, v ktorych si dané objekty pouzité (zmluva, kontrakt, objednavka, faktura).
Odporuacéany postup je najskér ukoncit tieto doklady (zatucétovat predbezne zadané faktury a vykonat ich
Uhradu, ukondit polozku objednavky, ukoncit polozku zmluvy) a az potom vykonat proces deaktivacie
objektu v PM.

V pripade potreby je nutné vykonat anulaciu statusov PM zdkazky obchodne uzavretd a technicky
uzavretad priamo uzivatel/mi modulu M30 Udrzba a opravy (postup je uvedeny v bode 9.1 Nastavenie
statusu PM — zakazky prirucky M30_PP_Udrzba a opravy, link: https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-
usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/23-11/m30 pp udrzba-opravy-vl-1.pdf).

6.2 Nespravna merna jednotka na zmluve a objednavke

Riesenim je oprava mernej jednotky na polozke uvedenej v poliach ,,,Zakladnd merna jednotka“ a ,MJ
obj. ceny” (v rezime zmeny rozpocétu zmluvy). V pripade, Ze opravu nie je mozné vykonat z Urovne
uzivatela, je potrebné zalozit incident v aplikacii SolMan a poziadat o zmenu Gdajov z Urovne aplikacnej
podpory (pouzivatelska prirucka ,CES SOLMAN_IM_Pouzivatelska Prirucka Zadavatel v 1.0.docx“,
link: https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-
usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-
1.2023/pouzivatelske-prirucky/ces solman im pouzivatelska prirucka zadavatel v1-0.pdf.

6.3 Nespravne udaje v osobe, ktora podpisala zmluvu

RieSenim je:

- vykonanie kontroly kmenovych dat zmluvy — os6b opravnenych na podpis zmluvy a ich priradenia ku
gestorovi (Metodické usmernenie tykajice sa modulu M21 Evidencia zmllv a zverejiiovanie do CRZ
2/2023 _ Kontrola a zakladanie kmeriovych dat gestorov, oséb opravnenych na podpis zmluvy
a priradenia os6b ku gestorom Kontrola a zakladanie kmenovych dat gestorov, oséb opravnenych na
podpis zmluvy a priradenia oséb ku gestorom, link: https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-
system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-
centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/metodicke-usmernenia/5.1/m21 2 2023-zakladanie-
kmenovych-dat-cez.pdf ).

- aktualizacia osoby opravnenej na podpis zmluvy (v reZime zmeny zmluvy).

6.4 Nedostatok financnych zdrojov v rozpocte

V pripade, Ze systém generuje v ramci kontroly disponibility chybové hldsenie o nedostatku zdrojov
v rozpocte pre danu rozpoctovu skladbu, je potrebné tieto zabezpedit, resp. poZiadat o vypnutie
kontroly disponibility (postup je popisany v odseku ,Dodavatelské zmluvy aktivne v nasledujucom
rozpoctovom roku“ bodu 4.1 Popis ¢innosti v rdmci uzatvorenia roka).

V pripade, Ze spravne nastavenie Udajov v zmluve nie je mozné vykonat z Urovne uZivatela (napr.
v pripade nekonzistencie dat v limitnych zmluvach, ...), je potrebné zaloZit incident v aplikacii SolMan
a poziadat o zmenu Udajov z Urovne aplikacnej podpory.

MFSR_CES_M21_MU_1/2024_MU k uzatvoreniu roka v ramci spracovania zmltv Strana 13z 14
evidovanych v module M21
Cislo:MF/003993/2024-2981, 024018/2024


https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/23-11/m30_pp_udrzba-opravy-v1-1.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/metodicke-usmernenia-pouzivatelske-prirucky/pouzivatelske-prirucky/23-11/m30_pp_udrzba-opravy-v1-1.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/metodicke-usmernenia/5.1/m21_2_2023-zakladanie-kmenovych-dat-cez.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/metodicke-usmernenia/5.1/m21_2_2023-zakladanie-kmenovych-dat-cez.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/metodicke-usmernenia/5.1/m21_2_2023-zakladanie-kmenovych-dat-cez.pdf
https://ces.mfsr.sk/files/ces/centralny-ekonomicky-system/pouzivatelske-prirucky-metodicke-usmernenianbsp-organizacienbsp-pristupujuce-do-centralneho-ekonomickeho-systemu-1-1.2023/metodicke-usmernenia/5.1/m21_2_2023-zakladanie-kmenovych-dat-cez.pdf

E MINISTERSTVO ** EURGPSKA UNIA E MINISTERSTVO MINISTERSTVC)

FINANCII Eurdpsky fond regionélneho rozvoja DOPRAVY INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

* e ! / A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY * 4 * OP Integrovana infradtruktdra 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

*
*

V Bratislave, dna ........... 2024
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