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METODICKE USMERNENIE K VYKONANIU ROCNEJ UZAVIERKY

za moduly M21 — CEZ — Centralna evidencia zmliv, M15 — Rozpocet (FM) a M09 - Materialovy
manazment (MM) v Centrdlnom ekonomickom systéme (dalej len ,, CES”)

Modul M21 - CEZ
Dodavatel'ské zmluvy:

V module CEZ sa generuju MM kontrakty a zmluvné objednavky s polozkami uréenymi pre viacero
rokov. Pre MM kontrakt viaZze obligo priradeny rezervacny doklad (viazanie obliga podla datumu
splatnosti uvedenom na polozke rezerva¢ného dokladu), MM objedndvky viazu obligo podla datumu
dodania na polozke objednavky. V MM doklade je aktivna len poloZka, ktora je priradena k aktualnemu
roku (podla roku uvedenom v spracovani rozpoctu polozky na zmluve). Ostatné polozky buducich
obdobi su oznatené na blokovanie. Je to z toho dovodu, aby uZivatel omylom nezalozil objednavku
k nespravnej polozke kontraktu alebo nepriradil fakturu k nespravnej polozke objednavky. To znamens,
Ze zmluva s platnostou na viacero rokov ma vygenerovany len jeden MM doklad (kontrakt alebo
zmluvna objednavka) a na MM doklade su zaloZzené samostatné polozky pre konkrétne roky.

Odberatelské zmluvy:

V module CEZ sa generuju SD kontrakty alebo plany dodavok. V pripade, Ze odberatelska polozka na
zmluve je zarozpoctovana na viac rokov, tak sa v SD doklade zaloZi len jedna polozka s celkovou
hodnotou (suma za vSetky roky). Obligo je vytvarané na priradenom rezervacnom doklade (ocakavany
prijem). SD kontrakt priamo obligo nevytvara.

Dotacné zmluvy:

Dotacné zmluvy mozu byt zaloZzené ako dodavatelské (poskytnutie dotacie) alebo odberatelské (prijatie
dotdcie), su rozpoctované a obligo viaze vygenerovany rezervacny doklad (vydavkovy alebo prijmovy).
PInenie dotacnej zmluvy je realizované v FI module zauc¢tovanim poskytnutej alebo prijatej dotacie s
referenciou na rezervacny doklad zmluvy.

Dotatné zmluvy ¢&erpané prostrednictvom rozpoctového opatrenia (ELUR) su zalozené a
zarozpoctované v module CEZ so znakom Statistiky na polozke rezerva¢ného dokladu.

Posunutie (otvorenie) obdobia rozpoctu zmluvy
V CEZ je k dispozicii funkcia, ktord hromadne aktivuje polozky budticeho roka na MM kontraktoch
a objednavkach vygenerovanych zo zmliv CEZ.

“

- MF SR spusta tuto funkciu automaticky a informuje o tom na stranke CES v sekcii ,aktuality
bez potreby zakladania incidentu. Aktualne je tato funkcia spustena od 29.11.2023, pre vsetky
dodavatel'ské zmluvy, ktoré maju vygenerované MM kontrakty alebo objednavky s polozkami.
Pre nasledujuci rok sa odblokuju polozky urcené pre nasledujice obdobie — rok 2024.

- Tento proces je nezvratny, nie je mozné po aktivacii poloZiek budiceho roka spdtne hromadne
zablokovat tieto polozky.

- Funkcia sa odporuca vykonat na konci mesiaca hovember alebo zadiatkom decembra, aby sa
organizaciam aktivovali polozky pre rok 2024, pretoze v decembri uz budd zakladat objednavky
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ku kontraktu, ktoré uz budu uhradené z prostriedkov nového rozpoctového roka (2024).
V tomto pripade by uZ organizacie mali zakladat objednavky ku kontraktu na polozky uréené
pre rok 2024. Zaucétované faktlry v januari za decembrové vykony by mali byt priradené
k polozkdm zmluvnych objednavok uréenych pre rok 2024 (preto musia byt tieto polozky
aktivne na zmluvnej objedndvke).

- Po otvoreni nasledujuceho obdobia (roku) v CEZ sa vSsetky MM doklady generované zo zmluvy
este v sucasnom roku (rok 2023) budd zakladat s aktivhou polozkou pre nasledujici rok —
v tomto pripade rok 2024.

Uzatvorenie roka zmluvy - povinny proces
V CEZ je k dispozicii funkcia na uzatvorenie roka zmluvy.

- Pre zalozené zmluvy sfinanénym plnenim v module CEZ (dodavatelské, odberatelské,
dodavatelsko-odberatelské) je potrebné vykonat spracovanie uzatvorenia roka a posunut ich
do dalSieho obdobia. Ide o Cinnosti, ktoré aktualizuju spracovanie rozpoctu k zmluve podfa
realneho stavu (redlneho plnenia zmluvy) a aktualizuju aj priradené doklady modulu FM
(rezervaény doklad) a MM (kontrakt, objednévka).

- Tieto aktivity su popisané v prirucke modulu M21
https://ces.mfsr.sk/files/ces/m21 ukoncenie-roka-v1-2.pdf a odporucané je ich vykonavat
priebezne pocas celého roka (zmluvy s platnostou do konca aktudlneho roka) a na zadiatku
nového roka (zmluvy s platnostou na viac rokov).

- Zakladné Cinnosti v rdmci uzatvorenia roka:

o ukoncéenie zmliv (deaktivacia), ktorych platnost uz vyprsala, resp. su kompletne
vycerpané,
= ukondi sa platnost zmlav a priradenych dokladov (FM, MM).
o aktualizdcia priradenia rozpoctu k platnym zmluvam aich posunutie do dalSieho
obdobia:
= aktualizuje sa priradenie rozpoctu pre jednotlivé roky v zmluve podla redlneho
plnenia a posunie sa aktualne obdobie ¢erpania zmluvy na nasledovny rok (z
roku 2023 na 2024 a pod.),
= aktualizuje sa FM doklad — polozka rozpoctu pre pévodné obdobie (napr. rok
2023) sa oznaci ako vybavena a polozka rozpoctu pre nasledovné obdobie (rok
2024) sa aktualizuje,
= aktualizuje sa priradeny MM doklad (kontrakt, objednavka),

e pobvodna polozka (napr. platna pre rok 2023) sa zablokuje
a v objedndvke sa oznadi aj priznak ,Konecna FA“ — ¢im sa vykond
uvolnenie rozpoctu.

e polozka nasledovného roku (platnd pre rok 2024) sa aktivuje.
=  Pre odberatelské zmluvy s priradenym SD dokladom sa vykond aktualizacia FM
dokladu - polozka rozpoctu pre povodné obdobie (napr. rok 2023) sa oznaci
ako vybavena apoloZka rozpoctu pre nasledovné obdobie (rok 2024) sa
aktualizuje, ale polozka v SD doklade sa nezablokuje, pretoze v SD doklade je

zaloZenad jedna aktivna polozka, hoci je zarozpoctovana na viac rokov.

- Poznamka: V pripade, ak sa uzatvara rok pre Ramcovu zmluvu, ku ktorej sa viaZze Bezna zmluva
je potrebné najskor Uzavriet / Ukoncit rok v BeZznej zmluve viazanej na R&mcovd zmluvu, a az
nasledne je mozné Uzavriet / Ukoncit rok v Ramcovej zmluve.

- Proces uzatvorenia roka sa tyka:
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o MM dokladov:
=  kontrakt druh dokladu WK (Hodnotovy kontrakt)
= objednavka  druh dokladu ZML (Zmluvna objednavka)
o FMdokladov:

=  Typ 30 (Rezervacia prostriedkov) druh 02 (Zmluvy)

=  Typ 30 (Rezervacia prostriedkov) druh 09 (Rdmcové zmluvy)

= Typ 60 (Odhadovany prijem) druh 03 (Odberatelské zmluvy)
o SD dokladov:

=  Kontrakt druh CQ (MnoiZstvovy kontrakt)

=  Kontrakt druh WK1 (Hodn.kontr.vseobecne)

=  Kontrakt druh MV (Najomna zmluva)

=  Plan dodavok druh LK (Plan dodavok EPS)

- Proces uzatvorenia roka pre zmluvy je povinny pre kazdu organizdciu v CES a organizacie musia
uzatvorit rok pre vsetky zmluvy, ktoré si na to urCené, najneskdr do 11. mesiaca
nasledujticeho roka (ak je aktualny rok 2023, tak do novembra 2024). V pripade, Ze budu na
systéme este neuzatvorené zmluvy pre minuly rok (rok 2023), tak v roku 2024 nebude mozné
posunutie obdobia rozpoc¢tu zmluvy na nasledujici rok (2025). Tato kontrola je nevyhnutna,
aby nedochddzalo k tomu, Ze je zmluva este len v roku 2023 (nebola uzatvorena a presunuta
do roku 2024), rok 2024 nebol vébec spracovany (ukoncenie roku) a v doklade plnenia je
aktivny rok 2023 a 2024.

Presny popis postupu je uvedeny v metodickom postupe modulu M21 ,Metodicky pokyn pre
ukoncenie roka v M21.“

Aktualizacia rozpoctu PoZiadaviek na verejné obstaravanie - odporucany proces
Uzatvorenia roka a prenos obliga do dalSieho obdobia je mozné vykonat aj pre PVO.

- Pre PVO nie je k dispozicii samostatna funkcionalita na uzatvorenie roka a prenos obliga do
dalSieho obdobia podobne ako je to pre zmluvy.
o Zarozpoctované PVO vytvaraju obligo v rozpocte — generuju rezervacny doklad (typ
dokladu 20 — Blokovanie prostriedkov, druh 08 — PVO).
o PVO je mozné zarozpoctovat na viac rokov (o¢akavané plnenie).
o Doklad blokovania prostriedkov priradeny k PVO sa ukonci az po zaloZeni objednavky
z PVO alebo po zarozpoctovani zmluvy vytvorenej z PVO.
- Vramci uzatvorenia roka a prenosu obliga pre PVO je odporucané skontrolovat vsetky PVO,
ktoré su zarozpoctované, ktorym sa posunul o¢akdvany termin plnenia a maju status:
= Rozpocet spracovany
= Uvolnené pre VO
o tieto PVO su v procese VO (pred vyhlasenim sltaZe alebo v priebehu sutaze VO)
arozpoctar modze upravit priradenie roku ocakdvaného cerpania rozpoctu pre
konkrétne PVO.
- Aktualizacia priradenia rozpoctu pre PVO je odporucang, ale nie je kontrolovana v systéme. Po
uspesnom ukondeni sutaze VO a uzatvoreni objednavky alebo zmluvy sa obligo v rozpocte
prenesie z PVO na nasledné doklady plnenia.
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Modul M15 — Rozpocet
V rdmci uzavierkovych operacii za rozpocet je potrebné vykonat kontrolu spracovania vietkych ELURov
a previest obligd do nového rozpoétového roka.

Organizicia skontroluje v CES spracovanie ELURov dorucenych zo systému RIS av pripade
nespracovanych ELURov je nutné ich spracovat.

Prevod obliga do nového roka je mozné vykonat po ukonceni rozpoc¢tového roka a vykonani Gétovnej
zavierky a uzavierky v jednotlivych moduloch, a to na zaklade poziadavky organizicie.

Aplika¢na podpora systému bude generovat zoznam existujlcich oblig pre organiziciu na zaklade jej
poziadavky zadanej cez aplikaciu SolMan s oznacenim predmetu ,,xxxx-PREVOD OBLIGA”, kde xxxx
je Cislo uctovného okruhu (napr. 1510). Tento zoznam bude vygenerovany v excel subore v rovnakej
Strukture pre vSetkych, s nazvom xxxx_obligo_podklad (xxxx-Cislo G¢tovného okruhu).

Zo zoznamu oblig budu vylucené rezervacné doklady (REDO) a blokovacie doklady (PVO a zmluwy, t. j.
Gdaje zo stipcov Obligo blokovanie, Obligo rezervécie zo zostavy ¢erpania rozpottu).

Do zoznamu sa budd vyberat vsetky typy oblig s typom hodnoty objednavok a faktar. Technické
objednavky by mali byt vysporiadané prostrednictvom modulov CEZ a MM pred zadanim poziadavky
generovania zoznamu oblig z modulu rozpocet.

Doklady z modulu FI-CA musia byt prenesené do modulu FI.

Aplikacna podpora systému vygeneruje zoznam vsetkych oblig, ktoré su relevantné na prenos napr.
nezaplatené faktury, otvorené objednavky a pod. (okrem PVO — poziadavky na verejné obstardvanie,
zmlav). Tieto obligd je nutné preniest do nového roka, aby alokovali finanéné prostriedky na
konkrétnych rozpoctovych polozkach.

Organizacia skontroluje tento zoznam oblig a vymaZe z neho zdznamy, ktoré sa prenasat nemaju.
Taktiez zaznadi pripadné zmeny rozpoctovych objektov (napr. zmenu zdroja, programu), ktoré maju
nastat u konkrétnych dokladov na prelome rokov (nie je moiné zmenit prijmovd rozpocétovu
podpolozku na vydavkovl a naopak). Takto spracovany subor je potrebné premenovat na:
xxxx_obligo_prevod, kde xxxx je Cislo U¢tovného okruhu (napr. 1510 _obligo_prevod) a odoslat naspéat
na aplika¢nu podporu systému cez aplikdciu SolMan (cez ten isty incident). Podpora systému vykona
prenos oblig podla dorucenych upravenych suborov (excel).

Prenos oblig sa bude vykonavat s vypnutou kontrolou disponibility, t.z., Ze mbéZe nastat pripad
zdpornych zostatkov v ¢erpani rozpoctu, ktoré bude potrebné korigovat rozpoctovymi opatreniami
v novom rozpoctovom roku.

V pripade, Ze d6jde k nespravnemu prenosu obliga je mozné na zaklade poziadavky organizacie takéto
obligo stornovat avratit ho spat do starého roka (v pripade, Ze nebolo eSte v novom roku
vysporiadané).

Pri prenose obliga nie je mozné ovplyvnit/menit ¢iastku prenasaného obliga, ta je pevne dana stavom
dokladu z povodného modulu CES.
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Modul M09 — Materialovy manazment
V module M09 odporuc¢ame vykonat tychto 5 krokov skér, ako modul M15 - Rozpodet pristipi k prenosu
obliga objednavok:

1. Douctovanie vsetkych dokladov tykajucich sa roku 2023. Ide predovsetkym o
- skladové prijemky, vydajky, prevodky,
- doslé faktury, dobropisy, tarchopisy.

2. Overenie zostatkov “prijem materialu vs. faktary"

Transakcia MB5S — porovnanie otvorenych Ciastok prijmu materidlu na sklad voci zauctovanym
fakturam. Porovnanie ukaze, Ci:

- je v CES vykonany prijem materiadlu na sklad bez zauc¢tovanej faktury
- alebo je zauctovana faktura a nie je vykonany prijem na sklad
3. Kontrola plnenia objednavok

CES ponuka rozne reporty pre prehlad objedndvok. V tychto prehladoch je moiné vidiet, ktoré
objednavky maju este otvorené mnozstvo alebo hodnotu. Ak sa nepredpokladd dalSie ¢erpanie danej
objednavky, je vhodné vykonat oznacenie prislusnych poloZiek priznakom “Konecné zuctovanie.”
Vysledkom oznacenia bude uvolnenie viazanych rozpoctovych prostriedkov spat do volného rozpoctu.

4. Vykonanie inventarizacie (v tejto faze ide najma o vykonanie inventulry zdsob presne popisanej
v pouzivatelskej  prirucke  ,m09_pp_materialove-hospodarstvo-v2-5“ v kapitole 6
Inventarizacia).

5. Zavedenie Uplnej skladovej evidencie v CES do praxe — organizacie zapojené do CES su povinné
pouzivat skladovu evidenciu v ramci modulu M09 — Materidlovy manazment (pre vietky druhy
zasob s vynimkou zasob vedenych v inych agendovych systémoch ako webles, bufetovy systém,
potraviny v stravovacom systéme a iné). Napriek tejto skutoCnosti, vramci stabilizicie
organizacii bolo zistené, Ze niektori pouzivatelia tuto skladovu evidenciu nepouZivaju pri
vsetkych druhoch zdsob. Z toho dévodu upozorfiujeme na skuto¢nost, Ze tuto povinnost je
potrebné vykonavat priebezne pocas celého (a teda aj nasledujiceho) kalendarneho roka.

Presny postup je uvedeny v metodickom postupe pre modul M09 , Metodické usmernenie pre
uzdavierkové prace modulu M09“.

V Bratislave, dna 13.12.2023
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