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METODICKE USMERNENIE MODULU
M21 EVIDENCIA ZMLUV A ZVEREJNOVANIE DO CRZ CiSLO 3/2024

Prechod organizacii 2. viny do CES k 1.1.2025

Metodické usmernenie sa vydava za Ucelom zabezpecenia UspesSnej migracie zmliv do modulu CEZ
a obsahuje pokyny pre organizacie pristupujuce do Centralneho ekonomického systému (dalej len
»CES“) v 2. vine k 1.1.2025.

1. Uvod

Aplika¢ny modul evidencie zmlUv a zverejriovania do CRZ (dalej len ,,modul CEZ“) zabezpecuje vrcholovu
evidenciu poziadaviek na verejné obstaravanie (dalej len ,,PVO“) a navrhov zmliv/zmldv a navrhov
dodatkov/dodatkov k zmluvam organizacie s prepojenim na ostatné aplikacné moduly pre generovanie
naslednych dokladov za suc¢asného sledovania stavu, ¢erpania a plnenia zmlav.

V module CEZ maju byt zalozené vsetky zmluvy zverejnené v CRZ. Zaroven su vytvorené potrebné
organiza¢no-technické podmienky pre zakladanie aj dalSich typov zmlav v CEZ, Ci uZ s finanénym alebo
bez financ¢ného plnenia, okrem pracovno-pravnych zmliv a dohéd a zmldv obsahujucich utajované
skutocnosti vymedzenych zdkonom €. 215/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov. Infosystém modulu CEZ umoZnuje vyhodnocovat stav plnenia
a suvisiaceho financného cerpania v ramci vrcholovej evidencie PVO a zmldv organizacie.

2. Cinnosti, ktoré je potrebné organizaciami vykonat v mesiaci DECEMBER 2024

Pred spustenim produktivnej prevadzky CES bude potrebné do modulu CEZ priorithe namigrovat
vSetkych aktivnych gestorov zmluv a vsetky aktivne zmluvy s finan¢nym plnenim.

Predmetom migracie budu:

- gestori zmluv. Gestor zmluvy predstavuje organizac¢nu jednotku (sekciu, odbor, oddelenie), ktora
je zodpovedna za zmluvu. Gestorom zmluvy nie je osoba, ale organizacna jednotka organizacie.

- vsetky aktivne zmluvy a dodatky k zmluvam (platné aj po 1.1.2025). V pripade, ak pInenie predmetu
zmluvy (predovsetkym so zameranim na finanéné plnenie zmluvy) bude prebiehat v roku 2025
a v dalSom obdobi, zmluvu je potrebné migrovat.

Z dévodu zaznamenania odkazov - vzajomného prepojenia udajov, budd zmluvy migrované v poradi:

- Ramcové zmluvy

Zmluvy o buducej zmluve
Bezné zmluvy

Dodatky k zmluvam

Predmetom migracie nebudud navrhy zmldv a ndvrhy dodatkov.

Odberatelské najomné zmluvy RE-FX nebudid predmetom migracie a budd manualne zakladané
v module RE-FX. Po zaloZeni zmluvy v module RE-FX a vyplneni dat sa zaloZi aj zmluva v module CEZ.
Tuto bude mozné dohladat v infosystéme modulu CEZ, pricom zmluvy RE-FX je mozZné dalej spracovavat
(upravovat) len v module M16 Sprava nehnutelnosti (RE-FX).
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Predmetom migracie nebudu taktiez Zmluvy o NFP, ktoré su evidované v informacnom systéme ITMS

a ktorych finanéné plnenie a uctovné doklady su evidované v Informacnom systéme Uctovnictva fondov
Eurdpskej Unie ISUF, resp. vinom, na tento ucel legislativou uréenom informa¢nom systéme.

Organizacie sa mbzu rozhodnut, ¢i vyplnia migracné stbory alebo budd zmluvy zakladat od 1.1.2025
v module CEZ manuélne. Pri pocte zmliv okolo 50-80 na jedného pracovnika, ktory ma zmluvy zaloZit
(t.]. nie na organizaciu, ale na uZivatela zodpovedného za zaloZenie zmlav) je efektivnejsie zmluvy zalozit
manudlne priamo do systému. Zadkladnym predpokladom efektivnej prace uzivatela je mat k dispozicii
vietky informacie ohladne zmluvy potrebné na zaloZenie (obchodny partner, predmet zmluvy, hodnota
zmluvy, platnost zmluvy, ddtum podpisu zmluvy, ak je zmluva s finanénym plnenim, tak aj schvalent ZFK
s prvkami rozpoctu zmluvy).

Data budu migrované na zaklade vyplnenych migracnych suborov M21 MG 002 - Gestori a
M21_MG_001 - Zmluvy (format .xlsx).

Migraény objekt sibor M21_MG_001 — Zmluvy, sa bude skladat z 3 oblasti:

- zdakladné data zmluvy (hlavickové a poloZzkové udaje) — povinné na vyplnenie,

- data pre spracovanie rozpoc¢tu zmluvy — vyplnenie je povinné v pripade, Ze sa ma zaloZzena zmluva
aj zarozpoctovat a v pripade, Ze ma byt k zmluve zalozeny dodatok,

- data pre doklad plnenia zmluvy (MM/SD) — vyplnenie je povinné iba v pripade, Ze sa ma zo zaloZenej
zmluvy, ktora sa aj zarozpoctovala, vygenerovat aj MM/SD doklad plnenia a v pripade, Ze ma byt
k zmluve zaloZeny dodatok.

Priprava migracie dat modulu CEZ

Aby bolo moZné migraciu Uspesne vykonat, je potrebné pripravit nasledujuce podklady pre migraciu
zmldv:

- zoznam zmlav so vietkymi udajmi potrebnymi pre migraciu,

- zostatkové (otvorené) hodnoty ku kazdej zmluve s finanénym plnenim,

- rozpoctové Udaje ku kazdej zmluve s finanénym plnenim.

Vykonanie migracie dat modulu CEZ

Postup:

- migracia zmluvy CEZ — bude realizovana na celkovu hodnotu zmluvy.

- migracia rozpoctu zmluvy CEZ — rozpoctuje sa len otvoreny zostatok zmluvy. Realizuje sa len pre
zmluvy s finanénym plnenim.

- generovanie rozpoctového dokladu — na otvorenu (zostatkovu) hodnotu zmluvy. Realizuje sa len
pre zmluvy s finanénym plnenim.

- generovanie MM (SD) dokladov plnenia — objednavky, kontrakty na zostatkovu hodnotu. Realizuje
sa len pre zmluvy s finan¢nym plnenim.

Podrobné pokyny pre vykonanie migracie dat do CES su uvedené v harkoch Uvod a Zoznam poli
v migracnych Struktlirach M21_MG_002 - Gestori a M21_MG_001 - Zmluvy.
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Vykonanie migracie otvorenych objednavok v nadvaznosti na zmluvu

Migracia otvorenych objedndvok bude realizovana prostrednictvom migraénej struktidry M09_MG_003
— Otvorené objednavky) v module M09 Materidlovy manazment. Migracia otvorenych objednavok sa
vykond po uspesnej migracii zmluv, aby objedndvky, ktoré su s odvoldvkou na zmluvu, boli priradené
k zmluve.

Predmetom migracie budu otvorené objednavky v pripade:
- ak je objednavka uz ¢iastocne dodana, predmetom migracie je len nedodana ¢ast/hodnota.
- ak je objednavka este celd nedodand, predmetom migracie je celd objednavka.

Vykonanie migracie obchodnych partnerov v nadvaznosti na zmluvu

Migracia obchodnych partnerov bude realizovana prostrednictvom migracnej struktary M28_MG_001
- Business Partner) v module M28 Centralne kmenové data a Ciselniky.

Predmetom migracie budd obchodni partneri (dodavatelia, odberatelia), pre ktorych existuju
v povodnych informacnych systémoch otvorené polozky a ti, o ktorych sa predpoklada, Zze budu
vyuzivani v CES.

Predmetom migracie nebudui obchodni partneri (doddvatelia, odberatelia) predstavujuci zamestnancov
organizacie. Zamestnanci budu zakladani automaticky ako obchodni partneri (dodavatelia, odberatelia)
z modulu MO01 Personalistika (HR-PA).

3. Cinnosti, ktoré je potrebné organizaciami vykonat v mesiaci JANUAR 2025

Ak nebudd zmluvy v module CEZ zalozené, tak pred zauctovanim kazdej dodavatelskej faktury, ktora
suvisi so zmluvou, bude potrebné zmluvu zalozit, zarozpoctovat a vytvorit doklad plnenia, na ktory je
mozné sa odkazat pri Ucétovani faktary. V pripade, Zze budd zmluvy len zaloZené a nebudu
zarozpocCtované, tak takéto zmluvy je potrebné zarozpocltovat manudlne a nasledne je potrebné
k zmluvam vytvorit doklad plnenia.

Podrobné pokyny su zverejnené v pouzivatelskych priruckach a metodickych pokynoch zverejnenych
na stranke ces.mfsr.sk .

V Bratislave, dna 13.11.2024
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