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METODICKÉ USMERNENIE MODULU 
M21 EVIDENCIA ZMLÚV A ZVEREJŇOVANIE DO CRZ ČÍSLO 3/2024 

 
 Prechod organizácií 2. vlny do CES k 1.1.2025 

Metodické usmernenie sa vydáva za účelom zabezpečenia úspešnej migrácie zmlúv do modulu CEZ 
a obsahuje pokyny pre organizácie pristupujúce do Centrálneho ekonomického systému (ďalej len 
„CES“) v 2. vlne k 1.1.2025.  

 
1. Úvod 

Aplikačný modul evidencie zmlúv a zverejňovania do CRZ (ďalej len „modul CEZ“) zabezpečuje vrcholovú 
evidenciu požiadaviek na verejné obstarávanie (ďalej len „PVO“) a návrhov zmlúv/zmlúv a návrhov 
dodatkov/dodatkov k zmluvám organizácie s prepojením na ostatné aplikačné moduly pre generovanie 
následných dokladov za súčasného sledovania stavu, čerpania a plnenia zmlúv.  

V module CEZ majú byť založené všetky zmluvy zverejnené v CRZ. Zároveň sú vytvorené potrebné 

organizačno-technické podmienky pre zakladanie aj ďalších typov zmlúv v CEZ, či už s finančným alebo 

bez finančného plnenia, okrem pracovno-právnych zmlúv a dohôd a zmlúv obsahujúcich utajované 

skutočnosti vymedzených zákonom č. 215/2001 Z. z. o ochrane utajovaných skutočností a o zmene a 

doplnení niektorých zákonov. Infosystém modulu CEZ umožňuje vyhodnocovať stav plnenia 

a súvisiaceho finančného čerpania v rámci vrcholovej evidencie PVO a zmlúv organizácie. 

 

2. Činnosti, ktoré je potrebné organizáciami vykonať v mesiaci DECEMBER 2024 

Pred spustením produktívnej prevádzky CES bude potrebné do modulu CEZ prioritne namigrovať 
všetkých aktívnych gestorov zmlúv a všetky aktívne zmluvy s finančným plnením.  

Predmetom migrácie budú: 

- gestori zmlúv. Gestor zmluvy predstavuje organizačnú jednotku (sekciu, odbor, oddelenie), ktorá 
je zodpovedná za zmluvu. Gestorom zmluvy nie je osoba, ale organizačná jednotka organizácie. 

- všetky aktívne zmluvy a dodatky k zmluvám (platné aj po 1.1.2025). V prípade, ak plnenie predmetu 
zmluvy (predovšetkým so zameraním na finančné plnenie zmluvy) bude prebiehať v roku 2025 
a v ďalšom období, zmluvu je potrebné migrovať.  

Z dôvodu zaznamenania odkazov - vzájomného prepojenia údajov, budú zmluvy migrované v poradí: 

- Rámcové zmluvy 
- Zmluvy o budúcej zmluve 
- Bežné zmluvy 
- Dodatky k zmluvám 

 

Predmetom migrácie nebudú návrhy zmlúv a návrhy dodatkov.  

Odberateľské nájomné zmluvy RE-FX nebudú predmetom migrácie a budú manuálne zakladané 

v module RE-FX. Po založení zmluvy v module RE-FX a vyplnení dát sa založí aj zmluva v module CEZ.  

Túto bude možné dohľadať v infosystéme modulu CEZ, pričom zmluvy RE-FX je možné ďalej spracovávať 

(upravovať) len v module M16 Správa nehnuteľností (RE-FX). 
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Predmetom migrácie nebudú  taktiež Zmluvy o NFP, ktoré sú evidované v informačnom systéme ITMS 

a ktorých finančné plnenie a účtovné doklady sú evidované v Informačnom systéme účtovníctva fondov 

Európskej únie ISUF, resp. v inom, na tento účel legislatívou určenom informačnom systéme. 

Organizácie sa môžu rozhodnúť, či vyplnia migračné súbory alebo budú zmluvy zakladať od 1.1.2025  
v module CEZ manuálne. Pri počte zmlúv okolo 50-80 na jedného pracovníka, ktorý má zmluvy založiť 
(t. j. nie na organizáciu, ale na užívateľa zodpovedného za založenie zmlúv) je efektívnejšie zmluvy založiť 
manuálne priamo do systému. Základným predpokladom efektívnej práce užívateľa je mať k dispozícii 
všetky informácie ohľadne zmluvy potrebné na založenie (obchodný partner, predmet zmluvy, hodnota 
zmluvy, platnosť zmluvy, dátum podpisu zmluvy, ak je zmluva s finančným plnením, tak aj schválenú ZFK 
s prvkami rozpočtu zmluvy). 
 
Dáta budú migrované na základe vyplnených migračných súborov M21_MG_002 - Gestori a 
M21_MG_001 - Zmluvy (formát .xlsx).  
 
Migračný objekt súbor M21_MG_001 – Zmluvy, sa bude skladať z 3 oblastí: 
- základné dáta zmluvy (hlavičkové a položkové údaje) – povinné na vyplnenie, 
- dáta pre spracovanie rozpočtu zmluvy – vyplnenie je povinné v prípade, že sa má založená zmluva 

aj zarozpočtovať a v prípade, že má byť k zmluve založený dodatok, 
- dáta pre doklad plnenia zmluvy (MM/SD) – vyplnenie je povinné iba v prípade, že sa má zo založenej 

zmluvy, ktorá sa aj zarozpočtovala, vygenerovať aj MM/SD doklad plnenia a v prípade, že má byť 
k zmluve založený dodatok. 

 
Príprava migrácie dát modulu CEZ 

Aby bolo možné migráciu úspešne vykonať, je potrebné pripraviť nasledujúce podklady pre migráciu 
zmlúv: 

- zoznam zmlúv so všetkými údajmi potrebnými pre migráciu, 

- zostatkové (otvorené) hodnoty ku každej zmluve s finančným plnením, 

- rozpočtové údaje ku každej zmluve s finančným plnením. 

 

Vykonanie migrácie dát modulu CEZ 

Postup: 
- migrácia zmluvy CEZ – bude realizovaná na celkovú hodnotu zmluvy. 
- migrácia rozpočtu zmluvy CEZ – rozpočtuje sa len otvorený zostatok zmluvy. Realizuje sa len pre 

zmluvy s finančným plnením. 
- generovanie rozpočtového dokladu – na otvorenú (zostatkovú) hodnotu zmluvy. Realizuje sa len 

pre zmluvy s finančným plnením. 
- generovanie MM (SD) dokladov plnenia – objednávky, kontrakty na zostatkovú hodnotu. Realizuje 

sa len pre zmluvy s finančným plnením. 
 

Podrobné pokyny pre vykonanie migrácie dát do CES sú uvedené v hárkoch Úvod a Zoznam polí 

v migračných štruktúrach M21_MG_002 - Gestori a M21_MG_001 - Zmluvy.  
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Vykonanie migrácie otvorených objednávok v nadväznosti na zmluvu 

Migrácia otvorených objednávok bude realizovaná prostredníctvom migračnej štruktúry M09_MG_003 
– Otvorené objednávky) v module M09 Materiálový manažment. Migrácia otvorených objednávok sa 
vykoná po úspešnej migrácii zmlúv, aby objednávky, ktoré sú s odvolávkou na zmluvu, boli priradené 
k zmluve.  

Predmetom migrácie budú otvorené objednávky v prípade: 
- ak je objednávka už čiastočne dodaná, predmetom migrácie je len nedodaná časť/hodnota. 
- ak je objednávka ešte celá nedodaná, predmetom migrácie je celá objednávka. 

 
Vykonanie migrácie obchodných partnerov v nadväznosti na zmluvu 

Migrácia obchodných partnerov bude realizovaná prostredníctvom migračnej štruktúry M28_MG_001 
- Business Partner) v module M28 Centrálne kmeňové dáta a číselníky. 

Predmetom migrácie budú obchodní partneri (dodávatelia, odberatelia), pre ktorých existujú 
v pôvodných informačných systémoch otvorené položky a tí, o ktorých sa predpokladá, že budú 
využívaní v CES.  

Predmetom migrácie nebudú obchodní partneri (dodávatelia, odberatelia) predstavujúci zamestnancov 
organizácie. Zamestnanci budú zakladaní automaticky ako obchodní partneri (dodávatelia, odberatelia) 
z modulu M01 Personalistika (HR-PA). 

 

3. Činnosti, ktoré je potrebné organizáciami vykonať v mesiaci JANUÁR 2025 

Ak nebudú zmluvy v module CEZ založené, tak pred zaúčtovaním každej dodávateľskej faktúry, ktorá 
súvisí so zmluvou, bude potrebné zmluvu založiť, zarozpočtovať a vytvoriť doklad plnenia, na ktorý je 
možné sa odkázať pri účtovaní faktúry. V prípade, že budú zmluvy len založené a nebudú 
zarozpočtované, tak takéto zmluvy je potrebné zarozpočtovať manuálne a následne je potrebné 
k zmluvám vytvoriť doklad plnenia. 

 

Podrobné pokyny sú zverejnené v používateľských príručkách a metodických pokynoch zverejnených 
na stránke ces.mfsr.sk . 

 

V Bratislave, dňa 13.11.2024 


