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1 Uvod

Cielom tohto dokumentu je popisat spdsob vyplnenia konfiguracie procesu k vykonu zakladnej
financnej kontroly (dalej len ,ZFK“) v systéme CES za jednotlivé pristupujlice organizacie.

Pred vyplnenim konfiguracie podla postupu v kapitole ,,4 Konfiguracia — instrukcie k vyplneniu
konfiguracie pristupujicej organizacie” odporucame Citatelovi obozndmit sa s informaciami
uvedenymi v kapitolach €. 2, 3 a 5.

X TECHNOLOGY Strana 4z 18



MINISTERSTVO PR P EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO E MINISTERSTVO: i
FINANCII : X Eurdpsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY TI\;JEFSgE&EFEECTEALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE| REPUBLIKY * 4k OP Integrovand infrastrukttra 2014 - 2020 SLOVENSKE| REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

2 Zakladné informacie k procesu ZFK v systéme CES

Jednotlivé modulové procesy systému CES pri ich realizacii vyZzaduju aj zrealizovanie ZFK. V systéme
CES je zrealizovanie ZFK podprocesom (alebo prierezovym procesom), ktory je volany z modulu v
definovanom procese aplikaéného modulu.

ZFK proces je v systéme CES plne elektronicky a jeho spracovanie je automatizované prostrednictvom
workflow.

Zoznam aplika¢nych modulov systému CES volajucich/integrovanych so ZFK:
e MO7 Sprava sluzobnych ciest
e MO09 Materidlovy manazment
e M10 Predaj sluzieb
e M21 Evidencia zmluv a zverejiovanie do CRZ

e M22 Evidencia majetku

Priebeh ZFK procesu je riadeny konfiguraciou a pozostava z nasledujucich krokov:
1. Zalozenie a nastavenie procesu ZFK.

2. Vyjadrenie zamestnancami k ZFK za vecné oblasti.

3. Vyjadrenie veducimi {resp—Statutarnym—organom} k ZFK za vecné oblasti — ak su nastavené

kompetencie pre veducich (nepovinny krok).

4. Schvélenie schvalovatelmi — Statutarnym organom alebo nim poverenym veducim
zamestnancom j ! FiRa !

V pripade, kedy sa ZFK proces nevykonava (vynimka zo zakona), ZFK proces v zavislosti od konfiguracie
pozostava z nasledujucich krokov:

1. ZaloZenie a nastavenie procesu ZFK.

2. Schvélenie schvalovatelmi (len ak je pre proces nastavena oblast ,Finalne schvélenie” ako

povinna — technicka konfiguraciaza-dany-predmet).

ZFK proces je Startovany aktivitami v prisluSnom aplikachom module.

Vstupom do procesu ZFK (posiela automaticky prislusny aplikaény modul) je objekt "Predmet ZFK".
Predmet ZFK reprezentuje aplikacny objekt (fakturu, objedndvku, ... blizSie vid" kapitola 3.1.1 Typ
predmetu ZFK), ku ktorej sa v danom procese ZFK vyjadruju zodpovedni zamestnanci, veduci

a pripadne-aj schvalovatelia.
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ZFK proces zacina nastavenim priebehu ZFK procesu (rolou Referent ZFK). Nastavenie priebehu ZFK
procesu znamena, Ze referent urci relevantné vecné oblasti ZFK pre dany pripad. Nasledne v uréenych
vecnych oblastiach a pripadne-aj v oblasti findlne schvalenie urci podoblast.

Uréend podoblast - v danej oblasti, pre dany typ predmetu a organizaciu - definuje vstup do
kompetenénej matice, z ktorej systém ziska jednotlivych aktérov (zodpovedni zamestnanci;

zodpovedni veduci;resp—Statutarny-organ; schvalovatelia — Statutarny organ alebo nim urceny veddci
zamestnanec) procesu ZFK.

Uréenim podoblasti za vsetky urcené oblasti je nastavenie procesu kompletné a mdze spustit
vyjadrovanie k ZFK. Vyjadrovanie k ZFK a pripadné nasledné schvalovanie je podporené workflow.
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3 Technicka, globalna a vzorova konfiguracia

3.1 Technicka konfiguracia
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Technicka konfiguracia je zoznam zaznamov, ktoré su zakladnym stavebnym prvkom pre dalSie
konfigurdcie. Zaroven su Casti technickej konfiguracie pouzité v integraciach medzi modulmi systému
CES a procesom ZFK v systéme CES.

3.1.1 Typ predmetu ZFK

Typ predmetu ZFK je zdkladnym technickym prvkom procesu ZFK. Jeho hodnota definuje typ
aplikacného objektu v procese ZFK. Spolu s identifikaciou (¢islom) tvori ,,Predmet ZFK”.

V nasledujucej tabulke je zoznam typov predmetov:

Typ predmetu ZFK

Popis typu predmetu ZFK

Modul

Sluzobna cesta — vyucétovanie

Predbezny materialovy doklad

Karta majetku - Odpisy - zmena Zivotnosti
Karta majetku - Odpisy - zmena odpisov

Karta majetku - podsuvahova evidencia

FITV_V
FITV_Z Sluzobna cesta - Ziadost
MMFA Dosla faktura MM

OBJ Objednavka

MMMD

SDFA_DO SD Dobropis

SDFA_FA SD Faktura

SDFA_KO SD Korekcia

SDFA_ZA SD Zaloha

SDPO Ponuka

SDDO SD Dodavka

SDFA_SK SD Skup. fa.

NAVRH_ND Navrh dodatku zmluvy
NAVRH_NZ Navrh zmluvy

AAKM_DM Karta majetku - prirastok
AAKM_OB Karta majetku - obstaranie
AAKM_O0zZI

AAKM_0OzZM

AAKM_PE

AAKM_PR Karta majetku - predctovanie
AAKM_ZA Karta majetku - zaradenie
AAKM_ZH Karta majetku — TZ
AAKM_ZZ

Karta majetku - zmena Zivotnosti

Mo7
Mo7
M09
M09
M09
M10
M10
M10
M10
M10
M10
M10
M21
M21
M22
M22
M22
M22
M22
M22
M22
M22
M22
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3.1.2 Oblasti ZFK

Nizsie uvedené oblasti, s vynimkou FSCH Finalne schvalenie, si vecnymi oblastami ZFK. Oblast FSCH
Findlne schvélenie je oblast, ktord bola doplnena pre podporu procesnej €asti ZFK ,Finalne
schvalenie”.

Oblast ZFK Popis oblasti ZFK
FSCH FindIne schvalenie
PO Pravna oblast

PROJ Projekt

ROZP Rozpocet

SM Sprava majetku

VO Verejné obstaravanie
VS Vecna spravnost

VP Vnutorné predpisy

3.2 Globalna konfiguracia

Funkcionalita procesu ZFK je naprogramovand tak, Ze ak nenadjde konfigurdciu pre organiziciu,
prevezme globalnu konfiguraciu.

V nasledujucich podkapitolach su predstavené sucasti globalnej konfiguracie potrebnej pre vyplnenie

konfiguracie pre organizaciu.

3.2.1 Nastavenia oblasti ZFK

V tejto konfiguracii je nastavené, aké oblasti ZFK sa pre dany typ predmetu ZFK zobrazia pri nastaveni
procesu ZFK, v akom poradi budu a ¢i budd povinné, odporucané alebo nepovinné.

Ak nie je oblast pre dany typ predmetu uvedena vdbec, nie je mozné ju v procese zvolit.

Globalne nastavenia oblasti ZFK (tabulka ,Oblasti — globalne”) proces zohladni, ak pre dany typ
predmetu nie definovana konfiguracia nastaveni oblasti ZFK pre organizaciu (v tabulke ,Oblasti
organizacie”).

Globalna konfiguracia nastavenia oblasti ZFK je definovana v tabulke ,Oblasti - globalne”:

Typ predmetu Oblast Povinné Poradové | Popis typu predmetu Oblast ZFK Mod
ZFK ZFK =X cislo ul
Nepovinn
e=""
Odporuca
né=0
AAKM_DM SM X 1 Karta majetku - prirastok Sprava majetku M22
AAKM_OB SM X 1 Karta majetku - obstaranie Sprava majetku M22
AAKM_0OzZI SM X 1 Karta majetku - Odpisy - zmena Sprava majetku M22
Zivotnosti
AAKM_0OZM SM X 1 Karta majetku - Odpisy - zmena Sprava majetku M22
odpisov
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Typ predmetu Oblast Povinné Poradové | Popis typu predmetu Oblast ZFK Mod
ZFK ZFK =X cislo ul
Nepovinn
="
Odporuca
né=0
AAKM_PE SM X 1 Karta majetku - podstvahova Sprava majetku M22
evidencia
AAKM_PR SM X 1 Karta majetku - pretc¢tovanie Sprava majetku M22
AAKM_ZA SM X 1 Karta majetku - zaradenie Sprava majetku M22
AAKM_ZH SM X 1 Karta majetku - TZ Sprava majetku M22
AAKM_ZZ SM X 1 Karta majetku - zmena Sprava majetku M22
Zivotnosti
AAKM_DM VP 2 Karta majetku - prirastok Vnutorné M22
predpisy
AAKM_OB VP 2 Karta majetku - obstaranie Vnutorné M22
predpisy
AAKM_0zZI VP 2 Karta majetku - Odpisy - zmena Vnutorné M22
Zivotnosti predpisy
AAKM_0OZM VP 2 Karta majetku - Odpisy - zmena Vnutorné M22
odpisov predpisy
AAKM_PE VP 2 Karta majetku - podstvahova Vnutorné M22
evidencia predpisy
AAKM_PR VP 2 Karta majetku - preuctovanie Vnutorné M22
predpisy
AAKM_ZA VP 2 Karta majetku - zaradenie Vnutorné M22
predpisy
AAKM_ZH VP 2 Karta majetku - TZ Vnutorné M22
predpisy
AAKM_Z7Z VP 2 Karta majetku - zmena Vnutorné M22
Zivotnosti predpisy
AAKM_DM FSCH X 99 Karta majetku - prirastok Findlne M22
schvélenie
AAKM_OB FSCH X 99 Karta majetku - obstaranie Findlne M22
schvalenie
AAKM_0zZI FSCH X 99 Karta majetku - Odpisy - zmena Findlne M22
Zivotnosti schvélenie
AAKM_OZM FSCH X 99 Karta majetku - Odpisy - zmena Findlne M22
odpisov schvalenie
AAKM_PE FSCH X 99 Karta majetku - podsuvahova Findlne M22
evidencia schvalenie
AAKM_PR FSCH X 99 Karta majetku - pretctovanie Findlne M22
schvalenie
AAKM_ZA FSCH X 99 Karta majetku - zaradenie Findlne M22
schvalenie
AAKM_ZH FSCH X 99 Karta majetku - TZ Findlne M22
schvalenie
AAKM_Z7Z FSCH X 99 Karta majetku - zmena Findlne M22
Zivotnosti schvalenie
FITV_V ROZP X 1 Sluzobna cesta - vyuctovanie Rozpocet MO07
FITV_Z ROZP X 1 SluZobn4 cesta - Ziadost Rozpocet M07
FITV_V FSCH X 99 Sluzobna cesta - vyuctovanie Findlne MO07
schvalenie
FITV_Z FSCH X 99 SluZobna cesta - ziadost Findlne MO07
schvalenie
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Typ predmetu Oblast Povinné Poradové | Popis typu predmetu Oblast ZFK Mod
ZFK ZFK =X cislo ul
Nepovinn
é = L}
Odporuca
né=0
MMFA VS X 1 Dosla faktiura MM Vecna spravnost M09
MMFA VP 7 Dosla faktira MM Vnutorné M09
predpisy
MMFA SM 2 Dosla faktiura MM Sprava majetku M09
MMFA ROZP 3 Dosla faktira MM Rozpocet M09
MMFA PROJ 4 Dosla faktira MM Projekt M09
MMFA VO 5 Dosla faktura MM Verejné M09
obstaravanie
MMFA PO 6 Dosla faktira MM Pravna oblast M09
MMFA FSCH X 99 Dosla faktura MM Findlne M09
schvalenie
MMMD VS X 1 Predbezny materialovy doklad Vecna spravnost M09
MMMD FSCH X 99 Predbezny materialovy doklad Findlne M09
schvalenie
NAVRH_ND VS X 1 Navrh dodatku zmluvy Vecna spravnost M21
NAVRH_ND VP 7 Navrh dodatku zmluvy Vnutorné M21
predpisy
NAVRH_ND ROZP (0] 2 Navrh dodatku zmluvy Rozpocet M21
NAVRH_ND PO 3 Névrh dodatku zmluvy Pravna oblast M21
NAVRH_ND PROJ 4 Navrh dodatku zmluvy Projekt M21
NAVRH_ND SM 5 Navrh dodatku zmluvy Sprava majetku M21
NAVRH_ND VO o 6 Navrh dodatku zmluvy Verejné M21
obstaravanie
NAVRH_ND FSCH X 99 Navrh dodatku zmluvy Finalne M21
schvalenie
NAVRH_NZ VS X 1 Navrh zmluvy Vecna spravnost M21
NAVRH_NZ VP 7 Navrh zmluvy Vnutorné M21
predpisy
NAVRH_NZ ROZP 0] 2 Navrh zmluvy Rozpocet M21
NAVRH_NZ PO 3 Navrh zmluvy Pravna oblast M21
NAVRH_NZ PROJ 4 Navrh zmluvy Projekt M21
NAVRH_NZ SM 5 Navrh zmluvy Sprava majetku M21
NAVRH_NZ VO 0] 6 Navrh zmluvy Verejné M21
obstaravanie
NAVRH_NZ FSCH X 99 Navrh zmluvy Finalne M21
schvalenie
OBJ VS X 1 Objednavka Vecnd spravnost M09
0OBJ VP 7 Objednavka Vnutorné M09
predpisy
0OBJ ROZP 2 Objednavka Rozpocet M09
OBJ SM 3 Objednavka Sprava majetku M09
0OBJ PROJ 4 Objednavka Projekt M09
OBJ VO 5 Objednavka Verejné M09

obstaravanie
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Typ predmetu Oblast Povinné Poradové | Popis typu predmetu Oblast ZFK Mod
ZFK ZFK =X cislo ul
Nepovinn
é = L}
Odporuca
né=0
OBJ PO 6 Objednavka Prévna oblast M09
OBJ FSCH X 99 Objednavka Finalne M09
schvélenie
SDFA_DO VS X 1 SD Dobropis Vecna spravnost M10
SDFA_DO VP 6 SD Dobropis Vnutorné M10
predpisy
SDFA_DO ROZP 2 SD Dobropis Rozpocet M10
SDFA_DO SM 3 SD Dobropis Sprava majetku M10
SDFA_DO PROJ 4 SD Dobropis Projekt M10
SDFA_DO PO 5 SD Dobropis Prévna oblast M10
SDFA_DO FSCH X 99 SD Dobropis Findlne M10
schvélenie
SDFA_FA VS X 1 SD Faktura Vecnd spravnost M10
SDFA_FA VP 6 SD Faktura Vnutorné M10
predpisy
SDFA_FA ROZP 2 SD Faktura Rozpocet M10
SDFA_FA SM 3 SD Faktura Sprava majetku M10
SDFA_FA PROJ 4 SD Faktura Projekt M10
SDFA_FA PO 5 SD Faktura Prévna oblast M10
SDFA_FA FSCH X 99 SD Faktura Finalne M10
schvélenie
SDFA_KO VS X 1 SD Korekcia Vecna spravnost M10
SDFA_KO VP 6 SD Korekcia Vnutorné M10
predpisy
SDFA_KO ROZP 2 SD Korekcia Rozpocet M10
SDFA_KO SM 3 SD Korekcia Sprava majetku M10
SDFA_KO PROJ 4 SD Korekcia Projekt M10
SDFA_KO PO 5 SD Korekcia Prévna oblast M10
SDFA_KO FSCH X 99 SD Korekcia Findlne M10
schvalenie
SDFA_ZA VS X 1 SD Zéloha Vecna spravnost M10
SDFA_ZA VP 6 SD Zaloha Vnutorné M10
predpisy
SDFA_ZA ROZP 2 SD Zaloha Rozpocet M10
SDFA_ZA SM 3 SD Zaloha Sprava majetku M10
SDFA_ZA PROJ 4 SD Zaloha Projekt M10
SDFA_ZA PO 5 SD Zéloha Prévna oblast M10
SDFA_ZA FSCH X 99 SD Zaloha Finalne M10
schvalenie
SDPO VS X 1 Ponuka Vecna spravnost M10
SDPO VP 6 Ponuka Vnutorné M10
predpisy
SDPO ROZP 2 Ponuka Rozpocet M10
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Typ predmetu Oblast Povinné Poradové | Popis typu predmetu Oblast ZFK Mod
ZFK ZFK =X cislo ul
Nepovinn
é = L}
Odporuca
né=0
SDPO SM 3 Ponuka Sprava majetku M10
SDPO PROJ 4 Ponuka Projekt M10
SDPO PO 5 Ponuka Pravna oblast M10
SDPO FSCH X 99 Ponuka Findlne M10
schvalenie
SDDO VS X 1 SD Dodavka Vecna spravnost M10
SDDO FSCH X 99 SD Dodavka Findlne M10
schvélenie
SDFA_SK VS X 1 SD Skup. fa. Vecna spravnost M10
SDFA_SK VP 6 SD Skup. fa. Vnutorné M10
predpisy
SDFA_SK ROZzP 2 SD Skup. fa. Rozpocet M10
SDFA_SK SM 3 SD Skup. fa. Sprava majetku M10
SDFA_SK PROJ 4 SD Skup. fa. Projekt M10
SDFA_SK PO 5 SD Skup. fa. Pravna oblast M10
SDFA_SK FSCH X 99 SD Skup. fa. Finalne M10
schvalenie

3.2.2 Definicia podoblasti

Podoblast reprezentuje detailnejsie ¢lenenie oblasti pre Ucel spravneho priradenia spracovatelov
(prostrednictvom kompetencii) v konkrétnom kroku procesu ZFK.

Globalnu definiciu podoblasti (tabulka ,Podoblasti — globalne”) proces zohladni, ak pre dany typ
predmetu (resp. modul) a oblast ZFK nie definovana podoblast pre organizaciu (v tabulke ,Podoblasti
organizacie”).

Globalna definicia podoblasti je udrziavana v tabulke ,Podoblasti — globdlne”:

Oblast ZFK Podoblast ZFK Podoblast
FSCH ALL Vsetky
PO ALL Vsetky
PROJ ALL Vsetky
ROZP ALL Vsetky
M ALL Vietky
VO ALL Vsetky
VS ALL Vsetky

X TECHNOLOGY Strana 12z 18



e MINISTERSTVO o) EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO 5
. E AR INVESTICI, REGIONALNEHO ROZVOJA

*

FINANCI Eurépsky fond’ regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY A INFORMATIZACIE
SLOVENSKE] REPUBLIKY s OP Integrovand infrastrukttra 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

3.3 Vzorova konfiguracia

Ako inSpiraciu pre pristupujuce organizacie uvadzame vzorovu konfiguraciu
»,Vzorova_konfiguracia_ZFK.xIsx“ ako ju vyhotovili organizacie (U¢tovny okruh — nazov uctovného
okruhu/organizacie):

e 1510 - Ministerstvo financii SR

e 27A5 - Statny veterinarny a potravinovy Ustav Dolny Kubin

Uvedend konfigurdcia obsahuje aj globalnu a technickd konfiguraciu — orientovanie je mozné cez
odkazy na zalozke Zoznam konfiguraénych tabuliek.

Vzorova konfiguracia obsahuje aj priklady, ako sa konfiguracia prejavi v systéme (obrazky zo systému).
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4 Konfiguracia — inStrukcie k vyplneniu konfiguracie pristupujucej
organizacie

Do EXCEL dokumentu umiestneného na zlozkach vyplni pristupujica organizacie konfiguraciu podla
pokynov v nasledujucich podkapitolach.

Pred vyplnenim EXCEL dokumentu sa prislusny zodpovedny zamestnanec pristupujlicej organizacie
oboznami z obsahom tohto dokumentu (sprievodny list) a obsahom vzorovej konfiguracie.

Predpokladom vhodného (z hladiska spracovania procesu ZFK) vyplnenia konfiguracie je znalost
internych predpisov, napriklad internych riadiacich aktov (dalej len ,IRA“) pristupujlcej organizacie
v oblasti spracovania zakladnej financnej kontroly.

4.1 Nastavenie oblasti ZFK

Prislusny zodpovedny zamestnanec pristupujicej organizacie zhodnoti, ¢i globalna konfiguracia
nastavenia oblasti ZFK pokryva potreby pristupujlcej organizacie.

Ak globalna konfiguracia pokryva potreby pristupujlcej organizacie, nie je potrebné vyplnit nastavenie
oblasti ZFK pre organizaciu, systém preberie globalnu konfiguraciu.

Ak globalna konfiguracia nepokryva potreby pristupujlicej organizacie, je potrebné vytvorit zaznamy
v nastaveni oblasti ZFK — tabulka ,Oblasti organizacie”.

Vytvorenie zaznamu zamestnanec zrealizuje zapisom hodndt poli v tabulke s pouzitim vysuvnych
zoznamov (alebo priamym zapisanim hodnot). Zapisané hodnoty su validované na definované
zoznamy povolenych hodnét. Vynimkou (nema validaciu) je poradové Cislo, ktoré urcuje poradie
zobrazeni Zamestnanec.

Zamestnanec do tabulky postupne vyplni hodnoty poli v stipcoch so ZItym podfarbenim:

1. Uc¢tovny okruh patriaci pristupujlcej organizacie.

2. Typ predmetu ZFK, pri spracovani ktorého chce upravit nastavenie oblasti ZFK.
3. Oblast ZFK, ktorej sa tyka nastavenie.

4. Priznak nastavenia povinnosti, resp. odporucania oblasti ZFK.

5. Poradové ¢islo.

Je potrebné vyplnit tolko zaznamov, kolko oblasti sa pre dany typ predmetu ZFK ma zobrazit v procese
ZFK.

Priklad:

Globalna konfiguracia pre typ predmetu ZFK MMFA (dosla faktura) je nedostacujiuca z dévodu
internych predpisov a potrebuju ju rozsirit. Interné predpisy vyZzaduju povinné vyjadrenie za vecnu
oblast Vnutorné predpisy (VP).
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Globdlna konfiguracia obsahuje pre typ predmetu ZFK - MMFA tieto zaznamy:

Powr_me’:x Poradove :
Typ predmetu ZFK  |Oblast ZF Nepovinné ="" gislo Popis typu predmetu Oblast ZFK Modul
T v | Odporicané=C_ ~ i i % ¥
MMFA VS X 1 Do3la faktura MM Vecnd spravnost M09
MMFA VP 7 Dosla faktara MM Vnutorné predpisy M09
MMFA 5M 2 Do3la faktara MM Sprava majetku M09
MMFA ROZP 3 Do3la faktura MM Rozpotet M09
MMFA PROJ 4 Dosla faktdra MM Projekt Moo
MMFA VO 5 Do3la faktara MM Verejné obstardvanie M09
MMFA PO 6 Do3la faktara MM Privna oblast M09
MMFA FSCH X 99 Do3la faktura MM Findlne schvalenie MO39

Aby sme rozsirenie vykonali, vlozim zaznam pre oblast VP s povinnostou (X) a skopirujem zdznamy aj
ostatnych oblasti pre MMFA (z globalnej konfiguracie). Kopirovanie vykonam tak, aby sa vlastnosti
ostatnych oblasti nezmenili (G¢tovny okruh je v priklade zdmerne rozmazany):

I : Povinné =X

U;::E:? Typ predmetu ZFK |  Oblast ZFK Nepovinné="" Poradove &islo
! - & ~| Odporatané=0 ~ -
[a11s MMFA Vs x o
Eid MMFA VP ® )
I MMFA SM )
[ MMFA ROZP 3
Hii MMFA PROJ 4
I MMFA Vo .
[ MMFA PO .
B MMFA FSCH X 59

Pozndmka: Zadat nové nastavenie nie je povolené pre nizsie uvedené typy predmetov ZFK, resp.
oblasti ZFK

e pretyp predmetu ZFK = FITV_V a FITV_Z, vSetky oblasti

4.2 Definicia podoblasti

Podoblast reprezentuje detailnejsie ¢lenenie oblasti pre Gcel spravneho priradenia spracovatelov z
organizacie v konkrétnom kroku procesu ZFK. Kombindacia typ predmetu ZFK, oblast a podoblast (v
organizacii) bude podkladom pre priradenie spracovatelov (zamestnancov, veducich a schvalovatelov)
ku krokom procesu ZFK (prostrednictvom kompetencii).

Prislusny zodpovedny zamestnanec pristupujicej organizacie zhodnoti, ¢i globalna definicia
podoblasti pokryva potreby pristupujlcej organizacie.

Pozndmka: Vyssie uvedené moze Casto platit pre malé organizacie, kde proces ZFK realizuje maly
okruh zamestnancov.

Ak globalna konfiguracia pokryva potreby pristupujicej organizacie, nie je potrebné vyplnit definiciu
podoblasti pre organizaciu, systém preberie globalnu definiciu.
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Ak globélna definicia nepokryva potreby pristupujicej organizacie, je potrebné vytvorit zaznamy
v definicii podoblasti— tabulka ,Podoblasti organizacie”.

Vytvorenie zdznamu zamestnanec zrealizuje zapisom hodnét poli:

- U¢tovny okruh, Modul, Typ predmetu ZFK a Oblast ZFK - s pouzitim vysuvnych zoznamov alebo
priamym zapisanim hodn6t, zapisané hodnoty su validované na definované zoznamy
povolenych hodnot.

- Podoblast ZFK a Podoblast ZFK - Text - priamym zapisanim hodnét, zapisané hodnoty su
validované na povolené maximalne dizky.

Zamestnanec do tabulky postupne vyplni hodnoty poli v stipcoch so ZItym podfarbenim:

1.

U¢tovny okruh (podla CES) patriaci pristupujlcej organizacie.

2. Modul, do ktorého patri typ predmetu ZFK — mbZe ostat nevyplneny, ak je vyplnené pole Typ
predmetu ZFK.

3. Typ predmetu ZFK, pri spracovani ktorého chce definovat podoblast — mézZe sa vyplnit
hodnotou ,*“ avtom pripade znamena, Ze definicia podoblasti sa tyka vSetkych typov
predmetov ZFK daného modulu; ide o pomdcku na usetrenie ¢asu pri vyplfiani konfiguracie.

4. Oblast ZFK, ktorej sa tyka definicia podoblasti.

5. Podoblast ZFK — skratka podoblasti s maximalnou dizkou 4 znaky.

6. Podoblast ZFK — Text — text podoblasti s maximalnou dizkou 50 znakov.

le potrebné definovat podoblasti v oblastiach pre jednotlivé moduly/typy predmetov ZFK, kolko
skupin zamestnancov v nich realizuje ZFK (resp. schvaluje).

Poznambka: Definicia podoblasti pre oblast FSCH — Finalne schvélenie bude zohladnena v kroku procesu
findlne schvélenie. Teda bude pouZita (prostrednictvom kompetencii) na urcenie schvalovatelov.

Priklad:

Pristupujlca organizicia ma oddelenie, ktoré realizuje ZFK za vecnu oblast rozpo¢tu (ROZP) pri nakupe
tovarov a sluzieb. Na oddeleni si dvaja zamestnanci a jeden veduci. Jeden zamestnanec realizuje ZFK
pri nakupoch IT tovaru a sluZieb a druhy pri ndkupe tovaru a sluZieb iného charakteru.

Pre efektivnost procesu je vhodné, aby boli definované dve samostatné podoblasti pre oblast rozpoctu
v module M09 Materialové hospodarstvo (Uc¢tovny okruh je v priklade zdmerne rozmazany):

Ugtovny Typ predmetu \ Podoblast ZFK Podoblast ZFK - Text
Maodul Oblast ZFK ) )
okruh ZFK (kod, max. 4 znakv) (popis/text, max 50 znakov)
1 MO39 * ROZP TSIT Tovary a sluiby - IT
dE] MO3 * ROZP TS Tovary a sluzby (nie IT)

X TECHNOLOGY Strana 16z 18



*

FINANCII ¥ Eurdpsky fond regionalneho rozvoja DOPRAVY A VYSTAVBY A INFORMATIZACIE

MINISTERSTVO e EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO M'N'—SIEM )
INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE) REPUBLIKY s OP Integrovand infrastruktira 2014 - 2020 SLOVENSKE] REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

5 Skratena ZFK

Skratena zakladna financnd kontrola je mechanizmus na zjednodusenie a zrychlenie préace
pouzivatelov systému CES pri vykone ZFK. Tento mechanizmus umoznuje automatické zaloZenie ZFK s
automatickym zadanim a uloZzenim zadaného rozhodnutia pouZivatela v roli zodpovedny zamestnanec
v oblasti vecna spravnost.

Zoznam podmienok, ktoré bude systém automaticky vyhodnocovat pri rozhodovani, ¢i je mozné
pouzit mechanizmus skratenej ZFK:

e Konfiguracia oblasti ZFK pre proces (= typ predmetu ZFK) — konfigurované oblasti ZFK maju len
priznak ,,Povinné” — v konfiguracii pre dany proces nesmie byt nepovinna alebo odporiéana
oblast ZFK

e Definicia podoblasti ZFK pre proces (= typ predmetu ZFK) a kazdu konfigurovanu oblast ZFK —
existuje len jedna mozna podoblast — nie je mozné ,vyberat“ zo zoznamu viacerych moznych
podoblasti ZFK v danej oblasti ZFK

Ak budu obe vyssie uvedené podmienky splnené, mechanizmus skratenej ZFK je mozné vykonat.

Skratena ZFK je od 1.1.2024 implementovana pre nasledujuce typy predmetov:

Typ predmetu ZFK Popis typu predmetu ZFK Modul
MMMD PredbeZzny materialovy doklad M09
SDDO SD Dodavka M10
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6 Dalsie dolezité informacie

6.1 Kompetencna matica
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Vyplneny EXCEL dokument bude nasledne tvorit vstup pre vytvorenie kompetencii pre proces ZFK
v systéme CES pre jednotlivé organizacie.

Kompetencie pre proces ZFK bude moiné definovat len s hodnotami podoblasti, ktoré budu
nakonfigurované v systéme na zaklade dodanych vstupov pre konfiguraciu procesu ZFK.

Prehlad pravidiel aich atribatov pre proces ZFK je uvedeny v nasledujicej tabulke. Kompetencia
reprezentuje konkrétnu kombindciu hodndt atribuitov daného pravidla.

Pravidlo . Zodpovedny Zodpovedny vediici, |Schvalovatel (oblast
L ZaloZenie ZFK . , ., o

Atribut zamestnanec resp. Stat. orgdn |= Findlne schvdlenie)
Uctovn y ,olfruh X X X X
(organizdcia)
Typ predmetu
7FK X X X X
Oblast X X X
Podoblast X X X
Uroveri X X
Operdcia X
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