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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU

M14 ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA — WORKFLOW CiSLO 1/2024

Metodické usmernenie k nastaveniu roli a kompetencii zakladnej finan¢nej kontroly

Toto metodické usmernenie slUZi na oboznamenie pouZivatela Centralneho ekonomického systému
(dalej aj ako ,,CES“) s predpokladmi potrebnymi na nastavenie riadneho vykonu zakladnej financnej
kontroly (dalej aj ako ,,ZFK“) v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,,zakon o finan¢nej kontrole”)
v CES, t. j. nastavenie roli a kompetencii tykajucich sa ZFK. Primarne je teda toto metodické
usmernenie urcené pre osoby, ktoré su zodpovedné za nastavenie vykonu ZFK v organizacii.
Usmernenie je aktualizované na verziu CES ucinnu od 01.01.2025.

1. Nastavenie roli tykajucich sa ZFK

Roly chdpeme ako suhrn opravneni, ktoré opraviuju pouzivatela CES na vykon istych cinnosti
(transakcii) v CES. Teda roly su zdkladnym predpokladom vykonu elektronickej ZFK v CES, nakolko
pouzivatelovi umoZnuju vykonavat transakcie suvisiace so ZFK.

1.1 Roly ZFK

V tejto Casti su popisané roly ZFK, t.j. roly, ktoré sa tykaju vylu¢ne vykonu ZFK:

Nazov role

Popis

Hlavné pouzitie role

ZXXXX_ZFK_REFERENT

Rola pre
zakladatela ZFK

Zakladanie a zobrazovanie poziadavky na ZFK a jej
workflow. U tohto pouZivatela sa proces ZFK zacina
a zakladatel' ZFK urcuje kto (vyberom oblasti a
podoblasti) ma konkrétnu ZFK vykonat. Vie
zobrazovat a prikladat prilohy.

auditora ZFK

ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL Rola pre Rola sa priradzuje pouzivatelom, ktori ZFK
vykonavatela | vykonavaju (zodpovedni zamestnanci, zodpovedni
ZFK veddci, Statutarny organ). Vie zobrazovat a
prikladat prilohy.
ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE Rola pre Rola pre zobrazenie ZFK, priradzuje sa
zobrazovatela | pouzivatelom, ktori ZFK nezakladaju a ani sa k nej
ZFK nevyjadruju, len ju potrebuji zobrazit.
ZXXXX_ZFK_AUDITOR Rola pre Rola pre zobrazenie ZFK, priradzuje sa auditorom.

Vie zobrazovat prilohy.

Priklady:

Osoba, ktord ma zakladat ZFK (osoba s kompetenciou ZFK_ZAL — ZFK zakladatel), musi mat priradend

rolu ZXXXX_ZFK_REFERENT.

Osoby vykonavajuce ZFK (osoba s kompetenciou (1) ZFK_ZAM - ZFK zodpovedny zamestnanec,
(2) ZFK_VED - ZFK zodpovedny veduci a (3) ZFK_SCH — ZFK Statutar, schvalovatel) musia mat priradent
rolu ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL.
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Ak je osoba zakladatefom azaroveri vykonavatelom ZFK, musi mat priradené obidve roly
(1) ZXXXX_ZFK_REFERENT a (2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL.

Rola ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE sluzi pre pripady, kedy osoba na vykon svojej ¢innosti potrebuje mat
moznost zobrazit si ako bola ZFK vykonana, ale ZFK nezakladd a ani ju nevykonava. Napr. osoba
potrebuje pre vykon svojej prace vidiet, ¢i ZFK bola ukonéend s pozitivnym vysledkom alebo
negativnym vysledkom. Sama tuto ZFK ale nezakladd a ani nevykonava.

1.2 Roly inych modulov potrebné na spravne vykonanie ZFK

Okrem samotnych roli na zaloZenie/vykonanie ZFK je tieZ potrebné, aby mal zakladatel ZFK
a vykonavatel ZFK (prip. zobrazovatel ZFK) tiez zobrazovacie role jednotlivych modulov, kde vznika
poziadavka na vykon ZFK. Tieto umozniuju zobrazenie predmetu ZFK (napr. ndvrhu zmluvy), ku

ktorému sa ZFK vykonava.

vysunutého pracoviska)
ZXXXX_SVP_ZOBRAZ_zC

Modul Modul Hlavné pouzitie role
ZXXXX_HRTV_ROZPOCET MO7 | Pre zakladatelov ZFK a vykondvatelov ZFK tykajucej
ZXXXX HRTV VEDROZP sa Ziadosti o pracovni cestu avyuctovania

- - pracovnej cesty. ZXXXX_HRTV_ROZPOCET sluzi pre
zamestnanca zodpovedného za oblast rozpodtu.
ZXXXX_HRTV_VEDROZP pre vediceho zamestnanca
za oblast rozpoctu a schvalovatela.
ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE M09 | Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej
sa spravy objednavky a likvidacie faktur.
ZXXXX_REFX_REP_NEHNUT M16 Pre zakladatel'ov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajlcej sa
spravy nehnutel’nosti (RE-FX)
ZXXXX_CEZ_ZMLUVA M21 | Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej
ZXXXX CEZ PVO V sa navrhu zmluiv a dodatkov.
ZXXXX_AM_ZFK_SPR M22 | Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej
200 AM VYKAZ (aleb sa karty majetku, dlhodobého hmotného majetku,
- - (alebo dlhodobého nehmotného majetku, pretctovania,
ZXXXX_AM_SPRIT) prirastkov, vyradenia a odpisov majetku.
POZOR: Ak uzZ pouzivatel ma priradenu vykaznicku
rolu pre spravu majetku v oblasti informacénych
technoldgii ZXXXX_AM_SPRIT nepriradujte mu uz
rolu ZXXXX_AM_VYKAZ, nakolko sa vylucuju
ZXXX_SVP_ZOBRAZ_VP_(kod M24 | Pre vykonavatel'ov ZFK tykajucej sa spravy vysunutych

pracovisk.

Pri M10 treba pri priradovani zobrazovacich roli brat do Gvahy, ¢i osoba pdsobi v procese ZFK ako
zakladatel ZFK alebo ako vykonavatel ZFK.
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Zakladatel ZFK (osoba s rolou ZXXXX_ZFK_ REFERENT) pre ucely vykonu ZFK na zobrazenie predmetov
M10 musi ma mat priradené roly:

Pouzivatelska rola Modul | Hlavné poutzitie role

ZXXXX_SD_ZFK_P M10 Pre zakladatelov ZFK avykonavatelov ZFK tykajlcej sa
cenovej ponuky pri predaji sluzieb.

ZXXXX_SD_EXPEDICIA M10 Pre zakladatelov ZFK tykajucej sa dodavky pri predaji
sluzieb.

ZXXXX_SD_ZFK_F M10 Pre zakladatelov ZFK tykajucej sa fakturacie, reklamacie,
zalohy a dobropisu pri predaji sluzieb.

Vykonavatel' ZFK (osoba s rolou ZXXXX_ZFK_ OVEROVATEL) pre ucely vykonu ZFK na zobrazenie
predmetov M10 musi ma mat priradené roly:

Pouzivatelska rola Modul | Hlavné pouzitie role

ZXXXX_SD_ZFK_P V M10 Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajlucej sa
cenovej ponuky pri predaji sluzieb.

ZXXXX_SD_EXPEDICIA Z M10 Pre vykondvatelov ZFK tykajlucej sa dodavky pri predaji
sluZieb.

ZXXXX_SD_FAKTURACIA Z M10 Pre vykondvatelov ZFK tykajucej sa fakturacie,
reklamacie, zalohy a dobropisu pri predaji sluzieb.

Pozndmka:

V pripade, Ze pouZivatel vystupuje len v roli zobrazovatela dat t.j. mad priradent rolu ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE a
je Ziaduce aby si vedel zobrazit aj ddta z ostatnych modulov je vhodné mu priradit pouZivatelské roly, ktoré by
mal vykondvatel ZFK (toto plati pre vsetky moduly).

Priklady:

Osoba zakladajlca ZFK a vyjadrujica sa k ZFK tykajucej sa likvidacie faktdr (M09) musi mat priradent
zobrazovaciu rolu M09 ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE. Spolu teda tato osoba musi mat priradené roly (1)
ZXXXX_ZFK_REFERENT, (2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL a (3) ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE.

Specifickou situaciou je nastavenie pri predaji sluieb (M10), ak je osoba zaroveri zakladatelom ZFK
a vykonavatelom ZFK. Vtomto pripade plati, Ze zobrazovacie roly ZFK zakladatela maju vyssie
opravnenia ako zobrazovacie roly pre ZFK vykonavatela. Teda osoba, ktora je ZFK zakladatel a ZFK
vykonavatel v M10 by mala mat  priradené roli 1) ZXXXX_ZFK_REFERENT,
(2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL, (3) ZXXXX_SD_ZFK_P, (4) ZXXXX_SD_EXPEDICIA a (5) ZXXXX_SD_ZFK_F.

Okrem toho pri zobrazovacich roliach sluzobnych ciest (M07) plati, Ze rola ZXXXX_HRTV_ROZPOCET sa
priradi osobe vyjadrujlcej sa k ZFK ako 1. par oci (osoba s kompetenciou ZFK_ZAM — ZFK zodpovedny
zamestnanec) a rola ZXXXX_HRTV_VEDROZP osobe vyjadrujiucej sa ako 2. par oci (ZFK_SCH — ZFK
Statutar, schvalovatel, pripadne ako ZFK_VED — zodpovedny veduci).
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1.3 Roly na vytvorenie a priradenie kompetencii

V tejto Casti sU popisané roly, ktoré su potrebné na vytvorenie a priradenie kompetencii. O tom o je
kompetencia a na ¢o sluzi viac v bode 2 tohto usmernenia.

Nazov role Popis Hlavné pouzitie role
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII Sprava Tato rola sluzi na zaloZenie alebo ukoncenie
kompetencii a | (vymedzenie platnosti) kompetencii.
zastupovania

gestorom
organizacie
ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA Udriba Tato rola umoZiuje priradenie kompetencie
organizacnej | zamestnancovi
Struktury za
personalnu
oblast

Poznamka:

Informdcie o tom ako sa roly priraduju na jednotlivych zamestnancov su uvedené v priruckdch
tykajucich sa modulu M12 Sluzby pouZivatelov na strdnke CES. Za ZXXXX pri roliach je potrebné doplnit
Cislo vdsho uctovného okruhu. Napr. rolu ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA pre Ministerstvo financii
Slovenskej republiky (uctovny okruh 1510) nastavite ako Z1510 HROM_SYSTEMIZACIA).

2. Kompetencie

Ako bolo spomenuté vyssie, priradenim role ziskava pouzivatel opravnenie na vykon istych transakcii
(napr. zaloZenie ZFK, vykonanie ZFK...) v CES. Samotné priradenie tychto roli ale samo o sebe este
nespdsobi, Ze pouzivatelovi zaénu prichadzat ulohy na zaloZenie/vykonanie konkrétnej ZFK. Na vykon
konkrétnej ZFK je potrebné zaloZenie a priradenie kompetencii konkrétnym zamestnancom (resp. na
konkrétne pracovné miesta). Teda zatial o rola iba vo vSeobecnosti umozZiiuje pouZivatelovi byt
zakladatelom/vykonavatelom ZFK, aZ priradena kompetencia urcuje, ku ktorej konkrétnej ZFK sa
pouzivatel bude méct vyjadrit.

Ako je spomenuté v bode 1.3 tohto metodického usmernenia, na vytvorenie kompetencie musi mat
pouzivatel CES rolu ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII ana jej priradenie ku konkrétnemu
zamestnancovi rolu ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA.

Pre Ucely ZFK existuju v CES 4 druhy kompetencii:
1. ZFK_ZAL - ZFK zakladatel (dalej aj ako ,,ZFK_ZAL")
a. Okrem zakladnej ZFK_ZAL rozozndvame eSte SpecifickejSiu kompetenciu pre
zakladatela ZFK ZFK_ZALFIT (dalej aj ako ,ZFK_ZALFIT“)
2. ZFK_ZAM - ZFK zodpovedny zamestnanec (dalej aj ako ,,ZFK_ZAM*“)
3. ZFK_VED - ZFK zodpovedny veduci (dalej aj ako ,, ZFK_VED")
4. ZFK_SCH - ZFK statutar, schvalovatel (dalej aj ako ,,ZFK_SCH")
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2.1 ZFK zakladatel

2.1.1 ZFK zakladatel - ZFK_ZAL

Kompetencia ZFK_ZAL sluzi na urcenie osoby, ktorda zakladd ZFK. Zakladanim ZFK rozumieme
nastavenie oblasti a podoblasti pri konkrétnej ZFK, t.j. uréenie kto (podoblastou) a z akého hladiska
(oblastou, napr. za oblast Rozpocet - ROZP) ma vykonavat ZFK. Osoba s touto kompetenciu bude
musiet mat priradend rolu ZXXXX_ZFK_REFERENT.

Kompetencia ZFK_ZAL je povinna len pri vykone ZFK v sluzobnych cestach (to su predmety ZFK
FITV_Z (ziadost o sluZzobnu cestu) a FITV_V (vyuctovanie sluzobnej cesty). Pre ostatné predmety ZFK
(napr. ndvrhy zmldv, likvidacia faktury...) nie je kompetencia ZFK_ZAL povinna. Pri tychto ostatnych
predmetoch ZFK sa zakladatefom zdkladnej finan¢nej kontroly automaticky stane osoba, ktord
vytvorila predmet ZFK (teda napr. osoba, ktora zaloZila navrh zmluvy v CES, sa automaticky stane aj
zakladatelom ZFK k tejto konkrétnej zmluve).

ZFK_ZAL si je ale mozné urcit aj pri inych predmetoch ZFK ako su len sluZzobné cesty. Ak je takato
kompetencia vytvorena, vsetky Ziadosti o zaloZenie ZFK k tomuto predmetu ZFK v G¢tovnom okruhu
pridu na vytvorenie ZFK k osobe, ktorej bola udelena kompetencia ZFK_ZAL.

Priklad:

Na organizacii posobi zamestnanec €. 1, ktory v CES vytvdra ndvrhy zmlldv. Na organizacii nie je
vytvorend kompetencia ZFK_ZAL pre ndvrhy zmluv. Teda ked zamestnanec ¢. 1 vytvori v CES zmluvu
a odosle ju na ZFK, zamestnanec C. 1 sa automaticky stane zakladatelom ZFK pre tento ndvrh zmluvy.

Ak by sme na organizdcii ale vytvorili kompetenciu ZFK_ZAL pre ndvrhy zmluv a priradili ju
zamestnancovi ¢. 2, zmeni sa situdcia nasledovne - ked’zamestnanec vytvori ndvrh zmluvy a odosle ho
na ZFK, zamestnanec ¢. 2 sa stane zakladatelom ZFK. Zamestnanec ¢. 1 sa vtomto pripade
zakladatelom ZFK nestane.

Takéto nastavenie je ucelné v istych Specifickych pripadoch, vo vSeobecnosti ale neodporic¢ame
vytvaranie kompetencie ZFK_ZAL na iné predmety ZFK ako su sluZzobné cesty, nakolko vo vacsine
pripadov prave osoba, ktora predmet ZFK zaloZila v CES, vie najlepsie urcit kto sa ma k ZFK vyjadrit.

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo wvyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie musi byt priradend rola
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradend, v zalozke ,Sprava kompetencii
a zastupovania“ si vyberiete transakciu ,Sprava kompetencii“ alebo pouzijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

[ mMepny = = Obltbené Dodatky 3

& | ZWFRY_KOMPETENC + < @&

SAP Easy Access - UZiv.menu pre

g E & | ¥s - .
- [ oblibené
~ [= UZiw.menu pre Ivan Homola

» [0 ZFK-WF

» [0 Centrdlna evidencia zmiliv a CRZ
v (3 organizaény manafment
» [ Materidlovy manaZfment

gstupovania

garantom

= G2 Sprava zastupovani

MFSR_CES_M14_MU_1/2024 Nastavenie roli a kompetencii ZFK V2.0 Strana 5z 29
Cislo: MF/003369/2025-2981/002169/2025



MINISTERSTVO
FINANCII
SLOVENSKE) REPUBLIKY

I

2. Po otvoreni transakcie si vpolozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK

Zakladatel” a nasledne stlacite zelené tlacidlo vlavo hore.

Sprava kompetencii

III Dokumentdcia
V'}‘ber4
Uétovny okruh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnitrookruhové kompetencie @
Kompetencie, ktorych atribdty prislichajl zadanému G&tovnému okruhu.

Priradené budd rovnako zamestnancom zadaného G&tovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budd priradené zamestnancom zadaného U&tovného okruhu.
Atribdty kompetencil prisiichajl inym a&tovnym okruhom.

Typ kompetencie | ( = '
Personalista =

Dispecer vozového parku

Slufobné cesty: Platca bezhotovost. pl.

Slufobné cesty: Fin. manaZér Grantov

SluZobné cesty: nadriadeny

Slufobné cesty: Pokladnik

Slufobné cesty: Proj. manaZér Grantov

SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
r - Veduci ref. pr. cesty C2

< ZFK zakladatel
3 Y Zamestnanec
ZFK &tatutdr, schval'ovatel
ZFK vedlci zamestnanec =

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZAL. Hore kliknete pravym tlacidlom
mysky na polozku ZFK zakladatel a vyberte moznost ,Novéd kompetencia”“. Tymto sa otvori okno na
vytvorenie kompetencie ZFK_ZAL. Na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAL musite urcit 2 atributy.

(1] Dokumentica Popis kompetendie 2

o)

9 Novakompetenca  'UCJOVANIE (19.04.2023 - 31.12.9999

+ [ 00035378 (T Termemememmmr=r Y Z1AD0ST (10.04.2023 - 31.12.9999 )

4. Prvym atribtitom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa urcuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Ako sme hore spominali, kompetencia ZFK_ZAL je povinna len pre sluZzobné cesty, teda
v tomto priklade vytvorime kompetenciu na zaloZenie ZFK k Ziadosti o sluzobnu cestu. Po otvoreni
Ciselnika si z tohto dovodu vyberieme predmet ZFK FITV_Z Sluzobnd cesta — Ziadost.
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h —

Uétovny okruh Urad MF SR

1D kompetencie 0

Skratka obj.

Omadenie

Platné od

Platné do
{ Duplikovat’ rﬂdokl@wmz nadkal

1510

23.11.2023
31.12.9999

Atriblty kompetencie

B Atrbat Atribat / charakteristka oo Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK
OPERACIA Operdcia 1

[ Obmedzenie rozsshu hodndt (1) 23 Zaznamy ndjdené

Obmedzenia

C2=F IR e =

TypP  ~ Popis typu predmetu ZFK
AAMKM_ZA  Karta majetku - zaradenie
AAKM_ZH  Karta majetku - TZ

AAKM_77  Karta majetku - zmena fivotnosti
FITV. fooad la
ghvz

nie
SluZobna cesta - fiadost’

MMMD Predbezny maf

MAVIDLL MR RIS

dlovy doklad

eb do okl

23 Zaznamy ndjdens

]

5. Druhym atributom je ,,Operacia“, ktord sa vidy odvodzuje od typu predmetu ZFK. Teda po otvoreni
¢iselnika Vam systém vzdy da na vyber jedini moznu operaciu — v tomto pripade operacia ZIADOST.
Tuto operaciu nasledne vyberiete a zalozZite kompetenciu. Alternativne moZete namiesto vyberu
operacie do policka manualne vloZit znak “*" (hviezdicka), ¢o pre jednoduchost odporic¢ame. Okrem
toho pouzitie * je potrebné, ak by ste chceli, aby sa kompetencia ZFK_ZAL aplikovala na viacero
predmetov ZFK (t.j. kompetenciu vytvarate na viac predmetov ZFK duplikovanim riadka PREDMETTYP
cez tlacidlo Duplikovat riadok).

Uctovny okruh [1310] [Orad Ms SR
ID kompetencie i}
Skratka obj. 001310 ZFKzk
Oznadenie 101310 ZFKzk PiFITV_Z
Platné od 13.11.2023
Platné do 31.12.9399
I Duplikovat” rmdokJ@V?rrﬂz riadkaJ
Atriblty kompetencie
B | Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK FITY
OPERACIA Operica .ﬂb

[E Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 1 Zaznam n3jdeny

Obmedzena

[ 3] d8][g [ ¥s] 2.
TypP. sy = Seinaprad; K
[ - .; 7 Slufobnd cesta - fadost  ZIADOST Ziadost’ -

1 Zdznam ndjdeny

2.1.2 ZFK zakladatel — SluZzobné cesty - ZFK_ZALFIT

Kompetencia ZFK_ZALFIT je primarne vytvorena pre zakladanie ZKF k sluzobnym cestdm
(ziadost/vyuctovanie) v organizaciach, kde ZFK k sluzobnym cestdam zakladd vacsi pocet ludi pre
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rozdielne skupiny zamestnancov (najéastejSim pripadom je jedna organizdcia, ktord ma ale mnozstvo
pracovisk po Slovensku (napr. 1 vkazdom kraji) aZFK k pracovnym cestam zakladaju pre
zamestnancov kazdého pracoviskd osoby pracujice na konkrétnom pracovisku. Toto moZe
spOsobovat problémy, kedZe sa zaloZi vSeobecna zakladatelska kompetencia ZFK_ZAL na jednom
z tychto pracovisk, Ziadost o zaloZenie sluZzobnej cesty pride tiez zamestnancom z ostatnych pracovisk
organizacie.

Sekundarne sa kompetenciou da nastavit, aby Ziadosti o tuzemsku alebo zahrani¢nu cestu prichadzali
na zaloZenie ZFK rozdielnym osobam (ak na organizacii napr. jedna osoba zaklada ZFK k tuzemskych
pracovnym cestam a druha osoba k zahrani¢nym pracovnym cestam).

Nastavenie kompetencie:

1.

Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie musite mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradena, vmenu ,Sprdva kompetencii
a zastupovania“ vyberiete transakciu ,Sprdva kompetencii alebo pouZijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

E Me Oblibené  Dodatky ¢

@

SAP Easy Access - UZiv.menu pre
R F | & |7 v

« [3 obluibené
* = UZiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
» [ Centrilna evidencia zmidv a CRZ
v [0 Organizacny manafment
v [ Materidlovy manaZment
¥ [0 Finanéné G&tovnicbvo

T T PSSR 3stupovania
1) Sprava Kompetencii
2 Sprava Zzastupovani garantom

*

2. Po otvoreni transakcie si v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberte ,ZFK zakladatel —
SluZzobné cesty” a nasledne stlacte zelené tlacidlo vlavo hore.
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Sprava kompetencii

Vyber
Uctovny okruh 27L5
Ddtum 05.01.2024
Druh kompetencie: 1
Vnutrookruhové kompetencie e

Kompetencie, ktorych atribdty prislichajd zadanému dctovnému okruhu,

Priradené budd rovnako zamestnancom zadaného G&tovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie

Kompetencie, ktoré budd priradené zamestnancom zadangho Gctovného okruhu.

Atributy kompetencii prislichajd inym a&tovnym okruhom.

Typ kompetencie [

Personalista

SluZobné cesty:
Slufobné cesty:
Slufobné cesty:
SluZobné cesty:
Slufobné cesty:
Slufobné cesty:
Slufobné cesty:
ZFK vedlci zamestnanec

Fin. rmanaiér Grantov
Platca berhotovost. pl
Pokladnik

Proj. manaZér Grantov
Referent prac. cesty C1
Vedlci ref. pr. cesty C2
nadriadeny 3

c FK zakladatel - Slufobné ce

ZFK zodp

nanec

ZFK Statutar, schvalovatel

1P®N

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZALFIT. Hore kliknite pravym
tlad¢idlom mysky na polozku ZFK zakladatel — SluZobné cesty a vyberte moznost ,,Nova kompetencia“.
Tymto sa Vam otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_ZALFIT. Na vytvorenie kompetencie
ZFK_ZALFIT musite urcit 3 atribaty (kompetencia ma dokopy 5 atribdtov, 2 su ale predvyplnené — ich
hodnoty mdzZete zmenit podla potreby, vid popis kompetencie ,,ZFK_ZAL ZFK Zakladatel”).

[i]Dokumentaca  Popis kampetencie

Ry L 27K zaKiadate - Shifobné Costuie

MNova kompetenci
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4. Prvy atribut (Typ predmetu ZFK) a druhy atribat (Operacia) su predvyplnené.

[ ZaloZenie kompetende ZFK zakladatel - SluZobné ce

Uctovny okruh [37a5] SwpU Dolny Kubin
ID kompetencie o

Skratka obj.

Oznacenie

Platné od los.01.2024]
Platné do (31.12.3333|

Duplikovat’ rladok”ﬁ\u’?rnaz nadka]

Atributy kompetencie

53 b ALCnbUt / charakteristika Hodnota OO dnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK * >
Operdcia *
IV_TYP_CESTY '] -

IV_GSBER Pracovny Osek
IV_ORGEH Organizacnd jednotka

(]

5. Tretim atribdtom je Typ cesty (, T“ — tuzemska, ,,Z“ — zahrani¢nd). Tymto atribitom sa urcuje, i
zakladatel ZFK ma na zaklade vytvaranej kompetencie zakladat tuzemské alebo zahrani¢né pracovné
cesty. Pri tuzemskych pracovnych cestach vlozte hodnotu ,T“, pri zahrani¢nych pracovnych cestach
hodnotu ,Z“. Ak by sa kompetencia mala aplikovat na oboje druhy ciest, vloite hodnotu
, ¥ (hviezdicka). Na priklade dole zakladdme pracovnu cestu k tuzemskym pracovnym cestam.

_

Uétovni okruh ‘2725 [SVPU Dolny Kubin
1D kompetencie a
Skratka obj. J027A5 ZFKSC
Oznadenie J027A5 ZFKSC P:* OP:™ TSC:T
Platné od 05.01.2024
Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ nadok”ﬁv‘}maz rladka]
Atribaty kompetencie
B | Atribut Atribit / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdcia *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahranicna)} o | —-
IV_GSBER Pracovny usek
IV_ORGEH Organizatnd jednotka

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 2 Zaznamy nadjdené

.~ Dbmedzenia

AEEREE=T

Pevna = o 3 s
<____ Tuzemskd

z "Zdlranicna

2 Zaznamy nadjidené
(v]x]
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6. Stvrtym atribatom je Pracovny Usek, ktory uréuje okruh zamestnancov pracovného useku, na ktory
sa ma kompetencia vztahovat. Na obrazku uvddzame priklad organizécie Statny veterindrny a
potravinovy Ustav, ktory sa deli na 5 pracovnych usekov (SVPU GR, VPU BA, VPU DK, VPU KE a VPU ZV,
na ktorom je zndzornené zakladanie kompetencie pre zamestnancov z VPU BA).

Uétovny okruh 2725] [8vPU Dolny Kubin
1D kompetencie 0
Skratka obj. U027A5 ZFKSC
Oznafenie U027AS ZFKSC P:* OP:* TSC:T
Platné od 05.01.2024
Platné do 31.12.9999
Duplikovat! riadok“ﬁ\t’)’rmaz riadka]
Atribaty kompetencie
B | Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdcia = 1
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemska, "Z" - zahrani¢nd) T
IV_GSBER Pracovny Usek C EJ)
IV_ORGEH Organizatnd jednotka

[= Obmedzenie rozsahu hodnat (1) 173 Zaznamy ndjdené

Dbmedzenia

[ || B3] %[ ¥ || 2 =]

Pril$ Oznacenie
A730 SVPU GR (UQ 27A5 2

2 U7 —
A732 VPU DK (UD 27A5)

A733 WPU KE (U0 27A5)
A734 VU ZV (UO 27A5)

173 Zaznamy ndjdené

(]

7. Piatym atributom je Organizacnd jednotka, ktorda urcuje okruh zamestnancov organizacnej
jednotky, na ktorych sa ma kompetencia vztahovat (napr. na ktory odbor). Vo vseobecnosti sa bude
tato kompetencia vztahovat na zamestnancov vSetkych organizacnych jednotiek na pracovnom Useku,

teda vo vacsine pripadov odpori¢ame do tohto atributu zadat hodnotu ,*“ a potvrdit vytvorenie
kompetencie zelenou Sipkou.

[ ZaloZenie kompetencie ZFK zakladzatel’ - SluZobné ce

x
Uérovny okruh 2725 [§vPl Dolny Kubin
ID kompetencie a
Skratka obj. U027A5 ZFKSC
Oznacenie UO27A5 ZFKSC P:* OP:™ TSC:T PrUs:A731...
Platné od 05.01.2024
Platné do 31.12.99939

l Duplikovat’ riadok]@v‘}*maz riadka
Atribaty kompetencie

E: | Atribdt Atribat / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Opericia =
W_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahraniéna) T 1
IV_GSBER Pracovny Usek A

IV_ORGEH Organizaénd jednotka QD

@N
Ly
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Pozndamka 1. — ak v systéme CES dand organizdcia nemd nastavené viaceré pracovné tseky:

V praxi nastavaju situdcie, kedy organizacia nema vytvorené viaceré pracovné Useky v systéme, aj ked
sa organizdcia v praxi deli na viaceré pracovné Useky. Pracovné uUseky su ale vytvorené v ramci
organizacnej Struktury ako rozdielne organizacné jednotky.

V takomto pripade vyberiete v atribute Pracovny Usek bud ndzov pracovného Useku, v ktorom su vsetci
zamestnanci organizacie zapisani v CESc (aj ked teda v skutoc¢nosti, pracuju na inom pracovnom useku

(napr. tento pracovny Usek bude centrdlou organizacie a pod.) alebo vloZite do tohto policka atribut

Kk
”

Do atribdtu organiza¢na jednotka nasledne vloZite Cislo organizacnej jednotky, v ktorej relevantni
zamestnanci pracuju. Musite ale zobrat na vedomie, Ze systém sa v takomto pripade nepozera do
,hibky“ organiza¢nej jednotky (teda ak sa organizaénd jednotka deli na dal3ie ¢asti, na zamestnancov
tychto casti by sa kompetencia nevztahovala. Ako priklad uvadzame nastavenie kompetencie pre
zamestnancov VPU BA (prezumuijc, ze by SVPU nemal nastavené pracovné Useky).

'er. a potravin. Ostav v Bratislave
v AL 00016805 riaditel Gstavu (13179-Horwdth Kelly)

& 00017303 odborny rzamestnanec - WS

&% 00017300 odborny zamestnanec - WS (14035-varga Michelle)
& 00017277 odborny zamestnanec - W5

& 00017546 Odborny zamestnanec - S5 (13671-Luk3& Margaret)
3 00018457 medar personalista (12519-Szabd Waynel}

& 00017288 odborny zamestnanec - USS (12651-Szabd Katherine)
&% 00017247 odborny zamestnanec - USS (137 15-Horvdth Micola)
& 00017271 odborny zamestnanec - USS (12107-BaldZ Thomas)
& 00017291 odborny zamestnanec - USS {(12243-Szabd Thomas)
& 00017274 odborny zamestnanec - USS

& 00017297 odborny zamestnanec - USS (26418-Balog Thomas)
& 00017311 robotnicky zamestnanec (12555-Horvdth Margaret)
& 00017279 robotnicky zamestnanec (1267 1-Molndr Katherine)
& 00017206 robotnicky zamestnanec (12687-Toth Mary)

& 00017314 robotnicky zamestnanec (12511 -Lukdé Kathering)
& 00017308 robotnicky zamestnanec (13235-Magy Bruce)

& 00017294 vodiE doddvky (27426-Balog williarm)

& 0 8 vodi& doddvky (26207-Balog Robert)
[a]u] 427 dbor epizotoldgie
[x] 43 bor hygienickych disciplin
! rtifikacny organ

Z obrazku vyplyva, 7e VPU BA sa dalej deli na 3 organizaéné jednotky s ¢islami 00011427, 00011431,
00011435. Teda do atributu Organizacna jednotka by sme doplnili prave tieto Cisla organizaénych
jednotiek + samotné ¢&islo organiza¢nej jednotky predstavujicej pracovny tGsek VPU BA 00011375.

T T YT YTYYYTYYYTYYYYYYYYYY

Aby sme toto dosiahli, budeme potrebovat skopirovat atribit Organizacna jednotka 3x, ¢o
dosiahneme zvyraznenim $edého boxu nalavo a stlacenim tlacidla Duplikovat riadok.

[ ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel” - SluZobné ce

U&tovny okruh 27R5 SWPU Dolny Kubin
ID kompetencie a
Skratka obi. UO27A5 ZFKSC
Oznacenie U0Q27A5 ZFKSC P:™ OP:™ TSC:T Pris:™
Platné od 2 05.01.2024
Platné dg 31.12.9999
e —,
LR Duplikovat’ riadok NG Vymaz riadka |
Atribaty kompetencie
E. Atribat Atribdt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK -
OPERACIA Operacia *
1 v_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahraniéna) T
IV_GSBER Pracovny usek =
¢ [v_orRGEH Organizafna jednotka
e
=g
. . .y
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Nasledne do atribatov Organiza¢nd jednotka doplnime jednotlivé Cisla organizacnych jednotiek
a kompetenciu vytvorime stlaenim zelenej sipky..

[E ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel - SluZobné ce

Jétovny okruh 2785 SVPU Dolny Kubin

1D kompetencie 0

Skratka obj. J027A5 ZFKSC

Oznatenie UD27A5 ZFKSC P:* OP:* TSC:T Prils:* Or...

Platné od 05.01.2024

Platné do 31.12.9999
‘ Duplikovat’ radok”ﬁ\-’}'fmaz riadka|
Atributy kompetencie

B Atribit Atribut / charakteristika Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Opericia *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemska, "Z" - zahraniénad) T 1
IV_GSBER Pracovny Gsek -
IV_ORGEH Organizacnd jednotka 00011375
IV_ORGEH Organizana jednotka 00011427
IV_ORGEH Organizatnd jednotka 00011431
IV_ORGEH Organizatna jednotka 00011435

@=

Pozndmka 2. — ZFK_ZALFIT, ak by organizdcia vyuZila vyluéne na rozdelenie zakladatela ZFK pre
tuzemskeé pracovné cesty a zahrani¢né pracovné cesty:

Ako bolo vyssie spominané, kompetencia ZFK_ZALFIT ma sekunddrne vyuZitie aj pre organizacie, kde
zakladatelom ZFK pre tuzemské pracovné cesty a zahranicné pracovné cesty je vidy ina osoba.

Priklad:

Na organizacii pésobia 2 zamestnanci, pricom zamestnanec €. 1 zaklada ZFK k tuzemskym pracovnym
cestam a zamestnanec €. 2 k zahrani€énym pracovnym cestam. Ak sa pouZije iba zdkladna kompetencia
pre zakladanie ZFK (ZFK_ZAL), uloha na zaloZenie ZFK k pracovnej cesty vidy pride obidvom
zamestnancom.

Ak chceme dosiahnut:
1) abyzamestnancovic. 1 prichadzaliiba Ulohy na zaloZenie ZFK k tuzemskym pracovnym cestam
a
2) zamestnancovi €. 2 prichadzali iba Ulohy na zaloZenie ZFK k zahrani¢nym pracovnym cestam,
budeme musiet vytvorit nasledovné kompetencie:
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Zamestnanec €. 1:

[ ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel - Sluzobné ce x
U&tovny okruh 2725| |SVPU Dolny Kubin
ID kompetencie a
Skratka obj. U027A5 ZFKSC
Oznalenie U027A5 ZFKSC P:* OP:™ TSC:T Pris:™ Or...
Platné od 17.01.2024
Platné do 31.12.9999

| Duplikovat’ riadok“ﬁv{tmaz riadka|

Atriblty kompetencie

B | Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdcia *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahraniZnd) T
IV_GSBER Pracovny Usek =
IV_ORGEH Organizacnd jednotka *

Zamestnanec €. 2:

[= ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel’ - SluZobné ce

U&tovny okruh 2745 |5VPU Dolny Kubin

ID kompetencie 1]

Skratka obj. U027A5 ZFKSC

Oznacenie U027A5 ZFKSC P:* OP:* TSC:Z Pris:® Or...
Platné od 17.01.2024

Platné do 31.12.9339

| Duplikovat’ rladnk”ﬁ Vymaz riadka

Atribaty kompetencie

B | Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK =
OPERACIA Operdcia *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemska, "Z" - zahrani€nd) z
IV_GSBER Pracovny Usek =
IV_ORGEH Organizaénd jednotka *

[~](3¢]

Vsetky atributy, okrem Typ cesty (,, T“ —tuzemska, ,,Z“ zahrani¢na), vyplnime ako ,,*“, nakolko chceme,
aby sa kompetencia vztahovala na vsetkych zamestnancov. Atribut Typ cesty (,T“ — tuzemska,
,Z' zahrani€na) vyplnime ako ,T“ pre zamestnanca ¢. 1, aby sa kompetencia vztahovala len na
tuzemské pracovné cesty, a ako ,Z“ pre zamestnanca ¢. 2, aby sa kompetencia vztahovala iba na
zahrani¢né pracovné cesty.

2.2 ZFK zodpovedny zamestnanec - ZFK_ZAM

Kompetencia ZFK_ZAM slGZi na uréenie osoby, ktora sa ma k ZFK vyjadrit ako ,,zamestnanec
zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podla
povahy financnej operdcie alebo jej casti podla rozhodnutia Statutdrneho orgdnu orgdnu verejnej
spravy“ podla § 7 ods. 2 zdkona o financnej kontrole.
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Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie je potrebné mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradend, v zalozke ,Sprdva kompetencii a

zastupovania®“ vyberiete transakciu ,Sprdva kompetencii alebo pouzijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE".

Qhblibené  Dodatky ¢

@

@ ZWFRY_KOMPETENC = | <

SAP Easy Access - UZiv.menu pre

E & v a
- (7 oblibené
~ = Ufiv.menu pre van Homola

v [0 ZFK-WF

» [(1 Centrdlna evidencia zmliv a CRZ
» [ Organizaény manaiment

v [ materidlovy manaiment

* (3 Finanéné Gétovnictvo

i Spriva kompetendi

-

Cr Sprava zastupovani garantom

Ml astupovania
-]

.

2. Po otvoreni transakcie v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,,ZFK zodpovedny
zamestnanec” a nasledne stlacite zelené tlacidlo viavo hore.

Sprava kompetencii

III Dokumentdcia
A

Vyber
UZtovny okruh 1510
Ddtum 22.11.2023
Druh kompetencie: l

Vnatrookruhové kompetencie @
Kompetencie, ktorych atribdty prisiichail zadanému G&tovnému okruhu.

Priradeng budd rovnako zamestnancom zadaného Gétovného okruhu.

Medziokruhowé kompetencie
Kompetencie, ktoré budl priradené zamestnancom zadaného Gftovného okruhu.

Atribaty kompetencii prislichaja inym aétovnym okruhom. 2

Typ kompetencie [ ( - '
Personalista g
Dispecer vozového parku -

Slufobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
SluZobné cesty: Fin. manaZér Grantov
SluZobné cesty: nadriadeny

SluZobné cesty: Pokladnik

SluZobné cesty: Proj. manaZér Grantov
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
Slufobné cesty: Vedud ref. pr. cesty C2

ZF atutar, dlovate
ZFK vedici zamestnanec =

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZAM. Hore kliknite pravym tlacidlom
mysky na polozku ZFK zodpovedny zamestnanec a vyberiete moznost ,Nova kompetencia“. Tymto sa
otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAM. Na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAM musite urcit
3 atributy.
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[i]Dokumentica  Papis kompetende

L K zodpmredny Rmestnane
h, Novdkompetenca 31 17,0000 )

. 00038323 101310 ZFizz P:FITV_* Q:ROZP POZPC (02.11.2023 - 31.12.9999
* [B 00038279 001310 ZFKza P:NAVRH_N* SDPO, MMFA, 0B)... (12.11.2023 - 3112

4. Prvym atribtitom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa urcuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia

vztahovat. Na priklade vytvarame kompetenciu pre vykonavanie ZFK k likvidacii faktdry (MMFA), teda
z ¢iselnika si vyberieme MMFA — Dosla faktura MM.

Uctovny okruh 1510/ Urad MF 5R
D kompetencie 0
Skratka obj.
Oznacenie
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ rladok“ﬁwrraz radkal
Atribdty kompetencie
B | Atrbit Atribit / charakteristika Hodoakaeaa Hodnota DO
PREDMETTYP  Typ predmetu ZFK & = 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 23 Zéznamy ndjdené
- Obmedzenia
BEEEEE =R
TypP  ~ Popis typu predmetu ZFK
FITV_V Slufobnd cesta - vyluctovanie
FITV 2 Fobnod - Fiadost’
€LTMFA Dosls faktira MM
MM eralovy doklad
MAVRH_MD WNavrh dodatku zrmluwy
NAVRH_MZ MNavrh zmluvy =
0B Db]ednavkz -
23 Zaznamy na]dene

vl

5. Druhym atribatom je ,,Oblast ZFK“, ktorym sa urcuje za akud &innost (v zmysle § 7 ods. 2 Zakona
o finan¢nej kontrole) sa ZFK vykondva. O oblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viac informacii v
metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladdame, Ze nemate nastavendu

vlastnu konfiguraciu oblasti ZFK a vytvarame kompetenciu pre vykonanie ZFK za oblast Rozpocet —
ROZP).
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Uétovny okruh 1518) Urad MF SR
ID kompetencie 0
e
Skratka obj. U01510 ZFKza
Oznacenie (101510 ZFKza P:MMFA |
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9939
Duplikovat’ rﬂdok“ﬁvﬁmz riadkaJ
Atriblty kompetencie
B | Atrbut Atribat / charakteristika Hodnota OD
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK

Oblast’ - globdine

Hodnota DO

——

[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 8 Zaznamy najdené

[ B8] [g&|[3s] 2= ]
Oblast™ Oblast’ ZFK
FSCH Findine schvalenie

PO Prévna oblast’

< ROZP

Rozpocet
SM majethu
VO Verejné obstardvanie
VP Vnutomé predpisy -
VS Vecnd spravnost’ -

8 Zaznamy ndjdené

(]l

6. Tretim atributom je ,,Podoblast ZFK“, ktory slUZi, v zavislosti od nastavenia podoblasti ZFK, na uZ3ie
vymedzenie okruhu zamestnancov, ktori maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho ¢i pouzivate globalnu
konfiguraciu podoblasti ZFK alebo mate nastavenu vlastnu konfiguraciu podoblasti ZFK, budete

v Ciselniku vyberat podoblasti bud v zdlozke

,Podoblast — globalne” (pri globdlnom nastaveni

konfiguracie podoblasti ZFK) alebo v zélozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlastnom
nastaveni konfiguracie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viac informacii v
metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladame, Ze nie je nastavena
vlastna konfigurdcia podoblasti ZFK a teda vytvorime kompetenciu ku vSeobecnej podoblasti ALL —

Vsetky.

Hodnaota DO

Uétovny okruh 1510| |Urad MF SR
ID kampetencie 0
e
Skratka obj. 001510 ZFKza
Oznacenie [U01510 ZFKza P:MMFA 0:ROZP |
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ riadok“ﬁvi'maz riadka]
Atriblty kompetencie
B Atribat Atriblt / charakteristika Hodnota OD
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast’ ZFK

R

WEatky 31.12.9999 01.01.2022

3

1 Zaznam ndjdeny

@3
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2.3 ZFK zodpovedny vedici - ZFK_VED

Kompetencia ZFK_VED je nepovinnou kompetenciou a slizZi pre organizadcie, ktorych vnutorné
predpisy uréuju, Ze sa ma okrem zamestnanca zodpovedného za odbornt ¢innost (v zmysle § 7 ods.
2 Zikona o finanénej kontrole) vyjadrit aj jeho veduci. Vo vieobecnosti sa tdto kompetencia bude
vyuZivat vo vacsich organizaciach, kde sa ZFK vykondva v nasledovnej strukture:

Zamestnanec Zamestnanec Zamestnanec Zamestnanec
zodpovedy za zodpovedy za zodpovedy za zodpovedy za
odborni odbornu odborni odbornu
€innost ginnost €innost Cinnost

Vedici Veduci Vedci Vedici
oddelenia oddelenia oddelenia oddelenia

Findlny
schvalovatel

Pri mensich organizaciach sa zvycajne tento stredny stupen nepouZiva a ZFK sa vykonava
v nasledovnej Strukture (v takomto pripade sa kompetencia ZFK_VED nevytvori, resp. nepriradi na
Ziadne pracovné miesto):

Zamestnanec
zodpovedy za
odborni
tinnost

Zamestnanec
zodpovedy za
odbornu
Einnost

Zamestnanec
zodpovedy za
odbarni
Einnost

Zamestnanec
zodpovedy za
edborny
ginnost

Findlny
schvalovatel
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Okrem toho je mozné si nastavit tuto kompetenciu aj pri tvorbe ,,zmiesaného” spésobu vykonu ZFK,
napr. pri jednej oblasti bude, v zmysle vnutornych predpisov organizacie, potrebné vykonanie ZFK aj
vedicim odboru (napr. pre oblast Rozpodet), ale pri ostatnych oblastiach bude stacit len vykonanie
ZFK zamestnancom zodpovednym za odbornu ¢innost (ZFK_ZAM).

Nastavenie kompetencie:

1.

Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie musite mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tuto rolu mate priradenu, v zdlozke ,Sprava kompetencii
a zastupovania“ si  vyberte transakciu ,Sprava kompetencii“ alebo pouZite transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

=y i Oblibené  Dodatky ¢
& | ZWFRY_KOMPETENC = | < @

SAP Fasy Access - Uziv.menu pre

g = | & | i'a - a

- (3 oblubené
~ = UZiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
» [0 Centrilna evidencia zmliv a CRZ
» [ Organizaény manaiment
¥ [ materidlovy manaiment
» [ Finanéné Gftovnictvo

e | Sprava kompetenci

-

» [l Sprava Zastupowvani garantom

upovania
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2. Po otvoreni transakcie si v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberte ,ZFK veduci

zamestnanec” a nasledne stlacte zelené tlacidlo viavo hore.

Sprava kompetencii
@ [£] pokumentsicia

Vyber
U&tovny okruh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnutrookruhové kompetencie @
Kompetencie, ktorgch atriblty prislichald zadandému G&tovnému okruhu.

Priradené budl rovnake zamestnancom zadaného Gctovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budu priradené zamestnancom zadaného G&tovného okruhu.
Atrbdty kompetencii prisidchajd inym Gctovnym okruhom.

Typ kompetencie | ( - '
Personalista oy

Dispeder vozového parku

SlufZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
SluZobné cesty: Fin. manaZér Grantov
SluFobné cesty: nadriadeny
SluZobné cesty: Pokladnik
SluZFobné cesty: Proj. manaZér Grantowv
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
SluZobné cesty: Vedlci ref. pr. cesty C2
ZFK zakladatel”
3 ZFK zodpovedny zamestnanec

ZFK Zf3 Bugloyatel
Gk veddci zamestnang

3. Tymto sa Vam otvori okno s prehladom existujucich kompetencii ZFK_VED. Hore kliknite pravym
tlac¢idlom mysky na polozku ZFK veduci zamestnanec a vyberte mozZnost ,,Nova kompetencia“. Tymto
sa Vam otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_VED. Na vytvorenie kompetencie ZFK_VED musite
urcit 4 atributy.

Sprava kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK vediici zamestnanec

(1] Dokumentica Popis kompetencie

1 2

Razhod
¥ lovd kompetenca 13023 - 31,12.9999 )
. E nnnN?77727 |'\n1:1n TCW e 16 11 790177 21 17 00D

4. Prvym atribatom je ,, Typ predmetu ZFK”, ktorym sa uréuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. V tomto priklade si budeme vytvarat kompetenciu pre vykonavanie ZFK k likvidacii faktdry
(MMFA), teda z Ciselnika si vyberieme MMFA — Dosla faktura MM.

Ui&tovny okruh 1510] [Orad MF SR

ID kompetencie [o |
Skratka obj. ]
Oznagenie

Platné od [22.11.2023
Platné do '31.12.99393

[ puplkovat riadek [ T vimaz riadka
Atribity kompetencie

B2 | Akribat Atribat / charakteristika Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK < [E3] 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROWVEM Urovefi vediceho/schvalovatela v hierarchii

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 232 Zdznamy ndjdend

- obmedzena |
[~ (=] 8] ][Ye] 2 ][=].]

TypP ~ | Popis typu predmetu ZFK
FITV_W SluFobna cesta - vyictovanie
FITV_Z SluFobnd cesta - Fiadost”

<
MMMD Bredbesny matermlovy doklad
MAVRH_ND Navrh dodatku zmiuvy

23 Zdznamy najdend

e
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5. Druhym atributom je ,Oblast ZFK“, ktorym sa urcuje za aku &innost (v zmysle § 7 ods. 2 Zakona
o finan¢nej kontrole) sa ZFK vykonava. O oblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viacej informacii v
metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladame, Ze nemate nastavenu

vlastnu konfiguraciu oblasti ZFK a vytvarame kompetenciu pre vykonanie ZFK za oblast Rozpodet —
ROZP).

Uetovny okruh 1510] [Urad MF SR

ID kompetencie a

Skratka obj. U01510 ZFKve
Oznafenie 101510 ZFKve P:MMFA
Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12.9999

I Duplikovat’ riadok]@v?mz riadka]
Atribaty kompetencie

B | Atribuat Atribat / charakteristika Hodnota OD
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMEA
OBLAST Oblast’ ZFK < -
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROWVEM Uroven vediceho/schvalovatela v hierarchii

Hodnota DO

[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 8 Zdznamy ndidené

" Obast - globdine |
B EE A=

Oblast™ Oblast” ZFK
FSCH Findlne schvilenie

PO Privna oblast’

PROJ i
< EE Rozg ocet ; 2

SM Sprava majetku

VO Verejné obstardvanie =

VP Vnatorné predpisy -
8 Zdznamy ndjdené

(][]

6. Tretim atributom je ,Podoblast ZFK“, ktory sluZi, v zavislosti od nastavenia konfiguréacie ZFK, na
uzsie vymedzenie okruhu zamestnancov, ktori maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho ¢i pouzivate
globdlnu konfiguraciu podoblasti ZFK alebo mate nastavenu vlastnu konfigurdciu podoblasti ZFK
budete v iselniku vyberat podoblasti bud' v zalozke , Podoblast — globélne” (pri globalnom nastaveni
konfigurdcie podoblasti ZFK) alebo v zalozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlastnom
nastaveni konfiguracie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viacej informacii

v metodickom usmerneni ¢. M14 2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladdme, Ze nemite

nastavenu vlastnl konfiguraciu podoblasti ZFK ateda vytvorime kompetenciu ku vSeobecnej
(globalnej) podoblasti ALL — Vsetky.

Uétowvny okruh 1510] [Orad MF SR

ID kompetencie O

Skratka obj. 101510 ZFKve

Oznadenie U01510 ZFkve P:MMFA O:ROZP
Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12.9939

[ Duplikovat’ riadok | [1GF w#maz riadka |

Atribdaty kompetencie

| Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast’ ZFK B =1
UROVEM Urovefi vediiceho/schvalovatela v hierarchii

[E Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 1 Zaznam ndjdeny

k predmetu - organizicia | Podoblast - globilne |
O
%k&r 31.12.9999 01.01.2022 2
1 Zdznam najdeny
[+(x=]
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7. Stvrtym atribatom je ,,Urovei vediceho/schvalovatela v hierarchii“, ktory slGZi na uréenie poradia
vykondvatelov pri pouZiti tejto kompetencie. Pri tejto kompetencii sa nepouZziva ciselnik, ale hodnota
urovne sa manualne doplni a kompetencia sa vytvori zelenou Sipkou.

[Er ZaloZenie kompetencie ZFK vedlci zamestnanec 3
Uetovny okruh 1510, |Urad MF SR
ID kompetencie (1]
Skratka obi. 101510 ZFKve
Oznafenie 001510 ZFKve P:MMFA O:ROZP PO:ALL
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999

| Duplikovat’ riadok”ﬁv{fmaz riadka|

Atributy kompetencie

B Atribat Atribdt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast” ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast” ZFK Al
UROVEM Urovefi vediceho/schvalovatela v hierarchii
1

2 3]

MoZnosti nastavenia postupnosti vykonania ZFK:

Iba jeden vykondvatel

Ak existuje iba jeden vykonavatel pre konkrétnu kombindciu atributov (Typ predmetu ZFK + Oblast
ZFK + Podoblast ZFK), do koldonky doplrite ¢islo 1 a vytvorte kompetenciu.

Viac vykondvatelov - sekvencne

Ak je vykonavatelov, ktori maju ZFK vykonat sekvencne (t.j. najskor 1. vykonavatel a aZ po riom 2. (a
viac) vykonavatel, napr. ma najskor vykonat veduci odboru a potom veddci sekcie), bude potrebné
vytvorit dve kompetencie ZFK_VED, kde sa vedicemu odboru ustanovi tUroveri ,1“ a vedicemu sekcie
uroven ,,2“.

Viac vykondvatelov — prvy berie

Ak by sa ku ZFK mohlo vyjadrit viacero oséb principom ,,prvy berie” (t.j. viacero os6b mdze vykonat
ZFK ku konkrétnej veci, ale vyjadrenie len jednej z tychto os6b postacuje na vykonanie ZFK), vytvori sa
len jedna kompetencia s Uroviou ,1“ a ta sa priradi vSetkym tymto vykondavatelom.

Viac vykondvatelov — kombindcia

Sekvenéné vyjadrovanie a vyjadrovanie principom ,prvy berie” je mozné kombinovat, teda je mozné
mat napr. v prvkom kroku 2 vykonavatelov (napr. veduci oddelenie a veduci odboru), z ktorych sa
vyZaduje vyjadrenie iba jedného, a az nasledne mat vyjadrenie dalsej osoby (napr. veduci sekcie).
V tomto pripade sa vytvoria dve kompetencie, prva s droviiou 1 by sa pridala vedicemu oddelenia
a veducemu odboru, a druhd s Urovriou 2 by sa pridala vedicemu sekcie.
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Viac vykonavatelov
prvy berie

Iba jeden vykonavatel Viac vykonavatel

sekvencne

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu €innost

Vedlici zamestnanec
drovef 1

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

Zamesthanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

ZFK_ZAM

VedUci zamestnanec
uroven 1

VedUci zamestnanec
uroven 1

ZFK_VED

VedUci zamestnanec
Uroven 2

Findlny
schvalovatel

Finalny
schvalovatel

Finalny

ZFK_SCH

schvalovatel

2.4 ZFK statutdr, schvalovatel - ZFK_SCH

Kompetencia ZFK_SCH sltzi na uréenie osoby, ktora sa ma k ZFK vyjadrit ako ,,Statutdrny orgdn orgdnu
verejnej spravy alebo nim uréeny vedici zamestnanec orgdnu verejnej spravy” podla § 7 ods. 2

Zakona o financnej kontrole.

Nastavenie kompetencie:
1.

Ako bolo vyssie spomenuté, na

a zastupovania“ si vyberte transakciu ,Sprava kompetencii“

+ZWFRY_KOMPETENCIE“.

B

E Me == Oblibené  Dodatky ¢
& | ZWFRY_KOMPETENC + | < B

SAP Fasy Access - UZiv.rmenu pre
2 = | & | 95

b

- 3 oblabené
* = UZiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
* [ Centrdlna evidencia zmilav a CRZ
» [0 Organizadny manaZment
v [0 Materidlovy manaZfment

Wediici zamestnanec Vedicl zamesthanec
irovefi 1 droven 1

vytvorenie kompetencie musite mat
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tuto rolu mate priradenu, v zalozke ,Sprava kompetencii
transakciu

alebo poutzite

Viac vykonavatelov
kombinacia

Zamestnanec
zodpovedny za

Veduci zamestnanec

uroven 2

Finalny

schvalovatel

priradenu

odbornu éinnost

vediic zamestnanec
droved 1

rolu
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2. Po otvoreni transakcie si v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberte ,ZFK Statutar,
schvalovatel” a nasledne stlacte zelené tlacidlo nalavo hore.

Sprava kompetencii
III Dokumentica
V?ber4
Ugtovny okruh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnutrookruhové kompetencie @
Kompetencie, ktorych atribaty prislichaid zadanému a&tovnému okruhu.

Priradené budu rovnako zamestnancom zadaného Gtovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budd priradené zamestnancom zadaného U&tovného okruhu.

Atriblty kompetendii priskichajd inym G&tovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | ( st '
Personalista s
Dispecer vozoveého parku -

SluZobné cesty: Platca bezhotovast. pl.
SluZobné cesty: Fin. manaZér Grantov
SluZobné cesty: nadriadeny

SluZobné cesty: Pokladnik

SluZobné cesty: Proj. manaZér Grantowv
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
SluZobné cesty: Vedlci ref. pr. cesty C2
ZFK zakladatel

ZFK zodpgyedn¥ zgmestnanec

Lok statutar, schvalovafe[00

ZFK veduci zamestnanec -

3. Tymto sa Vam otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_SCH. Hore kliknite pravym
tlac¢idlom mysky na polozku ZFK $tatutar, schvalovatel a vyberte moznost ,Nova kompetencia”. Tymto
sa Vam otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_SCH. Na vytvorenie kompetencie ZFK_SCH musite
urcit 4 atributy.

Sprava kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK statutar, schva

[i]Dokumentica  Papis kompetencie

b ZFK Statutdr, schvalovatel

4. Prvym atribtitom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa urcuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Tuto si vyberiete z ¢iselnika. V tomto priklade predpokladdme, Ze zakladdme kompetenciu
na likvidaciu faktury (MMFA).

Ugtovny okruh 1510)  [Urad MF SR
ID kompetencie o
Skratka obj.

Oznalenie

Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999

[ puplkovat’ radok|[ T vimaz radka
Atribty kompetencie

B Atribut Atribat / charakteristika Hodnota.on Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK -_H'b 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Urovefi veduceho/schval'ovatela v hierarchii

[E Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 23 Zdznamy ndjdené

Obmedzenia
BRI e E =R
TypP “ | Popis typu predmetu ZFK

AAKM_ZA  Karta majetku - zaradenie
AAKM_ZH Karta majetku - TZ
AAKM_ZZ Karta majetku - zmena Fvotnosti

FITV_V S\u%obna: cesta —\iyl]Etovanle 2
FI;\FIA Do3ld faktdra MM :
23 Zaznamy najdené E]
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5. Druhym atributom je ,,Oblast ZFK“, kde pri kompetencii ZFK_SCH vidy vyberiete oblast Findlneho
schvdlenia — FSCH.

Uétovny okruh (1510 [Orad MF SR

ID kompetencie o0

Skratka obj. 001510 ZFKsc
Oznacenie 01510 ZFKsc P:MMFA
Platné od 23.11.2023

Platné do 31.12.9993

{ Duplikovat’ rEdeI@V‘}rﬂEZ rladka]
Atributy kompetencie

B Atribut Atribat / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMF,
OBLAST Oblast” ZFK 1
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Uroveri vediceho/schvalovatela v hierarchii
[E- Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 8 Zaznamy ndjdené 3
. Oblast - giobdine
o || |5 = .
Ol
< SCH Findlne schvilenie 2
PO

PRO] Projekt
ROZP Rozpoget

SM Sprava majetku
Vo Verejné obstardvanie -
VP Vnuatorné predpisy ~
8 Zaznamy najdené E]

6. Tretim atribatom je ,Podoblast ZFK“, ktory slUZi, v zavislosti od nastavenia konfiguracie ZFK, na
uzsie vymedzenie okruhu zamestnancov, ktory maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho ¢i sa pouZiva
globdlna konfigurdcia podoblasti ZFK alebo je nastavena vlastna konfigurdcia podoblasti ZFK budete
v Ciselniku vyberat podoblasti bud v zalozke ,Podoblast — globalne” (pri globdlnom nastaveni
konfiguracie podoblasti ZFK) alebo v zélozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlasthom
nastaveni konfiguracie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viacej informacii
v metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladdme, Ze nemite
nastavenu vlastnd  konfigurdciu podoblasti ZFK ateda vytvorime kompetenciu ku
vSeobecnej podoblasti ALL — VSetky.

h —
Uétovny okruh '1510) [Orad MF SR
ID kompetencie 0
Skratka obj. U01510 ZFKsc
Oznadenie 001510 ZFKsc P:MMFA O:FSCH
Platné od 23.11.2023
Pltné do 31.12.9939

I Duplikovat’ rladok”ﬁ\ffmaz nadka]
Atributy kompetencie

B Atribdt Atribdt / charakteristka Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK FSCH
PODOBLAST Podoblast’ ZFK < - 1
UROVEN Urovefi vediceho/schvalovatela v hierarchii

[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 1 Zaznam ndjdeny

x
Podoblast’ k predmetu - organizicia " Podoblast’ - globdlne \Il
HEREREEEE
Ob .

@E ALL  VEetky 31.12.9999 01.01.2022: 2

1 Zdznam ndjdeny

23
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7. Stvrtym atribGtom je ,,Urover vediceho/schvalovatela v hierarchii“, ktory slGZi na uréenie poradia
vykondvatelov pri pouZiti tejto kompetencie. Pri tejto kompetencii sa nepouziva ciselnik, ale hodnota
urovne sa manualne doplni a kompetencia sa vytvori zelenou Sipkou.

= ZaloZenie kompetencie ZFK vedic zamestnanec £3
Uctovny okruh 1510| [Urad MF SR
ID kompetencie 1]
Skratka obj. 101510 ZFKkve
Oznaenie 01510 ZFKve P:MMFA O:ROZP PO:ALL
Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12.9999

[H7) Duplkovat’ radok [ T0F vymaz radka|
Atriblty kompetencie

EL  Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast’ ZFI Al
UROVEN Urovefi vedicehofschvalovatela v hierarchii
1

2 3

MozZnosti nastavenia postupnosti vykonania ZFK:

Iba jeden vykondvatel
Ak existuje iba jeden vykonavatel pre konkrétnu kombinaciu atribdtov (Typ predmetu ZFK + Podoblast
ZFK), do koldénky doplrite Cislo 1 a vytvorte kompetenciu.

Viac vykondvatelov - sekvencne

Ak je vykonavatelov, ktori maju ZFK vykonat sekvencne (t.j. najskér 1. vykonavatel a aZ po fiom 2. (a
viac) vykonavatel), bude potrebné vytvorit dve kompetencie ZFK_SCH, kde sa prvému vykonavatelovi
prida droven , 1“ a druhému vykondvatelovi Uroven , 2.

Viac vykondvatelov — prvy berie

Ak by sa ku ZFK mohlo vyjadrit viacero os6b principom ,prvy berie” (t.j. viacero os6b moéze vykonat
ZFK ku konkrétnej veci, ale vyjadrenie len jednej z tychto os6b postacuje na vykonanie ZFK), vytvori sa
len jedna kompetencia s uroviou ,,1“ a ta sa priradi vSetkym tymto vykondavatelom.

Viac vykondvatelov — kombindcia

Sekvenéné vyjadrovanie a vyjadrovanie principom ,prvy berie” je mozné kombinovat, teda je mozné
mat napr. v prvkom kroku 2 vykonavatelov, z ktorych sa vyZaduje vyjadrenie iba jedného, a az
nasledne mat vyjadrenie dalSej osoby. V tomto pripade sa vytvoria dve kompetencia, prva s Groviiou
1 by sa pridala vykondvatelom v prvom kroku a druhd s uroviiou 2 by sa pridala vykonavatelovi
v druhom kroku.
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ZFK_ZAM

ZFK_VED

Iba jeden vykonavatel

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornt &innost

Vedci zamestnanec

Viac vykonavatelov
sekvencne

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

Veduci zamestnanec

Viac vykondvatelov
prvy berie

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornt &innost

Vedci zamestnanec

Viac vykondvatelov
kombinacia

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

Veduci zamestnanec

(nepovinné)

Findlny schvalovatel
Uroven 1

Finalny schvalovatel Finalny schvalovatel Findlny schvalovatel Findlny schvalovatel
trovef 1 Urovefi 1 Urovefi 1 Girovefi 1

Finalny schvalovatel
urovefi 2

Findlny schvalovatel
Uroven 2

Finalny schvalovatel
uroven 1

2.5 Priradenie kompetencie konkrétnemu zamestnancovi
Po vytvoreni kompetencie je eSte potrebné kompetenciu priradit ku konkrétnemu zamestnancovi.
Priradenie kompetencie:

1. Ako bolo vy3sie spomenuté, na priradenie kompetencie musite mat priradend rolu
ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA. Ak tuto rolu mate priradend, v zalozke ,Sprava kompetencii

a zastupovania“ si vyberte transakciu ,Sprava kompetencii“ alebo pouZite transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.
= @Rla.Obllbené Dodatky ¢
4 @A
SAP Easy Access - Uziv.menu pre
GEF & s v a
« [0 oblubené
* = UZv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
* [ Centrdlna evidencia zmiiv a CRZ
+ (3 Organizaény manazment
v [ Materidlovy manaZment
* (3 Finanéné G&tovnictvo
~ = Spoaa.desssgabansia Factupovania
e () Spréva kompetendii
+ () Sprava zastupovani garantom
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2. Po otvoreni transakcie si v polozke , Typ kompetencie” v Ciselniku vyberte, v zavislosti od toho aku
kompetenciu chcete priradovat (1) ZFK zakladatel, (2) ZFK zodpovedny zamestnanec, (3) ZFK veduci
zamestnanec, (4) ZFK Statutar, schvalovatel a nasledne stlacte zelené tlacidlo nalavo hore.

A Sprava kompetencii

(% M i] Dokumentica

Wyher
Uétovny okruh 1510
Datum 27.11.2023

Druh kompetencie:

1
Vnutrookruhové kompetencie
Kompetencie, ktorych atribdty prislichajd Zadanému Uctovnému okruhu.

Priradené budd rovnako zamestnancom zadaného G&tovného okruhu.
Medziokruhové kompetencie .

Kompetencie, ktoré budl priradené zamestnancom zadaného Gé&tovného okruhu.
Atribity kompetenci prislichaid inym G&covnym okruhom.

2
Typ kompetencie | @
Persanalista
Dispefer vozového parku -

Slufobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
Slufobné cesty: Fin. manaZér Grantov
Slufobné cesty: nadriadeny

SluZobne cesty: Pokladnik

Slufobné cesty: Proj. manaZér Grantov
Slufobné cesty: Referent prac. cesty C1
SluZ: S d ici ref. pr. cesty C2

zakladatel
ZFK zodpovedny rzamestnanec
ZFK Statutdr, schvalovatel
FK vedlci zamestnane

3. Tymto sa Vam otvori okno na prehlad existujucich kompetencii. V tomto priklade budeme pouzivat
kompetenciu ZFK_ZAL. Vytvorenud kompetenciu ,zoberte” lavym tladidlom mysi a presurite ju
potiahnutim na planované miesto poZzadovaného zamestnanca.

Sprava kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK zakladatel’

[i] Dokumentica Popis kompetencie

A ZREEWE Rozhodujid datum 27.11.2023 | Zmenit’ | Zobrazenie kompetenci ALL Vaetky
+ 21 00037240 1101540 Q¥ [p. [0e 10 9000 <ment |

o =1, 00037245 101510 ZFKzk P:FITV_Z OP:ZIADOST (27.11.2023 - 31.12. 'Jhﬁ."}

|$ Rozbalit’ vietko ” 4 Zhalt’ vietko ”ERuzhal'rf ” Bl zZbalit ||‘3Aktua\iza’cia HEWhodnotenie spracovatela
~ [ 00000219 Ministerstva financil SR
v B 00006307 minister finandii (28681-Téth Matthew)
~ 1 00013326 ZFK
+ & 00021651 PM1 (32010-Referent Mary)
v & 00021652 PM2 (32011-Zamestnanec Steven)
¢ 3 00021653 PM3 (32012-Veddd Wayne)
v & 00021654 PM4 (32013-Schvalovatel Kevin)
(
[
(

3 3 00021655 PM5 (32014-Specidlny A Willam, 32015-5peciiny B Matthew)
v & 00021656 PM6 (32015-Specidlny B Matthew)

v & 00021657 PM7 (32015-Specidlny B Matthew, 32016-Specilny C Robert)
M2 (32017-Zistupca Steven)

» & 00021708 PM11
» 100010040 Kanceliria ministra
+ 100010060 Utvar vndtoméha auditu
+ [ 00010064 Sekdia auditu a kontroly
» [ 00012386 Generdlny tajormnik slufobného dradu
+ [ 00010138 Stitny tajomnk 1
v (100012295 Statny tajomnk 2
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4. Presunutie nasledovne potvrdite stlacenim tlacidla zaloZenie (biely papier).

[= ZaloZenie prepojenia

Oznacenie jin} Skratka Plati od
Wt @ 001510 ZFKzk P:FITV_Z OP:ZIADOST RY 00025101 U01510 ZFKzk 27.11.2023
& hlavny Eatny radca S 00008352 &S 01.01.2022
0 Cr A <
Obdobie 127.11.2023 - [31.12.9999]
=8

*doplnené do povodnej verzie M14 01/2024 zo dria 26.01.2024

V Bratislave, diia 24.01.2025
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