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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU
M14 ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA — WORKFLOW CiSLO 1/2024

Metodické usmernenie k nastaveniu roli a kompetencii zakladnej finan¢nej kontroly

Toto metodické usmernenie sluZi na obozndmenie pouZivatela Centrdlneho ekonomického systému
(dalej aj ako ,,CES”) s predpokladmi potrebnymi na nastavenie riadneho vykonu zdkladnej financnej
kontroly (dalej aj ako ,,ZFK“) v zmysle zdkona ¢. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (dalej aj ako ,,zdkon o financnej kontrole”).
v CESe, t. j. nastavenie roli a kompetencii tykajucich sa ZFK. Primdrne je teda toto metodické
usmernenie urcené pre osoby, ktoré su zodpovedné za nastavenie vykonu ZFK v organizdcii.
Usmernenie je aktualizované na verziu CESu ucinnu od 29.01.2024.

1. Nastavenie roli tykajucich sa ZFK

Roly chapeme ako suhrn opravneni, ktoré opraviuju pouZivatela CESu na vykon istych cCinnosti
(transakcii) v CESe. Teda roly su zadkladnym predpokladom vykonu elektronickej ZFK v CESe, nakolko
pouzivatelovi umoZnuju vykonavat transakcie suvisiace so ZFK.

1.1 Roly ZFK

V tejto Casti su popisané roly ZFK, t.j. roly, ktoré sa tykaju vylu¢ne vykonu ZFK:

Nazov role Popis Hlavné pouzitie role
ZXXXX_ZFK_REFERENT Rola pre Zakladanie a zobrazovanie poZiadavky na ZFK a jej
zakladatela ZFK | workflow. U tohto pouZivatela sa proces ZFK zacina
a zakladatel' ZFK urcuje kto (vyberom oblasti a
podoblasti) ma konkrétnu ZFK vykonat. Vie
zobrazovat a prikladat prilohy.

ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL Rola pre Rola sa priradzuje pouzivatelom, ktori ZFK
vykonavatela | vykonavaju (zodpovedni zamestnanci, zodpovedni
ZFK veddci, Statutarny organ). Vie zobrazovat a
prikladat prilohy.

ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE Rola pre Rola pre =zobrazenie ZFK, priradzuje sa
zobrazovatela | pouzivatelom, ktori ZFK nezakladaju a ani sa k nej

ZFK nevyjadrujd, len ju potrebujui zobrazit.

Priklady:

Osoba, ktord ma zakladat ZFK (osoba s kompetenciou ZFK_ZAL — ZFK zakladatel), musi mat priradend
rolu ZXXXX_ZFK_REFERENT.

Osoby vykondvajuce ZFK (osoba s kompetenciou (1) ZFK_ZAM — ZFK zodpovedny zamestnanec,
(2) ZFK_VED —ZFK zodpovedny veduci a (3) ZFK_SCH — ZFK $tatutar, schvalovatel) musia mat priradend
rolu ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL.

Ak je osoba zakladatelom azaroven vykondvatelom ZFK, musi mat priradené obidve roly
(1) ZXXXX_ZFK_REFERENT a (2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL.
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Rola ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE sluzi pre pripady, kedy osoba na vykon svojej ¢innosti potrebuje mat
moznost zobrazit si ako bola ZFK vykonana, ale ZFK nezakladd a ani ju nevykonava. Napr. osoba
potrebuje pre vykon svojej prace vidiet, ¢i ZFK bola ukonéend s pozitivnym vysledkom alebo
negativnym vysledkom. Sama tuto ZFK ale nezakladd a ani nevykonava.

1.2 Roly inych modulov potrebné na spravne vykonanie ZFK

Okrem samotnych roli na zaloZenie/vykonanie ZFK je tieZ potrebné, aby mal zakladatel ZFK
a vykonavatel ZFK (prip. zobrazovatel ZFK) tiez zobrazovacie roly jednotlivych modulov, kde vznika
poziadavka na vykon ZFK. Tieto umozniuju zobrazenie predmetu ZFK (napr. ndvrhu zmluvy), ku
ktorému sa ZFK vykonava.

Modul Modul Hlavné pouzitie role

ZXXXX_HRTV_ROZPOCET MQ7 Pre zakladatelov ZFK a vykondvatelov ZFK tykajucej sa
Ziadosti o pracovnu cestu a vyuctovania pracovnej cesty.
ZXXXX_HRTV_ROZPOCET sluzi pre zamestnanca
zodpovedného za oblast rozpodtu. ZXXXX_HRTV_VEDROZP
pre vediceho zamestnanca za oblast rozpoltu a
schvalovatela.

ZXXXX_HRTV_VEDROZP

ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE M09 Pre zakladatelov ZFK a vykondvatelov ZFK tykajucej sa spravy
objednavky a likvidacie faktur.

ZXXXX_CEZ_ZMLUVA M21 Pre zakladatelov ZFK a vykondvatelov ZFK tykajucej sa
navrhu zmluv a dodatkov.

ZXXXX_AM_ZFK_SPR M22 Pre zakladatelov ZFK a vykondvatelov ZFK tykajucej sa karty
majetku, dlhodobého hmotného majetku, dlhodobého
nehmotného majetku, pretctovania, prirastkov, vyradenia

ZXXXX_AM_SPRIT) a odpisov majetku.

ZXXXX_AM_VYKAZ (alebo

POZOR: Ak uZ pouZzivatel ma priradenu vykaznicku rolu pre
sprdvu  majetku v oblasti informacnych technoldgii
ZXXXX_AM_SPRIT nepriradujte mu uz rolu
ZXXXX_AM_VYKAZ, nakolko sa vylucuju

Pri module M10 Predaj sluzieb je potrebné pri priradovani zobrazovacich roli brat do Uvahy, ¢i osoba
posobi v procese ZFK ako zakladatel ZFK alebo ako vykonavatel ZFK.

Zakladatel ZFK (osoba s rolou ZXXXX_ZFK_ REFERENT) pre ucely vykonu ZFK na zobrazenie predmetov
M10 musi mat priradené roly:

Pouzivatelska rola Modul | Hlavné poutitie role

ZXXXX_SD_ZFK_P M10 Pre zakladatelov ZFK avykonavatelov ZFK tykajlcej sa
cenovej ponuky pri predaji sluzieb.

ZXXXX_SD_EXPEDICIA M10 Pre zakladatelov ZFK tykajucej sa dodavky pri predaji
sluZieb.
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Pre zakladatelov ZFK tykajlcej sa fakturacie, reklamacie,

ZXXXX_SD_ZFK_F M10
zalohy a dobropisu pri predaji sluZieb.

Vykondvatel' ZFK (osoba s rolou ZXXXX_ZFK_ OVEROVATEL) pre ucely vykonu ZFK na zobrazenie
predmetov M10 musi mat priradené roly:

Pouzivatel'ska rola Modul Hlavné pouzitie role
ZXXXX_SD_ZFK_P M10 Pre zakladatelov ZFK a vykonavatelov ZFK tykajucej sa
cenovej ponuky pri predaji sluZieb.
ZXXXX_SD_EXPEDICIA Z M10 Pre vykonavatelov ZFK tykajucej sa dodavky pri predaji
sluzieb.
ZXXXX_SD_FAKTURACIA_Z M10 Pre  vykonavatelov ZFK  tykajucej sa fakturacie,
reklamacie, zalohy a dobropisu pri predaji sluzieb.

Pozndmka:

V pripade, Ze pouZivatel vystupuje len v roli zobrazovatela ddt, t.j. md priradent rolu ZXXXX_ZFK_ZOBRAZENIE a
je Ziaduce, aby si vedel zobrazit aj ddta z ostatnych modulov, je vhodné, aby mal priradené pouZivatelské roly,
ktoré ma mat priradené vykondvatel ZFK (toto plati pre vsetky moduly).

Priklady:

Osoba zakladajuca ZFK a vyjadrujuca sa k ZFK tykajucej sa likvidacie faktir modul M09, musi mat
priradent zobrazovaciu rolu M09 ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE. Spolu teda tito osoba musi mat
priradené roly (1) ZXXXX_ZFK_REFERENT, (2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL a (3)
ZXXXX_MM_ZOBRAZENIE.

Specifickou situdciou je nastavenie pri predaji sluzieb (M10), ak je osoba zarover zakladatelom ZFK
a vykonavatelom ZFK. Vtomto pripade plati, Ze zobrazovacie roly ZFK zakladatela maju vysSie
oprdvnenia ako zobrazovacie roly pre ZFK vykonavatela. Teda osoba, ktora je ZFK zakladatel a ZFK
vykondvatel vM10 by mala mat priradené roly 1)  ZXXXX_ZFK_REFERENT,
(2) ZXXXX_ZFK_OVEROVATEL, (3) ZXXXX_SD_ZFK_P, (4) ZXXXX_SD_EXPEDICIA a (5) ZXXXX_SD_ZFK_F.

Okrem toho pri zobrazovacich roliach sluzobnych ciest modul MO07 plati, Ze rola
ZXXXX_HRTV_ROZPOCET sa priradi osobe vyjadrujucej sa k ZFK ako 1. par oci (osoba s kompetenciou
ZFK_ZAM - ZFK zodpovedny zamestnanec) a rola ZXXXX_HRTV_VEDROZP osobe vyjadrujucej sa ako 2.
par o¢i (ZFK_SCH — ZFK Statutar, schvalovatel, pripadne ako ZFK_VED — zodpovedny veduci).

1.3 Roly na vytvorenie a priradenie kompetencii
V tejto Casti su popisané roly, ktoré su potrebné na vytvorenie a priradenie kompetencii. O tom, co je

kompetencia a na o sluzi, najdete blizSie informacie v ¢lanku 2. Kompetencie, tohto metodického
usmernenia.

Nazov role Popis Hlavné pouzitie role
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII Sprava Tato rola sluzi na zaloZenie alebo vymaz
kompetencii a | (vymedzenie platnosti) kompetencii.
zastupovania

gestorom

organizacie
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ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA Udriba Tato rola umoZiuje priradenie kompetencie

organizaénej | zamestnancovi

Struktary za

personalnu
oblast

Pozndmka:

Informdcie o tom ako sa roly priraduju na jednotlivych zamestnancov su uvedené v priruckdch tykajucich sa
modulu M12 Sluzby pouZivatelov na stranke CESu. Za ZXXXX pri roliach je potrebné doplnit ¢islo vasho tctovného
okruhu. Napr. rolu ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA pre Ministerstvo financii Slovenskej republiky (uctovny okruh
1510) nastavite ako Z1510_HROM_SYSTEMIZACIA).

2. Kompetencie

Ako bolo spomenuté vyssie, priradenim roly ziskava pouZivatel opravnenie na vykon istych transakcii
(napr. zalozenie ZFK, vykonanie ZFK,...) v CESe. Samotné priradenie tychto roli ale samo o sebe este
nespodsobi, Ze pouzivatelovi zaénu prichadzat ulohy na zaloZenie/vykonanie konkrétnej ZFK. Na vykon
konkrétnej ZFK je potrebné zaloZenie a priradenie kompetencii konkrétnym zamestnancom (resp. na
konkrétne pracovné miesta). Teda zatial o rola iba vo vSeobecnosti umozZriuje pouZivatelovi byt
zakladatelom/vykonavatefom ZFK, aZ priradena kompetencia urcuje, ku ktorej konkrétnej ZFK sa
pouzivatel bude méct vyjadrit.

Ako je spomenuté v bode 1.3 tohto metodického usmernenia, na vytvorenie kompetencie musi mat
pouzivatel CESu rolu ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCIlI ana jej priradenie ku konkrétnemu
zamestnancovi rolu ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA.

Pre Ucely ZFK existuju v CESe 4 druhy kompetencii:
1. ZFK_ZAL - ZFK zakladatel (dalej aj ako ,,ZFK_ZAL"),
a. Okrem zakladnej ZFK_ZAL rozozndvame eSte SpecifickejSiu kompetenciu pre
zakladatela ZFK ZFK_ZALFIT (dalej aj ako ,,ZFK_ZALFIT“),
2. ZFK_ZAM - ZFK zodpovedny zamestnanec (dalej aj ako ,, ZFK_ZAM*“),
3. ZFK_VED - ZFK zodpovedny veduci (dalej aj ako ,, ZFK_VED"),
4. ZFK_SCH - ZFK statutar, schvalovatel (dalej aj ako ,,ZFK_SCH").

2.1 ZFK zakladatel
2.1.1 ZFK zakladatel - ZFK_ZAL

Kompetencia ZFK_ZAL sluzi na urcenie osoby, ktorda zakladd ZFK. Zakladanim ZFK rozumieme
nastavenie oblasti a podoblasti pri konkrétnej ZFK, t. j. uréenie kto (podoblastou) a z akého hl'adiska
(oblastou, napr. za oblast Rozpoéet - ROZP) ma vykonavat ZFK. Osoba s touto kompetenciu musi mat
priradend rolu ZXXXX_ZFK_REFERENT.

Kompetencia ZFK_ZAL je povinna len pri vykone ZFK v sluZobnych cestach (to su predmety ZFK
FITV_Z (zZiadost o sluzobnu cestu) a FITV_V (vyuctovanie sluzobnej cesty). Pre ostatné predmety ZFK
(napr. navrhy zmluv, likvidacia faktury...) nie je kompetencia ZFK_ZAL povinna. Pri tychto ostatnych
predmetoch ZFK sa zakladatelom ZFK automaticky stane osoba, ktord vytvorila predmet ZFK (teda
napr. osoba, ktora zalozila ndvrh zmluvy v CESe, sa automaticky stane aj zakladatelom ZFK k tejto
konkrétnej zmluve).
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ZFK_ZAL je ale mozné urcit aj pri inych predmetoch ZFK ako su len sluzobné cesty. Ak je takato
kompetencia vytvorena, vsetky Ziadosti o zaloZenie ZFK k tomuto predmetu ZFK v G¢tovnom okruhu
pridu na vytvorenie ZFK k osobe, ktorej bola udelena kompetencia ZFK_ZAL.

Priklad:

Na organizacii posobi zamestnanec €. 1, ktory v CESe vytvara navrhy zmlav. Na organizacii nie je
vytvorend kompetencia ZFK_ZAL pre ndvrhy zmluv. Ked' zamestnanec ¢. 1 vytvori v CESe zmluvu
a odosle ju na ZFK, zamestnanec ¢. 1 sa automaticky stane zakladatelom ZFK pre tento ndvrh zmluvy.

Ak by sme ale na organizdcii vytvorili kompetenciu ZFK_ZAL pre ndvrhy zmluav a priradili ju
zamestnancovi ¢. 2, zmeni sa situdcia nasledovne - ked' zamestnanec vytvori ndvrh zmluvy a odosle ho
na ZFK, zamestnanec ¢. 2 sa stane zakladatelom ZFK. Zamestnanec ¢. 1 sa vtomto pripade
zakladatelom ZFK nestane.

Takéto nastavenie je ucelné v istych Specifickych pripadoch, vo vSeobecnosti, ale neodporicame
vytvaranie kompetencie ZFK_ZAL na iné predmety ZFK ako su sluzobné cesty, nakolko vo vacsine
pripadov prave osoba, ktora predmet ZFK zaloZila v CESe, vie najlepsie urcit kto ma vykonat ZFK.

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo wvyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie musi byt priradend rola
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradena, vzdlozke ,Sprava kompetencii
a zastupovania“ sa vyberie transakciu ,Sprava kompetencii“ alebo pouZite transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

(= i Obllibené  Dodatky ¢

SAP Easy Access - UZiv.menu pre
E | & ¥ v .

- [0 oblibené
T [= UZiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZRK-WF
v (3 Centrdina evidencia zmiiv a CRZ
v [ Organizacny manaiment
v [0 Materidlovy manaiment
» (3 Finanéné Gétovnictvo

T = S eaRasag astupovania
e ) Sprava kompetencii s
« () Sprava zastupowvani garantom
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2. Po otvoreni transakcie si vpolozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK
Zakladatel” a nasledne stlacite zelené tlacidlo viavo hore.

Sprava kompetencii
@EI Dokumenticia
V)'«her4
Uctovny okruh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnitrookruhové kompetencie @
Kompetencie, ktorjch atribity prisiicha T gadanému Gétovnému okruhu,

Priradené budt rovnako zamestnancom zadaného Gétovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budd priradené zamestnancom zadaného Gétovného okruhu.
Atriblity kompetendil prisitichajd infm G&tovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | {= ’
Personalista e

Dispecer vozovéha parku =
Slufobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
Slusobné cesty: Fin. manaZér Grantov
Slufobné cesty: nadriadeny
SluZobné cesty: Pokladnik
Sluzobné cesty: Proj. manaZér Grantov
Slufobné cesty: Referent prac. cesty C1

5 - \fed(ici ref. pr. cesty C2

ZFK zakladatel”
3 Y Zamestnanec

ZFK Statutdr, schvalovatel
ZFK vedici zamestnanec =

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZAL. Hore kliknete pravym tlacidlom
mysky na polozku ZFK zakladatel a vyberiete mozZnost ,,Nova kompetencia“. Tymto sa otvori okno na
vytvorenie kompetencie ZFK_ZAL. Na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAL musite urcit 2 atributy.

[i] Dokumentdcia Popis kompetencie 2

s ZFK zakiadatel

. JOUE5E.0 Movd kompetencia JCBOWVANIE (19.04.2023 - 31.,12.9999

. 00035378 Ud PR OF:ZIADOST (19.04.2023 - 31.12.9999 )

4. Prvym atribatom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa uréuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Ako je uvedené vyssie, kompetencia ZFK_ZAL je povinna len pre sluzobné cesty, teda
v tomto priklade je zndzornené vytvorenie kompetencie na zaloZenie ZFK k Ziadosti o sluZzobnu cestu.
Po otvoreni Ciselnika si z uvedeného dévodu vyberieme predmet ZFK FITV_Z SluZzobna cesta — Ziadost.

_

Uctovny okruh 1510] lmdMFsR |
1D kompetencie [

Skratka obj.

Oznacenie

Platné od 23.11.2023]

Piatné do [31.12.9993]

Duplikowat’ nadokﬂﬁvimaz I’Edlﬁ]

Atributy kompetencie

B Atribit Atribit | charakteristika Fadme T Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK
OPERACIA Operacia 1

[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 23 Ziznamy ndidené

Obmedzenia

GnNEEEEE

TypP  ° Popis typu predmetu ZFK
AAKM_ZA  Karta majetku - zaradenie
AAKM_ZH  Karta majetku - TZ

AAKM_ZZ7  Karta majetku - zmena Zivotnosti

FITV_\, lifabodcada Litgyanie
< mv_Z SluZobnd cesta - Fiadost”
- S

MMMD Predbezny meteridlovy doklad

BIALIOIE WD Wik dododlen cechune

23 Zaznamy ndjidenéd

[v]x]
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5. Druhym atributom je ,,Operacia“®, ktora sa vZzdy odvodzuje od typu predmetu ZFK. Teda po otvoreni
Ciselnika, systém vzdy da na vyber jedini mozZnu operaciu — v tomto pripade operdcia ZIADOST. Tuto
operaciu ndsledne vyberiete a zaloZite kompetenciu. Alternativne je mozné namiesto vyberu operacie
do policka manualne vlozit znak “*" (hviezdicka), ¢o pre jednoduchost odporic¢ame. Okrem toho
pouzitie * je potrebné, ak by sa kompetencia ZFK_ZAL mala aplikovat na viac predmetov ZFK (t. j.
kompetencia na viac predmetov ZFK sa vytvdra duplikovanim riadka PREDMETTYP cez tlacidlo
Duplikovat riadok).

Uétovny okruh 1310 |Urad MS SR
1D kompetencie ]
Skratka obj. 1101310 ZFKzk
Oznadenie 101310 ZFKzk P:FITV_Z
Platné od 13.11.2023
Platné do 31.12.9993
| Duplikovat’ riadok”ﬁ\.-’)’fmaz riadka|
Atriblty kompetencie
B Atribat Atribit / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK FITY
OPERACIA Operacia r | 3
[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1} 1 Zaznam najdeny
AR EE=D
TypP__Ponictup devatee IS perieeOpariaia-pradmetiy ZFK
€ETy 7 Sluobna cesta - Zadost  ZIADOST Zadost >
1 Zaznam ndjdeny .
@3

2.1.2 ZFK zakladatel — Sluzobné cesty - ZFK_ZALFIT

Kompetencia ZFK_ZALFIT je primarne vytvorena pre zakladanie ZFK k sluzobnym cestdm
(Ziadost/vyuctovanie) v organizaciach, kde ZFK k sluzobnym cestam zakladd vacsi pocet fudi pre
rozdielne skupiny zamestnancov (najcastejSim pripadom je jedna organizacia, ktora ma ale mnoZstvo
pracovisk po Slovensku (napr. 1 vkaidom kraji) aZFK k pracovnym cestam zakladaju pre
zamestnancov kaZdého pracoviskd osoby pracujice na konkrétnom pracovisku. Toto moéze
spOsobovat problémy, kedZe sa zalozi vSeobecna zakladatelskd kompetencia ZFK_ZAL na jednom
z tychto pracovisk, Ziadost o zaloZenie sluZzobnej cesty pride tiez zamestnancom z ostatnych pracovisk
organizacie.

Sekundarne sa kompetenciou da nastavit, aby Ziadosti o tuzemsku alebo zahrani¢nu cestu prichadzali
na zaloZenie ZFK rozdielnym osobam (ak na organizacii napr. jedna osoba zaklada ZFK k tuzemskych
pracovnym cestam a druhd osoba k zahraniénym pracovnym cestam).

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie je potrebné mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradena, vmenu ,Sprdva kompetencii
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a zastupovania“ vyberiete transakciu ,Sprdva kompetencii alebo pouZijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE".

Qblibené Dodatky ¢

@

@ IWFRY_KOMPETENC » | <«

SAP Easy Access - Uziv.menu pre

RRE| & v a
+ 3 oblibené
~ [ UZiv.menu pre Ivan Homola

v [0 ZFK-WF

» (1 Centrdina evidencia zmiiv a CRZ

» [ Organizaény manafment

» [0 Materilovy manaiment

v [ Finanéné Gétovnictvo

¥ Baia astupovania

) Sprava kompetencii
(] Sprava zastupovani garantom

2. Po otvoreni transakcie v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK zakladatel —
Sluzobné cesty” a nasledne stlacite zelené tlacidlo viavo hore.

- =
-~

.

Sprava kompetencii

Vyber
U&tovny okruh 2785
Datum 05.01.2024
Druh kompetencie: 1

Vnutrookruhové kompetencie
Kompetencie, ktorych atributy prishichajl zadanému Gctovnému okruhu.
Priradené budd rovnako zamestnancom zadaného d&tovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budld priradené zamestnancom zadaného Uftovného okruhu.

Atribity kompetendi prisiichajd inym G&tovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | @
Personalista -
SluZobné cesty: Fin. manaér Grantov -

SluZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
Sluzobne cesty: Pokladnik
SluZobne cesty: Proj. manaZér Grantov
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
SluZobné cesty: Veddci ref, pr. cesty C2
SluZobné cesty: nadriadeny
ZFK vedlci zamestnanec 3

Fk 7akizdatal
: FK zakladatel - Slufobné ce
ZFK z0dp nanec
ZFK Statutdr, schvalovatel -

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZALFIT. Hore kliknete pravym
tlac¢idlom mysky na polozku ZFK zakladatel' — Sluzobné cesty a vyberiete moznost ,,Nova kompetencia“.
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Tymto sa otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_ZALFIT. Na vytvorenie kompetencie ZFK_ZALFIT
musite urcit 3 atribdty (kompetencia ma dokopy 5 atributov, 2 su ale predvyplnené — ich hodnoty
mbzete zmenit podla potreby, vid popis kompetencie ,,ZFK_ZAL ZFK Zakladatel”).

[i] Dokumentdcia Popis kompetencie

%l 7FK zakladatel - Slufobné cegtme

1 MNovd kompetencia

4. Prvy atribut (Typ predmetu ZFK) a druhy atribat (Operacia) su predvyplnené.

2

[ ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel - SluZobné ce x
Utovny okruh [2725] [5vPU Dolny Kubin
ID kompetencie |
Skratka obj.
Oznagenie
Platné od 05.01.2024
Platné do 31.12.9999

I Duplikovat’ riadok“ﬁv?maz riadka]
Atributy kompetencie

= i ALrbut / charakteristika Hodnota OD dnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK =
Operdcia *
IV_TYP_CESTY YO ey

IV_GSBER Pracovny (sek
IV_ORGEH Organizagnd jednotka

(]

5. Tretim atribttom je Typ cesty (,T“ — tuzemska, ,,Z“ — zahrani¢nd). Tymto atribitom sa urcuje, Ci
zakladatel ZFK ma na zaklade vytvaranej kompetencie zakladat tuzemské alebo zahrani¢né pracovné
cesty. Pri tuzemskych pracovnych cestach vlozite hodnotu ,, T, pri zahrani¢nych pracovnych cestach
hodnotu ,Z“. Ak by sa kompetencia mala aplikovat na oba druhy ciest, vloZite hodnotu
, ¥ (hviezdicka). Priklad na obrazku dole znazornuje zaloZenie kompetencie k tuzemskym pracovnym
cestam.

Uztowny okruh [2725]  [SvPU Dolny Kubin

ID kompetendie 0

Skratka obj. U027A5 ZFKSC

Oznacenie (027A5 ZFKSC P:* OP:* TSC:T

Platné od 05.01.2024

Platné do 31.12.9999
Atributy kompetencie

B | Atrbat Atribdt / charakteristka Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK =
OPERACIA Opericia *
IV_TYP_CESTY  Typ cesty (*T" - tuzemsks, “Z" - zahranicns) @
IV_GSBER Pracovny (sek
IV_ORGEH Organizacna jednotka

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 2 Zéznamy ndidené

" Obmedzenia
[ ][E3][ ][] 7] 2 = L
Pevna = i 2 is
- Tuzemska
z icna
2 Ziznamy ndjdend
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6. Stvrtym atribatom je Pracovny Usek, ktory uréuje okruh zamestnancov pracovného tseku, na ktory
sa ma kompetencia vztahovat. Na obrazku uvddzame priklad organizacie Statny veterindrny
a potravinovy Ustav, ktory sa deli na 5 pracovnych usekov (SVPU GR, VPU BA, VPU DK, VPU KE a VPU
ZV, na ktorom je zndzornené zakladanie kompetencie pre zamestnancov z VPU BA).

Uetovny okruh 2725 [SvPU Dolny Kubin
1D kompetencie a
Skratka obj. 102745 ZFKSC
Oznalenie 02745 ZFKSC P:* OP:* TSC:T
Platné od 05.01.2024
Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ riadok”ﬁ\ﬁ}'maz riadkal
Atriblity kompetencie
E: | Atribat Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdcia * 1
IW_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahranicna) T
IV_GSBER Pracovny Usek C D
TV_ORGEH Organizaénd jednotka

[S Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 173 Zaznamy n3jdené

‘Obmedzenia

BEEEEE =]

prils Oznagenie

A730 5vPU GR (UD 27A5 2

&L _VPUBA (UD 27A5) o
A732 VPU DK (UD 27A5)

A733 VP KE (UD 27A5)

A734 WU ZV (UD 27A5) -

»

173 Zaznamy najdené

vix)

7. Piatym atributom je Organizacnd jednotka, ktora urcuje okruh zamestnancov organizanej
jednotky, na ktorych sa ma kompetencia vztahovat (napr. na ktory odbor). Vo vieobecnosti sa bude
tato kompetencia vztahovat na zamestnancov vsetkych organizacnych jednotiek na pracovnom Useku,

teda vo vacsine pripadov odporic¢ame do tohto atributu zadat hodnotu ,*“ a potvrdit vytvorenie
kompetencie zelenou Sipkou.

[E ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel - SluZobné ce

Uétovny okruh 2725 |SVPU Dolny Kubin

1D kompetencie ]

Skratka obj. 027A5 ZFKSC

Oznatenie U027A5 ZFKSC Pr* OP:™ TSC:T Pris:A731...

Platné od 05.01.2024

Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ riadokHﬁWrnaz riadka]
Atribaty kompetencie

BL | Atrbit Atriblt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Opericia *
V_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahranitnd) T 1

TV_GSBER Pracovny Usek A
IV_ORGEH Organizacnd Jednotka Qb
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Pozndamka 1. — ak v systéme CES dand organizdcia nemd nastavené viaceré pracovné tseky:
V praxi nastavaju situdcie, kedy organizacia nema vytvorené viaceré pracovné Useky v systéme, aj ked'
sa organizdcia v praxi deli na viaceré pracovné Useky. Pracovné Useky su ale vytvorené v ramci
organizacnej Struktury ako rozdielne organizacné jednotky.

V takomto pripade vyberiete v atribdte Pracovny Usek bud nazov pracovného uUseku, v ktorom su
vSetci zamestnanci organizacie zapisani v CESe (aj ked'teda v skuto¢nosti, pracuju na inom pracovhom
Useku (napr. tento pracovny Usek bude centralou organizacie a pod.) alebo vloZite do tohto policka
atribut ,*“.

Do atributu organizacna jednotka ndsledne vloZite Cislo organizaénej jednotky, v ktorej relevantni
zamestnanci pracuju. Musite ale zobrat na vedomie, Ze systém sa v takomto pripade nepozera do
,hibky“ organiza¢nej jednotky (teda ak sa organiza¢nd jednotka deli na dal3ie ¢asti, na zamestnancov
tychto casti by sa kompetencia nevztahovala. Ako priklad uvadzame nastavenie kompetencie pre
zamestnancov VPU BA (prezumuijuc, Ze by SVPU nemal nastavené pracovné Useky).

..er. a potravin. Ostav v Bratislave
2, 00016805 raditel dstavu (13179-Honvdth Kelly)

& 00017303 odborny zamestnanec - V5

& 00017300 odborny zamestnanec - VS (14035-Varga Michelle)
& 00017277 odborny zamestnanec - V5

& 00017546 Odborny zamestnanec - 55 (13671-Lukac Margaret)
E 00018457 rmzdar personalista (12519-Szabd Wayne)

E 00017288 odborny zamestnanec - USS (12651-5Szabé Kathering)
E 00017247 odborny zamestnanec - USS (13715-Horvdth Nicola)
E 00017271 odborny zamestnanec - USS (13107-BaliZ Thomas)
& 00017291 odborny zamestnanec - USS (13243-5zabd Thomas)
& 00017274 odborny zamestnanec - USS

& 00017297 odborny zamestnanec - USS (26418-Balog Thomas)
& 00017311 robotnicky zamestnanec (12555-Horvath Margaret)
& 00017279 robotnicky zamestnanec (12671-Molndr Katherine)
E 00017306 robotnicky zamestnanec (12687-Tath Mary)

E 00017314 robotnicky zamestnanec (12511-Lukac Katherine)
E 00017308 robotnicky zamestnanec (13235-Nagy Bruce)

E 00017294 vodic dodavky (27426-Balog William)

& 00017548 vodi¢ dodavky (26207-Balog Robert)

Ddbor epizotoldgie

Hhaor hygienickych disciplin

ortifikacny organ

Z obrazku vyplyva, e VPU BA sa dalej deli na 3 organiza¢né jednotky s ¢islami 00011427, 00011431,
00011435. Teda do atributu Organizacna jednotka by sme doplnili prave tieto Cisla organizacnych
jednotiek + samotné &islo organizaénej jednotky predstavujicej pracovny usek VPU BA 00011375.
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Aby sme dosiahli tento stav, potrebujeme skopirovat atribut Organizacna jednotka 3x, ¢o je mozné
dosiahnut zvyraznenim Sedého boxu nalavo a stlacenim tlacidla Duplikovat riadok.

[= ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel

U&tovny okruh '2725|  [8vPU Dolny Kubin

ID kompetencie 0

Skratka obj. 1J027A5 ZFKSC

Oznalenie 1J027A5 ZFKSC Pi* OP:* TSC:T Pris:*
Phtné od 2 05.01.2024

Platne dg 31.12.9939

k5 Duplikovat' riadok [KF Vimaz riadka
P .
Atributy kompetencie
B Atriblt Atribut / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdcia *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahraniéna) T
IV_GSBER Pracovny (sek *

@_[}RGEH Organizatna jednotka

()]

Nasledne je potrebné do atribdtov Organizacnd jednotka doplnit jednotlivé Eisla organizacnych
jednotiek a kompetenciu vytvorime stla¢enim zelenej Sipky.

Uetovny okruh 2725 8Pl Dolny Kubin

1D kompetencie 0

Skratka obj. 027A5 ZFKSC

Oznaéenie U027A5 ZFKSC P:* OP:* TSC:T Prijs:* Or...

Platné od 05.01.2024

Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ radok”ﬁ\t’?rﬂaz riadkal
Atriblty kompetencie

B Atribit Atribut / charakteristika Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Opericia
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemska, "Z" - zahraniénd) T 1
IV_GSBER Pracovny Usek b
IV_ORGEH Organizatna jednotka 00011375
IV_ORGEH Organizacna jednotka 00011427
IV_ORGEH Organizacnd jednotka 00011431
IV_ORGEH Organizacna jednotka 00011435
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Pozndmka 2. — ZFK_ZALFIT, ak by organizdcia vyuZila vyluéne na rozdelenie zakladatela ZFK pre
tuzemské pracovné cesty a zahrani¢né pracovné cesty:

Ako bolo vyssie spominané, kompetencia ZFK_ZALFIT ma sekundarne vyuZitie aj pre organizacie, kde
zakladatelom ZFK pre tuzemské pracovné cesty a zahrani¢né pracovné cesty je vidy ind osoba.

Priklad:

Na organizacii pbsobia 2 zamestnanci, pricom zamestnanec €. 1 zaklada ZFK k tuzemskym pracovnym
cestam a zamestnanec €. 2 k zahrani¢nym pracovnym cestam. Ak sa poutzije iba zakladna kompetencia

pre zakladanie ZFK (ZFK_ZAL), uloha na zaloZenie ZFK k pracovnej ceste vidy pride obidvom
zamestnancom.

Ak chceme dosiahnut, aby:

1) zamestnancovi €. 1 prichadzali iba Ulohy na zaloZenie ZFK k tuzemskym pracovnym cestam a
2) zamestnancovi €. 2 prichddzali iba Ulohy na zaloZenie ZFK k zahraniénym pracovnym cestam,
budeme musiet vytvorit nasledovné kompetencie:

Zamestnanec €. 1:

[ ZaloZenie kompetencie ZFK zakladatel - SluZobné ce

(&tovny okruh 2785 [SvPU Dolny Kubin

1D kompetencie o

Skratka obj. 102745 ZFKSC

Ozmatenie 027A5 ZFKSC P:* OP:* TSC:T Pris:* Or...
Platné od 17.01.2024

Platné do 31.12.9999

[ Duplikovat radok][TiF vymaz radia|

Atributy kompetencie
B Atribut Atrib(t / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK *
OPERACIA Operdca *
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemskd, "Z" - zahranicnd) T
IV_GSBER Pracovny Gsek
IV_ORGEH Organizaéna jednotka

Zamestnanec €. 2:

[ Zalozenie kompetencie ZFK zakladatel - Suzobné ce

Uctovny okruh 2725| |SVPO Dolny Kubin

I kompetencie f)

Skratka obj. U027A5 ZFKSC,

Ozmatenie 1102745 ZFKSC P:* OP:™ TSC:Z Prlis:™ OF...
Platné od 17.01.2024;

Platné do 31.12.9999)
[ buplkovat’ riadok [T vimaz radka)

Atribaty kompetencie
B Atribut Atrbit / charakteristika Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK =
OPERACIA Operacia
IV_TYP_CESTY Typ cesty ("T" - tuzemnskd, "Z" - zahranitnd) z
IV_GSBER Pracovny iisek *
IV_ORGEH Organizacni jednotka

)

Vsetky atributy, okrem Typ cesty (, T“ —tuzemska, ,,Z“ zahrani¢na), vyplnime ako ,,*“, nakolko chceme,
aby sa kompetencia vztahovala na vSetkych zamestnancov. Atribut Typ cesty (,T“ — tuzemska,
,2“ zahrani¢nd) vyplnime ako ,T“ pre zamestnanca ¢. 1, aby sa kompetencia vztahovala len na
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tuzemské pracovné cesty, a ako ,Z“ pre zamestnanca ¢. 2, aby sa kompetencia vztahovala iba na
zahrani¢né pracovné cesty.

2.2 ZFK zodpovedny zamestnanec - ZFK_ZAM

Kompetencia ZFK_ZAM slGZi na uréenie osoby, ktord sa ma k ZFK vyjadrit ako ,,zamestnanec
zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné cinnosti podia
povahy financnej operdcie alebo jej casti podla rozhodnutia Statutdrneho orgdnu orgdnu verejnej
spravy“ podla ustanovenia § 7 ods. 2 zakona o financ¢nej kontrole.

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie je potrebné mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tato rola je priradend, v zalozke ,Sprava kompetencii

a zastupovania“ vyberiete transakciu ,Sprava kompetencii“ alebo pouzijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

QblUubené  Dodatky ¢

@

@ ZWFRY_KOMPETENC = | «

SAP Easy Access - UzZiv.menu pre
i E| & ia v a

- 3 oblibené
~ = Ufiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
» [ Centrilna evidencia zmldv a CRZ
v (3 Organizaény manaiment
v [ materidlovy manaZment
* [ Finan&né G&tovnictvo

) Sprava kompetencii

t Sprava Zastupovani garantom

~ B astupovania
.

.

2. Po otvoreni transakcie v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK zodpovedny
zamestnanec” a nasledne stlacite zelené tlacidlo vlavo hore.

Sprava kompetencii
I1| Dokument3ca
Vy'rher4
Uctovny olguh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnutrookruhové kompetencie Q
Kompetencie, ktorych atribity prisiichaJ"zadaneému Gctovnému okruhu.

Priradené budu rovnake zamestnancom zadaného dctovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budi priradené zamestnancom zadaného Gétovného okruhu.
Atributy kompetencii prislichajd inym Gétovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | {= ’
Personalsta o

Dispefer vozového parku -
SluZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
Slufobné cesty: Fin. manaZér Grantov
Sluzobné cesty: nadriadeny
Slufobné cesty: Pokladnk
Sluzobné cesty: Proj. menaZér Grantov
Slufobné cesty: Referent prac. cesty C1

2 Ve

ZX zodpovedny zamestnanzra)
ZFIC Statutar, dlovatel
ZFK veduci zamestnanec =

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_ZAM. Hore kliknete pravym tlacidlom
mysky na polozku ZFK zodpovedny zamestnanec a vyberiete moznost ,Nova kompetencia“. Tymto sa




E MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII Eurdpsky fond regionélneho rozvoja E DOPRAVY INVESTICII, REGIONALMNEHO ROZVOJA
SLOVENSKE] REPUBLIKY OP Integrovani infrastruktura 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY A INFORMATIZACIE

SLOVENSKE] REPUBLIKY

otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAM. Na vytvorenie kompetencie ZFK_ZAM musite urcit
3 atributy.

[i] Dokumentdicia Popis kompetencie 2

A . Novd kompetencia -31.12.9999 )
- [2 00038323 U01310 ZFKza P:FITV_* O:ROZP PO:ZPC (02.11.2023 - 31.12.9999
* [ 00038279 01310 ZFKza P:NAVRH_N*,SDPO,MMFA,OB]... (02.11.2023 - 31.1:

4. Prvym atribuitom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa urcuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Na priklade vytvarame kompetenciu pre vykondavanie ZFK k likvidacii faktiry (MMFA), teda
z ¢iselnika si vyberieme MMFA — Dosla faktura MM.

S e
Uctovny okruh 1510 |Urad MF SR
|
ID kompetencie 0
—
Skratka obj.
Oznacenie
[ewrrarren
Platné od 22.11.2023
[Frmrra——
Phtné do 31.12.9999

[ Duplikovat’ radok| [T vymaz riadka

Atributy kompetencie

EL Atrbut Atriblt / charakteristika Hodoahaeas Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK —g- 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podablast’ ZFK

[E Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 23 Ziznamy ndjdené

/ Oomatzenis |
BEEAEEER

TypP Popis typu predmetu ZFK

FITV_V SluZobna cesta - wictovanie

FITV Z Zohod - Fiadost’
€PMFA Dodls faktira MM

MM er@lovy doklad

MNAVRH_ND Mavrh dodatku zmluvy
MNAVRH_NZ Mavrh zmiuvy
0BJ Objednévka

23 Zaznamy ndjdené

(0]

5. Druhym atribitom je ,,Oblast ZFK“, ktorym sa uréuje, za aku ¢innost (v zmysle ustanovenia § 7 ods.
2 zdkona ofinancnej kontrole) sa ZFK vykonava. O oblastiach ZFK aich nastaveni najdete viac
informacii v metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladame, zZe
nemadte nastavenu vlastnu konfiguraciu oblasti ZFK a vytvarame kompetenciu pre vykonanie ZFK za

UZtovny okruh 1510 Urad MF SR
1D kompetencie a
e
Skratka obj. 01510 ZFKza
Oznatenie [001510 ZFKza P:MMFA |
Platné od 22.11.2023
—_—
Platné do 31.12.99939

{ Duplikovat” riadok”ﬁ\fy"mz riadka]
Atributy kompetencie

B Atribat Atribit / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO

PREDMETTYP Typ predmetu ZFK BIMI= 1
0BLAST Oblast’ ZFK ‘.
PODOBLAST Podoblast’ ZFK

[= Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 8 Ziznamy ndjdeng

Oblast’ - globdine

B e =
Oblast™ | Oblast’ ZFK
FSCH Findne schvdlenie

PO Pravna oblast’

< ROZP Rozpofet

SM majetku

VO Vergjné obstardvanie

WP Vnitorné predpisy -
VS Vecnd spravnost’ -

8 Zaznamy ndjdené

()]
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6. Tretim atribatom je ,,Podoblast ZFK“, ktory sl(Zi, v zavislosti od nastavenia podoblasti ZFK, na uzsie
vymedzenie okruhu zamestnancov, ktori maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho ¢i pouzivate globalnu
konfiguraciu podoblasti ZFK alebo mate nastavenu vlastnu konfiguraciu podoblasti ZFK, budete
v Ciselniku vyberat podoblasti bud v zalozke ,Podoblast — globdlne” (pri globalnom nastaveni
konfiguracie podoblasti ZFK) alebo v zélozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlasthnom
nastaveni konfiguracie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viacej informacii
v metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na Gcel tohto prikladu predpokladame, Ze nie je nastavena
vlastna konfiguracia podoblasti ZFK a teda vytvdrame kompetenciu ku vSeobecnej podoblasti ALL —
Vsetky.

Uctovny okruh 1510 |Urad MF SR
ID kompetencie a
Skratka obj. 101510 ZFKza
Omaeniz 101510 ZFKza P:MMFA O:ROZP
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
|1 puplkovat’ radok|[ T vimaz radka|

Atriblty kompetencie

& | Abut Atrbit | charakteristia Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP  Typ predmetu ZFK MMFA
0BLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Padablast’ ZFK @1

[ ]3] 8 ][5 2 = .
Oblast” i

P ALL  Vsetky 31.12.9999 01.01.2022 3

1 Ziznam ngjdeny

@3]

2.3 ZFK zodpovedny veduici - ZFK_VED

Kompetencia ZFK_VED je nepovinnou kompetenciou a slizZi pre organizidcie, ktorych vnutorné
predpisy uréuju, Ze sa ma okrem zamestnanca zodpovedného za odborni &innost (v zmysle
ustanovenia § 7 ods. 2 zakona o finanénej kontrole) vyjadrit aj jeho veduici. Vo vieobecnosti sa tato
kompetencia bude vyuZivat vo vacésich organizaciach, kde sa ZFK vykonava v nasledovnej strukture:

Zamestnanec
rodpovedny
za odbornd
Zinnost

Veddci

oddelenia

Zamestnanec
zodpovedny
za odborn
finnost

Vedici
oddelenia

Zamestnanec
zodpovedny
za odborni
finnost

Veduci
oddelenia

Finalny
schvalovatel’

Zamestnanec
zodpovedny
za odbornd
finnost

Veddci
oddelenia
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Pri mensich organizacidch sa zvycajne tento stredny stupef nepouziva aZFK sa vykonava
v nasledovnej strukture (v takomto pripade sa kompetencia ZFK_VED nevytvori, resp. nepriradi na
Ziadne pracovné miesto):

Zamestnanec
zodpovedny
za odbornu
cinnost

Zamestnanec
zodpovedny
za odbornu

ginnost

Zamestnanec
zodpovedny
za odbornu
cinnost

Zamestnanec
zodpovedny
za odbornq
tinnost

Finalny
schval'ovatel’

Okrem toho je mozné si nastavit tito kompetenciu aj pri tvorbe ,zmieSaného” spdsobu vykonu ZFK,
napr. pri jednej oblasti bude v zmysle vnutornych predpisov organizacie potrebné vykonanie ZFK aj
veducim odboru (napr. pre oblast Rozpocet), ale pri ostatnych oblastiach bude stadit len vykonanie
ZFK zamestnancom zodpovednym za odbornu ¢innost (ZFK_ZAM).

Zamestnanec Zamestnanec Zamestnanec Zamestnanec

zodpovedny zodpovedny rodpovedny zodpovedny
za odborna za odbornu za odbornu za odbornd
Zinnost Zinnost Ginnost Zinnost

Veduci
oddelenia

Finalny
schval'ovate

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie musite mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tuto rolu mate priradenu, v zadlozke ,Sprava kompetencii




Eurdpsky fond regionélneho rozvoja DOPRAV INVESTICII, REGIONALNEHO ROZVOJA

¥
£ 1 4 =z A INFORMATIZACIE
OP Integrovana infrastruktura 2014 — 2020 SLOVENSKE) REPUBLIKY SLOVENSKE] REPUBLIKY

MINISTERSTVO EUROPSKA UNIA MINISTERSTVO MINISTERSTVO
FINANCII E
SLOVENSKE) REPUBLIKY

a zastupovania“ vyberte transakciu ,Sprdva kompetencii“ alebo pouZijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE".

= i Oblibené  Dodatky ¢

@
SAP Easy Access - UzZiv.menu pre

RE & s asd v a

- [ oblubené
* [= UZiv.menu pre Ivan Homola
v [0 ZFK-WF
+ [(3 Centrilna evidencia zmiiv a CRZ
v 3 Organizaény rmanaiment
v [0 Materidlovy manafment
* [ Finanéné aftovnictvo
* = Crrdie lasaeoko o i
e Sprava kompetenci
= () Sprava zastupovani garantom
2. Po otvoreni transakcie v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK veddci
zamestnanec” a nasledne stlacite zelené tlacidlo vlavo hore.

Sprava kompetencii

|1| Dokumentdcia

Vyber
Uctovny okruh 1510
Datum |22.11.2023|

Lpovania

Druh kompetendie:

Vndtrookruhové kompetencie

Kompetencie, ktorych atriblty prisiichajl zadanému d&tovnému okruhu.
Priradené budd rovnako zamestnancom zadaného Uctovného okruhu,
Medziokruhové kompetencie

Kompetencie, ktoré budi priradené zamestnancom zadaného actovného okruhu.

Atriblty kompetendil prislichajd inym uétovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | ( - '
Personalista gy
Dispecer vozového parku -

SluZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
SluZobné cesty: Fin. manaZér Grantov
SluZobné cesty: nadriadeny
SluZobné cesty: Pokladnik
SluZobné cesty: Proj. manaiér Grantov
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1
SluZobné cesty: Vedudi ref. pr. cesty C2
ZFK zakladatel
3 ZFK zodpovedny zamestnanec

ZFK &= bval'ovatel

/FK vedlci zamestnane
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3. Tymto sa otvori okno s prehladom existujucich kompetencii ZFK_VED. Hore kliknete pravym
tlac¢idlom mysky na polozku ZFK veduci zamestnanec a vyberiete moznost ,,Nova kompetencia“. Tymto

sa otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_VED. Na vytvorenie kompetencie ZFK_VED musite urcit
4 atributy.

Sprava kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK vediici zamestnanec

[i] Dokumentdcia Popis kompetencdie

<A ZFK vedunzamestnan 1

Mova kompetencia
- r:hl MAna2 7227 Ill"‘l‘l E1 M FTCE e

Rozhod
023 -31.12.9999 )

18 1441 N2 21 17 N

4. Prvym atribatom je ,, Typ predmetu ZFK“, ktorym sa urcuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Vtomto priklade si vytvarame kompetenciu pre vykonavanie ZFK k likvidacii faktary
(MMFA), teda z Ciselnika si vyberieme MMFA — Dosla faktira MM.

_

Uétovny okruh 1510/ |Urad MF SR

ID kompetencie [1}

Skratka obj.

Oznacenie

Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12.9999
Duplikovat’ riadok“ﬁwnmz riadka]
Atributy kompetencie

B | Atribit Atribit / charakteristika Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK 0 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Uroveri vedaceho/schvalovatela v hierarchii

[E Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 23 Zdznamy ndjdené

Obmedzenia

(v (B3] 65 2 =]

TypP  ° Popis typu predmetu ZFK

FITV_V SluZobnd cesta - vylCtovanie

FITV_Z SluZobnd cesta - Fadost'

<

MMMD Predbezny materidlovy doklad .
MAVRH_ND Navrh dodatku zmiuwy

-
RIAVIOUD M MiSaerb echino.

23 Zaznamy ndjdené

(]

5. Druhym atribatom je ,,Oblast ZFK“, ktorym sa urluje za akd ¢innost (v zmysle § 7 ods. 2 Zakona
o finan¢nej kontrole) sa ZFK vykonava. O oblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viac informacii v
metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na Gcel tohto prikladu predpokladame, Ze nie je nastavena
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vlastna konfiguracia oblasti ZFK a vytvarame kompetenciu pre vykonanie ZFK za oblast Rozpocet —
ROZP).

Uztovny okruh 1510/ [Urad MF SR

1D kompetencie a

Skratka obj. 101510 ZFKve
Oznafenie [101510 ZFKve P:MMFA
Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12.9939

Duplikavat’ r\adok”ﬁ\h’vrmz riadkal
Atributy kompetencie

B Atribdt Atriblt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMF,
OBLAST Oblast’ ZFK O 1
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Urovefi vediiceho/schvalovatela v hierarchii

[= Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 8 Zaznamy ndjdené

Oblast’ - globdlne

[ B ] @] 2]
Oblast™ Oblast’ ZFK
FSCH Findlne schvdlenie

PO Privna oblast’
PROJ
<EE Rozgofet ? 2
SM Sprava majetku
VO Verejné obstardvanie =
VP Vnutomné predpisy -
8 Zdznamy ndjdené @

6. Tretim atribdtom je ,Podoblast ZFK“, ktory sliZi, v zavislosti od nastavenia konfiguracie ZFK, na
uzsie vymedzenie okruhu zamestnancov, ktori maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho ¢i pouzivate
globalnu konfigurdciu podoblasti ZFK alebo mdte nastavenu vlastnu konfigurdciu podoblasti ZFK
vyberate v Ciselniku podoblasti bud' v zdlozke ,Podoblast — globalne” (pri globalnom nastaveni
konfigurdcie podoblasti ZFK) alebo v zalozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlastnom
nastaveni konfiguracie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viac informdcii v
metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladame, Ze nemate nastavenu
vlastni  konfiguraciu podoblasti ZFK ateda vytvorime kompetenciu ku vSeobecnej
(globalnej) podoblasti ALL — VSetky.

Uétovny okruh [1510] [Urad MF SR

ID kompetencie [1}

Skratka obj. 01510 ZFKve

Oznatenie |101510 ZFKve P:MMFA 0:ROZP |

Platné od 22.11.2023

Platné do 31.12,9939
Dup\ikovat’ mdokHﬁWmﬂz riadkal
Atriblty kompetencie

B Atribut Atriblit / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Padoblast’ ZFK < [E2 - 1
UROVEN Urover vedUceho/schvalovatela v hierarchii

[ Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 1 Zaznam ndjdeny

Podoblast’ k predmetu - organizdcia " Podoblast’ - globdlne

TR e

E§ZP ALL  Vietky 31.12.9999 01.01.2022

1 Zaznam ndjdeny

tE3
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7. Stvrtym atribGtom je ,,Urover vediceho/schvalovatela v hierarchii“, ktory slGZi na uréenie poradia
vykondvatelov pri pouZiti tejto kompetencie. Pri tejto kompetencii sa nepouZziva ciselnik, ale hodnota
urovne sa manualne doplni a kompetencia sa vytvori zelenou Sipkou.

[ ZaloZenie kompetancie ZFK vedlci zamestnanec ®
Uétovny okruh 1510 | Urad MF SR
1D kompetencie 0
Skratka obj. 1001510 ZFKve
Oznafenie 01510 ZFKve P:MMFA O:ROZP PO:ALL

Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
R puplkovat’ riadok] [T vymaz riadka |

Atriblty kompetencie
B Atribt Atribat / charakteristika Hodnota QD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast’ ZFK Al
UROVEN Uroveri vediceho/schvalovatela v hierarchi

1

MoZnosti nastavenia postupnosti vykonania ZFK:

Iba jeden vykondvatel

Ak existuje iba jeden vykonavatel pre konkrétnu kombinaciu atributov (Typ predmetu ZFK + Oblast
ZFK + Podoblast ZFK), do kolénky doplnite ¢islo 1 a vytvorite kompetenciu.

Viac vykondvatelov - sekvencne

Ak je vykonavatelov, ktori maju ZFK vykonat sekvencne (t. j. najskdr ma vykonat ZFK prvy vykondvatel,
ktorym je napr. riaditel odboru a az po nom druhy vykonavatel (atd.), ktorym je generdlny riaditel
sekcie), bude potrebné vytvorit dve kompetencie ZFK_VED, kde sa riaditelovi odboru ustanovi Groven
,1“ a generdlnemu riaditelovi sekcie Uroven ,2“.

Viac vykondvatelov — prvy berie

Ak by sa ku ZFK mohlo vyjadrit viacero os6b principom ,prvy berie” (t. j. viacero os6b méze vykonat
ZFK ku konkrétnej veci, ale vyjadrenie len jednej z tychto oséb postacuje na vykonanie ZFK), vytvori sa
len jedna kompetencia s uroviiou ,1“ a ta sa priradi vSetkym tymto vykondvatelom.

Viac vykondvatelov — kombindcia

Sekvenéné vyjadrovanie a vyjadrovanie principom ,prvy berie” je mozné kombinovat, teda je mozné
mat napr. v prvom kroku dvoch vykondavatelov (napr. veduci oddelenia a riaditel odboru), z ktorych sa
vyZaduje vyjadrenie iba jedného a aZ nasledne mat vyjadrenie dalSej osoby (napr. generélny riaditel
sekcie). V tomto pripade sa vytvoria dve kompetencie, prva s uroviiou 1 by sa pridala vedidcemu
oddelenia a riaditelovi odboru, a druha s droviiou 2 by sa pridala generalnemu riaditelovi sekcie.

Grafické zobrazenie tychto nastaveni ndjdete na dalSej strane.
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Iba jeden vykonavatel Viac vykonavatel Viac vykonavatelov Viac vykonavatelov
sekvenéne prvy berie kombinacia

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu éinnost

Vedlci zamesthanec Vediici zamestnanec
uroven 1 droveri 1

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu €innost

Vedlici zamestnanec Vedrici zamestnanec
drovef 1 irovefi 1

Zamesthanec Zamestnanec
zodpovedny za zodpovedny za
odbornu ¢innost odbornu ¢innost

ZFK_ZAM

VedUci zamestnanec VedUci zamestnanec
uroven 1 uroven 1

ZFK_VED

Veduci zamestnanec
uroven 2

VedUci zamestnanec
Uroven 2

Finalny
schvalovatel

Findlny Fina’}lny
ZFK_SCH schvalovatel schvalovatel

Finalny

schvalovatel

2.4 ZFK statutar, schvalovatel - ZFK_SCH

Kompetencia ZFK_SCH sluzi na uréenie osoby, ktora sa mé k ZFK vyjadrit ako ,,Statutdrny orgdn orgdnu
verejnej sprdavy alebo nim urceny vedtci zamestnanec orgdnu verejnej sprdavy” podla ustanovenia §
7 ods. 2 zakona o financnej kontrole.

Nastavenie kompetencie:
1. Ako bolo vyssie spomenuté, na vytvorenie kompetencie je potrebné mat priradend rolu
ZXXXX_WF_SPRAVA_KOMPETENCII. Ak tuto rolu mate priradenu, v zdlozke ,Sprava kompetencii

cru

a zastupovania“ vyberiete transakciu ,Sprdva kompetencii“ alebo pouZijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

= M Qblabené  Dodatky ¢

@ | ZWFRY_KOMPETENC ~ | < @

SAP Easy Access - UZiv.menu pre

R E | & s v a
+ (3 oblibens
¥ [= UZiv.menu pre Ivan Homola

v [ ZFr-wF

* (1 Centrdlna evidencia zmiiv a CRZ
* [ Organizaény manafment

v [0 MateriElovy manaiment

v (3 Finanéné Gétovnictvo

7 Sprava kompetenci
b2 Sprava zastupovani garantom

*
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2.Po otvoreni transakcie v polozke ,Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete ,ZFK Statutar,
schvalovatel” a nasledne stlacite zelené tlacidlo vlavo hore.

Sprava kompetencii
III Dokumentica
Wber4
Uctovny okruh 1510
Datum 22.11.2023
Druh kompetencie: 1

Vnatrookruhové kompetencie Q
Kompetencie, ktorjch atriblty prishicha)lzadanému d&tovnému okruhu.

Priradené budi rovnako zamestnancom zadaného dctovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budl priradené zamestnancom zadaného Uétovného okruhu.

Atribity kompetencil prisiichajd inym G&tovnym okruhom. 2

Typ kompetencie | {~ '
Personalista ot
Dispecer vozového parku -

SluZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.

SluZobné cesty: Fin. manaZér Grantov

SluZobné cesty: nadriadeny

SluZobné cesty: Pokladnik

Slufobné cesty: Proj. manaZér Grantov

Slufobné cesty: Referent prac. cesty C1

SluZobné cesty: Vedudi ref. pr. cesty C2

ZFK zakladatel’

ZFK zodpoyedny zamestnanec

Ehcatutar, schvalovatelo

ZFK veduc zamestnanec -
-

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii ZFK_SCH. Hore kliknete pravym tlacidlom
mysky na polozku ZFK Statutar, schvalovatel a vyberiete moZnost ,,Nova kompetencia“. Tymto sa
otvori okno na vytvorenie kompetencie ZFK_SCH. Na vytvorenie kompetencie ZFK_SCH musite urcit 4
atributy.

3

Sprava kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK statutar, schva

[i] Dokumenticia Popis kompetencie

sl ZFK Statutdr, schval'ovatel 2

Movd kompetencia M2 31.12.9999 )

4. Prvym atribatom je ,, Typ predmetu ZFK”, ktorym sa uréuje na aké predmety ZFK sa ma kompetencia
vztahovat. Tuto si vyberiete z ¢iselnika. V tomto priklade predpokladame, ze zakladdame kompetenciu
na likvidaciu faktury (MMFA).

Ugtovny okruh 1510| |Urad MF SR
ID kompetencie 0
Skratka obj.
Oznacenie
Pltné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
I Duplikovat’ rﬁdokJ@W’maz !’EdkﬂJ
. s .
Atriblty kompetencie
B | Atribuit Atriblt / charakteristika Hodpatz.00 Hodnota DO
PREDMETTYP  Typ predmetu ZFK —ﬂ. 1
OBLAST Oblast’ ZFK
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Urovefi vediceha/schvalovatela v hierarchii

[ Obmedzenie rozsahu hodnét (1) 23 Zaznamy najdené

Obmedzenia
BEMAFEEEN
TypP  ~ Popis typu predmetu ZFK

AAKM_ZA  Karta majetku - zaradenie
AAKM_ZH  Karta majetku - TZ
AAKM_ZZ  Karta majetku - zmena fivotnosti

FITV_V SluFobna cesta - wyictovanie 2
FITY. Lilsbns =

Can Dosla faktara MM =
MMMD -

23 Ziznamy ndjdené E]
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5. Druhym atribitom je ,Oblast ZFK“, kde pri kompetencii ZFK_SCH vZdy vyberiete oblast Findlneho
schvdlenia — FSCH.

liztovny okruh [1510] [Urad MF SR
D kompetendie [o
Skratka obj. |(01510 ZFKsc
Oznacenie 1001510 ZFKsc P:MMFA
Phatné od [23.11.2023
Platné do [31.12.9999
l Dupliovat’ naduk”ﬁw"maz nadkal
Atributy kompetencie
B | Atribat Atribt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MME
OBLAST Oblast’ ZFK 1
PODOBLAST Podoblast’ ZFK
UROVEN Uroveri vediiceho/schvalovatela v hierarchii
[E Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 8 Ziznamy ndjdené 3
Oblast’ - globdine
R E R
0l
< SCH Findlne schvilenie 2
PO
PROJ Projekt
ROZP  Rozpolet
SM Sprava majetku
Vo Verejné obstardvanie -
VP Vnitorné predpisy ~
8 Zdznamy ndjdené @

6. Tretim atribatom je ,Podoblast ZFK“, ktory slUZi, v zavislosti od nastavenia konfiguracie ZFK, na
uzsie vymedzenie okruhu zamestnancov, ktori maju ZFK vykonat. V zavislosti od toho, ¢i pouzivate
globdlnu konfiguraciu podoblasti ZFK alebo mate nastavenu vlastnd konfigurdciu podoblasti ZFK
budete v Ciselniku vyberat podoblasti bud' v zalozke ,Podoblast — globalne” (pri globalnom nastaveni

konfiguracie podoblasti ZFK) alebo v zélozke ,Podoblast k predmetu — organizacia” (pri vlasthom
nastaveni konfigurdcie podoblasti ZFK). O podoblastiach ZFK a ich nastaveni najdete viacej informacii
v metodickom usmerneni ¢. M14_2/2024. Na ucel tohto prikladu predpokladame, Ze nie je nastavena
vlastna konfiguracia podoblasti ZFK, a teda vytvorime kompetenciu ku vSeobecnej podoblasti ALL —
Vsetky.

Jétovny okruh [1510) [Orad MF SR

ID kompetencie o

Skratka obj. 1001510 ZFKsc

Oznacenie 1101510 ZFKsc P:MMFA O:FSCH
Platné od |23.11.2023

Platné do |31.12.9939

Duplikovat’ riadok“ﬁwnmz riadka]

Atributy kompetencie

B | Atribot Atriblt / charakteristika Hodnota OD Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK FSCH
PODOBLAST Podoblast’ ZFK < =D 1
UROVEN Uroveri vediceho/schvalovatela v hierarchii

[E Obmedzenie rozsahu hodndt (1) 1 Zdznam ndjdeny

_ Podobiast k predmetu - organzica < Podoblast - globine OE
(v |[E3) e %] 2 | .
Oblast’ Bkl - _

ALL  Vietky 31.12.9999 01.01.202

1 Zdznam ndjdeny

()]
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7. Stvrtym atribGtom je ,,Urover vediceho/schvalovatela v hierarchii“, ktory slGZi na uréenie poradia
vykondvatelov pri pouZiti tejto kompetencie. Pri tejto kompetencii sa nepouziva ciselnik, ale hodnota
urovne sa manualne doplni a kompetencia sa vytvori zelenou Sipkou.

Ugtovny okruh 1510 |Urad MF SR
1D kompetencie 0
Skratka obj. 001510 ZFKve
Ozmaenie 01510 ZFKve P:MMFA O:ROZP PO:ALL
Platné od 22.11.2023
Platné do 31.12.9999
[ Duplikovat’ radok [ i Vymaz riadka)

Atributy kompetencie

B Atribdt Atribt / charakteristka Hodnota 0D Hodnota DO
PREDMETTYP Typ predmetu ZFK MMFA
OBLAST Oblast’ ZFK ROZP
PODOBLAST Podoblast’ ZFK A
UROVEN Urovert vedicehofschvalovatela v hierarchii
1

MozZnosti nastavenia postupnosti vykonania ZFK:

Iba jeden vykondvatel
Ak existuje iba jeden vykonavatel pre konkrétnu kombinaciu atribdtov (Typ predmetu ZFK + Podoblast
ZFK), do kolénky doplnite ¢islo 1 a vytvorite kompetenciu.

Viac vykondvatelov - sekvencne

Ak je vykonavatelov, ktori maju ZFK vykonat sekvenéne (t. j. najskor ma vykonat ZFK prvy vykonavatel
a az po nom druhy vykonavatel (atd.), bude potrebné vytvorit dve kompetencie ZFK_VED, kde sa
kompetencia s Uroviiou 1 priradi prvému vykondavatelovi a kompetencia s droviiou 2 druhému
vykonavatelovi.

Viac vykondvatelov — prvy berie

Ak by sa ku ZFK mohlo vyjadrit viacero oséb principom ,,prvy berie” (t.j. viacero os6b méze vykonat
ZFK ku konkrétnej veci, ale vyjadrenie len jednej z tychto os6b postacuje na vykonanie ZFK), vytvori sa
len jedna kompetencia s Uroviiou ,1“ a ta sa priradi vSetkym tymto vykondvatelom.

Viac vykondvatelov — kombindcia

Sekvenc¢né vyjadrovanie a vyjadrovanie principom ,prvy berie” je mozné kombinovat, teda je mozné
mat napr. v prvkom kroku dvoch vykonavatelov, z ktorych sa vyzaduje vyjadrenie iba jedného a az
nasledne mat vyjadrenie dalSej osoby. V tomto pripade sa vytvoria dve kompetencie, prva s Groviiou
1 by sa pridala vykondvatelom v prvom kroku a druhd s droviiou 2 by sa pridala vykonavatelovi
v druhom kroku.

Grafické zobrazenie tychto nastaveni ndjdete na dalsej strane.
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ZFK_ZAM

ZFK_VED

(nepovinné)

Iba jeden vykonavatel

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornt &innost

Vedci zamestnanec

Viac vykonavatelov
sekvencne

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

Veduci zamestnanec

Viac vykondvatelov
prvy berie

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornt &innost

Vedci zamestnanec

Viac vykondvatelov
kombinacia

Zamestnanec
zodpovedny za
odbornu ¢innost

Veduci zamestnanec

Findlny schvalovatel
Uroven 1

Findlny schvalovatel
Urovefi 1

Finalny schvafovatel Findlny schvalovatel Findlny schvalovatel
Groveri 1 roveit 1 roveri 1

Finalny schvalovatel
urovefi 2

Findlny schvalovatel
Uroven 2

Finalny schvalovatel
uroven 1

2.5 Priradenie kompetencie konkrétnemu zamestnancovi
Po vytvoreni kompetencie je eSte potrebné kompetenciu priradit ku konkrétnemu zamestnancovi.
Priradenie kompetencie:

1. Ako bolo vyssie spomenuté, na priradenie kompetencie je potrebné mat priradent rolu
ZXXXX_HROM_SYSTEMIZACIA. Ak tuto rolu mate priradend, v zalozke ,Sprava kompetencii

a zastupovania“ vyberiete transakciu ,Sprdva kompetencii“ alebo pouZijete transakciu
»ZWFRY_KOMPETENCIE”.

& Oblibené Dodatky ¢

@ | ZWFRY_KOMPETENC v | < @

SAP Easy Access - UZiv.menu pre

R E| & i v A
+ [0 oblubené
* = UZiv.menu pre Ivan Homola

v 3 ZrKwF

v (1 Centrdlna evidencia zmiiv a CRZ
+ [0 Organizaény manazment

v [0 MateriElovy manaiment

v 3 Finanéné Gétovnictvo

G Sprava zastupowvani garantom
2. Po otvoreni transakcie v polozke , Typ kompetencie” v Ciselniku vyberiete, v zavislosti od toho aku
kompetenciu chcete priradovat (1) ZFK zakladatel, (2) ZFK zodpovedny zamestnanec, (3) ZFK veduci

zamestnanec, (4) ZFK statutar, schvalovatel a nasledne stlacite zelené tlacidlo vlavo hore.

®
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A Sprava kompetencii

@ [i] Dokumentdca

\yber
Uetovny okruh 1510
Daturn 27.11.202

Druh kompetencie:

Wnitrookruhové kompetencie
Kompetencie, ktorych atriblty prislichajl zadanému udtovnému okruhu.

Priradenég budd rovnako zamestnancom zadaného G&tovného okruhu.

Medziokruhové kompetencie
Kompetencie, ktoré budd priradené zamestnancom zadaného Uctovného okruhu.

Atribaty kompetencil prislichajd inym O&tovnym okruhom.

Typ kompetencie |
Personalista
Dispeder vozového parku -
SluZobné cesty: Platca bezhotovost. pl.
Slufobné cesty: Fin. manaZér Grantov
SluZobné cesty: nadriadeny

Slufobné cesty: Pokladnik

SluZobné cesty: Proj. manaiér Grantov
SluZobné cesty: Referent prac. cesty C1

SluF 1 . ici ref, pr. cesty C2
zakladatel
ZFK zodpovedny zamestnanec
ZFK statutar, schvalovatel
[ZFK ved(ci zamestnane

3. Tymto sa otvori okno na prehlad existujucich kompetencii. V priklade na obrazku pouzivame
kompetenciu ZFK_ZAL. Vytvorenu kompetenciu ,zoberiete” favym tlacidlom mysi a presuniete ju
potiahnutim na planované miesto poZzadovaného zamestnanca.

Spriva kompetencii 1510 Urad MF SR - ZFK zakladatel’

[i] Dokumentida Popis kompetencie

Rozhodujdc datum 27.11.2023 Zobrazenie kompetencii ALL Vietky

Ig Rozbalt” vietko ”ﬁzbalrt’ vietka ”EIRozhalrt’ ”@Zhalrt’ ]I@Aktua\cla HEVyhodnnteme spracovatela
~ [ 00000219 Ministerstvo financi SR
» & 00006307 minister financii (28681-Tdth Matthew)
~[1 00013326 ZFK
v & 00021651 PM1 (32010-Referent Mary)
» & 00021652 PM2 (32011-Zamestnanec Steven)
b & 00021653 PM3 (32012-Vedic Wayne)
v & 00021654 PM4 (32013-Schvalovatel Kevin)
+ & 00021655 PM5 (32014-Specdiny A Wiliam, 32015-5pecidiny B Matthew)
2 a 00021656 PM6 (32015-Specidlny B Matthew)
v & 00021657 PM7 (32015-Specidlny B Matthew, 32016-Speciiny C Robert)
48 (32017-Zdstupca Steven)

b & 00021708 PM11
» [ 00010040 Kanceliria ministra
* (100010060 Utvar vnitomn&ha auditu
» 100010064 Sekcia auditu a kontroly
» [ 00012386 Generdlny tajomnik slufabného tradu
* (100010138 Stdtny tajomnk 1
» [] 00012295 Stdtny tajomnk 2
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4. Presunutie nasledovne potvrdite stlacenim tlacidla zaloZenie (biely papier).

[= ZaloZenie prepojenia

Oznadenie iin} Skratka Plati od
ot @ 001510 ZFKzk P:FITV_Z OP:ZIADOST RY 00025101 U01510 ZFKzk 27.11.2023
. a hlavny tdtny radca S 00008352 g5 01.01.2022
0 Cr A <
Obdobie 127.11.2023 - [31.12.9999]
=8

V Bratislave, dia 26.01.2024
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