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METODICKE USMERNENIE TYKAJUCE SA MODULU
M14 ZAKLADNA FINANCNA KONTROLA — WORKFLOW CiSLO 2/2024

Metodické usmernenie k nastaveniu konfiguracie zakladnej financnej kontroly

Toto metodické usmernenie sluZi na obozndmenie pouZivatela Centrdlneho ekonomického systému
(dalej aj ako ,,CES”) s moZnostami nastavenia konfigurdcie vykonu zdkladnej financnej kontroly (dalej
aj ako ,,ZFK“) v CESe. Usmernenie tieZ sluZi ako doplnenie ,Usmernenia k zberu udajov pre potreby
spravneho nastavenia zdkladnej financnej kontroly (ZFK) organizdciam v CES”, ktoré bolo jednotlivym
organizdcidm zaslané za ucelom nakonfigurovania vykonu ZFK v CESe. Primdrne je teda toto
metodické usmernenie uréené pre osoby, ktoré su zodpovedné za nastavenie vykonu ZFK na
organizacii. Usmernenie je aktualizované na verziu CESu ucinnu od 29.01.2024. Sucastou tohto
usmernenia su nasledovné prilohy:

W] X

CES_Zber_konfigur XXXX_Konfiguracia_
acie_ZFK_Organizaci ZFK_organizacie_na_

(dalej aj ako ,,Usmernenie (dalej aj ako ,,Konfiguracia
k zberu udajov”) na vyplnenie”)

1. Konfigurdcia oblasti
1.1 Uvod do oblasti

Oblastou pri vykone ZFK v CESe rozumieme vymedzenie oblasti, ku ktorej zamestnanec vykonava ZFK
v zmysle ustanovenia § 7 ods. 2 zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (Zdkladnu finanénu kontrolu vykondva
Statutdrny orgdn orgdnu verejnej spravy alebo nim uréeny veduci zamestnanec orgdnu verejnej spravy
a zamestnanec zodpovedny za rozpocet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné odborné
¢innosti podla povahy financnej operdcie alebo jej Casti podla rozhodnutia statutdrneho orgdnu
verejnej spravy.). V CESe sa aplikuju nasledovné oblasti:

Oblast ZFK Popis oblasti ZFK

PO Pravna oblast

PROIJ Projekt

ROZP Rozpocet
SM Sprava majetku
VO Verejné obstardvanie
VS Vecna spravnost
VP Vnutorné predpisy

FSCH Findlne schvalenie

Pri zakladani ZFK vybera zakladatel ZFK ku ktorym oblastiam je potrebné, aby zamestnanci vykonali
ZFK v zavislosti od charakteru konkrétnej financnej operacie a vnutornych predpisov organizacie.
Napr. ak sa zmluva tyka ndkupu majetku, méze organizacia pozadovat, aby sa ZFK vykonala aj v oblasti
Sprava majetku (SM). Tato oblast, sa ale nepouzije napr. pri ndvrhu zmluvy, ktorou sa nekupuje
majetok. Vtedy zakladatel ZFK oblast Spravy majetku (SM) vymaze/neprida. Skutoc¢nost, ku ktorym
oblastiam je ZFK potrebné vykonat, zavisi od nastavenia konfiguracie oblasti ZFK. Vo vieobecnosti plati
tzv. ,globalna konfiguracia”, ale pouZivatelia CESu si mdzu vytvorit vlastnu konfiguracia oblasti ZFK
nazyvanu ,konfiguracia oblasti organizacie”.
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1.2 Globalna konfiguracia oblasti

Globalne nastavenie konfiguracie oblasti najdete vtabulke nachadzajicej sa na stranach 8 - 12
Usmernenia k zberu udajov, ktoré najdete vlozené na prvej strane tohto metodického usmernenia.
Nastavenie uvedené v tejto tabulke vysvetlime na nastaveni typu predmetu ZFK NAVRH_NZ (navrh
zmlav). Pri tomto type predmetu ZFK sa aplikuje nasledovné globdalne nastavenie:

Typ Oblast Povinné =X Poradové Popis typu Popis oblasti | Modul
predmetu ZFK Nepovinné="" Cislo predmetu ZFK
ZFK Odporucané =0
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
NAVRH_NZ VS X 1 Navrh zmluvy Vecna M21
spravnost
NAVRH_NZ VP 7 Navrh zmluvy Vnutorné M21
predpisy
NAVRH_NZ | ROZP 0] 2 Navrh zmluvy Rozpocet M21
NAVRH_NZ PO 3 Navrh zmluvy Pravna M21
oblast
NAVRH_NZ | PROIJ 4 Navrh zmluvy Projekt M21
NAVRH_NZ SM 5 Navrh zmluvy Sprava M21
majetku
NAVRH_NZ VO 0] 6 Navrh zmluvy Verejné M21
obstaravanie
NAVRH_NZ | FSCH X 99 Navrh zmluvy Findlne M21
schvalenie

Obrdzok 1 —globdlne nastavenie oblasti pre ndvrh zmluvy
a) Typ predmetu ZFK (1), Popis typu predmetu (5) a Modul (7)

Stipce Typ predmetu ZFK (1) a Popis typu predmetu (5) uréuju akého typu predmetu ZFK sa nastavenie
tyka a stipec Modul (7) uréuje v akom module sa typ predmetu ZFK vytvara. V tomto momente sa ZFK
elektronicky vykondva v nasledovnych typoch predmetu ZFK (uvedené tiez na strane 7 Usmernenia
k zberu udajov):

Typ predmetu ZFK | Popis typu predmetu ZFK Modul
FITV_V SluZobna cesta — vyuctovanie MO07
FITV_Z SluZzobna cesta - Ziadost MO07
MMFA Dosla faktura MM M09
OBl Objednavka M09
MMMD PredbeZzny materidlovy doklad M09
SDFA_DO SD Dobropis M10
SDFA_FA SD Faktura M10
SDFA_KO SD Korekcia M10
SDFA_ZA SD Zéloha M10
SDPO Ponuka M10
SDDO SD Dodavka M10

SDFA_SK SD Skup. fa. M10
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Typ predmetu ZFK | Popis typu predmetu ZFK Modul
NAVRH_ND Navrh dodatku zmluvy M21
NAVRH_Nz Navrh zmluvy M21
AAKM_DM Karta majetku - prirastok M22
AAKM_OB Karta majetku - obstaranie M22
AAKM_OzI Karta majetku - Odpisy - zmena Zivotnosti M22
AAKM_OzZMm Karta majetku - Odpisy - zmena odpisov M22
AAKM_PE Karta majetku - podsuvahova evidencia M22
AAKM_PR Karta majetku - predcétovanie M22
AAKM_ZA Karta majetku - zaradenie M22
AAKM_ZH Karta majetku —TZ M22
AAKM_zz Karta majetku - zmena Zivotnosti M22

b) Oblast ZFK (2) a Popis oblasti ZFK (6)

Stipce Oblast ZFK (2) a Popis oblasti ZFK (6) uréuju akej oblasti sa nastavenie tyka. Zoznam oblasti
aplikovanych pri vykone elektronickej ZFK v CESe je uvedeny na strane 1 tohto metodického
usmernenia.

c) Povinné =X, Nepovinné ="', Odporucané = O (3)

Stipec Povinné =X, Nepovinné ="', Odporucané = O (3) uréuje ¢i je oblast ZFK pri vykone elektronickej
ZFK v CESe (1) povinna alebo (2) odporucana alebo (3) nepovinna.

1. Ak je oblast povinna (X)CES ju zakladatelovi ZFK pri zakladani ZFK automaticky natiahne a ZFK bez
tejto oblasti nie je mozné vykonat.

2. Ak je oblast odporucana (O):

a. CES ju zakladatelovi ZFK pri zakladani ZFK automaticky natiahne. Zakladatel ZFK ju ale
mbze odstranit, ak nie je pri konkrétnej ZFK potrebna (napr. ak sa zmluva nezaklada na
zédklade verejného obstardvania, nie je potrebny vykon ZFK za oblast VO (Verejné
obstaravanie) a zakladatel ZFK ju vymaze).

b. Odporucant oblast zakladatel ZFK vymaze cez tlacidlo zakrizkované nizsie.

=
Vecna spravnost’ < Projekt | Rozpofet | Prdvna oblst’ - Verejné obstardvanie | Findlne schvdlenie

udublast’ o

Obrdzok 2 — Vymaz dobrovolnej oblasti ZFK

3. Nepovinna (' ' = prazdne policko):

a. CES ju zakladatelovi ZFK pri zakladani ZFK automaticky nenatiahne. Zakladatel ZFK ju, ale
moZe manualne pridat do ZFK, ak je v konkrétnom pripade potrebna (napr. ak je potrebné
overit, i je vydavok, ktory ma byt vynaloZeny na zaklade zmluvy, v stilade s podmienkami
projektu, zakladatel ZFK prida oblast Projekt (PROJ).

b. Nepovinnu oblast zakladatel ZFK priddva cez zakrizkované tlacidla.
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Obrdzok 3 — Pridanie nepovinnej oblasti ZFK
d) Poradové cislo (4)

Stipec poradové &islo (4) uréuje v akom poradi sa oblasti zoradia pri zakladani/vykone/zobrazeni ZFK
—ide iba o vizudlne nastavenie.

1.3 Konfiguracia oblasti organizacie

Organizéacie zapojené v CESe si mOzu upravit nastavenie konfiguracie oblasti ZFK odliSne od hore
uvedeného globalneho nastavenia. Tymto sa zabezpecuje potrebna flexibilita nastavenia systému, aby
boli vzaté do Uvahy Specifickosti jednotlivych organizacii a ich vnitornych predpisov.

Priklad 1:

Podla vnutornych predpisov organizdcie sa k ZFK tykajucej sa hociktorej zmluvy musi vyjadrit prdvne
oddelenie z dévodu kontroly dodrZania ustanoveni vseobecne zdvdznych prdvnych predpisov. Podla
globdinej konfigurdcie oblasti ZFK sa, ale pri tvorbe ndvrhu zmluvy (typ predmetu ZFK — NAVRH_NZ)
oblast ,Prdvna oblast” (PO), aplikuje len ako nepovinnd (policko pre Prdvnu oblast (PO) v 3 stipci
obrdzku 1 je prdzdne). Teda toto by spésobilo, Ze pri kaZdej ZFK tykajucej sa navrhu zmluvy by musel
zakladatel ZFK manudine priddvat Prdvnu oblast (PO), podobne ako mozZno vidiet na obrdzku 3. Za
ucelom zefektivnenia procesu je mozné si nastavit konfigurdciu ZFK tym spésobom, aby sa pri kaZdej
ZFK k navrhu zmluvy automaticky natiahlo aj vykonanie ZFK za prdvnu oblast.

Nastavenie vlastnej konfigurdcie oblasti ZFK organizacie sa vykondva prostrednictvom Excel tabulky
Konfigurdcia na vyplnenie (nachadzajlicej sa na strane 1. tohto metodického usmernenia) v harku
,Oblasti organizacie“. V tejto tabulke pouZivatel vypiia prvych 5 poli¢ok (posledné 3 sa doplnia
automaticky):

Vymedzuje, na ktory uctovny okruh sa nastavenie konfiguracie ma
implementovat (napr. 1510 pre Ministerstvo financii Slovenskej republiky).
Vymedzuje typ predmetu ZFK, na ktory sa nastavenie konfiguracie ma
aplikovat (v naSom priklade 1 by islo o NAVRH_NZ). Zoznam v3etkych
typov predmetu ZFK je uvedeny na strane 2 a 3 tohto usmernenia).
Vymedzuje oblasti ZFK, ku ktorym budu ZFK prislusni zamestnanci
vykonavat v rdmci procesu ZFK (v nasom priklade by islo o PO — Pravna
oblast). Zoznam vsetkych typov oblasti ZFK je uvedeny na strane 1 tohto
usmernenia).

1 | Uttovny okruh

Typ predmetu
2 ZFK

3 Oblast ZFK

Povinné =X Vymedzuje spdsob nastavenia povinnosti vykonania ZFK za istu oblast, ako
Nepovinné ="' | je popisané na stane 3-4 tohto Usmernenia.
4 (prazdne)

Odporucané =0

Vymedzuje poradie, v ktorom sa jednotlivé oblasti zobrazia pri

Poradové ¢isl ; . ,
> oradove cisio zakladani/vykonavani/zobrazeni ZFK.
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Pri nasom priklade 1 by sme tabulku vyplnili nasledovnym spdsobom:

N Pervinmi =X Autematicky doplnany popis typu Automaticky Automaticky
olouh Typ predmatu ZFK Oblast ZFK Mepovinme s’ Poradoe (ilo predmetu IFK doplnery popis doplnery
- - Odporitang =0 - - oblasti ZFK - modul -
f1s10 MAVRH_NZ W i 1 Mavrh zmiluy Vernd spriviost M2
F'.}JIZI MAVRH_NI W 5 MNdverh omiduey Wridtormd predpdsy L]
".5-:||'_'| MAYVRH_NT ROZP 5 M Bl oy Rozpotet M
fasa0 MAVRH_NZ o0 é 2 MNusvrh il ey Prawvna oblast M1
".BJIZI MAVRH_NI FROUJ 6 Mdnverh omiduey Frojekt L]
r'.fr:ll'.'l MAVRH_NT T 7 Wi Bl iy Sprda i etiou M
".SJCI MAVRH_NZ WO (n ] 4 Navrh pmilisey Vierajné obstardvanie WE]
".BJIZI MAVRH_NI FECH x 9 Mderh omildueey Findlne schnilenie L]

Obrdzok ¢. 4 — Vzorové vyplnenie nastavenia konfigurdcie oblasti organizdcie

Z takéhoto nastavenia konfiguracie oblasti organizacie vyplyva:
(1) Povinné vykonanie ZFK za oblasti:
a. Vecna spravnost (VS),
b. Pravna oblast (PO),
c. Finalne schvalenie (FSCH).
(2) Dobrovolné vykonanie ZFK za oblasti (tieto oblasti budd automaticky zakladatelovi ZFK
natiahnuté, ale bude ich moct vymazat):
a. Rozpocet (ROZP),
b. Verejné obstardvanie (VO).
(3) Vykonanie ZFK za oblasti (tieto oblasti bude moct zakladatel ZFK manualne pridat do procesu
ZFK):
a. Vnutorné predpisy (VP),
b. Projekt (PROJ),
c. Sprdava majetku (SM).

Pozndmka:

Pri nastaveni konfigurdcie organizdcie, prosim, berte do tvahy, Ze pri vykone ZFK ku sluZobnym cestam (FITV_Z
a FITV_V) je mozZné (a povinné) vyuZit len oblast Rozpocet (ROZP) a oblast Findlne schvdlenie (FSCH) — teda tak,
ako to je v globdlnej konfigurdcii oblasti.

2. Definicia podoblasti
2.1 Uvod do podoblasti

Podoblastou pri vykone ZFK v CESe rozumieme uzsie vymedzenie osoby/okruhu oséb, ktora/é ma/ju
ZFK vykonat. Vo vacsine pripadov bude podoblastou jeden z prvkov organizacnej $truktiry organizacie
(napr. oddelenie), ale m6zu nim tiez byt napr. konkrétni zamestnanci alebo inak vymedzeny okruh
0s0b.

Vo vseobecnosti plati globalna definicia podoblasti, kedy pre kazdu kombinaciu typu predmetu ZFK
(napr. navrh zmluvy) a oblasti (napr. Rozpodet — ROZP) je vytvorena jedna globalna podoblast Vietky
(ALL). Pri mensich organizaciach casto vytvorenie inych podoblasti nebude potrebné — ZFK napr. vidy
vykondva konkrétna osoba/maly pocet 0séb, ktory si nevyZaduje vytvorenie podoblasti. Cim je ale
organizacia vacsia, tym sa zvysuje pravdepodobnost potreby vytvorenia si vlastnych podoblasti pre
efektivny vykon ZFK v CESe.

2.2 Nastavenie podoblasti organizacie

Nastavenie (definicia) podoblasti sa vykonava prostrednictvom Excel tabulky Konfiguracia na
vyplnenie v harku ,Podoblasti organizacie“. V tejto tabulke pouzivatel vypltia vietkych 7 poli¢ok:
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Vymedzuje, na ktory uctovny okruh sa nastavenie konfiguracie ma

J¢ y okruh , . . ., . .
1 Uctovny okru implementovat (napr. 1510 - Ministerstvo financii Slovenskej republiky).
Vymedzuje modul CESu, na ktory sa nastavenie podoblasti organizacie
Modul ma aplikovat (napr. M21). Zoznam vsetkych modulov (spolu
2

s priradenim k typu predmetu) v ktorych sa vykonava ZFK v CESe
elektronicky je uvedeny na strane 2-3 tohto usmernenia.

Vymedzuje typ predmetu ZFK, na ktory sa nastavenie podoblasti ma
3 Typ predmetu ZFK | aplikovat (napr. NAVRH_NZ). Zoznam vsetkych typov predmetu ZFK je
uvedeny na strane 2-3 tohto usmernenia.

Vymedzuje oblasti ZFK, ku ktorym budu prislusni zamestnanci ZFK

4 Oblast vykonavat v ramci procesu ZFK (napr. VS — Vecnd spravnost). Zoznam
vsetkych oblasti ZFK je uvedeny na strane 1 tohto usmernenia.
Vymedzuje skratku oznacenia podoblasti. Skratka méze mat max. 4
Podoblast ZFK znaky (napr. Ciselné oznacenie odboru 0034). Skratka musi byt pre danu
> (kéd, max 4 znaky) | kombindaciu UO, Modul, Typ predmetu ZFK a oblast jedine¢na (nesmu
existovat duplikaty).

Podoblast ZFK — Text
6 | (popis/text, max 50
znakov)

Vymedzuje oznacenie podoblasti (napr. ndzov odboru — odbor
Centralneho ekonomického systému)

. .| Sl4zi na uvedenie inej poznamky/komentara, ktoré by pouzivatel mohol
Poznamka/komentar : . oL Yy m—
mat. Odporucame v tomto stlpci uviest napr. ¢i Ziadate Pridat

- nebud té ]
NIV oo GREEREBORGBIS

Dalej si uvedieme par pripadov ako méZu podoblasti fungovat v praxi spolu so zobrazenim ako by sa
tieto podoblasti nastavili v Konfiguracii na vyplnenie.

Priklad 2:

Na organizacii (ministerstve) pdsobia 3 oddelenia opravnené vytvarat navrhy zmlav, ide o (1) pravne
oddelenie, (2) ekonomické oddelenie a (3) oddelenie informacénych technolégii. Organizacia vyuZziva
globalnu konfigurdciu oblasti ZFK, teda za organizaciu sa povinne vykonava ZFK len pre oblasti Vecna
spravnost (VS) a Finalne schvalenie (FSCH) (na ucely tohto prikladu budeme prezumovat, ze za ostatné
oblasti sa ZFK vykonavat nebude, ¢i uz ide o oblasti kategorizované ako dobrovolné alebo nepovinné).
Na kazdom z tychto oddeleni figuruje 1 zamestnanec ako vecny gestor zmluvy. Vykon ZFK k ndvrhom
zmldv sa na organizacii vykonava tym spO6sobom, Ze najskér ZFK vykona vecny gestor zmluvy
z prislusného oddelenia (za oblast Vecna spravnost - VS), nasledne veduci tohto oddelenia (za oblast
Vecna spravnost - VS) a potom generalny tajomnik sluzobného Uradu (za oblast Findlne schvalenie -
FSCH).

Zamestnanec na pravnom oddeleni pripravil navrh zmluvy a chce na fiom vykonat ZFK.

Ak by si organizacia neuréila Ziadnu podoblast, bude proces nasledovny (priklad predpoklada
existenciu 3 kompetencii ZFK_ZAM, ZFK_VED (nepovinnej) a ZFK_SCH s "ALL" podoblastou):
(1) Na urovni zakladatela ZFK:
a. Postup:

i. Zakladatelovi ZFK systém automaticky natiahne oblast Vecna spravnost so
vSetkymi 3 vecnymi gestormi z kazdého oddelenia (stupen zodpovedného
zamestnanca), so vsSetkymi 3 vedlcimi oddeleni (stupen veduceho
zamestnanca) aoblast Findlne schvélenie sgenerdlnym tajomnikom
sluZobného uradu.
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ii. Zakladatel ZFK zalozZi ZFK.

(2) Na stupni zodpovedného zamestnanca (ZFK_ZAM):
e Postup:

i. Nakolko na organizacii nie je nastavena Ziadna podoblast, ktora by urcovala,
ktoré oddelenie ma nad konkrétnou zmluvou vykonat ZFK, vsetci 3
vykonavatelia dostanu do svojho inboxu v CESe spravu ohladom toho, Ze maju
vykonat ZFK - sprava, ale skutocne patri len zamestnancovi z pravneho
oddelenia.

ii. Zamestnanec z pravneho oddelenia si zoberie tuto ZFK na spracovanie
(zarezervuje), ¢im sprava zmizne ostatnym zamestnancom z inboxu v CESe.

iii. Zamestnanec z prdvneho oddelenia vykond ZFK a pre ucel tohto prikladu
budeme prezumovat, Ze ZFK ukon¢i s pozitivnym vysledkom.

iv. Proces sa posunie kvykonaniu ZFK zamestnancom na stupni veduiceho
zamestnanca.

b. Problémy/chyby:

i. Tento proces je neefektivny, nakolko kaZzdy zo zamestnancov si bude musiet
ZFK otvorit a posudit, ¢i ma ZFK vykonat alebo ¢i ide iba o omyl (resp.
nedokonale nastaveny systém).

ii. Moze viest komylom, ak by si ZFK zobral na vykonanie neprislusny
zamestnanec— napr. zamestnanec z ekonomického oddelenia by si zobral ZFK
k vykonaniu, aj ked ZFK mal vykonat zamestnanec z pravneho oddelenia.

(3) Na stupni vediceho zamestnanca (ZFK_VED):
c. Postup:

i. Nakolko na organizécii nie je nastavena Ziadna podoblast, ktora by urcovala,
ktoré oddelenie ma nad konkrétnou zmluvou vykonat ZFK, vsetci 3
vykondvatelia dostanu do svojho inboxu v CESe spravu ohfadom toho, Ze maju
vykonat ZFK- spréva, ale skuto¢ne patri len vedicemu pravneho oddelenia.

ii. Veduci pravneho oddelenia si zoberie tuto ZFK na spracovanie, ¢im sprava
zmizne veducim ostatnych oddeleni z inboxu v CESe.

iii. Zamestnanec z pravneho oddelenia vykond ZFK a pre ucel tohto prikladu
budeme prezumovat, ze ZFK ukonéi s pozitivnym vysledkom.

iv. ZFK sa posunie k vykonaniu generalnemu tajomnikovi sluzobného Uradu pre
Gcel findlneho schvalenia.

e Problémy/chyby:

i. Je neefektivne, nakolko kazdy z veducich si bude musiet ZFK otvorit a posudit,
¢i ma ZFK vykonat alebo ¢i ide iba o omyl (resp. nedokonale nastaveny
systém).

ii. Moze viest k omylom, ak by si ZFK zobral na vykonanie neprislusny veduci —
napr. veduci ekonomického oddelenia by si zobral ZFK k vykonaniu, aj ked' ju
mal vykonat veduci pravneho oddelenia.

(4) Na stupni finalneho schvalovatela (ZFK_SCH):
e Postup:

a. Generalny tajomnik sluzobného uradu dostane do svojho inboxu v CESe
spravu ohladom vykonu ZFK za oblast Findlneho schvalenia (FSCH).

b. Generalny tajomnik sluzobného uradu vykona ZFK a pre Gcel tohto prikladu
budeme prezumovat, Ze ZFK ukondi s pozitivnym vysledkom. Tymto sa vykon
ZFK ukoncuje.

Aby sa predislo vyssie uvedenym chybnym/neefektivnym postupom je moiné, aby si organizacia
nastavila vlastné podoblasti. Vtomto priklade by si organizacia vytvorila 3 podoblasti, ktoré by
zodpovedali 3 relevantnym oddeleniam (pravne oddelenie, ekonomické oddelenie a oddelenie
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informacnych technoldgii). Nasledne by organizacia vytvorila vhodné kompetencie k vykonaniu ZFK
k ndvrhu zmlav za oblast vecna spravnost, kazda z nich zodpovedajicu jednému z oddeleni (dokopy
pbjde o 7 kompetencii — 3 pre ZFK_ZAM, 3 pre ZFK_VED a 1 pre ZFK_SCH).

Ak bude mat organizacia takto nastavené podoblasti, bude proces nasledovny:

(1) Na urovni zakladatela ZFK:
a. Postup:

i. Zakladatelovi ZFK systém automaticky natiahne oblast Vecna spravnost
a oblast Findlne schvalenie.

ii. Zakladatel ZFK bude musiet vybrat jednu z 3 podoblasti na zaloZenie ZFK pre
oblast Vecna spravnost — v tomto pripade vyberie podoblast zodpovedajtcu
pravnemu oddeleniu.

iii. Zakladatel ZFK zaloZi ZFK.

(2) Na stupni zodpovedného zamestnanca (ZFK_ZAM):
e Postup:
a. Vykonavatel na stupni zodpovedného zamestnanca z pravneho oddelenia
dostanu do svojho inboxu v CESe spravu ohladom vykonu ZFK.
b. Vykondvatel z pravneho oddelenia vykond ZFK a pre ucel tohto prikladu
budeme prezumovat, ze ZFK ukon¢i s pozitivnym vysledkom.
¢. ZFK sa posunie k vykonaniu vedicemu pravneho oddelenia.
(3) Na stupni veduceho zamestnanca (ZFK_VED):
e Postup:
a. Veduci pravneho oddelenia dostani do svojho inboxu v CESe spravu
ohladom vykonu ZFK.
b. Veduci pravneho oddelenia vykona ZFK a pre ucel tohto prikladu budeme
prezumovat, ze ZFK ukondi s pozitivnym vysledkom.
c. ZFK sa posunie k vykonaniu generalnemu tajomnikov sluzobného uradu pre
Gcel finalneho schvalenia.
(4) Na stupni finalneho schvalovatela (ZFK_SCH):
e Postup:
a. Generalny tajomnik sluzobného Uradu dostanu do svojho inboxu v CESe
spravu ohladom vykonu ZFK za oblast Finalneho schvalenia (FSCH).
b. Generalny tajomnik sluzobného Uradu vykond ZFK a pre ucel tohto prikladu
budeme prezumovat, Ze ZFK ukondi's pozitivnym vysledkom. Tymto sa vykon
ZFK ukoncuje.

Teda ako mo6Zeme vidiet na tomto priklade, spravnym nastavenim podoblasti organizacia zabezpedi,
aby uloha na vykonanie ZFK neprichadzala vecne neprislusnym osobam. Podoblasti uvedené v tomto
priklade by ste nastavili nasledovnym spésobom:

Uétovny Typ predmetu , Podoblast ZFK Podoblast ZFK - Text Poznidmka/komentér - nebude v
Maodul Oblast ZFK ) ) .
okruh ZFK (kod, max. 4 znak\ (popis/text, max 50 znakov) systéme
- - - - b - -
M510 M21 MNAVRH_NZ Vs PO Pravne oddelenie Pridat podoblast
Ms10 M21 NAVRH_NZ Vs EO Ekonomické oddelenie Pridat podoblast
Ms10 M21 NAVRH_NZ VS oIT Oddelenie informaénych technoldgii Pridat podoblast
Ms10 M21 NAVRH_NZ FSCH GTSU Generalny tajomnik sluZobného Uradu Pridat podoblast

Obrdzok ¢. 5 — Viyplnenie nastavenia konfigurdcie pre priklad

V Bratislave, dna 26.01.2024




